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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

lo'v..

Nombre completo del
Confratistar FRANSISCA ROSALES MONROY  [£UI: 9930 45439 0107
Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT NIT del 76742423

contratista:

Servicios (Técnicos o

. L /
Profesionales): Servicios Técnicos /

A

Monto total del Plazo del
Contrato: @.29.516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
7 .

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del 04-01 @l 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Mantenimienio del Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Apoyar en ias actividades de limpieza e higiene generci de las oficinas y comredores de "LA
1 |DIRECCION',

Apoyar en las actividades de iimpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5' Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elcborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apeyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"' deberd
10 |desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza del jardin y maceias del primer nivel del ala sur de la Direccidn.

Apoyé en ia realizacién de impieza de oficinas, pasillos y bafos de la Direccidn.

Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de banos de la Direccion.

Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la Direccidn.
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Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, Compras, RRHH y de Tecnologia de Inforr)»ogéQ
4;-&,

“\REC Clop
p

5 de la Direccidn.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la reclizacion de reuniones y capacitaciones de La
6 |Direccién.

7 Apoyé en el orden y limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

8 Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién.

A frenSiSca ReSu | ¥
FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.

I5-Dir ministrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.
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Nomb leto del £ ' e
e piEee ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ |¢ur: 1608 65085 1202
Contratista: S sia O
Numero de Contrato: 02-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1698059-K
Servicios (Técnicos o AT TAER
Profesionales): RINIIR TR
Monto total del Contrato: Q.29.516.13 \Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
~ )
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021 /

Unidad Administrativa donde

presta Ios servicios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative

-

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".

Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

4
5 Apoyar en las actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas
10 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predic de la Direccidn ubicado en zona é

3 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccion ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital Direccion.

/

(F)L
!

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confcrmldod por lo qu se autoriza a gyjen corresponda, para que

Ravaryy,
a
mmlsrratrva Financiera

de Corre
Gatemaly, C"z y Te'egrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: RUDY NOE RODRIGUEZ FUI: 2246 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DCCT ‘ NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicics Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29.516.13 \Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 ’ Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

4
izif::{igir:iniﬁrcﬁva dende; pleste Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCIGN",
9 Apoyar en las actividades de impieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
& Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ‘'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

10 |aguellas ofras actividades gue se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en impieza de las cficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direccién.
2 |Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccidn.
3 |Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del cla norte de la Direcciér/
4 |Apoyé en lalimpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccion.
5 Apoyé en la impieza del comedor del ala norte de la Direccidn.
4 Apovyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccién.
7 Apoyé en el traslado de mebiliario para capacitaciones en el Museo de la DErecck')y

’ . ,
) Leals, U m;/ 2ol

RUDY NOERODRIGUEZ K/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicigs y sus respectivos
t&rminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrgsponda, para que

precedan al tramite de pagoe respectivo.

SubD 5
ireccion Ge
e Guatemala, C-A.
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INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: LUIS ALBERTO TGRRES lcul: 2508 32038 0101

NIT del

Numero de Conftrato: 04-2021-029-DGCT .
contratista:

1695640-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Lontrato: ]

Honorarios Mensuales: Q.A4,516.13 Periodo del 04-01 i 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 DIRECCION",

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 segundo nivel de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™,

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de LA DIRECCION”,

5 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Elaborar v presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superioras.
o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apovyé en la impieza del departamento Filatélico vy vestibulo de la Direccidn.
5 Apovyé en la impieza del departamento de planificacion de la Direccidn.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la Direccidn.
4 Apové en la limpieza del baranda! de gradas de la Direccidn.
5 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccidn.
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6 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del primer nivel de la Direccidn.

7 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidn.

8 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion y pasillos de la Direccién.
9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccidn.

10 Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

oty __ Financiera
Sub-Direco = ‘rz\e aneos‘ﬂe\egrafos

53 Direccion G%uatemala‘ A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Sy, s
SMalLn, =

Nombrt? completo del Luis Antonio Esteban Pineda )éUI: 2413 617450101
Contradista; )
Numero de Contrato: 05-2021-029-DGCT  |NIT del coniratista: 3850429-4
Servicios (Técnicos o L
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto fotal del Contrato: Q.29,516.13 [Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
¥,
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del informe: C4-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento dei Depariamento Administrativo ,
servicios: 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA
1 DIRECCION",
Apovar en ias actividades de limpieza e higiene de banos del primer v segundo nivel de “LA
2 DIRECCION",
Apoyar en los actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 y segundo nivel de “LA DIRECCION".
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
. Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
; Elaborar v presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actlividodes que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, *'EL CONTRATISTA"
10 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de ia Direccion.
2 Apové en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de |a Direccidn.
3 Apové en la limpieza de los bafnos de caballeros del segundo nivel del ala Sur de fa
Direccidn.




4 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccidn.

5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.

6 Apoyé en pintar la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la Ciudad Capital.
7 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccion.

8 Apoyé en la colocacién de tapaderas de los sanitarios de la Direccidn.

9 Apové el la limpieza del Museo de la Direccion.

LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. B% Nﬁmme o
Ada Julieta Guinea Chavarma
Sub-Directora Administrativa Financiera

Diraccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY ;fUI: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista; 1695628-1

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29.516.13 azo del Contrato; 04-01 al 30-06-2021

. /
Honorarios Mensuales: Q.4,5186.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon de Mantenimiento del Departamento Administroii\.?/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO
. Apoyar en {as actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores ce “LA DIRECCION®,
5 Apovyar en las actlividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION,
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y manfenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |"LA DIRECCION".
4 Apoyar en &l servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza € higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION®,
4 Apoyar en |a limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades supericres.
8 Participar en las actividades asignadas per las autoridades superiores,
9 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
0 Las actividades descritas son enunciativas mas no imitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA" deberd desarrcliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
s
] Apové con la limpieza del bafio de subdireccidn de la Direccién/
o Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
5 Apoyé en la limpieza de oficing de inventarics de la Direccidn,
4 Apoyé en la impieza de barandas del segundo nivel de la Direcc:ic‘)n/ '
5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccidn.
" Apovyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de |la Direccidn. /




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.

7

8 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.

o Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zocalo del segundo nivel de la Direccidn.

Apoyé con la limpieza de los socalos de la pasarela de la Direccion.

(' / /\
(FJ. C¢ WAV 2. -
PAULA PINEDA SAY 7

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frédmite de pago respectivo.

%ﬂ"’!’.ﬁb

I

Vo. Bo ST CarGE Y sel

fGeta Guined Chavarria
S/?ig%ge%tora Administrativa Financiera
Direccion Genera! de Correos y Telegrafos

Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ] &
Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ ,{ceur 2188 12817 2071 ) ArEmA
Numere de Contrato: 07-2021-C29-DGCT NIT dei confratista: 16379357

7

Servicios (Técnicos ¢

Servicios Técnicos

Profesionales); ol
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 ql 30-06-2021

Honorarios Mensuales: @.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los servicios: /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de ias oficinas y corredores de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bahos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION®.

2
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas gue visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
s Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades supericres.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindlar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las aclividades di::’S.CFiTClS 50N enunciqﬁvos mas no imitativas, por Io_ gue, "'EL. CONTRATISTA' deberd desarrcliar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EI PERICDO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccion.
2 |Apové en la limpieza y mantenimiento de bahos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasilios y barandas del arco de ta Direccién,
4 {Apovyé en impieza mantenimiento y pulide de balcones y areas de bronce de |a Direccion,
5 |Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccién.

EPARTAMENT!
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Apovyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.

Apovyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion,

Apové en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.

Apoyé en la instalacion de lamparas en la seccion en la Direccion.

Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la DIreccién./

(F) Ax“ﬂéi/

BERN%E TRIMDAD PEREL /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

] - g Chavarria

wectora A m\mstratwa Fmanuera

S[?l?egcmn General de Correos Telegraios
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON (29

Nombre completo del .
Contratisia: LEANDRO DE JESUS ESTERAN CAGUEC ‘ré:tll. 1993 20888 2106

4
Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT }QlT det contratista: 5%905201-5

Servicios (Técnicos o Servick;s Técnicos
Profesionales): /

rd

Monto total del Contrato: Q.29,.516.13 |Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

) Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCIGN®.

9 Brindar apoye en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de "LA DIRECCION",

Brindar apoye en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION".

4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso dei visitas de "LA DIRECCION.

5 Apoyar en ias actividades que se realizan para el resguardo vy vigilancia de las instalaciones de "La DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre ingreso y egreso de equipos y materiales de lgs instalaciones
4 |de “LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

lL.as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, 'EL CONTRATISTA" deberd desarrellar todas
10 jaquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién/
5 Apoye en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotane del ala norte de la Direcciép(l
3 Apoye en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direcciér}‘/"
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso v egrese al Edificio Central del personal de la Direccidn.
S

Apoyée en elingreso a las instalacioneas de la Direccidn identificando a los proveedaores y visitantes.

6 |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del Edificio de la Direcciér/

7 |Apoyé enrondas de seguridad al edificio de la Direccién.

8 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la Direccidn. /
Fd
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¢ |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccién.

10 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte
del Edifico Central.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

i 1a
inea Chavam
2 2 Financiera
Telegrafos

da Julieta Guinea,
&b-Di?ectora Administratv
Direccion General de Correos Y
Guatemala, CA.

Vo3>

6‘0‘3,




COR\
17

5

i

R
DEPARTAMENTC &
g

s

ADMINISTRATIVO
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Nombre completo del

Contratista: GILBERTO XOL MAAS CUL: 2075 94600 1606

Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT NIT del contratista: 81015%0-%

Servicios (Técnicos o

. . Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de iogistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA
1 |DIRECCION",

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cadmaras de seguridad de "LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingrese vy egreso del personal de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso v egreso del visitas de “LA DIRECCION",

Apovar en las actividades que se redlizan para el resguardo y vigilancia de las instclaciones de "LA
5 |PIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se redlizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
6 |instalaciones de “LA DIRECCION”

7 Elaborar y presentar informes sclicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8
o Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no lmitativas, por o que. 'EL CONTRATISTA™ deberd
10 desarrollar toedas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Apové por medio de las camaras en el menitoreo de las distintas areas de la Direccidn.

2 Apoyé enrondas de seguridad al edificic de |la Direccién.

3 |Apové en larevisidn de mochilas v bolsos al momento de refirarse el personal de la Direccidn.

Apovyé en la elaboracién de reportes de ingrese y egreso al edificio central, del personal de ia Direccién.

Apové en elingreso a las instalaciones de la Direccidn identificando a los proveedores y visitantes.

6 |Apové en la vigilancia del drea de parqueo del edificic de la Direccidn.




o
Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién de OE,LALA o™
norte del Edifico Cenftral.

8 |Apoyeé con seguridad en el ingreso de paqueteria al érea de precesamiento postal de la Direccién.

9 |Apoyé con seguridad al memento de ingreso de vehiculos de la Direccic‘)n/

10 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccidn.

Apoyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes y proveedores a la Direcciény
[

(F) E:: - /

GILBERTO XOL MAAS -/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestader de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

brecargo y sello ,
da Tulieta Guinea Chavarria

3ub-Directora Administrativa Fma_mcu;ara
Sireotion General de Correos y Telegraios

Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘\\_ 1. ‘T\"[:E:f:\

Nombre completo del
Contratista:

HORACIO JOSE CENTENC RUIZ cul: 2533 41728 0101

NIT del

Numero de Contrato: 10-2021-029-DGCT 4960691-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,419.35 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad
3 de que se encuentren en condiciones 6ptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible,
lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
5
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por as autoridades superiores,
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8 :
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyar en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la DGCT
2 Apoyar en el traslado del personal a distintas dependencias del MICIV
3 Apovyar en la limpieza de los vehiculos propieda de la DGCT.
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Apoyar en el traslado de Documentos Oficiales a diferentes unidades del MICIV.

Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la DGCT.

Apoyar en mensajeria interna en las diferentes unidades de la DGCT.

~N o o | B

Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la DGCT.

El presente inforfme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

% Ada Julieta Guinea Chavarria

35 Sub-Directora Administrativa Financiera

¥ Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo dei

i JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC  |cur: 1675 98295 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 11-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios Departamento Administrativo
1 :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustibie.

2
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apovar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de fermularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamentoe Financiero y Seccién de Logistica y
g [Transportes de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
6 combustibles y documentos de soporte,

Apovyar en las actividades que se realizan de argueo a los cupones de combustibie.

7

g Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

i Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.
Se apoyé en efectuar la emisién y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana segin
1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.
2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
3 Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.
" Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.
5 Se apoy6 en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 Se apoyo en el arqueo de cupones de combustible.
7 Se apoyo en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
8 Se apoyé en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

—
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i 2 = W a
“——JOSE ALETANBRO-HERNANDEZ YAC

El presentﬁforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

bre, cargo y sello

fieta Guined Chavarria

glllg:%i?;tora Administrativa Fma}nmfera

Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

) cul: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-029-DGCT NIT del . 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo de!

0.35,419.35 azo ce 04-01 al 30-06-2021
Contrato: £ Contrato:
Honorarios Periodo del

Q.5,419.35 erodo @€ | 04-01al31-01-2021
Mensuales: ; Informe:
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
a
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en lalimpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccion General.




Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT/

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

|k |w

Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
Direccidn General.

~J

8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
9 |dama de la DGCT.

10 |Apoyé en la recoleccién de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 [Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 [Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

13 |Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

14 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de
16 |secado para calzado

17 |Apoyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

£ )y, - ,E’,_
(F) f }('7(_’..\" N - SayTs? /
FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

: Shgles ed Cm_warrfa
X ?Jb-%irectoraA ministrativa Fmgnt:tiera
§ Direceion General de Correos ¥ Telégraios

Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE BAUTISTA CORDERO Cul: 1885 414446 0101
Confratista:

Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION"

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las autoridades de
5 |"LA DIRECCION";

3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

i Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé al Departamente Administrativo en la fabricacién de marco de madera

2 Apoyé al Departamentc Administrativo en el corte de pieza de madera.

3 Apoye al Departamento de Filatelia en el fraslado y colocacion de 4 cubiculos.

Apoyé en la reparacion de puerta principal de de la Agencia Postal ubicada en Antigua Guatemala.

Apoye en el corte de 3 planchas de melamina color cherry y 4 planchas de pino.

(F) @\é

JORGE BAUTISTA CORDERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
cerresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.,

%\ Ada Julieta Guinea Chavarria
: qu-D!(ectora Administrativa Financiera
& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala. C.A
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Nombre completo del . R ,({
A Luis Enrique Lopez Alba ulL: 2239 72540 0101 / & o
Contratista: J Yreman, o
Numero de Contrato: 14-2021-029-DGCT MT del contratista: 8544170-8

A

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q35,415.35 azo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
. N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrative

7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Apovar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y
1 unidades que conforman “LA DIRECCION”,
3 Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
MNo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en en las actividades de recepcidn, clasificacion, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 |prRECCION”. /
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar a bitdcora de cada una de fas unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION,
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utjlizacién de los recurses combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
4 Se apoyé en la redaccién de correspondencia de la seccién de Transportes/
s Se apoyé en la clasificacién y archivo de documentacidén que ingresa y egresa a la seccién de transportes/
Se apoyo en realizar los troslados que seap requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
6 unidades que conforman "LA DlRECClON'f
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externi/
7

se apoyo en las actividades de munitoreo mecanico de los vehuculos propiedad de “LA DIRECCION




0ECO
PrCS RRS

& o
- @
Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA 8 DEPARTAMENTO 3
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuigado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones % ADMINISTRATIVO g

9 opticas cada vez que sean utilizados/ B S

Sy, i
Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION/ 3reman. &

10

A L% " /
@{Uis meez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P! nea Chavarria
’ e ‘i‘ ugnea_c Financiera
Suifon Nirectora Administrativa 11
Di?e?clirfndsenera\ de Correos Y Telagrafos
Guatemala, C.A-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUI: 2891 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazodel 1,/ 51 al30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 05,419.35 Periodo del 04 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacion,

administracién y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracidn en los sistemas v libros correspondientes,

Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos y bienes

fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
2 procedimientos y normas establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario
3 |atodos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
4 segln sea el caso que se presente.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
5 bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
6 |fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
7 tarjetas) de activos fijos v bienes fungibles.
3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en la toma de cddigos, registro digital y control de las tarjetas de responsabilidad del
1 personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Apoyé en las actividades que realizamos para dar de baja y alta a los Activos Fijos Y Activos
Fungibles de “La Direccion General de Correos y Telégrafos” resguardados en la bodega de zona 6.

Participé en la comision asignada por el encargado de la Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos
del del Departanemnto Financiero de visita a la remodelada Agencia Postal de zona 5, para el
3 control y resguardo de los bienes.

/EyIckJo é Fernando Osorio Ortega
El presente inform responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

1b-Dir ministrativa Fmanmera
D;recmon General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Alexander Luna Flores cui 2664 41871 2212

NIT del

Numero de Contrato: 16-2021-029-DGCT 8318892-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

[ del
Monto total de Q. 41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar [os traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,

1 departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa,
2
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar ¢l buen funcionamiento de los vehiculos propiedad
de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
3 encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
Apovar en las actividades de monitoreo mecénico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacidn de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
] Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el traslado de personal de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

3 Apoyé en el traslado de la Subdirectora

el
U 7

&
Fﬁdy Alexander Luna Flores

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

fieta Guinea Chavan

ézg:%‘[?gctora Administrativa Erl;lirg\gg:
raccion General de Correos
prees Guatemala, C-A.




b}

INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

EPARTAMENTC
DMINISTRATIVO

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID -
Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIT del . 5977854-7
. contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Téeni /
Profesionales): ervicios cnicos
Plazo del
Mont : .41, . ~ _04-
onto total del Contrate Q. 41.322.58 £ ontrato: 04-01 al 30-06-2021
. Periodo del
Honorarios Me les: .6,322.58 - 01-
onorar nsuales Q. 6,322 Informe: 04-01 ol 31-01-2021
Unidad Adminisirafiva
donde presta los Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
lservicios: y
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en et proceso de recepcion, archive y rdmite de la correspondencia interna v
externa que ingresa a la seccidn de mantenimiento.

Brindar apoyo en la redaccidn de corespondencia de la seccién de mantenimiento.

2
Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion
3 {de mantenimiento.
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccion de
4 |mantenimiento.
Brindar apoye en las actividades de seguimiento de los pages de los servicios bdsicos de las
5 lagencias postales y planta cenfral de “LA DIRECCION",
Brindar apoye en las actividades de entrega v registro de insumos de limpieza para la seccién de
& [manteniriento,
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidn de mantenimientio,
8 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en ia elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
2 |superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
11 [Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"!
deberd desarrollar todas aqueilas ofras actividades que se deriven de la presente confratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
' Apoyé en el archivo de documentacién de la seccidn de mantenimienta y seguridad industrial
de la Direccidon
2 |Apové en lareproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direcciéry
3 |Apové en laredaccidn v distribucion de documentos entre los deparicmentos de lg Direccién/
4 Apoyé en |7togx’sﬂcc de actividades dei perscnal de mantenimiento v seguridad industrial de la
Direccicn.
5 Apoye en'la redlizacion del inventario de insumos a cargo de ia seccidn de mantenimiento de la
Direccién.
‘ Apoyé en ? control y registro de insumos de Impieza al personal de mantenimiento de la

Direccidon

-

)
bt
&
s

S‘OJ




Apoyé en la gestién de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias
postales y Edificic Central de la Direccidn.

8 |Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.

9 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccién.

Apoyé en I%estién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la
Direccidn.

11 |Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccén.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los
servicios basicos de las Agencias postales de esta Direccion.

Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Deparfamento de esta
Direccion.

14 |Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mon’renimiemo/

15 |Apoyéen IIc1 elaboracién de facturas electronicas al personal de manTenimien’ro/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritoc con el prestador de
servicios y sus l'espec’rivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Williams Eduardo Sanchez Chavez Cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT . 10697831-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto o 4 :
total del Contrato Q.41,322.58 S—— 2021
. i | 4-01 al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Eerindode G4-olal3l-g
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Diserio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusidn en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréaficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
5 |emisionesdesellos postales, de “LADIRECCION".
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emision de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventosen losque sea parte
5 |“LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacion de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
7 Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién deinformes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyéen la realizacié/n'deCartelera de Cumpleafieros del mes de enero para el departamento de
Recursos Humanos. /
Apovéen larealizacion de los siguientes post para redes sociales: "Live de Facebook”, "Dia delos Reyes
2 Magos", "Ven a donar tuslibros", "Dia del Sello Postal", "Esquela”, "éComo encontrarnos?”, "Consultas"
y "Tarifario 2021 " parala Unidad de Comunicacién Social.
3 Apoyé en |la Diagramacién de Informe de Actividades Mensuales para el Departamento de Asesoria

Juridica.




4 Apoyéen la elaboracién de 1,000 stickers adhesivos para envios de donativos del Museogécﬁp rreos. )/

5 Apoyé en la elaboracién de ment de emisiones postalesalaventa en formato PDFparael N4k SR
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

6 Apoyé en larealizacion del diploma de capacitacién tema "La utilizacion de sellos postalesen la
Agencia".

7 Apoyé en larealizacion de disefio de tarjeta de cumpleafieros filatelistas en formato digital, para el
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

8 Apoyé en la elaboracidn de Stickers para WhatsApp para el Departamento de Comunicacién Social.

? Apoyé en la elaboracidn de Graficas de estadistica de producto filatélico para la Sala de Venta Filatelica.

10 |Apoyéen laelaboracion de Montaje del Portén para el Departamento Administrativo.

11 Apoyé con laelaboracién y diagramacidn de la Nota filatélica del 2020 para el Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.

12 Apoyé en la actualizacion del Directorio de Unidades y Departamentos de la Direccion General de
Correos.

13 Apoyé en ladiagramacién de la Presentacidn del Director General para el Departamento de

Internacional. /

i
g‘r?‘ﬁﬁi fﬁ ’ £: 5 leg

Williams Eduardo Sanchez Chavez cciip | i
Guatemaia CA

El presenteinforme responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, seencuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

aquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- MANUEL BENITO AIQUUAY ORTI ,{
Coiitratista: QUIJAY ORTIZ Ul 1856 64016 0101
Numero de Contrato: 19-2021-029-DGCT e 4618844-4 /
contratista:
SerTioos T .
cuicios {Thenlcas SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q41,322.58 Piaze;cel 04-01 al 30-06-2021 /
Contrato:
’ "
Honorarios Mensuales: Q6,322.58 Paciodo del 04-01 2l 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaiones de la Unidad Tecnologias de
donde presta los servicios: Informacién. /
o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes

1 externas cumpliendo con estandares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas vy
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.

4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalédmbrica de
“LA DIRECCION”.

5 Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red

video-vigilancia de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de configuracidén de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales
y remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).

8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

12 i ” -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en la Verificacion diaria del correcto funcionamiento de los grabadores del Centro de Monitoreg/
Apové en la habilitacién de puntos de red en el Departamento de Filatelia/  /

Apovyé en la instalacion de equipo de audio y video para diferentes actividades/  /

Apoyé a personal del Departamento de Operaciones para capacitacion via remota/

Apoyé en la configuracion de computadoras para agencias departamentales,/

Apoyé a agencias departamentales para resolver problemas de internet/

Apovyé en la configuracion de dispositivo para internet inaldémbrico en zona 5. /

Apoyé en la habilitacién de puntos de red e instalacién de equipo a contralores/’

miNoO|nikjWwiN] -

ULJAY ORTIZ e

(F) % /
MAleL REuF A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lg que se autoriza 2

), l ‘
71 5 av@%

wea Chavarnia
rativa Financiera
orreos y Telégrafes
Guatemala, CA.

A.. (4t .:a".-..r




INFORME PERIQODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CUl: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.41,322.58 z 04-01 ai 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04 gl 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
5 Apovyar en la cotizacién de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a emisién de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
. Apoyar en la elaboracion de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicién bajo la modalidad de
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccidn
7 de compras.
o Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
1 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové en el seguimiento v conformacién de expedientes de pagos ya programados.
2 Apové en la conformacion de expedientes varios.
3 Apové en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.
4 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.
5 Apoyeé en la ubicacidn de cédigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.
Apoyé en la ubicacién de renglén presupuestario segtin el insumo a utilizar.
7 Apoyé en la solicitud de firmas de personal y auteridades de la Direccién General de Correos y

Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.




8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apové en la revisidn de cotizaciones, proformas y drdenes de trabajo segin el caso.

10 |Apoyé en la recepcion y revisién de facturas por compras efectuadas.

11 Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién
Tributaria =SAT-.

12 |Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacién e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

14 Apoyé en la elaboracién de cartas de satisfaccién por cada servicios recibido a favor de la Direccién
General de Correos vy Telégrafos.

15  |Apoyé en la certificacion de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |Apoye en la Recepcion y emisién de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

18 |Apoyé en la atencién telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién
de Compras.

20 Asisti a reuniones convocadas por el Departamento Administrativo, Internacional, financiero,
Compras, Direccién General.

21 |Apoyé en la elaboracidn de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.

22 |Apové en la redaccion y correccion de actas administrativas de la seccidn de compras.
Apoyé en revisar e imprimir la informacién que se ingresa al Sistema Interno de Informacién

= Pablica.
Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos

2 varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

25 Apoyé en la atencién a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectia
requerimientos o realiza consultas a la Seccién de Compras.

26 |Apoyé en la elaboracién de informe mensual gue se envia al viceministro Rodolfo Letona

57 Apoyé en lnforrtlar de pagos efectuados a proveedores segtn ruta de critica de pagos por medio de
comprobantes Unicos de Registro —CUR- v por Fondo Rotativo.

|28 |Apoyeen solicitar\/ liquidar vales por medio de caja chica para adquisiciones.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

5-Dire -‘ m|n|stratwa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




. INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Beatriz Elena Bobadilla Godoy culL;

2197-27023-0101

Numero de Contrato:

NIT del
contratista;

23-2021-029-DGCT

4085150-8

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl [
Q. 41,322.58 azodel | ) o1 130-06:2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del
Q.6,322.58 lodo 04-01 al 31-01-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

.| Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspodnencia de la unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la unidad.

4 Brindar apoyo en atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la unidad

5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de ia unidad

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna vy
externa, llevando el registro correspondiente,

7 |Apoyar en la reproduccion de fotocopias

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en actividades asignadas por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de oficios para los distintos departamentos y unidades de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para los Asesores Juridicos de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.
3 Apoyé en el ingreso y egreso de la correspodnencia que ingresa a la secretaria de la Unidad de

Asesoria Juridica de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Apoyé en contestar llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccidon

4 General de Correos y Telégrafos.

g Apoye en llevar la Agenda de los Asesores de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

5 Apoyé a la Unidad de Informacién Publica, en llevar documentos a los departamentos y unidades

de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

7  |Apoyé en sacar copias a los asesores cuendo asi lo requieren

8 Apoye en ordenar expedientes de sanciones de Correo de Guatemala, S.A.

Pl O\

Beatriz Elena Bobadilla Godoy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Direceién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARTAMENTO
E FILATELIA

ARTE Y CULTURA
__———'—-_-

=y
Nombre completo del |[REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES Cul: 1726 48983 0102-1‘-. -----
Contratista: DE CAMARERO ’
‘INIT del
Numero de Contrato: 24-2021-029-DGCT . 1693778-3
contratista:
Servicios (Técnicos o e
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del | | 2-01 al 30-06-
0.41,322.58 Plazo de 02-01 al 30-06
Contrato: xfontrato: 2021
4 [
. i I 4-01 al 31-01-
Honorarios Mensuales: Q6,322.58 Perindn de 04-013| 31-0
Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcién, clasificacién, archivo, registro y trdmite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal
2 Universal, Coleccién Nacional, Internacional y Protocolo.
Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacion a los entes correspondientes.
4  |Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.
Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizaciéon de nuevas
5 emisiones de sellos postales.
6 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento.
5 Brindar apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento.
" Apoyar en las actividades de encuadernacion de documentos y reproduccion de fotocopias.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
13 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo en el proceso de redaccion de 21 oficios, recepcién, clasificacion, archivo, registro y
4 tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento




2 Nacional, Internacional y Protocolo;
Apoyo en la participaciéon de dos reuniones y suscripcion de actas del Consejo Nacional
3 Filatélico
Apoyo en la elaboracién y seguimiento del expediente de Acuerdo Ministerial para la
5 autorizacion de los Miembros del Consejo Nacional Filatélico/E
Apovyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento/
6
Apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento, para
recabar Vbrmacic‘m de material fotografico y bibliografico para el plan anual de emisiones
7 postales,
Apoyo en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccién de fotocopiaj/
8
Apoyo en los requerimientos del PAC, correspondiente al mes de febrero 2021/
9

(F)

o

oN /

REBECA ESPERANZA éb“ﬁ%l;f.z MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

rwar seII "
Ada Tu e difiea Chavarria
N2 Sub-Directora A ministrativa Financiera
§ Direccion General de Coreos ¥ Telegrafos

Guatemala, C.A.

iy
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 25-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 04/01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,322.58 Periodo del 04/01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kirdex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

o |k W N

Apoyar en la reproduccién de fotocopias.

~J

Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefonica.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Apovyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seccidon de Desarrollo de Personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencidn al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcidn de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.
Apoye en generar las retenciones del IVA del mes de enero 2021
Apovye en la entrega de retenciones del mes de enero de todo el personal
2 Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apoye en realizar 40 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de enero 2021.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de enero 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en la con formacion de expedientes para la recontracion del afio 2021
Apoye en la elaboracién de 18 constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores del renglén 011.
Apoye en la elaboracion de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
3 Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de enero 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.
4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de enero 2021
5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacidn de Recursos Humanosy la Seccion Desarrollo de Personal
6 Apoye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.




7 Apoye en brindar atencion al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefonica.

8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

=
%
maluua Y~
Maritza Judith Molina Pellecer

Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

?Lﬁz@ﬁl@amm}z

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA Cul: 1996 79681 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 26-2021-029-DGCT NIT d_EI 27574210
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Heonorarios Mensuales: Q6,322.58 04 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Suhseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 [|tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacién del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
4 encuentren en mal estado o segun sea el caso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segin sea el
s caso gue se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
. fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades relacionadas 2 la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
. tarjetas de activos fijos y bienes fungibles.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apové en las actividades de inventario general del Edificio de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en el ordenamiento y archivo de documentacion de ahos anteriores de la Subseccion de Inventarios del

2 Departamento Financiero de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos.

3 Apoyé en diferentes actividades a realizar en la Subseccién de Inventarios del Departamento Financiero.

Apoyé en |a actualizacién de montos con base en datos del Inventario General de la Direccién General de
!
4 Correos y Telégrafos. *

N

—_— ) N
g I A
e 2= Y]

__KESVINTEONARDO BARRIOS GARCIA

‘.‘\\ ~
\
El presente informe respo?ijde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Sindy Dayana Alvarez Morales 1: 1899 90058 0101

Numero de Contrato: 27-2021-029-DGCT BT el 2477560-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

; SERVICIOS TECNICOS/
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 hazpidel 04-01 al 30-06-2021
fContrato:
: Fd 4 4
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periado del 04 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

< Seccidn de Compras del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite de la correspondencia y
documentacién interna y externa que ingresa y egresa a la seccién.

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién.

3 Brindar apoye en el proceso de actualizacién del kardex del personal de “LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la seccidn.

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccién.

Brindar apoyo para la atencidn del personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por
via telefénica.

7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente.

8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas per las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

H desarrellar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la revision de la agenda de la seccién/

Apove en el procesc de recepcidn, clasificacién, archivo, registro y trgmite de la correspondencia y
2 documentacién interna y externa que ingresa y egresa a |3 seccién

3 Apoye en la redaccién de correspondencia de la secciér/ /

4 Apoye en la atenciéryt)jjé llamadas telefdnicas y visitas a la seccic’m/
7

J /
Sindy @a@ Zx“rvarez Morales ~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se/dutoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite g resSpectivg. e

(F)

T
DT 5777 i )
~o-Bo el ministrativa Financiera




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO
Contratista: ° RAMIREZ RAMIREZ | SO 2242715710101
Numero de Contrato: 28-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7617337-2
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q.41,322.58 | Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Q.6,322.58 Periodo de! Informe: 04 al 31-01-2021
Mensuales:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
1 Brindar apoyo en [a confermacion de expedientes de compra directa y baja cuantia.
2 Brindar apovyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras.
Brindar apoyo en la atencién de visitas técnicas y personal interno a la seccidn de
3 Compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando €l registro
4 correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apovyar en la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
6 superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la prestacion de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracion Tributaria ~SAT-,
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacion de expedientes para |a liquidacidn de facturas.
Apoyé en la atencién de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apovyé en la distribucion de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en la recepcién de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.
9 Apove en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.




Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccidn

10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apoyé en la elaboracién de Términos de Referencia para la elevacién de eventos en el
12 portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracidén de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoyé en la elaboracion de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
16 en el portal SIGES.
17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
18 Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.
Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacion de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.
(F)
L._./7

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

y : ;
Nomkbra compicto del

! =t = MYNCR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUERCA |CUl: 1778 28885 0101 .{
Contratista: ;
h
. g NIT dei ;

Numerp ce Cantrate: 25-2021-025-BDGCT J e . 548130C4-3

! contratista:

| . . P
IServicios {Téenicos o i ¢
Profesionates):

Servicios Técnicos ,/

, Plazo del 04-01 sl 3C-Ca-
Monto total del Contrato: 0.41,322.58 “ ° |
|Contrate: 2021 %
. : " Iperiodo del 04-01 2l 31-01-
Honorarios Mensuaies: Q.6,322.58 ~ ' - -
Informe: 2021 74
Unided Administrativa Seccién de Planificacion y Programacion de la Unidad de Planificacion y Desarrcllo
donde prestz ios servicios: Institucional /’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=

Brindar apoya en las actividades que se realizan para la elaboracidn sistematica de informes de avancesy
resultados ce ejecucidn de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION".

1
Agovar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros da costo, Drogramac'\o’ni

cuatrimestral v ejecucién mensual de metas de productes y subproductos de “LA DIRECCION”.

2
Brindar apoyc en las actividades de carga de reprogramacidn de metas fisicas en incrementos o
3 decrementes en el sistema correspondiente, segln el caso que se presente.
Apovar en las actividades que se realizan sobre monitereo de la gjecucidn de metas y resultades en los
4 sistemas correspondientes.
Brindar apcyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial v vigente de
5 “LA DIRECCION".
¢ Apoyar en lz elaboracién y presentacion de informes salicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, nor lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la elaboracidn de cuadres para la Equiparacion POA-Presupuesto 2021 de metas fisicas de
la actividad 001 v 002, se apoyd en la elahoracidn de cuadros para la programacién del primer
cuatrimestre {enero-abril) de! ejercicio fiscal 202
2 se apoyd en la ubicacién de metas fisicas en el Sistema SIGES para la programacidn del primer

cuatrimestre {enero-abril) para el ejercicio fiscal 2022




DE COR

S ke
Lo anY DES4.50
AR TRR o

3 Se apoyd en la transferencia presupuestarias de la Direccidon General de Correos y Telégrafos v
elaboracion de documentos complementarios de las transferencias (oficio y resolucién)

&

4 Se apoyo en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del presupuesto fisico
correspondientes a enero/

5 Se apoyd en ubicar en el Sistema SIGES la Equiparacién POA-Presupuesto 2021 de metas fisicas en la
actividad 001 y 002 v, se apoyo en ubicar en el Sistema SIGES la programacién del primer cuatrimestre
(enero-abril) para el ejercicio fiscal 2021/

6 Se apoy¢ la elaboracidn de flujogramas en el programa visio solicitados por la Contraloria General de
Cuentas -CGC

1. Notificacidn telefénica de aviso al usuaric de recepcidn de correspondencia EMS, CP, RRY PP en
fardos postales.

2. Notificacién escrita de aviso al usuario de recepcion de correspondencia EMS, CP, RRY PP en fardos
postales.

3. Entrega de piezas postales en agencia central.6. Distribucidn departamental domiciliar de piezas
postales Estandar.

4. Distribucién departamental domiciliar de piezas postales Estanda:/

7 Se apoyo en imprimir comprobantes y reportes en el Sistema SIGES y SICOIN correspondientes a ene?f

8 Se apoyo en registrar y clasificar documentos y archivarlos correlativamente en donde corresponde, se
apoy6 en sacar copias, imprimir,grabacién de CD, escanear.

9 Se apoy6 en imprimir reportes de los movimiento fisico y presupuestario correspondientes enero en el
sistema SIGES y SICOINI/

P /

(F) 1Y /

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA ’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I “»\.\‘.r' /
ombrEf completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA /e/uu 1684 75499 13017 [ /s s cr”
Contratista: y :
NIT del
Numero de Contrato: 30-2021-029-DGCT . 480063-K
contratista:
Servicios (Técnicos o . o
. Servicios Tecn|c05/
Profesionales): p
Monto total del 2| -06-
Q.41,322.58 /Plazo del 04-01 al 30-06
Contrato: (Contrato: 2021
Honorari “lperi ; _01-
rios 0.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01
Mensuales: Informe: 2021 )
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
presta los servicios:
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemaorativos y de primer dia
1 de circulacién.

Apoyar en la atencion e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apovyar en el control y operacidn de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacién de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envié de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
é filatelistas.

Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencidn al publico y
coleccionistas.

9 Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

14 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy0 a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de pr\r\ner
dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos de todas’ I’a 141, R
1 emisiones postales disponibles en la sala Fllatellca/ o
Se apoy6 en brindar atencion e informacion a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.f
Se apoyd con el control y operacion de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
3 debida documentacién de soporte/
i Se apoyd en el envio de 2 remesas de sellos postales a abonados Fi]atelista‘.:/
Se apoyd con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electronicos correspondientes. /
Se apoyd en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al
5 publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.
Se apoy6 con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
7 63-A, correspondiente al mes de enero para el departamento Financiero/
Se elaboré informe general de ventas y movimiento de sellos postales en la sala Filatélica de
g |octubre a diciembre. /
(F) « /

AURA YOLANDA RAIVIO}/DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

da u[ze ta Guinea Chavarria

éﬁ;b D\?ectora Af inistrativa Financiera

Direccion General de Correos Y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
tngri isa Vv :
Contratista: grid Adalgisa Valenzuela Samayoca /Q/Ul. 2280 22758 2201
Numero de Contrato: 31-2021-029-DGCT NIT del. 8064148-2
contratista:
Servicios (Técnicos o . L.
. Sarvicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: 041,322.58 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
4 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe: 4
Unidad Administrativa Seccién de Atencion de Reclamos de Cuentas Postales internacionales de!
donde presta los servicios: Departamento internacionay
Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la elaboracién de estadisticas nacionales e internacionales de reclamaos.
1
5 Brindar apoyo en la elaboracidn de expedientes de reclamos.
3 Apoyar en el seguimiento del estado de gestitn de expedientes de reclamos,
4 Apoyar en elaborar y llenar férmulas CNO8 v CN18.
Brindar apoyo en consultar estado de reclamos con administraciones postales internacionales.
5
Apeoyar en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencidn de
6 consultas y reclamos de clientes.
- Brindar apoyo en la atencién al cliente y evaluar factores internos y externcs que lo afecten.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |[Brindar apoyeo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas agquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
se apoy¢d en la atencion a clientes respecto a el seguimiento y actualizacion de estados de reclamos de
1 cleintes/.I
se apoyd en la elaboracion del inferme mensual de actividades dinamicas del departamento
2 internacional )
3 se apoyo en la elaboracion del informe mensual LAIP del departamento intemaciona{/
Se apoyd en participar en [a reunién con el personal de la SAT en relacion a los procesos que se tienen
4 pendiente con la DGCT
4
5 se apoyd en la elaboracion del informe mensual del cuadro de volumenes de reclamos recibidos/
[4
se apoyd en el seguimiento y elaboracion de formulas CN48 de la administracion postal de las diferentes
6 administraciones postales




se apoyé en el seguimiento y elaboracion de las formulas CNO8 de las diferentes administraciones
7 postales internacionales
se apoyd en el seguimiento y elaboracion de expedientes de reclamos, las formulas ¢n08 y ¢n48 de las
8 diferentes administraciones postales internacionales
(N
| | !

) V)

Ingrid Adalgisa Valenzuela Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite d i ‘

b | SEID
ey Ada Jilieta Guinea Chavarria
35 Sub-Directora Administrativa Financiera
s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del
Contratista:

ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR [Cul: 2155 32864 1601

NIT del

Numero de Contrato: 32-2021-029-DGCT 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
JContrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y trémite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Unidad.
3
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad.
4
Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la Unidad.
5
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
- |Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.
Apoyar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
g superiores.
5 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA”
1 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindéd apovyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de |a correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel y por medie del sistema de control.

/




2 Se brindé apoyo en en la redaccidén de 10 oficios y 06 providencias de la Unidad

3 Se brindo apoyo en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresa a la Unidad

4 Se brind6 apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad

5 Se brindo apoyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

Se brindd apoyo en el control de correspondencia interna y externa, dando seguimiento a
6 realizar el archivo electronico de afios anteriores

7 Se apoyo en la reproduccién de fotocopias y escaneo de coumentos de la Unidad

Se apoy6 en la elaboracidn de informes solicitados por Direccién General y demas
8 |departamento y unidades de la Institucién /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectlvos term:nos de referencia, asimismo, se encuentra remb o de conformidad, por
e/ pago respectlvo

s Ada Julieta ¢ ulgnea Chavarria




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ,
. Eduardo Jacob Sdenz Solis Cul: 3416 66017 1419
Contratista: 4
4
NIT del
Numero de Contrato: 33-2021-029-DGCT i 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del - -06-
0.47,225.85 zlazo del 04-01 al 30-06
Contrato: ontrato: 2021
s .
Honorarios Mensuales: Q. 7,225.85 Periododel | ) 131.01-2021
informe:

%
/]

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

1
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy

2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

3 telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de

4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social

5 sobre el servicio postal.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes

7 programas.

o Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

11 debera desarroliar todas aqueilas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
1 [telégrafos y filatelia.




Apoye en la iniciativa " Lienemos de libros Guate ", en la recepcién de libros en el Museo de
2 Correos, Telégrafos y Filatelia.

Brindé apoyo en la clasificacion de libros que se entregaron a distintos sectores del interior del
3 pais de la iniciativa "Llenemos de Libros Guate"

Se realizd entrega de libros y viveres recolectados dentro del Museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia a Escuela La Aplicacién en el Departamento de Cobdn Alta Verapaz.

Apoyé en la recepcion de personas en actividad de cierre de la Escuela de Fotografia
Enfocarte, en la que se entregé reconocimientos a los alumnos que expusieron sus fotografias
5 dentro del Museo.

Brindé apoyo en la clasificacion y entrega de libros en la Granja Penal Pavdn, Centro de
Orientacién Femenino COF, Preventivo zona 18, Centro Preventivo para Mujeres Santa
6 Teresita, Y Anexo zona 18.

48

duarddJacob Saenz $0lis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) 1

Lt
Vo. B
T/"‘D&—ﬁ@éﬁ:ﬁ'ETE':“W-inua.a Chavarria

X ¢ Sub%wectora Ag inistrativa Fmanruaeor;cx
Direccion General de Ccrreosy Teleg
Guatemala,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
A Jhonathan René Moreno Sanchez CuUI: 2152 41584 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 34-2021-029-DGCT NIT d.e : 7706276-0
contratista:

Servicios {Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q47,225.81 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,225.81 Periodo del 04 al 31-01-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
5 Apovar en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.
3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacion del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
a Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
encuentren en mal estado o segin sea el caso que se presente.
s Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOS Y TELEGRAFQS” segln sea el caso gue se presente,
6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORRECS Y TELEGRAFOS”.
; Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.
8 Apovar en el registro computarizado y actualizado de Ia informacidn de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQOS”.
g Apovyar en la colocacién de cédigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS”, segin nomenclatura de inventarios.
10 [Apovyar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por autoridades superiores.
11 [|Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el registro computarizado y actualizado de la informacién de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.
5 Apoyé en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFQOS” en libros autorizados por |la Contraloria General de Cuentas.
3 Apoyé en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante

tarjetas de re

sponsabilidad e integracion de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS".

(F)

{

N

Jﬁ, athan René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que prec dan-al—ﬁérrﬂtehde\ﬁgrespectivo.

LA )

" "Vo.Bo. N mbre, cargo v sello

Ada Julieta Guinen Chavarria

%&gb-D;{ectoraA ministrativa Financiera

Ireccion General de Corregg v Telégrafog
Guatemala, C A
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INFOR¥ATICA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 - b /
Nombr: | 1
e completo de CARLOS RENE GIRGN MAICA cut: 1609 64636 0101
Contratista:
£
Numero de Contrato: 35-2021-029-DGCT NIT d_e : 1275452-8
contratista:
Servici écni
' |_os (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
Q.47,225 81 Plazodel |\ 01 a130-06-2021
Contrato: Contrato:
A B
. P

Honorarios Mensuales: Q.7,225.81 eriododel |\ 11 a131-012021 I/

informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacién
servicios: )

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucién de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
inalambrica de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en Ias actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 |los equipos de computo v las redes de "LA DIRECCION".

Apovyar en la elsboracion y presentacién de informaes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,

7 Brindar apoyo otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ja presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en AgenciaTodos Santos
1 Huehuetenango de Operaciones Postales/

Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia Nueva Santa
2 Rosa de Operaciones Postale

Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia
3 Quetzaltenango de Operaciones Postales

Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de jnternet en Agencia Morales
4 lzabal de Cperaciones Postales /

Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia Cuilapa de
5 Operaciones Postales /




Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agenciz Barberena
6 de Operaciones Postales;
7 Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia Jutiapa de

Operaciones Postales/

Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia Jalapa de

8 Operaciones Postales /
Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia

9 Chimaltenango de Operaciones Postale

Se apoyo con configuracion de equipo de computo para enlace de internet en Agencia San Marcos
10 de Operaciones Postales
1 Se apoyo con Configuracion del Sistema IPS en equipos de Agencia Zona 1 '

Se apoyo instalacion de equipo de computo en agencia 7éntral para transmision de eventos de la
12 DGCyT /
13 Se apoyo con instalacion de impresora en departamento administrativo
" Se apoyo escaneo de disco duro al equipo de Filatelila /

N

CARLOS RENE GIRON MAICA

/

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform idad, porlo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

i ERICK ROBERTQ AQUINO LOPEZ /Q/UI: 2405 58073 0101
Contratista: A
Numero de Contrato: 36-2021-029-DGCT NIT del . 6900193-6
contratista:
Servicios (Técnicos o - . /
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: (59,032.26 P 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
4 .
P
Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 eriododel | 1 a131-01-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacicnal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién %

1 regularizacion de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales
pertenecientes a la Unidn Postal Universal y otros organismos Internacionales.

5 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS vy CN 43
en el Sistemna Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor ¥y en contra de

3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPUI, de CP 94,
CP 75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.
Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios

4 canexos a distintas administraciones postales miembros de Ia Unién Postal Universal [UPU], trimestral y
anual.

s Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.

6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

. Apoyar en |a presentacién de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional
de Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.

8 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

- 10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




m—

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
L Se apoyo en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 4to
Trimestre 2020.
3 Se apoyo en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del
4to Trimestre 2020.
3 Se apoyo en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracién Postal de italia del afio 2019.
4 Se apoyé en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Canadé del afio 2019,
5 Se apoyd en dar respuesta a CN48 en contra de ta Administracién Postal de Polonia,
& Se apoyé en generar y enviar cuenta general CN52 de [a Administracién Postal de Alemania del afio 2019.
Se apoyo en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de México del afio
7 2010,
Se apoy6 en elaborar un reporte de cuenta general CNS2 enviadas a las diferentes Administraciones
8 Postales pendientes de aceptar de los afios 2017, 2018 y 2019.
Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS de |2 Administracién Postal de Colombia del
9 afno 2019.
10 Se apoyo en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de Chile del afio
2019,
11  |Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Chile del afio 2019.
12 Se apoyd en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracidn Postal de Jersey de los afios 2017
y 2019.
13 Se apoyé en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracidn Postal de Suecia del afio
20189.
14 Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de [a Administracién Postal de Colombia del afio
2019.
Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracidn Postal de Colombia del
15 afio 2019,
16 Se apoyd en revisar cuenta general CN52 de la Administracidn Postal de Taiwan de los afios 2012-2018.
Se apoyd en elaborar un borrador de Oficio dirigido al Concesionario para tratar temas de tiquidacidn de
7 Cuentas Postales Internacionales.
18 Se apoyo en validar CN43 de la Administracion Postal de Alemania correspondiente al 3er Trimestre de
2020.
Se apoy6 en generar y enviar cuenta general CN52 de ta Administracién Postal de México de los afios
19
2015y 2017.
Se apoy6 en generar y enviar cuenta anuai CN61-CN64 EMS de |a Administracidn Postal de México del
20 afio 2018,
Se apoyd en validar y enviar respuesta a cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Taiwan del
21 afio 2018.
22 Se apoy0 en elaborar y enviar cuentas CN55-CN56 aceptadas de pleno derecho del 1er Trimestre 2020 a
las diferentes Administracidnes Postales por no haber recibido respuesta en tiempo.
Se apoyo en generar y enviar cuentas CN55-CN56 Suplementaria del Ter Trimestre 2020 a la
= Administracidn Postal de Replblica Dominicana.
Se apoyd en generar y enviar cuentas CN55-CN5S6 del 3er Trimestre 2020 a la Administracién Postal de
24 Singapore.
25 Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 del afio 2017 de la Administracién Postal de

Panama.




Se apoy0 en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS del afio 2017 de la Administracion Postal de

26 ;
Panama.

7 Se apoy6 en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS del afio 2018 de la Administracidon Postal de
Panama.

28 Se apoyo en traduccién del idioma ingles al espafol de carta recibida del Correo Postal de Emiratos
Arabes donde solicitan se cumplan los procesos de despacho de envios con valor declarado.

29 |Se apoyd en revisar cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Alemania del afio 2019.

30 Se apoyd en revisar cuenta CN48 de la Administracién Postal de Alemania del afio 2019.

2 I /

( ERICKR@{éBﬁO AQUIND LOPEZ 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémﬁgi_,qpagarﬁg@tiv.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) . .
i Ana Gabriela Quifionez Garcia CuUl; 2335 86695 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 37-2021-029-DGCT NIT del_ 8539451-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto tota! del Contrato: 059,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: 09,032.26 04 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emisidn de los ingresos.

5 Apoyar en las actividades que se realizen para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.

3 Apovyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros def almacén.

4 Apovyar en fas actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.

6 Brindar apoyo en las actividades de recepcion, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

10 L ) )

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en las actividades que se rezlizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emisién de los ingresos.

2 Apoyé en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.

3 Apové en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.

4 Apoyé en las actividades de entrega de los insumes del aimacén a los solicitantes.

5 Brindé apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé poyo en las actividades de recepcién, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.

Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores (Elaboré
informe para la Unidad de Auditoria Interna, sobre la situacién fisica y documental de la Seccion de
Almacén, me giraron instricciones de iniciar con la Primera Fase, que consistié en recopilar la
informacién de las Tarjetas Kardex, del 2015 a la fecha, proceso que aun no ha culminado).

Participé en las actividades en las que fui designada por las autoridades superiores. (Participé en 5
reuniones y 4 capacitaciones, sobre el proceso de disefio de un nuevo Sisema de Ingresos y Egresos para
la Seccidon de Amacén).

L
(F) k X_':.._x ma QG N

Ana Galﬁ iela Quifionez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

"Fuls havarria
S8 usRIC havar
ub—%irictora Administrativa Fmgnctfera
Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
A Patricia Pacla Castellanos Marquez CuUl: 1920 67559 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 39-2021-029-DGCT NIT d_el 3803229-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q9,032.26 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccidn General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccién General,
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién General.
2
Brindar apoyo en la clasificacidn y archive de documentacién gque ingresa y egresa a la Direccién
3 General.
4 Brindar apoyoc en la revisidn de la agenda del Director General.
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
5 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos,
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas v visitas a la Direccién General.
6
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Brindé apoyo en la clasificacidn de documentos que ingresa y egresa a la Direccién General.
2
Apovyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
3

(F){ = ////y/// -
@lﬂ?’ra{?‘a"cl'a-éiﬁeﬂanos Marquez

—

El presente informe responde a lo éstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Guadalupe Zacarias Estupe CuUl: 2271234170101

NIT del

Numero de Contrato: 40-2021-029-DGCT 35570830

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo de 04-01 al 30-06-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q8,032.26 Periodo del 04-01 al 31-01-
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccidn General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccién General.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccion General.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la
3 |Direcciéon General.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y
4 externa, llevando el registro correspondiente.
5 Apovyar en la reproduccidn de fotocopias.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
6
; Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
N Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
5 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Brindé apoyc en la redaccidn de correspondencia de la Direccién General.
3 Apoyé en realizar diligenciamiento de documentos de la Direccidén General

Brindé apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién General.




(F)

Ana Guadalupe Zacarias Estupe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B Ada Julieta Guinea Chavarria

32 Sub-Directora Administrativa Financiera

7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del
o . Karla Selene Franco Cruz Cul: 3108 11481 0701
Contratista:
Numero de Contrato: 41-2021-028-DGCT NIT d,E[ 9263028-6
contratista:
Servicios (Técnicos o L .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
. ; Contrato:
Honorarios Mensuales: Q9,032.26 | Periodo del 04 al 31-01-2021
/ Informe: /
Unidad Administrativa X ..
niaa mints W. ] Seccion de Compras del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de bases de cotizacidn o
1 licitacidn segiin sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion y licitacién, comparacidn
de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
2 Estado y las normas vigentes
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre trdmites, suscripcion y
3 aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
a4 seran llamados a participar
Brindar apoyo en la redaccion y elaboracién de resoluciones y nomhbramientos de los integrantes de
5 la comisidn de recepcion y liquidacién de evento
Apoyar en la redaccion de rescluciones de adjudicacidn definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes
7 Brindar apoye en las actividades de registro de los procesos de licitacién
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de Términos de referencia y bases para adquisiciones mediante Compras
Directas con oferta electrdnica. '




Apoyé en asisti a reuniones convocadas por el Departamento Administrativo, internacional,

. Financiero, Direccién General.

3 Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores, tales
como ejecucion, recursos ante covid-19, eventos programados.

4  |Apoyé en la redaccion de resoluciones de adjudicacidon definitiva de los eventos solicitando las

6 |Apoyé en la elaboracion de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

7 Apoyé en comparacién de ofertas y adjudicacidén de compras de acuerdo a los establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y las normas vigentes

8 Apoyé en actividades designadas por las autoridades superiores, tales como asistir a reuniones,
realizar informes, dialogar con proveedores, coordinar proyectos de compras.

9 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

10 |Apoyeenla solic[‘fud de é‘(mtg adicional para pago de expedientes.

11 |Apoyé ef la solicigud-de movimientos de cuota.

12  |Apoyé Ekn la repfo macnon\de) cuota para pagos.

(F)

N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

gre, cargo y seIIo
o\ Ada Julieta Guinea Chavarria
98 Sub-Directora Administrativa Financiera
s Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Linda Edilyn Azucena Puente Soto cul: 2572 36708 0101

Numero de Contrato: 42-2021-029-DGCT 84011718

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q59,032.26 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios pagados: Q9,032.26 Srodoee 04 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccién General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa
1 que ingresa a la Subdireccidn General.
2 Brindar asesoria en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccion General.
Brindar asesorfa en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Subdireccién
3 General.
4 Brindar asesoria en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Subdireccién General.
5 Brindar asesorfa en la revisién de la agenda Subdirector General.
Brindar asesoria en la revisién de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
6 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y externa,
7 llevando el registro correspondiente.
Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé asesoria en la revisidn de la agenda Subdirector General.
2 Apoyé en la reproduccién de fotocopias.
Brindé a/sﬂsorla en la clasificacién y archive de documentacidn que ingresa y egresa a la Subdireccién
3 |Genepsl.

NI

Lmda Ed|l n na Puente Soto

El presente informe responde a Ic estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

l\\la FmanC\efa
stra Teegrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
- P SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ fUI: 1814 60823 0101
Contratista:
i
Numero de Contrato: 43-2021-029-DGCT NIT del . 5702283-6
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 Periodo del 04-01 al 31-01-
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la logistica de mantenimiento, reparacidn y tramites requeridos para circulacién de
1 la flotilla de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos
2 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de recepcidn, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”.
4 Apovyar en el monitoreo mecanico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 asignadas
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de
6 [transportes de “LA DIRECCION”,
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 165 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones
1 Infraestructura y Vivienda y otras Dependencias/
Apovar al trasiado de mobiliario y equipo apoyando en 3 ocasiones de DGCT a carpinteria zona
2 6aDGCT /
Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisignes al interior de la
3 Reptblica, asi como para reparto postal a nivel Iocaf
Apoyar en el trasiado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
4 a la agencia postal de Amatit!an/




5 Apoyar en la logistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior./
4

T ~ - . /
SILAS JONA@A_f,Q]’INTANILLA RODRIGUEZ/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Direccion Generaf de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA DE
Contratista: HERNANDEZ

CuUl: 1995 70450 0101

NIT del

Numero de Contrato: 44-2021-029-DGCT 2486426-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del |

Q.59,032.26 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: { Contrato:

! Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 9,032.26 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiercy'
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.

1 .
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacidn de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de drdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
Vi Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que le sea designado por las autoridades superiores.
g Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA",
debeera desarrolar todas aquellas otras actividaes que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacion presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes renglones
del presupuesto asignado a la Direccién General de Correos y Telégrafos, de compras programadas, pago
de salarios v _honorarios, durante el mes de enero del afio 2021

Asesore a la Direccion General de Correos vy Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
registro del presupuesto asignado a la Direccion para el presente ejercicio fiscal en la base de datos en

excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de enero 2021/

Brinde asesoria en el proceso de las siguientes modificaciones presupuestarias, realizando los registros
correspondientes en el Sistema de Gestién -SIGES-, asi como también preparando la documentacién de
soporte que acompafia la modificacién presupuestaria siguiente:

TIPO INTRA 1 para llevar a cabo la modificacidn presupuestaria, que tiene como propésito incrementar
las asiganciones de los renglones 021 "Personal supernumerario”, 022 "Personal por contrato", 026
"Complemento por calidad profesional al personal temporal" y 027 "Complementos especificos al
personal temporal”, para la creacién de puestos solicitada por el Departamento de Recursos Humanos,
por la cantidad de Q. 1, 173,772.00/

Asesore, en el andlisis e integracion de la cuota financiera solicitada para el Cuatrimestre como
Programacion por el periodo de enero-abril 2021 y reprogramaciones para el mes de febrero 2021 en

Asesore en la elaboracion de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y
actualizacién de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero, correspondientes al mes
enero 2021/

Asesore en la elaboracién Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos
percibidos por la Direccién General de Correos v Telégrafos de la venta de servicios postales.

Asesore en la elaboracién de informes mensuales de la ejecucién de la cuota ejecutada. Asi mismo, se

gelmmnes solicitados,/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de reférencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

, "
‘_,__*_4_-)"’ ”
a Julieta Guinea Chavarria
%3 Sub-Directora Administrativa Financiera
s




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA ;z‘un:

Contratista: / 179147056 2101
NIT del !
Numero de Contrato: 45-2021-029-DGCT } 2230789-3
Y, contratista:
Servicios (Técnicos o - .
. Servicios Profesionales
Profesionales): /
“Iplazo del
Monto total del Contrato: Q.59,032.26 "azo € 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
/ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 4-1 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
" {donde presta [os servicios:

Unidad de Informacién Piiblica

/!
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica,
Transparencia, Rendicidn de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
2 Asesorar a "LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacidn Plblica.
Brindar asesorfa en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacién Puablica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la ley de Acceso a la Informacidén Piblica: Procuraduria de Derechos Humanos,
< Transparencia, Coordinacién de Enlaces de! Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacidn de la pagina web. )
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacidn mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mévil vy fija), combustible {facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencién y protocolo, alimentos servidos v a granel.
Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores,
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
11  |desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-059-2020-JH /




Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-062-2020-JH /
2
5 Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UA]P-DS~046-2021—JH/
i Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP—DS-001-2021-JH/.
. Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAlP-DS—002-2021—JH/’
6 Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS—003-2021-JH/
5 Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-007-2021-JH /
8 Se brindd asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-029-2021-JH /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

a Julteta Guinea Chavarria
qu-D!;ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
om "? compieta de JENNIFER JUDITH CASTELLANQOS CUl: 1.99697E+12
Contratista:
Numero de Contrato: 47-2021-029-DGCT NiT d_EI 3385740-7
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 59,032.26 04-01 al 31-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.9,0032.26 Periodo del | 1) 01 a131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de base de datos de periodistas y su
1 |actualizacién oportuna.
Brindar apoyo en [as actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacion de
’ acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion.
3
Brindar apoyo en la redaccidn y edicion de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4 boletines.
Apovyar en la edicidn de la sintesis noticiosa y administracién de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de menitoreo de aplicacién de protocolo de atencién al ciudadano
5 en las agencias postales.
Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
2 tos medios de comunicacion.
g9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por [as autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por [as autoridades superiores.
11 {Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la actualizacidn de la base de periodistas
2 Se apoyd en la redaccidn y edicién de 4 comunicados.
3 Se apoyd en el monitoreo para la edicion de 20 sintesis noticiosas.
4 Se apoyd en la toma de 120 fotografias para la elaboracién de diferentes usos de redes sociales
5 Se apoyd en Iﬁob@gﬁde’is actividades crdenadas por la direccion para publicar en redes sociales
(7 i

1”4

JENNIFER JUDITH CASTELLANOS

N/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinen Chavarr,
. U vani
%qb-D_l(ectora Afmlmszraﬁva Financier‘;
reccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Conirdtista:

Pamela Nattaly Franco Osorio  |CUL: 2678 46746 0601

NIT del

Numero de Contrato: 48-2021-029-DGCT 8661560-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del 04-01 al 30-06-

Contrato: - Q.70.838.71 Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 Periodo del | 04-01 al 31-01-
Informe: 2021

Unidad Administraliva

donde presta los Departamento de Recursos Humanos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en
la seccién de reclutamiento y seleccidon de personal.

Brindar asesonia duranie las actividades que se realizan para la preparacion de
documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion

2 efectuada.

Brindar asesoria en las actividades de confirmacién de referencias y verificacion de

3 documentacién en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.
Brindar asesoria en las actividades de recepcidn de expedientes debidamente

4 aprobados.

Rrindar asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se

5 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevdr el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se

6 realizan en “LA DIRECCION",

Asesorar en las actividades que se reqlizan para la evaluacion de |os programas de
capacitacién con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos

7 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones

8 anual de “LA DIRECCION".

Asesorar en la actualizacidn constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria

9 General de Cuentas,

Asesorar en la elaboracion y presentaciéon de informes solicitados por auteridades

10 |superiores,

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 {Brindar asesoria en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enuncialivas mas no limitativas, porlo que, "'EL
CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas aguelias otras actividades que se deriven de la

13 |presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brinde asesoria en las actividades de conformacion de 192 expedientes que se reciben
en la seccidn de reclutamiento y selecciéon de personal.

Brindé asesoria en las actividades de recepcion de expedientes debidamente
aprobados.

Brindé asesoria en las actividades de confirmacién de referencias y verificacion de
documentacion en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

Brinde asesoria durante las actividades que se realizan para la preparaciéon de
documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion
efectuada.

Brinde asesoria en la elaboracion de oficios para la induccidn de los nuevos
contratistas.

Brindar asesoria en la organizacién de la capdcitacion del mdédulo de donaciones en
especie para los contratistas del Deparfamento Financiero de la subseccién de
Inventarics.

Brinde asesoria en la logisticas y montaje de la induccién para los nuevos contratistas.

Asesoraré en llevar el registro de asistencia en la firma de contratos de los nuevos
contratistas.

Pamela i;rtly Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulade en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autcriza a quien corresponda, para-g
otorgamiento del Finiquito correspondiente. ol




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Zonia Carolina De Mata Cabrera CuUl: 2056 10099 0501

IT del

Numero de Contrato: 49-2021-029-DGCT 9190597-4

Vi contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionaley

|
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 Flaza de 04/01 al 30/06/2021
ontrato:
s I T
Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 -e—— 04 al 31/01/2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Penal en la Unidad de Asesoria Jun’dica/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emisidn de dictamenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
posible.
1
Asesorar en la accidn y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacién del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacidn de
3 informes periddicos.
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré para el seguimiento de presetacion de un Proyecto de Ley para la Creacion de Un Nuevo Cédigo
Posta]./
2

Asesoré en Reunidn sobre los avances del Proyecto de Ley para la Creacidon de un Nuevo Cddigo Postal,
con el Director General de Correos y Telegrafos/




Asesoré a la Direccién General de Correos y Telegrafos, en Reunidn sobre los avances del Proyecto de
Ley para la Creacidon de un Nuevo Cédigo Postal .

4 Asesoré por medio de una Opinién Juridica sobre temas Filatelicos/

Asesoré al Director General de Correos y Telegrafos para interponer memoriales de apersonamiento ante
el Ministerio Publico .

Asesoré para la elaboracion de Memoriales de Apersonamiento Para Interponer ante el Ministerio
Piblico,/

, /
(F) Zv AL g

__Zownia-€arvlina ata Cabrera /
\-_/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A. -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE cul:

Contratista: 1782 46530 2106

NIT del

Numero de Contrato: 50-2021-029-DGCT 4033655-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q.70,838.71 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
J Contrato:
Peri 1
Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 eriodo de 4-1 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica en la Unidad de Asesoria Juridica /

b

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accion de procuracion de expedientes de tipo administrativo en fos gue
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Asesorar a “"LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCIGN" durante la elaboracidn de contratos administrativos, convenics, elaboracién de documentas, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asesorar en la emisién de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menor tiempo
6 posible
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores
7
Asesorar en la efaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar asesaria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue el "Contratista" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Seccién de Compras con refacién a Términos de Referencia TR-CIV-DGCYT No. 03—2021/




2 Asesoré a la Seccién de Compras con relacién a Términos de Referencia TR-CIV-DGCYT No. 01-2021 /

3 Asesoré a la Seccién de Compras con relacién a Términos de Referencia TR-CIV-DGCYT No. 04-2021 /

7

4 Asesoré a la Seccién de Compras con relacién al proyecto de resolucién DGCT-CIV-NO. 001-2021 /"‘

5 Asesoré a la Seccién de Compras con relacién a los proyectos de actas de negociacion en los diferentes procesos de compra /

6 Asesoré a la Seccién de Compras con relacién a Términos de Referencia de TR-CIV-DGCT-No.05-2021 ;

7

7 Asesoré a la Seccién de Compras con relacién a Términos Referencia TR-CIV-DGCT No. 06-2021

8 Asesoré a la Direccién General de Correos y Telégrafos con relacidn a la emisién de opiniones juridicas solicitadas

ot "t/ . /
(F) “‘Czl"‘éiﬂwﬂ BAsne

Man’a Victoria Moran Andrade

] ‘
|
|
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

|




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Marilyn Nineth Contreras Milian/ CuUI: 1993 70877 0101
Contratista:
) NIT del
Numero de Contrato: 51-2021-029-DGCT / i 6088554-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales

Profesionales): /
Monto total del Q.70,838.71  Plazodel |\ 0 o130-06-2021
Contrato: / Contrato:

. iodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,838.71 FERhea:de 04-01 al 31-01-2021

Informe:
Unidad Administrativa ,
donde presta los Unidad de Auditoria Interna /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria
~PAA- de “LA DIRECCION”.

1
Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacidn que ingresa a la
2 unidad.
Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segln el plan anual de
3 auditoria interna —PAA- de la unidad.
Brindar asesproa en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
4 auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.
Brindar asesoria en la redaccion de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.
5
Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de
Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.
6
7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberér
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Organice y ordene el archivo general para traslado a zona 6.

2  |Apoye en la elaboracién del plan anual de auditoria -PAA-.

3 Ingrese a la base qe datos los formularios del control de vales de gasolina del mes de octubre y
noviembre 2020.’/

4 Elabore papeles de trabajo para realizar toma fisica del inventario de existencias de la Seccidn de
Almacén.

5 Realice la toma fisica del inventario de existencias de la Seccidén de Almacén, para elaboracidn de
informe

6 Apoye en la elaboracion del Informe de Inventario de existencias en Seccidn de A!macén/

(F)

Marilyn Nineth Contreras Milidn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

o\ Ada Julieta Guinea Chavarria
E Su_b-D![ectora Administrativa Financiera
Direction General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C.A




OF CORR
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A )
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘_:’ ?n
S DEPARTAMENTO 'm
Nombre completo del . . ) of INTERNACIONAL 3
] Carlos Alejandro Mazariegos Escobar LCUI: 250506734 0101 \4
Contratista:
Numero de Contrato: 52-2021-029-DGCT NIT del 4321447-9

;./ontratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q.76,741.94 Plazd/del 04-01 al 30-06-2021
A Contrato:
7 T
Honorarios Mensuales: 0.11,741.94 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa . .
. Departamento internacicnal
donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el &mbito Internacional Postal y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.

Apoyar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos
2 de operacidn postal internacional.

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al
3 departamento.

Apovyar a “LA DIRECCION” en mantener |a comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio.

Apoyar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones
5 en el drea postal.

Brindar apoyo durante el control y revision del ingreso y egreso de volimenes por administracidon postal,

Brindar apoyo en las actividades de formulacidn de informes y demds informacidn para atender
7 requerimientos internos y externos.

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por [as autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en [as que sea designado por las autoridades superiores,

10 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn.

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en compartir el informe mensual de |a UPAEP hacia Direccidn General informando acerca la

felicitacién por reactivar el servicio postal internacion
Se apoyo en la reactivacion del servicio postal internacional con el apoyo del departamento de

2 operacicnes,
Se apoyo en brindar una capacitacion de manera virtual con personal de operaciones para conocer &}
3 funcionamiento del IP§‘>/5
Se apoyd en tener una reunion virtua con tniciativa privada para poder brindar el apoyo en las entregas
4 de paguetes /
5 Se apoyd en dar seguimiento al tema relacionado a gastos terminales de la consecidn junto con el apoyo

del equipo de asesoria juridica/




B DEPARTAMENTO

Se apoy0 en enviar informacion del archivo DSA 1y DSA 2 en relacion al proyecto de transmision de
JNTERNACIONA

6 datos electronicos

Se apoy6 en solicitar al despacho del Viceministro de Comunicaciones el apoyo de la candidatura de Ia
/ secretaria general de la UPAEP

Se apoyo en una video llamada con el personal del MINEX de la unidad MultilLateral para conversar en
8 iy . .

relacion a las elecciones de Director General de la UPU
9 Se apoyd en enviar respuesta en relacién al nuevo metodo de transmision de datos aduaneros que el
correo postal de Estados Unidos de America y que el MINEX solicito respuesta a este departamento

Se apoyd en participar en la reunidn con el personal de la SAT en relacidn a los procesos que se tienen
10 pendiente con la DGCT
11 Se apoyo en |a participacién de la revision de PAC por parte de la DGCV

MJW‘W /

: -
ra
Sub Dlrectora Amamstratwa Financie
Direccion General de Correes Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE CUL: 2564 99373 2001
Contratista: MENDOZA ’

NIT del
Numero de Contrato: 53-2021-029-DGLCT 4894627-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Plazo del
Q.76,741.94 . 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
B Peri |
Honorarios Mensuales: Q.11,741.94 eriodo de 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
S@rvicios:

Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura/

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de aplicacidn de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,
difusién y divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal.

1
Apoyar en las actividades de desarrollo y temdatica de exposiciones museisticas, artisticas,
filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacién del programa anual de exposiciones.
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos v
3 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.
Brindar apoye en las actividades que se realizan para dar recorrido en el musec de correos,
4  |telégrafos y filatelia.
Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencién a los visitantes del museo de
5 |correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.
Apovyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
6 schre el servicio postal.
4 Apovyar enla elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores,
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Las actividades descritas son enunciativas mas na limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 deberd desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME




Se apoyd¢ la iniciativa " Llenemos de libros Guate ", se recopilé durante todo el mes
1 en las instalaciones del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, colectando libros y material
académico.

Se realizd clasificacion y orden de libros que se entregaron en la Granja Penal Pavén, Centro de
2 Orientacién Femenino COF, Preventivo zona 18, Centro Preventivo para Mujeres Santa
Teresita, Y Anexo zona 18.

Se realizd entrevista para el programa 360 con Susana Morazan en el que se hablé de la
3 importancia de involucrarnos como Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia en la iniciativa
"Llenemos de Libros Guate".

Se realizé constante desinfeccién del museo, en el que se utilizaron las medidas de bio
seguridad y se protegid la seguridad de los visitantes que por grupos de no mas de diez

4 personas retomaron su afluencia al Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia y se les Guio de
forma presencial y se les hablé de la importancia de la comunicacion de nuestro pais y las
piezas gue resguardamos en él.

Se realizd entrevistas a diferentes medios informando sobre la recepcién de libros dentro del
museo, y se recibié el aporte durante todo el mes.

Se realizé entrega de libros recolectados dentro del Museo a Escuela de San Cristébal El Alto
6 Antigua Guatemala y San Esteban Chiquimula.

Se elaboré y entregd el Plan Anual de Compras PAC 2021 para el Museo de Correos, Telégrafos
7 ly Filatelia./

Se realizé transmisiones en vivo todos los dias miércoles en el que se informé a los seguidores
de las diferentes paginas de La Direccion General de Correos y Telégrafos de Guatemala, sobre
las actividades que se realizan dentro del Museo y se trasladd informacion sobre las salas,
piezas y curiosidades del Museo.

Se apoyé en la realizacién de charla a personal de La Direccién dentro del Museo de Correos,
9  [Telégrafos y Filatelia./

(F) /

ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago,respectivo.

[
i’fi'c:f?zr Sﬁ\étsae d&u’nm Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

N ANA MARGARITA XIMENA MELGAR PALACIOS [cut: 2499 64414 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 54-2021-029-DGCT ALY, del. 7655643-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q88,548.39 Plazo;del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q13,548.39 Perfododel 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesorfa especializada en el dmbitc médico a “LA DIRECCION”,
Asesorar al personal de “LA DIRECCION” en la realizacién de examenes, diagndstico y tratamientos médicos que
2 deban practicarse.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas médicas y de la salud.
3
Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones, suturas, cauterizaciones y
otros procedimientos relacionados a la salud del personal de “LA DIRECCION”, con el fin de brindar asistencia
4 necesaria a cada uno de los usuarios de la clinica.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre procedimientos de abastecimiento de
S medicamentos e informes de pacientes atendidos.
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé asesoriaen el dmbito médico a colaboradores de DGCT.
Se aseor¢ a 110 colaboradores de la DGCT en la realizacién de examenes diagnéstico y tratamientos
2 médicos.
Se brindd asesoria en la coordinacién y logistica de "deteccién temprana de problemas visuales” y
3 "prevencién de sobrepeso y obesidad",
Se asesord en cuanto a la aplicaciadn de curaciénes a 4 colaboradores, asi como de otros
4 procedimientos médicos.
5 Se asesoré en la realizacidn del plan anual de compras para el abastecimiente de medicamentos.
6 Se inicié la elaboracién del plan anual de compras para la subseccién de salud integral del DGCT.
7 Se asesord respecto a obtener un plan de salud ocupacional para la DGCT.
8 Se inicié contacto con CONRED para formacion de brigadistas de la DGCT.
9 Se asesord a 5 colaboradores para prevencion y tratamiento COVID1S

corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo,

(f)

Ada 7leta
Sub-Directora A

Guinea Chavarria
d’r{umstratwa Financiera

Direccion General de Crreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- P MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS cul: 2448 84927 0901
Contratista: /
Numero de Contrato: 55-2021-029-DGCT NIT del . 6006578-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Profesionales /
P

Monto total del Contrato: Q,88,548.39 Plazo def 04-01 al 30-06-2021
Contrato: .
‘IPeriodo del :
Honorarios Mensuales: (.13,548.39 04-01 al 31-01-2021 |
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos |

4

r

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1 |“LA DIRECCION".
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccidn de Reclutamiento y Seleccién de
5 Personal de “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de anilisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccién de reclutamiento y seleccidon de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacidon de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
4
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con [a finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
5 |DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de expedientes de
6 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
- Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”.
Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 [superiores.
Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.
9
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro a Direccidon General en los procesos relacionados al campo psicolégico con la
finalidad de que se contara con un analisis confiable de los 200 posibles candidatos a ocupar
un lugar dentro de los departamento que conforman la Direccién General.

Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccién de Reclutamiento y
Seleccion de Personal de La Direccion General, en cuanto a la conformacién de expedientes,
verificando lo siguiente: antecedentes penales, policiacos, titulos en el Ministerio de
Educacidn y Contraloria General de Cuentas.

Se asesoro en la realizacién de terminos de referencia para los puestos que serén ocupados
dentro de la Direccién General.

Se asesoro y apoyo con 200 expedientes para las actividades de andlisis que se recibieron en
la seccién de reclutamiento y seleccion de personal con la finalidad que cumplan con los
requisitos y requerimientos solicitados por la coordinacién de Recursos Humanos del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la preparacidon de documentos como: contratos, Acuerdos Ministeriales,
Delegaciones de Contratacion, Oficios de Contratacién, Certificaciones, Cuadros de
Movimiento, Perfiles de Puestos en los diferentes Renglones presupuestarios para ser
enviados a las instancias respectivas para que continten con el proceso de contratacién.

Se asesoro a La Direccion General durante el proceso de conformacién de 200 expedientes de
contratacion de los distintos departamentos y unidades de La Direccién General.

Se asesoro en la realizacion de entrevistas psicologicas a los posibles candidatos para ocupar
un puesto, con el fin de corroborar sus conocimientos y experiencia para constatar que son

aptos para ocupar un puesto dentro de la Direccidon General.

(F)

A

MARIA DONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

2 ' Ada Julieta Guinea Chavarriz

¢ & 35 Sub-Directora Administrativa Financiera

w7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME MENSUAL DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZD cuL: 199275882 0101

Numero de Contrato: 56-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios del Perlodo: Q13,548.39 Periodo del informe: 04 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Administracidn de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracidn de personal a “LA DIRECCION”.

5 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién
de persona.

3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas ¥
SUS 5ervicios conexos.

4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
6rganos segin las necesidades de “LA HRECCION",

s Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y tramite para pago de prestaciones
labores.

5 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir fos pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

2 Prestar asesoria en Jas actividades gue se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los distintos
ranglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,

8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autcridades superiores,

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores,

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no Hmitativas, por 10 que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en la respuesta al oficio No. 118/2020/LAIP/cfdo de fecha 29 de diciembre de 2020 y Circular UAIP-DS-059-

1 2020-}H de fecha 23 de diciembre de 2020, para lo cual se informa lo siguiente; Maura José Ortiz Estrada no labora,
ni laboro para esta Dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

5 Asesore en la respuesta al oficio No. 006/2021/LAIP/cfdo de fecha 11 de enero de 2021 y Circular UAIP-DS-001-2021-
JH de fecha 6 de enero de 2021,
Asesore en |a solicitud de dictamen financiero para continuar con el proceso de creacidn de cinco {05) puestos en el

3 renglén presupuestario 021 “Persenal Supernumerario” y uno {01) en el renglén presupuestario 022 “Persenal por

contrato”, para lo cual se adjunto estudio técnico de las necesidades presupuestarias para Ja creacién de los
puestos a partir del uno (01) de marzo al treinta y uno (31) de diciembre del presente afio.




4 Asesore en el faccionamiento del acta de toma de posesidn del personal bajo el renglén presupuestario 021.

5 Asesore en dar respuesta al oficio No. 010/2021/LAIP/cfdo de fecha 13 de enero de 2020.

Asesore en la conformacién del expediente admininstrativo de creacion de plazas bajo los renglones
presupuestarios 021 y 022 para el presnete ejercicio fiscal 2021.

7 Asesore en la programacion de ciento noventa y cuatro contratos en el Sistema Guatendminas.

Asesore en la recepcién y revision de ciento noventa y cuatro facturas del personal contratado en el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

Asesore en la conformacién del expediente de pago de servicios técncios y profesionales a los contratistas del
renglén presupuestario tf%&)

|

{F) = o
Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

3. BOG.
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

NORA YOLANDA LETONA MEJIA s 642 937
Contraticta: cul 1642 93760 0101
Numero de Contrato: 57-2021-029-DGCT NIT del 790659-5
contratista:
Sennm_o s (Técnicos o Servicios Profesionales /
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Jcontrato:
ri
Honorarios Mensuales: 0.13,548.39 Perfododel | ) 1 131012021
Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional. /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades gue se realizan para l2 elaboracién del plan operativo anual POA y
1 |plan multianual de "LA DIRECCION™;
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccion de los manuales
2  |administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccién vy preparacién de la memoria de labores eL
3 informe ejecutivo;
Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura organica v funcional de "LA
4 |{DIRECCION":
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracién de diagnésticos relatives
a metas y objetivos a alcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrollo Institucional; Planificacion
5 y Programacién;
6 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades uperiores;
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores;
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberi
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de s presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y coordinar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacién y Desarrolle Institucional
1 durante el mes y asesorar las actividades de 12 Seccion de Planificacién y Programacion
Asesorar el proceso de seguimiento del informe mensual de ejecucién de metas fisicas e informe de
2 beneficiarios en la distribucién de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género.
Asesorar la elaboracién de la Equiparacién POA-PRESUPUESTO del ejercicio fiscal 2021 relacionado al
3 presupuesto y metas fisicas asignadas al presente ejercicio fiscal .
Asesorar la elaboracién y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
4 Planificacion - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio 2021.
S Asesorar presentacion de informes de ejecucidén de metas fisicas sin movimiento a USEPLAN-CIV
6 Asesorar elaboracién de transferencia presupuestaria en |2 parte que corresponde a Planificacién.




Asesorar elaboracién de informe de ejecucién de metas fisicas de la Actividad 01 "Direccién y
Coordinacién” y Actividad 02 "Personas individuales y Juridicas con Servicios Postales otorgados”, para
7 su envio a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

Asesorar a encargada de elaboracién de herramientas administrativas tomando como base reestructura
8 organizacional de la DGCT en proceso de aprobacién.

Asesorar envio de informe preliminar PEI- 2022-2032 elaborado e integrado por las dependencias del

area de Comunicaciones del CIV, a la Unidad Sectorial de Planificacién USEPLAN-CIV para revisién y
9 aprobacién.

Participacion en reunién convocada por la Unidad Sectorial de Planificacién USEPLAN-CIV para recibir
10 |lineamientos de trabajo en las dreas de presupuesto y planificacién.

Asesorar seguimiento de actualizacién de la pagina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacién de la Unidad
11 de Auditoria Interna-ClV,

Asesorar elaboracion de informe de Deteccién de Necesidades de capacitacién para la Unidad de

12 Planificacién y Desarrollo Instituccional a requerimiento del Departamento de Recursos Humanos.
Asesorar elaboracion informe FODA de la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional y coordinar [a

integracién del FODA institucional a presentar a las autoridades superiores de la DGCT para su revisién y
13  |autorizacion.

Asesorar y elaborar analisis y opinion técnica, observaciones y recomendaciones sobre la propuesta de
14 |modificacién al tarifario actua

Asesorar respuesta a requerimiento de Contraloria General de Cuentas en numerales asignados a la
15 |Unidad de Planificacion y Desarrollo Instirtucional
7 \

\
A
\/

(F) V. A\ ,/\

NORA YOLANDA LHON&MEJIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘
Vo -Be /. amb H@W{Eﬂm a Guinea Chava.
/ ) ub-Directora Administrativa Financiera
: Direccidn Generat de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE $ERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO  |cul: 25394 19397 0101

TNIT del

Numero de Contrato: 58-2021-029-DGCT 1970145-4

contratista:

Servicios (Téenicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 88,548.35 Plazo del 04-01 al 30-06-
Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.13,548.39 Periodo del 04-01 al 31-01-
informe: 2021

Unidad Administrativa

Direccion General

donde presta los servicios: i_’_/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATD
1 Asesorar en la Planificacién, coordinacién de las actividades que se desarrollan en el Departamento
Administrativo Financiero.
2 Asesorar en la elaboracién y programacién del presupuesto de la Dependencia.
3 Asesorar en |3 revisién de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de “LA DIRECCION”.
s Asesorar en la Revision de los listados que integran la ejecucidn presupuestaria y demas documentacion
de respaldo.
5 Asesorar en el proceso de compras de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y los principios
de honestidad, transparencia y eficiencia.
6 Asesorar en la preparacién de hases de cotizacidn y licitacién, segdin corresponda de conformidad con las
necesidades ‘LA DEPENDENCIA',
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en |as actividades de operacién financiera presupuestaria.
8 Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral v mensuai de los procesos
financieros asi como de anteproyectos anuales y muitianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
9 programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egreses y ndmina de
conformidad con las necesidades de “LA DIRECCIGON”.
10 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en la Planificacién, coerdinacidn de las actividades que se desarrollan en el Departamento
1 Administrativo Financiero. (Compras-Financiero)
Participe en la Asesoria durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los
2 procesos financieros Reuniones con los asesares del Viceministerio MICIVI
Brindé asesoria en las actividades de Tos procesos que conllevan [as modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y ndmina de
3 __|conformidad con [as necesidades de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Asesoré a “LA DIB-FC ON" en las actividades de operacion financiera presupuestaria y actividades
5 Administrativas. /, /
, -
{F)_~ y il

BiLL!




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confo
quien corresponda, para que precedan al

midad, por lo gge se autoriza a
de€ pago/respectivo.

——" S———11 17 71 ',
V&, BO. NOTY ——

e
bre, gargo y sello

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Diana Esmeralda Castellanos Pérez /“' Cul: 234121386 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 59-2021-029-DGCT MIFgsL 47375051
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales): /
P |
Monto total del Contrato: 0.88,548.39 o ds 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. ’ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,548.39 04-012131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Auditoria lnterna/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesorfa durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION".
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del Plan Anual de Auditorias —PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucion presupuestaria.
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
6 cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién, andlisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 dictdmenes.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de Auditoria Interna y
8 Regional de Auditoria Interna.
5 Asesorar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Elaboracién del Plan Anual de Auditoria para el periodo 2021/
1
Elaboracién de oficios de entrega de Plan Anual de Auditoria a: Contraloria General de Cuentas, Ministerio de
2 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y Despacho Superior de Direccién General de Correos y Telégrafos.
Haboracién de oficios para girar Instrucciones alas Unidades responsables dela atencién de Recomendaciones, emanadas
de la Auditoria de Cump[imiento CUABB426, realizada por Auditoria Interna del Minsiterio de Comunicaciones.
3 Infraestructura y Vivienda. /
Recopilacion, revisién y orden de la informacion generada por las unidades responsables de atender recomendaciones de
4 Auditoria de Cumplimiento CUA88426, del Ministerio de Comiunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Elaboracion de respuesta a Despacho Superior del sefior Ministro de Comunicaciones para informar del avance y
g seguimiento de recomendaciones emanadas de la Auditoria de Cumplimiento CUA83426./




Atencion, Recopilacién de informacién y elaboracién de respuesta para la entrega de la misma a Delegadas de Contraloria
6 General de Cuentas para la Auditoria de Desempefio que se encuentra actualmente en curso en esta Direccidn.

Gestiones ante Contraloria General de Cuentas por seguimiento ala impresién del Informe de Auditoria de Seguimiento de
7 Recomendaciones realizada en diciembre 2020 oir la Unidad de Auditoria Interna de la DGCT.

Supervisién, a

aﬁamiento y elaboracion de informe de toma Fisica de Inventario de Insumos a Seccién de Almacén./

TN e

Diana era!da(fas anos Pérez

El presente informe respondealo es'apulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.

——
] ﬁeta umea Chavarmia
A Su;{%g;tora Adgmmlstratwa Financiera

' Direccion General de Correos y Telégrafos
' Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ Ul
Contratista: / 1797 76150 0101
Numero de Contrato: 61-2021-029-DGCT NIT del. 2539460-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

A
Plazo del
Meonto total del Contrato: (0.88,548.39 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7
i iodo del
Honorarios Mensuales: Q. 13,548.39 Periada de 4-01 al 31-01-2021
A informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica

Nao. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el 4mbito administrative, laboral y penal a “LA DIRECCION”;
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte
4 actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
asignados;
s Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante |a elaboracién de memoriales de demanda y tramite que
6 corresponda, evacuacién de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
2 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
8 Brindar asesocria en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesorfa en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se elaboré el oficio por medio del cual se remitid a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda la copia de los documentos que se aportarédn como prueba
dentro del juicio ordinario laboral nimero 01173-2020-07422, a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de
Trabajo y Previsién Social, planteado por SONIA MARISOL OVARES MONROY.




Se elaboré el oficio por medio del cual se informd a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda que se realizardn todas las gestiones pertinentes para hacer
efectivo el pago de prestaciones [aborales a la sefiora SANDRA ELIZABETH GALDAMEZ ALVARADO durante
el primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2021.

Se elaboré el oficio por medio del cual se informé a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que ya se remitieron a la Procuraduria General de la Nacién
copia de los documentos que se aportaran como prueba dentro del juicio ordinario laboral nimero 01173
2020-07422, a cargo del Juzgado Sexto Pluripersonal de Trabzjo y Prevision Social, planteado por SONIA
MARISOL OVARES MONROY.,

Se recopilaron las circulares emitidas por las Unidades © Departamentos de la Direcciéon General de
Correos y Telégrafos para el informe mensual que se remite al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se dio respuesta al oficio proveniente de la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por medio del cual solicitan informacién del juicic ordinario
laboral nimero 01173-2017-02336 promovido por Sandra Elizabeth Galdamez Alvarez.

Se dio respuesta af oficio proveniente de |a Direccion General por medio del cual solicitan dar respuesta a
la solicitud de la Licenciada Adriana Aracely Gonzélez Roldan, en cuanto al procedimiento para funcionar
como un correo express dentro del territorio guatemalteco.

Se elabord el proyecto de resolucién por medio del cual el sefior Director aprueba el “Manual de Normas
Gréficas” por medio del cual se pretende dar a conocer como se aplica la imagen institucionai de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se asistid a la reunitn con representantes de Combexim, Superintendencia de Administracién Tributaria -
SAT-, y American Airlines para tratar asuntos relativos a las exportaciones de la paqueteria que [a
Direccién General regresé a su pais de origen por no haber podido ser entregada a los diferentes usuarios.

Se dio respuesta al Oficio proveniente de la Unidad de Informacién Plblica, por medio del cual solicitan
informacién sobre los procesos de reinstalacion de los renglones 021, 022, 029 y subgrupo 18 dentro de
los afios 2015 a 2020.

10

Se dio respuesta a los oficios provenientes del Departamento de Operaciones Postales, por medio de los
cuales solicitan informacidn acerca de la situacién juridica de las agencias postales ubicadas en los
Municipios de Poptun y Melchor de Mencos del Departamento de Petén.

11

Se elabord el oficio dirigido a la entidad Correo de Guatemala, S. A., solicitando se informe a esta
Direccién General de qué manera se va proceder para la entrega de las agencias que fugeron entregadas a
Correo de Guatemala, S. A, segln consta en el Contratc Administrativo No. 150-2003-DSM y Contrato
Administrativo No. 151-2003-DSM.

12

Se elaboré el oficio dirigido a la entidad Correo de Guatemala, S. A., solicitando sean entregadas a esta
Direccién General las Agencias Postales de los Municipios de Poptan y Melchor de Mencos, ambos del
Departamento de Petén que fueron entregadas a Correo de Guatemala, 5. A. segln consta en el Contrato
Administrativo No. 150-2003-DSM y Contrato Administrativo No. 151-2003-DSM.

13

Se dio respuesta al oficio proveniente de la Direccion General, remitiendo la informacion solicitada sobre
el inmueble gue ocupaba la Agencia Postal del municipio de San Luis Jilotepeque, departamento de
Jalapa.

14

Se dio respuesta al oficio proveniente de la Direccién General, remitiendo la solicitud de la sefiora Sandra
Elizabeth Galdéamez Alvarado, por medio de la cual la sefiora en mencidn solicita informacién del estado
en que se encuentra el pago de prestaciones laborales reclamadas ante el Juzgado Décimo Cuarto de
Trabajo y Previsidn Social de conformidad con el expediente nimero 01173-2017-02386.




Se elabor¢ el oficio dirigido a la Direccién de Bienes del Estado, por medio del cual se solicita informacién
sobre el estado actual del inmueble ubicado en el Municipio de Melchor de Mencos, Departamento de
Petén, el cual fue donado a favor del Estado de Guatemala por la Municipalidad de dicho municipio.

15

e

ZU eI Cuéllar Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qye se autoriza a

ADOPEAIROML Y 16

S Dire-cc;gﬁ%g;ae A“rjnirgstrariva Financarfr:
12l 08 Correos y Tejg
uatemala c,i”ejes"afos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

[ Ana Beatriz Méndez Redriguez cul: 2203 91408 0101
Contratista: J
NIT del
Numero de Contrato: 62-2021-029-DGCT i A £00136-K
contratista: J

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.94,451.61 Fieexe 04-01 al 30-06-2021
AContrato: /
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.14,451.61 vt 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
dende presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

g Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION” en materia de desarrolio institucional, tomando como base
los procedimientos establecidos.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacidon de la estructura

f organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgénico Interno de acuerdo a
las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el dmbito
postal.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral v mensual de los procesos

3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar asescria en !as actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de organizacién y

4 funciones =MOF-, normas, procesos y procedimientcs y los que se consideren necesarios por “LA
DIRECCION”.

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades supeariores.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesorar en la inclusidn de nuevos temas dentro de la propuesta del Reglamento Orgédnico Internc de
acuerdoe a las estrategias de desarrollo institucional segin el &mbito postal internacional.

5 Asescrar en el planteamiento de los objetivos institucionales para su inclusién en documentos
institucionales.

3 Asesoria en la definicidn de la Filosofia Institucional (Misidn, Vision, Principios y Valores).




Asesoria en el anadlisis de los Fodas por area y ia integracion del FODA INSTITUCIONAL.

I

Asesoria en la revisién de la base legal,e historia de la institucidn, como parte de las actividades de lz

actualizacidn del Manual de Organizacion y Funciones -MOF- de la Institucion.

6 Asesoria para la levantamiento de descriptores de puestos actuales, recopilacién de informacion de
puestes existentes e integracién de los diferentes puestos de la institucion.

3 Asesoria en la metodologia para la recopilacién de informacidn para la definicién de procesos y

precedimientos por drea de trabzjo de la institucion.

8 Participacién en actividadegm“nstitucionales del mes de enero.

(F)

/
El presente informe resp a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

ol

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recipito --»-'.- O cad -"‘- que se autoriza a
quien cerresponda, para que precedan al trdmite de pago re

Ada Julieta Guinea Chavarria
£ qu—DggecloraA ministrativa Financiera
Direccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON /
. ; /CUL: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
NIT del
Numero de Contrato: 65-2021-029-DGCT i 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.100,354.84 / 04-01 al 30-06-2021
| Contrato: )
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,354.84 04-01al 31-01-2021
Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
) Prestar asesoria durante lostramites que se realizan parala emisidn de sellos postales.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones
3 postales.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante |a elaboracién del plan anual de emisiones postales
tematicas y de uso corriente para el franqueo de acuerdo ala normativa establecida en el Cédigo Postal
i y demas regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién
Postal Universal —UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal -UPAEP- y al sistema de
6 numeracién WNS de la Unién Postal Universal -UPU.
Asesorar a “LADIRECCION” sobre el material grafico deapoyo ala emisidn de sellos postales, sobresde
primer dia de circulacidon, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacidn, afiches,
7 invitaciones, carpetas, entre otros.
Apovyar en el seguimiento delas actividades que realiza el personal correspondiente alas secciones de:
Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacion y Desarrollo
8  |Filatélico de “LADIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion deinformes solicitados por las autoridades
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccidn y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAl P/
5 Asesoré en la recopilacién de informacién para conformar el Informe Mensual de Actividades de la DGCT del mes de
diciembre
Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervision del material grafico elaborado por la Seccién de
3

Disefio Grafico para: rétulos del mes de energ/cumpleafieros, afiches, posts digitales para Comunicacién Social,
rétulos, diagramacion de informes, entre otros




Z

Asesoré en la elaboracion del Plan Anual de Compras -PAC- del Departamemto de Filatelia, Arte y Cultura/

4
Asesore conjuntamente con la Unidad de Planificaciény Desarrollo la elaboracion, revision y discusion sobre Proceso
5 de venta de sellos postales en el interior de la Repablicaj)
Asesoré en la participacién de dos reuniones del Consejo Nacional Filatélico para la conformacién del Plan Anual de
6 emisiones de sellos postales 2021.
- Asesoré en dos reuniones sostenidas con el Director,del Museo Nacional de Historia para investigar vy recopilar
informacidn relacionada al proceso de independencia/
g Asesoré en una reunion sostenida con autoridades de la Gran Logia de Guatemala, para recopilar informacién sobre
los procesos de independencia
Asesoré en materia filatélica en dos reuniones sostenidas con autoridades del Taller Nacional de Grabados en Acero
9 para evaluar nuevas técnicas de impresién, tiempos de produccién en la elaboracién de sellos postales v viabilidad de
celebrar un convenio de pago anual por las estampillas postales
10 Asesoré en la planificacién y coordinacidn del informe sobre el comportamiento de ventas de la Sala Filatélica del mes
de octubre a diciembre del 2020/
Asesoré en una reunién sostenida con la Organizacion ODISOG, para darles a conocer las emisiones postales que han
11 sido emitidas en relacion a la mujer, a la nifiez y a la lucha contra la trata, para incluir nuestros sellos en proyectos de
capacitacién y ayuda a mujeres del interior del pafs,
Asesoré en una reunién sostenida con la Seccién Hispénica y Republicana del Registro de Bienes Culturales de la
12 Direccion del Patrimonio del Ministerio de Cultura relacionada al registro de escudos y logos como imagen
institucional,/
13 Asesoré al elaborar presentacion y capacitacidn sobre la "Utilizacién del sello postal en la agencia de Correos" para el
Departamento de Operaciones.
Asesoré en la elaboracién de bocetos para la emisién postal sobrelos"150 afios del primer sello de
14 3

1
o husuiss

Guatemala™, %

/
.'j

MARIA ZIOMARA/DEL ROSARTGDE LEON FRANCO DE

RAMIREZ

El presenteinforme respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quese autoriza

aquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

uinea C%avarrfg
i inistrativa Financie

) §ub-Directora A ministrativa Tine

g S[;Jireccibn Genera) de Corres y Tefegrafos

, Guatemala, C.A.

Ada Julieta




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- |Contratista:

MELVIN OMAR ORQOZCO AGUILAR Cul: 236941348 1202

Numero de Contrato: 67-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.100,354.84 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios del Periodo: Q15,354.84 Periodo del Informe: - 04 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”,
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacidn del
personal.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccién y seleccion del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccién, archivo y tramite de
documentos que solicita el personal al departamento de Recursos Humanos.
8 Brindar asesoria en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en la aprobacidn de 190 contratos administrativos en elportal de GUATENOMINAS.
Se asesoro en el tema de financiamiento de los puestos con cargo a los renglones 021 “Personal
2 Supernumerario” y 022 “Personal por Contrato” y sus respectivos complementos se encuentra

debidamente financiados para el presente ejercicio fiscal.




Se asesoro en dar respuesta al Oficio No. 009/2020/DGCYT/Al/eacg de fecha 20 de enero de 2020 donde
solicita copia de los documentos que se aportaran como prueba en el juicio identificado con el nimero
13004-2019-00080 a cargo del oficial tercero, y lo que deberan ser EXHIBIDOS de los cuales se describen
en el memorial de la demanda especifica en el apartado medios de prueba, numeral Il, planteada por
Nuria Anabella Castillo Tanchez.

Se asesoro en la elaboracién de requerimientos de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

Se atendid requerimientos de la Unidad de Recursos Humanos y otras areas del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se gestionaron certificacion de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes areas de esta
Direccidn General.

Se asesor en la respuesta a Circular UAIP-DS-059-2020-JH de fecha 23 de diciembre de 2020, dirigida a este
Departamento por intermedio de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, indicando lo siguiente: Maura José
Ortiz Estrada no labora, ni laboro para esta Dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se asesoro en la solicitud de dictamen financiero para continuar con el proceso de creacidn de cinco (05) puestos en
el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y uno (01) en el renglén presupuestario 022 “Personal por
contrato”, para lo cual se adjunto estudio técnico de las necesidades presupuestarias para la creacién de los puestos
a partir del uno (01) de marzo al treinta y uno (31) de diciembre del presente afio.

Se asesoro en el faccionamiento del acta de toma de posesion del personal bajo el renglén presupuestario 021.

10

Asesore en la conformacion del expediente admininstrativo de creacion de plazas bajo los renglones presupuestarios
021y 022 para el presnete ejercicio fiscal 2021.

11

Asesore-emtaTecepcion y revision de ciento noventa y cuatro facturas del personal contratado en el renglén
prestupuestario 029 "Otrfgs remuneraciones de personal temporal”.

12

Asesore en la cor;fjr ac}/én detexpedien pago de servicios técncios y profesionales a los contratistas del
rehglén presupuestatrio 029. \

(F)

Melvin Omar Orozco|Aguilar

El presente inforyhe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos

éfminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: ®4da Julieta Guinea Chavarria

3 Sub-Directora Administrativa Financiera

s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bencochea .
Contratista: Gonzalez ) cul: 3313 52745
Numero de Contrato: 68-2021-026-DGCT NIT del 10767669-9
) N contratista:
Servicios {Téchicos o L .
Profesionales): Servicios Técmcos/
) Plazo del
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 | Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
i T : Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 | Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de ias normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd atendiendo a usuarios.
Se apoy6 en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 Conteniendo piezas postales, Y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

3 Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyo en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.

Se apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema dlanamente

Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

Se apoy6 en ordenar paquetes en sacas de las estanterias de la bodega numero uno.

Se apoyd en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

ol |~ |, b

Se apoyd en atender las llamadas entrantes de usuarios.

(F) A /

—_—— 7
SAMANTHA MARISOL BENGOCHE ZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre,\na/rgo y sello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A

Nombre completo del JASSON OSWALDQ PAZ i J
Contratista: RODRIGUEZ Ccut: 2374 27052 0104 @ ot

) NIT del
Numero de Contrato: 69-2021-029-DGCT ] contratista: 8483596-6
Servici.os (TECI:IiCOS e Servicios Técnicos :
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q.29,516.13 ontrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios por el Periodo del .
periodo: Q.4,516,13 Informe: 04-01 al 31-01-2021 /

Unidad Administrativa
donde presta los
Servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
1 el proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas cperativas que se realiza en las subseccicnes de la
3 Seccién de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

lLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 | deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en digitar en IPS (pequefio pagquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoyo en despacho { pequefio paquete capital’y departamental) ( paquete certificado

capital y departamental) { estdndar capital y departamental } /
/7




(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

page respectivo.

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 71-2021-029-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:

Servicios { Técnico o Servicios Técnicos

profesionales: /

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 ‘| Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

donde presta los de Operaciones Postales,

servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoy6 en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estdndar capital y departamental )

Siomara ldabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de
pago respectivo.

uinea Chavarria

g Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre NANCY PAQOLA
completo del HERNANDEZ | €UI: 3452 31058 0101
Contratista: BARRIOS
Numero de 72-2021-025-
IT del contratista: 9061936-6 -
Contrato: DGCT /“
Servicios ’
{Técnicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):
tal del
Monto to Q2951613 | Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato: ) .
: 7
Honorarios Q.4,516.13 | Perfodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Mensuales:
Unidad , .
Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales.
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
1 el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del area metropolitana y departamental.
Apovyar en las actividades técnicas operat:vas que se realiza en ]as subseccicnes de la
3 Seccion de Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovar en la logistica de atencidn z los usuarios del servicic postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas ¥
6 disposiciones nacicnales e internacionales gue regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente
10 contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy® en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital ¥
1 departamental en e} drea de Aperturas Generales.
Se apoyd en la clasificacidn de los paquetes CERTIFICADQS Y PEQUEND PAQUETE, en el
2 drea de Aperturas Generales.
3 Se apoyd en la entrega de paquetes en el drea de Atencidn ai Clientes.




bl

Na cy P ola Herﬁandez Barrios

i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Dsrecmbn General de Correos yTeIegrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE

Contratista: CRUZ CuUIl: 1884 42251 1507

Numero de Contrato: 73-2021-029-DGCT NIT del . 4737092-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl :
ont e Q29,516.13 azo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato: - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

1
5 Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el d&rea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
. Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios dei servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g8 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en |a elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superigres.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. |Brindar apoyo en la atencion a los usuarios.

2. |Se apoyé en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3. |conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

4. |Se apoyod en dar ingreso de piezas postales en el sistema diariamente de manera eficiente.

5. |Se apoy6 en la descarga de paquetes entregados.

6. |Se apoyo en la reubicacién de piezas postales en las estanterias pendientes de tramite.

7. |Se apoyd en la descarga de retornos de piezas postales.

(F) @ " ﬁ u
HERWT ACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

[JAd L/ -
A Vo. Bcf No,m‘ére, cargo y sello

s Ada Julieta Guinea Chavarria
32 §yb-Oirectora Administrativa Financiera
¥575 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc Cul: 2124 16332 0110

Contratista: )

Numero de Contrato: 74-2021-029-DGCT 7T NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Mionto total del Q.29,516.13 Plazodel =101 01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato: )

H i les: ! { )
onorarios Mensuales 0.4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021

Informe: |

Unidad Administrativa '

donde presta los Subseccidn de Certificados del Departamento de Operacicnes Postales.

servicios: y

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en |a preparacién de las rutas para entrega de pagueterfa en las agencias postales
del area metropolitana vy departamental.

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidn de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que reguian las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
-deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i ] Se apoyd en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital v
departamental en el area de Aperturas Generales.

p Se apoyd en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el
area de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en digitar y despachar ENVIOS NACIONALES a nivel capital y departamental en el
area de Aperturas Generales.

(F)

Wy /
/7

Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Floridalma Montenegro Chang Cul: 2506 55837 0101
Numero de Contrato: 75-2021-029-DGCT | NIT del 7224017-2 :
) contratista: /

Servicios (Tecnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

. Plazo delf
Monto total del Contrato: Q.28,516.13 , Contrato: 04-01 al 30-06-2021
/ .
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones

servicios: Postales. /
Fd
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postaies del area
2 metropelitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.

3

Apoyar en las actividades gue se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicic postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que reguian las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres.

Participar en las actividades en las que sea designado per las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no'limitativas, par lo que, "EL. CONTRATISTA” debera
10 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL [NFORME\,\,‘

Se apoyo en clasificar piezas RR (Certificados) y piezas PP (pequefios paquetes) a nivel de
1 Aperturas Glta-nerr:xles,/p

Se apoy6 en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y departamental en
2 Aperturas Generales.

w

P iped P A B
Se apeoyé en la clasificacion de facturas internacionales.

4 Se apoyd en la clasificacién y despacho de piezas estandar departamentales/

(F)

/ S M — : y
K@@Bﬁ%a Mof‘?tenegfo‘cﬁ;ng

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

--z.g;ém,m

P — .t e

Ada Julieta Guineq Chavarria
qu-Dg[ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correqs y Telégrafos

Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEQ PATZAN | CUI: 2571444470110

Contratista: )

Namero de Contrato: 76-2021-029-DGCT NIT de! 52574288 /

 contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): /

Monto Total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 ’| Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidon de
Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ atendiendo a usuarios.
2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tradmite de desaduanaje/
Se apoy6 en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias
4 Se apoyd en dar ingreso de piezas postales en el sistema diariamente.
5 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.
6 Se apoyd en la reubicacién de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
7 Se apoyo en optimizar espacio, para ubicar paguetes en las estanterias
8 Se apoyo en lievar el control de piezas postales entregadas en 2| mes/

CARLOS ARTURO CAJ REO PATZAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

SL_lb-D!(ectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez Cul: 2415892151219

Contratista:

Numero de Contrato: 77-2021-029-DGCT | NIT del 8075414-7
Contratista:

Servicios { Técnico o Servicios Técnicos /

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: /Contrato:

Heonorarios Mensuales: Q.4,516.13 1 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién

donde presta los Postales

servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente
contratacion

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el drea de fardos postales en generar citaciones (En la clasificacion de

citaciones local y departamental, pegar stiker, recepcién de manifiestos.
Ed

(F) @é’ /

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
qu-D!(ectora Administrativa Financiera
7> Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN |cul: 2980 42916 01

Numero de Contrato: 78-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental.
3 Apovar en |a realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
2 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
I No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apovyé en la elaboracidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 234 del drea
1 ldepartamental.
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de piezas
2 postales comerciales y particulares.
Se apeyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del 4rea
3 metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyo prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona.1, en la localizacién y el despacho de 922
6 piezas postales.
Se apoyé en la distribucion de 5,814 piezas postales del drea metropolitanay 10,178 piezas del drea
7 departamental.




/
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. 4
EDWARD ROBERTOPEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
=% Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES  {CUl: 3713 10156 0101\
Contratista:
i IT del
Numero de Contrato: 79-2021-029-DGCT N 10110410-3
A contratista:
Servicios (Técnicos o . .
N Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: 029,516.13 Flazo del 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
Apovar en |a distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apovar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despaches de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 {Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién, |
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y
1 234 del érea departamental.
Se apoyé en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales
3 del drea metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyd prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropaolitano.
5 Se apoyd en 1a organizacién de la bodega de suministros de [a agencia central zona 1.
Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién vy el
8 despacho de 922 piezas postales.
Se apoyé en la distribucidn de 5,814 piezas postales del drea metropclitanay 10,178 piezas del
7 drea departamental. :




0L sl /

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

qu-D;{ectoraA ministrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- HECTOR RENE CAHUEC ACOJ ?I{II:
Contratista:
Numero de Contrato: 80-2021-029-DGCT NIT del .
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

/

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
A .
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidén de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresc y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apovar en |a preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumnplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
2 Se apoy6 en la elaboracion de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
3 Se apoyd en la distribucién de 5,814 piezas postales del drea metropolitana y 10,178 piezas
del drea departamental.
4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales
del drea metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental.
5 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
6 Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en {a oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 922 piezas postales.
. Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones

de piezas postales comerciales y particulares.




ggﬁm@, __

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA ﬁ-uz: 1667 99025 2215

Numero de Contrato: ‘ 81-2021-029-DGCT 5192590-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Confrato: Q29,516.13 04-01 al 30-06-2021
ontrato: .
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 Periododel 1 ) 01 a131-01-2021
Informe:

]

—

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postaies/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
4 Apoyar en [a preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
g Apayar en las actividades que se realizan sobre mensajerfa interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
12  |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoyd en la elaboracidn de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en la distribucién de 5,814 piezas postales del drea metropolitanay 10,178 piezas del drea
3 departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del drea
4 metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de
6 922 piezas postales.

Se apoy®d en las actividades de entrega en el érea metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de piezas
7 postales comerciales y particulares.

(F) /5;:@%> /
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YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

) 1| N5 D
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Ada Julietq dg utnea Chavarrig

qu-D;{ectoraA ministrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HECTOR HERNANDEZ
Contratista: GARCIA cur: 186079524 0101
Numero de Contrato: 82-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4317233 0101

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q.28,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.4,516.13

Periodo del Informe:

04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No,

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en |z elabaracion de rutas de reparto de piezas postales.

Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 | Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

4

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

2 |internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

1o | aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 al drea de aperturas en |a descarga de sacas procedentes de Combex.

Se apoyo en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estdndar para el drea metropolitana y agencias
2 departamentales.

3 | Se apoyo en trasladar la correspondencia esténdar de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
4 | final cada pieza postal estandar.

Se apoyo en la entrega de 1,166 piezas postales esténdar, zonas entregadas 1,6 ciudad capital y zona 1 de villa nueva.

5
6 Se apoyo al area de distribucién especial en reparto de piezas postales de pequefios paquetes.
7 Se apoyo en devoluciones de 163 piezas postales estéandar.

4% L2
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

$ Direccif)n General de Carreos y Telégraios
Guatemalg, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

COSME BOCEL XICAY

CuUIL:

1777 40027 0408

Numero de Contrato:

83-2021-028-DGCT

NIT del contratista:

2405154-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

(.29,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.4,516.13

Periodo del Informe:

04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en |a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 | Apoyarenla realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

4

5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
2 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

2 | internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
11

17 |aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
1
Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
3 | final cada pieza postal esténdar.
a Se apoyo en la entrega de 1,326 piezas postales estandar, zonas entregadas 5 y 9 ciudad capital.
5 Se apoyo en devoluciones 59 piezas postales estandar y 40 pequefios paquetes.
6 Se apoyo al drea de distribucidén especial en reparto de 644 pequefios paquetes.
F)

COSME BOCEL XICAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A c? fuﬁlgg uinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccian General de Carreas y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RE_NGLON 028

Nombre completo del DAVID AREVALO OSORIO | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:
Numero de Contrato: 84-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1705056-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 a1 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

1
2 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 | Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sohre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal,
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
& |internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
9
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 al drea de aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estdndar para el area metropolitana y agencias
2 | departamentales.

Se apoyd en clasificar el rezago nacional e internacional, apartados postales y correspondencia con direcciones
3 | incompletas

Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
5 | final cada pieza postal estdndar.

Se apoyo en la entrega de 1,256 piezas postales estédndar, zonas entregadas 4 y 10 ciudad capital

Se apoyo al drea de distribucién especial en reparto de 80 piezas postales de pequefios paquetes.

g Se apoyd en devoluciones 52 piezas postales estandar y 3 piezas postales de pequefios paquetes.

Lol

DAVIDENRIQUE AREVALO OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

=7
e ot A

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala. CA.




Nombre completo del MILTON ALEJANDRO GUZMAN

Contratista: PRADO cut:
. NIT dei
Numero de Contrato: 85-2021-029-DGCT ontratista: 94956901

Servicios {(Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del Plazo dei
Contrato: Q.29,516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
I

Honorarios Periodo del ;
Mensuales: Q.4,516.13 Informe: 04-01 al 31-01-2021

A
Unidad Administrativa ’
donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales/
sServicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso de
recepcion y disiribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
5 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
QOperaciones Postales.

3

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 .

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiorés.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

10 \




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME k%\

1 | Se apoys en.la recepcion de 500 sacas/

2 Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal/

3 se apoyo en la apertura de 300 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP vy
correspondencia e impresos para las areas de Fardos Pastales, Distribucién postal, Atencién al Usuario /

4 Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete
(PP), Certificados (RR ) Encomiendas (CP) , (EMS

MILTON ALEJANDRO GUZMAN PRADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sﬂafa Julieta uinea Chavarrig

Dub Directora Adm ministrativa Finangiera

Ireccion Gengrai de Correos y Telégrafos
Guatemala, C A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
A P Gerald Arnold Booker Alvarez k
Contratista:
Numero de Contrato: 86-2021-029-DGCT NIT del
contratista: 9550366-8
Servicios (Técnicos o .. . )
) Servicios Técnicos
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 20-06-2021
Contrato:
I .
Honorarios Mensuales: 04,516.13 Periododel | o\ 01 a131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
S |superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /“*
1 Se apoyo en la elaboracion de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropJ\
AN
2 Se apoyo en la elaboracion de 234 rutas de reparto de piezas postales del area departamé(ﬂ%-
3 Se apoyd en la distribucion de 5,814 piezas postales del area metropolitanay 10,178 piezas
del drea departamental
i Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales
del area metropolitana y 1,018 de piezas postales del area departamental/
5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana/
6 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 922 piezas postales/
- Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devolumones
de piezas postales comerciales y partlculareg/
P
o
A« /
Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

..-5",,;;-,‘ Ada Julieta Guinea Chavarria
@ 37 Sub-Directora Administrativa Financiera
« s Direccion Generaf de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Eduardo Lopez Chavez /CUI: 3650 54585 0101

Numero de Contrato: 87-2021-029-DGCT

NIT del

: 0533005-1
contratista: L

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto totzal del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
3 " {Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Posta]es/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en |a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en |a preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en fa logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Se apoyé en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del érea metropolitana/
2 Se apoyé en la elaboracién de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental /
Se apoyd en la distribucion de 5,814 piezas postales del area metropolitana y 10,178 pieZas del area
3 departamental./
Se apoyd en lds actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del drea
4 metropolitana v 1,018 de piezas postales del drea departamental/
5 Se apoyd en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana/
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la colocacién y el despacho de
6 1922 piezas postales,”
7

Se apoyd en la elaboracidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana/
L4




zr
'y

-]ose Eduardo Lopez Chavez

ini i i icios
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de setrv c o ay
ibi i riza
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auto
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
?s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;i . 2
Contratista: Alan Mauricio Chacon j;Ul. 287121011 0101 /3
Monzdén S

} o RBHL AT IT del (=]

Numero de Contrato: 88-2021-029-DGCT ontratista: 8762363-3 \\.;

Servicios (Técnicos o

: i SERVICIOS

Profesionales): TECN]COS/

Monto total del Q.29,516.13 z'azf dte'_ 04-01 al 30-06-2021

Contrato: I

: : Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 [EfortTe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas coperativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operacicnes Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apaoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
10 |deberé desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME
1. Se apoyé en la recepcién de sacas de Combex./ /
2

Se apoyo al area de fardos en la digitacién de los paguetes de Recepcién/

Se apoyo en el despacho de (Pequefio paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos
Postales). Certiﬁcadtk RR ivel Capital y Encomiendas CP a nivel Capital y fardos postales/

Se apoyo en etiquetal) clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio
paquete (PP) nivel de apital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encoriefidas CP a nivel Capital, departamental y fardos ;:«c>stales,/a

El presente informe res|

(F)
ALAN MAURICIO

v/ |

ON MONZON

de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e] prestador de

servicios y sus respectivositérminos de referencia, asimismo, se encue tra recibido de co formidad, por lo

que se autoriza @ quien corresponda, para que precedara 2
\ -~

Ada Julieta

uinea Chavarria

qu-DirectoraA ministrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

r KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ | CUI: 3045 89969 0115
del Contratista:
Numero de 89-2021-029-DGCT NIT del 10245228-8
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profestionales):

Servicios Técnicos

Monto total de!

Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Contrato:
H - .

prorarios Q.4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

1
Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

2
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualguiera de las vias de
comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
subsecciones de |z Seccidn de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION",

3
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

4
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.

7

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de Operaciones
2 | Postales.
3 | Apovyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
4 | Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre |as piezas postales
5 |entregadas a hombres y mujeres.
Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a visitantes y publico en general.
6
Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.
7

G —

~KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

) Ada Julieta Guinea Chavarrig
2 qu-Dg[ectora Administrativa Financiera
%" Direccion General de Corregs y Telégrafos

Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . .
Contratista: Francisco David Bernal Osorio CuUl: 2209 30783 ({@
=R

Numero de Contrato: 90-2021-029-DGCT IT del . 8135423-3 c (
contratista: am

Servicios (Técnicos o

! '_ (Técni Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Flazo del 04-01 al 30-06-2021
fontrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 04-01 al 31-01-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Cperaciones Postales

/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se reaiiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que [e sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitanay 234
1 del drea departamentaV
Se apoyd en [as actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de
P piezas postales comerciales y particulares
Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de Tngreso de 11,998 piezas postales del
3 drea metropolitana y 1,018 de piezas postales del area departamenta
4 Se apoyd prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/
5 Se apoyd en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona Y
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en [a oficina de zona 1, en la localizacion y el
[ despacho de 922 piezas postales./
Se apoyo en la distribucion de 5,814 piezas postales del area metropoitanay 10,176 piezas del
7

drea departamental./
7




— ~
& N ——
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— 7

Flrancssco David Bernal Osorio

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

da Julieta Guineq Chavarria

qb-D;{ectoraA Ministrativa Financiera

IrEccion General de Correps y Telégrafos
Guatemals, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

T
WALk,
Nombre completo del Gonzalo Ortiz Perez Ut 1801 32644 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 91-2021-029-DGCT NIT del_ 3572428-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Mont: | del {
onto total de Q29,516.13 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
’| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 eriodo e 04-01 al 31-01-2021
informe: ;
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 | particulares.

5 | Apoyaren las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apovyaren la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
17 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar
1 separando para la zona metropolitana y departamento.
2 Se apoy6 al drea de aperturas en la descarga de sacas procedentes de Combex
3 Se apoy6 en el trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar ruta clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino
4 final de cada correspondencia
Se apoyé en la entrega de 1,736 piezas postales estandar, areas entregadas zona 2 Y 14
5 ciudad capital.
6 Se apoy6 en devolucién de 327 piezas postales estandar.
7 Se apoyo en distribucidn especial en reparto de 54 pequefios paquetes.
/\ < 7( '
(F) [
GONZALO ORTIZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

_ ﬂcfaju[ieta uimea Chavarria

3% Sub-Directora Administrativa Finangiera

=% Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 P

Nambre completo del . = <
] Byron Alexander De Ledn Arevalo cul: 2332 25307
Contratista: A

Numero de Contrato: : 92-2021-029-DGCT 962716-2 S :

&

NIT del
lContratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

rd

Servicios Técnicos /

$04yy9 33>

Cd
Monto total del Contrato: 0.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
‘ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: ‘ Postales/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
1 de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autaridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ja presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Cooperacidn en Recepcidn y Traslado de Sacas de Combex hacia Agencia Central/
2 Contabilizar Contenedores de las Areas de Paqueterias. Y Traslado a Bodega zona 6/
3 Revision de Sacas y Paquetes Mal Encaminados y Traslado a Bodega zona 6,/
4 Apoy6 en Digitar en IPS y Despacho ( Pequenos Paquetes : Capital y Departamental)’
E.

Apoy6 en Digitar en IPS y Despacho { Pequefios Certificados Rojos ) CP,EMS,PP,RR. /
7/

A




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Direccion Generat de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A SN
Contratista: nderson de Jesus Lopez Tzul ) LUl 2989 97487 010
Numero de Contrato: 93-2021-029-DGCT NIT del 9931061-9
contratista: /

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Q29,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:

/ -
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021 |/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 |Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

Apovar en la realizacidn de infarmes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

w

Apovar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

~ i ||

Apovyar en la logistica de atencidén a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

o

g |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en la elaboracidén de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana/
2 |[Se apoyd en la elaboracién de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental./
Se apoyd en la distribucion de 5,814 piezas postales del drea metropolitana y 10,178 piezas del drea
3 |departamental
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del drea
4 |metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental )
5 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana/
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de 922
6 |piezas postalesﬁ
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de piezas
7 |postales comerciales y particulares/

[« . {

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d¢
quien corresponda, para que precedan al tra -

conformidad, por lo que se autoriza a

Vo. Bo. ' ’
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDQ PEREZ MARROQUIN ﬁ.u:

NIT del

Numero de Contrato: 96-2021-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técni
Profesionales): ervicios écnlcosy
Monto total de! Contrato: Q,29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-
{/ Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-
Informe: 2021

'/.

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
1 [recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 imetropolitana v departamental.
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.
4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje,
5 [Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
8 [{Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
g |Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del d&rea metropolitana y 234
1 |del 4rea departamental. /
Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de
2 |piezas postales comerciales y particulares,”
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del
3 |4rea metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea depa rtamental/
4 |Se apoyéd prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/
5 iSe apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1/
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la-localizacién y el
6 |despacho de 922 piezas postales,
Se apoy6 en la distribucién de 5,814 piezas postales del drea metropolitanay 10,178 piezas del
7

4rea departamental. /
i




/

(F)

JO RGE{ARMAN DO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RAFAEL CHICHE GONZALEZ

/CUL:
/

(/ -
2680 80933 01012k

Numero de Contrato:

98-2021-029-DGCT

IT del contratista:

4762798-0 /

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del
Contrato:

Q29,516.13

/g?iazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q4,516.13

Periodo del Informe:

04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales /

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

8 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

g |Apoyarenla elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [o que, “EL CONTRATISTA’ debera desarrollar

12 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de COmbex./
Se apoyd en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estdndar para el area metropolitana y agencias
2 |departamentales. /
4
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros/
Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 | correspondencig.
Se apoy6 en la entrega de 1,208 piezas de correspondencia estandar dreas entregadas zona 3, 8,13
5 | ciudad capital, zona 3 y 7de Mixco,/
6 |Seapoyd en devoluciones 160 piezas Postales esténdar,/

RAFAEL CHICHE GONZALE

bt LI oA, g%r«// /
i ez /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ota Guinea Chavarnia
Administrativa Financiera
53 Direccion General de Correos ¥ Telegrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Monico Antonio Campos Morales I: 267263

Contratista: P : 112 0602

Numero de Contrator 99-2021-029-DGCT 2” del: 24817643

ontratista:

Semtcnf:s (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
. Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,516.13 Periodo del 04-01 al 31-01-2021

Informes-
Unidad Administrativa
! o W_ . Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apovo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales,
4 Apovyar en |la preparacidn de despachos y devoluciones de fas piezas postales comerciales y particulares,
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan [as actividades postales.
9 Apoyar en la efaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
i1 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDOQ DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y
1 234 del drea departamental/
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares/
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales
3 del drea metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental/ \
4 Se apoyé prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/
5 Se apoy6 en la organizacién de |a bodega de suministros de la agencia central zona 1/
Se apoyo en [a logistica de atencidn al usuario enTa oficina de zona 1, enla focalizacion y el
6 despacho de 922 piezas postales. /
Se apoyd en la distribucién de 5,814 piezas postales del area metropolitanay 10,178 piezas del
7

srea departamental. /
/

S0pyorss

. ¥
ek




v

(A /
Monico Antonio Campos Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavamia

£ Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion Generaf de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




-5
J).

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %;"
Nombre completo del = % \, %
. . A AN S D o
Contratista: Lester Geovani Hernandez Marquez ) |CUL: 1933 16021 010& 00 s
NIT del ey
Numero de Contrato: 100-2021-029-DGCT N 6877541-5
/Lontratista:
Servicios (Técnicos o .. "
. Servicios Técnicos
Profesionales):
/|
Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7 p
Honorarios Mensuales: Q4,516.13 Perfodo del | 1 01 al 31012021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postat.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
12 ldesarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la elaboracion de 293 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana/
2 Se apoy6 en la elaboracion de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental/
Se apoyd en la distribucidn de 5,814 piezas postales del area metropolitana y 10,178 piezas del area
3 departamental.
Se apoyéd en las actividades que realizan sobre el contral de ingreso de 11,998 piezas postales del drea
4 metropalitana y 1,018 de piezas postales del drea departamentay/
5 Se apoyé en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del rea metropohtana/
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la colocacidn y el despacho de
6  |922 piezas postales. /
7 Se apoybenla elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana /




(F)

Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. '

: afajul}'eta uinea Chavarria
ub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemaia, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS RODOLFO TOC SANTIZ | CUI: 1685 18191 0101

Numero de Contrato: 101-2021-029-DGCT NIT del contratista: " 51126214

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuéles: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de QOperaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
5 Apovar en la distribucién v entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 | Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 |internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
1
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd al drea de aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
1
Se apoyo en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 | departamentales.
3 | Seapoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
4 | final cada pieza postal estandar.
Se apoyo en la entrega de 1,297 piezas de correspondencia estandar nacional e internacional &reas entregadas zona
5 |16y 17 ciudad capital, zona 6 de Mixco, municipio de san José Pinula y zona 10 de villa nueva.
6 Se apoyo al area de distribucidn especial en reparto de 339 piezas postales de pequefios paquetes.
7 Se apoyo en devoluciones 77 piezas estandar y 18 piezas postales de pequeios paquetes.
8 | Se apoy6 en comisién de traslado de estanterias de la zona 5 al municipio de Amatitlan.

__~TUIS RODOLFO TOC SANTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

, cargo y sello

Ada Julieta Guinea Chavarria

qu—Dg[ectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemals, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ISRAEL HERNANDEZ
FLORES

CuUL:

1866 65377 0606

Numero de Contrato:

102-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

2565399-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i I
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo de 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropalitana y departamental.

Apovar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particuiares.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajerfa interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apovyar en la ogistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

8 nacionales e internacionales que regulan la actividades postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

g Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores.

10

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 | desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven del presente contratacidén.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd al drea de aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y pegar 655 stiker en la correspondencia estandar para el area metropolitana y
2 agencias departamentales.

3 Se apoyd en el trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar ruta clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final de cada
4 correspondencia

Se apoyd en la entrega de 1,313 piezas postales estdndar, dreas entregadas zona 12 ciudad capital,
5 municipio de Santa Catarina Pinula y zona 3 de Villa Nueva.

(o]

Se apoyd en devoluciones 121 piezas postales estandar.

7 Se apoyé al area de distribucién en reparto de piezas postales de pequefios paquetes.

) m/wf 54

}QS SRAEL HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ﬂ% Ada Julieta Guinea Chavarria

1 % gl Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccidn General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del ARNALDO JOSUE LOPEZ .
Contratista: CHAVARRIA cut: 2225212600101
Numero de Contrato: 103-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8127190-5

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

onto total de Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
5 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 |Apoyarenla realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 | Apoyaren fa logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 |internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 .
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
1
Se apoyo en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 | departamentales.
3 | Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
4 | final cada pieza postal estandar.
Se apoyo en la entrega de 1,014 piezas postales estandar, zonas entregadas 7 ciudad capital, 8 de Mixco y municipio
5 | de san Miguel Petapa.
6 Se apoyo a la agencia de Villa Canales en reparto de 276 pequeiios paquetes.
7 Se apoyo en devoluciones 40 piezas postales estandar.
) {d

ARNALDQ LOPEZ CHAVARRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

W [
P 17—t
Wizl

: No

Ada Julieta Guinea Chavarria

qu-D!(ectora Acfr{wmistrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | |

ombre completo de JOSE ANTONIO DE LEON | CUL: 2741 23401 1213
Contratista:

Numero de Contrato: 104-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6735337-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 2l 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
5 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 | Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en la logistica de atencion a |os usuarios del servicio postal.
Apavyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
2 |internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 .
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por 1as autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 al drea de aperturas en la descarga de sacas procedentes de Combex.
1
Se apoyo en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 | departamentales.
3 | Seapoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
4 | final cada pieza postal estandar.
Se apoyo en la entrega de 1,634 piezas postales estdndar, zonas entregadas 10 ciudad capital, municipio de Fraijanes
5 |y zona 2 de Villa Nueva.
6 Se apoyo al drea de distribucién especial en reparto de piezas postales de pequefios paquetes.
5 Se apoyo en devoluciones de 70 piezas postales estandar.
F) )

7/ /S8EANTOMTO BELEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

E——
Bre, cargo y sello
JAda Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

EL[AS BOTEQ CuL: 3088 06824 0608
ROQUE ’

Numero de
Contrato:

105-2021-029-

DECT NIT del contratista: §9512656-2

Servicios
{Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Contrato:

Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios
Mensuales:

Q.4,516.13 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad
Administrativa

donde presta los

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales,
Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas
postales.
3
Apovar en la preparacién de despzachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 asignadas.
7 Apovyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
g disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividades postales.
Apovar en [a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
9 superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 ‘
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven del presente
12 contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd al 4rea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar
1 separando para la zona metropolitana y departamento.
2 Se apoyd al drea de aperturas en la descarga de sacas procedentes de Combex
3 Se apoy6 en el trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar ruta clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino
4 final de cada correspondencia
Se apoy? en la entrega de 1,557 piezas postales estandar , dreas entregadas zona 15 ciudad
5 capital, zona 1,2,10 de Mixco y zona 7 de villa nueva
6 Se apoyd en comisién de traslado de estanterias de la zona 5 al municipio de Amatitlan.
7 Se apoy6 en devolucion de 95 piezas postales estandar.
8 Se apoy6 en distribucidn especial en reparto de pequefios paguetes.

(F) p\.’(lb %(A 26 QO@@

ELIAS BOTEO ROQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

Nambre
Vi R ALFONSO QUIN
completo del cTo Q CUL: 2393 91209 0101
. BARRERA
Contratista:
Numero de NIT del
106-2021-029-DGCT . 7950725-5
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
.29,516. 4- -06-
Contrato: Q.23,516.13 Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Periodo del
onararl Q.4,516.13 iodo de 04-01 al 31-01-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa . e s .
nistrativ Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingrese y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares,
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los Tsuarios del servicic postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
17 | deberd desarroilar todas aguellas otras actividades que se deriven del presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo6 al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1. para la zona metropolitana y departamento.
2 Se apoy6 al 4rea de aperturas en la descarga de sacas procedentes de Combex
3 Se apoyé en el trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar ruta clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 de cada correspondencia
Se apoyd en la entrega de 811 piezas postales estdndar , dreas entregadas zona 18, 19 ciudad
5 capital, zona 4,5 de Mixco y zona 4 de villa nueva
6 Se apoyd en devolucidn de 82 piezas postales estandar.
7 Se apoy6 en distribucién especial en reparto de pequefios paquetes.

VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guineq Chavarria

qu—D!{ectora Administrativa Financiera

Direccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Hugo Henry Paniagua Soto }ZUI:

NIT del

Numero de Contrato: 107-2021-029-DGCT 4761796-9

contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnlcos/
Maonto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
’Iperiodo del
Honorarios Mensuales: (Q5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los. servicios:

|

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
5 Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.,
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercizles y particulares.
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovar en [a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autcridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME /
1 Se apoyd en la elaboracidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana{ ,
2 Se apoyé en la elaboracidn de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamenta}(
Se apoyé en la distribucidn de 5,814 piezas postales del area metropolitana y 10,178 piezas del area
3 |departamentals
Se apoyd en ibs actividades gue realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del drea
4 metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental/
5 Se apoyé en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropoiitana/
Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la colocacion y el despacho de
6 922 piezas postales.
7 Se apoyé en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana M

#




(F)

El presente info e a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

1 —

9 ’
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Vo.Bo. ./ 7
k_/‘“ @\ Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nornbre completo del MIGUEL ANGEL CHIROY

Contratista: BACH cur: 2426 40451 1410
NIT dei

Numero de Contrato: 108-2021-029-DGCT . 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 035,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,419.35 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apovyar .en la preparacién de despachos y devolucicnes de las piezas postales comerciales y
a particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisicnes u otras actividades asignadas.
- Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan |z actividades postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven del presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional e internacional y
1 pequenos paquetes.
Se apoyd en la recepcion de 14,566 piezas postales estandar y 1476 pequefios paquetes y se le
2 distribuyo a cada cartero conforme a su 4rea asignada.
Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinarla
3 entrega exacta de cada uno diariamente.
Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.
Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
5 para la zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.
6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final
7 cada pieza postal.
8 Se apoyd en la entrega de 1,254 piezas postales estdndar zona entregada 11 ciudad capital
9 Se apoyo en devoluciones 1,336 piezas postales estandar al drea de aperturas.
10 | Se apoyd a la agencia central con envios departamentales a trasportes, Guatex

(F)

e

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

— 717 77T
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Julteta Guinea Chavarria
35 Sub-Directora Administrativa Financiera
5% Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELIA MARIA CASTILLO GARCIA CuL 2415 24857 0101

IniT del

Numero de Contrato: 109-2021-029-DGCT 5118532-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

i

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,419.35 Periododel |\ 1 a131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
- |donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales |

i
/

+

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".
1
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y pablico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agencias de "LA DIRECCION®,
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Participar en las actividades designadas por |las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn de llamadas teléfonicas.

2 Apovyé en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.

Apovyé en las actividades de notificacién por las diferentes vias de comunicacién disponible a los usuarios
3 externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA DIRECCION".

Apoyé en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
4 que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Apoyé en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las piezas postales
5 entregadas a hombres y mujeres.

Hr7
__CEUATMARIA CASTILLO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y

gl

quien corresponda, para que preced de p
H— /

e -;r-""ﬂ=a

AL Gy i TP

P )

/ «% Ada Julieta Guinea Chavarria

@ 32 Sub-Directora Adminisirativa Financiera

¥ Direccion General de Correos y Telgrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Q‘}‘Eg‘
p%) Ay ;
Nombre completo del = /3 -
Contratista: VICTOR QUEL YUCUTE )éUI. 1688 350100 u{"é izt
/ \; % F
Numero de Contrato: 110-2021-029-DGCT NIT del . 500792-5 0\
contratista: g

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos /

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
yContrato:
7 B
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe: ‘

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la efaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en |a preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales cormnerciales y particulares
5 Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios def servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la elaboracidon de 293 rutas de reparto de piezas postales del rea metropolitana/
2 Se apoyd en la elaboracion de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamenta!/
3 Se apoy6 en la distribucidon de 5,814 piezas postales del drea metropolitana y 10,178 piezas
del drea departamental
4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales
del drea metropolitana y 1,018 de piezas postales del area departamental.
5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana/
6 Se apoyd en la logistica de atenc;i?n al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 922 piezas postalest
7

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares/e




i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES t: 2447
Contratista: : 447 14541 0101
Numero de Contrato: 111-2021-029-DGCT NIT del N 7855038-6
contratista:
Servicios (Técnicos o - I
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del.
Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. eriodo del
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 : 04-01 al 31-01-2021
Vi Informe: A
Unidad Administrativa
niaa mini w_ . Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
) Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de [as piezas postales comerciales y particulares
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
6
7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
] nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME VEVe

<
1 Se apoyd en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitan/g

-

=
2 Se apoy¢ en la elaboracién de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamentay( e

Se apoyd en la distribucién de 5,814 piezas postales del drea metropolitanay 10,178 piezas
del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales
del area metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamenta

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolita na/

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 922 piezas postales

Se apoy® en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares /

(F)

CARLOS {OPEZ REYES /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
qu-D!r_ectora Administrativa Financiera
s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA LCUI: 2345 37906 010

“INIT del

Numero de Contrato: 112-2021-029-DGCT 1244493-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
/ Contrato:
. " |periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,4159.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoya en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovar en [a distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana y departamental
3 Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropo[itana/

2 Se apoyd en la elaboracidn de 234 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental/

Se apoyd en la djstribucion de 5,814 piezas postales del drea metropolitanay 10,178 piezas del area

3 departamental.,
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,998 piezas postales del area

metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental
5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana,/
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el despacho de

6 922 piezas postale:
Se apoyé en las actividades de enti:?ga en el drea metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de piezas

7 postales comerciales y particulare

(F) ////fm/; /

WALTER HORACIO LEE CABRERA ¢

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

ACT_aieta Guineg Chavarria

g D~-g(ectoraA ministrativa Financiera

Iréccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Jennifer Josseline Montepeque Sosa CuUl: 2238 99571 0509
Contratista:
|
Numero de Contrato: 113-2021-029-DGCT NIT de . 8123507-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo;de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con atencién a 30 usuarios, brindédndoles informacién de nuestros servicios postal.

2 Se apoyd con la entrega de 224 piezas certificadas postales y 8 piezas ordinarias 2 usuarios.

3 Se apoy6 en la recopilacién y entrega de informacion para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.

") 35 Md S

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

D
”“\f«x Ada ulieta Guinea Chavarria
i 3 §) qu-DT{ectora Administrativa Financiera
ﬁ{)r; Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDIA JEANNETTE

del Contratista: HERNANDEZ OVALLE cut: 251326705 0101
Numero de 114-2021-029-DGCT | NiT del contratista: 1254819-7
Contrato: ‘

Servicios (Técnicos

. Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del

0.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
H .
onorarios Q.5,419.35 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Cperaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
3 visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en
las subsecciones de la Seccidn de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
4 interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.

Apovyar en |a elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en oftras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por jo que, “EL CONTRATISTA”
g deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




&

=

S

S

A £

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \GU"?TEMA E\g_‘?"
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el =
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de

2 Operaciones Postales.
Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

3
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y publico en general.
5
Apoyé en la atencidn de llamadas telefdnicas.
6

(F) e I
LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

S Ada Julieta Guinea Chavarria

@"s\ Sub-Directora Administrativa Financiera

i J Direccion General de Correos y Telégraios
R Guatemala, CA.

Ospyna




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; :
. Jaqueline Esther Silva Contreras FUI: 2733417150101
Contratista: y
“|NIT del /
Numero de Contrato: 115-2021-029-DGCT ’é ) 8599436-7
Jcontratista:
Servicios (Técnicos o . 5o
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de
donde presta los servicios: Operaciones Postales. /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
1 de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

) Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en digitar y despachar, pequefios paquetes certificado a nivel capital y departamental/
2 Se apoyo en la clasificacion de paquetes departamentales/
3 Se apoyd en la elaboracién de formatos de control de paqueteriq{

(F) H{%j‘ o A= /

Jaqueline Esther Silva Contreras /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmi Tfafgoes—b?aaj s




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NORMANDO FEDERICO SMITH REYES Cul:

al ?"
CUATENNAS

NIT del

Numero de Contrato: 116-2021-029-DGCT 1961126-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,418.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
Apoyar en la recepcidn de piezas postales a2 los usuarios de la agencia postal
3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyo con la atencion a 93 usuarios solicitando informacion de envios nacionales e internacionales,
ubicacidn de agencias y recepcién de piezas postales.
2 Se apoyo en la entrega de 268 piezas postales certificadas.
3 Se apoyo con la clasificacion de 608 piezas postales certificadas.
4 Se apoyo con la elaboracion de rutas para la entrega de piezas postales.
5 Se apoyo en la elaboracion y presentacion de informe semanal de las piezas postales entregadas.
6 Se apoy6 cpria limpieza exterior de la Agencia Postal.

NORVIANDO FEDTER_ICO SMITH REYES

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

u__/} ¢ i

0. Bo./lom H

Ada Jufleta Guinea Chavarria

qu—Directora Administrativa Financiera

Direccion Genera! de Correos y Teldgrafos
Guaternala C A

50 4yyo3 2>




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N e complet 1 .
ombre completo de SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA cus: 2292 25675 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 117-2021-029-DGCT NIT del . 4138340-0
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q,6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn gque conforma el proceso de
1 recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en el despacho de la correspondencia internacional, devolucién y exportacién.

Se apoyo en la elaboracion de stickers para la recepcion de correspondencia internacional en agencia

2
central.
Se apoyo en la presentacion del informe sobre la normativa S10 para la elaboracion de los tracking de
2 rastreo de paqueteria.
i Se apoyd en la elaboracién del informe sobre la normativa 510 para la elaboracion de los tracking de rastreo

de paqueteria.

5 Se apoyd en la elaboracidn del PAC para las proyecciones contempladas para el afio 2021.

Se apoyd en la capacitacion y acompafiamiento, en los procesos de despacho internacional al encargado de
la Subseccion de Despachos Internacionales.

(F)

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gye se autoriza a quien

@\ Ada Julieta Guinea Chavarria

@ £ Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: BILLY STEEV SAM PASTORES /CU!. 2268 96897 0101
Numero de Contrato: 118-2021-029-DGCT T del, 67643809

feontratista: /
Servicios (Téem /

ervicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 2“0 del 04-01 al 30-06-2021
ontrato: /|
Honorarics Mensuales: Q.6,322.58 Perfodo del 04-D1 al 31-01-2021
Informe:
idad Admini i

Unida m'mStram.a, Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .
" Brindar apoye en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcidn y
distribucién de piezas postales de manera eficiente
) Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana vy
departamental
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidon de Operaciones Postales )
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarics del servicio pestal
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apcvyar en |2 elaberacién y presentacion de infermes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades en las que sea designade peor las auteridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Se apoyd en la elaberacidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 234 del drea
1 departamental
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de piezas postales
2 comerciales y particulares.
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el cpntrol de ingreso de 11,998 piezas postales del drea metropoelitana
3 v 1,018 de piezas postales del drea departamental.
4 |Se apovyé prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/
s Se apovyé en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia centrai zona 1/
Se apovyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion v el despache de 922 piezas
6 |postales. /
I'{
7 iSeapoyb enla distribucidn de 5,814 piezas postales del drea metropolitana y 10,178 piezas del drea departamental /|




de pago respectivo.

/]

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccién General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JACQUELIN SUSANA CARDONA
del Contratista: RECINOS Cu: 2354082470101
N

umero de 119-2021-029-DGCT NIT del 63611910
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del

oo Q.41,322.58 oo 04-01 al 30-06-2021
Honorarios 0.6.322.58 Periodo del  04-01 al 31-01-2020
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de

recepcidn y distribucidn de ptezas postales de manera eficiente.

) Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del édrea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en ia logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apovar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por fas autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apové en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcion y
1 distribucién de piezas postales a los usuarios.
2 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
3 Apoye en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre completo ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA  |cut: 2743 10651 0501
Contratista:
Numero de Contrato: 120-2021-029-DGCT NIT de'_ 8527220-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

l
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
B Periodo del
Honorarios Mensuales: (.6322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

Brindar apoyo en l[as actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales.

3

Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
5 Apoyar en la logistica de atencién 2 los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la recepcidén de paqueteria internacional para exportacién.

2 Apoyé en la clasificacién de paqueteria internacional.

3 Apoyé en los despachos y el procesamiento de pagueteria internacional.

4 Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores, clasificacion y contabilidad de

5 insumos, movimiento de equipo de oficina.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales comunicacién con aerclineas, reuniones

6

(F)

virtuales e intercambio de correos internacionales.

.

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

- /—*_'_“

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admmlstr ﬁscﬂm‘mwlv preg ador de servicios y

05 2 ~°

Dlreccmn General de Carreos y TeEegrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 . R
Nombre completo de Maclobia Lourdes Ramirez cur: 2499 29902 0404
Contratista:
del
Numero de Contrato: 121-2021-025-DGCT NIT de . 6956509-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 az0 de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas 2 cada seccidn que conforma el proceso
1 de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales,
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en [a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apayar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subsecciones de la Secciéon
2 de Operaciones Postales.
Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
4 Apoyeé en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las
5 piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

mlobi@es Ramirez

|
i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

qu-Dg[ectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2 Eswin Geovanny Boch Puluc Cul: 1818 7986
Contratista:

Nimero de Contrato: 123-2021-029-DGCT NIT del 4112542-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o

p Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q41,322.58 ks 04-01 2l 30-06-2021
Contrato:

Henerarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de l2 agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

i

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en [as actividades que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

W (N o [

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otres actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando informacién a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.

Se apoyd con la recepcién de 467 piezas postales certificadas y 5 piezas estdndar.

Se apoyd con la entrega de 313 piezas postales certificadas.

Se apoyé con la devolucién de 22 piezas postales certificadas.

UVibhlwiN-

Se apoy¢ con la elaboracién del informe semanal y mensual del inventario de piezas postales.

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde 2 lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.

),
i  em—— - "ﬂl
——-—“-Ilﬂgl ~
(S AN FANa T R RIS
g Sub-Directora Administrativa Financiera

7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala. C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO ,CUI: 2490 82837 0101

Numero de Contrato: 124-2021-029-DGCT 837045-1

rd
NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECN[COSA

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
! A
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periododel | ) 51 al31-01-2021
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postaley

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidon de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionzles que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W |0 |~ ;v |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidn a 150 usuarios solicitando informacién de envios nacionales e internacionales,
ubicacidn de agencias y recepcién de piezas postale;/

Se apoyé con la recepcién v apertura de 10 sacas conteniendo 608 piezas ppstales certificada§./

Se apoyd con la clasificacién y entrega de 305 piezas postales certificadas/

Se apoyd con la elaboracidn del informe semanal de piezas postales entregada;(

Se apoyd con el envio de 21 piezas postales certificadas como devolucién a la Direccién General de
Correos y Telégrafos,

;| U |[Bhlw|N

Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal. /

L j’ Vg ] >

7Ty / " -
I A ’ -

| AL atitidte b gl

~WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivg. K

Guinea C@q'vama
e gministrativa Financiera
[[zeneral de Tomens y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO | CUl:
Contratista:

Numero de Contrato: 125-2021-029-DGCT NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del

Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i | Apovar en la logistica de atencidn 2 los usuarios de la agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 | Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las activi.d_ades descritas son enunciativas mas no Iimitati_vas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyé en el enrutamiento de distribucion de 9 piezas certificadas v 1 estandar.
2 Se apoyé brindando informacion a 40 usuarios sobre el Servicio Postal.
3 Se apoyé enviando semanalmente el Inventario Diario de piezas postales entregadas.
4 | Se apoyé con el reporte de programacion de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.
5 Se apoyé en el envié de manifiestos con acuse de recibido a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 | Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre paquetes certificados.
7 | Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
8 | Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) /y/m/ffr"f)m @w.

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

fkramite de page

I

Egﬁs;ﬂzz-.wz.

respectivo.

Bre, cargo vy sello

a dg_uz'nea Chavarrig

5 Sub-Dir ministrativa Financiera

Direccidn Gensral de Corregs ¥ Telégrafos
Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611
NIT del

Numero de Contrato: 126-2021-029-DGCT . 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: 41,322.58 Plazodel ],/ 11 al 30-06-2021
Contrato:

; Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,322.58 04-01 al 31-01-2021

informe:

Unidad Administrativa donde presta X
Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
% Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a 11 usuarios dando informacién del servicio que se presta.
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de 3 sacas conteniendo 31 piezas certificadas.
3 Se apoyo con la clasificacidn y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Se apoyd con la entrega de las piezas@stales rtificadas.
5 Se apoyé con la elaboracidn y envio iemanal del keporte de inventario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyo6 con la limpieza general de Ié\}\gencia Po;tal

T \&\? v

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GGMEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. il Iy I
X7 ==

11 )
A e S P U

Bo. Nombrg, cargo ¥ sello

""% Ada Jaleta Guinea Chavarria

35 Sub-Directora Administrativa Financierz

e )9‘/ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.

b




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del . . e
. Maria Hortencia Garcia Pivaral CUl: 1924 50077 0614

Contratista:

Numero de Contrato: 127-2021-029-DGCT NIT ded 1688424-8
contratista:

Servicios {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazodel | 1 012130062021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021

) Informe:
Unidad Administrativa .
.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
I Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de [a agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del preceso de recepcidn y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
s Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en Ia elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™

debera desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de 1a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo6 con la atencidn de 142 usuarios que solicitaron informacion sobre el envié de Piezas
Postales Internacional y la informacién de Piezas Postales recibidas.

2 Se apoyé con la recepcidn de 3 saca con 57 pieza certificada

3 Se apoyo con la entrega domiciliar de 11 piezas certificadas

4 Se apoy6 con la elaboracién y envio semanal del inventario diario de Piezas Postales entregadas.

Se apoyé ingresando al sistema IPS la informacién de Piezas Postales para su respectivo control
de ingresoy entrega a los usuarios.

(F)

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

: )& Direccion General de Correos y Telégraios
R Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 GV ORRR

§' S

Nombre completo del § L:x
Contratista: Esteban Clemente Bulum Ixim Cui: 157593568 ‘ﬂ:., *

NIT del \%\&
Numero de Contrato: 128-2021-029-DGCT contratista: 1413321-0\Syrz
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 contrato: 04-06 al 30-06-2021

Periodo del
Honorarios Mensuales Q.6,322.58 informe: 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

o=y

Apoyar en logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién postales de manera eficiente de
la Agencia Postal

Apoyar en la légica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

U (W

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

[
O\DOD“QO\

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presenta contratacién.

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

Se apoy6 a 5 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoy6 con la elaboracién y traslado de la programacién semanal de distribucién de envios postales.

Se apoyo6 con el enrutamiento y distribucién de 42 piezas postales certificadas.

U (W N [z
o

Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.

Y, ~

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentran recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

D, Jrrsert s e sl
) Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES /€UI: 1902 03374 1802

o

T del

Numero de Contrato: 129-2021-029-DGECT 6161005-4

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

Monto total def Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
"Iperiodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 eriodo de 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
" nde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en ia logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en Ia elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
T8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
10 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal/ -
2 Se apoy¢ brindando informacién a 8 usuarios sobre paquetes certificados. /
3 Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales. /
4 Se apoyé en la recepcién y clasificacidn de 1 saca que contenia 33 piezas postales certiﬁcadas/
5 Se apoyo en el traslado de 9 piezas postales para la Agencia Postal de Puerto Barrios.
6 Se apoy6 archivando controles de piezas postales entregadas/
Se apoyd en la entrega de 40 piezas postales certificadas y 5 estandar que fueron entregadas en la Agencia
7 Posta[
8 Se apoyd en la elaboracion de manifiestos con informacion de entrega de 40 piezas postales certiﬁcadas/
9 Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Posta}l/

(F)

—F =

y

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES 7/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Direccion Generaf de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LEONIDAS RANDOLFQ LARIOS VASQUE Cul: 195992652 1907
Contratista:
Numero de Contrato: 130-2021-029-DGCT WL del 2628865-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

; SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Bl el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Seriproidel 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

i Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: B P

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del procesc de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

W desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyé en la elaboracién y envic del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoy¢ en la elaboracion de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la recepcidn vy clasificacidn de tres sacas que contenian 139 piezas certificadas.

Se apoyé brindando informacion a cinco usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 178 piezas certificadas.

|k jWwin|Ee

(F)
LEONIDAS

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra FECIbIdO de conformidad, por lo que s¢autoriza a quien

N Ada ]u[ieta uinea Cﬁamr_ria
2 Sub-Oirectora Administrativa Financiera

& Direccion General de Correos y Telégrafos
: Guatemala. C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

V\.
Nombre completo del &y, o
> completo ce VICTOR ESTUARDO MARTINEZCRUZ  |CUI: 1780 46663 1001 ATEMAD:
Contratista:
Numero de Contrato: 131-2021-029-DGCT NI sied 1024393-3
- contratista:
Sorvic
envicios {Téenlcos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazolel 04-01 2l 30-06-2021
Contrato:
; Periodo del
Heonerarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Z drministrati
Unidad Administra n.r.a p Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

> Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal;

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

& |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

§ | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindarle infermacion a 15 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
informacién general de la institucién.
Apové en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcidn, procesaminento y
clasificacién de 7 sacas conteniendo en su interior 435 piezas certificadas.

3 |Apoyé en la logistica para la entrega de 397 piezas en Agencia Postal.

Apoyé en |a elaboracién de informe semanal de usuarios beneficiados asi como el informe de piezas y
programacion semanal de envios.

{F) ;’f%%

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ip
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respect
— 7 alD
f ﬁm’i’.’lﬂun‘@-_é!é’
I e —

gue se autoriza a

2

T Ada Julieta Guinea Chavarria

"2 Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del X

. P DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE |CUI: 2530 35465 1909N\Slark
Contratista: -
Numero de Contrato: 132-2021-029-DGCT NIT del 1716931-3

contratista:

SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Périodoidel 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales
e internacionales gue regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

6
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8
9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

a todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.
2 |Se apoyé en la recepcién y clasificacién de 3 sacas que contenian 147 piezas certificadas.
3 |Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 74 piezas postales certificadas.
4 |Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
5 |Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

-

(F) "\"'.,'”"'_" —
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

AH—t =
- I'Q’MI.
ol L P N

Vo Bal NompTe. tareay sello

g/ utnea %oﬁa'uam'a
Ib-Directera Administrativa Financiera
ireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala. C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

!

Nowtire complaso del UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cut: 1601 73396 2009

Contratista: A
NIT del S

Numero de Contrato: 133-2021-029-DGCT . 4562294-3 =
contratista: ]

Servicios (Técnicos o N

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q41,322,538 Plazo gel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honoraries Mensuales: Q.6,322.58 Pesiodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unid. inistrativa

ks oy . Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
> Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyo brindando informacién a 7 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoyé en la recepcidn y clacificacion de 7 sacas que contenian 79 piezas certificadas y 16 estandar.
4 Se apoyd con él envio de piezas postales mal encaminadas.
5 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoy6 en él enrutamiento y distribucién de 101 piezas postales certificadas y 11 estdndar.
7 Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
9 Se apoy6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
10 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prsmdor de servicjos y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por quueseauton 73 2-AUien-COrrespo para que precedan al trdmite
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Direccion Generaf de Correos y Tale Egrafos
Guatemala, CA.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

T, b
Contratista: NORA YASMINA MOTA cul: 1775 83533 070
Numero de Contrato: 134-2021-029-DGCT NIT del . 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Slpzeial 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
" Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcién de 6 sacas conteniendo 66 piezas certificadas.
3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 96 piezas certificadas.
4 Apové en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales,
5

Apoyé en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

(F) ..\'trlM
YASMITNA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad/[por lo gue se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respe

A [ I~
J..:ﬁ& )é,. -nm“

/ld’a ulieta Guinea Chavarria
P E Sub-Directora Administrativa Financiera
§ Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edward Adolfo Reyes Andrade cul: 2587 07143 0101
Numero de Contrato: 135-2021-029-DGCT NITdel 3131541-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q47,225.81 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,225.81 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

e Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignade
22 seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que cenforman la

2 iy % i "
seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

5 Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.

4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, norocidental y Petén.

5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

& Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de recepcién y despacho de paqueteria en fas subsecciones del Departamento de

Operaciones Potales para un traslado eficiente.
2 Brindé apoyo en la logistica de rutas para entrega de pagueteria a nivel nacional.
Brindé apoyo en la entrega de los recibos de los servicics bésicos de las agencias Postales y seguimiento en

3 el Departamento de Operaciones Postales.
" Apoyé en la elaboracion del informe unificacado del despacho departamental de las Agencias Postales a
nivel nacional.
" Apoyé en una reunién con fos supervisores departamentales para velar por el cumplimiento de las normas
y disposiciénes nacionales e internacionales en las Agencias Postales Departamentales.
(F)

Edw?rd Adoya‘feves Andrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con el prestadornde servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido g

gecol
quien corresponda, para que precedan al £r3 m
et ]
Not 2V A

N\ Ada Julteta Guinea Chavarria

¥ Sub-D!(ectoraA ministrativa Financiera
s Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.

b se autoriza a




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre WILMER MANUEL
completo del ORELLANA CuUl: 2122330410101
Contratista: SAMAYOQA
Numero de 136-2021-028- .
Contrator DGCT NIT del contratista: 7724697-7
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto tot |

onto total de Q.47,22581 | Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
H i .

onorarios Q.7,225.81 | Periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Mensuales:
Unidad

Administrativa

donde presta los

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de
1 “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de
2 destino.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion
3 Tributaria, -SAT-.
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes.
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
8
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de
1, ¢ destino.

Apové en el traslado sacas de aperturas a fardos postales.

Apoyé en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
3 correspondencia en los sistemas correspondientes.

Apoyé en la realizacidn de citaciones en la seccion de operaciones postales.

Apoyé en el despacho de citaciones en la seccidn de operaciones postales.

(F)

WILMER MANUEL ORELLANA
SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2 Carlos Estuardo Herndndez Meneses cur: 341663735 1418
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 137-2021-029-DGCT 10577534-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Serviclos Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,225.81 azo 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios del periodo: Q.7,225.81 Periododel |\ _131.01.2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Pestales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion archive, reproduccién de fotocoplas vy
tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
1 departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia Interna v
3 externa del departamento.
4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
5 externa del departamento.

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atenclén de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y
g disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejoy registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

9
Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
10
Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
T4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en el proceso de recepciédn, clasificacién archivo, repreduccion de fotocopias y trdmite de|
1 Ja correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Se apoyd en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de pedidos, manejo y registro de
2 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

Se apoyé en la elabracion del PAC para las proyecciones contempladas para el afio 2021.

3
4 Se apoyé en el despacho y control interno de combustible en el Departamento de Operaciones.
[ HA;:
e i

A\
Carlos E:t!.ﬁlrdﬁ Herndndez Meneses

ela Guinea Chavarria
10-Ulrectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 023

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apovo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales,
a Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades gue se realizan sobre mensajeria interna y externa.
& Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por tas autoridades superiores.
11 [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la elaboracidn de 293 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y
1 [234del drea departamental/
Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 3,466 Y 355 devoluciones de
2 piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 13,998 piezas postales del
3 drea metropolitana y 1,018 de piezas postales del drea departamental/l /
4 Se apoyd prestando el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano/,
5 Se apoy6 en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1./
Se apoyd en la logistica de atencidn,al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
6 despacho de 922 piezas postales./
Se apoyd en la distribucién de 5,814 piezas postales del drea metropolitana y 10,178 piezas del
7 area departamental.

2
[5]
Nombre- completo del Mario Gerardo Palencia Paiz /UI: 215398823 010
Contratista: 3 o
> o
Numero de Contrato: 138-2021-029-DGCT NIT del 7884072-4 <
contratista: IR
Servicios (Técnicos o L, .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q59,032.26 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
;fontrato:
Honorarios Mensuales: Q5,032.26 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa
! ' ! . Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: 4




(F) ._,-g-{,&,U\-U\/C

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

““'-
T v SR
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Vo. Bo.

ﬂﬁf/]uﬁeta uinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Comreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del | JOSE EDUARDO PEREZ
Contratista: MARTINEZ UL 1719137010101
1T ded q
Numero de Contrato: 139-2021-029-DGCT . 5790410-3
[ contratista:
Servicios (Técnicos o . ..
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del "
Q.59,032.26 zoce 04-01 al 30-06-2021
Contrato: ontrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,032.26 04-01 al 31-01-2021
Informe: /
Unidad Administrativa . . ., . j
! inistra Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los
. . Postales /
Servicios:
rd
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion
que conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
1 manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las
2 agencias postales del area metropoiitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las
3 subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
4 desaduanaje.
s Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de
las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
6 actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las
7 autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades
g superiores. _
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal/
Se apoy6 con la apertura de correspondencia vy la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy

5 | correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencidn al
Usuario/

5
Se apoyo en trasladar las facturas de los despachos recepcionados al Departamentc de Internacionay

6 |Seapoydenla bﬂsqyda de despachos solicitados por motivos de urgenéia los cuales se les dio el
proceso establecido

7 | Se apoyo en el traslado de sacas de fardos postales a su area correspondiente e igualmente con las sacas
de paquetes Iiberados/
Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete

3 . . EN . .
(PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales,;’p

4 |Seapoyéen, laelaboracién de impresion de sticker para pequefio paquete (PP)y sticker para
correspondencia estandar (cartas, sobres, revistas)/

8

Se apoyo en el traslado de sacas con correspondencia de mal encaminado para zona 6/

-

JOSE EDNARDO PEREZ MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

: ulieta dguz'nea Chavam,
g uinea varia
Sub-Directora A ministrativa Financiera

Direccion General de Corr ]
20s v Teléar
Guatemala, C.A.y b




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO

Contratista: MONTESDEQCA CuUl: 2255 07056 0606
QVANDO
7
(Numero de Contrato: 140-2021-029-DGCT IT del contratista: 7250500-1
7
Servicios (Técnicos o . -
- Servicios Tecnicos
Profesionales): /
‘;onto total del Contrato: Q.59,032.26 blazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
(Honorarios Mensuales: \ 0.9,032.26 periodo del Informe: 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa . . .
] nistraty .. Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales ‘
donde presta los servicios:
[4
[ No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacidn postal de “| A DIRECCION”.

seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 .
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso deJ

recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.

3
4 Apovyar en las actividades técnicas aperativas que se realizan en las agencias departamentales. J
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a fa
5 seccién de regionalizacién postal de “ A DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccion de regionalizacion postal
7 | de “LA DIRECCION".

Apovyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
9 1 Participar en las actividades designadas por as autoridades superiores.

10 ) Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

r
Pu

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aguelias otras actividades que se deriven de 1a presente contratacion.




< Y
3=
D= o
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ARS
1 \. 7
Se apoyd en la atencién al usuario que se presenta a solicitar informacién ¢ a retirar piezas postales./
2 Se apoy6 en el traslado de sacas de Clasificacion Postal a Fardos Postales/
Se apoyd en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacién Postal, dandole ingreso y
3 ubicacién ala bodega en su respectiva estanteria
4 Se apoy0 en dar ingreso y ubicacién de piezas pdstales al sistema 1Pﬁf
Se apoy6 en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacién y reubicacién de pizas postales
5 en la bodega. /
6 Se apoy® en la reubicacién de piezas postales pendiente de trémite(
7 Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS. /
8 Se apoy6 en llevar el control de piezas entregadas en el mes.l/

(F) f ! Mm /

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

b-D@[ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. ERICK EMILIO MAYEN DE LEON Cul: 2414 84863 0101
Contratista:
5 NIT del
Numero de Contrato: 141-2021-028-DGCT = 5025237-2
contratista:
Servicios {Técnicos o
8 Serviclos Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.59,032.26 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Period |
Honorarios Pagados: Q.9,032.26 ik 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
5 Se apoyd con el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que
conforman la seccién de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION".
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de la secclén regionalizacion pestal de manera eficiente.
4 Se apoyé en las actividades téenicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Se apoyd con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccién de regionalizacidn postal.
6 Se apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
4 Se apoyé con el soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacién
postal.
8 Se apoyé en la consolidacion de informes solicitades por las autoridades superiores.
9 Se participa en las actividades designadas por las auteridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
se apoyd en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
1 la_sub seccion de fardos postales.
e brindo apoyc con darle el seguimiento de y monitoreo a las paneles de entrega de paqueteria a nivel
2__|departamental.
Se apoy6 en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
3 recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccién regicnalizacién postal de manera eficiente.
4 Se apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan con la recepcion de Combex.
Se apoyb con en el seguimiento de las actvidades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente en las areas de distribucion especial con la logistica de reparto.
Se apoyd con la supervicon de actividades que se realizan en las subsecciones de
Aperturas,Bodega, Distribucion Especial, para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 en el area internacignal que regulan las actividades postales en el area Qperativa
Se brindé apoyo y soporte con |a coordinacion de vehiculos asignados en el area de Operaciones para
7 llevar el control de sus servicios y mantenimientos.
8 Se apoyé con la logistica del area de carteros para asignacion de rutas.
Se participd en las actividades designadas por las autoridades supericres, en la elaberacion y
9 presentacion del Pac.
10 |Se brindé apeyo en el Departamento de Operaciones en las Subsecciones del area Operativa,

/

)

G et )

| “Erick Emilio Mayen de Kedn

—

P i
f/ El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confe

o-qule se autoriza a

tora Administrativa Financiera

e Correos y Telégrafos

Guatemala, C A




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ KAREN LISSETTE ORT{Z CALDERON cul; 1977 54597 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 143-2021-029-DGCT NIT del_ 8264127-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: (088,548.39 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: - Q13,548.39 04 al 31-01-2021
‘ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Mercadeo y Ventas

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el campo del Servicio al Usuario Postal de “LA DIRECCION”.
1
Asesorar durante la implementacién de los protocolos de Atencidn al Usuario Postal de “LA DIRECCION”,
2
Brindar asesoria durante la implementacién de los procesos de Servicio al Usuaric Postal en el
3 Departamento de Operaciones Postales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en el seguimiento de casos espaciales de quejas y reclamos realizados a “LA
4  |DIRECCION”.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de
5 las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré con base a un analisis periddico realizado en las distintas dreas de Servicio Postal al
1 usuario y procesos postales.
Asesoré en la implementacidn de mejoras en el drea de atencidn al usuario de forma
2 presencial y telefénica.
Asesoré en la implementacion de mejoras para la resolucién de problemas, seguimiento a
3 casos especiales y tiempos de efectividad de dichas actividades en el Servicio Postal.




Asesoré en la realizacion de capacitaciones de Servicio Postal al usuario, para personal
4 operativo.

Asesoré en la implementacién de procesos de atencién al usuario para para envios
5 internacionales.

(F) 2N - /
Kﬁézmjrﬁ-‘re ORTIZ CALDERON {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. _———

2 Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccidn Genera de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ I: 1622 95944 0101
Contratista: o &
NIT del ZEMAL
Numero de Contrato: 144-2021-029-DGCT ) 7233585-8
contratista:

Servicios (Técnicos ¢

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
‘ Contrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Metropolitana en la Regionalizacion Posta/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencidn a 100 usuarios para informacién de recepcion y envio de correspondencia posta]{
2 Se apoyd en la entrega de 346 piezas certificadas en la Agencia Postal./
3 Se apoyd con la recepcidn de 6 sacas provenientes de la Direccidn General de Correos v Te[égrafos/
4 Se apoy6 con la clasificacion de 470 piezas certificadas para diferentes areas del municipio de Villa Canales y San Miguel Petapa/
5 Se apoyo con la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas/
6 Se apoyd con la hmpneza general de la Agencia Postal/

—

) /

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Dirccic'm General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

donde presta los servicios:

Coritratista IRIS MAGALI SEIJAS SETINO LCUI: 2208 29217 0614
f
Numero de Contrato: 145-2021-029-DGCT NIT del. 8515700-7
contratista:
Servicios (Técricas o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazodel 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
/ 5
Heonorarios Mensuales: Q.5,419.35 rerinda el 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa

Subseccion Regién Metropolitana en la Regionalizacion Postal/

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
5 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales 2 los usuarios de la agencia postal.
” Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las auteridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
— 1 Se apovd con la atencidén a 225 usuarios para informacién de recepcién v envio de correspondencia pos:al/
2 Se apoy6 con el enrutamiento y distribucidn de 346 piezas certificadas y 72 piezas estandar en diferentes 4reas de los municipios de Villa Canales y San
Miguel Petapa.
3 Se apoyo con la recepcién de 6 sacas provenientes de la Direccién General de Correos Y Telégrafos/
4 Se apoyd con la clasificacién de 470 piezas certificadas para las diferentes dreas del municipio de Villa Canales y San Miguel Petapa!
5 Se apoy6 con la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas/
6 Se apoyd con la limpieza exterior de la Agencia Postal./

ivos términos de referencia, asimismo, se
Jmite de pago respectivo.

T T el
RSAE ;oo

! . Utnea Chaparyy,

‘;e Administrativa £ mZﬁcﬁi
eneral de Correpg ¥ Telégrafo,

uatemala, C.A )




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ I: 1688 42289 0204
Contratista:
Numero de Contrato: 146-2021-029-DGCT NiTdlel ’ 1038781-1
) contratista:
/

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del Contrato: 0.27,322.58 Pizodel 04-01 al 30-04-2021
/Ecntrato:
/
Peri |
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 ericicho de 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacién Postal /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion
de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a 15 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio

1
Posta]./

5 Se apoyd con la entrega de 9 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.
Se apoy6 con la logistica en la elaboracion de rutas para los siguientes municipios: San

3 Cristobal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan, Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera]./

g Se apoyo en la elaboracidon y envid semanal del reporte de inventario diario de piezas
postales entregadas/

5 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas para
la distribucidn de piezas postales,

6 |Se apoyd en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneﬁciados/

7 |Se apoyd en la elaboracion de la bitacora y solicitud del combustib]ﬁ/

3 Se apoyd en la recepcion vy clasificacion de 4 sacas que contenian 213 piezas postales
certificadas/

g Se apoy¢ liquidando en sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega/

10

Se apoy6 en la limpieza de la Agencia Postal. /

/‘V ',/ 778
JOSEMEL HEVERRIA PEREZ /
Ve e

El presente infor {esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de sefvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

—— — gulnea ﬁﬂ. Uamd
A etls

Julte
ub-Directora Adm

78 an General
g Direc Guatemala,

inistrativa Financiera
de Cmreos y Telegrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del .
ombre completo de MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES I: 1834 84630 0207

Contratista: ?U

Numero de Contrato: 147-2021-029-DGCT NIT det 5622794-9
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.23,419.3 ;:f‘:;:g 04-01 al 30-04-2021

‘r rs

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa .y .. . . . Y.

. Subseccién Regidn Nororiental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

superiores.

Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades

& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé brindando informacion a 17 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/

5 Se apoyd con la entrega de 9 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
puedieron entregarse de forma domiciliar,

3 Se apoyé en la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas. /

i Se apoyé en la recepcion y clasificacion de 4 sacas que contenian 213 piezas postales
certificadas

s Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segun
controles de entreg

6 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas para la
distribucién de piezas postales/

7 |Se apoyd en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiado;/

8

Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal/

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

dg'_u_z'neq Chavarrig
Ministrativa Financiera

e Correos y Telg
Guatemala, C.Ay elégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID HERNANDEZ FUI: 234991348 1804

“|NIT del

Numero de Contrato: 148-2021-029-DGCT 3512287-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

SERVICIOS TECNICOS /

Plazo del

Monto total del Contrato: .23,419.35 04-01 al 30-04-2021
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periododel | 0 01 2131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Nororiental en [a Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las

4 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy’; brindando informacidn a 11 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.

Se apoy0 en la entrega de 136 piezas postales certificadas en la Cabecera
Departamental y los municipios de Sanarate, Sansare, San Antonio la Paz, El Jicaro, San
Agustin y San Cristobal Acasaguastlan del departamento de El Progreso/

Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 4 sacas que contenian 213 piezas
certificadas /

Se apoyd brindando informacidn a 6 usuarios sobre paquetes certjficados/

Se apoy6 archivando los controles de piezas postales entregadas/

Se apoy¢ en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de piezas postales/

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal./ y,

AR S

Se apoy0 con la entrega de 136 piezas postales certificadas. /

3

(F)

Ny
r,ﬁ
= DAVID HER?’AN DEZ /r {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respectivo.

utnea Chavarri,
Sub-Directora Adg Ministrativa Fmancuerg

Direccion General ae Correos y T
elégraf
Guatemala, CA y e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CUIL: 1809 50959 0611

Numero de Contrato: 149-2021-029-DGCT 3482905-9

IT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

|
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plasee 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 / |Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Central en la Regionalizacidon Postal /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
a manera eficiente de la agencia postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

¢ nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion;
NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoye con la atenTyn en la Agencia Postal a 111 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y del
servicio en genera
2 |Apoyé con las actividades de recepcidn y clasificacion de 681 piezas certificadas y 1 pieza esténda/
Apoyé con la coordinacién y elaboracién de 11 rutas: Sumpango, Alotenango, Jocotenango, San Miguel
3 |Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad,Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, Magdalena
Milpas Altas y Antigua Guatemaia./
4 |Apoyé con la entrega de 145 piezas postales certificadas y 134 piezas postales estandar, en la Agencia Posty/
Apoyé en la realizacion de/los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas
? entregadas a los usuario'[
Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
control de entrega, registro de informacién y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,
6 elaboracién de documentacion de los controles de recepcion y envios de la Direccion General de Correosy
Telégrafos./j
7 |Apoyé connla limpieza, general de la Agencia PostaV

r 3

/m/

CIO CONTRERAS Pl—fREz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-' inistrativa Financiera
Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS /CUI:

“INIT del
/contratista:

Numero de Contrato: 150-2021-029-DGCT 4066166-0

Servicios (Técnicos o

5 SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

/

|
Monto total del Contrato: Q.35,319.35 Plaz6 de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periododel | ) 51 4131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Central en la Regionalizacion Postal/

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
5 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
B desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 45 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Posta1/

Apoye con la entrega domiciliar de 245 piezas postales certificadas y 500 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Sumpango, Alotenango, Jocotenango, San Miguel Duefias, San Lucas, Santiago,

2 Ciudad Vieja,Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, Magdalena Milpas Altas y Antigua
Guatemala
Apovyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacién para la elaboracién del inventario de piezas
g postales semanales.
i Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua

Guatemala.

/
5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal/
7

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Adé\inistrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nomb: 1 ;
R re- completeael CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO ,EUI: 1793 69601 0401
Contratista: /
" |NIT del
Numero de Contrato: 151-2021-028-DGCT 2’ . 5673209-0
ontratista:
Servici &cni
I ERaioe e SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 fazo el 04-01 al 30-06-2021
'Contrato:
4 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrati d .
i mmts_ra e dende Subseccidn Regidén Central en la Regionalizacién Posta/
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
> Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Apoyé con la recepcidn y apertura de 5 sacas conteniendo 665 piezas certificadas v 5 piezas esténda}./
5 Apoyé en elaboracién de 4 rutas: Aldea Buena Vista, Puerto Rico, Las Lolitas y La Alameda del departamento de
Chimaltenango. 7
3 |Apoyéconla er{trega de 60 paguetes certificados en la Agencia Postal/
i Apoyé en la realizacion de los reporteg de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de piezas entregadas a los usuarios
5 |Apoyé con eI rastreo de p:ezas postales en el sistema IPS /

"CLAUDIA I[ORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de couformidad por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

i '-4\

Sub-Directora Administrativa Fin
Direccion General de Correos y Telé
Guatemalg, C.A.

,. -'-..r,.;mm 0 mea Chavarria
nciera

grafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

c HECTOR JOEL MATZUL GARCIA ?UI: 232255534 0411
Contratista: )
it det
Numero de Contrato: 152-2021-029-DGCT . 982815-K
/contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35.419,35 04-01 al 30-06-2021
A Contrato:
i F
L P |
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 eriododel | ) 01a131-01-2021
Informe:
Unidad Admini: i d . L. . N -
: : ist_ratwa donde Subseccion Region Central en la Regionalizacion Postal /
presta los servicios:

S

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apovaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

S |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las actividades designadas per las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé con la entrega de 4 piezas estdndary 428 piezas certificadas en entrega domici[iag/

2 |Apoyé con la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal de piezas entregadas a los usua rio§/
/

3 |Apoyé en la apertura de sacas y clasificacién de las piezas postale{

Apoyé en elaboracién de 5 rutas: Patzlin, Parramos, San Martin Jilotepeque, Santa Apolonia y Tecpan del
departamento de Chimaltenango.

Q>

HECTOR JOEL MATZI

(F)

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo quejse autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2

Vo. Bo. ativa Financiera




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
P P © NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO I: 2699 98032 0501
Contratista:
Numero de Contrato: 153-2021-029-DGCT NITdel ; 8754554-3
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021

‘Contrato:

4 Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Central en la Regionalizacién Posta/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencign a 18 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacion de los
servicios que presta. 7'1
2 Se apoyo con la recepcion y procesamiento de 396 paquetes certificados y 42 estandar /
3 Se apoyd con la entrega a los usuarios de 175 piezas postales certificadas. /
1 Se apoy6 con la elaboracion de 2 ruta?e entrega para la distribucion domiciliar de piezas postales
en los municipios de Escuintla y Palin
5

Se apoyé con la limpieza de la Agencia Postal. /
4

/




NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Ada Tulieta Guinea Chavarnia
227 Sub-Directora Administrativa Financiera
% Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
EERSRe MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO our: 1696 27209 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 154-2021-029-DGCT NIT dEI_ 5308839-5
contratista:
Servicios (Técnicos o - -
i Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del :
Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021 /
ontrato:
Ao -
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 SEHORGRISH 04-01 al 31-01-2021
Informe:
idad Admini i
. mmlstratlv? . Subseccidn Regidn Central en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFGRME

1 Se apoyd a 41 usuarios de la Agencia Postal en seguimiento de piezas postales/ 7

2 Se apoyd con la entrega de 183 piezas postales certificadas a usuarios en su domicilio.,/

Se apoy6 con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
3 municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, La Gomera, Sipacate, Tuiquisate y Nueva Concepcidn, del
departamento de Escuintla.

(F) /J/%ﬁ /

M,a}é&ﬁﬁofoo GARCIA CASTILLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Dlreccm General de Correos y Telegra 08
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
_ CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA /CU!: 1865 29961 0601
Contratista:
7
Numero de Contrato: 155-2021-029-DGCT NIT def 932179-9
ontratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICC}K

PI
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azo del 04-01 al 30-05-2021
y/ontrato:
£ Peril
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 eriododel | ) 01 4131012021
Informe: 4

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal /

¥

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
7 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcitn vy distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apocvar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
Ne. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Se apoyo con la atencidn a usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién acerca de envios y
1 servicios. /
Se apoyé con la recepcién y apertura de 6 sacas enviadas por la Direccién General de Correosy
Telégrafos conteniendo 141 piezas, las cuales son: 128 piezas certificadas y 13 piezas estandar,
2
Se apoyd con el proceso de ordenamiente, clasificacién y planificacion de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia las cuales fueron: Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatédn del
3 departamento de Santa Rr;)sa/o
Se apoy6 con la entrega de 127 piezas postales a usuarios, siendo 120 piezas certificadas y 7 piezas
4 estandar

Se apoyd con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios ser7énaies de piezas postales, de
igual forma se presentd programacion de distribucién de piezas postales.




Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, hacia la Direccién Gene
6 de Correos y Telégrafos.

A

Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas recibidas enviadas por parte de la Direccién Generalde
7 Correos y Telégrafos.

Se apoyé liquidand%n el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles de
8 entrega a usuarios.

Se apoyd en el archivo de controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal encaminadas
] y manifiestos.

Se apoyd en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
10 formato general de piezas certificadas como control interno.

11 |[Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal/

N~ A

(F) DA - /
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILK

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SoRE L] ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  Jcul: 1754 65150 0602

Contratista: /

Numero de Contrato: 156-2021-029-DGCT NiYdel . 2105027-9
contratista:

BEAIIGH{Tyscass SERVICIOS TECNICOS /

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ;}am el 04-01 al 30-06-2021

ontrato: /

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Penodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

. Admlmstratwa_) P Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal

donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en 1a logistica de fas rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy,
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

3 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 . ; o
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con brindar informacién a 96 usuarios que visitaron la Agencia Postal/

Se apoyo en la recepcion de 5 sacas con 87 piezas postales certificadas y la clasificacion por municipios
2 de correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el
departamento de Santa Rosa.

3 Se apoyo en coordinar la entrega de 79 piezas postales certificadas a las direcciones
correspondientes de los usuarios,
A Se apoyo con la elaboracidn y entrega de reportes de inventario; asi como el reporte de las piezas

postales entregadas semanal, quincenal y mensual

5 Se apoyd en realizarla limpieza general de la Agencia Postal./
. = 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trimite-de-pagoe 'o.
i I
By | B o
GLJL-‘J!M&“@—}:L da’Julieta Guinea Chavarria
Vo. Bo,Nombyk, i b -Oirectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
z o SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO ;UI:
Contratista: 1792 96019 0717
NIT del
Numero de Contrato: 157-2021-029-DGCT N 28401190
contratista:
Servicios (Técnicos o n -
. Servicios Técnicos /
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Rjaao dal 04-01 al 30-06-2021
ntrato:
Honorarios Mensuales: Q6,322.58 Periododel |01 01 al 31:01-2021
Informe:
Unidad Administrativa " 4 "
' Admini ! .. Subseccion Region Suroccidental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

iy

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

W, | o |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencién a 13 usuarios brindando informacidn sobre correspondencia pendiente de
entrega.
2 Apoyé enla recepcién de 27 piezas certificadas en la Agencia Postal/
3 Apoyé en la logistica de 3 rutas para la entrega de piezas postales. /
4 Apoyé en la logistica de la entrega de 13 piezas certificadas y 1 pleza estdndar 2 domnctlto/
5 Apovyé en a presentacion del informe de las piezas postales entregadas y rec1b|das,/
6 Apoyé en la realizacion de actividades administrativas de la Agencia Postal /
7 Apoyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respaetiv

‘ [ -
.l- *-‘ v
Y0 ‘Blewal
ﬁ ." ", | ,cso%m% au; |efar:gg UomEi] 4




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN SISAY IXTETELA /QU]: 1789 11054 071

Numero de Contrato: 158-2021-029-DGCT 3180961-8

-

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos:/

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ?azc’ eel 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Beriodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe: A

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

7

Subseccién Region Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
) Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
i6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre el Servicio Postal. /
2 |Apoyé en la recepcidn de 5 sacas conteniendo 127 paquetes certificados/
Apoye en [a elaboracion de 7 rutas para entrega de correspondencia en’[os municipios de Panajachel, San
3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Tolimén, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopd v
Santiago Atitlén del departamento de Solola.
4 |Apoyé en la entrega domiciliar de 153 paquetes certificados.
5 Apoveé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales/ ;
6 |Apoyé en el mantenimientoy limpieza‘de la Agencia Postaj/

\.
(F)

JUAN SISAY IXTETELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

I

l--g_.. 3
7 77 T/
(e (AL

o Ada Julieta Guinea Chavarria
9% Sub-Directora Administrativa Financiera
M7 Direccion General de Correos y Telegrafos
W Guatemala. C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

z(.;

Nomb leto del . &

AR sOmpIRiose DAVID JUAN TOC CANiZ jgur: 2277 46112 080/&

Contratista: =
NIT del A

Numero de Contrato: 159-2021-029-DGCT _ 1229670-8 \@
contratista:

Servicios (Técnicos o

Y Servicios Técnicos /
Profesionales):

I

Monto total de Q.41,322.58 Psgddl 04-01 al 30-06-2021

Contrato: ) ontrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 enqraies 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal

servicios: 4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucion de piezas postales
2 |de manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apoyaren lalogistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apoyaren la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales aue regulan las actividades postales:

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

5
6
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8
9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyéen lalogistica de atencidn a 95 usuarios de la Agencia Postal,

2 |Apoyé en el proceso de recepcién de 7 sacas conteniendo 198 piezas certificadas para su distribucion. /

3 |Apoyé en la coordinacién de la logistica de 9 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyé en lalogistica de entrega de 82 piezas certificadas a los usuarios en la Agencia Postal.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de
actividades/

Cl
Apoye en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal.

8 |Apoyé en la realizacidn de la limpieza en la Agencia Posta)/

/

El presente/informe respeonde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida por lo que se autoriza
a guien correspondg, para que precedan al tramite de pago respectivo - "‘_
— 7T}

o g /AT

D7)

: Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccidn General de Correos y Telégrafos

Gratemala, A

Vo. Bo.

A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 4
) P CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ [EUL:
Contratista:
F i
Numero de Contrato: 160-2021-028-DGCT i 4559770-7
contratista:
Servicios (Técnicos o s g
. Servicios Técnicos
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 jlazo dal 04-01 al 30-06-2021
Z Contrato:
" Iperiodo del ’
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 eriodo ce 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apoyar en laentrega de paqueteriz en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 |Apoyaren la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en |a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA' debera
8 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencién a 63 usuarios de la Agencia Postal/
Apoyé en la entrega domiciliar de 150 piezas certificadas y 4 piezas estandar en 7 rutas de la cabecera
2 |departamental de Totonicapan y los municipios de Momostenango, San Francisco el Alto y Santa Maria
Chiquimula.
3 Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
4 |Apoyé en la presentacién del Informe semanal del Inventario de piezas postales.
5

Apové en la limpieza general de la Agencia Postal./

o Lol

@ARLOS FRANC%&;LQPEZ VASQUEz /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respecti

por lo que se autoriza a

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




re

INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS PEDRO 4 .
Contratista: PORRAS LOPEZ /ZU]:
F4
NUmero de Contrato: 161-2021-029-DGCT NIT del_ 1576570-¢
contratista:
Servicios (Técnicos o ,
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total def Contrato: Q23,225.81 04-01 al 31-03-2021
) Contrato:
J rs
Honorarios Mensuales: Q.7,225.81 Periododel | o) 61 al31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal

!
Nea- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoye en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, téenico y operativo asignado a [a
1 |seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”;
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales gue conforman la
5 |seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”;
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién suroccidental que conforma el procese de
recepcidn y distribucién de piezas postales de la seccion regionalizacidn postal de manera eficiente;
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccion region suroccidental;
4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 subseccidn regidn suroccidental;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar ei cumplimiento de las normas y disposiciones
5 [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
; ) Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, "EL CONTRATISTA” deberd
1g |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacién técnica y operativa de Ias actividades de distribucién de 4432 piezas postales
1 |certificadas y 795 estandar, recepcién y clasificacién de 5997 piezas certificadas y 257 esténdar en las
regicnes suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacion para el pago oportuno del servicio de energia
2 |eléctrica y agua potable en agencias San Marcos, Quetzaitenango, asi como la instalacion del servicio de agua

potable en |a agencia Quiché y energia eléctrica en ja agencia Escuintla.




Apoyé en la coordinacién técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacion, enrutamientg
= - s 2 . . . 2
3 |distribucién de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y e
departamento de Escuintla. 3

Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucion domiciliar
de correspondencia y el traslado de informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.

~:iApoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacion de actividades de recepcion, clasificacion y
5 |distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales.

Apovyé en la recopilacion de informacién, integracién y traslado de informe semanal inventario de piezas
6 |postales, asi como programacion semanal de reparto en agencias de la regién asignada a la coordinacion del
departamento de operaciones.

Apoyé en el requerimiento, recepcion, revisién primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e
informes mensuales de actividades.

8 |Apoyéenla distribucién domiciliahde 136 piezas certificadas y 16 estandar en zonas 6y 7 de Quetzaltenango.

9 Apev’e’én Iéé"qQ(civi-dades( de limpfeﬁa en la agencia de Quetzaltenango/
? " / £

/ —
K L L&
1 g
R N7~ :
(Pl [ o AN /t/‘ \
- LUTS PEDRO-PORRAS LOPEZ 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Aa Tulieta Guinea Chavarria
2 Sub-DiJ:ectoraA ministrativa Financiera
5§ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, CA.




. INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: OSMAN ALIRIC CIFUENTES ALVARADO IFU[: 1756 47674 0903
Nimero de Contrato: 162-2021-028-DGCT NIT del 2302423-2
contratista:
Servicios (Técnicos o L A
Profesionales): Servicios Tecnicos /
. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.27,322.58 04-01 al 30-04-2021
) Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periododel |, 11 al31-01-2021
Informe:

Unidad &dministrativa » L ) . ) X
. Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios: /

]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en |z logistica de atencidn a los usuarios de ia Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispasiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

& |Apoyar en la elaboraciény presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

2 lmarticipar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

g |erindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" debera

10 . . .
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en |a logistica de atencién a 65 usuarios en la Agencia Postal propercionando informacion referente a la
1 |ubicacion fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi como informacion de piezas
pendientes y servicios gque presta Correos.

Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de 10 sacas de correspondencia
conteniendo 1,486 piezas certificadas y 18 estandar. ’

Apové en la coordinacion logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Almolonga, Cajold,
3 |Coatepeque, Concepcidn Chiquirichapa, La Esperanza, Olintepeque, Salcajd, San Juan Ostuncalco, San Martin
Sacatépequez, Zunilyenzonasl, 2,3,4,6,7,8 11yAldeas de Quetzaltenango.

Apoyé en la logistica de entrega de 218 piezas certificadas, estdndar y recepcion de piezas a ysuarios en ia
Agencia Postal de Quetzaltenango.




5 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordmacmn del departamento de Operamones Posta
e informe de plézas postales pendientes de entrega.

6 |Apoyéen solicrtar_ a la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios bésicos/

\
\

7 |Apoyé en act{\(ldacﬁi Re limpieza del echﬂmcy

(F)

“z \ ‘\
OSMAN ALIRIG g:r&yfwes ALVARADO
-~ - k
El presente informe regponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo gque se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

Vo.Bo. Ada Julieta Guinea Chavarna
_ Sub Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

FO-— JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO ?KII: 2602 69565 1202

A
Ndmero de Contrato: 163-2021-029-DGCT AT del 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 23,419.35 Flanel 04-01 al 30-04-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periododel |5, 11 a131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidon Suroccidental en la Regionalizacién Pos'cal/‘

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé brindando atencion a 32 usuarios proporcionando informacién de piezas postales certificadas v los
! servicios que presta la Agencia Posta/
" Apoyeé en la entrega domiciliar de 262 piezas postales certificadas y 5 piezas estdndar en laszonas 1, 2,3y 4
de Quetzaltenango. D
3 Apovyé en el cumpﬁmiemo de procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo referente a la

entrega de piezas postales.
A

4 |Apoyé en la elaboracién para la presentacion del informe semanal de piezas postales entregadas.

5 |Apoyé enlalimpeza dg la Agencia Postal. /

NG| i =24 | Z

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2
. e —

2 Ll
8 2 Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
rtratister e MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ pu: 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 164-2021-029-DGCT Pl 3933131-8

A ‘contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Pl el 04-01 al 30-06-2021
[ Contrato:
i . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal

i

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente
de la Agencia Postal;

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

w e |~ O

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apové en brindar informacién a 43 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal/

Apoyé en la entrega en Agencia de 298 piezas certificadas y 3 piezas estandar.

Apoveé en la presentacién de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas.

Apoyé en la recepcién y procesamiento de 5 sacas conteniendo 273 piezas certificadas y 21 piezas estandar. /

0nihH WiNEe

Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal./

(F) -L.i/:”m‘-" 4 "F)

71" MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
precedan al trdmite de pago respectivo.

gue se autoriza a quiefi corresponda, para que

Vo.Bo. . ﬂcﬁa‘]u[iém utnea Chavarrig
2 G 35 Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Carreos y Telegrafos
Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hombre toifipleso del GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO H
Contratista: MENDOZA FUI. 1950 61896 1315
i NIT del
Numero de Contrato: 165-2021-029-DGCT 5 1290664-6
ntratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos /

Plazo del /
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Rericdadel 04-01 al 31-01-2021
Informe: /]

Unidad Administrativa

c Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacio 1
donde presta los servicios: €8 e ale glona n:Faska

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

10 o p oy
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién a 75 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
1 |orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el ére:fe Fardos Postales y de la
correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal
Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcion, apertura y procesamiento de 8 Sacas conteniendo 712
piezas certificadag.

#

Se apoyd con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir

los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepégquez, San Rafael Pie de la Cuesta, La Reforma, Malacatdn, Nuevo
Progreso, San Lorenzo, San Pablo, La Blanca y Esquipulas Palo Gordo del departamento de San f\w‘larc»c:s/a’t

4 |Apoyé con la entrega de 225 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal/

Apoyé con la presentacicn de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el

informe de inventario de forma semanal de las piezas postales.

7
Apoyé al area administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.

7 |Apoyé conla Iimpiezaﬁe{}ﬁ@e la Agencia Postal. /

. XU

GILMAR GUTBERT’(;.-ESC%EDO MENDOZA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido_de-tonformi
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

alprestadgr de servicios y sus
’ por lo qu e autoriza a quien
r
‘.-h-— E
"—‘-.-..‘.‘
/ 1/

/)
£ r—)
-n.'{@!@!’ U !‘-

Tda Julieta Guinea Chavarmia
&% 28 Sub-Directora Administrativa Financiera

S5 Direction General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C.A.

Vo. Bo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ 1991 73427 1211

i
‘:\ |3

& ”:;1
S ; ™
u & A,
e B =

@ =SS

UATEMAh S

Numero de Contrato:

i/c’uu

NIT del

166-2021-028-DGCT i
jeontratista:

1301666-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 ;f:;:g 04-01 al 30-06-2021
/1 .
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 m‘g:’:‘:_de' 04-01 al 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

2 |Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

4 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

S |Apoyarenla elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores;

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar informacién a 45 usuarios con relacidn a servicios que actualmente se prestan en la
Agencia Postal
Apoyé con la entrega de 407 piezas postales certificadas en los municipios de San Marcos, San Pedro

2 [Sacatepéquez, Malacatan, San Rafael Pie de la Cuesta, Esquipulas Palo Gordo, San Lorenzo, San Cristobal
Cucho, La Reforma, San Pablo vy la Blanca del departamento de San Marcos?

3 Apovyé con la clasificacién de 380 piezas certificadas, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios
y aldeas que corresponden. /

4 Apoyé proporcionando informacién de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe
semanal de inventario de piezas postales.
Apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacién de los servicios|

5 |bdsicos pendientes de pago de la Agencia P/Qstal, asi como la realizacién del pago de las mismas para
informacién al Departamento Administrativo.

6 |Apové con la limpieza general de la Agencia Pcstat./

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi

Y24

BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ

(F)

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respg - =

Vo. Bo.

da Julieta Guinea Cﬁa varria

kssﬁa Dgectora Af inistrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS '}z‘m: 1934 71442 1227
. T del
Nimero de Contrato: 167-2021-029-DGCT . 5730925-6
ontratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ;{';:fr::;. 04-01 al 30-06-2021
7
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 :;:‘::;_de' 04-01 al 31-01-2021 /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regi6n Suroccidental en la Regionalizacion Postal /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e|
internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar]
todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencidn a 36 usuarios dande informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
1 |orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la
correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.
ApCYE con las actividades técnico operativas de recepcion y apertura de 4 Sacas conteniendo 80 piezas certificadas y
2 € piezas estandar.
Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios
3 |de: Concepcién Tutuapa, Ixchigudn, San Miguel Ixtahuacdn, Sibinal, Sipacapa, Tacand. San José Ojetenam y Tejutla
del departamento de San Marcos]
4 |Apoyé con la entrega de 137 piezas certificadas y 12 piezas estandar a usuarios en |a Agencia Postal./
5 Apoyé con la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales,
enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semana]
6 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal. /

oriza a quien

El present mforme responde a \o esnpu\ado en el contrato admmlstratlvo suscrxto con el prestador dervncnos y sus

Vo. Bo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub Directora Administrativa Financiera

Direceion General de Correos y Telégrafos
Gustemala. CA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA S.UI:

ZNIT del

Ndamero de Contrato: 168-2021-029-DGCT 7749089-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicoy

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.23,419.35 04-01 al 30-04-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Perioro el 04-01 al 31-01-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

i
Subseccién Regidn Noroccidental en la Regionalizacidén Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de

2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 [|Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
S |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencion a 63 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios certificados.
2 |Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postaleq/ :
3 |Se apoyd en el registro diario de las piezas distribuidas./
4

Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que precedan al tramite de pago respecttv.

or lo g
D O

‘
‘E!l' _'r_-.% ”

)4;

mav';ﬁmmmrj ”

Vo. Bo.

inistrativa Financiera
Dwecc;on General de Correog ¥ Telégrafos
Guatemala, C A’




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro ;ZUI:
Numero de Contrato: 168-2021-029-DGCT NIT det
contratista:
Servicios (Técnicos o . 5o
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.23,419.35 Pazpdel 04-01 al 30-04-2021
Contrato:
[ -
3 P |
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 I;:‘::‘:_de 04-01 al 31-01-2021
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Noroccidental en la Regionalizacidon Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

[N} g

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales;

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las Autoridades Superiores;

Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores;

~Njoojn |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aguelias otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 75 usuarios en la Agencia Postal con relacion a la informacién de envios de paqueteria y correspondencia[

Se apoyé con la entrega de paqueteria en 6 rutas de la cabecera central en las zonas 1,5,6,7,11,12, de Huehuetenango. /

Se apoyd con la clasificacién y entrega de 194 piezas certificadas en el casco urbano.

Se apoyé con la entrega de 2 piezas certificadas en el municipio de San Sebastidn Huehuetenango.

wlslwlirm|-

Se apoyé con la entrega de 2 piezas certificadas en la aldea Chinaca en Huehuetenango./

w

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal/

06— ZuZd® /

L =
Osmar Rolando Lépez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respective.

por lo que se autoriza a quien

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Virgilio Tello Alvarado fUI:

NIT del

Numero de Contrato: 170-2021-029-DGCT 1481070-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos/

Monto total del Contrato: 0.23,419.35 Z'am oe 04-01 al 30-04-2021
ontrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa z . . .
y ' . Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencion de 50 usuarios brindando informacién de envios de paqueteria y correspondencua/
2 |Apoyé en la elaboracién de 6 rutas en cabecera central en las zonas 2-3-4-8-9-10 de Huehuetenango/
3 |Apoyé en la clasificacién y entrega de 6 piezas estandar y 140 piezas certificadas en el casco urbano.
Apoye en la entrega de 10 piezas certilicadas en los municipios de Ixtahuacan y Cuilco del departamento de
4 _|Huehuetenango.
5 |Apovyé en la entrega de 3 avisos de Fardos Postales en zona 2-3 y 8.
6 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. /
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ue se autoriza a quien

o E
‘E-‘!m...- .é’!mh
g : winea Chavarria

Vo. Bo. bD ct
ire ora dministrativa Financiera
Dlreccm General de Corregs ¥ Telégrafos
Guatemala, C.A’




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) PEDRO PABLO CANO LOPEZ ul:
Contratista:
. f NIT del
Namero de Contrato: 171-2021-029-DGCT . 4677172-7
contratista:

Servicics (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

donde presta los servicios: /
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de

2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencidn a 16 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién sobre envios
internacionales.
Se apoyo con la recepcion de piezas postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos, siendo
2 |6 sacas para reparto en la Agencia Postal y las aldeas del municipio de Chiantla, del departamento
de Huehuetenango/e
3 Se apoy® con la elaboracién y presentacién de informes de inventario semanal y mensual de piezas
postales, asi como la programacién de distribucién de piezas postales
4 |Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal. /

7/

(F)

PEDRO PABLO CANO LOPEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. ]

gor lo que se autoriza a

LA

o
T G Ga

cﬁzjuﬁeta utnea Chavarria
qu—Dg[ectora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA cul: 1586 68790 1315
Contratista:
|

Ntmero de Contrato: 172-2021-029-DGCT NIT de . 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o ¢ .. By

. Servicios Técnico
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ¥Jazo el 04-01 al 30-06-2021
ontrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Feriodoslel 04-01 al 31-01-2021

Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regidn Noroccidental en la Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

/

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyarenla logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 |dela agencia postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal;

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

6
T
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
S

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores:

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades gue se deriven de |a presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o
Se apoy6 con la atencién a 28 usuarios de la Agencia Postal, brindéndoles informacion sobre envios Internacionales/

Se apoyd con |z logistica de coordinacién de 5 rutas para la entrega de 84 paquetes certificados y 1 estandar.

Se apoyd en el registro diario de las piezas distribuidas en la Agencia Postal y a domu:mo/

1

2

3 |Se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4

5

Se apoy6 en la limpieza de la Agencia Postal. /
7

J‘." %

sﬁ’dldmﬁosﬁﬁ%é?!}z’ﬂeumm
e

EI presente informe responde a lo estipulado en eI contrato admmlstratwo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

precedan al trémite de page respectwo.

Vo. Bo.

utnea Chaygrr,
a
tb-Directora A ministrativa Financiera

> Direcgign Generalde
0rreos v Te
Guatemala, CAAy ks




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

REmRrsemp eIl PABLO FRANCISCO PABLO

Contratista: }ZUI- 1991 53787 131

Nimero de Contrato: 173-2021-029-DGCT Niel —
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periododel | 1/ 1 a131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacidn Postal /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidén y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apovyar en |a logistica de entrega y recepcidon de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en |a elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la atencion 37[) usuarios de la Agencia Postal, proporciondndoles informacidn general de los
servicios que se prestan.
Se apoy6 en la distribucién de piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa
2 |Eulalia, San Rafael la Independencia, San Mateo Ixtatdn y Santa Cruz Barillas del departamento de
Huehuetenango./
3 |Se apoyod en la limpieza general de la Agencia Postal. /
a Se apoyd en la recepcidn de 4 sacas conteniendo las piezas postales, 55 certificadas y 17 estandar para su
respectiva distribucién.
5 |Se apoyd en Iz elaboracién de informes, inventarios semanales y mensuales de piezas postales:/

Fd
(F) -—_7/- ‘:/.. > /
PEBLO FRANCISCO PABLO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.— h

por lo que se autoriza a

A Sub-Directora Administrativa Flngnciera
Direccion General de Correos y Telégraios
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N 1 il
ombre compigto de JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES cut: 1937 38732 1327
Contratista:
"INIT del
Numero de Contrato: 174-2021-029-DGCT . 63521539
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
*IPeriodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Noroccidental en la Regionalizacion Postal /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
- Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 Imanera eficiente de la Agencia Postal;
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades Postales;
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en proporcionar informacién a 20 usuarios que visitaron la Agencia Postal/
Se apoyo en la recepcidn, enrutamiento de 22 piezas postales certificadas, 2 mal encaminadas, y enviadas a su
destino final. Y
Se apoy6 en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatén para la entrega de Piezas Postales./
Se apoy6 en ventanilla en la entrega de 3 piezas postales certificadas/
Se apoyd en realizar los reportes semanales y mensuales de entrega de Piezas Postales./ /
Se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postai/ )
Se apoyé brindando informacién sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal/
Se apoyé al técnico encargado de la instalacién de equipo de internet en la Agencia Postal./
Se apoy¢ en realizar la limpieza de la Agencia Postal,/

(F) M :
JUAN LUIS A(ﬁ ANDO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

w

=Y

(o3 Fo ol RNY Loa Yl 193]

Py
o

=
o)

VN |blw] N =

Vo. Bo. sojesfere) A s0p2
RIgloueUly A!lEJlS!U!Ug)V RI0J2AQ-GNS

puuvavy?) vaund) viaynf opy”

o s,
OIS
& S

"hg; =g




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
) LUIS HUMBER VE PELICO :
Contratista: BERTOBRAE ﬁ L
Numero de Contrato: 175-2021-029-DGCT Tl .
contratista:
Servicios (Técnicos o . o
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Zlam ded 04-01 al 30-06-2021
ntrato:
. "|peri
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Pefadoide) 04-01 al 31-01-2021 |/
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién z los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en l2 entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcitn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en 2 elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando atencidn a 43 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché/

2 |Se apoyo en la elaboracién de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales.

Se apoyo en la recepcion, procesamiento y clasificacion de 3 sacas que contenian 166 piezas postales
certificadas.

Se apoyo en la distribucion de 240 piezas postales certificadas y 33 piezas postales estandar en rutas de:
4 |Santa Cruz el Quiché, San Bartolomé Jocotenango, Joyabaj, Zacualpa, Chinique y Chichicastenango del
departamento de Quiché.

5 |Se apoyd en la gestion de la reinstalacion del servicio del agua potable,/

6 [Se apoyd en el trasladde de suministros 2 uspantan/

7 |Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal. /

[y

7

(F),

LUIS rﬁ?ys“éﬁo GRAVE PELICO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
=) Ada Tufs :
-.4 : 2 .7 Efadguznea Cﬁa‘Udma

quien corresponda, para que precedan al trdmite de W /
w#ectora Administratiya Financigra

Vo. Bo. Jg__J 2% Diteceion G
. eneral de Corre ;
Guatemaia, CO/S\ ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NOE BARRERA HERNANDEZ cul: 1882 03435 1411

Numero de Contrato: 176-2021-029-DGCT 4504369-8

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021

Plazo del
|Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021

£ Periodo del

Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |la Agencia Postal;
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
5 |manera eficiente de |la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
3
" Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
g |Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores;
g |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debgré
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoy6 en brindar atencidn a 35 usuarios de la Agencia Postal,/
2 |Se apoyd en la elaboracién de |a programacién de las rutas y el inventario diario de piezas postales.
3 |Se apoy6 en la recepcidn de 3 sacas que contenian 95 piezas certificadas.
i Se apoyd en la distribucion de 19 piezas postales certificadas en las rutas de Chajul, Cotzal, Cunén y Uspantan
en el departamento de Quiché
5 |Se apoyo en la limpieza de la Agencia Postal. /

(F) L‘?ﬁ% /

NOF%éARR\ERA HERNANDEZ v/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por, lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo-—"

AN S
-z‘-'oﬁi-, AL

'nm-m... e

ub-0 nrectora Amm:stratwa Financiera
Dlrecmon General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Rormbee eamplets dal Edvin Casimiro Ixim Jém gu 2253 05011 1419
Contratista: V
/|
|
Numero de Contrato: 177-2021-025-DGCT NIT. del ) 9651821-9
contratista:
Ser\nm-os (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS/
Profesionales):
I del |
Monto total de Q.35,419.35 Plazo de 618l 35-66:5001
Contrato: / Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 ° 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Region Suroccidental en la Regionalizacidn Postal
servicios: 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

1
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
2
Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apovyar en lz elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [Se apoyé brindando atencidn a 10 usuarios de |a Agencia Postal, /
2 |Se apoyd enla elaboracién de la programacion de 3 rutas. i
7
A Se apoyo en la distribucidn de 36 piezas certificadas en las rutas de Sacapulas, Chicaman y Nebaj/
4

Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal en Uspantan/
L4

o Sttt

Edvin Casimiro Ixim Jom

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite Ii Bago respectivo.

] AT Lt
2 Administrativa Financiera
Direccion Generai de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Moppre commplero el JULIO ROBERTO RODRIGUEZ I 2488 24686 2101

Contratista: /

Numero de Contrato: 178-2021-029-DGCT NiFded 3472029-4
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS )

Profesionales): ’/

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazodel 04-01 al 30-06-2021

ontrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Resindo el 04-01 al 31-01-2021

Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

/

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuzrios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
5 manera eficiente de |a agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica ce entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
10  |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacion a 24 usuarios de como recibir y enviar correspondencia./

2 Se apoyo en la recepcidn de 2 sacas conteniendo 19 paquetes certificados y 2 piezas est3 nday

Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 17 piezas certificadas en zona 1y 2 en aldea Cimientos de la
Esperanza, asi como 2 piezas estandar en Zona 1 y aldea Pueblo Nuevo en el municipio de Playa Grande

3 Ixcén del departamento de Quiché

Se apoyo en el envio de manifiestos firmados y recibidos en la Agencia Postal para la Direccion General de
4 Correos y Telégrafos.

7/
Se apoy6 en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
A

6 Se apoy6 en brindar informacién a 5 usuarios sobre paquetes internacionales que esperan/

,

7 Se apoyé en la limpieza general en la Agencia Postal_/

El presente informe respo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

nos de referenciza, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Ig que se autoriza 2

[/ /]
=— I ‘—'; )
— %L"r’ﬂ%&% b 1eta Guinea Chavarria
G-i.;a__ﬁgﬂ"‘ﬁg. tora Administrativa Financiera
o —a T linnsly ¥ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr mpl |
embre compieto de CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES  |qUL: 1873 98399 1502
Contratista: )
1 NIT del

Numero de Contrato: 179-2021-029-DGCT 3 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos ¢ o o

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Meonto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: )

d
z Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 ' 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa , .. . e

; . J . Subseccién Region Norte en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la atencidn a 40 usuarios en la Agencia Postal. /

Se apoyo en la entrega de 272 piezas postales certificadas en los municipio de de San Miguel Chicaj,

2 Salamad Cabecera, Rabinal, Cubulco, Purulhd y Aldeas de Salama, en el departamento de Baja Verapaz.
3 Se Apoyé en la Recepcidn de 277 paquetes certificados en la Agencia Postal. /

4 Se apoy6 en la elaboracion de reportes de piezas postales entregados por semana.

5 Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal, para mantener la imagen institucional. J

6

Se apoy6 con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS,/

/ / v
,r"f/ .’/ /,

(F__AZL
CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recub:do de conformtdad por Ip que se autoriza a

Hetd Guinea Chavarrig
Sub D:rec tora Administrativa Fi inanciera

Direccion General de Correos y T
elégraf
Guatemala, CAy .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: / 1684 15208 1501

HENRY GEQVANNY RODRIGUEZ CHE LCUI:

]

NIT del

Numero de Contrato: 180-2021-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flazo del 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periododel | 1 01 al 31-01-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Norte en la Regionalizacién Postal/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la [ogistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en Ja logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovaren la Iogl’stica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
s Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovyar en |z elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en brindar informacién a 12 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal./

Se apoyd en brindar informacién a 4 usuarios sobre piezas postales certificadas.

Se apoy6 en la entrega de 18 piezas postales certificadas en la Aldea Santa Barbara, El Cacaoy en las

$ Zonas 1,2,3 v 4 de San Jerénimo, Baja Verapaz.
Se apoyé en la recepcién y clasificacién de 4 sadas que contenfan 18 piezas certificadas para su
4 distribucién.
5 Se apoyd en ingresar al sistema IPS las piezas postales certificadas Internacionales recibidas/
Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS las piezas postales certificadas entregadas segln controles de
6 entrega_.’/
7 Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entrega;/
8 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas/
9 Se apoyd en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales/
10 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal/ i

—

v

HENRY.GEOVANNY RODRIGUEZ CHE

(e’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

y acﬁﬁ%ya?zlﬁnea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Carreos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre complete def

) Jorge Antonic Choc C: 1769 86308 1501
Contratista:
yﬁ' del
Numerc de Contrato: 181-2021-028-DGLCT . 2808906-5
Jicontratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos / '

¥

Profesionales):
¢
Monte total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
J -
Honorarics Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidon de Regién Norte en la Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién v distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agenciz Postal.
3 Agpovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de ia Agencia Postal.
4 Apovar en la logistica vy entrega de piezas postales a Jos usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apovo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.
] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apove en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar

todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacién a 15 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/

2 Se apoy6 brindando informacién a 18 usuarios sobre paquetes certificados. /

Se apoy6 en la recepcién y clasificacién de 9 sacas que contenian 204 piezas certificadas y 50 piezas

estandar.
4 Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos/ '
i
5 Se apoy6 con el envio de piezas postales mal encaminadas para las agencias de San Fernando Chahal, Alta

Verapaz, Playa Grande Ixcan Quiché y para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

6 Se apoy6 enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

7 Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

8 Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.

9 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal/

10 |Se apoyé ingresando las piezas Postales certificadas al Inventario General/

11

Se apoy6 con la entrega de 92 piezas postales certificadas y 7 piezas estdndar enla Agencia Postal que no
pudieron ser en egada&; de manera domiciliar_/

(F)

J0 NTONIO cHOE ‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del A

Contratista: César Augusto Siney Ché CUl: 2602 58318 1601

Numero de Contrato: 182-2021-029-DGCT NIT del 4634603-1
contratista:

Servicios {Técnicos o

profesionales): Servicios Tecn|c07
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

. Periodo de!

Honorarios Mensuafes: ] Q.5,419.35 i 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccién Region Norte en la Regionalizacién Postal /

I

i No. |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal

Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de Ia Agencia Postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en brindar informacién del Servicio Postal a 24 usuarios.

2 |Se apoy6d en brindar informacién a 10 usuarios, sobre 16 piezas certificada;./

Se apoyd en la recepcidn y clasificacion de 9 sacas que contenian 204 piezas certificadas y 50 piezas
estandar.

Se apoyd en la entrega de 211 piezas certificadas, 6 piezas estandar, en los municipios de Coban, San
4 |Pedro Carchd, San Juan Chamelco, Lanquin, Cahabén, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic y Santa
Catalina La Tinta, Alta Verapaz.

5 |Se apoy¢ archivando los controles de piezas postales entregadas/

& |Se apoyd en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de las piezas postales'/

7 |Se apoyo realizando una segunda visita domiciliar 2 22 usuario:;/

8 |Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal/

\

(F) W 1 7

César Augusto Siney Ché |

g

El.presente informe responde a lo.estipulado en.el.contrato administrativo suscrito.con.el.prestador.de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2\ Ada Julieta Guinea Chavarria

%" 2 Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

I T8
Contratista: LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES ) /tUl_ 2512 55409 1801
"IN del ‘
Numero de Contrato: 183-2021-0258-DGCT € . 3840204-1
/ ‘contratista:

[4

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 z'am et 04-01 al 30-06-2021 /
ontrato:
‘ -
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Hemipdo-del 04-01 al 31-01-2021
Informe:
Unidlad Admmlstratlv? P Subseccion Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal (
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

S

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

w x|y o |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 45 usuarios sobre el funcionamiento del servicio posta}/

L
Se apoyd en la entrega de 245 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrio;(

Se apoy6 en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de piezas postale;/

Se apoyd en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas/
Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte del control de paqueteria entregada y usuarios beneficiados/

1
2
3
4 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal/
5
6
T

Se apoyo en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas./
4

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recrbldo de conformidad, por lo que se putoriza a quien

e eta uinea Chavarria

qu-Durectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA }ZU!:

Numero de Contrato: 184-2021-029-DGCT PUT del contratista: 25773453

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 230-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Periodo del informe: 04-01 2l 31-01-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en [a Regionalizacion Postal /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la [ogistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores,

Brindar apovyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en tas actividades designadas por las autoridades superiores.

Wl |3 |dhin

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /

1 Se apoyé brindando informacidn a 19 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/

2 Se apoyd en el envié de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce/
Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados de recibido en la Agencia Postal para la Direccidn General de
Correos v Telégrafos.

% Se apoy6 liquidando en el sistema [PS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles de
entrega/

5 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyo con la entrega de 3 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agencia Postal debido a que no

6 fueron ubicados en su domicilio.

7 Se apoyd en la recepcion y clasificacidn de 3 sacas que contenia 140 pieza postales certificadas. /

8 Se apoy® en la limpieza general de la Agencia Postal d

/

)@komﬂ PEREZ CASASOLA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tra z

(F)

. Niombye, cargo y sello
s Ada Tulieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
omure comp JAIME FLORES LARIOS cur
Contratista: 1793 89866 1804
7
Numero de Contrato: 185-2021-029-DGCT NIT del . 918378-7
contratista:
Servicios {Técnicos o L .
. Servicios Técnicos
Profesicnales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q35.419,35 04-01 al 30-06-2021
ontrato:
. iodo del
Honorarias Mensuales: Q.5,419.35 Periodo de 04-01a131-012021 |/
Informe: J
Unidad Administrativa , . . N )
nicd n .. Subseccidn Region Nororientai en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios: /
W
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e infernacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por [as autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por fas autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “FL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aquellas ctras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 7 usuarios sobre el paguete certificado/

2 Se apoyd en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 63 piezas postales certificadas y 4 estandar en: Barrio
Mitchal, Avenida Bandegua, Aldea Los Cerritos, El Cedro y Aldea Las Pozas del departamento de zabal. /

4 Se apoyd brindanado informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

5 Se apoyo6 realizando una segunda visita domiciliar a 5 usuarios/

6 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postaly/

) < A
(F) /gmém@ﬂ,u /

JAIME FLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan altrdmite dq pago respéectival

- AR
~r U7 )

i e s
e ——

\ Ada Julieta Guinea Chavarria

% Sub-Directora Administrativa Financiera

/s’ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
> comp ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ out
Contratista: ) 1781 63414 0206
Numero de Contrato: 186-2021-029-DGCT NIT del ) 5058112-0
centratista: )
Servicios (Técnicos o . . l
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo def
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
A Contrato:
‘ Periodo de!
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021 /
informe: )
Unidad Administrativa . . . o
e nistra W, . Subseccién Regidn Nororiental en [a Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios: /

i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a les usuarios de [a agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

] Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes sclicitades por [as autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 - . L
desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de [a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacion a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Posta}/

2 Se apoy6 brindando informacion a 4 usuarios sobre paquetes certificados.

3 Se apoyé en la recepcidn y clasificacion de 3 sacas conteniendo 46 piezas certificadas v 1 pieza estandar.

" Se apoyod en gl envio de manifiestos con acause de recibido para la Direccién General de Correos y
Te!égrafc:s./e

5 Se apoyé en la entrega de 26 piezas postales Certificadas en Los Amates, El Rico, Quirigud y Mariscos, del
departamento de lzabal.

6 Se apoy¢ en el siguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postali/

7 Se apoyo archivando controles internos de piezas postales recibidas.

8 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

i
9 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal/

4

7 /

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ !

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




by
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 &
S
e
Nombre completo del 2
ompre comp JASON STICK GRAMAIO FIGUEROA | gut: < 4
Contratista: 3346 54130 1805 G."'J,q J'-EMN-?\‘Q-
y . e e NITdel | A
Numero ae Lontrato: 13/-LULL-UL9-Uald / . 1UU15bY1-b
gontratista:
b

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Piasadel 04-01 al 30-06-2021
A Cantrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periododel | ) 11 a131-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Nororiental en la Regionalizacién Postal /

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de |2 agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitades por las autoridades superiores.
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
L_=° |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy® en la limpieza general de la Agencia Postal/
2 Se apoyd en el enrutamiento y distribuci;}f’\ de 26 piezas postales certificadas en 2 rutas: Los Amates y
Quirigud, del departamento de Izabal.
3 Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales/
4 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregados. ’
5 Se apoy6 brindando informacién a 10 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal/

A

JASON ﬁ%‘%mmo FIGUEROA

oy selo
N A a%ul‘zeta utnea Chavarria

95 Sub-Directora Administrativa Financiera
7 Direccion General de Corregs y Telégrafos

Guatemalz, C.A.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Allan Alb g Dardé

Contratista: an Alberto Franco Darddn / CUt: 1984 01973 1901

Numere de Contrato: 188-2021-028-DGCT NIT del ) 1933974-7
contratista:

Sorvicios [Téem

ervicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.23,225.81 Plazo del 04-01 al 31-03-2021
Contrato:

* |Periodo del

Henorarics Mensuales: .7,225.81 eriodo de 04-01 af 31-01-2021
informe:

Unidad Administrativa -

: . Subseccién Region Norariental en la Regionalizacién Postal
donde presta [os servicios:

L2

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
L Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y aoperative asignado a
la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
2 Apayar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de ias agencias postales gue conforman la
seccién de regionalizacin pestal de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metrapolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén.
5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postai de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
7 Apoyar en |2 elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres,
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supetiares.
10 L3s actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en el seguimiento de 105 pagos de 1os Servicios basicos de 1as agencias postaies que conforman la
Regiones Nor vy Suroriente.
> Se apoye en el envio de las tacturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regidnes Nor v Suroriente.
3 Se apoy6 en el reparte de piezas postales en la cabecera departamental de Chiguimula.
A Se apoyo con |a revisidon de los controles y reportes gue se llevan en la Agencia Pestal de Chiguimula para
su debido orden,
5 Se apoyd en la consolidacién y revisién de facturas para pago de honorarios.
[ Se apoyd en la consalidacion y revisidn de informes de actividades mensualez./
N Se apoyd en la conselidacion de reportes de inventarios de Piezas Postaies y Programacién de reparto

semanal.




8 Se apoyd enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales. /
L

9 Se apoyd enviando solicitudes de combustible para el reparto en las Reglones Nor ySuroriente/

1B Se apoyo el envio de forma fisica la bité:o?/dei registro semanal de kilometros de la unidad 360 BMZ para
el Departamento de_Operacicnes Postales?

11 |Se apoyo con la entrega de Contratos al personal de las Regiones Nor y Suroriente

12 Se apoyo con la consolidacion y envio del Reporte de Pagueteria entregada a usuarios beneficiados en [as
Regiones Nor v Suroriente,

13 Se apoyo con llevar a la Direccion General de Correcs y Telégrafos la panel Placas 360 BMZ para Servicio y
Reparacidon.

P J /

Allan Alberto Franco Dardén '

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

se autoriza a quien

) Ada Julieta Guinea Chavarria

FE qu-D!(ectora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




Nombre completo del
Contratista;

ANTONIA ISABEL GASPAR HERMANDEZ /€Uf:

Numero de Contrato: 189-2021-029-DGCT

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnic)?/s

Monto total del Contrato: Q.27,322.58 Plazo del 04-01 al 30-04-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 04-01 al 31-01-2021
Informe; A

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regién Nororiental en la Regionalizacién Post7}/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de
2 | piezas postales de manera eficiente de [a agencia postal.
3 | Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 | Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracidon y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
6 | superiores.
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
10 | contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacion a 12 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio
1 | Postal.
2 | Seapoyd brindando informacion a8 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd enla recepcidn y clasificacion de 7 sacas que contenfan 233 piezas postales
3 | certificadasy 25 piezas estandar.
Se apoyé en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales
4 | recibidas. '
Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas
5 | segln el control de entrega.
Se apoy6 en liquidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales
6 | certificadas que no pudieron ser entregados.
Se apoyé en liguidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales
7 | certificadas que no pertenecen al departamento y el envio final a su destino.

Se apoyd en ingresar las piezas certificadas al Inventario General de Correspondencia
Certificada como control interno de piezas postales que ingresan de la Planta de
Procesamiento Postal.




fat™
505
Se apoy6 enviando piezas postales como devolucion para la Direccidén General de Corﬁ%—h

e

9 | Telégrafos.
Se apoyd en la elaboracién y el envio de reporte semanal de inventario diario degi sagﬂ‘
10 | postales entregadas. K % b
Se apoy6 en tener al dia los controles internos de recepcion de envios de piezas posﬁ@‘
11 | nacionales. /
12 | Se apoyd en’la elaboracién y el envio del reporte semanal de despachos recibidos._/
13 | Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de usuarios beneficiados. ] ]
Se apoyo en el archivo de controles internos de las piezas postales recibidas, devoluciones y
14 | mal encaminado, e o o
Se apoyod en et envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agenua Postal para la
15 | Direccién General de Correos y Telégrafos./ )
Se apoyo con la entrega de 25 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
16 | pudieron ser entregadas de forma domiciliar. /
17 | Se apoy6 con la limpieza general de la Agencié Postal.{/ B

L
R

(F) TR Fiamw, /
Antonia Isabel Gasp\\Hernan ez

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Acfa Julieta Guinea Chavarria

2 Sub-Directora Administrativa Financiera

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SOF{A ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERD

Numero de Contrato:

Nombre completo del Contratista: cut:
Cliy [
190-2021-029-DGCT 71 NIT del 0391103 A[EMALA

Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): ) Servicios Técnicos
Q35,419.35 Plazo del
Monto total del Contrato: ' 4 -04-
el Contrato Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honorarios Mensuales: QuEAL3.35 ' heriede del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

o8 sarvicios: [ Subseccidn Regidn Nororiental en la Regicnalizacion Postal /
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
4 regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres N
6 Participar en las comisiones designade por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 15 usuarios sobre piezas postales recibidas v de envid Internacional .
2 Se apoyd en la recepcion de 7 sacas, conteniendo 233 piezas postales certificadas y 25 piezas estdndar. /
Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 160 piezas postales certificadas y.16 piezas estandar, enla ‘cabecera departamental, en las de
aldeas Sabanagrande, Santa Elena, El Morral, Vega Arriba, y en los municipios de: Camotén, Ipala, Jocotdn, San Jacinto, San José La Arada,
3 San Juan la Ermita v del kildmetro 161 al kilémetro 179 ruta a Esquipulas, del departamento de Chiquimulg,
I
4 Seapoyé con el archivo de controles internos de las piezas postales entregadas. /
5 Se apoyd en el llenado de controles internos para su respectivo orden/
6 Se apoyé con la entrega de 5 piezas postales en la Agencia Postal que no pudieron entregarse de forma domlal:ar/
7 Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios gue no se han encontrado en su domicil |o./ -
8 Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal. /

7

—Sofia Esperanza Cruz-Morales de Rcmerc/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda—para—que-pro da al tramite de pago

respectivo.

Add juﬁeta uinea Cfia-vamiz
 Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:-

RONALDO RAMON CRUZ CORCY cun:

NuUmero de Contrato:

2543-14845 0501
NIT del

191-2021-029-DGCT ) 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q41,3258 Flaze del 04-01 al 30-06-2021
4 Contrato: i
/ 3
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 Petindo del 04-01 al 31-01-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacion Postal /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de

2 manera eficiente de la Agencia Postal

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3

10 [desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindandole informacién a 32 usuarios sobre el Servicio Postal /

2 Se apoy6 en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas

entrega

Se apoyé liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segin controles de

4 Se apoy6 con recepcién de 6 despachos conteniendo 297 piezas postales certificadas/

5 Se apoyd en el'seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal

Se apoy6 con la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales

Se apoyo con la elaboracion y envio del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas

6
-
8 Se apoyo en la entrega de 48 piezas certificadas en Agencia Postal
S

Se-apoyé. en-la- limpieza-general- de-la-Agencia-Postal.

Se apoyd en el llenado de controles internos del Inventario General de piezas certificadas que se han
entregado para su respectivo érden/

/




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e

Nombre completo del

i MARIO ANTONIO.MARROQUIN.OSQORIO. QUL - 2403-09014- 218304
Contratista:
Nuamero de Contrato: 192-2021-029-DGCT e del. 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

- : 5 .
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 zam del 04-01 al 30-06-2021
[Contrato:
. ri
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periodadel 04-01 al 31-01-2021
Informe:
nidad Administrati . . 2 i
Unid hiiist atw_a _ Subseccion Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal
donde presta-los-servicios:- .
4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores

|Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
] desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. | ACTIVIDADES /" RESULTADOS DURANTE EL PERIODO-DEL INFORME

1 Se apoy6 brindandole informacién a 21 usuarios sobre los envios certificados que ellos esperan./

2 Se apoyd en el enrutamiento de 312 piezas postales certificadas para sus respectivas entregas//

Se apoy6 con la entrega de 312 piezas postales certificadas de las zonas 1,2,3,4,5,6, y aldeas de Jalapa, asi
como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas, San Pedro Pinula, San Manuel
3. <:h:aupa1"1'c‘u'1.\ﬁSan.Carlr::sAlzatate,/l

4 Se apoyé enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos/

Se apoya archivando controles de entrega fisicos firmados por los usuarios de los certificados entregados
5 para su respectivo érden.

6 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal. /

W

-

> - /
MARIGANTONIO MARROQUIN OSORIO  /
O MR

(F)

]
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad; por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

winea Chavarria
ministrativa Financiera
s Direccion General de Correos y Telégrak-
Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I i . . ‘
Nombre: Enmplets g JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ CUL: 249691183 22
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 193-2021-029-DGCT 3 1326815-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales) Servicios Técnicos /
PlaZo del
Monto total del Contrato: Q4132258 i 04-01 21 30-06-2021 /
Contrato: /
" Perit del
Honorarios Mensuales: Q.6,322.58 eriododel | 54 01a131-01-2021
Informe:
Unidad Administrativa . .. N . e
; s .. Subseccion Regidn Suroriental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

i Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Wl |~ o

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i | Se apoy6 brindando informacién a 28 usuarios sobre paquetes certificados,/
2 Se apoyé en el enrutamiento de 458 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyo en controles de entrega interna para su respectivo orden.

Se apoyo con la distribucion de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas:
Jutiapa Cabecera en el drea urbangy rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José
Acatempa, Zapotitian v Movuta.

'S

Se apoy6 en la distribucion de 134 piezas estandar y 1;1 piezas certificadas a domicilio.

Se apoyd en l2 limpieza general de |a Agencia Postal /

Se apoy6 archivando controles internos de piezas postales entregadas/

00 |~ W

Se apoyo en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccién
Generzl de Correas v Telégrafos.
Se apoyo en [a recepcion y ¢lasificacién de 7 sacas que contenian 38 piezas estdndary 420 piezas
certificadas. x AN

(F) QaWll> N/

JULIO CE'SARCRCTE LVAREZ /

El presente informe responde'a lo estibulado en el contrato admjnistrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, ‘ uent cibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien e de pago respectivo.

Vo. Bo/NombJE,

Sj’{’d& Tulieta uinea Chavarria
Dub Directora Adm ministrativa Financiers
Ireceitn Generaf de Correos y Telégrafor
Guatemala, C A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE cxit:
Contratista: CENTES -
4
- INIT
Numero de Contrato: 184-2021-028-DGCT N del_ 4855308-7
contratista:
Servicios (Técnicos o S
Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato: )
7 " i
Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 Periododel | o) 012131012021
informe:
Unidad Administrativa i - = - s
.. Subseccion Regién Suroriental en [a Regionalizacion Postal
donde presta los servicios: :

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades dasignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindando informaddn a 24 usuarios sobre paquetes certificados. /

Se apoy6 con la entrega de 14 piezas esténdar y 148 paquetes certificados en [a Agencia Postaly a
domicilio en Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca y Santa Catarina Mita!

N

Se apoyo en el enrutamientc7 distribucién de 14 piezas esténdar y 148 paguetes certificados recibidos
para su respectiva entrega.

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal. / /

Se apoy0 archivando controles internos de piezas postales entregadas{

a |l W

Se apoyo en el ingreso al sistema IPS de piezas postales recibidas por parte de |2 Direccién General de

Correos vy Telégrafos.
7 Se apoyd congi envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccidn Genera! de Correcsy
Telégrafos.

Se apoy® con la recepcién de 7 sacas conteniendo 38 piezas estandar y 420 certificados, procedentes de
fa Direccién General de Correos y Telégrafos,

® == /

YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE CENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
sus respectivos términos de referencia, asimismo_se gncuentrs

quien ...M’:‘Hﬂ ceda

inistrativo suscrito con el prestador de servicios y
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
i trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub-Directora Administrativa Financie

Direccion General de Carreos y Telégra!
Guatemalz, CA.




