INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY cul: 223065439 0107

Numero de Contrato: 209-2020-029-DGCT NIT del contratista; 7674242-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

7

Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

/
Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: |01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION.

Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.

Apové en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.

Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.

N lw N e

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacidn de reuniones de la DIRECCION.

(F) F{q’}/) Sis5ca N osalo S,

Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

G

\ﬁ BouMembre, targa el irin
} Sub-Director General

3 . | '
7/ Directidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Homiredampleiodel BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUL:
Contratista: I 2242 715710101
NIT del
Numero de Contrato: 210-2020-029-DGCT 5 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o - G
Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-04 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrate: 2020 /
i
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Perlatiodel Q104 al 30-04-
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo.
servicios:
/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantia.

1

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras.
2

Brindar apoyo en la atencién de visitas de la seccién de compras.
3

Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.

5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia que se genera en la seccién de compras.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
9 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apoyé en la redaccion de oficios de la seccién de compras.

Apoyé en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracidn
= Tributaria —=SAT-.
4, Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR




Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
5 expedientes para pagos.

6. Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacién de facturas.

Apovyé en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.

3. Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.

Apoyé en la distribucidn de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de
9. la DGCT.

10. | Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

11. | Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

12. | Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

13. | Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.

14. | Apoyé en la elaboracién de Términos de Referencia.

Apoyé en la elaboracion de bases para concurso de compra directa con oferta electrénica en el
15. | portal de GUATECOMPRAS.

16. | Apoyé en la publicacion de eventos en el portal de GUATECOMPRAS.

17. | Apoyé en la elaboracion de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.

18. | Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.

Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CyD en el
19. | portal SIGES.

20. | Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

21. |Apoyéen laelaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

22. | Apoye en la elaboracion de liquidaciones en el portal SIGES.

(F)

é}MTUARéyAMTREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ki <)

TR Bo. Nombre, cargo y sello

: %(‘mfm David Cuevas Girén
3 7% Sub-Director Gum:al

5/ Direccion General de Correas y Teléorafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES |CUI: 1834 84630 0207

NIT del

Numero de Contrato: 211-2020-029-DGCT 5622794-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 10,500.00 Plazodel 1, 54 2130.06-2020
Contrato:
i 1
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 Periododel |11 14 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento y
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
9 Apovyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de consumo a
las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
» Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las diferentes dreas
y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
! mantenimiento.
8 |Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |[Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de consumo al personal
de mantenimiento.

2 |Se brindd apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidn de mantenimiento.
Se brindd apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de

3 mantenimiento.

4 |Se brind6 apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Se brind6 apoyo en las actividades de organizacion y preparacidn de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

6 Se brindd apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de

Mantenimiento.

(F)

MARIA DEL CARMEI\Ir FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

=\¥oe. Bo. Nombre cargoy sello
7 fﬂ« Carlos David Cuevas Giron

}" JUlJ Director (‘Lneta1




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ cul: 1608 65085 1202
Numero de Contrato: 212-2020-029-DGCT N‘T de', 1698059-K
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos y
Plazo del ‘
Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 01-04 al 30-06-2020
|Contrato: /
[ f
F > Periodo del
Honorarios por periodo: Q. 4,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

e Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

N

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Ny s ow

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

oo

z
©

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de la
DIRECCION ubicada en zona 6.

=

Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la DIRECCION.

Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo vehicular de la DIRECCION.

Apovyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6

Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

Apoyé en la limpieza del barandal y de los bafios del sétano de la DIRECCION.

Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

LN (SN

Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la DIRECCION.

(F)

Arnulfo Ratjuel Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B >Nl

\@1 B KonibYes cdrgar Sallog irin
) Sub-Director General
o Direccion General de Correos ¥ Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS ALBERTO TORRES Cul: 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 213-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
7
Honorarios por periodo: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: [01-04 al 30-04-2020
. ,Af:lmumstratlva Mt preRt Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de baiios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA

DIRECCION”

4 |Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.
2 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.
3 |Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.
4  |Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.
5  |Apoyéen la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.
6 |Apoyéen la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.
7 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y

pasillos de la DIRECCION.

(F) K]

—Tuis Alberto Torres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

A

g, @9, IamBIR 77E9Y 8 %G irin
/i Sub-Director General
3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA Cul: 2413 61745 0101

NIT del

Numero de Contrato: 214-2020-029-DGCT /
contratista:

3850429-4

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q12,000.00 Plaza del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. . Periodo del
Honorarios del periodo: Q4,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

o Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION".
4  |Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
5 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apovyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION.
2 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
3 |Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
4 |Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.
5 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
6 |Apoyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION.
7 Apoyé en la limpieza de las bodegas ubicadas en zona 6 ciudad Capital.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

y7 -

\ EBONENbIE, Cargany %}P“‘i’in
i i Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |PAULA PINEDA SAY CUl: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 215-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo Q. 4,000.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION"

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Ndloajuls]| w o [n]e

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

o0

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

2
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION,

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.

Oi|IN|y|n|B W (N

Apovyé en la colocacién de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

\) ?’aula Pinéda Say

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. %

f"%f CBolNoMbreé/Qdrgey S€ocn
Sub-Director General
s/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 2188 12817 2011
NIT del

Numero de Contrato: 216-2020-029-DGCT / 1637935-7

/ contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios del periodo: Q. 4,000.00 FRrLm 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Nl W

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

[e+]

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
3]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y dreas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.

Apoyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.

O|N (|| |WIN|=

Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION.

" d‘%@j(@:i‘é;—)

Bernabé Trinidad Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %g‘:
>
N,
Nomkite completo dal FREDY ALEXANDER LUNA FLORES  |CUL: 2616 67882 2212
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 217-2020-029-DGCT f 3921569-5

|contratista:
Ll

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 Plazodgl 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 vEHode gl 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Urifslad Adminkteativa Seccién de Transportes del Departamento Administrativo /{

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de recepcion, clasificacion, archivo y trémite de salidas de cada vehiculo
1 |propiedad de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades propiedad
2 |de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad
3 |de “LA DIRECCION.
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
4 ingresa a la seccién de transportes.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccidén de Transportes.
Brindar apoyo en la clasificaciéon y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
6 transportes.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en en las actividades de recepcion, clasificacidn, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
L propiedad de “LA DIRECCION".
Se apoyd en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades
4 propiedad de “LA DIRECCION”.
Se apoyo en las actividades que se realizan para registrar |a bitdcora de cada una de las unidades propiedad
3 |de “LA DIRECCION.
Se apoyé en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa
= a la seccién de transportes.
5 Se apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién de Transportes.
6 Se apoyd en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccidn de transportes.
i ;
(F) /ﬁ

[~
Fredy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

3 (l 'é)l%:lf)g(,rcarg‘yée o
sub-Director General

y / Direccion Generz! de Correos y Telégrafos

)

Q,Q}\’ e v Wé‘o@

4

ADMINS



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC cul: 1993 20888 2106
Numero de Contrato: 218-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): ‘ Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020 /
f
Honorarios por periodo Q. 4,000.00 ?érfodo del Informe: |01-04 al 30-04-2020
Unidad Administrativa donde presta | :
. _a_ L R Ll Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ii Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y persanal de “LA DIRECCION”.

2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”,

3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION".

, Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de

“LA DIRECCION".
6 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el monitoreo de las éreas de la DIRECCION a través del sistema de cdmaras.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 |Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 |Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apoyeé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
6 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION,
7  |Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
8 |Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION,.
9  |Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apoyé en el contral del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

o Cleisll

—
Lean an Caguec

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

; Sun Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de! Contratista: GILBERTO XOL MAAS ?(JI: 2075 94600 1606
Numero de Contrato: 219-2020-029-DGCT NIT del contratista: |8101590-9 / '
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Téenicos {
Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 Plazo de! Contrato:  {01-04 al 30-06-2020 /
Honararios por periodo: Q. 4,000.00 Periodo del Informe: |01-04 al 30-04-2020
:Jet:ivdi::):\:dministrativa donde presta ios Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo . /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “lA

DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en [a elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.

iy

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA
DIRECCION”,

Brindar apovo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
instalaciones de “LA DIRECCION”,

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

oo ~|on (%23

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=z
]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en el monitoreo de las dreas de la Direccién General a través del sistema de cdmaras.

Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.

Apovyé dando seguridad en la apertura y clerre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.

Apoyé en fa revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de fa DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.

=< S B R R A - R o

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del drea de operaciones postales de la DGCT, del ala
norte del edificio central.

Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesantiento postal de la DIRECCION.

Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculas de la DIRECCION.

11

Apovyé en el ingreso de vehiculos y motecicletas del sétano del ala norte de la DIRECCION.

o O

Gilber'to Xol Maas

El presente informe responde a ko estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cenformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
) cﬁ/( 17

Be. Npmbrs REL s Giron
Sub-Director G C‘enetal
5 Uireccl6n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. CUI: 2579 83384 1220
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de Contrato: 220-2020-029-DGCT - de'_ 39256367
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del = -06-
Q13,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06
Contrato: Contrato: 2020
. Periodo del 01-04 al 30-04-
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de baiios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 |y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
3 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas

2 Se apoyo con la limpieza del bafio de mujeres

3 Sé apoyo con el riego de macetas del segundo nivel

Se apoyo con el servicio de cafeteria en el area de Direccion y visitas que vienen a Direccion
4 General

Se apoyo en la limpieza de puertas y ventanas de las areas asignadas




¢

6 Se apoyo con limpieza e higiene de barandas y balcones del area de Direccion

Se apoyo con el lavado de cristaleria de Direccion, que son utilizadas en reuniones o visitas quey
vienen a Direccion.

i
0 PO 0 S Ay 'H?S

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

fo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite depﬁspectivo.
( /W/()/(

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

N Carfos David Cuevas Girdn
& Sub-Director General
7 Direccion Genesal de Correos y Telégrafos

[

8
iygzrar e’



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS Cul: 2986 55691 0101

NIT del

Numero de Contrato: 221-2020-029-DGCT 9863800-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 Plazodel |, 01 2130.06-2020
Contrato:
Peri I

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 erfododel |, 14 a130-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, distribucién y trdmite de la
1 correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 |Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia al departamento.
3 |Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.
4  |Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 |Apoyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén.
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
7
DIRECCION".
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, distribucién y trdmite de la
correspondencia y documentacién interna y externa, del mes de abril, que ingresé y egresé del
departamento.

Se brindé apoyo en la redaccién de 10 oficios para ser entregados a entidades externas y a las diferentes
unidades y departamentos de "La Direccién"

Se brindé apoyo en la digitalizacién de la correspondencia que ha ingresado y egresado del departamento
en un documento de Excel durante el mes de abril de 2020.

Se brindé apoyo en la atencidn de 50 llamadas telefonicas.

Se brind6 apoyo en la gestidn de firmas de documentos que fueron requeridos.

Se brindé apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Se brinddé apoyo en la redaccion de 2 requisicidn de insumos de almacén /

o [N W

Se brindd apoyo en llevar el control de copias e impresiones realizadas por las diferentes unidades y
departamentos.

riz;%. N /
(F) b B /

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) /V/e%/('ﬁ

Vs Bo. Nombre cargo y sello
Y\ Carlos David Cuevas Girén

)& Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

>

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ CuUl: 1865 85535 0614

Contratista:

Numero de Contrato: 222-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 Plazo del Contrato:  |01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa
3 a la seccion de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de mantenimiento
y seguridad industrial.
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
4 seguridad industrial.
Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
3 planta central de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de mantenimiento
g y seguridad industrial.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

g2



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el archivo de documentacién de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.

2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.

3 Apoyé en la redaccién y distribucién de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.

4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.

5 Apovyé en la realizacién del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.

6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.

7 Apoyé en la gestion de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccidn y agencias postales de la

DIRECCION.
8 Apoyé en la presentacién de informes del departamento de mantenimiento de la DIRECCION.
9 Apoyé al personal ge mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.
———

El presente informzw_a-l |ﬁﬁf§at;-en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términ e referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo 0 Nombre, Cargo y Sello =
. A % ¥\ Carlos d Da: urdo (V uevas mm

98 Sub-Director Gon(,ral
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE BAUTISTA CORDERO

CuUl: 1885 41446 0101

Numero de Contrato:

223-2020-029-DGCT

/NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 14,400.00

Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020 /

Honorarios del periodo:

Q.4,800.00

Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION".
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las
2 lautoridades de "LA DIRECCION".
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
> desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en quitar un cubiculo del departamento de Recursos Humanos de la "LA DIRECCION".
2 |Apoye en la limpieza del taller de carpinteria y maquinaria.
3 |Apoyé en la aplicacién de comejenol a 400 piezas de madera y 20 tablas de pino de 1" X 10" X 10'.
4 |Apoyé en la colocacién de 4 estanterias para la seccidn de Almacén.

o e /

Jorge Bautista Cordero /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Juchi¥o. Bo. Nombre, cargoy sello

5'0'-0‘301:‘1’05 David Cuevas Girén

A

&l Sub-Director General

temaatl P asat ranE Aaraf
ireccion Ganeral de Cosreos y Teléarafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC CUl: 1675 98295 0101
Contratista:
/ NIT del
Numero de Contrato: 224-2020-029-DGCT / . 4852987-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 az0 A€l 141.04 al 30-06-2020
Contrato:
e Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

5 Apovyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".
Apoyara en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos

3 |propiedad de "LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
finalidad de que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apovyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los

> |vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".

6 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridad superior.

8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en efectuar la emisidn y elaboracion de formularios para el despacho de combustible, por
1 semana segln resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de
cupones de combustible al personal asignado. f
5 Se apoy6 en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contralorfa
General de Cuentas.
Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de
3 |combustible. /
Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a
* Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y Transportes.
5 |Se apoyd en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 |Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.
7 |Se apoyé en la Seccion de Transportes cuando fue requerido.
8

Se apoy6 en la entrega dé docymentos oficiales en horario extraordinario.

servicios y fus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza-a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello
o\ Carlos David Cuevas Giron
i 2% Sub-Director General
7/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO cul: 1959 59884 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 225-2020-029-DGCT/ . 5707470-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q.15,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Almacén del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 mediante la emisién de los ingresos
Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera
2 |regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del
3 almacén
4 |Apovar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
& Apovyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general
Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 |general
7  |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar recepcion y almacenamiento de suministros.

2 Apoyar en la clasificacién, codificacion y rotulacién de materiales y/o suministros.

3 Apoyar en Recibir, verificar y despachar requerimientos de suministros.

4 Apoyar en la Revision de registros de existencias.

5 Apovyar en elaborar saldos de existencias fisicas.

6 Apoyar en archivar facturas, requisiciones, formularios de ingreso a almacén.

7 Apoyar en efectuar limpieza de suministros existentes en el almacén.

8 Apoyar en mantener actualizado el control y registro de los suministros existentes en

el almacén en el control digital.

9 Apoyar en la verificacion del estado de las estanterias donde se ubican los suministros.
10 Apoyar en el inventario fisico de los suministros existentes en el almacén.

(F) /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

HGIA MARIELA DUQWE MOSCOSO ~ /

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f)W/( MJ

2\ Carlos <’Dm'm’ Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccidn General de Correos ¥ Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

&

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS Cul: 2989 24900 0101

IT del

Numero de Contrato: 226-2020-029-DGCT D’ 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.15,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo registro y tramite de la correspondencia interna y externa
1 que ingresa a la seccidn de compras
5 Brindar apoyo en la redacci6n de correspondencia de la seccion de compras
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la seccién de compras
. Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente
6 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la redaccién de oficios de la seccion de compras.
2 |Apoyé en solicitud de cotizaciones.
3 Apoyé en trasladar documentos oficiales de la DGCT, para revisién de Asesoria Juridica.
4 |Apoyé en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.
5 Apoyé en la elaboraci6n de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
6 Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.
7 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo
8 Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes para
pagos.
9 Apoyé en la revision de la agenda de la seccién de compras.
10 |Apoyé en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.




il

Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

o
12 JApoyé enla reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos. \% AT k50
13 JApoyé en ia emision de llamadas a proveedores y personal de la DGCT fue necesaria. \'%
14 JApoyé en atencidn telefonica y presencial de proveedores que visitan la DGCT. WTEH;LA‘G'N
15 JApoyé en la distribucidn de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.,
16 [Apoyé enrazonar facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.
17 [Apoyé enla recepcidn de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.
18 [Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
19  }Apoyé en la revisién de expedientes para la elaboracién de Orden de Compra.
20 |Apoyé en la elaboracién de cuadro de metas fisicas del mes correspondiente a la Seccién de Compras.
21 [Apoyé en revisar Ja informacion ingresada al Sistema Interno de Informacién Piablica.
59 Apoyé en el seguimiento de solicitud de firmas para Actas Administrativas suscritas entre la DGCT y
[proveedores.
23 [Apoyé en la ubicacién de codigos de insumo acorde a los requerimientos recibidos.
24  [Apoyé eningresar Informacion al Sistema Interno de Informacién Puablica.
25 [Apoyé en la elaboracién de la reprogramacion de metas fisicas para el segundo cuatrimestre 2020.
26 [Apoyé en la publicacién de expedientes por reconocimiento de gastos en el portal de GUATECOMPRAS.
7 Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios de las
adquisiciones por bienes y/o servicios.
28 [Apoyé enla atencién a personal de la DGCT que efectua requerimientos o realiza consultas a la Seccion de
29 [Compras.
30 JApoyé en la revisidn de expedientes que ingresan a la Seccion de Compras de la DGCT.
. 20 iy

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

oE CORRES™,
@ Ay ;."'\
5 *



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del . .
Contratiet Beatriz Elena Bobadilla Godoy CUIL: 2197-27023-0101

Numero de Contrato: 227-2020-029-DGCT NIT d,el 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazo:del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios mensuales. Q. 6,000.00 Perfododel | ) 04 2130-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Asesoria Juridica
servicios;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspopndencia de la Unidad

1
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad

3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Unidad
4

5

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad
Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se sealizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.

7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias.

8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar en trasladar documentos marginados por el Asesor Juridico a cada uno de los Asesores.
Apoye en fotocopiar y folear un expediente de demanda para enviarlo al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda del sefior Carlos Leonel Quiroa Herndndez.

Apoye en ingresar a la base de datos documentos que ingresan y egresan a la unidad.

Apoyé en atender las llamadas telefénicas y visitas a la unidad.

Apoyé en llevar la agenda de los Asesores de la unidad

Apoyé en conformar expedientes que solicitan los asesores juridicos

Apoyé en la reproduccién de fotocopias.
Apoyé en colocar en cada expediente de agencias departamentales una copia de plano de registro.

R Ny |Ww

9 Apoyar en revisar expedientes que ingresan a la unidad

—Beatriz Elena Bobadilla Godo
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. /(j

Carlos-David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES
Contratista: DE CAMARERO

CuUl:

NIT del

Numero de Contrato: 228-2020-029-DGCT 1693778-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total del Q.18,000.00 axd de 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccién, recepcion, clasificacion, archivo y tramite de la

1 |correspondencia interna y externa que ingresa al departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacién y clasificacion de
3 sellos y emisiones postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal
Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a circulacién
3 a los entes correspondientes
4 |Apovyar en la redaccién de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 |Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa, llevando
7  |el registro correspondiente
g |Apoyar en la reproduccién de fotocopias
g |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"”
5 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la elaboracion de 10 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion General,
1 |asi como de otras Instituciones.
2 |Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccidn Oficial e Internacional

Apoyé con el cambio de etiquetas de identificacion de los album que contienen sellos postales que
envia la UPU




5 |Apoyé con la atencion de llamadas telefdnicas y visitas del departamento

Apoyé con la elaboracién del Plan Anual de Compras 2020

o (oo /

REBECA ESPERANZA G(Nzﬂl{\fi MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de %ﬁvo.

a2 N

( Vo. B(;. N;)mbre, cargoy sello

Catlos David Cuevas Giron
Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JAHEL ABIGAIL MEJIAORTIZ CuUl: 2523 31583 0101
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 229-2020-029-DGCT ) 8887274-2
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del - _06-
Q. 18,000.00,/ Plazo del 01-04 al 30-06

Contrato: Contrato: 2020

. Periodo del 01-04 al 30-04-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / eriodo de a

/ Informe: 2020 )
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero Y,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa y egresa al departamento
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
3 {Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
5 }Apoyar en la reproduccidn de fotocopias
6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna vy externa
que ingresa y egresa del departamento.
2 Se apoyd en la redaccién de oficios, reportes y circulares para diferentes entidades y departamentos.
3 Se apoy¢ atendiendo llamadas telefénicas internas de esta Direccién General y de otras entidades.
4 Se apoyd en el manejo y organizacidn de agenda del jefe financiero.
5 Se apoyd en la reproduccién de documentos ingresados y egresados.
6 Se apoyo en la busqueda y entrega de expedientes solicitados por la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-
7 Se apoyd en la elaboracion de Leitz para correspondencia de todo el departamento.
g Se apoyd en la preparacion y envio de CUR, a la Unidad de Administracion Financiera -
UDAF-
9 Se apoyé con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.
10 {Se apoyd en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo,
11 |Se apoyd en la elaboracidn de cuadros y reportes del mes de Marzo.
12 Se apoyd en recibir requisiciones, darles ingreso y salida tas veces que fueron presentadas en el
departamento.
13  {Se apoyd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones a todos los departamentos de la DGCYT.
14 Se apoyé en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos

electrénicos vy fisicos.




15 |Se apoyd en el registro de documentos enviados al departamento Administrativo.

16 |Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccidn de Transportes.

17 Se apoyd en el traslado de documentos e informacidn de forma interna a cada una de las secciones del

departamento.

18 Se apoydé en el inventario, clasificacidn, conted y entrega de sellos postales al Departamento de
Operaciones Postales.

19 Se apoyd en la elaboracidn de reporte de SICOIN para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
actualizar la pagina web.

20 Se apoyd en la elaboracion y envio de reporte de ejecucion presupuestaria para Diputados del Congreso

de {a Repiblica de Guatemala.

21 |Se apoyd en la elaboracién de informes para la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

22  |Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

23 |Se apoyd enviando correos electrénicos a diferentes destinatarios.

24  |Se apoyo en la preparacion y envio de documentos anexos para la UDAF.

25 [Se apoyd en la elaboracion de cuadros excel para diferentes reportes e informacién solicitada.

26 Se apoyd en la gestién y seguimiento de requisiciones del Departamento Financiero.

Se apoyd en el analisis, verificacion y archivo de la documentacion del personal contratado bajo renigon

27 029 "Personal Temporat”

Se apoyd en la gestion y seguimiento de USUARIOS para ! Director General, ante la Unidad de

28 Administracion Financiera.

29 |Se apoyd en el control de fotocopias utilizadas en el Departamento Financiero,

30 |Se apoyd en la elaboracidn, gestién y seguimiento de formutarios para actualizacion de firmas.

Se apoyd en la busqueda y entrega de informacién par cambio de autoridades para auditores del

31 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda/

JAHEL ABIGAITME)A ORTIZ

El presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
3820 respectivo.

(f)

VE- BO Noni 5&1 Cw.e?fgl’?asquez
G 1 U FINANCIERO

¢ @ 3 Direscibyg General de Corrgos y Telégrafos
e ﬁ‘y Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Numero de Contrato 230-2020-029-DGCT NIT del 1693747-3
| contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos :
profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazo del 01/04 al
Contrato: 30/06/2020
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 "l Periodo del 01/04 al
Informe: 30/04//2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, registro y trdmite de la
correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kardex del personal de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

G| W N

Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente

Brindar apoyo para la atencion del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

Brindar Apoyo en la redaccidn de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del 1GSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10

Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seleccién de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al pablico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de précticas y otros

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcion de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de abril 2020
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de abril 2020

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias y llevar el registro correspondiente.

7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




a4 5~
Maritza Judith Molind Pellecer
Contratista Nombre Completo
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

. Nombre, cargo y sello_
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 O DEPARTAMENTO
3, INTERNACIONAL
X2 ;
] re completo del . G :
ombre complet ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cut: 2405 58073 01,0,
Contratista: A
NIT del
Numero de Contrato: 231-2020-029-DGCT / . 6900193-6
contratista: /
Servicios {Técnicos o - .
i Servicios Técnicos /
Profesionales): /
_ Plazo del
Monto total del Contrato: Q18,000.00 / 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Peri
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo del 01-04 al 30-04-2020 ¢/
/ Informe: !
Unidad Administrati . . .
ministra W?_ Seccion de Cuentias Postales Internacionales del Departamento Internacional
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyc en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y regularizacion
de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros organismos Internacionales

2 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacionat "IPS" u otro programa designado

3 Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU), de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52

4
Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacidn de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual

5 Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales

6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales

7 Apoyar en la presentacion de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales

8 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




L
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& DEPARTAMENTO Tt

ﬁ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME \Q, INTERNJ'.CIC‘}NAL"g_:J
&
1 Se apoyd en generar cuenta CN55-CN56 de la Administracién Postal de Jersey correspondiente al anwr
£
2 Se apoyd en la clasificacidn por Administracidén Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 1ler Trimestre
2020.
3 Se apoyd en el ingreso al sistema {PS Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 1er
Trimestre 2020.
4 Se apoyd en validar las cuentas de la Administracién Postal de Honduras de los afios 2011 a 2016.
> Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracion Postal de Honduras del afio 2015.
6 Se apoyd en validar la cuenta general CN52 de la Administracidn Postal de Canada de los afios 2017-2018.
7 Se apoy6 en validar la cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Singapore de los afios 2015-2016-
2017-2018.
8 Se apoyé en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracion Postal de Costa Rica del afio 2019.
d Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de Costa Rica del afio 2019.
10 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Curacao del afio 20189,
11 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Dinamarca del afio 2019.
12 Se apoyé en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracidn Postal de Irlanda del afio 2019,
13 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracidn Postal de Jersey del afio 2018.
14 Se apoyé en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de Jersey del afio 2019.
15 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Nueva Zelanda del afio 2019.
16  |Se apoyé en la investigacidn y respuesta de reclamos internacionales CNO8 presentados por otras

administraciones Postaies hacia Guatemala.

e

[ " ERICKR d’E/R’rOAQUiNo LOPEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

oV O%, CRBYPSAELUSES Giron

f Sub-Director Generaf
%MN@"‘ Direccidn General de Correos y Tefégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI: 2341463110101
Contratista: /
NIT del ’
Numero de Contrato: 232-2020-029-DGCT . 841697-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 01-04 al 30-06-
: .18,000.
Monto total del Contrato Q.18,000.00 Gantrato: 2020
. i -04 al 30-04-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 F;erlodo Gl g4
Informe: 2020
Unidad Administrativa "
donde presta los Seccion de Disefio Gréfico del Departamento deFilatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan de creacion de disefios de
contenidos del departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar asesoria durante [as actividades que serealizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
2 emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Asesorar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefioy
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION™ durante Tas actividades que se realizan para creaciones de
disefios, ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concernientea la emisién desellos
4 postales.
Brindar asesoria en lalogistica de disefio einstalacion de exposiciones paraeventos en los que sea
5 parte “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en la logisticay aplicacion de lineamientos de disefios en todo el material grafico de
6 |“LADIRECCION”
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé asesoria en larealizacion de afiche cumpleafieros mes de abril para el Departamento de
Recursos Humanos.
Brindé asesoria en la realizacidn de material digital para ser publicado en facebook "Post Horarios,
2 Agencias Postales Habilitadas y Medidas de Protecion por Covid 19 " para el Departamento de
Relaciones Publicas y Comunicacion Social.
3 Brindé asesoria en la realizacion de material digital esquela para el Departamento de Relaciones
Publicasy Comunicacion Social.
4 Brindé asesoria en la digramacidn de material digital "Comunicado Nuevo Director " parael
Departamento de Relaciones Publicas y Comunicacidn Social.
g Brindé asesoria en la realizacion de material "Caratula para CD eInforme POA2021 y MULTIANUAL
2021-2025" parala unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.
6 Brindé asesoriay realicé material grafico en el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

.



. Brindé asesoria en la diagramacién "Informe de Actividades Mensuales DGCT Marzo" para lj
Direccion General.

3 Brindé asesoria en larealizacion de material "Salvoconductos y Stikers de Vehiculos Autorlzz:\déi_'.',;'ii we
parala Direccién General. 1,
Brindé asesoria en larelizacion "Reconocimiento y Diplomas JuntosSaldremosAdelante" parala

4 Direccién General /

(F) _
WENDY JANNETH RECINDS HERNANDEZ

Y

El presente informerespondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

m v/@%d

Bo Nombre cargoysello
0

> Carlos David Cuevas Girén
; ] Sub Dnecior General

/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29990 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 233-2020-029-DGLT NIT del 5461304-3
,fontratlsta:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionates):

Plazo del 01-04 al 30-06-

Monto total del Contrato: .21,000.00
Contrato: 2020
P ]
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del  |01-04 al 30-04-
Informe: 2020 /
Unidad Administrativa Seccidn de Planificacién y Programacidn de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo ‘
donde presta los servicios: Institucional /
¢
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracidn sistemadtica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/fo Unidades de “LA
1 DIRECCION” ‘

Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de costo, programacién
cuatrimestral y ejecucidn mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION";

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacidn de metas fisicas en incrementos o
decrementos en el sistema correspondiente, segin el caso que se presente;

Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de Ia ejecucién de metas y resultados en los
q sistemas correspondientes;

Brindar apoyo en las actividades de elaboracidn de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 |“LADIRECCION";

Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracion de cuadros para la ejecucion de metas fisicas de la
1 lactividad 001 y 002 correspondientes a abril.

Se apoyé en la elaboracién de cuadros para {a programacién del segundo cuatrimestre
2 |mayo-agosto en a actividad 001 y 002.




Se apoyd en imprimir las matrices para el Plan Operativo Anual POA 2021- y Multianual
2021-2025 e imprimir comprobantes y reportes de movimiento fisico y presupuestario
correspondientes abril en el sistema SIGES y SICOIN e imprimir comprobantes y
reportes para las transferencias presupuestarias en el sistema SIGES y SICOIN, se apoyé
en grabar informacién del POA 2021 y POM 2021-2025 en CD.

Se apoyd en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN los movimientos fisicos y
presupuestarios de metas fisicas correspondientes a abril.

Se apoyé en la integracién de las matrices finales aprobadas por USEPLAN para el Plan
Operativo anual 2021 y Multianual 2021-2025.

Se apoyd en ubicar en el Sistema SIGES la ejecucion de metas fisicas en la actividad 001
y 002 correspondientes a abril, se apoyd ubicar en el Sistema SIGES la programacion
de metas fisiscas para el segundo cuatrimestre mayo-agosto y en ubircar en el Slstema
SICOIN la distribucion de beneficiarios de metas.

Se apoyé en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades y
departamentos y gestionar firmas de la informacidn que se genera y, se apoyd en
registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos
correlativamente en donde corresponde.

(F)

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

51/

0. Nombre, cargo y sello o
Carlos David Cuevas Girén
B Sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | o o Anpa RaMOS DE ARRIVILLAGA  |cUl: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 234-2020-029-DGCT é \ 480063k
. I ontratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| - 06-

Monto total de Q.21,000.00 I?_Iazo del 01-04 al 30 -06

Contrato: Contrato: 2020

Honorarios ‘|Periodo del |01-04 al 30-04-
.7000.00

Mensuales: Q Informe: 2020

Unidad

Administrativa donde Direccion General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 |externa que ingresa a la Direccién y Subdireccion General
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccidon General
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la
3 Direccidn y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas v visitas de la Direccién y Subdireccion
4 |General ‘
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con
c la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 correspondiente
8 |Apovyar en la reproduccion de fotocopias
Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y
i externa que ingresa a la Direccién y Subdireccidén General
5 Se apoyo en la redaccion de correspondencia de {a Direccidn y Subdireccion General

Se apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa de {a Direcciény
Subdireccion General




Se apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccidon y Subdireccién
4 {General

Se apoyo en la revisién de la agenda del Subdirector General

Se apoyo en la revisidn de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con.la
¢ |finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7  |correspondiente

Se apoyo enla reproduccidn de fotocopias

Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

(F) OOy

AURA YOLANDA I{AMOS D€ ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en e} contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(<

\ Vo. Bo. No\mbre, cargo y sello

2\ Carlos David Cuevas Girén
™ . N
5 Sub-Director General
Direccion Generai de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |CUE 2155 32864 1601

NIT del

Numero de Contrato: 235-2020-029-DGCT 73381799

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del 01-4 al 30-6-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 1-4 al 30-4-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
1 |correspondencia interna y externa de la Direccion y Subdireccion General
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccidn y Subdireccidn General
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3 |Direccién y Subdireccién General;
4 |Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccidn
5 General;
Brindar apoyo en la revisién de |la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con
6 la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y
7 externa, llevando el registro correspondiente;
8 Apovyar en [a reproduccion de fotocopias;
Apoyar en la elaboraciéon y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
9 superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por {as autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 apoyo en la recepcién, clasificacion, archivo, registro y tramite de correspondencia
entre las diferente coordinaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos y
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
1 |otras Dependencias dirigidas a la Direccién y Subdireccién General.

Brinde apoyo en la redaccién de a) 18 Oficios, b) 02 Resoluciones, c) 04 Providencias y d) 16
2 Hojas de tramite de la Direccién General.

Brinde apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingreso y se emitié en la
3 |Direccién General.

Se brindé apoyo en la revisién de agenda del Director General.

Se brind6 apoyo en la atencién de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccion General, asi
5 como llamadas de atencién a los usuarios por consultas de paqueterias.

Brinde apoyo en la revision 15 sesiones agendadas y bitdcora de sesiones programadas

Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria interna y externa.

8 Se apoyé en la reproduccion de 1804 fotocopias durante el mes de abril

Se apoy6 en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
) Contraloria General de Cuentas y Ministerio del Ramo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tréiit:_deﬁ respectivo.
0/ K%

Vo. Bo. No\nbre, cargo y sello

v Carlos David Cuevas Girén
= Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telésrains
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$ >
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 5 OMSRN &
G IS
L)
&)
Nombre | del % ’
smplaiyse GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO Cul; 1989 98368 0101.EHALA, o>
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 236-2020-029-DGCT / 4057381-8
contratista:
Servicios (Técnicos o . s
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 ez it 01-04 al 30-06-2020 /
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales; Q.7,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacion o licitacion segun
sea el caso, proponiendo el modelo de contrato.

2 |Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitacién, comparacion de
ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y las
normas vigentes.

3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y aprobacion
de contratos con los proveedores adjudicad

4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que serdn
llamados a participar.

5 Brindar apoyo en la redaccién y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de la
comisién de recepcidn y liquidacion de evento.

6 |Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
autorizaciones correspondientes.

Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion.

8 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.

2 |Apoyé en la evaluacién de ofertas presentadas por los proveedores.

3 Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la Seccién de Compras.

4  |Apoyé en la atencidn a proveedores que visitan la DGCT.

5 |Apoyé en la elaboracion de oficios de la Secciéon de Compras.

6 |Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7  |Apoyé en trasladar documentos oficiales de la DGCT, para revisién de Asesoria Juridica.

8 |Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

9  |Apoyé en la revisién de la reprogramacion de metas fisicas para el segundo cuatrimestre 2020.
10 |Asisti a reuniones convocadas por autoridades superiores.

11 |Apoyé en la reproduccion de fotocopias y escaneo de documentos oficiales.

12 |Apoyé a determinar los saldos disponibles en los renglones presupuestarios.

13 |Apoyé en atencion telefénica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.

14 |Apoyé en solicitud de cotizaciones.

15 |Apoyé en revisar los cuadros de metas fisicas del mes.

16 |Apoyé en revisar los pagos efectuados a los proveedores.

17 |Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.

18 |Apoyé en la revision de formatos de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

19 |Apoyé en revisar la informacién ingresada al Sistema Interno de Informacion Publica.

20 |Apoyé en la elaboracién de términos de referencia para compras directas con oferta electronica.
21 Apoyé en la revisién de Pre-Ordenes de Compra, Ordenes de Compra, Liquidaciones, documentos tipo CYD

y tipo COM-DEV

(F) ' /
L Fi
(WWBO ;ﬁTiN JACOBO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

,.N mPre cargo y sello
\Cirlos Davef Cievas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA,  [cul:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 237-2020-029-DGCT 2230789-3

; contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Profesiona[es/

; I

Monto total del Contrato: .21,000.00 | Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel |,/ 130.04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacidn Piblica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante {a emisién de rescluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacidn Pablica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacién Pablica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Plbiica: Procuraduria de Derechos Humanos,
< Transparencia, Coordinacion de Enlaces del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacion gque se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacién de la pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mévil y fija), comhustible (facutras y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencion y protocolo, alimentos servidos y a granel.
Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "El. CONTRATISTA" deberd
11 {desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé asesoria en respuesta a lo solicitado al Departamento Financiero sobre los montos asignados,
los criterios de acceso y padrones de beneficiarios de los programas de subsidios, becas o transferenctas
1 otorgadas con fondos Ptblicos.




5 Se brindd asesoria en respuesta a lo solicitado en ta circular UAIP-DS-017-2020-jh.

5 Se brindd asesorfa en seguimiento al Cficio No. 054-2020/DGCT/DF/SECRET/VPMV/IAMO.

se brindé asesoria en seguimiento al Oficio No. UAIIP-DS-162-2020-jh

AT )
JEVLA y

s EkrDuart relia’nlc /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s¢ autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

w2 LN </

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Giron
il Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|cul: 1814 60823 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 238-2020-029-DGCT IT del 5702283-6

Ctontratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-

24,000.00

Contrato: ,({ontratn: 2020

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00

Periodo del [01-04 al 30-04-

Informe: 2020 /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y trdmites requeridos para circulacion de
la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

N

Apovar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

o~ n

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 63 documentos oficiales ai ministerio de comunicaciones

1 infraestructura y vivienda /
2 Apovar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 1 ocasion de carpinteria zona 6 a DGCT

Apovyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica. ;

Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente

a la agencia postal de amatitlan.j'
4
Apoyar en la revisién de manual de manejo de combustible con planificacién, y normativa

5 administrativa para el despacho de combustible y resolucién para la asignacion de combustible, /
6 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior //

(F)

Contratista (S@as ’Hat’a’ﬁ Quintanilla Rodriguez/

El presente informe|responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o, Nombre, Cargo, Sello |
Cartos Datid (Robas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Sy,
Nomb feto del ard
omure compieto de ESTUARDO ENRIQUE MARTINEZ SERRANG CUL: 258152192 0101\
Contratista:

Numero de Contrato: 239-2020-029-DGCT NIT del 2644497-6

contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|

Monto total del Contrato: Q.24,000.00 Plazo de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Perfododel |1 14 4130-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacion Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 (actualizacidn oportuna.

Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacion de
acciones de la gestion y los servicios de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades gue se realizan para la gira de medios de informacidn.

Brindar apoyo en la redaccidén y edicion de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4 boletines.

Apovyar en la edicion de la sintesis noticiosa y administracion de redes sociales.

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencién al ciudadano
6 en las agencias postales.

Apovar en la captura y edicidn de fotografias y videos para boletines y material informativo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion.

9 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 {Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




CORRz,

o "R,
33 a0t © %
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \‘% \ b
Se apoyo en la actualizacion de la base de periodistas de los departamentos de Quetzaltenanm

1 Quiché y San Marcos.

2 Se apoyo en la toma de seis fotografias para la elaboracidn de seis boletines de prensa.

3 Se apoyo en la redaccidn y edicién de seis boletines de prensa.

4 Se apoyd en la edicion, redaccion y distribucion de 20 sintesis noticiosas.

)
(F)

pa
17
ESTUARDO ENRIQUE MARTINEZ SERRANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
ireccion Ganeral de Correos y Telégrafos

2




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

i CARLOS RENE GIRON MAICA CUl: 1609 64636 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 240-2020-029-DGCT / NIT d_EE 1275452-8
/ contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: (.24,000.00 1-4 al 30-06-2020
i Contrato: i
) Periodo del

Honerarios Mensuales: Q.8,000.00 1-4 al 30-04-2020

Yy, Informe: )
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Controf y Soporte de la Unidad de Tecnologlas e Informacién
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura institucional,
considerando el uso adectiado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCION”.

1
5 Apoyar en las actividades de redaccion de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades gue se realizan para la logistica de [a red de voz, datos e inaldambrica
2 de “LA DIRECCION”.
A Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacidn presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
6 participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con problema de Correo Electronico a Carmen Perez def departamento de compras
5 Se apoyo con crear accesos al sistema IPS a Joel Velasquez en Fardos Postales
3 Se apoyo con la instalacion de impresora a Floridaima Montenegro en Aperturas Postales
Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmision internacional
Se apoyo con la instalacion de Impresora a Selvin Jimenez de Entregas Especiales del Departamento
5 de Operaciones
6 $e apoyo con accesos y permisos a Intranet en el Departamento de Planificacidn y Gestion
7 Se apoyo con la Instalacién de accesos directos al sistema de hojas de servicios en Secretaria General




O
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Se apoyo con la configuracion de Correo Electronico a Bryan Ramirez del Departamento
Administrativo

8
Se apoyo con la elaboracién de la firma digital para Correo electronico a Bryan Ramirez del
9 Departamento Administrativo
10 Se apoyo con instalacion de software para escaner de codigo de barras a Miguel Chiroy de carteros
11 Se apoyo con actualizacion de IPS en Operaciones Postales
Se apoyo con Usuario de Bases de Datos bloqueado del sistema de sellos al contratista Rebeca
12 Gonzalez de Filatelia
13 Se apoyo instalacion de Software IPS al contratista Gustavo Garcia de Operaciones Postales
14 Se apoyo con solucion de problemas de impresién en el departamento de Compras
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio en el departamento de Comunicacion
15 Social al contratista Estuardo Martinez
Se apoyo con solucion de problemas de impresidn en agencia Atencién al Usuario zona 1 de
16 Operaciones Postales

(f)
CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)L{/{ M (d

VA .y
SN oD, ERTEC N saNCG irdn
| 9% sub-Director General
\ M“j Direccion General de Correosy Telégrafos
T

e

$0svyg3



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARGELAGICIONIS EIRELERESDE cul: 2564 99373 2001
pees R MENDOZA :
. NIT del
Niumero de Contrato: 241-2020-029-DGCT . 4894627-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo
Monto total del Contrato: Q30,000.00 az0.del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
; ‘|Periodo del ¢
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde presta Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
los servicios: Filatelia, Arte y Cultura
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y
1 divulgacién de la filatelia, telegraffa y cultura postal.

Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas,
telegréficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la conformacién del

2 programa anual de exposiciones.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de
3 Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y
4 filatelia.

Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia.
5

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social sobre el
6 servicio postal.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo realizando actividades internas en el Museo a puerta cerrada de ordenar las piezas, ordenar
las salas y ordenar los archivos de la informacién importante dentro del Museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia,

Brindé apoyo preparando actividades para poder compartir con los guatemaltecos de forma virtual donde se
informe de las salas del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, para beneficiar la cultura y el conocimiento
de la historia de la comunicacion de nuestro pais y que esta informacién llegue a todos los guatemaltecos de
forma digital.

Brinde apoyo al preparar informacion de los tres libros de informacién que se tienen de la historia del
correo, la historia del telégrafo y la historia de la filatelia de Guatemala, para poder subirlos a una
plataforma digital y esto beneficie a la educacién y a la cultura de los guatemaltecos teniendo mas a la mano
la informacién contenida en estos libros, que hasta el dia de hoy han sido exclusivos de la direccién pero a
través de las autoridades del ministerio y de la direccidn queremos compartir con todos los guatemaltecos.

Brindé apoyo a base de llamadas y correos a varias instituciones la apertura de la informacidn del Museo de
Correos, Telégrafos y Filatelia para el apoyo a la educacion de los jovenes dentro de sus casas obteniendo asf
de una forma mds rdpida y directa la informacién de la comunicacién de Guatemala.

(F)

~ =
ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aytoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

—e AN

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
3/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA / Ccul: 2496 42379 0101
Nimero de Contrato: 242-2020-029-DGCT/ NIT del Contratista: 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales ;
! Plazo del Contrato: /
01-04 al 30-06-2020/
Monto total del Contrato: .30,000.00
Periodo del informe: ;
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / 01-04 al 30-04-2020 ¥
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento internacional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesorfa especializada en ef dmbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”,
2 | Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacion postal internacional.
3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
area postal.
6 | Brindar asesorfa durante el control y revisién del ingreso y egreso de volimenes por administracion postal.
7 | Brindar asesorfa en las actividades de formulacién de informes y demas informacion para atender
requerimientos internos y externos.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores,
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores,
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarroflar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Asesoré en la culminacién de proyecto “tnstalacién de CCTV” con financiamiento del Fondo para el Mejoramiento
de la Calidad de Servicio {(FMCS) de la Unién Postal Universal {UPU).
2 Asesoré en la implementacion de proyecto “Innovacion Tecnologica en agencias postales” con financiamiento del
Fondo de Disponibilidad de la Unién Postal de las Américas, Espafia y Pertugal (UPAEP).
3 Asesoré en la solicitud para formar parte del Proyecto Colectivo “Fortalecimiento de la Cadena Logistica® con
financiamiento del Fondo de Disponibilidad de la Unién Postal de las Américas, Espana y Portugal (UPAEP).
4 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Intemacionales enviadas de los afios 2017, 2018 y 2019. (CN 56, CP
75, CN 56 EMS).
5 Asesoré en la aclualizacion de Cuentas Postales internacionates y gastos terminales. Se mantuvo comunicacion
con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacién financiera en dichos términos.
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2 INTERNACIONAL
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©
6 Asesoré para la implementacién de la hoja de ruta nacional y el plan de accién nacional que propone € yaaiod
Regional POCE “Preparacion Operaliva para ef Comercio Elecirénico”.
7 Asesoré en la respuesta de CN 48 (Indemnizaciones) de los afios 2017, 2018 y 2019.
8 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecide, segun la respuesta del Departamento de Operaciones.
9 Asesoré en la respuesta a encuesta regional sobre las medidas operativas y de prevencién COVID-19, solicitada
por la Unidén Postal de las Américas, Espaita y Portugal -UPAEP-,
10 | Asesoré en dar actualizaciones sobre el manejo de COVID-19 en Guatemala a la Unidn Postat Universal -UPU-y
a la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP-.
11 Asesoré en los posibles cambios a la estructura organizacional y administrativa en el Departamento Internacional.
12

Asesoré en la solicitud de capacitacion sobre el proceso de exportacion en IPS y CDS. El financiamiento se
brindara por medio del Proyecto Securex de fa Unidn Postal Universal —UPU-./

' ‘_?1‘5 i il'»‘-v‘

g i
f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

' ,.%’3‘3??35&?&59&)@5&“‘E;im'n
W Sub-Director General
Direccion General da Commeos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA cut: 1995 70450 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 243-2020-029-bDGCT / 24864269
’ / contratista:
Servicios (Técnicos o - :
. Servicios Profesionales
Profesionales}):
. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.30,000.00 / 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. T Periodo de!
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 / 01-04 al 30-04-2020
1 Informe:
Unidad Admmlstratw? . Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 con ¢l sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demas informacidn presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de ordenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 [|sistemas establecidos.
7 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccidn General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacidn presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes renglones
1

del presupuesto asignado a la Direccion General de Correos y Telégrafos, de compras programadas, pago

de salarios y honorarios, durante el mes de abril del afio 2020.




Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
registro del presupuesto asignado a la Direccién para el presente ejercicio fiscal en la base de datos en

excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de abril 2020.

Brinde asesorfa y seguimiento, en atender los requerimientos de la Unidad de Administracion Financiera

UBAF-, previo a continuar con el proceso de las siguientes modificaciones presupuestarias:

TiPO INTRA 2 Para readecuar las asingaciones presupuestarias que permita la adquisicién del servicio de
flete aereo y terrestre, asi como también complementar el presupuesto necesario para el pago de
sentencians judiciales a extrabajadores de fa Direccidén General de Correos y Telégrafos. El monto de
reprogramacion es por el monto de (1.1,526,266.00.

Reprogramacion de Transferencias Corrientes y de Capital, para incrmentar el presupuesto para el
aporte al Organismo Internacional, Unidn Postal Universal para el pago de la cuota contributiva 2020,
por el monto de Q. 22,628.00

TIPO INTRA 2 para regularizar los renglones que tienen insuficiencia de créditos presupuestarios, segin
io establecido en el Articulo 3 del Acuerdo Gubernativo Namero 321-2019 "Distriucidn Analitica del
Presupuesto General de Ingresos v Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2020", por el monto de Q.
21,311.00

Asesore, en el andlisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el cuatrimestre mayoc-agosto
2020, tanto de cuota normal, como de regularizacién y anticipo.

Asesore en la Reprogramacién de cuota en los diferentes grupos de gasto, durante el mes de abril,

Asesore en la elaboracién de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo v de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y

actualizacién de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestién -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero, correspondientes al mes
abril 2020.

Asesore en la elaboracién Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos
percibidos por la Direccién General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales, por el
periodo del 01 al 31 de marzo 2020.

%erefen-ia* 2laboracion de informes mensuales de la ejecucién de la cuota ejecutada, asi como la
e los,

A

generacién d reporfes.solicitados,

/

7

{f)

Victor Rafael Pérez Visquez
-~ JEFE FINANCIERO
& Direccion General de Correos y Telégratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ Ccu: 2958 01395 2207

Numero de Contrato: 244-2020-029-DGCT

NIT del

i . 472839-4
contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 30,000.00 01-04 al 36-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 I?erlodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe: )

Unidad Administrativa

donde presta fos Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

servicios:

1 Brindar asesoria especializada en |a gestion de activos fijos y bienes fungibles del "ESTADO",

5 Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracién y resguardo
de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION",

3 Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,
administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".

a Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de

5 los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Riblica para los
registros correspondientes.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestién para dar trdmite a los traslados de

6 lactivos fijos entres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

; Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los bienes
seglin sea el caso que se presenten,

g Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenio, acuerdos, contratos y otros.

g |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

/




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad

12 ’ :
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Asesorar y fortalecer los controles en los registro de bienes adquiridos en el mes.

Asesorar el seguimiento a la revision de documentos sobre los bienes que se encuentran en proceso de
baja.

Asesorar el seguimiento a las gestiones para el traspaso y registro del vehiculo recibido por la
reposcion del pick up robado.

4 |Asesorar la actualizacion del reporte de Inventarios FIN-02 a marzo 2020.

Asesorar el seguimiento de registro ante Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas para obtener la
5 Resolucién que autorice el traspaso y cambio de uso de los vehiculo en la Superintendencia de
Administracidn Tributaria -SAT-,

6 |Asesorar las gestiones sobre el registro y actualizacion de las donaciones recibidas.

Asesorar a la Direccién con la recopilacion de la informacién solicitada sobre el seguimiento a las
recomendaciones realizadas en los informes de auditoria .

Asesorar las diferentes actividades a realizar en la Subseccién de Inventarios de la Direccion
Financiera.

9 |Asesorar en los diferentes temas y actividades solicitadas por la Direccidn Financiera.
£ —

A"

L /
W(WARTENEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
. . . - . — .
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidg ionformidad, por lo que se

(F)

RENF

758 Diceccion General de Correosy Te'égrafos
: Guatemala, C. A. :



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb let | .
mbre completo de MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS  |cul: 2448 84927 0901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 245-2020-029-DGCT . 6006578-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):;

Servicios Profesicnales

Monto total del Contrato: Q,36,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consuitas relacionadas a temas
3 psicoldgicos y laborales
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4 |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 |contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencidn a la salud del
6 personal y sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
7 Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de fas capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8  |DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacidn y preparacidn del plan de capacitaciones
g [|anual de “LA DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

12

Brindar asesorfa en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se presto asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Se asesord a “LA DIRECCION” en tres {3) procesos de reclutamiento con la finalidad de que se
cuente con andlisis confiable de los candidatos a ocupar un lugar dentro de “LA DIRECCION”

2
Se brindé asesorfa a 1 persona de “LA DIRECCION” que realizo consultas relacionadas a temas

3 psicotégicos del ambito laboral.
Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la planificacion
mensual de talleres y charlas motivacionaies que se impartiran al personal con la finalidad de
lograr y mantener la integracidn de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades

4 |que conforman “LA DIRECCION”
Se brindo asesoria en la logistica de planificacion de las actividades mensuales relacionadas
con la atencidn a la salud del personal de “LA DIRECCION”, asesorando en la organizacién y

5 registros de toma de temperatura a las personas.
Se asesoro durante las actividades de organizacién y preparacién del plan de capacitaciones
mensual de “LA DIRECCION”.

6

(F)

MARIA 'bS 3 LDONADO HIGUERGS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a guien corresponda, para que precedan a! trédmit

P ewpectivo-

& q,msmbrﬁmfspvxﬁgm
¢ Sub-Director General
: Direccicn General de Correas y Teldgrafos

T




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Cuk 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 246-2020-029-DGCT NIT del contratista: 24783%0-0

Servictos (Técnlcos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: 0.36,000.00 Plazo del Contrato; 01-04 al 30-06-2020

Honorarios del Periado: Q12,000.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGEN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION"
5 Prestar asesorfa a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de
administracién de personal;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcidn de contratos de trabajo en el portal de
Guatenominas y sus servicios conexos;
4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio
Civil y otros drganos segiin las necesidades de “LA DIRECCION”;
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y tramite para pago de
prestaciones labores;
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los
pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna;
. Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacion de prorrogas de contratos para los
distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION™;
8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades en las que sea asignada por las autoridades superiores;
10 |Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores;
u Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesoro en la respuesta al al oficio No. 033/2020/LAIP/rncl de fecha 08 de abril de 2020 de asesoria
juridica.

5 Se asesoro en la integracion de los CUR’S de pago del renglén de gasto 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal".

3 Se asesoro en la recepcion y revision de 175 facturas para el pago de honorarios del mes abril 2020.

4 |Se apoyo en el revisién de némina del mes de marzo de 2020 de los renglones presupuestarios 021y 022,

g Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de marzo de 2020.

6 Se apoyo en la recepcién y revisidn de 175 informes de actividades para el pago de honorarios del mes de
abril 2020.

4 Se asesoro en el andlisis del expediente de pago de prestaciones irrenunciables del Ingeniero Thompson
Larios.

o Se asesoro en la elaboracién del acta de entrega del puesto del Ingeniero Thompson Larios, entrega del
puesto de Director Ejecutivo IV.
Se asesoro en la respuesta a la solicitud verbal de Auditoria Interna del Ministerio del Ramo, donde solicitaban indicar si en este
Departamento se utiliza el Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y Otros

9 Relacionados con el Recurso Humano -GUATENOMINAS-para lo cual informo que se cuenta con usuario para la creacién de
personas, contratos, aprobacion, pendientes de pago, asignacidn de descuentos, generacién de reporte de pago de honorarios.
integracién de Informacién q E‘Lse presenta a la Unidad de Enlace "Ley de Acceso a la Informacién Publica” correspondiente al
mes de marzo de los corrien’Zs_'

10 |Se asesoroen la Kep),og{ra}hacién del renglén 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.

w
(F) i

El presente informe responde a\lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referentia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘V/@(d

Vo. Bo.
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
s Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON

Cul: 2 16730101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ f I 254016
Numero de Contrato: 247-2020-029-DGCT NIT det 2842308-9

‘contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales): /
|
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 Plazo de 1-04 al 30-06-2020
; Contrato:
. "|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 1-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Prestar asesora especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los trémites que se realizan para la emision de sellos postales
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacidn y elaboracién de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de emisiones postales temdticas y de
4 uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postaly demds regulaciones
aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesarar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal
6 Universal —UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP-y al sistema de numeracién WNS de
{a Unién Postal Universal —UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emision de sellos postales, sobres de primer
7 dia de circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacidn, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros
3 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de correos, telégrafos y filatelia, disefio grafico filatélico e investigacion y desarrollo filatélico de “LA DIRECCION”
9 Presentar informes solicitadaos por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE ELPERIODO DELINFORME
1 Asesoré en la direccidn y supervisién de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP
Asesoré en materia filatélica y postal, al participar en una reunién convocada por Direccidn General para
2 atender lineamientos de trabajo relacionados a ejecucidon presupuestaria y las medidas a tomar relacionadas al
Covid-19.
Asesoré en el seguimiento al trémite administrativo de aprobacién del proyectec de Manual de Normas,
3 Procesos vy Procedimientos para la emision de sellos postales para la revision de cambios en la Unidad de

Planificacién y Desarrollo. Actualmente el expediente se encuentra en la Unidad de Planificacion y Desarrollo
Institucional.




Asesoré en el seguimiento al trdmite administrativo para reanudar la impresién de emisiones de sellos postales
en el Taller Nacional de Grabados en Acero. Se solicitaron cotizaciones y se elaboraron cartas de aceptacion de
trabajo para iniciar el proceso de impresion de las emisiones: "Orquideas de Guatemala y 25 afios de Labores
del MUSAC".

Asesoré en el llenado de matrices de Analisis Organizacional, de Estrategia Organizacional, de Funciones que se
cumplen, de Funciones que no se cumplen y, Cuestionario de naturaleza y funciones del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura, asi como también del Departamento de Mercadeo, para el Departamento de Recursos
Humanos y que serviran para la conformacion del nuevo ROI Ministerial.

Asesoré en la recopilacién informacién para conformar y supervisar la diagramacion del Informe Mensual de
Actividades de la DGCT del mes de abiril.

Asesoré en el seguimiento del expediente para la aprobacién de impresion de la emisién postal "Olimpiadas".
Actualmente el expediente se encuentra en revision para su aprobacidn en Direccién General.

Asesoré en la diagramacién y elaboracion del informe "Avances de Proyectos DGCT", para la Unidad de
Comunicacion Social.

Asesoré en la gestion, calendarizacién para la reprogramacion de cuota presupuestaria para el 2do.
Cuatrimestre del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la Secciéon de Compras del Departamento
Administrativo.

10

Asesoré en la asignacidn de lineamientos de trabajoy supervision del material grafico elaborado por la Seccién
de Disefio Grafico para: rotulos del mes de abril/cumpleafieros, afiches, material gréfico para Covid-19 en redes
sociales, diagramacion de documentos oficiales, tarjetas, rétulos, entre otros.

11

Asesoré en la elaboracion del proyecto "Bases para la prestacion de los Servicios Filatélicos, venta de sellos
postales y servicio de abonados filatelistas", documento que tiene por objeto proporcionar al Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura una herramienta administrativa que permita a su personal desarrollar en forma eficiente
y eficaz las labores que les han sido atribuidas para reestablecery normar los procedimientos relacionados a la
venta de estampillas postales para el coleccionismo en la ventanilla filatélica y en el servicio de abonados
filatelistas. Actualmente el expediente se encuentra en revision para su aprobacion en Direccién General.

12

Asesoré en el disefio y diagramacién de matasello y sobre de primer dia de circulacién de la emisién postal
"Orquideas de Guatemala".

13

Asesoré en la elaboracién de informe 2020 del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura dar a conocer cudl es
nuestra visién, misidn, nuestra responsabilidad primaria, estructura, las principales funciones, los avances, logros
y necesidades para la organizacidn y restablecimiento del servicio filatélico en la Direccién General de Carreos y
Telégrafos.

\//
Al

rd

— = 7
Maria Ziomara él_Ba ario de£edn Franco de Ramirez
-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(‘rusb%m({ Cuevas Giron
f Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

REYNA NOHEMY CALDERON LOPEZ

cul:

1922408890917

Numero de Contrato:

249-2020-029-DGCT

NIT del contratista;

5589040-7

Servicios {Técnicos o Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q36,000.00 / Plazo del Contrato: |1-04 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / Periodo del 1al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en ta emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
9 Asesorar en fa accidn y procuractdn de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada,
tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados
3 Brindar asesoria durante el analisis de fa situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion del Servicio Postal,
sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de [a presentacién de informes periddicos
4 Asesorar en el proceso de recepcion y liquidacion de la Concestdn del Servicio Postal, proponiendo las acciones legales internas a
desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las obligaciones previamente
5 establecidas en el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el Mandato que se otorgaré por medio de la Procuraduria
General de la Nacidn; )
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas ptiblicas que le sean requeridas por “LA DIRECCION”
7 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, tramite y archivo de los diferentes documentos que
ingresen a la Unidad
8 Asesorar en materia administrativa a “LA DIRECCION?, cuando asi sea requerido o que tenga que ver con los documentos gue
faccione
Asesorar en la realizacidon de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario, fuera de “LA
9 AN
DIRECCION
10  iElaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superfores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Requerimiento de informacién al Departamento de Recursos Humanos, en atencién a circular UAIP-DS-017-2020 remitida por
Unidad de Acceso a la Informacién Pablica del Ministerio de Comunicacidn, Infraestructura y Vivienda.

2 Remisién de informacién requerida en circular UAIP-DS-017-2020 a la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio
de Comunicacion, Infraestructura y Vivienda.
Elaboracién de nuevo proyecto de Acuerdo Ministerial para otorgar al Director General de la Direccién General de Correos y

3 Telégrafos la facultad de trasladar a la Procuradurfa General de la Nacidn los expedientes que permitan dar inicio al cobro
judicial de las sanciones Impuestas al Concesionario a través de los Procesos Econdmicos Coactivos correspondientes
Traslado de opinién y proyecto de Acuerdo Ministerial al Ministerio de de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para

4 otorgar al Director General de la Direccion General de Correos y Telégrafos la facultad de trasladar a la Procuraduria General de
la Nacién los expedientes que permitan dar inicio al cobro judicial de las sanciones impuestas al Concesionario a través de los
Procesos Econdmicos Coactivos correspondientes

5 Elaboracién del informe de actividades de la Unidad de Asesoria Juridica correspondientes al mes de marzo del afio 2020
Traslado de informacién referente a la normativa que rige el funcionamiento de la Direccion General de Correos y Telégrafos

6 requerida por la Unidad de Coordinacién de Adminsitracién y Finanzas -UDAF- del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

7 Traslado de informacidn referente a los procesos legales pendientes de resolver ante los érganos o tribunales correspondientes
a la Direccién General de Correos y Telégrafos

8

Elaboracién y traslado del Inform77ituacional de la Unidad de Asesoria Juridica a la Direccdn General de Correos y Telégrafos.

{F) p— i
REYNA NOHEMY £ALDERON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspongda, para que precedan

al tramite de pago respectivo.

(f) -/V/( 97/(-/

Vo. Bo. Nol{lbre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Girdn
| Sub-Director General
>/ Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i NORA YOLANDA LETONA MEJIA Ccul 1642 93760 0101
Contratista:
NI 1
Numero de Contrato: 250-2020-029-DGCT Tde . 790659-5
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: .36,000.00 01-04 al 30-06-2020
‘ Contrato:
Perfod |
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 erfodo de 01-04 al 30-4-2020
Informe:

tnidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual ~POA- y plan
1 |multianual de “LA DIRECCION”
Asesorar en las actividades que se realizan para fa elaboracién y redaccién de los manuales
2 {administrativos de “LA DIRECCION”
Asesorar en fas actividades que se realizan sobre redaccidn y preparacién de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo
Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacién de de estructura organica y funcional de “LA
4  |DIRECCION”
Asesorar en la actividades que se realizan sobre estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas
5 y objetivos a alcanzar;
Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a fas Secciones de:
6 Planificacién y Programacidn y, Desarrolto Institucional de “LA DIRECCION";
; Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por fas autoridades superiores;
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar en el proceso de seguimiento a observaciones realizadas por USEPLAN en matrices def POA
1 2021 Y Multianual 2021-2025.
Asesorar en el proceso de seguimiento de informe mensual de ejecucién de metas fisicas e informe de
2 de beneficiados en la distribucién de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género.
Asesorar el proceso de las dreas involucradas para que presentaran programacién de metas fisicas en la
actividad 01 "Direccién y Coordinacién" y actividad 02 "Personas Jurldicas y/o Individuales con servicios
3 Pastales Otorgados” para ejecutar en el segundo cuatrimestre de 2020. ' ’
Asesorar la elaboracién de informe mensual para el Viceministro del drea de Comunicaciones, que
4 contiene la descripcidn de metas fisicas por actividad e indicadores de medicién,
Asesorar y elaborar llenado de matrices especificas al drea de Planificacién de informe POA 2021 y.
Multianual 2021-2025, asimismo, elaborar la parte narrativa del mismo, asi como asesorar a las dreas de
5 Compras, Operaciones Postales y Recursos Humanos en e lienado de_matrices de su competencia.




Asesorar y dar seguimiento con base a observaciones especificas por la Unidad Sectorial de Planificacion -

6 USEPLAN-CIV, realizadas al POA 2021 y Multianual 2021-2025 de {a DGCT.
Asesorar elaboracién de informe mensual de utititizacién de impresiones de la multifuncional asignada a
7 ta Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
Asesorar integracién de informes mensuales de actividades de las diferentes unidades organicas de la
8 Direccion General de Correos y Telégrafos, para presentar a las autoridades superiores.
Elaborar documentacidn correspondiente a transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a
9 Planificacién,
Asistir a reuniones convocadas por [as autoridades superiores de [a DGCT y del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para tratar tema del nuevo Reglamento Orgénico Interno
10  |ministerial,

NORA YOLANDA LEh;dl’y’ MEJIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

w2l 41 /cﬁ

.\Bo. Nombre, cargo y sello

:VQECO.QQ-‘. . .,

Q,GW;‘ Carlos David Cuevas Girén
0 .\ E .

55 mim Sub-Director General
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Nombre completo del . .
ombre compicto de PABLO ANDRES ROSALES ESPARIA/ cul: 1618 57442 1101
Contratista:
Numero de Contrato: 251-2020-029-DGCT / NIT del 6812945-9 /
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos/

\\

Pl |
Monto total del Contrato: Q36,000.00 azodel |, 11 4130-06-2020
Contrato: /|
. Periodo del
Honorarios Mensuales: QlZ,OO0.00/ Informe: 01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa
'donde presta los servicios:

Unidad de Tecnologias e Informacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacion que
1 requieran las distintas areas de "LA DIRECCION", para obtencién y andlisis de informacion.
Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informéticos existentes de "LA DIRECCION",
2
Brindar apoyo en las actividades de adguisicion de software, instalacidn de equipos e implementacion de nuevos
3 sistemas.
4 Brindar apoyo en |a redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de "LA DIRECCION".
S Aproyar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
Apovyar en las actividades que se realizan para desarrollarsistemas para la creaciony consulta de las bases de datos
5 que requieran las reas de "LA DIRECCION".
Brindarapoyo en la clasificacidny publicacidnde los documentosfuente para su procesamientoen la pagina web de
7 “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de implantacion y administracién de la Red - DGCT- asl como los servicios que de e
8 se derivan.
Aproyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
n Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en respaldos de informacion del Servidor FTP de la Direccion
2 Apoyo en mantenimiento de sistemas informaticos de la DGCT




Apoyo en configuracion de correo electrénico en la seccion de Compras

Apoyo en respaldos de sistemas informativos de la DGCT

Apoyo en monitoreo de Firewall de la DGCT

Apoyo en configuracién y soporte de la intranet en fa unidad de Planificacion

Apoyo en configuracion de ruta estatica en Firewal! para la agencia Zona 5

3
4
5
6 Apoyo en soporte de altas y bajas de correos de fa DGCT
7
8
9

Apoyo en verificacion de estado de impresora del Director de la DGCT

10 Configuracion de equipos de! Director en la red de la DGCT

11 Soporte en la seccion de Compras por temas de conexién a la red de Ja DGCT

El presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccién General de Correos y Telégrafos

(f)




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

S~

Nomb leto del , ;
ombre completo de ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ cut: |
Contratista: 1797 76150 0101 /
NIT del
Numero de Contrato: 252-2020-029-DGCT 2539460-6
contratista: /
Servicios (Técnicos o . .
Servicios Profesionales
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q45,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00/ Periododel 1, 1 .1 30-04-2020
Infarme:
Unidad Administrativa , e
i Asesoria Juridica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION";
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia faboral;
Brindar asesoria en la accidn y procuracion de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea
4 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
sean asignados;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracion de memoriales de demanda y tramite
6 que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
entre otros;
7 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, estudio, anélisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a fa Unidad;
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se revisé el documento por medio del cual se evacuo Ta audiencia conferida al Director relacionada con
el resultado de fa auditoria practicada por la Contralorfa General de Cuentas en el periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2019, hallazgos relacionados con el Cumplimiento a Leyes y
Regulaciones Aplicables, Area Financiera y Cumplimiento, Hailazgo No. 2 Incumplimiento en Politicas de
1 lpversién,




Se reviso el proyecto de acta administrativa para la adquisicién de dtiles de oficina para stock de almacén
2 general para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se reviso el oficio por medio del cual se envia la informacién solicitada por la Comisién Presidencial
contra la Corrupcion, documentacion de la normativa que rige el funcionamiento, operaciones, gastos,
3 servicios y relaciones de la entidad.

Se revisé el documento por medio del cual se evacuo la audiencia conferida al Director relacionada con
el resultado de la auditorfa practicada por la Contraloria General de Cuentas en el periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2019, Area Financiera y Cumplimiento, DIRECCION GENERAL DE
4 CORREOS Y TELEGRAFOS, Hallazgo No. 1 Incumplimiento a recomendaciones de auditorias anteriores.

Se reviso el proyecto de acta administrativa por medio de la cual se aprobé la donacién de un centro de
5 monitoreo de la Unidn Postal Universal.

Se revisé el proyecto de términos de referencia para la contratacién de 01 servicio de internet
corporativo de 40 Mbps y 23 servicios de enlace de datos de 3 Mbps para uso de la Direccién General de
6 Correos y Telégrafos.

(") )Q ()& /

Elsa’, Cuéllar Gonzélez

=~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

m“V/(/(/(/

t3¥Q, Bo. Nombre, cargoysello .
a2\ Carlos David Cuevas Girén

| Sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cul: 2369 41348 1202
Numero de Contrato: 253-2020-025-DGCT NIT de[. 1213859-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
I
Monto total del Contrato: Q48,000.00 Plazo de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Departamento de Recursos Humanos

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”,
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 |Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacién

del personal

5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccién y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones
de los distintos renglones presupuestarios
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccién, archivo y tramite de
documentos que solicita el personal al departamento de Recursos Humanos
8 {Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
l.as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en la respuesta al al oficio No. 033/2020/LAIP/rncl de fecha 08 de abril de 2020 de asesoria
juridica.
5 Se asesoro en la integracién de los CUR’S de pago del rengldn de gasto 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal”.
3 Se apoyo en el revisién de ndmina del mes de marzo de 2020 de los renglones presupuestarios 021y
022,
4 Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el rengién
presupuestario 029 del mes de marzo de 2020.
5 Se asesoro en el andlisis del expediente de pago de prestaciones irrenunciables del Ingeniero

Thompson Larios.




6 |Se asesoro en la toma de posesion del nuevo Director General Julio Cesar Romero Solis.

4 Se asesoro en la elaboracidn del acta de entrega del puesto del Ingeniero Thompson Larios, entrega
del puesto de Director Ejecutivo IV.

8 |Se asesoro en la reprogramacién del rengldn 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.

9 Se asesoro en la elaboracion de expdientes de contratistas a la Direccion General de Correosy
Telegrafos.
Se asesoro ¢

10 /

racién de Intor/n%ién que se presenta a la Unidad de Enlace "Ley de Acceso a la

Informacf'én Publi %ar,respondi nte al mes de marzo de los corrientes.

/ v/
(F) )fl/l Lo

K’lelvin mar Orozrf Aguilar

El presente informe final'responde a/lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos/de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

oA

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
37 Jireccion Ganeral de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  [cul: 1998 30541 0116

Numero de Contrato: 254-2020-029-DGCT

NIT del
contratista: 2910405-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q48,000.00 zo de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo de!

Honorarlos Mensuales: Q.16,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
tdonde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en et &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de las activos fijos inmuebtes con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Reptblica para
3 su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en 1os gue esta sea parte
5
Asesorar en el proceso de recepcién, redaccion, y trdmite de documentos que ingresan a la Unidad
6
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”
7
8 Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las comisiones en las gue sea nombrado por la autoridad superior
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
11 Jtodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Se atendid requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria Juridica en
1 atencidn a la Gestién de la Direccion General, en materia laboral y administrativa.
Se analizd los documentos enviados por la Direccidn Administrativa para su revisién, con el objeto de verificar
que los procesos y los términos que se establecen son acorde a ia legistacién nacional vigente, segtn las actas
2 de negociacidn y expedientes de contrataciones remitidos.
Se asesord en temas relacionados a emision de sellos postales, emitiendo las opiones juridicas que en derecho
3 corresponde,




Se elaboré requerimientos efectuados al despacho superior con el objeto de hacer efectivo el cobro de las
sanciones impuestas al Concesionario, gestionando con reuniones para la emisién de un Acuerdo Ministerial

4 que faculte al Director General firmar las providencias de tramite para dar inicio a los procesos judiciales

Se analizd los documentos relativos a la conformacién de expedientes que serviran de base para continuar con

5 el proceso de regularizacidn de las donaciones efectuadas a ésta Direccién .

Elahoracién de informes técnicos legales que contienen las actuaciones de la Asesorfa Jurfdica a efecto contar

6 con informacién detallada para una gestion transparente.

Se asesord a la Direccion General en la elaboracién de documentos para atender requerimientos efectuados

7 por la distintas Municipalidades del Pais.

Se asesord en el llenado de matrices de Andlisis Organizacional, de Estrategia Organizacional, de Funciones de

8 la Unidad de Asesoria Juridica.

7

El presente informe responde a lo estipula -contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pagow
oL

X
Vo. Bo. Nombre, cargo y sello
\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ ]
Contratista: RODRIGUEZ CU: 237427052 010N
Numero de Contrato: 255-2020-029-DGCT NIT el 8483596-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técni
Profesionales): écnicos

Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-
Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Honorarios por el Periodo del| 01-04 al 30-04-
periodo: Q.5,50000 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento
de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
2 postales del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

(&,

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

O (o |IN D

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES
No. DE ABRIL

Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENOS PAQUETES, CERTIFICADOS Y
1 FARDOS POSTALES a nivel capital y departamental en el drea de Aperturas Generales

Se apoy6 en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el area de
2 Aperturas Generales.

Se apoyo en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE,
3 en el drea de Aperturas Generales




(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.
o WM{A

. Carlos David Cuevas Girén
A Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 256-2020-029-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo dei | 01-04 ai 30-04-2020
informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

donde presta los de Operaciones Postales.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccion de Operaciones Postales

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el inventario de Fardos Postales

2 Se apoyd en digitar en IPS (pequeiio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental }

3 Se apoy6 en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) { estandar capital y departamental )

4 Se apoy6 en clasificar piezas de la capital y departamental {(estandar, pequefio paquete y
certificado)

5 Se apoy6 en pegado de stiker estdndar {capital y departamental }




(F)

==

Siomara Isaﬂ)el Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de
pago respectivo.

el </

gy

Carlos David Cuevas Girdn
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Diractor General
s/ Direccidn General de Corroos y Teldgrafos

Vo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NANCY PAOLA HERNANDEZ .

Contratista: BARRIOS Cu: 3452 31058 0101

N de Contrato: 257-2020-029-DGCT NIT del 9061936-6
umero de Lontrato: B NS contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-
Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Honorarios Periodo del | 01-04 al 30-04-
Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento
de Operaciones Postales.

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de fas rutas para entrega de paqueteria en las agencias
2 postales del area metropolitana y departamental

Apayar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante e! procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
6 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes salicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital
1 y departamental en el area de Aperturas Generales

Se apoyd en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el area de
2 Aperturas Generales.

Se apoyo6 en la clasificacién de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE,
3 en el area de Aperturas Generales

o]

%(ant{ Paola Hdrmandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de
pago respeclivo.

Vo, . Carlos David Cuevas Girgn
™ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director @ General

7.5 bireccion General de Correos y Telégrafos
e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc Cut: 2124 16332 0110

Contratista:

Numero de Contrato: 258-2020-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Manto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato: '

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Certificados del Departamento

servicios: de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacidn de informes solicitades por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y
departamental en el area de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital y departamental, en el drea de Aperturas
Generales,

3 SE apoyd en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENQ PAQUETE, en el
area de Aperturas Generales.

(F) J/M

Contratis{a: /ﬂjra Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a io estipulado en el contrate administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO | CUL: 1965 79562 0917

NIT del

Numero de Contrato: 259-2020-029-DGCT 3323240-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazodel - 14 14 21 30-06-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operative de la Agencia
1 Central de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan durante el proceso recepcidn y entrega de envios postales
5 en la Agencia Central
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras
3 formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION"
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Agencia Central de
4 "LA DIRECCION"
Apayar en realizar el seguimiente de las actividades de actualizacion y rastreo de correspendencia
s en [os sistemas correspondientes
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
5 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
. Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y entrega de piezas postales libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso y entrega de piezas de apartados postales.
3 Apoye en el proceso y entrega de piezas standard
4 Apovye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apoye en la.atencidn a usuarios del servicio postal
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de [as normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en los sistemas las piezas postales entregadas a usuarios.
8 Apovye con la elaboracién del reporte y control de las piezas entregadas durante el periodo.
9 Apoye en la atencidn a usuarios del servicio postal via teléfono
10 Apoye en la recepcidn de piezas postales para envid nacional.
11 Apaye en el proceso para distribucion de piezas postales a nivel nacional.
12 Apovye en la elaboracién del reporte de piezas postales para envio nacional.

({F)

—

éREN A!FL/IZAEAH MENCHU GUILLERMO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviciosy
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o IR (GARLODRAMIR LA UNAGRIRON
HEl Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Fioridalma Montenegro Chang | CUL: 2596 55937 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 260-2020-029-DGCT NIT del 7224017-2
Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento

servicios: de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en |as siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente
contratacién




SO

(=]
("
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME STEMALR:

1 Se apoyé en clasificar piezas RR {Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel
departamental en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y
departamental en el rea de Aperturas Generales

3 Se apoyd en la clasificacion de facturas internacionales en el departamento de Aperturas
Generales.

(F)K %@4 -

(k—li%ﬂglrfa Mdntenegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de coenformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

(F)Vj%%

ng Carlos David Cuevas Giron
M Carlos David Cuevas Grron
Sub-Diractor General

"8 Direccion General de Carreos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUE 257144447 0110

NMumero de Contrato:

NIT del

261-2020-029-DGCT .
contratista:

5257428-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Cperaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a
través del monitor del equipo de Rayos X v las actividades que conformen el proceso de recepcion y
1 distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2 DIRECCION"
3 Brindar apoyo en la actividades que se realicen sobre ef descanso visual
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minizar errores y maximar la optimizacién del equipo
Apovar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
5 seguridad establecidas
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes sobre hallazges o incidencias detectadas
6 durante el periodo
Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA
7 DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
8 verificar su estado
Brindar apoyo en las actividades que se reaficen durante la deteccidn de algin tipo de anomalia en la
9 paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd atendiendo a usuarios.
2 Se apoyd en la entrega de piezas postales vy su tradmite de desaduangje.
Se apoyd en la recepcion y aperiura de sacas procedentes de planta de procesarmiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas
3 estanterias
4 Se apoyd en dar ingreso v egreso de las piezas postales en el sistema diariamente,
5 Se gpoyd en la descarga de paquetes enfregados.




6‘(9%

N\@ot—r

S
S e
%\
6 Se apovd en la reubicacion de piezas postales pendientes de frdmite.
Se apoyd en la impresién de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de a capitdiAth.2 o
7 que se envian a los usuarios por medio de los carteres.
8 Se apoy6 escaneo de citaciones por departamentos v zonas de la capital.
9 Se apovd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterics.
{F) <
CARLOS ARTY PATZAN

£l presente informe respon

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auloriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A l?lombre cargo y sello
N Ca: 08 David Cuevas Giron

Sub-Director Geperal
Srscsiba Canerstde ¢ w208y Taldaring




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre ¢completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI _CUI 2743 10651 0501
Contratista: ESTRADA J
Numero de contrato: NIT del

262-2020-029-DGCT Contratista: 8527220-5

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-04 al 30-06-2020
alde Q.10,500.00 z0 e
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Q.3,500.00 .
_ Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postaies.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.

4 - . . .
Apoyar en las actividades que se reafizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la Jogistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan {as actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aqueilas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.

~—




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B\

1 Se apoyd en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 3 617‘
drea departamental.

2 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del drea
metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyo en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales, comerciales y
particulares del drea metropolitana.

5 Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de 247

ARG

piezas postales.

(F)

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

WK%M

Dawd Cuevas Giron

u dlr ctor
“arlos Da vmr Cuevas Giron

Sub Director General

Q
v

wa’i(\unq'\‘.’\\_



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA cul
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

263-2020-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del contrato: 1 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
otal del contrato 0.10,500.00 : 130
Contratista:
Honorarios M les: Periodo del 01-04 al 30-04-2020
rarios Mensuales 0.3,500.00 e a
Informe:
Unidad Administrativa _ Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovar en fa preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicic postal

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

2 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \“’ i
1 - | Se apoyé en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolltana\&q
drea departamental.

2 | Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

3 | Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del drea
metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental.

4 | Se apoyé en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales, comerciales y
particulares del érea metropolitana.

5 | Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 | Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 247
piezas postales.
7 | Se apoyd en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tframite de pago respectivo.

A W /(A

Ing. Cgrlos Da\iid\iuevas Girdn




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo HECTOR RENE CAHUEC

del Contratista: _ ACO) Cut: 2291 48204 1503
Numero de )

264-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 3855486-0
Contrato: .

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q.10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato;
Honorarios Q.3,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Mensuales: Informe: .
Unidad

Administrativa

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta ios

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
1 .
Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postaies
4 comercial y particular
3 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
6 Apovar en la logistica de atencidn a los usuaries del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 dispgsiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana y 39 del drea departamental.

1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 y 46 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas
postales del drea metropolitana y 5,760 de piezas postales del drea departamental.

3
Se apoyo en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropoiitana.

4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoyé en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de piezas postales.

6

C CACOJ

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resgectivo.

(f 7//( %

. Carlos David Cuevas Girdn
orsay (Subdieetaf Cuevas Girén
0E Sub-Director General
537 Direccion General de Correos y Telégafos




TRECCIOY 3

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo YUNIR ANTONIO

del Contratista: CORTEZ GARCIA cut 166799025 2213

Numero de 265-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 5192590-7 /
Contrato:

Servicios (Técnicos

i Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del

Q.10,500.00 Plazo del Contrato: ~ 01-04 al 30-06-2020 :
Contrato: ; /
Honorarios .3,500.00 Periodo del 01-04 af 30-04-2020
Mensuales: Informe:
Unidad /

Administrativa

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de
1 piezas postales
Apoyar en las actividades de distribucidn vy entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el control de ingreso v egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar Apoyo en las actividades de preparacidon de despachos y devoluciones de las piezas
4 postales comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
3 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 39 del area departamental.
1
Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 261 y 46 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas
postales del drea metropolitana y 5,760 de piezas postales del &rea departamental.
3
Se apoyd en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de piezas postales.
6

(7 @—J

v{NIRAroio CORTEZ GARCIA

£l presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confgrmidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respégtivo.

0= A7

Carlos bawd éevas G|r

Caslapdivaidst e vas i7om
% suh-Director General

&/ Dieccion General de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: completo del HECTOR HERNANDEZ GARCIA CU: 1860 79524 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 266-2020-023-DGCT - | NIT del 4317233-4

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales}:

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. . Peri
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 eriodo del 01-04 al 30-04-2020
Iinforme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en tos envios
) Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropaolitana
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspandientes para ser entregados los envios a
3 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyarenla presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién -




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 99 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 1,6 y 8 ciudad
4 capital.

5 Se apoyé en devoluciones 15 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

R ad

Vo. B . Subdirector Carlos David Cuevas Girén

Carfos David Cuevas Girdn
= Sub-Director General
5 ieaczion Ganers! de Correosy Teléarafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del COSME BOCEL XICAY Cul: 1777400270408
Contratista:
Numero de Contrato: 267-2020-029-DGCT NIT del 2405154-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales}):

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazodel ) 01 130-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
informe;

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
2 Apovyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en |a realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -5AT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
19 |Apoyaren fa presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 cada correspondencia.

Se apoyd a Distribucidn especial en la entrega de 164 piezas de pequeiios paguetes zona entregada

3 18 ciudad capital.

4 Se apoyo en devoluciones 12 piezas, de pequefios paguetes.

(F)
Contratiz{ta Co?n)é Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carfos David Cuevas Girén
Y qub-Director General
o et Sanersl e Correosy Telénrfos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO | CUL: 2317 22079 0501
Contratista:
-2020-029- NIT def
Numero de Contrato: 268-2020-029-bGCT de ; 1705056-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 az0 de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
i i
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo de 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en |a distribucion de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
S Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspendencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser eniregados l0s envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
1p |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estdndar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia estdndar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas asi llegando a su destino final cada correspondencia estandar. .

Se apoyd en la entrega de 268 piezas de correspondencia estandar zonas
4 |entregadas 4 y 10 ciudad capital.

5 | Se apoyd en devoluciones 62 piezas, de correspondencia estadndar.

{F)

Contratista Da('id Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

. nbdirector Carlos David Cuevas Girén

3'"00‘9%{%5{11"!:{)3 <1£awf Clievas {iron

5 A8 Sub-Director General
ectibn Senerzl de Correos y Telégrafos

.'3‘(0
ale
5]



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

Contratista: Irma Liliana Gonzalez Judrez cul: 1829 36805 0206

. NIT del
Numero de Contrato: 269-2020-029-DGCT contratista: 8024948-5

Servicios (Técnicos o

. icios Técnicos
Profesionales): Serv €

Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-
Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Honorarios Periodo det | 01-04 al 30-04-
Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento
de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y
disposiciones nacionales e internacicnales gue regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

@w | = o

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en atencidn al cliente en el drea de Fardos Postales

2 Se apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente,

3 Se apoyé en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite.
Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas

4 | estanierfas.

5 | Se apoyé en cargar y descargar los envios con su respectivo nimero de guia.

(F)

24 . . .
Ihf\a Liliana Gonzalez Juarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

Cerlns Pavd Cuavas flren
Sub-Director General
5 Direccidn General de Correos y Telégralos



INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo MILTON ALEJANDRO .
dei Contratista: GUZMAN PRADO /'CU!' 3003 143610101
N d I
umero de 270-2020-029-06cT | N7 det 94956901
Contrato: contratista:
Cioe [Téen
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
M
onto total del 0.10.500.00 Plaza del 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
. y .
Honorarios Q.3,500.00 Perfodo del 01-04 al 30-04-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Wy - . ;
Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios: ,
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso
de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
5 Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamentatl.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales;
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
7 | Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ABRIL

1 | Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyd con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
2 | Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencidn al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete

(PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y
3 | Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.

Se apoyd en la elaboracidon de los informes de los compaiieros del drea de Aperturas

<z

I/”’.‘v, ”)

1

Milton Alejandro ado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gquien

Corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a1 ~/

ucc%Bo Ing. Carlos David Cuevas Gir6n
! Carlos David Cuevas Giron

= Sub-Director General

5 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo dei
Contratista:

Gerald Arnold Booker
Alvarez cut:
3005 70090 0101

Numero de
Contrato:

271-2020-029-DGCT | NIT del contratista:
: 9550366-8

Servicios
(Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios
Mensuales:

Q3,500.00 Periodo dei Informe: 01-04 al 30-04-2020

Unidad
Administrativa
donde presta lo

. Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
1
Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana v
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
3 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
.9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




ey .
WL

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.

1
Se apoyd en la elaboracidn de 39 rutas de reparto de piezas postales del drea
departamental.

2
Se apoyd en la distribucién y entrega de 261 piezas postales del drea metropolitana y
4,919 del drea departamental.

3
Se apoyd en las actividades que realizan sohre el control de ingreso de 6,601 piezas
postales del drea metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental,

4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

c ;
Se apoyé en la logistica de atenciton al usuario oficina zona 1, en la localizacidon y el
despacho de 247 piezas postales.

6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoyo en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

8

(F) //

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pagzaw
AN
. 7 () 13

Ing. Carlos David Cuevas Girén

Subdirector

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos Telégrafos

—— ),
frune>




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINOS cuk: 2354082470101

Numero de contrato: 272-2020-029-DGCT NIT del
cantratista: 63611910

Servicios {técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q. 10,500.00 Plazo del 01-03 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarlos mensuales: Q. 3,500.00 Pericdo del | 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

del Departamento de Operaciones
Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucidn postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante ef procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no Hmitativas, por lo que, “EL

16

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoye en el praceso vy se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales estandar.
3 Apoye en la recepcidn de piezas postales para envid nacional.
4 Apoye en la blsqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apoye enla atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
8 Apoye en el reporte mensual de piezas postales.

Contratistaj Jac

bf{l"gana Cardona Recinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos 1érminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

) % Carlos David Cuevas Girén
Of,* t{a”’%&g?_nwf Cuevas Girén
Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégralos

ANE
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
BILLY STEEV SAM
completo del cul: 2268 96897 0101
) PASTORES
Contratista:
Numero de 273-2020-029-DGCT | NIT del contratista: . 67643809
Contrato: :
Servicios
{Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
M
onto total Q.10,500.00 | Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
del Contrato: /
1
H i .
onorarlos Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta
los servicios: .
I
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de recepcidn y
distribucion de piezas postales de manera eficiente :
5 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas gue se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales ¢
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyod en la elaboracién de 205 rutas de reparto de piezas postales del area metropo\tahffﬂ_ci

1
Se apoyo en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

2

"~ | Se apoyd en la distribucién y entrega de 261 piezas postales del drea metropolitana y 4,919 del

area departamental.

3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del
drea metropolitana y 5,760 de piezas postales del drea departamental.

a
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

5 .
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de
247 piezas postales.

6
Se apayd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoyd en la preparacion de 307despachos y 46 devoiuciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

8

; 57 F—
W PASTORES

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(7

‘ng Carlos David Cuevas Girén
\ Carlo¥bIRE e vas Girdn
& Suh-Director General
7 Diteccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Jose Eduardo Lopez cul:

del Contratista: Chavez 3650 54585 0101
Numero de 274-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 10533005-1
Contrato: :

Servicios {Técnicos

o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato: :

Honorarios 3,500.00 Perfodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020
Mensuales:

Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Cperacién Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
Apovar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoiuciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
Se apoyo en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 39 del drea departamental.

1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 y 46 devoluciones de piezas .
postales comerciales y particulares. )
2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas
postales del drea metropolitana y 5,760 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoyd en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el
despacho de piezas postales.
6

Jose Eduardo Lopez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

r@(%d

Carios David Cuevas Giron

) Cagﬁg@@éygprwms Girén

Sub-Director Generai
7 Diraccion General de Cotreos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre CHRISTIAN p
completo del | ALFONSO PERA | CUE: 1970 86101 0101 Ureipn &>
Contratista: DEL AGUILA
Numero de 275-2020-029- . : -
Contrato: DGCT PIT del contratista: 6846443-6
| Servicios i
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total
o tota Q.10,500.00 | Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020 ‘
del Contrato: ,4/
Honorarios Q. 3,500.00 Periodo del informe: 01-04 al 30-04-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa . o )
Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacion Postales
donde presta
los servicios:
No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el proceso de recepcion
y distribucidn de piezas postales de manera eficiente,
5 Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones
Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durant{e el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovyar en 1a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No.

1
Se apoyd en la elaboracién de 39 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
2 .
Se apoy0 en la distribucidn y entrega de 261 piezas postales del drea metropoiitana y 4,919 del
area departamental.
3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,601 piezas postales
del drea metropolitana y 5,760 de piezas postales de!l drea departamental.
4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
247 piezas postales.
6
Se apoyd en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoy0 en la preparacién de 307 despachos y 46 devaluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
8

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para gque precedan al tramite de pago respectivo.

LY

\ ing. Carlos David Cuevas Girdn

Subdirector
A Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alan Mauricio Chacdn Monzdén | CUI: 2871210110101

NIT del

Numero de Contrato: 276-2020-029-DGCT 8762363-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del
Monto total del Q.10,500.00 § 01-4 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
rios Periodo del
Honorario Q.3,500.00 erloco de 01-4 al 30-04-2020
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postale
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

dehera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyo en la recepcién de sacas de Combex.
2 | Se apoyo en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorfas EMS, RR, CP, PP y correspondencia
3 | Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. {Pequefio paquete
4 (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y

Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

{F)

ALAN MAURIEIZYCHACON MONZON

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ing; S ATV Ss En i

 Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ Ccul
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: IT del 10245228-8

277-2020-028-DGCT /Contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del cdhtrato: Plazo del 01-04 al 30-06-2020
onto tota Q10,500.00 . ,
Contratista:
" " /
H rarios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-2020
onorario Q.3,500.00
informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones |
donde presta los servicios: Postales /‘;

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidn de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que {e sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME %TEMALF\‘Q

1 Se apoyo en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracion de 3% rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoyd en la distribucion y entrega de 307 piezas postales del drea metropolitanay 4,919 del drea

departamental. :

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del drea
metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental. ‘

5 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 247
piezas postales.

6 Se apoyd en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

7 Se apoyd en la organizacién de la hodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

(A cﬁﬂ%ﬁls%

KATERIN YARENT CRUZ BERMUDEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

Subgimatar Cuevas Giron
sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o5
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Nombre

o
NS
José Antonio de Jesds w

complete del cuk 3309 84361 1609

Contratista:

Gomez Ldpez

<)

Numero de
Contrato:

278-2020-029-DGCT NIT del contratista: 9865850-6

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICQOS

v

onto total Q.10,500.00 Plazo del Contrato: 01-4 al 30-06-2020
del Contrato:
Honorarios Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01-04 af 30-04-2020
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de|
recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

) Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales

4 Apovar en las actividades que se realizan durante ef procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postai

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales .

7 Apovar en la elaboracidn v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




Na.

1
Se apoyd en la elaboracion de 39 rutas de reparto de piezas postales del area departamental

2
Se apoyd en la distribucién y entrega de 261 piezas postales del area metropolitana y 4,919
del drea departamental.

3
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales
del drea metropolitanay 5,760 de piezas postales del drea departamental,

4
Se apoyéd en la rehaja de piezas postales entregadas en el area metropoditana.

5 i
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la locatizacidn y el despacho
de 247 piezas postales.

6
Se apoyo en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por
autoridades superiores.

7
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8
Se apoyd en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

9

(F) ZI

Jose Antonio de Jesus Gomez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2y -

48 Carlos David Cuevas Giron )
N CEbtdPastdCuevas Girdi
27 sub-Director General
/Direccion General de Correcs y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Francisco David Bernal

del Contratista: Osorio Cuk: 2209 30783 0101
N d .
umero de 279-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 8139423-3
Contrato:
Servicios (Técnicos - _—
R Servicios Tecnicos
o Profesionaies): NS

Monto total del

Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato: .
Honorarios . (13,500.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04:2020
Mensuales: -~
Unidad o " ¥

Administrativa

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
donde prestalos o !

servicios: —
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
1 proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
7 area metropolitana y departarnental
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones-de la Seccién de
3 Operaciones Postales B ‘
. .
. m . | Apoyar en las actividades que se realizan durante ef procedimiento de desaduanaje
e ., L. o ..
5 Apo\}ar en la logisticade atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del area A\
metropolitana.

1
Se apoyd en la elaboracidn de 39 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.

2
Se apoyd en la distribucion y entrega de 261 piezas postales del area metropolitana y
4,919 del area departamental.

3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas
postales del drea metropolitana y 5,760 de piezas postales del drea departamental.

4
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el
despacho de 247 piezas postales.

5
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6
Se apoyo en la preparacién de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

7

-

£rancisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
sarvicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

o X )/( |

tag. Carlos David Cuevas Girdn
N CarfosBarrdctwevas Girdn
{3k Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del GONZALC ORTIZ PEREZ CuUk: 1801 32644 0101
Contratista:
- -029- NIT del
Numero de Contrato: 280-2020-029-D6CT € . 3572428-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: @.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales; Q:3,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
informe;

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Bepartamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos posiales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a fos destinatarios que figuren en fos envios

1
5 Apovar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentaciéon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en fa apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados os envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
10 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 700 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 2 y 14 ciudad
4 capital.
5 Se apoyd en devoluciones 76 piezas, de correspondencia estandar.

>
3

ol

(F) J

Contratista Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o :teg(? r[(\gﬁ?l ﬂﬁf’(?ﬁ‘{iﬁz&ﬁv@iﬁirﬁn
E Sub«DirectorGenefa
) ireccion General de Correosy Telégratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrel .completo del Byron Alexander De Leon Arevalo | CUL

Contratista: 2332253070101
Numero de Contrato: 281-2020-029-DGCT NIT del contratista: 962716-2
Servicios  {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 1-4 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: (3,500.00 Periodo del Informe: 1-4 al 30-04-2020
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
8rindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
1 de recencion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
b) metropolitana y departamental
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en fa logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e
2 | Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucidn Especial, Atencidn al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP) 1200
3

a nivel de la capital, 800 departamental y 100 Fardos Postales). Certificados RR 300 a nivel Capital, 250
departamental y Encomiendas CP 100 a nivel capital, 75 departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
Corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A

-8, the/orinsnais Supvesiion

AT .
3 Vm: Sub-Director General

G mw@ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Anderson de Jesis

CUkL
del Contratista: Lépez Tzul 2989 97487 0101
" _
umero de 282-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 9931061-9
Contrato: ‘

Servicios {Técnicos

o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Haonorarios 3,500.00 | Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020
Mensuales:

Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la preparacién de fas rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
1 metropolitana y departamental
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio posta
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes sciicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
Se apoyd en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea %f@l}}
metropolitana y 39 del drea departamental.

1 .
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 y 46 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas
postales del area metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental.

3
Se apoyd en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

|

' Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de piezas postales.

6

(F)

Anderson de Jesids Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencta, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien carresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o AT ~/

: Carlos\David Cuevas Girén
CarfyBiruidsnevas Giron
= Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del MARIO GERARDO PALENCIA | ¢y 2153988230101
Contratista: PAIZ ,
Numero de contrato: NIT del 7884072-4

283-2020-029-DGCT Contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

: Plazo del
Monto total del contrato Q10,500.00 azo s.s 01-04 al 30-06-2020
Contratista: .
H ios M les: Periodo del
onorarios Mensuales 03,500.00 eriodo 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacién
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental

2 Apovyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las aclividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y
drea departamental.

2 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y partlcularew_

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del drea
metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental.

4 Se apoyd en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales, comerciales y
particulares del area metropolitana.

5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de 247

piezas postales.

(F)

\
WA M Ly

MARIO GERARDO PALENCIAAIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

mv/ M%

Ing C rlos Davad Cuevas Giron

; Sub [)nmtor General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Saul Blanco Gélvez CUl: 2282 478100101

Numero de Contrato: 284-2020-029-DGCT

NIT del

contratista: 6927805-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-
Contrato: Q.10,387.10 Contrato: 2020
Honorarios Periodo del | 01-04 al 30-04-
Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento
de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

1

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del drea metropolitana y departamental

Apovyar en las aclividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

Apoyar en las aclividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento. de las normas y
G disposiciones nacionales e internacionales que regutan las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

Atender ofras aclividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en atencion al cliente en el drea de Fardos Postales

2 Se apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
3 Se apoy6 en la reubicacion de piezas postales pendientes de iréamite.
Se apoyé en fa recepcién y apertura de sacas procedentes de plania de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas
4 | eslanterias.
5 __ | Se apoyd en cargar y descargar los envios con su respectivo nimero de guia.

F® 7. /,,//,J

fen

N
Saul Bianc;,éalvei/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respeclivo.

vid Cuevas Girén
avid Cuevas Giron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA

Nombre completo del Cul 2239729400101

Contratista:

Numero de contrato: 285.2020-029-DGCT NIT del 8544170-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-04 al 30-06-
012,000.00 Contratista: 2020

Honorarios Mensuales: Periodo del 01-04 al 30-04-
04,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa | Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciches

donde presta los Postales.

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental

3 Apoyar en la realizacidon de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales '

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

10 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del darea metropolitana.

2 | Se apoyd en la elaboracion de 39 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 | Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del drea
metropolitana y 5,760 piezas postales del area departamental.

4 | Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

5 | Se apoyd en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

o

Se apoyd en la preparacion de 307 despachaos.,

7 | Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

(F) A‘“

LUIS\fNRIQO'E LOPEZ ALBA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo,
(F) 7/()/( CA

z r!és Davrd Cuevas Girdn

-5 Direccion Genem 1 de Correos y Telégrafos
Rt




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

completodel | OELANTONIO |
Contratista: VELASQUEZ S0TO 1972 59030 0101
Numero de 286-2020-029-
IT ista: -
Contrato: DGCT NIT del contratista 1193177-9
Servicios
{Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto t
onto total del Q.12,000.00 | Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
i
Honorarios Q.4,000.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que
1 conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
3 del &rea metropolitana y departamental
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsuncicnes de la
3 Seccién de Operaciones Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema a nivel capital y
departamental

Se apoyo en preparacién de rutas para entrega de paqueteria en agencias postales

Se apoyo en inventario de Fardos Postales, atencidn al usuario, bisqueda de paquetes.




5 Fed?
JOEL ANTONIZ VELASQUEZ SQFD

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDWIN ESTUARDO

Contratista: MONTESDEOCA Cul: 2755 07056 0606
' OVANDO
NIT del
Numero de Contrato: 287-2020-029-DGCT 7250500-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

" | Plazo del
Monto total del Contrato: Q.12,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: (Q.4,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




%G

Fhun-ray B

o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencion al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar piezas
1 postales.

Se apoyo en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacidon Postal, dandole ingreso
2 y ubicacion ala bodega en su respectiva estanteria.

3 | Se apoy¢ en dar ingreso y ubicacidon de piezas postales al sistema IPS,

Se apoyo en coordinar al personal para la atencion al usuario, ubicacion de pizas postales en la
4 bodega y reubicacion.

5 Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

6 Se apoyo en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

(F) / \_/_‘//(402

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO Cut
Contratista: 2266 64643 0101
Numero de contrato: 288-2020-029-DGCT NIT del 4761796-9

Contratista:

Servicios (Técnicos o
-Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q12,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: (4,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
| Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn

donde presta los servicios: | Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 . . .
Brindar apoyo en la elaboracidon de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental 7

3 . . X .
Apovyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

11 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracidn de 28 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracidn de 39 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del drea
metropolitana y 5,760 piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en ia localizacion y el despacho de piezas
postales,

5 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en ia preparacion de 307 despachos.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

UG .Hﬁh}mf/PANIA UA SO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
io que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

Ing. Carlos David Cuevas Girdn
Subdirector

\Carlos David Cuevas Girdn
& Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

\ EDUARDO SANTANA GARCIA LUNA | CUR 275690245 0106
Contratista: .

Numero de Contrato: 289-2020-029-DGCT NIT del . 9746243-8
contratista:

Servicios {(Técnicos o

. Serviclos Técnicos
Profesionales): _

Monto total del " TPlazodel | 01-04al 30-06-
Contrato: Q12,000.00 Contrato: 2020

: . Periodo del | 01-04 al 30-04-
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de
1 |reparto de piezas postales

Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea
2 | metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades que se realizan sobre el control de ingresc y egreso de los
3 |despachos de piezas postales

Brindar Apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
4 | postales comercial y particular

Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 |asignadas

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 |disposiciones nacionales e internacicnales que regulan fas actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades
9 | superiares

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,”EL
CONTRATISTA” deberd desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 | presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
. Se apoyd en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana
Se apoyd en la elaboracidn de 39 rutas de reparto de piezas postales del area
2 departamental.
Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales
3 del drea metropolitana y 5,760 piezas postales del area departamental.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y e} despacho
4 de piezas postales, .
Se apoyd en la organizacion de {a bodega de suministros de la agencia central zona 1.
> Se apoy6 en la preparacidn de 307 despachos.
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y
& | particulares. ‘
7

Se apoyd en la distribucion y entrega de 198 y 167 devoluciones de piezas postales del dre

metropolitana.

El presente inforni@T&sponde & lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o

que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pa spectivo.

o0 AT

o, Bo. Nombre, cargo y sello

¥ (‘,;_ﬂﬁ‘p B e

zaoiaan Carlos David Cuevas Girdn
Sub-Diractor General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomhre completo del

Contratista: LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ | cul: 1933160210101
Numero de contrato: 290-2020-029-DGCT NIT del
- -y=eontratista: | 58377541-5
Servicios {técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q. 12,750.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
, Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo def | 01-04 al 30-04-2020
informe:
Unidad administrativa donde Subseccién de Distribucién Postal
presta fos servicios: del Departamento de Operaciones
postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no ser
posible dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovyar en la clasificacidon y distribucién de correspondencia a domicilios
3 Apoyar en la recepcion de despacho de correspondencia nacional e internacional
4 Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia
5 Apovar en la actividades de apertura de despachos departamentales y de drea metropolitana
6 Apovar en la realizacién de despacho y devolucidn de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
8 Apovar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los envios a
los usuarios previos de la superintendencia de administracidn tributaria SAT.
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por io que, “EL CONTRATISTA”
12

deberd desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

]
Dtrarmarar
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ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME W
HALAN.

1 Se apoyd en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoyd en la elaboracidn de 39 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoyo en la distribucion y entrega de 307 piezas postales del drea metropolitanay 4,919 del 4rea
departamental.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del area
metropolitana y 5,760 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidon y el despacho de 247
piezas postales. -

6 Se apoyd en la organizacion de la hodega de suministros de la agencia central zona 1.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

(F)

M

Contratista: LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

2~ CS

Vo. Bd. Ing. Carlos David Cuevas Girdn

bdirector .
2\ Carlos David Cuevas Girén

1= Sub-Director General
s/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS RODOLFO TOC SANTIZ CUk: 1695 18191 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 291-2020-029-DGCT NIT del 5112621-4

contratista;

Servicios [Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Perfodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal de! Departamentio de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de fos productos postales, telegrificos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 |correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
Vi Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -5AT-;
9 Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 490 piezas de correspondencia estdndar dreas entregadas zona 16y 17
4 Ciudad Capital y municipio de san José Pinuia.

Se apoy6 al departamento de Distribucién Especial a clasificar pequefios paquetes para la zona
5 metropolitana.
6 Se apoyo en devoluciones 46 piezas, de correspondencia estandar,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

irE,ct?I Carlos David-Cuevas Girén
artos David Cuevas Girgn
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES cu:

Contratista: 1866 65377 0606

NIT del

Numero de Contrato: 292-2020-029-DGCT 2565399-7

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazodel 1) 1 2130-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel ) 11 .1 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apovyar en 1a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovyar en el traslade de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
3 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Adminisiracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iINFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi Hlegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoyd en |a entrega de 551 piezas de correspondencia estandar dreas entregadas zona 12 ciudad
4 |capital y municipio de Santa Catarina Pinula.
5 Se apoyd en devoluciones 35 piezas, de correspondencia estandar.

S 4

Contratis[é José Israel Herndndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A\ Carlos Qavid Cuevas Girén
o Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ARNALDQ 10SUE LOPEZ CHAVARRIA cul:

Contratista: 2225 21260 0101

NIT del

Numero de Contrato: 293-2020-029-DGCT 8127190-5

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: 0.12,750.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Perfododel | 1 14 a130-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible dar
1 |avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
. Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de {a correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspandientes para ser entregados los envios a los
8 | usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

1as actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




SOTeE

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calies y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 | correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 337 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 7 ciudad capital,4
3 |y 8 del municipio de Mixco.

4 | Se apoyé en devoluciones 20 piezas, de correspendencia estandar.

{F) W A

Contratista Alalgé)losué tépez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en €l contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

295 £2n93 Navid Guevas Girdn

Sub-Director Geperal




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MIGUEL ANGEL CHIRQY BACH cul: 2426 40451 1410
Contratista:
- - - NIT del
Numero de Contrato: 294-2020-029-DGET de . 3878613-3
confrafista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

i
Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales; Q.4,250.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamente de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacidén y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
y
4 carrespondencia
o Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovar en la realizacion de despachos y devoluciones de la carrespondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacidon de envios
Apovar en el traslade de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por jo que, “"EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

16 A
IS

1 Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar y pequefios paquetes.

Se apoyd en la recepcién de 4,002 piezas postales estandar y 207 pequefos paquetes se le distribuyo
2 acada cartero conforme a su drea asignada

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar y pequefios
4 paquetes.

Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
5 para la zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises

6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.

8 Se apoy6 en la devolucién de 553 piezas postales estandar al drea de aperturas.

9 Se apoyd en mensajerias externas 14 envios departamentales a transportes.

(F) s
Contratista‘ﬁigdfal Angefchiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CeraRe ; ird
. E3SUBBIE tOr dosl Bavid FupNas G
: - 55 sub-Director General
Direccin General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA cut: 2122330410101
Numero de contrato: 295-2020-0259-DGCT NIT dei
contratista: 77246977
Servicios {técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q. 12,750 Plazo del 01-04 al 30 -06-2020
Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del | 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad administrativa donde Subseccion de Distribucion del
presta los servicios: Departamento de Operaciones
postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la distribucidén de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no ser
posible dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilios
3 Apoyar en la recepcidn de despacho de correspondencia nacional e internacional
4 Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia
5 Apoyar en la actividades de apertura de despachos departamentales y de drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despacho y devolucidn de Ia correspondencia comercial y particular
Apovar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
8 Apoyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los envios a
los usuarios previos de la superintendencia de administracion tributaria SAT.
9 Apayar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12

debera desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.

Apoye enla atencidn alos usuarios del servicio postal

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

Apovye en la realizacion de bases en distribucidén especial

(F)

Contratista: Wiimer Manue! Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

/(%

. Carlos David Cuevas Girén
s Aa o David Crevas Girén
& Sub-Director General
Diteccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HORACIO JOSE CENTENO RUIZ CUI: 2533 41728 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 296-2020-029-DGCT NIT del 4960691-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarias Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del ) 11 2130-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en fa distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en {a clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de ia correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
g Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas sonh enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \f> j
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Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 {Se apovyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 141 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadaszona 13 ciudad capital, municipios zona 3, 7, y 11 de Mixco
5 |Se apoyd en devoluciones 16 piezas, de correspondencia estandar.

-'II/Z/I! %7, !!

2L
A [

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectiva,

irector Carlos David Cuevas Giron
A (,‘m‘ﬁ)s Dav (uevas Gron
2% Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del JOSE ANTONIO DE LEGN cul: 2741 23401 1213

Cantratista:

Numero de Contrato: 297-2020-029-DGCT NIT del 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales}:

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazodel ) 04 4130-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel |, 04 4130.04-2020
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en fa apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postates, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \
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5]5:.!AL1\}/

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi Hegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 400 piezas de correspondencia estandar y 17 pequefios paquetes dreas
4 entregada zona 10,18 ciudad Capital y municipio de Fraijanes.

5 Se apoyo en devoluciones 55 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contratoe administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

7. &las

.
frector Carlos Dayid Cuevas Giron
\Cm'[((:u Barvid. grw-uas é’n‘orn
)i Sub-Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos

>



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELIAS BOTEQ ROQUE cu: 3088 06824 0608

Contratista:

Numero de Contrato: 298-2020-029-DGCT NIT del 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicas

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazo del 01-04 2 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel 1) 11 2130.04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
A correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de {a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

CUTEAS

1 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 cada correspondencia.

3 Se apoyd a los compafieros de la ruta zona 1 de Mixco y Fraijanes.

Se apoyo en la entrega de 558 piezas de correspondencia estandar y 16 pequefios paquetes dreas
4 entregadas zona 15 ciudad capital, zona 2 y 10 del municipio de Mixco.

5 Se apoyd en devoluciones 80 piezas, de correspondencia estandar.

Q

(F)@MA‘E&M@@
Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del VICTOR ALFONSO QUIN BARRERA Uk 2393 91209 0101
Contratista:

- -029- NIT del
Numero de Contrato: 299-2020-023-DGCT € 7950725-5

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: .4,250.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible dar
i avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la reatizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
8 usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovaren fa presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no timitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 280 piezas de correspondencia estandar y 10 pequefios paquetes dreas
3 entregadas zona 9y 19 ciudad capital zona 5y 6 del municipio de Mixco.

4 Se apoyé en devoluciones 115 piezas, de correspondencia estandar.

(F) q gl 7
Contratiéta//\?f/itftor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya | CUL 2292 25675 0101%%

Contratista: !

Numero de Contrato: 300 -2020-029-DGCT NIT del 4138340-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.13,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: .4,500.00 Periodo del | 01-04 al 30-04-2020 i
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Subseccion de Express Mail Service-EMS-{Carreo Urgente]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccion de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

2 Apovyar en las actividades de clasificacion y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional

3 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

4 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccion de Express Mail Service-EMS-Caorreo Urgente

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Wi o o,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -

1 | Apoye en el traslado de sacas con envios postales en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del
area de Combex hacia planta postal para su respectivo procesamiento.

2 | Se apoyo en el ingreso de las piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto en las diferentes categorias.

3 | Apoye en la elaboracion de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia al drea de
Distribucién Postal

4 | Apoye en el desarrolio de los procesos designados.

< — X% Al ,r'

Selvin Omar Jiménez Morataya

Ei presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUL: 1807 82919 0101

Contratista:

NUmero de Contrato: 301-2020-029-DGCTY NIT del 1693728-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: (1.13,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: (1.4,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada
seccion gue conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las
agencias postales del drea mefropolitana y depariamental;

3 Apovar en las aclividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
subsecciones de la Seccidn de Operaciones

4 Apoyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de
desaduanaje:;

5 Apovar en |la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en catender a usuarios en la Seccidon de Atencion al Cliente

Se apoyd en la entrega de envios en la Seccidn de Atencidn al Cliente

Se apoyod en atender al usuario via telefénica  enla Seccidon de Atencidn
al Cliente

4 Se apoyd en descargar de IPS los envios enfregados

. v/

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

021 A

Vo. Bo{{NG. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON

CORREDS Wil EIEGRAEDN
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

R JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ cul: 1719 13701 0101
del Contratista:
Numero de 302-2020-029-DGCT NIT dlel. 5790410-3
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales}:

Monto total del Q.13,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:

Honorarios 0.4,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Mensuales: Informe:

Unidacd

Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a fa
1 | Subseccién de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 | destino

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 | Subseccion de Clasificacidn Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de {as normas y disposiciones
5 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Se apoy6 con la apertura de correspondencia v la clasificacidn de [as categorias EMS, RR, CP, PPy

o | correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencidn al
Usuario

3 Se apoy6 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
{PP) a nivel de la capital, departamentaly Fardos Postales}). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamentaly fardos postales.

4 | Se apoyd en, la elaboracion de impresion de sticker para pequeiio paquete (PP) y sticker para
correspondencia estandar (cartas, sobres, revistas)

5
Se apoyd en trasladar las facturas de los despachos recepcionados al Departamento de Internacianal.

6 |Seapoyd enla bisqueda de despachos solicitados por motivos de urgencia los cuales se les dioel
proceso establecido.

7 | Se apoyd en el traslado de sacas de fardos postales a su drea correspondiente e igualmente con las sacas

de paquetes liberados.

{F)
JOSE EDL‘(‘«RDO PEREZ MARTINEZ

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios
¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ng. Carlos David Cuevas Giron
e Carlos David Cuevas Giron
by :

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

EDGAR YOVANY YAS ECOMAC CUL

Contratista: 1836 39650 01.09

NIT del

Numero de Contrato: 303-2020-029-DGCT 7995840-0

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manto total del Plazo del
Contrato: Q.13,500 Contrato: 01-04 al 30-06-2020
\ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 eriodo de 01-04 3l 30-04-2020
_ informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Certificados del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que ingresa con pago adicional
2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el area metropolitana y departamental

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
3 correspondencia en el sistema correspondiente

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales.en la
4 Subseccidn de Certificados

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados de la Subseccién de Certificados por las
6 autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcién de aperturas area metropolitana con 8,318 piezas y 5,011 piezas area
departamental con un total de 13,329 piezas postales.

2 Se apoyo en la realizacion de despachos departamentales siguientes: Chimaltenango, Coban Av.
Antigua, Villa Canales, Jalapa, Morales, Fronteras, Los Amates, Cuilapa, Nueva Santa Rosa,
Barberena, Pueblo Nuevo Vifias San Pablo La Laguna, San Pedro La Laguna, Concepcidn Sololg,
Amatitlan, San Miguel Petapa, San José La Maquina, Concepcién Las Minas, Quetzaltenango, Santa
Cruz del Quiche, Uspantan el Quiche, Huehueténango, Escuintla, Tejutla san Marcos, San Marcos.

3 Se apoyo con la ubicacion y entrega de 1,711 piezas al érea de atencidn al cliente

4 Se apoyo con la clasificacion 8,318 de piezas en las zonas metropolitanas y 5,011 piezas en las dreas

departamentales con un total de 13,329 piezas.




5 Se apoyo con la recepcion y daspachos de 917 piezas de origen nacional

6 Se apoyo en {a realizacién de informes a la seccién de operaciones postales con relacién a los |
movimientos efectuados con la recepcion ,rutas ,distribucion,entregas,rebut,e inventarios existentes
de las piezas postales

7 Se apoyo con la realizacién de 41 rutas para las dreas departamentales y 235 rutas para las dreas
metropolitanas y dreas de Mixco, con un total de 276 despachos a nivel nacional.

) N / /—
{d/ga{év? ‘;Euc:mac

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. '

0 YA )(/C/

2\ Byhdirgctor

; @id Ciievag Girén
. gp-Dlrector General
<5 Direction Genaral g Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC Ccul: 1627672770

NIT del

Numero de Contrato: 304-2020-029-DGCT 4166073-0

contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q13,500.00 Plazo def 01-04 al 30-06-2020
. . Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicigs:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a 13
1 Subseccion de distribucion postal de “LA DIRECCION”
5 Apovyar en las actividades de preparacion de rutas diarias de entrega de correspondencia nacional
Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las rutas
3 previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana y departamenta
Apovyar en realizar en el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacidn y rastreo de
4 correspondencia en el sistema correspondiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
5 Subseccion de distribucién postal;
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en ta elaboracién y presentacidn de informes solicitados de la Subseccidn de distribucidn postal
7 por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo apoyo en apoyo en la recepcion de 9,601 piezas en el area metropolitana asi como 5,760 para
el area departamental.
1
Se brindo apoyo en la elaboracion de 28 rutas metropolitanas a las zonas 1Y 3 de la ciudad; Santa
5 Catarina Pinula
Se brindo apoyo despachando 307 piezas para su distribucion metropolitana, entregando 261 piezas de
3 ellas 46 devoluciones por diferentes razones.
Se apoyo en la realizacion de 39 rutas departamentales, despachando 4,919 piezas hacia las agencias de
Fronteras, Los Amates, Puerto Barrios, Los Amates de lzabal, Quetzaltenango, Jutiapa, Jalapa, Chiantla,
Todos Santos, Aguacatan, San Mateo Ixtatan, del departamento de Huehuetenango, San Pedro, S5an
Pablo y Concepcion del departamento de Solola, San Jose La Maquina del departamento de
Mazatenango, Usumattan y la Union del Departamento de Zacapa, Uspantan y Santa Cruz del
Departamento de Quiche, San Fernando £l Chahal del departamento de Coban, Antigua Guatemala del
4 departamento de Sacatepequez y Totonicapan.

Se brindo apeyo en el ordenamiento, clasificacion, recepcion de almacenamientos de piezas en bodega
provenientes de Fardos Postales.




Se brindo apoyo en el ordenamiento, clasificacion, recepcion de almacenamientos de piezas en bodeg j
6 provenientes de Agencias Departamentales. %?:f,
Se brindo apoyo en la entrega de informes del departamento de Reclamos Internacionales, asi como los U
gue {a oficina administrativa solicitaba a la subseccion de Distribucion Postal. EALh,
7 .
Se brindo apoyo en el traslado de piezas solicitadas por usuarios de Fardos Postales a Agencias
g departamentales,
Se brindo apoyo en €l traslado de personal del area de aperturas a Combex.
9

{F)

MARIO ENRIbL}E REYI\‘@SO CA}D

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(" ‘/(7/(% /Cﬁ

Ing. Carlos David Cuevas Giron

v s/ ireccion General de Lorreasy Telégiafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN CUk

Numero de Contrato: 305-2020-029-DGCT © 4587175-2

NIT del
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.13,500.00 | 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Envios Postales Internacionales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccion
1 |de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apovar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacién de correspondencia segun la linea
y) aérea con fa que se realice el encaminamiento
3 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4. |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por las
5 autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




&
t =
<)
i =
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \Léi B
N e
Se apoyo en el traslado de sacas de PP, RR, EMS del area de aperturas al area de digitacion de piezas ost\ai Y Gl
; poy p g piezas postalé¥irdy L2
Se apoy0 en recepcion 2,000 piezas postales para digitacion de datos en sistema IPS
2
Se apoyd en el despacho de 1,028 piezas postales digitadas en sistema IPS al area de Distribucion Especial
3
Se apoyd en la traslado de 972 piezas postales digitadas en sistema IPS al drea de aperturas.
4
Se apoyd en la elaboracién de informes en la subseccidn de operaciones postales de los movimientos que se
5 realizaron de ingreso, distribucion, rutas, entregas y retornos.

(F) = /
JORGE ATMANDO PEREZ MARROQUIN
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cui
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: 306-2020-029-DGCT NIT del 500792-5

Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionalesk

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del
onto fotal det co Q.13,500.00 : 01-04 al 30-06-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-04 al
Q.4,500.00 Informe: 30-04-2020
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental

3 Apovar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devolucicnes de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicie postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales € internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por ias autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

’




52
=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana. \6“2}*;5-”1;,\(,3/
AL o

2 Se apoyo en la elaboracién de 39 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales del
area metropolitana y 5,760 piezas postales del area departamental.

4 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacidon y el despacho de
piezas postales, _

5 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyd en la preparacion de 307 despachos.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y particulares.

El presente infprme responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

et~

Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Directidn Generai de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES cul 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: 307-2020-029-DGCT NIT del 7855038-6

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total def contrato: Plazo del 01-04 al 30-06-
Q.13,500.00 - Contratista: 2020
Honorarios Mensuales: /| periodo del 01-04 al 30-04-
Q.4,500.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidon Postal del Departamento de Operacion

donde presta los Postales.

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 , L .
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental

3 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las camisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea metropohtaﬁ\’ah-

2 Se apoyo en la elaboracién de 39 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoya en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,601 piezas postales
del area metropoiitana y 5,760 piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho
de piezas postales.

5 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyd en la preparacion de 307 despachos.

7 Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 261 piezas postales comerciales y
particulares.

g Se apoy0 en la elaboracion de kit saldremos adelante junto con las autoridades del Ministerio de

comunicaciones infraestructura y vivienda.

{F)
CARLOS LOPEZ REYES

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

a2l )/(/cﬁ

ing. C‘&rlos David Cuevas Girdn

Carlos David Cuevas Girén
Sub D!rector General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo WALTER HORACIO LEE
- cul: 1
del Contratista: CABRERA 234537906 010
?;‘:;f; :’of'e 308-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 12444936
Servicios {Técnicos o L o
Profesionales): Servicios Técnicos
CM;'::‘;ST‘“' del 0.13,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 af 30 06-2020
i Periodo del
Honorarios Q.4,500.00 01-04 al 30-04-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
doerI:I:eitt:Tos Subseccion de Distribucién Postal del Departameno de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en |a distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropoiitana y departamental
3 Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
Apovar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares .
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 39 del drea departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 261 y 46 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el controf de ingreso de 9,601 piezas
postales del darea metropolitana y 5,760 de piezas postales del area departamental.
3
Se apoyé en la preparacion de 307 despachos y 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
4
Se apoyé en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de piezas postales.
6

{F)

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por to

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo,

G “’V/%w

e . sz
Ing. Carlos David Cuevas Girén

Subdirector .
Cm‘?os%ljmm? Cuevas Giron
Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Teléurafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE | CUt: 2513 26705 0101

NIT dei

Numero de Contrato: 309-2020-029-DGCT 1254819-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Plazo del

Monta total del Contrato: Q.15,000.00 azo ge 01-03 al 30-06-2020
Contrato:

i l

Honorarios Mensuales: 0.5,000.00 Periodo de 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de Hamadas telefénicasy redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,

2 visitantes y pUblico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de LA DIRECCION"

3
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y

4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las auteridades superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \(/4

~qHan LB

1 Apove en la blsqueda de piezas postales para usuarios,

2 Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal via teléfono

3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

4 Apoye en la realizacidn de lamadas para brindar informacidn acerca de piezas postales.

5 Apoye en la presentacidn de informe solicitado por las autoridades superiores,

(" 7
, T
LIDIA E‘ﬁw—a’ﬁﬁéﬂryﬂoez OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
¥y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
Carlos David Cuevas Gron

sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Onelia Carolina Monterroso Rodriguez CUI:
Contratista: 8 : 1731 54719 0101
Numero de Contrato: 310-2020-029-DGCT NIT del i 2993304-8
contratista:
Servicios {Técnicos o - .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrator Q15,000.00 azo ae 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:
Unidad Administrativa . . .
. Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y ptblico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos gue fienen envios postales para su entrega las distintas
agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

(oI I NI o L R W ) -

Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las auteridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

y Apoye en la recepcion de llamadas para apoyar en la atencion a los usuarios brindando informacion
sobre el seguimiento de sus paquetes
Apoye a usuarios que pasaron a recoger sus paquetes postales para poder ser entregados, revisando en

2 el sistema la informacion que nos brindan y solicitando los documentos necesarios para poder ser
entregados

3 Apoye con la atencion y el traslado de llamadas a las diferentes extenciones

4 Apoye con el proceso del area de fardos postales a usuarios

g Apoye con el proceso de envio de paquetes a usuarios de diferentes departamentos que no pueden venir
a retirar sus paquetes a oficinas centrales

6 Apoye en llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paquete postal en la
agencia correspondiente

7 Apoye con dar informacion y seguimiento a usuarios que se comunicaron par medio de la pagina de

Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes postales

(F)

L)
Onelia Carolina Monterroso Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

. Ing. (;;?los David Cuevas Giron
N Carlos David Cuevas Giron

5 Sub-Director General
Direccidn General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del
Nombre completo de DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE  |cul: 1718 18261 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 311-2020-029-DGCT NIT de', 946216-3
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazo del 01-04 a 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel 1) 11 2130-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en fa revisién de la agenda del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
6 Apovyar en la logistica de atencién de lamadas telefdnicas y a usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en fas comisiones asignadas por {as autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superlores

11

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de pedidos, manejo y registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracion de oficlos y circufares
Se apoyo en la revision de facturas e informes del personal contratado en el departamento de
2 operaciones area central
3 Se apoyo brindando atencion a los usuarios por via telefonica
4 Se apoyo en el desaduanaje de paquetes de usuarios en el area de fardos postales
5 Se apoyo en la reproduccion de fotocopias
6 Se apoyo en el area de aperturas para el proceso de apertura de sacas
7 Se apoyo en realizar la programacion semanal de pilotos de distribucion postal
8 Se apoyo en dar insumos de oficing, limpieza y cafeteria al personal de operaciones
9 Se apoyo en la busqueda de pagueteria en el area de distribucion especial
10  [Se apoyo en la coordinacion de limpieza y desinfeccion del area de operaciones
11  |Se apoyo en {a digitacion de pequefios paquetes
12  |Se apoyo en la digitacion de paquetes certificados.
Se apoyo al Departamento de Recursos Humanos con la revision de expedientes para contratacion del
13 |personal reglén 029
Se apoyo brindando al personal de Operaciones area central el equipo de de proteccion personal tales
14 Jcomo guantes, mascarillas, cofias y gel antibacterial,

£l presente informe responde a lo estipulado en €l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

(/%/’Aﬁnc bgoe
T DARLERNNE JOHANNABOCHE DUQUE-—

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B%(”?cr}?t?b%-ﬁaaﬁ?%wpgirén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ Cul: 1856 64016 0101

NIT del

Numero de Contrato: 312-2020-029-DGCT 4618844-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q18,000.00 Fiug Cel 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Petiado del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control y monitoreo en prevencién de fallas.
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el almacenamiento de visualizacién.
3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS.
4 Apoyar en las actividades de disefio y control a cédigos QR y de barras.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento del circuito de cdmaras.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé remotamente en la verificacién del funcicnamiento del centro de monitoreo.
3 Apoyé en la coordinacion con soporte técnico del proveedor del equipo de videovigilancia para continuar con
las implementaciones pendientes.
3 Apoyé en la coordinacién con el fabricante de la marca de los equipos de videovigilancia para configurar los
servicios del servidor de almacenamiento.
4

Apoyé en la busqueda de manuales para configurar joystick proporcionados por fabricante de la marca.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| i
Nombrei completo de Gustavo Alejandro Garcia Lopez CUk 177156104 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 313-2019-029-DGCT NIT dei. 4845245-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total de Contrato: Q21,000.00 Plazodel |, 1 2130-06-2020
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo

1 estadistico refacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION “ tanto
en la ciudad como en los departamentos de la Repuablica

2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacion de registro de datos en el sistema IPS

3 Apoyar en el analisis estadistico de datos para establecer pianes de accién enfocados a mejorar la
eficiencia del Departamento

4 Brindar apoyo en la elaboracidn de presentaciones e informes para la "LA DIRECCION", con base en
fas estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales

5 Apovyar en la elaboracién de diagnésticos relacionados con el cumplimiento de los tiempos de
entrega de envios postales

6 Apoyar en la elaboracién de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y de
gestion en el Departamento

2 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la realizacidén de la presentacion de datos estadisticos de las Entregas de Envios Postales
totales del mes de abril.

5 Se apoyé en la realizacién de la presentacién de datos estadisticos de los Envios Postales Nacionales

del mes de abril.




Se apoyd en el registro y andlisis estadistico de datos de entregas para medir la Eficiencia de E\n?'@o_a_p
mensual de las agencias a nivel nacional.

Se apoy6 en el registro y analisis estadistico de datos de entregas para determinar el porcentaje de
Entrega mensual por género, edad y etnia de las agencias a nivel nacional.

Se apoyd en la verificacidén del registro de datos en el sistema IPS (envios internacionales) y en el
Sistema Nacional (envios nacionales).

Se apoyé en la realizacidn del informe de metas alcanzadas para el mes de abril del Departamento de
Operaciones Postales

Se apoyd en la realizacién del informe de metas alcanzadas para el mes de abril de la Seccién de
Seguridad Postal.

)
(4

f m
ro Garcia EOpeZ

(F) .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(F)_/\W/( 1 ﬂﬁ

~
. No - sellg. |,
&M&bﬁﬁa-ﬁﬁf %,?n,yuas Giron
75 Sub-Director General

3/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista:

Cartos Estuardo Melchor Rodas Cul; 1709 80812 010\\

Numero de Contrato: 314-2020-029-DGCT 3821839-9

NIT del
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profasionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q21,000.00 ' Plazo del 01-04 al 30-06-2020
- Contrato:
\ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios;

Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
Operative Anual del departamento

) Brindar apoyo en las actividades de formulacion de informes y demds informacién presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos del departamento

3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual del departamento

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacion de informes en cuanto a metas fisicas y
actividades dinamicas del departamento
Apovar en el seguimiento de las actividades gue se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion

S postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoye en la elaboracidn rutas de supervisores.

2 Brindé apoyo en lla elaboracién de Oficios a distintos Departamentos vy unidades de la DGCT.

3 Brindé apoyo en reuniones con distintas unidades y departamentos de la DGCT.
Brindé apoyo al Departamento de Recursos Humanos para la conformacién de expedientes de

4 Ly
contratacidn del personat de la DGCT.
Brindé apoyo al Departamento de Recursos Humanos para la Revisidn de expedientes de contratacion del
personal de Covial, en las instalaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

6 Brindé apoyo en la elaboracién de informas solicitados al departamento de Cperaciones Postales.

Ny
> S
ATERRAS

)

SO nmaT



7 Brindé(apoyofen el s}eg{qimie}!to dela Programacién Anual de Compras del departamento de Operacio
| T \
ostales. { / \ \
o | |

T
(A O\ i e

Carlos Estda\}*do Melchor $odas

\

\
El presente informe respori_de alo estipulédo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de\\referencia, asﬁnismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para qué.‘precedan al trdmite de pago respectivo.
\

Bo. Nombre, cargo y sello
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
7 Dlrcccidn General de Corres y Teléarafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY | CUI: 176111182 0101

Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 315-2020-029-DGCT \ 3718267-6
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.30,000.00 1-04 al 30-06-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuazales: Q.10,000.00 1-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucidn de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera
3 eficiente.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.

4

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente a la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacicnales e internacionales que regula las actividades postaies.

Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidn de regionalizacion
7 postal de “LA DIRECCION”,

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la coordinacién de los técnicos operativos regionales, verificando las actividades
1 realizadas de cada uno.

Se apoyd en el seguimiento de los servicios bdsicos de las agencias postales departamentales que
2 se encuentran en funcionamiento.

Se apoyd con la coordinacion y recopilacion de las facturas emitidas por los contratistas de las
3 agencias postales departamentales.

Se apoyd con la coordinacidn, recopilacidn y revisién de informes realizados por los contratistas de
4 las agencias nostales denartamentales.




Se apoyd a las agencias postales departamentales con el seguimiento de entregas de B
5 postales, rebut, y procesos de entrega y control. Pl
Se apoyd con la elaboracion de informes y reportes con relacién a los inventarios y conso[ndaﬁi@iﬁ“““‘g'
6 de entregas, rebut de cada agencia postal departamental.
Se apoyd con la coordinacién y direccion de los técnicos regionales departamentales con relacion
7 al seguimiento, apoyo y mejoras de cada agencia postal departamental.
Se apoy6 con la elaboracién de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
8 inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales.

(F) e
Raul Alexander Hernandez Hey

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO [CUI:

Contratista: ‘ 1915 16139 0101

NIT del

Numero de Contrato: 316-2020-029-DGCT 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Manto total del Contrato: 0..30,000.00 Plazo del 1-4 al 30-6-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: ‘ Q.10,000.00 Periodo del 1-4 al 30-4-2020
. informe:
Unidad Administrativa | Departamento de Operaciones Postales de la Direccidn General de Correosy
donde presta los servicios: Telegrafos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”
1
Apovyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios basicos de las agencias postales de
5 todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacién
Apovyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postates
Apovar en la presentacidn de informes solicitados por fas autoridades superiores
5
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoyo en el calculo del metraje y la cuantificacion de la pintura para las cuarenta y cinco agencias que
estan operando lo cual forma parte de las prioridades para la reactivacion despues del estado calamidad

1
se apoyo en la descripcion de necesidades de mantenimiento y remodelacion prioritarias de las

5 veinticinco agencias contempladas en el pac para el 2020
se apoyo en la verificacion y actualizacion de necesidades de mantenimiento via comunicacion con los

3 encargados regionales de las diferentes agencias
se apoyo con la elaboracion de los croquis de las agencias Esquipulas chiquimula y el de San Pedro
Pinula Jalapa

4

a ;amlsco Sagastume_égu\ho

_———’—’—//

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ cut: 2626 06925 0101

NIT del

Numero de Contrato: 317-2020-029-DGCT 3906169-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: .36,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: (.12,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacidn

postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién, envios postales internacionales,
3 serviclos de correos exprés EMS, encomiendas y peguefios paquetes

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
4 seccién de operaciones postales de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo el apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a
1 cada seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”

Se apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
2 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Se apoy6 en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequeiios paguetes

Se apoyd en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de eperaciones correspondiente a
4 la seccion de operaciones postales de “LA DIRECCION;

Se Apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy,
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Se apoyd en la elaberacion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;




Se apoyd en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a
7 la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION";

LY
{F) p/
£DGARDO LEGNEL PE*EZ GONZALEZ

El presente Iinforme responde a lo estiputado en el contrate administrativo suscrite con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o\ Carfos David Cuevas Girén

Sk Sub-Director General

A{ vy ’.s r ¢
ire¢tion Ganeral de Correos y Teldarafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ ks

Eswin Geovanny Boch Puluc cul: 1818 79867 0111

Nombre completo del
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 318-2020-029-DGCT /Contratista: 4112542-8

Servicios (Técnicos o

2 Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 okt 01-04 al 30-06-2020 /
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Admini i d o :
mlmlsfratwa donge Seccidn Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales /
presta los servicios: /

- ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracidny presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal, asf como el resguardo del mobiliario y equipo de la misma.

Se apoyd con la atencion e informacion a los alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacion a envios y recepcién de
2 correspondencia postal.

Se apoyé con la atencion e informacién a usuarios con relacidn de envios y recepcidn de paqueteria y correspondencia
3 postal.

4 Se apoyd con la entrega de Piezas postales de RR, PP, CP Y EMS en el drea de ciudad quetzal.

5 Se apoyd con la devolucion de piezas certificadas mal encaminadas y piezas que el usuario no quiso recibir.

Se apoyd con la devolucién de piezas estdndar compuestas mal encaminadas y piezas en donde se mudé el usuario de
6 residencia.

Se apoy6 con la elaboracién de informes semanal y mensual del inventario de piezas postales recepcionadas y de piezas |
7 postales entregadas. /

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc 1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo.
E Cu X ,{A

v%“,lﬁ&\ 2\ Carlos Dmm{ Cuevas Giron




INFORME PERIODICO MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

v_.
TEMALRE:

Nombre completo del WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cul: 2490 82837 0101 N
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 319-2020-029-DGCT / 8370451

Contratista:

Serviclos {Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total def Contrato: Q,11,400.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020 |/
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periodo del 01-04 al 30-04-2020
informe;

Unidad Administrativa dende Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.

presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del praceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.

Apoyar en la fogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internaclonales gue regulan las actividades postales.

Apovar en la presentacidn de informes solicitados por fas autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” dehera
desarrollar todas aguelas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES/ RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidn a usuarios con relacidn a la informacién de envio de correspondencia.

Se apoyd con la dasificacién y entrega de piezas postales certicadas.

Se apoyd con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.

B N (=

Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

imbre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa de Siney  |CUI: 223999571 0509

imero de Contrato: 320-2020-029-DGCT /NIT del 8123507-0
contratista:

rvicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

‘|Plazo del

onto total del Contrato: Q9,600.00 / 01-04 al 30-06-2020

Contrato:
. : Periodo del I

norarios por el Periodo: Q3,200.00 01-04 al 30-04-2020

Informe:

iidad Administrativa donde presta los

Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

rvicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con atencidn a usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal,
Se apoyd con la entrega de piezas postales certificadas y piezas postales ordinarias a los usuarios de los municipios de: Puerto
2 San José, Puerto Iztapa, Masagua y guanagazapa.
Se apoyd en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacién para la elaboracion de inventario de piezas postales
3 semanales.
4 Se apoy6 con la elaboracidn de rutas para los siguientes municipios: Puerto San José, Puerto lzatapa, Guanagazapa y Masagua.
5 Se apoyd en la distribucién de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.
6 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.

(F) J 3 Mg sa /

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
'referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

go respectivo.

(<)

0. Bo. Nombre, cargo y sello,
Carlos David Cuévas Girén

Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 D \og_ SUBEZ S
Nombre completo del ] e\ 77 sh
Contratlsta: VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO Cul: 2076 07&% ’
i NIT del sl
Numero de Contrato: 321-2020-029-DGCT contratisia: 6899600-4
Servicios (Técnicos o /
Profesionales): SERVICIOS TECN!COS/
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020 |
J i Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 /;:‘ef:g:g'del 01-04 al 30-04-2020
Unidad Administrativa donde ‘e - - .
presta los servicios: Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-t

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

BN

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las aclividades postales

Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

O~

Atender otras aclividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la distribucién de piezas certificadas y estandar en el municipio de Morazan, El Progreso y sus aldeas.

Se apoyd en atencidn a usuarios interesados en el servicio en agencia postal.

Se apoyo en reporte de piezas postales entregadas a los usuarios.

Se apoy6 en realizar aclividades de limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

Se apoyo con el reporte de programacion de rutas de piezas postales, recorrido semanal.

Se apoy6 en envi6 de manifiestos firmados a la Direccion General de Correos y Telégrafos Central.

~N | (o (b |w

Se apoy6 brindando informacion a usuarios sobre envios que ellos esperan.

(F) /7/mm/ﬁﬂm/§*n’ﬂ%’b

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

Contratista.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

precedan al trAmite de pago respectivo.

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza %rn corresponda, para que

2 X YT

A\ Caglos B Crevas Girdn

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . i

Contratista: Gloria Etizateh Garcia Batres cui: 1802-03374-1802
NIT del

Numero de Contrato: 322-2020-029-DGCT / 6161005-4

{contratista;

Servicios {Técnicos o . fot
¢ Servicios Técnicos

Profesionales): i
Plazo de! ’
Monto total del Contrato: Q. 11, 460.00 Contrato: 01-04 al 30-06-2020 /
Perfodo del
Honerarios Mansuales: Q.3,800.00 ﬁ\eforma: 01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa donde

Loresta los servicios: Secclon de Regionalizacidn Postal def Departamento de Operaclones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcldn y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en ta logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en I3 logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la sresentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

W~ ||

Atender otras actividadas que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no Hmitativas, por lo aue, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
3 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTYE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en limpleza interior y exterior, en agencia postal,
2 Se apoyd en atencién a usuarios que se acercaron a solicitar infarmaciadn a la agencia postal.
3 se apoyd en Ja distribucién de piezas postales estandar en el drea de Rio Dulce y Barrio €] Rellene.

se apoyd en la distribucion de plezas postales certificadas en el drea de El Estor, Rio Dulce, Barrio La Escuela, El
Taller, Bl Relleno v Aldea Buenos Alres,

5 Se apoyd en devolucién de plezas postales mal encaminadas para Agencia Puerto Barrios y Marales.

Se apoyd en la presentacidn de inventarios de plezas correspondientes al mes de abril,
Se apoyd en envios de maniflestos firmados y selfados de recibido en Agencia Postal para la Direccidn General de
Correos y Telégrafos central |

;

Se apoyd brindando Informacién a usuarios sebre envios que esperaban/

) S /

=
Gioria Elizateh Garela Batres

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato adminlstrative suscrito con el prestador de servicios y sus

raspactivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se agytoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Gornbs, dargo ysdipcvas Giron
sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ cul:
Contratista: 15859 92652 1907
Numero de Contrato: 323-2020-029-DGCT ?lT del. 2628865-6
contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales): ; /
Monto total del Contrato: Q. 11,400,00 Plazo def 01-04 AL 30-06-2020
Contrato:
"IPeriodo del .
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-04 AL 30-04-2020¢ |/
Informe: /
Unidad Admlnfs{:ratwa donde Seccion de Regionalizacion Postal del Departamentoe de Operaciones Postales
presta los servicios:

L

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de Ia agencia postal

; Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan Ias actividades postales

6 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes soficitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en fas actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las activades que sea designado por los superiores

g Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONYRATISTA” deberd desarrollar
todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente conteatacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la recepcidn de una saca que contenla piezas postales certificadas y estandar.
Se apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales certificadas y estandar. En fos municipios de Usumatlan,
2 Teculutdn y Cabafias.,
3 Se apoyd en la elaboracion y envio del reporte de programacién semanal,
4 Se apoyo brindando informacién a los usuarios sobre ef servicio que presta la Agencia Postal,
5 Se apoyé en fa elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales diarias entregadas.
& Se apoyd en la fimpieza general de 1a Agencia Postal.
7 Se apoyé en la elaboracién y envio de informe mensual a la Direccién General de Correos y Telégrafos Central.
8

Se apoyd enviando la factura de servicio bdsico a la Agencia Postal Chiquimula.

Y 7

LEONIDAS RKN OLFO LARIOS VASQUEZ

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por fo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al frémite de pago respeu
n ¢/< ﬂ

Ro-Npmbimsermogasins Giron
Sub-Director General
Birection Genaral de Correos y Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

, DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE |CUI: 2530 35465 1909
Contratista:

Numero de Contrato: 324-2020-029-DGCT NIT del 1716931-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q11,400.00 01-04-al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Peripdo del 01-04-al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién Regionalizaclon Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

6
7
8 [Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindando informacion a usuarios sobre envios que ellos esperan.
2 |Se apoyé a usuarios brinddndoles informacion sobre el funcionamiento que tiene la Agencia Postal.
3 |Se apoy6 con la entrega de piezas postales certificadas en el municipio de Gualan.
4 |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia postal.
5 |Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

(F)

DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

& BE‘{D‘R)’P %?ﬁrfr?zf %ﬂr’f’{%g!?log 1rén
Sub-Director General

s - ;
Nirareidn Canaral da Caresne v Taldaeabas




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

e
UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cul: 1601 73396 20\%

©

Y

VHTEMALR:
Numero de Contrato: 325-2020-029-DGCT NIT del. 4962294-3 —
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Blagadel 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Eerlade dal 01-04 al 30-04-2020 |/
Informe: J

Unidad Administrativa donde

irests los sarviclos: Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién, presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registros diarios de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la atencién a usuarios sobre el servicio de la agencia postal

2 Se apoy6 con la recepcidn y apertura de Sacas conteniendo piezas postales certificadas y piezas ordinarias.
3 Se brindé informacién a usuarios sobre envios que ellos esperan.
Se apoyé en el envié de manifiestos firmados y sellados de recibidos en agencia postal para Direccién General de Correos
4 y Telégrafos central.
5 Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal correspondiente.
6 Se apoyo enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos central.
7 Se apoyo contactando a usuarios via telef6nica para indicarles que ingreso el paquete que esperaban.
8 Se apoy6 archivando controles internas de piezas postales entregadas.

Se apoyd con la distribucién de piezas postales en los municipios de Concepcion Las Minas, Esquipulas, Quezaltepeque y
9 Olopa.

10 Se apoy6 en la elaboracién y envi6 de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

11 Se apoy6 en la elaboracién y envié del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
12 Se apoyd con la clasificacion y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.

13 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

( F) 0 2 . T
T N T AT L




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611
NIT del
Numero de Contrato: 326-2020-029-DGCT 3069835-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
: |
Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazodel |, o .1 30-06-2020
Contrato: v
7
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Perfododel 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Seccién Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales

2
de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. /ACTNJDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién 5\4 usuarios dando informacién del servicio que se presta
2 Se apoyd con la e!@boraciér\y presentacién de informe mensual de actividades.
3 Se apoyé con el mhntenimier\to y limpieza en general de la agencia postal.

AN\ /

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GONJEZ

El presente informe responde a lo estipulado @n el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
02l I

A\ Carlos David Cuevas Girén
5 ls Sub-Director General
s Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

, Maria Hortencia Garcia Pivaral cul: 1924 50077 0614
Contratista:
Numero de Contrato: 327-2020-029-DGCT NIT del‘ 1688424-8
contratista:
T
Servicios (Téenicos o Servicios Técnicos /
Profesionales): |
Monto total def Contrato: Q11,400.00 flazo def 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
{|peri
Honorarios Mensuales: 3,800.00 erfodo del 10, 14 1 30-04-2020
Informe;
l . t- I
Unidad Administra w?' Seccion de Regionalizacion Postal del Bepartamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logfstica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficlente de la agencia postat

Apovar en la togistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal

4 Apoyar en |a logfstica de entrega y recepcion de piezas postales a [os usuarios

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las narmas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan tas actividades postales

6 8rindar apoyo en las actividades de registro diario de las plezas postales distribuidas

7 Apoyar en ta elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 con la atencidn de usuarios facilitando informacién con relacién a detalles de envio de
paqueterfa y correspondencia,

Se apoyd con la elaboracién de 8 rutas de distribucidn de piezas postales: 4 rutas urbanas enzonas 1,
2 2, 3y 4 de la Cabecera Municipal, asi como 4 rutas de los municiptos de Casillas, San Rafael, Las Flores y
Nueva Santa Rosa.

Se apoyd con la elaboracidn de informes sobre el inventario de piezas postales y piezas entregadas
semanal y mensualmente.

4 Se apoy6 con el mantenimiento general de la agencia postal.

Se apoyd en el ingreso de plezas al sistema IPS para su respectivo control de fecha de recepcidn y fecha
de entrega

J
I

{F) /

[ [
Maria Hortencla Garcia Pivaral

£t presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo

N\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
7 niteecitn Genoral de Correos v Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NORA YASMINA MOTA cul: 1775 83533 0701

NIT del

Numero de Contrato: 328-2020-029-DGCT 3050692-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.11,400. 00 Plazo.del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Petloda:del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
c Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy0 en brindar atencion a usuarios en la agencia, proporciondndoles informacién general de los
servicios que se prestan.
2 Se apoyd la recepcion de piezas estandar y certificadas.
3 Se apoyd en el proceso logistico de elaboracion de tres rutas para entrega de correspondencia en la
cabecera departamental de Solola, San Jose Chacaya y Concepcién.
4 Se apoyo en el reparto domiciliar de piezas certificadas y piezas ordinarias en el casco urbano, aldeas del
municipio de Solola, San Jose Chacaya y Concepcién departamento de Solola,
5 Se apoy6 en presentar informes semanales de inventario general de piezas postales y programacién semanal
de reparto.
6 ___|Se apoy6 en gl mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F) «\ gtk

NORA YASMINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite d%@ago resW
o %

Vo. Bo e;\(,‘arlos fl)e‘md Cuevas Giron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del

Monbre campleto e VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ  |CUl: 1780 46663 1001

Contratista:

Numero de Contrato: 3292020029 DGCT N ot 10243933
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

| Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Parfodo dal 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unid

i Seccién de Regionalizacion Postal del Deparamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindarle informacion a los usuarios de los servicios que presta la agencia postal asi como la informacion
1 general de la Institucion.

Apoyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcién de sacas conteniendo en su

2 interior piezas certificadas y piezas estandar.

3 Apoyé en la logistica de coordinacién de rutas para la entrega de la paqueteria de la agencia en general.

Apoyé en la logistica para la entrega de piezas en la agencia postal asi como la elaboracidn de rutas para la entrega
4 domiciliar de_piezas certificadas y estandar en la zona 1, zona 2, zona 3, zona 4 y aldeas de Mazatenango.

5 Apoyé en la elaboracidn de informe semanal de piezas asi como programacidn semanal de envios.

= s,

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago resw
(f)- j /( %
Vo.Bu, \

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion Gonerz! de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ESTEBAN CLEMENTE BULUM IXIM Cui:
157593568 1614
NIT del
Numero de Contrato: 330-2020-029-DGCT coniralista: 1413321-0
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos
Plaza del
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 contrato: 01-04 al 30-06-2020
Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,800.00 informe: 01-04 al 30-04-2020
Unidad Administrativa donde presta o T o
los servicios Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en logistica de atencién alos usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién postales de manera eficiente de la agencia
postal
Apoyar en la légica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5

que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoye en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Ol 9 &

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Lasactividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presenta contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

Se apoyd con la elaboracién y envio de la programacién semanal de distribucién de envios postales.

Se apoyé con la elaboracién del informe mensual del inventario de las piezas postales

Se apoyd con la clasificacién y elaboracién de rutas parala entrega de las piezas postales

Se apoyd con la entrega de correspondencias estandary certificados en San Fernando Chahal y San Agustin Chahal.

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la Agencia postal

(=4 R5, 0 [0 RRR ) R ]

Se apoyé a usuarios en la agencia postal brindando_informacién de los servicios.

= [y
() (g[/;f?/ KE

Esteban Clemente Bulum Ixim
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentran recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el camplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales




. . 3 &
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘3“\ o DE L
‘4? Q\J\ Oc
Nombre completo del . = [
SON LEONIDAS HERNANDEZ CHEN [1H Q .
Contratista: JARSON LEONIDA A 1968 02970 1507 ( >
o)
Numero de Contrato: 331-2020-029-DGCT rNIT del 4454562-2 d/’o

| contratista:

G,

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

‘.
UTemahS

Monto total def Contrato: Q.11,400.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 f erfodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn Reglonalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
i
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y dlstribuuon de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en ta logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquelfas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en atencién a usuarios que se acercaron a solicitar informacidn a la agencia postal.
Se apoy6 en la distribucion de piezas postales estandar en las zonas 1,2,3, 4; y en aldea cafias viejas del
2 municiplo de San lerénimo B.V.
3 Se apoyé en la presentacion del informe de inventario de piezas postales correspondiente al mes de Abril de
2020.
Se apoyd en la presentacidn de la programacion semanal de distribucién de piezas postales de la agencia
postal
4
Se apoyd en e chapeo y limpieza del terrenc de la agencia postal.
5
6 Se apoya en lalimpieza interior y exterior, del mobiliario y patio de la agencia postal,
i
® / .44@/ /
larson as Hernandez Chén

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

corrasponda, para que procedan al tramite de pago respectiw
o AN

Vo Bo, )
Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ Cul: 1622 95944 01

Numero de Contrato: 332-2020-029-DGCT 7233585-8

NIT del
Contratista:

7 o
S

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Pldia-cel 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-04 al-30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Metropolitana

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas posnatales distribuidas.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar atencidn a usuarios de la agencia postal.
Se apoyd en la presentacién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
2 inventario general de las mismas.
3 Se Apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Ingrid Maribel Aquino Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

A Carlos David Cuevas Girén
7% Sub-Director General
/} Direceidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

IRIS MAGALI SEIJAS SETINO cuk

\.a\ 79 ‘..Ny

Numero de Contrato: 333-2020-029-DGCT ' NIT del contratista: 8515700-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS/

Monto total del Contrato: Q10,500.00 /Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
4 1
Honorarios por Periodo: Q3,500.00 ?érl’odo del Informe: 01-04 al 30-04-2020
Unidad Administrativa )
donde presta los Subseccién Region Metropolitana
servicios: /
7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2020
1 Se apoyé con la atencién a usuarios para informacién de recepcidn y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyé con la recepcién de sacas provenientes de la Direccidén General de Correos y Telégrafos central.
3 Se apoyd con la clasificacion de piezas postales para las diferentes dreas del muncipio.
4 Se apoyé con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales para las diferentes dreas del municipio.
Se apoy6 en la entrega de piezas postales Certificadas y Esténdar en las dreas de Villa Hermosa, Boca del Monte y Villa
5 Canales.
Se apoy6 en la elaboracién y presentacién de informes semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
6 inventario general de las mismas.
7 Se apoyd en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

F.—adil

ol

RIS MAG '@;?Hms'-smmo

/ —

El presentd informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

“arlos<Dawvid Cuevas Giron
A% Sub-Director General
Nirsecibn General de Correos v Telégrafos



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CuUt: 1809 50958 0611

Numero de Contrato: 334-2020-029-DGCT 3482905-9

NIT del
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

; |
Monto total del Contrato: Q15.000,00 Plazo de 1-4 al 30-06-2020
R _ _ Contrato: _
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel 1, /' 130.04-2020
Informe;

Unidad Administrativa

Subseccién Regién Central [/

donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a |0s usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la efaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de laspiezas postales distribuidas.
2 Participar en las actividades que sea designade por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 |desarrollar todas aguelas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 . . L . .
Se apoyod con la atencién a usuarios, informandole el estado de las piezas postales y del servicio en general.
2 Se apoy6 con las actividades de recepcidn y clasificacion depiezas certificadas.
Se apoyd coordinacion y distribucion de las siguientes rutas: San Lucas, Santiago, locontenango, Sumpango, Santo
3 Domingo Xenacoj, Alotenango, San Miguel Duefias, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolome Milpas Altas, Santo Tomas
Mitpas Altas, Ciudad Vieja y Antigua Guatemala.
4 Se apoyd con la entrega de paquetes certificados y piezas estandar en la agencia postal.
P Se apoyd con realizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas a los
usuarios.
6 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoyo con la realizacién de fas siguientes actividades administrativas: resguardo de documentacién de Soporte,
7 resguardo de documentacidn de control de entrega, resguardo de documentacidn control de recepcion y envios de
agencia central.
8

Se apoyo con [a realizacidn de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en su domicilio.

T

/
/

{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

carresponda, para que precedan al tramite de pago resp/e%
oY —.

Y BN DT, cataay Gl
J Sub-Director Generat
/ Direccion General de Cotreos y Telégrafos



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Norbre completo del

) CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl: 1993 18085 0611
Contratista: )
Numero de Contrato: 335-2020-029-DGCT NIT de[- 4066166-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

—
Monto total del Contrato: Q9.600,00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
|peri [ ‘
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 eriododel |, /1 30.04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Ia agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
I Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a usuarios, brindandoles informacion de nuestro servicio postal.
Se apoyd con la entrega de piezas postales certificadas y piezas postales ordinarias a los usuarios de los
5 municipios de: San Lucas, Santiago, Jocontenango, Sumpango, Santo Domingo Xenacoj, Alotenango, San
Miguel Duefias, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolome Milpas Altas, Santo Tomas Milpas Altas, Ciudad
Vieja y Antigua Guatemala.
Se apoyd en la recopilacidn, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracidon de inventario de
3 piezas postales semanales.
4 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoyd con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua
5 Guatemala.
6 Se apoyd en la distribucion de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

.. .
m 05 Da Wﬂ% b s Giron
Cohuhirartar General




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Jm: 1793 69601 0401

Contratista: f

Numero de Contrato: 336-2020-029-DGCT NIT del 5673209-0
ponlrallsta:

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| |
Monto total de! Contrato: Q.11,400.00 Plazo de 1-4 al 30-06-2020
Contrato: ;
13
Honorarios Mensuales: (.3,800.00 Periodo del 1-4 al 30-04-2020
inforime:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a agencia paostal.
Apayar en las actividades técnicas aperativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las narmas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoya en las actividades de registro diario de laspiezas postales distribuidas.
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
q Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por fas autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE Ei. PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la recepcion y apertura de sacas.
Se apoyé con la elaboracién de tas siguientes rutas: B Ezfuerzo. Las Majadas, Bosques del Porvenir, Las
2 lluciones. :
3 Se apoyd con la entrega de paquetes certificados en la agencia postal.
Se apoyd con realizar Jos reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones
4 vy de piezas entregadas a los usuarios.
5 Se apoyo con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS.
6

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la gencia postal.

(F)

c\iﬁuom LORENA INAY PATRICIO /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien carrespanda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME MENSUAL DE PRESTACHIN DE SERVICHOS, RENGLON 029

Nomhb | | . , /
ombre completo de HECTOR JOEL MATZUL GARCIA foI:
Contratista: / 232259534 0411
NIT del
Numero de Contrato: 337-2020-029-DGCT N . 982815-K
RS : contratista:
Servicios (Técnicos o - . ;
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: (.9,600.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
. fodo del ‘
Honorarios Mensuales: 0.3,200.00 Perfododel 1,  .130.4-2020
Informe:
Unidad Administrati .
nida ménistra W? i Subseccion Region Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de fa agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de pagieteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a 1os usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar et cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores,
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apovyo con la entrega de piezas ordinarias y piezas certificadas en el domicilio del Usuario.
Se apoy6 con garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
Se apoyd en elaboracion de las siguientes ruta: Aldea Buena vista, Puerto Rico, Residencial Buenos
4 Aires, Las Palmas y El Tejar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorizaa

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. M

A Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLQN 029

/
Nombre completo del Contratista: Douglas loel Franco Castaiteda ;/Ul: 2843 252950501
Numero de Contrato: 338-2020-029-DGCT NIT del 2428305-3
contratista:
Servicios {Técnlcos o Profesionales): Servicios Téenicos
Montao total del Contrato: Q21,000.00 Plazo def 01-04 al 30-06-2020 i. !
Contrato: {
Honorarios Mensuales: Q7,600.00 I?eriodo del 01-04 al 30-04-2020
{nforme:
:Jenrl‘::::;::dmlmstrativa donde presta los Subseccién Regién Central
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado ala
i seccién de la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en e} seguimiento de Jos pagos de los servicios basicos de Jas agencias postales que conforman la seccidn
2 de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades téenicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de recepcidn y
3 distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
4 metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén,
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
5 subsecciones de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por {as autoridades superiores,
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la verificacién de las actividades de funcionamiento de las agencias postales de la Region,
Se apoyo con el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales de la Region.
3 Se apoyd con la logistica y verificacién de piezas postales certificadas y estandar de las agencias de la
Region.
4 Se apoyd con la consalidacién de los inventarios de piezas postales de cada una de las agencias
postates de la Region.
5 Se apoyo con la verificacidn de los controles y soportes de las entregas de piezas postales certificadas
y esténdar en cada una de las agencias de ia la Regién.
6 Se apoyo con la consolidacion y elaboracidn de programacién semanal de rutas de entrega de piezas
postales de cada una de las agencias de la Regidn.
7 Se apoyd con la consolidacion y elaboracidn de los reportes semanales de los inventarios de piezas
postales de las agencias de la Regién,
g Se apoyd con la consolldacién y elaboracidn del reporte mensual del inventario de piezas postales de
cada una de las agencias de la la Region.
N Se apoy6 en reuniones con el Alcalde de Puerto de San José del Departemento de Escuintla para el
resguardo y organizacion de la agencia de la cabecera municipal.
10 Se apoy6 en reuniones con el alcalde de Escuintla del Departamento de Escuintla para la organizacion

de los servicios de la agencia de |a cabecera municipal.




11

Se apoyo con la verificacion fisica en las Agencias Postales de Villa Canales del Departamento de
Guatemala; asi como la agencia postal de Escuintla, Santa Lucia Cotzumalguapa y Puerto de San José
del Departamento de Escuintla.

12

Se apoyd con la verificacion del cumplimiento las asiganciones del personal de cada una de las
agencias postales de la Regién.

(F)

YOXK

Douglas Jéei Franco Castafieda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o. Nombre, cargoy sello. ~- -
Carlos Davi Clidods Giron

= Sub-Director General
- Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  [CUl: 2699 98039 0501

“INIT del

Numero de Contrato: 339-2020-029-DGCT 8754554-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazo el 01-04 al 30-06-2020
éontfato:
Peri el

Honorarios Mensuales: 0.3,800.00 erfododel |0, 1 130042020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de {a agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
ias actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

9 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la atencidn a usuarios, informéndole el estado de las piezas postales y del servicio en general.

2 Se apoyd con las actividades de recepeibn y clasificacidn de piezas estandar y certificadas.

3 Se apoyd coordinacién y distribucién de las siguientes rutas: San Vicente Pacaya, Democracia, Siguinala, Palin vy
Escuintla.

4 Se apoyd con la entrega de paquetes certificados y piezas estandar en |a agencia postal.

5 Se apoyd con realizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas alos
usuarios.

] Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoyd con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: resguardo de decumentacian de Soporte,

7 resguardo de documentacion de control de entrega, resguardo de documentacién control de recepcion y envios.

8 Se apoyé con la realizacién de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en su domicilio.




R T -
(") et | /
NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo,

& S NG BRe Gt dors Paag O™
Sub-Director General

>/ Diteccion Generai de Correos Y Jelégratos




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ymbre completo del Contratista:

Marcos Haroldo Garcia Castillo

CUL:

1696 27209 0101

amero de Contrato:

340-2020-029-DGCT

NIT del
contratista:

5308839-5

/

wrvicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Plazo del
onto total del Contrato: Q9,600.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
morarios por el Periodo; Q3,200.00 Feriogo del 01-04 al 30-04-2020
{Informe:

1idad Administrativa donde presta los
rvicios:

[

Subeccion Regl

ion Central

) No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con atencién a usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal.
2 Se apoyd con la entrega de piezas postales certificadas y piezas postales ordinarias a los usuarios.
Se apoyd en la recopilacidn, actualizacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
3 semanales y mensuales.
4 Se apoyd con la elaboracidn de rutas para los municipios de la region de la agencia postal.
5 Se apoyé en la distribucidn de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.
6 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal.

(F) o) / G

/

Marco’

presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
: referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

1go respectivo.

Hﬁd Garcia Castillo

X(TA

Sub-Director General
Nirarcidn General de Correos v Telégrafos

5{ INEBPE: iggrré‘él(l%“ Giron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | JOSE LEONEL ECHEVERRIA | .
Contratista: PEREZ ' 1688 42289 0204
Numero de Contrato: 341-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1038781-1
Servicios (Técnicos o ., -
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Wonito total del Q.11,400.00 Plazo del Contrato: | 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del Informe: | 01-04 al 30-04-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regién Nororiental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencién a usuarios informandoles sobre los servicios a prestar por la institucién
2 Se apoyo con la distribucién y entrega de piezas postales en la agencia postal
Se apoyo con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San Cristdbal
3 Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan, Sanarate, San Antonio la paz y
Guastatoya (Cabecera)
Se apoyo con la elaboracién de los siguientes informes:
a) Reporte de usuario que necesitan enviar correspondencia,
4 b) Reporte de piezas postales entregadas a los usuarios,
c) Reporte de inventario sobre la existencia de piezas postales, certificadas y estandar,
d) Reporte de programacion de rutas, recorridos semanal
5 Se apoyo con las siguientes actividades:
a) Mantenimiento y limpieza general de la agencia postal
(F)

e : 72
José e?eﬁi{ Gerria Pérez

present? rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sfis respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

m—@( %/A

0. Nombre\cargo y sello

&\ Carlos David Cuevas Girén
“ Sub-Director General
reondn Generatde Co onw'fnlpm*"b




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID HERNANDEZ cut: 2349 91348 1804

NIT del

Numero de Contrato: 342-2020-029-DGCT 3512287-0

Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q. 9,600.00  Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

oast 106 savltios: Subseccion Region Nororiental.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
i Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /
|1 Se apoyd en la logistica de entrega de piezas certificadas y estandar a usuarios en su debido tiempo/
Se apoy6 en la distribucion de piezas certificadas y estdndar en Cabecera Departamental y Municipios: San
2 Antonio La Paz, Sanardte, San Agustin y San Cristébal Acasaguastlan.
g Se apoyo contactando a usuarios por distintos medios de comunicacién para entrega de sus piezas postales.
Se apoyd con reportes de inventario de piezas postales distribuidas en barrios y aldeas de esta Cabecera
4 departamental y en todos los municipios de éste departamento.
5

Se apoyé en la limpieza diaria y mantenimiento permanente a la agencia postal./
[]

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

rlas RavishGnevas GisdGiron
13 sub-Director General
57 Direccidn General de Cotreos y Telégrafos

o\

NN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES cul: 2512 55409 180

Contratista: ' ! \\_./Q
- -029- - JATENALR,

Numero de Contrato: 343-2020-029-DGCT NIT del 3840204-1 IS

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: B 40040 Flavg el 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: .3,800.00 Fariado del 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccion Region Nororiental

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

LN |y |0

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a los usuarios sobre el servicio postal.

Se apoyé en la entrega de correspondencia certificada y piezas de correspondencia estandar.

Se apoyé en el envio de manifiestos firmados a la Direccién General De Correosy Telégrafos Central.

Se apoyd en el archivo de controles de entrega y manifiestos de piezas entregadas en la agencia postal.

Se apoyd en la presentacidn de programacién para reparto de correspondencia certificada y estdndar.

Se apoyé en la elaboracién y presentacién de inventario de piezas postales.

Se apoyé en limpieza general de la agencia postal.

A
ada upe‘ﬁpinales Torres
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo ’J
(F) ¢/€ %

Nombre cargo y sello

‘ Carlos David Cuevas Giron
. Sub Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: / 2365 82860 1804

GERMAN LEONEIL PEREZ CASASOLA Cuk:

NIT del

Numero de Contrato: 344-2020-029-DGCT 2577345-3

éontratlsta:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): /
Monto total de! Contrato: Q.11,400.00 Plazodel 1, 1 30.06-2020
Contrato:
dPeriodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 1-4 al 30-04-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

4
7

Subseccidn Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en [as actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficlente de la agencia postal

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas pastales a fos usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

I Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las auteridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
! Se apoyo brindando informacidn a los usuarios sobre el servicio postal

2 Se apoyd en ingresar al IPS WEB las piezas postales

3 Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para Direccién General y
Correos Telégrafos

4 Se apoy¢ liquidando en sisterna IPS WEP las piezas postales certificadas entregadas segin controles de entrega

5 Se apoy6 archivando controfes internos de piezas postales entregadas

6 Se apoyd en la elaboracién y envié de la pragramacién de reparto semanal de piezas postales

7 Se apoy6 en la elaboracién y envid de reporte de inventario diario de plezas postales entregadas

8 Se apoyé en la limpieza general de la agencia postal




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por fo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al rdmite de pago respectivo.

} B(f)(i #gy}ggsﬁﬁ?ﬁ;@f)ﬁ%ﬁg {rén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nom ! 1
bre completo de JAIME FLORES LARIOS cu:

Contratista: 1793 89866 1804

Numero de Contrato; 345-2020-029-DGCT NIT del 918378-7
fontratista:

Servicios {Técnicos o e

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: (1.9,600.00 Plazodel 1, / 130.06-2020
Contrato:

[

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perfodo del 1-4 al 30-04-2020
informe:

Unidad Administrativa " " .

. Subseccién Regién Nororiental
donde presta los servicios:

T~

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aqueltas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE FL PERIQDO DEL INFORME
1 Se apoyd en la limpieza de agencia postal.
2 Se apoyd en brindar informacién del servicio postal a usuarios.
3 Se apoyd en |a entrega de piezas postales certificadas y estdndar a los usuarios en las distintas Rutas de
Morales.
4 Se apoyd en la programacién de reparto semanal de piezas postales.
5 Se apoyd en el enrutamiento de las piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.
6 Se apoyé contactando a los usuarios para poder hacer entrega de sus paquetes.




JAIME FLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estiputado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

031

‘B \ Nerdhe)garedmasiies Giron
5 Sub-Director General
Direccin General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cul: 1781 63414 0206
Numero de Contrato: 346-2020-029-DGCT N)T del contratista: 5058112-0
Sarvicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazo del Contrato: |1-4 al 30-06-2020
{
Honorarios Mensualas: Q.3,800.00 ;'J erfodo del 1-4 al 30-04-2020
informe:
inistrativa donde prasta . i .
Unidad Adm strativa do P Subseccién Region Nororiental
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
1
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
5 manera eficiente de la agencia postal
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
3
Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades qgue se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N c
1 Se apoyé brindandeo informacién a usuarios sobre el servicio postal.
2 Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 1 saca con piezas certificadas y estandar
3 Se apoyo en la distribucion de piezas certificadas y estandar,
4 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregados
5 Se apoyé en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal.
7 Se apoyd en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectivas entregas,/:

{F) g’ /

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

75 Sub-Director General
7 Diteccion General de Correos y Teléerafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

v/

Nombre completo del Contratista: JASON STICK GRAMAJO FIGUEROA CUk: 3346 54130 18057}

Numero de Contrato: 347-2020-029-DGCT ?"T del R 100156916
tontratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q9,600.00 : 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 1-4 al 30-04-2020
JInforme:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccion Regidon Nororientat

los servicios;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 JApoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en fas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 _|einternacionales que regulan las actividades postales
5 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 |Participar en tas comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA deberd desarrollar
8 ltodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé en la limpieza general de la agencia postal
2 |Se apoyé en el enrutamiento de fas piezas postales recibidas para sus respectivas entregas,
3 |Se apoyd enviando el informe mensual de actividades realizadas.
4 |Se apoyo en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales
Se apoyé en la entrega de piezas certificadas y plezas Estandar en las Aldeas Mariscos, Campo 2, Los Amates y
5 |Campo3 ’

[/

!
(F)_ A\ 4 /
JASON /TIC?/GR/(MAJO FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a guien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

- Bo. Nombre, cargoy sello,
\ Carlos David Cuevas Girdn

Sub-bDirector General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Allan Alberto Franco Dardén | CUI: 1984 01973 1901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 348-2020-029-DGCT R 1933974-7
contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

P
Monto total del .18,000.00 lazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: 1.6,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién Regién Nororiental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y

operativo asignado a la seccion de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION".

5 Apovar en e seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

3 | proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacion postal
de manera eficiente. -
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones

4 regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental,
noroccidental y Petén, B

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccidn de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

; Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores,

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 | CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de ta

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la limpieza General y extraccion de basura de la Agencia. B
2 Se apoyd en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales
que conforman la Region Nor Oriente.
3 Se apoy6 en el envio de las facturas para pago de los servicios bésicos de las agencias
postales que conforman la Region Nor Oriente.
4 | Se apoyé en el reparto de piezas postales en cabecera Chiquimula.
5 Se apoy6 en la revisar los libros contables y formas con valor que estén debidamente al
dia y cuadrados.
6 Se apoy6 en la consolidacién y revision de facturas para pagos de honorarios e informes de
actividades mensuales.
7 Se apoy6 en la consolidacion de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacion
de reparto semanal.
8 | Se apoyé dando seguimiento diario a correos enviados por Agencias Postales
Departamentales.
9 Se apoy® en el Monitoreo diario de Agencias Postales Departamentales.
10 | Se apoyd enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales.

(F)

FJ/W(

El pregente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Allan Alberto Franco Darddn

serviCios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) 'M’g M/J

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Giron
;) Sub-Director General
oo/ Direacion General de Correas y Teldarafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ Ccul: - R

NIT del S Euah

Numero de Contrato: 349-2020-029-DGCT . 2275144-0 S
Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del -

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

; Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-04 al 30-04-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde presta

i Subseccién Regional Nororiental
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente de la agencia
postal.
2
5 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
§ regulan las actividades postales.
& Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por |as autoridades superiores.

3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con brindar informacién necesaria a usuarios que visitaron la agencia postal, siguiendo los protocolos establecidos.

Se apoyd en recibir sacas conteniendo piezas postales certificadasy estdndar.

Se apoyé liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segiin control de entrega.

1
2
3 Se apoyd en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
4
5

Se apoyd en liquidar como devolucion en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que es imposible su entrega.

Se apoyé en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que no pertenecen al departamento
y enviarlas a su destino.

7 Se apoyd en coordinar la entrega de piezas postales certificadas y estdndar en las direcciones correspondiente de los usuarios.

Se apoyé en ingresar las piezas certificadas al formato despacho de certificados como control interno de piezas que ingresan de planta
8 central y su respectiva descripcion.

9 Se apoyé en entregar correspondencia certificada.

10 | Seapoyd enla elaboracién de un calendario semanal como plan de distribucién de las piezas postales.

11 | Seapoyd enlaelaboracién de inventario diario de piezas postales recibidas y entregadas.

12 | Se apoyd en enviar informacién sobre el control de Formas 63-A2 que se realiza semanalmente.

13 | Se apoyd en enviar informacian de desglose de ventas.

14 | Se apoyo en enviar a planta los controles de entrega de las citaciones de fardos postales entregadas.

15 | Se apoyd en recepcionar en agencia pieza postal nacional y se le dio su respectivo proceso.

Se apoyo en tener al dia los libros de contabilidad de la Contraloria General de Cuentas, como control interno de recepcién de envios
16 | nacionales.

17 | Seapoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal encaminados y recibidos.

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para Direccion General de Correos y Telégrafos
18 | Central.

19 | Seapoyé en realizar la limpieza general de la agencia postal.

A
S 217 %
wat=cle

(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Numero de Contrate:

350-2020-029-DGCT NIT del 939119-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
.9,600. ﬁlaz 1
Monto total del Contrato: .9,600.00 /Plazo de 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
T
. k P 1
Honorarios Mensuales: Q:3,200.00 erfodo de 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
tos servicios:

Subseccidn Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de |a agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nationales e internacionales que
4 regulan las actividades postales
5 Apoyar en [a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o
1 Se apoyd en dar informacién necesariz de envios de paqueteria a _usuarios.
2 Se apoyd en la recepcion de sacas conteniendo piezas postales certificadas y estdndar.
Se apoyd en clasificar la correspondencia que ingresd en sus respectivas rutas, las cuales se clasifican en zonasen cabecera
departamental, kilometros, aldeas y municipios.
4 Se apoy6 en entregar correspondencia de Sobres Estandary Certificados en cabecera y municipios.
Se apoyd contactando @ usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paguete que esperaban, por no encontrarse €n sus
5 direcciones y hacer |a coordinacian pasa su respectiva entrega.
6 Se apoyo en teanscribir informacidn de controles de entrega 3 manifiestos.
7 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadag./
8 Se apoyé con la limpieza y mantenimiente general de fa agencia pustal.{f

Mot

Sofia Esperaa ruz Morale

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidag, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

e

\Carlos David Cuevas Giron
i Sub-Director General
3 Direccién General ée Correas v Teldorafns

2
el

RANZA RA 0 SR

Nombre completo del Contratista: SOF(A ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO cUl: 1683 35875 200 \#ZEMEEB?@



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratlsta:

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA [CUl: 1865 29961 0601

NIT del

Numero de Contrato: 351-2020-029-DGCT 932179-9

contratista:

Serviclos (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: 011.400,00 ? lazo del 01-04 al 30-06-2020
) Contrato:
[
Honorarios Mensuales: (1.3,800.00 Perfodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroriental /

—

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales

2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para enirega de paqueteria de la agencia postal

4 Apovyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovyar en [a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se apoyéd con ia atencién a usuarios en la agencia postal, brindandoles informacién acerca de envios y
servicios.

2 Se apoyd con la distribucion de piezas postales a usuarios en las diferentes rutas.

3 Se apoyo con el proceso de ardenamiento, clasificacidn y planificacion de las diferentes rutas: como
aldeas y municipios del departamento de Santa Rosa para entrega de piezas postales a usuarios.

4 Se apoyd con la logistica de entrega v recepcién de piezas postales a los usuarios.
Se apoyd con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanal de piezas postales, de

igual forma de se presento informe mensual.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
phhee tomplato del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |CUL: 1754 65150 0602
contratista:
Numero de Contrato: 352-2020-029-DGCT HITdal 2105027-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

i I
Profesionales): Serviclos Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazodel 1,/ 04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 ratiodo dd) 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Suroriental

donde presta los serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan |as actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ deberd

2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 S—e“;hoyé con -blﬁaé‘r_ir;fér;\;ézi‘dh ﬁd-é- rec-epc-it_i_n- _y—;r;ig_ de_co-ﬂzaoﬁdén;ié . a usuarios Eué
visitaren la agencia postal.
2 Se apoyd en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz
Naranjo y Santa Rosa de Lima.
3 Se apoyd en coordinar la entrega de piezas postales { certificadas y estdndar) a las direcciones

correspondientes de los usuarios.

4 Se apoyd con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asf como el informe de las
piezas postales entregadas ser!}gpal, quincenal y mensual.

5 Se apoyd en realizar Iz limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidadgpor lo

) W&B“}P}R«'Fé\cﬁﬁsﬂms Giron
sub-Director General
Nireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del .
ombre completo de RONALDO RAMON CRUZ COROY cut:

Contratista: 2543 14545 0501

Numero de Contrato: 353-2020-029-DGCT :’“ o del- 3878349-5
contratista:

Servicios (Téchicos o - P ’

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total def Contrato: Q.11,400.00 Plazo del 01-04 al 30-6-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periado del 01-04 al 30 - 04 - 2020
Informe:

Unidad Administrativa . L .

. Subseccién Regidn Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas y disposiciones
3 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencién a usuarios sobre el servicio postal.
2 Se apoyd brindando informacién a usuarios sobre envios gue ellos esperan recibir.
3 Se apoyd con recepcién de 2 sacas conteniendo piezas postales certificadas y estandar.
4 Se apoyd en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales internacionales recibidas.
s Se apoyd rebajando en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregado a los usuarios,
seglin controles de entrega.
6 Se apoy6 en el envio de manifiestos debidamente firmados y sellados de recibido de la agencia postal para las
oficinas centrales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoyd en la entrega de piezas certificadas en agencia postal.
8 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
9 Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de la entrega semanal de piezas postales.




10 |Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

11  |Se apoyd en el inventario y conteo de activos de la agencia postal,

12 {Se apoyd en el llenado de libros contables para llevar control de las formas 63-A2 y Sellos Poatales.

13 |Se apoyd en el enrutamiento de piezas postales recibidas para su entrega en falapa y sus rnunicipios.

14 [Se apoyd con la limpieza y mantenimiento de ia agencia postal, Asl como el mobiliario y equipo.

(F) %M /

Ronaldo Rémg# Crdaz/Loroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\Carlos David Cuevas Giron
.Sullb~Director General
Direccion General de Correqs y Telégrafos




Q\Q&CCJON G2

4

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del
> completo de MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO  |cut: 2403 09014 2103
Contratista:
Numero de Contrato: 354-2020-029-DGCT NIT del 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.9,600.00 Plazo del 1-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriental

ACTIVIDADES SEGUN CbNTRATO

No.

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en {a recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

5 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3

) desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo brindandole informacion a usuarios sobre los envios postales.

Se apoyd con la entrega de piezas postales certificadas y piezas postales estandar en las zonas 1,2,3 y
6 de Jalapa, asi como los municipios de Monjas. San Luis lilotepeque, San Manuel Chaparren, $an Pedro

2 Pinula y sus aldeas.

3 Se apoyd contanctando a usuarios via telefdnica para indicarles que ingresd el paquete que esperaban
Se apoyd en el enrutamiento de piezas postales certificadas y estandar recibidas para su entrega en las
zonas de Jalapa y los municipios de San Pedro Pinula, Monjas, San Manuel Chaparron, San Luis

4 Jitotepéque y sus aldeas.

5 Se apoyd con el mantenimiento de las instalaciones de la agencia postal. /

V\.
AT



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ Cul: 2496 91183 2201

Numero de Contrato: 355-2020-029-DGCT IGIT del contratista: 4962294-3

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 }-?iam del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del Informe: 01-04 al 30-04-2020

—

Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Subseccién Regidn Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1  [Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

eficiente de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4  |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

6  |Apoyar en la presentacion de informes salicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar todas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 dando informacién a usuarios sobre el servicio postal.

2 [Se apoyé conrealizar rutas, repartiendo piezas estandary paquetes certificados a domicilio.

3 |Se apoyd con el reporte semanal de la informacién sobre el inventario de piezas postales.

area urbana y rural, Asuncién Mita.

Se apoyé con la distribucién de la correspondencia certificada y esténdar para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera

Se apoy6 en la distribucién de piezas postales a usuarios a domicilio.

Se apoyd con limpieza general de la agencia postal.

Se apoyo archivando controleﬁ'internos de piezas postales entregadas

QL i~Njy|

Se apoyd en el envio de man{ﬂestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal para Direccion General de
Correos y Telegrdfos. Central

\\\ *O \\N
R
(") L B9

JULIO CESAR GARCIA AL REZ

El presente informe responde a lo estrpulado enel contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

;a, ‘, 89?’33”79:1?’:33{5 ¥/a5 gnon

Sub-Director General

Nirnrsida Paanes LI P - - 1 ’




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

C

Nombre completo YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE cul:
del Contratista: CENTES ' 2212 77587 2205
N
i 356-2020-029-DGCT NIY el 4955309-7
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o N
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Pl |
Q.9,600.00 arg e 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
H X
onorarios Q.3,200.00 perfudoriel 01-04 al 30-04-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccidon Regidn Suroriente
donde presta los
"
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

g |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar todas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencidn a usuarios en la agencia postal, brindando informacién sobre la ubicacién de sus paquetes.

Se apoyo con la entrega de piezas estandar y paquetes certificados en la agencia postal y adomicilio

Se apoyd en el en rutamiento de piezas postales recibdas para sus respectiva entrega.

Se apoyo con la limpieza general de la Agencia.

Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas

Se apoyo en el ingreso al sistema de piezas postales recibidas de Correo Central

NG N WiN =

Se apoy6 en el envio de manifiestos de la Agencia postal para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

W77

Contratista Yadira EllzabetgAqIA Palma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cprresponda, para que precedan

al trémite de pago respectivo.

) ?, MP}BEF t‘}r%a([ Tte

Sub-Director General
Direccion General de Correos v Telézrafos

Sello

fas Giron



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb m | ;
ombre completo da SANTIAGO IGNACIO UIPAN BIZARRO | CUE:

Contratista: 1792 96019 0717

Numero de Contrato: 357-2020-029-DGCT NIT del 28401190
contratista:

servicios (Téenicos o o wx i

A Servicios Técnlcos !

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: ,11,400.00 014 al 30-06-2020

ntrato!

Honerarios Mensuales: .3,800.00 Periododel |/ 1 ol 30042020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Surgccidental

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarlos de 1a agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepeidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencla postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e Internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoysr en |a presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Particlpar en tas comisiones asignadas por las autoridades superiores
-3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrolfar todas aquellas otras actividades que se deriven de 1a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en fa logistica de atencion a usuarios informandoles sobre el estado de las plezas postales tanto la
1 uhijcacién e igual como la entrega.
2 Apoye en la recepcion de piezas certificadas y plezas estandar en la agencia postal
3 Apoye en la logistica para la entrega de las piezas postales.
4 Apoye en |a logistica de la entrega de piezas certificados y_piezas estandar a los usuarios.
5 Apoye en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas.
Apoye en |a focalizacion de usuarlos, en 1a realizacion de labotes de limpieza de fa agencia postal y apoye a
6 realizar actividades administrativas.

s
“~Sartfago knacio Ujpdn Bizarro ¢

El presente informe responde a lo estiputado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respactivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qulen

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

a N Wal Faldird
A CHEVES K’!IUH

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN SISAY IXTETELA CUk 1789 11054 0719

Numero de Contrato: 358-2020-029-DGCT

NIT del

dontratista: 3180961-8

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato! (.11,400.00 i-4 al 30-06-2020
ontrato:
Honorarios Mensuales: @.3,800.00 Periodo del |, 11 2130-04-2020 |
informe:

i

Unidad Administrativa
donde presta los serviclos:

Subseccion Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
] Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquelfas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacidn a los usuarios sobre el servicio postal.
2 Se apoyd en la recepcidn de sacas de correspondencia para los distintos municipios
Se apoyo en [a elaboracion Ge rutas paia entrega de correspondencia a [os municipios de Fanajachel,
3 San Lucas Tolimén, San Pedro La Laguna, Santiago Atitldn, San Andrés Semetabaj, Santa Catarina
Palopo, 5an Antonio Palopo y Santa Cruz la Laguna.
4 Se apoyé en fa entrega domiciliar de paquetes certificados y piezas postales estandar.
Se apoyd en presentar informes semanales e inventario mensual de piezas postales , solicitados por las
> autoridades superiores.
6 Se apoyé en el fnantenimiento y limpieza de la agencia.
{F)

JUAN SISAY RTETELA

£l presente informe responde 2 |G estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

Yy sus resp

ectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por o que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ASes
v 141 T (i

sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




b
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

lombre completo del
.ontratista:

DAVID JUAN TOC CANIZ CuUl: 2277 46112 080

lumero de Contrato: 359-2020-029-DGCT 1229670-8

INIT del

contratista:

ervicios (Técnicos o
'rofesionales):

Servicios Técnicos

flonto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazodel 1-4 al 30-06-2020
Contrato: J
fonorarios Mensuales: Q.3,800.00 Patloda del 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Jnidad Administrativa donde
iresta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal 7
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
4 P P
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea d-esignado por las autoridades superiores '
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la logistica de atenci6n a los usuarios en |a agencia postal
2 Se apoy6 en la coordinacién de la logistica de rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
3 Se apoyd en la logistica de entrega de piezas postales a los usuarios en la agencia postal.
i Se apoy0 en brindar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion de
datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios. ]
5 Se apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de actnwdades
6 se brindé apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas en la agencia postal
7 Se apoy¢ en realizar |a limpieza en |a Agencia Postal.

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términgds

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

3 wevas Giron
LAa9 i sub-Director General
b t,f Diteccitn Generalde Correosy Telégralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ompl del ,

RanibiRsampieto CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul: 1858 51142 0801

Contratista:

Numero de Contrato: 360-2020-029-DGCT ?'T del 4559770-7
| ontratista:

Servicios (Técnicos o s ; ‘ .

i Servicios Técnicos
Profesionales): /
[

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Flazo.del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.3,200.00 Periodo del 1, 4 51 30.04-2020 /
Informe:

Unidad Administrativa donde

aresta los servicios Subseccién Regidn Suroccidental
s icios:

No. ACT!VI_DADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

6
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyé en la entrega de paqueteria en distintas rutas de la agencia postal

2

3 Apoye en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

" Apoyé en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales.

5 Apovyé en la limpieza general de la agencia postal. /

(F) 20 Al

> 5
CARLOS FRANE

 LOPEZ VASQUEZ /

!
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

G Carlos David Cuevas Giron

=
!

£ 2% Sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . : \y
i omp LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ ?U!: 1913 97946 0101 A
Contratista: |
H
Numero de Contrato: 361-2020-029-DGCT NIT del 15765709
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Tecnicos
Profesionales):

Maonto total def Contrato: Q18,000.00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
Iperiodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ertodo de 1-4 al 30-04-2020
Informe: /

Unidad Administrativa . . .
L Subseccion Region Suroccidental /
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el prdceso fogistico, técnico y operativo
asignado a la Subseccidn Region suroccidental de “LA DIRECCION”

Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 jseccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental que conforma el
proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de la seccidén regionalizacion postal de manera
3 eficiente

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias de la subseccidn regién
4 suroccidental

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccién regidn suroccidental

Apovyar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en 1a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

No. ’ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la coordinacion tecnica y operativa de las actividades de distribucién de piezas postales
1 certificadas y estandar, recepcion y clasificacidn de piezas certificadas y estandar en ta region
suroccidental o

Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacion para el pago oportunc del servicio de Energia
2 Electrica en agencias Retalhuleu, San Marcos ¥ Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias 5an
Marcos y Quetzaltenango o

Apoyé en la coordinacién tecnico operativa de las labores de recepcién, clasificacion, enrutamiento y

distribucién de piezas postales en las agencias de la regién Suroccidental
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion
4 domiciliar de correspendencia, en el traslado de informacion de uso general para el desarrolio de las

operaciones, asi como instrucciones para ta elaboracion de informes mensuales de actividades y facturas

por prestacion de servicios del personal.




Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcion, clasificacion N
5 distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales.

Apoyé en la recopilacién de informacién, integracién y traslado de informe semanal inventario de piezas

postales en agencias de la regién asignada a la coordinacién del departamento de operaciones

7 Apoyé en el requerimiento, recepcion, revisién primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e
informes mensuales de actividades del personal de la region Suroccidental

8 Apoyé en labores de limpieza en la agencia Quetzaltenango, asi mismo en la entrega domiciliar de piezas

Certificadas‘\&ordinarias enla zﬂna 8 de la ciudad de Quetzaltenango.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectwos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

6
Areynn s



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nornbre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 362-2020-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnices

Monto total del Contrato: Q.13,500.00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 ?erlodo del 1-4 al 30-04-2020
nforme:

Unidad Administrativa
donde presta os servicios:

Subseccion Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de plezas postales
5 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
A Aébyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
S nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
. Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
3 Participar en las activdades gue sean designado por las aurotidades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividadeg'que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencion a usuarios en la agencia postal al proporcionar informacién referente 2
la ublcacién fisica de plezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacién de piezas
1 pendientes de recibir y servicios que prestamos;
Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 6 sacas de
5 correspondencia conteniendo piezas certificadas y estandar;
Apoyé en la coordinacion Logistica para enlrega de correspondencia en los municipios de: Cantel,
Coatepeque, La Esperanza, Clintepeque, Salcaja, San juan Ostuncalco, yenzonas 1, 3,4, 5,6, 7, 89,
3 11, y Aldeas de Quetzaitenango;

Apoyé en la logistica de entrega de piezas certificadas, estandar y recepcion de piezas a usuarios en
Agencia postal de Quetzaltenango ;




Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes
la entrega de piezas postales;

Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacién de operaciones e informe de piezas postales pendientes
6 de entrega;

Apoyé en soligitar 3\la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
Apoyé en la realizaclpn\de actividad}s de limpieza y mantenimiento del edificio;

(F) / [J

OSMAN ALIRIO C S AWARADO

El presente informe resp
sus respectivos términogdle referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUL: 2602 69565 1202 a X

Contratista: (7
ATEMALA,
NIT del

Numero de Contrato: 363-2020-029-DGCT . 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 10,500.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Perioitp del 1-4 al 30-04-2020

Informe:

Unidad Administrativa

" Subseccion Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencion a usuarios al resolver dudas, proporcionar informacion de piezas postales y
1 servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales

Apoyé en la entrega domiciliar de piezas postales certificadas y piezas estandar en las zonas 1y 3 de
2 Quetzaltenango;

Apoyé en |a observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacion postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la elaboracién oportuna de la informacion para la presentacién de informe semanal de piezas

4 entregadas.
Apoyéen la realizacign de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.

(F)_ =
JANNER %@ERﬁVEMSQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. 4
smbre completo del Contratista: MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ gut: 1603 78192 w‘ﬁfﬁ\rﬂm/“
NiT del
imero de Contrato: 364-2020-029-DGCT del 3933131-8
contratista:
iwvicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
onto total del Contrato: Q.11,400.00 C/I %0 1-4 al 30-06-2020 /
ontrato:

. Periodo del

anorarios Mensuales: Q.3,800.00 erfododel 1,  -130.04-2020
Informe:

Administrati 1 ., . ] ;
nid-a-d dministrativa donde presta los Subseccion Regién Suroccidental /
rvicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales gue regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en actividades de registro diario de las piezas distribuidas
8 Participar en las actividades que sean designadas por fas auteridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autaridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyo en brindar informacion a usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
Se apoyo en Ta logistica de 12 elaboracion dé 1as siguientes rutas: zona 1,2,3,4,5y b de [a cabecera departamental de
2 Retalhuleu.
3 Se apayo en la entrega en agencia de piezas certificadas
Se apoyo en la presentacion de siguientes informes: Mensuales, piezas entregadas, piezas por entregar, plezas para
devolucion.
. 5 Se apoyo en realizar a limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 Se apoyo en la labor de recepcién y procesamiento de sacas conteniendo piezas certificadas y piezas ordinarias.
(F) ; ¥ A‘W&"ﬂ ) /

Vi o —— /
MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ
| presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
Srminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresppnda, para que

recedan al trdmite de pago respectivo.
mw

L
X
Vo. Bo (*« ETNA CarloNDavid Cuevas Giron
: & 7
%7
\‘{b

: .Sub-Director General
o, Directidn General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 023

Nombre completo del FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |CUI:

Contratista; 1612 41255 1105
NIT del

Numero de Contrato: 365-2020-029-DGCT 1758782-4

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Plazo del 1-04 3l 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Adminlstrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
5 Apcvar en Ia entrega de pagueteria en las distintas rutas de fa agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar ef cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por Ias autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supericres
- Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoye en la logistica de rutas en las zenas 1, 2, 3, 4, 5 v 6 de la cabecera Departamental y los
1 Municipios de: San Felipe, San Martin Zap, Santa Cruz Mulua y Nuevo San Carlos y Champerico.
2 Se apoyo en la entrega de piezas postales certificadas.
3 Se apoyo en la elaboracion de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
4 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

(F)

g i
il

FRED XANDER MARTINEZ HIDALGO.

Ef presente inferme responde a lo estipulado en el centrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO

Nombre completo del Contratista: MENDOZA CUl:

Numero de Contrato: 366-2020-029-DGCT NIT del Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazo del Contrato: | .4 5130.06-2020
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del Informe: | 4 4 4 30—04-2020—

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccién Regidn Suroccidental

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente de la agencia postal.
3 [Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 Inacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 IApoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7  [Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8  |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
arientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y de
1 lla correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.
2 [5e apoyd con las actividades técnicas de recepcion y apertura de una Sacas conteniendo piezas certificadas.
Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estandar para
5 cubrir los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez.
Se apoyd con la logistica para la entrega de correspondencia de piezas certificadas en el casco urbano de San
Marcos, San Pedro Sacatepéquez; asi como en la agencia postal.
Se apoyd con la presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando el informe
5 deinventario de forma semanal de las piezas postales.
6 (Se apoyo al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de la agencia postal.
7 Se apoy6 cop el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.
(F) m

_—Gilmar Gytferto Escobea\Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

N\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos

=




. ; B0 o
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .-’:f;?\

=14
Nombre completo del BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cul: 1991 73427 1211 - &
Contratista: L\
d A - 5

Numero de Contrato: 367-2020-029-DGCT mivasl 13016660 .
Contratista: ~

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl 1
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 pzode 1--4 al 30-06-2020
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 . 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 IApoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 lApoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicion—e_s—
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
|7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en brindarles informacién a usuarios con relacién de los servicios que actualmente se prestan en la
1 agencia postal.
Se apoyd con la entrega de piezas postales certificadas y piezas estandar en los municipios de San Marcos,
3 San Pedro Sacatepéquez.
Se apoyo con la recepcion de una Sacas con correspondencia postal conteniendo piezas estandar, mismas que
3 se clasificaron de acuerdo a los municipios y aldeas que corresponden.
Se apoy6 con proporcionar el dato de las piezas postales entregadas para la elaboracién del informe semanal
4 de inventario de piezas postales.
Se apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacion de los servicios
basicos pendientes de pago de la agencia postal; asi como la realizaciéon del pago de las mismas para
5 nformacion al departamento administrativo.
6 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F) /}Z%

Byro(ﬁ"RTBahi Giron Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(F) ”@CM
*:: o\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFURIVIE FERIUUILY UL FRCITALIVIN UL JLINWV VIV, NLINULUIN Ve /—\
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. S
flombre completo del ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS  CUI: 1934 71442 1224540
Contratista: &

NIT del S(E
Numero de Contrato: 368-2020-029-DGCT . 5730925-6{3 | % i
iContratista: o3 \osy
= — ‘ 5 NO
Serwc[os (Técnicos o Servicios Técnicos \}0
Profesionales): N
Pl del
Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 e 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo d
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 srioaa'dal 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

st los serviclos: Subseccion Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores. i
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y
1 de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.

Se apoy6 con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de una Sacas conteniendo piezas
2 certificadas.

Se apoyo con el traslado de correspondencia postal de la cabecera departamental de San Marcos a la Agencia
3 Postal de Tejutla.

Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada para cubrir el
municipio de: Tejutla.

ISe apoyé con la logistica para la entrega de correspondencia de piezas certificadas y piezas estandar.
5 distribuido de la siguiente manera: Tejutla.

e apoy6 con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones,
6 enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.

7 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Elfido Arnoldo Hérnéndez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformigdad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

A

\
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

/Nt antha Fanaeal da Cavenne v Talaneafae




INFRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul:
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 369-2020-029-DGCT /Contratista'

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Plazo del 1-4 al 30-6-2020
/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perfododel | , i 30.04-2020
informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn Regidn Noroccidental
donde presta los servicios:

) -

7749089-4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7 Apovar en la presentaclidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo eh otras actividades que sean asignadas por las autoridades superior
No, ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueteria y correspondencia.

Se apoyé con la logistica de entregas de las 13 rutas de la cabecera central fas 13 zonas de Huehuetenango y
2 los municiplos del departamento.

Se apoyd con la coordinacién y entrega de piezas postales ordinarias y piezas postales certificadas en el casco
urbano,

Se apoyd con la elaboracidn de informe de las piezas postales durante el mes.

3
4 Se apoyd con la elaboracién de informes de inventarios semanales de las piezas postales entregadas,
5
6

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal,

£l presente in responde a lo estipultado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

\ﬂ: MNA H}‘?b‘?nﬁﬁ "8RS I&ﬁrén
W Sub-Director General
7 ireccion Generat de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. OSMAR ROLANDO LOPEZ VILLATORO cui 2194 06065 1301
Contratista: ;

Numero de Contrato: 370-2020-029-DGCT NIT del . 4019957-6
Contratista:

Serviclos (Técnicos o . -
Servicios Técnicos

Profesionales):
il
Monto total del Contrato: Q.9,000.00 /Plazo del 1-4 al 30-6-2020
s Contrato:
. Periodo !
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 er del 1-4 at 30-4-2020
informe:

. o /
Unidad Admln[sfratlva donde Subseccién Regidon Noroccidental /
presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de agencia postal.

3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de agencia postal.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 45 usuarios con relacidn a la informacién de envios de paqueteria v

1 correspondencia.

2 Se apoyd con la entrega en 6 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 5, 6, 7, 11, 12, de Huehuetenango.

3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 95 Certificados en el casco urbano.

4 Se apoyo con entrega de 3 Certificados en aldea Ojechejel.

5 Se apoyo con entrega de 2 avisos de fardos postales en zona 1.

6 Se apoyo en drea de limpieza, en agencia postal de Huehuetenango. . /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

embpre, cargo y sello
% _pr%s (Da-m§ Cuevas Girgny
Sub-Director General

Direceion General de Correos y Teldgrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | MARICELA PATRICIA HERNANDEZ LOPEZ cul: 1720 79985 1301
Numero de Contrato: 371-2020-029-DGCT NIT d_e I 7230348-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
. / Plazo del
wionto total def Contrato: Q.9,600.00 / 1-04 ai 30-06-2020
" _Contrato:
7 -
Honorarios Mensuales: 0.3,200.00 Perfododel |, 1) 2130-04-2020
Informe:
Unidad Admi i nde presta
nidad Adm nistratw-a do P Subseccién Regién Noroccidental
Ios servicios:

No. ACTIVIDADES SEGGN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcitn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en dar informaci6n a usuarios que visitaron fa agencia postal
2 Se apoyd en [a clasificacién de piezas postales certificadas y estandar
3 Se apoyd en coordinary la recepcion de plezas postales de [a cabecera departamental al municipio
4 Se apoyo en la distribucidn de certificados, en sus diferentes rutas establecidas
Se apoyd en dar informacién de ta programacion semanat de reparto de las piezas postales y organizar
5 archivos internos de la agencia postal
6 Se apoyé en el envio de manifiestos en despachos hacla la ciudad capital, coerdinado con la cabecera
departamential
7 Se apoyé en el mantenimiento, limpieza, asi como la reorganizacién de archivos internos de fa agencia

pastal

® @ ”‘“"—’ﬁ@ /

Maricela Patricia Herndandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%@%M




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
EDRO PABLO CANO LOPEZ | CUL
Contratista: PEDR / ut 1707 65091 1302

Numero de Contrato: 372-2020-029-DGCT NI del. A677172-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesicnales):

7
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazodel = 1) 11 130-06-2020
‘Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. . Subseccidn Regidn Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de {as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

I Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designade por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la atencion a 10 usuarios en la agencia postal, brindandoles informacién acerca de envios
Se apoyd con ia recepcion por parte de planta central de 1 saca conteniendo 21 piezas postales

2 certificadas
Se apoyé con la entrega de piezas postales dentro del casco urbano, habiende entregado 21 sobres

3 postales certificados
Se apoyd en la distribucién y logistica, de piezas postales en {as 5 zonas y sus aldeas en que estd

4 constituido el municipio de Chiantla
Se apoyd con la elaboracién y presentacion de informes de inventario semanal de piezas postales, asf

5 como la programacion de distribucion de piezas postales
Se apoyé con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal , !

El presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. %

(f)

2\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

A rmnall o A -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

imbre completo del Contratista: FROILAN BOSBEL GOMEZ FIGUERCA cul: 1586 68790 1315
imero de Contrato: 373-2020-029-DGCT P’ 7 del' 3293662-1
J|contratista:
rvicios (Técnicos o Profesionales}): Servicios Técnicos ' _
anto total del Contrato: .11,400.00 Plazo del 1-42130-062020 |,
Contrato: /
norarios Mensuales: Q.3,800.00 I:,eriodo def 1-4 af 30-04-2020
Informe:
|ic!ad Administrativa donde presta los Subseccién Region Noroccidental
rvicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de 1a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera

2 eficiente de la agencia postal -

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales

5 e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovar en fa presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por {as autoridades superiores

No. ACTIVIDAFES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con la atencién a 10 usuarios de la agencia postal con relacion a ia correspondencia .

2 Se apoyd con la fogistica de coordinacion de 4 rutas para entrega de 34 piezas certificados

3 Se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios

4 Se apoyd en registro diario de las piezas distribuidas

5 Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal,

s T S /

Froilan Bo@e!i—ﬁ‘%{ igueroa
"—‘-’_‘#‘\

presente informe responde a fo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
rminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
-ecedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PABLO FRANCISCO PABLO Cul: 1991 53787 1317

IT del

Numero de Contrato: 374-2020-029-DGCT /N 5871354-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 f’lazo de) 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
|periodo del '
Honorarios Mensuales? Q.3,800.00 eramees 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la atencién a usuarios de la agencia postal, proporcionandoles informacién general de los
1 servicios que se prestan.
2 Se apoyo en la distribucién de piezas postales en el municipios de San Mateo Ixtatan.
Se apoyo en la observacién y cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que
3 regulan las actividades postales.

Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Se apoyo en la recepcién de una saca conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva
distribucion.

Se apoyo en la elaboracion de informes, inventarios semanal y mensaual de piezas postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES Cul: 1937 38732 1327
Contratista: li
Numero de Contrato: 375-2020-029-DGCT IT del 6352153-9
contratista;

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

7
Servicios Técnicos

PI {
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 L azo del 1-4 3l 30-06-2020
ontrato:
Honorarlos Mensuales: (,3,800.00 Periododel |, , 30.04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los serviclos:

Stibseccion Regidn Noroccidental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de |z agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar-en las actividades gue sea designado por [as autoridades superiores

(V=R R=ci IV ey

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar infarmacidn a usuarios que visitaron la agencla postal

Se apoyd en la recepcitn, enrutamiento de piezas postales certificadas y estandar

Se apoyé en la ubicacidn de zonas y aldeas del municipio para la entrega de piezas postales

Se apoyd en ventanilla en la entrega de plezas postales certificadas

Se apoyé en dar informacidn a los usuarios de los servicios postales que se presta en la agencia

Se apoyd en realizar los reportes sermanal y mensual de entrega de piezas postales

Se apoyd en cuadrar los inventarios diario y la programacién semanal

Se apoyé en dar informacldn a personas que esperan piezas postales

wlolvwlo|lvulealw wi-

Se apoyd en el mantenimiento, limpieza, de la agencia postal

(") /

JUAN LUIS(/yAND CIFUENTES !
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios Yy 5U5

respectivos  términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

y sello

; é“(?mﬂrﬁf)ﬁ?z’ ( nevas Girén

Sub-Director General
Direccion General de Correqs ¥ Telégrafos

LS s



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Dennis Daniel Diéguez Monterrose CUl: 1592 35081 0101

Numero de Contrato: 376-2020-029-DGCT

NIT del

Contratista: 1596474-4

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-04 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 /Contrato: 2020
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-04 al 30-04-
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION”.
Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
3 recepcién y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones
regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y
4 Petén.
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente
5 a la seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”,
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacienales e internacionales que regulan las actividades postales.
; Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ABRIL 2,020
Se apoyo en la elaboracion de inventarios de piezas postales de las diferentes agencias postales de
1 la region Noroccidental
Se apoyo en la recepcion de documentos y traslado de documentos de la Regién Noroccidental.
2 /
3 Se apoyo en la recepcion y logistica de los informes mensuales del drea Noroccidental,/
Se apoy6 en la programacién de rutas de reparto nacional segun informes enviados por cada una de
4 las agencias de Noroccidente para consolidacién de informe.

(F)

Dennis Daniel Diéguez Monterroso

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girdn
# il Sub-Director General

T el
> Direccion General de Correos y Telégrafos

B



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Noihra conplata del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cul: 1579 48277 1409

Contratista:

Numero de Contrato: 377-2020-029-DGCT NIYdel 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periododel |, /1 30.04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién de Region Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

4 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencién de usuarios

Apoye en la entrega domiciliar de piezas postales certificados en rutas de Joyabaj y santa cruz del
2 quicheen zonal,2,4y5.

Apoye en la presentacién de informes de inventario de piezas postales solicitados por las autoridades
superiores

Apoye en la limpieza de la Agencia Postal

5 Apoye en acercamiento de piezas postales de Uspantan hacia Sacapulas

w

i-S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b leto del P
Hlombes completo de NOE BARRERA HERNANDEZ cuk: 1882 03435 1411
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 378-2020-029-DGCT 4504369-8
contratista:
Serviclas {Téenlcos.0 SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 ylazo del 01-4 al 30-06-2020
/| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Berindogel 01-4 al 30-04-2020 f'
Informe: f
Unidad i
nida Admlnlstratwfl ) Subseccién Regién Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la loglstica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

10 . . :
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=
=]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar atencién a usuarios de la agencia postal

Se apoyo en la elaboracion de la programacion de las rutas e inventario diario de piezas postales

Se apoyo en la recepcién de piezas postales certificadas /

(S0 P LER L

Se apoyo en la distribucién de piezas certificadas y estandar en las rutas de Uspantdn y Sacapulas /
Se apoyo en la limpleza de la agencia

(F)

¥
NOE BARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

car (%)s[e B El2vas Girdn

; Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

" Jullo Roberto Rodriguez [oV;H
Contratista: 2488 24686 2101
NIT det
Numero de Contrato; 379-2020-029-DGCT . 34720294
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazo def 01 - 04 al 30 - 06-2020 /
Contrato:
{
Honorarios por el Periodo: Q. 3,800.00 Perfodo del 01 -04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Region Moroccidental
donde prasta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios de la agenciz postal

Apoyar en Ias actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y disteibucion en fa piezas postales de manera eficiente
2 de |a agencla postal,

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuvarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las rormas y disposiciones nacionales e
S internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar an la elaboraclon y presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores

6
7 brindar apoyo en las actividadas de registro diario de las plezas postales distribuidas
8 participar en Las actividades que sean designado por Jas autoridades superiores
9 brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas po las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
: Se apoyo en brindar informacién logistica a usuarios que se presentaron en la agencia postal.

2 Se apoye en la elaboracion logistica de rutas de entrega en la agencia postal.

Se apoyo en entrega de correspondencia certificada y estandar de las diferenetes zonas, 1, 2y 3, asi como de las aldeas,
3 Primavera del ixcan, San isidro, Valle de tandelaria 1, San Jacobo y Nueva maquina.

Se apoyo en |a presentacion de informes de inventario de piezas,

Se apoyo er presentar Informes de programacion semanal,

[ Se apoyo en el mantenimiento de Himpleza en la oficina y enfrente de fa agencia postal. !

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencla, asirnismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedad
al otorgamiento del finiquito correspondiente

K— S s Girén
[5& T Sub-Y9iBector General
N ireccion General de Correos y Telégralos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del

Haribre coujiieto dy JORGE ANTONIO CHOC cu: 1769 86308 1601

Contratista:

Numero de Contrato: 380-2020-029-DGCT I\,HT del 2808306-5
fontratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

P
Monto total del Contrato: 0.11,400.00 lazodel o) 04 2120.06-2020
Cuntrato:
” Perfodo del
Honorarios Mensuales; .3,800.00 i 01-04 al 30-04-2020

Unidad Administrativa

Subseccion Region Norte
donde presta los servicios: 8

Mo, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
g |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo endar informacdion a los usuarios sobre el envio de piezas postages.

2 Se apoyo en la elaboracion de las rutas para la entrega de piezas postales. /

3 Se apoyo en la logistica de la entrega de las piezas postales certificadas y de servicio estandar.

Se apoyo en la elaboracion de Tos siguentes informes: inventario de sellos postales, inventario de forma
4 63-A2, inventario de piezas postales, ingresos, entregadas, mal encaminadas, devoluciones del mes
de Abrit 2020,

Se apoyo en e}ﬂgnado del formato de sociolinguistica al usuario del mes de Abril 2020.

6 Se apoyd conlel mantenimiento de las instalaciones de la agencia postal.

—

El presente iRforme re o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
S > DS 1,

a quign corresponda, para que precedan al tramite de pago—rieify
(f) Q/( )/(

(‘{3 B David Cuevas Giron
Sub-Director General
S irarcinn Gonsral da Carrens v Teléorafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I -
Nembrecomplets e CESAR AUGUSTO SINEY CHE ;z{u: 2602 58318 1601
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 381-2020-029-DGCT 4634603-1 /

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 ?m del 14 44130-06-2020 /
ontrato:
“IPeriodo del
Honorarios Mensuales; Q.3, 200.00 1-4 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn Region Norte
donde presta los servicios: 8

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar informaci6n de los servicios postales a los usuarios.

2 Se apoyo en la clasificacién y elaboracion de rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyo en la entrega de piezas esténdar y certificadas, en los municipios de Coban, San Pedro Carchd y
San Juan Chamelco.

4 Se apoyé en el mantenimiento y limpieza de las instalaciones de la agencia postal./

A

: A \/\,L
(F) C i 1
. CésarAugusto S@Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /J

N\ OndeesDavid Cuevas Giron
& Sub-Director General
Direcclon General de Correas v Teléprafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

[
. r s
RODIN OSBELI LOPEZ VASQUEZ /CUI: 1908 69992 15}\

Contratista: .
NIT del VATENALA,
Numero de Contrato: 382-2020-029-DGCT de ; 2267873-5 "
Contratista:
Servicios (Técnicos o i -
; Servicios Técnicos
Profesionales):
I 1
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Flazo da 01-04 al 30-06-2020
/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6:000.00 Fetiododel 01-04 al 30-04-2020 |/
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Regidn Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
1 la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 seccion de Regionalizacién postal de la “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region norte que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente
4 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccidn regién norte
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 sub seccidn regidn norte
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, “EL CONTRATISTA” dehera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en consolidar y presentar informe de inventario de piezas postales de la Regidn Norte.
2 Se apoyd en consolidar y presentar informe de programacion semanal para distribucion postal de la Region Norte.
Se apoyo en el proceso de entrega de correspondencia estdndar y certificada en los municipios de San Miguel Chicaj,
3 Rabinal, Cubulco del Departamento de Baja Verapaz.
4 Se apoyd en verificacidn de operacién postal en agencia de Salama Baja Verapaz.
5 Se apoy6 en el seguimiento de las actividades que realizd el personal, correspondiente a la sub seccién Regién Norte.
6 Se apoy6 en limpieza de patio y el techo de agencia postal de Salam3, del Departamento de Baja Verapaz,
7 Se apoyd en limpieza interior y ventanales en agencia postal de Salamd del Departamento de Baja Verapaz.

(F) ”—(/CEJBM / '

ROPINOSBELIHOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

—
CHDsBRavid Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES Cul:

Contratista: 1873 98399 1502

Numero de Contrato: 383-2020-029-DGCT

NIT del

4 . 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P |

Monto total del Contrato: Q15,000.00 Jazo de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
: iodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perlododa 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
P Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otra actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con atencidn de usuarios que requerian informacién sobre sus paquetes y servicios que presta
la agencia postal.
2 Se apoyd con la recepcidn de sacas continiendo paquetes entre certificados y estandar.
3 Se apoy¢ con la elaboracién de rutas a Rabinal, Cubulco, San Miguel Chicaj y Cabecera Departamental.
4 Se apoyd con la entrega de piezas postales certificados y estandar.
5 Se apoyd con el seguimiento de paquetes existentes segin inventario.
6 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal para mantener la imagen institucional.

(F)

/s
CLEMENTING ROBRIGUEZ GONZALES  /
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE CUl:
Contratista:

CUarenn!
Numero de Contrato: 384-2020-029-DGCT NIT el . 1429593-8 [~
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Plarode 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 01-04 al 30-04-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

prosts los servidos: Subseccién Regidn Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Ia agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en brindar informacidn a usuarios que estan interesados en los servicios postales de la agencia
1 postal.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales en las zonas 1, 2, 3, 4, y 6 de Salama, asi como en los municipios
de San Miguel Chicaj, Rabinal y Cubulco de Baja Verapaz.

Se apoyd en la recepcidn de saca para su distribucion.

Se apoyé en la actualizacion de envio semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia.

;n(b W N

Se apoyé en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal tanto interior como exterior.

(F) ( ./'Z'VJ - é"‘f

nry Geovanny Rodrlguez Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-7/7/(%

Cm?os David Cuevas Girén
:) Sub-Director General

e Direccion General de Correos y Telégrafos




