INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
SRR FRANSISCA ROSALES MONROY  |CUI: 2230 65439 0107
Contratista:
Numero de Contrato: 209-2020-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
Ser\.rn:l_os {Tecnicoso Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: |01-06 al 30-06-2020
nidad Administrativa dond - . .
L m',SFrB S Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la limpieza del jardin y macetas de la DIRECCION.
2 Apoyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.
5 Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
6 Apoyeé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.
7 Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones de la DIRECCION.
8 Apovyé en la colocacién de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel.

o Zrnomaiicos (Brsals

Fransisca Rosales Monroy

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUI:
Contratista: 2242 71571 0101
Numero de Contrato: 210-2020-029-DGCT NIT dE!_ 7617337-2
contratista:
Serv:cnf)s (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-04 &! 30-06-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
. ) ; Periodo del 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la conformacidon de expedientes de compra directa y baja cuantia.

1
Brindar apoyo en la redaccidon de correspondencia de la seccién de compras.
2
Brindar apoyo en [a atencién de visitas de [a seccidn de compras.
3
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia que se genera en la seccidn de compras.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades supériores.
8 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoveé en la presentacidn de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apoye en la recepcidn de documentos.
Apoyeé en la verificacién de facturas en el portal de la Superiritendencia de Administracidén
3. Tributaria ~SAT-.
4. Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
5. |expedientes para pagos.
6. Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacién de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan [a DGCT.
7.
8. Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de
9. la DGCT.

10. | Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.

11. | Apové en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.

12. | Apayé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

13. | Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.

14, Apoyé en la elaboracidn de Términes de Referencia.

Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta electrénica en el
15. portal de GUATECOMPRAS.

16. | Apoyé en la publicacion de eventos en el portal de GUATECOMPRAS.

17. Apoyé en la elaboracidn de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.

18. Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.

Apovyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CyD en el
19. portal SIGES.

20. | Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

21, Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas v baja cuantia.

22. Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

(F)

C%N ESPUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asinfistsg, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para qu precédan al trdmite de pago respectivo.

cargo vy sello
TFulio César Romero
Director General

' Direccion General de Correos y Telégrafos
£ Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES |CUL: 1834 84630 0207

NIT del

Numero de Contrato: 211-2020-029-DGCT 5622794-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 10,500.00 Plazodel |, 04 al 30-06-2020
Contrato:
) Perfodo def
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento vy
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de distribucién de material de limpieza, equipos y demds bienes de consumo a
las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
5 Apovar en las actividades de organizacién y preparacion de plan de mantenimiento de las diferentes dreas
y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION",
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de
mantenimiento.
8 iBrindar apoyo en la logistice de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
9 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |[Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas per lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind¢ apoyo en la distribucién de material de limpieza, equipos y demas bienes de consumo al perscm%

+ de mantenimiento.

2 Se brindé apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

3 Se brind6 apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de |a seccidn de
mantenimiento.

4 [Se brindé apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 |Se brindd apoyo en las actividades de organizacion y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

g Se brindé apoyo en la clasificacidon y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de

Mantenimiento.
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ Cul: 1608 65085 1202
| |

Numero de Contrato: 212-2020-029-DGCT NITde . 1698059-K
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 plazs Al 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo del

Honorarios por periodo: Q. 4,000.00 cHpEn o8 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
de “LA DIRECCION".

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

~Noumbs|] o wo N

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

pd
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

=

Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la bodega de |a
DIRECCION ubicada en zona 6.

Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la DIRECCION.

Apovyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo vehicular de la DIRECCION.

Apové en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6

Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

Apoyé en la limpieza del barandal y de los bafios del sétano de la DIRECCION.

Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

Wl (N |u & (w e

Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la DIRECCION.

corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

j,u’zo César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

LUIS ALBERTO TORRES CuUl: 2508 32038 0101

Numero de Contrato:

213-2020-028-DGCT NIT del contratista: 1685640-0

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo:

Q. 4,000.00 Periodo del Informe: |01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. "ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.

2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.

3 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.

4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.

5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION,

6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.

2 Apovyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y
pasillos de la DIRECCION.

Direccion General de Correos Y Telégrafos

%- 9&[ (bsar Eeulge

trector General

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA Cul:

Numero de Contrato: 214-2020-029-DGCT NIT de'_ 3850429-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del
Monto total del Contrato: Q12,000.00 azo ce 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
y Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

o Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”,
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
3 |nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
. desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION.
2 Apovyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
4 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.
5 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
6 Apovyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION.
7 Apoyé en la limpieza de las bodegas ubicadas en zona 6 ciudad Capital.

(F_ <

= 7
Luis Antonio Esteh

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista: [PAULA PINEDA SAY cul: 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 215-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o . B
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.12,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios por periodo Q. 4,000.00 ‘|Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020
N Admln[s?rattva donde Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION"
4 |Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 |Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 |Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apové con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.
2 |Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.
3 |Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.
4 |Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.
5 |Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.
6 |Apoyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.
7 |Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.
8 |Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccion.
9 |Apoyé en la colocacion de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a§ministrativo sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

T A
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Paula Pineda Say

itg con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:  |BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 2188 12817 2011

Numero de Contrato: 216-2020-029-DGCT ol ael 16379357
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

. - “|Periodo del '

Honorarios del periodo: Q. 4,000.00 01-06 al 30-06-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde presta

.. Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA
DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”,

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

Apovyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
Apovyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
Apovyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y dreas de bronce de la DIRECCION.
Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.

Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

Apovyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION,

Apoyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION.

(Cel No 0 RN el RO, PNy OVR NoV 0 bl

Bernabé Trinidad Pérez
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N irecciop’ Gen e0s Y Telegrafos
NI Guatemala, C. A. \




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FREDY ALEXANDER LUNA FLORES  [CUI: 2616 67882 2212

NIT del

Numero de Contrato: 217-2020-028-DGCT 3921569-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Feriodoxel 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades propiedad
2 de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad
3 |de “LA DIRECCION.
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa que
4 ingresa a la seccién de transportes.
D Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de Transportes.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de
6 transportes.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en en las actividades de recepcién, clasificacidn, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo
& propiedad de “LA DIRECCION”.
Se apoyd en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades
s propiedad de “LA DIRECCION”.
Se apoyd en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad
% |de “LA DIRECCION.
i Se apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de |a correspondencia interna y externa que ingresa
a la seccion de transportes.
5 Se apoyd en la redaccion de correspondencia de la seccién de Transportes.
6 Se apoyd en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de transportes.
o P

Fredy Alexander Luna Flores

Direccion General de Correos Y Telégrafos
i Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC

Cul:

1993 20888 2106

Numero de Contrato:

218-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

5905201-5

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 12,000.00

Plazo del Contrato:

01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo

Q. 4,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de
> |“LA DIRECCION”.
6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de cdmaras.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apové en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores vy visitantes.
6 Apové con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apovyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
8  |Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.
9 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apovyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

(F)

| £ %

T~

Leandro"deJesi):.rEsteEahr'i"Cag ac

precedan al trémite de pago respectivo.

? /& Direccion

Director Gen ral
General de Correos Y Telégrafos

Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

GILBERTO XOL MAAS

CUI:

2075 94600 1606

Numero de Contrato:

215-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

8101590-9

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 12,000.00

Plazo del Contrato:

01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo:

Q. 4,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

2 |Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.

DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las
instalaciones de “LA DIRECCION”.

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccidn General a través del sistema de cdmaras.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
6 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
7 Apovyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la DIRECCION.
g Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del drea de operaciones postales de la DGCT, del ala
norte del edificio central.
9 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al drea de procesamiento postal de la DIRECCION.
10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
11  |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas del sétano del ala norte de la DIRECCION.

o QR
| GibeRoXeT T

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d¥

ol Maas

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2
- CUI: 257983384 1
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
NITd
Numero de Contrato: 220-2020-029-DGCT e'_ 3925636-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del l 9 -06-

o Q13,500.00 Plazo de 01-04 al 30-06
Contrato: Contrato: 2020

. Periodo d - 1 30-06-

Honorarios Mensuales: Q4,500.00 ersdaTel B-06 418006
Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 |y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccion general.

Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccion General.

Apové en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

Apoyé en el labado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.
Apoyé en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras areas que conforman los despachos
de Direccién General.

o N | WwWIN|E

Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.
Apoye en el pulido de pizos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios

de dama de la DGCT.

w

=
o

Apové en la recoleccidon de basura del segundo nivel de la DGCT.

Apové en atencion de cafeteria para el Director General de la DGCT.

Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

=
=

=
o]

=
w




14 Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios. s ]

15 Apovye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT. \e

16 Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes ?\%A_@
de secado para calzado

17 Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

18 Apovyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

19 Apoveé en los protocolos de higiene y limpieza estalecidos ante la pandemia por covid-19.

e Pl delmd sau +05

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

figjstrativo suscrito con el prestador de
a recibido de conformidad, pa

El presente informe responde a lo estipulado en el conkrato ad
servicios y sus respectivos términos de referencia, asim{smo, se g

3 Direccion General de Co
7P Guatemala, C.A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS CUl: 2986 55691 0101

NIT del

Numero de Contrato: 221-2020-029-DGCT 9863800-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 erlodo A€l 1 11-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidén, archivo, distribucién y tramite de la
L correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 |Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccidn de correspondencia al departamento.
3 |Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas al departamento.
4 |Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
6 |Apovyar en la redaccidon de requisiciones de insumos a almacén.
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
4 DIRECCION”,
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archive, distribucién y tramite de la
correspondencia y documentacidn interna y externa, del mes de mayo, que ingresd y egresé del
departamento.

Se brindé apoyo en la redaccién de 10 oficios para ser entregados a entidades externas y a las diferentes
unidades y departamentos de "La Direccidn"

Se brindé apoyo en la digitalizacién de la correspondencia que ha ingresado y egresado del departamento
en un documento de Excel durante el mes de junio de 2020.

Se brindd apoyo en la atencién de 50 llamadas telefonicas.

Se brindd apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requeridos.

Se brindé apoyo en la reproduccién de fotocopias.

Se brindd apoyo en la redaccién de 1 requisicion de insumos de almacén.

0 |[Njoajn|s

Se brindé apoyo en llevar el control de copias e impresiones realizadas por las diferentes unidades y
departamentos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

[ >

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

(F)

Director General
Direccion General de Correas ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ Cul: 1865 85535 0614

Contratista:

Numero de Contrato: 222-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 13,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios por periodo: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
y Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de mantenimiento
y seguridad industrial.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.
s Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
planta central de “LA DIRECCION”.
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccion de mantenimiento.
8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”” deberd desarrollar
11

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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% ADMINISTRATINO
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ° st‘
1 Apoyé en el archivo de documentacién de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
2 Apovyé en la reproduccidn y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.
3 Apoyé en la redaccién y distribucion de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.
4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.
5 Apoyé en la realizacién del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.
6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.
B Apoyé en la gestidn de expedientes para pago de los servicios generales de la Direccidn y agencias postales de la
DIRECCION.
8 Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de de mantenimiento de la DIRECCION.
9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.
10 |Apoyé en la gestién de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias de la Direccidn.
11 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccdn.

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

;‘ r‘| d § \“-.‘
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SILVIA-FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ
/ ,@

i f

Director '
Direccion Genera! de Correos Y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: JORGE BAUTISTA CORDERO  |CUI: 1885 41446 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 223-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q. 14,400.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios del periodo: Q.4,800.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa donde

. Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION".
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las
. autoridades de "LA DIRECCION".
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores.
4 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
= desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoyé en la elaboracion de una vitrina tipo isla, un mostrador, una vitrina de pared, una mesa para café y
dos butacas de madera.
2 |Apoyé en la limpieza del taller de carpinteria y maquinaria.
3 |Apoyé en la reparacion de mobiliario que se utilizara en el departamento de Filatelia.

(f) C ] 3?{4.'

—d "
Jorge Bautista Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contra¥g administgétivosuscrito con el prestador de servigios

Vo. Bg/Nombre, cargo y sello

Julio César Romero
Director General
 Direccion General de Correos y Telégrafos

U Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC CuUl: 1675 98295 0101

NIT del

Numero de Contrato: 224-2020-029-DGCT 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 15,000.00 320 G€1 141.04 al 30-06-2020
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
. departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".
Apoyara en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
3 |propiedad de "LA DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
finalidad de que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
4 |Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los
> vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".
6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridad superior.
8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
S Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en efectuar la emisidn y elaboracidn de formularios para el despacho de combustible, por

1 |semana segun resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de
cupones de combustible al personal asignado.

5 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.
Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de

3 combustible.

" Se apoyé en el procesc de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a
Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccion de Logistica y Transportes.

5 |Se apoyd en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 |Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.

7 |Se apoyd en la Seccidon de Transportes cuando fue requerido.

8 [Se apoyd en la entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tra

\

ulio César Romero
Director General

3 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO | CUI: 1959 59884 0101
del Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 225-2020-029-DGCT _ |5707470-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monita tatal del Q.15,000.00 Plazodel | o\ /1 30.06-2020
Contrato: Contrato:

EahoTanos Q. 5,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Almacén del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de

1 insumos mediante la emisidn de los ingresos

Apovyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de
2 manera regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los
3 retiros del almacén
4 Apovar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes

Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén
5 | general

Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del
6 almacén general
7 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar recepcion y almacenamiento de suministros.

2 Apoyar en la clasificacién, codificacién y rotulacién de materiales y/o suministros.

3 Apovar en Recibir, verificar y despachar requerimientos de suministros.

4 Apoyar en la Revision de registros de existencias.

.5 Apovar en elaborar saldos de existencias fisicas.

6 Apovyar en archivar facturas, requisiciones, formularios de ingreso a almacén.

7 Apoyar en efectuar limpieza de suministros existentes en el almacén.

3 Apoyar en mantener actualizado el control y registro de los suministros existentes en

el almacén en el control digital.

9 Apovyar en la verificacion del estado de las estanterias donde se ubican los suministros.
10 Apoyar en el inventario fisico de los suministros existentes en el almacén.

‘4
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/" qulio César Rymere
Director General '
Direccion General de Correos ¥ Telegraios
Guatemala, C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS Cul: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 226-2020-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.15,000.00 azode 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
. Peri I
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 erindods 01-06 al 30-06-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y tramite de la correspondencia interna y externa que

1 ingresa a la seccién de compras
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccién de compras
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccion de compras
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente
5
6 |Apoyar en la reproduccion de fotocopias
¥ Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la redaccion de oficios de la seccién de compras.
2 |Apoyé en solicitud de cotizaciones.
3 Apoyé en trasladar documentos oficiales de la DGCT, para revision de Asesoria Juridica.
4 Apoyé en la verificacidon de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.
5 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
6 Apoyé en el seguimiento de pagos programados.
7 Apoyé en conformar expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo
8 Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes de pagos.
9 Apoyé en la revision de la agenda de |a seccion de compras.
10 |Apoyé en la conformacién de expedientes para liquidacién de facturas.




11 |Apovyé en la recepcién de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
12 |Apovyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
13 |Apoyé en la emisién de llamadas a proveedores y personal de la DGCT que fueron necesarias.
14 |Apoyé en atencidn telefdnica y presencial de proveedores.
15 |Apoye en la verificacién de cuota por renglén de gasto.
16 |Apoyé en razonar facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.
17 |Apové en la recepcién de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.
18 |Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
19 |Apoyé en la revisidn de expedientes para la elaboracion de Orden de Compra.
20 |Apoyé en la elaboracién de informe de metas fisicas correspondiente a la Seccién de Compras.
21 |Apoyé en revisar informacion que se ingresa al Sistema Interno de Informacion Plblica.
22 |Apoyé en el archivo de documentacién correspondiente a la Seccion de Compras.
23 |Apoyé en verificar renglén presupuestario por articulos, insumos o servicios.
24 |Apoyé en la ubicacion de codigos de insumo acorde a los requerimientos recibidos.
25 |Apoyé en la elaboracién de informe de actividades dindmicas correspondiente a la Seccién de Compras.
26 Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios de las
adquisiciones por bienes y/o servicios.
27 Apoyé en la atencién a personal de la DGCT que efectla requerimientos o realiza consultas a la Seccion de
Compras.
28 Apové en la elaboracion de informe mensual que se envia al viceministro.
29 |Apoyé en el seguimiento de mantenimientos y reparaciones contratados.
30 |Apoyé en completar formularios de interpretaciones simultaneas prestadas a la DGCT.
31 |Apoyé en la revision de expedientes que ingresan a la Seccion de Compras de la DGCT.
| —
(F) :
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(CARMEN MIARIELPEREZ SANTOS
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"Vo. Bo. flombfe, cargoysaio—

TJulio César Romero
Director General
Direccion General de Cormeos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /‘

Nombre completo del | REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES N,
Contratista: DE CAMARERO LR 43438383 G101 ™=
NI
Numero de Contrato: 228-2020-029-DGCT sl 1693778-3
4 contratista:

Servicios {(Técnicos o . ..
Servicios Técnicos

Profesionales):

Misnga taraldel Q.18,000.00 Plazodel | ) 0/ 2130-06-2020

Contrato: Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 = 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacion, archivo y tramite de la
1 correspondencia interna y externa que ingresa al departamento

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
sellos y emisiones postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal

2

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
3 circulacion a los entes correspondientes
4 Apoyar en la redaccidn de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento

Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa,
7 llevando el registro correspondiente

8 Apovyar en la reproduccién de fotocopias

S Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por le que, “EL CONTRATISTA”

- deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
JUNIO

1 Apové en la elaboracidn de 12 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccidn General,
asi como de otras Instituciones.

Apoyé con mantener organizadas las series de la Coleccidn Oficial e Internacional.




Apoyé con la verificacién de datos de las especies postales contenidas en los dlbum de la "\‘
3 Coleccidn Internacional. !

Apoyé con la limpieza y renovacién de etiquetas de identificacion de los album que contienen N
4 sellos postales que envia la UPU

Apové con el control de [a correspondencia interna y externa, llevando el registro
5 correspondiente

Apoyeé con la atencién de llamadas telefénicas/ ’

Apovyé con el seguimiento al tramite de nombramiento por acuerdo ministerial de los Miembros
7 del Consejo Nacional Filatélico.

(F) J /'/“

REBECA ESPERANZA GON )&AORALES DE CAMARERO

ativo suscrito con el prestador de

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafes

Guatemala, C. A.




i
[l
DEPARTAMENTO &
. INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 INTERNACIONAL 5
- k)
Nomb leto del e =y
ombre compreto ce ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cuL: 2405 58073 0104%,
Contratista: :
Numero de Contrato: 231-2020-028-DGCT NIT del . 6900193-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q18,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracidn, conciliacion y regularizacién
de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unidn Postal Universal y otros erganismos Internacionales

2 Brindar apoyo en realizar el registro de las formulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sisterna Postal Internacional "IPS" u otro programa designado

3 Apovar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52

4
Brindar apoyo durante la elaboracidn y presentacidn de cuentas postales internacionales y servicios conexos
a distintas administraciones postzales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual

= Apovar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postaies internacionales

& Apovar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales .

7 Apovar en la prasentacién de estadistica mensual del correc expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales

8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

A



RTAMENT

RNACIONA|

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler Trime ‘ﬁré'L
2020. @ 4
2 |Se apoyd en el ingreso al sistema IPS Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler 3
Trimestre 2020.
3 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Espafia del afio 2019.
4 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Suiza del afio 2019.
. Se apoy6 en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracion Postal de Bélgica del afio 2019.
6 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de Bélgica del afio 2019.
7 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracion Postal de Gran Bretafia del afio 2019.
8 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de Gran Bretana del afio
2018.
9 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracion Postal de Italia del afio 2019.
10 Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracién Postal de Italia del afio 2019.
il Se apoyé en generar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Alemania del afio 2018.
12 Se apoy6 en la investigacién y respuesta de reclamos internacionales CNO8 presentados por otras
administraciones Postales hacia Guatemala.

4 |
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Julio C \
Ry Director General
N: Direccion General 0& Correos y Telégraios
W Guatemale,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI:

Numero de Contrato: 232-2020-029-DGCT

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

| del Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Monto total de 0.18,000.00
Contrato: Contrato:
Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Disefio Grafico del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan de creacidn de disefios de

i contenidos del departamento de filatelia, arte y cultura para la difusion en redes sociales y otros
medios de comunicacion.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos,
2 productos filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional
vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Asesorar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocidn y venta de sellos postales.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para creaciones de
4 disefios, ilustraciones, avisos, articulos y publicidad en general concerniente a la emisién de
sellos postales
Brindar asesoria en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que
5 sea parte “LA DIRECCION”;
6 Brindar apoyo en la logistica y aplicacion de lineamientos de disefios en todo el material grafico
de “LA DIRECCION”
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1

Brindé asesoria en la realizacion de afiche cumpleafieros mes de junio para el Departamento de R




2 Brindé asesoria en la realizacion de "prupuesta vy disefio final de gafete institucional 20
el Departamento de Recursos Humanos.

3 Brindé asesoria en la digramacion de material "Comunicados” para el Departament
Relaciones Publicas y Comunicacion Social.

4 Brindé asesoria en la realizacion de material digital "Publicaciones para redes sociales” para el
Departamento de Relaciones Publicas y Comunicacion Social.

> Brindé asesoria en la diagramacion "Informe de Actividades Mensuales DGCT mayo" para la
Direccion General.

6 Brindé asesoria en la realizacion de material "Salvoconductos personales” para la Direccién
General.

7 Brindé asesoria en la realizacion de material "Permiso de circulacién vehicular” para la Direccion
General.

8 Brindé asesoria en la realizacion de material grafico disefio / montaje "Mural pared interna y
externa agencia central zona 1" para la Direccion General.

S Brindé asesoria para la elaboracion y colocacion de identificadores de los dlbumes que
contienen los sellos postales de la Coleccidn Internacional para el Departamento de Filatelia,
Arte y Cultura.

10 Brindé asesoria para la elaboracion de material grafico "venta filatélica” plano de distribucién,
formularios, rotulo.

>

(F)_~
NDY JANNETH #Tmos HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisme
gue se autoriza a quien corresponda, para que pre

rativo suscrito con el prestador de

Julio César Rpmerc

N Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 //

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUERQA [CUI: 1778 29990 0101

NIT del

Numero de Contrato: 233-2020-029-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: (1.21,000.00 Plazo def 01-04 al 30-06-

J{Contrato: 2020 ]
1- 06~
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-06 21 30-06
Informe: 2020
Unidad Administrativa Seccidn de Planificacidn y Programacién de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional ;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracidn sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
5 cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCIGN";
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
decrementaos en el sistema correspondiente, segin el caso que se presente;
3
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de |a ejecucion de metas y resultados en los
4 sisternas correspondientes;
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 [“LADIRECCION";
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores;
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracién de cuadros para la ejecucién de metas fisicas de la
1 |actividad 001 y 002 correspondientes a junio.
Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario
2

correspondientes junio en el sistema SIGES y SICOIN.
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o

Se apoyé en imprimir comprobantes y reportes para las transferencias
3 presupuestarias en el sistema SIGES y SICOIN correspondientes a junio.

Se apoyd en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos fisicos y
presupuestarios correspondientes a junio.

Se apoyé en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos
correlativamente en donde corresponde.

Se apoyd en la integracidn de las actividades correspondientes a mayo de las Unidades
] Organicas de la DGCT.

Participacién en una capacitacidn organizada por la Secretaria de Planificacion y
7 |Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN informacién relacionada a la capacitacidn
del Sistema Nacional de Inversién Publica de Guatemala SNIP GT.

Se apoyd en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades y
departamentos y gestionar firmas de la informacién que se genera.

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismao, se encuentra recibido de conformidad, por le que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

TJulio César Romero
Director General
& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guaternala, C, A
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Q\b 4&‘?



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

h Aura Yolanda Ramos de Arrivillaga CUl: 1684 75499 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 234-2020-029-DGCT . 480063-K
contratista
Servicios (Técnicos o . I
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-
.21,000.00
Contrato: Q21 Contrato: 2020
] Periodo 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 del 2020

Unidad Administrativa
donde presta ios

Direccidn General

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apovo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, registro y trdmite de la
1 correspondencia interna y externa de la Direccion y Subdireccién General
Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de |la Direccion y Subdireccién
2 General

3 Direccién y Subdireccion General;

Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la

4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del Director y Subdirector General

5 Subdireccién General;

Brindar apoyo en lz atencidn de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccidn vy

5 COMPromisos;

Brindar apoyo en la revision de |la agenda y bitacora de sesiones de trabajo
programadas, con la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los

7 y externa, llevando el registro correspondiente;

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna

8 Apoyar en la reproduccidn de fotocopias;

9 superiores;

Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades

10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

11 superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades




No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en la recepcién, clasificacidn, archivo, registro y tramite de
correspondencia entre las diferente coordinaciones de la Direccién General de Correos

1 . . o
y Telégrafos y correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala,
Municipalidades y otras Dependencias dirigidas a la Direccién y Subdireccion General.

5 Brinde apoyo en la redaccion de a) Oficios, b) Resoluciones, ¢} Providencias y d)
Hojas de tramite de la Direccién General.

3 Brinde apoyo en la clasificacién y archive de documentacidn gue ingreso y se emitid en

la Direccién General.

4 Se brindé apoyo en fa revisidn de agenda de! Director General.

Se brindd apoyo en la atencién de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General,
asi como llamadas de atencidn a los usuarios por consultas de paqueterias.

6 Brinde apoyo en la revision sesiones agendadas y bitécora de sesiones programadas

7 Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria interna y externa.

8 Se apoyd en la reproduccién-de fotocopias durante el mes de junio.

9 Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Aura Yolanda Ramos de Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en e

prestador de servicios vy sus respectivos térp AT cia, imismo, se encuentra
recibide de conformidad, por lo que se au 0%‘9 #nda, para_que precedan al
! \\‘

.

- . £ l ’
Director General

Direccidn General de Correos v Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA
Contratista: GOMAR cul: 2155 32864 1601
NIT del
Numero de Contrato: 235-2020-029-DGCT 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-04 al 30-06-

Monto total del Contrato: Q.21,000.00
Contrato: 2020
. Periodo del | 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q7,000.00
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia interna y externa de la Direccién y Subdireccion General
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3  |Direccién y Subdireccién General;
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccién y Subdireccion
5 General;
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con
6 la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y
7 externa, llevando el registro correspondiente;
8 Apovar en la reproduccién de fotocopias;
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
9 superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé apoyo en la recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite de correspondencia

5 entre las diferente coordinaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafosy
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccién y Subdireccion General.

5 Brinde apoyo en la redaccidn de: a) 10 Oficios; b) 04 Resoluciones; c) 08 Providencias y d) 12
Hojas de tramite de la Direccién General.

3 Brinde apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingreso y se emitio en la
Direccién General.

4 |Se brindd apoyo en la revisién de agenda del Director General.

. Se brindé apoyo en la atencién de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General, asi
como llamadas de atencién a los usuarios por consultas de paqueterias.

6 Brinde apoyo en la revisidén 18 sesiones agendadas y bitadcora de sesiones programadas

7 Se brindd apoyo en el registro de la mensajeria interna y externa.

8 Se apoyé en la reproduccién de 1210 fotocopias durante el mes de junio.

9 Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la

Contraloria General de Cuentas y Ministerio del Ramo.

R 7 =

ANA MARIAALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR

El presente informe responde a lo estipulado enelc

trato administrativo suscrito con el prestador de

(f)

e [4 . -
£ Vo./go.N re, cargo y sello

Julto César Romero
‘ Director General

s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO Cul: 1989 98368 0101

NIT del

Numero de Contrato: 236-2020-025-DGCT 4057381-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 Elso o 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periaga del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de bases de cotizacién o licitacién segin
sea el caso, proponiendo el modelo de contrato.

2 Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion vy licitacién, comparacién de
ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y las
normas vigentes.

3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcién y aprobacion
de contratos con los proveedores adjudicar

4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que serdn
llamados a participar.

5 Brindar apoyo en la redaccion y elaboracion de resoluciones y nombramientos de los integrantes de la
comisién de recepcion y liquidacién de evento.

6 Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las
autorizaciones correspondientes.

Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacin.

8 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 |[Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME e — |

1 Apoye en las actividades que se realizan para procesos de compra por baja cuantia y compra directa.&o{@\

evaluacion de ofertas y adjudicacion de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estadd¥&wm.

2 Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.

3 Apoyé en la evaluacién de ofertas presentadas por proveedores.

4 Apovyé en la recepcién de llamadas que ingresan a la Seccion de Compras.

5 Apovyé en la elaboracidn de oficios de la Seccion de Compras.

6 Apoyé en la presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

7 Apovyé en la solicitud de movimientos presupuestarios por rengldn de gasto.

8 Apové en el escaneo y fotocopia de documentos oficiales para complementar expedientes.

9 Apovyé en la revision del informe de metas fisicas.

10 |Asisti a reuniones convocadas por autoridades superiores.

11 |Apoyé en la reproduccion de fotocopias de documentos oficiales.

12 |Apoye en trémites, suscripcion y aprobacion de contratos con los proveedores.

13 |Apoyé en la determinacién de saldos disponibles en renglones de gasto.

14 |Apoyé en atencién telefénica y presencial de proveedores.

15 |Apoyé en la solicitud de cotizaciones.

16 |Apoyé en la revision de informe de actividades dinamicas.

17 |Apoyé en revisar los pagos efectuados a proveedores.

18 |Apoyé en la revisidn de formatos de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

19 |Apovyé en revisar la informacién ingresada al Sistema Interno de Informacién Publica.

20 |Apoyé en la elaboracidn de términos de referencia para compras directas con oferta electrénica.

19 Apoyé en la revision de Pre-Ordenes de Compra, Ordenes de Compra, Liquidaciones, documentos tipo CYD

y tipo COM-DEV

(F)

\JAM

]
GILMAR HAR UTIN JACOBO —
V

Vo. B/ Nom%—rse‘no/ \
Julio César Romero
Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA Cul:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 237-2020-029-DGCT 22307859-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

P 1

Monto total dei Contrato: Q.21,000.00 lazo de 01-04 ai 30-06-2020
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo del 1-6 al 31-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacidn Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesora especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacidn de Informacién Pdblica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
c Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacidn de la pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los rengiones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mdvil y fija), combustible {facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencidn y protocolo, alimentos servidos y a granel.
Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se hrindé asesoria en respuesta a la circular UAIP-DS-009-2020¢cqr.




5 Se brindé asesoria en respuesta a lo solicitado en la circular UAIP-DS-22-2020-jh.
3 Se brindé asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS23-2020-jh
4 Se brindé asesoria en seguimiento al Oficio No, No. 57 PDI/DGCyT/NYLM
Se brindé asesoria en seguimiento a la solicitud efectuada por el sefior Christian Geobanni Guevara
5 Herrera
6 Se brindd asesoria en seguimiento a ia circular UAIP-DS-242020-jh
. Se brindo asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-025-2020-jh
~ "
=P
(Fl__ ‘..'urﬂ’gg“@/’
Carlos Fefnando Duarte Orellana
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato trativo suscrito con el prestador de servicios y

Julio César Romero
Director General

Direccin General de Correns y Telégrafos

Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |g, ¢ |oNATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|cUL: 1814 60823 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 238-2020-029-DGCT . 5702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del 24,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-
Contrato: Contrato: 2020

Periodo del [01-06 al 30-06-
Informe: 2020

Servicios Técnicos

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacién de
1 |laflotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tréamite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

S

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

VIO |

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovar en el traslado de 105 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones

1 infraestructura y vivienda

Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 7 ocasiones de DGCT a carpinteria zona
2 6 a DGCT

Apovyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica, asi como para reparto postal a nivel local.

Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente

a la agencia postal de Guastatoya el Progreso.

4

Apovyar en el traslado de mobiliario y equipo proveniente de las bodegas ubicadas en zona 6 a
5 la agencia postal ubicada en el Municipio de Guastatoya del Departamento de El Progreso.
6 Apoyar emla logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior
(F)
Contratista (Silas in Quintanilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

(f)

Julio César Romero
Director General

& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ESTUARDO ENRIQUE MARTINEZ SERRANO Cul: 258152192 0101

NIT del

Numero de Contrato: 239-2020-029-DGCT 2644497-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q.24,000.00 3z0 del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periododel | ) ¢ 2130.06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Prensa de |2 Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de base de datos de periodistas y su
1 actualizacion oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacién de
5 acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion.
3
Brindar apoyo en la redaccidn y edicién de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4  |boletines.
Apovar en la edicion de la sintesis noticiosa y administracion de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencidn al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apovyar en la captura y edicidn de fotografias y videos para boletines y material informativo.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion.
) Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE JUNIO 2020

1 Jalapa, Jutiapa, Petén y ciudad de Guatemala.

Se apoyo en la actualizacion de la base de periodistas de los departamentos de Baja Verapaz,

2 Se apoyd en la redaccion y edicién de cuatro comunicados de prensa.

3 Se apoyo en el monitoreo para [a edicion de 22 sintesis noticiosas,

4 Se apoyo en la toma de cuatro fotogragias para la elaboracion de cuatro comunicados de prensa.

5 sociales

Se apoyo en la cobertura de cuatro actividades ordenadas por la direccidn para publicar en redes

G
(F)
ESTUARDO% MARTINEZ SERRANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a

{nistrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimigmo, se encubgtra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para gue precedan

e de pago respectivo.

Fulio César Romero
Director General .

Direccion General & Coreos y Telégrafos

Guatemala. C. A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA Cul: : 2496 42379 0101
Niimero de Contrato: 242-2020-029-DGCT NIT del Contratista: 6799366-4
Servicios {Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

01-04 al 30-06-2020

Monto total del Contrato: (2.30,000.00

Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 01-08 al 30-06-2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el dmbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.

2 | Asesorary dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacion postal internacional.

3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.

4 | Asesorar 2 “LA DIRECCION” en mantener la comunicacion con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio. ‘

5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
area postal.

& | Brindar asescria durante el control y revisién del ingreso v egreso de volimenes por administracién postai.

7 | Brindar asescria en las actividades de formuiacién de informes y demds informacion para atender
requerimientos internos y externos.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la implementacion de proyecto “Innovacion Tecnolégica en agencias postales” con financiamiento de
la Union Postal de las Américas, Esparia y Portugal {UPAEP).

2 Asesoré en la formulacion e implementacion del proyecto "Prevencién COVID18 — Guatemala” con financiamiento
de la Union Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP).

3 Asesoré en la farmulacidn e implementacion del proyecto “Mejora de la Entrega y del Seguimiento de la Calidad
del Servicio - Guatemala” con financiamiento de la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP).

4 Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas de los afios 2017, 2018 y 2019. (CN 56, CP
75, CN 56 EMS).

5 Asesoré en la actualizacién de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo comunicacion
con otras administracicnes postales para actualizar nuestra situacién financiera en dichos términes.
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3 Asesoré para la implementacién de |a hoja de ruta nacional y el plan de accién nacional que propon a}oProyectgv
Regional POCE “Preparacién Operativa para el Comnercio Electronico”. TEMALA,

7 Asesoré en la respuesta de CN 48 (Indemnizaciones) de los afios 2017, 2018 y 2018.

8 Asesoré sobre el manejo y administracién de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el plazo
establecido, segun la respuesta del Departamento de Cperaciones.

9 Asescré sobre informe de la liquidacion de Cuentas Internacionales correspondientes al periodo de concesidn.

10 | Asesoré en la organizacién de las Elecciones Autenémicas al Pais Vasco de Espafia.

11 Asesoré en la gestion para solicitar prorroga de licencia para el Sistema Postal Internacional -IPS-.

12 Asesoré en el seguimiento al pago de Cuotas Contributivas a la UPU y UPAEP.

de servicios y sus respectivos tém
conformidad, por lo que se autoriza ¥
respectivo.

sello
]uf 0 César Romero
Director General
Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA CuUl: 1995 70450 0101

NIT del

Numero de Contrato: 243-2020-029-DGCT 2486426-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.30,000.00 == 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 eriododel | ) 1 130-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
5 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las meodificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacion presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacién presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes renglones
1

del presupuesto asignado a la Direccién General de Correos y Telégrafos, de compras programadas, pago

de salarios y honorarios, durante el mes de junio del afio 2020.




Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
registro del presupuesto asignado a la Direccion para el presente ejercicio fiscal en la base de datos en

excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de juno 2020.

Brinde asesoria en la integracién, elaboracién y documentar la modificacién presupuestaria que a

continuacién se detalla:

TIPO INTRA 2 Para readecuar las asignaciones presupuestarias de los grupo de gasto 100, 200 y 300, que
permitan la compra de guantes, mascarillas, servicio de sanitizacién para el edficio de la Direccién
General y los vehiculos propiedad de la misma, y el servicio de impresién de sellos postales requerido

por el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura. El monto de la reprogramacion es de Q. 679,981.00

Asesore, en el anlisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el mes de junio y julio, cuota
normal y de regularizacion.

Asesore en la Reprogramacién de cuota en los diferentes grupos de gasto, durante el mes de junio, de
conformidad con las necesidades planteadas por la Seccién de Compras de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Asesore en la elaboracién de reportes de ejecucidn presupuestaria y cuota Financiera, para ser remitidos
al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y actualizacién de

la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero, correspondientes al mes
junio 2020.

Asesore en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos
percibidos por la Direccién General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales, por el

periodo-del-0] al 31 de mayo 2020.

M_@{én de informes mensuales de la ejecucién de la cuota ejecutada, asi como la
Aeeneracion de los reportéssolicitados.

(F)

1IN
MAIBY EMPERAJRIZ GONZALEZ MOLINA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra tecibido de conformidad, por lo

]
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite dg M

,7 ey

/f
y
.’/“

o‘f Rafuel Bérez Visquez

Jefe Financiero‘ero
inanci

Departamento Financief

i neral de Correos y Telégrafos

¥ direccion Ge




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ Cul: 2958 01395 2207

NIT del

Numero de Contrato: 244-2020-029-DGCT 472839-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 30,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria especializada en la gestion de activos fijos y bienes fungibles del "ESTADO".
5 Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracion y resguardo
de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".
3 Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,
administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".
§ Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de
5 los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Rublica para los
registros correspondientes.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de
6 activos fijos entres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme a .los
procedimientos y normas establecidas.
. Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los bienes.
seglin sea el caso que se presenten.
" Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenio, acuerdos, contratos y otros.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

12 . . 3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesorar y fortalecer los controles en los registro de bienes adquiridos en el mes.

Asesorar el seguimiento a la revisién de documentos sobre los bienes que se encuentran en proceso de
baja.

Asesorar el seguimiento a las gestiones para el traspaso y registro del vehiculo recibido por la
reposcion del pick up robado.

4 Asesorar la actualizacion del reporte de Inventarios FIN-01 a abril 2020.

Asesorar el seguimiento de registro ante Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas para obtener la
5 Resolucién que autorice el traspaso y cambio de uso de los vehiculo en la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-.

6 Asesorar las gestiones sobre el registro y actualizacion de las donaciones recibidas.

Asesorar a la Direccién con la recopilacion de la informacién solicitada sobre el seguimiento a las
recomendaciones realizadas en los informes de auditoria .

Asesorar las diferentes actividades a realizar en la Subseccién de Inventarios de la Departamento
Financiero.

9 Asesorar en los diferentes temas y actividades solicitadas por el Departamento Financiero.

«
(F)
R%{E MK@II{RI’OSFARTI'NEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cdad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. p
/ﬂ
v

1</

V6. Bo. {ompre, cargo y sello o iy
(i, Victor Rafael Pérez Visquez
Jefe Financiero

Departamento Financiero
Corroos y Telégrafos

(f)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS cul: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 245-2020-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q,36,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas
3 psicoldgicos y laborales
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4  |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del
6 personal y sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
5 Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8 |DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones
9 |anual de “LA DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

12

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se presté asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
1
Se asesoré a “LA DIRECCION” en ciento setenta y cuatro (174) procesos de reclutamiento con la
finalidad de que se cuente con analisis confiable de los candidatos a ocupar un lugar dentro de
> |“LA DIRECCION”
Se brindé asesoria a 1 persona de “LA DIRECCION” que realizo consultas relacionadas a temas
3 psicolégicos del dmbito laboral.
Se brindo asesoria en la logistica de planificacion de las actividades mensuales relacionadas
con la atencién a la salud del personal de “LA DIRECCION”, asesorando en la organizacién de
4 registros de toma de temperatura a las personas.
Se asesoro en la revision y conformacién de ciento setenta y cuatro (174) expedientes para el
inicio del proceso de reclutamiento con la finalidad de que se cuente con un anélisis confiable
de los candidatos a prestar servcios técnicos y profesionales en la “LA DIRECCION GENERAL”
5

Guatemala, C. A




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cut: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 246-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.36,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios del Periodo: Q12,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién
de personal;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcidn de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
SUuS Servicios conexos;
a Asesorar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
4rganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”;
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y tramite para pago de prestaciones
labores;
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna;
. Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los distintos
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”;
8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades en las que sea asignada por las autoridades superiores;
10 [Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en gestionar la regularizacion de pago de honorarios de los contratistas Estuardo Enrique Martinez
Serrano y Selvin Omar Jimenez Morataya ante la Coordinacion de Recursos Humanos del Ministerio del Ramo.
2 Se asesoro en gestionar ante la Coordinacion de Recursos Humanos del Minisetric del Ramo la boleta para reintegro
de sueldo del Ingeniero Carlos David Cuevas Girdn.
3 Se asesoro en la conformacién del expediente administrativo del ex Sub-director General Carlos David Cuevas Girén
quien laboro hasta el 15/05/2020 para realizar la desvinculacién de la plaza de Director Ejecutivo IV.
Se asesoro en la respuesta dar respuesta al Oficio No. 050/2020/LAIP/cfdo de fecha 17 de junio de 2020 y Oficio No.
4 037-2020/LFPL de fecha 16 de junio de 2020 en los cuales solicitan detalle cuantas personas estan laborando y bajo

que renglén han sido contratadas.




Se asesoro en dar respuesta a la solicitud verbal de la reprogramacion de cuota de caja en compromiso y devengado
del mes de julio de 2020

6 Se apoyo en el revision de némina del mes de junio de 2020 de los renglones presupuestarios 021y 022,

Se apoyo en la integracion del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén presupuestario 029

7 del mes de junio de 2020,

s Se apoyo en la recepcién y revisidn de 181 informes de actividades para el pago de honorarios del mes de junio
2020.

g Se asesoro en la elaboracidn del expediente de pago de prestaciones (bono 14, aguinalde, bono vacacional,

indemnizacién y vacaciones no disfrutadas) del ex Director General Dany Elden Thompson Larios.

10 |Seasesooenla mteg/‘amon de la Informacién publica correspondiente al mes de junio para actualizacién de la LAIP.

(F) _
e Cﬁ‘l(}{E‘rﬁiIi—E\Giﬁales Cerezo

|1
El presente informe responde a lo estipulado en el contigtq administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

N =

¢'C. Bo. i -
‘ juﬁo (César BP ero
% Sirector General

: Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ el Se34HRer2 000)
NIT del
Numero de Contrato: 247-2020-029-DGCT . 2842308-9
contratista:
SENICI-OS (Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):
Mon | Pl 1
g A Q.36,000.00 azodel 1 o 2130-06-2020
Contrato: Contrato:
. Periodo
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriododel |, o 130-06-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los trémites que se realizan para la emision de sellos postales
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacidn y elaboracién de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y
4 de uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y demas
regulaciones aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar 2 “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal
6 Universal =UPU-, Unién Postal de la Américas, Espana y Portugal ~UPAEP- y al sistema de numeracién WNS
de la Unién Postal Universal “UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de
7 primer dia de circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién, afiches, invitaciones,
carpetas, entre otros
Apovar en el seguimiento de las actividades que rezliza el personal correspondiente a las secciones de
8 museo de correos, telégrafos y filatelia, disefio gréfico filatélico e investigacion y desarrollo filatélico de “LA
DIRECCION”
S Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccién y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
Asesoré en la planificacién y supervision de la reorganizacion y limpieza de los Zlbumes que contienen los
2

sellos postales de la Coleccién Internacional.




Asesoré en el seguimiento a la planificacién, distribucién de espacios y gestién de mobiliario e insumos,
necesarios para adecuar la nueva area de la Venta Filatélica.

Asesoré en la elaboracién del disefio y montzje del mural interno que se colocara en el area de la venta
filatélica en el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, para Direccion General.

Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo y supervision del material grafico elaborado por la
Seccion de Diseno Gréafico para el disefio y montaje de los murales internos y externos que se colocardn en
la agencia de correos central, para la Direccién General.

Asesoré en la elaboracién de cambios de color y montaje en el murzal interno que se colocara en la agencia
de correos central, para Direccién General.

Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo y supervisiéon del material grafico elaborado por la
Seccién de Diseno Grafico para: rétulos del mes de junio/cumpleaneros, afiches, salvoconductos personales|
de circulacién por Covid-18, nuevos carnets, rétulos para vehiculos, boletines y posts digitales para
Comunicacion Social, entre otros.

Asesoré en la elaboracién de cambios al texto de los comunicados sobre los contagios de Covid-19 en la
Institucién, asi como también para el Dia Mundial del Medio Ambiente, para el Departamento de
Comunicacién Social.

Asesoré en la recopilacion de informacion para conformar y supervisar la diagramacién del Informe
Mensual de Actividades de la DGCT del mes de mayo.

10

Asesoré en materia filatélica al sostener una reunién con el drea de Operaciones Postales y Departamento
Financiero consecutivamente, para determinar los insumos de control necesarios para implementar la
venta filatélica en el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.

11

Asesoré en materia filatélica en una reunién sostenida con Asesoria Juridica del Ramo, para la discusién del
proyecto "Bases para la prestacion de los Servicios Filatélicos, venta de sellos postales y servicio de
abonados filatelistas", con el objetivo de establecer un punto de partida para la aprobacién del mismo por
medio de resolucidn, para que se convierta en una herramienta administrativa oficial que permita al
personal desarrollar en forma eficiente y eficaz las labores que les han sido atribuidas para reestablecer y
normar los procedimientos relacionados a la venta de estampillas postales para el coleccionismo en la
ventanilla filatélica y en el servicio de abonados filatelistas. Actualmente el proyecto se encuentra en|
revisién en Asesoria Juridica.

12

Asesoré en el seguimiento al trémite administrativo de aprobacién del proyecto de Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos para la emisién de sellos postales para la revision de cambios en la Unidad de
Planificacién y Desarrollo. Actualmente el expediente se encuentra en la Unidad de Planificacién y
Desarrollo Institucional.

13

Asesoré en el seguimiento al trdmite administrativo del proceso de impresidon de emisiones de sellos
postales en el Taller Nacional de Grabados en Acero. Se coordinind una reunién virtual, con las autoridades
del Taller de Grabados, conjuntamente con el Departamento Administrativo y Financiero para conocer el
tramite a seguir para el pago y solicitar la confirmacion de fecha de entrega de [as emisiones: "Orguideas de
Guatemala y 25 afios de Labores del MUSAC. Actualmente las emisiones en mencion se encuentran en
proceso de impresion.




Asesoré en el disefio y diagramacidon del informe general sobre las principales acciones realizadas en la
14 DGCT en torno al Coronavirus (Covid-19), para el Departamento Administrativo y Direccion General.

Asesoré en la elaboracién de stickers para expedientes de contratos e identificadores de cajas, para
15 Recursos Humanos.

Asesoré en la elaboracién de diseno del nuevo formulario "Requisicidn de Compras DGCT", para la Seccién
18 de Compras del Departamento Administrativo.

Asesoré en la elaboracidén de propuesta de disefio para la nueva imagen institucional (logotipo,
17 representaciones y usos), para Direccién General.

(F)

Maria Ziomara elﬂw@mnco de Ramlrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato

administrativo 3wscrito con el prestador de servicios v sus

corresponda, para que precedan al t mnt de p eEsl

Julio César Romero
Director General

Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei Contratista: REYNA NOHEMY CALDERON LOPEZ cun: 1922408890917
Numero de Contrato: 2459-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5589040-7
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: (36,000.0¢ Plazo del Contrato: |1-4 al 30-06-2020
Peri
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriodo del 1-6 al 30-06-2020
Informe:
idad Admini .
Uni ‘a' dministrativa donde presta los Unidad de Asesoria juridica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisidn de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
5 Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada,

tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados

Brindar asesoria durante el analisis de la situacidén actual del proceso de recepcidén y liguidacion del Servicio Postal,

sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medic de la presentacién de informes periddicos

4 Asesorar en el proceso de recepcion y liguidacion de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las acciones legales internas a
desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiende del incumplimiento de las obligaciones previamente

5 establecidas en el Contrate de Concesidn del Servicio Postal, ello con el Mandato que se otorgard por medio de la Procuraduria
General de la Nacidn;

6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que le sean requeridas por “LA DIRECCION”

- Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, redaccidn, trémite vy archivo de los diferentes documentos que
ingresen a la Unidad

s Asesorar en materia administrativa a “LA DIRECCION”, cuando asi sea requerido 0 gue tenga que ver con los documentos que
faccione

9 Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario, fuera de “LA
DIRECCION”

10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores

1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de |a presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Elaboracidn del informe de actividades de la Unidad de Asesoria Juridica correspondientes al mes de mayo del afic 2020

Participacion en reunién con autoridades de la Direccién General de Correos y Telégrafes, referente al estado actual de la
recepcion de bienes y servicios derivada de la finalizacion del contrato por medio del cual se otorgd en concesién el servicio
postal.

Conformacién de expedientes para trasladar a la Procuraduria General de la Nacién, para el inicio de los Procesos Econémicos
Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos
durante la Concesion del Servicio Postal.

Entrega de diez expedientes a la Procuraduria General de la Nacién, para el inicio de los Procesos Econdmicos Coactivos que
permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante la Concesion
del Servicio Postal conforme calendarizacidon indicada por la precitada institucion.

Elaboracién de informe dirigido al Director General de la Direccion General de Correos y Telégrafos, sobre la situacién actual de
los expedientes trasladados a la Procuraduria General de la Nacidén que permitan el inicio de los Procesos Econémicos Coactivos
que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante la
Concesion del Servicio Postal.

Elaboracion del Proyecto de Recuperacidn de bienes inmuebles, dirigido a la recuperacion de los bienes inmuebles en los cuales
funcionaban las agencias postales.

Verificaciéon de expedientes administrativos derivados de imposiciones de sancién al concesionario por incumplimientos
durante el tiempo de la concesién en los cuales pese a que existe tramite finalizado de Amparo o de Proceso Contencioso
Administrativo el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda debe emitir nueva resolucion administrativa

Se dio inicio a la clasificacién de los expedientes administrativos derivados de imposiciones de sancidn al concesionario por
incumplimientos durante el tiempo de la concesidn en los cuales la Gltima actuacidn es la resolucion del recurso de revocatoria
emitida por el Ministerio de Comunigaciones, Infraestructura y Vivienda.

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo g
al tramite de pago respectivo.

(F)

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ cul:
Contratista: 1757 76150 0101
NIT del
Numero de Contrator 252-2020-029-DGCT e 2539460-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del
Monto total del Contrato: Q45,000.00 azo ae 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
iod {
Honorarios Mensuzies: Q.15,000.00 Periodo de 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Uridad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”:
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION";
3 Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea
4 parte actora 0 demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
sean asignados;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante |a elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
opinicnes legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y tramite
6 gue corresponda, evacuacidn de audiencias, interponer recursos ordinarios y extracrdinarios, amparos,
entre otros;
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, estudio, andlisis, redaccidn, archivo y
trémite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
B Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacién,
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se revisaron las veinte providencias por medio de las cuales se traslada a la Procuraduria General de la
Nacidn los expedientes para dar inicio a los Procesos Econdmicos Coactivos relacionados a las multas
1 impuestas al Concesionario.
Se revisaron los veinte oficios por medio de los cuales se traslada a la Procuraduria General de la Nacién
la ¢ftima direccién conocida del Concesionario para notificar los Procesos Econdmicos Coactivos
2 relacionados a las multas impuestas al mismo.




Se elabord la respuesta al expediente que contiene el trdmite administrativo ante el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, para que emitan Acuerdo Ministerial por medio del cual se

3 dé nombramiento a los huevos delegados gue integran el Consejo Nacional Filatélico.
Se reviso el proyecto de Acuerdo Ministerial por medio del cual se aprueba la donacién recibida de la

Unidn Postal de las Américas, Espafia y Portugal consistente en un equipo de rayos X, un arco detector
4 de metal y diez detectores de metal portatiles.

Se le dio respuesta a las Providencias: 1. DIRGEN/PROVIDENCIA No.014-2020/DETL/mdc de fecha 21 de
abril de 2020; y 2. DIRGEN/PROVIDENCIA No.029-2020/JCRS/ada de fecha 01 de junio de 2020, por
medio de las cuales se trasladaron los oficios provenientes de la Municipalidad de Santiago Atitlan,
5 Solola, solicitando informacion acerca de la Agencia Postal ubicada en dicho municipio.

Se revisé el proyecto de Acta Administrativa para la adquisicién de combustible, canjeable a través de
5 cupones, para uso de los vehiculos propiedad de la Direccidn de Correos y Telégrafos.

Se reviso el proyecto de términos de referencia para la contratacion del servicio de telefonia mévil para
7 personal administrativo y operativo de fa Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se solicitd al Departamento Financiero Constancia de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- para
conformar el expediente para el pago de prestaciones laborales del sefior Juan Carlos Antonio Zelaya
— 8 Rivera.

Se revisd el proyecto de Acta Administrativa para la contratacién del servicio de telefonia mévil para
g personal administrativo y operativo de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se revisd y actualizd la normativa para la asignacidn, control, devolucién y resguardo de equipos de
10 |servicio de telefonia mévil.

Se elabord la resolucién para la aprobacion de la normativa para la asignacién, control, devolucién v
11 [resguardo de equipos de servicio de telefonia movil.

Se elabord [a opinion juridica para el pago de prestaciones dentro del expediente Taboral 01173-707156-
04526 tramitado ante e Juzgado Noveno de Trabajo v Previsién Social de Guatemala, promovido por
12 |juan Carlos Antonio Zelava Rivera,

Se elaborg el oficio dirigido al Departamento de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, por medio del cual se remite el expediente conformado para el pago de
prestaciones dentro del expediente laboral 01173-2016-04526 tramitado ante el Juzgado Noveno de
Trabajo y Previsién Social de Guatemala, promavide por Juan Carlos Antonio Zelaya Rivera.

(£) Aé Qﬂ‘&'
- Wl Cuéllar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrayecibido dg

13

ito con el prestador de servicios y
conformigad, por 1o que se autoriza &

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cul: 236941348 1202
Numero de Contrato: 253-2020-029-DGCT NIT del contratista: (1213859-2
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total dei Contrato: Q48,000.00 Plazo del Contrato: | 01-04 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informes;
Umdadjh.dmmlstratlva donde presta Departamento de Recursos Humanos
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”,
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”,
3 Asesorar a “LA DIRECCICN” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanaos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacién del
personal.
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccién y seleccién del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios vy liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
7 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccion, archivo y tramite de
8 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
g (Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
NoO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en |a elaboracion de espedientes administrativos para contrataciones a iniciarse en el mes de
julio.
5 Se elabor6 informe mensual de febrero de Actividades Dindmicas y rutinarias para Unidad de
Planificacion.
3 |Se elabord informe mensual de febrero de Metas fisicas para Unidad de Planificacidn.
2 Se asesoro en la integracién de los CUR'S de pago del renglon de gasto 029 "Otras remuneraciones de
personal temporal".
5 Se apoyo en el revisién de némina del mes de mayo de 2020 de los renglones presupuestarios 021 y 022.
6 Se apoyo en la integracidn del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de marzo de 2020.
7 |Se asesoro en el andlisis del expediente de baja por renuncia del Ingenierio Carlos Cuevas Ex Sub Director.




8 |Se gestionaron solvencias de inventario y de reintegro.

9 |Se asesoro en la reprogramacién del renglén 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.
g

Se asesoro en la integracidn de Informacién que se presenta a la Unidad de Enlace "Ley de Acceso a la
Informac}énﬁ@blica"ﬁcorrespon?@\% al mes de mayo de los corrientes.

v
Mel\7/0mar 070 Aguilar

El presente informe fihal responde’a lo estipulado en el contrato administratjvo

10

(F)

wscrito con el prestador de
se

510 |
Director General

Rireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  |CUI: 1598 30541 0116

Numero de Contrato: 254-2020-029-DGCT

NIT del
contratista:  |2910405-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q48,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
/ -
P
Honorarics Mensuales: Q.16,000.00 eriodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la RepUblica para
3 su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte
5
Asesorar en el proceso de recepcién, redaccion, y trémite de documentos que ingresan a la Unidad
6
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”
7
g Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendid requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria Juridica en
Gl atencion a la Gestion de la Direccién General, en materia laboral y administrativa.
Se analiz6 los documentos enviados por la Direccién Administrativa para su revisién, con el objeto de verificar
que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacion nacional vigente, segln las actas
2 de negociacidn y expedientes de contrataciones remitidos.
Se asesord en temas relacionados a la implementacion de los servicios de abonados filatelistas en la Direccién
3 General de Correos y Telégrafos
Se conformd los expedientes de las Multas impuestas al Concesionario con el objeto de hacer efectivo el cobro
4 de las sanciones, gestionando con la Procuraduria General de la Nacién el inicio de dichos procesos.




Se analizd los documentos relativos a la conformacidn de expedientes que servirdn de base para continuar con
el proceso de regularizacidn de las donaciones efectuadas a ésta Direccidn .

Se asesord en la implementacién de nuevos procesos para gestionar las conciliaciones respecto a cuentas
internacionales o gastos terminales, las cuales deben trasladarse a los deméds operadores postales del mundo
para conciliar saldos y efectuar los cobros respectivos.

Se asesord a la Direccién General en la elaboracidn de los documentos que permitird regularizar y crear las
cuentas en donde se haga efectivo el pago de los gastos terminales.

Se asesor6 en materia legal respecto a los procesos de Contrataciones que efectla la Direccion General
actualmente.

Se asesord en la implementacion de la Oficina de Cambio Extraterritorial, analizando la normativa
internacional referente al tema, a efecto que Guatemala a través del operador postal designado pueda
instalarlas fuera del pais.

Se asesord en la actualizacién del estado en que se encuentran los procesos laborales, a efecto evitar
certificaciones de lo conducente por el incumplimiento en las ordenes judiciales, remitiendo a donde
corresponde el expediente con el objeto de hacer efectivos los pagos de los procesos que se encuentran en
proceso ejecutivo.

TJulio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemaleg, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del JASSON OSWALDOC PAZ .
Contratista: RODRIGUEZ, cu: 2374 27052 0101
Numero de Contratos 255.2020-026-DGCT NIT dei 84835966 .
: contratista:

Servicios {Técnicos o - .
Profesionales): s Servicios Tecmcosf,
Monto total del Plaze del
Contrato: Q.10,500.00 Contrato: | 01-04 al 30-06-2020 |
Honorarios por el Periodo del 1
pericdo: Q.3,500.00 Informe: 01-08 al 30-06-2020
S:;%Zd;::sx?ﬁiraﬁva Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paguetes del Departamento de
servicios: Cperaciones Postales,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas 2 cada seccidn gque conforma
y el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
o (del drea metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

4 Apoyar en ias actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postat

Apcyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las nommas y
disposiciones nacicnales e intemnacionales que regulan las actividades postales

Participar en las actividades en ias que sea designadoe por las autoridades superiores

8

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8

S tender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME DEL MES DE
No. SUNIC

Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENCS PAQUETES, CERTIFICADOS Y EARDOS
1 PCSTALES a nivel capital y departamental en el area de Aperturas Generales .

Se apoyo en ef pegado de esficker a nivel capital y departamental, en i area de Aperturas
2 Generales.

Se apoyé en Ia ciasificacion de jos paquetes CERTIFICADOS Y PEQUEND PAQUETE, enel
3 | érea de Aperturas Generales ./




(F)

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

frato administrativo suscrito con el
erencla, asimismo, se encuentra recibido
que precedan al tramite de

El presente informe responde a lo estipulado en el co
prestador de servicios y sus respectivos téminos de re
de conformidad, por lo que se autoriza a quien coresponda, para
pago respectivo.

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemalg, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 256-2020-029-DGCT NIT del 2314401-7

Contratista:

Servicios ( Técnico o
profesionales:

Servicios Técnicos

Monto totai del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06 -2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde prasta los

Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcion vy distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de [as rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones dela

Seccidn de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

& Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovar en la presentacién de informes solicitados por [as autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

contratacion

debera desarrollar todas aqueltas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoyo en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estandar capital y departamental )

3 Se apoyo en clasificar piezas de la capital y departamental (esténdar, pequefio paquete y
certificado)

4 Se apoyo en pegado de stiker estandar (capital y departamental )

(F}m—\
7O0Tfara lsabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

Julio César Romero
Directer General

 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; NANCY PAOLA HERNANDEZ BARRIOS | CUI: 3452 31058 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 257-2020-029-DGCT uE ) 9061936-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Bee de 01-04 2l 30-06-2020
Contrato:

; Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

| 2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales

' del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

S Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y departamental en
el érea de Aperturas Generales.

Se apoyo en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el drea de Aperturas Generales.

3 Se apoyd en la clasificacion de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el drea de
Aperturas Generales.

n_ 2., W

éanty Paola Hern{ndez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de confermidad, por lo que se autcriza a quien cofre3pqnda, para que procedan a! trémite de pago

respectivo

Ty

Julto César Romero
Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del AURA GRICELDA COC PULUC Cul: 2124163320110

Contratista:

Numero de Contrato: 258-2020-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento

servicios: de Operaciones Postales

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionzales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel
departamental en el drea de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital vy
departarmental en el area de Aperturas Generales

3 Se apoyo en la clasificacion de facturas internacionales en el departamento de Aperturas
Generzles.

B (F) /{///
AURA (—EFRICELDA COC PULUC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corregpon ara gue procedan al tramite de pago

respectivo

[ 7<= 7N

Julio César Romero
Director General
Direceion General de Correos y Telegrafus
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomkbre completo del Contratista: | BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO | CUI: 1965 79562 0917

NIT del

Numero de Contrato: 259-2020-029-DGCT 3323240-7

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionaies):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazodel |1 04 a1 30-06-2020
Contrato: |
. Periodc del t
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Operacicnes Postales del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyc en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia
L Central de “LA DIRECCIGON”
Apovar en las actividades que se reelizan durante el proceso recepcién y entrega de envios postales
> en la Agencia Central
Apovyar en las actividades gue se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y otras
3 formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION"
Apoyar en el seguimiento de |as actividades que realiza el personal de la Agencia Central de
4 "LA DIRECCION"
Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia
5 en los sistemas correspondientes
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
6 y disposiciones nacionales e internacicnaies que regulan las actividades postales
; Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
s Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

| Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por io que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presenie contratacion




No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y entrega de piezas postales libres de impuesto.
2 Apcye en el proceso y entregz de piezas de apartados postzles.
3 Apcye en el proceso y entrega de piezas standard
4 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuzrios.
5 Apoye en la atencidn z usuarios del servicio postal
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en los sistemas las piezas postales entregadas a usuarios.
8 Apoye con la elaberacion del reporte y control de las piezas entregadas durante el periodo.
9 Apovye en |a atencidn a usuarios del servicio postal via teléfono
10 Apove en la recepcion de piezas postales para envié nacional.
11 Apoye en el proceso para distribucién de piezas postales a nivel nacional.
12 Apoye en la elaboracidn del reporte de piezas postales para envié nacional.

(P ==
BRENDA E@\ TIL| N(ENCHL:J GUILLERMO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato gdministrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recjbido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

fJulio C
Director General '

Direccion General de Correos Y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del Floridalma Montenegro Chang | CULL 2596 55937 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 260-2020-029-DGCT NIT del 7224017-2
Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

vionto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento

servicios: de Operaciones Postales

' No. ! ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

P2 Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postzales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas v pequefios
paguetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

) Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

S Atender otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel
departamental en el dreza de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y
departamental en el area de Aperturas Generales

3 Se apoyo en la clasificacion de facturas internacionales en el departamento de Aperturas
Generales.

4 Se apoyd en el escaneo de facturas e informes de varios meses en el area de RRHH.

(F)

w ontepegro Chang

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de r
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresdonda, p
respectivo

cia, asimismo, se encuentra recibido
que procedan al tramite de pago

Julio César Romero
Director General

&/ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complieto del
Contratista:

CARLOS ARTURQ CANTEQ PATZAN

cun:

2571 44447 0110

Numero de Contrato:

261-2020-029-DGCT

NIT del
contratista:

5257428-8

Servicios {Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Monto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Operaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a
través del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y
1 distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipc de Rayos X de "LA
2 DIRECCION"
3 Brindar apoyo en la actividades que se realicen sobre el descanso visual
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresc de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minizar errores y maximar ia optimizacion del equipo
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
5 seguridad establecidas
Apovar en la elaboracidén y presentacidén de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas
6 durante el periodo
Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA
7 DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
8 verificar su estado
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algln tipo de anomaliz en la
g paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Se apoyd atendiendo a usuarios.
2 Se apoyé en la entrega de piezas postales v su trdmite de desaduandie.
Se apoyd en la recepcidn vy gpertura de sacas procedentes de planta de precesamiento
postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas
3 estanterias
4 Se apoyd en dar ingreso v egreso de las piezas postales en el sistema dicriamente.,
5 3& apoy¢ en la descarga de paguetes entregados.




Se apoyd en la reubicacién de piezas posiales pendientes de frdmite.

Se apoyd en la impresion de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de
que se envian a los usuarios por medio de los carteros.

Se apoyd escaneo de citaciones por departamentos vy zonas de la capital.

Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paguetes en las estanterias.

jstrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
conformidad, por lo que se autoriza a quien

Director General

Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.

N



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPIiLLAR! | CUI 2743 10651 0501
Contiratista: ESTRADA
Numero de contrato: NIT del

252-2020-029-DGCT Contratista: 8527220-5

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: 0.10,500.00 Plazo d?l 01-04 al 30-06-2020
Contratista:
Honorarics Mensuales: 0.3,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma e
proceso de recepcion y distribucién de piezas postzles de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v
disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 37 aﬁ«fm.._kg.“'
area departamental,

2 Se brind¢d el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postales comerciales y particulares.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales del drea

metropelitana y 5,713 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropoiitana.

5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
6 Se apoy¢ en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7 Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de

1,173 piezas postales.

(£) Ay
ROBERTO éST;iJAF??(D SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de refereggia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para qde ¢ dan al tramite de pago respectivo.

. Director General
Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA cul
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

263-2020-028-DGCT Contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del t : Pl del ' 01-04 al 30-06-2020
onto total del contrato Q.10,500.00 azo c? a
Contratista:
H rarios Mensuales: Periodo del 01-06 al 30-06-2020
one Q.3,500.00 "
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para enirega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de [a Seccién de
Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postzles

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoy¢ en la elaboracidn de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y
area departamental.

2 | Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postales comerciales y particulares.

3 | Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales del drea
metropolitana y 5,713 de piezas postales del area departamental.

4 | Se apoyo en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

5 | Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 | Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en |a localizacion y el despacho de
1,173 piezas postaies.

| 7 | Se apoyd en la organizacién de |z bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contratoe administrativo suscrito con el prestador de
sesvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se auteriza a quien cQrresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Vo/Bo. /
Julio César Romers

Director General '
E Direccion General de Cortecs y Telégraios
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto HECTOR RENE CAHUEC
. I: 1
del Contratista: ACO) c 2291 48204 1503
Numero de ]
264-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 3855486-0
Contrato:
Servicios (Técnicos o - L
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
o tatatce (.10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorari Period |
rios 0.3,500.00 eriodo de 01-06 al 30-06-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa L. o .
Subseccién de Distribucidn Postal del Departamente de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades gque se realizan para |a elaberacidn de rutas de reparto de piezas postaies
1
Apoyer en ias actividades de distribucidn y entrege de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyoe en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular
Apoyar en prestar & servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios def servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de ia presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADGS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 37 del drea departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 639 y 68 devoluciones de piezas
postales comercizles y particulares,
2
Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas
postales del érea metropolitanay 5,713 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoyo en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devolucicnes de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
4
Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nive! metropolitano.
5
Se apoyéd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en |z localizacién y el
despacho de piezas postales.
5

U

) HUEC ACOJ

Ei presente informe responde a lo estipulado en el
servicios y sus respectives términos de referencia, asi
que se autoriza a quien correspenda, para que prece

n al trémite de 0 respectivo.

(f) 4
véao. / T~

Fulio César Romerc
Director Generai
Direccidn General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:
Numero de Contrato: 266-2020-025-DGCT N7 del 4317233-4

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,300.00 Plazodel | ) 1 21 30-06-2020
Contrato:
A Peri
Honorarios Mensuales: 9:3,500.00 eriode del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
P Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se'deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
_Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separan
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 448 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 1,6 y 8 ciudad
4 capital.
5 Se apoyo en devoluciones 90 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimi

0, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que|pr an al tramite de pago respectivo.

Julio César Romero
; Director General

Direccion General de Correos y Telegrafos
4 Guatemala, C. A.




(~4
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 &

W
Contratista:
Numero de Contrato: 267-2020-DR0-DELT NIT del 2405154-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 plad;dl 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
; j Peri
Honorarios Mensuales: Q.3,500,00 aHodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6
7 Apovar en la apertura de sacas vy clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacin




No. |. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 ‘para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyo a Distribucidn especial en la entrega de 191 piezas de pequefios paquetes zona entregada
4 18 ciudad capital.

5 Se apoyd en devoluciones 24 piezas, postales standard.

-

(F) - (%f/f(/

Contratista Cosme Bocel Xicay'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asim{s se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que prece | tramite de pago respectivo.

//

Julio César Rpmero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemaia, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:

Numero de Contrato: 268-2020-023-DeCT fiTisel 1705056-1

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plazodel | ) 14 4130-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel | ) ¢ -130-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

S Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia

1 | estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y

3 |avenidas asi llegando a su destino final cada correspondencia estandar. .
Se apoyo en la entrega de 762 piezas de correspondencia estandar zonas

4 |entregadas 4y 10 ciudad capital.

5 | Se apoyd en devoluciones 76 piezas, de correspondencia estandar.

(F) %«%

Contratistat nrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimi{s

se encuentra recibido de conformidad, por lo
al tramite de pago respectivo.

que se autoriza a quien corresponda, para qué\prece

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

\ ﬁg:;;g;{npleto del | irma Liliana Gonzélez ludrez I‘.CUE: % 1829 36805 0206 | ‘
- ) ‘ i
| N . NIT del ;
| Numero de Contrate: 268-2020-028-DECT contratista: | 8024948-5
m;?m{fg?im i g Servicios Técnicos
k i |
1 Monto ol def | Plazodel : 01-04 al 3006
| Contrato: Q.10,500.00 YContrato: | 2020
| Honorarios | - ‘| Periodo del | 01-06 2l 30-08- ~
' Mensuales: : Q.3,500.00 Informe: 2020
‘ gg:iizdpmr;)s va | Subseccitn de Clasificacion Postal del Departamerto
| servicios: de Operaciones Postales ﬁ/
! 4
No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO L

Brindar apoyoc en las aclividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que|
conforma e proceso de recepcion y distribucitn de piezas postales de manera eficiente

1
| Apoyaren la 'pfepa{adén de fas rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del drea metropoitana y departamental
! Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de iz
{3 | Seccitn de Operaciones Postales

Apoyar en las actividades que se realizan durante & procedimiento de desaduanaje

Apoyar en Ia logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimientc de las normas y
disposiciones nacicnales e intemacionales que regulan las actividades postales -

.‘“Ap@yar eén la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Parlicipar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superorss

O (M i~ O

| Atender oras aclividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| No.

1 Se apoye en atencidn al cliente en el drea de Fardos Postales |

|

| 2 I Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
| s |
\

|

|

3 | Se 2poy6 en la reubicacion de piezas postales pendientes de ramite.
” | Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de pmceaamlento ‘
| postal, conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas
4 \ estanterias. -

5 ESeapoyéen cargar y descargar los envios con su respective nimero de guia. ||

) \\ ‘_/‘,\}-u;/,.
irma Liliana Gonzalez Judrez

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectives terminos de refe simismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien comespondg, para g recedan al tramite de
pago respectivo.

Julio César Romero
Director General
Direccion General d& Coreos y Telégrafos

Guatemale, C. A




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo MILTON ALEJANDRC . ’

del Contratista: GUZMAN PRADO culk: 3003 14361 0101
Numero de 270-2020-026-06cT | 7 del. 94956901
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.10.500.00 Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios Q.3,500.00 Periodo del 01-06 2l 30-06-2020
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién gue conforma el

proceso de recepcidn y distribucicn de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en [as sgencias postales del area
metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
Qperacicnes Postales;

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyarenla logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,

7 | Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes sclicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades en las gue sea designado por as autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 . . -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JUNIO
1 |Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
2 | Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
3 | (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental
y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.

(F)

A ol B .
. -‘g-!w.ul_'...\w\wj.

5

"

Milto

n Aleja?‘.dro Guzmén Prado

(f)

TJulio César Romero
Director General

Direccion General de Coreos Y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker

cut:
Alvarez

- 3005 70090 0101

Numerc de
Contrato:

271-2020-029-DGCT | NIT del contratista:

8550366-8

Servicios
{Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Contrato:

Q10,50G.00 Plaze del Contrato: 01-04 3l 30-06-2020

Honorarios
Mensuales:

Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020

Unidad
Administrativa

donde presta los

Subseccion de Distribucion Postal del Departamente de Cperaciones Postales

Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se rezlizan para ia elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
1
Apovar en las actividades de distribucion v entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarics del servicio postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
3 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en ias actividades que sea designado por las autoridades superioras
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 70 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.

1
Se apoy¢ en la elaboracién de 37 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.

%
Se apoy¢ en la distribucién y entrega de 1,300 piezas postales del &rea metropolitana y
3,161 del drea departamental.

3
Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas
postales del drea metropolitana y 5,713 de piezas postales del drea departamental.

4
Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

S .
Se apoy0 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,173 piezas postales.

6

; Se apoyo en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoyo en la preparacién de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.

2

g==
(F) &
Gerald Arnold Booker Alvarez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se efcu

Julio César Romero
Director General _
Direccion General de Correos Y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINOS CuUl: 2354082470101

Mumero de contrato: 272-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 63611910

Servicios {técnicos 0 Servicios Técnicos

profesionales):

Maonto total del contrato: Q. 15,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios mensuales: . 3,500.00 Pericdodel | 01-06 al 30-06-2020
informe:

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios: | de| Departamento de Operaciones

Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que

conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supericres

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 CONTRATISTA” debera desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales estandar.
3 Apoye en la recepcién de piezas postales para envié nacional.
4 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apove en la atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
8 Apove en el reporte mensual de piezas postales.

(F)

Contratigta: Jicqtﬁetinﬁusa Cardona Recinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspdndg, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

‘ 1} 2 Director General
AR / 3 Direccién General de Correos y Telégrafos

\”‘r. ey s

Vo. Bo. Ing/ N
g m,, Subdl foesar Romery

Guatamala C AL

o
T e i I i b A o e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

BILLY STEEV SAM

PASTORES cut:

2268 96897 0101

Numero de
Contrato:

273-2020-029-DGCT NIT del contratista: 67643809

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Administrativa

Monto total Q.10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
dei Contrato:

Aonorarios Q.3,500.00 | Periodo del Informe: C1-06 al 30-06-2020
Mensuales:

Unidad

Subseccién de Distribucion Postal del Cepartamento de Operaciones Postales

: donde presta
i los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoye en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceseo de recepeidn y
- distribucién de piezas postales de manera eficiente
|
: 5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental
3 Apcyar en las actividades técnicas cperativas que se realiza en las subsecciones de Iz Seccién de Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apovar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones nacionales &
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apcyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en ias actividades en las que sea designado por las auteridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracion de 70 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
1
Se apoyd en la elaboracidn de 37 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.
2
Se apoyo en la distribucién y entrega de 1,300 piezas postales del area metropolitana y 3,161 del
area departamental.
3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales del
area metropolitana y 5,713 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoyod en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,173 piezas postales.
6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7

Se apoyo en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devolucicnes de las piezas postales,

comerciales y particulares de! érea metropolitana.

Director General

/& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

L
- =




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

lose Eduardo Lépez
Chavez

CuL

3650 54585 0101

Numero de
Contrato:

274-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

10533005-1

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total dei

Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 ai 30-06-2020
Mensuales: ‘
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucidén Postal del Departamento de Operacicnes Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en ias actividades que se rezlizan para ! elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales
Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropoiitana vy
Z departamental
Apovar en fas actividades que se realizan sobre €l registro de ingreso v egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despaches y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria internza y externa
5 Apovar e la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postai
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan {as actividades postales
8 Apovyar en |a efaboracion y preseniacion de informes solicitados por las autoridades supericres
9 Participar en las actividades que sea designade per las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberz
10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del érea
metropolitana y 37 del drea departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 226 y 72 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoyo en las actividades que rezlizan sobre el control de ingresc de 9,445 piezas
postales del drea metropolitanay 5,713 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoy0d en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del érea metropolitana.
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyo6 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién vy el
despacho de piezas postales.
6

El presente informe responde a lo estipulado en el contr
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis
gque se auteriza a quien corresponda, para que precedan al

{f)
VO.B(/

Julto César Romero
Director General
Direccién General de Correas y Telégrafos
Guaternala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre

Contratista:

| completo del

CHRISTIAN ALFONSO

PENA DELAGUILA | COF

1570 86101 0101

Numero de
Contrato:

275-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 6846443-6

Servicios
{Técnicos o

Profesionales):

SERVICICS TECNICOS

Monto total
del Contrato

Q. 10,500.C0 Plazo del Contrato: - 01-04 al 30-06-2029

Honorarios
Mensuales:

Q. 3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 al 20-06-2020

Unidad

| los servicios:

Administrativa
donde presta

Subiseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Brindar apoyo en |as actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma ef proceso de racencidn
y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
R Apcyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postzles del drea metropoiitana v
- departamental.
3 Apeoyar en las actividades técnicas cperativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones
Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
| 5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
’ s Apovar en |as actividades que se realizan parz garantizar el cumplimiente de las normas v disposiciones nacionales e
internacicnales que regulan las actividades postales
7 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades supericres
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME DEL MES DE ABRE"I{:}. < g
Se apoyo en la elaboracion de 28 rutas de reparto de piezas postales del area metropdzﬁtw e
1 -\\(‘:Z'.’ﬁ TCits
Se apoyo en la elaboracidn de 39 rutas de reparto de piezas postales del drea departamentali—|
2
Se apoyd en la distribucion y entrega de 261 piezas postales del érea metropolitana v 4,919 del
area departamental.
3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,601 piezas postales
del drea metropolitana y 5,76C de piezas postales del area departamental.
a4
Se apcyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyd en z logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho dg
247 piezas postales.
6
Se apoyo en la crganizacion de [a bodega de suministros de {a agencia central zona 1.
7
Se apoyo en ia preparacién de 307 despachos vy 46 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
g
NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MAYO
Se apoyo en la elaboracidon de 118 rutas de reparte de piezas postales del area metropoliitana.
1
Se apoyo en la elaberacién de 197 rutas de reparto de piezas postzles del drea departamental.
2
Se apovo en la distribucion y entrega de 2794 piezas postales del drea metropolitana y 12,183
dei drea departamental.
3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingresc de 11,655 piezas postales
del érea metropolitana y 6,197 de piezas postales del drea departamental.
a
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoy6 en ia logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y ei despacho de
1,400 piezas postales.
6
Se zpoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7

Se apoyo en la preparacion de 3,148 despachos y 354 devoluciones de ias piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropelitana.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO
Se apoyo en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
1
Se apoyo en la elaboracién de 37 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
b
Se apoyo en la distribucién y entrega de 1,300 piezas postales del drea metropolitana y 3,161
del érea departamental.
3
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales
del érea metropolitana y 5,713 de piezas postales del érea departamental.
4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el darea metropolitana.
5
Se apoy0 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,173 piezas postzales.
6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyo en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particuiares del drea metropolitana.
8

(F)

CHRISFIAN ALFONSO PENA DEL AGUILA

Wistrativo suscrito con el prestador de servicios
de conformidad, por lo que se autoriza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentya reciby

Director General
3 Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Alan Mauricio Chacon Monzdn | CUt 287121011 0101
Contratista:
. | NIT del
Numero ge Contrato: 276-2020-029-DGCT . 8762363-3
i .contratista;

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

M tal

onto total del Q.10,500.00 Plazo del 01-4 al 30-06-2020
Centrato: Contrato:

) ; E -

Honorarios ! 0.3,500.00 Periodo del 01-6 al 30-06-2020
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta ios Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamentc de Operaciones Postales
servicics:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

Jt

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

{ Apovar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postaies del drea

2 .
metropolitana v departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas gue se realiza en las subsecciones de [z Seccidn de
Operaciones Postales

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan ias actividades postale

7 Apoyar en la elaboracidn v presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

3 Participar en las actividades que sea designado por [as autoridades superiores.

S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

; debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 _|Se apoyo en la recepcidn de sacas de Combex. |
2 |Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de |a agencia postal
Se apoyo con la apertura de las sacas vy la clasificacidn de las categorias EMS, RR, CP, PPy correspondencia
3 | Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencidn al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
4 |(PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental v

Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

" y

ALAN MAURIglO CHACON MONZON

El presente infqrme responde a lo estipulado en el Yontratoadministrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asin\j , porlo

Julio César Romero
Director General

'§ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ Cul
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: NIT del 10245228-8

277-2020-02%-DGCT

/ Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: | Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Q10,500.00 | Contratista: :
Honorarios Mensuales: .3,500.00 ’._Perlodo del 01-06 al 30-06-2020
' Informe: :

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyc en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidn vy distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

2 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion. '




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracién de 37 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 area departamental.

Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,300 piezas postales del drea metropolitana y 3,161 del

4 metropolitana y 5,713 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales del drea

5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
6 1,173 piezas postales.

Se apoyé en la presentacidn de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
7 superiores.

8 Se apoyo en [a organizacion de la bodega de suministros de |a agencia central zona 1.
Se apoyé en la preparacidn de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas postales,
9 comerciales y particulares del érea metropolitana.
(F) b=

KATERIN YAREN! ERUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quie ponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

i |

Director Genera
Direccion General de Correos y Telégrafus

Guatemata, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

Contratista:

completo del

Jose Antonio de Jesus

. 3309 84861 1609
Gomez Lopez

cul:

Numero de
Contrato:

278-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5865850-6

Servicios
{Técnicos o

Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total
del Contrato

Q.10,500.00 Plazo del Contrato: 014 al 30-06-2020

 Honorarios
Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020

Unidad

Administrativa
donde presta

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales |

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cadz seccién que conforma el proceso de recapcién
y distribucién de piezas postales de manerz eficiente

5 Apoyar en |a preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de QOperaciones
Postales

4 Apcyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn 2 los usuarios del servicio postal

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales
& internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes salicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
1
Se apoyo en la elaboracion de 37 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental
2
Se apoyd en la distribucion y entrega de 1,300 piezas postales del drea metropolitana y
3,161 del area departamental.’
3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales
del drea metropolitana y 5,713 de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho
de 1,173 piezas postales.
&
Se apoyo en la presentacion de informe de actividades mensuates solicitados por
autoridades superiores.
2
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
8
Se apoyd en la preparacidn de 1,474 despachosy 174 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana. .
9

El presente informe responde a lo estipulado en
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

(F) '

Jose Antonic de Jesus Gomez Lopez

ontrato administrativo suscritc con el prestador de
e encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que prece [ tramite de pago respectivo.

Julio César Romero
Director General

& Direccion General de Carreos y Telégrafes

Guatemala, C. A.




INFORME PERICDICO DE PRESTACICN DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

Francisco David Bernal
Osorio

Cul:

2209 30783 0101

Numero de
Contrato:

279-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

8139423-3

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnhicos

Monto total dei

01-04 al 30—06—2020/

Q10,500.00 Plaze del Contrato:
Contrato:
Honorarios Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 3l 30-06-2020 /
Mensuales:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
1 proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en |z preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postzles del
2 drea metropolitana y departamental
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
3 Cperaciones Postates
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
g Apovyar en ia logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se rezlizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacicnales e internacicnales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes selicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aguellas ctras actividades que se deriven de [a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracién de 118 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana.
1
Se apoy6 en la elaboracidn de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea
departamental.
2
Se apoyo en la distribucién y entrega de 2794 piezas postales del érea metropolitana y
12,183 del drea departamental.
3
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 11,655 piezas
postales del drea metropolitana y 6,197 de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,400 piezas postales.
6
Se apoy¢ en la organizacion de |z bodega de suministros de la agencia central zona 1.
P ; ;
Se apoyo en la preparacion de 3,148 despachos y 354 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
8
Se apoyo en la gestion de cotizaciones de proveedores de insumos de higiene y
seguridad industrial.
9
Se apoyd en la solicitud de firmas a los diferentes departamentos para la realizacién de
gestiones administrativas.
10
Se apoyo en el registro y archivo de documentacidn de expedientes de compras.
11
Q=
(F) ] &«\ bl
Francisco David Bernal Osorio
El presente informe responde a lo estipulg tr Ni wQ_suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de r i 'T’ ( > : ibjdo de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, p




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

S
D

Nombre completo del GONZALC ORTIZ PEREZ 1801 32644 0101

Contratista:

_CU!:

Numero de Contrato:

280-2020-029-DGCT - NIT del

/contratista: 35724285

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 ;Plazo del 01-04 al 30-06-2020

/Contrato:
. . Peril

Honorarios Mensuales: 4-3,500.00 eriodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en [a distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apovar en |a clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 p
6 Apoyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apcyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apovaren [a presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

35

~ 203"

"



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘ Se apoyd al érea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

w Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 840 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 2 y 14 ciudad
4 capital.

5 Se apoyé en devoluciones 105 piezas, de correspondencia estandar.

(F) @,

Contratista Gonzalo Ortiz Perez

El presente informe responde a lo estipulado en el dministrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asi entra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para quk precedan al tramsite de pago respectivo.

Julio César Romero
Director General
Direccidn General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|

! Nombre_ -compieto dei Byron Alexander De Leon Arevaio | CUL:

| Contratista: : 2332253070101
Numero de Contrato: i 281-2020-029-DGCT NIT del contratista: 962716-2
Servicios {Técnicos e Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q16,500.00 Plazo del Contrato: i-4 al 30-06-2020
Honorarios Mensuaies: ! Q3,500.00 Pericdo del informe: 1-6 2l 30-06-2020
Unidad Admm_;st-ra;twa Subseccidn de Clasificacion Postal delf Departamento de Operacién Postales

: donde presta tos servicios:

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn gue conforma el proceso
de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales dei area

2 metropolitana y departamental
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidon de
3 Cperaciones Postales
{ 4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
s Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
5 disposiciones nacionales e internacionaies que regulan fas actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7
. | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades supericres
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarreliar todas aquelias otras actividades que se deriven de {a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal,/

Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e
2 |Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencién al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP) 1200
3 |2 nivel de la capital, 800 departamental y 100 Fardos Postales). Certificados RR 300 2 nivel Capital, 250

departamental y Encomiendas CP 100 a nivel capital, 75 departamental.

-
(F)_\¢

Byron Alexander De Leén Arévalo

El presente informe responde 2 lo estipulade en el contrato administre rito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide d¥ conformid
Corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Julio César Romero
Director General

/5 Direccion General de Correos y Telégrafos

4 Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Anderson de JesUs Cul: _
del Contratista: Lépez Tzul ' 2086 97487 0101
N ro de .
umero 282-2020-025-DGCT | NIT del contratista: 9931061
Contrato:
Servicios (Técnicos - L
. Servicios Tecnicos
o Profesionales):
Monto total del .
onto total ee Q10,500.00 | Plazo del Contrato: | 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
H i '
onorarias Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020
Mensuales:
Unidad
Administrati . o )
nistra wa. Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en (as agencias postales del 4rea
1 metropolitana y departamentai
Apovyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postaies en el drea metropolitana vy
2 departamental
Apovar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egresc de los despachos de
] piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
A postales comercial y particular
5 Apovar en las actividades que se rezlizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicic posta
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
dispesicicnes nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
Apovyar en la elabaracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por ias zutoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en |z elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 37 del area departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 247 y 23 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas
postales del érea metropolitanay 5,713 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoys en la preparacion de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de piezas postales.
6

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimiskio, se eficuentrg reg
que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan aNrifiterde gago re

Jufio César Romero
Director General ’
Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemaia, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

MARIO GERARDQ PALENCIA

Nombre completo del Cul 2153988230101
Contratista: PAIZ
Numero de contrato: NIT del 7884072-4

283-2020-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q10,500.00 Plazo d?l 01-04 2| 30-06-2020
Contratista:
Honorarios Mensuaies: 03.500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacion

donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

1 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamentzl

2 Apovyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apcyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas
postaies comercial y particular

5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan parz garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

2 Apcvyar en ia elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la elaboracidn de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitanay 3 deﬁ\
area departamental.

2 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postales comerciales y particulares.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postzles del drea
metropolitana y 5,713 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropol:tano

5 Se apoy? en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,173
piezas postales.

7 Se apoyo en |a preparacién de 1,474 despachos y 174 devoluciones de las piezas postaies, comercuales
y particulares del area metropolitana.

X

Dlrector General ’

Direccion General de Correos y Telagrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA cun 2239729400101

NIT del

Numero de contrato: 285-2020-029-DGCT 8544170-8

Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-04 al 30-06-
Monto total del contrato: | 012,000.00 Contratista: 2020
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en las actividades de recepcion, clasificacién, archivo y tramite de salidas de cada
vehiculo propiedad de “LA DIRECCION”.

3 Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las
unidades propiedad de “LA DIRECCION.

5 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de [a correspondencia interna y
externa que ingresa a la seccidn de transportes.

6 Apoyar en la distribucién vy entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental

7 Apoyar en la realizacién de informes de ingresc y egreso de los despachos de piezas
postales

3 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

10 | Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

11 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

12 | Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

13 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

14 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoy© en la elaboracidn de 37 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

wiIN =

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales
del drea metropolitana y 5,713 piezas postales del drea departamental.

4 | Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho
de piezas postales.

5 | Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

()]

Se apoyo en la preparacion de 1474 despachos.

7 | Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1300 piezas postales comerciales y
particulares.

LA

F)= ';"‘f

(F) 7
LUIS ENRIQUE LOREZALBA

El presente informe responde a lo estipulddo™yg el contrato administrativo suscrito con el prestador

respectivo.

Vo. B_)o/. No sello

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos Y Telégraios

¢ Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
comploto del JOEL ANTONIO | e
Contratista: VELASQUEZ S0TO 1972 59030 0101
Numero de 286-2020-025- .
Contrato: 5GCT NIT del contratista: 1193177-¢
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
v [
ento total del Q.12,000.00 | Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Conirato:
Honerarios Q.4,000.00 | Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa . . .
Subseccidn de Certificados del Departamentc de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
1 conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en [a preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
5 del drea metropolitana y departamental
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsunciones de la
3 Seccién de Operaciones Postales
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apavar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de l[as normas y
6 disposiciones nacicnales e internacionaies que reguian las actividades postaies
Apoyar en la elaberacidn vy presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asighadas por |as autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema a nivel capital v
1 departamental
2 Se apoyo en preparacidn de rutas para entrega de paqueteria en agencias postales
3 Se apoyo en realizar y recepcidn de llamadas a usuarios en Fardos Postales




- YBllln)
JOEL ANTO}% VELASQUEZ éﬁo

/

[4

El presente informe responde a lo estipulad

el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términoes de refer i

(f)

Fulio César Romero
Director General

Direccion General de Comeds ¥ Telégrafos
Guatemaia, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO _
Contratista: P € MONTESDEOCA Cul: 2955 07056 0606
] OVANDO
Numero de Contrato: 287-2020-029-DGCT NIT del i 2250500-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.12,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

Contrato:
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

presta los servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”

1
5 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino
Apovar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
Apovar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
g Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
o Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Uteqa S

Se apoy6 en la atencidn al usuario que se presenta a solicitar informacidn o a retirar piezas
1 postales.

2 Se apoyé en el traslado de sacas de Clasificacion Postal a Fardos Postales.

Se apoyd en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, déndole ingreso
3 |y ubicacién ala bodega en su respectiva estanteria.

4 Se apoy6 en dar ingreso y ubicacidén de piezas postales al sistema IPS,

Se apoy6 en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacidén de pizas postales en la
5 bodega y reubicacidn.

6 Se apoyo en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

7 Se apoyé¢ en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

/ f\
(F) /r/ /! Y/

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, as|misgo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para dque précedan al tramite de pago respectivo.

o ST A
Director General '
Direccion General de Coreos Y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO Cul
Contratista: 2266 64643 0101
Numero de contrato: 288-2020-028-DGCT NIT del 4761796-%

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q12,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contratista:

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-06 &l 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Pestal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales.

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 . . ' ,
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del 2rea
metropolitana y departamental

3 . . . .
Apcyar en |a realizacién de informes de ingreso v egresc de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisicnes u otras actividades asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionaies e internacionales que regulan las actividades postales

g Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apeyd en |z elaboracion de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en |z elaboracién de 37 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9, 445 piezas postales del drea
metropolitana y 5,713 piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de piezas
postales.

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de ia agencia central zona 1.

Se apoyd en la preparacion de 1,474 despachos en la zona: 12 de |a ciudad

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postaies comerciales y particulares.

Se apoyo en transportar personal y piezas 8 COMBEX y otras actividades asignadas.

W |||

Se apoyo en la distribucidn y entrega de 226 y 72 devoluciones de piezas postales del drea
metropolitana.

servicios y sus respectives términos de refegencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para

Director General ,
Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
> Guatemala. C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | . |\ 200 SANTANA GARCIA LUNA | CUI: 2756 90245 0106

Contratista:

Numero de Contrato: 289-2020-029-DGCT NIT de‘. 9746243-8
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01-04 al 30-06-
Contrato: Q12,000.00 Contrato: 2020

) Periocdodel | 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparte
1 | de piezas postales

Apovar en las actividades de distribucidn v entrega de piezas postales en el 3rea
2 | metropolitana v departamental

Apoyar en las actividades que se realizan sobre el control de ingreso y egreso de ios
3 | despachos de piezas postales

Brindar Apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular

Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
& |asignadas

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarics del servicio postai

Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
9 | superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente
11 | contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracion de 70 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 | Se apoyd en la elaboracidn de 37 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales

3 deldrea metropolitana y 5,713 piezas postales del area departamental.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en ia localizacion y el despacho
4 de piezas postales.

Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
5

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postales comerciales y
g | particulares.

7 | Se apoyd en ia distribucién y entrega de 247 y 23 devoiuciones de piezas postales del area
metropeolitana.

8 | Se apoyo en la preparaciéon de 1,474 despachos en la zona: 12 de la ciudad.

v d

UARDO-SANTANA GARCIA LUNA

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrite adminje

(F)

rativesuscrito con ei prestador de

_ Director General
§ Direccion General de Comeos y Telégrafos
i Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

O,
AN <
Nombre complete del . < C\_/ :
Contratista: LESTER GECVAN] HERNANDEZ MARQUEZ | cul: 1933160210101 PN
Numerc de contrato: 250-2020-029-DGCT NIT del
contratista: | §R77541-5
Servicios {técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total dei contrato: Q. 12,750.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del | 01-06 al 30-06-2020
Informe:
Unidad administrativa donde Subseccién de Distribucién Postal
presta los servicios: del Departamento de Operacicnes
postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no ser
posible dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilios
3 Apoyar en la recepcion de despacho de correspondencia nacional e internacional
4 Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia
5 Apoyar en la actividades de apertura de despachos departamentales y de area metropolitana
6 Apoyar en la realizacion de despacho y devolucién de la correspondencia comercial y particular
7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
8 Apoyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los envios a
los usuarios previos de la superintendencia de administracion tributaria SAT.
S Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autcridades superiores
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 debera desarrollar todas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana\Sirrm s L

Se apoy6 en la elaboracidn de 37 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién y entrega de 1,300 piezas postales del drea metropolitanay 3,161 del drea
departamental.

=)
e

493>

7 NN
04y

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales del drea
metropolitana y 5,713 de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,474
piezas postales.

Se apoy6 en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 2,794 piezas postales comerciales y particulares.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien co onda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

TJulio César Romero
Director General
Direccion Genera! de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:
. - - £ NIT del
Numero de Contrato: 291-2020-029-DGCT de 5112621-4 -

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): )

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazodel o) 04 a130-06-2020
Contrato: .

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucion de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5
c Apoyar en la realizacidon de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
> Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 fos usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Teibutaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. |. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia estdndar, de aperturas al drea de carteros./

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 571 piezas de correspondencia estandar areas entregadas zona 16y 17
4 Ciudad Capital y municipio de san José Pinula.

Se apoyo al departamento de Distribucidn Especial a clasificar pequefios paquetes para la zona
5 metropolitana.

6 Se apoyo en devoluciones 64 piezas, de correspondencia estandar.,

™

s €
"

— w\
_—F

) J
AL 1”/"7%

Conftratista Luis Rodo#fo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en eReantrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, askmi se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para qle prece | trdmite de pago respectivo.

Julio César Romero
Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES cul:

Contratista: _ 1866 65377 0606

| NIT del

Numero de Contrato: 292-2020-029-DGCT 25653997

.contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): g

|
Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
'/.Contrato:
| Peri |
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 eriododel | ) 06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en [a distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacicnal
Apovar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apoyar en |a realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en {a apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
) Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 792 piezas de correspondencia estandar dreas entregadas zona 12 ciudad
4 capital y municipio de Santa Catarina Pinula.

5 Se apoyd en devoluciones 58 piezas, de correspondencia estandar.

(F) ( AL %}‘/

Contratista/José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que pricedan al tramite de pago respectivo.

‘7-'1[10 CéS(I?' Rpmgro
Director Genera|

2 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ARNALDO JOSUE LOPEZ CHAVARRIA cul:

Contratista: 2225 21260 0101

NIT del

Numero de Contrato: 293-2020-029-DGCT 8127190-5

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos,
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plgzo dal 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel | 1 16 a130-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible dar
1 | avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
g Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
8 | usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-

1 |Seapoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 | correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 516 piezas de correspondencia estdndar zonas entregadas 7 ciudad capital,4
3 |y 8 del municipio de Mixco.

4 | Se apoyd en devoluciones 35 piezas, de correspondencia estandar,

5 | Se apoyd la agencia de Villa Canales entregando pequefios paquetes.

—

g R
(F) 41 /\\D ﬂﬂ\ \\! :
Contratist&Ak@&ﬁ }qu}é’ Lépez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el cqgtrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimjs se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que prece al tramite de pago respectivo.

Julio César Romero
Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
: Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 i i i e

Contratista:
Numero de Contrato: 294-2020-029-DGCT NIT:dél 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
4,250. iodo del
Honorarios Mensuales: 0.4,250.00 Periododel | ) e 1130-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

- Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apovar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

e e — PR —

1 Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar y pequefios paquetes.

Se apoy¢ en la recepcidn de 6,198 piezas postales estadndar se le distribuyo a cada cartero conforme
2 a su drea asignada

Se apoyo en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente./

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar y pequefios
4 paguetes.

Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estdndar, separando
5 para la zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises

6 Se apoy6 en trasladar correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyod en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.

8 Se apoy0d en la devolucion de 753 piezas postales esténdar al drea de aperturas.

9 Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes./

(F) el g
Contratista Miguel Angel Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sg encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedanal tramite de pago respectivo.

Tulio César Romero
Director General ,

Direccion General de Correos Y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA | cUI:

2122330410101
Numero de contrato: 295-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 77246977
| Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q. 12,750.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del | 01-06 al 30-06-2020
Informe:
| Unidad administrativa donde Subseccién de Distribucién del
presta los servicios: Departamento de Operaciones
postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no ser
posible dar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilios
3 Apoyar en la recepcion de despacho de correspondencia nacional e internacional
4 Apovar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia
| 5 Apovyar en la actividades de apertura de despachos departamentzles y de drea metropolitana
6 Apovar en la realizacion de despacho y devolucidn de la correspendencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
8 Apoyar en el traslado de fardos postales, sacas correspondientes para ser entregados los envios a
los usuarios previos de la superintendencia de administracion tributaria SAT.
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 debera desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.

Apoye en el proceso vy se hizo entrega de piezas postales estandar.

Apoye en la bUsqueda de piezas postales parz usuarios.

Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal

| Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

Apoye en |a realizacién de bases en distribucidon especial

(F)

Contratista: Wilmer Manuel Orellana Samayca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestadar de servicios y sus respectivos términp referenciz, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢orrespoRda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

juﬁo César Wees
. Director General )

Direccion General de Correos Telégratt
4 Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ comp!eto del HORACIO JOSE CENTENQ RUIZ cul- 2533 41728 0101
Contratista: ;
Numero de Contrato: 296-2020-028-D6CT NIT gel 4960691-3
contratisia:
| Servicios {Téenicos o Servicios Técnicos
: Profesionales): .
Piazo del
i Monto total del Contrato: Q.12,750.00 01-04 al 30-06-2020
Lontrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Pericdodel | | e 2130-06-2020
informe:
Unidad Admm:stratw_a . Subseccién de Distribucién Posta] del Departamento de Operaciones Postales
. donde presta ios servicios: '

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos v para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apovyar en g clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
| Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de ios despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 Apovar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
2 Apovar en |z apertura de sacas y ciasificacién de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, v sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 I0s usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
g Apavyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atenderotras actividades que le sean asignadas por [as autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciztivas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar
1 | separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 450 piezas de correspondencia estdndar éreas entregadas zona
4 |13 ciudad capital, municipios zona 3, 7,y 11 de Mixco

5 Se apoyd en devoluciones 26 piezas, de correspondencia estandar.

6 Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes.

el

ontr Horac:o Josd Centeno Rui?

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorde
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para qlie p dan al trémite de pago respectivo.

(f)

//W\

Julio César Romero
Director General
¥ Direccion General de Correos y Telégrafos
> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE LEON o]

. cur- T 2741234011213 |77
Contratista:
-2020-020- T NIT det
Numero de Contrato: 297-2020-029-DGLT NIT de . 6735337-1
) contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Téchicos
Profesionales): ¢
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.12,750.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
&
' Periodo del
Hongrarios Mensuales: Q.4,250.00 erl € 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apovar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovar en la realizacidn resentacion de informes sobre ingreso vy egreso de los despachos de
ki yp g Y
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
" Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en ¢l traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 ios usuarics previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa '
10 | Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autaridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidon




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estindar separando
s para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia./

Se apoyd en la entrega de 588 piezas de correspondencia estadndar dreas entregada zona 10,18
4 ciudad Capital y municipio de Fraijanes.

5 Se apoy6 en devoluciones 132 piezas, de correspondencia estindar.

I Se apoy6 en mensajerias externas envios departamentales a transportes.

Contratista José Antonio De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el con administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisino, sésqcuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que grecedan a mite de pago respectivo.

Julro Cesar
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

‘ Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: 4
Numero de Contrato: 298-2020-029-DGCT NIT del 9512656-2

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

P

Monto total del Contrata: Q.12,750.00 lazodel | o1 04 a1 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Perfodo del 01-06 al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de noc ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apovar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en [a realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia '
5 Apoyar en |as actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
c Apoyar en la realizacidn de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovar en [a apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisidn de ka Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que [e sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |2 presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 cada correspondencia./
3 Se apoyo a los compafieros de la ruta zona 1 de Mixco y Fraijanes.
Se apoyo en la entrega de 629 piezas de correspondencia estandar dreas entregadas zona 15 ciudad
4 capital, zona 2 y 10 del municipio de Mixco.
5 Se apoyd en devoluciones 80 piezas, de correspondencia estandar.

(F) f»jlqu Q)oJmo @o%& /

Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis

se encuentra recibido de conformidad, por lo
al trdmite de pago respectivo.

gue se autoriza a quien corresponda, para que

Vo. Bo.

Julio César Romero
Director General
s Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o

Contratista:
- -029- 1
Numero de Contrato: 299-2020-029-DGCT NIT de 7950725-5

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos .
Profesionales): '

|

Monto total del Contrato: Q.12,750.00 Plazo de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Peri

Henararios Mensuales: Q.4,250.00 eriodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los preductos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible dar
5 avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidén de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacidon y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia '
5 Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
6 Apovyar en la realizacidn de despachos y develuciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
8 usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidon
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ _/
. e SCEMAR

1 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros/

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 411 piezas de correspondencia estdndar y 10 pequefios paguetes areas
3 entregadas zona 9y 19 ciudad capital zona 5y 6 del municipio de Mixco.

4 Se apoyd en develuciones 98 piezas, de correspondencia estandar.

5 Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes.

(F)

Contratista ,1cto{r Alfonso Quin Barrera”

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismgQ, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que ptecedan al tramite de pago respectivo.

Julio César Romero
Director General

& Direccion General de Correos y Telégrafos
O Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA cut: 2292 25675 0101

I NIT ded

Numero de Contrato: 300-2020-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total del 0.13,500.00 Plazodel * o1 64 a1 30-06-2020
Contrato: 1 Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 eriodo del 1 1 06 a1 30-06-2020
Informe: -

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente]
servicios: ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico cperativo asignado a la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

1

Apovyar en las actividades de clasificacién y establecimientc de ruta diaria de entrega de correspondencia
2 internacional

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna zactualizacidn vy rastreo de
3 correspondencia en ] sistema correspondiente

Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
4 Subseccion de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.
5 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
= Participar en ias comisicnes asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el traslado de sacas de PP, RR, EMS del drea de aperturas al drea de digitacidn de
1 postales
Se apoys en recepcién de piezas postales para digitacién de datos en sistema IPS
2
Se apoyd en el despacho de piezas postales digitadas en sistema IPS zl drea de Distribucidn Especial, Se
3 apovyo en el despacho y elaboracidn de manifiesto piezas destinadas a pagar impuesto categoria EMS
Se apoyd en lz traslado de piezas postaies departamentales digitadas en sistema IPS al drea de
a aperturas.
Se apoyo en el desarrolio de los procesos designados
5

(F)

il

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términos de referencia, asimismo, se en tra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precddan amite de pago respectivo.

/ Vo.Bo

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUI: 1807 82915 0101

Contratista:

Ntmero de Contrato: 301-2020-029-DGCT NIT del 1693728-7
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Tecnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.13,500.00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Pericdo del 1-6 al 30-6-20120
informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postaies

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actlividades técnicas operativas & asignadas a cadda
seccion gue conforma el proceso de recepcidn vy distribucidn de piezas
postaies de manera eficiente.

2 Apovar en la preparacion de las rutas para enfrega de pagueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y depariamential;

3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguienies
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, comreo hibride y comercio
electronico, distribucion, envios postales infernacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas vy pequehios pagueies;

4 Apovar en las actividades gque se redlizan durante el procedimiento de
desaduanaie;

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postdl.

3] Apovar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimienfo
de ias normas v disposiciones nacionales e infernacionales que reguian las
actividades postales.

7 Apoyar en ia presentacidn de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en Ias comisiones asignadas por las auteridades superiores.

S Atender ofras cctividades que le sean asignadas por las auteridades
superiores.

10

Las aciividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarollar todas aguellas actividades que se
deriven de las presente confratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en tener comunicacion con los supervisores en de COMBEX-IM y
para acelerar la salida de las sacas de la bodega de importacion.

Se apoyd en atender a usuarios en la Seccion de Atencidn al Usuario

Se apoyd en la enfrega de envios en la Seccidén de Atencidn al Usuario

Se apoyd en atender al usuario via telefénica en la Seccién de Atencidn
al Usuario

Se apoyd en descargar de IPS los envios entregados

(F)

El presente informe responde\a lo estipulado en el contratdadminist

K

/[
)
|

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

ivo suscrito con el prestador de servicios

Vo. Bo” / K/

FJulfo César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N ] )
embre completo JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ cut: 1719 13701 0101
del Contratista: B L
Numero de ’ NIT def
02- 5- :
o | 302-2020-029-DGCT Comtratista: 5790410-3

Servicios {Técnicos o

A Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del 4 Plazo del

4 ade - E | -
Come Q.13,500.00 Contato: 01-04 at 30-06-2020
Honorarios | Q.4,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Mensuales: Informe: !
Unidag

Administrativa
donde presta los i
servicios: | |

Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades gue se realizan durante el proceso técnico operative asignado a la
1 | Subseccidn de clasificacion postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades del process de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 ldestino

Apovar en el seguimiento de fas actividades que reaiiza el personal de operaciones postales en |a
3 Subseccidn de Clasificacion Postal

Apoyar en el realizar el seguimientc de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que reguian las actividades postales '

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las acthvidades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Se apoyd con la apertura de correspondencia y [a clasificacidn de las categorias EMS, RR, CP, PPy
2 |correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencidn al
Usuario

3 Se apoy6 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamentaly fardos postales./

4 |Seapoyden, la elaboracién de impresidn de sticker para pequefo paquete (PP)y sticker para
correspondencia estandar (cartas, sobres, revistas)

Se apoyo en trasladar las facturas de los despachos recepcionados al Departamento de Internacional.

6 |Seapoyd en la blsqueda de despachos solicitados por motivos de urgencia los cuales se les dio el
proceso establecido.

7 |Se apoyd en el traslado de sacas de fardos postales a su drea correspondiente e igualmente con las sacas
de paquetes liberados,/

(F) X oo
JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ

/ Julio César Romero

Director General
'§ Direccién General de Correos y Telégrafos
B> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

IS

EDGAR YOVANY YAS ECOMAC Cul:

Contratista: 1336 39650 0109

NIT del

Numero de Contrato: 303-2020-029-DGCT 7995840-0

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

' Piazo del
Monto total dei Contrato: Q.13,500.00 Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta ios servicios:

Subseccién de Certificados del Departameanto de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procese téenico operative asignade a la Subseccion de
1 | certificados de “LA DIRECCION”
Apovar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que ingresa con pago adicional para garantizar el
2 |rastreoy oportuna entrega en el area metropolitana y departamentai
Apcvar en realizar en el seguimientc de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en el sistema
3 | correspendiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccién de
4 | Certificados
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimientc de las normas y disposiciones nacionales e
¢ | internacicnales que regulan las actividades postales
6 Apcyar en la presentacidn de informes solicitades de la Subseccidn de Certificados por ias autoridades supericres
7 | Participar en las comisiones asignadas por |as autoridades superiores
3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME JUNIO
Se apoyo en el traslado de 25 sacas con piezas PP, RR , EMS del 4rea de aperturas al drea de digitacidn de piezas
1 | postzles
2 | Se apoyd en recepcion 1,673 piezas postales para digitacidn de datos en sistema IPS
Se apoyd en e} despacho de 739 piezas departamentales y 934 piezas metropolitanas con un total de 1,673 piezas
3 | digitadas en sistema IPS
4 | Se apoyé en la traslade de 1,673 piezas postales digitadas en sistema IPS y trasladados al drea de distribucién especial
Se apoyé en la elaboracidn de informes en la Subseccidn de operaciones postales de los movimientos que se realizaron
5 jdeingreso, distribucién, rutas, entregas y retornos.
6 |Se apoyo a la clasificacién de insumos de limpieza al drea operativa administrativa para el envid de les

articulos ya mencionados a las agencias departamentzles




Srean S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato Bsdmiriistcativo suscrito con el prestador de servictos y sus

respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra ibi orformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo. ]

TJulio César Romero
: Director General

5 Direccion General de Correos y Telégrafes
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei
Contratista:

MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC Cul: 1627 67277 0108

NIT del

Numero de Contrato: 304-2020-028-DGCT 4166073-0

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q13,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel | ) 06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el procesc técnico operative asignado a la
Subseccién de distribucidén postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de preparacidn de rutas diarias de entrega de correspondencia nacional

Apovyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde z las rutas
previemente establecidas en las agencias postales del drea metrepolitana y departamenta

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
correspendencia en el sistemna correspondiente

Apoyar en el seguimiento de |as actividades que realiza el persenal de operaciones postaies en [a
Subseccidn de distribucién postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de ias normas y disposiciones
nacionales e internacionzles que regulan las actividades postales

Apovyar en Ia eiaboracion y presentacion de informes solicitados de |z Subseccion de distribucién postal
por las auteoridadas supericres

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

Brindar apoyc en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

No.

ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo apoyc en apoyo en la recepcicn de 9,445 piezas en el area metropolitana asi como 5,713 para
el area departamentai.

Se brindo apoye en |a elaboracion de 70 rutas metropoiitanas a las zonas 10, 11, 12 de la ciudad; Santa
Catarina Pinula, 3an Jose Pinula y Fraijanes

Se brindo apoye despachando 1,474 piezas para su distribucion metropelitana, entregando 1,300 piezas
de ellas 174 devoluciones por diferentes razones.

Se apovyo en la realizacion de 37 rutas departamentales, despachande 3.161 piezas hacia las agencias de
Fronteras, Los Amates, Puerto Barrios, Los Amates de [zabal, Quetzaltenange, Jutiapa, Jalapa, Chiantla,
Todos Santos, Aguacatan, San Mateo Ixtatan, del departamento de Huehuetenango, San Pedro, San
Pablo y Concepcion del departamento de Solola, San Jose La Maguina del departamento de
Mazatenango, Usumatlan y la Union del Departamento de Zacapa, Uspantan y Santa Cruz del
Departamento de Quiche, San Fernando El Chahal del departamento de Coban, Antigua Guatemala del
departamento de Sacatepequez y Totonicapan. Villa Canales, $an Miguel Petapa, Amatitlan, Escuintla,
Puerto de San Jose. ‘




5

Se brindo el apoyo en |z entrega de 1,173 piezas en atencion al cliente. (&
éx:

Se brindo apoyo en el ordenamiente, clasificacion, recepcion de almacenamientos de piezas en bode, L&‘(
6 provenientes de Agencias Departamentales. ] e
Se brindo apoyo en la entrega de informes del departamento de Reclamos Internacionales, asi como los
7 que la oficina administrativa soiicitaba a |a subseccion de Distribucion Postal.

Se brindo apoyo en ¢l traslado de piezas solicitadas por usuarios de Fardos Postales a Agencias
2 departamentales.
9 Se brindo apoyo en el trasiacdo de personal del area de aperturas a Combex.

'3 @gg Y

MARIO ‘N\Blc:uhs REYNOSO CAC

Julto César Romero
Director General
Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Y2

i JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN Ccul: 2533 28438 0104~
Contratista: AT
NIT del
Numero de Contrato: 305-2020-025-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.13,500.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato: :
Period

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 eriodo del 01-06 al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidén de Envios Postales Internacionales del Departamento de Operacicnes Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se reaiizan durante el proceso técnico operative asignado a la Subseccidn
1 |de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia segun la linea
poy
2 aérea con [a gue se realice el encaminamiento
Apovyar an el seguimiento de ias actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios internacionales
3 g q P
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por las
5 autoridades supericres
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supericres
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el traslado de sacas de PP, RR, EMS del area de aperturas al area de digitacion de piezas postalés'f"

1
Se apoyd en recepcion 878 piezas postales para digitacion de datos en sistema IPS
2
Se apoyé en el despacho de 478 piezas postales digitadas en sistema IPS al area de Distribucion Especial
3
Se apoyé en la traslado de 400 piezas postales digitadas en sistema IPS al area de aperturas.
4

Se apoyd en la elaboracion de informes en la subseccion de operaciones postales de los movimientos que se
5 realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas y retornos.

(F)

JORﬁE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

ministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
ido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
ago respectivo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rgc
corresponda, para que precedan alltramite

/  /VoBe—m ——

Tulio César Romero
Director General

)3 Direccion General de Correos y Telégrafos

; Guatemala, C. A.

Chpam
GATE AL b



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombra completo del VICTOR QUEL YUCUTE CuUI
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: 306-2020-029-DGCT NIT del 500792-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o

i rvicios Técnicos
Profesionales): Servicios

Monto total del contrato: Plazo dei
or Q.13,500.00 > | 01-04 21 30-06-2020
Contratista:
Honorarios Miensuales: Periodo del 01-06 &l
Q.4,500.00 Informe: 30-06-2020
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postza!l del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en lz elaboracion de rutas de reparto de piezas postales

2 Apovar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 | Apoyar en la realizacidn de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoiucicnes de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apovyar en prestar el servicio de menszjeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades gue le sean asignhadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracion de 70 rutas de reparto de piezas postales del érea metropolitana.

2 Se apoyé en la elaboracidn de 37 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales del
area metropolitana y 5,713 piezas postzles del drea departamental.

4 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

5 Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de [a agencia central zona 1.

6 Se apoy0d en la preparacion de 1,474 despachos en [a zona: 12 de la ciudad.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postales comerciales y
particulares.

8 Se apoyd en la distribucidon y entrega de 639 y 68 devolucicnes de piezas postales del area

metropolitana.

Julio César Romero
Director General \
Direccién General de Cotreos y Telégrafos

Guatemaia, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES cul 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: 307-2020-029-DGCT NIT del 7855038-6

Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-04 al 30-06-
Q.13,500.00 Contratista: 2020

Honorarios Mensuales: Periodo del 01-06 ai 30-06-
Q'4’SOO\'OO Informe: 2020

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales.

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en lz elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresc v egreso de los despachos de piezas
postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicic de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas

7 Apovyar en la legistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacicnales que reguian las actividades postales

S Apovyar en la presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas scn enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en |z elaboracién de 37 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,445 piezas postales
del érea metropolitana y 5,713 piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho
de piezas postales.

5 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

b Se apoyo en la preparacidn de 1,474 despachos en los municipios de: Santa Catarina Pinula
San José Pinula y Fraijanes.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,300 piezas postales comerciales y
particulares.

! 8 Se apoyd en transportar personal y piezas a COMBEX y otras actividades asignadas.

| 9 Se apoyo en la distribucidn y entrega de 188 vy 11 devoluciones de piezas postales del drea

metropolitana,

(F)
CARLOS LOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respective. -

Direccion General de Correcs ¥ Telégratg
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

CuUl:

. WALTER HORACIO LEE 2345 37906 0101

CABRERA

Numero de
Contrato:

308-2020-029-DGCT NIT dei contratista: 1244493-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del .13,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 2l 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Q.4,500.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta los

Subseccidon de Distribucién Postal del Departamento de Cperacionss Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATCO
1 Brindar apoyc en Iz elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
5 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apovar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
Apoyar en la preparacidon de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales vy
4 particulares
g Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transgortar al persenal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
v Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan paraz garantizar el cumplimiento de las normas vy
2 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postzles
9 Apovar en la presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas poer 1as autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA’ deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracién de 70 rutas de reparto de piezas posiales del érea
metropolitana,
1
Se apoyd en la elzboracion de 37 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.
2
Se apoyd en la distribucidn y entrega de 1,300 piezas postzles del drea metropolitana y
3,161 del drea departamental.
3
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el contrel de ingreso de 9,445 piezas
postales del drea metropolitana y 5,713 de piezas postales dei darea departamental.
a
Se apovd en la rebaja de piezas postales entregadas en el érea metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,173 piezas postales.
5
Se apoyo en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
5 Se apoyd en la preparacién de 1,474 despachos vy 174 devoluciones de las piezas
|
i postales, comerciales y particulares del drez metropolitana.
B
{F)

= . L2 l-”
WALTERHORACIO LEE CABRERA

El presente informe respende a lo estipuiado en el contrato inistrativo suscrito con el prestador de
servicics y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s§ encuénira recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que precedan al trémitede pago respectivo.

Tulro César Romero
Director Generzal

S Direccion General de Correcs y Telégrafos

Guatemala, C. A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE

CUl:

2513 26705 0101

Numero de contrato:

309-2020-029-DGCT

NIT del

contratista:

1254818-7

Servicios (técnicos o
profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del Q.15,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020

contrato: Contrato:

Honorarios mensuales: Q.5,000.00 | Periodo del | 01-06 al 30-06-2020 °
Informe:

Unidad administrativa
donde presta los

Seccién de Operaciones Postales del
Departamento de Operaciones Postales

ST

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general

w

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
subsecciones de la Seccidn de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y

4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

B

e



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / JUNIO
1 Apoye en la busgueda de piezas postales para usuarios:_ '
2 Apoye en la atencidn a los usuarios del servicic postal via teléfono/,-
3 Apoye en garantizar el cumplimiente de las normas que regulan las actividades postales:
4 Apovye en la realizacidn de llamadas para brindar informacién acerca de piezas postales?.-
5 Apoye en la presentacidn de informe solicitado por las autoridades superiores;"
6 Apoye en el proceso de recepcidn de piezas para envios nacionalei.‘
7 Apoye en brindar informacion a usuarios que realizaron envios nacionales,

El presente informe responde a lo estipulade e el contrato™agdministrativo suscritc con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia\asimisme, se entugntra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procgdan 2 tramite de page respectivo.

Julio César Romero
Director General

& Direccign General de Comeos Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Onelia Carolina Monterroso Rodriguez CuUi: 1731547190101

Numero de contrato: 310-2020-028-DGCT | NIT del
contratista: | 2993304-8

Servicios {técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Q.15,000.00 *| Plazo del 01-04 al 30-06-2020

contrato: Contrato: .

Honorarios mensuales: Q.5,000.00 ‘1 Periodo del | 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad administrativa Seccidn de Operaciones Postales del

donde presta los Departamento de Operaciones Postales

sarvicios: -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en [a logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cuaiguiera de las vias de
comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en las
3 subsecciones de iz Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia interna y

4 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovye en la recepcion de llamadas de los usuarios para la revision de las piezas postales en el
sistema. .

2 Apovye én la atencién de usuarios que se presentan para retirar sus piezas postales en Oficinas
Centrales.

3 Apoye a usuarios que viven en dreas departamentales que tienen paquetes en el area de Fardos

Postales para su respectivo desaduanaje. -

Apoye en la realizacion de llamadas a usuarios para brindar seguimiento de sus piezas postales

Apoye en la presentacién de informe solicitado por las autoridades superiores.

Apoye recibiendo llamadas internas a las respectivas areas de la Direccion

~| o | &

Apoye a usuarios que se comunican por medio de la pagina de Facebook dando seguimiento a sus
piezas postales

&

(F)

Contratista: Onelia Carolina Monterroso Rodriguez

El presente informe responde a o estipulado en elsantrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referenciy, asimismbyge encuentra recibideo de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que progedan al tramife-de pago respectivo.

yoao/ /\/

Julio César Romero
Director General

3 Direccion Genera! de Comeos y Telégrafos

Guatemaia, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del
Contratista:

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE Cul: 1718 182610101

Numero de Contrato: 311-2020-029-DGCT 946216-3

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos:

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020 | .
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pericdodel | ) 06 a1 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién archive, reproduccidn de fotocopias y tramite de
1 la correspendencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento
2 Brindar apoyo en la redaccién de cerrespondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del departamento
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
del departamento
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicic postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que |e sean asignadas por las autoridades superiores

11

Brindar apcyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo vy registro de
suministres para el funcionamiento administrative del departamento




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracion de oficios y circulares
Se apoyo en la revision de facturas e informes del personal contratado en el departamento de
2 operaciones area central
3 Se apoyo brindando atencion a los usuarios por via telefonica
4 Se apoyo en el desaduanaje de paquetes de usuarios en el area de fardos postales
5 Se apoyo en la reproduccion de fotocopias
6 Se apoyo en el area de aperturas para el proceso de apertura de sacas
7 Se apoyo en realizar la programacion semanal de pilotos de distribucion postal
8 Se apoyo en dar insumos de oficina y limpieza al personal de operaciones
9 Se apoyo en la busqueda de paqueteria en el area de distribucion especial
10 |Se apoyo en la coordinacion de limpieza y desinfeccion del area de operaciones
13 Se apoyo en la digitacion de pequefios paquetes
12  |Se apoyo en la digitacion de paguetes certificados.
Se apoyo brindando al personal de Operaciones area central el equipo de de proteccion personal tales
13 como guantes, mascarillas, cofias y gel antibacterial.
Se apoyo al Departamento de Recursos Humanos con |a revision de expedientes para contratacion del
14 personal regldn 029
15 Se apoyo en brindar insumos para el area de cafeteria

NA BOCHE DUQUE

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encugniraLecibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que preceda e de pago respectivo.

Julio César Romero
' Director Genera|

¥ Direccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) MANUEL BENITO AJQUIUAY ORTIZ culL; 1856 64016 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 312-2020-028-DGCT 3 4618344-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q18,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre control y manitorec en prevencién de fallas.

2 Brindar apoyoe en las actividades que se realizan para garantizar el aimacenamiento de visualizacion.

3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS.

4 Apovar en las actividades de disefic y controi a cédigos QR y de barras.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento dei circuito de cdmaras.

6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres.

7 Participar en las actividades que sea designade por las auteridades superiores.
E Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrcllar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIQDO DEL INFCRME
Apoyé en la verificacién diaria del correcto funcicnamiento de los equipos instalados en el centro de
1 monitoreo.,
2 Apoyé en la generacidn de informes de incidentes per medic de correo electrénice.
3 Apové en facilitar imdgenes y videos de grabacicnes que fueron solicitadas.
4 Apoyé en brindar informacién del funcionamiento de grabador a instalar en Filatelia.

& ‘
MANUEL JAX ORTIZ




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

d Gustavo Alejandro Garcia Lopez CuUi: 177156104 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 313-2019-029-DGCT NITd&l 4845245-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total de Contrato: Q21,000.00 Plazodel | ) o/ 21 30-06-2020
Contrato:
i I
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periododel| ) ¢ .1 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo
1 estadistico relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION “ tanto
en la ciudad como en los departamentos de la Reptiblica
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacion de registro de datos en el sistema IPS
3 Apovyar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accién enfocados a mejorar la
eficiencia del Departamento
4 Brindar apoyo en la elaboracién de presentaciones e informes para la "LA DIRECCION", con base en
las estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales
5 Apovyar en la elaboracidn de diagndsticos relacionados con el cumplimiento de los tiempos de
entrega de envios postales
5 Apovyar en la elaboracién de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y de
gestidon en el Departamento
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
] Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la realizacidn de la presentacidn de datos estadisticos de las Entregas de Envios Postales
totales del mes de junio.
2 Se apoyd en la realizacion de la presentacidn de datos estadisticos de los Envios Postales Nacionales

del mes de junio.




Se apoyd en el registro y andlisis estadistico de datos de entregas para medir la Eficiencia de Entrega
mensual de las agencias a nivel nacional.

Se apoy6 en el registro y analisis estadistico de datos de entregas para determinar el porcentaje de
Entrega mensual por género, edad y etnia de las agencias a nivel nacional.

Se apoyd en la verificacion del registro de datos en el sistema IPS (envios internacionales) y en el
Sistema Nacional (envios nacionales).

Se apoyd en la realizacidn del informe de metas alcanzadas para el mes de junio del Departamento
de Operaciones Postales

Se apoyd en la realizacidn del informe de metas alcanzadas para el mes de junio de la Seccidn de
Seguridad Postal.

Se apoyd en la toma de inventaric de mobiliario en mal estado, ubicado en la bodega de zona 6

Se apoyd en la revisién de los documentos para los expedientes de las recontrataciones del personal
de las agencias departamentales.

(F)

/

f%ﬂ%’ PP - 8

GUSWT‘E; Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspgnda;
respectivo.

erencia, asimismo, se encuentra recibido
ra que procedan al tramite de pago

(F)

\}o_ B/)/. No e, cargo y sell

Julto César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Carlos Estuardo Melchor Rodas Ccul: 1709 80812 0101
Contratista:
INIT del
Numero de Contrato: 314-2020-029-DGCT . 38218399
contratista:

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q21,000.00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. 1Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para ta elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
Operativo Anual del departamento

) Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demas informacidn presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos del departamento

3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestrai v mensual def departamento

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuanto a metas fisicas y
actividades dindmicas del departamento
Apoyar en &f seguimiento de las actividades que se reslizan en las siguientes subsecciones: ciasificacidn

5 postzl, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién, envics postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internaciconales que regulan las actividades postales

7 Apovar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

S Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en |a elaboracidn de Oficios a distintes Departamentos y unidades de |z DGCT.

5 Brindé apoyo en |a elaboracidn de Solicitudes de compra ante el Departamento Administrative de la
DGCT.

3 Brindé apoyo en reuniones con distintas unidades y departamentos de la DGCT.

4 Brindé apoyo en el control de sellos postales utilizados en la agencia central de la DGCT.




Brindé apoyo en la elaboracién de informas solicitados al departamento de Operaciones Postales.

Brindé apoyo en el seguimiento de la Programacion Anual de Compras del departamento de Operaciones
postales.

Brindé apoyo en la elaboracidn de archivos y documentos para el control de los Cupones de Combustible
que les seran asignados al Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Brindé apoyg en el n%éﬁ?&bq_trol de Cupones de combustible, del departamento de Operaciones
Postales. \ \ \

(F) (‘

—

Carlos Estiuardo Melchar Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato\administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referenciz‘s{asimismo, se encuentya recibidp apformidad, por lo que se autoriza a

(f)

v S —
Vo. Bo. N{mere, cargo y sello

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
4 Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY CULk 1761 11182 0101

Numero de Contrato: 315-2020-029-DGCT 3718267-6

| NIT de!
. Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicas

| Plazo del
Monto total del Contrato: Q.30,000.00 | Contrato: 1-04 al 30-06-2020
. # periodo del i
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a [a regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
2 conforman la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera
3 eficiente.
Apovyar en |as actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
4
Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente a la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas ¥
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales.
Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccion de regionalizacidn
7 postal de “LA DIRECCION”,
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la coordinacién de los técnicos operativos regionales, verificando las actividades
1 rezlizadas de cada uno.
Se apoy0 en el seguimiento de los servicios bésicos de las agencias postales departamentales fue
y) se encuentran en funcionamiento.
Se apoyo con la coordinacién y recopilacién de facturas emitidas por los contratistas de las
3 agencias postales departamentales.
Se apoyd con la coordinacidn, recopilacidn y revisién de informes realizados por los contratistas de
4 las agencias postales departameéntzales.




Se apoy¢ a las agencias postales departamentales con el seguimiento de entregas

Z
) postales, rebut, y procesos de entrega y control. ‘ P, 7
Se apoy6 con la revision de la programacion de rutas para Ia entrega de las piezas postales en Cagami->
6 agencia postal departamental.
Se apoyo con la elaboracién de informes y reportes con relacién a los inventarios y consolidados
7 de entregas, rebut de cada agencia postal departamental.
Se apoyd con la coordinacién vy direccidn de los técnicos regionales departamentales con relacion
8 al seguimiento, apoyo y mejoras de cada agencia postal departamental.
Se apoyo con la elaboracién de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
9 inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales.

Se apoy6 con la consolidacion e integracién de los informes de inventarios de las piezas postales
10 de cada una de las agencias postales departamentales.

Se apoy6 con la consolidacion y reporte se los movimientos de las Formas 63-A2 de las agencias
11 postales departamentales con relacién a los envios nacionales.

Se apoyo con la recopilacion de documentos de cada contratista departamental para la
12 elaboracién y complementacion de su expediente (CV).

3 Py
Raul Alexanter Hernéndg\ﬁey'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus fespectivos términos de referencia, asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tra the-pago respectivo.

Julio César Rpmero
Director General
Direccion General de Comeos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO |CUI:

Contratista: 1915 16135 0101

NIT del

Numero de Contrato: 316-2020-029-DGCT 547644-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: 0.30,000.00 RE AR 1-4 3l 30-6-2020
Contrato:
foert
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 eriododel |, ¢ 130-6-2020
Informe:
Unidad Administrativa Departamento de Operaciones Postales de la Direccidon General de Correos y
donde presta los servicios: Telegrafos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”
1
Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios bésicos de las agencias postales de
. todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacion
Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes sclicitados por las autoridades supericres
5
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo a el Departamento administrativo en |2 planificacidn de la construccion de una bodega en la
azotea del ala sur
1
se apoyo a el Departamento administrativo en |2 planificacién de la construccidn de una bodega en el
2 predio de la zona 6
se apovyo en la entrega de contratos en las agencias de los departamentos de Chimaltenango, Antigua
3 Guatemala Sacatepequez, Villa Canales
se apoyo con la revision de papeleria del personal del interior/
4

~ — ‘At’/’p(//f‘f&ﬁ( 2 \

%ﬁér cisco Sagastume Aq_um:ﬁ
_————"-_‘//

El presente informe responde a lo estipulado en el contr dministrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términos de referencia, asimismo, se enclientraregibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trami e pago respectivo.

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalia, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ Cul: 2626 06925 0101

NIT del

Numero de Contrato: 317-2020-029-DGCT 3906169-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.36,000.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. | Periodo del 1
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccion que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en |as siguientes subsecciones: clasificacion

postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
4 seccion de operaciones postales de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindo el apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a
1 cada seccion que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”

Se apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Se apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:

clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

Se apoyo en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operacnones correspondiente a
4 |laseccidn de operaciones postales de “LA DIRECCION®;

Se Apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Se apoy¢ en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;




Se apoy6 en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a
7 |laseccién de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”;

.K‘,
(") \ A

EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ ~ /

Vo. Bo. ﬁombre, cargo y sello

Julto César Rpmero
Director General
& Direccion General de Correos y Telégrafos
i Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nopmbee completa del Eswin Geovanny Boch Puluc cut: 1818 79867 0111
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 318-2020-029-DGCT o oe 4112542-8
/ Contratista:
Servicios (Técnicos o - P
5 Servicios Técnicos |
Profesionales): J
Pl I
Monto total del Contrato: 0.11,400.00 420 de 01-04 al 30-06-2020
/ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:
Uiiad Admm:_s{:ratwa donde Seccién Regicnalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a Jos usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
s Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
% Se apoy¢é con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el mobiliario vy equipo de la misma.
Se apoy6 con la atencién e informacidn a los alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacidn a envios y recepcién de
2 correspondencia postal,
Se apoyé con la atencién e informacién a usuarios con relacidn de envios y recepcién de paqueteria de la correspondencia
3 postal./
Se apoy6 con la recepcién de 12 piezas certificadas y 1 pieza estandar para ser entregadas en: San Juan Sacatepéquez Area
Urbana piezas certificadas, San Juan Sacatepéquez Area Rural pieza estdndar, San Pedro Sacatepéquez Area Rural piezas
4 certificadas y Ciudad Quetzal piezas certificadas.
Se apoyé con la entrega de 389 Piezas postales de RR, PP, CP Y EMS y 2 Piezas Postales Estandar en las Areas de Ciudad
Quetzal, San Raymundo, San Juan Sacatepéquez, Areas Urbanas, San Juan Sacatepéquez en el Area Rural, San Pedro
5 Sacatepéquez, Areas Urbanas y San Pedro Sacatepéquez en el Area Rural.,
[ Se apoy6 con la elaboracién de las programaciones de rutas semanales de piezas a entregar.
7 Se apoyé con |z elaboracion de informes semanal y mensual del inventario de piezas postales recibidas y entregadas.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritd
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gbe
procedan al tramite de pago respectivo.

Eswin Geovanny Boch Puluc




INFORME PERIODICO MENSUAL DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Sikobce Sonpiers el WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cu: 2490 82837 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 319-2020-025-DGCT . 837045-1
Contratista:
Servicios (Técnicos o

4 Servicios Técnicos
Profesionzales):

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Phido del 01-04 al 30-06-2020
/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 ‘| Periodo del 01-06
: Informe: al 30-06-2020
Unidad Administrativa Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de |a agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 100 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia.
2 Se apoyé con la recepcidn y apertura de 5 sacas conteniendo 757 piezas postales certificadas.
3 Se apoyé con la clasificacién y entrega de 100 piezas postales certificadas.
4 Se apoyé con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.
5 Se apoy6 con el envio de 3 piezas postales como devolucién a planta central.
6 Se apoyo con el mantenimiento v limpieza general de |z agencia postal. '

respectivo.

I
\0-Bo- NogRHRCEES Ry HRER
Director General
Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa Cul: 223999571 0509
INIT del
Numero de Contrato: 320-2020-029-DGCT . 8123507-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q9,600.00 1-4 2l 30-06-2020
Contrato:
|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 £ € 1-6 al 30-6-2020
Informe:
Unidad Admini ivad I
! o nsGisahva dovdei fostilos Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con atencion a 25 usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal,
2 Se apoyo con la entrega de 65 piezas postales certificadas y 2 piezas postales ordinarias a los usuarios de los municipios de:
Puerto San José, Puerto Iztapa, Masagua y Guanagazapa.
3 se apoyé en la recopilacién, actualizacion y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
semanales.
4 Se apoy6 con la elaboracién de programacion de rutas para los siguientes municipios: Puerto San José, Puerto Izatapa,
Guanagazapa y Masagua.
5 Se apoyd en la distribucién de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

(F) FIMYs

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
Cohrtraiblos: VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO CuUl: 2076 075\3{2%2_/% <)
. NIT del
Numero de Contrato: 321-2020-029-DGCT confratista: 6899600-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS _
. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Contrato: 01-04 al 30-06-2020
. ) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 informe: 01-06 al 30-06-2020
Unidad Administrativa donde o : S .
presta los servicios: Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
- Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
i Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la distribucion de piezas 19 certificadas y 1 estandar en el municipio de Morazan, El Progreso y sus aldeas.
2 Se apoyd brindando informacién a 28 usuarios sobre el servicio postal.
Se apoyd en reporte de piezas postales entregadas a los usuarios.
3 S
4 Se apoy6 en realizar actividades de limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
5 Se apoy6 con el reporte de programacion de rutas de piezas postales, recorrido semanal.
8 Se apoy6 en envié de manifiestos firmados a la Direccién General de Correos y Telégrafos Central
. v Se apoyo brindando informacién a 8 usuarios sobre envios que ellos esperan.
8 Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal correspondiente.
9 Se apoyd enviando piezas postales como devolucion para la Direccidn General de Correos y Telégrafos Central,

) l/r;m‘ﬂmﬂw%

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

Contratista.
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo WOS
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po & 2Lt gde precedan

al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo——

ulio César Romero

Director General

5 Direccitn General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre completo del
Contratista:

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES cur: 1902 03374 1802

INIT dey

Numero de Contrato: 322-2020-029-DGCT 61610054

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monte total dei Contrato: Q.11,400.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
} Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 iod 1-6 al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales g

ki

No. ACTIWIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en fa logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en fas actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en [z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de ia agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales g los usuarios
Apoyar en lfas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
& Apoyar en la presentacion de informes solicitadas por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades su periores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la limpieza general de la agencia.
2 Se apoyd brindando informacidn a 12 usuarios sobre envias certificados que esperan.
3 Se apoyod en el envid de manifiestos firmados de recibido en agencia postal para Direccion General de Corress y
Telégrafos Central /
4 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas
5 Se apoy6 en Ia elaboracion y envié de reporte de inventaric diario de piezas postales entregadas
6 Se apoyo en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal Morales.
- Se apoyo en la entrega de piezas postales que los usuarios flegan a recoger en agencia postal debido a que no
se encontraron en sus domicilios.
8 Se apoyé brindande informacién a 9 usuarios sobre piezas certificadas que esperan.
9 Se apoyd en la recepcion y clasificacion de 4 sacas que contenian 38 piezas certificadas./
10 |Se apoyd enviando piezas postales corno devolucién para la Direccion General de Correos y Telégrafos Central
11 Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 38 piezas postales certificadas recibidas para su respectiva
" lentrega en los lugares: Buena Vista, Ei Estor, San Antonio Seja, Sahila, Rio Dulce, El Relleno y Livingston,
12 Se apoyd en el seguimiento para pago de los servicios basicos de las agencias postales.-
13 152 apoyd en la elaboracién v envid de la programacion de reparto semanal de piezas postales.”
14 Se apoyé en el llenado de manifiestos internos con piezas certificadas para su respectivo orden.




gt

=

GLORIAELIZABETH GARCIA BATRES ?

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suserito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedap al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

Julio César Romero
Director General

5 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ CuUl:

Contratista: 1959 92652 1907

INIT del

Numero de Contrato: 323-2020-029-DGCT 2628865-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS |

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 yhazoqel 01-04 AL 30-06-2020
Contrato:
N * |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-06 AL 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn vy distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las activades que sea designado por los superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

=
¢}

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la recepcién vy clasificacién de una saca que contenia 144 piezas postales certificadas.

Se apoyo en la entrega de 275 piezas postales certificadas y 14 estandar, en los municipios de Usumatlan,
Teculutan, Rio Hondo, Cabafias, Huite, San Diego, Estanzuela y San Jorge incluyendo sus respectivas aldeas.

Se apoyod en la elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyo enviando piezas postales como devolucién para Direccidn General de Correos y Telegrafos Central.

Se apoyo en el envio de piezas postales mal encaminadas para Agencia Postal, La Unién.

Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Wlw|N[ajun|b|lw] B |-

Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre envios que ellos esperan.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reciby

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ
Contratista

corresponda, para que precedan al tray

/40. B/ Nomml‘ro/
Julio César Romero
Director General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE |CUI: 2530 35465 1909
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 324-2020-029-DGCT B 1716931-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q11,400.00 01-04-al 30-06-2020
Contrato:
- = 7 ;
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodn de 01-06-al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé a 2 usuarios brinddndoles informacién sobre el funcionamiento que tiene la Agencia Postal.
2 |Se apoyd brindando informacidn a 5 usuarios sobre correspondencia que ellos esperan.
3 |Se apoy6 en la recepcién y clasificacién de 2 sacas que contenian 187 piezas certificadas.
4 |Se apoyd en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.
5 |Se apoyé con la entrega de 53 piezas postales certificadas en el municipio de Gualan.
6 |Se apoyd con la entrega de 128 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Zacapa.
7 |Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.
8 |Se apoyé en la elaboracion v envio del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.,
S

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia postal.

® . % -- /
DANIEL ESTUARDO ARROYQO ESCALANTE

6% Bene E0S ¥ [elégrafos

Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3

Nombre completo del
Contratista:

UBALDO ABUNDIO LOPEZ ¥ LOPEZ cul: 1601 73396 2009

| Numero de Contrato: 325-2020-029-DGCT 4962294-3

NIT del
/Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazeioel 01-04 al 30-06-2020
Contrato: ]
. | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
Apcyar en las actividades técnicas operativas del procese de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal. -
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios. o
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién, presentacién de informes solicitados per las autoridades superiores.
2 Brindar apoyo en las actividades de registros diarios de las piezas postales distribuidas.
3 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 | aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
R I S B
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I
1 | Se apoyo brindando informacidn a 5 usuarios sobre su paquete certificado que esperan.
2 Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 3 sacas gue contenian 93 piezas certificadas y 25 estandar. )
Se apoyo en él envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para Direccion General de Correos
3 y Telégrafos Central, =
4 | Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal correspondiente.
5 Se apoyo enviando piezas postales como devolucion para Direccion General de Correos y Telégrafos Central.
Se apoy¢ en la entrega de 150 piezas postales certificadas y 15 estandar en los municipios de Concepcion las Minas,
6 Esquipulas, Quezaltepeque y Clopa.
P S
7 Se apoyod en el seguimiento para pagos de servicios basicos de la Agencia Postal.
8 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas. ]
[ 9 Se apoyd en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales
i 10 Se apoyd en la elaboracién y envié del reporte de inventaric diario de piezas postales entregadas. L ]
| 11
!

Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal

Ubaldo Abundio Lopez y Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admNpistgdtivo susgrit
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

tador de servicios y syis

(F)

Director General

& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611
NIT del

Numero de Contrato: 326-2020-029-DGCT . 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

|

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazodel |, 14 2130-06-2020
Contrato:
Perii |

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 eriodo del |\ 16 21 30.06-2020
informe:

Unidad Administrativa donde presta .. . " .
“ P Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacisn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Se apoy® con la atencidn a 8 usuarios dando informacion del servicio que se presta
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de dos sacas conteniendo 37 piezas postales certificadas,
3 Se apoyd con la claslificaclon y elaboracion de rutas para la entrega de las piezas postales
4 Se apoyé con la e'htrega de ):\5 piezas certificadas en los municipios de Guazacapdn vy Taxisco
S Se apoyd con la ela\qoracmn é‘e informe semanal y mensual del inventario de las piezas postales
6 Se apoyd con el man\:mmlen\to y limpieza general de la agencia postal

J— \\ ~'~—¥~1~U‘

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ G

El presente informe responde a lo estipu!adq en el contrato administrgtivo su

rito con ePprestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dé {{

ralde Correos y Telegrafos
C.A.

3 Direccion Gene
Guatemala,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei
Contratista:

Maria Hortencia Garcia Pivaral Ccul: 1924 50077 0614

(NIT del

Numero de Contrato: 327-2020-029-DGCT 1688424-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

i
/

Monto total del Contrato: Q11,400.00 Plazodel |51 54 a130-06-2020
Contrato:
. Periodo del !
Honorarios Mensuales: - Q3,800.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de 1a agencia postal
4 Apovar en |z logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
7 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades supericres
8 Participar en las actividades en las que sea designado por |as autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién de 56 usuarios con relacion a infoermacidn de envio de pagueteria y
correspondencia.
5 Se apoyé con [a recepcidén de sacas conteniendo piezas postales certificadas y estandar para su
respectiva entrega.
3 Se apoyo con la entrega domiciliar de 18 piezas certificadas




4 Se apoyd con la elaboracién de informes sobre el inventario de piezas postales y piezas entregadas
semanal y mensualmente.

¢ Se apoyo en el ingreso de piezas al sistema IPS para su respectivo control de fecha de recepcién y fecha
de entrega :

(F} ’

Maria Hortencia Garcia Pivaral

(f)

TJulio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafus
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

o

) NORA YASMINA MOTA CuUl: 1775 83533 0701

Contratista:

Numero de Contrato: 328-2020-029-DGCT NIT del_ 3050692-1
contratista:

Servicias:(Teenicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales): .

Monto total del Contrato: Q.11,400. 00 Fiaze el 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Periododel |1 06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de |a agencia postal
4 Apovyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
g Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar atencion a 3 usuarios en la agencia, proporcionandcles informacion general de los
servicios gue se prestan. ’
2 Se apoyd la recepcion y clasificacion de 42 certificados.”
3 Se apoy6 en el proceso logistico de elaboracion de una ruta para entrega de correspondencia en la cabecera
departamental de Solola. . : i
4 Se apoyd en el reparto domiciliar de 28 piezas certificadas en el casco urbano de Solola.
c Se apoyé en presentar informes semanales de inventario general de piezas postales y programacicn semanal
de reparto,
6 Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

\V

A\ L e

<NORA YASMINA MOTA

Vo. Bo.
Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
i Guatemala, C. A.

D{"‘/'LT\J‘M.?‘\\V



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ Cul: 178046663 1001
Contratista:

Numero de Contrato: 329-2020-029-DGCT NIT el 1024393-3

contratista:
SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Szg el 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: (.3,800.00 Periododel |5 5¢ al 30-06-2020

Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apocyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones nacionales e
internacicnales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en brindarle informacién a 11 usuarios de los servicios que presta la agencia postal asi como la informacion
1 general de la institucion.

Apoyé en la realizacidn de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcion de 3 sacas conteniendo en su
2 interior 471 piezas certificadas.

3 Apové en la logistica de coordinacién de 07 rutas para la entrega de la pagueteria de la agencia en general.

Apoyé en la logistica para la entrega de 12 piezas en la agencia postal asi como la elaboracidn de rutas para la entrega
domiciliar de 348 piezas certificadas y 65 estandar en |a zona 1, zona 2, zona 3, zona 4 y aldeas de Mazatenango,
4 Samavac, San Pablo Jocopilas, Pueblo Nuevo, Cuyotenango, la Maguina y San Bernardino.

5 Apoyé en la elaboracién de informe semanal de piezas asi como programacion semanal de envios.

b Apové en la realizacién de la limpieza general y desinfeccion de la agencia postal.

w/
o G

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo sus
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por |
precedan al tramite de pago respecti

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.







INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
e

Nombre completo del

; INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cul: 1622 95944 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 332-2020-029-DGCT PT del : 7233585-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o - .
Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Faza ool 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 pedodo del 01-06 al-30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Metropolitana

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas posnatales distribuidas.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO

1 Se apoy®6 con la atencion a 50 usuarios para informacion de recepcién y envio de correspondencia postal./
2 Se apoyé con la recepcion de 3 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos Central.
3 Se Apoyo con la clasificacion de 448 piezas postales para las diferentes dreas del municipio.

Se apoy6 en la elaboracién y presentacion de informes semanal y mensual de las piezas postales entregadas,
4 asi como inventario general de las mismas.

respectivo.

' - .
General de oreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

224 3 Direccion




INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

NoMSTEEoMpletodel IRIS MAGALI SELJAS SETINO CUI:
Contratista:
Numero de Contrato: 333-2020-029-DGCT NIT del contratista: 8515700-7

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q10,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020
Honorarios por Periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regién Metropolitana
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

T Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE JUNIO 2020

1 Se apoyd con la atencién a 120 usuarios para informacion de recepcidn y envio de correspondencia postal.

2 Se apoyo en la entrega de 268 piezas postales en la agencia postal.

3 Se apoy6 con la recepcion de 03 sacas provenientes de la Direccidn General de Correos y Telégrafos central.

4 Se apoyo con la clasificacion de 448 piezas postales para las diferentes dreas del municipio.

5 Se apoyd con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales para las diferentes dreas del municipio.
Se apoyo en la entrega de piezas postales Certificadas y Estdndar en las dreas de Villa Hermosa, Boca del Monte y Villa

6 Canales. /

Se apoyd en la elaboracion y presentacién de informes semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
7 inventario general de las mismas.

8 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.
Y

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad
precedan al tramite de pago respectivo.

S o Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ | CUI: 1809 50959 0611
Contratista: /

Numero de Contrato: 334-2020-029-DGCT NIT del contratista: 3482905-9

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 15,000.00 Plazo del Contrato: 1-4 al 30-06-2020

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: | 1-6 al 30-06-2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Subseccion Region Central

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 | de la agencia postal. '

3 | Apoyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

I

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

w | ([N | [

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la atencién a 440 usuarios, informéndoles el estado de las piezas postales y del servicio en general.

2 Se apoy® con las actividades de recepcidn y clasificacion de 807 piezas certificadas Y 45 piezas estandar.

3 Se apoy6 con la coordinacidn y elaboracion de las siguientes rutas: Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, Alotenango, San Miguel
Duefias, Ciudad Vieja y Antigua Guatemala.

4 Se apoyé con la entrega de 197 paquetes certificados y 19 piezas estdndar en la agencia postal.

5 Se apoyd con realizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas a los usuarios.

Se apoyd con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracién de documentacion de control de entrega, _1
elaboracion de documentacion de los controles de recepcidn y envios de agencia central.

7 Se apoyd con la realizacién de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en su domicilio.

/) ’iw:tv’r’-f.‘ /)
((___/ \,,q// =
WW]@O CONTRERAS PEREZ  *
El presente informie responde a lo estipulado en el contrato admipi

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confornidad | 2 a a quien corresponda, pargjque
precedan al tréamite de pago respectivo.

ofhioreTeaegsy GRS
Di}ri]cciﬁn General de Correos Y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ‘ CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CuUl: 1993 18085 0611
Numero de Contrato: 335-2020-029-DGCT NIT del contratista: 4066166-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q9,600.00 Plazo del Contrato: | 1-4 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 “|[Priod del 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde .. L.

i g Subseccion Regién Central
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades ~ue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regula: 'as actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
— - = 5 : ; 1
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. |
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencidn a 75 usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal/
Seapoyd con |z entrega de 325 piezas postales certificadas y 200 piezas postales ordinarias a los usuarios de los municipic... !
2 | de: Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, Alotenango, San Miguel Duefias, Ciudad Vieja y Antigua Guatemala.
" | Se apoyo en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
4 semanales.
4 Se apoyo con el traslado de.papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua Guatemala.
B 5 Se apoyo en la distribucién de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio,

precedan al trémite de pago respectivo.

(f_

Director General
Direccion Genera! de Comeos y Telégrafos
4 Guatemala, C. A.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cuL: 1793 69601 0401
Contratista:
Numero de Contrato: 336-2020-029-DGECT NIT del i 5673209-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total dei Contrato: 0.11,400.00 3z0 de 1-4 3l 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-5 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de ias rutas para entrega de paqueteria de |2 agencia postal.
4 Apoyar en |z logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de laspiezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarroilar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Se apoyd con la recepcion y apertura de 5 sacas conteniendo 303 piezas certificadas.
2 Se apoyd en elaboracion de (as siguientes rutas: Zaragoza, Parramos, San Andres Itzapa y El Tejar. .,f"
3 Se apoyd con la entrega de 200 paguetes certificados en la agencia postal.
4 Se apoyd con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones
v de piezas entregadas 3 lgs usuarios.
5 Se apoyd con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS._-

Julio (eSaTRPMETC
Director General
Direccion General de Cormeos ¥ Telégrafos

Guatematla, C. A.




INECRME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cut:

Contratista: : 2322 58534 0411

TNIT del

Numero de Contrato: 337-2020-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

‘|plazo det

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: .3,200.00 Periododel 1. ¢ .\ 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Central |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en ias distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyér en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
2 Apavar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de |as normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postaies.
5 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres.
) Participar en las actividades que sea designado por |as autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enurciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Se apoyd con la entrega de 1 piezas ordinarias y 295 piezas certificadas en el domicilio del Usuario.‘,-”
2 Se apoyd con realizar los reportes de inventario mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios.
3 Se apoy®d en la apertura de sacas y clasificacion de las piezas postales.
a

Se apoyd en elaboracion de las siguientes rutas: Zaragoza, Parramos, 5an Andres tzapa y El Tejar, '

o

E! presente infarme responde a lo estipulado en el contrato adyinistrativo suscri
sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra rigibido dg
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivy /

(N tor JoeMatzl Garcia

o con el prestador de servicios y
conformidad, por lo que se autoriza a

Difectoroe '
fneral de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del Contratista: Douglas Joel Franco Castafieda CUl: 2843 2529 50501
NIT del
Numero de Contrate: 338-2020-029-DGCT . 2428305-3
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
i
Monto total del Contrato: Q 21,000.00 Plazo de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.C0 01-06 al 30-06-2020
informe:
Unidad Administrativa donde presta los . "
.. Subseccion Regidn Centrai
servicios: .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan gurante el proceso lagistico, técnico y operativo asignado a a
1 seccién de [a regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de Jas agencias postales que conforman la seccion
2 de regionalizacién postat de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéh que conforma el proceso de recepcidén y
3 distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subSecCiOnes regionales;
4 metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental v Petén.
Apovar en ef seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
g subsecciones de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION®.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
7 Apovar én la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy en la verificacidn de las actividades de funcionamiento de las agencias postales de la regién..
Se apoyd con el seguimiento de los servicios bésicos de las agencias postales de Santa Lucia
2 Cotzumalguapa, Escuintla, Puerto de San Jjosé, Antigua Guatemala, San Juan Sacatepequez, Villa
Canales y Amatitlan. /
3 Se apoyé con la logistica y verificacion de piezas postales certificadas y estandar de las agencias de la
regién.
‘ Se apoyo con la consolidacion y elaboracidn de los inventarios de piezas postales de cada una de las
agencias postales de la regidn.
5 Se apoyo con la verificacién de los controles v sopories de las entregas de piezas postales certificadas
y estandar en cada una de las agencias de la regidn.
5 Se apoyé con fa consolidacién v elaboracién de programacién semanal de rutas de entrega de piezas
postales de cada una de [as agencias de ia regién.
7 Se apoyo con la consolidacion v elaboracion de los reportes semanales de {os inventarios de piezas
postaies de las agencias de la regién.
3 Se apoyd con la consolidacion y efaboracion def reporte mensual del inventario de piezas postales de

cada una de las agencias de la regidn.




5 Se apoyd en reuniones con el alcalde de Escuintla del Departamento de Escuintla para la organizacién
de los servicios de la agencia de la cabecera municipal.
Se apoyd con la verificacién del cumplimiento las asiganciones del personal de cada una de las
9 agencias postales de la regidn.

(F)

\ W “ “.
Douglas Joel F}Tco éitaﬁ da
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO Cul: 2699 58039 0501
Contratista: 14
Numero de Contrato: 339-2020-029-DGCT i del- 8754554-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| del

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 GIeRge 1-4 2l 30-06-2020
Contrato:
Peri del

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 etiodo de 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deber
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencidn a usuarios en el seguimiento de las piezas postales.
2 Se apoyo con la recepcion de 213 paquetes certificados. :
3 Se apoy6 con la entrega de 174 piezas postales certificadas.
Se apoyo con la elaboracion de rutas de entrega para la distribucidn de piezas postales en los municipios
4

(F)

de Escuintla.

(f)

¥o. Bo.flom

Tudio César
Director General
Direccin General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO CuUl: 16586-27209-0101

NIT del

Numero de Contrato: 340-2020-029-DGCT 5308839-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl I
Monto total del Contrato: Q.9,600.00 az0ce 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
v
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 eriododel |1 1 a1 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencion a usuarios en el seguimiento de las piezas postales./
2 Se apoyo con la recepcion de 213 paquetes certificados. i
3 Se apoyo con la entrega de 174 piezas postales certificadas .
Se apoy6 con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién de piezas postales en los municipios
4 de Escuintla y Palin./

MARC@/’SAROLDO GARCIA CASTILLO

W

ulio César Romero
Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

cN:n'_’l’bI:o 4o | OSELEONELECHEVERRIA |
3 PEREZ :

Contratista: 1688 42285 0204
Numero de
Contrato:
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
Contrato:
Honorarios
Mensuales:
Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

341-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1038781-1

Q.11,400.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Q.3,800.00 Periodo del Informe: lOl_OS al 30-06-2020

Subseccién Region Nororiental

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencién a 18 usuarios informandoles sobre los servicios a prestar por la
institucién
Se apoyo con la distribucién y entrega de 27 piezas postales en la agencia postal
Se apoyo con la logistica en la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: San Cristobal
3 Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan, Sanarate, San Antonio la paz y
Guastatoya (Cabecera)
Se apoyo con la elaboracion de los siguientes informes:
a) Reporte de usuario que necesitan enviar correspondencia,
4 b) Reporte de piezas postales entregadas a los usuarios,
c) Reporte de inventario sobre la existencia de piezas postales, certificadas y estandar,
d) Reporte de programacién de rutas, recorridos semanal
Se apoyo con las siguientes actividades:
a) Mantenimiento y limpieza general de la agencia postal

=
o
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El yes’e/ﬁte i

_SErvicios y
que se

Julio César Romero
Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[
| Nombre completo del

. DAVID HERNANDEZ Cul: 2349 91348 1304
Contratista: /
NIT del
H - -DGCT / = 3512287-
Numero de Contrato 342-2020-029-DG Contratista: 12 0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q. 9,600.00 az0 de 1-4 2l 30-06-2020
Contrato:
4 1 |
| Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 PEraonge 1-6 al 30-06-2020
e . Informe:
Unidad Administrativa donde v:i . s .
sisktalosisenicios: Subseccion Region Nororiental,
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [ Apoyar en brindar atencién 2 los usuarios de la agencia postal.
> Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoye en Ia logistica de entrega de 226 piezas certificadas a usuarios en su debido tiempo,”
Se apoy6 en la distribucidn de piezas certificadas en Cabecera Departamental y Municipios: San Antonio La
2 Paz, Sanardte, San Agustin, San Cristobal Acasaguastian y El Jicaro.
3 Se apoyo contactando a usuarios para la entrega de sus piezas postales.
Se apoyd con reportes de inventario de piezas postales distribuidas en barrios y aldeas de esta Cabecera
4 departamentaly en todos los municipios de éste departamento. /
5

Se apoyd en la limpieza diaria y mantenimiento permanente a la agencia postal.,

de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspond
respectivo.

reTeses 2E= 2 -
ion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES CUL: 2512 55409 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 343-2020-029-DGCT ‘| NIT del 3840204-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

11,400.00 | Plazo del
Monto total del Contrato: Qi 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
E .3,300.00 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 1-6 al 30-06-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Nororiental
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en |z logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacién a 185 usuarios sobre el servicio postal. ,
Se apoyd en la entrega de 345 piezas postales certificadas y 13 piezas d estandar. En el municipio de Puerto Barrios y
2 Livingston,
Se apoyd'en el envio de manifiestos firmados de recibido en agencia postal para la Direccién General De Correos ¥
3 Telégrafos Central./
4 Se apoy$ archivando controles de entrega internos de piezas postales entregadas:
5 Se apoy¢ en la elaboracién y envié de programacién de reparto semanal de piezas postales.
6 Se apoyé en la elaboracién y envié de reporte de inventario diario de piezas postales entregadas/
7 Se apoyé en limpieza general de la agencia postal,

Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA gt
/ 2365 82860 1804

INIT del

Numero de Contrato: 344-2020-029-DGCT 25773453

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionates):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
] Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del 1-6 al 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Nororiental -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en fa logistica de atencién a los usuarios de Ja agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
2 Apoyar en fa jogistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postaies a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes sclicitades por las autoridades supericres
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORIME
1 Se apoyd brindando informacién a 18 usuarios sobre el servicic postal
2 Se apoyd en ingresar al {PS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas
3 5e apoyé en el envié de manifiestos firmados de recibido en agencia postai para Direccidn General de Correos y
: Telégrafos Central
4 Se apoyd liquidande en sistema 1PS WEP las piezas postales certificadas entregadas segin controles de entrega
5 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas’
6 Se apoyd en la elaboracidn y envid de la programacién de reparto semanal de piezas postales
7 Se apoy6 en la elaboracidn y envid de reporte de inventario diario de piezas postales entregadas -
8 Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal,
o Se apoyd en el trasado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal Frentera Rio Dulce v Puerto
. Barrios. /
10 Se apeyd en la entrega de 10 piezas postaies certificadas que fos usuarios llegan a recoger en agencia postal

debido 2 que no se encontraron en sus domicilios?




"

@Wﬁz EL PEREZ CASASOLA

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue precedan al trémite de pago respectivo.

Tuflio César Romero
Director General
Direccion General de Comreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029“;"‘

Nombre completo del

) JAIME FLORES LARIOS CUi:
Contratista: 1793 89866 1804
Numero de Contrato: 345-2020-029-DGCT NIT del . 918378-7
contrafista:

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.5,600.00 1-4 ai 20-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-6 af 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postaies a los usuarios de |z agencia postal
4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por ias autoridades superiores
& Partictpar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
. Las actividades descritas son enuncistivas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la limpieza general de la agencia postal._,.f"
) Se apay¢ en brindar informacidn del servicio postal a 7 usuarios sobre su paguete certificado que eflos
esperaban,
3 Se apoyd en la programacion de reparto semanal de piezas postales.
4 Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 83 piezas postales recibidas para entregar en los Barrios,
El Mitchal, £ Carrizal, Barrio Nuevo, Aldea Gran Cafién, Aldea Cayuga, Aldea Rancho Grande.
=

Se apovd en la recepcién vy clasificacion de 1 saca que contenfa 35 piezas certificadas.,




7/ IAIMEFLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en e! contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos térrinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

b

Vo, Bo%lombre, cargoy sello

Jubio César Romers
» Director General
Bireccién General de Correqs ¥ Telégrafos
Guatemala, C, A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del Contratista: ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ CUl: 1781 63414 0206
Numero de Contrato: 346-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5058112-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazo del Contrato: |1-4 al 30-06-2020
. i |
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Pesiadade 1-6 al 30-06-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde presta L, ., .
o 5% Subseccion Regién Nororiental
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
3
Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
4
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacidn a 2 usuarios sobre el servicio postal certificado
2 Se apoyo brindando informacidn a 1 usuario sobre envio certificado que ella espera.
5 Se apoyé en la recepcidn y clasificacién de 1 saca que contenia 2 piezas certiﬁcadas_
Se apoy6 en el envio de manifiestos Firmados de recibido para la Direccidn General de Correo y Telégrafos
4 central.
5 Se 2poyd con el enrutamiento y distribucidn de 7 piezas certificadas en Los Amates y Mariscos.
6 Se 2poyé en elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra redjbido

(F)

Se apoy6 en la limpieza general de la agencia postal.

59

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

fstrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
onformidad, por lo que se autoriza a quien

7 “--.__________/
. Bo. Nombre, cargo y sello

Julio César Romero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




(INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cornpleto del Contratista: JASON STICK GRAMAIQ FIGUEROA  jCuUl: 3346 54130 1805
Numero de Contrato: 347-2020-029-DGCT NIT del- 10015691-6
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionaies): Servicios Técnicos
! [
Monto total del Contrato: 9,600.00 Plazo de 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
f |
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 Periododel |, ¢ a130-06-2020
informe:
Unidad Administrativa donde presta . . .
.. Subseccion Region Nororiental
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades gque se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionzles e internacionaies que reguian las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
& Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
- Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacidn
JUNIO
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la limpieza general de la agencia postal
2 Se apoyé en el enrutamiento y distribucidn de 7 piezas certificadas para Los Amates y Mariscos.
3 Se apoyé en Ia elaboracién y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales
4 Se apoyt en la entrega de 7 piezas certificadas.

1ASOM STICK GRAMAIO FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulade en el contratg Administraiiva suscrito con el prestador de servicios y sus




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. e Allan Alberto Franco Dardon Cul: 1984 01973 1901
Contratista:
“| NIT del
Numero de Contrato: 348-2020-029-DGCT . 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS,

o T Q.18,000.00 blazo sl 01-04 al 30-06-2020

Contrato: o Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Reriodo del 01-06 al 30-06-2020
‘ Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién Region Nororiental
servicios: N
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _

" Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y
operativo asignado a la seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

s Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la seccién de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

3 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacion postal
de manera eficiente. -
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones

4 regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental,
noroccidental y Petén.

§ Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

v Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10

. CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
| presente contratacion.

T — =—— e — ———



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyd con la limpieza General y extraccién de basura de la Agencia.
2 Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agenCIas
postales que conforman la Region Nor Oriente.
3 | Se apoyo en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las
agencias postales que conforman la Region Nor Oriente.
4 | Se apoyd en el reparto de piezas postales en cabecera Chiquimula y Aldea Saspan
5 | Se apoyd revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de
Chiquimula que estén debidamente en orden y archivados.
6 | Se apoyd en la consolidacion y revision de facturas para pagos de honorarios e
informes de actividades mensuales.
7 | Se apoyd en la consolidacién de reportes de inventarios de Piezas Postalesy
Programacion de reparto semanal,, o
8 | Se apoyd dando seguimiento diario a correos electrénicos enviados por Agencias
Postales Region Nor Oriente,, e
9 | Se apoyd en el Monitoreo diario de Agencuas Postales Region Nor Oriente.
10 | Se apoyo enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones
Postales. -
11 | Se apoyo enviando los CV en digital de los Contratistas Region Nor Oriente
solicitados por el Departamento de Recursos Humanos, B
(F) ‘V?fo/ M//M 4

Allan Alberto Franco Dardon

Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Noembre completo del Contratista: ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ CUT:
e
N ' de € : 9-2020-029-DGC NI del 2275144-0
umero de Contrato: 349-2020-029- T Contratista: ~
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monte total del Contrato: .11,400.00 - Cantrato: 1-4 al 30-06-2020
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.2,800.00 01-06 al 30-06-2020
" Informe:
Unidad .A.dmmIStratNa donde presta Subseccién Regional Nororiental
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
1
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente de la agencia
5 postal,
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal,
3
a Apoyar enia logistica de entrega y recepcin de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
< regulan las actividades postales.
6 Apoyar en iz presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
g Atender otras actividades gue le sean asignadas per las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “Ef, CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquelias otras
9 actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Se apoyé con brindar informacion necesaria a 10 usuarios sebre sy pagquete certificado que esperan.
2 Se apoyd enla recepcidn y clasificacidn de 5 sacas que contenian 221 piezas postales certificadas v 1 estandar.
3 Se apoyd en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
[ se apoyd fiquidando en sistema tPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segun control de entrega.
5 Se apoyd en liquidar como devolucién en el sistema 1PS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que es imposible su entrega.
Se apoyd en liquidar como mal encaminado en el sistema |PS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que no pertenecen al departamento
B y enviarlas a su destino,
7 Seapoyd en ingresar las piezas certificadas al despacho de certificados como control interno de piezas postales que ingresan de planta.
8 Se apoyd en entregar correspondencia de 40 certificados. L
9 Se apoyé en la elaboracidn de un calendario semanal como plan de distribucion de las piezas postales,
10 | Se apoyc en I3 elaboracién y envio de reporte de inventario Diaric de piezas postales recibidas y entregadas.
11 | 5e apoyd ingresando al SISTEMA NACICNAL las piezas postales gue envian los usuarios para la capital
12 | Se apeyd enviando reporte por los movimientos de 1as Formas 53-A2 gue se realiza semanalmente,
13 | Se zpoyo enteneral dia ios controles internos de recepcidn de envios de piezas postales nacionales,
14 | Seapoyd archivando controles internos de piezas postzles recibidas, devoluciones, mal encaminados v recibidos, -
15 | Seapoy¢ en el seguimiente para pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.
16 | Seapoyd enviando copias de Ordenes de Pago, Formas 63-A2 y boletas de depositos originales a Direccién General de Correos y Telégrafos.
Se apoyd con ia entrega de piezas postales gue los usuarios llegan a recoger en Agencia Postal debido a que no se encontraron en sus
17 | demicilios,
Se 2poyo en el envie de manifiestos firmados v sellados de recibido en agencia postal para Direccion General de Correcs y Teldgrafos
18 | Central/
19 | Seapoyd en realizar la limpieza general de la agencia postal./ \ \

(F)

k| —t ]
Antonia Isabel Basparwarnandez.

tador de serviciog y sus
- - . . . . . . -' +
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentrz reciffido 4o 4 ‘qu e altorizg/a quien

(F}

R
: Fonesilc
Direccion General de Correcs Y Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Ccul:

SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERQ 1683 35875 2001

(7, S
o X
Clrenh

Numero de Contrato:

350-2020-029-DGCT 1 NIT del 939119-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
) \ Pl del
Monto total del Contrato: 0.9,600.00 s 1-4 al 30-06-2020
ontrato:
Honorarios Mensuales: <.5,200.00 Periodo del 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccidn Regional Neroriental

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal T
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
4 regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en dar informacion necesaria a 15 usuarios sobre sus certificados que esperan
2 Se apoyo en la recepcién de 05 sacas conteniendo 221 certificados y 01 estandar. _
Se apoyo en clasificar la correspondencia que ingreso en sus respectivas rutas, las cuales se clasifican en 7 zonas en
3 cabecera departamental, kildmetros, aldeas y 07 municipios.
4 Se apoyd en entrega de 150 piezas Certificados,
5 Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.
[} Se apoyo en el llenade de controles internos para su respectivo orden.
Se apoyé con la entrega de piezas postales que los usuarios llegan a recoger en Agencia Postal debido a que no se encontraron en sus
7 domicilios
8 Se apoyo en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.
g

respectivo.

Se apoy¢ con la limpieza y mantenimiento general de la agencia postal.

Dirbecion General
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completa del CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |cui: 1865 29961 0601
Contratista:
Numero de Contrato: 351-2020-029-DGCT NIT del . 832179-9

) [contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11.400,00 Plazo del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
p g <o Coligy ’ i a
Honorarios Mensuales: (.3,800.00 Periododel |3/ 06 a1 30-06-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postaies
de manera eficiente de la agencia postal
Apovar en ia logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4  |Apoyaren la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 naciorales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Se apoyo con la atencion a 14 usuanios en {a agencia postal, brindandoles infermacion acerca de envios y
1 Servicios.
Se apoyé con la recepcion y apertura de 01 saca de correspondencia enviada de planta central de la
5 Direccién General de Correos y Telégrafos, conteniendo 62 piezas ciertificadas.
S€ apoyo CON e] procesc de ordenamiento, clasificacion y planificacion ge b rutas, para 12 entrega de
correspondencia fas cuales fuerdn: Cuilapa, Oratorio, Ixbuatan, Chiguimulilla y San fuan Tecuaco del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyé con |2 entrega de 27 piezas postales certificadas a usuarios.
4
Se apoyé con la elaboracién y presentacion de informes de inventarios semanal de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacion de distribucién de piezas postales e informe de actividades.
Se apoy0 realizando giierentes envios hacia las oficinas centrales de Ja Direccion General de Gorreos y
3} Telégratos durante el mes de junio.




&Yy .
/S
YATEMALN

Se apoy6 en ingresar piezas postales certificadas al sistema IPS.,

7
Se apoyd en la entrega de piezas postales certificadas y estandar en las direccidén correpondendiente de
8 los usuarios.
g Se apoy® registrando en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
- Se apoyé archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, malencaminados.
Se apoy¢ en el invio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal, para oficinas
11 |centrales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
12  [Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F) / )]
CHRlS\ﬂ?\N MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

(f)

Julio César Romero
Director General

& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombxe complatodel ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |cUE: 175865150 0602

contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 352-2020-029-DGCT 2105027-9
contratista:

semd,“ {Teenlonso Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazodel | ) 04 a1 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel | o) o6 a1 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa o . 4

bseceldn Regidn Suroriental
donde presta los servicios: Regidn =

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en 13 logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales|
de manera eficiente de la agencia postal

3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

5 Apoyar en [as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales ¢ internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

b ] Se apoyé con brindar informacion a 62 usuarios que visitaron la agencia postal.f‘

2 Se apoyé en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo|
y Santa Rosa de Lima.

3 Se apoyé en coordinar la entrega de 28 piezas postales (25 certificadas y 03 estindar) a las direcciones,
correspondientes de los usuarios.

i Se apoyd con la claboracién y entrega de Informes sobre el inventario; asi como el informe de las
piezas postales entregadas semanal, quincenal y mensual,

5

Se apoyé en realizar 13 limpieza general de la agencia postal.

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago res

prestador de servicios y
o que se autoriza a

Director Generai
Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R RONALDO RAMGN CRUZ COROY CUI:
Contratista: 2543 14945 0501
Numero de Contrato: 353-2020-02%-DGCT NIT del . 3873349-5
contratista:

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl i
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 3z0 de 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
Vg P g L
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 eriodo del 01-06 al 30-06-2020
informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
1 .
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
3 ¢ 2 g g
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
(3
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindande informacion a 14 usuarios sobre el servicic postal. ¥ Sobre su pieza postal certificada que
esperaban. //
2 Se apoyé en la recepcidn y clasificacion de 4 sacas que contenian 284 piezas certificadas.
3 Se apoyé en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
4 Se apoyd en el envio de manifiestos firmados vy sellados de recibide en agencia postal para Direccién General
de Correos y Telégrafos Central.
5 Se apoyd liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segin controles de
entrega. /
6 Se apoyé con la entrega de 75 piezas postales certificadas que los usuarios llegan a recoger en agencia postal
/
debido a gue no se encontraron en sus domicilios.
7 Se apoy6 en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de [a agencia postal.
8 Se apoy6 con la elaboracidn y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
g Se apoy6 con 1a elaboracion y envio del reporte de inventario Diario de piezas postales entregadas.
10  [Se apoyd en el inventariado y conteo de activos de la Agencia Postal.
11 |Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal.




Se apoy¢ en el llenado de controles internos de piezas certificadas que se han entregado para su respectivo

12
orden.

13 |Se apoy¢ ingresando en el SISTEMA NACIONAL las piezas postales que envian los usuarios para la capital.

14 |Se apoyo liquidando en el SISTEMA NACIONAL las piezas postales que recibimos de distribucién.

15 |se apoyo enviando reporte por los movimientos de las Formas 63-A2.

(.5)
) \ M /
Ronaldo er& Coroy /

\
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ddministrat]
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

uscrito con el prestador de servicios y sus

(A

L
vdBo. No;(b?@_/

Fulio César Romero
Director General

S Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

” MARIO ANTONIO MARROQUIN OSCRIO Ccul: 2403 09014 2103
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 354-2020-029-DGCT . 1756675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o . .
(r Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Plazo dal 1-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 "jhetiade de) 1-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental
'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en |a recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 naciofiales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindandole informacion a 15 usuarios sobre los envios certificados gue ellos esperan.

2 Se apoy® en el enrutamiento de 284 piezas postales certificadas recibidas para sus respectivas entregas.

Se apoyé con la entrega de 216 piezas postales certificadas y 10 piezas postales estandar en las zonas
1,2,3/4,5 y 6 de Jalapa, asi como los municipios de Monjas, Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, San
Manuel Chaparron, San Pedro Pinula, San Carios Alzatate y sus aldeas.

4 Se apoy6 en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal correspondiente

Se apoyé enviando piezas postales como devolucion para Direccién General de Correos y Telégrafos
5 Central.

Se apoyé archivando controles de entrega fisicos firmados por los usuarios de los certificados entregados
6 para su respectivo orden.

7 Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal.

— _4*..{’—:;;-”._77_’(« .

AN V] T
ARIQ.ANTONTG MARROQUIN OSORIO

A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato aliministrativo susch
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra r
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

on el prestador de servicios y sus
conformidad, par lo que se autoriza a quien

> RENS,

frector General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ |cul: 2496 91183 2201

Numero de Contrato: 355-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1326815-5

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 30-06-2020

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2020
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccién Region Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion vy distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

=)

v |Ihlw

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

W |||,

=
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ brindando informacion a 14 usuarios sobre el servicio postal.

Se apoyd con realizar 05 rutas, repartiendo piezas esténdar y paguetes certificados a domicilio.

Se apoyd con el reporte semanal de la informacién sobre el inventario de piezas postales,

Mita, Jalpatagua, Quesada, Jerez, comapa y san jose acatempa

Se apoy6 en la distribucién de 01 piezas postales estandar y 180 piezas certificadas a usuarios a domicilio.

Se apoy6 con limpieza general de la agencia postal_.

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas

0 (Nl |lwIN|E

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal para Direccién General de Correos y TeIegra'fos._

Se apoyq en la recepcidn y clasificacién de sacas conteniendo 2 piezas estandar y 208 certificados, procedente de la Direccion General de Correos y
9 N\ ITelégrafps

(AN
cau'qg CESAR GARCHA ALVAREZ
\\_

&
Vo. 3&( Nombre, cargo y sello

Tulio César Romero
Director General

§ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE cur
del Contratista: CENTES : 2212 77587 2205
Numero d
Hmero ce 356-2020-029-DGCT NITdel 4955309-7
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o . o
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Pl |
e Q.9,600.00 i 01-04 al 30-06-2020
Contrato: Contrato:
H 1 ‘| Peri:
onorarios Q.3,200.00 eriatc gl 01-06 al 30-06-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrati .
fistrativa Subseccién Region Suroriente
donde presta los
servicing:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 [Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

g |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber desarrollar todas
g |2quellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

=
[e]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 15 usuarios sobre paguetes certificados que ellos esperaban.
Se apoyo con |2 entrega de 2 piezas estandar y 210 paquetes certnicados en la agencia postzal y adomicilio; en Jutiapa, Asuncion Mita, El
Progreso, Agua Blanca y Santa Catarina Mita.,
Se apoyo en el en rutamiento de piezas postales recibidas para sus respectiva entrega.
Se apoyé con la limpieza general de la Agencia postal.
Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoy6 en el ingreso al sistema de piezas postales recibidas de la Direccién General de Correos y Telégrafos Central.
Se apoy6 en el envio de manifiestos de la Agencia postal pafeta Direccion General de Correos y Telégrafos.,
Se apoyo con la recepcidn de sacas conteniendo piezas |=_~;t:3-n¥ary C'Ertiﬁ,;@dos, procedente de la Direccién General de Correos y Telégrafos

0 A
Contratfsta&ad#a Efipgbe%quino Palma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admgistray SHSC
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confoiv{dst; 54/
precedan al tramite d¢’pay

V?./ Boj/o

Julio César Romero
Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

Wl s lw| N |-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO CUIl:

Contratista: 1792 96015 0717
NIT del

Numero de Contrato: 357-2020-029-DGCT . 2840119-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.11,400.00 Flaoicel 01-4 al 30-06-2020
.Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel 1) ¢ .| 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

s Subseccién Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal

Apovyar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0 I~ Oy |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en |a logistica de atencion a 16 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto la
ubicacidn e igual como la entrega.

Apové en |a recepcion de 17 piezas certificadas y 1 piezas estandar en la agencia postal

Apovyé en la logistica de 5 rutas para |a entrega de las piezas postales.
Apoyé en la logistica de la entrega de 7 piezas certificadosy 4 piezas estandar a los usuarios.

Apoyé en presentar informe de |as piezas postales entregadas y recibidas.
Apoyé en la localizacion de usuarios, en la realizacion de labores de limpieza de la agencia postal y Apoye a

6 |realizar actividades administrativas.

o fe——
~ .
S
e

Santiago Ignacio Ujpédn Bizarro

nislwin |-

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad

vinistrative’suscrita.con el prestador de servicios y sus

7
Voko: 9ifio César Romero
Director General
Direccion General de Correos Y Telégrafos
Guatemala, C. A.




{NFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘

mbre completo de JUAN SISAY IXTETELA cut:

Contratista:

Numero de Contrato: 358-2020-029-DGCT NIT del 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.11,400. GO Plazo del 1-4 al 30-06-2020
; Contrato:
Honorarios Mensuales: .3,800.00 Periododel |, ¢ .1 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidén Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en |a logistica de tas rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovar en |a logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

4
Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
) desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacion a 3 usuarios sobre el servicio postal.

2 Se apoyé en la recepcidn de una saca conteniendo 43 piezas certificadas para |os distintos municipios
Se apoyo en la elaboracion de 4 rutas para entrega de correspendencia a los municipios de Panajachel,

3 San Andrés Semetabaj, Santa Catarina Palopo y $an Antonio Palopo.
4 Se apoyd en la entrega domiciliar de 40 paguetes certificados
Se apoyd en presentar informes semanales e inventaric mensual de piezas postales , solicitados por las
3 autoridades superiores.
6 Se apoyé en-sl mantenimiento y limpieza de la agencia.

A}

{F)

JUAN SISRY IXTETELA /

El presente informe responde a lo estipuiado en el contrate administrativo sustrig con el prestador de servicios y

Director General
Direczién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

RomBrecamplatcdel DAVID JUAN TOC CANIZ cul: 2277 46112 08017
Contratista: ) N N i
NIT del Y4 AL AN L
Numero de Contrato: 359-2020-029-DGCT . 1229670-8
contratista:
Servicios (Técnicos o i b
i Servicios Técnicos
Profesionales): y
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Flesa dal 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
: i 1
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 /|Periado.de 1-6 al 30-06-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde
L. Subseccidn Region Suroccidental
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |a logistica de atencidn a los usuarios de |z agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribuciéon de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales gue regulan las actividades postales
& Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la logistica de atencién a 45 usuarios en la agencia postal
2 Se apoyd en la recepcion de 166 piezas certificadas y 1 pieza estandar para su distribucién de la agencia postal
3 Se apoy6 en la coordinacion de la logistica de 7 rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Se apoyo en la logistica de entrega de 32 piezas certificadas y 8 piezas estandar a los usuarios en la agencia postal.
s Se apoyo en brindar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacidn z la consignacién de
datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.
6 Se apoyd en la presentacion del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de actividades
7 se brindd apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas en |a agencia postal
8 Se apoy¢ en realizar la limpieza en la Agencia Postal.

3 Diretcion General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

@
CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ Cul: 1858 51142 0801 \ Gt

Numero de Contrato: 360-2020-029-DGCT 4559770-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Flazoude] 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, o 1 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en |la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes sclicitados por las autoridades superiores
Participar en |las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a 25 usuarios de la agencia postal
Apoyé en la entrega de 48 piezas certificadas y 14 piezas estandar en 7 rutas de la agencia postal
2 4
3 Apoyé en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.
4 Apoyé en |a presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales.
5 Apoyeé en la limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reci

inistrativo suscritoscon el prestador de servicios y sus
\do de gonformidad, Foc o que se autoriza a quie

corresponda, para que precedan al trd

s Direccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemalz, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cur: 1913 97946 0101

NIT del

Numero de Contrato: 361-2020-028-DGCT 1576570-8

contratista:

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q18,000.00 Plazo del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 1-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroccidental

NQ, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante e! proceso logistico, técnico y cperative
1 asignado a la Subseccién Regién Suroccidental de “LA DIRECCION”
Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 [|seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCIGN”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regidn suroccidental que conforma e!
proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera
3 eficiente
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias de la subseccion region
4 suraccidental
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 subseccidn region suroccidental
Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimierto de las normas y dispasiciones
5 nacionales e internacionales que reguian las actividades postales
; Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes selicitados por las autoridades superiores;
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades supericres
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacidn tecnica y operativa de las actividades de entrega de 1922 piezas postales
1 certificadas y 200 estandar, recepcién vy clasificacion de piezas certificadas y estandar en la region
suroccidental
Apové en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicic de Energia
2 Electrica en agencias Retalhuleu, San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San
Marcos y Quetzaltenango
3 Apové en la coordinacidn tecnico operativa de las labores de recepcidn, clasificacidon, enrutamiento v
distribucidn de piezas postales en las agencias de |a regidn Suroccidental
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucién
4 domiciliar de correspondencia, en el trasiado de informacién de usc general para el desarrollo de las

operacicnes, asi como instrucciones para ia elaboracién de informes mensuales de actividades y facturas
por prestacién de servicios del personal.




Apoyé con la verificacidn del cumplimiento de la realizacion de actividades de recepcidn, clasificacion|i;

- . - . . - - . - . - 4
distribucion de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionale
que regulan las actividades postales.

Apoyé en la recopilacion de informacidn, integracion y traslado de informe semanal inventario de piezas
postales en agencias de la region asignada a la coordinacion del departamento de operaciones

Apoyé en el requerimiento, recepcién, revisién primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e
informes mensuales de actividades y documentacidn para renovacion de contratos del personal de la
region Suroccidental

Apoyé en realizar limpieza en la agencia Quetzaltenango, asi mismo en la entrega domiciliar de piezas
383 Certificadas y 48 ordinarias en las zonas 7 y 8 de la ciudad de Quetzaltenango

Vo. Bo. / M \

Julio César Romero My
Director General
Direccin General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

i

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADOQ Cut: 1756 47674 0903

NIT del

Numerc de Contrato: 362-2020-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): J
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.13,500.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel |, ¢ 30 06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroccidental

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
; de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
s nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por [as autoridades superiores
. Brindar apoyo en la actividades de registro diario de |as piezas postales distribuidas
8 Participar en las activdades que sean designado por fas aurotidades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE El. PERIODO DEL INFORME
Apové en la logistica de atencién a 47 usuarios en la agencia postal al proporcionar informacidn
referente a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacién de
1 piezas pendientes de recibir y servicios que prestamos;
Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de 9 sacas de
5 correspondencia conteniendo 1231 piezas certificadas y estandar;;
Apové en la coordinacion togistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Coatepeque,
La Esperanza, Olintepeque, Zunil, y enzonasl, 2,3,4, 7,8,9, 12, y Aldeas de Quetzaltenango;
3 : ;

Apovyé en la logistica de entrega de 229 piezas certificadas, estandar y recepcidn de piezas a usuarios en
Agencia postal de Quetzaltenango ;/_'-"




Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referenteé{a v
/ (s
ia entrega de piezas postales; / G
/

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacién de operaciones e informe de piezas postales pendientes
5 de entrega;)

\
Apoyé en so \gitar a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios bésicos;
- Apoyé en la rgalizacién de acti\/fidades de limpieza y mantenimiento del edificio;

sus respectivos térmipos de referencia, asimismo, se encue
quien corresponda, para que precedan

Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

ottt cut: 2602 69565 1202

Numero de Contrato: 363-2020-029-DGCT NIT del 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): !

Monto total del Contrato: Q. 10,500.00 Plako del 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |, - 30.06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion Region Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
3 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en |a recepcién de piezas postales a los usuarios de |a agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencion a 24 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postales
i y servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales

Apoyé en la entrega domiciliar de 460 piezas postales certificadas v 8 piezas estandar en las zonas 1y 3
2 de Quetzaltenango;.

Apové en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la elaboracion oportuna de la informacion para la presentacion de informe semanal de piezas
entregadas. /

5 Apoyé en la realizag_dn de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.,

(M = -
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

n el prestador de servicios y
or lo que se autoriza a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminigtrativo suscrito
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reciyjdo de gonformida

Director General
'S Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ CuUIl: 1603 78152 1101 \ :
Contratista: 7
Numero de Contrato: 364-2020-029-DGCT NIT get ) 3833131-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Flgeuie 1-4 31 30-06-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Peicdedel 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regién Suroccidental
donde presta los servicios:

- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyaren la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en actividades de registro diario de las piezas distribuidas
8 Participar en las actividades que sean designadas por las autoridades superiores
] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacién a 30 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
Se apoyé en la logistica de la elaboracidn de las siguientes rutas: zonz 1,2,3,4,5 y 6 de la cabecera
departamental de Retalhuleu.
Se apoyd en la entrega en agencia de 33 piezas certificadas
Se apoyd en la presentacién de siguientes informes: Mensuales, piezas entregadas, piezas por entregar,
4 piezas para devolucién.
5 Se apoyd en rezlizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 Se apoyd en la labor de recepcidn y procesamiento de 1 sacas conteniendo 138 piezas certificadas.

MIRZA JUDITH GAACl‘A RAMIREZ
El presente :nforme responde a lo estipulado en el contrato admini
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recib
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO cul:

Contratista: | 1612 412551105

Numero de Contrato: 365-2020-029-DGCT e ; 1758782-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

Y Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Plazodel 1) 11 .130-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, ¢ | 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

iy Subseccidn Regidn Suroccidental
donde presta los servicios: ;

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apovar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
" nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
5 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
s desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica de rutas en las zonas 1, 2, 3, 4, 5y 6 de la cabecera Departamental y los
1 Municipios de: San Felipe, San Martin Zap, Santa Cruz Mulua, San Sebastian y 5an Andres V. S.
2 Se apoyé en la entrega domiciliar de 130 piezas postales certificadas y 63 ordinarias.
3 Se apoyd en la elaboracién de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
4 Se apoyd en realizar |a [impieza y mantenimiento en |a agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuent
quien corresponda, para que precedan al

j'{[io sar Romero
Direttor General
3 Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

SN
S = &
Nombre completo del Contratista: GILRARBUTRERTU ESCOREDC CUL: 1950 6{@'@;1%"5
MENDQZA \‘,‘.ia'\t«: S

Numero de Contrato:

A
fu ]

366-2020-029-DGCT NIT del Contratista: [ 1290é\®_/

Al B

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 Plazo del Contrato: | 144130062020
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 ‘Periodo del Informe: | 1 ¢ 4130.06-2020

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidon Region Suroccidental

Gilmar Gultbe/rt/écolﬁedo Mendoza
El presente ififorme responde a lo estipulado en el contrato ad

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se en

Director Genera
§ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 fpoyaren la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 |manera eficiente de la agencia postal.
3 (Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g (Apovaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
2 [Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
| 9 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
Se apoyd con la atencién a 45 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y de
1 |a correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.

Se apoyd con las actividades técnico operativas de recepcidn, aperturay procesamiento de 2 Sacas conteniendo
2 223 piezas certificadas.

Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estandar para
3 cubrir los municipios de San Marcos vy San Pedro Sacatepéquez SM.
4  [Se apoyd con la logistica para la entrega de 60 piezas certificadas a usuarios de la agencia postal,

Se apoyd con la presentacion de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando el informe
5 |de inventario de forma semanal de las piezas postales.
6 [Se apoyo al dreaadministrativa con el seguimiento de los pagos de |os servicios basicos de la agencia postal.
7 [Se apoyo cgr@l lkn\ant/énimiento y limpieza general de |a agencia postal./

) L“WW
\__u——-’.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Rlombre completo del v 3 ; ; ‘ = (<.
Contiaticta: BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ Ccul: ‘ 1991 73427 12 T |

NIT del

Contratista: | 13015600

Numero de Contrato: | 367-2020-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Plara el 1-4 al 30-06-2020
Contrato:
4 . Periodo del ‘
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 1-6 al 30-06-2020
Informe: |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

NO. l ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 ‘Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 ‘Apoyar en la entrega de pagueteriza en las distintas rutas de la agencia postal.

3 JApoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las ncrmas vy disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 ‘Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 }Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores. .7|
No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
|Se apoyé en brindarles informacién a 25 usuarios con relacion de los servicios que actualmente se prestan en
1 |a agencia pestal.
‘|5e apoyd con la entrega de 163 piezas postales certificadas en los municipios de San Marcos, San Pedro
5 |Sacatepéquez:
Se apoyo con la recepcion de 8 piezas estandar, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios vy |
3 aldeas que corresponden.
Se apoyd con proporcionar el dato de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal
4 de inventario de piezas postales.
Se apoy® con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacion de los servicios
basicos pendientes de pago de la agencia postal; asi como la realizacion del pago de las mismas para
| 5 ‘informacién al departamento administrativo. ]
\ 6 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal. |

, Director General
'd Direccion General de Coreos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del R AN HEAR EFE

Contraticta: ANDEZ BARRIOS CUl: 1934 71442 1227 ::
NIT del &

Numero de Contrato: 368-2020-029-DGCT [ 5730925-6 &

Contratista: |

Servicios (Técnicos o

i rvicios Técni
Profesionales): Se Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 - | 1.42130.06-2020
| Contrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidon Region Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios dela ageﬁciaip;)sfarl.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

IApovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
hacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
lApoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

Wi~ oy |

No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 30 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orienténdolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y
A de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia ppsta\./

Se apoyo con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 1 Saca conteniendo 70 piezas
2 certificadas.

Se apoyé con el traslado de correspondencia postal de la cabecera departamental de San Marcos a la Agencia
3 Posta de Tejutla, siendo 70 piezas certificadas,

Se apoyo con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada para cubrir los
municipios de: Tejutla, Concepcion Tutuapa, Comitancillo, Tacana, Tajumulco, San Jose Ojetenam, Sibinal vy
4 Sipacapa,

Se apoy6 con la logistica para la entrega de correspondencia de 97 piezas certificadas y 6 piezas estandar.
distribuidos de la siguiente manera: 46 Tejutla, 4 Concepcion Tutuapa, 3 Comitancillo, 1 Tacana, 4 Tajumulco,
S 6 San Jose Ojetenam, 3 Sibinal y 36 Sipacapa. )

Se apoyd con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por el departamento de operaciones,
6 enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.

7 ‘Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal. I

( 2

fi ldg'Herndndez Barrios

Guatemala, C. A.




INFRME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA CuUl: 205167217 1301
Contratista:
‘| NIT del
Numero de Contrato: 369-2020-029-DGCT " 7749089-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 Plazo del 1-4 al 30-6-2020
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superior
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencidén a 150 usuarios con relacién a la informacidn de envios de paqueteria y
1 correspondencia.
Se apoy6 con la logistica de entregas de las 13 rutas de la cabecera central laszonas 1, 2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9, 10,
| 2 11, 12 y 13 de Huehuetenango y los municipios del departamento.
Se apoy6 con la coordinacién y entrega de 6 piezas postales ordinarias y 160 piezas postales certificadas en el
3 casco urbano., ‘
Se apoyo con la elaboracién de informe de las piezas postales durante el mes y la recepcién de 5 sacas en la
4 agencia postal de Huehuetenango.
5 Se apoyé con la elaboracién de informes de inventarios semanales de las piezas postales entregadas.
6 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

(F) O% L_W
G a.@iw%m{a

Sl R




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- OSMAR ROLANDC LOPEZ VILLATORO CUl: 2184 06065 1301
Contratista:
Numero de Contrato: 370-2020-029-DGCT NIT dei . 4019957-6
Contratista:

Servicios {Técnicos o .. .-
(T Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total de! Contrato: .9,000.00 Plazo del 1-4 al 30-6-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: .2,000.00 1-6 al -30-6-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de agencia postal.
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencién a 60 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueteria vy
1 correspondencia,
2 Se apoyd con la entrega en 6 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 5, 6, 7, 11, 12, de Huehuetenango.
3 Se apoy6 con la clasificacion y entrega de 125 certificados en el casco urbano.
A Se apoyo con entrega de 3 certificado en aldea Ojechejel .
"""" 5 Se apoyo con entrega de 4 avisos de fardos postales en casco urbano.
6 Se apovyo en drea de limpeza, en Agencia Postal Huehuetenango.

{F et

OsmarRolando Lépez Villatoro

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

Dir Gene
Direccion General de Correos Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . \
P MARICELA PATRICIA HERNANDEZ LOPEZ Ccul: 1720 79985 1301 \J¢
gg ;!Q! §;§:
NIT del
Numero de Contrato: 371-2020-029-DGCT 7230348-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 1-04 a2l 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel | | o130-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

E——— Subseccién Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales gue regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Njloojon b WM

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy® en dar informacién a 71 usuarios que visitaron la agencia postal

Se apoyé en la clasificacion de 460 de piezas postales certificadas y 90 estandar

Se apoy6 en coordinar de la recepcion de 5 sacas provenientes de la ciudad capital

Se apoyo en la distribucién de 65 piezas postales en sus diferentes rutas establecidas

AlwIN]|P

Se apoyo en dar informacién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales y organizar archivos
internos de la agencia postal y coordinar envios de manifiestos u otros asia la capital -

6 |Se apoyd en ingresar y darle vaja a las piezas postales en el sistema IPS

7 |Se apoyd en el mantenimiento, limpieza, asi como la reorganizacién de archivos internos de la agencia postal

N I

Maricela Patricia HEI{ﬂéndEZ.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administyativo
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
corresponda, para gue precedan al trdmite de pago respectivo.

rito con el prestador de servicios v sus

(f) /

/ -
Vo. 8o Ny{re,w

FJulib César Rpmero
Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
P P I:
Contratista: PEDRO PABLO CANO LOPEZ | CU 1707 65091 1302

Numero de Contrato: 372-2020-028-DGCT NIT del . 4677172-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnhicos
Profesionales): .

Meonto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazodel 1 04 2130-06-2020
Contrato:
N “| Periodo de!
Honorarios Mensuales: (.3,300.00 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Region Noroccidenta)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en [a logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
a Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 10 usuarios en la agencia postal, brindéndoles informacién acerca de envios
Se apoy$ con la recepcién por parte de planta central de 1 saca conteniendo 5 piezas postales
2 certificadas
3 Se apoyd con la entrega de 5 piezas postales certificadas dentro del casco urbano
Se apoyo6 en la distribucion y logistica, de piezas postales en las 5 zonas v sus aldeas en que esta
4 constituido el municipio de Chiantla
Se apoy6 con la elaboracién y presentacién de informes de inventario semanal de piezas postales, asi
5 como la programacion de distribucién de piezas postales
6 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal,

(") P% % s Lo

Pedro Pﬁtﬁ%‘qgﬁ&%pez

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{f)

Vo. Bo.

P >ﬁ ;
! > [
7 S0 FROTETE
1§ Gener.
% ‘& Diregplon General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA cut: 1586 68790 1315
Numero de Contrato: 373-2020-029-DGCT NIT del 3293662-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: .11,400.00 Plazo del 1-4 2l 30-06-2020
Contrato:
Honararios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del |, ¢ 130062020
Informe:
Unic!a.d Administrativa donde presta los Subseccién Regi6n Noroccidental
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
ST 1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
[ Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de 1a agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcitin de piezas postales a [os usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
S e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
o] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd conla atencién a 25 usuarios de la agencia postal con relacion a |a correspondencia . -
2 Se apoyd con la logistica de coordinacion de 4 rutas para entregar 30 piezas certificados.
3 Se apoyod en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios
—. 4 Se apoy6 en registro diario de las piezas distribuidas
] 5 Se apoyd en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.,

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
precedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo. Némb:é,W

Julio César Romero

_ Director General

- Direccidn Genera! de Corraos y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

> PABLO FRANCISCO PABLO Cut: 1991 53787 1317

Contratista:

Numero de Contrato: 374-2020-029-DGCT Nivpel 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Phizaidel 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |1 16 a130-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Region Noroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones

3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en Iz atencién a 60 usuarios de la agencia postal, propercionandoles informacion general de los
1 servicios que se prestan.

Se apoyo en la distribucién de 75 piezas postales en el municipios de San Mateo Ixtatan, Santa Eulalia, San
2 Pedro Soloma, Santa Cruz Barillas.

Se apoyo en la observacién y cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que
3 regulan las actividades postales.

Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

Se apoyo en la recepcidn de cuatro sacas conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva
5 distribucién.

Se apovyo en la elaboracién de informes, inventarios semanal y mensual de piezas postales.

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad {vo suscrito con el prestador de servicios vy sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con idad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/ Vo.}{a.N Bre, cargo y sello
‘Julio Ce3

Director General
Direccién General de Correos y Tetégrafos
> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES  |CUI: 1937 38732 1327

| Contratista:

Numero de Contrato: 375-2020-029-DGCT NIFdel ; 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o ; .

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perindaislel 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa dond

-— mmt .ra St Subseccién Regién Noroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

=

Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de |3 agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

n | hlwN

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

wl|vy|on

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

=
[+

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar informacién a 20 usuarios que visitaron la agencia postal

Se apoyé en la recepcién, enrutamiento de 13 piezas postales certificadas

Se apoyé en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio para la entrega de piezas postales

Se apoy6 en ventanilla en la entrega de 3 piezas postales certificadas

Se apoy6 en dar informacién a los usuarios de los servicios postales que se presta en la agencia

Se apoy6 en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de piezas postales

Se apoyé en cuadrar los inventarios diario y la programacién semanal con el Supervisor Regional

Se apoyé en dar informacién sobre uso de Gel, mascarilla y distanciamiento en la agencia

wli|Njojn|_|WIN|P

Se apoy6 en el mantenimiento, limpieza, de la agencia postal

.ﬁ

JUAN LUIS M’QM@DO CIFUENTES

El presente informe responde a2 lo estipulado en el contrato agministrativo sbsgrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encyentra recipido de™sanformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pa

4]

Director General
Direccion General de Correos Y Telégrafos
4 Guatemala, C. A.

LAFer yat
ATEMA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nomb leto del . iy
om rei compieto de Dennis Daniel Dieguez Monterroso Cul: 1592 35081 0101
Contratista: .
NIT del
Numero de Contrato: 376-2020-029-DGCT . 1596474-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-04 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.12,000.00 Contrato: 2020
. | Periodo del 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacion postai de “LA DIRECCION”.
Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
3 recepcion y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se rezlizan en las siguientes subsecciones
regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, centrzl, suroccidental, noroccidental y
4 Petén.
Apovar en el seguimiento de las actividades que rezliza el personal de operaciones correspondiente
5 a la seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apovar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por fas autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades supericres.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
]
Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA' debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME ABRIL 2,020
Se apoyo en la elaboracién de inventarios de piezas postales de las diferentes agencias postales de
1 la region Noroccidental y Santa Rosa.
Se apoyo en la programacion de rutas de reparto nacional segtin informes enviados por cada una de
) las agencias de Noroccidente y Santa Rosa para consolidacion de informe.
Se apoyd en la recepcién de documentos y traslado de documentos de la Regidon Noroccidental y
3 Santa Rosa.
Se apoyo en la recepcion y logistica de los informes mensuales del drea Noroccidental y el
4 departamento de Santa Rosa.
5 Se apoyo en el traslado de documentos hacia el departamento de Santa Rosa.
Y
/‘\ B I(
AN
(F)

- J
Dennis Daniel Diéguez Monterroso

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

. ello

Julio César Romero
Director General

/& Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cul: 1579 48277 1409
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 377-2020-029-DGCT N 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 azoigel 1-4 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Feniododel 1-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a 10s usuarios de 1a agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencién a 39 usuarios de la agencia postal
Se apoyo en la entrega domiciliar de 125 piezas certificados en 8 rutas Joyabaj y Santa Cruz del Quiche
2 en zona 1y 2,4y 5. Chichicastenango, Zacualpa, Chinique
Se apoyo en la presentacién de informes de inventario de piezas postales solicitados por las autoridades
3 superiores
4

Se apoyo en la limpieza de la Agencia Postal

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuent

quien corresponda, para que precedan al

wlio César |
Director Genera
3 Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
‘ Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

iRt NOE BARRERA HERNANDEZ CUEk: 1882 03435 1411
NIT del

Numero de Contrato: 378-2020-029-DGCT 4504365-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazodel |, 4 a1 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Fariodo dal 01-6 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccldn Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
" Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega vy recepcidn de piezas postales a los usuarios
" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
2 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 - i ¢
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencién a 22 usuarios de la agencia postal
2 Se apaoyo en la elaboracion de |a programacién de las rutas e inventario diario de piezas postales
3 Se apaoyo en la recepcion de 3 piezas postales certificadas
Se apoyo en la distrubucion de 64 piezas certificadas vy 4 estandar en las rutas de Sacapulas, Chajul,
4 Chicaman, Cunén, Nebaj, Cotzal v Uspantén
5

Se apoyo en la limpieza de la agencia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrat administragive™
sus respectivos térmmos de referencia, asimismo, se encuentra recipfdo de confas |dad por lo que se autoriza a

(A

g,

NG BARRERA HERNANDEZ

crito con el prestador de servicios y

TJu 70
Director General

5 Nireccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

N Julio Roberto Rodriguez U
Contratista: 2488 24656 2101
NIT del
Numero de Contrato: 379-2020-029-DGCT 34720254

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS -

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 11,400.00 01-04 al 30-06-2020
Contrato:
] “iPeriodo de!
Henorarios por el Periodo: Q. 3,800.00 . erioco de Q01 - 06 al 30 - 06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde prasta los servicios:

Subseccion Region Noroccidental

5

Neo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

5 Apovyar en la logistica de atencicn a los usuarios de |2 agencia postal

Apovyar en |as actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion en la piezas postales de manerz eficiante
2 de |3 agencia postal.
3 Apovar en |2 logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia posta!
a Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a ios usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionzles e
5 internacionaies que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las avtoridades superiores
7 brindar apoyo en ias actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g participar en Las actividades que sean designade por las autoridades supericres
9 brindar apcyo en otras actividades que sean asignadas po las autoridades superiores

Na. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INEORME

1 Se apoyo en dar informacidn a 11 usuarios que se presentaron a la 2gencia postal.
5 Se apoyo en la recepcidn de una saca conteniendo 34 piezas postales.

Se apoye en la entrega de 34 piezas postales certificadas en los siguientes lugares: zonas, 1, 2 v 3, asi como de |as aldeas, Nueva
3 Esperanza, Primavera del Ixcdn, Cimiento de la Esperanza y Aldea San Isidro.
‘ Se apoyo en la presentacidn de informe de inventaric de piezas postales.
5 Se apoyo en la presentacion de informe de la programacion semanal para la entrega de piezas postales.
) Se apoyo en devolver 4 paquetes certificados a planta central.
7 Se apoye en el matenimiento de limpieza en la oficina de la agencia postal.

N z

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrate adminidgrati gtri estador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra racibido de conformidad, 3 2 0 fcedad

al otorgarmiento del finiquito correspondiente




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ANTONIO CHOC cut: 1765 86308 1601

Numero de Contrato: 380-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2808906-5

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.11,400.00 Plazo del Contrato: |1-4 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del Informe:|1-6 al 30-6-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a fos usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

g aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en dar informacion a 32 usuarios sobre el envio de piezas postales.
2 Se apoyo en la elaboracion de 15 rutas para la entrega de piezas postales.
3 Se apoyoenla entrgg’a de 79 piezas postales certificadas en recepcion de la agencia postal.
4 Se apoyoen la pres%ntacion de informe de inventario de sellos postales.
5 Se apoyo en la presentacion de informe de inventario de forma 63-A2.
6 Seapoyoenla preséntacaon de informe de inventario de piezas postales.
7 Se apoyoen la recephon de3 sa:;‘as conteniendo 250 de piezas postales certificados.
8 Se apoyo en el envio ;le 6 pleza?' certificadas y 26 piezas standard de devoluciones a planta.
9

Se apoyé con el mantenimientt de las instalaciones de la agencia postal.
{

términos de referenci

"~ Jorge Antdn

ilyﬁpu!aﬂo en
mo, se encuen

\

ireccion General de Correos y Telegraios
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo del
Coritistits CESAR AUGUSTO SINEY CHE Cul: 2602 58318 1601
Numero de Contrato: 381-2020-025-DGCT ?::tt::::ista' 4634603-1
Semmf” {Téenicas o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.9,600.00 2:::::;:: 1-4 al 30-06-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 :’;’:‘:::_“‘ 1-6 al 30-06-2020
Unidad Admlnlstratlv? . Subseccién Region Norte
donde presta los servicios: ¥

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de fa agencia postal
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacién de los servicios postales a 22 usuarios.,
2 Se apoyo en llamar a usuarios, para solicitar referencias y coordinar la entrega de sus piezas postales.
3 Se apoyo en la elaboracién de 13 rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Se apoyo en la entrega de 184 piezas certificadas, en los municipios de Cobén, San Pedro Carchg, San
Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, A.V.
5 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de las instalaciones de la agencia postal.
k \,o‘i/ .l‘",/-/,/\r/‘;‘/ i
() el il
—_ César Augusto Siney Ché |

Guatemala C.A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. RODIN OSBEL[ LOPEZ VASQUEZ Cul: 1908 69992 1507
Contratista:
I NIT del
Numero de Contrato: 382-2020-029-DGCT i 2267873-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.18,000.00 01-04 al 30-06-2020

Contrato:
.6,000. ’ i

Honorarios Mensuales: RS, 00Rie Periododsl 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Admm!si':ratwa donde Subsecsion de Region Norte

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
1 la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 seccién de Regionalizacion postal de la “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién norte que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacidon postal de manera eficiente

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccidn regidon norte

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 sub seccidn region norte

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en consolidar y presentar el informe de inventario de piezas postales de la Regién Norte,
2 Se apoyé en consolidar y presentar el informe de inventario de sellos postales de Regién Norte.

Se apoyo en consolidar y presentar el informe de programacién semanal para distribucién de piezas postales de la
3 Regidn Norte.

Se apoyé en el proceso de entrega de 90 piezas postales de correspondencia estédndar y certificada en los municipios de

4 San Jerénimo, San Miguel Chicaj, Rabinal, Cubulco, Santa Cruz El Chol, Granados del Departamento de Baja Verapaz.
5 Se apoyé en verificacién de la operacién postal en agencias de San Jerénimoy Salam3, Baja Verapaz.
6 Se apoyé en el seguimiento de las actividades que realizé el personal correspondiente a la sub seccién Regién Norte.

Se apoyé en limpieza y Chapeo de patio en agencias postales de Cubulco y San Jerénimo del Departamento de Baja
7 Verapaz.

Se apoy6 en limpieza interior, mobiliario y equipo, Ventanales y Chapeo de patio, techo de agencia postal de Salama del
8 Departamento de Baja Verapaz.

(F) _— 1ol Iy
RODIN OSBELH-OPEZYASQUEZ *

(F)

o Gepera de Correos y.1ek

uatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES 2

Contratista: . . 1873 98399 1502

Numero de Contrato: 383-2020-029-DGCT NIT Gel . 1708041-K
contratista:

Servici i -

mn-os (ieenicns o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q15,000.00 w0 del 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Pariodaidel 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa . .

.. Subseccion Region Norte
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

a |

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |la agencia postal;

2

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn v distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Hlw

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

wn

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Wl ||

Brindar apoyo en otra actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por to que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con atencidn de 15 usuarios que requerian informacién relacionado a sus paquetes y servicios
de la agencia postal. )

Se apoyd con fa recepcidn de 1 saca continiendo 103 paquetes entre certificados y estdndar.

Se apoyo con la elaboracidn de rutas a Rabinal, Cubulco, San Miguel Chicaj, Cabecera Departamental,
Purulhd, El Chol, Aldea Nuevo San Juany Granados.

Se apoyd con la logistica de entrega de 190 piezas postales certificados y estandar.

Se apoyd con el registro de paquetes en el sistema IPS y rebaja de la misma.

Se apoyd en presentar programacién semanal para distribucién de piezas postales

SNl W INE P

Se apoyd en la presentacion de inventario semanal de piezas postales.

Se apoy6 con el mantenimiento general de la agencia postal para mantener la imagen institucional.

sV

Pl it g
Director

Direccion General de Correos y Telégrafos
J Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE Cul: 1684 15208 1501
Contratista: J
N de Contrato: 384-2020-029-DGCT NI del 1429593-8
TS O e Contratista:

Servicios (Técnicos o

5 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.9,600.00 ¢ SEodel 01-04 al 30-06-2020
Contrato:

Honorarics Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta fos servicios: Subseccién Regién Norte

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyaren brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

~N oy | s

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindar informacién a 6 usuarios que estan interesados en los servicios postales de la agencia
1 postal.

Se apoyd en la entrega de 189 piezas postales certificadas en las zonas 1, 2,4, 5y 6 de Salamg, Aldea San
Juan, asi como en los Municipios de Purulhd, San Jeronimo, San Miguel Chicaj, Rabinal, Cubulco, El Chol y
2 Granados de Baja Verapaz.

Se apoyé en la clasificacién de 1 saca conteniendo 103 piezas postales certificadas para su distribucién en las
3 diferentes rutas.

4 Se apoyé en |a actualizacién de envio semanal de inventario de piezas postales en existencia de la agencia.

Se apoyd en llamar a los usuarios para pedir referencia de sus domicilios v asi coordinar la entrega de sus piezas
5 postales.

6 Se apoyé en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal tanto interior como exterior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administpeti its.con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se e
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite d

(F)

0. Do=
TJulio César Romero
Director General

Direccion General de Correos ¥ Telégrafos
o4 Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
j LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO CUl: 2626 49268 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 386-2020-029-DGCT i 46413499
contratista:

Servicios (Técnicos o

" Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.65,419.35 z 18-05 al 31-10-2020
Contrato: Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000 18-05 al 31-05-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacién o
1 licitacidn segln sea el caso, proponiendo el modelo de contrato

Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion y licitacion, comparacion
de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
2 Estado y las normas vigentes

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcion y
3 aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
4 |seranllamados a participar

Brindar apoyo en la redaccion y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de
5 la comisiéon de recepcion y liquidacién de evento

Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes

Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion

7
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
11




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en elaboracion de términos de referencia.

Apove en las actividades que se realizan para los procesos de compra de baja cuantia y compras
directas. comparacion de ofertas y adjudicacion de acuerdo a los establecido en la Ley de
2 Contrataciones del Estado y las normas vigentes.

Apovye a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tradmites, suscripcién y aprobacién
3 de contratos con los proveedores adjudicados.

Apoyé en la elaboraciéon de oficios y providencias de la seccion de compras.

4

g Apoye en actividades de registro de procesos de compra.

5 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
” Apoyé en el seguimiento de servicios contratados a favor de la DGCT.

2 Apoye en verificar de facturas en portal SAT.

5 Apoyé en digitalizar datos para el sistema de informacién publica.

1 Apoye con elaboracién de acta administrativa de la DGCT.

- Apoyé en la solicitud de cotizaciones segtn el requerimiento.

Apoye en la elaboracidn de eventos para interpretaciones simultaneas para la DGCT, asi como de
12 |capacitacién IPS.

Apoyé a la seccién de mantenimiento en publicar en el sistema de GUATECOMPRAS,
13 |documentacion de servicios de la DGCT.

Apoye con el tramite de renovacién de seguros para vehiculos propiedad de la DGCT.

14

(F)

LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admipistrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encyenita recibido de conformidad, por lo

g 'f.‘ii-‘.,.: ':-\" .'[.\_.‘-._ g
Difector Genaral .
Direcci6n General de Cormeos ¥ Teleqras

‘ Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
_ LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO CUI: 2626 49268 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 386-2020-029-DGCT i 46413499
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.65,419.35 # 18-05 al 31-10-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,419.34 Pariododel 18-05 al 31-05-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacién o

1 licitacién segun sea el caso, proponiendo el modelo de contrato

Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion vy licitacién, comparacién

de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del
9 Estado y las normas vigentes

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcion y
3 aprobaciéon de contratos con los proveedores adjudicados

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que
4 seran llamados a participar

Brindar apoyo en la redaccion y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de
5 la comisidn de recepcién y liquidacién de evento

Apoyar en la redaccién de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes
7 Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




- No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1  |Apoye en elaboracién de términos de referencia.
Apoye en las actividades que se realizan para procesos de compra por baja cuantia y compra
directa. evaluacidn de ofertas y adjudicacién de acuerdo a los establecido en la Ley de

2 Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Apovye a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcion y aprobacion

3 de contratos con los proveedores adjudicados.

" Apové en la elaboracién de oficios y providencias de la seccion de compras.

s Apoye en actividades de registro de los procesos de compra.

s Apoye en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Apoyé en el seguimiento de servicios contratados a favor de la DGCT.

5 Apovye en verificar facturas en el portal SAT.

" Apoyé en digitalizar datos para el sistema de informacion publica.

| i Apoye en las actividades que fui designado por las autoridades superiores.

LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contr
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimis
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

Julio César Romero
Director General

3 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ORLANDO NATARENG CONTRERAS CUE 2510 16145 0101

NIT del

Numero de Contrato: 387-2020-029-DGCT 1653234-1

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl |

Monto total del Contrato: 0.81,774.19 azodel 1.0 05 al31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del 1) 06 al 30-06-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a las secciones de; compras,
1 almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupueste anual
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn dei programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento
Asesarar a "LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiente de
edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
c carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
5 insumaos al almacén general
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
7  |vehiculos
3 Presentar informes solicitados por ias autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA”
9 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Sostener reuniones con Jefes y Coordinadores de area para planificacidén de compras por medio
1 del plan anual de compras.
Velar por la ejecucién presupuestaria elevando la ejecucién en un 80% con relacién al mes
2 anterior.
Darle seguimiento a los pagos de servicios bésicos en todas las agencias postales a nivel
republica y los servicios basicos que corresponde a los inmuebles que ocupa la Direccidn
3 General de Correos y Telégrafos. :
Seguimiento a los servicios preventivos y correctivos de vehiculos flota perteneciente a la
Direccién General de Correos y Telégrafos, asi como el seguimiento a temas legales de traspasos
4 legatizados de vehiculos gue no estan a nombre de la DGCYT,
seguimiento a temas de inventario y temas se recomendaciones de auditoria interna
5 relacionadas al érea de Almace General.




Seguimiento de protocolos de sanitizacion al momento de ingresar a las instalaciones de la
DGCYT .

Seguimiento a compras de todos los departamentos de la DGCYT

Seguimiento a compra de insumos para sanitizar y prevenir contagios de covid 19, garantizando

8 un ambiente y lugar apto para desempenfar las labores cotidianas de cada departamento.
Implementacién de fumigaciones periddicas para erradicar el mosquito, cucarachas y roedores,

9 y asi prevenir enfermedades.

10 |Seguimiento al traslado de mobiliario de la agencia ubicada en zona 5 a la bodega de zona 6.
Gestionar el traslado de mobiliario de la bodega ubicada en Zona 6 a las oficinas ubicadas en el

11 departamento de El Progreso, Guastatoya.

12 |Gestionar la elaboracidén de muebles para sala de sellos en Carpinteria de la DGCYT.
Seguimiento a reportes solicitados por el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y

13 |Vivienda.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, Bshs
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que pyecedan 3

ismo, se encuentra recibido de conformidad, por
amite de pago respectivo.

bre, cargo v seHo

Julio César Romero
Director General

3 Direccion General de Carreos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. ORLANDO NATARENO CONTRERAS CUl: 2510 16145 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 387-2020-029-DGCT pr de‘, 1653234-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):
) Plazo del
Monto total del Contrato: Q.81,774.19 18-05 al 31-10-2020
Contrato:
—
Honorarios Mensuales: Q.6,774.19 etiotio el 18-05 al 31-05-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a las secciones de; compras,
1 almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 departamento
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de
edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
5 carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
g |insumos al almacen general
Asesorar a LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los
g vehiculos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Sostener reuniones con Jefes y Coordinadores de area para planificacién de compras por medio
% del plan anual de compras
Velar por la ejecucién presupuestaria elevando la ejecucién en un 20% con relacion al mes
2 anterior.
Darle seguimiento a los pagos de servicios basicos en todas las agencias postales a nivel
replblica y los servicios basicos que corresponde a los inmuebles que ocupa la Direccidn
3 General de Correos y Telégrafos.
Seguimiento a la aseguranza de vehiculos flota perteneciente a la Direccién General de Correos
y Telégrafos, asl como el seguimiento a temas legales de traspasos legalizados de vehiculos que
4 no estan a nombre de la DGCYT.
seguimiento a temas de inventario y temas de recomendaciones de auditoria interna
5 relacionadas al area de Almacén General.
Seguimiento a temas de inventario y temas se recomendaciones de auditoria interna
relacionadas al érea de Almacén General Implementacién y seguimiento de protocolos de
sanitizacion al momento de ingresar a las instalaciones de la DGCYT.
Seguimiento a compras de todos los departamentos de la DGCYT
Seguimiento a compra de insumos para sanitizar y prevenir contagios de covid 19, garantizando
8 un ambiente y lugar apto para desempeifiar las labores cotidianas de cada departamento.
Implementacion de fumigaciones periédicas para erradicar el mosquito, cucarachas y roedores,
9 y asi prevenir enfermedades.
10 |Gestionar el traslado de mobiliario de la agencia ubicada en zona 5 a la bodega de zona 6.
Seguimiento a reportes solicitados por el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
11 |Vivienda.
12 |Gestionar el traslado de oficina interna del Area de Planificacion.
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Julio César Romero
Director General

S Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DIANA ESMERALDA CASTELLANOS PEREZ CUl: 2341 21386 0101

NIT del

Numero de Contrato: 388-2020-025-DGCT 4737505-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.65,419.35 18-05 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,419.35 perpdo.e 18-05 al 31-05-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

- Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas,
2 financieras y operativas de “LA DIRECCION”
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias —PAA-;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para
4 la ejecucién presupuestaria
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos fijos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan
g determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién, analisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 dictamenes
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoria a respuesta al seguimiento de recomendacicnes planteadas por parte de Auditona Interna del Ministerio
il del Ramo.
2 Asesore en la verificacion de diferencias en la Seccidn de Almacén.
3 Asesore en el replanteamiento del Plan Anual de Auditoria para el segunde semestre 2020.
Participacion en reuniones estrategicas para la elabcracion de Matrices de Estructura Organizacional con torme el
4 Reglamento Orgénico Interno.vigente.

respectivos términos de referencia, asimismo,

corresponda, para/




