INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDNER DANILO SINCAL
. cut: 2626 49268 0101
del Contratista: TELEGUARIO ‘
Num d ': N
ero de 386-2020-029-DGCT IT del 46413499
Contrato: contratista:
Servicios {Técnicos L .
i Servicios Técnicos
o Profesionales):
18-0
Monto total dei 0.65,419.35 Plazo del 805
Contrato: | Contrato: al 31-10-2020
Honorarios "I perfodo del
Q.12,000.00 erioco 01-09 al 30-09-2020
Mensuaies: Informe:
Unidad
Administrativ . . .
s va Seccién de Compras del Departamento Administrativo
donde presta ios
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de bases de cotizacion o
licitacién segln sea el caso, proponiendo el modelo de contrato
Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitacion,
2 {comparacion de ofertas y adjudicacidn de compras de acuerdo a los establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y las normas vigentes
3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre trdmites,
suscripcién y aprobacién de contratos con los proveedores adjudicados
4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a
proveedores que seran llamados a participar
5 Brindar apoyo en la redaccion y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
integrantes de 1a comisién de recepcién y liquidacién de evento
6 Apovar en la redaccion de resoluciones de adjudicacién definitiva de los eventos
solicitando las autorizaciones correspondientes
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacion
8 | Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las auteridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
11 | CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la compra de sobres membretados para el departamento de Filatelia; se llend
pedido de suministro y/o servicio, se cotizo, se realizé el trdmite de pago del servicio que
incluye razonar factura, elaboracion de carta de entera satisfaccién, sacar firmas
correspondientes crear el NPG.

Se apoyd en la elaboracién de la programacion Cuatrimestral de la seccién de Compras de
septiembre a diciembre del 2020.

Se apoyd en la reprogramacidn del mes de septiembre de la seccidn de Compras para
poder ejecutar las compras programadas del mes.

Se apoyd en la compra de 4 sellos Conmemarativo a los "90 afios de la Radio TGW” para el
departamento de Filatelia; se llend pedido de suministro y/o servicio, se cotizo, se realizo el
tramite de pago del servicio gue incluye razonar factura, elaboracion de carta de entera
satisfaccidn, sacar firmas correspondientes crear el NPG.

Se apoyo en la compra de tela pana color corinto para elaboracién de altar civico de la
Direccién General de Correos y Telégrafos; se llend pedido de suministro y/o servicio, se
cotizo, se realizd el trdmite de pago del servicio que incluye razonar factura, elaboracién de
carta de entera satisfaccion, sacar firmas correspondientes crear el NPG.

Se apoyé en la compra de herramientas basicas {palas, piochas, destornillador, hachas,
serrucho entre otros) para el drea de mantenimiento y carpinteria de la Direccién General
de Correos y Telégrafos; esta compra se realizé por el método de baja cuantia: por lo que
se llend pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro
comparativo, se adjudicd con base a la mejor cotizacién, se conforméd el expediente que
incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la creacion del NPG y se finalizé
el trasiado del expediente para el tramite de pago.

Se apoyd en la compra de pintura exterior para pintar el edificic Direccidon General de
Correos y Telégrafos; esta compra se realizé por el método de baja cuantia: por lo que se
llend pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro
comparativo, se adjudicd con base a la mejor cotizacidn, se conformd el expediente que
incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la creacidn del NPG y se finalizod
el traslado del expediente para el trdmite de pago.

Se apoyd en la adquisicion de Largueros para los departamento de Operaciones de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos, con la modalidad de Compra Directa, Oferta
electrénica; para lo que se llend pedido de suministro y/o servicig, se elaboré términos de
referencia, se cred el NOG en guatecompras para la publicacidn del evento, se realizé
cuadro comparativo para evaluar las ofertas presentadas, se adjudicé con base a la mejor




calificacidn, se elabord el acta administrativa de negociacién, se conformé el expediente
para seguir con el tramite de pago.

Se apoy6 con la conformacién del expediente del para pago de la Licencia del Sistema
Postal Internacional -IPS- (International Postal System), se cred el NOG con base al articulo
44 casos de excepcion inciso c) compras al extranjero, porque el Unico que brinda el
servicio es el Organismo International UNION POSTAL UNIVERSAL (UPU), se elaboré
resolucidn para adjudicar y se le dio seguimiento al trdmite de pago.

10

Se apoyd con la adquisicién del servicio de impresidon de 375,000 sellos postales y 5,000
Hojas miniatura de la emisién “Orquideas de Guatemala”; esta compra se realizd con base
al Articulo 2 Negociaciones entre entidades publicas, porque se hizo la negociaciones con el
Taller Nacional de Grabados en Acero del Ministerio de Finanzas Publicas, se cred el NOG,
adjudicando vy se conformo el expediente para seguir con el tramite de pago.

1.

Se apoyd en la compra de madera de distintas tipos y tamafos para uso del drea de
carpinteria; esta compra se realizéd por el método de baja cuantia: por lo que se llené
pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro
comparativo, se adjudicd con base a la mejor cotizacién, se conformé el expediente que
incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la creacidén del NPG y se finalizé
el traslado del expediente para el tramite de pago.

12

Se apoy6 en la compra servicio de instalacion de malla para resguardo del gas para el
pebetero de la Direccién General de Correos y Telégrafos: por lo que se llend pedido de
suministro y/o servicio, se buscaron tres cotizaciones, se elaboré cuadro comparativo, se
adjudicé con base a la mejor cotizacidn, se conformé el expediente que incluye razonar
factura, sacar firmas correspondientes para la creacién del NPG y se finaliz6 el traslado del
expediente para el tramite de pago.

13

Se apoyd en la compra de insumos eléctricos (cable, sokets, bombillas, flipones entre otros)
para el mantenimiento del sistema eléctrico del drea externa; esta compra se realizé por el
método de baja cuantia: por lo que se llené pedido de suministro y/o servicio, se buscaron
tres cotizaciones, se elabord cuadro comparativo, se adjudicé con base a la mejor
cotizacion, se conformé el expediente que incluye razonar factura, sacar firmas
correspondientes para la creacion del NPG y se finalizd el traslado del expediente para el
tramite de pago.

14

Se apoyd en la contratacion del servicio de revisién y andlisis del sistema eléctrico de la
Direccién General de Correos y Telégrafos; esta compra se realizd por el método de baja
cuantia: por lo que se llené pedido de suministro y/o servicio, se buscaron tres
cotizaciones, se elaboré cuadro comparativo, se adjudicé con base a la mejor cotizacién, se
conformd el expediente que incluye razonar factura, sacar firmas correspondientes para la




creacién del NPG y se finalizé el traslado del expediente para el tramite de pago.

15 |[Se apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

16 |Apoyé en el seguimiento de servicios contratados.

17 | Apoyé en digitalizar informacién al sistema de informacién puablica.

18 |Apoyé en la solicitud de cotizaciones seglin cada requerimiento.

19 |Apoyé en la evaluar de eventos de compras por la modalidad de Compra Directa.

Se Apoyé en tramites de habilitacién y recepcion de libros y formularios en Contraloria

R General de Cuentas
o
7%
(F)

LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

Sub-Directora General
reccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

p DIANA ESMERALDA CASTELLANOS PEREZ Ccul: 2341 21386 0101
Contratista:
) NIT del

Numero de Contrato: 388-2020-029-DGCT N 4737505-1
contratista:

Servicios (Técnicos o . . /

i Servicios Profesionales /

Profesionales): ‘
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.65,419.35 azo e 18-05 al 31-10-2020
Con‘trgto: l

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periada.de 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

Unidad de Auditoria Interna

presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas,
2 financieras y operativas de “LA DIRECCION”
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias —PAA-;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para
4 la ejecucion presupuestaria
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan
6 determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién, andlisis y estudio de expedientes para elaboracion de
7 dictdmenes
3 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en el proyecto de respuesta con atencidn a las recomendaciones emitidas por la Unidad de Auditoria Interna
al del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda CIV.
Se dio inicio a Auditoria de Gestidn CUA 92495 de seguimiento de recomendaciones de auditorias anteriores
2 realizadas por el Ministerio de Comunicacidnes, Infraestructura y Vivienda y Contraloria General de Cuentas:
Asesoré en el seguimiento, atencién y respuesta de la Auditoria de Desempefio No, DAS-07-0030-2020, de fecha 19
3 de agosto. Para el periodo del 01 de enero de 2018 al 30 de junio de 2020.




Asesoré en el seguimiento, atencién y respuesta de la Auditoria de Cumplimiento No, NOMB.UDAI-C|V-DGCYT-011-
2020/EVPP/easm, de fecha-22 de julio, de la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones,

4 Infraestructira-y Vivienda/

9%

Diana Esfaeralda Castell o0s Pérez

El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A FRANSISCA ROSALES MONROQY CuUl: 223065439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 389-2020-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrate: Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe:  |01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

L. Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.

Apovyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

583

w

@W|N|O|Wn|s

2
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la limpieza del jardin y macetas de |la DIRECCION.

Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.

Apovyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de las oficinas del primer nivel del Edificio de Correos.

Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones de la DIRECCION.
Apovyé en la colocacién de café para el personal de la DIRECCION en el primer y segundo nivel.

N || |WIN |

./ s
(F).f

Fransisca Rosales Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibﬁdadg-:m-}!fo‘rmfdad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respggt’:\'?é.

. N

TR ﬂgﬁl\ ulieta Guinea Chavarria
_$ub-Directora General
: de Correos y Telégrafos

eners
‘Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ | CUI:

Contratista: 2242 71571 0101
NIT del

Numero de Contrato: 390-2020-029-DGCT . 7617337-2
contratista:

Servicios {Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.10,500.00 Contrato: 2020
Periodo del 01-09 al 30-09-
Honorarios Mensuales: .3,500.00 eriodo de @
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Compras del Departamento Administrativo.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de compra directa y baja cuantiz.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de |a seccion de compras.
3 Brindar zpoyo en la atencidn de visitas de la seccidn de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
5 Brindar apovyo en fa redaccidn de correspondencia gue se genera en la seccién de compras.
6 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por {as autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades designadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la presentacion de informes solicitados por el Vice Ministerio.
2. Apovye en la recepcién de documentos.
Apoye en él envié de documentos de |2 seccién de compras a otros Departamentos, Unidades y
3. Secciones.
Apové en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién
4. Tributaria —SAT-.
5. Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR
Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en
6. expedientes para pagos.
7. Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacidn de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la DGCT.
8.




g, Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de
10. |la DGCT.
11. | Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccién de compras.
12. | Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
13. | Apoyé en razonamiento de facturas por compras vy servicios a favor de la DGCT.
14. | Apoye en la emisién de llamadas a proveedores.
15. | Apovyé en la elaboracion de Términos de Referencia.
16. Apoyé en la elaboracion de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
17. | Apoyé en la elaboracion de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoye en la elaboracién de un CYD de los siguientes servicios: servicio de 24 lineas de telefonia
mavil, servicio de 23 enlaces de datos de 3Mbps y 1 servicio de internet corporativo de 40Mbps y
18 en el Servicio de Telefonia fija No. 2318-7700.
Apovye en la elaboracién de un COM-DEV y su liquidacidn del servicio de arrendamiento de 16
19 Equipos multifuncionales (fotocopiadora, impresora y escaner).
Apovye en le elaboracion de Pre Orden de Compra de los siguientes expedientes:
e Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT.
° Compra de 700 bombillas led, 12 fotoceldas, 10 czajas de flipones, 3 cajas de alambre
calibre 10 blanco y demas materiales eléctricos para uso de la DGCT.
e Servicio de traslado de extension telefdnica No. 137 ubicada en el edificio central de la
DGCT.
e Servicio de desodorizacién y aromatizacién para el edificio central de la DGCT,
correspondiente al mes de agosto 2020.
e Servicio de jardin y dreas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de agosto 2020.
e Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/08 al 31/08/2020.
e  Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central dela DGCT correspondiente al
mes de agosto 2020.
e  Servicio de derecho de uso IPS (International Postal System) prestado en la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
e Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccién General de Correos y
Telégrafos hacia las agencias postales.
e Servicio de desmontaje de malla existente asi como la instalacién de una nueva malla
en el Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.
e Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo micro bus placa O966BBD.
e  Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placas O967BBD.
e Compra de banderines con asta, para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la DGCT.
e Compra de 9 botiquines de primeros auxilios, los cuales contienen materiales e insumos
para poder atender emergencias dentro de la DGCT.
e Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo pick-up placa PS25BNB.
e  Servicio de mantenimiento de reparacion de vehiculo tipo motocicleta placa M188FMY.
e  Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C359BMZ.
e  Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa CO10BHW.
e Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa C496BMZ.
e Impresion de 375,000 sellos postales y 5,000 hojas miniatura de la emisién Orquideas
de Guatemala.
e Compra de 25 largueros de 2250mm con sus respectivos apoyo para complementar
20 niveles de carga de estanteria tipo industrial propiedad de la DGCT.




Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C639BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up 4x4 C652CFG.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel O6S8BBB.

Compra de herramientas para la seccion de mantenimiento del Departamento
Administrativo de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién de pebetero (antorcha de gas) ubicada en el
ala norte del edificio central de la DGCT.

Compra de 55 cubetas de pintura latex acrilico para pintar el exterior del edificio central
de la DGCT.

Compra de malla galvanizada de 2 metros de alto calibre 13 de 25 metros de largo para
ser instalada en el area de procesamiento postal especificamente en apertura del
Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT
periodo 15/08 al 14/09/2020. '

Compra de 2 banderas para intemperie para ser utilizadas en el arco del edificio central
de la DGCT.

Servicio de andlisis y revisidn del sistema eléctrico del edificio central de la DGCT.
Compra de 700 archivadores de vinil tamafio carta y 400 archivadores de vinil tamafio
oficio para uso de los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.
Compra de 31 recargas de polvo quimico tipo ABC de 10 libras y 1 recarga de polvo
quimico para extintor de 2.5 libras propiedad de la DGCT.

Compra de 310 desinfectantes antibacterial en spray para ser utilizados en [a DGCT con
el fin de reforzar las medidas de prevencidn establecidas en el estado de calamidad.
Servicio de desinfeccion por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la DGCT.
Servicio de desinfeccidn para el edificio central para el edificio central de la DGCT
consistentes en 5,000 mts cuadrados los dias 10, 14, 17 y 21 de septiembre 2020.
Compra de 90 banderas con escudo impreso a una cara de 1.10x1.65 metros para ser
utilizadas en las agencias postales de la DGCT.

Compra de 635 envases de toallas desinfectantes para ser utilizadas en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.

Compra de 8,300 mascarillas tipo quirdrgicas para ser utilizadas en la DGCT.

Compra de malla galvanizada y servicio de instalacidon de la misma para resguardo de
control eléctrico vy cilindros de gas en ala norte de la DGCT.

Compra de banderas con la nueva imagen de la DGCt, para ser utilizadas 1 en el asta del
edificioy 2 en el arco de la DGCT.

Compra de bandera con la nueva imagen de la DGCT, 5 para actos protocolarios con su
respectiva mofia y asta para el despacho del Director General.

Compra de 225 banderas de Guatemala de 0.60x1.00 metros, tela poliéster con ojetes
metalicos y escudo impreso a una cara para uso de las agencias postales de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién del sistema de 48 camaras de seguridad para el
edificio central de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo panel placa 0694BBB

Compra de 250 caretas de proteccion facial para ser utilizadas por el personal de la
DGCT.

Servicio de lavado y secado de 100 fundas para silla, 2 banderas y 2 cortinas.

Compra de 13 cajas de guantes de latex tamafio grande y 14 cajas de guates tamafio
mediano para uso de la DGCT.

21

Apoye en le elaboracién de la Orden de Compra de los siguientes expedientes:

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT.
Compra de 700 bombillas led, 12 fotoceldas, 10 cajas de flipones, 3 cajas de alambre
calibre 10 blanco y demas materiales eléctricos para uso de la DGCT.




Servicio de traslado de extension telefénica No. 137 ubicada en el edificio central de la
DGCT.

Servicio de desodorizacidn y aromatizacion para el edificio central de la DGCT,
correspondiente al mes de agosto 2020.

Servicio de jardin y areas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de agosto 2020.

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacidn en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/08 al 31/08/2020.

Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la DGCT correspondiente &l
mes de agosto 2020.

Servicio de derecho de uso IPS (International Postal System) prestado en la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Servicio de correspondencia y paqueteria de la Direccion General de Correos y
Telégrafos hacia las agencias postales.

Servicio de desmontaje de malla existente asi como la instalacidn de una nueva malla
en el Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo micro bus placa O966BBD.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placas 0967BBD.
Compra de banderines con asta, para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la DGCT.

Compra de 9 botiquines de primeros auxilios, los cuales contienen materiales e insumos
para poder atender emergencias dentro de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placa P525BNB.
Servicio de mantenimiento de reparacion de vehiculo tipo motocicleta placa M188FMY.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C359BMZ.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa COL0BHW.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C496BMZ.
Impresion de 375,000 sellos postales y 5,000 hojas miniatura de la emision Orquideas
de Guatemala.

Compra de 25 largueros de 2250mm con sus respectivos apoyo para complementar
niveles de carga de estanteria tipo industrial propiedad de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel placa C639BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up 4x4 C652CFG.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo panel O698BBB.

Compra de herramientas para la seccion de mantenimiento del Departamento
Administrativo de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacidn de pebetero (antorcha de gas) ubicada en el
ala norte del edificio central de la DGCT.

Compra de 55 cubetas de pintura latex acrilico para pintar el exterior del edificio central
de la DGCT.

Compra de malla galvanizada de 2 metros de alto calibre 13 de 25 metros de largo para
ser instalada en el drea de procesamiento postal especificamente en apertura del
Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de la DGCT
periodo 15/08 al 14/09/2020.

Compra de 2 banderas para intemperie para ser utilizadas en el arco del edificio central
de la DGCT.

Servicio de andlisis y revisién del sistema eléctrico del edificio central de la DGCT.
Compra de 700 archivadores de vinil tamafo carta y 400 archivadores de vinil tamafio
oficio para uso de los distintos Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.




Compra de 31 recargas de polvo quimico tipo ABC de 10 libras y 1 recarga de polvo
quimico para extintor de 2.5 libras propiedad de la DGCT.

Compra de 310 desinfectantes antibacterial en spray para ser utilizados en la DGCT con
el fin de reforzar las medidas de prevencién establecidas en el estado de calamidad.
Servicio de desinfeccidn por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la BGCT.
Servicio de desinfeccién para el edificio central para el edificio central de la DGCT
consistentes en 5,000 mts cuadrados los dias 10, 14, 17 vy 21 de septiembre 2020.
Compra de 90 banderas con escudo impreso a una cara de 1.10x1.65 metros para ser
utilizadas en las agencias postzles de la DGCT.

Compra de 635 envases de toallas desinfectantes para ser utilizadas en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de ia DGCT.

Compra de 8,300 mascerillas tipo quirlrgicas para ser utilizadas en la DGCY.

Compra de malla galvanizada y servicio de instalacién de la misma para resguardo de
control eléctrico y cilindros de gas en ala norte de la DGCT.

Compra de banderas con la nueva imagen de la DGCt, para ser utilizadas 1 en el asta del
edificioy 2 en el arco de la DGCT.

Compra de bandera con la nueva imagen de la DGCT, 5 para actos protocolarios can su
respectiva mofia y asta para el despacho del Director General.

Compra de 225 banderas de Guatemala de 0.60x1.00 metros, tela poliéster con ojetes
metalicos v escudo impreso a una cara para uso de las agencias postales de la DGCT.
Servicio de mantenimiento y reparacién del sistema de 48 cémaras de seguridad para el
edificio central de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa O694BBB

Compra de 250 caretas de proteccion facial para ser utilizadas por el personal de la
DGCT.

Servicio de lavado y secado de 100 fundas para silla, 2 banderas y 2 cortinas.

Compra de 13 cajas de guantes de 1atex tamafio grande y 14 cajas de guates tamafio
mediano para uso de [a DGCT,

22

Apoye en le elaboracién de la Liquidacidn de los siguientes expedientes:

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de [a DGCT.
Compra de 700 bombillas led, 12 fotoceldas, 10 cajas de flipones, 3 cajas de alambre
calibre 10 blanco y demds materiales eléctricos para uso de la DGCT.

Servicio de traslado de extensién telefénica No. 137 ubicada en el edificio central de fa
DGCT.

Servicio de desodorizacién y aromatizacion para el edificio central de la DGCT,
correspondiente af mes de agosto 2020,

Servicio de jardin y dreas verdes del edificio central de la DGCT, correspondiente al mes
de agosto 2020.

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacion en el drea del Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/08 al 31/08/2020.

Servicio de vigilancia y seguridad para el edificio central de la DGCT correspondiente al
mes de agosto 2020.

Servicio de derecho de uso IPS {International Postal System) prestado en |a Direccidn
Genera} de Correos y Telégrafos.

Servicio de correspondencia y paqueteria de [a Direccidn General de Correos y
Telégrafos hacia las agencias postales.

Servicio de desmontaje de malla existente asi como la instalacion de una nueva malla
en el Departamento de Operaciones Postales de la DGCT.




Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo micro bus placa O966BBD.
Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo pick-up placas O867BED.
Compra de banderines con asta, para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la DGCT.

Compra de 9 botiquines de primeros auxilios, los cuales contienen materiales e insumos
para poder atender emergencias dentro de la DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacion de vehiculo tipo pick-up placa PS25BNB.
Servicio de mantenimiento de reparacién de vehiculo tipo motocicleta placa M188FMY.
Servicio de mantenimiento v reparacion de vehiculo tipo panel placa C359BMZ.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa COL0BHW.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa C496BMZ.
Impresidn de 375,000 selios postales y 5,000 hojas miniatura de la emision Orquideas
de Guatemala.

Compra de 25 largueros de 2250mm con sus respectivos apoyo para complementar
niveles de carga de estanteria tipo industrial propiedad de Ia DGCT.

Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo panel placa C639BMV.
Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo pick-up 4x4 C652CFG.

Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo panel O698BEB.

Compra de herramientas para la seccidn de mantenimiento del Departamento
Administrativo de la DGCT.

Servicic de mantenimiento y reparacion de pebetero {antorcha de gas) ubicada en el
ala norte del edificio central de la DGCT.

Compra de 55 cubetas de pintura ldtex acrilico para pintar el exterior del edificio central
de la DGCT.

Compra de malla galvanizada de 2 metros de alto calibre 13 de 25 metros de largo para
serinstalada en el drea de procesamiento postal especificamente en apertura del
Departamento de Operaciones Postales de |z DGCT.

Servicio de mantenimiento y limpieza profesional para el edificio central de [a DGCT
periodo 15/08 al 14/09/2020.

Compra de 2 banderas para intemperie para ser utilizadas en el arco del edificio central
de la DGCT.

Servicio de andlisis y revisién del sistema eléctrico del edificio central de la DGCT,
Compra de 700 archivadores de vinil tamafio carta y 400 archivadores de vinil tamafio
oficio para uso de los distintos Departamentos, Unidades y Seccienes de ta DGCT.
Compra de 31 recargas de polvo quimico tipe ABC de 10 libras y 1 recarga de polvo
quimico para extintor de 2.5 libras propiedad de la DGCT.

Compra de 310 desinfectantes antibacterial en spray para ser utilizados en la DGCT con
el fin de reforzar las medidas de prevencién establecidas en el estado de calamidad.
Servicio de desinfeccidn por gas ozono para flotilla de los vehiculos de la DGCT.
Servicio de desinfeccidn para el edificio central para el edificio central de la DGCT
consistentes en 5,000 mts cuadrados los dias 10, 14, 17 y 21 de septiembre 2020.
Compra de 90 banderas con escudo impreso 2 una cara de 1.10x1.65 metros para ser
utilizadas en las agencias postales de la DGCT.

Compra de 635 envases de toallas desinfectantes para ser utilizadas en los diferentes
Departamentos, Unidades y Secciones de la DGCT.

Compra de 8,300 mascarillas tipo quirargicas para ser utilizadas en la DGCT.

Compra de malla galvanizada y servicio de instalacién de la misma para resguardo de
control eléctrico y cilindros de gas en ala norte de la DGCT.

Compra de banderas con |2 nueva imagen de la DGCt, para ser utilizadas 1 en el asta del
edificioy 2 en el arco de [a DGCT.




e Compra de bandera con la nueva imagen de la DGCT, 5 para actos protocolarios con su
respectiva mofia y asta para el despacho del Director General.

e Comprade 225 banderas de Guatemala de 0.60x1.00 metros, tela poliéster con ojetes
metalicos y escudo impreso a una cara para uso de las agencias postales de la DGCT.

e Servicio de mantenimiento y reparacion del sistema de 48 camaras de seguridad para el
edificio central de la DGCT.

e Servicio de mantenimiento y reparacidn de vehiculo tipo panel placa 0694BBB

e Compra de 250 caretas de proteccién facial para ser utilizadas por el personal de la
DGCT.

e Servicio de lavado y secado de 100 fundas para silla, 2 banderas y 2 cortinas.

e Comprade 13 cajas de guantes de latex tamafio grande y 14 cajas de guates tamafio
mediano para uso de la DGCT.

23. Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

24. Apoyé en la elaboracidn del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

25. Apoye en la elaboracién de liquidaciones en el portal SIGES.

Apovye en el seguimiento de compra de cafeteras para las estaciones de café para la DGCT en la
26. modalidad de caja chica.

Apoye en el seguimiento de compra de teléfono inaldmbrico para uso del Despacho del Director
27. |general de la DGCT en la modalidad de caja chica.

(Fl__<
WRDO RW&W[REZ
[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W Ada Julieta Guinea Chavarria
| Sub-Directora General
iseecian General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES|CUI: 1834 84630 0207

Numero de Contrato: 391-2020-029-DGCT

INIT
HMITaas 5622794-9
/ |contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Pl |
Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 azodel |, 07a131-12-2020 |
Contrato:
7 [Peri 1 '
Honorarios Mensuales: Q. 3,500.00 Periodo del | 11 19 a1 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las secciones de mantenimiento y
reparacién de equipos y mobiliaria rios de la "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de distribucion de material de limpieza, equipos y demas bienes de
consumo a las secciones de mantenimiento.
3 |Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de mantenimiento.
4 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de
mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de
mantenimiento.
6 Apoyar en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".
. Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de
mantenimiento.
8 |Brindar apovyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccidon de mantenimiento.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
16 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucién de material de limpieza, equipos y demas bienes de consumo al
personal de mantenimiento.

2 |Se apoyé en la redaccion de correspondencia de la seccion de mantenimiento.

Se apoyd en la atencion de llamadas telefonicas, visitas y proveedores de la seccidon de
mantenimiento.

4 |Se apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Se apoyo en las actividades de organizacién y preparacién de plan de mantenimiento de las
diferentes dreas y agencias postales a nivel nacional que conforman "LA DIRECCION".

Se apoyé en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccién de
mantenimiento.

(F)

Marfa Del Carmen Fajardo Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Tuleta Guinea Chavarria
i ‘1"3,9 . “ub-Direc!ora General
o Direccion General de Corraos ¥ Telégrafos

- e T Guate
Va. Bo_mﬁre, cargo y sello mal; €. A

¥ . N




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ”  {cUL: 1608 65085 1202

NIT del Y

Numero de Contrato: 392-2020-029-DGCT - 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del .
Monto total del Contrato: Q 24,000.00° -0 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios por periodo: a 4,000.00 | 01-09 al 30-09-2020"
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 |nivel de “LA DIRECCION”.

4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

DEPT

0

ADMINSTRATIVD

|




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en |a limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el parqueo de la bodega de la DIRECCION

c ubicada en zona 6.

2 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6.

3 Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo de la bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6.

4 Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6.

5 Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

6 Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

. Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales de la bodega de la DIRECCION ubicada en
zona 6.

aquel Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

1ds Futieta Guinea Chavarria
b-Directora General
teccion General oe Correos y Telégrafos

[ omd Suatemats, C. A,
Vo, BoNombre, Cargo y Sello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS ALBERTO TORRES Cul: 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 393-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 0i-07 ai 31-12-2020
Honorarios por periodo: Q 4,000.00 |Periodo del Informe: |01-09 al 30-08-2020
Unidad Administrativa donde presta . ;
nica iy ; R pr Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”.
4 Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
§ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de las oficinas de el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, de Iz Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional y el vestibulo de la DIRECCION.
2 Apoye en la limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.
3 Apoyé en |a limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.
4 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION.
5 Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION.
6 Apoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la DIRECCION.
. Apové a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Arte y Cultura, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcion y
pasillos de la DIRECCION.

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

7 7 ddajulieta Guinea Chavarria
. ﬁ?’ % Sub-Directora General
AR R/ e ion General de Correos y Telégrafos

—e R
%\“ﬂhﬂf Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA Cul: 2413 61745 010

7.{

Numero de Contrato: 394-2020-029-DGCT 3850429-4

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q24,000.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
R Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
3 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo
nivel de “LA DIRECCION”.
4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la DIRECCION.
4 |Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.
5 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
6 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la DIRECCION.
7 Apoyé en la limpieza de las bodegas ubicadas en zona 6 ciudad Capital.

(F) ‘%? Q

Luis Antonio Esteban Pineda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectjvo.

i Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

3 Direccidn General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |PAULA PINEDA SAY CuUI: 1998 60084 0502

Numero de Contrato: 395-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o

= Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

13%)

w

W |INjoOo|lun|s

2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacidn Social de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION,

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las dreas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.

Apoyé en la colocacidn de aceite en las dreas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug /se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. ")} /’] g
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEFTO.

ADMINISTRATNO

Nombhre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ CUEL 218812817 2011

Numero de Contrato: 396-2020-029-DGCT NIT del‘ 1637935-7
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q24,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

. . Periodo del

Honorarios del periodo: 04,000.00 01-09 al 30-09-2020

Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrativo

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieys & higiens general de las oficinas v corredores de “LA
DIRECCION”,
Apoyar en las actividades ce limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA

2 DIRECCION",
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y

3 segundo nivel de “LA DIRECCIGN",

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de nuertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera

desarrotiar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
3 Apoyé en |a limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
4 Apoyé en limpieza, mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la DIRECCION.
5 Apovyé en la vigilancia de la DIRECCION.
6 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.
8 Apovyé en la logistica de mobiliario para reuniones de la DIRECCION.,
9 Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION.

(F) W

=Trinidad Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

J Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FREDY ALEXANDER LUNA FLORES  [CUI: 2616 67882 2212

NIT del

Numero de Contrato: 397-2020-029-DGCT 3921569-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: | Q 24,000.00 | 270 9€ 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distintas subdirecciones,
1 departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de "La Direccién" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de
3 que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.
4  |Apoyar en las actividades de monitoreo mecénico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible,
5 lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en realizar el traslado de las autoridades superiores para presentarse en distintas entidades.
- 2 Se apoyd en hacer una revision para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos.
Se apoy6 en el traslado de vehiculos para ser resguardados en bodega zona 6, taller, ala norte de "LA
DIRECCION".
4 Se apoyd en la limpieza y mantenimiento basico de los vehiculos asignados a las autoridades superiores.
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitacora de cada una de las unidades
propiedad de “LA DIRECCION.

o UL

Fredy Alexander Luna Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra rEClbldO de conformldad por lo que se autoriza a

] — — Ada Julieta Guinea Chavarri

- — ”’aw, X AW, Sub-Directora General
— e = 5ot 5/ neeccion General de Correos y Telégrad

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC Cul: 1993 20888 2106
Numero de Contrato: 398-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios por periodo Q 4,000.00 [Periodo del Informe: [01-09 al 30-09-2020
idad Administrati de presta |
Ui .a‘ riistreativa donde pre os Seccion de Seguridad del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION”.
2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”.
3 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”.
4 Apovar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”,
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de
“LA DIRECCION".
6 Apoyar en la presentacin de informes solicitados por |as autoridades superiores.
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de cdmaras.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apové en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION,
5 Apové en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
6 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apové en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de |a DIRECCION.
8 Apové en la logistica de seguridad del edificio de |a DIRECCION.
9 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.
11 |Apoyé en el protocolo de satizacion de las instalaciones de la Direccién por el COVID-19 durante el mes de septiembre.

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por J? que se autgri
precedan al tramite de pago respectivo. 7




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

GILBERTO XOL MAAS

CuUl:

2075 94600 1606

Numero de Contrato:

399-2020-029-DGCT

NIT del contratista:

8101590-9

Servicios {Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q 24,000.00 |Plazo del Contrato:

01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo:

Q 4,000.00 {Periodo del Informe:

01-09 al 30-09-2020

UUnidad Administrativa donde presta
fos servicios:

Seccidn de Seguridad del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA

2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION”,

3 Brindar apoyo en la elaboracidn de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION”,

DIRECCION”.

Apovyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instataciones de "LA

w

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso vy egreso de equipos y materiales de las
instalaciones de “LA DIRECCION”.

Apayar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoeridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

W IO

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el monitoreo de las dreas de la DIRECCION a través del sistema de camaras.
2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.
3 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.
4 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.
5 Apovyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.
6 Apovyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.
7 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de |a DIRECCION.
8 Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de |a DIRECCION.
9 Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.
10 |Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.
1 Apoyé en el protocolo de satizacién de las instalaciones de la Direccion por el COVID-19 durante el mes de

septiembre.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confg[m,idaq{,po;]lo_ que $e autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhbre completo del
. Cul: 2579 83384 1220
Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
NiTd
Numero de Contrato: 400-2020-029-DGCT el 3925636-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl -07-
027,000.00 azo del 01-07-2020 al

Contrato: Contrato: 31-12-2020

. Periodo del 01-09 al 30-09-
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 eriodo de al 30-09

informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

1 |DIRECCION”
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer
3 |y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apovar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
4
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




[ “No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencion de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

2 Apové en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.

3 Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

4 Apové en la limpieza e higiene del despacho de direccion general.

5 Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

6 Apové en limpieza e higiene del despacho de sub direccién de la DGCT.

7 Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos
de Direccién General.

8 Apovyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

9 Apoye en el pulido de pisos del drea de los despachos, secretaria general, corredores y bafios
de dama de la DGCT.

10 Apové en la recoleccion de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 Apovyé en atencion de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 Apové en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

13 Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

14 Apovyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.

15 Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.

16 Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y
de secado para calzado

17 Apoyeé en la limpieza e higiene de bafos de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.

18 Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

19 Apove en los protocolos de higiene y limpieza establecidos ante Ia pandemia por covid-19.

(F) /C/yeLc‘%Q Saq+mf

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

= = / Sub-Directora General

T SLLNG Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:|  LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS  |CUI: 2986 55691 0101
Numero de Contrato: 401-2020-029-DGCT oot 9863800-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q27,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archive, distribucion y trémite de la
& correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia al departamento.
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas vy visitas al departamento.
4 |Brindar apoyo en la gestidn de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccidn de fotocopias.
6 |Apoyar en la redaccion de requisiciones de insumos a almacén.
4 Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
DIRECCION”.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
ii Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, distribucidn y trdmite de la
1 |correspondencia y documentacidn interna y externa, de septiembre que ingreso y egreso del
departamento.
Se brind6 apoyo en la redaccién de 10 oficios para ser entregados a entidades externas y a las diferentes
A unidades y departamentos de "La Direccién".
Se brindd apoyo en la digitalizacion de la correspondencia que ha ingresado y egresado del departamento
2 en un documento de Excel durante septiembre de 2020.
4 |se brindé apoyo en la atencién de 75 llamadas telefonicas.
5 |Se brindd apoyo en la gestién de firmas de documentos gue fueron requeridos.
6 |Se brindé apoyo en la reproduccion de fotocopias.
7 |Se brindd apoyo en la redaccién de 1 requisicion de insumos de almacén.
8 Se brindd apoyo en llevar el control de copias e impresiones realizadas por las diferentes unidades y
departamentos.

° s

LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidT, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiver

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

; eccion General de Correos y Telégrafos

Vg. Bo. : Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ CuUt: 1865 85535 06314

Numero de Contrato: 402-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trémite de la correspondencia interna y externa que ingresa a la
seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial.
5 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de mantenimiento y
seguridad industrial.
4 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefonicas, visistas y proveedores de la seccion de mantenimiento.
c Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y
planta central de la DIRECCION.
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personzl de la Subseccién de mantenimiento.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

'
(%4
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME y

reush>

1 Apoyé en el archivo de documentacién de la secciéon de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.

2 Apoyé en la reproduccién y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.

3 Apoyé en la redaccion y distribucion de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.

4 Apovyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de |a DIRECCION.

5 Apovyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.

6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.

2 Apoyé en la gestién de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central
de la DIRECCION.

8 Apoyé en la presentacion de informes de la Seccion de de mantenimiento de la DIRECCION.

9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION.

10 |Apoyé en la gestion de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias de la Direccién.

11 |Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccén.

i Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.

13 |Apoyé en el pago de los expedientes en diferentes agencias bancarias.

(F)

SIL

El presente informe responde a | estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia , asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ﬂ da Julieta Guinea Chavar

Sub-Qrectora General
Gereral de Correos y Telégr
Guatemala. C. A.

>.{p. Bor Nombre, Cargo y Sello



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

| JORGE BAUTISTA CORDERO CUl: 1885 41446 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 403-2020-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 28,800.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios del periodo: Q 4,800.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

.. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION".
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las
autoridades de "LA DIRECCION".
3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
5 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la elaboracién de mesa para exhibir .
2 |Apoyé en la elaboracién de archivo para materiales de Filatelia.
Apoyé en enmarcar telegramas y cuadro de reconocimiento de la Camara de la Construccién otorgado a la

DGCT.
a4 |Apoyé en ordenar material que ingresé al taller de carpinteria de "La Direccién".

(f) ‘%f'f 3=l

< ‘kﬁg&ﬁ{msta Cordero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recnbldo de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectwo '

-~

cﬂ_:;; f r’w(” L s Adz Tilizta Guinea Chavarria

e T JF’ b-Directora General
Vo. Bg,, ombre, carg :,u’ti’a cDireccién General de Correos y Telégrafos
i Guatemala, C. A.

/




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC Cul: 1675 58295 0101

NIT del

Numero de Contrato: 404-2020-029-DGCT 4852987-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q30,000.00 01-07 ai 31-12-2020
Contrato:
_ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que
1 utilizan los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION"
Apovar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del formulario numerado y autorizado
2 por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el Libro de Control
3 de Combustible Autorizado por fa Contraloria General de Cuentas.
4 Apovar en el archivo y registro del correlativo numerico de los formularios de entrega de cupones de
combustible.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de
5 copias de formularios de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna,
Departamento Financiero y Seccién de Logistica y Transportes de "LA DIRECCION"
6 Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formualarios originales con sus copias
correspondientes de cupones de combustible y documentos de soporte.
7 |Apovar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
8 |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en efectuar la emision y elaboracion de formularios para el despacho de combustible, por
1 |semana segun resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de
cupones de combustible al personal asignado.
5 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.
Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de
$ combustible.
Se apoyd en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a
% Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Logistica y Transportes.
5 |Se apoyd en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 |Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.
7 |Se apoy6 en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
8 |Se apoyd enla-entrega de documentos oficiales en horario extraordinario.

El presentel informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/78 ‘::”E "-?/‘.Al(-rl IFM
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7 oo Wetbre, car

| e Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
becion General de Correos y Telégrafos
Suatemala, C. A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CUI: 2989 24500 0101

NIT del

Numero de Contrato: 406-2020-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Téenicos o
Profasionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl |
(..30,000.00 azo de 01-07-2020 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y trdmite de [a correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccién de compras.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras.
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la seccidn de compras.
4 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago para publicar NPG en el sistema correspondiente.
5 Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente.
6 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y control de pagos a proveedores.
7 Apoyar en la elaboracién presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la redaccidn de 14 oficios y 10 providencias de la seccidn de compras
Apoyé en el seguimiento y confarmacion de expedientes de pagos ya programados: Servicio de seguridad, servicio
de descdorizacidn y aromatizacién, servicio de mantenimiento de jardin y dreas vaerdes, servicio de almacenaje de
2 sacas postales, arrendamiento de impresoras multifuncicnales, servicio de traslado de paqueteria de la DGCT hacia
las diferentes agencias postales, servicio de telefonia fifz, internet corporativo para el edificic y enlace de datos para
agencias postales, servicio de limpieza profesional para el edificio de la DGCT y servicio de telefonia mévil.
Apaoyé en la conformacién de expedientes varios tales coma compra de 8,300 mascarillas, 02 banderas de
Guatemala para el arco del edificio, 02 planchas de PVC, 50 banderines para vehiculos, 310 desinfectantes
antibacteria! en spray, 635 envases de pafios desinfectantes, S0 banderas para agencias postales de 1.10 x 1.65 mts,
225 banderas para agencias postales de 0.60 x 1 mts. mantenimiento y reparacién para 11 distintos vehiculos
3 propiedad de la DGCT placas: M 188FMY, C 359BMZ; O 966BBD; O 967BBD; P 5258NB; C 496BMZ; C 010BHW; P

£52CFG; O 698BBB; C 639 MBV; O 694BBB , archivadores de vinil 400 tamafio oficio y 700 carta, 09 botiquin de
primeros auxilios, 05 banderas para actos protocolarios con 05 mofa y 05 asta de la nueva imagen de la DGCT, 02
banderas de la nueva imagen de 12 DGCT para el arco, 250 caretas para proteccién facial y guantes de latex 14 cajas
tamafio mediano y 13 cajas tamarfio grande.




Apoyé en la conformacion de expedientes para liquidar facturas por Fondo Rotativo, emisién de cheque, caja chica
o vale, tales como: Compra de 01 candado para agencia postal, 01 servicio de mantenimiento para reloj
biométrico, 01 seguro para pulidora de pisos, 30 libras de café para uso del Despacho de Direccién General, 02

4 macetas grandes, 01 cable macho a macho, 02 tintas para impresora y compra de distintos materiales e insumos
para la tuberia de agua poble en agnecia postal de Santa Rosa, servicio de traslado de extensién 137, pago por
impuesto de circulacidn de 01 camidn y 08 paneles propiedad de la DGCT.

5 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

6 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.

7 Apoyé en la ubicacién de cédigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

8 Apoyé en la ubicacién de rengldn presupuestario segdn el insumo a utilizar.

9 Apové en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes de pagos.

10 |Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

11 |Apoyé en la revisién de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segun el caso.

12 |Apoyé en la recepcidn y revisién de facturas por compras efectuadas.

13 |Apoyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-.

14 |Apoyé en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

15 Apove en la verificacién e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —RTU y constancia de
inventario de cuenta activo de los proveedores.

- Apovyé en la elaboracién de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

17 |Apoyé en la certificacién de 08 Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

18 |Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

19 |Apoyé en la Recepcién y emisién de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

20 |Apoyé en la atencidn telefonica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.

21 |Apoyé en la elaboracion mensual de cuadro de metas fisicas correspondiente a la Seccion de Compras.

22 |Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccidn de Compras.

23 [Apoyé en la elaboracion de la programacion del tercer cuatrimestre correspondiente a metas fisicas.

24 |Apoyé en la elaboracidn de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.

25 |Apoyé en revisar e imprimir la informacién que se ingresa al Sistema Interno de Informacidn Publica.

26 |Apoyé en el archivo de documentacidn correspondiente a la Seccion de Compras

27 Apovyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios de las
adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios a favor de la DGCT.

28 Apoyé en la atencidn a personal de la DGCT que efectla requerimientos o realiza consultas a la Seccién de
Compras.

29 |Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones de la DGCT.

30 |Apoyé en la elaboracidn de informe mensual que se envia al viceministro.




Apoyé en la elaboracion de notas aclaratorias para expedientes identificados con nimero de Requisiciones de
31 |Bienes y/o Servicios 5797 y 5854, los cuales requiere la Unidad de Administracién Financiera -UDAF- del Ministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

32 |Apoyé en el seguimiento de guias recibidas en areolines de Avianca y Lantam.

Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segin ruta de critica de pagos por medio de comprobantes
Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

34 |Apoyé en solicitar y liquidar vales por medio de caja chica para adquisiciones.

33
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< CARMEN yAR:EPPEREz SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ;
Ada Julieta Guinea Chavare
Sub-Directora Genera!

| Direccion General de Correos y Teegrafos
Guatemala, C. A.

- Vq{,fBo. Nambre, cargo y sello



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del : : 4
o Beatriz Elena Bobadilla Godoy / CUI: 2197-27023-0101
Numero de Contrato: 407-2020-029-DGCYT NIE d_d 4085150-8
contratista:
Servicios (Técnicos o s :
& Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 18,000.00 Plazodel | ) o7 131.12-2020
Contrato:
Honorarios mensuales. Q. 6,000.00 | Periododel |\ o4 47 30.09.2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Asesoria Juridica
_ servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspopndencia de la Unidad

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la Unidad

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad

s |w N

Brindar apoyo en la revisidn de la agenda de la Unidad.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.

7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias.

8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en trasladar documentos marginados por el Asesor Juridico a cada uno de los Asesores.
Apoyé en verificar y trasladar los expedientes de las demandas de Correo de Guatemala.
Apoye en ingresar a la base de datos documentos que ingresan y egresan a la unidad.

Apoyé en atender las llamadas telefénicas y visitas a la unidad.

Apoyé en llevar la agenda de los Asesores de la unidad

Apoyé en elaborar oficios para dar respuesta a expedientes que ingresan a la unidad

Apovyé en la reproduccidn de sacar fotocopias a expedientes que se enviaron a la (PGN}
Apoyé en trasladar expedientes solicitados por una de las asesoras de la unidad.
Apoyé en cambiarle folder a los expedientes de las agencias departamentales y Guatemala.

Wi|IN|a || |[wiNe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

A
——
/
[

Ada § c;guimza Chavarria
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telgrafos
; Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES
Contratista: DE CAMARERO

CUI: 1729 489830101 |

J|INIT del
Numero de Contrato: 408-2020-029-DGCT de i 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01-07 al 31-12-

Q.36,000.00
Contrato: Contrato: 2020 /
I T - [ -
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 i 0ds082] 50-92
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcién, clasificacién, archivo y tramite de la
1 correspondencia interna y externa que ingresa al departamento

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
sellos y emisiones postales que ingresan y egresan de la Unién Postal Universal

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
3 circulacién a los entes correspondientes

Apoyar en la redaccidn de actas del Consejo Nacional Filatélico

Brindar apoyo en las actividades de elaboracidn de expedientes seguimiento de los mismos
5 para autorizacion de nuevas emisiones de sellos postales

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas, visitas y seguimiento de la agenda del
departamento

Apoyar en la reproduccion de fotocopias

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

W [V~ |

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

4 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

AGOSTO

Apoyé en la elaboracion de 16 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccién
i} General, asi como de otras Instituciones.

Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccidn Oficial, Internacional y de
2 protocolo.




Apoyé con el control de la correspondencia interna y externa, llevando el {ge
3 correspondiente. K

4 Apoyé con la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

Apoyé con el encuadernado de documentos de los diferentes Departamentos de la Direccion
5 General.

Apoyé con el seguimiento del tramite de cotizacién de impresion de las emisiones postales del
plan 2020 ante Tipografia Nacional.

Apovyé con el seguimiento del trdmite de la entrega de sellos y hojas miniatura de la emision
postal Orquideas de Guatemala y de las postales de los 125 afios de labores del MUSAC, ante
7 el Taller Nacional de Grabados en Acero.

8 Apoyé en la participacion en la reunién del Consejo Nacional Filatélico.

9  |Apoyé en la elaboracién del altar Civico alusivo a las fiestas patrias

Apové en la seleccién y colocacion de sellos postales de la coleccidn internacional en los
10 |marcos de exhibicién filatelica.

@ QO /

\ Lf {
N
REBECA ESPERANZA GON#\L Z MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-

N Ada Julieta Guinea Chavarria

]| (e f,]--ﬂ"— ,;_PY ( —_Sub-Directora General
N AL A AL [ B s Direccion General de Correos y Telégrafos
P ~L/ U ,;.“._{_1 f 1A N\ 5 " g &
-0 ,.‘*'“/i‘" i Vi ——  Gustemata, C.A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH CuUl: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Namero de Contrato 410-2020-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 36,000.00 Plazo del 01/07 al
Contrato: 31/12/2020

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01/09 al
Informe: 30/09/2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y trdmite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kirdex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefonicas y visitas del departamento.

v | (W N=

Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento.

Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente

Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o
por via telefénica.

Brindar Apoyo en la redaccién de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del IGSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10

Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

S04



No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seleccién de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucidn y otras
dependencias del estado.
Apoyo en atencion al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcidn de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apove en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.
Apovye en la entrega de retenciones de los mes de septiembre de todo el personal

2 Apovye en la elaboracidn de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apovye en realizar 17 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de septiembre 2020.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de septiembre 2020
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en elaborar formularios de solicitud de creacion o baja de usuarios en el equipo de
computo.
Apoye en la verificacién de facturas del personal renglén 029.
Apoye en la elaboracion de 14 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores del renglén 011 Y 029

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de septiembre 2020
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de septiembre 2020

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.




"(J\E“.‘i:{}ﬁﬁ‘r';;(l‘

“-"‘--.SDJ“J'}.!‘:]T\?‘\,“;

Z Apovye en brindar atencion al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefdnica.

8 Apovye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisianes que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberéd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA"” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién

o
L 1: [." 4 ﬁ”/
Maritza Judith Molina Pellecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

N\ Adz Julieta Guinea Chavarria
=X 7 Sub-Directcra General

= ! 8% %S Direccion General de Coreos y Teiégratos
Af} A N Guatemala, C. A.

V4. Bo.Nombre, cargo y sello
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(S

DEPARTAMENTO
INTERNACIONAL

3,

Ul
Nombre completo del Contratista: ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ Cul: 2405 58073 0101 ™
Numero de Contrato: 411-2020-029-DGCT NIT del . 6900193-6

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: G36,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | ) 09 a1 30-03-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

— 1

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacidon y regularizacidn de
saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la Unién
Postal Universal y otros organismos Internacionales.

Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43 en ¢/
Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.

Apovar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de Guatemala
a distintas administraciones postales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94, CP 75, CN 48, CN 51,
CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.

Brindar apoyo durante la elaboracidn y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], trimestral y anual.

Apovar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales internacionales.

Apovyar en la presentacidon de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las gue sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Brindar apoyc en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME A

L
Se apoyd en la clasificacion por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do Trimestreéb&ﬂ?\s

2 |Se apoyé en el ingreso al sistema IPS por Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 2do
Trimestre 2020.

- Se apoyé en generar cuenta anual CN61-CN64 2017 de la Administracién Postal de Taiwan.
. Se apoy6 en validar cuenta anual CN61-CN64 2019 de la Administracidon Postal de Jamaica.
5

Se apoy6 en validar cuenta general CN52 de los afios 2006 a 2019 de la Administracion Postal de Uruguay.

6 |Se apoy6 en depurar reportes del programa cuentas BIT proporcionados por el Concesionario de las cuentas
Postales Internacionales del afio 2015.

7 |Se apoy6 en ingresar los datos de las cuentas Postales Internacionales del 4to Trimestre del afio 2015 que no se
habian presentado a las diferentes Administraciones Postales.

8 |Se apoyod en generar las cuentas CNS55-CN56 del 4to Trimestre del afio 2015 de las diferentes Administraciones
Postales.

Se apoyd en escanear las cuentas CN55-CN56 , CP75 , EMS del 4to Trimestre 2015.

10 |Se apoyd en enviar por correo electrénico a las diferentes Administraciones Postales las cuentas CN5S5-CN56 ,
CP75 , EMS generadas del 4to Trimestre del afio 2015.

11 |[Se apoyd en enviar por correo electrénico a las diferentes Administraciones Postales las cuentas CN55-CN56 ,
CP75 , EMS que se habian generado del programa IPS del afio 2016.

e Se apoyd en generar cuenta anual CN61-CN64 EMS 2015 de la Administracion Postal de Espafia.

13 |Se apoyd en la investigacion y respuesta de reclamos internacionales CNO8 presentados por otras
administraciones Postales hacia Guatemala.

7 4
(F)_V/
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ;

4

g Ada Jufiera Guinea Chavarria
L Ta  Sub-Bireclora General
(f)_f £7575 Direccion General de Corteos y Telégrafos

Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ie "fef"fﬁ;«f
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ombre com I \e %) £
Nombre completo de Williams Eduardo SanchezChavez | CUI: 3005 785%7 0101 3|/
Contratista: RN 24
NIT del
Numero de Contrato: 412-2020-029-DGCT ) 106978314
contratista:
Servicios (Técnicos o - /
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 Confratos 2020
/

. 2 /|Periodo del 01-09 al 30-09-
Honorarios del periodo: Q.6,000.00 el 2020 !
Unidad Administrativa )
donde presta los Seccién de Disefio Grafico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura y
servicios: i

yi
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a 'LA DIRECCION" en las actividades que se realizan de creacion de disenos de
contenidos del departamento de filatelia, arte y cultura parala difusion en redes sociales y otros

1 medios de comunicacion.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
2 emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusion, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concernientea la emisién de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacion de exposiciones para eventos en los que sea
5 parte “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logisticay aplicacion de lineamientos de disefiosen todo el
6 material grafico.
7 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todasaquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la realizacion de fotografias del Palacio de Direccion General de Correosy Telégrafos para
usos en mediosdigitales.
5 Apovyé en la elaboracién del Manual de Marca de la nuevaimagen dela Direccion General de

Correos Y Telégrafos.




Apoyé en laelaboracién dela animacidn del Concurso de Fotografia "Innovacion Arquict "

3 b
la Ciudad de Guatemala".

4 Apoyé en la diagramacion de informe de actividades de la DGCT del mes de Agosto.

5 Apoyé en larealizacidn de fotografias en la TGW para uso en la nueva emision de sobresy matasello
conmemorativo por sus "90 afios de laradio TGW".

6 Apovyéen laelaboracién derotulos sefializados para el sector bodega en Operaciones Postales.

. Apoyé en la realizacién de montajes con la nueva imagen de correos para las diferentes dareas dela
institucion.

g Apové en larealizacién de manta vinilica como material visual para altar civico correspondiente al
concurso "Yo soy CIVy trabajo por ti"

. Apovyé en la elaboracidn de boceto y vectorizacién del Pin de reconocimiento por perseverancia al
personal de la Direccion General de Correosy Telégrafos.

10 Apoyé en la elaboracidn de presentacion de fotografias con tematica "Innovacion Arquitectonica
en la Ciudad de Guatemala" en el programa Microsoft Power Point

11 Apové en larealizacidn de vectorizacion del personaje "Tito el paquetito” para el departamento de
Comunicacién Social

13 Apoyé en la elaboracidn de post para redes sociales: "Dia del nifio" "Esquela” "Acto Civico" "45

Agencias"

|
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WI LLIAMS EDUARDO SANCH EZ CHAVEZ

El presenteinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo
que seautoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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LA Guatemala, C. A.
Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

,i{d'a Julieta Guinea Chavarria

“Sub-Directora General

m:gg Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUERDA |CUL: 1778 25990 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 413-2020-028-DGCT NIT del 5461304-3 v

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

- 131-12-
Monto total del Contrato: .42,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12
Contrato: 2020
. | 30-09-
Honorarios Mensuales: .7,000.00 Periodo del |01-C3 al 30-09
Informe: 2020
Unidad Administrativa Seccidn de Planificacién y Programacién de la Unidad de Planificacién y Desarrollo
donde presta los servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistemdtica de informes de avances
v resultados de ejecucién de planes y programas de [os diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 DIRECCION”

Apovyar en las actividades que se realizan a nive! de ejecucion de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”;

2

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
N decrementos en el sistema correspandiente, segiin &l caso que se presente;

Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resuitados en los
4 sistemas correspondientes;

Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 |“LA DIRECCION”;

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Participar en Jas actividades en las que sea designado por ias autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por fas autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no iimitativas, por o que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Na. ACTWIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracidén de cuadros para la ejecucion de metas fisicas de la
actividad 001 y 002, se apoyd en la elaboracién de cuadros para la Distribucién de
beneficiarios de metas fisica correspondientes a septiembre, se apoyd en la elaboracién|
1 de cuadros para el seguimiento 2l Plan Operativo Anual - POA en los movimientos del
Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiere 2018 y actualizacién de junio y julio del
2020.

Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario
2 correspondientes septiembre en el sistema SIGES y SICOIN.
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\
Se apoyo en imprimir comprobantes y reportes en el Sistema SIGES y SICOIN (/
3 |correspondientes a septiembre.

Se apoyo en monitorear en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos fisicos y

4 . . ; :

presupuestarios financieros correspondientes a septiembre.

se apoy6 en ubicar en el Sistema SICOIN la distribucion de beneficiarios de metas fisicas
5 correspondientes a septiembre en la actividad 002

Se apoyd en ubicar en el Sistema SIGES la ejecucién de metas fisicas en la actividad 001
6 y 002 correspondientes a septiembre.

Se apoyd en imprimir 157 procedimientos y clasificacion por unidad orgdnica.
7

Se apoyo en la elaboracion del flujograma para el procedimiento Recepcién de Agencia
Postal.

Se apoy0 en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos
correlativamente en donde corresponde, se apoy6 en sacar copias, imprimir,grabacion
8 de CD, escanear, se apoyo en atender e informar todas las llamadas telefénicas de las
unidades organicas, se apoyo en la reproduccién de documentos.

Se apoy6 en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades
organicas, se apoyé a gestionar firmas de la informacién que se genera.

(F)

MYNOR GIOVANNI| SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

da Jubieta Guinea Chavarriz

) Sub-Directora General
Direccién General de Correas y Telégrafos

Guatemala, C. A.

Vo. Bo, Nombre, cargoy sello



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA CUl: 1684 75499 1301

NIT del

Numero de Contrato: 414-2020-029-DGCT 480063k

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.42,000.00 92048l 101-0al31-12-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios i g -09-
0.7000.00 Periodo del |01-09 al 31-09
Mensuales: Informe: 2020
Unidad
Administrativa donde Direccién General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccidn y Subdireccion General
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccion y Subdireccién General
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la
3 Direccién y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccidn y Subdireccidn
4 General
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con
. la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
s correspondiente
8 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
HpUydT ST Td ETdU0rdcioTrt Y PTESTIAalIUIT Ut TTMOTTITES  SUTILTIaUUS  PUT  1d5  dUTUTTUOdUES
10 |Participar en las actividades en las que sea designado por las Autoridades Superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignas por las Autoridades Superiores
Las Acividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que EL CONTRATISTA
12 |debera desarrollartodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna vy
i1 externa que ingresa a la Direccion y Subdirecciéon General

Se apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccidn y Subdireccién General




Se apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direccién y
Subdireccién General

3

Se apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccién
4 |General
5 Se apoyo en la revisién de |la agenda del Subdirector General

Se apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con la
5 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
) correspondiente
8 Se apoyo en la reproduccién de fotocopias
9 Apoye en la presentacion de informes solicitados por ias autoridades superiores

Se apoyo con la participacion en las actividades en las que me fueron designadas por las
10 |Autoridades Superiores
11 Se apoyo en otras actividades que me fueron asignadas por las Autoridades Superiores

AURA YOLANDA RAMOS DEARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

/Vo.Bo.! " p by Sub-Directora General
@ : Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |CUI: 215532864 1601

NIT del

Numero de Contrato: 415-2020-029-DGCT 73381799

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del - [31-12-
0.42,000.00 Plazo del 01-07al 3 2

Contrato: Contrato: 2020

Honorarios “|peri I ¥ | 30-09-

Q.7000.00 eriodo del |01-09 al 30-0

Mensuales: Informe: 2020

Unidad /

Administrativa donde Direccién General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y trémite de la correspondencia interna y
1 |externa que ingresa a la Direccién y Subdireccion General
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccion General
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3 Direccidn y Subdireccion General
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la Direccién y Subdireccion
4 General
Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con
" la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 correspondiente
8 Apoyar en la reproducciéon de fotocopias
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de nformes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades en las que se designado por las autoidades superiores
11 Brindar apoyo en otras activiades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son anunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"
19 ebera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Direccidn y Subdireccion General




Se apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccidn General

Se apovyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direccion y
3 |Subdireccién General

Se apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccion
4 General

5 Se apoyo en la revision de la agenda del Directory Subdirector General

Se apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con la
6 finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 |correspondiente

8 Se apoyo en la reproduccién de fotocopias

Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
correspondientes a las diferente secciones, unidades y departamentos de la Direccion General

9 de Correos y Telégrafos

A

oty

o (Al

= T —V i/,
ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR/
| 7.’/

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

f,_d‘@. Julieta Guinea Chavarriz
) Sub-Directora General
M{{Dneccibn General ge Corres y Tekégrafos

ouatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA /' |CUI:
{ 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 417-2020-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.42,000.00 Plazoids] 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Peri 1

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 riododel 1, 4 .130-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacion Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacidn Publica,
Transparencia, Rendicidén de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar 2 "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacién Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacidn Publica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
. Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacidn que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacién de la pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia moévil y fija), combustible {facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencidn y protocolo, alimentos servidos y a granel.
Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd asesoria en respuesta a lo slicitado a |a circular UAIP-DS-043-2020-JH




9 Se brindd asesoria en respuesta a lo solicitado en la ciurcular UAIP-DS-042-2020-H)]
3 Se brind¢ asesocria en seguimiento a lo solicitado en la circular UAIP-DS-044-2020JH
" Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular No. UAIP-DS-040-2020-H
g Se brind¢ asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-045-2020-HJ

Se brindd asesorfa en seguimiento al OFICIO No. 0051-UDAI-DGCT-2020-DECP/dec
6 /L ' d

Carlos Fernando Duarte Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

selleDirectora General
Direccién General de Correos ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nom mpleto del ; .
breﬁ comg SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|CUI: 1814 60823 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 418-2020-029-DGCT . 5702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl . 13-
0.48,000.00 azo del 01-07 al 31-12
Contrato: Contrato: 2020
. Periodo del |01-09 al 30-09-
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo de 2
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para circulacién de
1 |la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcidn, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

4 Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 asignadas

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realice el personal de la seccion de
6 transportes de "LA DIRECCION"

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en la actividades deignadas por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 185 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones

1 Infraestructura y Vivienda

Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 5 ocasiones de DGCT a carpinteria zona
2 6 a DGCT

Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica, asi como para reparto postal a nivel local.

Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
4 a la agencia postal de Cuilapa.
6 Apoyar en la logistica de solicitud y distribucién de combustible para comisiones al interior.

(F)

Silas Jonatén ntanilla Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

]
/!
-+

oo Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
eccige General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R JENNIFER JUDITH CASTELLANOS Cul: 1.99697E+12
Contratista:
Numero de Contrato: 419-2020-029-DGCT NIT d_El 3385740-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.48,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Peri del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 arfodo/de 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de base de datos de periodistas y su
1 |actualizacion oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacion de
2 acciones de la gestion y los servicios de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacion.
3
Brindar apoyo en la redaccién y edicién de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4 boletines.
Apovyar en la edicién de la sintesis noticiosa y administracién de redes sociales.
5
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacién de protocolo de atencion al ciudadano
6 en las agencias postales.
Apoyar en la captura y edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo.
7
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion.
g |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar-apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la actualizacién de la base de periodistas

Se apoyd en la redaccién y edicién de 10 comunicados.

Se apoyo en el monitoreo para la edicidn de 20 sintesis noticiosas.

Se apoyé en la toma de 100 fotografias para la elaboracién de diferentes usos de redes socizales

Nk W IR [

Se apoyd en la cobertyra de 10 actividades ordenadas por la direccién para publicar en redes sociales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Directorz General
3 Qireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 DEPTO.
INFORMATICA

Nombre completo del

] CARLOS RENE GIRON MAICA Cul: 1609 64636 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 420-2020-029-DGCT NiFdel 1275452-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos-
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q.48,000.00 — 1-7 al 31-12-2020
Contrato:
/| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 erfodo e 1-9 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Informacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura institucional,
considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA DIRECCION”.

1
2 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inalambrica
4 de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 |los equipos de computo y las redes de "LA DIRECCION".

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con creacién y configuracion de Usuario de dominio al contratista Karen Lissette Ortiz
1 Calderén del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con creacién y configuracion de Usuario de dominio al contratista Ana Beatriz Méndez
2 Rodriguez del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Karen Lissette Ortiz Calderén del
3 Departamento de Operaciones Postales

Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Ana Beatriz Méndez Rodriguez del
4 Departamento de Operaciones Postales

Se apoyo con configuracion de Equipo movil al contratista Alejandro Mazariegos Departamento
5 Internacional




=
Se apoyo con creacién y configuracion de Usuario de dominio al contratista Kesvin Barrios del (g
wl

& Departamento Financiero =
7 Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Kesvin Barrios del Departamento\
Financiero
Se apoyo con Configuracion de Equipo de computacién al contratista Ana de la Roca de Direccién
8 General
Se apoyo con Configuracion de equipo de computo al contratista Roberto Estuardo Estrada del
9 Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Roberto Estuardo Estrada del
10 Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con Configuracion de equipo de computo al contratista Erick Emilio Mayen de Ledn del
11 Departamento de Operaciones Postales
12 Se apoyo con problema de comunicacidn en Agencia Chiquimula de Operaciones Postales
13 Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Cuilapa de Operaciones Postales
4 Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia Quetzaltenango de Operaciones Postales
Se apoyo con Configuracion de Correo Electronico al contratista Erick Emilio Mayen de Leén del
15 Departamento de Operaciones Postales |
16 Se apoyo con cableado de punto de red en el Departamento de Operaciones Posta!esj/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

o~ [/ A / v | o X .
— +"f"‘*‘;;;ii — e T —— Ada Julieta Guinea Chavarria
e &“\_ A ——— 71440 e Sub-Directora General
S e e S EERS DG Direccion General de Correcs y Telegrafos

1/ - ‘—-———-——;“D" '\-__/
Vo! Bo. Nombre, cargo y sellow Guatemala, C. A.
\ 7~



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE

N r leto del Contratista: :
ombre completo del Contratista MENDOZA cul 2564 99373 2001
. NIT del

Nimero de Contrato: 421-2020-029-DGCT ] 4894627-3
contratista:

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total dei Contrato: Q.60,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: (.10,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

I'nidad Administrativa donde presta Seccién de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de

s Servicios: Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusion y
1 divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apovyar en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas,
telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la conformacion del programa
5 anual de exposiciones.
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos vy filatelia de
3 Guatemala, asi como procurar su conservacién y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y
filatelia.
4
Brindar apoyo en |a logistica de atencidn a los visitantes del musea de correos, teiégrafos y filatelia.
5
Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucidn social sobre el
6 servicio postal.
. Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,
g Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades supericres.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo ordenando durante este mes los archivos de la informacién importante del museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia, material que incluye fotografias y videos para tener un ordenamiento de mes a mes de todas las actividades
realizadas desde el principio de este afio 2020 hasta la actualidad.

Se apoyd con la realizacién de videos, sobre la informacién del museo, con el fin de subirlo a las redes sociales, donde se
informe de las salas del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, para beneficiar la cultura, el conocimiento de |a historia
de la comunicacién de nuestro pais y que esta informacién llegue a todos los guatemaltecos de forma digital, realizandose
en forma de lives todos los miércoles a las 2 de la tarde, dando informacién importante del museo en cada uno de ellos.

Se apoyd por medio de llamadas y correos lectronicos a varias instituciones, la cual brindo informacion del Museo de
Correos, Telégrafos y Filatelia para el apoyo 2 la educacion de los jévenes dentro de sus casas obteniendo asi de una forma
mas rapida y directa la informacién de la comunicacion de Guatemala.

Se apoy¢ al departamento de auditoria y al de inventario, en el ordenamiento de inventarios anteriores, y en la propuesta
de realizar un trabajo en conjunto, para ordenar el inventario del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, el cual se
empez6 a trabajar desde este mes, y se tiene proyectado seguir trabajando en el resto de meses que quedan del 2020.

Se apoyé en la difusién de la direccién con el departamento de comunicacién y con TGW, mencionando la direccién,
contando todos los aportes que se estan haciendo, en la direccién general de Correos y Telégrafos de Guatemala a través
de la radio TGW.

Se apoy6 preparando informacién y material del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, realizando un video de més de 10
minutos, con una visita virtual en el museo, para participar en las actividades del mes de octubre del festival del centro
histdrico de Guatemala.

ARGELIA VICTORIA FLORéS JEREZ DE MENDOZA

L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que : sg.;e?arha--a--quien. orresponda, para que precedan
i ~
— T

al trémite de pago respe;tﬁ/o

)

,/'ﬂ =\ ,~+ i L & T Ada Julieta Guinea Chgvan
= A r’fal— 19 4[( [§€&:7)  Sup-Directora General
o /_f Vol Bodebm ~Targo'y e Direccion General de Correcs y Telggr

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

— isto dei Contratists: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE i 2564 99373 2001
ombre completo del Contratista: MENDOZA -
¥ NIT del

Numero de Contrato: 421-2020-029-DGCT . 4894627-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.60,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 eriodo de 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta Seccidon de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de

" s servicios: Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusion y
1 divulgacién de la filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apovyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas,
telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la conformacién del programa
5 anual de exposiciones.
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de
3 Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y
filatelia.
4
Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia.
5
Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social sobre el
6 servicio postal.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
g Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo ordenando durante este mes los archivos de la informacién importante del museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia, material que incluye fotografias y videos para tener un ordenamiento de mes a mes de todas las actividades
realizadas desde el principio de este afio 2020 hasta la actualidad.

Se apoy6 con la realizacién de videos, sobre la informacién del museo, con el fin de subirlo a las redes sociales, donde se
informe de las salas del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, para beneficiar la cultura, el conocimiento de la
historia de la comunicacién de nuestro pais y que esta informacidn llegue a todos los guatemaltecos de forma digital,
realizdndose en forma de lives todos los miércoles a las 2 de la tarde, dando informacién importante del museo en cada
uno de ellos.

Se apoy6 en base de llamadas y correos a varias instituciones, la cual brindo informacién del Museo de Correos,
Telégrafos y Filatelia para el apoyo a la educacién de los jévenes dentro de sus casas obteniendo asi de una forma mas
répida y directa la informacién de la comunicacion de Guatemala.

Se apoy¢ al departamento de auditoria y al de inventario, en el ordenamiento de inventarios anteriores, y en la
propuesta de realizar un trabajo en conjunto, para ordenar el inventario del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, el
cual se empezé a trabajar desde este mes, y se tiene proyectado seguir trabajando en el resto de meses que quedan del
2020.

Se apoyd en la difusién de la direccién con el departamento de comunicacién y con TGW, mencionando la direccion,
contando todos los aportes que se estan haciendo, en la direccién general de Correos y Telégrafos de Guatemala a
través de la radio TGW.

Se apoy¢ preparando informacién y material del Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, realizando un video de mas de
10 minutos, con una visita virtual en el museo, para participar en las actividades del mes de octubre del festival del
centro histérico de Guatemala.

(F) -
ARGELIA VICTORIA FL‘ORES JEREZ DE MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ﬂyfﬁ t% ga{,&a Yhedleria

Sub-Directora General
7 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo CARLOS ALEJANDRO
del Contratista: MAZARIEGOS ESCOBAR

cutk: 2505 06734 0101

Numero de
Contrato:

422-2020-029-DGCT NIT del contratista: 4321447-9

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q50,000.00 Plazo del Contrato: 01-07-2020 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Q10,000.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020
Mensuales: :

Unidad

Administrativa
donde presta los

Departamento Internacional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el @mbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
2 Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los
diferentes procesos de operacién postal internacional.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrative que ingresan al
departamento.
4 Asesorar a “1A DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos
Internacionales de las administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de
capacitaciones en ¢l area postal,
6 Brindar asesoria durante el control y revisidn del ingreso y egreso de volimenes por
administracion postal. .
- Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién para
atender requerimientos internos y externos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




o
=
o

%

S DEPARTAMERN" -
% INTERNACICH:

y -
TEMALR. Y

>
Rty
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 4
1 Se apoyo de parte de Direccién General en el informe final de mascarillas KN95, que se recibieren de
parte de UPAEP
2 Se apoy6 en el curso realizado de parte de UPAEP en relacion de "Envios Postales" de manera virtual,
el cual participd personal de Operaciones y departamento Internacional
3 Se apoyd en el informe hacia Direccidn General del candidato de Japén para ocupar el puesto de
Director General de la Unidn Postal Universal UPU
4 | Seapoyo enla comision de visita a agencias en el departamento de Occidente y Norte de parte por
instrucciones de la Direccidn
5 Se apoyd en la comision de visita a agencias en el Costa Sur y Occidente del pais de parte por
instrucciones de [a Direccion
& | Se apoyé enla comisidn de visita a agencias en el Oriente y Norte del pais de parte por instrucciones
de la Direccién
Se apoyo en videollamada realizada por parte de UPAEP (Unidn Postal de las Américas, Fspafiay
7 Portugal}, en relacién al tema de Regulacién Postal dende todos los paises miembros de la regién
participaron en dicho curso
g Se apoyé en el tercer acercamiento para conciliar cuentas de el Concesionario y [a DGCT y conocer
acerca de la dltima reunidn tenida con esta institucién
Se apoyc en brindar un seguimiento para conciliar cuentas de el Concesionario y la DGCT, dando
5 como resultado el compartir la data de aceptacion de las agencias postales en relacién al afio 2014,
quedando pendiente los analisis de los afios 2015 al 2016 para poder realizar un cuadre de cuentas
internacionales ante los registros que se tienen en esta direccién.
Se apoy6 en el informe hacia [a Direccidn General en relacién a los pardmetros de evaluacién de las
10 | botas y camisas reflectivas, las cuales seran donadas de parte de la oficina internacional de UPAEP a
esta Direccidn
Se apoyd con el drea de Asesoria Jurica para la creacidn de un contrato para la contratacién de botas
11 y camisas para el departamento de operaciones con el apoyo de financiamiento de [a UPAEP para
dicho proyecto -
12 Se apoy6 en trasladar a la Direccién General el informe relacionado a rezago postal




Se apoyéd en la elaboracion del informe relacionado a la Concialiacién de cuentas con el Correo S.A., en
13 donde se traté tema de Gastos Terminales, Agencias, Vehiculos, donde este departamento se
comprometié a poder presentar en la proxima reunidn detalles de los avances de los afios 2015y 2016

14 Se apoyo a la Unidad de Mercadeo y Ventas, en informar tarifas aereas

Se apoyo en la notificacion a la oficina internacional de la UPAEP para la pertenecer al grupo de

15 trabajo relacionado a Giros Postales

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

) _-Directora General
7 Direccion General de Comeos y Tekgrafos
Guatemala, C. A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ,
K MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA Cul: 1995 70450 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 423-2020-029-DGCT LY d_EI 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 periododel | . og aruo:05-3070
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
9 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demds informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
v, Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en la
operacion pre:upuestaria en registros auxiliares por renglén de gasto del presupuesto asignado a la
1 Direccién General de Correos y Telégrafos, por pago de salarios y honorarios, pago de servicios, compra

de materiales e insumos, prestaciones laborales y pagos a Organismo Internacionales, durante el mes de
septiembre del afio 2020.




Asesore a la Direccion General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en el
2 registro de la ejecucién presupuestaria de la Direccidn General en la base de datos en excel, conciliando
con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes de septiembre 2020.

Brinde asesoria en en el seguimiento y atender los previos de la modificacién presupuestaria que a
continuacién se detalla:

TIPO INTRA 1 Para poner a disposicion los renglones del grupo de gasto 200 "Materiales y Suministros" y
400 "Transferencias Corrientes”, para apoyo a la Direccidn General de Radiodifusion y Television
3 Nacional y Radio Nacional TGW . El monto de la transferencia es de Q. 755,142.00

TIPO INTRA 1 Para poner a disposicion los renglones del grupo de gasto 300 "Propiedad, Planta, Equipo e

Intangibles", que no se ejecutra en el presente ejercicio fiscal, derivado de las disposiciones presidencias
en caso de calamidad publica y 6rdenes para el cumplimiento en la Administracion Publica. El monto de
la transferencia es de Q. 6,526,128.00

Asesore, en el andlisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el mes de octubre, cuota
normal y de regularizacion.

Asesore en la Reprogramacién de cuota en los diferentes grupos de gasto, durante el mes de
5 septiembre, de conformidad con las necesidades planteadas por el Departamento de Recursos Humanos
y la Seccion de Compras de la Direccion General de Correos y Telégrafos .

Asesore en la generacién de reportes de ejecucion presupuestaria y cuota Financiera, para ser remitidos
6 a la Seccion de Compras y el Recursos Humanos, para la toma de decisiones y actualizacién de la

dispeonibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el Sistema
de Gestion -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los registros
auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero, correspondientes al mes
septiembre 2020.

Asesore en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos
8 percibidos por la Direccion General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales, por el
periodo del 01 al 31 de agosto 2020.

Asesore en la elaboracién de informes como proyeccion de gasto, informacién solicitada por la Unidad

de Acceso a la Informacion Publica, asi como la generacién de los reportes solicitados.

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémit/g;?e_pago-resfec_tivo.

—
A\\_BEM

AT
< &

: ‘W Ada Julieta Guinea Chavarria
wt Slub-Directora General
&/ Direccion General de Corregs y Telégrafos

Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. NIAXIMlUANO ENRIQUE GARCIA RIVAS CUI: 231194781 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 424-2020-029-DGCT NIT d-e [ 1328916-0
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl I

Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 azo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del 01 al 20-09-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria especializada en la gestién de activos fijos y bienes fungibles de “EL ESTADO”
1
Brindar asesoria en las gestiones que se realizan scbre el registro, control, administracién y
2 resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control,
3 administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
4 automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de
los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Repiblica
5 para los registros correspondientes.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades de gestién para dar tramite a los traslados de
activos fijos entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
6 procedimientos y normas establecidas.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las gestiones que se realizan para dar de alta y baja a los
7 bienes segun sea el caso que se presente.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes,
8 productos de convenios, acuerdos, contratos y otros. '
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 |Elaborary Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Asesorar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé asesoria especializada en gestién de activos fijos y bienes fungibles de “EL ESTADO”
1
Brindé asesoria en gestiones sobre el registro, control, administracién y resguardo de los activos
2 [fijos y bienes fungibles propiedad de “LA DIRECCION”.
Brindé asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control,
3 administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de “LA DIRECCION”.
Brindé asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
i automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Gestioné el traspaso de vehiculos automotores y motocicletas ante la Superintendencia de
. Administracion Tributaria -SAT-, de vehiculos que aln no se encuentran a nombre de esta Direccién.
6 Asesoré en cuanto al tramite de Donaciones para la recepcién de setenta pares de botas
Seguimiento a la situacién de diferentes bienes inmuebles a través de la Direccién de Bienes del
7 Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.
Asesoré a “LA DIRECCION” en la regularizacidn del registro de altas y bajas de bienes, productos de
8 convenios, acuerdos, contratos y otros.
9 Participé en diferentes reuniones designadas por el Director.
10 Presenté informes diarios al Director.
11 |En gener@brindé/asesoria al Director en todo lo que me fue requerido.
(F)

MAXIMIL)\\IG‘%Q‘UE GARCIA RIVAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tram1te de pago respec "IVO

f—

<=

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del
ombre completo de MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS  |cul: 2448 84927 0901
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 425-2020-029-DGCT / . 6006578-8
; contratista:
Servicios {Técnicos o . .
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.72,000.00 / 01-07 al 31-12-2020
\Contrato:
“iperiodo del !
Honorarios Mensuales: (.12,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrati
nica ministra W? . Seccion de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1 |“LA DIRECCION”
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y Seleccidn de
2 |Personal de “LA DIRECCION”
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccion de reclutamiento y seleccién de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacién que se
4 |envian a las instancias respectivas sobre la contratacién efectuada.
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
5  |DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de expedientes de
6 contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
. Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
g8 |DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacion y preparacién del plan de capacitaciones
9 |anual de “LA DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

/



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesord “LA DIRECCION” en la realizacién de entrevistas con la finalidad de que se cuente
con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de “LA DIRECCION”

Se asesoro en la coordinacién de actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de “LA DIRECCION” para la recontratacién de 14 contratistas.

Se asesord y apoyo en el analisis de expedientes que se recibieron en la seccién de
3 reclutamiento y seleccién de personal.

Se asesoro en las actividades que se realizaron para la preparacién de documentacién que se
envia a instancias respectivas para la continuacién del proceso de recontratacién.

4

Se asesoro en la logistica de la Induccion para 16 contratistas a “LA DIRECCION”
5

Se asesord a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de 16 expedientes de
- contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.

Se brindo asesoria en la logistica de planificacion de las actividades mensuales relacionadas
con la atencidn a la salud del personal de “LA DIRECCION”, asesorando en la organizacién de
7 registros de toma de temperatura a las personas.

MARI'A.kaS_EW_DONADO HIGUEROS '

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)

Al e ]

Ada-Filieta inea Chavo
y s@lle-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
TS Guatemala, C. A.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

B CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cul: 1992 75882 0101
Contratista:

Numerc de Contrato: 426-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o

X Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios del Periodo: Q12,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-09-2020

Unidad Administrativa

S Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracion de personal a “LA DIRECCION”.

Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el anlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién

. de personal.

3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominasy
SUS Servicios conexos.

4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
drganos seguin las necesidades de “LA DIRECCION.

5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y tramite para pago de prestaciones
labores; .
Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de

5 honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.

. Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los distintos

renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea asignada por las autoridades superiores.

10 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

1 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en la solicitud de declaracién de probidad por medio de oficio RR.HH./OF.354/MOOA/cc a Ana Gabriela

Félix Barrios, Encargada de Compras y Suministros.

Se asesoro en la solicitud de certificacién de disponibilidad presupuestaria al Departamento Financiero por medio
2 de oficio RR.HH./OF.355/MOOA/cc para continuar con el proceso de pago de sueldos a Ana Gabriela Félix Barrios,
Encargada de Compras y Suministros.

Se asesoro en la solicitud de papeleria por medio de oficio RR.HH./OF.358/RS/MQOA/cc al sefior Carlos Eduardo
3 Herrera Amado quien trabajo hasta el 31/08/2020 como contador general para inciar el proceso de pago de
prestaciones irrenunciables.

Se asesoro en el expediente remitido a la Unidad de Planificacion donde se remite las metas fisicas
correspondientes al mes de septiembre de 2020.




Se asesoro en la solicitud de declaracién de probidad por cese al sefior Carlos Eduardo Herrera Amado por medio

> |oficio RR.HH./OF.360/RS/MOOA/cC.

6 Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en |a revision de las nominas de los renglones presupuestario
021; 022 y 029 para su posterior solicitud de aprobacién en el sistema por parte de la Subdireccién General.

7 Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén presupuestario 029
del mes de septiembre de 2020.

3 Se apoyo en la recepcidn y revision de informes de actividades del personal contratado en el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal”.

9 Se asesoro en el estudio técnico en los renglones 413 y 415 para ceder espacio presupuestario.
Se asesoro en solicitar descompromisos de ex-contratista que dejaron deprestar servicios a esta Dependencia por

10 medio de los oficios RR.HH./Of. 367/MOOA/AD/cc y RR.HH./Of. 369/MOOA/AD/cc dirigido al Departamento
Financiero.

11 |Se asesoro en la solicitud de reprogramacion de cuota el objeto de gasto 000 y pregrama 17 servicios personales.

12 Se asesoro en la integrafién de la Informacién publica correspondiente al mes de Septiembre para actualizacién de
la LAIP. Py

[
{F)

"“Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde\a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de refergncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" )
%ﬂ fieta Guinea Chavarria
- ub-Direclora Generg\
3 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombrF-: completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSA}RIO DE LEON CUL: 9954 01673 0101
Contratista: FRANCO DERAMIREZ
Numero de Contrato: A27-2020-029-DGCT NIT de ) 28423089
contratista:
Servicios (Técnicos o ) ‘
ICI_ ( ! Servicios Profesionales /
Profesionales):
| del
Monto total del Contrato: Q.72,000.00 AN 1-07 al 31-12-2020
‘Contrato:
. /| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 1-09 al 30-09-2020
Informe: )
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”

Prestar asesoria durante los trémites que se realizan para la emision de sellos postales

3 Asesorara “LA DiRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracion de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales teméticas y de
4 uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa estabiecida en el Codigo Postal y demas regulaciones
aplicables
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reunicnes del Consejo Nacional Fitatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal
6 Universal —UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP-y alsistema de numeracidn WNS de
la Unidn Postal Universal —UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisidn de sellos postales, scbres de primer
7 dia de circulacion, matasellos conmemorativos v de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros
8 Apoyar en el seguimiento de las actividades gue realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de correos, telégrafos y filatelia, disefio grafico filatélico e investigacion y desarrolio filatélico de “LA DIRECCION”
9 Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades designadas porias autoridades superiores
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME
1 Asesoré en la direccion y supervision de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP.
Asesoré en la recopilacion de informacién para conformar el Informe Mensual de Actividades de la DGCT del
2 mes de agosto.
Asesoré en en [z recopilacion de informacion para conformar el informe general sobre las principales acciones
3 realizadas en la DGCT en torno 2l Coronavirus (Covid-19), para el Departamento Administrativo y Recursos

Humanos.




Asesoré en la asignacidn de lineamientos de trabajo y supervisidn del material gréfico elaborado por la Seccién
de Disefio Grafico para: rétulos del mes de septiembre/cumpleafieros, afiches, nuevos carnets, fichas clinicas

4 o . ‘[ . e
para el Departamento de Recursos Humanos, posts digitales para Comunicacién Social, rétulos y material gréfico
para el Departamento de Operaciones y Administrativo, entre otros.

5 Asesoré en la planificacién, elaboracién y presentacién del Altar Civico de la Direccién General de Correos y
Telégrafos para participar en la convocatoria del concurso civico del Ministerio del Ramo.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo y supervision para el montzaje de 6 marcos de exhibicion

6 filatélica para exponer sellos postales de tematica filatelica-postal en el Palacio de Correos y asidar a conocerla
Filatelia y fomentar el coleccionismo. -

Asesoré en el seguimiento al tramite administrativo del proceso de impresidn de emisiones de sellos postales en

5 el Taller Nacional de Grabados en Acero, de las emisiones postales: "Orquideas de Guatemala y 25 afios de
Labores del MUSAC", para supervisar la tercera entrega parcial por parte del Taller al Departamento Financiero
de la DGCT.

g Asesoré en la adecuacion y montaje del mural filatélico de la nueva sala de Venta Filatélica.

4 Asesoré en la planificacion y direccién de arte en la toma de fotografias de dulces tipicos de Guatemala, para
contar con material fotografico para la elaboracion de nuevas emisiones de sellos postales.

Asesoré en la planificacion y realizacion de la Sesjon Extraordinaria del Consejo Nacional Filatélico para calificar

10 las fotografias de los participantes del Concurso Fotografico digital "Innovacion Arquitectonica enda Ciudad de
Guatemala", para la emisién postaliema América UPAEP 2020 Arqu:tectura .'3;

Asesoré en la elaboracion del disefio del sobre conmemorativo y matasello conmemoratlvo por: {55 90 afios de

9 la Radio TGW. '

Asesoré en la conceptualizacién .de las diferentes propuestas gréficas y aplicaciones del logotipo y nueva

10 imagen de Correos para la creacion del Manual de |dentidad Grafica.

Asesoré en la supervision del proceso de impresién y autorizacidn de pruebas de impresion de las emisiones de

11 sellos postales Uso Corriente-Arte Textil y Uso Corriente- Arte Textil exclusiva para paqueteria, enTipografia
Nacional.

Asesoré en la elaboracién de artes finales de hoja miniatura para la emisién postal Tema América UPAEP 2016 -

12 Olimpiadas, 2017- Lugares Turisticos, 2018- Animales Domésticos y 2019- Comidas Tradicionales y la emision
postal "Los Sanos sentimientos y Valores" para firma del Consejo Nacional Filatélico.

Asesoré en el seguimiento al trdmite administrativo y de conceptualizacion de las herramientas informaticas de
1= apoyo para implementacion nueva sala de Venta Filatélica.

14 Asesoré en la conceptualizacién de botones insignia para personal con trayectoria de servicio en la DGCyT.

15 Asesoré en Ia elaboracion de sobres y matasellos de primer dia de circulacién de las emisiones "Orquideas de
Guatemalz y 25 afios m AE",

Asesore en el seguimiento al trdmite administrativo de aprobacidn del proyecto "Bases para la prestacion de los

16

Serwcuos Filatélicos, Venta de se}llos postales y servicio de abonados filatelistas".

| |
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Maria Ziomara del Rosarn’cfe teén }:ranco de Ramirez

El presente informe responde a lo esti;ﬂ'ulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por| Io gue se autoriza a quien

correspenda, para que precedan al tramute dep pago respectivo:

-~

}Ma:?uﬁ?ta gumea Chavarria
o SuteDirectora General

Direccnon General de Comeos y Telégrafos
g Guatemala, C. A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: REYNA NOHEMY CALDERON LOPEZ Cul: 1922408890917
“IN
Numero de Contrato: 428-2020-029-DGCT IT del 5589040-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: Q72,000.00 Plazo del Contrato:|1-7 al 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 PeridbHiz] 1-09 al 30-08-2020
Informe:
i Administrati
Umcfa_d ministrativa donde presta los Uiad & Aaasaria Juiddiss
servicios:
J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisidn de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible

Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada,

2 . L. .
tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean asignados
3 Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacién del Servicio Postal, sistematizando
las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de informes periddicos
" Asesorar en el proceso de recepcién y liquidacién de la Concesién del Servicio Postal, proponiendo las acciones legales internas a
desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las obligaciones previamente
5 establecidas en el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el Mandato que se otorgard por medio de la Procuraduria
General de la Nacién;
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que le sean requeridas por “LA DIRECCION”
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccion, trdmite y archivo de los diferentes documentos que
ingresen a la Unidad
8 Asesorar en materia administrativa a “LA DIRECCION”, cuando asi sea requerido o que tenga que ver con los documentos que
faccione
9 Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario, fuera de “LA
DIRECCION”
10 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
41 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracién del informe de actividades de |la Unidad de Asesoria Juridica correspondientes al mes de agosto del afio 2020




Conformacién de 10 expedientes para trasladar a la Procuraduria General de la Nacién, para el inicio de los Procesos Econdmicos
2 Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante
la Concesidn del Servicio Postal.

Elaboracion de 10 providencias para trasladar a |a Procuraduria General de |la Nacién, los expedientes administrativos para el inicio
3 de los Procesos Econdmicos Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas
de incumplimientos durante la Concesién del Servicio Postal.

Elaboracion de 10 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacién, para hacer de conocimiento la dltima direccidn
conocida del concesionario para adjuntar en los expedientes administrativos para el inicio de los Procesos Econémicos Coactivos
que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante la
Concesidn del Servicio Postal.

Conformacién de informacion de circulares emitidas por los diferentes Departamentos y Unidades de la Direccién General de
5 Correos y Telégrafos durante el mes de agosto del afio en curso para elaboracién del informe mensual a remitir al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Requerimiento de informacién al Departamento de Operaciones, de la Direccién General de Correos y Telégrafos, referente a las
agencias postales abiertas y no abiertas.

Elaboracién de informe juridico de la situacién legal de la infraestructura que utiliza la Direccién General de Correos y Telégrafos,
en el departamento de Jutiapa.

8 Elaboracidn de informe referente a las agencias postales que se encuentran abiertas y no abiertas a nivel nacicnal.

Oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién -PGN- para trasladar copia del memorial inicial que dio origen al Amparo
Numero 2185-2016 derivado de la Resolucion de Recurso de Revocatoria numero SA-472-2016, mismo que obra en el
expediente administrativo 18830, en el cual el concesionario manifiesta la fecha de notificacién de la resolucién del precitado
Recurso de Revocatoria.

Elaboracidn de oficio para requerir audiencia al Procurador General de la Nacién, con el propésito de verficar el seguimiento de los
expedientes trasladados, en atencién al traslado de los expedientes administrativos para el inicio de los Procesos Econémicos
Coactivos que permitan hacer efectivas las multas y sanciones impuestas al concesionario, derivadas de incumplimientos durante
la Concesidn del Servicio Postal.

10

Elaboracién de informe referente al estado de los bienes inmuebles donde funcionaban las agencias postales de los municipios del

11
departamento de San Marcos.

Solicitud de informacién al Departamento Financiero para conformacién de expediente y andlisis de la documentacion referente a

12 |la aprobacioén de la donacidn realizada por la Unidn Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP- consistente en 32 equipos
de cémputo y 32 impresoras.

Requerimiento de informacién al Departamento de Operaciones, referente al estado actual de |a agencia postal ubicada en el

42 municipio de Chisec, del departamento de Alta Verapaz.

Requerimiento de informacién al Departamento de Operaciones referente al estado actual de la agencia postal ubicada en la
Aldea El Rancho, del municipio de San Agustin Acasaguastldn, del departamento de El Progreso.

&

14

(F)

REYNA NOHEMY GALDERON LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios/f sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quter& corresponda, paraique precedan al tramite de
pago respectivo. A fa) vl N
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Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUi: 1642 93760 0101
Numero de Contrate: 429-2020-029-DGCT NIT del . 790659-5
contratista:
Servicios {Profesionales o Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: (.72,000.00 Plazo dei 01-07 al 31-22-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: (.12,000.C0 Perfododel | 1 19 al 30-9-2020
informe:
Unidad Administrativa Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional
NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar Asescria en las actividades que se realizan para la elaboracion del plan operativo anual-POA- v
1 plan multianual de "LA DIRECCION™:
Asescrar en las actividades que se realizan para la elaboracidon y redaccién de los manuales
2 administrativos de "LA DIRECCION™;
Asesorar en las actividades que se reatizan sobre redaccion y preparacidn de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Brindar asesoria en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura organica y funcional de
4 |"LA DIRECCION";
Brindar asesorifa en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracion de diagndsticos relatives
5 a metas v objetivos a alcanzar;
Brindar asesoria en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las
6 Secciones de Planificacidn, Pregramacién y Desarrollo Institucional de "LA DIRECCION™;
Asesorar y apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores;
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores
Las actividades descritas san enunciativas mas no limitativas, por o que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarroilar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
Na. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar y coordinar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional
1 durante el mes y asesorar las actividades de la Seccidn de Programacion.
Asesorar en el proceso de seguimiento de informe mensual de ejecucidon de metas fisicas e informe de
2 de beneficiados en la distribucién de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género.
Asesorar a todas las Unidades Orgéanicas de la DGCT, con base al Cficio Circular USEPLAN No. 018-2020,
referente a la implementacion del Reglamento Orgédnico Interno, Acuerdo Gubernative No. 311-2019,
para que se apruebe la organizacidn interna y funciones especificas de los departamentos, secciones vy
3 unidades de la DG(CT.
Asesorar a Unidades y Departamentos de [a DGCT con base a calendarizacian para trabajar
individualmente la estructura organica de cada departamento y unidad con la finalidad de establecer Ia
creacion o supresidn de dependencias administrativas, secciones y unidades por debajo de la estructura
4 aprobada.
Asesorar elaboracion y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
S Planificacion - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el 2020,
Asescrar elaboracion de informe de resultados sobre ejecucidn de metas fisicas de acuerdo a indicadares
establecidos, informacidn enviada al Asesor Juridico DGCT, para su integracidn y envio al viceministro a
& cargo de la DGCT.




Asesorar elaboracion de bitacora mensual de utitilizacidn de impresiones de fotocopiadora
7 multifuncional asignada a la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.

Asesorar integracién de informes mensuales de actividades de las diferentes unidades organicas de la
8 Direccién General de Correos y Telégrafos, para presentar a las autoridades superiores.

9 Asesorar elaboracién de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacion.

Asesorar y trabajar coordinadamente con Asesora de reestructuracion organica de la DGCT, la propuesta
10 |del ROI DGCT y tomar en consideracién las recomendaciones de modificacién en estructura y funciones.

Asesorar en presentacion de propuesta para I2 creacion de seis puestos para formar parte de juntas de
11 cotizacién v licitacion, con base a Ley de Servicio Civil y demds normativa vigente.

Participacién en conferencia virtual para recibir lineamientos de Contraloria General de Cuentas para
12 realizar auditoria financiera y de desempefic del periodo: enero 2018 a junio 2020.

Asesorar al Departamento de Operaciones Postales en respuesta a requerimientos de Contraloria
13 General de Cuentas.

Participacién en conferencia virtual con SEPREM, Coordinacion de la Unidad de Género del CIV y otras
dependencias, para tratar lineamientos base para estructuracion organizacional de la Unidad de Género
14  |DGCT.

Asesorar e investigar en SEGEPLAN, las politicas de cooperacién internacional  que orienten los

15
programas y proyectos a ejecutarse en la DGCT.

16 Participacion en reuniones varias

17 Asesorar elaboracién informe de respuesta a Contraloria General de Cuentas.

18 |Asesorar elaboracion informe respuesta a la Unidad de Auditoria CIV.

19  |Asesorar elaboracién infon@&spuesta a la Unidad de Auditoria Interna DGCT.

/ \ |
( J\; A /

NORA YOLANDA LET‘@MWEHA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
S Direccion General de Correos y Telegrafo
. Guatemala, C. A.

—
,/’

- 4/ fr '/':- ~ ﬁ«
“Vogﬁﬁmgbﬂs a
Lo



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

{Nombre completo del

. BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO cul: 2594 19397 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 430-2020-029-DGCT 2 1970145-4
contratista:
Camrimiae Amiatmme
PRIVICIOR (Téchieoss Servicios Profesionales
Profesionales): *
Plazo dei
Monto total del Contrato: Q. 72,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Periodo dei
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 ke 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa ;
. ! .. Departamento de Tecnologias e Informacién
|donde presta los servicios:
| Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar y brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas
de informacién que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencion y andlisis de
1 Informacion.
2 |Asesorar en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipos e implementacion de
3 nuevos sistemas.
Asesorar y brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA|
4  |DIRECCION”.
Asesorar y apoyar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran
5
Asesorar y apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién vy
6 consulta de la bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”.
Asesorar en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la pdgina
7 |web de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de implantacidn y administracién de la Red —=DGCT- asi como los servicios|
B que de esta se derivan,
Asesorar y brindar apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
9 superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en el mantenimiento de los sistemas informdticos existentes de “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA
2 DIRECCION”.
Asesore y apoye en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta
3 de la bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”.
4 Apovye en el respado de informacidndel servidor FTP de la Direccién General.
g Participe en las actividades designadas por las autoridades superiores.
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El presente informe Spondy a ldestipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de reéferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corhesponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del :
ambvescompleto da ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ /  |cu:

Contratista: 1797 76150 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 431-2020-029-DGCT | it 2539460-6

/ contratista:

Ser\ncn.os (Técnicos o Serditie ol

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.90,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periododel |, 5 . 30-09-2020

/ Informe:

Unidad Administrativa

Asesoria Juridica ,

donde presta los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”;
2 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”;
3 Asesorar a “LA DIRECCION” vy las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accién y procuracion de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte
4 actora o demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante, que le sean
asignados;
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y trémite que
6 corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
- Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, anélisis, redacciéon, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se revisaron las diez providencias por medio de las cuales se traslada a la Procuraduria General de la
Nacidn los expedientes para dar inicio a los Procesos Econdmicos Coactivos relacionados a las multas
impuestas al Concesionario; las diez certificaciones de las resoluciones respectivas; y, los diez oficios
1 indicando la ultima direccion conocida de la entidad Correo de Guatemala, S.A.




(O \\.

\

Se revis6 el Proyecto de Acta Administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la Contratacion del Servicio de Flete Terrestre para el Traslado de Envios Postales desde el
Edificio de Correos y Telégrafos Ciudad de Guatemala hacia todas las Agencias Postales Departamentales,
2 asi como de las Agencias hacia el Edificio de Correos y Telégrafos.

Se revisé el Proyecto de Acta Administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la Contratacién de 01 Servicio de Internet Corporativo de 40 MBPS y 23 Servicios de
3 Enlace de Datos de 3MBPS para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se elaboro el oficio por medio del cual se envio a la Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, el expediente conformado para emitir resolucién que
autorice el pago de sentencias judiciales, dentro del juicio ordinario laboral nimero No. 01173-2017-
02336, promovido por SANDRA ELIZABETH GALDAMEZ ALVARADO, ante el Juzgado Décimo Cuarto de
4  |Trabajo v Previsién Social.

Se elaboro el oficio por medio del cual se informa a la Asesoria Legal Laboral de [a Unidad de Recursos
Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que ya se hizo efectivo el pago de

prestacicnes laborales, indemnizacién y dafios y perjuicios a favor de JUAN CARLOS ANTONIO ZELAYA
5 RIVERA.

Se elaboré el oficio por medio del cual se le dio respuesta a la solicitud de la Unidad de Auditoria Interna
en cuanto a indicar si se ha tenido dificultades al momento de aperturar las agencias postales; y en caso
6 afirmativo describir las mismas.

Se elabord el Proyecto de Contrato de provisién de insumos, el cual debe ser remitido a la Secretaria
General de la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal -UPAEP-, para su respectiva revisidn, en
7 virtud que el Proyecto “Mejora de la Seguridad Postal para el Personal de Operaciones” fue aprobado.

Se revisé el proyecto de términos de referencia para la adquisicion de largueros para completar
estanterias del Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

8
Se revisé el Proyecto de Acta Administrativa por medio de la cual se hicieron constar todos los
pormenores de la Contratacion del Servicio de arrendamiento de 15 multifuncionales (fotocopiadora,
9 impresora y escaner).

Se elaboré el proyecto de convenio interinstitucional por medio del cual la Direccién cederd una fraccion
10 |del bien inmueble ubicado en el Municipio de Jutiapa a la Municipalidad de dicha localidad.

(F)

/E'ﬂaﬁfdlucel Cuéllar Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referenciz, asimismo, se encuentra recibido de cgrlfgr_mida,d_,”cr lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivoe— b

Julieta Guinea Chavarria
ub-Directora General

Direccion General de Comeos y Telegrafus
Guatemala, C. A.




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR cui: 2329 41448 1202
Contratista:
MNumero de Contrato: 432-2020-629-DGECT NIT def contratista: 1213859-2
Sorvicios {Téenices ¢
) Servicios Profesionales

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.96,000.00 Piazo del Contrato: 01-07 ai 31-12-2020
Honorarios del Periodo: Q16,000.00 Periodo del Informe: 01 2§ 31-09-2020

. A
Unidad Administ atw'a . Departamento de Recursos Humanos
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 {Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de
Recursos Humanos.
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de detencién de necesidades de capacitacién del
personal.
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccién y seleccion del talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de
los distintos renglones presupuestarios.
7  lAsesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, redaccién, archivo v trémite de
8 iPresentar informes solicitados por las autoridades superiores
9  |Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarroilar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en el expediente remitido a la Unidad de Planificacién donde se remite las metas fisicas correspondientes
al mes de septiembre de 2020.
5 Se asesoro en la solicitud de declaracion de probidad por medio de oficio RR.HH./OF.354/MOQA/cc a Ana Gabriela
Félix Barrios, Encargada de Compras y Suministros.
Se asesoro en la solicitud de certificacién de disponibilidad presupuestaria al Departamento Financiero por meadio de
3 oficio RR.HH./OF.355/MOCA/cc para continuar ¢on el proceso de pago de sueldos a Ana Gabriela Félix Barrios,

Encargada de Compras v Suministros.




Se asesoro en la solicitud de declaracién de probidad por cese al sefior Carlos Eduardo Herrera Amado por medio de

4 -
oficio RR.HH./OF.360/RS/MOOA/cc.

5 Se asesoro en la revisién de las nominas de los renglones presupuestario 021; 022 y 029 para su posterior solicitud de
aprobacién en el sistema por parte de la Subdireccién General.

- Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el rengldn presupuestario 029 del

° mes de septiembre de 2020.

s Se asesoro en gestiones para descompromisos de ex-contratistas que ya no prestan servicios a esta Direccion
General dirigido al Departamento Financiero.

) Se asescre en la solicitud de reprogramacién de cucta el objeto de gaste 000y programa 17 servicics perscnales.

10 Se asesoro en la integracién de la Informacién pablica correspondiente al mes de Septiembre para actualizacién de

la LAIP.

(F)

ivielvin Qmar Orozco}Aguiiar

El presente informe responde a [o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Administrativa Financiera
Direccion General de Correos y Telégrafos
"- Guatemala, CA.




Q

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ Cul: 1998 30541 0116

Numero de Contrato: 433-2020-029-DGCT

" |NIT del
contratista:  [2910405-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q96,000.00 me0:del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
: / |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para
3 su registro correspondiente
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad
4
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte
5
Asesorar en el proceso de recepcion, redaccidn, y tramite de documentos que ingresan a la Unidad
6
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda “LA DIRECCION”
7
3 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
14 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendid requerimientos de la Direccién a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria Juridica en
1 atencidn a la Gestion de la Direccion General, en materia laboral y administrativa.
Se analizé los documentos enviados por la Direccién Administrativa para su revisidn, con el objeto de verificar
que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacién nacional vigente, segin las actas
b de negociacidn y expedientes de contrataciones remitidos.
Se asesord en temas relacionados a la implementacion de los servicios de ipc y correo certificado.
3




Se conformé los expedientes de las Multas impuestas al Concesionario con el objeto de hacer efectivo el cobro

4 de las sanciones, gestionando con la Procuraduria General de la Nacién el inicio de dichos procesos.

Se dio seguimiento en la Procuraduria General de la Nacién, a los expedientes ingresados para el inicio de los

5 procesos econdmicos coactivos, diligenciando el envio de los documentos requeridos.

Se asesord en la implementacién de nuevos servicios postales, en relacién a el cobro de los mismos generando

6 los documentos necesarios para efectuarlos segln la normativa legal vigente.

Se asesord en la actualizacién del estado en que se encuentran los procesos laborales, a efecto evitar|
certificaciones de lo conducente por el incumplimiento en las ordenes judiciales, remitiendo-a donde
corresponde el expediente con el objeto de hacer efectivos los pagos de los procesos que se encuentran en
7 proceso ejecutivo.

Se asesoré en materia legal respecto a los procesos de Contrataciones que efectta la Direccién General

8 actualmente.

Se asesord a la Direccidn General analizando la normativa interna referente al tema los bienes muebles y su

9 reparacion segun el contrato 150-2003-DMS

Se asesord a la Direccion General en la regularizacion de los bienes inmuebles y la situacién en la que se

10 |encuentran segun el proceso de recepcién de la Concesidn.

\ ‘% Ada Jufieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ -

Contratista: RODRIGUEZ LUk 2374 27052 0101

N de Contrato: 434-2020-029-DGCT T del 8483596-6
umero de Lonirato: - = - contratista: o

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Te’cnico{s

. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 | Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios por el | Periodo del
periodo: Q.3,500.00 Informe: 01-09 al 30-09-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Qperaciones Postales.
servicios:
£
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el procaso
de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de las rutas para enirega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitzana y departamental

2
Apoyar en |las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
3 Operaciones Postales
4 Apcyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en |a legistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en iz eiaboracion y presentacion de informes sclicitados por ias autoridades superiores
3 Brindar apoyo en otras actividades que se le sean asignadas por las autoridades supericres
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO
Se apcyo en digitar y despachar PEQUENOS PAQUETES, CERTIFICADOS Y FARDOS POSTALES a
1 nivel capital v departamental en el area de Aperturas Generales
2 Se apoyd en el pegado de esticker a nivel capital y departamental, en el area de Aperturas Generales.
Se apoyd en la clasificacion de los pagquetes CERTIFICADOS Y PEQUENQ PAQUETE, en el area de
3 Aperturas Generales
4 Se apoyo en el drea de fardos postales en la digitacion de los pagquetes de develucion.




(F)

Jasson Oswalde Paz Rodriguez

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

' HitHeEd S mﬂ

Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Tekgrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO CUl: 2708 49688 1801
Contratista: ‘
Numero de Contrato: 435-2020-029-DGCT NIT del 8597993-7
Contratista:
Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos
profesionales:
Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de clasificacion portal del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y redes sociales de la “LA DIRECCION
2 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y publico en general
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las

vias de comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de
“LA DIRECCION"

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy0 en la recepcion de llamadas

2 Se apoyo6 en el proceso de retorno de piezas postales

(F)JMMW_

/

Maria Angélica Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI:

1913 89366 1211

Numero de Contrato:

436-2020-029-DGCT

NIT del
Contratista:

2314401-7

Servicios ( Técnico ©
profesionales:

Servicios Técnicos -

Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: (.3,500.00 ‘I Periodo del 01-09 al 30-09 -2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la

Seccion de Operaciones Postales

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

contratacién

deberd desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de {a presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoyo en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental) ( estandar capital y departamental )

3 Se apoyd en fardos postales (atencion al cliente y digitacién de retornos)

(‘/
Siomara Isabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

:_K 3

}’ﬂ!é Julieta Guinea Chavarria
~gub-Directora General

it Gemeratte Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NANCY PAOLA HERNANDEZ CUL: 3452 31058 0101

Contratista: BARRIOS

Numero de Contrato: 437-2020-029-DGCT NIT del 9061936-6
Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del .21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-09 af 30-09-2020
Iinforme:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del

servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que realizan en las subsecciones de la seccidn
de operaciones postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en Clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel |
Departamental en el area de Aperturas Generales.

2 Se apoyo en digitar y despachar Pequefios Paquetes y Certificados a nivel capital y
Departamental en el area de Aperturas Generales

3 Se apoyo6 en el retorno de paquetes en el area de Fardos Postales.

4 Se apoy6 en Atencion al Cliente en el drea de Fardos Postales.

(F) ‘//ﬁe

-~
hé,ncy Paola Hern/éndez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo

A4 Julteta Guinea Chaygr
-Directora General
General de Correos ¥ Telegr:
Guatemala, ¢, A.

& Direccion



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del AURA GRICELDA COC PULUC Cul: 2124163320110

Contratista:

Numero de Contrato: 438-2020-029-DGCT NIiT del 8509801-9
Contratista: .

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: /Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 ‘| Periodo del | 01-09 al 30-09-2020
Informe: ,

Unidad Administrativa )

donde presta los Subseccién de Certificados del Departamento

servicios: de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma
el proceso de recepciédn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que realizan en las subsecciones de la seccion
de operaciones postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. e . = . = - 6 (A
1 Se apoyd en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel ATEMAL
departamental en el area de Aperturas Generales.

2 Se apoyo en digitar y despachar pequefios paquetes y certificados a nivel capital y
departamental en el area de Aperturas Generales

3 Se apoyo en area de Fardos Postales.

(F) {z/ﬁ
AURA |ICELDA COC PULUC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

N )‘ftﬁ Julieta Guinea Chow
#\ Sub-Directora Gener:

Diceccin General de Comaos y Tek

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del Floridalma Montenegro Chang | CUL 2596 55937 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 440-2020-029-DGCT NIT del 7224017-2
Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto totai del Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 . Periodo dei 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento

servicios: de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
‘del area metropolitana y departamental :

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
seccidn de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencién a os usuarios del servicio postal

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales gue regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en clasificar piezas RR (Certificadas) y piezas PP (Pequefios Paquetes) a nivel
departamental en el drea de Aperturas Generales.

2 | Se apoyd en digitar y despachar pequefios paquetes y certificades a nivel capital y
departamental en el area de Aperturas Generales

3 | Se apoyd en la clasificacion de facturas internacionales.

4 | Se apoyo en la clasificacién y despacho de sobres estandar.

5 |Se apoyo en el pegado de sticker de sobres estdndar locales y departamentales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo

\
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS ARTURO CANTEQ PATZAN | CUL:

A ":0 ‘- -
-
2571 44447 0110 \»

Numero de Conirato:

441-2020-029-DGCT

NIT del

contratista:

5257428-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.21,000.00 Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Penodo.del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Cperaciones Postales.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes
paguetes, a través del monitor del equipo de Rayos Xy Ias actividades que conformen el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales ce "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades gue se reclizan scbre seguridad del equipo de Rayos X de
2 "LA DIRECCION"
3 Brindar apoyo en la actividades que se realicen sobre el descanso visual
Apoyar en las actividades que se redlizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con
4 el fin de minizar errores y maximar la optimizacién del equipo
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tormando en cuenta las
5 medidas de seguridad establecidas
Apoyar en la elaboracidén y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias
4 detectadas durante el periodo
Apoyar en el traslado de los informes scbre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA
7 DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del
8 equipo para verificar su estado
Brindar apcyo en las actividades que se reclicen durante la deteccién de algin tipo de
anomalia en la paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el
9 protocolo establecido
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las auteridades
superiores.
10
Participar en los  actividades  designadas  por  las  autoridades superiores.
11
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA™
deberd desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.
13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

] Se apoyd atendiendo a usuarios.

2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su framite de desaduandie.

Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento
posial, conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas
estanterias

Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diaricmente.

Se apoyd en la descarga de paguetes entfregados.

Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de trdmite.

Se apoyd en la ubicacién de piezas en las estanterics correspondientes.

Se apoyd en la descarga de retornos de piezas postales.

el o o3 NN o NN K& T B (5]

Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paguetes en las estanterias.

o

Se apoyd en la seleccién y retorno de piezas postales de la bodega nUmero dos.

jf,w
(F)

CARLOS ARW?#*@O PATZAN
El presente informe resporde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al frémite de pago respective.

A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLAR! | CUI 2743 10651 0501

Contratista: ESTRADA
Numero de contrato: . NIT del
442-2020-029-DGCT Contratista: 8527220-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q.21,000.00 ;
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Q.3,500.00 .
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales.
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas cperativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.
Apoyar en las actividades que se reaiizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




e
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracion de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 143
del drea departamental.

Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del area
metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy¢ en la preparacién de 9,034 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,082 piezas postales.

ROBERTO'ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Mla Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

'3 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA Cul
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

443-2020-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Q-21,000.60 Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 /| Periodo del 01-09 al 30-09-2020
_ Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
Operaciones Postales ;

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

del drea departamental.
2 | Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y particulares.
3 | Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del drea
metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental.

4 | Se apoyd en la preparacién de 9,834 despachos y 1480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

5 | Se apoyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 | Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,082 piezas postales.

7 | Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

% ’
(F) 4 , /

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

 ". ~.F '/\ ’
— S\ Ada Jufteta Guinea Chavarria

>3 Sub-Directora General

% Direccion General de Correos ¥ Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: NE CAH
Nombre cornpleto HECTOR RENE CAHUEC Ccul: 2291 48204 1503
del Contratista: ACOJ /
]
Numero de .
€ 444-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 3855486-0
Contrato:
Servicios (Técnicos o .. e
R Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del
Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /
- 4 - /
Hanorarios Q.3,500.00 Refiodu.del 01-09 al 30-09-2020
Mensuales: Informe:
Unidad
o Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios: y
&
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
i i
Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que le sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 483 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana y 143 del area departamental.

i
Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 868 y 192 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas
postales del area metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.
3
Se apoyd en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.,/
4
Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano./,«-‘
5

Se apoyod en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el

despacho de 1,082 piezas postales,/
6 i

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1/

:
@ J M@ﬁ

—_—
HEJQ’TO;RTNE‘CKFJ EC ACOJ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

5/ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo YUNIR ANTONIO .

del Contratista: CORTEZ GARCIA cut: 1667950252215
Nuihero de 445-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 5192590-7
Contrato:

Servicios (Técnicos

i Servicios Técnicos
o Profesionales):

Monto total del

Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /
" / P 4
wiiiatinll Q.3,500.00 Perion del 01-09 al 30-09-2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios: /J/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
tales.
1 postale
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
4 postales comercial y particular.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
2 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que le sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales del rea
metropolitana y 143 del area departamental.
1
Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 1,128 y 328 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas
postales del area metropolitanay 180 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoy6 en la preparacién de 9,834 despachosy 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el
despacho de 1,082 piezas postales.
6

TR ANTONIG-EORTEZ GARCIA 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos
> Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombra? completo del HECTOR HERNANDEZ GARCIA cul: 1860 79524 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 446-2020-029-DGCT NIT del . 43172334
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
. K |
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazodel = 1) 07 a131-12-2020
| Contrato:
. . Peri
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 eriododel | ) 19 41 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

7
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apovaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 490 piezas Postales estdndar, zonas entregadas 1,6 ciudad capital y zona 1
4 de Villa Nueva.
5 Se apoyé a distribucion especial en el reparto de 287 piezas postales de pequefios paguetes
6 Se apoyo en devoluciones 38 piezas, de correspondencia estandar.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria

Sub Directora General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del COSME BOCEL XICAY cul: 1777400270408
Contratista:
Numero de Contrato: 447-2020-029-DGCT nNIT del. 2405154-3
. contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos ,;f
Profesionales): i/
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
/Contrato:

j rd

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegrificos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
5
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslade de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
g envios a los usuarios previa revisidn de |la Superintendericia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superieres;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de 1a presente contratacién.

TS
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando

1 para la zona metropolitana y departamentos./

7
I

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia. /

/

4 Se apoy0 en la entrega de 751 piezas postales estandar zonas entregada 5 y 9 ciudad capital,

5 Se apoyo a Distribucidn Especial en reparto de 500 piezas postales de pequefios paquetes

6 |Se apoy6 en devoluciones 60 piezas, postales estandar./

/-

(F) ‘ /
Contratista Cosmé Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

V%Bﬁ'_’]uﬁeta Guinea Chav-.. ..
Sub-Directora General
J Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:
Numero de Contrato: 448-2020-029-DGCT NI del_ 1705056-1
i contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: .21,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo det | 1 09 a1 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso v egreso de los despachos de
a correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
g envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrolfar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
estandar separando para la zona metropolitana y departamentos con sus
1 | municipios.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y
3 |avenidas asi llegando a su destino final cada correspondencia estandar. .

Se apoy6 en la entrega de 553 piezas Postales estandar zonas entregadas 4 y 10
4 | ciudad capital.

Se apoy6 a distribucion especial en el reparto de 305 piezas postales de pequefios
5 |paguetes

6 |Se apoyd en devoluciones 52 piezas, de correspondencia estandar:

(F) ol

Contratista ﬁ_a/':ffd Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: Sub-Directora General
& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME DE PERIODICO DE SERVICIOS, REGLON 029

FoL

]
Rk

Nombre completo MILTON ALEJANDRC .

del Contratista: GUZMAN PRADO ;‘CU" 3003 14361 0101
Numero de 450-2020-029-0GCT | N1 del 94956901
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS /
Profesionales):

Pl |
Monto total del .21,000.00 azo0 de 01-07 al 31-12-2020
Contrato: /-Contrato:
) Y.
Honorarios 0.3,500.00 Periodo del 01-09 ai 30-09-2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamentos de Operaciones Postales

o,

Ng. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso

de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

Operaciones Postales;

4 | Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en Ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar enia elaboracidon y presentacidn de infermes solicitades per las autoridades supericres.

8 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debera

10 iy , .
desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




UATEM S

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Se apoyd con la apertura de las sacas v la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
2 | Carta e Impresos para las éreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencion al Usuario
Se apoy6 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete
3 | (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental
y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.
4 | seapoyd en la recepcion y distribucidon de paquetes al drea de distribucion

") é@

Milton Alejandro Guzman Prado

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato ad

ministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
Corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

=

e

——R
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/ AP
i, m

Ada Jufieta Guinea Chavarria

TSSO Y] P
& / "Vo. Bo

(

2 2% oo ——Sub-Directora General
M §/ Direccion General de Correos y Telégrafos
Starpan
e Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker
Alvarez el
3005 70090 0101

Numero de
Contrato:

451-2020-029-DGCT | NIT del contratista:
9550366-8

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del
Contrato:

Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
Mensuales:

a {
Q3,500.00 : Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020

Unidad
Administrativa

Subseccidn de Distribucidn Postal de! Departamento de Operaciones Postales

donde presta los
servicios: 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el darea metropolitana y
2 departamental.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales
comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DIURANTE £L PERIODC DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion d= 482 rutas de reparto de piezas posta-Edel area
metropolitana.

1
Se apoyo en la elaboracién de 143 rutas de repartowcrle piezas postales del drea
departamental.

5 :
Se apoyd en la distribucién iy entrega de 8,354 piezas postales del drea metropolitana y
8,764 del drea departamental.

3
Se apoyd en las actividades gue realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas o
postales del area metropclitana v 180 de pieras postales del area departamental.

4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

5
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona i, en la localizacidon y el
despacho de 1,082 piezas posiales.

6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de ia agencia central zona 1.

7
Se apoy6 en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del a1ea metropoiitana.

8

N |

Gerald Arnoid Bookear Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ei prestador de

Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trérr/\j,t-ﬁ?e"pag respegtivo.
/A

| /

o LT A AL ) g& Ada Julieta Guinea Chavarria

ST wo-Directora General

7 Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINOS CUl: 2354082470101

Numero de contrato: 452-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 63611910

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q. 21,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios mensuales: Q. 3,500.00 Periododel | 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales

donde presta los servicios: | de| Departamento de Operaciones

Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidon postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

S Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

) Apoyar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10

CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién ‘




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso vy se hizo entrega de piezas postales estandar.
3 Apoye en la recepcion de piezas postales para envio nacional.
4 Apoye en la bisqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apovye en la atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en el sistema IPS las piezas postales entregadas a los usuarios.
8 Apoye en el reporte mensual de piezas postales.

(F) _C

Contratist\j’:\r?‘cqamsana Cardona Recinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

o Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemalz, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
BILLY STEEV SAM
| | :

comp etno de PASTORES cul 2268 96897 0101
Contratista:
NumEroae 453-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 67643809
Contrato:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
M |

DHto¥oE Q.21,000.00 | Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
del Contrato: /

HHOHGIATIOR Q.3,500.00 | Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020 /
, lensuales: /
Unidad
AdIRSHRtING Subseccidon de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales /
donde presta /
los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de recepcion y
distribucidn de piezas postales de manera eficiente
) Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ud A O

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME & \¢

Se apoyo en la elaboracidn de 483 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitanaw

1 ¢
Se apoyd en la elaboraciéon de 143 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

2
Se apoy6 en la distribucidn y entrega de 8,354 piezas postales del drea metropolitana y 8,764 del
area departamental.

e
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del
area metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.

4
Se apoy0 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5
Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,082 piezas postales.

6
Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,082 piezas postales./

8 /

Se apoyod en la preparacion e 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana. |

J

rd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

VoBo. [/ [ Sub-Directora General
= Direccion General de Correos y Teiégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Jose Eduardo Lépez CU:
del Contratista: Chavez ’ 3650 54585 0101
N ) "
amErice 454-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 10533005-1
Contrato:
Servicios (Técnicos - b
. Servicios Técnicos
o Profesionales): )
M I del
eritadots) da Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
- d
Horaratins Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa w v ;
Subseccidon de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los .
servicios: ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el @area metropolitana y
2 departamental
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana y 143 del drea departamental.
1
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 1,073 y 28 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.
2
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas
postales del drea metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental.
3
Se apoyo en la preparacion de 9,834 despachosy 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropclitara.
4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuaric oficina zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,082 piezas postales.
6

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A1 )
)
i~ Ada Julieta Guinea Chavarria

B Sub-Directora General
J Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
CHRISTIAN ALFONSOQO
= I: 197 101 0101
complet_o del PERA DEL AGUILA Ccu 970 86101 010
Contratista:
N
umnerde 455-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 68464436
Contrato:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS /
y,
Profesionales):
l
R Q. 21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
del Contrato:
H i .
SIRPEE oS Q. 3,500.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020
~Mensuales:
Unidad
Administrativa o 8 o .
Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcion
y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas cperativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidon de Operaciones
Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la elaboracidn de 483 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
1
Se apoyo en la elaboracién de 143 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
2
Se apoyo en la distribucién y entrega de 8,354 piezas postales del drea metropolitana y 8,764
del area departamental.
3
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del
drea metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental.
4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5 :
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,082 piezas postales.
6
Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyo en la preparacién de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del darea metropolitana.
8

(F)

CHRISTIAN NSO PENA DEL AGUILA °

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

_ Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Alan Mauricto Chacdn Monzén | CUL: 2871 21011
Contratista:

Numero de Contrato: 456-2020-029-DGCT NIT del 8762363-3
contratista:

Servicios {Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Maonto total del Plazo del
.2 . - -12-
Contrato: Q.21,000.00 | contrato: 01-7 al 31-12-2020
H i ¢ Peri I
onoranios Q.3,500.00 eriodo de 01-09 al 30-09-2020
Mensuales: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
l_seruicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyc en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del 4drea
metropolitana y departamental.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

Operacicnes Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicios postales.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 . . - iy
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME
1 |Se apoyo en la recepcion de sacas de Combex.
Se apoyo en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Se apoyo al érea de fardos en la digitacion de los paquetes de devolucion.
4 | Seapoyo con la apertura de las sacasy la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia
Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario.
5 Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete

(PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamentaly
Encomiendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

(F)

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
—_— | . . . - — ol i
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que prgggd]an,al tré_mit&ﬁde pago respectivo.
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o Bf‘t)l}{a Julieta Guinea Chavarria
R Sub-Directora General

3 Direccion General de Correcs y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ Cul
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: NIT del 10245228-8

457-2020-029-DGCT I T

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020

021,000.00 Contratista:
Honorarios Mensuales: * | Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Q.3,500.00
Informe: E
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales del area metropolltanm; '

2 Se apoyd en la elaboracion de 143 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoyd en la distribucion y entrega de 8,354 piezas postales del area metropolitanay 8,764 del
area departamental.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del area
metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,082 piezas postales.

6 Se apoyd en la presentacién de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

7 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 Y 1,480 devoluciones de piezas postales

comerciales y particulares.

9 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

10 Se apoyo en la atencidn a los usuarios en la agencia central zona 1.

(r) Lot

KATER]N VARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

/
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Ada Jufieta Guinea Chavarria

Sub-Directora General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Francisco David Bernal cul:
del Contratista: QOsorio ’ 2209 30783 0101
Numero de "
Gl 459-2020-029-DGCT NIT del contratista: 8139423-3
Contrato:
Servicios (Técnicos i o
. Servicios Tecnicos
o Profesionales):
Monta tetal del Q21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
HGHEIITEE Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa L. o .
Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales
Apoyar en las actividades gue se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFCRME
Se apoyo en la elaboracion de 483 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana.
1
Se apoyo en la elaboracion de 143 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental.
2 #
Se apoy0 en la distribucion y entrega de 8,354 piezas postales del d&rea metropolitana y
8,764 del drea departamental.
3
Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas
postales del drea metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.
4
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyo en la logistica de atencidr al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,082 piezas postales.
6
Se apoyo en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
7
Se apoyé en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.
3 {
(F) N

Francisco David Bernal Osorio 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:

Numero de Contrato: 460-2020-029-DGCT NIT de . 3572428-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos’

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q-21,000.00 : Plazo del 01-07 al 31-12-2020
 Contrato:

Honorarios Mensuales: @3,500.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en [a distribucidn de los productos postales, telegréficos v para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

Apovar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspendencia nacional e internacional;

Apovyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;

Apovyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;

7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;

Brindar apoyo en el traslade de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de |a Superintendencia de Administracidon Tributaria, -SAT-;

9 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;

10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

12 | Brinder apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

pTELALRS

1 para la zona metropolitana y departamentos con sus municipios.

2 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

I

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 838 piezas Postales estandar, zonas entregadas 2 y 14 ciudad capital y
4 zona 6 de Villa Nueva.

5 Se apoy¢ a Distribucién Especial en el reparto de 461 piezas postales de pequefios paquetes

6 Se apoyd en devoluciones 45 piezas, postales estandar.

(F) Y/
Contratista oby'élo Ortiz Perez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Ada Tulieta Guinea Chavarriy
. s_ub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemara, C.A.



INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del
contratista:

BYRON ALEXANDER DE LEON AREVALO | Cui:
I 2332 25307 0101

Numero de Contrato: 461-2019-02%9 DGCT

NIT del
contratista: 962716-2

Servicios {Técnicos

Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Piazo del
. 1-07 al 31-12-2020
Contrato: Q 21,000.00 Contrato: 01-07al31
. *| Periodo del | 01-09 al 30-09-2020
Honorarios Mensuales:
Q.3,500.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Cperaciones Postales
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

1
Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercic electrénico, distribucién postal, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
A Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan [as actividades postales.
7 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aguelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (%

2 | Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal, e Inventarios.
Se apoyo con la apertura de las sacas vy la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy
correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial,

3 | Atencidn al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas.
(Pequefio paquete (PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a
4 | nivel Capital, departamental y Encomiendas CP nivel capital, departamental.

Se apoyo en Area de Fardos Postales (Bodega ) en Subir Paqueteria y en Area de Distribucion

5 | Clasificacion y a Carteros.

1 |Se apoyo en la recepcién de sacas de Combex.

4

o ———

——-
Contratista: Byron Alexander de Ledn Arevalo

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

el
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—_ 4::%\_ 7. AV () = da Julieta Guinea Chavarria
N NG U T 2 Sub-Directora General

it - ‘:” /5 Deccion General de Correos y Telégrafos
TS Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Anderson de Jesus CuL:
del Contratista: Lépez Tzul ) 2989 97487 0101
Numero d
m—— 462-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 9931061-9
Contrato:
Servicios (Técnicos e oy
: Servicios Tecnicos
o Profesionales): 4
Monto total del
o e Q21,00000 | Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
H rari ;
anstapias Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020
Mensuales:
Unidad
Administrativa " o Gl .
Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
ostales.
1 P
Apovar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental.
Apovar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
3 piezas postales.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comerciales y particulares.
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apovyar en |a elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar'en las actividades que sea designado por las autoridades superiocres.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidon de 483 rutas de reparto de piezas postales del area
metropolitana y 80 del area departamental.

1 F
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 611 y 208 devoluciones de piezas
postales comerciales y particulares.

2
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas
postales del area metropolitanay 180 de piezas postales del éarea departamental.

3
Se apoyod en la preparacion de 9,834 despachosy 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del area metropolitana.

4
Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

5
Se apoyd en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el
despacho de piezas postales.

6 :

Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tra’tmitﬁg,de1 pago respectj\/o.
A e

P Nl |

7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

MARIC GERARDO PALENCIA

Nombre compieto del CuUl 2153988230101

Contratista:

PAIZ

Numero de contrato: NIT del 7884072-4

463-2020-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: " | Plazo del

Q21,000.00 01-07 al 31-12-2020

Contratista:

Honorarios Mensuales: 03,500.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacion

donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apovar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el darea metropolitana y
departamental.

3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre el registro de ingreso y egreso de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 143 del
area departamental.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del drea
metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.

Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,082
piezas postales.

Se apoy6 en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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g AN Ada Julieta Guinea Chavarma
" /"éj "L-‘,@&éj\‘fﬂ# Sub-Directora General
wo.Bo. // Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA AL 223972940 0101
Contratista:

Numero de contrato: 464-2020-029-DGCT NIT del ] 8544170-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Plazo del 01-07 al 31-12-

Monto total del contrato: | 024,000.00 Contratista: 2020
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-
Informe: 2020

Unidad Administrativa

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los

.. Postales.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 . ., .
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la entrega de distribucion de y entrega de piezas postales en el drea
metropolitana y departamental. ‘

3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apoyar en la preparacion de despacho y devolucidn de las piezas postales comerciales y

particulares.

Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION"” a comisiones u otras actividades

asignadas.
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Participar en las actividades que sea designada por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades.

12 | lLas actividades descritas son enunciativa mds no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracion de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea
1 | metropolitanay 143 del area departamental.
Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 de piezas postales comerciales y
2 | particulares.
Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales
3 | del drea metropolitana y 180 de piezas postales del darea departamental.
Se apoyo en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
4 | comercialesy particulares del area metropolitana.
5 | Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho
6 | de piezas postales.
N, //
(TN
LUIS ENRIQUE/LOPEZ/ALBA

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

' Jitieta Guinea Chavarria
2y Sub-Directora General
% -/ 7 Direccion General de Correos y Telégrafos
y & Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

PAMELA NATTALY FRANCO OSORIO CuUl:

Contratista: 2678 46746 0601

NIT del

Numero de Contrato: 465-2020-029-DGCT 8661560-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

| I

Monto total del Contrato: Q.24,000 Plasdde 1-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, 5 .130-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

se brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Se apoyd en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 . |metropolitana y departamental.

Se apoyd en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de
3 Operaciones Postales.

Se apoy6 en el procedimiento de desaduanaje.

Se apoy6 en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Se apoyd en actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

ZE= )1, (,—- - jﬁ}\‘
A D))

Par\\glgik@at{évly Franco Osorio
e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite dgpggo r%pectiu%-._

E - _{__A.l[‘;, — .» --—;—‘*{“ \ '
ol A 1 U SN Ada Jubieta Guinea Chavarria
o ko No/bre, caral _ Spb-Directora General

¢/ Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

1




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DWIN ESTUARDO
Nombre completo del . ESTV

Contratista: MONTESDEOCA CUl: 2255 07056 0606
] OVANDO
NIT del
Numero de Contrato: 466-2020-029-DGCT 7250500-1

contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

P
Monto total del Contrato: Q.24,000.00 lazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

i Subseccidn de certificados del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino

Apovar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes

Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de las presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la atencion al usuario que se presenta a solicitar informacién o a retirar piezas
il postales.
2 Se apoyd en el traslado de sacas de Clasificacion Postal a Fardos Postales.
Se apoyd en la recepcién de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, dandole ingreso
3 y ubicacién ala bodega en su respectiva estanteria.
4 Se apoyd en dar ingreso y ubicacion de piezas postales al sistema IPS,
Se apoyé en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacién de pizas postales en la
5 bodega y reubicacién.
6 Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.
7 Se apoyd en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

(F)
EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

VN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Guatemalaz, C. A,

1da Julieta Guinea Chavarrz
Sluh-Directora General
v General ce Cormeos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO Cul
Contratista: 2266 64643 0101
Numero de contrato: 467-2020-029-DGCT NIT del 4761796-9

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q24,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contratista:

Honorarios Mensuales: Q4,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

donde presta los servicios: | Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 ., .
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 L . . .
Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyo en la elaboracion de 143 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del drea
metropolitana y 180 piezas postales del area departamental.

4 Se apoyé en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de piezas
postales.

Se apoyé en la organizacidn de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyd en la preparacion de 9,834 despachos en la zona: 10 y 16 de la Capital.

Se apoyd en transportar personal a la direccidn por la situacidon de emergencia en estado de calamidad.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y particulares.

(Yol No-NENE o)} MV,

Se apoyo en la distribucion y entrega de 1,128 y 328 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: LESTER GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ cul: 1933160210101
Numero de contrato: 469-2020-029-DGCT "| NIT del
contratista: | 6877541-5
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: Q.25,500.00 “| Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 Periodo del | 01-09 al 30-09-2020 y
Informe:
Subseccién de Distribucion Postal
Unidad administrativa donde del Departamento de Operaciones
presta los servicios: postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
2 Apovyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despacho de correspondencia nacional e internacional.
4 Apoyar en la realizacién y presentacion ce informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de drea metropolitana.
6 Apovar en la realizacidén de despacho y devolucion de la correspondencia comercial y particular.
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificaciéon de envios.
8 Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-.
9 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
13 debera desarrollar todas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracidn de 483 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyd en la elaboracion de 143 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del area
metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho de 1,082
piezas postales.

Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyo en la preparacidon de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.,

(F)

LES}é! GEOVANI HERNANDEZ MARQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

7 zeta Guinea Chavarri,
Directora General
D:recc-on Gene 12l de Correos y Telegrafos

Guatemala, C.A

A
=

i FuaLk

Se apoyd en la distribucion y entrega de 8,354 piezas postales del area metropolitana y 8,764 del area




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS RODOLFO TOC SANTIZ CUI: 1695 18191 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 470-2020-029-DGCT NIT del _ 5112621-4
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 . 01-07 21 31-12-2020
‘Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.4,250.00 Periodo del | 1 59 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Admmlstratw?. Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apeyo en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avises sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales vy del drea metropolitana;
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial v particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separando
1 para la zona metropolitana departamentos y sus municipios.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 919 piezas de correspondencia estindar dreas entregadas zona 16y 17
4 Ciudad Capital, zona 6 de Mixco, municipio de san José Pinula y zona 10 de Villa Nueva.

5 Se apoyd a distribucién especial en reparto de 516 piezas postales de pequefios paquetes

6 Se apoy6 en mensajerias externas, envios departamentales a transportes.

7 Se apoyé en devoluciones 63 piezas, de correspondencia estandar.

T

=
/Qem'ratlsta Luis Roé’ M Santi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

>u8-Birectora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES cuL:

Contratista: 1866 65377 0606

Numero de Contrato: 471-2020-029-DGCT NIT del . 2565399-7
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios TéCnicos

Profesionaies): '
Plaio del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel | ) 19 41 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
10
11 | Participar en las actividades que sea designade por [as autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 576 piezas postales estandar dreas entregadas zona 12 ciudad capital,
4 municipio de Santa Catarina Pinula y zona 3 de Villa Nueva.

5 Se apoyo6 a distribucidn especial en el reparto de 453 piezas postales de pequefios paquetes

6 Se apoyé en devoluciones 51 piezas, de correspondencia estandar.

Nas

[
Contratis@José Israel Herndndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

it ﬁ?[’iem Guinea Chavarrs
‘ Sub-Directora General
Direccion General de Correps ¥ Telégrafos
Guatemala, C. A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARNALDO JOSUE LOPEZ CHAVARRIA cut:
Contratista: 2225 21260 0101

Numero de Contrato: 472-2020-029-DGCT - NIT del 8127190-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos,
Profesionales): :

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel |, 0 a130.09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: E

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos v para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
5 Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en |a recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de [os despachos de
4 correspondencia;

5 | Apoyaren las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;

Brindar apoyo en [a apertura de sacas y clasificacién de envios;

Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 !envios alos usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;

10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

17 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 | correspondencia. .

Se apoy6 en la entrega de 500 piezas de correspondencia estdndar zonas entregadas 7 ciudad capital,
3 | 8 de Mixco y municipio de san Miguel Petapa.

4 | Se apoyd a distribucion especial en el reparto de 379 piezas postales de pequefios paquetes.

5 | Se apoyo en devoluciones 43 piezas, de correspondencia estdndar.

(F) i D \

Contratista‘Arnald ﬂépez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2 Tulieta Guinea Chavarria
. Sub-Directora General

& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:

Numero de Contrato: 473-2020-029-D6CT NIT del' 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicog,*’:"

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020

‘ Informe:

Unidad Adminijstrativa

.. Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: y

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegrificos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia;

Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;

Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de [a correspondencia comercial y
6 particular;

7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;

Brindar apoyo en el trastado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;

1g | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

12 Brindar apoyo en otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
13 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional e internacional y
1 pequenos paguetes.
Se apoy6 en la recepcion de 7,347 piezas postales estdndar y 3,928 piezas postales de pequefios
2 pagquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada
Se apoy6 en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinarla
3 entrega exacta de cada uno diariamente.
Se apoy6 en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandary
4 pequefios paquetes.
Se apoy¢ al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
5 para la zona metropolitana, por departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises
6 Se apoyo en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final
7 cada pieza postal.
8 Se apoy6 en la entrega de 427 piezas postales estdndar zona entregada 11 ciudad capital.
9 Se apoyo en la devolucidn de 532 piezas postales estandar al area de aperturas.
10 |Seapoyd adistribucion especial en reparto de 32 piezas postales de pequefios paguetes.
11 | Se apoyé a la agencia central con envios departamentales a transportes.

(F)
Contratlsmﬁngel Cﬁlroy Bacﬁ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

‘}t Julieta Guinea Chavarmia
2 — Sub-Directora General

4 lem @aperal de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Numero de contrato: 474-2020-029-DGCT NIT del
contratista: 77246977
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Meonto total del contrato: Q. 25,500.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
| Contrato:
Honorarios mensuales: Q. 4,250.00 " | Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Subseccién de Distribucién del
Unidad administrativa donde Departamento de Operaciones
presta los servicios: postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyar en la distribucidén de los productos postales, telegrafistas y para postales, de no
ser posible uar aviso sustitutivo a los destinatarios que figuren en los envios.
2 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilios.
3 Brindar apoyar en la recepcidén de despacho de correspondencia nacional e internacional.
4 Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y de drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despacho y devolucién de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Brindar apoyar en el traslado de fardos pdstales, sacas correspondientes para ser entregados los
envios a los usuarios previos de la superintendencia de administracion tributaria SAT.
9 Apoyaren las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que se le sean asignadas por las autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESUTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el proceso de entrega Ce piezas postales certificadas libres de impuesto.

Apoye en el proceso de entrega de piezas postales estandar.

Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.

Apoye en la recepcion de llamadas para localizacién de paquetes.

Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal?,-"

(F)

Contratista:Wer Manuel Orellana Samayoa*

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivcs términos de referehcia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

winea Chavarmia

ra General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MORACIO JOSE CENTENO RUIZ cul: 253341728 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 475-2020-025-DGCT NIT del. 4960691-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): i
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periodo del | ) 1g a130-09-2020
Informe: ;

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos v para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en [a clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilic;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacidn y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana;
6 Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en |a apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apovaren la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 | Participar en [as actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
13 desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar
1 |separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.’

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 422 piezas de correspondencia estandar areas entregadas
4 zona3, 8,13 ciudad capital, zona 3, 7de Mixco y zona 5 de Villa Nueva.
5 Se apoyd en devoluciones 23 piezas, de correspondencia estdndar.
6 | Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

TC-0itee  ra General
Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del JOSE ANTONIO DE LEON UL: 2741 23401 1213
Contratista:

476- - - NIT del
Numero de Contrato: 76-2020-029-DGCT de 6735337-1

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 . Plazo dei 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: (.4,250.00 Periodo del 01-08 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

1
> Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5 P
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 645 piezas Postales estandar éreas entregada zona 10, ciudad Capital,
4 municipio de Fraijanes y zona 2 de Villa Nueva.

5 Se apoyd a distribucion especial en el reparto de 277 piezas postales de pequefios paquetes

& Se apoy6 en devoluciones 50 piezas, de correspondencia esténdar.

7 Se apoy6 en mensajerias externas, envios departamentales a transportes.

i/
Contr/}téta Joé‘{ Antomo De Leodn -

o\\

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%}T&fa Julieta Guinea Chavaria
i Sub-Directora General
TECCion General de Correos y Telégraios
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELIAS BOTEO ROQUE cu: 3088 06224 0608

Contratista:

Numero de Contrato: 477-2020-029-DGCT NIT del- 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos .

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.25,500.00 . Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,250.00 Periodo del 01-09 af 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avises sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso vy egreso de los despachos de
4 | correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
5 Apovyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
i Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
g8 envios a los usuarios previa revision de |a Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externg;
10 | Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que [e sean asignadas por las autoridades superiores;

i3

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia esténdar separando
1 para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 cada correspondencia.

4 Se apoyé en reparto de piezas postales estdndar en el drea de Fraijanes.

Se apoyo en la entrega de 721 piezas Postales estandar, areas entregadas zona 15 ciudad capital,
5 zona 1, 2,10 de Mixco y zona 7 de Villa Nueva.

6 Se apoy6 a Distribucién Especial en reparto de 436 piezas postales de pequefios paquetes.

7 Se apoy6 en devoluciones 40 piezas, de correspondencia estandar.

(F) [,{IFNb C\J)')%GU QOCZUQ

Contratista Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e if::fr*rf;‘%f’%’m
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/7 Direccion General de Coreos y Telégrafc
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista:

Numero de Contrato: 478-2020-029-DGCT NIT del_ 7950725-5
contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos .

Profesionales): ¢
Plazo del

MMonto total del Contrato: Q.25,500.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

4,250, ‘| Periodo del

Honorarios Mensuales: 0.4,250.00 eriododel | ) 19 a1 30-09-2020

Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en [a distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser
posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en [os envios;

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en [a recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;

Apovyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular:

7 Brindar apoyo en [a apertura de sacas y clasificacién de envios;

Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;

10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 | Perticipar en [as actividades que sea designado por las autoridades superiores;

12 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 correspondencia.
Se apoy6 en la entrega de 357 piezas Postales esténdar dreas entregadas zona 19 ciudad capital zona
3 4,5 de Mixco y zona 4 de Villa Nueva.
4 Se apoy¢ a distribucién especial en el reparto de 252 piezas postales de pequefios paquetes
5 Se apoyd en mensajerias externas envios departamentales a transportes.
6 Se apoy¢ en devoluciones 38 piezas, de correspondencia estandar.

(F)

Contratista Vn:té)r Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

:‘ll \ =
j é'—jwf

AN 2 Julieta Guinea Chavar
'KE% Ju wf'.a Gutnea Chavarria
HAE ub-Directora General

Direccion General de Correos y Telggrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jagueline Esther Silva Contreras CuUl: 2733 41715 0101
Contratista: .

Numero de Contrato: 480-2020-025-DGCT NIT de'. 85994367
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo de!l

Contrato: Q. 27,000.000 Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periododel | 1 g 2130-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
1 proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 Operaciones Postales.

a Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designada por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso de entrega de piezas postales certificadas libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso de entrega de piezas postales estandar.
3 | Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
4 Apoye en la recepcion de llamadas para localizacién de paquetes.
5 Apoye en la atencion a los usuarios del servicio postal.

(f) ‘ﬁﬁﬂé

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. % Direccion General de Correos y Telégrafos
i Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(] \
Nombre completo JOSE EDUARDG PEREZ MARTINEZ cut: 1719 13701 01}1\%
del Contratista:
Numero de 481-2020-029-DGCT NIT del 5750410-3
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.13,500 Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Honorarios Q.4,500.00 Periodo del 01-09 al 20-09-2020
iviensuales: Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignade a la Subseccidn
1 | de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 | destino

Apoyar en el seguimientc de las actividades que realiza el personal de operacicnes postales en la Subseccion
3 | de Clasificacién Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de correspondencia
en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la elaboracion y presentacidn de informes sclicitados por las autoridades superiores

Participar en |as actividades designadas por las autcridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia_postal.
Se apoyo con la apertura de correspondencia y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy

3 correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencién al
Usuario

3 Se apoy¢ en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) a nivel de la capital, departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y fardos postales.

4 | Se apoyd en, la elaboracién de impresién de sticker para pequefio paquete (PP)y sticker para
correspondencia estdndar (cartas, sobres, revistas)

5
Se apoy6 en trasladar las facturas de los despachos recepcionados al Departamento de Internacional.

& |Se apoyo en la busqueda de despachos solicitados por motivos de urgencia los cuales se les dio el
proceso establecido.

< | Se apoy¢ en el traslado de sacas de fardos postales a su area correspondiente e igualmente con las sacas
de paquetes liberados.
Se apoyé en la clasificacion del departamento de peten para su distribucién que estaba en bodega de

g |rezago.

/ :
gy
o4

JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ

El presente informe responde za lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. I
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S ’ Sub-Dlrectora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DANIELA MARGARITA ARANA RODAS | CUI:

Contratista: : 3124687250415

NIT del

Numero de Contrato: 482-2020-029-DGCT 9970669-5

contratista:

Servicios (Técnicos ¢
Profesionzles):

Servicios Técnicos ;

Plazo del .
i del : X .
Monto total del Contrato 27,000.00 I”Contrato: 01-07 al 31-12-2020
7
- . 4 1

Honerarios por Periodo de 4,500.00 Periodo de 01-09 al 30-09-2020
Contrato: Informe:

Unidad Administrativa ’ Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postafes}:- "

donde presta los servicios:

Neo.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en ias actividades gue se realizan durante el procese técnico operativo asignado a la Subseccion de
certificados de “LA DIRECCION”.

1

Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que ingresa con pago adicional para garantizar el
2 | rastreo y oportuna entrega en el area metropolitana y departamental.

Apovar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastrec de correspondencia en el sistema
3 | correspondiente.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccion de
4 | Certificados.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposicicnes nacionales e
5 | internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados de la Subseccién de Certificados por las autcridades
& | superiores. .
7 | Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 | aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JULIO S

No.

1 | Se apoyo en el pegado de sticker de sobres estandar locales y departamentales.

2 | Se apoyd en la clasificacion y despacho de sobres estandar locales y departamentales.
Se apoy¢ en la digitacién y despacho de pequefios paquetes y certificados a nivel capital y departamental en el drea de
3 | aperturas generales.

4 | Se apoyo¢ en la clasificacién de facturas internacionales.

Daniela Margarita Arana Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

//'”_ —— Aﬂﬂr' 7 ,“ — \ s
T [ M A —<¥
— ] h A N
—{F SRR~ Ada Filigta-Guinea Chava-
VAL / . Sub-Directora General
V.9B.o Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LESLY JHOSSELINE HILLARY Cut: 2342 17464 0101 “Furz

Contratista: CABRERA RODAS

Numero de Contrato: 483-2020-029-DGCT “| NIT del 7826373-5
Contratista:

Servicios {Técnicos o SERVICIOS TECNICOS -

Profesionales): i

Monto total del Q27,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020 |

Contrato: | Contrato: .

Heonorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo
asignado a la Subseccidn de distribucién postal de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de preparacion de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional

3 Apovar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas en las agencias postales dei area metropolitana y
departamental

4 Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo
de correspondencia en el sistema correspondiente

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccidn de distribucidn postal

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normasy
disposiciones nacionales e internacionaies gue regulan las actividades postales

7 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados de la Subseccidn de
distribucidn postal por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

g Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas scn enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la elaboracidn de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea metropohtan‘a’\
&Y

1 o
Se apoyo en la elaboracidn de 143 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

2
Se apoyo en la distribucién y entrega de 8,354 piezas postales del area metropolitana y 8,764 del
area departamental.

3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del
area metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental.

4
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5
Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,082 piezas postales.

6
Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

7
Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,082 piezas postales.

8
Se apoyo en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

9 4

(F)

“ "v-
e | AN
S A
LESLY Jb@@jv daBRERA RODAS.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Sub D1rectcra General
"/ 5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) . a
embre complato ae JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cut: 2533 2843\910;14?_
Contratista: oy

Numero de Contrato: 484-2020-029-DGCT NIT del 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.27,000.00 « 01-07 al 31-12-2020 { /
A4Contrato: K
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel | ) 19 2130-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccién
1 de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacién de correspondencia seglin la linea
2 aérea con la que se realice el encaminamiento
3 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccidn de envics internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacicnales que regulan las actividades postales
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por
5 las autoridades superiores
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar apcya en otras actividades que le sean asignadas por la auteridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroltar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Se apoyd en recepcién de cupones de combustible para el Departamento de Operaciones
1
Se apoyo en resguardo y solicitud de cupones de combustible para el Departamento de Operaciones
2
Se apoyo en entrega de cupones de combustibles a pilotos del érea del Departamento de Operaciones
3
Se apoyo en el registro y analisis estadisticos de consumo de vales de combustible
4
Se apoyd en la elaboracién de informes de agencias postales de los movimientos que se realizarén de
9 distribucion de piezas postales
Se apoyod en entrega de suministros al personal del Departameto de Operaciones
10

(F)

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE cul
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: 485-2020-029-DGCT NIT del 500792-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Pl del
onte Q.27,000.00 azo ce 01-07 al 31-12-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-09 al
£,%, 50000 Informe: 30-09-2020
Unidad Administrativa Subseccién de Envios Postales Internacionales del Departamento de

donde presta los servicios: | Operaciones Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales.

4 Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. .

10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER!IODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la elaboracion de 423 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoyo en la elaboracién de 143 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del area
metropolitana y 180 piezas postales dei area departamental.

4 Se apoyd en la logistica de atencion ai usuario oficina zona 1, en ia localizacidn y el despacho de
piezas postales.

5 Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en la preparacion de 9,834 despachos en las zenas: 10, 14 Y 13 de la Capital.

7 Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y
particulares.

8 Se apoyo en la distribucion y entrega de 868 y 192 devoluciones de piezas postales del area

metropolitana.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

3 a : 7. /)
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pag

0 respectivo.

D R R

= VAR R ] ieta Guinea Chavarria
= ' (R4 thDirectora General

drrGeneral de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES cui 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: 486-2020-029-DGCT NIT del 7855038-6

- Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-
Q.27,000.00 Contratista: 2020
Honorarios Mensuales: Periodo del 01- 130-09-
Q.4,500.00 09 21 30-0
: tnforme: 2020

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones

donde presta los Postales..

servicios: ¢

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en la elabcracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas
postales.

4 Apoyar en ia preparacion de despachos y devoluciones de ias piezas postales comerciales y
particulares.

5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

2 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las norma-IsT .
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

11 1 Brindar apoyo en otras actividades que |e sean asignadas por las autoridades superiores.

12 | las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales de! drea
metropolitana.

2 Se apoyd en 'a elaboracidon de 143 rutas de reparto de piezas postales del drea

departamental.

3 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales
del area metropolitanay 971 piezas postales del drea departamental.,

4 Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacidn y el despacho

de piezas postales.

5 Se apoy0d en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en la preparacién de 9,834 despachos en los municipics y zonas de: Villa Nueva,
zona 3, 8 y 10 c'e la Capital.

7 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y
particulares.

8 Se apoyd en transportar personai a la Direccion General por la situacion de emergencia en
estado de calamidad.

9 Se apoy¢ en la distribucién y entrega de 1,073 y 28 devoluciones de piezas postales del area
metropolitana.

//-\

7

Yy
(F_ "@'

CARLOS LOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismc, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

ida Julieta Guinea Chavarria
#—Sub-Directora General

5 Direccion General de Correos y Telégrafos
4 Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo WALTER HORACIO LEE .

del Contratista: CABRERA = 238 S10R 010,
Numérode 487-2020-029-DGCT | NIT del contratista: 1244493-6
Contrato:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

KiBnts ot del Q.27,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

H . ‘| Periodo del

onorarios 0.4,500.00 eriodo de 01-09 al 30-09-2020
Mensuales: Informe:

Unidad

Administrativa

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los :

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales vy
4 particulares.
g Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
" Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracion de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana.

1
Se apoyé en la elaboracion de 143 rutas de reparto de piezas postales del area
departamental./

2
Se apoyo en la distribucion y entrega de 8,354 piezas postales del drea metropolitana y
8,764 del area departamental.

3
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas
postales del area metropolitana y 180 de piezas postales del drea departamental.

4

— Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el

despacho de 1,082 piezas postales.

5
Se apoy¢ en la preparacion de 9,834 despachos vy 1,480 devoluciones de las piezas
postales, comerciales y particulares del drea metropolitana.

6 .
Se apoy®¢ en la distribucidn y entrega de 1,068 y 253 devoluciones de piezas postales del

4 area metropolitana,

COy.

WALTE& HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se auteriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

T Cuiner Chavarns.
Sub-Directora General

& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

daa IeLa




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del LIDIA JEANNETTE Cul
Contratista: HERNANDEZ OVALLE 2513 26705 0101
Numero de contrato: NIT del 1254819-7

488-2020-029-DGCT Contratisiar

Servicios (Técnicos o

1 rvicios Técni
Profesionales): Semigios [oenlcas

Monto total del contrato: Plazo del 01-07 al 31-12-2020
S HIRES Q30,000.00 :
Contratista:
H ios M les: Periodo del 01-09 al 30-09-2020
onorarios Mensuales Q.5,000.00 eriodo de 30-09
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA DIRECCION”.

2 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
internos, visitantes y publico en general.

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacion disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de la
“LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la busqueda de piezas Postales para usuarios en la Agencia Central

2 Apoye en la recepcion de llamadas telefonicas de usuarios que desean informacion sobre sus piezas

postales.

3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

4 Apoye en la realizacion de llamadas a usuarios para informarles que sus piezas postales estan
disponibles en Agencia Central.

5 Apoye enla atencion a los usuarios del servicio postal.

LIDI

El preseni® inforfne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

A —
{!’ﬁ? T ,
——FaFhieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
' Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Onelia Carolina Monterroso Rodriguez Cul:

Contratista: 1731 547190101

£

NIT del

Numero de Contrato: 489-2020-028-DGCT 2593304-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Piazo del

Monto total del Contrato: Q30,000.00 01-07 at 21-12-2020
Contrato:
. {|Periodo det )
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Cperacidn Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en |z atencidn de llamadas telefénicas vy redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacidn dispenible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

QO |~ |y s

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA deber3
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la recepcion de llamadas de los usuarios brindando informacion sobre el seguimiento de sus

1.
paquetes
Apoye a usuarios que pasaron a retirar sus paquetes postales para poder ser entregados, revisando en el

2 sistema la informacion que nos brindan y solicitando los documentos necesarios para poder ser
entregados

3 Apoye con la atencion y el traslado de llamadas a las diferentes extenciones

i Apoye con el proceso de retiro de paguetes en el area de fardos postales a usuarios departamentales
que no pueden presentarse a oficinas a realizar los respectivos retiros

. Apoye con el proceso de envio de paquetes a usuarios del area de Peten en donde no tenemos cobertura
de envio

6 Apoye en llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya se encuentra su paquete postal en la
agencia correspondiente

7 Apoye con dar informacion y seguimiento a usuarios que se comunicaron por medio de la pagina de

Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paguetes postales

(F)

Mot

Onelia Carolina Monterroso Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e : [da Tu ie?a Guinea Chavarriz
o : . S_-ub-Dnrectora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
ombre campleto de CELIA MARIA CASTILLO GARCIA Cul: 2415 24857 0101
Contratista: |
Numero de Contrato: 490-2020-029-DGCT NIT del ] 5118532-6
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Plazo del

Monto total del Contrato: (.36,000.00 01-07 al 31-12-2020
- {Contrato:
1 ]
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo de 01 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn archivo, reproduccién de fotocopias y trdmite de
L la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en ia redaccién de correspondencia del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamentao.
Brindar apoyo en {a revisién de la agenda del departamento.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefonicas y a usuarios del servicio postal.
7
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10
11 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en el proceso de recepcidn, tramite de |a correspondencia y documentacién interna y externa
1 que ingresa y egresa al departamento
2 Se apoyé en la revisidn de la agenda del departamento
3 Se apoyo en la elaboracidn de oficios y circulares

2ya T
Ui TE g



Se apoy0 en la revision de facturas e informes del personal contratado en el Departamento de
Operaciones Postales

Se apoyo en Ta reproduccion de fotocopias

Se apoyo en dar insumos de oficina y limpiéza al personal de operaciones |

Se apoy0 en brindar insumos para el drea de cafeteria .

0 O

Se apoyo brindando informacién a los usuarios via telefénica

Se apoy6 en actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Liqygulieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

I MANUEL BENITO AJQUIIAY ORTIZ CuUl: 1856 64016 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 491-2020-028-DGCT J |NIT del 4618844-4

contratista:

SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

A

Plazo del

Monto total del Contrato: Q36,000.00 ' 01-07 al 31-12-2020
/|Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Petiododel 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control y monitoreo en prevencién de fallas.

2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el almacenamiento de visualizacién.

3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS.

4 Apoyar en las actividades de disefio y control a cédigos QR y de barras.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento del circuito de cdmaras.

6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

2 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Apoyeé en la verificacién diaria del correcto funcionamiento de los equipos instalados en el centro de
monitoreo:

2 Apoyé en la generacidn de informes de incidentes relacionados al funcionamiento del equipo de monitoreo.

Apoyé en informe de condicidn actual de cdmaras para mantenimiento preventivo.

Apoyé a usuarios que solicitaron ver funcionamiento de cdmaras en puntos especificos.
Apoyé en visita emergente a Agencia de Cuilapa para verificar equipo de grabacxén
Apové en la coordinacién de mantenimiento preventivo a cdmaras.

sl w

(F) PO
MANUELBENTTO ALAUIIAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra remb:do de cqulfrmda& -parlo que se autoriza a quien

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

S/ Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del

ompre compieto ce ANA MARGARITA XIMENA MELGAR PALACIOS |cut: 2499 64414 0101
Contratista: -
Numerao de Contrato: 492-2020-029-DGCT |NIT del 7655643-3

/|contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Plazo del

Monto total del Contrato: Q42,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

; [3
}

Departamento de Operacion Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo estadistico relacionado
con los envios postales que se entregan por parte de “LA DIRECCGN” tanto en la ciudad como en los departamentos de
1 la Reptblica
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacidn del registro de datos en el sistema IPS
2
Apoyar en el andlisis estadistico de datos para establecer planes de accién enfocados a mejorar la eficiendia del
3 Departamento
Brindar apoyo en las elaboracién de presentaciones e informes para “LA DIRECCION, con base en las estadisticas de
4 eficiencia en la entrega de envios postales
Apoyaren [a elaboracién de diagnésticos relacionados con el cumplimiento de los tiempos de entrega de envios postales
5
Apoyar en la elaboracién de propuestas para la implementacidn de indicadores de calidad y de gestidn en el
Departamento
6
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones nacionales e
7 internacionales que regulan las actividades postales
Apoyaren la elaboraciény presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
g
Participar en las en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9
10 Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria en actividades asignadas por las autoridades
2 oyo en actividades para garantizar el cumplimiento de disposiciones nacionales durante el mes de septiemH
3 Apovyo en elaborar propuestas paraimplementar indicadores de calidad en el Departamento.
4 Apoyo en laelaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades.
5 Apovyo en las actividades de verificacién del registro de datos en el sistema IPS
6 Apovyo en las actividades asignadas en Santa Rosa, Chiquimula, Zacapa, 1zabal, Alta Verapaz y Quiché.
7 Apoyo en las actividades asignadas en las Agencias Postales en Chimaltenango, Escuintla, Solola.
8 Apoyo en andlisis estadistico para establecer planes de accion.

/
/
f

6 X - P

{ I ' =
ANA MARG&RJ_‘LW ENA M{ELGAR PALACIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

: brectora General
/&7 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




Q\?\QCC-’O,

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del

i Pul Cul: 1818 7986 o
Contratista: FSWIn Geovanny Boch Puluc %ALR‘Q

Numero de Contrato: 497-2020-029-DGCT NIEde! " 4112542-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales): ‘

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
) #| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-02 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

o Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

F=y

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Wl |~ | (i

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencidn e informacién a los alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacién a envios y recepcién de
1 piezas postales.

2 Se apoyd con la atencidn e informacion a usuarios con relacion de envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.

Se apoyo con la recepcidn de 78 piezas certificadas y 3 pieza estdndar para ser entregadas en: San Juan Sacatepéquez drea
urbana piezas certificadas y pieza esténdar, San Juan Sacatepéquez area rural piezas certificadas, San Pedro Sacatepéguez
&rea urbana piezas certificadas y pieza estdndar, San Pedro Sacatepéquez drea rural piezas certificadas, Ciudad Quetzal
piezas certificadas, San Raymundo area urbana piezas certificadas y pieza estdndar, san Raymundeo drea rural piezas
3 certificadas y Chuarrancho drea urbana piezas certificadas.

Se apoyo con la entrega de 74 piezas postales de RR, PP, CP Y EMS y 2 piezas estandar en las dreas de Ciudad Quetzal, San
Raymundo &dreas urbanas, San Raymundo en el drea rural, SanJuan Sacatepéquez dreas urbanas, San Juan Sacatepéquez en

4 el area rural, San Pedro Sacatepéquez, areas urbanas, San Pedro Sacatepéquez en el drea rural y Chuarrancho areas urbanas.
5 Se apoy¢ con la devolucidn de 7 piezas certificadas mal encaminadas y 1 pieza estandar mal encaminada.
6 Se apoy¢ con la elaboracion de informes semanal y mensual del inventario de piezas postales recibidas y entregadas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador de servicios y/sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se_,autaﬁfa*"a quien corres Bnda; para que
procedan al trémite de pago respectivo. ) / f / | \
' uined Chavaria
St ,{Pirectorg,esneral
ion-Generat s Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A reman et
Himine-canyietodel WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cul: 2490 82837 0101~ EHALA
Contratista:
] NIT del
Numero de Contrato: 498-2020-029-DGCT N 837045-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos |
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
RGeS Mekdisles Q.3,800.00 /| Periodo del 01-09
Informe: al 30-09-2020
Unidad Administrativa Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:
/]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
il
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con atencién a 130 usuarios solicitando informacién de envios nacionales e internacionales,
1 ubicacién de agencias y recepcidn de piezas postales.
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de 2 sacas conteniendo piezas postales certificadas.
3 Se apoyd con la clasificacidén y entrega de 119 piezas postales certificadas.
4 Se apoyo con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.
5 Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad ministrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ) T

% =

'S ﬁrf&:?giew Guinea Chavarria
i iPyDirectora General
Sromeceon General de Correos y Telegrefos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ Cul:

Ndmero de Contrato: 499-2020-029-DGCT

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

/

|
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazo del 01-07 AL 31-12-2020
Contrato: ‘
' | Periodo del 7
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 | Periodode 01-09 AL 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal

F=S

Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas posnatales distribuidas.

Wi~ oy [

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2020

Se apoyd cen la atencidn a 100 usuarios para informacién de recepcion y envio de correspondencia postal.

Se apoyd en la entrega de 114 piezas postales en la Agencia Postal.

Se apoyd con la recepcién de 02 sacas y 03 bolsas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyo con la clasificacion de 368 piezas certificadas Y 373 piezas estdndar para las diferentes 4reas del
municipio de Villa Canales.

Se apoy6 con la elaboracion de rutas para la entrega de piezas postales para las diferentes dreas del municipio y
aldeas cercanas.

Se apoyd en la elaboracién y presentacién de informes semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi
como inventario general de las mismas.

Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal

(F)
Ingrid Maribel/Aquino Lépez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

- b -/ _r{q jt%m..g—‘uiﬁm Chavarria
AL T L (| SubsDirectora General

—L ALY .'.. __'.J [~/ s _‘ A "ega[ de CorrecsyTelégrafos
J ; 0. Gt — Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del

_ IRIS MAGALI SEJAS SETINO cul: 2208 29217 0614~
Contratista:

Numero de Contrato: 500-2020-029-DGCT NIT del contratista: 8515700-7

Servicios (Técnicos o

Z SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 AL 31-12-2020
Honorarios por Periodo: Q3,500.00 Periodo del Informe: 01-09 AL 30 09-2020
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas

8 otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE 2020
1 Se apoy6 con lz atencién a 105 usuarios para informacion de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd en la entrega de 115 piezas postales en la Agencia Postal.
3 Se apoyd con la recepcion de 02 sacas y 03 bolsas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se apoy0 con la clasificacion de 368 piezas certificadas y 373 piezas estandar para las diferentes sreas del municipio de Villa
4 Canales.

Se apoy¢ con la elaboracion de rutas para la entrega de piezas postales para las diferentes areas del municipio y aldeas
5 cercanas. ;

Se apoy6 en la elaboracion y presentacion de informes semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
6 inventario general de las mismas.

7 Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

/
/]

El presentg informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de sérvicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori?; a q}gen corref ponda, para que precedan
al trémite de pago respectivo. § y :_: [f, ] ; .j )
s ol Ad Julieta Guinea Chavarria
P~"Sub-Directora General
Direccidn-General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: José Leonel Echeverria Pérez cul: 1688 42239 0204
NIT
Numero de Contrato: 501-2020-029-DGCT e 1038781-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesicnales): Servicios Técnicos
Plazo del
Meonto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
|Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del | ;1 09 ar s0-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde presta Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
los servicios: Postales.
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elabocién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debari
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindando informacién a 15 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoyd en la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

3 Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de 01 saca que contenia 01 pieza postal certificada.

" Se apoyd en el envié de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccién General
de Correos y Telégrafos.

5 Se apoyo6 enviando piezas postales como devolucidn para Direccidén General de Correos y Telégrafos.

6 Se apoy¢ liquidando en sistema IPS.WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin controles
de entrega.

7 Se apoyé en limpieza de la Agencia Postal.

orme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestator de Servicios ¥
ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

¥ 8 Direccion General ¢e Correcs y Telégrafos
’ Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista:

David Hernandez CuUl: 2349 91348 1804

Numero de
Contrato:

502-2020-029-DGCT | NIT del Contratista: 3512287-0

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del
Contrato:

Q. 19,200.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios
Mensuales:

Q.3,200.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-05-2020

foTaay
Administrativa
donde presta los

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
Postales.

NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 ; e .
Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 i A 2 ;
Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan les actividade

5 < 2 gt : 5
Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 o . - i
Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven




NO ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME.

1 Se apoy¢ brindando informacién a 9 usuarios sobre el funcionamienta del
Servicio Postal.

5 Se apoyé brindando informacién a 02 usuario sobre un paquete certificado que
ellos esperan.

3 Se apoyd en la recepcién y clasificacién de 01 saca que contenia 01 pieza
certificada.

4 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

5 Se apoyd en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas
postales.

6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

7 Se apoyé con la entrega de 1 pieza postal certificada.

T y, D?’ Her,«'yhﬁﬁéz;

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

0%, Ada Julita Guinea Chavarria
S Xun-Directora General
5] Direccion General de Correos y Telégrefos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Conim it Valeska Alejandra Oajaca Ruano Cul:
] NIT del
Numero de Contrato: 503-2020-029-DGCT contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
i Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Confrato: 01-07 al 31-12-2020
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Informe: 01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Bl

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

O~

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

=X
O

z
=

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la distribucion de 15 piezas certificadas y 5 estandar en el municipio de Morazan y sus aldeas.

Se apoyd brindando informacién a 23 usuarios sobre el Servicio Postal.
Se apoyé enviando semanalmente el Inventario Diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé con el reporte de programacion de rutas de piezas postales, recorrido semanal.
Se apoyo en envio de manifiestos firmados de recibido a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyo brindando informacién a 10 usuarios sobre envios que ellos esperan.

Se apoyd enviando piezas postales como devolucion para la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) ﬁzyn/ﬁ)/w/é;ﬂ//%;

Valeska Alejandra Oajaca Ruano

O |00 |~ D) O | [N

el-prestadgr de servicios y sus respectivos

aytoriza a quien correﬂsponda. para que

— 17 T—45

e Z I\ fLK Fg o W Ada Julieta Guinea Chavarria
Db, N Sur-Directora General

T Direcon ;
o o Lirecoon General de Comreos y Telégrafo
Va/Bo. Nombre, cargo y sellgE=> Guatemal, C. A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo %m‘ﬁo"
terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad; por Io que/ae
precedan al trdmite de pago respectivo. -

<




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre cofﬁfeto del
Contratista

&

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ | CUI: 1809 50959 0611

| Numero de Contratos 504-2020-029-DGCT NIT del contratista: 3482905-9

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 30,000.00 Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarics Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: |01-09 al 30-09-2020

L

Unidad -Administrativa
donde presta los servicios:
No. |

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepciony distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal; ;
4 | Apovaren la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apyar zn las actividades que se realizan parz garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la elaburacion v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

5

6

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8

9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 | aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn. |

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|
Apoye con la atencidn en Agencia Postal a 135 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y ¢! servicio en ;
general; i

2 Apoyé con las actividades de recepcion y clasificacion de 114 piezas certificadas y 2089 piezas ordinarias;

Apoye con la coordinacion y elaboracién de las siguientes rutas: Alotenango, Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, San
A Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja y Antigua Guatemalg;

4 | Apovecon la entrega de 119 piezas postales certificados y 64 piezas postales ordinarias, en la Agencia Postal;

L 5 Apoye con realizar lus reportes de inventario semanal y mens.:al, asi como el reporte de piezas entregadas 2 los usuarios;

Apoye con la reaiizzcion de las siguientes actividades administrativas: elaboracién de documentacion ce control de [
| 6 |entrega, registro de informxcién y descarga de informacion de las piezas en el sistema IPS, elaboracién de documentacion
de los controles de recepcién y ervios de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos;

| 7 | Apoyé con lalimpieza general d- la Agencia Postal.

(F)

WAL ICIO CONTRERAS PEREZ
El presente informieresponde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectives
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pia-a Gue
precedan al trémite de pago respectivo. —

N\ Adz Tulieta Guinea Chavarria
A Sub-Directora General

Direccion General a2 Corraos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

presta los servicios:

Nombre completo del Contratista: CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul:

|

| Numero de Contrato: 505-2020-029-DGCT NIT del contratista: 4066166-0
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 19,200.00 Plazo del Contrato: | 01-07 al 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q 3,200.00 Reriidemsl 01-09 al 20-09-2020 |

Informe: |

Unidad Administrativa donde

Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| 1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
. 2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |a Agencia Postal;
( 3 Apoyar en |a recepcién de piezas postales a los usuarios de |a Agencia Postal;
‘ Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e
i__ 4 internacionales que regulan las actividades postales;
i K Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacion.
s
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
1 Apovye con la atencion en agencia a 61 usuarios, brindandoles informacion de nuestro Servicio Postal. :
Apoye con la entrega domiciliar de 220 piezas postales certificadas y 250 piezas postales ordinarias a los usuarios d‘e_lo_sl
2 municipios de: Alotenango, Santa Lucia Milpas Altas, Jocotenango, San Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieia \
y Antigua Guatemala;
Apoyeé en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracidn del inventario de piezas postales
3 semanales;
4 Apoye con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua Guatemala;
5 1 Apoyé con la limpieza general de Iz Agencia Postal.
m_ Gl >
CESAR EST L SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. = /’_

A —

\Ada Tulieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 65601 0401
Contratista:

Numero de Contrato: 506-2020-029-DGCT NIT ded 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 I 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

L. Seccién de Regionalizacion Postal del Departamentc de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en |a logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 = ) ..
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacicn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la recepcion y apertura de 3 sacas conteniendo 71 piezas certificadas Y 289 piezas ordinarias;

2 Apoye en elaboracion de las siguientes rutas: Las Victorias, Las Majadas, San Gabriel y Villa Bethania;

3 Apoyé con la entrega de 30 paquetes certificados en la Agencia Postal;

i Apoyé con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y de
piezas entregadas a los usuarios;

5 Apoyé con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS.

“CEAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y
sus respectwos términos de referencia, aS|mlsmo, se encuentra I’ECIbIdO de conformldad por I,que se autoriza a

Qlieta Guineg Chayrriy
Directora Genera

neral de Corregs
) ¥ Telégr
{ Cuatemaia, . A. wtefos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b I |
Nofibreiconigléesde HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cul: &, .
Contratista: 2322 59534 0411 ATeyan O
Numero de Contrato: 507-2020-029-DGCT NIT e/ . 982815-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 Plasordel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, 05 41 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la entrega de 133 piezas ordinarias y 67 piezas certificadas en el domicilio del Usuario;
2 Apoyé con realizar los reportes de inventario mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios;
3 Apoyé en la apertura de sacas y clasificacion de las piezas postales;
4

Apoyé en ﬁ}a’boracidn de las siguientes rutas: Zaragoza, Zona 1, Zona 2, Zona 3, Parramos y Acatenango.

/] /p

el

LJ
cto atzul Garcia

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cmﬁomﬁdad ~por.lo qye se autoriza a

_ /5 Dlreccuon General de Correos y Telggrafos
N Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

to del .
Nombrf.: completo de Ana Guadalupe Zacarias Estupe CUL
Contratista: 227123417 0101
NIT del
Numero de Contrato: 508-2020-029-DGCT de : 35570830
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnhicos

Plazo del 1/07/2020 al
Monto total del Contrato: .42,000.00
onto tota Q Contrato: 31/12/2020
_ Periodo del 1/09/2020 al
H Me les: 7,000.00
onorarios ilensuate Q Informe: 30/09/2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operative
1 asignado a la seccidn de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman fa
2 seccidn de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
3 recepcion y distribucidn de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
4 metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, norocidental v Petén.
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
5 subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
; Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Participé en las actividades que sea designado por las autoridades superiores de la Direccidon General de
Correos y Telégrafos.

i
Apoyé en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

2
Brindé apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
ala seccidn de regionalizacién postal de la Direccién General

3

Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
4 recepcion y dl;\tnbumc’m de piezas postales de la seccidn regionalizacion postal de manera eficiente.

oI

mpe Zacarfas Estupe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respect'o.

R ﬁ d’a ]u[:zta Guinea Chavarria
@ Sub-Directora General

&/ Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala. C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO |CUI: 2699980390501
NIT del
Numero de Contrato: 509-2020-029-DGCT © . 8754554-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
22,800.00 320981 101-07 al 31-12-2020
Contrato: Contrato:
a Periodo del
Honorarios Mensuales: 3,800.00 eriodo Al 15109 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
2 postales de manera eficiente debla agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en [a logistica de entrega vy recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
S disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
. Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONIRATISTA
10 deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE JULIO
1 Se apoyo con la atencién a usuarios en el seguimiento de las piezas postales.
2 Se apoyd con la entrega de 65 piezas postales certificadas.
Se apoyé con la elaboracion de rutas de entrega para la distribucién de piezas postales en los
3 municipios de Escuintla y Palin.

(f) %

“—NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidgd, por lo que se autoriza a

ub-Directora General
Direccidn General de Carreos y Telégra
Guatemala, C. A.




Q,
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Direccin General ce Corregs y Telégrafos

= =)
_9 —
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 § S 5
% X
% S
Nomb leto del "
i M MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO  [CUI: 1696-27209-0101 Hremna &
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 510-2020-029-DGCT . 530883%8-5
contratista:
Servicios (Técnicos o e .
2 Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
19,200.00 2 AP
Gt Q Contrator 01-07 al 31-12-2020
Honorarios por el Periodo del
) P Q3,200.00 01-09 al 30-09-2020
Periodo: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en [as actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normas y
£ disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales
5 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 debera desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencion a usuarios en el seguimiento de las piezas postales
Se apoyo cor la recepcion de 65 paguetes certificados
3 Se apoyé con la entrega de 4 piezas Estandar
Se apoyo con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién de piezas postales en los
4 municipios de gﬂuintla y Palin
() 0" / £ &« L
MARCO/F,(AR LDO GARCIA CASTILLO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cogformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedanaltamite de pago, espectivo.
. 1 - ! ot — /@3 Julieta Guinea Chavarria
¥,

Guatemalz, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Wl
-4
Nombre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa Cul: 2239 99571 3@?
Y
; 511-2020-029-DGCT NiL el §1235070
Ndmero de Contrato: chnitraisia:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
: 19,200.00 01-07 al 31-12-2020
Monto total del Contrato! Q Cheitrsto:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,200.00 01-09 al 30-05-2020
Informe:
Vtidad btk prastilas Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la2 agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
= Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con atencion a 30 usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal.
Se apoyd con la entrega de 16 piezas postales certificadas vy 0 piezas postales ordinarias a los usuarios de los municipios de:
2 Puerto San José, Puerto Iztapa, Masagua y Guanagazapa.
se apoyé en la recopilacién, actualizacidn y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
3 semanales.
4

Se apoyd con la elaboracién de rutas para los siguientes municipios: Puerto San José, Puerto Iztapa, Guanagazapa y Masagua.

(F) >3 M 4 s

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde z2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios § sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien egfrespende; para.g
pago respectivo. e i [

e precedan al trdmite de
| e -

\

ol

=

IEMA A .‘I ;

da Tulieta Guinea Chavarriz
ub-Directora Genera|

" Direccian Ganerat ge Corregs ¥ Telégrafos
Nl Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA|CUI: 1865 29961 0601

NIT del

Némero de Contrato: 532-2020-028-DGCT 932179-9

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Piazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribuciéon de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

£

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

W00 | Oy |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencion a usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion acerca de envios
V servicios.

Se apoyo con la recepcion y apertura de 02 despachos de correspondencia enviada de la Direccion
General de Correos y Telégrafos conteniendo 03 piezas, las cuales son: 01 piezas certificadas y 02

piezas estandar.

Se apoyo con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 02 rutas, para la entrega de
correspondencia las guales fueron: Cuilapa y Chiquimulilla del departamento de Santa Rosa.

Se apoyé con ia entréga de 58 piezas postaies a usuarios, siendo 46 piezas certificadas y 12 piezas
estandar

S€ apoyo con 1a elaboracion y presentacion de nfornies ge Mventanos semanal de piezas posiales,
de igual forma se presentd programacion de distribucién de piezas postales e informe de
actividades.

Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia Postal, para la
Direccion General de Correos y Telégrafos.




Se apoyd ingresando en el sistema IPS WEB piezas recibidas enviadas de la Direccién General de

7 Correos y Telégrafos.

Se apoyd con la entrega de piezas postales certificadas y estandar en la direccién correspondiente
3 de los usuarios.

Se apoyo liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln

9 controles de entrega a usuarios.

10 Se apoy¢ enviando piezas postales como devolucion para Direccién General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal
11 encaminados.

12 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) sl g —
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo syscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago ectivo. .
i g

€ta Guinea Chavarriy

S >3 b-Directora General

7 Direccion General de Correas y Telégrafos
Guatemaia, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomtiro completo dal ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ  |Cul: 1754 65150 0602
contratista:
: NIT del
Nimero de Contrato: 513-2020-029-DGCT 2105027-9
contratista:
Servicios (Técnicos o
Se
Profesionales): rvicioz Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa
ién Postal del D ! P |
dondep tos sarvicios: Seccién de Regionalizacién Po: el Dep de Opei

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
X Apoyar en la logfstica de atencién a los usuarios de |a agencia postal
,  |Apovar en las actividades téenicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
= postales de manera eficiente de Ia agencia postal
3 Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de |3 agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
& Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sca designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autaridades superiores
10 Las actividades descritas son enun.c:i'ativas mas no Iim.itativas, por lo que, “EL CON?rRATIS'rA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con brindar informacién a 93 usuarios que visitaron la agencia postat.
2 Se apoyé en la recepeidn de 1 saca conteniendo suministros para use en Agencia Postal Barberena.
3 Se apoyd en coordinar |a entrega de 14 piezas postales (04 certificadas y 10 estindar) a las
direcciones correspondientes de los usuarios.
i Se apoyd con |a elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asi como el informe de las
piezas postales entregadas semanal, quineenal y mensual.
5 Se apoy6 en realizar la limpicza general de la agencia postal.

da Julicta Guinea Chavarria

Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ |CUI: 1996 75880 0611

Ndmero de Contrato: 514-2020-029-DGCT NITdel N 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Plazodel |, s 131-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 reriane.del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

i dmini i
Uhitad A . inistrativa dande presta Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
) Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
. Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en [as actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a usuarios dando informacion del servicio que se presta.
2 Se apoyd con la recepcién y apertura de saca conteniendo piezas certificadas y estandar.
3 Se apoyd con la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.
{
4 Se apoyo para Iak entreg:hk piezas postales certificadas en los municipios de Guazacapan y Taxisco.
Se apoyd con la elaboramon\de informe semanal y mensual de inventario de las piezas postales.
6 Se apoyd con la Ilmrgleza gen&ral de la Agencia Postal

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

El presente informe responde a lo estipulad® en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dg,cqnformldad po Ho Que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tragnfe de p§

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
;.' Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Hortencia Garcia Pivaral Cul: 1924 50077 0614

NIT del

Ndmero de Contrato: 515-2020-029-DGCT 1688424-8

contratista:

Servicios (Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Maonto total del Contrato: Q22,800.00 01-07 al 31-12-2020

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,300.00

Periodo del |01-09 al 30-09-
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en |3 logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de |a agencia postal
3 Apoyar en [a logistica de las rutas para entrega de pagueteria de |a agencia postal
4  |Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en fas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales qgue regulan las actividades postales
6 Brindar apoyo en [as actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en |as que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por lzs autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién de 83 usuarios que solicitaron informacidn sobre el envio de piezas
postales Internacional y la informacién de piezas postales recibidas.
2 Se apoy¢ con la recepcion de 1 saca, haciendo su respectiva clasificacion y enrutamiento de las
mismas.
3 Se apoy6 con la entrega domiciliar de 10 piezas certificadas y 31 piezas ordinarias




Se apoy6 con la elaboracién de 8 rutas de distribucion de piezas postales: 4 rutas urbanas en la
4 Cabecera Municipal, asi como 4 rutas de los municipios de Casillas, San Rafael Las Flores y Nueva

Santa Rosa.

5 Se apoyo con la elaboracion de informes sobre el inventario de piezas postales y piezas
entregadas semanal y mensualmente.

6 Se apoyé ingresando al sistema IPS |a informacion de Piezas Postales para su respectivo control

de ingresoy entrega a los usuarios.

CAf >

Maﬁa ja Garcia Pivaral

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectjvo.

 Ada Julieta Guinea Chavarria

. Sub-Directora General

7 Direccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

R NORA YASMINA MOTA CuUl: 1775 83533 0701
Contratista:

Numero de Contrato: 516-2020-029-DGCT S el 3050692-1

contratista:

SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,800. 00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 veroroidel 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

1 Apovyar en |a logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

— 3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apovyar en |z elaberacién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

10 o : s 5
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar atencién a 3 usuarios en la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los

servicios gue se prestan;
A2 Apoyé la recepcion de 39 certificados y 49 piezas ordinarias;

Apoye en el proceso logistico de elaboracidn de dos rutas para entrega de correspondencia en el municipio

3 de Concepcion y la cabecera departamental de Solol3;

a Apoyé en el reparto domiciliar de 8 piezas certificadas y 34 piezas ordinarias en el municipio de Concepcidn
y el casco urbano de Sololg, Solol3;

5 Apoyé en presentar informes semanales de inventario general de piezas postales y programacién semanal

de reparto;

6 Apoyé en la limpieza general de |a Agencia Postal,

{F)

NORA ¥ASMINA MOTA

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito co
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra regbidc'd,‘*ﬁfrﬁfd‘a”
Julieta Guinea Chavarria

corresponda, para que precedan al trémite de pago respecti¥o. _ ~ . - ._ M :
p——— f f '-., — =
e ™) ﬂ I.ﬁ 'é— ub-Directora General
Vo. Bo. g ~;~ Direccion General de Correcs y Telégrafos
A / W Guatemalz, C. A.

el prestador de servicios y sus
per_lo que se autoriza a quien

/




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO CuUl:
Contratista:

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 517-2020-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plicrsilel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
5 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

5 o Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

B

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;

w0 |~ O |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la logistica de atencién a 16 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto la
ubicacidn e igual como la entrega;

2 Apoyé en presentar informe de las piezas postales entregadas y recibidas;
Apoyé en la realizacién de actividades administrativas de la Agencia Postal;

4 Apoyé en la realizacién de limpieza de la Agencia Postal.

Santiagfh/gnacio Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

Sub-Directora General

v = of Qireccion General de Correos y Telégrafos
LR Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JUAN SISAY IXTETELA Cul: 1789 11054 0719
Contratista:
Numero de Contrato: 518-2020-029-DGCT NEE de[_ 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800. 00 Plazor del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Pariodo dal 01-09 al 30-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepeién y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal;

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 Apoyar en |z logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 .. . .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyeé en brindar informacion a 3 usuarios sobre el Servicio Postal;

Apoyé en la recepcion v procesamiento de una saca conteniendo 54 piezas certificadas y 256 piezas
estandar;

Apoyé en |a elaboracién de 5 rutas para entrega de correspondencia a los municipios de Panajachel, San
Andrés Semetabaj, San Pedro la Laguna, San Lucas Toliman y Santiago Atitldn;

4 Apoyé en la entrega domiciliar de 42 certificados vy 105 estandar;

Apoye en presentar informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por las
autoridades superiores;

6 Apoyé en |z lifipidza de la Agencia Postal.

. N

JUAN SISAY IXTETE

El presente informe responde Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con_fn:mdad —portog
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. g

servicios v

a ﬁtfc.' j‘}ﬂu[ma Guinea Chavarrir
] e -Directora Genera'
W Cireccion General de Correos y Telgr,
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i DAVID JUAN TOC CAN(Z Cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 519-2020-029-DGCT NIT del 1229670-\<\{\
contratista: 6’/,._

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Flazeidst 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Herioda del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidén de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la Agencia Postal;
g Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal:
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales gue regulan las actividades postales;
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoveé en la logistica de atencién a 62 usuarios de la Agencia Postal;
2 Apoyé en el proceso de recepcion de 1 saca conteniendo 5 piezas certificadas para su distribucién;
3 Apoyé en la coordinacidn de Iz logistica de 6 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 Apoye en la logistica de entrega de 35 piezas certificadas y 22 piezas estandar a los usuarios en la Agencia Postal;
5 Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de actividades;
6 Apoye en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas en la Agencia Postal;
7 Apoyé en realizar |a limpieza en la Agencia Postal.

El presente info
términos de_

G/
A'VWN TOC CANIZ

e res‘bbnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
ferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a,quien corresponda, para que

uinea Chavarria

S J ora General
Direccion General de Correos y Telégr.

Guatemala, C. A.

”f-'Mr_l:_l'\_»;‘



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:
Contratista:

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 520-2020-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 Flazaisiel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |11 09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

- Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal:

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

5 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son anunciativas mas no limitativas, por lo que, "el contratista" debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencién a 18 usuarios de la Agencia Postal;

Apoyé en la entrega domiciliar de 48 piezas certificadas y 51 piezas estdndar en 6 rutas de la cabecera
departamental de Totonicapan y los municipios de Momostenango, San Cristobal, San Andrés Xecul, San Francisco
2 el Alto y Santa Maria Chiguimula;

3 Apoye en la presentacidn del Informe semanal del Inventario de piezas postales;

4 Apoye en la limpieza general de la Agencia Postal.

7

4
(F) ,/K(L\[:. S\fr
“ cARLOS FRANC@EZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por/l'o que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al ’gr,,érrﬁté"de'pagp r?spectigo.

e = | = ¥

et A/IF} B .
(a7 .
‘7@::5"‘“;—" X '1?'"<:i_f,.“kx : Ada Julieta Guinea Chavarriz
VolBo. / Sub-Directora General
7Bo. | -

7 Direccian General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
> comp € LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ cul:
Contratista:
Nimero de Contrato: 521-2020-029-DGCT NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total dei Contrato: Q36,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: (.6,000.00 Periodo del 141 49 a1 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operacicones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
Brindar apoye en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la Seccidn de Regionalizacién Postai de “LA DIRECCION”;
Apovar en ¢l seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las Agencias Postales que conforman la
5 |seccién de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”;
Apcyar on ias actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental gue conforma e
procese de recepcion y distribucion de piezas postales de [a seccidn regionalizacion postal de manera
3 eficiente;
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias de la subseccidn region
4 suroccidental;
Apoyar en ¢l seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a |2
5 subscccidn region suroccidental;
Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales ¢ internacionales que regulan las actividades postales;
; Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar on las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
) Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividedes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollzr todas aquellas actividades que se deriven de |z presente contratacion.
NO, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la coordinacién téenica y operativa de las actividades de entrega domiciliar y en agencias de
1609 piezas postales certificadas y 1071 estandar;
Apové en ¢! requerimiento y seguimiento de informacion para el pago oportuno del servicio de Energia
2 Electrica mn npencias Retalhuleu, San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San
Marcos y Quclzaltenango;
3 Apoyé en la coordinacion técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacién, enrutamiento v

distribucion do piezas postales en las agencias de |a regidn Suroccidental;




Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribuciéyd
domiciliar de correspondencia, en el traslado de informacidn de uso general para el desarrollo de |
operaciones;

Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcidn, clasificacion y
distribucion de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales;

Apoyé en la recopilacion de informacidn, integracién y traslade de informe semanal inventario de piezas
postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias de |a region asignada a la coordinacion
del departamento de operaciones;

Apoyé en cl requerimiento, recepcion, revision primaria y envio de facturas de prestacion de servicios e
informes mensuales de actividades;

Apoyé en la distribucidn domiciliar de 281 piezas certificadas y 65 ordinarias en las zonas 9, 10 y 12 de
Quetzattenango;

Apoyé en nr\:vir!ﬁdes de IiT\Jieza en agencia Quetzaltenango.

S

El presente informe rosy

\i i
.
= .

'L PORRAS LOPEZ

sonde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos Lérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

!
|

: nea Cha
—Sut-Directora General

Guatemala, C. A.

7 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del
Contratista:

OSMAN ALIRIQ CIFUENTES ALVARADO CUl 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 522-2020-029-0GCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total dei Contrato: Q.27,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel ) 1o 1 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regicnalizacion Postal del Departamento de Operacicones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuaries de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
9 manera eficiente de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
. Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
s nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en |z elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
- Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores;
9 8rindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrcliar tedas aqueilas actividades que se deriven de la presente contratacion.
Na, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
Apové en la logistica de atencién a 78 usuarios en la Agencia Postal al proparcionar informacién referente
a la ubicacidn fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacion de piezas
1 pendientes de recibir y servicios que prestamos;

Apoyé cn las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 3 sacas de
correspondancia conteniendo 126 piezas certificadas y 1009 esténdar;




Apoyé en la coordinacidn Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Almolon %
Cabrican, Cajold, Cantel, Coatepeque, Colomba Cosa Cuca, Concepcion Chiquirichapa, El Palmar, Géno
Costa Cuca, La Esperanza, Olintepeque, Salcajd, San Carlos Sija, San Juan Ostuncalco, San Martin, San
Mateo yenzonas1,2,3,4,5,6,7,8, 9, 12y Aldeas de Quetzaltenango;

Apovyé en la logistica de entrega de 245 piezas certificadas, esténdar y recepcion de piezas a usuarios en
4 Agencia Postal de Quetzaltenango;

Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas semanal y
mensualmente a la coordinacion del departamento operaciones e informe de piezas postales pendientes
5 de entrega;

Apoyé en/solicitar a la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
A\ )

7 |Apoye eh\‘-actiﬁ-i‘dades de Ii{mﬁ'pieza del edificio.

(F)

OSMAN /\L[F{‘IQ?@I’}N\TES ALVARADO

Py

El presente informe régponde a Ic estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios vy
sus respectivos térntinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Vo.Bo.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI: 2602 69565 1202
Contratista:
Numero de Contrato: 523-2020-029-DGCT NEE del_ 4412787-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

% Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 21,000.00 , Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |11 19 2130-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los scrvicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal;
5 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar cn las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
g Apoyar cn la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarroliar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencién a 42 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postales
1 y servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales;

Apoveé en la entrega domiciliar de 333 piezas postales certificadas y 77 piezas estandar en las zonas 1, 2,
2 3y 4 de Quetzaltenango;

Apoyé en ¢l cumplimiento de procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo referente a

3 la entrega de piezas postales;
Apoyé cn la claboracidn oportuna de la informacion para la presentacion de informe semanal de piezas
a entregadas;

5 Apoyé en la roaﬂizag)én de actividades de limpieza del inmueble.

i S
F___ |
JANNER HU k"‘»l’af;RTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informc responeds a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos tGriines de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad) por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo, ==

g

Direccin General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Coitraits: VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ cul: 1780 46663 1001

Numero de Contrato: 524-2020-029-DGCT . del‘ 1024393-3
contratista:

SEIE 5 (FEcnicos's SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

M total del Co 2 ,800.00 -12-.

onto ntrato: Q.22,300 . 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |1 09.a130-09-2020

Informe:
idad Admini T
i s o Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera

2
eficiente de la Agencia Postal;

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

a Apoyar en [a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios;

s Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan [as actividades postales:

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores:

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers desarrollar todas

10
aquellas actividades que se deriven de [a presente contratacion.

No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindarle informacién a 14 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la informacién
1 general de la institucion;

Apoyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcién de 2 sacas conteniendo en su

= interior 07 piezas certificadas y 11 piezas estandar;
Apoyé en la logistica de coordinacidn de 07 rutas para [a entrega de la pagueteria de la Agencia Postal:

Apoyé en la logistica para la entrega de 02 piezas en la Agencia Postal asi como la elaboracién de rutas para la entrega
domiciliar de 16 piezas certificadas y 37 estindar en la zona 1, zona 2, zona 3, zona 4 y aldeas de Mazatenango,

4 Cuyotenango, Rio Bravo, San Lorenzo, San Pablo Jocopilas, San Gabriel, San José El idolo y Samayac;

Apoyé en la elaboracién de informe semanal de piezas asi como programacién semanal de envios;

Apoyé en la realizacién de la limpieza de la Agencia Postal.

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr&ctador de se “ i0s ¥ sus respectivos

ﬂ?& jufieta gumea Cﬁavama
Sub-Directora General

7 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemata, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - -
MIRZA JUDITH GARCIA RAMI =
Co e C REZ cul 1603 78192 1101
Numero de Contrato: 525-2020-029-DGCT LT del- 3933131-8
contratista:
Servicios (Técnicos o o
icios T
Pr ionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del
22,300.00 ~12-:
s : Q22, . 01-07 al 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel | 1 09 2130-08-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en [a logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 |de manera eficiente de la Agencia Postal;

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;

Hlw

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en actividades de registro diario de las piezas distribuidas;

Participar en las actividades que sean designadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas que son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

WRIN| |

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en brindar informacién a 80 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal;

Apoyé en la entrega en Agencia de 83 piezas certificadas y 50 piezas ordinarias;

Apoyé en la presentacion de siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas, deteccién de

3 |necesidades en Agencia;
Apoyé en [a [abor de recepcion y procesamiento de 6 sacas conteniendo 68 piezas certificadas y 229

piezas ordinarias;

5 |Apoyé en realizar la [impieza de la Agencia Postal.

(F) ﬁ”m Gw@

MIRZA JUDITH GAMRAWRE:

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Vo. Bo/ ‘—k’} Z‘; juﬁeta gumea Chavarmia

Sub-Directora General
Direccion Ganeral de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CUL:

Numero de Contrato: 526-2020-029-DGCT

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 azo ae 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
lApoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal;
3 {Apoyarenla logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
I Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8  |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
g  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 [odas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
lApoyé con la atencién a 45 usuarios dando informacidn de los servicios que se prestan. En alglinos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se’encuentra en el érea de Fardos Postales y de
1 |acorrespondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal;
IApové con las actividades técnico operativas de recepcidn, apertura y procesamiento de 1 Saca conteniendo 1
2  |pieza certificada;
Se apoyo con IaJIcgl'stica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estandar para
cubrir los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, La Blanca, Ocds, Tecun
Uman, Catarina, Malacatan, San Pablo, San José El Rodeo, El Tumbador, Pajapita, Nuevo Progreso, El Quetzal, La
3 Reforma, San Cristébal Cucho, San Antonio Sacatepéquez, Rio Blanco y Esquipulas Palo Gordo;
4 |Apoyé con la entrega de 25 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal;
lApoyé con la presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
5 linforme de inventario de forma semanal de las piezas postales;
6 Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal;,
7 Apoyé;:onh’mpieza general de la Agencia Postal;
%
(F) U1

Gnlmarqutberto Escobe?ﬂrMendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con Ibrmidad, por lo

i
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de,pago respe \Jo

[

o \
_—”TF 7;/5}* . Wﬂ_

( Vo.Bo. _f‘

T ﬂd&juﬁeta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

7 Direccion General de Corregs y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

<
¥

Nombre completo del
Contratista:

AN
BYRON RIBAH[ GIRON LOPEZ cul: 1991 73427 121é‘é :
Sl

Contratista:

oo

o
Numero de Contrato: 527-2020-029-DGCT e 1301666-0 \’o\i%
Q

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.21,000.00 azoce 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-09 al 30-09-2020
' Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
1
5 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apdyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal,
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
5 Participar en las actividades que sea designado por las auteridades superiores;
7 IBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autcridades superiores;
|
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 itodas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
lApoyé en brindar informacién a 25 usuarios con relacidn a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
ik Postal;
Apoyé con la entrega de 45 piezas postales certificadas y 182 piezas estandar en los municipios de San Marcos,
San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, La Blanca, Ocds, Tecdn Uman, Catarina, Malacatan, San
Pablo, San José El Rodeo, El Tumbador, Pajapita, Nuevo Progreso, El Quetzal, La Reforma, San Cristébal Cucho,
2 San Antonio Sacatepéquez, Rio Blanco y Esquipulas Palo Gordo;
IApoyé con la clasificacion de 30 piezas certificadas y 10 piezas estandar, mismas que se clasificaron de acuerdo
3 a los municipios y aldeas que corresponden;
\Apoyé con proporcionar la informacidn de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe
4 semanal de inventario de piezas postales;
\Apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacién de los servicios basicos
pendientes de pago de la Agencia Postal, asi como la realizacién del pago de las mismas para informacion al
5 Departamento Administrativo;
6 Apoyé con limpieza general de la Agencia Postal.

(F) EZ i
Byron Ribahi Gi@épez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite d/e,.pfa'g'q'.'fé‘ _ect?;o. ) &

.,.f—-'f' = / \

F),.ff>'ﬁéféff'fzk LT flfk,"ﬁ LN T
T R ————— — ,
¥ Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemals, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

g ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS CUI: 1934 71442 122
Contratista:

‘57
DY

‘ NIT del
Numero de Contrato: 528-2020-029-DGCT uel 5730925-
Contratista:

AECE 0%
A:&Eﬁ;
S g

Servicios (Técnicos o i e
Servicios Técnicos

Profesionales): Gy
l \ -
Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Plazp:de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-09 al 30-09-2020
informe:

Unidad Administrativa donde

pirests los seevicos: Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas,
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencidn a 28 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y

1 de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal,
Apové con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 1 Saca conteniendo 1 pieza
2 certificada;

Apoyeé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada para cubrir los
municipios de:Tejutla, Concepcidon Tutuapa, San José QOjetenam, San Miguel Ixtahuacédn y Sipacapa;

Hlw

Apoyé con la logistica para la entrega de 13 piezas certificadas distribuidas de la siguiente manera:2 Tejutla, 2
Sipacapa, 3 Sibinal, 1 Tajumulco, 2 Comitancillo, 3 Tacana;

5 Apoyé con la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones
Postales, enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal;

Apoyé con limpieza general de la Agencia Postal.

N vt

(7). mmf/‘/r//, >
— Eifido A

Al Iﬂo#‘rnandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con ¢l prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra_’"r 1p1do de con ormldad por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramlpevde pago respg ctiva.

Q’,_f I: ﬁ(f(ru ﬂ ﬂi“/Q 4
C ﬁ&.——g

“Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

&7 Direccion General de Carreos y Tetégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | -\ppie| MIGUEL CANO GARCIA | CU: 2051 67217 1301
Contratista:
5 NIT del
Nimero de Contrato: 529-2020-029-DGCT . 7749089-4
- Contratista:
Servicios (Técnicos o .
y SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Eontrata: Q.19,200.00 Contrato: | 0107 &l 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel | 4 49 a130-09-2020
Informe:
dplSac iniplscativa Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones
donde presta los
. . Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades técnicas operativos del proceso de recepcidn y distribucién
2 de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entregar de paqueteria de la Agencia Postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
5 postales
Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por la autoridades
6 superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignado por las autoridades
9 superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de
10 la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 101 usuarios con relaciéon a la informacién de envios de
1 paqueteria y correspondencia.

Se apoyd con la logistica de entregas de las 13 rutas de la cabecerade las zonas 1, 2, 3, 4, 5,
2 6,7,8,9,610, 11, 12 y 13 de Huehuetenango y los municipios del departamento.

Se apoyd con la coordinacién y entrega de 1 piezas postales ordinarias y 44 piezas postales
3 certificadas en el casco urbano.

Se apoyd con la elaboracidon de informe de las piezas postales durante el mes y la recepcién
z de 2 sacas en la Agencia Postal de Huehuetenango.

Se apoyé con la elaboracién de informes de inventarios semanales de las piezas postales
5 entregadas.
5 Se apoyd con la recepcién de siete sacas conteniendo piezas postales
- Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

Gfamﬁl{%@f%rcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
trémite de pago respectivo.

% fon z-/jgj
O/;Pﬁ ﬁtﬁgt%rém ed Ejd?mma

; Sub-Directora General
3 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. OSMAR ROLANDO LOPEZ VILLATORO | CUI: 2194 06065 1301
Contratista:
Numero de Contrato: 530-2020-028-DGCT NIT ded . 4019957-6
Contratista:
Servicios (Técnicos o - Fis
. Servicios Técnicos
Profesionales):
| Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.18,000.00 Contrato: 2020
Peri | 01-09 al 30-09-
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 eriodo de @
Informe: 2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de Agencia Postal.

w N

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de Agencia Postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las Autoridades Superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores.

|~ |O [N

contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que el Contratista
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 60 usuarios con relacién a la informaciéon de envios de paqueteria
1 y correspondencia.

Se apoyd con la entrega en 6 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 5, 6, 7, 11, 12, de
2 Huehuetenango.

Se apoyd con la clasificacidn y entrega de 60 piezas estandar y 40 piezas certificadas en el
3 casco urbano.

Se apoyé con la entrega de 1 pieza certificada en Aldea Ojechejel del municipio de
4 Malacatancito.

Se apoyé con entrega de 2 avisos de Fardos Postales en zona 1.
5

Se apovy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
6

respectivo.

Osmar Rolando Lopez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,

se encuentra ecibido de

Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PEDRO PABLO CANO LOPEZ CUl: 1707 65091 1302

Numero de Contrato:

531-2020-029-DGCT NIT de! . 4677172-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazodel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
g Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,800.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
presta los servicios:

donde ., ; Y ;
Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
4 Apoyar en la logistica de entrega vy recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionzales e internacionales que regulan las actividades postales
[ Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “ EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencidn a 13 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn sobre envios
4 internacionales
Se apoyo con la recepcion de piezas postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos, siendo tres
2 sacas para reparto en Agencia Postal y las aldeas del municipio de Chiantla
Se apoyd con la elaboracion y presentacién de informes de inventario semanal y mensual de piezas
3 postales, asi como la programacién de distribucién de piezas postales
4 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal

(F)

Pedro Pach Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad porlo

corresponda, para que

e se autoriza a quien

precedan al tramite de pago respectivo.

Ada j‘uﬁem uinea C‘ﬁavama
Sub-Directora General

' Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo de! Contratista: FROILAN BOSBELf GOMEZ FIGUERQA | CUI: 1586 63790 1315
’ . NIT del !

Nimero de Contrato: 532-2020-028-DGCT o tn: | 3293662-1

Servicios (Técnicos o .. e

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

2 X [ 31-12-

Monto total del Contrato Q.22,800.00 o - 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel | 19 2130-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

w

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Wl (o |1

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencidn a 25 usuarios de la Agencia Postal brinddndoles informacidn a cerca de envios

Se apoyé con la logistica de coordinacién de una ruta para entregar 1 pieza certificada.

Se apoyo en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales

Se apoyé en registro diario de las piezas distribuidas

Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador d¢/servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1Q,qcr€ autorizaa
precedan al tramite de pago respectivo

(F)

y Froilaé Bo:/be@ﬂuema
=

-1

 corresponda, para que




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombt leto del
e complets d PABLO FRANCISCO PABLO cut: 1991 53787 1317

Contratista: b

Nimero de Contrato: 533-2020-0259-DGCT NIT del : 5871354-9
contratista:

Serviclos (TEenicoro SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazodel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-09 al 30-09-2020

Informe:
i dministrati i y g p
Unidad Administra N? . Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
a Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién v distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA", debera
desarrollas todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la atencidn a 70 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los
servicios gue se prestan.
5 Se apoy6 en la distribucién de piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa
Eulalia, San Rafael la Independencia, San Mateo Ixtatan.
3 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
A Se apoyo en la recepcion de tres sacas conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva
distribucién.
5 Se apoyo en la elaboracién de informes, inventarios semanal y mensual de piezas postales.

et Ao K
PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido n’e conformidad, porlo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resr!ectwo i

f)

ﬂ da Julieta Guinea Cﬁamma
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e gompicto el JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES  [cut: 1937 38732 132 %‘

Contratista: 3
) NIT del

Namero de Contrato: 534-2020-029-DGCT 6352153-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazodel 1, 17 2131-12-2020
Contrato:
Pert

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 eriadaidel 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

]

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

w

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

IS

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Wl |un

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en proporcionar informacién de como estd la recepcidn y entrega de piezas postales, a personas que
esperan paquetes asi como a 19 usuarios que visitaron la Agencia Postal

Se apoyd en la recoleccién de material vy piezas postales, de la Agencia Postal

Se apoyé en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio para la entrega de Piezas Postales

Se apoyd en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de Piezas Postales

Se apoyd en cuadrar los inventarios diario y la programacién semanal de reparto de la Agencia Postal

ajln|bh|wW|IN]|E

Se apoyo en la limpieza, de la Agencia Postal

(F)

JUAN LUIS @M@DO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago res_p_ectiuq._

f

g J /

(i t—7 .fw ‘
g =~
] 1 "“‘}**14'-1-[1.14] b " [Ar— /
Vo*Bo;Nom‘b”r_éL cargoy sello
|
Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Dennis Daniel Diéguez Monterroso CUl: 1592 35081 0101

NIT del

Numero de Contrato: 536-2020-029-DGCT 1596474-4

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-07 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 Contrato: 2020
. Periodo del 01-09 al 30-09-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 N — 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que
2 conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
3 recepcion y distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizacidn postal de manera eficiente.

Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones

regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y
4 Petén.

Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente
5 a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME SEPTIEMBRE 2,

Se apoy0 en la elaboracion de inventarios de piezas postales de las diferentes agencias po\ﬁ%@;
1 la region Noroccidental y Suroriental. ~SHALK

Se apoyé en la programacion de rutas de reparto nacional segin informes enviados por cada una de
9 las agencias de Noroccidente y Suroriente para consolidacién de informes.

Se apoyo en la recepcion de documentos y traslado de documentos de la Regién Noroccidental y
3 Suroriental.

Se apoyd en la recepcidn y logistica de los informes mensuales del drea Noroccidental y del area de
4 Suroriente.

Se apoyo en la logistica y enrutamiento para la distribucion de piezas postales en la regién
5 metropolitana.
6 Se apoyd con la entrega de 300 piezas postales certificadas en zona 15 de la ciudad capital.

(F)

Dennis Daniel Diéguez/Monterroso

iy,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—f =
e )
iFT“" >

s --’ﬁ/da Jufieta Guinea Chavarria
5 A% Sub-Directora Genergl
£l ireccion General de Correos y Telégrafos
g Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO cuI: 1579 48277 1400t~
del
Ndmero de Contrato: 537-2020-029-DGCT HITde N 997094-0
Contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Pl
Monto total del Contrato: Q.20,887.10 a2pied 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:
dad Ad d | . . "
vk -a' ministrativa donde presta los Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
L\ eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en |2 logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar atencién a 31 usuarios de la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché
2 Se apoyo en la elaboracién de la programacion de rutas e inventario diario de piezas postales
3 Se apoyo en la recepcidn de 5 sacas que contenian 44 piezas postales certificadas y 236 piezas postales esténdar
Se apoyd en la distribucion de 48 piezas certificadas y 28 piezas postales estidndar en rutas Santa Cruz el Quiché,
4 Joyabaj, Zacualpa, Chinique y Chichicastenango
5 Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal

nsdgpll)

Lué Il|umberto Grave Pelicé

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corfesponda, para que
precedan al trémite de pago respec:tivo.

1_/;:;

Vo. Bo Nomb e, cargoysello

da Tulieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

*</ & Direccion General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

Nombre completo del

Coni NOE BARRERA HERNANDEZ cul: 1882 03435 1411

Numero de Contrato: 538-2020-025-DGCT NIT ded . 4504369-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

Probastiaaies): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: ,800.00 7 ~12-

onto e Q.22 i 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 . de 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

4 T : Postal
donde p los servicios: Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque, “EL CONTRATISTA” deberd

i desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar atencién a 30 usuarios de la Agencia Postal
2 Se apoy0 en la elaboracién de la programacion de las rutas e inventario diario de piezas postales
3 Se apoyé en la recepcién de sacas que contenian 28 piezas certificadas y 39 piezas estandar
Se apoyd en la distribucién de 23 piezas postales certificadas y 21 piezas estandar en las rutas de Chicaman,
4 Cunén, Nebaj y Uspantdn

5 Se apové en la limpieza de la Agencia Postal

7 NOZ BARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prestador
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ¢

e servicios y sus
rpeioauese Bl btoriza a quien

ﬁz{a uﬁeta Guinea Chavarria
~Sub-Directora General

Direccitn General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete de!
io Roberto Rodri :
Contratista: dulio Roberto Radriguez cul 2488 24686 2101

Numero de Contrato: 539-2020-029-DGCT NiT del contratista: |3472029-4

Servicios {Técnicos o

. Servicics Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Plazo del Contrato: :01-07ai31-12-2020

Honorarios por el Periodo: Q. 3,800.00 Pericdo del informe: {01 - 09 a1 30- 05 - 2020

Unidad Administrativa donde
presta [os servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Apoyar en la logistica de atencién de los usuraios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del procesc de recepcidn y distribucicn en [as piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega v recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.,
7 Brindar apeyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distsibuidas.
s Participar en ias actividades que sea designado por las autcridades superiores.
g grindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

las actividades descritas son enunciatives mas no [limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrcliar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindar informacicn a 15 usuarios cue se presentaren en la Agencia Postal.

=y

2 Se apovyo con |2 recepcién de 1 saca, conteniendo 22 piezas certificadas v 15 estandar.
Se apoyé en el enrutamiento v distribucién de 21 piezas certificadas y 12 piezas estandar en las diferentes Zonas:
1,2y 3, asi como en las aldeas: San Luis Vista Hermosa, San Lucas, San Pablo, Nueva Esperanza, Valle |, Aldea El

3 Milagro, Primavera del Ixcén y Aldea Zunil.

Se apoyd en ef envic de manifiestos firmados de recibidos en la Agencia Postal para 12 Direccién General de
a Correos v Telégrafos
s Se apoyo en la elaboracion y envio semanal de reporte de inventario diario de piezas Postales entregadas.
& Se apoyd brindando informacidn a 1 usuario de 1 pieza postal que espera.
7 Se apoy$ en seguimiento para pagos de los servicios bésicos de {2 Agencia Postal.
8

Se apoyd en limprezoaaneral de la Agencia Postal.

El presente informe responde @ lo estipulado en el contrato agministrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por io que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

(F)

Ada j\li?lt_?t% Guinea Chavarnia
Sub-Directora General

7 Direceion General de Correos y Teibgrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ROMEQ GONZALEZ GALINDO Ccut: 2453179100101

Numero de Contrate: - 540-2020-029-DGCT 817839-9

NIT del
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos ¢

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.36,000.00 azo de 01-07 al 31-12-2020 }
Contrato: ]
- 7
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01 al 30-09-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

T

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
5 Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién norte que conforma el proceso de
recepcicn y distribucidn de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente
4 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccién region norte
5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente z la
subseccidn regidn norte
5 Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que reguian las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades que sea designhado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores,
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Se apoy¢ en consolidar y presentar el informe el inventario de piezas postales de la Region Norte
2 Se apoyo en consolidar y presentar el inventario de sellos de |a Regidn Norte
>€ apoyo en consolidar y presentar el informe de programacion semanal para [a distrnibucion de piezas
3 postales de la Regién norte
Se apoy¢ en el proceso de entrega de 49 postales de correspondencia estandar v certificada en los
municipios San Jerdnimo, San Miguel Chicaj, Rabinal,Cubuico, Granados del Departamento de Baja
4 Verapaz
5 Se apoyo en verificacidn de la operacién postal en agencias de San Jerdnimo y Salamad, Baja Verapaz




S€ apoyo en limpieza INterior, MOBINario y eqUIpo, ventanales, chapeo de patio, techo de agencia postal
8 |de Sgi@é del Departamento de Baja Verapéz/ve

El presente informe responde a10°& ato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, paor lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite- ivol/




e

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

O Gé‘

Nombre completo del
Contratista:

L

ERICK EMILIO MAYEN DE LEON Cui: 2414 84863 0101

NIT del

Numero de Contrato: 541-2020-029-DGCT 5025237-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.30,000.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel |5, 59 a1 30-09-2020
mformae:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postaies de
manera eficiente de la agencia postal
3 [Apcyaren la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de |z agencia postal
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
& |Apcvar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por fas autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o gue, “EL CONTRATISTA” debera
desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la atencion de 21 usuarios que requerian informacion relacionado a sus paquetes y servicios
de |la agencia postal.
2 se apoyo con la logistica de las rutas para la entrega de piezas postales certificados y estandar.
3 se apoye con el registro de paquetes en ruta.
4 Se apoyo en presentar programacion semanal para distribucen de piezas postales .




5 se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal para mantener la imagen institucional.

(F)

“ERICK EMI AYEN DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términcs de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a
quien correspenda, para que precedan al tramite-de page respective,/

Ada Julieta Guinea Chavarria
X Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ) ) EEND
Contratista: Henry Geovanny Rodriguez Ché CUI: 1684 1520{% 2
NIT del “ & '
b i i ) 4 \
Numero de Contrato 542-2020-029-DGCT Barrrariad 1 29593MTE

Servicios [Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 renEods] 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacion a 11 usuarios que estan interesados en el Servicio Postal de la Agencia.
2 Se apoyé en brindar informacion a 3 usuarios sobre la pieza postal certificada que ellos esperan.
Se apoyo en la entrega de 27 piezas certificadas en las zonas 1, 2 y 6 de Salam4, asi como en los municipios
3 de Purulha, Rabinal y Granados de Baja Verapaz.
4 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
5 Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.
6 Se apoyo en la elaboracién de la programacion semanal de reparto de piezas postales.
7 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

Tda Julieta g'umea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Cuatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

Nombre completo del SAMANTHA MARISOLBENGOCHEA
Contratista: GONZALEZ cHlk: Sada seadte
NIT del
Numero de Contrato: 543-2020-029-DGCT . 10767669-9
contratista:
Servicios (Técnicos o .. o
: Servicios Técnicos
Profesionales):
M | del Plazo del
ups ekl 0.22,800.00 320 C&L 41 07 al31-12-2020
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del | . 49 a130-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal.
5 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

W |0 (Y4 [

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 atendiendo a usuarios.

Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamientos postal,
conteniendo piezas postales y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoy0 en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

Se apoyd en la reubicacidn de piezas postales pendientes de tramite.

Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el ingreso diariamente.

Se apoyd en la descarga de paguetes entregados.

Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de pago.

NN | WN

Se apoyd en la seleccion y retorno de piezas postales de la bodega numero dos.

( §
SAMANTHA MARISOL BENGOCHEA GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Sub-Directora General
5/ Direccion General de Correos y Telegrafos
> Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del R e S
Contratista: Jorge Antonio Choc Cui: 1769 86308 1601
Numero de Contrato: 544-2020-029-DGCT NIT del contratista: 2808906-5

Servicios {Tecnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Piazo del Contrato: | 01-07 al 31-12-2020

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01-09 af 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 (Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
N Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
< Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 tApovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
%  iBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacién a 24 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd brindandoe informacidn a 20 usuarios sobre el paguete certificado que ellos esperan.
3 Se apoyd en la recepcidn y clasificacién de 8 sacas que contenian 63 piezas certificadas y 291 piezas estandar.
a Se apoyd en el envio de manifiestos firmados de recibide en Agencia Postal para Direccion General de Correos y
Telégrafos.
5 Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas para Ias agencias de San Fernando Chahal, A. V., Playa Grande
ixcan Quiché y para Direccién General de Correos y Telegrafos.
6 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para Direccién Generai de Correos y Telégrafos.
7 Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
8 Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.
9 Se apoyo en la limpieza general de 1a Agencia Postal.
10 |Se apoyd ingresando las piezas Postales certificadas al Inventario General.
11 Se apoyd con la entrega de 28 piezas postales certificadas y 48 piezas estandar en Agencia Postal debido 2 que los

Usuarios no se encontraron en sus domicilios.




g n

(F)

\_ Jorge Adtonig’Choc
o /
L

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora Generat

75 Direccion General de Correos y Telggrafos

Guatemala, C. A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . .

Contratista: César Augusto Siney Ché cul: 2602 58318 1601
NIT del

Numero de Contrato: 545-2020-029-DGCT B 4634603-1
contratista:

Servicios {Técnicos o L ..

i Servicios Técnicos .

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3, 200.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
informe:

Unidad Administra Na . Sedcion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operacioness Postales

donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

i Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en ia recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacignales que regulan las actividades postaies.

5 |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERfODO DEL INFORME

1 Se apoyé en brindar informacién del Servicio Postal a 25 usuarios.

2 Se apoyé en brindar informacién a 17 usuarios, sobre 30 piezas certificadas en total, las cuales esperan.

3 Se apoy0 en la recepcion y clasificacion de 8 sacas gue contenian 63 piezas certificadas y 281 piezas
esténdar.

4 Se apoyo en la entrega de 45 piezas certificadas, 117 piezas estédndar, en los municipios de Coban, San
Pedro Carch4, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal y Tactic, Alta Verapaz.

5  |Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyo en la elaboracion de [a programacidn de reparto semanal de las piezas postales,

7  |Seapoyé realizando segunda visita a 16 usuarios a quienes no se ha logrado encontrar en sus domicilios.

8  |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.




O

César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectlvo

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

& Direccion General de Corres y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Esteban Clemente Bulum Ixim ' Cui:
, NIT del
Numero de Contrato: ' 546-2020-029-DGCT contratista: | 1413321-0
Servicios (Técnicos o Profesionales) Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 contrato: 01-07 al 31-12-2020
Periodo del
Honorarios Mensuales Q.3,800.00 informe: 01-09 al 30-09-2020
Unidad Administrativa donde presta
los servicios Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones
| Postales

" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién postales de manera eficiente de
la Agencia Postal

& Apovyar en la l6gica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presenta contratacién.

No. ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

1 Se apoyé archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios

2

Se apoy6 con el enrutamiento y distribucién de 49 piezas postales certificada en Chisec, Raxruha, Fray y Chahal Alta
Verapaz

Se apoy9 brindando informacidén a 8 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyd con la elaboracién y envio de la programacién semanal de distribucién de envios postales

Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) > fLL

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentran recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg

Al

Sub-Directora General
¥$/ S Direccion General de Correos y Telégrafes
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Linda Guadalupe Espinales Torres cut: 2512 55409 1801

Contratista: )

Niasitere daContistos 547-2020-029-DGCT NIT del 3840204-1
Contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

; .00 Plazo del
Monto total del Contrato: 22,500 ocde 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
: .3,800.00 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de
2 la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aguellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindando informacién a 12 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.
Se apoy6 en la entrega de 54 piezas postales certificadas y 85 piezas postales estandar en cabecera departamental de Puerto
2 Barrios y Livingston.
3 Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para la Direccién General De Correosy Telégrafos.
4 Se apoyé ingresando 30 piezas postales certificadas y 198 piezas postales estandar al Inventario diario.
5 Se apoyé en la elaboracién de programacién de reparto semanal de piezas postales.
6 Se apoyé en la elaboracién y envié de reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 Se apayé en limpigza general de la Agencia Postal.

iy,

-

ccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
i th i :
Contratista: Gloria Elizabeth Garcia Batres CuUl 1902-03374-1802
NIT del
Numero de Contrato: . 548-2020-029-DGCT R 61610054
contratista:

Servicios (Técnicos ©
Profesionaies):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto totai del Contrato: Q. 22, 800.00 Contrato: 01-07 al 31-12-2020
Periodo del
ios M ies: .3,800.
Honorarips Mensuaies Q.3,300.00 informe: 01-09 3l 30-09-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal def Departamento de Operaciones Postales

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidny distribucidn de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de fa agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que se ha designado por las autoridades superiores.
S Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES f RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal.
2 Se apoyé brindande informacién a 7 usuarios sobre el paquete certificado que ellos esperan.
3 Se apoyé en la elaboracion de la programacion de reparto semanai de piezas Postales.
4 Se apoyd en la recepcidn y clasificacidn de 1 saca que contenia 25 piezas Postales certificadas.
5 Se apoyo en fa recepcién y clasificacién de 1 saca que contenia 83 piezas Postales estandar.
6 Se apoyé en el envio de 6 piezas Postales mal encaminadas para Agencia Postal de Puerto Barrios.
7 Se apoy6 archivando controles de piezas Postales entregadas.
Se apoyd en la entrega de 01 pieza Postal certificada y 2 piezas esténdar que los usuarios llegaron a recoger a la
8 Agencia Postal.
Se apoy? llenando manifiestos con informacion de entrega de 03 piezas Postales certificadas que se entregaron a
Ej los usuarios.
10 Se apoyd brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del servicio Postal.




®) ‘C@

' /(:ﬁria Elizateh Garcia Batres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

Ada Julieta Guinea Chavarriz
_ S_ub-Directora General
Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C, A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb del ,
om r&? ccfnpleto € German Leonel Perez Casasola cun w "
Contratista: 2365 82860 1804 1
NIT del
Numero de Contrato: 549-2020-029-DGCT : 2577345-3
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.22,800.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta ios servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal del Departamenta de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en |a logfstica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postaies de
manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

-

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres

Brindar apeyo en la actividades de registro diario de la piezas postales distribuidas

[~ |Oy (W0

Participar en las actividades que sea asignado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por [as autoridades superiores

16

Las actividades descritas son enunciativas mas no lititativas, por lc que, "EL CONTRATISTA™ debera desarroliar
todas aguellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacion a 19 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal

Se apoyo en ingresar al IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccion General de Correos y
Telégrafos

Se apoy¢ liquidando en sistema IPS WEP las piezas postales certificadas entregadas segin controles de entrega

Se apoyo en la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas

Se apoyo con [z entrega de 2 piezas postales que los usuarios Hagan a recoger en Agencia Postal debido a que
no se encontraron en sus domicitios

S o |u|e] wo |-

Se apoye en la recepcion y clasificacion de 1 saca que contenia 39 piezas postales certificadas y 65 estandar

Se apoy¢ en el envio de piezas postales mal encaminadas para Agencias Postales de: Puerto Barrios y Rio Dulce

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal




El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

L[]
PP
/ Vo. ?’ﬁ.ﬁl‘b}(bre, cargo y sello

Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIORICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre completo del R R
¢ omp Jaime Flores Larios CUE:

Contratista: 1793 89866 1804

Numero de Contrato: 550-2020-029-DGCT NIT del ) 918378-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: .19,200.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: €.3,200.00 Periodo del 1) 09 al 30-09-2020
informe:

Unidad Administrativa

. Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en brindar atencidn a los usuarios de [a Agencia Postal

2 Apovar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal

Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por Ias autoridades superiores

6 Participar en ias actividades que sea designadas por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

2 tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarroilar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Se apoy6 brindanado informacidn a S usuarios sobre el paguete certificado que ellos esperaban.

Se apoy6 en la elaboracidn de la programacién de reparto sermanal de piezas postales,

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 14 piezas postales certificadas y 17 esténdar en: Barrio
Mitchal, Avenida Bandegua, Aldea Los Cerritos, El Cedro y Aldea Las Pozas.

Se apoyé brindanado informacion a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyd realizando una segunda visita a 3 usuarios que no se han logrado encontrar en sus domicilios.

|l U B W N

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.




(Lot

(F)
/ %ime Flores Larios ™

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

da Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS; RENGLON 029

Nombre complete del Contratista: Elida Raquel Judrez v Judrez cul: 1781 63414 0206
Numero de Contrato: 551-2020-029-DGCT NIT del contratista: 5058112-0
Servicios {Técnicos o ‘ Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.22,800.60 Plazo del Contrato: |01-07 al 31-12-2020
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

! ' l . v Seccidn de Regionalizacdn Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicigs:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucidn de piezas postales de
5 marnera eficiente de la agencia postai
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de [a agencia postal
3
Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apovyo en las actividades de registro diario de piezas postales distribuidas.
7
Participar en las actividades que sea desiganado por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 desarroilar todas aquellas actividades gue se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindande informacion a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

1

Se apoy¢ brindando informacién a 2 usuarios sobre el paquete certificado que ellos esperan.
2

Se apoyd en la recepcién'y clasificacién de 1 saca conteniendo 46 piezas postales certificadas v 23 piezas
3 postales esténdar.

Se apoy6 con el enrutamiento y distribucién de 44 piezas certificadas y 11 piezas estandar en Los Amates,
4 El Rico, Mariscos y Quirigua.

Se apoyo en el envio de manifiestos firmados de recibido para la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.

Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

6
Se apoyé archivando controles internos de piezas postales recibidas.
7
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
8
9 Se apoy¢ en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
- Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

G

Elida Raquel Judrez y Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Sub-Directora General
Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jason Stick Gramajo Figueroa cut: 3346 54130 1805

Nimero de Contrato: 552-2020-029-DGCT NIT: del . 10015691-6
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

|

Monto total del Contrato: Q19,200.00 Plazodel |, 7 2131-12-2020
Contrato:

. - e Periodo del ‘

Honorarios Mensuzales: 03,200.00 0 01-09 al 30-09-2020
Informe:

|Unidad Administrativa donde presta

Seccién de Regionalizacidén Postal del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
S Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sean designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Septiembre
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE.EL PERIODQ DEL.INFORME

1 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal

Se apoyé en el enrutamiento vy distribucion de 11 piezas Postales estdndar y 44 piezas postales certificadas a
2 Los Amates, Mariscos y Quirigua.
3 Se apoy6 en la elaboracion y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales
4 Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas
5 Se apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

7). 7
GRE iy e N
Jason tic/ Graifvfjo Figueroa

El presente informe résponde a o estipulado en ei contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qu

]
|

se autoriza a quien

n

corresponda, para que precedan al tramite dgpag-j‘re‘siié&wb: —

.__‘?._‘

P N Y DN
O SHAATAL N

Vo. Bo. No o%rr,‘cargwae’rb”/
N “Ada Tulieta Guinea Chavarria
;s Sub-Directora General

Oireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Leoni Randolfi jos V& :
Conmaticts eonidas Randolfo Larios Vasquez Cui 1959 92652 1907
Numero de Contrato: 553-2020-029-DGCT NIF de'_ 2628865-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q. 22,800.00 01-07 AL 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periododel |1 09 AL 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde

iy Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades su periores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las activades que sea designado por los superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 ingresando las piezas postales certificadas al Inventario General.

2 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

3 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los Servicios Basicos de la Agencia Postal.

4 Se apoyé brindando informacion a 4 usuarios, sobre el paquete certificado que ellos esperaban.
5

6

7

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucidn de 1 pieza certificada y 2 estandar, en los municipios de Usumatlan y
Rioc Hondo. Z IR

(F)

Leonidas Randolfo Larios Vasquez

El presente mforme responde a lo estlpulado en el contrato admnmstratwo suscrito con el prestado de servicios y sus

Ada Julieta Guinea Chavarnia
Sub-Directore General

2 hireccien General de Correos y Telegrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N leto del Sy, X
ombre: cummplea ge Daniel Estuardo Arroyo Escalante cul: 2530 35465 1909 “/EMAL y
Contratista:

NIT del

Nidmero de Contrato: 554-2020-029-DGCT . 1716931-3
contratista:

SERVICIOS TECNICOS

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q22,300.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Retiotodel 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidén y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd a 10 usuarios dandoles a conocer el servicio y funcionamiento que tiene la Agencia Postal.
2 |Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre correspondencia que ellos esperan.
3 |Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.
4 |Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
5 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) Sl

Daniel Estuardo Arroyo Escalante

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pAra que precedan al tramite de

pagoe respectivo. — — .;""-

da Tubistd éeu”ﬁea Chavarria
Sub-Directora Genergl

3 Direccion General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre_ ariisto del Allan Alberto Franco Dardén Cul: 1984 01973 1901
Contratista:
NIT del o
Numero de Contrato: 555-2020-029-DGCT dal 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

T

i Q.36,000.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perade.del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B ____-.

" Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y
operativo asignado a la seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

5 Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que
conforman la seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el

3 proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de la seccion regionalizacion postal
de manera eficiente.
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones

4 regionales; metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental,
noroccidental y Petén.

2 Apovyar en el seguimiento de Ias actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

" Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

. Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores. o N

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 | CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias
postales que conforman la Regidon Nor Oriente.

2 | Se apoyo en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las
agencias postales que conforman la Region Nororiente.

3 | Se apoyo en el reparto de piezas postales en cabecera Chiguimula.

4 | Se apoyd revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de
Chiquimula que estén debidamente en orden y archivados.

5 | Se apoyo en la consolidacidn y revision de facturas para pagos de honorarios.

6 | Se apoyo en la consolidacion y revision de informes de actividades mensuales.

7 | Se apoyd en la consolidacion de reportes de inventarios de Piezas Postales y
Programacion de reparto semanal.

8 | Se apoyod enviando reportes solicitados por el Departamento de Operaciones
Postales.

9 | Se apoyo con la limpieza general en la Agencia Postal. -

(F)

, 4
A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

A !afrﬁ Alberto Franco Dardén

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuengra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tra ﬁe de pago respectivo.

Ada Julteta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
Direccitn General de Correas y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 KM

el .
N | , &
inmbrelsinblateids! ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ | CUL: 1581 44643 éa{g LI
contratista: o \% A
Numero de Contrato: 556-2020-029-DGCT i des . 2275144- -
Contratista: Jf/tz

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 260 66 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 ermoNaise 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde |
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de
piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 | Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 | Apovar en lalogistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios. )
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. )
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 | superiores.
7 | Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 | Brindar apovyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
10 | contratacion. )
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacion a 08 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio
1 | Postal.
Se apoyd brindando informacidon a 12 usuarios sobre el paquete certificado que ellos
2 | esperan. S ]
Se apoyo enla recepcmn y clasificacion de 06 sacas que contenian 13 plezas posta[es
3 | certificadas y 09 piezas estandar. -
Se apoyd en ingresar al IPS WEB CLIENT las plezas postales certificadas internacionales |
4 | recibidas.
Se apoyo liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas
5 | segln control de entrega.
Se apoyd en liquidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales
6 | certificadas que no fue posible su entrega.
Se apoyo en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las p1ezas postales
7 | certificadas que no pertenecen al departamento y enviarlas a su destino.
Se apoyd en ingresar las piezas certificadas al Inventario General de Correspondencia
Certificada como control interno de piezas postales que ingresan de Planta de
8 | Procesamiento Postal.




9 | Telégrafos.

Se apoyd en la elaboracion y envio de reporte semanal de inventario diario d
10 | postales entregadas.

Se apoyo ingresando al Sistema Nacional las piezas postales recepcionadas en Agencia Po?b“éﬂﬁ-
11 | para enviar a Direccion General de Correos y Telégrafos para su respectiva entrega.

Se apoyo revisando drdenes de pago, formas 63-A2 y boletas de depdsito que los usuarios

realizan en cancelacion de sus envios y enviandolos a Direccion General de Correos y
12 | Telégrafos. -

Se apoyd enviando reporte por los movimientos de las formas 63-A2 que se realiza
13 | semanalmente.

Se apoyd en tener al dia los controles internos de recepcion de envios de piezas postales
14 | nacionales. -

Se apoyé archivando controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones y mal
15 | encaminado. -
16 | Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para Direccion
17 | General de Correos y Telégrafos.
18 | Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

b

Antonia Isabel Gaspar Hernandez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

tramite de pago respectivo.

j ————_/

Ao, Bo/N ome”o

Adz _?uﬁej:a Guinea Chavarriz
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: cul:

SOFiA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

Numero de Contrato:

557-2020-029-DGCT NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
1.9, i Plazo del -
Monto total del Contrato: Q.19,200.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
& % Periodo del
Honorarios Mensuales: QAN erioco de 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Cperacicnes Postales

los servicios:
1
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: ) Apoyar en brindar atencion a los usuarics de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacienales e internacionales que
4 regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores N
6 Participar en las comisiones designado por las autoridades superiorc;S S -
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion
T
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo endar informacidn a 10 usuarios scbre las piezas postales que cllos esperan. B
2 Se apoyo en la recepcién de 06 sacas conteniendo 13 piezas postales certificadas y 09 piezas esténdar.
Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 08 piezas postales certificadas, en cabecera departamental, aldea Sabanagrande y en los
3 municipios de: Jocotdn, San Jacinto y del kildmetro 161 al kildmetro 179 ruta a Esquipulas .
Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.
5 Se apoy¢ en el llenado de controles internos para su respectivo orden.
Se apoyd con la entrega de 03 piezas postales que los usuarios llegan a recoger en Agencia Postal debido a que no se encontraron en sus
6 domicilios. )
7 Se apoyd con el llenado de manifiestos con informacién de entrega de 15 piezas postales certificadas que se entregaron a los usuarios.
8 Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su demicilio. - -
9 I Se apoy¢ con la limpieza general de la Agencia Postal. ) i ) B ) - _J

respectivo.

A
mg

Sub-Durectora General
5 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratists: UBALDO ABUNDIO LOPEZ ¥ LOPEZ cutL
NIT del

Numero de Contrato: 558-2020-029-DGCT ) 4962294-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 Blazodel 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Refiode del 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brindando informacién a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyé brindando informacién a 7 usuarios sobre el paquete certificado que ellos esperan.
3 Se apoyé en la recepcidn y clasificacién de 1 saca que contenian 2 piezas certificadas.
Se apoyd en é| envié de manifiestos firmados de recibidos en Agencia Postal para Direccién General de Correos vy
4 Telégrafos.
5 Se apoy¢ con el envié de piezas postales mal encaminadas para Agencia Postal Chiquimula.
Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 2 piezas postales certificadas en los municipios de Esquipulas y
6 Quezaltepeque
7 Se apoy6 en el seguimiento para pagos de servicios basicos de la Agencia Postal.
8 Se apoy¢ archivando los controles de piezas postales entregadas.
9 Se apoyé en la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas
10 Se apoyd en la elaboracién y envié del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
11 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal
12 Se apoyéd realizando una segunda visita a dos usuarios que no se encontraron en sus domicilios.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el

e

Ubaldo Abundio Lopez y Lopez

prestador de servigios y sus

g, cargo y sello. i
da Tulieta Guinea Chavarria

Sub-Directora General

 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

RONALDC RAMON CRUZ COROY CuE:

Contratista: 2543 14945 0501

NIT del

Numero de Contrato: 559-2020-029-DGCT 3878349-5

contratista:

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales):

Servicios Técnicos

{
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 Plazo de 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-09 ai 30-09-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal
P Apoyar en la iogistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
[ nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovar en |a efaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
&
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
2 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brinddndole informacidn a 21 usuarios sobre el servicio postal.
» Se apoyd liquidando en sistema iPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entregadas segin controles de
entrega.
3 Se apoyo en el seguimiento para pagos de los servicios bisicos de {3 Agencia Postal.
4 Se apoyo con la elaboracién y envio de la programacidn de reparto semanal de piezas postales.
5 Se apoyd con la elaboracidn y envio del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyo en el inventariado y conteo de activos de ia Agencia Postal.
7 Se apoyo en la [impieza general de la Agencia Postal.
8 Se apoyd en el llenado de controles internos del inventario general de piezas certificadas que se han
entregado para su respectivo orden.
) Se apoyo enviando reporte por los movimientos de las Formas 63-A2.




%

Sa-EnidZ Coroy

(F)
Ronal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

ﬂ\)

ello

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vd. Bo Nomb e, firma ys
Ada Tuliets Guinea Chavarrig

. Sub-Directora Generay
S Direccian General de Correos y Telégrafos
Guatemala, ¢, A,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ANTONIO MARRCQUIN OSORIO CuUI:

NIT del

Numero de Contrato: 560-2020-028-DGCT 1796675-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.19,200.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.3,200.00 Pesiadodel 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
a nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy$ brinddndole informacidn a 13 usuarios sobre los envios certificados que ellos esperan.
Se apoyd en el enrutamiento de 8 piezas postales certificadas para sus respectivas entregas.
3 Se apoyo con la_entrega de 8 piezas postales certificadas de las zonas 1,2,5 de Jalapa.
4 Se apoyé enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos.
Se apoyd archivando controles de entrega fisicos firmados por los usuarios de los certificados entregados
5 para su respectivo drden.
6 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

> e 7 ‘-»—

<___ Vog.Bo. Nom o

W Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Direccitn General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Rambre corgplstords! Julio César Garcia Alvarez Cul: 2496 91183 2201
Contratista:
. NIT del
Némero de Contrato: 561-2020-029-DGCT . 1326815-5
Contratista:

Servicios (Técnicos o

2 Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 22,800.00 01-07 al 31-12-2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. . Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
2 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ira Eli .
Nombrei completo del Yadira Elizabeth Aquino Palma De CUL: 2212 77587 2205
Contratista: Centes
. NIT del
Mimero de Contrato: 562-2020-029-DGCT . 49553Q09-7
Contratista:
Servicios {Técnicos © .. L
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del : 0.19,200.00 Plazo del 01-07 al 31-12-2020
onto total del Contrato: .45, B Contrato: -07 al 31-12-
. Periodo del
Honoerarios Mensuales: Q.3,200.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Admini tav.a . Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencion & usuarios de la agencia postal
5 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de ia agencia postai
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
|

Apoyar en ias actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

4 disposiciones nacionales e internacionales que reguian las actividades postales
g Apovar en |z elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

| 7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarroilar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a 12 usuarios sobre paquetes certificados.
5 Se apoy6 con la entrega de 110 pieza estdndary 26 paquetes certificados en la Agencia Postal ya
domicilio; en Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca y Santa Catarina Mita.
3 Se apoyé en el enrutamiento de piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
4 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyo en el ingreso al sistema de piezas postales recibidas de la Direccién General de Correos v
6 Telégrafos.
Se apoyd en el envio de manifiestos de la Agencia Postal para la Direccién General de Correos Y
7 Telégrafos.
Se apoyd con la recepcién de sacas conteniendo piezas esténdar y certificados, procedente de la
8

Direccion General de Correos y Telégrafos.

,_\\ R

e

\ Yadlra hzab h Aqumo Palma Dq{ Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

/’lafa Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General
~9/57 Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del .
. P JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ Cul: 2523 31583 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 563-2020-029-DGCT . 8887274-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

total del - -10-
Monto total de 014,709.68 Plazo del 18-08 al 31-10
Contrato: Contrato: 2020

. Periodo del 1-06 al 30-09-
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 eriodo de 01-09a E

Informe: 2020
Unidad Administrativa 1
donde presta los Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa y egresa al departamento
) Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
5 Apovar en la reproduccién de fotocopias
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interha y externa
que ingresa y egresa del departamento.
2 Se apoyd en la redaccion de oficios, reportes y circulares para diferentes entidades y departamentos.
3 Se apoy® atendiendo llamadas telefénicas internas de esta Direccidn General y de otras entidades.
4 Se apoy6 en el manejo y organizacién de agenda del jefe financierc.
5 Se apoyd en la reproduccién de dotumentos ingresados y egresados.
6 Se apoyd en la busqueda y entrega de expedientes solicitados por la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-
7 Se apoyo en la elaboracién de Leitz para correspondencia de todo el departamento.
8 Se apové en la preparacién y envia de CUR, a la Unidad de Administracion Financiera -
UDAF-
9 Se apoyd con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.
10  |Se apoyé en |a busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.
11 |Se apoyd en la elaboracién de cuadros y reportes del mes de Septiembre.
12 Se apoy6 en recibir requisiciones, darles ingreso y salida las veces que fueron presentadas en el
-|departamento.
13 |Se apoyd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones a todos los departamentos de la DGCYT.
14 Se apoyo en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archives

electrénicos y fisicos.




1.5 Se apoyd en el registro de documentos enviados al departamento Administrativo, Seccidn de Compras.
16 Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccion de Transportes.
Se apoyd en el traslado de documentos e informacidn de forma interna a cada una de las secciones del
17 departamento.
Se apoyd en el inventario, clasificacion, conted y entrega de sellos postales al Departamento de
42 Operaciones Postales.
Se apoyd en la elabeoracidn de reporte de SICOIN para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
. actualizar |la pagina web.
Se apoyd en la elaboracién y envio de rinforme para el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
0 Vivienda.
21 |Se apoyd en la elaboracion de informes para la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
22 Se apoy0 en la entrega de documentos a otros departamentos.
23 |Se apoyd enviando correos electronices a diferentes destinatarios.
24 Se apoyd en la preparacién y envio de documentos anexos para la UDAF.
25 Se apoyd en la elaboracién de cuadros excel para diferentes reportes e informacion solicitada.
26 |Se apoyd en la gestidn y seguimiento de requisiciones del Departamento Financiero.
27 Se apoyd en el analisis, verificacion y archivo de la documentacion del personal contratado bajo renlgon
029 "Personal Temporal”
28 |Se apoyd en la gestion y seguimiento de USUARIOS ante la Unidad de Administracion Financiera.
29 [Se apoyd en el ingreso de informacidn al Sistema SIGES para la elaboracién de CUR.
30 |Se apoyd en la recepcidn y conteo de Sellos Postales Emisidn 2020.
31 |Se apoyd en el control de fotocopias utilizadas en el Departamento Financiero.
32 |Se apoyé en la elabecracidn, gestion y seguimiento de formularios para actualizacion de firmas.
33 Se apoyé en la gestion y seguimiento para los despachos de sellos postales.
34 |Se apoyd en el inventario, y entrega de sellos postales emision 2020 el Departamento de Filatelia.
35 Se apoy¢ en la elaboracion de formularios, gestion y seguimiento ante el Banco de Desarrollo Rural para

tramite de firmas. ~

e -
JAHEL ABtGAlL MEJIA ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reci
lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan a«‘_/fré.y_lrl;ite- <
.)%f

ido de conformidad, por

respectivo.
/
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0, ‘\%‘i‘;@ SREED YerEHQ Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.




INFORME PERIOD!CO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del )
. JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ Cul: 2523 31583 0101
Contratista:
NI
Numero de Contrato: 563-2020-029-DGCT T del. 8887274-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del ) . -10-
Q14,709.68 Plazo del 18-08 al 31-10
Contrato: Contrato: 2020
: pert - vy
Honorarios Mensuales: Q2,709.68 eriodo del 18-08 al 31-08
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la correspondencia

1 |internay externa que ingresa y egresa al departamento
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefonicas y visitas del departamento
4 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del jefe del departamento
5 Apovyar en la repreduccion de fotocopias
5 Apovar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDABDES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
que ingresa y egresa del departamento.
2 Se apoyo en ia redaccion de oficios, reportes y circulares para diferentes entidades y departamentos.
3 Se apoyd atendiendo llamadas telefdnicas internas de esta Direccién General y de otras entidades.
4 Se apcyd en el manejo y organizacion de agenda del jefe financiero.
5 Se apoyd en |2 reproduccion de documentos ingresados y egresados.
6 Se apoyd en la busqueda y entrega de expedientes solicitados por la Unidad de Administracidn
Firanciera -UDAF-
7 Se apoy6 en la elaboracidn de Leitz para correspondencia de todo el departamento.
3 Se apoyé en la preparacion y envio de CUR, a la Unidad de Administracion Financiera -
UDAF-
9 Se apoyd con diferentes actividades a [as secciones del departamento financiero.
10 {Se apoyé en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respective.
11 |Seapoyd en la elaboracion de cuadros y reportes del mes de Julio y Agosto.
12 Se apoyd en recibir requisiciones, darles ingreso y salida las veces que fueron presentadas en el
departamento.
13  |Se apoyd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones a todos los departamentos de la DGCYT.
14 Se apoy0 en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos

electrénicos vy fisicos.




15 |Se apoyd en el registro de documentos enviados al departamento Administrativo, Seccién de Compras

16 |Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccidn de Transportes.

17 Se apoyd en el traslado de documentos e informacion de forma interna a cada una de las secciones del

departamento.
18 Se apoyd en el inventario, clasificacion, conted y entrega de sellos postales al Departamento de
Operaciones Postales.
19 Se apoyd en la elaboracién de reporte de SICOIN para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para
“|actualizar la pagina web.
20 Se apoyd en la elaboracién y envio de rinforme para el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda.

21 |Se apoyd en la elaboracidn de informes para la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

22 |Se apoyo en la entrega de documentos a otros departamentos.

23 |Se apoyd enviando correos electrénicos a diferentes destinatarios.

24 |Se apoyd en la preparacién y envio de documentos anexos para la UDAF.

25 |Se apoyd en la elaboracion de cuadros excel para diferentes reportes e informacidn solicitada.

26 Se apoyd en la gestidn y seguimiento de requisiciones del Departamento Financiero.

Se apoyd en el analisis, verificacion y archivo de la documentacion del personal contratado bajo renlgon

£ 029 "Personal Temporal”

28 |Seapoyd en la gestion y seguimiento de USUARIOS ante la Unidad de Administracion Financiera.

29 |Se apoyd en elingreso de informacidn al Sistema SIGES para la elaboracién de CUR.

30 Se apoyd en la recepcidn y conteo de Sellos Postales Emision 2020.

31 |Se apoyd en el control de fotocopias utilizadas en el Departamento Financiero.

32 Se apoy¢ en la elaboracidn, gestion y seguimiento de formularios para actualizacion de firmas.

Se apoyd en la elaboracién de formularios, gestidn y seguimiento ante el Banco de Desarrollo Rural para

33 tramite de firmas.

A
C ra
JAHEL AB]GAE\U\AEJ[A ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

; ﬁtf }{luﬁeta Guinea Chavarria
2—Sdb-Directora General

: 1recr,|cir[1 GeComeos y Telégrafos

OYyse <:Tsuta\temala C.A.




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Beatriz Méndez Rodriguez CUI: 2203914080101

NIT del

Numero de Contrato: 564-2020-029DGCT 600136-k

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Del 18 de agosto al

Monto totatl def Plazo del
Q.39,225.81 ’ 31 de octubre del

Contrato: Contrato:
2020
Del 18 de agosto al

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,225.81 31 de agosto del
Informe:

2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo operativo postalala "LA DIRECCION™;

Asesorar y dar seguimiento a la "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades
desarroliadas en los diferentes procesos de operacion postal derivados del movimiento de

2 piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento postal;
Asesorar y dar seguimiento a la "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal
del departamento de operaciones postales seccidn y subsecciones de operaciones postalesy
3 seccién y subsecciones de regionalizacidn postal;
L3esorar 8 LA DIRECCION™ duranteé er analisis mensual de Jos informes de actividades tecnicas
operativas de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de
4 operaciones postales;
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al
5 departamento de operaciones postales;
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
6 de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoramiento técnico en la conceptualizacién del campo operativo postal;
Acompafiamiento en la recopilacion de informacion referente a los diferentes programas,
2 proyectos y actividades vigentes segtin los procesos de operacion postal;
Recomendacion para facilitar la identificacion del personal que integra el personal del
3 departamento de operaciones postales;
4 Acompafamiento en la revisidon de expedientes administrativos ernergentes;




5 Recopilacion de informacion sobre normas y disposiciones nacionales e internacionales;
6 Participacién en actividades institucionales en el mes de agosto.

Sub Durectora General
'3 Direccién General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.

Vo. B.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Ana Beatriz Méndez Rodriguez cul; 2203914080101
Contratista:
NIT del
Mumero de Contrato: 564-2020-029DGCT 600136-k

Servicios (Técnicos o
Profesicnales):

contratista:

Servicios Profesionales

Del 18 de agosto al

Monto total del 0.39,225.81 Plazo del 31 de octubre del
Contrato: Contrato:
2020
Del 1 de
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 Periodo del septne@bre al 30
/ informe: de septiembre del
2020
Unidad Administrativa 4
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios: )
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a la "LA DIRECCION";
Asesorar y dar seguimiento a la "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades
2 desarrolladas en los diferentes procesos de operacién postal derivados del movimiento de
piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento postal;
Asesorar y dar seguimiento a la "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal
3 del departamento de operaciones postales seccidn y subsecciones de operaciones postalesy
seccion y subsecciones de regionalizacidn postal;
Asesorar & LA DIRECCION™ durante el analisis mensual de 108 Inforiies de actvidades tecnicas
4 operativas de las diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de
operaciones postales;
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al
> departamento de operaciones postales;
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
6 de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoramiento técnico en la aplicabilidad de la conceptualizacidn general del campo operativo
1 postal;
Acom;;)aﬁamiento en la clasificacién de informacién referente a los diferentes programas,
2 proyectos y actividades vigentes segln los procesos de operacién postal;




3 Acompafiamiento en la revision de las funciones del departamento de operaciones postales;

Recomendacion en el levantamiento de proceso de operaciones postales desde el ingreso de la

4 correspondencia hasta su entrega final;/

5 Acompafnamiento en la revisidn de expedientes administrativos emergentes; /

6 Recopilacion de informacién y aplicacion de reglamentos, normas y disposiciones nacionales e if

7 Participacion en actividades institucionales en el mes de septiembre,/

(F){/ . il ¥
Ana B?%n’z Méndez Rodrigue;/
/

El presente informe res e a lo estipulado en el contrato administrativo suscri elyprestador de servicios y
sus respectivos térmihas de referencia, asimismo, se encuentra recibt que se autoriza a

Sub-Directora General
 Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Zonia Carolina De Mata Cabrera cul: 2056 10099 0501
Contratista:

Numero de Contrato: 566-2019-029-DGCT BT el 9150597-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicles Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.19.612.90 Plaza dal 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
Perlodo del

Honorarios Mensuales: Q.3.612.90 erfodo del . ¢ .1 31.08-2020
Informe:

Unidad Administrativa

Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los serviclos:

Na, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la logistica de atenclén al piblico en general que solicite trdmites administrativos y procesos legales pendlentes de resolver por la Unidad
1
3 Brindar asesoria en la recepcidn, clasificacién y organizacion de documentacion en medlos Impresos o electronicos que Ingresan a la Unidad

3 Ascsorar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas

Asesorar en las actividades de dlligenclamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes instltuciones del Estado

Asesorar en la gestién de mensajeria de la Unidad

5

& Asesorar en la redaccldn de documentos oficlos, providenclas u otros de la Unidad
7 Asesorar en la reproduccidn de fotocoplas v revisidn de la agenda de la Unldad
8

9,

Asesorar en la elaboraclén y presentacidn de informes selicitados por las autoridades superlores

Particlpar en las actividades designadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Asesoré para Interponer una Denuncla sobre un proceso penal y seguir el procedimliento respectivo ante el Organo Jurisdicclonal correspondiente.
2 Asesord para presentar un Proyecto de Reformas al Cédl_go Postal Decrete Numere 650

/J
=7
ENY//RS
m&bmm

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestm‘ioxd‘%"s"e-rvml?'t’
encuentra reclbldo de conformlidad, por lo que se autoriza a qulen corresponda, para qut’e_‘pnvﬁc/t_idgq‘gl Vtr;ir_r_:itgﬁl

=
sUs re; ba}tlvns téfminos dereferencla, asimismo, se
] i N\

Mda-Julta Guinea Chavarria

~_Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Nomb leto del
om "‘f SRS Zonia Carolina De Mata Cabrera CUL: 2056 10099 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 566-2020-029-DGCT de .
contratista: 9190597-4

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.19.612.90 Pleo del 18-08 al 31-10-2020
|Contrato:
. . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la logistica de atencidon al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la Unidad
Brindar asesoria en la recepcion, clasificacién y organizacién de documentacion en medios impresos o
2 electrénicos que ingresan a la Unidad
3 Asesorar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Asesorar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Asesorar en la gestion de mensajeria de la Unidad
6 Asesorar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad
Asesorar en la reproduccién de fotocopias y revision de la agenda de la Unidad
7
3 Asesorar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré para el seguimiento de la denuncia sobre un proceso penal y seguir el procedimiento respectivo ante
1 el Organo jurisdiccional correspondiente.
5 Asesoré para el seguimiento de las reformas al Cédigo Postal Decreto Nimero 650 .

Asesoré sobre el acuerdo IPC para el intercambio electronico de datos aduaneros (ITMATT). De la Unidn Postal
de las Americas, Espafa y Portugal.

Asesoré sobre el ttjf:ma de correos electronicos de la UNION POSTAL UNIVERSAL {UPU){./

:
n_Con Mzunﬁ/
7

\
Zonia Carolina De Mata Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gque se autoriza a quien

Sm————Y

’ . /
corresponda, para que precedan al tramite‘de B

-~

\7';_‘(;-€‘_k"':'1%::_‘ - ‘7”' '.'"I"('i* ;. ¢ i “_ j‘\} f
B [ B [N e B o -
((ff“'ﬂ"l.w‘;!\'}u | el f‘% ﬁ"ﬁ]uﬁe.%a guzrzm Chavarrig
= _I‘B“c‘;fN"SFﬁbre, 1 ub-Directora General

Guatemalz, C. A.

7 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: |RUDY NOE RODRIGUEZ cut: 2246 23869 0101

Numero de Contrato: 567-2020-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 9,806.45 |Plazo del Contrato: 18-08 al 31-10-2020

Honorarios por periodo Q 1,806.45 |Periodo del Informe: 18-08 al 31-08-2020

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subsecciéon de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

8]

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

w

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”,

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

w || |un s

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

2
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en |a limpieza y pulido de las 4reas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en |a limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apovyé con la limpieza e higiene en |a oficina de Subdireccion.

Vin|N|ajn | |W[N (=

Apoyé en la colocacién de aceite en las areas del zdcalo del segundo nivel de la DIRECCION.

(F) M/\MM W\

P
Rudy Noé Rodriguez v L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aut,
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

briza a quien

= e S

. y vam’a
strativa Finangiera
Comeos y Telégrafos
Guatemala, C.A &



DEPTO.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: [RUDY NOE RODRIGUEZ CuUl: 2246 23869 0101

Numero de Contrato: 567-2020-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 24,000.00 |Plazo del Contrato: 01-07 al 31-12-2020

Honorarios por periodo Q 4,000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020

Unidad Administrativa donde

L. Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 [Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de |as oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

N

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
“LA DIRECCION”.

Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

I |

2
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la DIRECCION.

Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de oficina de Inventarios y Comunicacién Social de la DIRECCION.
Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

Apoyeé con la limpieza e higiene en la oficina de Subdireccién.
Apoyé en la colocacién de aceite en las areas del zécalo del segundo nivel de la DIRECCION.

(Xl o0 NN Kea B MU, 08 I 0 KON N0 B

(F) i/uw—ju-\f 2V e O\LM

Rudy Noé Rodriguez 0 K

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador dq servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por [o que se ay oriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

' Dlreccuon General de Correos y Telegrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES Cul: 1873 98399 15
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 568-2020-029-DGCT 1708041K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.12,258.06 18/08 al 31/10/2020
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 S 01,/09 al 30/09/2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las acciones relacionadas con los procesos de caja,
caja chica, fondo rotativo y fondos privativos de “LA DIRECCION",
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes para liquidaciones parciales y finales de los Fondos

2 de “LA DIRECCION” acorde a la fuente de financiamiento [revisar, completar, foliar, fotocopiar y escanear
todos los documentos de los expedientes incluidos en cada liquidacién].

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las necesidades de pago solicitadas por las
unidades sustantivas y administrativas de “LA DIRECCION”.

4 8rindar apoyo en las actividades que se realizan sobre los ingresos percibidos por “LA DIRECCION” en
concepto de servicios postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean requeridas por |as autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con revisién de fondos privativos, caja chica y fondos rotativos de la Direccion.

2 Se apoyd con la revisién de informes de liquidacidn de gastos mensual de la Direccién

3 Se apoyd con la revisidn de liquidacion parcial de los fondos de la Direccién

4 Se apoy6 en la revision de los ingresos percibidos por la Direccidn.

5 Se apoyd con tramites para realizar pagos de necesidades de la Direccidn.

6

Se apoy6 en fotocapiar y escanear documentos del Departamento Financiero

Ql/menﬁno Rodriguez Gonzales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios

lo que se autoriza a quien corresponda, para que preceda@ 2l tramfted

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, §eeﬁcuehtra re b1do€:ﬁconf0rm1dad, por
: ruesp Hivor
O
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(f) Jh )

Vo. o ot

ﬁd"a j‘uﬁem gumea Chavarria
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemalz, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

2
INGRID ADLGISA VALENZUELA SAMAYOA Cut: 2290227582201 Y

Numero de Contrato:

570-2020-029-DGCT piregel 80641482
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios tecnicos

Monto total del Contrato: Q.17,161.29 ik 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 FerEoEg: 1 al 30-09-2020
Informe: .

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
t Brindar apoyo en las actividades de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales e internacionales
Brindar apoyo en las actividades de respuesta a formulas de reclamos internacionales CNO8 presentadas Por Administraciones
2 Postales Pertenecientes a la Union Postal Universal y otros organismos internacionales
3 Brindar apoyo en las actividades de investigacion de los reclamos internacionales
4 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes de los reclamos internacionales
s Brindar apoyo en la generacion y aceptacion de formulas CN48 para ctras administraciones postales
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacion y aceptacion de cuentas postales,
6 presentadas por distintas administraciones postales miembro de la Union Postal Universal UPU, encomiendas postales
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacion para atender requerimientos internos y
7 externos
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, po lo que , "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aguellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacio
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 se apoyo en digitalizacion de las cuentas CN55, CN56, CP75 , EMS del afio 2014
2 se apoyo en digitalizacion de las cuentas CN55, CN56, CP75 , EMS del afio 2015
3 se apoyo en digitalizacion de las cuentas CN55, CN56, CP75, EMS del afio 2016
4 se apoyo en en las actividades de investigacion y respuesta de reclamos internacionales
5 se apoyo en la elaboracion y presentacion de informes de los reclamos internacionales
se apoyo en la resion de cuentas postales presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Union Postal
6 Universal UPU

(F)
N\
INGRID ADALGISA VALENZUELA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tradmite de

pago respectivo.

DEPARTAMENTC ' 3
INTERNACIONAL

G W
SATEmai

)
5
<

camn General de Correos y Telégrafos

= Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: INGRID ADLGISA VALENZUELA SAMAYOA | Cul: 2290227582201

/INIT del
Numero de Contrato: 570-2020-029-DGCT b . 80641482
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios tecnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,161.29 18-08 al 31-10-2020
/Contrato:
/| Period
Honorarios Mensuales: Q.3,161.29 _ J|reriede del 18 al 31-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales e internacionales
Brindar apoyo en las actividades de respuesta a formulas de reclamos internacionales CNO8 presentadas Por
5 Administraciones Postales Pertenecientes a la Union Postal Universal y otros organismos internacionales
3 Brindar apoyo en las actividades de investigacion de los reclamos internacionales
4 Apovar en la elaboracion y presentacion de informes de los reclamos internacionales
5 Brindar apoyo en la generacion y aceptacion de formulas CN48 para otras administraciones postales
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacion y aceptacion de cuentas postales,
presentadas por distintas administraciones postales miembro de la Union Postal Universal UPU, encomiendas postales
6 internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS
Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demds informacién para atender requerimientos internos y
7 externos
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, po lo que , "EL CONTRATISTA" debera desarollar todas aquellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacio
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 se apoyo en la generacion y aceptacion de formulas CN48 para las otras administraciones postales
2 se apoyo en la generacion de cuentas suplementarias para las otras administraciones postales
se apoyo en la participacion del seminario online convocado por UPAEP sobre el trafico de nuevas sustancias psicoactivas y
3 opioides sintetitcos

(F)
INGRID ADALGISA VALENZUELA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

Ov/SzFH”a jﬁfkr,a Guinea Chavarria

Sub-Directora General

Guatemala, C. A.

 Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Manuel de Jesis Pineda Chavez CUIl: 2323 00143 0101

NIT del

Numero de Contrato: 571-2020-028-DGCT 6547358-2

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

. Pl del
Monto total del Contrato: Q9,806.45 azo ae 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
} Periodo del
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 01 al 30-09-2020
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de recepcién, clasificacién, archivo y tramite de salida de cada vehiculo
1 |propiedad de "LA DIRECCION";
Apovyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecera cada una de las unidades propiedad
2 |de "LA DIRECCION". ‘
Apoyar en Is actividades que se ralizan para registrar 1a bitacora de cada una de las unidades propiedad de
3 |"LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn archivo y tramite de la correpondendia interna y externa que
4 ingresa a la seccidn de transportes
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de transportes
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de
6 transportes
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores;
8 Brindar apoyo en la presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores
9 Bridar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superigres




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en las actividades de recepcidn, clasificacién, arvhivo y trédmite de salidads de cada vehiculo

. propiedad de "LA DIRECCION"

5 Se apoyo en las actividades‘: que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades
propiedad de “LA DIRECCION.

5 Se apoyo en el preoceso de recepcion, archivo y trdmite de correspondencia interna y externa que ingresa

a la seccién de transportes
4 Se apoyé en la redaccion de correspondencia de la seccidon de transportes

5 Se apoyé6 en la clasificacién y archivo de documentacion que ingresa y egresa a la seccion de transportes

6 se apoyo en la presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores

b4 Se apoy0 en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

(F)

Mar(Uel de Jesiis Pineda Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ﬁd’a Julieta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

o/ Direccion General de Correos y Telégrafos

' Guatemala, C. A,
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~\ 3

L MO e O

Nombre completo del
Contratista:

Manuel de Jesus Pineda Chavez Cul: 232300143 0101

NIT del

Numero de Contrato: 571-2020-029-DGCT 6547358-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q9,806.45 Plazprdcl 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q1,806.45 Feriodo:del 18 al 31-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de transportes departamento administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Apoyar en las actividades de recepcion, clasificacion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad
de "LA DIRECCION"

5 Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades propiedad
de "LA DIRECCION"

3 Apoyar en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de una de las unidades propiedad de "LA
DIRECCION"

A Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de |a correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccién de transportes

5 brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccidn de transportes

6 Brindar en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccién del transportes
participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en la presentacion de informe solicitados por las autoridades superiores;

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




ONNSTHT - 5
. "f

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcion y clasificacion de documentos ingresados y egresados a la seccién de transportes

2 apoyo al traslado de motocicletas de Amatitlan hacia Archivo zona6

Se dio conocimiento de las ubicaciones de las entidades de traslado de documentos y recepcion de los

2 mismos

4 Apoyo al traslado de documentos.

5 Se apoyo, en el registro de la bitdcora, correccién y ordern.

6 Apoyo en la revision de cada uno de los vehiculos asignados a la seccién de transportes.

7 Se dio Apoyo en la clasificacidon de documentacion para el combustible.

8 Se apoyo en laclasificacion de la documentacién para el archivo de la seccidn de transportes.

o CagX

ManueldeJesiis Pineda Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por I que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trém

A ﬁafa j‘uﬁfta Guinea Chavarriz
b-Directora General
Dxreccmn General ce Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ELISA MARIBEL HERNANDEZ DOMINGO Cul: 2065 84431 0115

NIT del

Numero de Contrato: 572-2020-029-DGCT 7275017-0

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,064.52 azo de 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,064.52 Periodo del 18 al 31-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accidn y procuracion de expedientes de tipo administrativo en los que sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante

2
Brindar asesoria durante las actividades donde sea necesario levantar inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior
de la Replblica para su registro y control correspondiente.

3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman “LA

4 DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, faccidnamineto
de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con
cualquier persona individual o juridica

5
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivo y tramite de
documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad.

6

2 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDC DEL INFORME

1 Asesoré en materia administrativa ante las instancias que me fueron requeridos por "LA DIRECCION".
Asesoré a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman

2 "LA DIRECCION" en materia administrativa.

Asesoré a "LA DIRECCION® durante el proceso de recepcién, estudio, anélisis, redaccion, archivo y

tramite de documentos y expedientes en materia adminitrativa que ingresan a la Unidad.




Asesoré y Participé en las distintas mesas de trabajo y reuniones que me fueron asignadas por las

autoridades superiores.

(| //w/f/ “
ELISA MARIBEY HERNANDEZ DOMINGO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME FINAL DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del Contratista: SAYDA MARIA ALBIZURES PAZ Ccul: 1790391640101
NIT del

Numero de Contrato: 573-2020-028-DGCT . 4531146-3
contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Profesionales -

Profesionales): I
Piazo del
Monto total del Contrato: Q.22,064.52 18-08 al 31-10-2020
Lontrato:
Toor
Honorarios Mensuales: 0.9,000.00 eriodo del 01 al 30-09-2020
Infarme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrative ¢

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el ambito de adquisicidn de bienes, suministros, equipos vy servicios de LA
1 DIRECCION.
Asesorar a LA DIRECCION durante los precesos de comprar y contrataciones, observando que se cumplan las
2 formalidades legales establecidas para el efecto,
Asesorar a LA DIRECCION duante la elaboracidn del plan anual de compras de acuerdo a los requerimientoy
3 disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a LA DIRECCION conlos expedientes de tipo administrativo de la seccidn de compras que ingresen al
4 departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las requisiciones
5 de bienes y servicios recibidas en la seccidn de compras.
Brindar asesoria a LA DIRECCION en [as actividades que se realizan para efectuar procesos de cotizacion,
comparacion de oferia y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en |a Ley de Contrataciones del
6 Estadoy las normas vigentes.
Brindar asesoria a LA DIRECCION en as actividades que se realizan para verificar la documentacién de soporte
de cada expediente de compra.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas limitativas, po lo que EL CONTRATISTA debera desarrollar todas
11 aquellas otras actividades que se deriven de la presnete contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Seasesoro a LA DIRECCION en las actividades que se realizan para verificar la documentacién de soporte de
1 cada expediente de compra.
Se asesoro a la DIRECCION en las actividades que se realizan para verificar la documentacion de soporte de cada
2 expediente de compra.
Se asesoro a LA DIRECCION con los expedientes de tipo administrativo de la seccidn de compras que ingresal al
3 departarnento.
4 Se aseso a la elaboracion del plan anual de compras de acuerdo a los requerimiento y disponibilidad presupuestaria.




El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y Sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorjza a quien corres ponda,
para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente. )

Ada Tulietq Guinea Chavarr,
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégraf
Guatemala, C. A,

N/ -1 ‘
1 oy s CE(

Contratista ( mb re completo) 7 Vo. Bo]We, cargo y sello




INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: SAYDA MARIA ALBIZURES PAZ CUl: 1790391640101
NIT del

Numero de Contrato: 573-2020-028-DGCT . 4531146-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del
Monto total del Contrato: Q22,064.52 azo ce 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: . Q.4,064.52 eriodo de 18 al 31-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el émbito de adquisicion de bienes, suministros, equipos y servicios de LA DIRECCION.
1
Asesorar a LA DIRECCION durante los precesos de comprar y contrataciones, observando que se cumplan las
2 formalidades legales establecidas para el efecto.
Asesorar a LA DIRECCION duante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los requerimiento y
3 disponibilidad presupuestaria.
Asesorar 2 LA DIRECCION con los expedientes de tipo administrative de la seccién de compras que ingresen al
4 departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las requisiciones de bienes
5 y servicios recibidas en la seccion de compras.
Brindar asesoria a LA DIRECCION en las actividades que se realizan para efectuar procesos de cotizacién, comparacion
de oferta y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y las normas
& vigentes.
Brindar asesoria a LA DIRECCION en las actividades que se realizan para verificar la documentacién de soporte de cada
7 expediente de compra.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sez designado por las autoridades superiores.
10 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas limitativas, po lo que EL CONTRATISTA deberé desarrollar todas aquellas
11 otras actividades que se deriven de la presnete contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Asesore con los expedientes de tipo administrativo de la seccion de compras gque ingresaron al departamento
2 Se asesoro en las actividades que se realizan para verificar la documentacién de soporte de cada expediente de compras

Se asesoro en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Seasesoro en el proceso de compra, observnade gue se cumplan con las formalidades del caso.




El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda,
para que precedan al oto o del Finiquito correspondiente.

(f)_Sayda Marig, izures Paz

Contratista (Nombre completo)

za Chavarria
: a General
/ Direccion General de Correos y Telégrafos

chia Lt Guatemala, C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | JOSE ALEJANDRO FIGUEROA GALAN |cul: 2499 15995 0101

Numero de Contrato: 575-2020-029-DGCT NIT del contratista: 3436106-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 13,500.00 [Plazo del Contrato: 01-09 al 30-11-2020
Honorarios por periodo Q 4,500.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2020
Unidad Administrativa donde Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccion de
1 . W "
encomiendas y pequefios paquetes de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria de entrega de correspondencia
con relacion a encomiendas y pequefios paquetes del drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades que se ralizan para el cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada acorde a las rutas
previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana y departamental.
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccién de
encomiendas y pequefios paquetes.
5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apoye en la entrega de documentos de varios departamentos.
2 |Apoye en las actividades de operaciones postales en la subseccién de encomiendas y pequefios paquetes
Apoye en las actividades en el proceso establecido de ruta diaria en entrega de correspondencia en relacién a
3 |encomiendas y pequefios pagquetes en el area metropolitana.
4 |Apoye en dar de baja en el sistema a los paguetes entregados.

precedan al tramite de pago respectivo.

) Ada Julieta Guinea Chavarria
Sub Directora General
ate Correos y Telegrafos
Guatemala C.A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JOSE ALEJANDRO FIGUEROA GALAN CUl: 2499 15995 0101

NIT del

Numero de Contrato: 575-2020-029-DGCT 3436106-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q11,032.26 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q2,032.26 18-08 al 31-08-2020
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
subseccion de encomiendas y pequefios paguetes de "LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia con relacion a encomiendas y pequefios paquetes del drea metropolitana y depatamental.
Apovar en las actividades que se realizan para el cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
3 acorde a las rutas previamente estableciadas en las agencias postales del area metropolitana y
departamental.
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en |a
subseccién de encomiendas y pequefios paquetes.
S Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, porlo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la entrega de documentos a varios departamentos.
2 Apoyé en las actividad de operaciones postales en la subseccion de encomiendas y pequefios paquetes.
3 Apoyé en las actividades en el proceso establecido de ruta diaria en entrega de correspondencia en relacién
a encomiendas y pequefios paguetes en el area metropolitana
4 Apoyé en dar de baja en le sistema los paquetes entregados.
ROA GALAN 7
El presente informe responde en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencld; asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramit depago respective
imite de g

S ' b

) —

:ﬂ!ﬁ Ada Julieta Guinea Chavarria
- N

-'h%;&\; Sub-Directora General

) ¥ 2% reccion General de Correos y Telégrafos
] Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i KAREN LISSETTE QRTIZ CALDERON cut: 1977 545597 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 576-2020-029-DGCT e 8264127-7

‘contratista:

Servicios (Técnicos o

S Servicios Profesionales
Profesionales): 4

4

Mento total del Contrato: Q29,419.35 fiisect del 18-08 al 31-10-2020
/|Contrato:
4 P z
Honorarios Mensuales: Q5,419.35 FEREC 18 al 31-08-2020
Informe: /

Unidad Administrativa

s Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad y servicio postal a “LA DIRECCION”

Realizar analisis sobre la situacién actual de Procesos y Servicios Postales.

Brindar asesoria durante la implementacién y desarrollo de mejoras sobre Servicio Postal de “LA
3 DIRECCION”.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para la aplicacién de disposiciones
4 relacionadas al Servicio Postal.

Aseserar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre inspeccién de envios postales con el
5 objeto de mejorar el Servicio Postal y seguridad.

Presentar informes sclicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas per las auteridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré con base a un analisis rezlizado en las distintas dreas de Servicio Postal al ususario y procesos
i postales.

Asesoré en la implementacién de mejeras en el drea de atencién al usuario de forma presencial y

2 telefénica.

Asesoré en implementacién de mejoras en el drea de bodega de distribucion especial y tiempos de
3 entrega en el Servicio Postal.

Asesoré en la apliccion de mejoras para resolucién de problemas a usuarios, seguimiento a casos
4 especiales y tiempos de efectividad de dichas actividades en el Servicio Postal.

Asesoré en cuanto a la planeacion de capacitaciones de Servicio Postal al usuario para personal
5 operativo.

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recebyﬁ’ry’ﬁ form|d“ad~
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago;eSpectrvp“ e

)

z Guinea Chavarria

ok e”O Sub-Directora General

7 Direccion General de Comeos y Telégrafos
Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i KAREN LISSETTE ORTIZ CALDERON Cul: 1977 54597 0101
Contratista: )

Numero de Contrato: 576-2020-029-DGCT ‘| miveel 8264127-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Pl del
Monto total del Contrato: Q29,419.35 g 18-08 al 31-10-2020
AContrato:
‘| periodo del
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 01 al 30-08-2020
Informe: J
Unidad Administrativa 4

‘o Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad y servicio postal a “LA DIRECCION”

Realizar andlisis sobre la situacién actual de Procesos y Servicios Postales.

Brindar asesoria durante la implementacién y desarrollo de mejoras sobre Servicio Postal de “LA
3 DIRECCION”.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para la aplicacién de disposiciones
4 relacionadas al Servicio Postal.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre inspeccion de envics postales con el
5 objeto de mejorar el Servicio Postal y seguridad.

Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOC DEL INFORME

Asesoré con base a un analisis realizado en las distintas dreas de Servicio Postal al ususario y procesos
1 postales.

Asesoré en la implementacién de mejoras en el drea de atencién al usuaric de forma presencial y
2 telefonica.

Asesoré en implementacién de mejoras en el drea de bodega de distribucion especial y tiempos de
3 entrega en el Servicio Postal.

Asesoré en la apliccién de mejoras para resolucién de problemas a usuarios, seguimiento a casos
4 especiales y tiempos de efectividad de dichas actividades en el Servicio Postal.

Asesoré en cuanto a la planeacién de capacitaciones de Servicio Postal al usuario para personal
5 operatwo =

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encu@m‘réc;budc
guien corresponda, para que precedan al tramite de pa_guespemvo

= {__,’f "Vo. g@:{qo ‘ ﬁ "'ub Directora General

sel
& Direccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDWARD ROBERTO PEREZ cul 298042916 0101
Contratista: JURACAN
Numero de contrato: NIT del

577-2020-029-DGCT Contratista: 9306238-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del
Q.8,580.65 . 18-08 al 31-12-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del
Q.3,500.00 01-09 al 30-09-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales del Departamentc de Operacicnes Postales
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteriz en las agencias postales del drea
metropolitana y departamentat.
3 Apcyar en [as actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales;
4 . . - .
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;
5 Apoyar en a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
2 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ > £
Se apoyd en la elaboracién de 483 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 143N\
del érea departamental. V r

Se brindo el apoyo en las actividades de entrega de 8,354 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 425 piezas postales del drea
metropolitana y 180 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

6 Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,082 piezas postales.

7 Se apoy0 en la preparacion de 9,834 despachos y 1,480 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

8 Se apoy6 en la elaboracion de 483 rutas de reparto de piezas postales del d&rea metropolitana y 143

del drea departamental.

EDWARD ROBE{RTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito.con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de/conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que pre arya’l trami

ctont— Ada Julieta Guinea Chavarna
A // Sub-Directora General
FDigeron General e Correos y Telégrafos
Guatemala, C. A.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDWARD ROBERTO PEREZ cul 298042916 0101
Contratista: JURACAN
Numero de contrato: NIT del

577-2020-029-DGCT Contratista: 9306238-9

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del contrato: Plazo del
Q.8,580.65 : 18-08 al 31-12-2020
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del
Q.1.580.65 18 al 31-08-2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcidn vy distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales;

4 - : ;g .
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal;

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

7 ; .
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se apoyo en la elaboracion de 80 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana y 40 dﬁ _
area departamental.

2 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 2,040 piezas postales comerciales y particulares.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 342 piezas postales del area
metropolitana y 485 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoyo en la preparacion de 2,351 despachos y 311 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

) Se apoyé en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

74 Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de 548
piezas postales.

8 Se apoy6 en las actividades solicitadas en el area de fardos postales los dias sabados.

(F

EDWARD ROBERTD PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d 'conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedary 3

pago respectivo. _
w | . e

™

Ada Julieta Guinea Chayarriy
] Sub-Directora Genera|

ireccion General de Correos y Telégrafos
Guatemala, ¢, A,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Rafael Chiché Gonzélez cul: 2680 80933 0101
Contratista:
- - - NIT de!

Numero de Contrato: 579-2020-028-DGCT de B 4762798-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

. . 2 Pl |

Monto total del Contrato: Q.8,580.65 - azo de 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3500.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2020

: Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoye en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
2 Apovyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacidén y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de |a correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondienties para ser entregados los
8 envios a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
2 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 570 piezas de correspondencia estandar dreas entregadas zona 3,
3 8,13 ciudad capital, zona 3, 7de Mixco y zona 5 de Villa Nueva.

4 Se apoyo a distribucidn especial en el reparto de 266 piezas postales de pequefios paquetes

5 Se apoy6 en mensajerias externas envios departamentales a transportes.

6 Se apoyo en devoluciones 38 piezas, de correspondencia estandar.

{LA .-’
tista Rafael Chj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A eta Guinea Chavarria
Sub-Directora General

Direccion General de Correos y Telégrafos

Guatemala, C. A.



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto del Rafael Chiché Gonzdlez cul: 2680 80933 0101
Contratista:

- - - NIT del
Numero de Contrato: 579-2020-029-DGCT e 47627980

contratista:

Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

. . Plazo del
Monto total del Contrato: Q.8,580.65 zo ce 18-08 al 31-10-2020
Contrato:
. . - Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.1560.65 erio 18-08 al 31-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser
1 posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
5 Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;
3 Brindar apoyo en |a recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia;
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana;
6 Apovar en la realizacién de despachos y devoluciones de [a correspondencia comercial y particular;
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidn de envios;
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los
8 envios a Jos usuarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovar en las actividades gue se realizan sobre mensajeria interna y externa;
10 |Apoyarenla presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
11 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino
2 | final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 280 piezas de correspondencia estandar areas entregadas zona 3,
3 8,13 ciudad capital, zona 3, 7de Mixco y zona 5 de Villa Nueva.

4 Se apoy6 a distribucion especial en el reparto de 95 piezas postales de pequeios paquetes

5 Se apoy6 en mensajerias externas envios departamentales a transportes.

6 Se apoy6 en devoluciones 55 piezas, de correspondencia estandar.

(Ff%%//% %

Contratista Rafael ﬁ%onzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

3 Direccion Gan,
eral de Corregg Tl
el
Guateman‘a. 4] Ay S



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . 5
pieto Kesvin Leonardo Barrios Garcia Ccul:

Contratista: 1996 79681 0101

|
Numero de Contrato: 580-2020-029-DGCT ke : 2757421-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,709.68 Plaza del 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01 al 30-09-2020
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles
mediante tarjeta de responsabilidad e integracién de "LA DIRECION".

Apovyar en las actividades de gestién para dar trémite a los traslados de activos fijos entre
2 diferentes Departamentos y/o Unidades de la "LA DIRECCION" conforme a los procedimientos y
normas establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de

8 inventario a todos los bienes muebles y equipos de "LA DIRECCION".

i Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de "LA DIRECCION" que se
encuentre en mal estado o segun sea el caso que se presente.

5 Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de "LA DIRECCION" segln
sea el caso que se presente.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de "LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro,

sistema, tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyar con las gestiones sobre el registro y actualizacion de las donaciones recibidas.

2 Apoyar en la gestion de documentos de expedientes de vehiculos
3 Revisién de bienes en los registro del Sistema y Libro Fisico.

Apoyar a la Direccion con la recopilacion de la informacién solicitada sobre el seguimiento de procesos
4 de regist‘{\os pe&d'{ente de registrar, realizando informes.
X
< \
(F) \ | e

J—

< Wﬁﬁéémfa

—

| prestador de servicios y
,per lo que se autoriza a

T N 1
—Ada Tuliets Guinea Chavarmy
’ S”ub~Directora General
=Areccion General de Corregg y Telégrafos

(intarmale ~

\
El presente informe reSponde a 16 estipulado en el contrato administrativo suscrito con i
\ e ——
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra-recibidge-de conformidaf



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . ,
P Kesvin Leonardo Barrios Garcia Cul:

Contratista: 1996 79681 0101

Numero de Contrato: 580-2020-029-DGCT NI de[. 2757421-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,709.68 Plazo:del 18-08 al 31-10-2020
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q2,709.68 Periododel 18 al 31-08-2020
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles
mediante tarjeta de responsabilidad e integracion de "LA DIRECION".

Apoyar en las actividades de gestidn para dar trdmite a los traslados de activos fijos entre
2 diferentes Departamentos y/o Unidades de la "LA DIRECCION" conforme a los procedimientos y
normas establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de

3 7 n n
inventario a todos los bienes muebles y equipos de "LA DIRECCION".

5 Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de "LA DIRECCION" que se
encuentre en mal estado o segln sea el caso que se presente.

5 Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de "LA DIRECCION" segln
sea el caso que se presente.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de "LA DIRECCION".

g Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros {libro,

sistema, tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindar apoyo en la revision de tarjetas de responsabilidad activas de la Direccién General de Correos y
1 Telégrafos

Verificar y presentar los datos del inventario del FIN-02 de la Institucién al Unida de Informacién
2 Publica de la Direccién

3 Verificar |0s expedientes pendietes de registro en relacién a las Donaciones

4 Brinda apoyo enel ordenamiento de documentos, encontrados en la Subseccién de Inventarios

AN —

Kesvin Leona ,dO’BE"rIOS Garc1a
El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el Hf- restador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid onformidad, |pi

quien corresponda, para que precedan al tr3 M plag orespec

g [\

_d‘.'-' il . "l,'.i—ﬂ.;"u'-'

Ada Fulieta Guinea Chavarr
Sub-Directora Gane r:l

- : & Direccion General de Correas y felzgra

Q. fo. Torore, cargay.s i Guatemala, C. &,




