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é |Apoyé enla logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccion.

7 |Apoyéenelordeny limpleza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capilal.

8 |Apoyé en la entrega de documentos infernos de las distintas secciones de la Direccién.

9 |Apoyé en la limpieza y sanitizacion de las oficinas de Financiero, compras y secretaria General de la Direccion.

ISy SisCa W ased 65%/ ‘

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondo, para

que precedan al frdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomibre complefo del - "
\Contratista: Karen Liliana Cruz cuL: 2061751140101
Numero de Contrato: 03-2022-029-DGCT NIT del conlratista: 73360279
Servicios (Técnlcos o P
fps] - Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: Q.14677.24 —  |plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 ~~
Honararios Mensuales: / Q5,000.00 / Perfodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022
[Unidad Adminsfrafiva donde - . . R

tal lcios Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administralivo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION',

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bainos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

1
2
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y manienimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION™.
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puerias y ventanas de "LA DIRECCION",
‘ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboraciéon y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo que, ‘'EL CONTRATISTA"" deberd desarrollar todas
9 |aquellos ofras actividades que se deriven de la presenie contratacion
NO ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .~
! Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién
9 Apoyé en la limpieza de los sanitorios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion,
3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion,
4 Apoyé con el servicio de cafeterla de atencion al usuario de la Direccidn.

Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccion.
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Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccidn.

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.

Apoyé con la limpieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la
Direccién.

Apoyé en el fraslado de documentos infernos a las demas Secciones de la Direccidn.

[ e
Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respeciivos términos de referencia, asimismo, se encuentira recibido de conformidad, por lo que se outorizo a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

wAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lopez

Ccul:

2656758200101

Numero de Contrato:

06-2022-029-DGCT

NIT del contratista:

68212631

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conltrato:

Q. 14,677.42

Plazo del Contrato:

03/01/2022 al 31/03/2022

Q5,000.00

01/03/2022 al 31/03/2022

Honorarlos Mensuales: Periodo del Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servigios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATO
| Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA
3 [DIRECCION®, :

Apoyar en el servicio y alencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerlas y ventanas de “LA DIRECCION".
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las aclividades descrilas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONIRATISTA" deberd desarrollor todas
9 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la Guardiania de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona é de la Ciudad Capital,

2  |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza y manienimiento de las bodegas ubicada en zona é de la Ciudad Capital.

4 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Dlireccién ubicados en la zona 6.

5 |Apoye en el orden y limpieza de la carpinteria.
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Ge%vid Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldcd porlo quese autoriza a quien cofresponda, para que
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Coniralo: LUIS ALBERTO TORRES/ Cuk: 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 07-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnlcos o Servicios TEenicos

Profeslonales):

Monto total del Conirato: Q. 14,677.24 Plazo del Conirato: 03/01/2022 al 31/03/2022
Honorarlos Mensuales: / Q5,000.00 / Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022 ~

Unidad Adminisiraliva donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y coredores de “LA DIRECCION",
9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puerlas y ventanas de "LA DIRECCION",
4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitatfivas, por lo que, ""EL CONIRATISTA"" deberd desarrollar
? todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.
2 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccion.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiente de las gradas principales de la Direccion.,
4 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la Direccion.
5 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jordin de la Direccién.
4 Apoyé en la limpieza de los bafos de caballeros del primer nivel de la Direccién.
7 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.
8 Apoyé a lustrar el piso de los depariamentos de Filatelio,Recepcién y posillos de la Direccién,
9 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.
10 Apoyé en la limpieza de los oficinos de fardos postales, carteros y distribucion especial de la Direccion.

(F ,f// COK/\Cr o

“LUIS ALBERTO TORR‘E’S

El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

coresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo.

ADAJULIETA G f"UINLACHAVAR"\‘IA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERlODIOéDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Conlralista: Paula Pineda Say cui: 1998 40084 0502

Numero de Conlralo: 08-2022-029-DGCT NIT del conlratista: 1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monlo total del Contrato: - 7 Q. 14,677.24 Plaxo del Conlrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarlos Mensuales: / Q5,000.00 / Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022 /

Unidad Adminisirativa donde
presta los serviclos:

Subseccidon de Mantenimiento del Departamento Adminisirafive

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las aclividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".
1
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de bofos del pimer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
2
Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de-macelas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION", ’
Apovyar en el servicio y alencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
4
Apovyar en los aclividades de limpieza e higiene de puertas y ventanos de “LA DIRECCION".
5
Apoyar en la limpleza e higiene de barandas y grados de "LA DIRECCION",
6
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en olros actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
8 P
Las aclividades desciitas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollor todas
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccién de la Direccién.
1
Apoyé con el iego de macelos que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
2
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la impieza de barandos del segundo nivel de la Direccién.
Apoyé con el servicio de cafeteria de! segundo nivel de la Direccion.
5
Apoyé en la impieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
3
Apoyé en la impieza y pulido de los oreas de bronce de la Direccién.
7
5 Apoyé en la impieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién,

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

precedan al frdmite de pago respeclivo.

e ETA GUINEA CHAVARRIA
AOA JULIETA GUINEA CHAVA ‘
115 DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIKON DE SERVICIOS, RENGLOMN 029

Nombre completo del
Confratlsta:

BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 2188 12817 2011

Numero de Conhato: 09-2022-029-DGCT

7

NIT del conhratista: 1637935-7

Sewvicios (Técnicos o
Protaslonales):

Servicios Técnicos

Monito total del Contrato: Q. 14,677.24 . {Piazo del Contrato: 0370172022 al 31/03/2022

i
Honorarlos Mensuales: _ (5.000.00 P_erfodo del Informe; 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas det primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpleza e higiene de puerlas y ventanas de "LA DIRECCION",
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y grados de "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por avioridades superiores.
8 grindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las aclividades descritas son enuncialivas mas no timitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarolior todas
¢ laguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en ta Impieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de ta Direccidn.
2 |Apoyé en la limpieza y manienimiento de baios del segundo nive! ala Sur de la Direccidn.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasilles y barandas del arco de la Direccion.
4 |Apoyé en limpieza montgnimiemo y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccidn.
5- Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccién. 7




6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién.

7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccidn.

9 |Apoyé en la instalacién de lamparas en la seccion en la Direccion.

10 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.

e &y

(F_ Leezd tied]
 BERNABE TRINIDAD PERFZ

El presente informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se auloriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

Bor SoETE ;
DA JULIETA GUINEACHAYARRIA
AR JULIETA GUINEACH
L -UxRE;i’.‘-‘i i ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Conlratista:

Carlos Lépez Reyes

CuL:

2447-14541-0101

Numero de Contrato:

11-2022-029-DGCT

NIT del conlralista:

78550386

Servicios (Técnicos o
Profeslonales):

Servicios Técnicos

Monto total del Conlralo:

Q.17.612.90

Plazo del Conlrato:

03/01/2022 ol 31/03/2022

Honorarios Mensuales:

Q@6,000.00

Periodo del Informe:

01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los serviclos:

Subseccién de Transporte del Departamento Adminisirafivo

o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizor los traslados que sean requeridos por el persona de las distintas Subdirecciones, depertamentos y
) unidades que conforman LA DIRECCION.
Apoyar en las actlividades que se realizan de mensgjeria interna y externa.
2
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de la
DIRECCION en cuanto a higienen, cuidado mantenimiento y evaluacion, con la finalidad de que se encuentren en
3 condiciones oplimas cada vez que sean utilizados.
Apoyar en las actividades de monitorec mecanico de vehiculos propiedad de la Direccién.
4 ;
Apoyar en las aclividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
5 repuesios y acsesorios de los vehiculos propiedad de |a Direccion,
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auvtoridades superiores.
6
Participar en las actividades asignadaos por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas
9 aquellas ofras actividades que se deriven de la presente confratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacion de ingresos de vehiculos de la Direccion
1
Apoyé en la vigilancia y seguridad de la Direccidn.
2
3 Apoyé en el traslado de paqueteria de la Direccion hacia Combex.
p Apovye en la limpieza y mantenimiento de los sanitarios del Sotano.
Apoyé en control de ingreso de visitantes y proveedores a |la Direccién.
5
Apoyé en el fraslado de vehiculos hacia los bodegas de la Zona 6, propiedad de la Direccion.
6

YA
. 7

Cor!q»'ﬁipez Reyes

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el-prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a
precedan al trdmite de pago respectivo.

fiZQ O quien correspon f' para que

Pos ' iarsl =
“ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega CUE: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 13-2022-029-DGCT ~ 10406398-K

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 17,612.90 Ve 03-01 af 31-03-2022
Contrato:
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 / 01 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de inventarios y Activos Fijos del Departamento financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacién,

i administracion y conservacidn de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracion en los sistemas y libros correspondientes,
Apoyar en las actlvidades de gestion para dar trémite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
seglin sea el caso que se presente,

c Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacién del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

2 Apovyar en las actividades relacionadas a fa conciliacién de los diferentes registros {libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles,

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacién fisica de todos los bienes
1 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Quetzaltenango del departamento de Quetzaltenango.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacion fisica de todos los bienes
2 propiedad de la Direccidn General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
San Juan Ostuncalco del departamento de Quetzaltenango.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacion fisica de todos los bienes
3 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de El
Rico, Los Amates del departamento de Izabal.

Apovye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacién fisica de todos los bienes
4 propiedad de la Direccién General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Morales del departamento de lzabal.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacidn fisica de todos los hienes
5 propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Frontera, Rio Dulce, Livingston del departamento de Izabal.

Apoye en el proceso de levantamiento de inventarios y en la verificacion fisica de todos los bienes
6 propiedad de la Direccion General de Correos y Telégrafos en la Agencia Postal del municipio de
Puerto Barrios del departamento de Izabal.

Apoye en el correcto reguardo de los bienes de la Institucidon a través de las tarjetas de
responsabilidad en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN WEB-.

8 Apoye en el registro e ingreso de Activos Fijos al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN WEB-.

Apoye en las actividades de identificacién y colocacion del respectivo registro de inventario a todos
los bienes muebles y equipos adquiridos por la Direccion General de Correos y Telégrafos

(F)

Ericlﬁo é E\?éndo Osorio Ortega

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

r. "é.‘u\.\'\y
Nombre completo del Floridalma Montenegro Chang |CUI: 2596 55937 01(;1\“;? f'_f‘.‘;ﬁ‘;o
Contratista:
Numero de Contrato: 14-2022-029-DGCT  /  |NIT del contratista: 72240172 -

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

v
Monto total del Q.17,612.90 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022 |~
Contrato:

rd
Honorarios del Periodo Q. 6,000.00 Periodo del Informe: | 01-03 al 31-03-2022 |~

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia de
1 Jcirculacidn, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia de
circulacion.

2 |Apoyar en la atencidén e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

3
4 |Apoyar en el envié de correspondencia a los abonados filatelistas.
5

Apoyar en el registro, clasificacion y resguardo de las colecciones de sellos postales.

6 |Apoyar en el registro y control de la base de datos de control de las colecciones de sellos postales.

7 |Apoyar en hacer colecciones de sellos postales para la venta.

8 |Apoyar en la clasificacion de sellos postales para exposiciones y muestras filatélicas.

Apoyar en la recepcidn, clasificacion y registro de documentacién que tiene que ver con las colecciones
de sellos postales.

10 |Apoyar en realizar el inventario y control de las colecciones de sellos postales .

11 |Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

12 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

13 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

14 y . -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracidn de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacién, aplicacion
de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

Se apoyod en el archivo de documentos del area de secretaria, del departamento de Filatelia Arte y
Cultura.

3 |Apoyé en hacer colecciones y sobres filatélicos para la venta.

4 [Se apoyd en atencidn a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

5 |Apoye en colocar los sellos postales internacionales en los respectivos album.

6 |Apoye en la clasificacidn y archivo de expedientes de abonados filatelistas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

g et ey
_ DE GUATEMALA

Pore

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Alvaro Ernesto Am balleros
Numbrrf completo del va ado Caba i 3443 £4279 0101
Contratista: Mendoza

Numero de Contrato: 15-2022-029-DGCT NIT del contratista: 6949993-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 / Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Rertododel 01-03-2022 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn qgie ingresa y egresa del archivo.
1
5 Brindar apoyo en el control de préstamos del archivo del "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la organizacién, aldministracién, custodia y sistematizacion de los archivos que conbtengan la
informacién de "ILA DIRECCION".
3
4 Brindar apoyo en la coordinacion de la sistematizacién de los archivos fisicos y digitales de la "LA DIRECCION".
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5 :
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por actividades superiores .
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 |aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién qie ingresa y egresa del archivo.
1
5 Brindar apoyo en el control de préstamos del archivo del "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la organizacién, aldministracién, custodia y sistematizacién de los archivos que conbtengan la
3 |informacién de "ILA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la coordinacién de la sistematizacion de los archivos fisicos y digitales de la "LA DIRECCION",
¢ Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por actividades superiores .
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 |aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




(F)

Alvaro Ernesto Amado Caba[le\r’os Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ’ ‘

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB.DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




Nombre completo del Contratista: | Nery Ernesto Rodas Camel |CUI: 2989 39304 0101
Numero de Contrato: 16-2022-029-DGCT NIT cal 98346091
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): o

Servicios Técnicos Temporales

. Plazo del 3/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q20,548.00 Gt 31/03/2022
; . Periodo del 01/03/2022 al
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 o 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los Servicios:

Seccién Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

2 Apoyar en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyar en las actividade s que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almaceén a los solicitantes.

5 |Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindar apoyo en las-actividades que se realizan de recepcion y despacho de bienes, materiales y suministros
de almacen a los soliicitantes

7 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL01/02/2022 AL 28/02/2022

1 Brindé apoyo en las actiividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante la
emision de los ingresos

9 Apoyé en la actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular de las
existencias de almacen general de "LA DIRECCION"

3 |Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén

4 |Apoyé en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

5 |Brindé apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacen

6 Brindé apoyo en las actividades que se realizan de recepciony despacho de bienes, materiales y suministros

de almacen a los soliicitantes




a
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformtdad por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Juanr.mlzx

e

ADA JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Edgar Daniel Barrios Marroquin Ccul: 2848 65990 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 17-2022-029-DGCT - del' 8652985-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 S 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022
Periodo del 01/03/2022 al
ios M les: .7.000.00
Honorarios Mensuales Q Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revisidn de documentos de respaldo de rendicién de fondos rotatives
2 Apoyo en la conformacion de expediente para solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICOIN
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativo en el SIGES
4 Apoyar en la programacién de cuota de regularizacion y de anticipo para fondo rotativo
Brindar apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fiscal
Apoyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales
7 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO
1 Brindé apoyo en la elaboracidn y recepcion de expedientes del fondo rotativo
2 Apovyé en la revision de los informes de reconocimiento de gastos.
3 Apoyé en el traslado de la documentacién Oficial del Fondo Rotativo.
4 Brinde apoyo en la integracién de documentos de soporte para el registro en caja fisca
5 Apoyé en la elaboracidn de ingresos al sistema sicoin
6 Apoyé en el control de ingresos Filatelicos.
7 Apové en eleontrol de-ingresos Postales.
8 Apoyé e Ja elabpracidn y'revisidn de la caja chica del Fondo Rotativo
9 Apoyé en la elabo}a‘cién de los traslados de fondo de los ingresos privativos

El presente informeres

i N R e
I '\ ‘\\ A |
(F) N\ 7

Tdgar Daniol B3rek Nrroqui
\ gar EELBF? rigs Marroquin
N /

nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

U1C. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 6% *
4 LA
Nombre completo del . < A , .
Contratista: Wolzhbelli Edwin Arturo Chinchilla Enriquez |CUL: 2083457340101
!
Numero de Contrato: 18-2022-029-DGCT NIT del contratista: 69499934
Serviclos (Técnicos o e g
Servicios Técnicos
Profeslonales):
Monto total del Conlrato: | Q 20.548.3}5’ Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022
%
Honorarios Mensvales: Q 7,000.90 Periodo del Informe: | 01-03-2022 ol 31-03-2022
Unldad Adminisirativa . Subseccion de Transperes del Departamente Administrativo
donde presta los servicios:

No. : _ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO.

Apoyar en redlizar los trastados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman ™ LA DIRECCION",

2 |Apovyar en las actividodees que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyar en las aclividades que se realizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad
3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con ia finalidad de que se
encueaniren en condiciones optimas cada vez que sean ulilizados.

4 |Apoyar en las actlividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION,

Apoyar en las actividades que se redlizan para la buena ulilizacion de los recursos combustible, [ubricanies,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION,

6 |Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 [|Participacion en tas actividades asignadas por las autoridades superiores,

8  |Brindar apoyo en ofras aclividades que sean asignadas por autoridades superiores

9  IBrindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarroliar,

10 todas aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el traslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccion
General. '

2 |Apoyé en lo§ dcfividodes de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccion General.

3 |Apoyé en el lavado y lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccidn General.

4 |Apoyé en le lraslado de personal de la Direccion General a distintas instituciones,

Apoyé en el conlrol de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccion
General.




O"d b

Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de o<}
Direccién General.

Apoyé en el traslado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en el traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccién General.

Apoye en las aclividdades que se realizan para gsarantizar el buien funcionamiento de los vehiculos
9 |propiedad " LA DIRECCION" en cuanio a higuiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se
encuentre en condiciones optimas cada vez que sean utilizados.

10 |Apoyé en el traslado de muebles que pertencen a " LA DIRECCION",

El presente informe résponde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A5 ULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUG-DIREGTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SILVIA FRANCISCA DEL CID RODRIGUEZ |CUI: 1845855350614
Contratlsta:
Numero de Conlrato: 19-2022-029-DGCT ~ NIT del conlralisla: 5977854-7
Serviclos (Técnlcos o ==
onales): Servicios Técnicos
Monlo lotal del Conlralo: Q20,548.39 _- Plazo del Conlralo: 03/01/2022 al 31/03/2022 }/
Honorailos Mensuales: Q7.000.00 ~ Peifodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022 ~|

Unldad Adminlsiraliva donde
presla los serviclos:

Seccién de Mantenimiento del Departamento Adminisiralivo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
Biindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la comespondencia inferna y externa que ingresa a la
1 |seccion de mantenimiento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de corespondencia de la seccidén de manienimiento.
3 Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de mantenimiento.
i Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento.
Brindar apoyo en las aclividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales y planta
5 |central de "LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de enirega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mdntenimiento.
7 Bdndon:qpoya en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento,
g [Participar en las actividades designadas por las auloridades superiores.
9 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes soficilados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras aclividades que le sean asignadas por las autoridades supetiores.
- Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitalivas, por lo que, "'EL CONTRATISTA"' deberd desarmollar fodas
aquellas olras aclividades que se deriven de la presente contralacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en el archivo de decumentacion de la seccién de mantenimiento y seguridad induslrial de la Direccién.
2 |Apoyé&'en lareproduccién y escaneo de documentos oficiales de la Direccién. -
3 |Apoyé en la redaccién y distibucién de documentos entre los deparfamentos de la Direccién.
4 |Apoyé en la loglstica de aclividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Dreccién.
5 |Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccion de mantenimiento de la Direccion.
6 |Apoyé en el control y regisiro de Insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé en la geslion de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencios postales y Edificio Central de
la Direccién. )
8 |Apoyé en la presentacién de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.
9 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimienfos de la Dreccién.
10 |Apoyé en la gestién de pagos de los serviclos basicos de las dislinlas agencias postales de la Direccién.
n Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esla Direccion.
12 |Apoyéen lu_i;éluborocléri\ de facturas electronicas al personal de mantenimienio.

’t' I
El presente iniorn','e responde a lo eslipulado en el contrato adminisiralive suscrito con el prestador de servicios y sus respeclivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auloriza a quien correspenda, para que

precedan al rdmite de page respeclivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

SemRreplem MANUEL BENITO AJQUUAY ORTIZ [cui: 1856 64016 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 20-2022-029-DGCT = __|NITdel 4618844-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

/

Plazo del
Monto total del Contrato: Q20,548.39 / azo ce 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Perl el
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 4 arigded 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de
donde presta los servicios: Informacidn.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estandares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia andloga, maévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
4 "
DIRECCION”.
& Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de configuracién de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de infermes solicitados por las autoridades superiores.
10  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA” debera
11 s : ;
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacion diaria del funcionamiento de los grabadores de camaras de vigilancia.
) Apoyé en la preparacion de instructivo para descarga de video de capacitacidn de IPS para agencias
departamentales.
3 Apoyé a agencias departamentales en la descarga de video de capacitacion IPS.
4 Apovyé en la instalacién de puntos de red solicitados por Operaciones Postales.
5 Apoyé a agencias departamentales con soportes varios.
6 Apoyé en la instalacién de punto de red solicitado por Filatelia.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

T ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 5:5:%«5
=
Nombre completo del : ¥ A
. CARMEN MARIEL PEREZ SANTQS Cul; 2989 24900 0101 W
Contratista: %
NIT del N
Numero de Contrato: 21-2022-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 020,548.39 Plazo del 03/01/2022 AL
Contrato: . Contrato: 31/03/2022
. Periodo del 01/03/2022 AL
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 —— 3‘2/0/3/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidon de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

2 Apoyar en la cotizacion de bienes, productos y servicios.

3 Apoyar en el seguimiento a emision de facturas y pago de servicios fijos.

4 Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.

5 Apoyar en la elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.

6 Brindar apoyo en la elaboracién de Términos de Referencia para adquisicion bajo la modalidad de

Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccidn
7 de compras.

Apoyar en la elahoracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

. debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1  |Apoyé en la elaboracion de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.
2 Apoyé en redaccion de oficios y providencias y oficios
Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccidn por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.
4 Apoyé en la Recepcidén y emisidn de llamadas que ingresan a la seccién de compras.




5 Apoyé en la atencidn telefénica y presencial de proveedores.

6 Apoyé en verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria
—SAT-,

7 Apové en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

8 Apoyé en la atencién a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectia
requerimientos o realiza consultas a la Seccion de Compras.

9 Apovyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.

10 [Apoyé en el escaneo y reproduccién de documentos oficiales para complementar expedientes.

11 |Apoyé en la ubicacién de rengldn presupuestario segin el insumo a utilizar.
Asisti a reuniones segun la necesidad con el Departamento Financiero, Administrativo, Operativo y

12 Seflor Director General de la Direccién General de Correas y Telégrafos.

13 |Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

14 Apoyé en la elaboracién mensual de cuadro de Actividades Dinamicas correspondiente a la Seccion
de Compras.

15 |Apoyé en la conformacidn de expedientes varios.

16 |Apoyé en la elaboracion de Pre-Ordenes y Ordenes de compras en el Sistema de SIGES.
Apoyé en la elaboracién de 76 documentos entre CYD y Pre-Ordenes y Ordenes de Compra en el

1 Sistema SIGES

18 |Apoyé en el seguimiento y conformacion de expedientes de pagos ya programados.

19 Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos varios de las adquisiciones por
insumos, bienes y/o servicios.

20 Apoye en la verificacion e impresidn de documento del Registro Tributario Unificado ~RTU y
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

21 |Apoyé en la elaboracion de 40 Liquidaciones en el Sistema Siges.

22 |Apoyé en la elaboracion de Actas de Baja Cuantia.

23 |Apoyé en la revision de Actas de Negociacion.

24 |Apoyé en la elaboracidn de metas fisicas de la Seccion de Compras y Suministros

25

Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.
7 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH cul: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 24-2022-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales): f

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
1 correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kardex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.
6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
Brindar apoyo para la atencion del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefonica.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Apoyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




DE/COR

No.
ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \\

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seccion de Desarrollo de Personal
Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apovye en atencion al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Péstumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2022 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.
Apoye en generar las retenciones del IVA del mes de febrero 2022
Apoye en la entrega de retenciones del mes de enero de todo el personal

2 Apoye en la elahoracion de oficios, providencias, circulares, para este Departamentoy
otros.
Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de marzo 2022.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de marzo 2022
Apoye en elahorar actas de entrega y toma de posesidn del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apoye en la con formacion de expedientes para la recontratacion del afio 2022
Apoye en la elaboracidén de 14 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores del rengldon 011.
Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de marzo 2022
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de marzo 2022

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las personas que son citadas para

entrevista por la coordinacion de Recursos Humanos y la Seccién Desarrollo de
Personal
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6 Apoye en la reproduccidén de fotocopias de documentos varios. & oy
Gl xR
4 EMAI.-AI C
7 Apoye en brindar atencion al personal interno y externo que solicita audiencia de forma / \
personal o por via telefdnica. / \
8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion
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Maritza Judith Molina Pellecer
Contra}ﬁpta Nombre Completo

W

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMINIST RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA cul: 1996 79681 0101

NIT del

Numero de Contrato: 25-2022-029-DGCT 2757421-0

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,548.39 Plazo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato;

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01 al 31-03-2022
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apova en el correcto resguardo de los bienes de la institucidn a través de las tarjetas de
1 |responsabitidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.
Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a todos los empleados de la Direccion, a los
X que se les asigne hienes fungibles y/o activos fijos.
Apoyar en el registro de activos fijos y blenes fungibles de la DGCT.
3
Apovyar en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
4
Apoyar en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
s fungibles de la DGCT.
Apovar en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 bienes fungibles a nivel nacional.
Apoyar en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
; expedientes segtin los procesos establecidos en ley. '
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8rindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
\“/
9

10

Las actividades descritas son enunclativas mds no limitadas, por lo que “el Contratista” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el correcto resguardo de los bienes de la institucion a través de las tarjetas de
T responsabilidad en el sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN.

Apoye en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad a los empleados de la Direccién, a los que se
2 |les asigne bienes fungibles y/o activos fijos.
3 Apoye en el registro de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.
% Apoye en establecer mecanismos de control de activos fijos y bienes fungibles de la DGCT.

Apoye en la aplicacion de disposiciones legales establecidas para el manejo de activos fijos y bienes
5  |fungibles de la DGCT.

Apoye en el control de sistemas automatizados de registro, cargo y descargo de activos fijos y
6 |bienes fungibles a nivel nacional.

Apoye en realizar solicitudes de baja de bienes por perdida, robo o tiempo de uso, conformando
7 |expedientes seglin los procesos establecidos en ley.

Apoye en realizar verificacion fisica de activos fijos y levantamiento de inventario en agencias
p postalfz\s en Io(b{epartamentos de Quetzaltenango, lzabal, Huehuetenango y Alta Verapaz.

(F).
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T KESVINLEONARDO BARRIOS GARCIA

—

>

El presente ]nfo}rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRYAN ESTUARDO
RAMIREZ RAMIREZ

cuki

2242715710101

Numero de Contrato!

26-2022-029-DGCT

NIT del contratista:

7617337-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.20,548.39 Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 ertodo de 01 al 31-03-2022
informe:

Unidad Administrativa
donde prestalos

Subseccion de Compras del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en {a conformacidn de expedientes de compra directa y baja cuantia.
Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de compras.
Brindar apoye en la atencién de visitas técnicas y personal interno a la seccién de
3 compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacién de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 superiores. -
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, YEL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de
10 la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la prestacion de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracién Tributaria -SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.
Apoyé en la atencidn de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de |a Direccién General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en la recepcién de llamadas que ingresan a |a seccidn de comgpras.
9 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.




Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién
10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.

Apoyé en la elaboracion de Términos de Referencia para la elevacién de eventos en el
12 portal de GUATECOMPRAS.

Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrdnica en el portal de GUATECOMPRAS.

Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacion de eventos.

Apovyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
16 en el portal SIGES.
17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
18 Apoyé en la elaboracion del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacién de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en la elaboracidn de liquidaciones en el portal SIGES.

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. P MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA [CUI: 1778 29990 0101~
Contratista: 7
Numero de Contrato: 27-2022-029-DGCT /" |NIT del contratista: 5461304-3 e
Servicios (Técnicos o o o
Profestiales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q20,548.39 o Plazo del Cantrato: | 03-01 al 31-03-2022 4
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 / Perfodo del Infarme: | 01-03 al 31-03-2022 -
Unidad Administrativa

L Seccidn de Planificacion y Programacion de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION".

1
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacién cuatrimestral y
ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o decrementos en el
sistema correspondiente, segun el caso que se presente,

3
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los sistemas
correspondientes.

4
Apoyar en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA DIRECCION".

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

6
Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

8

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracion de cuadros para la ejecucidn de metas fisicas correspondientes a marzo 2022, en la
actividad 001 "Direccién y Coordinacion" y actividad 002 "Servicios Postales™ y cuadros para la distribucién de
beneficiarios.

2 Se apoy6 en registrar las metas fisicas en el Sistema Informdtico de Gestidn -SIGES-, la ejecucién de metas fisicas

para la actividad 001 "Direccién y Coordinacidn" y 002 actividad "Servicios Postales" y registrar la distribucién de
beneficiarios para la actividad 002 " Servicios postales” correspondiente @ marzo 2022,




Enanh.

3 Se apoyé en trabajar documentacidn que conforman expedientes (Oficio, comprobante, justificacién, cuadros en
Excel para el anilisis de los movimientos de metas fisicas y resolucién), de transferencias presupuestarias de tipo
INTRA1y INTRA2 para la actividad 001 y actividad 002, en la parte que corresponde a la Unidad de Planificacidn y
Desarrollo Institucional correspondiente a marzo 2022.

4 Se apoy6 en monitorear y dar seguimiento en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES- y Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN- de los movimientos del presupuesto fisico correspondientes a marzo 2022 y se apoyd en
imprimir comprobantes y reportes en el Sistema Informdtico de Gestion -SIGES- y Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN- correspondientes a marzo 2022.

5 Se apoyd en elaborar la informacion relacién a los centros de costo vigentes y gestionar con la Direccién Financiera
Administrativa -DAF-, la asociacién del praducto y subpraducto de los centros de costo en el Sistema Informatico
de Gestidn -SIGES-.

6 Se apoyé en la actualizacién de informacion correspondiente a marzo 2022 de metas fisicas para la pagina web-
LAIP.

Se apoyo en actualizar los informes en formatos de Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA- 2022
en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a marzo 2022, y sus
respectivos comprobantes del Sistema Informatico de Gestién -SIGES- y comprobantes del Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN- en estado aprobado.

Se apoyd con la integracidn de las matrices para el Plan Operativo Anual 2023 y Multianual 2023-2027.
Se apoyd en imprimir las matrices para el Plan Operativo Anual POA 2023- y Multianual 2023-2027.
Se brindo apoyd a las unidades orgénicas de la Direccién General de Corrreos y Telégrafos, en cumplimiento a la

Resolucién No. DGCT-011-2022, designado a la "Unidad Especializada" en seguimiento con el procesos de
implementacién del Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-

7 Se apoyd en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacidn de los Articulos e incisos de la Ley Acceso a la
Informacién Publica, Articulos de la Ley Orgéanica del Presupuesto Decreto 101-97 y Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Nimero 25-2018, se encuentre con la informacidn actualizada al mes de
febrero 2022.

8 Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en donde
corresponde, se apoyd en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, se apoyd en atender e informar
llamadas telefénicas de las unidades orgdnicas, se apoyd en la reproduccién de documentos, se apoyé en la
elaboracién de oficios, resoluciones y justificaciones en los documentos correspondientes.

Se apoy6 en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades organicas, se apoy6 a gestionar
firmas de la informacién que se genera.

(F)
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

P e dom LTy
“ADA JULIETA GUINEA GHAVARRIA
SUB-DIREGTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombrP: completo del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA |/ [CUI: 1684 75499 1301
Contratista: [
NIT del
Numero de Contrato: 28-2022-029-DGCT . 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del 0.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-
Contrato: /|Contrato: 2022

. / % | ] j
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03
Mensuales: Informe: 2022
Unidad
Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacion, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacion.
Apoyar en la atencién e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.
Apoyar en el control y operacion de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.
Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.
Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los ahonados
g [filatelistas.
Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.
Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencidn al publico y
coleccionistas.
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la atencion a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en |a sala Filatélica.

Se apoyo en brindar atencion e informacion a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.

Se apoyo con la informacion y suscripcion a nuevos abonados filatelistas.

Se apoyé con el control y operacion de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacién de soporte.

Se apoyo con el registro y movimiento de las cuentas de los abonados filatelistas nacionales e
5 internacionales.

Se apoyo con el envio de correspondencia y remesas de sellos postales y productos filatelicos
6 a los abonados filatelistas

Se apoyd con el registro y control de la base de datos de control de movimiento de la cuenta
7 de los abonados filatelistas.

Se gestiono el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al publico y
8 coleccionistas.

Se apoyd con la elaboracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios 63-
g |A, parael departamento Financiero.

Se elabor¢ informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
) Filatélica

Se apoyd con el ingreso de informacion en la base de datos de los libros de Contraloria
10 |General para mantenerlos al dia.

Se apoyo en las actividades del Depto de Filatelia, Arte y cultura que fueron asignadas.

11

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan a

_!-"mm-oﬂm' r"
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Fore para &<
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lucrecia Dinora Colindres Ventura [CUI: 1814 22891 0101

Numero de Contrato: 29-2022-029-DGCT NIT del contratista: 37430815

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del Contrato:| 03/01/2022 al 31/03/2022
/
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 r;g:;‘;.del 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
i Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, distribucién y trdmite de la correspondencia
y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 |Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia del departamento.
3 |Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.
4 |Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccion de fotocopias.
6 |Apoyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general.
. Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
DIRECCION”.
8 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 |Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




€ CORg
\
‘&E) “pOMINSTE

s L) &
(\'1\ DE GUATEMA ﬁ %
R BT I
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME °\ . KV

1 |Apoyé en la recepcion y clasificacion de documentos

2 |Apoyé en el archivo de documentos

3 |Apoyé en la recepcion de llamadas

4 |Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"

5 |Apoyé en la elaboracion de informes

6 |Apoyé en la reproduccion de fotocopias

7 |Apoyé alas secciones del Departamento al traslado de documentacion.

(F)

———f

= a{, —

Lucreci nora Colindres Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

For 2l p bt 2§ I £ 0L eSS
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombn—:t completo del Wen(?y Alicia Carrera CUl: 3032 52111 0108
Contratista: Duran de Coromac
Numero de Contrato: 30-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 10092161-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total de! Contrato:

Q.20,548.39 / | Plazo del Contrato: 03/01/2022 at 31/03/2022

Honorarios Mensuales:

Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Llevar el control del correlativo de ingreso y egreso de oficios, memordndum, acuerdos
1 - y providencias del Departamento Financiero ’
Brindar apoyo en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento
2 Financiero
Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrdnicos, correspondencia,
3 tanto entrantes como salientes
Brindar apoyo en fa redaccidn de correspondencia del departamento
4
5 Brindar apoyo en la revision de agenda de reuniones del Jefe del departamento
6 Brindar apoyo en gestionar firmas en la documentacidn que se genera
7 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores
Apoyar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las actividades
8 superiores '

.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Lleve el control del correlativo de ingreso y egreso de oficios, memordndum, acuerdos y
providencias del Departamento Financiero

Brinde apoyo en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento
Financiero

Brinde apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electrénicos, correspondencia,
tanto entrantes como salientes

Brinde apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento

Brinde apoyo en la revision de agenda de reuniones del Jefe del departamento

(o2 MRV, B R VS

Brinde apoyo en gestionar firmas en la documentacion que se genera

(F)

Wendy’ﬁrfz"{rrera Duran de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GLENDI LISETH ORANTES MONROY DE ALONZO |CUI: 2603 97202 0101

NIT del

Numero de Contrato: 31-2022-029-DGCT 977089-5

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
20,548.39 03/01/2022 al 31/03/2
Contrato: Q Contrato: 101/ 3l 31/03/2022
. . Period 1
Honorarios al periodo: Q7,000.00 l:fgcr’m:de 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Contabilidad del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en los controles v registros automatizados de los expedientes relacionados con la adquisicion de bienes,
suministros, obras y servicios.

2 |Apoyar en la revisién de expedientes para pago aplicando las leyes y narmas vigentes.
3 |Apoyar en el control de pagos mensuales de servicios basicos.
4 |Apoyar en la redaccion de oficios, providencias y otros documentos de la unidad de contabilidad.
5 |Apoyar en la integracién e impresién de retenciones de Impuesto al Valor Agregado IVA.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Apoyar en fa elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Brindar apoyo en atras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en los controles y registros automatizados de los expedientes relacionados con la adquisicién de bienes,
suministros, obras y servicios.

2 |Apoyé en la revision de expedientes para pago aplicando las leyes y normas vigentes.

Apoyé en el control de pagos mensuales de servicios basicos.

Apoyé en la redaccion de oficios, providencias y otros documentos de la unidad de contabilidad.

Apoyé en la integracién e impresion de retenciones de Impuesto al Valor Agregado IVA.

[=x B MO I IF = R ON}

Apoyé en la elaboraciégy presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

2 f
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(F) \ /LAELW\ / x/”&."’_,

GLENﬁMSHﬂm?mROY DE ALONZO

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marlon Javier Martinez Berganza cut: 2622521390101

Numero de Contrato: 33-2022-029-DGCT NIT del contratista: 6362257-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q23,483.87 Plazo del Contrato:| 03-01-2022 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 BeEdDale) 01-03 -2022 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. |Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan les vehiculos
1 propiedad de la Dirreccién
Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas de los formularios numerados y auterizados por la
2 [contraloria general de cuentas para solicitar cupones de combuistible
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de control de combustible
autorizado por la contraloria general de cuentas
3
4 Apoyar en el archivo y registro de correlativo numerico de los fornularios de entrega de combustible
~ |Birndar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la enrtrega de copias de formularios
5 |de cuipones de combustible a: auditoria interna, seccion de logistica y tranposrte de la direccion
Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones
6 de combustible y documentos de scoprte
7 Apoyar en las actividades que se realizan de arqueo la los cupones de combusitble
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 P
i Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
1 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por actividades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de la Dirreccién
Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas de los formularios numerados y autorizados por la
2 |contraloria general de cuentas para solicitar cupones de combuistible
. |Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de control de combustible
3 autorizado por la contraloria general de cuentas
4‘ Apoyar en el archivo y registro de correlativo numerico de los fornularios de entrega de combustible
Birndar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo |a enrtrega de copias de formularios
5 |de cuipones de combustible a: auditoria interna, seccion de logistica y tranposrte de la direccion
Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones
g |de combustible y documentos de sooprte

Apoyar en las actividades que se realizan de arqueo la los cupones de combusitble
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3 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

1 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por actividades superiores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

|
Marlon Javier M7{nez Berganza
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ADP JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUES-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del , . .
_ Maria José Davila Turcios CUl: 3553 74900 1901
Contratista:
Numero de Contrato: 34-2022-029-DGCT NI del_ 10047145-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/01/2022 al

Monto total del Contrato: 23,483.87
s Q Contrato; 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Perioodel p/03/2022 o
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
5 Brindar apoyo en verificacidn de registros sobre inventarios y activos fijos.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones administrativas, financierasy
4 operativas de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades para verificar el cumplimiento de manuales de ejecucién
5 presupuestaria.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
3]
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO
1 Apoyé en la elaboracién de informes de trancision de nueva autoridad de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
2 Apoyé en la notificacién de deficiencias en areas de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
1 Apoyé en la redaccién de oficios dirigidos a dreas que son objeto de evaluacion para la Auditoria de

Donaciones.




4 Apoyé en el seguimiento de recomendaciones de |a Auditoria de Donaciones.

5 Apoyé a organizar y resguardar documentacion oficial que corresponde a auditorias de afios anteriores.

6 Apoyé en ordenar el archivo de la Unidad.

Apoyé en la redaccidn de oficios solicitados por el encargado de esta Unidad, asi como la reproduccién

7 . . . s
de fotocopias para los mismos y archivo digital.
. Apoyé en la recepcidén de documentos, todos los expedientes que ingresaron fueron escaneados y
registrados debidamente en archivos electrdnicos (base de datos) y fisicos.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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T ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-OIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Eddie Roberto Guzmdn Soto cul; 2100 18208 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 35-2022-029-BGCT NIT del . 6971928-4
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monta total del Contrato: Q.23,483.87 Plazo del 03/01/2022al |,
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 / Periodo del 01/03/2022 al /
inferme: 31/03/2022

Unidad Administrativa

Seccidn de Prensa de la Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacién Social
donde presta los servicios:

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para
1 comunicados

Apoyar en la elaboracidn de material informativo de “LA DIRECCION”

2

3 Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”
a4 Apoyar en la coordinacidn de conferencias de prensa

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores

5 Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd /
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en la realizacidn de captura y edicion de fotografias y videos utilizados en la publicacién de
comunicados oficiales de la Direccidn General de Correos y Telégrafos de Guatemala durante el evento
de capacitacidn en derechos humanos dirigido al personal de esta institucion por parte de COPADEH.

1 Brindé apoyo en la realizacidn de captura y edicién de fotografias y videos utilizados en la publicacion de
comunicados oficiales de 1a Direccidn General de Correos y Telégrafes de Guatemala durante el evento
de lanzamiento de la postal conmemorativa por los 77 afios de servicio de la Contralorfa General de
Cuentas.




Apoyé en la elaboracion de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA
DIRECCION" con el objetivo de dar a conocer el servicio postal de Guatemala a través de transmisiones
2 en vivo por distintos medios de comunicacién en actividades de cuaresma en la calle del arco.

Apoyé en la elaboracién de material audiovisual digital de caracter informativo sobre la participacién de
autoridades superiores de "LA DIRECCION" en el evento Guate por la vida.

Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA
3 DIRECCION" durante el evento de develacién del busto de Jorge Ubico, una obra de arte que serd
expueta en el edificio de correos de Guatemala.

Apoyé en la coordinacidon y atencion a medios de prensa en las actividades de vacunacion contra el

4 COVID-19 al personal de la Direccién General de Correos.

g Apoyé en la realizacién de informes de actividades realizadas en el Comité Bipartito de Seguridad
Ocupacional.

6 Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccidon General

de Correos y Telégrafos durante el evento de conmemoracion del dia de la mujer.

Brindé apoyo en actividades civicas, farmativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién
7 General de Correos y Telégrafos, en la cobertura de reuniones y actividades realizadas por autoridades
superiores.

~t) - c
F__C c\ak- ¢ éum;w .):‘;ji‘o
Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

For CiG T ’_;-—;-:, '
— = GLIETA GUINEA CHAVARRIA
ADRJULIETAGUNEACHIVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATI
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON (29
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Nombre completo del ” PR
) Wilian Josué Pérez Sazo cun:
Contratista:
Numero de Contrato: 36-2022-029-DGCT NIT del 2869945-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 023,483.87 03/01/2022 a1 31/03/2022
Contrato:
Perfodo del

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Relaciones Piblicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brintlar apoyo a “LA DIRECCION” en fas actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en
1 redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo en la creacidn de disefios de contenide para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
, | DIRECCION”,
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desairollo, difusién, promocidn del servicio postal;
Brindar apoyo a “LA DIRECCHON” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, iflustraciones,
4 articulos y publicidad
Brindar apoyo en la realizacidn de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la “LA
5 IDIRECCION’
6 Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
8 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarmrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE MARZO
Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de cantenidos para la difusién en redes
sociales y otros medios de comunicacién principalmente imdgenes para compartir mediante Facebook, Twitter e
1 Instagramy; siende estos: Diseiio de layout o cintillo identificador para las fotografias publicadas por la Direccién, Post para
dia mundial del agua, dia mundial del Sindrome de Down, Post sello postal del quetzalito, cambio de arte en el tarifarioy
post del dia intemacional de la muijer.
Apoyé en la creacidn de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de “LA
2 DIRECCIGN”, siendo estos: disefio vy diagramacién de post para dar a concer la ubicacién de las agencias postales
departamentales, retoque fotografico.
Apoyé a “LA DIRECCION” en la logistica sobre |a aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusién, promecitn del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asicomo
con el Director General para la discusidn de estrategias que permitan la difusion efectiva de la Informacion de ta
informacién tanto en redes sociales como en la pdgina web institucional.
Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, fustraciones, articulos y
publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucion en las agencias postales departamentales de fos afiches
4 de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en general y por sectores segin la localizacién geografica de las

agencias, tarifarios y listado de materales y productos no permitidos y misién y visién de “LA DIRECCION”, invitaciones
para eventos realizados,.




Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la “LA
DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucién en las agencias postales
departamentales, difuision de los paises a los cuales se hacen envios regulares.

Apoyé en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos: diagramacién de
informes solicitado porla unidad de planificacion, videos con fininformativo para el usuarioe informes que se presentan
directamente a la unidad de comunicacion del Ministerio de Comunicaciones, videos con fin informativo para el usuario
para el Canal de la Presidencia de la Republica, diseiio de presentacién para uso ejecutivo de la direccién.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la Direccién
General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual.

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la direccién en el
material impreso, digital y publicitario.

Apoyé en asesoria para la realizacion de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas de ellas
firmas de Convenios interisntitucionales.

10

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividades de induccién de nuevos colaboradores de
la Direccion, asi como apoyo a la coordinacion logistica de eventos e instalcion de audio y video para el desarrollo de las
actividades que lo ameriten, siendo estos: firmas de convenios, presentaciones, capacitaciones, entre otros.

12

Apoyé en la logistica y aplicacion de disefios en el material grfico y audiovisual solicitado por La Direccién para su
implementacién en los museos a cargo de la DGCT

13

Apoyé en la logistica, disefio y de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacion de disefios y montaje de gafetes
para los colaboradores de la direccién de la DGCT, asi como la digitalizacion de firmas autorizadas para la emision de

gafetes de identificacion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

T ADA JULIEU\ GU'N[:ACHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 K '

¥

0 - 2 e O
IR L
Nombr(.a eompletgdel Williams Eduardo Sanchez Chavez CuL: 3005 7854\7"611-0(‘ﬁp-,5/
Contratista: =T
NIT del
Numero de Contrato: 37-2022-029-DGCT 106978314

contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 03-01al 31-03-

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 S 2022
. Periodo del 01-03 al 31-03-

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00

Informe: 2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Disefio Griéfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacion de disefios de
1 contenidos del departamento de Filatelia, Artey Cultura para la difusion en redes socialesy otros
medios de comunicacion.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracidn de bocetos de sellos postales,
2 productos filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional einternacional vigente
para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.

Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio y
publicidad para el desarrollo, difusion, promocidn y venta de sellos postales.

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
4 ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emisidn de sellos postales,
Departamento deFilatelia, Artey Culturay DGCT.

Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacidn de exposiciones para eventos en los que sea parte

> |“LADIRECCION”.

6 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logisticay aplicacion de lineamientos de disefios en todo el
material grafico.

4 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el registro y resguardo de todo el material y documentacién

producida.

Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por lasautoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.

10 |Brindar asesoriaen otrasactividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyéen larealizacion eimpresion de cartelera de cumpleafieros del mes de marzo eindentificadores
de expedientes para el Departamento de Recursos Humanos.

Apoyé en la diagramacion del Informe de actividades del mes de febrero de la Direccién General de
Correos de Guatemala.




Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen la elaboracion un marco de fotografias para el "Dia de la Mujer" para el Departamento de
Filatelia, Artey Cultura.

Apoyéen laelaboracién y disefio de una Postal Conmemorativa para la Contraloria General de Cuentas
5 CGC, y cuatro diferentes postales con imagen del Palacio de Correosy Telégrafos de Guatemala para el
Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

6 Apoyeé en larealizacion rotulos de identificacién, Folletos con la nueva imagen, impresion de sellos
para escenografia para el Museo Postal y para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

9 Apoyé en la elaboracion de montajede la fotografia del sefior director para colocar en la Galeria de
Directores en el area del Museo Postal para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

3 Apoyé con laimpresién de informes POAy MOF para el Departamento de Planificacidn y Desarrollo
Institucional

El presente informe respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
aquien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADAJULIETAGUINEACHAVARRIA
SUD-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Alfredo Alejandro Sosa Cruz Cul: 3015 58078 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 38-2022-029-DGCT MiTdel 10882059-9
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Cantrato: 23,483.87
oRt0 10 daltantalo a Contrato: 31/03/2022
i | 01/03/2022 AL
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Patiodo de 703/
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Presupuesto/Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar al Departamento Financiero en la elaboracion de justificaciones de_ modificaciones
1 presupuestarias Intral, Intra2, Inter, Ingru, Inrec
Brindar apoyo en la codificacion presuspuestaria de requisiciones de compra y elaboracion de Constacia
2 de Disponibilidad Presupuestaria
% Apoyo en el andlisis de ejecucion presupuestaria a nivel de de actividad y renglén de centros de costos
Apoyo en la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto ejercicio fiscal 2023 y Multianual de la
4 Direccion General de Correos y Telégrafos
Apoyo en la elaboracion de de Programacién de Cuota Cuatrimestral y Mensual tipo normal y de
5 Regularizacion por fuente de financiamiento
. Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
3 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la elaboracién de cdp’s para la contratacion abril-junio
5 Apoye en el andlisis de ejecucion presupuestaria de fuente 11 "Ingresos corrientes” y 32 "Disminucién de
caja y bancos de ingresos propios”
3 |Apoye en la supervisién de la ejecucion de cuotas mensuales
Apoye en [a codificacion de servicios basicos energia, eléctrica y extraccion de basura asi también paraTa
4 compra de insumos para la direccién general
Apoye en |a elaboracion de justificaciones para modificaciones tipo INTRA1, cuotas tipo normal y cuotas
5

de regularizacién

Alfredo K};andro Sosa Cruz

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reubldo de conformldad por lo que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. Cul: 2616 67882 2212
del Contratista:
Fredy Alexander Luna Flores
Numero de
40-2022-029-DGCT NIT del. 39215695
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Q23,483.87 azo ae 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q08,000.00 1080 @81 Y 01/03/2022 al 31/03/2022
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distintas subdirecciones,
1 |departamentosy unidades que conforman "LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades gue se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
3 |propiedad de "LA DIRECCION" en cuanto a la higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
Apoyar en las actividades de monitoreo mécanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION",
4
Apovar en las actividades gue se realizan para la buena utilizacién de los recursos, combustible,
5 |lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".
& |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en fas actividades asignadas por las auteridades superiores,
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en realizar los traslados que sean requeridos por el personal de las distintas subdirecciones,
1 |departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION",

Apoyé en las actividades de monitoreo mécanico de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".




Apoyé en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de "LA DIRECCION" en cuanto a la higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
4 [finalidad que se encuentren en condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.

Apoyé en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos, combustible,
5 [lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".

6 [Participé en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

(F)

FKEDY ALEXANDER LUNA FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

L)E GUATEP JALA
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TTADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Zonia Elizabeth Gamez Cano |CUL: 2583 60046 1401
NIT del
Numero de Contrato: 42-2022-029-DGCT  / . 52236498
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 03/01/2022 al
Q. 23,483.87 /01/2022 3
Contrato: VA Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales al Q. 8.000.00 y Periodo del 01/03/2022 al
Periodo: AR Informe: 31/03/2022
Unidad Administrativa En la Unidad de Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite tramites
1 administrativos y procesos legales pendientes de resolver por la Unidad.
Brindar apoyo en la recepcion, clasificacion y organizacion de documentacién en
2 medios impresos o electronicos que ingresan a la Unidad
3 Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los
4 tribunales y diferentes instituciones del Estado.
Apoyar en la gestion de mensajeria de la Unidad.
6 Apoyar en la redaccidon de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias y revision de la agenda de la Unidad.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
11 de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MARZO
Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria
1 Juridica




Apoyé en la recepcion de documentos que ingresan a la Unidad Juridica.

2

Apoye en la elaboracion y entrega de oficos a los distintos Departamentos y Unidades de
3 la direccién General.

Elaboré Informe de actividades mensual, el cual se remite al Viceministerio de
4 Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Elahoré Informe mensual de Actividades Dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica,
5 para enviar a la Unidad de Planificacion de la DGCT.

Elaboré informe mensual de actividades sobre los procesos que se llevan en la Unidad
6 Juridica, para ser enviado a Planificacion.

Participe en la capacitacion sobre conocimientos basisco de Derechos Humanos, en la cual

se llevaron a acabo varias actividades; contestar hojas de trabajo y un test que se envio a
7 traves de link al correos electrénico.

Apoye en solicitar informacion con relacion a LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO,con

relacion a Proceso Ordinario laboral numero 01173-2022-00246, del Juzgado Duodecimo,
8 Pluripersonal de trabajo y Prevision social .

Apoye en solicitar informacion a Finanzas publica a traves de Informacion Publica,

refernte al sefior Carlos Fernando Duartea Orellana, derivado del proceso laboral No.

01173-2021-07870 a cargo del Oficial tercero del Juzgado 5to. Pluripersonal de Trabajo y
9 Prevision Social, Juez "B"

Apoye en foliar cada uno de los expedientes que se envian a la Direccion General de la
10 DGCT

Apoye en la elaboracion de Oficio 126-2022 y Providenia 067-2022, en la cual se remite

informe al Director General del Proceso Ordinario Laboral 13004-2019-00081, del seiior

Bernabee Jeronimo Sales, se remite copia de la Sentencia y copia del Recurso de
11 Apelacion.

Apoye en revision del expediente Ordinario Laboral 01214-2018-01750, de Stella Ruano,
12 para verificar el estado actual del proceso.

Apoye en elaboracion de Oficio 122-200 del Proceso ordinario labor No. 01173-2021-

08923 promovido por el sefior Erick Emilio Mayen de Leon, se rimitio informacion al
13 Ministerio de Comunicaciones.

Apove en archivar documentos que fueron enviados a las diferentes dependencias, los
14 cuales llevan su sello de recepcion.

Apoye solicitar informacion Publica al Ministerio de fiananzas, del Juicio Ordinario Laboral

01173-2021-07870, promovido por Carlos Fernando Duarte Orellana, MINFIN dio
15 respuesta a traves de Resolucion No. SG-UIP-246-2022.

Elaboré oficio Nimero.141-2022/DGCT y Providencia 071-2022, del Proceso Ordinario

Laboral No. 13004-2019-00080, promovido por NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ,
16 para trasladar respuesta al Ministerio de Comunicaciones.

17

Apovye en la actualizacion de la base de datos de los procesos laborales, en los cuales se
debe ir incorporando requerimientos y la informacion que envia la Unidad de Asesoria

Juridica al Ministerio de Comunicaciones.




Apoye en la actualizacion de base datos de los procesos de la Unidad de Asesoria Juridica,
de listado de expedientes Economicos coactivos, que envio la Procuraduria General de la
18 Nacion.

Apoye en la elaboracién oficio para solicitar informacién a Recursos Humanos, del
expediente que contiene demanda laboral nueva promovido por el sefior Erick Emilio
19 Mayen de Leon, expediente Ordinario Laboral nimero 01173-2021-08923.

Apoye en la elaboracion de solictud de informacion a financiero el Proceso ordinario
Labora 01173-2018-01762, promovido por Marta yenenira Ramirez Rodriguez, a traves de
20 Oficio 162-2022, a Dinanciero de la DGCT.

Apoye en la elaboracion de informe a Recursos Humanos en cuanto a listado de procesos
21 que se han judicialiazado e informar las razones por las cuales se se han judicializado.

Apoye en solicitar informacion de procesos laborales de los procesos laborales 01173-
2021-07870 de Carlos fernando Orellana; 01173-2022-00246 de Ligia Mariela Duque
Moscoso a Recursos humanos de la DGCT, ONSEC, Ministerio de Finanzas a traves del
Portal de Informacion Publica para que posteriormente sea remitido al Ministerio de
22 Comunicaciones Infraestructura y Vicienda.

Apoye en la elaboracion de infome a la direccion General por requerimiento de Auditoria
Intena en cuanto a el estatus de los procesos actuales en la implementacion del SINACIG y
23 las acciones realizadas propias de area de la competencia.

o’

Zonia Elizabeth Gamez Cano

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito
correspondiente.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Eduardo Jacob Sdenz Solis Ccul: 3416 66017 1419
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 43-2022-029-DGCT . 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 03-01 al 31-03-
Monto total del Contrato: Q.23,483.87 — 2022
; Peri del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 i 01al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafosy Filatelia del Departamento de
Filatelia, Artey Museo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacion de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,

. difusion y divulgacion delafilatelia, telegrafiay cultura postal.
Apovyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,

2 filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
conformacidn del programa anual de exposiciones.

3 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafosy
filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.

. Brindar apoyo en la logistica delas expociciones y atencion a los visitantes del museo de correos,
telégrafosy filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.

. Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
sobre el servicio postal.

7 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informessolicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafosy filatelia.

2 Apoyéen el traslado de bienes de Seccién de Museo a hodega de zona 6 para su resguardo.

3 Apoyé en laelaboracién de Material Audio visual para La Noche delos Museos con estudiantede la

Maestria en Expresion Artistica, de la Universidad de San Carlos, Edwin Ramirez Toledo.




0 v P
4 Participéen reunion de La Noche de los Museos para la planificacion de actividades a realizar en\% o N
mes de mayo conmemorando el dia Internacional de los Museos. Y, <
5 Apoyé en la elaboracion de material audio visual junto con La Unidad de Relaciones Publicasy
Comunicacidn Social, que servira para las redes sociales dela DGCT.
6 Brindé apoye en recorrido de estudiantesy docentes de la facultad de arquitecturadela
Universidad Francisco Marroquin.
; Apoyé en la elaboracion de material audiovisual con personal del Congreso de la Reptiblica parael
Canal del Congreso.
8 Apoyé en recorrido por el Museo Postal junto a estudiantes de turismo del INTECAP.

eob Sdenz Solis

\\.
El presente informe respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy susrespectivos térmmi ereferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Fr $ gl

—iDF JULIE 1A GUINEA CHAVARRIA

SUG-DIRECTORAAD MINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ./

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS RENE GIRON MAICA cul: 1609 64636 0101

Numero de Contrato: 44-2022-029-DGCT

A NIT del

i 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 P Plarp el 03-01 al 31-03-2022

Contrato: L
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 , 01-03 al 31-03-20227
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologfas e Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

1 |DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
5 inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
a los equipos de computo y las redes de "LA DIRECCION"
5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
& Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con la instalacidn del cableado estructurado para punto de red en Operaciones Postales
5 Se apoyo con configuracion de equipo de computacion al usuario Floridalma Montenegro del

Departamento de Filatelia, arte y Cultura




Se apoyo con la creacion de correo electronico al usuario Lourdes Ramirez del Departamentode |
3 Operaciones Postales

Se apoyo con la instalacion de Microsoft Office a equipo de computo del usuario Edgar Barrios del
4 Departamento Financiero .
Se apoyo con elaboracion de Firma para correo electronico al usuario Abdias Mox

5
Se apoyo con configuracion de acceso al sistema IPS al usuario Miguel Chiroy del Departamento de
6 Operaciones Postales
7 Se apoyo con la instalacion de cafionera para capacitacion aldepartamento de Recursos Humanos
de la Direccion General.
8 Se apoyo con la instalacion de drives de red al equipo de usuario Marlon Martinez del

Departamento Administrativo

)
(F) : /Zd‘<

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ADA JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




Informe mensuol de prestacion de servicios, rengléan 029

Nombre completo del
Contralista:

Irma Jeanneth Gonzdlez Jarguin {CUI: 186% 66407 2001

NIT del

Numere de Conlrato: 45-2022-029-DCCT 1591819-K

conlratista;

Serviclos (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

. Plazo del 03-01 al 31-03-
Monto total del Conlrato: Q. 23,483.87 Contrato: 2022
Honorarlos Mensuales: Q. 8,000.00 3 [Perododel | 01-03 0l 31-03-
Informe: 2022

Unidad Administraliva donde
presta los serviclos:

Direccidn General de Correos y Telégrafos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Brindar apoyo en el proceso de recepecion, archivo y fradmite de la correspondencia
interna de la Direccién General.

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspeondencia de la Direccion General.

3 Brindar apoyo en la clasificacion y orchive de documentacion que ingresa y egresa de
[a Direccién General.

4 Brindar agoyo en la revisién de [a agenda del Director General.
Brindar apoyo en la revision de lo agenda vy bitacora de sesiones de irobdjo

5 programadas, con la finalidad de ofender de manera puntual cada uno de los
COMCMISOs,

6 Brindar apoyo en la atencidén de llamados telefdnicos vy visitas a la Direccion General.

7 Apoyar en la sloboracidn y presentacidon de informes solicitados por las autoridades
supererncres. '

8 Brindar apoyo en olras actividades que seon asignadas por auteridades superioras,
Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitadas, gor lo que "EL

9 CONTRATISTA" deberd desarollor todas aquellos ofras actividades que se deriven de la
presanie contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MARIO

y Se brindd apoyo en el proceso de recepecién, archivo y tramite de la

comespondencio inferna de la Direccidn General.
, b

2 Se brindd apoyo en la redaccidén de conmespondencia de la Direccidn Generol.

3 Se brindd apoyo en lg clasificacion y archivo de documentacién que ingresa vy egresa
de la Direccidn General,

4 Se brindd apoyo enla revisién de la agenda del Dirsctor General.
Se biindd apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo

5 programados, con la finclidad de atender de mansra puntual cada uno de los

COMPromisos.




Se brindé apoyo en la atencién de llomados telefénicas y visitas a la Direccidn

6 General.
7 Apoyé en la elaboracién y presentacién de informss solicitados por los autoridades
supereriores.
8 Se brindd apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Apoyé en hacer y recibir llamadas via telefénica de los distintas Unidades y
9 Departamento de la Direccidn General de Correos y Telégrafos para soluciones y
trédmites administrativos.
10 Apoyé en gestionar solicitudes de firmas ingresadas para el Director General de
Correos y Telégrafos.
. Apoyé en escanear documentos oficiales realizados en la Direccidon General para su
respeclivo resguardo.
12 Apoyé en recepcionar y dor seguimiento a documentos oficiales recibidos en la
Direccién General de Correos y Telégrafos.
13 Apoyé en brindar asistencia secretarial a los asesores de la Direccidn General para
elaborar documentos oficiales a las distintas Unidades y Departamentos.
GBS L il
IrmdJeanniel’ Gonzalez Jarquin
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

respectivo.
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ADA JULIETA GUINE f\ijAVARR] .

SUB-mRECTormAo:mmsm|NAF|NANC|ERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| I ) ;
Horabre camipleta de CARLA ROCIO RUANO SUMALE cut: 3001 41017 0101
Contratista: )
Numero de Contrato: 46-2022-029-DGCT NITEel. 9457604-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl

Monto total del Contrato: Q23,483.87 —— 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
-

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Ariado dal 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Atencion de Reclamos Internacionales en el Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la elaboracidn de estadisticas nacionales e internacionales de Reclamos.
2 Brindar asesoria en la elaboracidn y gestion de expedientes de reclamos.
3 Brindar asesoria en organizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencidn de
consultas y reclamos de las diferentes Administraciones Postales.
i Brindar asesoria en la elaboracién de informacién que permita mantener actualizados metas, planes, informes,
reportes, estadisticas e indicadores de medicién sobre resultados con las diferentes Administraciones Postales.
¢ Brindar asesorfa en la verificacion de férmulas Postales Internacionales, CN43 y CP78 con las diferentes
Administraciones Postales.
§ Brindar asesoria en la comunicacién con las diferentes Administraciones Postales en relacién a los reclamos
internacionales. 7 -
Asesorar y mantener informadas a las autoridades superiores sobre los distintos acontecimientos
7 internacionales relacionados a la UPU y UPAEP, asi como de las diferentes Administraciones Postales con las
que Guatemala se relaciona.
8 Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




¥

T WTERN,
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No. ) ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]

1 Brindé asesoria en la elaboracién de informes estadisticos de reclamos Internacionales que ingresaron durante
el mes de marzo.
Asesoré en la gestion y elaboracion de expedientes de reclamos internacionales CNO8 para emitir las consultas

2 a las administraciones postales correspondientes.
Brindé asesoria en coordinar y analizar asuntos relacionados a la atencién de consultas y reclamos

3 provenientes de las distintas Administraciones Postales Internacionales.
Asesoré en |a elaboracién de infomes sobre planes e indicadores de respuestas obtenidas por las diferentes _

4 Administraciones Postales durante el mes de marzo con el propésito de mantener un monitoreo constante y
actualizado de las mismas.
Brindé asesoria en la recepcidn, seguimiento y elaboracién de férmulas Postales Internacionales de
verificacién para encomiendas postales CP78 y envios de correspondecia CN43 con las diferentes

. Administraciones Postales, para solicitar informacion sobre el estado de los envios por las administraciones
solicitantes.
Asesoré en el seguimiento de reclamos de importacion y exportacion a través de las consultas emitidas a

8 través formularios CNO8 con otras administraciones postales internacionales.
Brindé asesoria en la elaboracién de boletines y monitoreo de actividades realizadas por la Unién Postal

7 Universal (UPU) y la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP) con el propésito de mantener
informadas a las autoridades superiores.
Asesoré en la elaboracién y presentacidn de informes que se solicitan a este Departamento de manera

& periddica por parte de las autoridades superiores durante el mes de marzo.
Brindé asesoria en la recepcién y seguimiento de las cuentas de indemnizacién CN48 emitidas por las distintas

2 Administracién Postales Internacionales por reclamos que fueron atendidos durante el afio 2021.

iii Asesoré en la elaboracién de oficios e informes dirigidos a las distintas unidades y departamentos que

conforman a la Direccién de Correos y Telégrafos de Guatemala.

\ [ < \| ———

“\CARLA ROCIO RUANO SUMALE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIS TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista:

Anfony Rodrigo Bonachea Sandoval

Cul:

2994048030101

Numero de Cenlrato:

47-2022-029-DGCT

NIT del conlralista:

88446226

Serviclos (Técnlcos o Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato:

Q23,483.87

-|Plazo del Contrato:

03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarios Mensuales: .~

Q800000

Periodo del Informe:

01/03/2022 al 31/03/2022 |

L

Unidad Administrallva donde presta
los serviclos:

Seccion de Mantenimiento y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Asesorar en la elaboracién del plan Anual de Seguridad Industrial.

5 Brindar asesoria en la elaboracion del Plan Anual de Mantenimiento correctivo y preventivo.

3 Asesoror en la coordinacién y supervision de la ejecucién del Plan de Mantenimiento en las diferentes agencias postales.

4 Brindar asesoria en la elaboracidn de informes mensuales de ejecucidn del plan de Mantenimiento y plan de seguriadad

5 Brindar asesoria en la planificacion de remozamiento de oficinas centrales y agencias postales.

4 Asesorar en la coordinacion de pagos de servicios basicos de seguridad industrial y mantenimiento.

7 Brindar asesoria en programas de adiesiramiento de seguridad industrial e higiene ocupacional.

8 Asesorar en el cumplimiento de las normas establecidas de seguridad indusirial.

9 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes por las autoridades superiores.

10 Brindar asesoria en olras actividades que sean asignadas por avtoridades superiores.

11 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollor fodas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se realizd un recorrido de inspeccién en oficinas, pasillos, azoteas y demds areas del Edificio, para tomar nota de
las aclividades de manienimiento, remozamiento y mejora en cada una de ellas.

2 Se realizé asesoria para el remozamiento del Museo de Filatelia Arte y Cullura de esta Direccion.

3 Se asesoro en trabajos de limpieza en la Azotea del Ala Sur.

4 Se implemento una nueva estrategia de actividades y responsabilidades diarias de cada una de las personas de
mantenimiento y seguridad.

5 Programacién para mantenimiento de limpieza y pilido en piezas de cobre en tedas las areas donde se
encuentran ubicadas.




6 Se superviso areas comunes y sanitarios para velar que cumplan con la limpieza correspondiente.

Se apoyd y coordino en la logistica del mobiliario solicitado por las diferentes Unidades y Departamento para las
Copccifociones/eojiiadcy.\en la Direccidn.

QW)

AmonyR ngd&nn,ac ‘a Sandoval

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato adminisirativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a .ﬁ'c a quien corresghnda, para que

precedan al irGmite de pago respectivo. F _I
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ADA Ju'm £A CHAVARRIA
SUB-RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Valentin Navarro Orozco CUL: 2617 62265 1202

NIT del

Numero de Contrato: 49-2022-029-DGCT 4707011-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 23,483.87 Plaze el 03/01/2022 ol
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Ferlat del 01/03/2022 al
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apovyar el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
la Unidad
2 Apoyar en la redaccién de correspondencia de la Unidad
3 Apovar en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Unidad
4 Apoyar en la atencion de llamadas telefdnicas, correos electrénicos y visitasa a la Unidad
5 Apovyar en la revisién de la agenda de la Unidad
6 Apoyar en las actividades sobre el control y registro de la correspondencia interna y externa
7 Apoyar en la reproduccién de documentos
8 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Apoyar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en trabajar documentacion que conforman expedientes en la parte que corresponde a la
1 Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a Marzo 2022
Se apoyd en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente a
2 donde corresponde
3 Se apoyo en la elaboracion de flujogramas de Manuales de Procedimientos Internos

Se apoyd en la elaboracién de minutas de las reuniones a lo interno de la Unidad de Planificacién y
Desarrollo Institucional, asi como las reuniones que se sostuvo con encargados de las diferentes
Unidades o Direcciones en el tema SINACIG




5 Se apoyd en la integracién de la matriz para el Plan Operativo Anual -POA- 2023

Se apoyd en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, atender e informar todas las llamadas
6 telefénicas de las unidades orgdnicas

Se apoyo en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades orgénicas, se apoyé a
7 gestionar firmas de la informacién que se genera

Se apoyo a integrar la informacion de las Unidades y Direcciénes en el informe de Actividades Dindmicas,
8 Rutinarias y Otras

Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en
9 donde corresponde

Juan Valentin Na\}@rro Orozco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g V84 o n T i e
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUG-QIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 LS
Nombre completo del Contratista: Mario Romeo Gonzalez Galindo cul: 2453 1}&@@1‘{1
cl!’

Numero de Contrato: 50-2022-029-DGCT Al sl . 817839-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.29,354.84 Plazodel pa/012002 ol
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 10,00.00 Petlgdg el 01/03/2022 al
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa donde presta Seccion de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y

los servicios: Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de

:\

1 “EL MINISTERIQ” y otros entes de comunicacion del estado.
2 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacion y envio de alertas
3 informativas a las autoridades correspondientes.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
5 Apoyar en la logistica de conferencias de prensa.
Brindar apoyo en las actividades de implementacion de campafias de comunicacidén que fomenten la identidad
6 y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para
7 comunicados.
8 Apoyar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
i1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO
1 Apoyé en la atencidn y recorridos de turistas nacionales y extrajeros al Palacio de Correos
2 Apoyé en montaje y conduccién del acto de ENTREGA DEL BUSTO DE JORGE UBICO CASTANEDA a la DGCT
3 Apoyé en la visita al MUSEQO POSTAL
4 |Apoyé en la atencién de los estudiantes de la Universidad Francisco Marroquin
5 Apoyé en recepcion y atencion de los periodistas que cubrieron el paso de la procesién por el Arco
6 Apoyé en insentivar la compra de selles-postales con los turistas que visistan la DGCT

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato-administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformida LLQW a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspo e/ ﬂ ﬁ : 3

SUG-DIRECTORA ,\omm ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del )
aimbre sompleto:de ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ Cu: 2405 58073 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 52-2022-029-DGCT T de]. 6900193-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,354.84 Plag) dal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y regularizacion
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unién Postal Universal y otros organismos Internacionales.
4 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.
Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor Yy en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.
4 Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales Yy servicios conexos
a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual.
5 Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.
6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.
; Apoyar en el célculo del monto indemnizatorio y flete a recuperar de la correspondencia pérdida, expoliada
o con diferencia de peso ante las diferentes compafiias aéreas.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
34 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
p Se apoyd en la clasificacion por Administracion Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del 3er Trimestre
2021,
5 Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracion Postal de las formulas CN31, CP87 Y EMS del 3er
Trimestre 2021.
3 Se apoy6 en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del 3er
Trimestre 2021.
a Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, del 3er Trimestre 2021,
exportacion.
S Se apoyé en la clasificacién por Administracion Postal de las férmulas CP87 del 3er Trimestre 2021,
exportacion.
6 Se apoyd en Generar y enviar cuenta General CN52 a la Administracién Postal de México.
7 Se apoyd en reunién convocada por la Superintendencia de Administracion Tributaria SAT, para ver tema
de Rezago.
g Se apoyd en reunion virtual convocada por la Oficina Regional para América Latina de la Unidn Postal
Universal, para conocer a las nuevas autoridades de esta Direccién.
Se apoyo en revisar y validar cuenta CN61- CN64 de |z Administracion Postal de Malaysia correspondiente
? al afio 2020.
10 Se apoyd en dar investigar y dar respuesta a reclamacion recibida de la Administracién Postal de Colombia
CNO8.
Se apoyd en dar investigar y dar respuesta a cuenta de Indemnizacién recibida de la Administracion Postal
11 .
de Colombia CN48.
12 Se apoyd en asistir a reunidén a las bodegas de COMBEX-IM para ver el tema de la recepcién de la
correspondencia que proviene de las diferentes Administraciones Postales.
13 |Se apoy6 en enviar formulario de reclamacién internacional a fa Administracién Postal de Honduras CNOS.
14 |Se apoyd en enviar formulario de reclamacién internacional a la Administracién Postal de Francia CNOS.
15 Se apoyd en precenciar de manera virtual el taller del Proyecte ORE2 convocado por la Unién Postal
Universal.
16  [Se apoyd en enviar formulario de reclamacion internacional a la Administracién Postal de Espaiia CNOS,
17  |Se apoyo a Direccién General en coordinar reunidn virtual Guatemala-Candidatura Costa Rica.
1% Se apoy6 en dar investigar y dar respuesta a cuenta de Indemnizacién recibida de la Administracién Postal
de Estados Unidos de América CN48.
19 Se apoyd en asistir a Capacitacidn convocada por el Departamento de Recursos Humanos
20 Se apoyd en reunidn con delegado de la Secretaria General de UPAEP para tratar temas Internacionales de
cooperacién para la Direccion General de Correos.
7 Se apoyé en validar cuenta General CN52 a la Administracion Postal de Espaiia correspondiente al afio
2020.
Se apoyé en enviar formulario de reclamacién internacional a la Administracién Postal de Estados Unidos
22 .
de América CNO8.
23 Se apoyd en revisar y enviar cuenta CN43 de la Administracion Postal de Alemania correspondiente al 2do
trimestre 2021,
24 Se apoyd en revisar y enviar cuenta CP78 de la Administracién Postal de Alemania correspondiente al 2do
trimestre 2021.
2 Se apoyé en coordinar y precenciar reunién con la Secretaria General UPAEP , para ver el tema de la

migracidn del sistema IPS a la versién mds actualizada.

/ | ,
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ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

emres

WAEA CHAVARRIA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ROBERTO ALEJANDRO HIDALGO MOTTA [CUI: 23187 27390101
7
NIT del
Numero de Contrato: 54-2022-029-DGCT £ i . 1825827-1 /
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
1/2022
Monto total del Contrato: Q.29,354.89 Plazoixtel 03/01/2022 2
Contrato: 31/03/2022
Honorarios del Periodo: Q.10,000.00 < Pevladaidel O/03/2002 al
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo en los que
sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante
2
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia administrativa '
3
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién
de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar
4 con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccién, archivo y
p trdmite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en menor tiempo
6 posible
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8
g Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
G desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
1

=) vfi = .
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MARZO

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinién Juridica en relacién a la solicitud de pago a la empresa
Multi Servicios y Accesorios S.A. por servicios de reparacién prestados a la Direccién General de Correos
1 y Telégrafos. NGmero 14-2022

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinién Juridica en relacién a la solicitud de apoyo al Ministerio de
Goberancidn para la optimizacién del servicio postal que presta la Direccién de Correos y Telégrafos
2 Numero 15-2022

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinién Juridica en relacién al inmueble donde se encuentra la
Agencia Postal de la Direccién de Correos y Telégrafos en el municipio de San Martin Zapotitlan,
3 departamento de Retalhuleu 16-2022

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinién Juridica en relacién al inmueble donde se encuentra la
Agencia Postal de la Direccién de Correos y Telégrafos en el municipio de Sanarate, departamento de El
4 Progreso 17-2022

Asesoré a "LA DIRECCION" y elaboré Opinidn Juridica en relacién a la solicitud de pago por servicios de
traslados de personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos. Numero 19-2022

5

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Marco Antonio Lemus, usuario de Fardos Postales, por mal
6 consignacion de datos en su guia postal y notificacién.

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Debora Abigail Archila, usuaria de Fardos Postales, por mal
7 consignacion de datos en su guia postal y notificacidn.

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Mary Meza, usuaria de Fardos Postales, por mal consignacion
8 de datos en su gufa postal y notificacién. ]

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Zoila Marina Alvarado Osorio, usuario de Fardos Postales, por
9 mal consignacion de datos en su guia postal y notificacién.

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Juan Luis Galvez Bobadilla, usuario de Fardos Postales, por
10 mal consignacion de datos en su guia postal y notificacién.

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Melvin José Espinoza Rayo, usuario de Fardos Postales, por
11 mal consignacion de datos en su guia postal y notificacién.

Asesoré y elaboré Declaracién Jurada para Gilberto Lau Mufioz, usuario de Fardos Postales, por mal
12 consignacion de datos en su guia postal y notificacion.

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Jansi Alisander, usuario de Fardos Postales, por mal
13 consignacion de datos en su guia postal y notificacién.

Asesoré y elaboré Declaracion Jurada para Rosbin Omar, usuario de Fardos Postales, por mal
14 consignacién de datos en su guia postal y notificacidn.

)
\R(/?fBERTO ALEJANDRO HIDALGO MOTTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Ferndndo Duarte Orellana Cul: 1791 47056 2001

NIT del

Numero de Contrato: 55-2022-029-DGCT 22307893

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.29,354.84 Plazo del 03/01/2022
Contrato: 31/03/2022

Honorarios del Periodo: Q.10,000.00 Periodo del 01/03/2022 al
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa

donde presta los En la Seccion de Enlaces de la Unidad de Informacidn Publica

servicios:

No. ACTIIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especiafizada a “LA DIRECCION” en cuanto a fa Ley de Acceso a fa Informacién
Publica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades

1 respectivas implementen.
Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcidn, atencién y seguimiento de los diferentes
3 procesos de solicitudes de informacién que ingresen a la Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica.
Brindar asesoria asesorid en cuanto al seguimineto correspondiente de las plataformas
4 establecidas para publicacion de informacion Pablica.
Brindar asesoria a la "DIRECCION" durane la impletacion de la informacion qu soliciten los
entes rectores de lastey de Acceso a la Informacion ptblica. Procuradoria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacion de Enlaces del Ministerio de Comuicaciones,
5 linfraestructura y Vivienda
Asesorar a la "DIRECCION" cobre informacion qu se traslada de los distintas unidades y/o
6 departamentos ara actualizacion de la pagina web,
Brindar asesoria a la "DIRECION DURANTE LA ACTUALIZACION MENSUAL DE LOS RENGLONES
ESPECIALES EN LA PAGINA DE transparecia { telefonia movil y fina, combustibles {facuras y
cupones) ¥ lubricantes, sercio de atencio y protocolo, alimentos servidos a granel.
7
Asesorar en la actualizacionconstante de la plataforma de informacion Pablica de la
"DIRECCION"
8
9 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiares.

11

Las actividades descritas son enaunciativs mas no limatitivs, por lo gue "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la preesnte
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-018-2022-FO
1
Se brindé asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-019-2022-FO
2
Se brindé asesoria en al oficio No. 68-2022-PDI/FWKL/mgsf
3
Se brindd asesoria en seguimiento al oficio NO. 37-2022/DGCT/DF/CONT/aknn/glom
4
s Se brindo asesoria en seguimiento a la actualizacion del portal de la Pagina Web de la Direccién
6 Se brindé asesoria en seguimiento a la circular DIRGEN/005/MAVG-mcer
; Se brindé asesoria en seguimiento al Oficio DIRGEN/OFICIO No. 0312/2022/MAVG/adir
8 Se brindd asesoria en seguimiento al Oficio DIRGEN/OFICIO No. 0309/2022/MAVG/IG
. Se brindd asesoria en seguimiento a la circular No. 005-DCA-2022-F

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre complt_eto del Contratista: AYLEEN CAROLINA CHILEL MENDEZ [o{V] 2568\232@;?;; ;\q,lcy
NIT del S
Numero de Contrato: 56-2022-0239-DGCT ) 4039216-3
: contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl |
Monto total del Contrato: Q29,354.84 azo de 03-01al31-03-2022 |
Contrato: -
Honorarios del Periodo: Q110,000.00 Periodo:del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los .
e Departamento Internacional
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
q Brindar apoyo en llevar el control del correlativo de ingreso y egreso de oficios, memorandums, circulares que ingresen
al departamento.
5 Apoyar en la recepcion, clasificacion y envié de férmulas emitidas para el control de correspondencia expedida y
recibida por las distintas administraciones postales.
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamas telefdnicas, visitas y revision de la agenda del encargado del departamento.
Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
5 Apoyar en realizar la requisicion de insumaos, Utiles de oficina y organizarlos.
Apoyar en coordinar la logistica de reuniones relacionadas con el Departamento Internacional.
; Apoyar en revisar y llevar al dia las Cuentas Postales Internacionales generadas por el envio de la correspondencia
saliente de Guatemala hacia las diferentes Administraciones Postales, e informar a su superior.
8 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Se apoyd en el proceso de recepcidn de Oficios enviados y recibidos, tramite y registro de la correspondencia del
departamento.
5 Se apoy6 en el registro de correspondencia internacional de envios CP 87 y CN 31, servicio expreso de correos EMS,
cerfiticados y encomiendas en el tiempo establecido en el Convenio Postal Universal.
3 Se apoyd en la atencidn de llamadas telefdnicas y la revision de la agenda del encargo del departamento internacional,
acompanfiandolo a la reunién de Cooperacién Técnica de la Unidn Postal.
4 Se apoyd en la reproducciéon de documentos del Departamento.
5 Se apoyd en la organizacion y requisicion de suministros para la oficina.
6 Se apoyd en la coordinacion de distintas reuniones relacionadas en el Departamento Internacional.




Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por administracién postal de las formulas CN31 y CP87 del primer ‘ég fg
de exportaciones y las cuentas en contra de Guatemala. %

Relireb0nz"™
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Se apoyo en el informe consolidado expresadas en DEG de Cuentas Internacionales de Exportacién 2022 \}é’@gﬁi@iﬁg/
Estados Unidos de América. T

Se apoyd en el consolidado de encomiendas postales de exportacién 2022 y gastos terminales del primer trimestre

2022. 7N
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Bresney Omar Gonzdlez Lépez Cul: 2523 43875 0101

NIT del

Numero de Contrato: 57-2022-029-DGCT 27550389

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q29,354.84 / 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 / rir'°d° el 01/03/2022 al 31/03/2022
nrorme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Desarrollo Institucional / Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar a la "LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional, tomando como base los procedimientos
establecidos.
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura organizacional, y

2 gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Organico Interno de acuerdo a las estratégias de desarrollo
institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el &mbito postal.

3 Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos financieros, asi
como de anteproyectos anuales y multianuales de "LA DIRECCION".

4 Asesorar las actividades que se realizan sobre elaboraciéon de Manuales de Organizacién y Funciones -MOF-, y
Manual de Normas y Procedimientos y los que se consideren necesarios por "LA DIRECCION".

5 Asesorar en la coordinacién de las distintas unidades orgénicas en el proceso de desarrollo institucional.

6 Asesorar en la coordinacion de procesos de planificacion y programas de desarrollo institucional.

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Apoyar en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Asesoré al Departamento de Operaciones Postales en relacion a los puestos a incluir en el Manual de Organizacién
y Funciones de la DGCT.

2 Asesoré |a actualizacidn del organigrama de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

3 Asesoré |a elaboracidn del cronograma para la implementacion de SINACIG

i Asesoré |a primera reunion de la Unidad Especializada, asesoré la modificacion del cronograma de trabajo de
SINACIG.

5 Asesoré |a identificacion de los objetivos y estrategias de la DGCT incluidos en el PEl, POM, POA del CIV, que
serviran para incluir en el SINACIG.
Asesoré la elaboracién de un formulario para recopilar informacion de los Departamentos y Unidades,
relacionado a la identificacidn de riesgos a incluir en el SINACIG.

7 Asesoré la actualizacion de los riesgos a incluir en la matriz de evaluacion de riesgos, mapa de riesgos y plan de

trabajo de evaluacion de riesgos.




Asesoré los planes de trabajo de los Departamentos y Unidades a incluir en el Plan de trabajo de evaluacién de
riesgos.

9 Asesoré la modificacion y actualizacién del Manual de Organizacién y Funciones de la DGCT,

[ 4
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.
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INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo det
Contratista:

Vilma Edyiu Barrientos Winter de Estrada |CUL: 1976 95159 1601

NIT del

Numero de Contrato: 58-2022-029-DGCT 63456311

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 29,354.84 Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022
Honorarios del Periodo: Q. 10,000.00 Perodo del 01/03/2022 al
Informe: 31/03/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Archivo General de la Unidad de Informacidén Pablica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
2 Brindar apoyo en la clasificacidn y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la Unidad.
3 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
4 |Apoyar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
externa, llevando el registro correspondiente.
6 Apoyar a "LA DIRECCION" sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
departamentos para actualizacién de |a pagina web.
7 Apoyar a "LA DIRECCION" durante la emisidn de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de
la Ley de Acceso a la Informacion Piblica.
8 |Apoyar en a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brinde apoyo en la redaccion de varios oficios de la Unidad de Acceso a fa Informacién Pablica
1 para los departamentos de Administrativo, Almacen, Planificacion; y otras Unidades y
Departamentos de la Direccdén General de Correos y Telegrafos y para el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
5 Brinde apoyo en |a readaccion de Resoluciones para dar respuesta a solicitudes de Informacidn

Péblica de la Unidad de Acceso a {a Informacidn Publica.

Pagina 1




Organizacion y control de correspondencia interna y externa, llevando el registro
3 correspondiente de toda la documentacidn de la Unidad de Informacion Publica en el presente
mes.

Brinde apoyo en la atencion de llamadas telefonicas y visitas a la Unidad de Acceso a la
Informacidn Publica.

Clasificacion y envio al archivo general la documentacidn correspondiente a la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica de los afios 2017 al 2020.

Apoyo en recepcion y control de Informacion Publica de Oficio, la cual se recibe mensualmente
6 por las varias unidades y areas que conforman la Direccion de Correos y Telegrafos, para
cumplir con la respectiva publicacion en el portal electronico de la Direccidn.

Digitalizacion de oficios y resoluciones generados en el presente mes por parte de la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Peselsrracm s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del ;
aimire tompleta ge Freddy Orlando Pineda Hernandez cul: 1693 67762 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 61-2022-029-DGCT i
contratista: 70931097

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl 1
Monto total del Contrato: Q35,225.81 220 tle 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 siaraas 01-03-2022 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
9 Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por la "LA DIRECCION";
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivassubdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en
5 materia laboral;
Brindar asesoria en la accion y procuracion de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea parte
4 actora o demandada, tercero con interes, tercero civilmente demandado o demandante,que le sean asignados;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
5 opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante la elaboracion de memoriales de demanda y tramite que
6 corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre otros;
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de de recepcidn, estudio analisis, redaccién, archivo y tramite de
7 documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
] Brindar asesoria en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a "LA DIRECCION" en diligencias para atender el requerimiento de la sefiora PAMELA CRISTINA
1 PAREDES CHAY.
Asesoré a"LA DIRECCION" en resolucion de la Superintendencia de Administracion Tributaria, Resolucion
2 niimero R dos mil veintiuno guion cero cuatro guion cero uno guion cero doce mil setecientos veintiuno (R-2021-

Procuracion y asesoria a "LA DIRECCION" en Ministerio Publico.




Asesoré a "LA DIRECCION" en el proceso ordinario laboral 01173-2018-1517 promovido por PAMELA CRISTINA

| PAREDES CHAY, sobre gestiones administrativas para cumplir con el requerimiento de pago.
Asesoré a "LA DIRECCION" en tema de oficio para PGN Oficio No.38-2022/DGCYT/AJ/SMVC/foph Guatemala, 31
5 de enero de 2022.
Asesoré a "LA DIRECCION" en la elaboracion del ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO UNO DOS MIL VEINTIDOS (01
6  |2022).
Asesoria y elaboracion de en ACTA NOTARIAL DE DECLARACION JURADA de EDWIN ALFREDO GODOY
7 MARROQUIN, para entrega de paqueteria en Correos.
Asesoria y elaboracion de ACTA NOTARIAL DE DECLARACION JURADA de EDWIN EMMANUEL LEMUS URIZAR
8 para entrega de paquetes en Correos.
Asesoria y elaboracion de Oficio No.143-2022/DGCT/AJ/SMVC/foph, de fecha Guatemala, 15 de marzo de 2022
para la Direccion General de Correos y Telegrafos.
9
elaboracion y asesoria de Oficio N0.135-2022/DGCT/AJ/SMVC/foph, de fecha Guatemala, 14 de marzo de 2022
para informar sobre estado de porceso ordiario laboral a la Subdireccion de Correos y Telegrafos de Guatemala.
10
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FREDDY ORLANDO PINEDA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Alba Fabiola de los Angeles Bonilla cul: 2328 80239 0101

NIT del

Numero de Contrato: 62-2022-029-DGCT 31420435

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

ivionto total del Plazo del
035,221.81 azo ge 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: 4 Contrato:
/ -
Honorarios Del Periodo: Q12,000.00 P:'fod;de’ 01-03-2022 al 31-03-2022
ormae:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorat en Formular el presupuesto general de ingresos y egresos de la DGCT de acuerdo al Plan Operativo
Anual -POA-;

2 Asesorar las programaciones y reprogramaciones de cuotas cuatrimestrales y mensuales de los montos
comprometidos y devengados;

3 Asesorar en redactar, integrar y realizar modificaciones presupuestarias segln necesidades y procedimientos
establecidos;
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,

4 |programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de conformidad
con las necesidades de “LA DIRECCION”:
Asesorar en redactar documentos sobre procesos de modificaciones en la cuota financiera y presupuestos

3 identificados en [a DGCT;

6 Asesorar en la formulacidn del anteproyecto de presupuesto ejercicio fiscal 2023 y muitianual de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos;

- Asesorar en la elaboracion de informes presupuestarios sobre requerimientos internos y del Departamento
Financiero, programaciones cuatrimestrales anuales y programacion de metas fisicas;

8 |Asesorar las operaciones del sistema de drdenes de compra para pago a proveedores y personal de la DGCT.

No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / ENERO 2022

1 Se atendieron requerimientos de informacidn de diferentes unidades como Operaciones Postales, Planificacion
y Desarrollo Institucional, Recursos Humanos, Internacional.
Se apoyo con el planteamiento de modificacién presupuestaria tipo INTRA1, para sustituir fuentes de

2 [financiamiento, con débitos de las fuentes 31 "ingresos Propios”, 32 "Disminucién de Caja y Bancos de Ingresos
Propios”, para ser acreditados en la fuente de financiamiento 11 "Ingresos Caorrientes”.
Se apoyo en la reprogramacion de cuota financiera del mes de marzo, tipo NORMAL, fuente 11 "Ingresos

3 |Corrienets" y de la fuente 32 "Disminucién de Caja y Bancos de Ingresos Propios” de la Direccidn General de
Correos y Telegrafos. ,

4 Se apoyd con enviar al departamento de planificacidn la reprogramacion de centros de costo para financiar el
renglén presupuestario 026.
Se apoyo con dar respuesta a documentacion recibida de Asesoria Juridica, en cuanto a sentencias judiciales de

5 2 personas.

6

Se apoyd en dar respuesta a un requerimiento de informacién del Congreso de la Replblica de Guatemala.




. Se dio seguimiento ante el Departamento de Planificacién en cuanto al movimiento de metas fisicas por la
modificacion presupuestaria tipo INTRA1 de por sustitucion de fuente de financiamiento.

8 Se apoyd con la reprogramacion de cuota financiera tipo regularizacion para fondo rotativo a utilizarse en el mes
de abril de 2022.

9
Se apoyo con la reprogramacion de cuota de anticipo para fondo rotativo a utilizarse en el mes de abril de 2022.

10 Se dio acompafiamiento en reuniones de trabajo programadas por la Jefatura Financiera de la Direccién General
de Correos y Telégrafos ante autoridades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

- Se visitd en multiples ocasiones las oficinas centrales del Ministerio en seguimiento a modificaciones
presupuestarias y otras actividades de esta Direccién General.

12 Se apoyé en la elaboracion de proyecciones, e informes requeridos por la Direccién de Administracién Fianciera -
DAF-.

i3 Se apoyd en la elaboracion de 208 constancias de disponibilidad presupuestaria para el renglén 029 "Otras
remuneraciones de personal temporal".

—
Alba Fabiola de los Angeles Bonilla

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) .
. Flor de Maria Martinez Roca Cul: 1982 55098 2214
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 63-2022-029-DGCT 2525636K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del 01- .
0.35,225.81 Plazo del 03-01-2022 al 31
Contrato: Contrato: 03-2022
Honorarios del . i -03- .
! 0.12,000.00 Periodo del | 01-03-2022 al 31
periodo: Informe: 03-2022

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Investigacion y Desarrollo Filatélico, Departamento de Filatelia,
Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion,
con la finalidad de producir, recopilar y crear material para llevar control estadistico de

1 las emisiones de sellos postales, productos filatélicos, servicios de abonados filatelistas
y material de comunicacidn y difusion filatélica.
Brindar asesoria en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”,
2 |que incluyan estadisticas y recomendaciones orientadas a fortalecer la actividad
filatélica.
Brindar Asesorfa a “LA DIRECCION”, en la elaboracién de Instrumentos o formatos
¥ técnicos para suministrar a los usuarios que requieren informacion filatélica.
Asesorar en la creacion y estandarizacion de formatos para obtener informacion
cualitativa y cuantitativa de los usuarios del servicio postal, coleccionistas, abonados
4 filatelistas nacionales e internacionales, asi como también visitantes y/o turistas del
Museo Postal.
Asesorar en la elaboracidén y presentaciéon de informes solicitados por autoridades
> superiores.
Asesorar en revisar y resguardar la documentacién referente de los proyectos de
6 innovacion filatélica.
7 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
8 superiores.
Las actividades descriptivas descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que
9 |“EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Asesoré en la elaboracion del reporte final mensual y general estadistico-financiero de las
ventas por unidades y producto del mes de febrero.
5 Asesoré en la elaboracidn de la matriz costos de las emisiones postales de los afios 2020, 2021
y lo que va del aiio 2022.
3 Asesoré en la redaccién de la respuesta a los correos de los usuarios que ingresan a la Sala
Filatélica.
i Asesoré en la realizacion de las estadisticas del "Formulario de control de ingreso de usuarios
en la Sala Filatélica".
5 Asesoré en la elaboracién del Informe ejecutivo del "Formulario de control de ingreso de
6 Asesoré en el "Plan de accién para la elaboracién del Cédigo de Etica".
- Asesoré en la elaboracién del calculo de proyeccion anual hasta el afio 2027 del 05% de ventas
postales en Sala Filatélica.
Correccion de redaccion del Oficio FAC/ZDEFDER/ada/022 dirjido al Departamento
B Administrativo.
Asesoré en la realizacion de la actualizacion del "Plan para el registro e inscripcién del Museo
9 B
Postal" de la DGCT.
10 Asesoré en la elaboracién del Oficio informativo de los avances del Comité de Etica
FAC/ZDEFDER/0085/fmmr dirijido a Direccién General de la DGCT.
Asesoré en la elaboracion del Oficio informativo de los avances del Comité de Etica
11 |rac/zDEFDER/0086/fmmr dirijido a la Unidad de Auditorian de la DGCT.

(F)

e —— — , - ,
Flor de Maria Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

“ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-UIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA

= CORRE™
© CURRES
98N,
3 ,;/\__'




N.

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

. ] i ' '
& completo de Eduardo Alejandro Garcia Rubio cu: 1797 44917 0101
Cont-atista:
rd
Numero de Contrato: 64-2022-029-DGCT NIT del 51318504

contratista;

Servicios {Técnicos o
Profesionales);

Servicios Profesionales

Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: 35,225.81
Q Contrato: 31/03/2022 /
. Periodo del 01/03/2022 al
Honorarios Mensuales; 12,000.00
Q Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Tecnologias de Informacidn

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesorfa en las actividades que se realizan sobre implementacidn de nuevos sisternas de
informacién que requieran las distintas reas de “LA DIRECCION”, para obtencién y anilisis de
1 informacion.
Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”.
2
Brindar asesoria en las actividades de adquisicion de software, instalacién de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas.
Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”.
4
Asesorar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
5
Asesorar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consuita de la
6 bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en la clasificacién y publicacion de los documentos fuente para su procesamiento en la
7 |pagina web de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en fas actividades de implantacién y administracién de la Red ~DGCT- asf{ como los
2 servicios que de esta se derivan.
9 Brindar asesorfa en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
0 Brindar asesorfa en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
1
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
11 ldesarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de admtinistracion en la
1 nube del antivirus.
Asesoré en las caracteristicas del licenciamiento de Windows Server y SQL Server para la actualizacion del
2 sistema IPS
Asesoré an cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntos de RED y
3 camaras de videovigilancia
Asesoré en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
4 modificar o instalar los correos nstitucionales en las distintas unidades de la direccion como en los

centros de costo

Asesoré en actualizacion y configuracion de configuracion de conscla en nube de antivirus




6 Asesoré en el mantenimiento de los sistemas informéticos existentes de la institucion.

Asesoré en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacidn que
7 requieran las distintas dreas, para obtencion y analisis de informacion.

Asesoré en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando
g |NAS

Asesoré en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente actualizando su contenido en la
9 pagina web

- Asesoré en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED

Asesoré en las actividades de implantacidn y administracién de las telecumunicaciones -DGCT- asi como
11 |los servicios que de esta se derivan de telefonia.

Asesoré en el plan de ley de simplifiacion de tramites administrativos, en tipos de pagos y mejoras de
12 |procesos

13 Asesoré en distribucion de puntos de red WIFI en departamento financiera

Asesoré en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
14 [|adaptativa la pagina a cualquier ambiente/SO

Asesoré en el plan de respaldo de la informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
15 [central como las sedes.

- Asesoré configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion

Asesoré en las actividades de adquisicion de software, instalacién de equipos e implementacién de
17 |nuevos sistemas.

Asesoré en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de requisitos y tramites
18 |administrativos

Asesoré en estructura de cableado realizando mejoras en las instalaciones tanto de limpiado de espacio
19 |como calbeado estructurado

Asesoré en la creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agllizar el proceso de entrega
20 |de paqueteria

Asesoré en la modificacion de la imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
21 |adecuada para facilitar al usuario

Asesoré en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando procesos y facilitando el
22 |acceso ala misma

55 Asesoré en arrendamiento de equipo de fotocopiadora multifuncional para renovacion de HARDWARE

Asesoré en la adecuada instalacion de RED en el Area de Museo, Operaciones Postales y Filatelia.
24

Asesoré en configuracion y mejora en el sistema de almacen de la Seccion de Almacen del Departamento
25 |Administrativo

(F)

Eduardo Alejandro Garcia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA———
UBOIRERT Ao GUINEA CHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eleuterio Cahuec del Valle |CUI:

Numero de Contrato: 65-2022-029-DGCT NIT del contratista: 692829-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

35,225.81 .
Contrato: Q Plazo del Contrato 03/01/2022 al 31/03/2022
Honorarios

Q12,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022
Mensuales:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Investigacion y Desarrollo Filatélico del
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en proponer, desarrollar y aplicar herramientas para la investigacion, con la finalidad de producir,

1 [recopilar y crear material conceptual para el desarrollo de las emisiones de sellos postales, productos filatélicos,
material de comunicacién y difusion filatélica y Museo Postal
Asesorar en la bisqueda de material grafico, fotogréfico, ilustrativo, bibliogréfico e histérico para realizar los

2 |bocetos y artes de las emisiones de sellos postales, material de apoyo a la emisidn, resefias histéricas y demas
productos filatélicos, con base a la normativa nacional e internacional vigente.
Asesorar en la blsqueda de material innovador para realizar y aplicar nuevas estrategias y acciones de disefio y

3 |publicidad para el desarrollo, difusion y promocion de la filatelia, los sellos postales y demas articulos filatélicos y
Museo Postal.

i Asesorar en la investigacion y creacion de nuevo contenido del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y Museo
Postal para difundir en redes sociales y otros medios de comunicacion;

5 Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacion de las politicas, planes, programas y
estrategias de desarrollo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura y de la "Direccién".

6 |Asesorar en llevar el registro, monitoreo y seguimiento de los diferentes proyectos de innovacion filatélica.

7 |Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
\\-}'_‘_;,fb‘f

1 Asesoré en reunidn con Subdireccion Administrativa Financiera la revision y actualizacién del Comité Blpartlto d%
Salud y Seguridad Ocupacional y su seguimiento para la inscripcion en el Ministerio de Trabajo y Prevision Social.

2 Participé en la orientacion metodoldgica sobre Derechos Humanos y su aplicacion en la Direccion General de
Correos y Telégrafos.
Asesoré en reunidn con el Jefe de Proyectos de Infraestructura y Sub Gerente del Instituto Técnico de Capacitacion

3 |y Productividad -INTECAP- |a investigacion histérica del disefio de la construccion del edificio de tecnologia de la
informacion y la comunicacién.

A Organicé y participé en la reunién con el Arquitecto Disefiador del edificio Centro de Capacitacion en Tecnologia de
la Informacion y las Comunicaciones, INTECAP-KOIKA,

5 Participé en la orientacién metodoldgica sobre Los Principios Eticos e integros del Servidor Publico, brindados por
la Contraloria General de Cuentas.

6 Elahoré el proyecto de sistematizacion de la informacion histérica que acompaniara la emision postal del edificio de
tecnologia de la informacion y la comunicacion del INTECAP-KOIKA.
Asesoré a la Unidad Especializada, en la revision y actualizacion de la matriz de riesgos institucionales, asi como la

7 |propuesta del Plan de Trabajo de Evaluacién de Riesgos; brindados por las diferentes unidades orgénicas de la
DGCT.

% Participé en reuniones de seguimiento con la Unidad Especializada, en la implementacidn del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental en la DGCT.

9 |Participé en reunion de equipo en la planificacion de los diferentes eventos programados para el presente mes.

respectwos 'iermmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINE .CHA\/ARRfA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Henry Orlando Godinez Lopez cul: 2646 15166 1201
Contratista:
Numero de Contrato: 66-2022-029-DGCT NIT del N 2343400-7
contratista:

Serviclos (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: 35,225.81
° Q Contrato: 31/03/2022
Perfodo del 01/03/2022 al
Honorarios M les: 12,000.00
enorarios Mensuales Q Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Control de Gestion

No. ACTWIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el control, supervisidn, control y andlisis de fa informacidn de los procesos estadisticos

resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras a la autoridad superior de las normas y

procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadores de progreso para la toma de
1 decisiones.

Brindar apoyo en la ejecucidn de diversas actividades de caracter técnico-administrative que requieren la
2 aplicacidn de conockmientos especificos en el drea de trabajo.

Apavyar en recopllar y controlar a informacién proparcionada por las diferentes agencias postales con
3 los alcances y en los casos previstos por la normativa aplicable.

Apoyar en la realizacidn de estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas y objetivos a
4 |alcanzar por "LA DIRECCION".

Apoyar en la preparacion de cuadros estadisticos, diagramas, gréficas y otros instrumentos y realiza el
5 andlisis respectivo relacionado con el movimiento postal.

Apoyar en revision y confirmacion fas operaciones realizadas en el informe diario del movimiento
6 operativo del mes que corresponde,
. Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
2 Participar en las en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el analisis de los reportes semanales generados por la subseccién de Aperturas, Bodega,
1 Distribucidn especial, Fardos postales, Carteros y Atencién al cliente, correspondiente al mes de febrero
y marzo.
3 Apoyé en la revision de reportes semanales del inventario diario de piezas postales de las agencias
departamentales del mes de febrero y marzo.
3 Apoyé en la elaboracién de la base de datos de la paqueteria registrada en marzo, para validar las
notificaciones del area metropolitana y departamental.
4 Apoyé en la generacidn de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de febrero.
g Apoyé en la elaboracion de mapas temdticos de entrega de paqueteria en las 49 agencias durante el mes
de marzo.
é Apoyé en el andlisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacién, del sistema IPS
de la paqueteria del mes de febrero y marzo.
, Apoyé en la generacion de shapes file para la elaboracion de los mapas tematicos de la entrega de las
piezas postales.
8 Apoyé en la elaboracién del informe de la “Encuesta al usuario del servicio postal” (Buzén de
sugerencias) correspondiente al mes de febrero.
9 Apoyé en el disefio y generacion de una muestra probabilistica para la estimacién del tiempo de entrega
promedio de las piezas postales del mes de febrero.
Apoyé en la elaboracidén de la presentacién en power point de los indicadores del servicio postal
10 |desagregados por agencia postal y subsecciones del departamento de Operaciones postales,
correspondiente al mes de febrero.
" Apoyé en la elaboracion del informe anual de los indicadores estadisticos financieros del servicio postal,
a solicitud de la direccién.
15 Apoyé en la elaboracién del informe Sociolingliistico del mes de marzo que se presenta a la Unidad de
Informacion Publica.
13 |Apoyé en las reuniones técnicas con el equipo del departamento de Operaciones Postales y Mercadeo.
'l
(F)

Henry Orlé'n/[f:: Godinez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

f\|" il," |ET1~(‘U|I\“:P HAW\RRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

. JULIO RICARDO :
Nombre completo del Contratista: FLORES RODAS CUl: 2133137580101

Numero de Confrato: 67-2022-029-pGct | NIT del. 8301320-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
. Plazo del |03-01-2022 al 31-
Monto total del Contrato: 2.35,225.81 Contrato: 03-2022
Periodo
Honorarios Mensuales Q.12,000.00 del 0]'0%':;?_%%223 -
Informe:
Seccién de Planificacion y
Unidad Administrativa donde presta los Programacion de la Unidad de
servicios: Planificacién y Desarrollo
Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboraciéon
sistemdtica de informes de avances vy resultados de ejecucion de
planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de
1 "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de
centros de costo, programacion cuatrimestral y ejecucion mensual
2 de metas de productos y subproductos de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de
metas fisicas en incrementos o decrements en el sistema

3 correspondiente, segun el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la
ejecucion de
4 metas y resultados en los sistemas correspondientes

Brindar apoyo en las actividades de eloborociér} de informes de
presupuesto fisico, inicial y vigente de "LA DIRECCION",

5

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por
6 las autoridades superiores.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por
7 las autoridades superiores

Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las
8 autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por
lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar fodas aquellas otfras
9 actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a las Unidades Orgdnicas de la Direccidon General de
Correos y Telégrafos en la definicién de los procedimientos internos.

Se realizé el levantamiento de informacién correspondiente, para la

2 elaboracién de los Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
3 Se participé en diferentes capacitaciones con entes externos.
Se atendieron diferentes solicitudes, por parte del Comité Central de
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.
5 Se realizaron diferentes informes, con el fin de apoyar al cumplimiento

de la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

Se realizaron los manuales de Normas, Procesos y Procedimientos de
la Subdireccion Administrativa Financiero, la cual corresponde a las
siguientes dreas:

6 s Departamento Financiero

Departamento Administrativo

Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Mercadeo y Ventas

Se realizacidn correcciones solicitadas por parte de Direccidn

7 =
General, a los Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos.
Se inici6 a redlizar el levantamiento de procedimientos de Ia
Subdireccidn Técnica Operativa, la cual se conforma de las siguientes
8 dreas:

e Departamento de Operaciones Postales.
o Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
o Departamento Internacional.

Se asesord a las Unidades Orgdnicas de la Direccién Generdl de
9 Correos y Telégrafos, en su identificacion de riesgos, como apoyo a la
implementacion de SINACIG.

Se trabqjé con la Unidad Especializada en riesgos, en la elaboracién

10 de informes de riesgos, oficios y diferentes requerimientos.
(L e’ = \

ULIO RICARDO FLORES RODAS
El presente’informe responde d lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
préstﬂﬁgr de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al framite de pago respectivo.

Por i T A s e
TADA JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Cus: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 68-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: (1.44,032.26 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022

Honorarios del Periodo: Q15,000.00 Periodo del informe: 01 al 31-03-2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION™.
3 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccidn de administracion de
persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcion de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
sus servicios conexos.
4 Asesorar en {as actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Naciconal de Servicio Civil y otros
érganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcidn, archivo y trdmite para pago de prestaciones
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir fos pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna,
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores,
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"” deberd desarroltar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore en la regularizacidn de ndmina del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
1 Temporal”, de cinco {05) contratistas que prestaron sus servicios técnicos y profesionales hasta el 28 de febrero de
2022
2 Asesore en la revision del expediente administrativo del Director Ejecutivo IV,
3 Asesore en la revisidn de la informacidn correspondiente al mes de febrero de 2022 para actualizacion de la LAIP,




4 Asesore en la solicitud de la DECLARACION JURADA PATROMONIAL del DIRECTOR EJECUTIVO IV,

5 Asesore en la reprogramacién de cuota de caja en devengado correspondiente al mes de marzo de los corrientes.

Asesore en la recepcidn y revision de facturas e informes de actividades correspondientes al mes de marzo de los

6 . . ) .
corriente del personal contratado en el renglén presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".
7 Asesore en la conformacién del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
rengldn presupuestario 029 " Otras remuneraciones de personal temporal".
3 Asesore en la revision y conformacion del expediente de pago de ndomina mensual de los renglones presupuestarios

021y 022 "Personal supernumerarios" y "Personal por contrato".

Asesore en la reprogramacion interna de los siguientes renglones y se haga el débito de la cantidad de nueve mil novecientos
veintisiete quetzales exactos (Q.9,927.00) y sean distribuidos de las siguiente manera en los siguientes renglones presupuestarios:
siete mil ciento veinte quetzales exactos (Q.7,120.00) en el rengldn presupuestarios 021 "Personal supernumerario” y dos mil

] ochocientos siete quetzales exactos (Q.2,807.00) al rengldén presupuestario 027 "Complementos especificos al personal
temporal". Para hacer efectivo el pago de los Salarios, Bonificacidn Incentivo y Bonificacién CIV del Contador General y el
Encargado de Compras y Suministros, contratados bajo el renglén de gasto 021, correspondientes al mes de enero de 2022.

10 |Asesore en el analisis de su,.it\itucién fuentes de financiamiento, actividades y montos.
ria

~ |
Asesore en el analists 'de pna (01) certificacion de devengado, para continuar con el proceso de pago en némina

s adicional correspuﬁdiént al' mes de enero de dos trabajadores en el renglon prespuestario 021
A\ I —
(F) B =

Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de refdrencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista;

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS cul: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 69-2022-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del
Monto total del Contrato: 0.44,032.26 azo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: (.15,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccién de Personal en el Departamento de Recursos
donde presta los servicios: Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesas relacionados al campo psicolégico con la finalidad
1 de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
“LA DIRECCION".
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccidén de Reclutamiento y Seleccién de
2 |personal de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
3 renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en |a
4 seccién de reclutamiento y seleccién de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacion que se
5 envian a las instancias respectivas sobre la contratacidn efectuada.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de expedientes de
6 |contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
; Asesorar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
8 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
9 Brindar asesorfa en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas y redaccion
de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,
1o |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA”
12 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccion de Reclutamiento y
Seleccidn de Personal de La Direccion General, en cuanto a la conformacién de expedientes,

verificando lo siguiente: antecedentes penales, policiacos, titulos en el Ministerio de
Educacién y Contraloria General de Cuentas.
5 Se asesoro y apoyo en las actividades de analisis de los 225 expedientes que se recibieron en la
seccién de reclutamiento y seleccién de personal.
Se asesoro y apoyo con 225 expedientes para las actividades de andlisis que se recibieron en la
3 seccion de reclutamiento y seleccién de personal con la finalidad que cumplan con los

requisitos y requerimientos solicitados por la coordinacidn de Recursos Humanos del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la preparacion de documentos como: contrato, Acuerdo Ministerial,
4 Delegaciones, Certificaciones, Termios de Referencia para ser enviado a las instancias
respectivas para que continden con el proceso de contratacién.

Se asesoro a La Direccion General durante el proceso de conformacion de 225 expedientes de
5 contratacion de los distintos departamentos y unidades de La Direccion General en los
renglones presupuestarios 029.

Se asesoro en la realizacion de terminos de referencia para los puestos que seran ocupados

dentro de la Direccién General.
| |

(F)

MARIA J LDONADO HIGUEROS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trami -«e ePago re pec VO
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Ty A CHAVARRIA
SR JULIETA GUINEA CHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAT INANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029 §
o It
N
Nombre completo del ) *
® comp Alberto Lujén Villagran cut: 2668851520101, | &
Contratista: ST
NIT del
Numero de Contrato: 70-2022-029-DGCT . 73166774
contratista:
Sarviclos (Técnicos o - .
) Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q41,096.77 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q14,000.00 eriocode 01 al31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde .
L Departamento Internacional
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoiia en el &mbito intemacional Postaly Cuentas Postales a “LA DIRECCION".
1

Asesorar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
2 operacion postal internacional,

Mantener y coordinar las relaciones activas con la Unidn Postal Universal y la Unidn Postal de las Américas, Espaiia
3 y Portugal, asi como con las diferentes Administraciones Postales.

Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Intemacionales de las
4 administraciones postales como parte de la politica de intercambio postal.

Asesorara “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento segun sean las necesidades
5 de la Administracion Postal de Guatemala.
6 Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de voltimenes por administracién postal.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacidn para atender requerimientos
7 internos y externos,

Brindar asesoria en generar informacién gue permita elaborar y mantener actualizados metas, planes informes,
8 reportes, estadisticas e indicadores de medicidn sobre resultados.
9 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Asesorar en oftras actividades designadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME

Asesoré en la elaboracién de informes para dar a conocer el estado actual del Departamento Internacional ’

Asesoré en reunion sostenida con UPAEP refacionada a los proyectos que la Direccion General de Correos y

2 Telégrafos puede aplicar
Asesoré en et registro y envio de informacién a la UPU para dar respuesta a las distintas administraciones postales
4 Asesoré en el seguimiento de la solicitud enviada a UPAEP para fortalecer con equipo y uniformes a los integrantes
del Departamento de Operaciones Postales,
. Asesoré en la coordinacion de reuniones con representantes de la UPAEP para acceder a los distintos proyectos y

acciones que desamollan como organismo internaicional,




g DT
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6 Asesoré en el seguimiento a los procesos que desarrolla la Direccién General de Correos y Telégrafos con !avt ’lz‘ﬁ : LSl
UPAEP. o |
. Asesoré en la elaboracién de infomes sobre los procesos que posee el departamento para que planificacion pu\éffi@,a_ L
plasmarlos en el manual de procedimientos. R
8 Asesoré en reuniones al Sr. Director para abordar temas relacionados con el Departamento Internacional
9 Asesoré en la priorizacion de procesos para el desarrollo de lo establecido en la ley de simplificacion de tramites.
Asesoré en seguimiento a reclamos provenientes del extranjero para dar respuesta a las diferentes
10 administraciones postales,
Asesoré en el traslado de informacion a los diferentes operadores postales con los que se relaciona la Direccién
11 General de Correos y Telégrafos de Guatemala.
i3 Asesoré en la realizacién de pagos a los diferentes operadores postales de los diferentes paises a los que se envia y
recepciona piezas postales.
13 Asesoré en las respuestas para los diferentes reclamos intemacionales que provienen de las diferentes
administraciones postales.

Alberto Lujin Viffagran

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

; NEA CHAVARRIA
MINISTRATIVA FINANCIERA

ADAJULIETA GUI
SUB-D:RECTOR& AD




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Elisa Maribel Herndndez Domingo Cul: 2065 84431 0115

Numero de Contrato: 71-2022-029-DGCT _ 72750170

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pt
Monto total del Contrato: Q.44,032.26 azodel |03 01 a131-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.15,0006.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subdireccidén Administrativa Financiera

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a "LA DIRECCION" en asuntos relacionados al derecho administrativo, penal, laboral y
constitucional, en los cuales tenga interes o sea parte.
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de apertura y cierre del|
2 Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberdan efectuarse por medio de la
presentacién de informes periddicos.
3 Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia administrativa, laboral, penal y constitucional,
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccidn, archivo
4 y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Subdireccidn Administrativa Financiera.
Asesorar a “LA DIRECCION”, en todos los trémites v expedientes sometidos a firma y/o Visto
5 Bueno, dentro de los procesos administratives de adquisicion de bienes y/o servicios de Ia
Direccion.
6 Asistir a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
7 Emitir los Andlisis Juridicos y Administrativos de los expedientes sometidos a su consideracidn.
8 Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines
institucionales de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
9 Participar en cualquier actividad relacionada con el servicio postal gque sea llevada a cabo dentro
y fuera de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
10 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en materia laboral y constitucional ante las instancias que me fueron requeridas por "LA
1 DIRECCION".
Asesoré en materia administrativa ante las instancias que me fueron requeridas por "LA
2 DIRECCION".
Asesoré a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccién, archivo
y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
3 Subdireccién Administrativa Financiera.
4 Asesoré en materia penal ante las instancias que me fueron requeridas por "LA DIRECCION".
Asisti a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
5
Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Asesoré a “LA DIRECCION”, en todos los tramites y expedientes sometidos a firma y/o Visto
Bueno, dentro de los procesos administrativos de adquisicion de bienes y/o servicios de la
¥ Direccidn.
a Brindé apoyo en otras actividades que me fueron designadas por las autoridades superiores.
(F) &%/%ﬁé//‘“é

Elisa Maribel'Herndndez Domingo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg.

OF GUATEMALA
Fos 'Mi“m@km»

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Nelson Oswaldo Cdmbara Flores cul: 1954 23763 0101
Numero de Contrato: 72-2022-029-DGCT el d_EI 72750170
contratista:

Serviclos (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q44,032.26 Ripxods) 03:01.al 01:03+
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q.483.87 periododel |, 51 01-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Subdireccién Administrativa Financiera

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a "LA DIRECCION" en asuntos relacionados al derecho administrativo, penal, laboral y constitucional, en
los cuales tenga interes o sea parte,
5 Brindar asesoria durante el andlisis de la situacién actual del proceso de apertura y cierre del Servicio Postal,
sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacion de informes periddicos.
3 Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en
materia administrativa, laboral, penal y constitucional.
i Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcién, estudio, anilisis, redaccién, archivo y trdmite de
documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Subdireccién Administrativa Financiera.
5 Asesorar a “LA DIRECCION”, en todos los trimites y expedientes sometidos a firma y/o Visto Bueno, dentro de los
procesos administrativos de adquisicidn de bienes y/o servicios de la Direccién.
6 Asistir a las reuniones designadas con las diferentes Unidades Administrativas.
7 Emitir los Andlisis Juridicos y Administrativos de los expedientes sametidos a su consideracién.
8 Realizar recomendaciones legales que considere pertinentes para el cumplimiento de los fines institucionales de la
Direccidn General de Carreos y Telégrafos.
§ Participar en cualquier actividad relacionada con el servicio postal que sea llevada a cabo dentro y fuera de la
Direccion General de Correos y Telégrafos.
10 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman en
materia administrativa, laboral, penal y constitucional.Asesore en materia Laboral ante las instancias que me
1 fueron requeridas por la "LA DIRECCION".
2 Realize las ecomendaciones legales dentro-del Proyecto de Informe de Apertura y Cierre de Agencias Postales.

; ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADKMINIS TRAT TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomure completoidel Nestor Yovani Marroquin Rodas Cul: 2456 09113 2002

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 73-2022-029-DGCT . 40551717
confratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

. Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q44,032.26 ; Gt 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 ‘ ORI 01 al 31/03/2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada a la Seccién de Compras, departamentos y unidades que integran en
el ambito de adquisicién de bienes, suministros, equipos y servicios de "LA DIRECCION".
2 Asesoria especializada en el ambito de adquisicion de bienes, suministros, equipos y servicios de
"LA DIRECCION".
3 Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracion del plan anual de compras de acuerdo a los
requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
4 Asesorar al departamento administrativo en Tas actividades que se realizan para el control de [as
requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccion de compras.
5 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para verificar la
documentacion de soporte de cada expediente de compra.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore y revise los documentos generados en la Seccion de Compras y Departamento
Administrativo previo visto bueno del Director General.
9 Brindé seguimiento y recomendaciones en el proceso de gestion y evaluacion de ofertas y
conformacién de expedientes para contratacién de servicios.
3 Di acompanamiento al Departamento Administrativo en la planificacién de actividades para la
gjecucién del Plan Anual de Compras.
4 Asesoré al Departamento Administrativo en la elaboracion y conformacion del expediente para la
adquisicion del servicio de arrendamiento de impresoras multifuncionales.
5 Revisé las justificaciones de los requerimientos de adquisiciones de bienes y contrataciones de
servicios previo visto bueno del Director General.
6 Apoye con la revision de-les documentos administrativos que la Direccion General presenta a las
autoridades ministerial€s correspondientes.
__,_..ﬂ"vﬁ"_’ — —

(F__~ A e W

Nestor Yovani I/\Jfarroquin Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y su:ﬁpeﬁivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de copformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pa

“ADA JULIETA GUINEACH
UG- DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

s




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

R ampidt ! Maria Cristina Estévez Rodas cul: 2168 46560 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 74-2022-029-DGCT NIT del 74348094
contratista: :

Servicios (Técnicos o .. .

. Servicios Profesionales
Profesionales):
\ Plazo del 03/01/2022 al

Monto total del Contrato: Q44,032.26 Coqtrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periodo del | 4, 51/03/2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Direccion General

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Asesorar en la Planificacién, coordinacion de las actividades que se desarrollan en el Departamento
Administrativo Financiero.

Asesorar en la revision de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de "LA

2 |DIRECCION",
3 Asesorar en la revision de los listados que integran la ejecucidon presupuestaria y demas
documentacién de respaldo.
4 Brindar asesoria en las actividades de formulacion de informes y demas informacién presupuestaria
para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las aclividades de los procesos que conllevan las modificaciones
5 presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos,
egresos y némina de conformidad con las necesidades de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore y di seguimiento a las actividades desarrolladas en los Departamentos Administrativo y
Financiero.
9 Revisé y generé ohservaciones en los reportes de ejecucion presupuestaria previo firma del Sefior
Director General.
3 Revisé la documentacion adjunta a los informes de ejecuciéon presupuestaria, validando las
justificaciones presentadas.
4 Asesoré y validé la informacion consignada en los informes dirigidos al Sefior Viceministro de
Comunicaciones y Viceministro Administrativo y Financiero
Di seguimiento y realicé recomendaciones a las justificaciones de las modificaciones
5 presupuestarias presentadas.
5 Apoyé en la elaboracion del informe ejecutivo del estatus actual de la Direccion General de Correos
v Telégrafos para remitirse al Viceministerio de Comunicaciones.
() (1
‘.-; Il i } lll“j'\ﬁ
(F) j)ﬁﬂﬂm;ﬁﬂi L

Maria Cristina Estévez Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

. ME;‘J/{'}-} .

“ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre:completo tel Justo David Pérez Gramajo cu: 2563 26711 0901
Contratista:
Numero de Contrato: 75-2022-029-DGCT WITdel 23594128
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
; Servicios Profesionales
Profesionales):
] Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: Q44,032.26 Cor!trato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periode de 01 al 31/03/2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Verificar, analizar y brindar el seguimiento correspondiente a los expedientes administrativos y
demas documentancion oficial que se genere en "LA DIRECCION".
2 Brindar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION".
3 Asesorar a las distintas unidades y/o deartamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia
juridica.
4 Analizar y/o elaborar documentos de caracter técnico administrativo y legal que ayuden a facilitar los
procesos administrativos a requerimiento de "LA DIRECCION".
5 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la elaboracion de contratos y convenios en los que esta
sea parte.
6 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Di seguimiento a los temas administrativos y legales correspondientes a la Direccion General.
2 Revisé los expedientes juridicos generados en la Direccion General.
3 Brindé acomparfiamiento e hice recomendaciones en los expedientes laborales procedentes de la
Unidad de Asuntos Juridicos de esta Direccién General.
4 Asesoré en la elaboracion de actas y resoluciones referentes a temas juridicos y administrativos de
la Df?accién General de Correos y Telégrafos.
5 {Révisé previo firma del Director General las Actas Administrativas para el arrendamiento de
Almpresoras multifuncionales y flete aé'reo internacional.
6/ Apoye en la rt‘;*visi,éh de informes ej'egutivos dirigidos a las autoridades ministeriales.

[ ///) A

| f/ / f P A a Ni

I[ " /;- i ,': \j
1

1/

Justo Da‘!{id Pérez Gramé 0

’ El presente informe ré\;ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

e N CHAVARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR ‘
SUB.OIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PLACIDO DAVID CHICAC LOPEZ cut: 1849860521216

NIT del

Numero de Contrato: 76-2022-029-DGCT 65055225

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

-01-2022 al. 31-03-
Monto total del Contrato: Q44,032.26 FEES G301-2022al. 3103
Contrato: 2022
f -03- |
Honorarios Mensuales: \ Q15,000.00 Pariada.del wiaRees
‘ Informe: 31-03-2022

Unidad Administrativa donde
prestalos servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar operaciones administrativas, financieras y operativas
B de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del Plan Anual de Auditorias —PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion de cumplimiento del manual de procesos y procedimientos
4 para la ejecucion presupuestaria.
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacidén de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
6 cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 informes.
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de Auditoria Internay
8 Regional de Auditoria Interna.
g Asesorar a la Direccién durante el proceso de evalucién del informe anual de la entidad.
10 Asesorar en la elaboracién y presentacion deinformes solicitados por autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
12 aguellas actividades aue se deriven de la nresente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé proceso de transicidn por ingreso de nueva autoridad y su respectiva presentacion en CGC
) Realicé anadlisis y evaluacion de los distintos requerimientos realizados en auditoria de donaciones
3 Realicé en el sisterna SAG-UDAI WEB notificacion de deficiencias a responsables de la auditoria en ejecucion
Realicé analisis sobre respuestas y evidencias presentadas por los notificados responsables dentro del
4 sistema
5 Realicé Proceso de Finalizacion y informe final de donaciones area del Departamento Internacional
6 Realicé seguimiento a las recomendaciones de Contraloria General de Cuentas y Auditoria Interna
7 Realicésolicitud de avances sobre proceso deimplementacién de SINACIG

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios yBus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autorZa d quje Apara que precedan

For sty Vo " e e
ADA JULIETA GUINEA. CHIM\T’%EIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Offier Alfredo Alguijay Cifuentes cul: 2393 55164 0101

NIT del

Numero de Contrato: 77-2022-029-DGCT 5345350-6

contratista:

Sarvicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del -01- .
Q44,032.26 Plazo del 03-01-2022 al 31
Contrato: ' /  {Contrato: 03-2022
Honorarios Por el 4 f -03- -
. Q15,000.00 Perfodo del | 01-03-2022 al 31
periodo: informe: 03-2022

“|Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
.|Prestar. asesoria especializada en los dmbitos administrativos a. las secciones de: compras,
1 almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
-3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrative que ingresen al
4 |departamento.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento del
edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
5 carpinteria, asi como todas las agencias postales departamentales.
Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
6 insumos a la Seccién de Almacén.
. Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
7 vehiculos.
8 {Apovyar en la elaboracién y presentacion informes solicitados por autoridades superiores,
9 |Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore en los dmbitos administrativos a las secciones de: compras, almacén, transporte,
1 |seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.
Asesore a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual.
Asesore a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesore a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al
4 |departamento.
Asesore a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de insumos a
5 |la Seccién de_Almacén.
Asesore”a “LA DIREC " durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
6 [vehiculos / /)

LIC. OFFIER ALFREDO ALQUUAY CIFUENTES

El presente informye respondéd a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite.c

~ADA JULIETA GUINEA CHAVf\RRIA
SUS-TIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b leto del
Nombre completo de Susana Maria Valiente Castro|CUl: 2189 17805 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 78-2022-029-DGCT
¢ tontra contratista: 21110200

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

P del
Monto total del Contrato: 0.49,903.23 Ao ae 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
\ Periodo del
Honorarios Pagados: Q.17,000.00 01-03 al 31-03-2022
informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el dmbito administrativo, laboral y penal a “LA
1 DIRECCION”.
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en
) materia juridica.
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de tos activos
fijos inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento
de Guatemala y el interior de la Reptblica para su regisiro correspondiente.
3
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal
A de 1a Unidad.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos y convenios en los que
5 esta sea parte.
Asesorar en el proceso de recepcidn, redaccién, y tramite de documentos que ingresan
6 a la Unidad.
Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos que extienda
7 “LA DIRECCION".
g Presentar oportunamente informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no [limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MARZO




Asesoré en el convenio a suscribirse con el Credito Hipotecaric Nacional.

Asesoré en el proceso ordinario laboral 01173-2018-1517 promovido por PAMELA
CRISTINA PAREDES CHAY, sobre gestiones administrativas para cumplir con el

Asesoré en la elaboracién de Actas Notariales de Declaracion !urada para usuario de
Fardos Postales.

Asesoré en la matriz de control de riegos de la Unidad de Asesoria Juridica.

Asesoré en la revision del Informe mensual de actividades, para unificar informes gue se
envia por la Unidades y Departamentos de la DGCT, el cual se remite at Viceministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, dentro de los cinco dias habiles de cada
mes.

Asesoré en el informe mensual de Actividades Dindamicas de la Unidad de Asesoria

luridica, para enviar a la Unidad de Planificacion de la DGCT.

Asesoré en el informe mensual de actividades sobre los procesos que se llevan en la

Unidad Juridica, para ser enviado a Planificacion.

Participe en ta capacitacion sobre conocimientos basisco de Derechos Humanos, en la
cual se llevaron a acabo varias actividades; contestar hojas de trabajo y un test que se
envio a traves de link al correos electronico.

Asesoré en la solicitud de informacion a Finanzas Publica, referente al sefior Carlos
Fernando Duartea Orellana, derivado del preceso Ordinario Laboral No. 01173-2021-
07870 a cargo del Oficial tercero del Juzgado 5to. Pluripersonal de Trabajo y Prevision

Social, Juez "B".

10

Asesoré en la elaboracion de Oficio 126-2022 y Providenia 067-2022, en la cual se

remite informe al Director General del Proceso Ordinario Laboral 13004-2019-00081,

11

Asesoré en el Proceso ordinario laboral No. 01173-2021-08923 promaovido por el sefior

Erick Emilic Mayen de Leon, se rimitio informacion al Ministerio de Comunicaciones.

12

Asesoreé en fa solicitud de informacion Publica del Ministerio de finanzas, sobre el Juicio
Ordinario Lahoral 01173-2021-07870, promovido por Carlos Fernando Duarte Orellana,

en dode el MINFIN dio respuesta a traves de Resolucion No. SG-UIP-246-2022.

13

Brinde asesoria en la revision del oficio NUmero.141-2022/DGCT y Providencia 071-
2022, del Proceso Ordinario Laboral No. 13004-2019-00080, promovido por NURIA
ANABELLA CASTILLO TANCHEZ, para trasladar respuesta al Ministerio de

Comunicaciones.

14

Asesoré en el informe de Recursos Humanos en cuanto a listado de proceses que se

han judiciatiazado e informar las razones por las cuales se se han judicializado.




15

Asesoré en las revision de solicitudes de procesos laborales de los proceses faborales
01173-2021-07870 de Carlos fernando Oreliana; 01173-2022-00246 de Ligia Mariela
Duque Moscoso  a Recursas Humanos de la DGCT, ONSEC, Ministerio de Finanzas a
traves del Portal de Informacion Publica para que posteriormente sea remitido al

Ministerio de Comunicaciones infraestructura y Vivienda.

16

Asesaré y revisé infome requerido por fa Direccion General, por requerimiento de
Auditoria Intena en cuanto a el estatus de los procesos actuales en la implementacion

del SINACIG y las acciones realizadas propias de area de la competencia.

17

Asesoré en la Opinidn Juridica Namero 14-2022, en relacion a la solicitud de pago ala
empresa Multi Servicios y Accesorias 5.A. por servicios de reparacion prestados a la
Direccion General de Correos y Telégrafos.

18

Asesoré en la Opinion Juridica Nimero 15-2022, en relacidn a la solicitud de apoyo al
Ministerio de Goberancion para la optimizacidn del servicio postal que presta la
Direccidon de Correos y Telégrafos.

19

Brinde asesoria en la revision de la Opinidn luridica 16-2022 en relacion al inmuebte
donde se encuentra la Agencia Postal de la Direccidn de Correos y Telégrafos en el

municipio de San Martin Zapotitldn, departamento de Retalhuleu.

20

Asesoré en la Opinidn Juridica 17-2022 en relacion al inmueble donde se encuentra la
Agencia Postal de la Direccion de Correos y Telégrafos en el municipio de Sanarate,

departamento de El Progreso.

21

Asesoré en la Opinién Juridica Ndmero 19-2022, en refacidn a la solicitud de pago por

servicios de trastados de personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

22

Asesoré en la elaboracidon de la Opinidn Juridica Ndimero 20-2022.

23

Asesoré en los temas concernientes a la Unidad de Asesoria Juridica en las reuniones de
Bireccion con los Departamentos, Unidades y secciones de la Direccion General de

Correos y Telégrafos.

24

Asesoré a la Secretaria en la redaccion de oficios para los distintos departamentos y

unidades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

25

Asesore a la Secretaria de la Unidad de Asesoria Juridica en cuanto al ingreso v egreso

de la correspodencia que ingresa a la Unidadluridica de la DGCT.

26

Asesaré en la solicitud de informacion en referencia al Juicio Ordinario Laboral No.
01173-2022-00246 Oficial 92., promovido por Ligia Mariela Dugue Moscoso; a recursos
Humanos de la DGCT v oficina Nacional de Servicio Civil.

27

Asesoré en el Juicio Grdinario Laboral No. 01173-2021-07870 Oficial 3%., promovido
por Carlos Fernando Duarte Orellana, a Recursos Humanos de la DGCT, Departamento

Financiero.




Asesoré en la solicitud al Departamento Financiero, sobre la disponibilidad
presupuestaria, para el pago de prestaciones emanadas del Juicio Ordinario Laboral No.
01173-2018-01762, promovido por la sefiora MARTA YENENIRA RAMIREZ RODRIGUEZ
28 DE GOMEZ.

Asesoré en el Oficio No. 158 donde requeri Informacion a la Oficina Nacional de

|Servicio Civil, referente a la existencia de tramite de jubilacidn de parte del sefior Yunir

29 (Wivado del juicio Ordinario Laboral No. 01173-2022-01485.

Susa na Marla Valiente Castro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan-alotorggmiento del
Finiquito correspondiente.

. .‘ll M‘_mr.L u

ADA UuL.AGUWEACHAVARRM
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON
. ; CuUl: 2254 01673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ /
r NIT del
Numero de Contrato: 79-2022-029-DGCT | . 2842308-9
i contratista: i

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales
/

Plazo del /
Monto total del Contrato: Q.49,903.23 03-01 al 31-03-2022
Contrato: /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 / 01-03 al 31-03-2022 /
/ Informe: '

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisidn de sellos postales.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales.
3 Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” durante la elaboracion del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y demads regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal Universal
—UPU-, Unidn Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al sistema de numeracion WNS de la Unién Postal
6 Universal —UPU.
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer dia de
9 circulacion, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Atencion
Filatélica, Coleccidn de Sellos Postales, Disefio Gréfico Filatélico, Investigacion y Desarrollo y Museo Postal de “LA
8 DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindarasesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccidn en la elaboracion y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LA!P./'
5 Asesoré a la Direccidn en la recopilacién de informacion para conformar el Informe Mensual de Actividades de la
DGCT del mes de febrero 2022.
5 Asesoré en materia filatélica en 1 reunién convocada por Direccidn General, para presentar a la nueva autoridad e

introducir a cada uno de los coordinadores de Departamentos y Unidades de la DGCyT,”




Asesoré en materia filatélica en 1 reunion sostenida con el nuevo Director General de Correos, para presentar informe
ejecutivo sobre el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, estructura orgdnica, logros, metas a corto y mediano
plazo, asi como también necesidades.

Asesoré en materia filatélica en 1 reunidn conjunta con el Departamento Financiero y Operaciones Postales
relacionada a la rendicion de informes semanales de los ingresos de la Sala Filatélica.

Asesoré en materia filatélica al coordinar el acto de entrega de la escultura de Jorge Ubico "El Visionario" y homenaje
al escultor Juan Carlos Aguilar, autor de la obra, en el marco de la celebracién del dia del Escultor.

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica en una reunién sostenidaa con CHN para evaluar la
implementacidn de la agencia bancaria en la agencia de Correos Central, asi como las diferentes servicios bancarios y
modalidades de pago.

Asesoré y desarrollé una reunidn con la Seccidon de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia y Edwin Ramirez,
practicante de la Universidad de San Carlos, para coordinar y dar lineamientos para la elaboracion de video
promocional y recorrido virtual del Museo, para ser difundido virtualmente durante la Noche de los Museos.

Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo y supervisién del material gréfico elaborado por la Seccion de
Disefio Grafico para: rétulos del mes de marzo/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacion de
informes, post digitales, rotulos y animaciones.

10

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica en la orientacién metodoldgica que brindd la Contraloria General
de Cuentas, en relacion a la Cultura Etica./

11

Asesoré a la Direccidén General en materia filatélica en la coordinacion del evento de presentacion de la postal y
matasello conmemorativo en ocasidn del "77 aniversario de la Contraloria General de Cuentas".

12

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica al participar en tres reuniones del Comité de Etica, para la
conformacidén del cronograma general de trabajo, evaluacién de matriz general de normas generales de control
interno, para elaborar el Cédigo de Etica de la DGCyT, en el marco de la institucionalizacién del Sistema Nacional de
Control Interno Gubernativo - SINACIG-.

13

Asesoré en materia filatélica al revisar la actualizacién del documento base de creacion del Museo PostaL/

14

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica en reunidn sostenida con la Seccidn de Compras del
Depaﬁamen;g/AMaﬁi? , para analizar y programar las compras durante marzo y abril correspondientes al
Departamento de Filatelia, Arte\v Cultura,

15

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica en la elaboracion de matriz de proyeccion de Ingresos del
Depg‘ﬁamento de Fi!ateillia, Artg Cultura del afio 2022 al 2027, para el Departamento Financiero/

ULIETH E‘-mr.'{:i CHAVARRIA
SuB- J;u_\;iU,U\nu.\\lﬂmI|{.".T|VAF1NANC|EP\A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ | CUL: 1884422511907

s

NIT del

Numero de Contrato: 81-2022-029-DGCT 4737092-0

contratista:

Servicios (Técnicos o.
Profesionales):

Servicios Técnicos

Maiito tistal el Q14,677.42 . Flato gel 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
iodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 / - 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

2 .
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

rd




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.
Se apoyé en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos
requeridos por la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT.

2
Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

3
Se apoyo en la clasificacion de paquetes segln su categoria.

4
Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar
Destinatario” y en el IPS.

5
Se apoyo en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

6
Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e
internacionales con respecto a sus piezas postales.

7
Se apoyo en la descarga de paqueteria del IPS.

8

(F) D Janzn

HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

[ e e ARy e 2

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e Y ey
Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 25714444 AR
Contratista:
Numero de Contrato: 82-2022-029-DGCT NIT del 52574288
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q. 14,677.42 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
‘ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.
2 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 Apovyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser

entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT

4 Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \‘\_:)JL opris
Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento post o, A *
1 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias. ~JEmaLh:

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
2 respecto a sus piezas postales.

Se apoyd en la ubicacién y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
3 usuarios de los departamentos.

Se apoyoé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
4 desaduanaje.

5 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
6 |IPS. | '

7 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

Se apoy6 en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
8 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

9 Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

':\\ = v(/ ,(,(/

(7 o

CARLOS ARTURO CANTEOE\PATZAN

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

ADA JULIETA (‘UINEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA

T —




INEORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Len Pérez cul: 2415 89215 T4
Contratista:
Numero de Contrato: 83-2022-029-DGCT NIT del 8075414-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.14,677.42 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
publico en general.
2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser

entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




DEC O.I?
A

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
1 respecto a sus piezas postales.

Se apoyé en la ubicacién y entrega de piezas postales a la encargada de realizar los tramites a los
2 usuarios de los departamentos.

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
3 IPS.

Se apoyo en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
4 desaduanaje.

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
5 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-
6 Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”
7 Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.
8 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoyé en la recepcidon y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
9 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

(F)

o,

Martha Lidia de Ledn Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

R

/] “VL

" ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN |CUI: 298042916 0101
Contratista:
TGS 84-2022-029-DGCT NIT del 9306238-9
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del
diil Gantratas Q. 14,677.42 S —— 03-01 al 31-03-2022
S Q. 5,000.00 Periodo el 01-03 al 31-03-2022
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa ., . .
Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de operaciones Postales.
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los
envios;

2 | Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales;

Apovar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 | Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL. CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MARZO

1 |Se brindo apoyo en el conteo de paqueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 | Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, segin manifiesto.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo y en

3 Agencia zona 5 Capital, Zona 8 Mixco, Zona 4 Capital, Santa Catarina Pinula, Zona 16 Capital.

4 Se apoyo en la devolucion de paqueteria por zonas, zona 5-Capital, Zona 8 Mixco, Zona 4
Capital, Santa Catarina Pinula, Zona 16 Capital.

5 Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucién. zona 5 Capital, Zona 8 Mixco,

Zona 4 Capital, Santa Catarina Pinula, Zona 16 Capital.

6 |Se apoyo en la devolucion de piezas rebut al drea de Internacional.

7 | Apoye en la recepcion y traslado de sacas estandar al Area de carteros.

8 |Apoye, en la busqueda de paqueteria solicitada por Agencia en drea de Bodega.

S = “~ f\ | .
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EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )

ompbre completo e Bryan Gabriel Orellana Rosales | CUI: 3713101560101

Contratista:

Numero de Contrato: 85-2022-029-DGCT NIT del. 10110410-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Técnicos
Profesionales):

total del
Sanip:tetaline Q14,677.42 el 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los*destinatarios que figuren envios.

1
Apoyar en la Preparacidn de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2

2 Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

g Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

6 |Apoyar en laen la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asf llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 1518 piezas Postales internacionales 29 piezas postales nacionales
5 estandar nacional y 76 avisos de la SAT dreas entregadas zona 7 capital, 3y 7 Mixco.

'6 | Seapoyé enla Distribucidn de reparto de 271 pequefios paquetes.

Se apoyo en la devolucién de 181 piezas internacionales, 8 nacionales,31 avisos de la sat y 47
7 pegueios paquetes.

X
nld @

= = N\
Bryan Gabriel Orellana Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del , . ,
o re: SORapiEiD g6 Héctor Hernandez Garcia cul: 1860 79524 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 86-2022-029-DGCT NIT del. 4317233-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del P
onto total de Q14,677.42 lazmtte] 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Petindodel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
) Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
4
Apovyar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apoyar en la elaboracidn y presentacidén de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

-




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 877 piezas Postales internacionales, 35 piezas postales estadndar nacional
4 |y 77 avisos de la sat en las dreas de entrega zona 6 capital.

5 | Seapoyé en la Distribucidn de reparto de 178 pequeiios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 198 piezas internacionales, 10 nacionales, 42 avisos de la sat y 33 T
6 | Pequefios Paquetes.

Héctor Hernandez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINFA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | | .
omhre' completo;de Cosme Bocel Xicay CUl: 1777 40027 0408
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 87-2022-029-DGCT € . 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periade:del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
5 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
4
Apoyar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy¢ en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 1935 piezas Postales internacionales 32 piezas postales estindar nacional
5 |y 23 avisos de la sat en las dreas de entrega zonas 5y 9 capital.

6 | Seapoyd en la Distribucién de reparto de 182 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 125 piezas internacionales, 5 nacionales, 2 avisos de la SAT y 11
7 | pequefios paquetes.

< /S

Cosme Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Namhre.completo.del David Enrique Arévalo Osorio | CUI: 2317 22079 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 88-2022-029-DGCT ? . 1705056-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazoiel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 erfodode 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde | Subseccidén de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

-

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.

4 | Se apoy¢ al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Seapoyd en la entrega de 1665 piezas Postales internacionales, 12 piezas postales
estdndar nacional y 39 avisos de la sat y 64 pequefios paquetes en las dreas de entrega
5 |zona4y 10 capital.

Se apoyé en la devolucién de 183 piezas postales internacionales, 11 piezas postales
6 | nacionales, 7 avisos de la sat y 13 Pequefios Paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

Porelwes e

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerald Arnold Booker Alvarez cul: 3005 70090 0101

NIT del

Numero de Contrato: 89-2022-029-DGCT 9550366-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazeidel 20120224 31-03-
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Pariododel  |01-03-2022al 3103
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidén de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales;

5 Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos
correspondientes;

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacion de paqueteria del area
departamental departamental.

2 [Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

3 Se apoyo en la elaboracién de 113 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 53 piezas postales.

5 |Se apoyd en la distribucion de 12,448 piezas del drea departamental.

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| . -
Nombre' sonipieta de José Eduardo Lépez Chavez Cul: 3650 54585 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 90-2022-029-DGCT NIT el 10533005-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

BN Q14,677.42 —— 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
i del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periats 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

I
Apoyar en la Preparacidn de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

2
Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular.

4

5 | Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metfopolitana.
Apoyar en la en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Y

7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asf llegando a su destino final
4 | cada correspondencia. ’

Se apoyd en la entrega de 1747 piezas Postales internacionales, 47 piezas nacionales, 62 avisos de la
5 | SAT, dreas entregadas zona 11 capital y 2 Mixco.

6 |Seapoyd enla Distribucién de reparto de 366 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucidn de 90 piezas internacionales, 8 piezas nacionales, 38 avisos de la SATy 35
7 | pequefios paquetes

et

i

José Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del L. , i N T w
Alan Mauricio Chacén Monzén : Star ¥ | o
Contratista: Y g s 2871.21013. 010 ArEpaLp S
NIT del
Numero de Contrato: 91-2022-029-DGCT 8762363-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 Pz del 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato: .
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 r;::’::;_del 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde

presta los saivlcls: Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

1
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
P direccién, peso, etc) de la paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION".

5 Apoyar en |a clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
5 Apoyar en |a elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la recepcion de sacas de Combex.
2 Se apoyd en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Se apoyd con la apertura de las sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e Impresos para
3 las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencidn al Usuario.
Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresa p?quetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP) a nivel de la capital,
departamental y Fardos Postalas). Certj tce/}dos RR a nivel Capital, departamental y Encomiendas CP a nivel capital, departamental y
4 fardos postales. \ / /
5 Se apoy0 en etiquetar, clasificar eﬁgar correspondencia al sistema en el drea de Estandar.

R/
Alan M}é&s Chacén Monzdn

|
El presente informe responde a lo estipulado Ln el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo da~parerque13re dan al trdmite de pago
respectivo. '

o €

ADAJ ULIETA GUINEA CH_AW\R RIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRAT IVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Francisco David Bernal Osorio cul: 2209 30783 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 92-2022-029-DGCT ad del' 8139423-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del
Monto total del Contrato: Q14,677.42 ik 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03-2022 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacidon de los diferentes paquetes, a través del monitor
del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucipon de piezas
1 |postales de "LA DIRECCION";

Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;

Apoyar en la digitacion de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 (tracking, destinatario, direccion, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION":

g Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;

6 Apoyar en la elaboracién y prestacion de informs solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;

Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarroltar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 53 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacion de paqueteria del area departamental
3 departamental.

Se apoyo en la distribucion de 12,448 piezas del drea departamental.

4
g Se apoy6 en la elaboracién de 113 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
T i =
N Py
\ i\ 0 C J

Francisco Dévid Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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\DA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
Ub-UIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Gonzalo Ortiz Pérez CUE: 1801 32644 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 93-2022-029-DGCT NIT del i 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Técnicos
Profesionales): .

Monto total del Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022

Contrato: Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn v entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

2 | Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3 4
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en ia elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de fa presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 | Seapoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.

Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en la entrega de 1704 piezas Postales internacionales, 21 piezas postales estandar
5 | nacional, 31 avisos de la SAT y 139 pequefios paquetes en las dreas de entrega zona 2 y 14 capital.

Se apoy6 en la devolucién de 251 piezas postales internacionales, 2 nacionales, 7 avisos de la SAT y
6 | 14 pequefios paquetes.

(F)

\wg

Gonzalo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sé encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JU[!ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Byron Alexander De Ledn Arevalo cul: 2332 25307 0101

NIT del

Numero de Contrato: 94-2022-029-DGCT 962716-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.14,677.42 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 |Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio;

3 |Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 |Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;

. Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de

correspondencia;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




2
2

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en Area de Carteros en Conteo de Paqueteria por zona asignada.

Apoye en realizacién de rutas a Pilotos, auxiliares y Carteros por zona en area Metropolitana.

Apoye en realizacién de Bases (Formatos) para Paqueteria Mal Encaminada y Rebut.

Apoye en busqueda de Paquetes de las zonas en ruta para Agencia Central (Servicio al Usuario).

Apoye en la liquidacién y Cuadre de Paqueterias Por zona.

Apoye en la Recepcidn, Devolucién y Clasificacién de Paqueteria y Estandar.

Apoyé en rebajas de Paqueteria entregada en el Area Metropolitana Por Zona.

O IN|oy || W N =

Apoye en otras Areas en traslado de muebles de bodega y busquedas de Paquetes y mensajeria.

o [Ny/58

I. y 4 -, I
e s ZHA /
ByromAfexander De Le6n Arevald

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
Y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADAJULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhre completo del
i Anderson de Jesus Lopez Tzul CUL: 298997487 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 95-2022-029-DGCT NIV del 9931061-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazo el 03-01-2022 al 31-03-
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perododel | 01:03-2022 4 31:03-
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;

1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;

2 Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio;

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos

5 correspondientes;

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 113 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacion de paqueteria del area
2 |departamental departamental.

Se apoy6 en la distribucion de 12,448 piezas del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 53 piezas postales.

(F)

|
Anderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

padt i,
ey

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN Cul: 2533 28438 0101

NIT del

Numero de Contrato: 96-2022-029-DGCT 4587175-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,677.42 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del
equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
1 |"LA DIRECCION".
) Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 |medidas de seguridad postal.
Apoyar en la digitacidn de la informacién que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el
4 |Ips(traking,destinatario,direccién,peso etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 |Apoyar en la clasificacion de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,metropolitanas.

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE MARZO

1 [Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AO, EMS y CP) en sistema IPS

2 |Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana en sistema IPS.

3 |Se apoyd en el despacho de correspondencia para el area departamental en sistema IPS.

4 |Se apoyd en descarga de sacas procedentes de Combex

5 |Se apoyd en busqueda y despacho de pieza postales para atencién al Usuario
6 [Se apoyd en realizacion de hase de datos del area de bodega.

(F) M’ L/ﬂa

4 . .
JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

AL - NEACHAVAR
DA JULIETA GUINEA
SUB—D\RECTURAADM\NISTFU\TNAFI

RIA
NANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del
fipr gl et ek Rafael Chiché Gonzélez cul: 2680 80933 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 97-2022-029-DGCT T de!. 4762798-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Piszo del 03-01-al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perigdoigel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de
no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1

) Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apoyar en la realizacidn y presentaciéon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia. ’

5
Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” -debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona metropolitana
2 |y departamentos.

3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 | correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1139 piezas Postales internacionales, 23 piezas postales nacionales, 56 avisos
5 |dela sat dreas entregadas zona 13 capital y zonas 1 y 5 Villa Nueva.

6 | Se apoyé al departamento de Distribucién Especial en reparto de 157 pequeiios paquetes.

Se apoyo en la devolucién de 72 piezas internacionales, 7 nacionales, 24 avisos de la sat y 58 pequefios
7 | paquetes.

Rafael Chiché Gonzal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales Cul: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 98-2022-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazo'del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de
1 niezas nostales de "LA DIRECCION"
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresos de objetos a la fosa de escaneo para implementar
Apoyar en la digitacién de la informacion que se caracteriza a las piezas posatales y que es requerido por el
4 IPS(traking,destinatario,direccién,peso etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacion de paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales,metropolitanas.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE MARZO

1 Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex(LC/AO, EMS y CP) en sistema IPS

2 |Se apoyod en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana en sistema IPS.

3 Se apoyé en el despacho de correspondencia para el area departamental en sistema IPS.

4  |Se apoyd en descarga de sacas procedentes de Combex

5 Se apoyd en busqueda y despacho de pieza postales para atencién al Usuario

6 Se apoyd en realizacion de base de datos del area de bodega.

v
t\}lonico Arltgrligggmpes»mr‘ales
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULFETA GUINEA CHAVARR?A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del \
omike complete 68 Luis Rodolfo Toc Santiz cu; 1695 18191 01017
Contratista:
Numero de Contrato: 99-2022-029-DGCT NI'FdeI' 5112621-4 .
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

M | del
ol fokal de Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Peri
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ariadaslel 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

i} 4
Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apoyar en la realizacidén y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

S5

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona 4
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 1564 piezas Postales internacionales, 35 piezas Postales nacionales, 70
5 avisos de la SAT, dreas entregadas zona 16 capital, zona 8 Mixco, 8 y 10 de Villa Nueva.

6 | Seapoyé en la Distribucién de reparto de 230 pequefios paquetes.

Se apoyé en la devolucion de 132 piezas internacionales, 11 piezas Postales nacionales, 30 avisos de
7 | laSAT y 57 pequefios paquetes.

M) o ~
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uis Rodolfo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

For e ieca e g raidemes
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

47&‘%LA.G
Nombre? completo del José Israél Hernandez Flores cul: 1866 65377 0606
Contratista; i
NIT del
Numero de Contrato: 100-2022-029-DGCT de . 2565399-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Monto total det Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal Departamento de Operacidén Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO

Brindar apoyc en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales,
4
Apoyar en la realizacidén y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes salicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” deberi
desarrolflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyéd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 1661 piezas Postales internacionales, 60 piezas postales estandar
nacional y 41 avisos de la SAT dreas entregadas Municipio de Santa Catarina Pinula, zona 12 capital y
5 |[zona 3 Villa Nueva.

6 | Se apoy6 en la Distribucién de reparto de 104 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 276 piezas postales internacionales, 28 piezas postales nacionales, 38
7 |avisos de la SAT y 51 pequefios paquetes.

(F) (Z;/aw/ @/ '

José Israél Herndndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autqriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIET CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

José Antonio De Ledn Ccul: 2741234011213

NIT del

Numero de Contrato: 101-2022-029-DGCT 6735337-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Flazadzl 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel |, 13 1131032022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacion Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metraopolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.
3 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1217 piezas Postales internacionales 38 piezas postales estdndar nacional
5 y 94 avisos de la SAT areas entregadas Municipio de Fraijanes, zonas 2 y 6 Villa Nueva.
Se apoyd en la Distribucién de reparto de 79 pequefios paquetes.
Se apoy6 en la devolucién de 65 piezas internacionales, 7 nacionales, 59 avisos de la SAT y 2
7 pequeios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

O‘I’. S
Nombre completo del ~Zemal
. Walter Leonardo Lépez Hurtarte | CUI: 2079 82945 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 102-2022-029-DGCT 7280513-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

tal del o del 7
ISR Q14,677.42 Bl 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:

Peri del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Store 01-03 al 31-03-2022
: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1679 piezas Postales internacionales 5 piezas postales estandar nacional
5 y 47 avisos de la SAT dreas entregadas zonas 10, 17 y 18 Capital.

6 | Se apoyd en la Distribucién de reparto de 16 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 145 piezas internacionales, 1 nacionales, 30 avisos de la SATy 7
7 | pequefios paquetes.

(F) /LA

|
Walte; geinargo Lépez Hurtarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




e.
3
3
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ":é

(o)

Nomb " -
ommbre completo del Melany Josabeth Portillo Bolafios Cul: 1979 31871 0101 f/,:,.
Contratista: -~ Bt
NIT del

Numero de Contrato: 103-2022-029-DGCT 702949-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.14,677.42 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 :)nef:;:::_dﬂ 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
" y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apovar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
%t Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacién de paqueteria departamental.
4 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
5 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.
6 Se apoyo en digitar y despacho de paqueteria de EMS Y CP.
7

Se apoyd en ethuetar, clasmcar e lnffar correspondencia al sistema en el drea de Estandar.

(F) W,/ %
Meharfﬁf‘osafwh Portillo Bolaiios

oy deseryicios susspectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza.a-qUies ". aprecedan al tramite de pago
p q pag

respectivo.

‘é’lﬂvﬁ, gﬁzﬂ'jw

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

%
X Nidia Betsabé Villalta Rosales CuUl: 1605 05747 0%‘ ¥
Contratista: ﬁn—“.. I\

Numero de Contrato: 104-2022-029-DGCT NiT de'_ 6103481-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

laz
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 Rlazo:del 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 :)ni:::’i:de' 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde

presta lossenlcios: Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

2 Apovar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
) postal.

Apoyar en la digitacién de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Apovar en la clasificacién de paqueterfa que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

5

g Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras

3 actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combeyx, (pequefio paquete , certificados).

2 Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.

3 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea departamental.

4 Se apoy0 en digitar y despachar paqueteria EMSy CP.

5 Se apoy6 en hacer base de datos del drea de bodega.

6 Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar correspondencia al sistema en el drea de Estandar.

(r__(CHZHTD

Nidia Betsabé Villalta Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo %se,a

respectivo.

gspectivos termmos de
;m‘:i] anvitede pago

B iA
ADA T Gmw CHA\JF\RQ
SUB-DIRECIOR}\ADMINISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

FEMALA. &

Nombre completo del

- Elias Boteo Roque cul: 3088 06824 0608
Contratista:

Numero de Contrato: 105-2022-029-DGCT T de'. 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Hisitsfatige] Q14,677.42 Plazo dal 03-01 al 31-03-2022

Contrato: Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 erledaviel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGDN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. 1
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7 .

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1566 piezas Postales internacionales, 206 piezas postales .estandar
nacional y 61 avisos de la SAT dreas entregadas zona 15 capital, 1, 9, 10, de Mixco, 4 de Villa Nueva,
5 | Chinautla y San Pedro Ayampuc.

6 |Seapoyé en la Distribucién de reparto de 165 pequefios paquetes.

Se apoy0 en la devolucién de 87 piezas internacionales, 32 nacionales y 35 avisos de la SAT y 44
7 | pequeiios paquetes.

1 e )
(F) { !-’as (704(}) S?“ff/trt"

Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.,

l‘n
HATEMA
=R

=%

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del [
SpitEcompletase Sergio Vinicio Choc Coronado cul: 2618 20575 0101
Contratista: !
Numero de Contrato: 106-2022-029-DGCT i dEI_ 683687-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-03-2022 al 31-03-
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
1
2 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio;
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales;
4
Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de las despachos
5 correspondientes;
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL. CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 53 piezas postales.

2 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area
departamental departamental.

4 Se apoyd en la distribucién de 12,448 piezas del drea departamental.

5 Se apoyd en la elaboracion de 113 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(F)

Sergio Vinicio Cha

El presente informe responde a lo estipuladyg en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ﬂm&
mm:n--@,'b

rrm'z'

Vo. Bo.

ADA JULIETA GU\NEACHAVARR?A
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomibre completo del
Contratista:

Emily Gabriela Vasquez Garcla CUt: 3012 79403 0101

NIT del

Numero de Contrato: 108-2022-029-DGCT 9978766-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicigs Técnicos

Profeslonales):
Plazo del 03/01/2022 al
Monto total del Contrato: . 14,677.42
on Q Contrato: 31/03/2022
. Periodo del 01/03/2022 al
Hon M les: . 2,258.06
orarios Mensuales a Informe: 14/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servictos:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operactones Postales

No|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del
equipo de Rayos X vy las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA
DIRECCION®.

Apovar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a Ia fosa de escaneo para implementar medidas
de seguridad postal.

Apoyar en la digitacion de [a informacidn que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el iPS
{tracking, destinatario, direccidn, peso, etc} de la pagueteria que ingresa a “LA DIRECCION".

Apoyar en la clasificacidn de pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas,

Apovyar en fa elaboracidn y presentacion de informes solicitados por fas autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO

Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex {pequeiio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para
el drea de Fardos postales. Paguetes rojos.

Se apoyd en el despacho de correspondencia {pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el rea de
Fardos Postales. Paguetes rojos,

Se apoyd en la clasificacion y despacho de estandar {cartas y sobres) para el drea metropolitana.




4 |Se apoyé en la clasificacién de estdndar (cartas y sobres) para el drea departamental.

(%]

Se apoyd en la elaboracién de facturas de los compaiieros del drea de aperturas.

(F)

-
Emily Gabriela Vasquez Garcia

G
Fr gl

A JULIETA GUINEA CHAVARRIA

S

SUB-DIRECTORA AOMINISTRATIVAF INANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Wamireaomplete del Jeremy Dionicio Hernandez cul: 2511 73348 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 109-2022-029-DGCT , 10909730-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: ~ Q14,677.42 Plaza:del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
-

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Stiada del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

Apoyar en la elahoracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy6 en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 567 piezas Postales internacionales 142 piezas postales estandar nacional
y 702 avisos de la SAT dreas entregadas zonas 19 y 21 Capital, 4, 5, 6 y 11 de Mixco.

Se apoyd en la Distribucién de reparto de 395 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 74 piezas internacionales, 16 nacionales, 27 avisos de la SAT y 43
7 pequeiios paquetes.

(F) /

Jeremy Dionicio Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Por sl nacs e Todzird

BDA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
215 DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HENRY OSWALDO GARCIA LOPEZ | CUI: 2056062450101
Contratista:
MNimero de Contrato: 110-2022-029-DGCT NIT del 77849256
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Q. 14,677:42 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: 0.5,000.00 Periodo del 01-03 at 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.
2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia

interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apovyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a
ser entregados a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos
1 por la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

Se apoyo en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyd en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite
3 de desaduanaje.

Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
con respecto a sus piezas postales.

Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyo en la busqueda de paqueteria en las bodegas externas de correos

Ny b

Se apoyo en el ingreso de informacién de paquetes al sistema IPS.

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en
el IPS.

oo

9 Se apoyo en el ordenamiento de las bodegas de paqueterias

(F)

HENRX OSWALDO GARCIA LOPEZ

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

TS ';':’.'.'.'.'fp
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ADA JULIETA GULNE:ACHAVARR!A
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

oy
Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera cul: 1581 25150%
Numero de Contrato: 111-2022-029-DGCT NIT del contratista: 155586-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
03/01/2022 al
Monto total del Contrato: . 14,677.42 Plazo del Contrato:
G az 31/03/2022
01/03/2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 i | rme;
Periodo del Informe 31/03/2022

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
i Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
. Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la clasificacidn de correspondencia.
2 Se apoyo en salida de sobres postales.
3 Se apoyé en la recepcidn de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS,, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREOS Y TELEGRAFOS.
!" I; ,‘-‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prest
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie

respectivo.

(

. T :
. Jaime Arturo De Leén Rivera

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Juan Carlos Rojas Garcia cul: 2693143771501

NIT del

Numero de Contrato: 112-2022-029-DGCT 8707770-1

contratista;

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q14,677.42 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
f I
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo de 01-03 af 31-03-2022
‘ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

1
Apovyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio.

2
Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

3

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales.
Apovyar en [a realizacidn y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.

5

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en olras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

7

Las actividades descritas son enunciativas mas no fimitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

E|




\DE Co,
‘\@'i‘z OE OPE;?
S

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

K ’
Se apoy6 en clasificar y poner sticker a la correspondencia estandar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1552 piezas Postales internacionales, 45 piezas Postales nacionales, 42
| avisos de la SAT, dreas entregadas zona 17 y 18 capital, Municipio San José Pinula, San José del Golfo
5 |y Palencia.

6 | Seapoyd en la Distribucién de reparto de 146 pequefios paquetes.

Se apoyé en la devolucién de 197 piezas internacionales, 14 piezas Postales nacionales, 28 avisos de
7 | laSATy 58 pequefios paguetes.

Juan Carlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/imL
L —— o —— /]
et 7 U 1] 73 )

B s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NZTANCD
P At Sebastian Ezequiel Duarte Batzin cul: 3224 36540My
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 113-2022-029-DGCT 10902287-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
P

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodadel 01-03- al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y publico
1 en general.
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
2 que ingresa y egresa a servicio al cliente.
Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
3 entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria SAT.
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
4 sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por el.que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la descarga de paqueteria del IPS.
2 Se apoyd en el ingreso de paqueteria en IPS.
Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
3 Conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
4 Se apoyo en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.
5 Se apoy6 en la clasificacion de paquetes segln su categoria.
6 Se apoyd al traslado de paqueteria de una bodega a otra.
7 Se apoy6 en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
8 Se apoyo en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite.
9 Se apoyo en la bisqueda de paquetes de la bodega de zona 6 y su traslado a fardos postales.

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de
pago respectivo.

o
Por gl seracio =12

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombro: completo del Brenda A‘nabel Osorio CUL: 1614 03778 1908
Contratista: Miranda
Numero de Contrato: 114-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 43676324

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: | 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 informe: 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los

‘. Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios del servicio postal
que visitan la agencia central,

2 Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyc en el proceso de recepcidn, archivo, trdmite y registro de la

3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al
cliente.

4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y
CDS,;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
5 postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las
autoridades superiores,

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
8 de [a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el registro de la correspondencia ingresada al sistema IPS.
5 Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
sobre las piezas postales entregadas.
3 Apoyé en la redaccion de correspondenéia.
4 Apoye en la devolucion de piezas postales al drea de Atencion al Usuario.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
5 conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente.
6 Apoyé en la recepcién de correspondencia interna y externa que ingresa para
envios nacionales e internacionales.
7 Apoyé en la devolucidn de sobres nacionales y avisos de notificacién SAT.
Apoyé en la descarga del scanner en el cual consta el registro de paquetes
8 entregados diariamente por cada cartero.
Apoyé en la generacién de manifiestos para que se puedan realizar las entregas en
9 las distintas rutas metropolitanas.
10 Apoye en el traslado de piezas postales al drea de Distribucidn.

» ¥

A~
N |

1

G ; .
Brerﬁia Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e g
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre? completo del Astrid Andrfaa Pérez CUL: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 115-2022-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Contrato: Q. 14,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales de
donde presta los

la Direccion General de Correos y Telégrafos.

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que
1 visitan la agencia central.
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION".

2
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la

3 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

A Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas

5 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

6 superiores.

. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciados mas no limitativas, por lo que “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

8 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFOW& .5

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro~d@ayA-E~1

1 correspondencia nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al
cliente.
Apoyé en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las

2 autoridades superiores.

3 Apoyé en la atencion de las redes sociales de “LA DIRECCION",

4 Apoyé en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.

. Apoyé en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que
visitan la agencia central.

(F
Astrid Andrea IPérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Far el 1ot A e BCCTEA

ADR JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

oy N
Nombre completo del MARIO TIN GONZALEZ Ccul: 3253 97465 140N Euan S
Contratista:
Namero de Contrato: 116-2022-029-DGCT NIT del 107371022
contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Q. 14,677.42 Piazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,

visitantes y ptblico en general.

2 Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

3 Apoyar en el proceso de las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a
ser entregados a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién
Tributaria, -SAT

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes.

5 Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME n

Se apoyo en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeﬁ&%@ 3
1 la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

Se apoyo en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyd en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite
3 de desaduanaje.

Se apoyo a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales
4 con respecto a sus piezas postales.
5 Se apoyd en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”
6 Se apoyo en la busqueda de paqueteria en las bodegas externas de correos
7 Se apoyo en el ordenamiento de las bodegas de paqueterias

Se apoyé en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en
8 el IPS.

(F)

MARIO TIN GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ECLATEMAILA
s i eceres

ADA JULIETA GUINEA CHAYARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Gv,; a7
¢ 4 % Tg,
Nombre completo del Contratista: Delia Yamilet Gomez Méndez Cul: 3328 82764 1221 w
Numero de Contrato: 117-2022-029-DGCT NIy deI‘ 10936701-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 — 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Perladi dal 01/03/2022 AL 31/03/2022

Informe;

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar medidas de seguridad
postal.

Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".

Apoyar en la clasificacién de pagueterfa que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacin.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

Se apoyo en el despacho de paqueteria (pequeiio paquete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoyd en la clasificacion de estdndar departamental y metropolitana (cartas y sobres).

E-N RN N N

Se apoyd en el despacho de correspondencia estdndar metropolitana (cartas y sobres) para el drea de Carteros.

Se apoy0 en el despacho de correspondencia estdndar departamental (cartas y sobres) para el drea de Distribucién Especial.

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) Fardos postales.
Paquetes rojos.

Se apoy6 en el despacho de paqueterfa (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

(F) {ﬂ*—*f 1

Delia Yamilet Gdmez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrgsponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo. /

¢ "Gy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB.DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del | MANFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO | CUI: 3004195620101
Contratista:
Numero de 118-2022-029-DGCT NIT del 101156561
Contrato: contratista:
Servicios
(Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total Plazo del
del Contrato: Q. 14,677.42 Contrato: 03-01 al 31-03-2022
v P r N
Honorarios Q. 5,000.00 eriodo del 01-03 al 31-03-2022
Mensuales: informe:
Unidad
Administrativa ‘s . .
Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de operaciones Postales.
donde presta
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a fos destinatarios que figuren en los
envios;

2 | Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspandencia a domicilio;

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales;

Apovar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia;

6 | Apoyar en ia elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se brindo apoyo en el conteo de pagueteria por zona, para realizar su respectiva ruta.

2 |Se apoyo en las rebajas de paqueteria entregada al usuario, segiin manifiesto.

Se apoyo en generar manifiestos, para la entrega de paqueteria metropolitana en el campo y en
Agencia ZONA 12 RUTA 47, ZONA 2, ZONA 5, ZONA 5 MIXCO, ZONA 6 MIXCO, ZONA 7, ZONA 8,
ZONA 9, ZONA 11, ZONA 12 VILLA NUEVA, ZONA 12 RUTA 52, ZONA 14 Y ZONA 21.

Se apoyo en la devolucion de paqueteria por zonas, ZONA 12 RUTA 47, ZONA 2, ZONA 5, ZONA 5
MIXCO, ZONA 6 MIXCO, ZONA 7, ZONA 8, ZONA 9, ZONA 11, ZONA 12 VILLA NUEVA, ZONA 12
RUTA 52, ZONA 14 Y ZONA 21.

Se apoyo en el cuadre de paqueteria recepcionada, y devolucion. ZONA 12 RUTA 47, ZONA 2,
ZONA 5, ZONA 5 MIXCO, ZONA 6 MIXCO, ZONA 7, ZONA 8, ZONA 9, ZONA 11, ZONA 12 VILLA
NUEVA, ZONA 12 RUTA 52, ZONA 14 Y ZONA 21.
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(F)

AMANFRED ALEXANDER PEREZ AQUINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1 7
Nombre: completo de Francisco Renato Ayala Prieto Cul: 2.46807E+12 4‘%&;;:_,,
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 119-2022-029-DGCT 31215394

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la coordinacion de recepcion y verificacién del contenido y peso de las sacas de importacion y exportacion
1
Apovyar en la coordinacion de la clasificacion de correspondecia por categoria siendo éstas: servicio de entrega inmediata, correo
5 expreso -EMS-, encomiendas -CP- y pequefios paquetes -PP-, correspondecia estandar -Al-, correspondencia certificada -RR-
Apoyar en la coordinacién del traslado de correspondencia de y hacia la Oficina de Cambio, hacia las intalaciones de la DGCT y
3 viceversa
Apoyar y coordinar conjuntamente con la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, la apertura de la correspondecia
4 sujeta o exenta de pago de impuestos
5 Apovyar en la coordinacidn del traslado de correspondencia libre de impuestos para la distribucidn nacional e internacinal
é Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacién de paqueteria estanar, metropolitano y departamental
2 Se apoyo en la digitalizacidn de paqueteria estdndar, metropolitano y departamental
3 Se apoyd en la recepcidn de sacax Combex.
4 Se apoyd en aperturas y clasificacién de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
5 Se apoyé en hacer bases de datos en el area de bodega.
)
6

/ P
Se apoy6 en recepcignar paqueterig'métropolitana del drea de bodega hacia la subseccién de atencién al usuario
{ / o

7

!.’ ’fl

Sl
Frgncisc?i'-l{énato Ayala Prieto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre ¢edan al tramite de pago

respectivo.

I raccenss

UINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrpt completo del IRIS MAGALI SEIJAS SETINO Cul: 2208 29217 0614
Contratista:
120-2022-029-DGCT NIT del 85157007
Numero de Contrato: ;
contratista:

servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales);

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,612.90 03-01-al 31-03-2022
Contrato

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel |, 43 4131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

o Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.
5 Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
Brindar apoyo en la atencion de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
2
Brindar apoyo en el proceso de recepcién , archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7 .
Las actividades descritas son enumerativas mds no imitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
8




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO

No.
Se apoyé en recibir llamadas para informacién de correspondencia nacional e internacional en Agencia
1 Central.
2 Se apoyo en atencidn al usuario para informacion de envid de correspondencia.
Se apoyo en trasladar pequefios paquetes solicitados por los usuarios del drea de bodega, Asia el drea
3 de atencidn al usuario.
4 Se apoy6 en recibir encomiendas para diferentes paises.
5 Se apoyé en ingresar informacidn al sistema de boletas 63-A2.
Se apoyd en colocar sellos postales a encomiendas enviadas por diferentes usuarios, para diferentes
6 destinos.
7 Se apoyé en ingresar informacidn al sistema IPS de envios nacionales para diferentes destinos.
8 Se apoyé en todas las actividades solicitadas por las autoridades superiores.

e .

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

rr R ATEMALY
“ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUG-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
MBI compieto e NORMANDO FEDERICO SMITH REYES | CUI: 1869 03952 0101

Contratista: ps

Numero de Contrato: 121-2022-029-DGCT 4 e de', 1961126-9
contratista:

Servicios (Técnicos o - P

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Rlaxodel 03-01 al 31-03-2022 -
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodaste] 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

[ Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar informacién a 25 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.

2 Se apoy6 en la entrega de 115 piezas postales certificadas y 294 piezas postales estandar.

3 Se apoyo con la clasificacion de 124 piezas postales certificadas y 308 piezas postales estandar.

4 Se apoyo con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.

5 Se apoyo en la elaboracién y presentacién de informe semanal de las piezas postales entregadas.

6 Se apoyo en la limpieza exterior de la Agencia Postal.

(F) L—J%/"’—{?’

NORMANDO FEDERICO SMITH REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. /]
— CHT
%-v._-!;—ﬂ-—'
— ML :
583 N

N PO

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO CUl: 2076 07516 0202

NIT del

Numero de Contrato: 122-2022-029-DGCT 6899600-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl |
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 ~ azo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato: 7
/ Peril |
Honorarios Mensuales: ~ Q.6,000.00 lnef::::-de 01-03 al 31-03-2024

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 [CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando informacién a 4 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio <[EMALA, C: ‘*’
1 Postal.

Se apoyd en el enrutamiento de distribucién de 3 piezas postales certificadas y 70

estandar.
2

Se apoyo en la clasificacién de correspondencia certificada y elaboracion de rutas.
3

Se apoy6 brindando informacién a 6 usuarios sobre paquetes certificados.
4

Se apoyé en la limpieza de vehiculos institucionales.
5

Se apoyd en la elaboracién de la programacién semanal de rutas de entrega.
6

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

Vol

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

"l'l"l

gw’i!aw ﬁ"-ﬂ""u}‘o

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO Cul: 2490 828370
Contratista:
Numero de Contrato: 123-2022-029-DGCT NIT.cel . 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q2054839 Plazo del | 43 01a131-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,00000 ~ Perfododel | ) 13 2131.03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca.

Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en brindar informacién a 73 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoy6 con la recepcién y apertura de 4 sacas conteniendo 124 piezas postales certificadas y 308 piezas postales estandar.

Se apoyd con la clasificacion y entrega de 3 piezas postales certificadas y 1 pieza postal estandar.

Se apoyd con la elaboracién del informe semanal de piezas postales entregadas.

Se apoyo con el envio de 07 piezas postales certificadas y 76 piezas postales estandar como devolucion a [a Direccidn General de
Correos y Telégrafos.

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

o { KD T
'.¢“'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago.respectivo.

ol

F. S

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ASHLEY NICOLLE
Contratista: ESTRADA SOLIS

Cul: 3011636500101

NIT del

Numero de Contrato: 124-2022-029-DGCT 109370937

contratista:

Servicios {Técnicos 0

Servicios Técnicos

Profesionales}:
Pl

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 azo del 03-01 al 31-03-2022
Centrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde Seccion de Operaciones postales del Departamento de Operaciones

presta los servicios: Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la

1 agencia central;
) Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente;
4 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.;
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de fas normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por {as autoridades superiores.
6
v Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo qu'e, “EL CONTRATISTA”
debera desarroilar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brinde apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
1 Operaciones Postales.

2 Apoye en dar informacion de desaduanaje.

3 Apoye en la solicitud de paquetes de fardos postales.

Brinde apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente;

5 Brinde apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS y CDS.;
se apoyo en las actividades que se realizaron para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;

Se apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores

8 Apoye en la atencidon de llamadas telefonicas.

m_ CAUS U

ASHLEY-NICOLLE ESTRADA SOLIS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

€<

~ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ONELIA CAROLINA MONTERROSO
RODRIGUEZ CuUl: 1731 547190101

Numero de Contrato:

125-2022-029-DGCT NIT del 2993304-8
contratista:

servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,612.900 Plazocel 03-01-al 31-03-2022
Contrato
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en la atencidn de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la agencia central.
1
Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de “LA DIRECCION”;
2
Brindar apoyo en el praceso de recepcion , archivo tramite y registro de la correspondencia nacional e internacional
que ingresa y egresa a servicio al cliente;
3
Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los sistemas IPS Y CDS;
4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales;
Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores;
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
7

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que el “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO
Apoyé respondiendo los mensajes que ingresan al nimero de Whatsapp para la informacién de usuarios
1 sobre paqueteria.
2 Apoye respondiendo los mensajes de Messenger que ingresan a la pagina de Facebook.
Apoye atendiendo a usuarios que nos visitan en agencia Central para la entrega de paqueteria y
3 verificacion en sistema de envios.
4 Apoyé recibiendo paquetes para envié nacional como internacional.
5 Apoyé atendiendo llamadas de usuarios que ingresan para verificar procesos de sus paquetes
6 Apoye colocando los sellos postales a los diferentes paquetes que vienen de agencias departamentales.
7 Apoyé en dar de baja en el sistema los paquetes que son entregados a los usuarios.
8 Apoyé entregando informes que son solicitados por las autoridades

o e

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Por =) o S ey 2

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO Cul: 2708 49688 1808%ren

Contratista:

Nimero de Contrato: 126-2021-029-DGCT NIT del 8597993-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022

; Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




S, *

> Arey G
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME A
Se apoyd en el drea de fardos postales en la atencién a usuarios que se presentan a realizar tramite
1 de paqueteria.

Se apoyd en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
2 IPS.

3 Se apoyo en la recepcion de llamadas.

Se apoyd en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
4 desaduanaje.

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
5 Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-

Se apoyé a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
6 respecto a sus piezas postales.

Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes

8 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

~l

G/ 27 % .
MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

S

(€, CAED y sello

ADA JULIETA GUINE CHA;/ARRJA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maynor Daniel Veldsquez Garcia | CUL: 1844669890919
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 127-2022-029-DGCT . 6795175-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
17,612.90 - -03-2022
Contrato: at’s, Contrato: 03-01 al 31-03-20
Period I
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 eriodo de 01-03 al 31-03-2022
: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal def Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 4
Brindar apoyo en |a elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apayar en la distribucidn y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
2
Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.
4
Apovyar en las actividades gue se realizan sohre mensajeria interna y externa.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que e sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

1
Se apoy6 en clasificar y poner sticker a la correspondencia estadndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 )
Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

3
Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

4
Se apoyd en la entrega de 533 piezas postales internacionales, 5 piezas postales estandar
nacionales y 10 citas de la SAT.

5
Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 92 pequefios paquetes.

6
Se apoyd en la devolucidn de 71 piezas postales internacionales, O piezas postales estandar
nacionales, 4 citas de la SAT y 26 pequefios paquetes.

7

Maynor Daniel Veldsquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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: ADA JULIETA GWNEACHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Victor Armando Valdez Lima Ccul: 335597521 1901

NIT del

Numero de Contrato: 128-2022-029-DGCT 10943963-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,612.90 Rlaze:del 300200030100
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel OL-U2022 818103
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucipon de
1 |piezas postales de "LA DIRECCION";
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;
Apoyar en la digitacién de la informacion que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 (tracking, destinatario, direccidn, peso, etc.) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION";
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;
6 Apoyar en la elaboracién y prestacion de informs solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;
Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME =, \

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el %

1 despacho de 53 piezas postales.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana. '
Se apoyd en las actividades que realizan sobre la clasificacién de paqueteria del area

3  |departamental departamental.
Se apoyo en la distribucién de 12,448 piezas del drea departamental.

4
Se apoy6 en la elaboracién de 113 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

5

(F)

Victor Armando Valdez Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aut iza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINASTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH Cul:

Contratista: 2426 40451 1410

NIT del

Numero de Contrato: 130-2022-029-DGCT 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,612.90 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
1 sistemas correspondientes;

Apovyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
2 correspondencia;

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucién de correspondencia
3 en general del drea metropolitanog;

Apoyar en |a togistica de despachos y devoluciones de la correspondencia nacional e internacional;
4
5 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de a presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MARZO

——

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estdndar nacional, internacional, pequefios
1 paquetes y notificaciones de la sat.

Se apoyd en la recepcion de 29,203 piezas internacionales estandar, 1,003 Nacionales postales
estdndar 1,547 avisos de la sat y 4,027 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a
2 su drea asignada.

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estdndar nacional e
4 internacional y pequeiios paquetes.

Se apoy¢ a clasificar a las piezas postales estdndar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros pafses.

6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.

7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas

Se apoyd en la entrega de 30 Postales estandar internacional 25 nacional 10 avisos de la sat y 22
8 pequeiios paquetes zona entregada 01 ciudad capital.

Se apoyd en devoluciones piezas postales estandar, 2,770 Internacional, 186 Nacional y 557 citas de la
9 saty 632 de pequefios paquetes.

(F) { \ 7
Miguel mﬁmhiroﬂ Bach
S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULTETA GHINFA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Victor Quel Yucuté Cul: 1688350100306
Contratista:

Numero de Cantrato: 131-2022-029-DGCT Mt del' 5007925
contratista:

Servicios (Técnicos o

8 Servicios Técnicos
Profesionales):

M Plazo del
anta total del Q17, 612.90 RECHEE 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
—
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 ariodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apoyar en la distribucién y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

2
Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones.de las piezas postales comerciales y
particulares.

4
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. !

8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1747 piezas Postales internacionales, 47 piezas postales estandar
5 | nacional y62 avisos de la sat dreas entregadas zona 11 capital y 2 Mixco.

6 | Seapoyé en la Distribucién de reparto de 366 pequefios paquetes.

Se apoyé en la devolucién de 90 piezas internacionales, 8 nacionales, 38 avisos de la sat y 35
7 | pequeiios paquetes.

(F) _Lf ) _'! ‘\_;

Victor Qu Yucuté

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del x !
Nombrel SapiaRce Eugenio Francisco Paredes Cano CUL: 2371 24742 0101 4751»\%-
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 132-2022-029-DGCT 7523564

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 03/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 s 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacidon Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de Rayos X
" y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking, destinatario,
4 direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacidn de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
. Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la clasificacién de paqueteria estandar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyd en la digitacién de paqueteria estdndar, capital municipios y departamental.
3 Se apoyé en recepcidn de sacas Combex.
4 Se apoyd en digitacidn IPS (pequeiios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoyd en aperturas y clasificacién de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyd en el egreso de sacas de Combex y su clasificacidn por categoria EMS, CP Y LC/AO.
7 Se apoyd en la digitacién de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
8 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.
9 Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingrésar correspondencia al sistema en el drea de Estandar.

(F)

Eugenio Francis}yéaredes Cano

El presente ‘mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

respectlvo.

ADA

SUB-DIREC | ceLIETA GUINEA CHAVARRIA

ORAADMINISTRA TIVAFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hombre completa dol Hervin Eduardo Montecinos cu: 3439 27594 1417
Contratista: Calel
Numero de Contrato: 133-2022-029-DGCT NIT del 108063879
contratista:
ger;uciios ('Il'éscvicos 0 SERVICIOS
rofesionales): , TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 zg“;ﬁaﬁz' 03/01/2022 al
' 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 3 ‘;:ﬁ::_d"' 01/03/2022 al
: 31/03/2022
Unidad Administrativa 5 . ; ,
donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

IApoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del

1 monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion
ke piezas postales de "LA DIRECCION".
IApoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2 |[DIRECCION".
IApoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para
3 [mplementar medidas de seguridad postal.
IApoyar en la digitacion de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por
lel IPS (tracking, destinatario, direccién, peso etc) de la paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION".
4
. IApoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a “LA DIRECCION” departamentales,
imetropolitanas.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME
1. ISe apoy¢ en la clasificacidn de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e impresos Para
las areas de Fardos Postales, Distribucidn postal, Atencién al usuario.
2. [Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, cerlificados).
3. |Se apoyé en ir a las oficinas de Combex para la recepcion de sacas.
4 [Se apoyo en la busqueda de paqueteria en la bodega de la zona 6.
5;

[Se apoyé en descarga de sacas procedentes de Combex.

™~
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Hervin Eduardo Montecinos Calel

S
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P -fh.c.‘iérfehﬂk!?h
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Denny Angel Rosales Carranza

cul:

1949682860101

Numero de Contrato;

134-2022-029-DGCT

NIT del
contratista:

1792619-X

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q17, 612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
port
Honorarlos Mensuales: Q6,000.00 eriodo del 0 1-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

1
Apoyar en la distribucion y entrega de las piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

2
Apovyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particuiares.

4
Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

5
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

3




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

1
Se apoyé en clasificar y poner sticker a la correspondencia estdndar separando para la zona
metropolitana y departamentos.

2 -
Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

3
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
cada correspondencia.

4

Se apoyd en la entrega de 818 piezas Postales internacionales, 5 piezas postales estandar nacional y
5 | 22 avisos de la SAT en las dreas de zona 1y 12 capital.

Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 177 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucidn de 20 piezas internacionales, 0 nacionales, 6 avisos de la SATy 13
7 | pequefios paquetes.

= - r'_‘)*
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Denny Angel Ro_;éﬁles Carranza

!
Vi

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Walter Horacio Lee Cabrera CUl: 2345379060101
Contratista:

Numero de Contrato: 135-2022-029-DGCT - de[' 1244493-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Técnicos
Profesionales):

Maitlo total del Q17, 612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apovyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales.

4
Apoyar en la realizacién y presentaciéon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia.
5
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asf llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 466 piezas postales internacionales, 4 piezas postales estandar
5 | nacionales y 27 citas de la SAT.

Se apoyd en la Distribucién de reparto de 191 pequefios paquetes.

Se apoyo en la devolucién de 95 piezas postales internacionales, 0 piezas postales estandar
7 | nacionales, 22 citas de la SAT y 17 pequefios paquetes.

A
07

Walter Horacio Lee Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE | CUL: 2513 26705 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 136-2022-029-DGCT DIT del . 1254819-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

M I del Pl I
At total de Q17,612.90 aZo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
—
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 eriododel | ) 13 .131.03:2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las vias de
3 comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega en
las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
Operaciones Postales.

3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

5 Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y ptiblico en general.

6 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

‘ -.

A 'L’

4 FDH !I:'Rt"l‘n
ADAMUETAGUINEACHAVARRM
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jaqueline Esther Silva Contreras CcuUl: 2733417150101

NIT del

Numero de Contrato: 137-2022-029-DGCT 8599436-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
n Brindar apoyo en atender y anunciar a personas que se presenten al Departamento de
Operaciones Postales.
2 Apoyar en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
3 Apoyar en registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes, llevando los controles
correspondientes.
" Brindar apoyo en gestionar todas las llamadas, correos electronicos, correspondencia, tanto
entrante como saliente.
5 Redactar correspondencia, oficios, circulares, providencias, entre otros.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindar apoy0 en el proceso de registrar y archivar documentos, correspondencia y expedientes,
llevando los controles correspondiente.

5 Brindar apoyd en la bisqueda de piezas postales de reclamo internacional, para el rastrero del
mismo y coordinar con carteros para la entrega correspondiente,

3 Se apoyé en recibir, sellar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia que ingresan al
Departamento de Operaciones Postales.

4 [Se apoyo en la redaccion de correspondencia, oficios, circulares, providencias del departamento.
Se apoyd en las gestiones de todas las llamadas, correos electronicos, correspondencia, tanto

5 |entrante como saliente del departamento.

6 Se apoyd en atender y anunciar a personas que se presentan al Departamento de operaciones

Postales.

(F)

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

/g8 i Wik R

Por ﬂ'ﬁw‘ Cl L&t’uﬂ-‘;{:m;,
ADA JLIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N mpleto del ; .
ambre completo:de Julio Rolando Ruiz de Leon cut: 1984882700101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 138-2022-029-DGCT . 4126474-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Wonic-tataldel Q17, 612.90 Aradal 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

Apoyar en la distribucion y entrega de las piezas postales en el area metropolitana y departamental.

Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
particulares.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoy6 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1518 piezas Postales internacionales 29 piezas postales estdndar nacional
5 |y 76 avisos de la SAT dreas entregadas zona 7 capital, 3y 7 Mixco.

6 |Seapoyd en la Distribucidn de reparto de 271 pequefios paquetes.

Se apoyd en la devolucién de 181 piezas internacionales, 8 nacionales, 31 avisos de |a SATy 47
7 | pequefios paquetes.

. -
Julio Rolando Ruiz de Leon

P

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ARA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jennifer Josseline Montepeque Sosa cul: 2239 99571 050

Numero de Contrato: 139-2022-029-DGCT K del 8123507-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en
cada saca.
3 Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y prestacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
31 Se apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
g Se apoyd con atencion a 20 usuarios, brinddndoles informacidn de nuestros servicios postales.
3 Se apoyd con la entrega de 80 piezas certificadas y 75 piezas ordinariasa usuarios.
4 Se apoy6 en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales,
5 Se apoyd en la realizacion de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan la
entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el
6 Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

Se traslado paqueteria de Agencia de Escuintla a Puerto San José.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

(F) ¥ e P4 B

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondaj para que

precedan al trdmite de pago respectivo;

UATEM _
[~} !Duw,ch-)&f\lawt-xzﬂ‘n

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

51J8-DIRECTOHA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
NombEe canpltode Lilian Nohemi Gomez Hernandez CUl: 1612 73203 1218
Contratista:
Ntimero de Contrato: 140-2022-029-DGCT NIT del. 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q23,612.90 Ry 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Pertationdel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar y clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpiezas en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apovyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

2 |Apoyé en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

3 Apoyé con la atencién a 7 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién relacionada con los servicios que se
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

4 Apoyé con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales
enviando el informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

5 Apoyé con las actividades técnicas operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 1 saca y 1 bolsa con 53 piezas
estandar y 29 certificadas.

6 |Apoyé haciendo entregas de 39 pieza estandar y 28 certificadas en el Municipio La Blanca.

i
y -7
J

=2
Lilian Nohemi Gémez Herndndez

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JJLIETA GumEA CHAVARRIA
SUB-DIREGTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(73 < B
\/‘-MA‘ :'\\"f_;/"/

Nofha cofiplata del DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  |CUL: 2530 35465 1909 7 -1

Contratista:

Numero de Contrato: 141-2022-029-DGCT el 1716931-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazoidel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Petlodd de) 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domicialiar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

N e |bs W

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,

(=]

=
[=]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd brindando informacién a 10 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.

Se apoyd en la elaboracidn y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la recepcidn y clasificacion de 2 sacas que contenian 292 piezas postales.

Se apoyd en el enrutamiento y entrega de 92 piezas postales certificadas.

se apoyd en el enrutamiento y entrega de 88 piezas portales estandar.

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

ClR|N[n|U]D W IN (-

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

"i'-—f._—/}
MU e
f’fij."-”' . N
(F) g
DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago+kespectivo.

_ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 142-2022-029-DGCT NiTde) 4962294-3
contratista:

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cul: 1601 73396 2009 k@
{7,

Servicios (Técnicos o

z SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del 0.20,548.39 Plazo del 3-8 al S1-089093

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perlodo gk 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos

cada saca.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en

Apoyar en clasificar la corrrespondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

1
2
3
4
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6
7
8

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar todas

=
[*]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en efectuar en los horarios establecidos la apertura y cierre de la Agencia Postal

Se apoy6 brindando informacién a 2 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoyd brindando informacién a 4 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyé en la recepcion y clacificacion de 2 saca que contenia 23 piezas certificadas y 122 esténdar.

Se apoy6 enviando piezas postales como devolucién para Direccién General de Correos y Telégrafos

Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas.

Nlo|lnlhlwiN]|-

Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

Se apoyé en el enrutamiento y distribucion de 20 pieza postal certificada y 67 estandar.

[X=] No-]

Se apoyd en la elaboracion y envid de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

[
o

Se apoyé en la elaboracién y envié del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

[y
1Y

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que presedan al tramite de pago respecti

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jeymi Waldemar Macz Chamam CuUl: 1844 83336 1601

Numero de Contrato: 143-2022-029-DGCT 71139400

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Departamento de
donde presta los Operaciones Postales de la
servicios: Direccidn General de Correos y Telégrafos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 |Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 [Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con la atencidn a 16 usuarios para informacidn de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 |Se apoyé con la rectificacion de correspondencia rezagada previo a su devolucién
3 |Se apoyd con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
4 |Se apoyd con la limpieza exterior de la Agencia Postal. N

El presgnte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETAGU! NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del
Nambrecompleto de Esteban Clemente Bulum Ixim , |CUL: 1575 93568 1614 /
Contratista:
Numero de Contrato: 144-2022-029-DGCT /N del- 1413321-0
contratistar

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Maonto total del Contrato: Q.20,548.39 7 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022 7

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 /

Periodo del

01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en

2
cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoy6 con la elaboracién y envio de la programacion semanal de distribucién de envios postales.

2 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

3 |Se apoyd en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal.

4 Se apoyé con la elaboracién de rutas para la entrega de 3 piezas postales certificadas y 12 piezas postales
estandar.

5 |Se apoyd archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.

(F) bl

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rembido de conformldad por lo que e autoriza a quien

AW"
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A JULIETA GV EAGHWARR
SUB-D&RE%TJéJﬂA AWMRMNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del
Hombrecompleteds Pedro Enrique Sin Pérez cul: 3280 78247 1706 \‘o ﬁ o
Contratista: eiaa. ¢
NIT del D
Numero de Contrato: 145-2022-029-DGCT 103781161
contratista:
eryichas(eenicaso. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Plazo del
.20,548.39 : -03-
Contrato: Q Contrato: 03-01al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 piriduo.dei 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado valido la cantidad de paquetes en cada saca.

3  |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades designadas por las autoridades superiores.

Las actividades escritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "CONTRATISTA™ debera desarrollar todas aquellas otras

8 actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se Apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

2 Se Apoy6 con el llenado en tiempo real del Excel de reparto diario por agencia.

3 Se Apoyo con la recepcion de correspondencia enviada por el medio autorizado a la Agencia.

4 Se apoy6 con la clasificacion de correspondencia en la Agencia Postal.

5 |Se apoyd con la elaboracion de rutas para el reparto de correspondencia.

6 |Se brindo apoyo con las labores de limpieza en la Agencia Postal.

7 Se apoy6 con la entrega, reparto de 156 piezas certificadas y 300 piezas estandar.

8 Se apoy6 enviando saca de correspondencia de la agencia Postal.

9 Se apoy6 con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 |Se brind6 apoyo en todas aquellas actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 |Se apoyé brindando informacidn a los usuarios que visitan la Agencia Postal.

(F) LeoCi

_~_APedso-Enrigue Sin Pérez
L——/gd

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto del

Niamlire Ghrmp GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES |cul: 1902 03374 1802
Contratista:

Numero de Contrato: 146-2022-029-DGCT NIT del contratista: 6161005-4

Servicios (Técnicos o

; SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
i |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 parlodoide 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

i Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la
cantidad de paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 [Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

2 |Se apoyé brindando informacién a 5 usuarios sobre paquetes certificados.

3 |[Se apoyé en la elaboracion de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la recepcion y clasificacion de una saca que contenia 37 piezas postales certificadas y 92
4 |piezas postales estandar.

5 [Se apoyd archivando controles de piezas postales entregadas.

Se apoyod en la entrega de 37 piezas postales certificadas y 76 piezas postales estandar que fuerén
6 |entregadas en la Agencia Postal.

7 _|Se apoyé llenando manifiestos con informacién de entrega de 37 piezas postales certificadas .

8 |Se apoyé brindando informacion a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

(F) sz a— 3

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

ALA
'e 95&90“ !-%W’"‘"“" —

RIA
" ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

(77
del
Nombresamplein de LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ  |cur: 1959 92652 1907\é
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 147-2022-029-DGCT 2628865-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plaza dal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Ferudnidel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

0 N || bW

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
=]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracién y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoyd en la elaboracidn y envio del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneficiados.

Se apoy6 brindando informacién a seis usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoyo en la recepcion y clasificacién de dos sacas que contenian 93 piezas certificadas y 66 piezas
estandar.

R N oS lWIN|E

Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 70 piezas certificadas y 54 piezas estandar.

Y\

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

'ADA JULIE TA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1684 15208 1501

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE / |CUL:

NIT del

Numero de Contrato: 148-2022-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q2054839 / az0 del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 / erlodo de 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

NN




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal cumpliendo con los horarios establecidos.

Se apoyd en la recepcion de 2 sacas que contenian 28 piezas postales certificadas y 81 piezas postales
estandar.

Se apoyé en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de rutas para su distribucién.

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en la entrega de 26 piezas postales certificadas y 75 piezas postales estandar.

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

Se apoy6 en brindar informacién a 11 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

Se apoyo en brindar informacién a 1 usuario sobre piezas postales certificadas.

Se apoyd en ingresar al sistema IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales y nacionaels
recibidas.

w | eIN] oo i jlWwl N

Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas seg(n controles
de entrega.

11  |Se apoyd en la elaboracién de la programacion semanal de reparto de las piezas postales. /
12 |Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

(F) O {‘L’ CL{, 7

HEME@VANNY&ODREUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pag
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 5] C 9
o _ |2 Bl
Nombre. sompleta el Maria Antonieta Lopez Aceituno cuL o GS;'
Contratista: 3468 31490 1218 4‘, e
EMpAC
NIT del

Niimero de Contrato:

149-2022-029-DGCT

contratista:

92674933

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

] |

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 axe de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Perfodo del

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 g 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

1
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

[ Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la Apertura y cierre de la Agencia en el horario indicado.

5 Apoyé en el proceso de recepcién y procesamiento de 1 saca y una bolsa, conteniendo 16 piezas
certificadas y 39 piezas estandar para su distribucidn.

3 Apoyé en la logistica de atencidn a 1 usuarios en la Agencia Postal con envio internacional.

y Apoyé en la coordinacion de la logistica de 6 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de
paqueteria estén completos.

6 Apoyé en la presentacion de informes semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de
actividades,

7 Apoyé en la Iimy{eza, chapeo y fumigacién del monte en la Agencia Postal.

7 7
) z.é@ :

MQBTA ANTONI#A LOPEZ ACEITUNO
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Kevin Austin Pérez ltzep CuUl: 2203-23542-0

NIT del

Nuamero de Contrato: 150-2022-029-DGCT 6718480-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfododel 1 ) 13 4131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

=
Q

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

0 N |w]| N

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacion.

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apoyé en la recepcion, procesamiento y clasificacion de 3 sacas que contenian 52 piezas postales, 16
certificadas y 36 ordinarias.

Apoyé en la limpieza de Agencia Postal.

Apoyé en la gestion de la recoleccidn de la basura.

LWl N =

Apoyé en la entrega de 52 piezas postales, 16 certificadas y 36 ordinarias.

Apoyé en la elaboracidn de los siguientes reportes: programacion de rutas e inventario diario de piezas
postales y de usuarios beneficiados.

N o

Apoyé brindando atencién a 6 usuarios en la Agencia Postal.

(o]

Apoyé con la recepcidn de 3 piezas postales Origen, 1 destino nacional y 2 destino internacional a usuarios de

la Agencia Postal Departamental.

KevinAlstin Pérez Itzep

—fr ¥

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

o
7% '

i ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS CUl: 1934 71442 122
Contratista:
5 NIT del
Numero de Contrato: 151-2022-029-DGCT . 5730925-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plaze del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 AL 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

et |6 SaPIEIAS Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

_ paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la aperturay cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Apoyé con la atencién a 38 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan, en algunos casos se les
orientd sabre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la subseccion de fardos postalesy
de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

3 |Apoyé en la clasificacion y apertura de 2 sacas, conteniendo 31 piezas certificadas y 202 estandar.

Apoyé con la entrega de 36 piezas certificadas y 276 piezas estandar a usuarios en la Agencia postal.

Apoyé en la logististica para establecer las rutas de reparto de correspondencia domiciliar para cubrir los
municipios de Concepcién Tutuapa, Tacand, San Miguel Ixtahuacan, Sipacapa, Comitancillo, San José
Ojetenam, Sibinal, Tajimulco, Esquipulas Palo Gordo, Ixchiguan y Tejutla del Departamento de San Marcos.

6 |Apoyéconla elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Tejutla San Marcos.

rd
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
fdan, por lo que se aut.a aquien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
i P Maria Hortencia Garcia Pivaral Cul: 1924 50077 0614
Contratista:
Numero de Contrato: 152-2022-029-DGCT NIT del contratista: 1688424-8
Servicios (Técnicos o
ervlcias (Fé SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios del Periodo Q.7,000.00 Periodo del Informe: | 01-03-al 31-03-2022
Unidad Administrativa i
Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

3
4 Brindar apoyo en realizar actividades de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5
6

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la apertura y cierre de Agencia Postal Departamental en horarios establecidos.

Se apoyd con la repcion de 1 saca de correspondencia de Agencia Postal Departamental conteniendo 65
sobres estdndar y 14 paquetes certifiados.

Se apoyo con la clasificacion de correspondencia y elaborar las rutas de entrega en los municipios de: San
Rafael Las Flores, Casillas, Nueva Santa Rosa, aldeas y caserios de referidos municipios.

4 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.

Se apoyd en la entrega de 12 paquetes certificados y 70 sobres estandar de correspondencia domiciliar en
5 los municipios de: San Rafael Las Flores , Casillas, Nueva Santa Rosa, aldeas y caserios de referidos
municipios.

Se apoyo ingresando al sistema IPS WEB la informacidn de piezas postales para su respectivo control de
ingresoy entrega a los usuarios.

77
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Maria Hortencia Garcia Pivaral
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“SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ cul: 1780 46663 1001

NIT del

Nimero de Contrato: 153-2022-029-DGCT 1024393-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | o, 3 1131.03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
) Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
5 Apoyé con la atencién a 21 usuarios en la Agencia Postal proporciondndoles informacién general de la
institucion.
3 Apoyé en la recepcidn de 6 sacas de correspondencia validando la cantidad de paquetes en cada saca que
en total fueron 233 piezas certificados, 291 piezas estandar y 61 notificaciones de aviso.
4 Apoyé en la clasificacién 233 piezas certificadas y 291 piezas estdndar asi también en la elaboracién de 12

rutas para la entrega en Mazatenango y 12 municipios de Suchitepéquez.

Apoyé en la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal de San José La Méquina.




DECUATEMALA

Apoyé en la entrega de 237 piezas certificadas, 311 piezas estandar y 49 notificaciones sat de usuarios de las| """
zonas 1,2,3,4, aldeas, colonias y residenciales de Mazatenango asf mismo en los municipios de Patulul, Rio
6 |Bravo, Santa Bérbara, Cuyotenango, San Miguel Panan, Chicacao, San Lorenzo, Samayac, San Pablo Jocopilas,
San Antonio, San Francisco Zapotitlan y San José La Mdquina Suchitepéquez.

Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores como lo es el
7 |inventario semanal de piezas, el reporte diario de entregas, usuarios beneficiados y control de despachos
enviados y recibidos.

3 Apoyé en el registro y la rebaja de piezas entregadas en el sistema IPS.

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE GUTELA
Fon ol ot ' 8 B30 i £
: ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Eswin G Boch Pul H

PA—— swin Geovanny Boch Puluc Cui

Niimero de Contrato: 154-2022-029-DGCT ey dEi_ 4112542-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes
en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4  |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con la apertura y cierre de la agencia postal en los horarios establecidos.
2 |Se apoyd con la recepcion de 116 piezas postales certificadas y 230 piezas postales estdndar
3 |Se apoyo en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.
4 |Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal.
5 |Se apoyd con la entrega de 134 piezas postales certificadas y 208 piezas postales estandar.
6 |Se apoyo con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.
7  |Se apoyé brindando informacién a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.
8 |Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas.
9

Se apoyd en la recepcion y envios de paqueteria Nacional e Internacional.

(F)_

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

qbc
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7 i RIA
ADA JULETAGUINEA CHAVAR
15t IRROTORA Af}h\mlSTRATWAFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Monroy Pefia cut:
Numero de Contrato: 155-2022-029-DGCT NIT del contratista: 39475360
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazo del Contrato: U272 4l
31/03/2022
01/03/2022
Honorarlos Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 193 3l
31/03/2022
ini i ta |
Unlc%a.d Adminishrative dande presia los Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
" Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las auteridades superiores.
6
3 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en clasificacién de correspondecia.
2 Se apoyd en poner stiker en sobres postales.
3 Se apoyd en salidas de sobres postales.
(\__\ % 1
[ \1
\ErraJMil_nuMo roy Pefia
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo susc:!ito con el prestadg iciogy-sus-respecti .-f términos de

respectlvo.

cedan : e de pago
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA [cul: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 156-2022-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
5 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de

despachos de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de
entrega

5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregado a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 |Apoyta en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcidn de paqueterfa internacional para exportacidn.,

Apoyé en la clasificacion de paqueteria internacional.

Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo
Apovyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

T
2
3 |Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueterfa internacional.
4
5

Apoyeé en recepcién, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente

b distribucidn a agencia central y agencias departamentales.
Se apoyd en la recopilacidn de datos y registros de las entregas de envios postales en [as diferentes
’ agencia departamentales como en agencia central
Se apoyd en la elaboracién de stickers para la recepcién de correspondencia internacional en agencia
8 central.
Se apoyo en la codificacidn, digitalizacidn y traslado de base de datos para la elaboracién de las
2 notificaciones de aviso.
Se apoyd en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
10 departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"
1 Se apoyé en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia

central por semana y por mes. :

=

1

|2
SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o M A :
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JULIETA GUINEA CHAVARR
i SU-B—D!R%ORAADMINISYRATNAFlNANClERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral Cul: 229311768
Numero de Contrato: 157-2022-029-DGCT NIT del contratista: 185971-4
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
03/01/2022 al
Monto total del Contrato: . 23,483.87 H
onto tota Q Plazo del Contrato 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: Bajaal
31/03/2022

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
1 Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo para implemetar medidas de seguridad
3 postal.
Apoyar en la digitacion de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS (tracking,
4 destinatario, direccién, peso, etc) de la paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION".
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropolitanas.
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
8 otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacidn de paqueteria departamental.
2 Se apoyo en la clasificacidn de correspondencia.
3 Se apoy6 en salida de sobres postales.
i Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREOS Y TELEGRAFOS.
5 Se apoyd en clasificar paqueteria de drea de bodega.
6 Se apoyé en etiquetar, clasificar e ingresar correspondencia al sistema en el drea de Estandar.

A e oo s
(F) \\_(_rj;.,:fl{i'?‘. N

Fernando Flores Cantoral

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corre gﬂ:ﬂ nite de pago
respectivo. a- - =;|'=l
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombret completo del Jacquelin Sus:ana CUl: 9354082470101
Contratista: Cardona Recinos
NIT del
Numero de Contrato: 158-2022-029-DGCT . 63611910
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 azo de 3/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 informe: 01/03/2022 al 31/03/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la supervision de la elaboracion de las notificaciones de la paqueteria
1 seleccionada para pago de impuesto.

Brindar apoyd en la preparacion de las bases de datos a utilizarse en las notificaciones.
2

Brindar apoyo en supervisar el envio y recepcién de las notificaciones hacia la sub- seccion de
3 Carteros y regionalizacion para su posterior entrega a los usuarios.

Apoyar en elaborar y presentar reportes e informes periddicos de avances, resultados vy
4 cumplimiento de metas de las notificaciones realizadas.

Apoyar en la supervision del archivo de las notificaciones entregadas a los usuarios del servicio
5 postal.

Apoyar en la elaboracidén y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en

1 los sistemas correspondientes.
2 Se apoyd en la realizacién de citas de fardos postales.
3 Se apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios externos
4 Se apoyd en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.
5 Se apoyd en la realizacién de digitacion y clasificacién de citas de fardos postales.

(F)

Jacqumardona Recinos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMIN ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez cur 2499 29902 0404
NIT del

Numero de Contrato: 159-2022-029-DGCT . 6956509-0
contratista: _

Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato: 7

Honorarios del Periodo: Q.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Uni Administrativa donde presta
idad Ad P Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apovyo en la logistica para |a atencién a los usuarios en redes sociales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en {a logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
2 publico en general.
Brindar apoyo en la coordinacién de procesos de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.
4 Brindar apoyo en la supervicién del registro de {a correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS,
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
4 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de a presente contratacién.
8
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 3‘ = E';
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Brindé apoyo en la logistica para la atencidn a los usuarios en redes sociales de "LA DIRECCION". S % w 2
1 : TdmaLn, S

Brindé apoyo en la supervicién del registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS.

2

Brindé apoyo en la coordinacién de procesos de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia
q nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindé apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos, visitantes y
4 publico en general.
5 Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores .

Iobla I. rdes Ramirez \

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

sello
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ADA JULIETA GUINEACHA
SUB-DIRECTORAADWMSTRATWA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre carplaso-del Andrea Marina Monterioso Gallardo | CUI: 2187 06537 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 160-2022-029-DGCT ) 8662622-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del : Plazo del 03/01/2022 al
Contrato: Q¢20,548.89 Contrato: 31/03/2022

) . Periodo del 01/03/2022 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 E—— 31/03/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la atencion de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la
5 agencia central

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencién de llamadas telefdnicas de usuarios externos.

2 Apoyé en la atencién de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.
Apoyé en el proceso de recepcion, archivo, trimite y registro de la correspondencia que ingresa

3 y egresa en agencia central de atencidn al usuario
Apoyé en actividades de notificacién por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan

4 con envios postales pendientes de recepcidn y entrega en las distintas agencias de La Direccidn.
Apoyé en la recepcion, clasificacion y archivo de papeleria para desaduanajes

5 departamentales via electrénica.

6 Apoye en la organizacidn de entregas de piezas postales de cada usuario.

8 Apoyé en el registro de envios de paqueteria internacional en el sistema correspondiente (CDS).

9 Brindar apoyo en el registro de la correspondencia nacional ingresada al sistema IPS.

(F)

Andrea %in{*ﬂnterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

AL S
AVARRIA
ADA JULIETAGUINEACH
SUB—DIRECTORAADM'IMSTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez CuUL: 2142 46604 0101

NIT del

Numero de Contrato: 161-2022-029-DGCT 7992439-5

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 03-01 al 31-03-

Contrato: Q. 20,54839 Contrato: 2022
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perigen del 01-08al 31-03:
Informe: 2022
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de servicio a todos los usuarios del servicio postal que visitan la

1 agencia central
o Brindar apoyo en la atencién de las redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
3 nacional e internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en el registro de la correspondencia ingresada a los Sistemas IPS y CDS
4

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con desaduanajes y envios departamentales.

Apoyé en solicitud y presentacién de informes de cantidad de desaduanajes e informacion de
2 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.

3 Apoyé en atencion de servicio a todos los usuarios que visitan la agencia central.

Apoyé con registro de correspondencia.

Apoyé con el proceso de recepcion, archivo, trdmite y registro de la correspondencia nacional e
5 internacional que ingresa y egresa a servicio al cliente.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-7 |
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POr ol el G L B0 R TECC ETOS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER EDUARDO MENDEZ RIVERA  |CUI: 2130 54914 0101

Numero de Contrato: 162-2022-029-DGCT NI del_ 75771594
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 azo del 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de
despachos de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 |Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega

Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser
entregado a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la recepcién de paqueteria internacional para exportacion.

Apoyé en la clasificacién de paqueteria internacional.

Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo

[So Fog O SR

Apoyé el traslado de la paqueterfa internacional hacia COMBEX.

Apoyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales vy la correspondiente
distribucién a agencia central y agencias departamentales.

Apoyé en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

Apoyeé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del drea
8 |de subseccidn internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes
paises intercambiando informacién relacionada con despachos internacionales.

\ 7

\_ / —T7 1
‘L\\Mﬁgg}mﬁ MENDEZ RIVERA
/

/

’f
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

EACHAVARRIA

AD
SUB-DIRECTORA ADMINIS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA  [CUI: 2743 10651 0501

NIT del

Numero de Contrato: 163-2022-029-DGCT 85272205

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q23,483.87 03-01 AL 31-03-2022
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Envios Postales Internacionales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en entregar despachos de correspondencia internacional.

Apoyar en registrar y mantener actualizado en el Sistema Postal Internacional -IPS- los ingresos de despachos

4 de correspondencia internancional, asi como rebuts y cualquier otro registro necesario.

3 |Apoyar en clasificar las sacas de correspondencia internacional por pais y destino

4 |Apoyar en identificar la correspondecia certificada -RR- y corre expreso -EMS- para la prioridad de entrega

5 Brindar apoyo en generar los manifiestos para la entrega de correspondencia internacional para ser entregado
a la oficina de Cambio en el Aeropuerto Internacional.

6 |Apoyta en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la recepcién de paqueteria internacional para exportacién.

Apoyé en la clasificacién de paqueteria internacional.

Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo

Vs W N

Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.

Apoyé en recepcion, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente distribucién a
agencia central y agencias departamentales.

Apoyé en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia
departamentales como en agencia central

Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrdnico del 4rea de
subseccién internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises

int biando informacién relacionada con despachos internacionales.
GHCR s

ROB%RTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO Ccul: 2255 07056 Q67
Contratista: MONTESDEOCA OVANDO “run
Numero de Contrato: 164-2022-029-DGCT NIT del 7250500-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Q.29,354.84 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia internacional sujeta de pago de

impuestos proveniente de la subseccion de apertura.

2 Supervisar la elaboracion de notificaciones para ser enviadas a los usuarios, segtn los
plazos establecidos.

3 Apoyar en la atencion de los usuarios al momento que se presente a recoger su
correspondencia.

4 Trasladar documentacion con la Supefintendencia de Administracion Tributaria —=SAT- para
tramite de desaduanaje con el interesado..

5 Apovyar y coordinar en la clasificacion y resguardo de la paqueteria que ingresa a la
subseccion de Fardos Postales.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la atencidn al usuario que se presenta a solicitar informacion o a retirar piezas
1 postales.

Se apoyo en coordinar al personal para la atencion al usuario, en la recepcion de

2 documentacion requerida, para su respectivo tramite ante la SAT.

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de

3 destino

Se apoyd en la recepcién de piezas postales procedentes de Clasificacién Postal, dandole
ingreso y ubicacion en la bodega en su respectiva estanteria.

Se apoyo en la recepcion de correspondencias internacionales que estan sujetas a pago.
Se apoyo en la elaboracion de reportes de metas fisicas.

Se apoyo en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

Se apoyo en brindar los informes requeridos por las autoridades superiores.

Se apoyo en la elaboracion de notificaciones para ser enviadas a los usuarios.

Wlw|~N|g ||

(F)

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORAADMlNISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Guillermo Maldonado Bode Cul: 1617 04220 0101

NIT del

Numero de Contrato: 165-2022-029-DGCT 1235897-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,354.84 i O 02020 3R
Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 el Ri-nE20ep Al 3108
Informe: 2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucipon de
1  |piezas postales de "LA DIRECCION";
2 Apoyar en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION";
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a |a fosa de escaneo para implementar
3 medidas de seguridad postal;
Apoyar en la digitacién de la informacién que caracteriza a las piezas postales y que es requerido por el IPS
4 (tracking, destinatario, direccidn, peso, etc.) de la pagueteria que ingresa a "LA DIRECCION";
5 Apoyar en la clasificacién de paqueteria que ingresa a "LA DIRECCION" departamentales, metropoitanas;
6 Apoyar en la elaboracién y prestacion de informs solicitados por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignaas por las auoridades superiores;
Las actividades descrigas son enunciatis mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1  |despacho de 53 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre |a clasificacién de paqueteria del area
3 departamental departamental.

Se apoy6 en la distribucion de 12,448 piezas del drea departamental.

Se apoyé en la elaboracidn de 113 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

U e rjiff‘tm‘ v vi(

Mario Guillermo Maldonado Bode

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. /
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL

Contratista: ORELLANA SAMAYOA cuk: £122350410101

Numero de Contrato: 166-2022-029-pGcT | T del 77246977
contratista:

Servicios (Técnicos o ..

. Técnicos

Profesionales):
Pl

Monto total del Contrato: Q.23,483.87 aznidel 3/01/2022 al 31/03/2022
Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 informe: 01/03/2022 al 31/02/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de las notificaciones de la paqueteria seleccionada para pago del
1 impuesto.
5 Apoyar en clasificar las notificaciones seglin agencia a donde correspondan ser enviadas.

Brindar apoyo en llevar el control de entrega y recepcion de las notificaciones dirigidas hacia la
3 seccion de carteros y hacia las agencias departamentales.

Apoyar en elaborar reportes periédicos de avances, resultados y cumplimiento de metas de las
4 notificaciones realizadas.

Apoyar en el resguardo y archivo de las notificaciones entregadas a los usuarios del servicio
5 postal.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en
1 los sistemas correspondientes.
2 Se apoyéd en la realizacion de citas de fardos postales.
3 Se apoyé en la clasificacion de paquetes seglin su categoria.
4 Se apoy9 en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.
5 Se apoyd en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
6 Se apoyo en la realizacién de digitacion y clasificacion de citas de fardos postales.
7 Se apoyd en la busqueda de paqueteria en el drea de fardos postales.
8 Se apoyd en el traslado de sacas con correspondencia al drea de fardos postales.
9 Se apoyd en la bisqueda y entrega de paqueteria correspondiente a fardos postales.
10 Se apoyo en la busqueda de paquetes de la bodega de zona 6 y su traslado a fardos postales.

(F)

WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI
A
SUB-DiRECTORAADMJNISTRATI'VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Carlos Estuardo Melchor Rodas Ccul: 1709 80812 0101

NIT del

Numero de Contrato: 167-2022-029-DGCT 3821839-9

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q26,419.35 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe;

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidon oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
central y agencias postales.

2 Apoyar en la ejecucién POA del Departamento de Operaciones, con base al presupuesto autorizado.

3 Apoyar en la coordinacién de funciones técnicas operativas asignadas a cada secciéon que conforma el
proceso de recepcién y distribucion de piezas postales.

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
Apoyar en la coordinacién y supervision de las actividades que realiza el personal de operaciones

5 postales en las secciones de: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico,
distribucidn, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes.” '

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la elaboracidn de informes solicitados al departamento de Operaciones Postales.
5 Brindé apoyo en la elaboracion de respuestas a oficios solicitados por otras unidades y departamentos de

la institucion.




Brindé apoyo en la coordinacién y supervision en las distintas areas y secciones del Departamento de
Operaciones Postales.

4 Brindé apoyo en el rastreo de piezas postales solicitado por diversar areas y usuarios.

Brindé apoyo en la entrega y controles de vales de combustible para los vehiculos a cargo del

5 .
Departamento de Operaciones Postales.

6 Brindé apoyo en la liquidacién de vales de combustible asignado al Departamento de Operaciones
Postales.

7 Brindé apoyo en la subseccién de atencién al usuario en el seguimiento de piezas resagadas para la
entrega a usuarios con mucho tiempo de espera en dicha subseccidn.

8 Brindé apoyo en controles de kilometrajes y consumo de combustible de los vehiculos y motocicletas

asignados al Departamento de Operaciones Postales.

9 Brindé apoyo en la elaboracién de rutas de comisiones departamentales para entrega y reparto postal.

Brindé apoyo en la elaboracién de proyeccién de Reconocimiento de Gastos, para el mes de abril de

10 2022, solicitado por el Departamento Financiero.
11 Brindé apoyo en la elaboracidn de Solicitudes de traslado a distintas dependencias departamentales de la
DGCT.
N1t
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Carlos Estuardo f\delchor Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . 5 . oc
. Maria Lizza Margarita De Leon Barrientos  [CUI: 1553 83358 0901 -
Contratista: NEMALA G
NIT del
Numero de Contrato: 168-2022-029-DGCT 4243689-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.29,354.84 Plazo'del 03/01/2022 al
Contrato: 31/03/2022

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Perledo dal 01/03/2022 al
Informe: 31/03/2022

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento de Operacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION",
) Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccion de regionalizacion
postal de "LA DIRECCION".
8 Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en la légistica de envios de paqueteria a las agencias postales departartamentales.

2 Asesoré en la conformacidén de expedientes del personal de las agencias postales departamentales.

Asesore en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones

3 Postales y Regionalizacién.

Asesoré en la redaccién y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
4 Postales y Regionalizacidn.
5 Asesoré con la revisién y entrega de informes y facturas del personal en las agencias postales

departamentales.

Asesoré la entrega de informes circunstanciados del Departamento de Operaciones Postales.

7 Asesoré en la calendarizacién y organizacién de la agenda de la unidad de regionalizacién.

8 Asesoré en la realizacidn de inventarios de piezas postales de las Agencias Postales Departamentales de
Quetzaltenango, Puerto Barrios, El Rico Los Amates, Frontera Rios Dulce y Morales

(F) @)/? '

Maria Lizza Mar e Ledn Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre campleto del
Contratista:

Bryan David Gutierrez Cabrera cur: 1866 09345 0101

Numero de Contrato: 169-2022-029-DGCT NIT del contratista: 54757541

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Sevvicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q29,354.84 Plazo del Contrato:| 03-01-2022 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 IPefrl‘odo del 01-03-2022 al 31-03-2022
nforme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la coordinacidn de las funciones técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucidn de piezas postales.
Brindar asesoria en la coordinacién en la elaboracion oportuna de reportes de actividades operativas postales de planta
2 central y agencias postales.
3 Asesorar en |a ejecucién del POA del Departamento de Operaciones Postales, con base a presupuesto autorizado.
Asesorar en |a coordinacidn de las rutas para entrega de paqueterfa en las agencias postales del drea metropolitana y
4 |agencias departamentales.
Brindar asesoria en la coordinacién y supervisidn de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en
5 las sub-secciones de: Aperturas, Distribucién Especial, Fardos Postales y Carteros.
5 Asesorar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por autaridades superiores.
7 Brindar Asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesord en la logistica de traslado de piezas postales provenientes de Combex-Im a planta central
2 Se hrindé apoyo en la elaboracién de notificacines de aviso correspondientes a paqueteria
3 [Se asesord en la elaboracién de rutas de entrega de piezas postales a las agencias
4 Se brind6 apoyo en el seguimiento y rastreo de sacas provenientes del exterior
5 Se brind6 apayo en la coordinacién de envios postales internacionales y departamentales
6 |Se brindd apoyo en el cronograma de actividades de personal
7  |Se apoyd en la coordinacidn de apertura de sacas para su seleccion y traslado
8  |Se parti'pd en la capacitacion del sistema -IPS- impartido por miembros del Correo Postal de EL Salvador
9 Se brindé apoyo en la coordinacién de informe de controles administrativos
10 |Se asesord en la coordinacién de ordenamiento de notificaciones de avisos
11 |Se apoyd enla recepcién de papeleria de personal del drea metropolitana y departamental
12 |Se brind6 apoyo entatoerdinacién de busqueda y traslado de bodega zona 6 a la subseccién de Fardos Postales
P ]
P g /f’
T
(O~ firy

Bryari David Gﬁtienez;;jéabré‘ra
.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. :

DE G LA
[T L)
~ DA JULIETAGUINEA CHAVARRIA

SUB—DRECTORAADM\NISTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Marvin Estuardo Alfaro Lopez cul: 2348 25898 0101
NIT del

Numero de Contrato: 171-2022-029-DGCT ) 1403094-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 46,967.74 Plazo del 03-01-2022 al 31-03-
Contrato: 2022

. Periodo del

Honorarios Mensuales; 16,000.00 01-03 al 31-03-2022

informe:

Unidad Administrativa donde prasta los

Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Prestar asesoria técnica en el campo aperativo postal 2 "LA DIRECCION".

Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los

2 diferentes procesos de operacion postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la
planta de tratamiento postal.
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del departamento de

3 operaciones postales seccidn v subsecciones de operaciones postales y seccion y subsecciones de regionalizacion
postal

4 Asesorar a "LA DIRECCION" en fas actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativos que ingresan al departamento de
operaciones postales.

6 Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar asesaria en otras actividades yue sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISCA" deber3 desarrollar tdas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se brindo apoy6 en la conformacién del Comité de Etica
5 Se brindo apoyo en la conformacion del Petit Comité para tratar temas de tercerizacién de servicio y rectoria del

servicio postal nacional




Se brindd apoyo en la reunién virtual con personeros de la Oficina Postal de El Salvador para capacitarnos en el uso

9 del IPS -International Postal System-
Se dio seguimiento al plan de apertura y cierre de agencias las cuales fueron consensuadas en su momento para
4 mejorar la prestacidn del servicio postal en la repiblica
Se brindé apoyo en la busqueda de un operador Courier que nos pueda apoyar en diversificar las entregas
8 internacionales que los usuarios solicitan
6 Se brindd la informacién requerida por planificacién para la elaboracidn de la matriz de control de riesgo de la

Direccion

7 |Se brindé la informacidn requerida por la unidad de planificacién para el SINACIG

8 Se dio seguimiento al cierre de las agencias planificadas con anterioridad por baja demanda del servicio

(F)

Marvin Estuardo Alfaro Lépez

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

e g
T et

Falll W
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DE GUATEMALA. .
Pon ety 2O RE VARR]A

A JULIETAGUINEA CHA
SU&MR%DCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES CUl: 1873 177200613
Contratista:
Numero de Contrato: 172-2022-029-DGTC NIT del. 6132813-8
contratista:

Sericlos (14cnisos0 SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

i Subseccién Regién Metropolitana, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn al asuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apovar en la limpiza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 (Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacidén..

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé con la atencién a 15 usuarios para informacidn de recepcién y envio de correspondencia postal.

2 Se apoyd con la clasificacion de 764 piezas postales y elaboracidn de ruta de entrega.

3 Se apoyo con la entrega domiciliar de 787 piezas postales.
4

Se apoyd con la elaboracién de inventario diario de piezas postales entregadas.

5 Se apoyé con la limpieza exterior de la Agencia Postal.

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr
asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspo

derdeserviciosy-sus refpectivos terminos de referencia,
I tramite -l pago respectivo.

_-‘-—-— -;‘
nndi /i DAY
O Rl

H

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ

Ccul:

1622 95944 0101

Numero de Contrato:

173-2022-029-DGCT

NIT del

contratista:

7233585-8

Servicios (Técnicos o

S SERVICIOS TECNICOS
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Metropolitana, Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 Apovyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sea asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.

=
[=]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 con la atencion a 30 usuarios para informacién de recepcion y envio de correspondencia postal.

Se apoyd en la entrega de 88 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Se apoy6 con la recepcién de 8 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con la clasificacidn de 358 piezas certificadas.

Se apoy6 con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyo con la limpieza general de la Agencia Postal.

e RN L P AR BN o

Se apoy6 con en envio de 52 piezas postales como devolucion a la Direccion General de Correos y Telégrafos.

(F)

INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ

ADA JULIETA HAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION

DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID HERNANDEZ

CuUl:

o o

2349 91348 18{
&.

Numero de Contrato:

174-2022-029-DGCT

NIT del
contratista:

3512287-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl I

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 . 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriatlo tle 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del
Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4  |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 [Brindar apoyo en elaborar [a programacién semanal de rutas de entrega.

superiores.

Apoyar en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacidn a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
4 [|Postal.
Se apoyd en la entrega de 31 piezas postales certificadas y 143 estandar en la Cabecera
Departamental y los municipios de: Sanarate, San Antonio La Paz, San Agustin
) Acasaguastlan, del Departamento de El Progreso.
Se apoyé en la clasificacion de correspondencia certificada y elaboracion de rutas.
3
Se apoyé en la limpieza de vehiculos institucionales.
4
Se apoyo brindando informacion a 4 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
5 |esperan.
Se apoyd en la elaboracidén de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
6
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CULI:

1834 84630 0207

Namero de Contrato:

NIT del

175-2022-029-DGCT .
contratista:

5622794-9

Servicios (Técnicos o Profesionales): - : SERVICIOS TECNICOS
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perlododel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccidn Regidén Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién a los usuarios de la Agencia Postal Departamental.

2 Apovyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




-

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal. .

. Se apoyd con la entrega de 2 piezas postales estandar en la Agencia Postal debido a que no
pudieron entregarse de forma domiciliar.

3 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoyod liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segiin
controles de entrega.

. Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas para la
distribucidn de piezas postales.

6 Se apoy6 en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.

7 Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

(F)

z i
MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

"DE GUATEMALA

por ef o ) S REHETE

A JULIE 1A
ADA JULIE TA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORAADMNISTRMNAFINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ Cul: 1688 42289 0204
Contratista:
Numero de Contrato: 176-2022-029-DGCT NIT del 1038781-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Feriotoda) 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los
horarios establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado
validando la cantidad de paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios
establecidos.

Se apoyé en la recepcién de 1 sacas que contenian 25 piezas certificadas y 44 piezas
estdndar.

Se apoy6 con la clasificacién de correspondencia y en la elaboracion de rutas para los
3 |siguientes municipios: San Cristébal Acasaguastlan, El Jicaro, Sansare, San Agustin
Acasaguastldn , Sanarate, San Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera).

Se apoyo en la distribucion de 6 piezas postales certificadas y 19 estandar en el
municipio de San Cristobal Acasaguastlan y El Jicaro del Departamento de El Progreso.

5 |Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte diario departamental.

Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del formato de programacién de rutas
para la distribucion de piezas postales.

8 |Se apoyo en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.

9 [Se apoyd en la elaboracidn de la bitacora y solicitud de combustible.

Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas

10 N
seglin controles de entrega.

11 |Se apoy6 con la limpieza de la Agencia Postal.

EL ECHEVERRTA PEREZ
//’ _."'/
pe $ ;e/s/p nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

/
prestador de servi,eio/i’y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conf; '{Pﬁidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago‘respectivo.
¥

(/




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl: 1993 18085 0611&

NIT del

Numero de Contrato: 177-2022-029-DGCT 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

| |
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 Pazo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Period
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 eriododel | o) 53 2131:03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.
Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacidn semanal de rutas de entregas.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencidn a 55 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 213 piezas postales certificadas y 736 piezas postales estdndar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad

2 [Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apoyé en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacién para la elaboracion del inventario de piezas
postales semanales.

4 |Apoyé con la limpieza de vehiculo institucional de Agencia Postal.

g Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

6 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

7% /}Z% =

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
= re' np Juan Francisco Ojot Gil Ccul:
Contratista:
4 NIT del ~
Numero de Contrato: 178-2022-029-DGCT i 93302711
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Monto total del Contrato: Q. 14,677.42 RS 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periododel | o) 13 2131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Regidn Central, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apovyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entregas.

6 |Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencion a 12 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacidn de nuestro Servicio Postal.
Apoyé con la entrega domiciliar de 34 piezas postales certificadas y 1250 piezas postales estandar a los
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad

2 |Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Marfa de Jesls, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

3 Apoyé en la recopilacidn, actualizacidn y entrega de informacidn para la elaboracion del inventario de piezas
postales semanales.

4 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

V/ Juan Francisco Ojot Gil

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
corresponda, para que precedan al tramite de pago respecti

MATEMALA
Pox &f M BaCio . F Wordon M EC £ 0

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CuUl:
Contratista:

NIT del
contratista:

Numero de Contrato: 179-2022-029-DGCT

Servicios (Técnicos o

; SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 Plazosdel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
X Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde [Subseccidon Region Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2
paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Apoyé con [a atencion en la Agencia Postal a 198 usuarios, informandoles el estado de [as piezas postales y del
servicio en general.
5 Apoyé con las actividades de recepcion y clasificacion de 233 piezas nacionales e internacionales certificadas y
565 piezas estandar.
Apoyé con [a coordinacion y elaboracion de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
2 Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas

Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona v Antieua Guatemala del departamento de Sacatepéauez

5 |Apoyé con la entrega de 125 piezas postales certificadas y 402 piezas postales estandar en Agencia Postal.

Apovyé en la realizacion de los reportes de inventario diario, semanal y mensual, asi como el reporte de

6 . c s

usuarios beneficiarios.

Apoyé con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboraciéon de documentacion de
7 control de entrega, registro de informacién y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,

elaboracién de documentacion de los controles de recepcion y envios de la Direccidon General de Correos y
Telégrafos.

8 |Apoyé con la limpieza general de |la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

(F) AR Y L
WALTEEWONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por loyque se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CUl: 2322 59534 0411N\G,,

NIT del

Nuamero de Contrato: 180-2022-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

I =
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 Plazo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
: iodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Petiadodd 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde|Subseccién Regidn Central, Seccion de Regionalizacidn Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con la entrega domiciliar de 134 piezas certificadas y 169 piezas ordinarias.
3 Se apoyd con la recopilacién y entrega de la informacidn para la elaboracion de los reportes de inventario mensual y
semanal de piezas y usuarios beneficiados.
3 |Se apoyé en la apertura de 1 sacas y clasificacién de 55 piezas certificadas.
i Se apoyd en elaboracion de 9 rutas: San Pedro Yepocapa, Patzin, Acatenango, San Martin Jilotepeque, San Juan
Comalapa, Parramos, San Andrés Itzapa, Zaragoza y Patzicia del departamento de Chimaltenango.
" Se apoy6 en brindar atencion y orientacién de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y Telégrafos a
8 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.
6 |Apoyé en la limpieza de los vehiculos institucionales de la Agencia Postal de Chimaltenango.

7 )
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‘Hé"crgn’ JOEL WQZUL GARCIA

\
El presente informe respondea\m’estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_~RE0

. CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cul: 1793 69601 0401

Contratista:

Niimero de Contrato: 181-2022-029-DGCT Ni.day, 5673209-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 Plagosdel 03-01 al 31-03-2022

Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2022

Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales

L]
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos. e

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal de Chimaltenango en los horarios establecidos.

2 |Apoyé con la recepcidn y apertura de 2 sacas conteniendo 135 piezas certificadas y 363 piezas estandar.

Apoyé en la logistica de elaboracion de 6 rutas: Buena Vista, Puerto Rico, Villas de San José, Bosques del
Porvenir, Santa Ana y Las Victorias del Departamento de Chimaltenango.

4 |Apoyé con la entrega de 30 paquetes certificados en la Agencia Postal.

Apoyé en la realizacién de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones y
de usuarios beneficiados.

6 |Apoyé con el rastreo y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

7 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

8 Apoyé en brindar atencién y orientacién de los servicios que brinda la Direccion General de Correos y Telégrafos
a 15 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.
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CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad-porlo_que sefautoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marco Haroldo Garcia Castillo CUl: 1696 27209

Niimero de Contrato: 182-2022-029-DGCT 5308839-5

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccion Regidn Central, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental;

2 - |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega;

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia;

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucional;

5 |Brindar apoyo en la elabora la programacidon semanal de rutas entregada;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con atencién a 25 usuarios, brindéndoles informacién los servicios postales que se prestan.

5 Se apoyd con la entrega domiciliar de 102 piezas certificadas y 219 piezas ordinarias a usuarios en los
municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa, Tiquisate y Nueva Concepcién del departamento de Escuintla.

3 Se apoyé en la recopilacién y entrega de informacién para la elaboracién de inventario de piezas postales
semanales.
Se apoyd en la realizacién de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que

4 |regulan la entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y
firma en el documento de entrega.

5 |Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.

(F) (%/ 46-A

/b 4 ] I3 "
co Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi

gr lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO |CUI: 2699 98039 0501

NIT del

Numero de Contrato: 183-2022-029-DGCT 8754554-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl
Monto total del Contrato: Q.20,584.39 azo el 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. i |
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 i 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Central, Seccién de Regionalizacidn Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Ny A jw N

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la apertura de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Se apoyd con la recepcidn y procesamiento de 130 paquetes certificados y 116 estandar.

Se apoyd con la elaboracion de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla, Palin, Democracia y Siquinald.

Se apoy6 con la entrega a los usuarios de 200 piezas postales certificadas y 348 piezas estandar.

Se apoy6 con la limpieza de la Agencia Postal.

Se apoyé con la recopilacién y presentacion de informes de usuarios beneficiados y reporte semanal de
piezas a la coordinacion del departamento de Operaciones Postales.

(F)

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombhbre completo del

i CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI: 1865 29961 0601
Contratista:
Numero de Contrato: 184-2022-029-DGCT AT del 9321799
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl |

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 sl 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 l 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.
3 Apovar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
5 Se apoy6 con la recepcién y apertura de 1 saca enviada por la Direcciéon General de Correos y Telégrafos
conteniendo 39 piezas certificadas y 7 piezas estandar.
Se apoyé con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
3 correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatdn, del
departamento de Santa Rosa.
4 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyo6 con la entrega de 49 piezas postales siendo 37 piezas certificadas y 12 piezas esténdar,
entregadas a usuarios en su domicilio
é Se apoyd con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales,
programacion de distribucion de piezas postales.
; Se apoyd ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
8 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de usuarios beneficiados.
9 Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segtin controles de
entrega.
10 |Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.




Se apoyd en tener al dfa los controles internos de recepcion de envios de piezas postales de parte de

11 o "
Direccion General de Correos y Telégrafos

12 Se apoyé realizando despacho de piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos ¥
Telégrafos

i5 Se apoy6 en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccion General de Correos y Telégrafos al
formato general de piezas certificadas como control interno.

i Se apoyé en liquidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que
no pudieron ser entregadas.

15 |Se apoyd enviando piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y Telégrafos

16 Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General

de Correos y Telégrafos .

) e
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO Cul:

Ndamero de Contrato: 185-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2840119-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: |01-03 al 31-03-2022
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2 paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberé desarrollar

g todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

2 Apoyé en recepcionar 12 piezas certificadas y 55 piezas estandar en la Agencia Postal.

3 Apoyé en la logistica de atencién a 14 usuarios brindando informacion sobre correspondencia pendiente de
entrega.
ApPOYe &N [a T0gI5tIca de b FUtas para 1a entrega ae plezas postales en [os MUnicIpios de san viarcos 1a Laguna, |

4 San Juan La Laguna, Santa Clara la Laguna, San Pablo la Laguna, Nahuald y Santa Lucfa Utatlan del departamento
de Snlnld

5 Apoyé en la logistica de la entrega domiciliar de 14 piezas certificadas y 66 piezas estdndar.

6 Apoyé en la presentacién del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.

7 Apoyé en la realizacién de limpieza en la Agencia Postal.

Santiago Tgnacio Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidag

, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

S,
Nompre completeidel JUAN SISAY IXTETELA cul: 1789 11054 0744
Contratista:
Ntimero de Contrato: 186-2022-029-DGCT ST dl 3180961-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 az0 de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peri [

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 erfododel | ) 13 a131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridadades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” dehera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 |Apoyé en recepcidn de tres sacas con 60 piezas certificadas y 208 piezas ordinarias.

3 |Apoyé brindando informacién a 11 usuarios sobre el Servicio Postal.
Apoyé en la elaboracion de 7 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San

4 |Andrés Semetabaj, San Lucas Tolimdn, San Pedro la Laguna, Santa Cruz La Laguna, Santiago Atitldn y Solola del
departamento de Solola.

5 |Apoyé en la entrega domiciliar de 50 paquetes certificados y 249 piezas ordinarias.

6 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales de la Agencia Postal
Departamental solicitados por el departamento de Operaciones Postales.

7 |Apoyé enel maqlfé)pimiento y limpieza de la Agencia Postal.

(F) \«LCIJ

JUAN %SA'Y IXTETELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respe

(

Pur oyt

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:
. NIT del
Ndmero de Contrato: 187-2022-029-DGCT . 4559770-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pefadaia 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde presta [Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento
los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo enla atencién al usuario en la Agencia Postal departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3  |Brindar apoyo en la entrega domiciiiar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencion a 12 usuarios en la Agencia Postal.
Apoyé en la elaboracion de 4 rutas de la cabecera departamental y 5 rutas de aldeas de Totonicapany los
5 municipios de Momostenango, San Cristobal Totonicapdn, San Andrés Xecul, San Francisco el Alto, San Bartolo Aguas
Calientes, Santa Lucia la Reforma y Santa Maria Chiquimula del departamento de Totonicapan para la entrega
domiciliar de paqueteria de la Agencia Postal.
3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 44 piezas certificadas y 16 piezas estandar a los usuarios de la Agencia Postal.
4 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Apoyé en la recopilacion y presentacién de datos para la elaboracién del reporte semanal del Inventario de piezas

postales; asi como la actualizacion diaria del inventario de piezas postales en la nube.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

ADA JULIETA'GLUNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; DAVID JUAN TOC CANIZ cul: 2277 46112 0801
Contratista:

Numero de Contrato: 188-2022-029-DGCT NITdel 1229670-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
" Perii 1
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo de 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.

3 |Apoyaren clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar

8

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

§ Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental de lunes a viernes en el horario
establecido.

5 Apoyé en el proceso de recepcién y procesamiento de 2 sacas conteniendo 67 piezas certificadas para su
distribucién.
Apoyé en la clasificacion y elaboracion de 9 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco

g urbano y aldeas de Totonicapan; asi como los municipios de Momostenango, San Cristobal Totonicapén, San

Andrés Xecul, San Francisco el Alto, San Bartolo Aguas Calientes, Santa Lucia la Reforma y Santa Maria
Chiquimula del departamento de Totonicapéan.

4 |Apoyé en la realizacién de la limpieza general en la Agencia Postal.

Apoyé en la entrega domiciliar de 25 piezas certificadas y 8 piezas estandar a los usuarios de la Agencia
Postal.




Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe de usuarios
6 |beneficiados de la correspondencia distribuida de la Agencia Postal; asi como tambien la actualizacién diaria
del inventario de piezas postales en la nube.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

LS
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Nombre compl el % | S,
ombre samplstod JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |cul: 2602 69565 12006 &)
Contratista: Y, \
G.
NIT del AU
Nimero de Contrato: 189-2022-029-DGCT 4412787-1
contratista:
Servicios (Técnicos o - .
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del
donde presta los servicios: [Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal.

Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~N |l AW N |-

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

8 .. . .

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé brindando atencién a 18 usuarios de la Agencia Postal, facilitindoles informacién referente a los
servicios que se prestan.

5 Apoyé en la elaboracion de rutas de entrega de correspondencia para las zonas 1, 2, 3, 4, 5Y 10 del
municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.

3 Apoyé con la entrega domiciliar de 347 piezas postales certificadas y 626 ordinarias en las zonas 1, 2, 3, 4,
5 y 10 del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.

4 Apoyé con la recopilacién y facilitamiento de informacién, al encargado de agencia, para la presentacion
del informe semanal de piezas postales entregadas y usuarios beneficiados.
Apoyé con el contacto via telefénica a usuarios, en los casos en que las direcciones eran ilocalizables o

5 [ambiguas, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas, para la entrega efectiva de
piezas postales.

6 |Apoyéenla ]impieZ}!de la Agencia Postal.

(F___
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide-de
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo

autoriza a

_ sl =
Yo.Be. ADA JULIETAABUINEA CH ARRIA
.DIREGTORA ABMINIST (VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO CuI: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 190-2022-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Perio

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 o del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y clerre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

2 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal en el horario establecido.

5 Apoyé en la recepcién de 6 sacas de correspondencia por medio de transporte FORZA, conteniendo 393
paquetes certificados y 323 estdndar.
Apoyé en clasificar la correspondencia y elabore rutas para la entrega en los municipios de: Cajold,

3 |Coatepeque, Colomba Costa Cuca, La Esperanza, Olintepeque, Salcaja, San Carlos Sija y en zonas 1, 2, 3,
4, 5,6,7,8,9,10, 11, 12 y aldeas del municipio de Quetzaltenango departamento de Quetzaltenango.

4 |Apoyé en realizar labores de limpieza en los diferentes ambientes de la Agencia Postal Departamental.
Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de

5 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacion del departamento de Operaciones

Postales.




6 |Apoyé con la entrega de 168 piezas certificadas y 34 ordinarias en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

Apoyé en solicitar a la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios bésicos y su traslado al
departamento financiero para su pago oportuno.

ncia.-

Apoyé con las a ti\qdades de contacto y atencion via telefénica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspom}!c ¥

9 |servicios q tan en la agencia y en relacién al envio de correspondencia internacional
especificamdnte
10 |Apoyé con la é@tqallza\o\l y rebaja de piezas postales en el sistema IPSWeb.

N :

Apoyé con \Z atenf\én a 55 usuarios de la Agencia Postal facilitdndoles informacidn relacionada con los

GUA EMALA

Pamwrn')l‘ P9

ADA JULIETA GUlNEACHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambracompleto del LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cul:

Contratista:

Ntimero de Contrato: 191-2022-029-DGCT WY et 1576570-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q23,483.87 azo de 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Peri del

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 erfodo de 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidén Regidn Suroccidental, Seccidon de Regionalizacién Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las Agencias Postales Departamentales asignadas
a su region,

9 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucién en las
agencias postales departamentales asighadas a su region.

3 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -IPS- (International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agencias postales departamentales de su regién mantengan actualizado en

4 el Sistema Postal Internacional -IPS- {International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos,
egresos de despachos de correspondencia, asf como rebuts y cualquier otro registro necesario.

5 Apoyar en validar la recepcién y distribucién de correspondencia en las Agencias Postales Departamentales
asignadas en su region.

6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién..

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la validacion y coordinacion recepcion de despachos de correspondencia conteniendo 2545 piezas

1 [|postales certificadas y 4282 estandar en las regiones suroccidental, noroccidental y agencias del
departamento de Escuintla.

5 Apoyé en las actividades de orientacion y retroalimentacién en el uso del Sistema Postal Internacional -IPS- al
personal de las agencias de las regiones asignadas.
Apoyé en la validacién de actividades encaminadas a la correcta rebaja, en el Sistema Postal Internacional -IPS

3 |, de la correspondencia sujeta a seguimiento de entrega, correspondiente a las agencias de las regiones
asignadas.

4 Apoyé con labores de seguimiento y coordinacién a la correcta entrega de 2846 piezas postales certificadas y

6456 servicio estandar, en las agencias de las regiones asignadas




Apoyé en el requerimiento, consolidacién y elaboracién de informes semanales de Inventario de

Q

5 |como usuarios beneficiados en agencias de las regiones asignadas, para su traslado a la Coordi ]
Operaciones.

N I
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Enérgid

6 |Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango, asi como pago de recoleccién de basura en Agencia Santa Cruz del Quiché.

2 Apoyé en la coordinacién y monitoreo de actividades del personal de las agencias regiones suroccidental,
noroccidental y Escuintla, trasladandoles informacién de uso general para el desarrollo de las operaciones.
Apoyé en el requerimiento de facturas por prestacién de servicios, asi como informes mensuales de labores,

8 |al personal para su envio oportuno al departamento de Operaciones para su consolidacién y entrega al
departamento de Recursos Humanos.

9 Apoyé en la distribucién domiciliar de 222 piezas certificadas y 221 estdndar en zona 6 de la cabecera
departamental de Quetzaltenango y en el municipio de la Esperanza, departamento de Quetzaltenango.

10

contratos de prestacién de se

Apoyé en el traslado de informacién, requerimiento de documentacién concerniente para la renovacién de
cios del personal de las agencias departamentales en las regiones asignadas.

FL S M

;%WRRAS!LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

Por el o a2 o308 T30N e BE AT EY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID ERNESTO GUERRA ALVARADO Cul: 2596 7609 81105

NIT del

Namero de Contrato: 192-2022-029-DGCT 3383335-4

PR Y | o S
LUl dLidid.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazodel 1,0 01a131-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pe_rfodo gl 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departameto

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia,

Apovar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

Brindar apoyo en elaborar la progamacion semanal de rutas de entrega.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

~Nloojielw i |-

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

8 - . Lo

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la logistica de atencidn a 16 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacion de los servicios
que presta la Direccion General de Correos y Telégrafos.

2 |Apoyé en la recepcidn de 2 paquetes para envio nacional y 2 paquetes para envlo internacional.

3 |Apoyé en la recepcion de 1 saca conteniendo 14 piezas estandar y 3 certificadas.

i Apoyé a la Agencia de Retalhuleu con el reparto de 17 piezas certificadas a los municipios de San Sebastidn y
San Andrés Villa Seca.

5 Apoyé en la recopilacidn y entrega de informacion para la elaboracién de los siguientes reportes: detalle de
cantidad de piezas distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.

6 |Apoyé en actividades de limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.

(F)

DAVID ERN.L/{T{O GUERRA ALVARADO

Il presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

b

F
DG4 ALA
P\:Humbuumwkum

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cui 1603 78192 1101

NIT del

Nimero de Contrato: 193-2022-029-DGCT 3933131-8

contratista:

Serviclos (Técnicos o
Profeslonales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 Fiazorel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 perfododel | 03 4131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los serviclos: |Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~ o (s wN

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal en horarios establecidos.

Apoyé en la recepcién y apertura de 3 sacas conteniendo 73 piezas certificadas y 1 pieza esténdar.

Apoyé en el enrutamiento de paqueteria y cartas estdndar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la cabecera
departamental de Retalhuleu y sus municipios: San Carlos, Asintal y Champerico del departamento de Retalhuleu.

Apoyé en la distribucién de 82 piezas certificadas y 84 piezas estdndar a los usuarios en su domicilio.

w

Apoyé en brindar informacién a 16 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoye en la presentacion de los siguientes informes: Semanal y mensual de piezas entregadas y usuarios
beneficiados.

Apoyé en la entrega en Agencia de 5 piezas certificadas.

Apoyé en el Ingreso y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

W00 |~ |

Apoyé en el mantenimiento y limpieza general de la Agencia Postal.

(F) /L Yoo s @
-

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

5
L5




INFORME PERIODICO DE PRESTACIONDE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cul: 1991 73427 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 194-2022-029-DGCT il del_ 1301666-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pariote del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccion Regién Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento
presta los servicios: de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUNCONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de rutas de entrega.

3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos instituciondes.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANE EL PERIODO DEL INNORME

Apoyé con la atencién a 38 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,

1 orienténdolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y
de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal Departamental.
Apoyé en elaborar las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar semanalinente para cubrir

5 los municipios de: San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, San Antonio Sacatepéquez,
Malacatdn, San Lorenzo, San José EL Rodeo, San Cristobal Cucho, San Pablo, Rio Blanco y Catarina del
Departamento de San Marcos.

3 Apoyé en la entrega domiciliar de 128 piezas certificadas y 184 piezas estandar.

4 Apoyé con la limpieza general del exterior de la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyé proporcionando informacién de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal
del inventario de las piezas postales.

6 Apoyé contactando a usuarios via telefonica cuyas direcciones no venian completas.

” Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal

Departamental.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servcios y sus
/ )
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ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA
QUR.DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CUI: 1950 61886 1315

NIT del

Numero de Contrato: 195-2022-028-DGCT 1290664-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo:del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 13 4131.03-2022
Informe: .

Unidad Administrativa Subseccién Region Suroccidental, Seccién de Regionalizacion Postal  del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

3 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Apoyé en la recepcién de 4 sacas conteniendo 200 piezas certificadas y 754 piezas estandar.
Apoyé en la elaboracion de rutas de entrega en los municipios de: San Marcos, San Pedro

3 Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, San Antonio Sacatepéquez, Malacatdn, San Lorenzo, San José EL
Rodeo, San Cristébal Cucho, San Pablo, Rio Blanco y Catarina del Departamento de San Marcos.

4 Apoyé con la limpieza general de los ambientes del interior de la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyé en la entrega domiciliar de 56 piezas certificadas y 79 piezas estdndar.

6 Apoyé con la presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando
el informe de inventario de forma semanal de las piezas postales entregadas.
Apoyé con la atencion a 79 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,

2 orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos
Postales y de la correspondencia que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal
Departamental.

8 Apoyé en la descarga del sistema IPS 184 piezas postales.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o
Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro CUl: 2194 06065 13@
M
NIT del

Nimero de Contrato: 196-2022-029-DGCT 4019957-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo:del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehfculos institucionales.

5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con la atencién a 95 usuarios en la Agencia Postal proporciondndoles informacién con relacién a envios de paqueterfay
correspondencia.

5 Se apoy6 con la l6gistica de elaboracién de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.
Se apoyd con la clasificacién y entrega de 80 piezas Estdndar y 155 piezas Certificadas en el casco urbano de

3 Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

4 Se apoy6 con la entrega de 18 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de
Huehuetenango.

5 Se apoy6 con la entrega de 48 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de
Huehuetenango.

6 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

A&

(F) s A

OsmarRolando Lépez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

- SUB-DIREGTORA ADMIMIS TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- FROILAN BOSBELf GOMEZ FIGUEROA cul:
Contratista:

Nimero de Contrato: 199-2022-029-DGCT Nk de'_ 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Flatotiel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriamoic] 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Noroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de
donde presta los servicios:  |Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada
saca.
Apovyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

0 INjojwv AWl

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en el cumplimiento del horario de apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.

2 |Se brindd apoyo con labores de recepcidn de una saca, conteniendo 27 paquetes certificados y 96 standar.

Se apoyo en la elaboracién y logistica de 5 rutas para la entrega de 27 paquetes certificados y 96 standar en los municipios de

Concepcidn Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Todos Santos Cuchumatén y Union Cantinil.
4 lse apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.
5

Se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.

6 fse apoyo en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.

7 |se apoyd con la atencién de 20 usuarios en la Agencia Postal brindandoles informacion de envios internacionales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a 'zafafquien-cenesond para que
procedan al tramite de pago respectivo. l‘

DF CUATEMA
Firat ._-_a-_cag-q '\.\c\\w&fs‘vw

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATI¥A FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PABLO FRANCISCO PABLO CUl: 1991 53787 1317

NIT del

Niimero de Contrato: 200-2022-029-DGCT 5871354-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazvisiel 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Parioddidel 01-03 al 31-03-2022
Informes

Unidad Administrativa Subseccidn Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios:  |Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
2 |Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de paquetes en
cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
Se apoyd en la recepcidn, de 2 sacas conteniendo 53 piezas certificadas y 408 ordinarias para su clasificacién y
9 elaboracidn de rutas de entrega en los municipios de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la
Independencia, San Miguel Acatén, San Sebastidn Coatan, San Mateo Ixtatan y Santa Cruz Barillas del departamento de
Huehuetenango.
3 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
4 |Se apoyé en la elaboracién de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios beneficiados.
5 |Se apoyd en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.
Se apoyé en la distribucién de 49 piezas postales certificadas, 274 piezas ordinarios en los municipios de San Juan Ixcoy,
San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatén, San Sebasti4n Coatan, San Mateo
6 |Ixtatdn y Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.
Se apoyé en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
Se apoyd en la atencion a 40 usuarios de la Agencia Postal, proporciondndoles informacién general de los servicios que se
8 |prestan.

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conf te—se_autdriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
p

DE GUATEMA
Pon 4 o8 b ok TR P ECEATCS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES |CUI: 1937 38732 1327
Contratista:

Ntmero de Contrato: 201-2022-029-DGCT NIT el . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del P
0.20,548.39 o del 03-01 al 31-03-2022
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perlado del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién Region Noroccidental Seccién de Regionalizacion Postal del
Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la
cantidad de paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

N oS w

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en abrir y cerrar en el horario establecido, la Agencia Postal.

Se apoyo en recepcionar 28 Piezas Estandar 10 paquete 3 CP/EMS S Notificaciones de Aviso por el
medio autorizado y 1 paquete recibido en la Agencia Postal de Huehuetenango.

Se apoyé en clasificar y elaborar rutas para entregar los paquete a los usuarios del casco Urbano y
Aldeas.

Se apoyd en realizar la limpieza de la Agencia Postal.

Se apoyd en la busqueda y entrega de los paquete a los usuario en su domicilio.

|| |W

Se apoyo cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

Se apoyd en la elaboracidn del informe mensual y final, de la Agencia Postal, asi como la entrega de
7 |Correo en la cabecera departamental.

(F)

JUAN LUI%A‘%W{ANDO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

gATEMALA

Y DEGUATEMALA

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029.

Nombre completo del Contratista: PEDRO SAMUEL IXTAN MEIIA cu: 2538 09975 1406

NIT del

Namero de Contrato: 202-2022-029-DGCT 8184729-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plaz
Monto total del Contrato: Q.17,612.90 o el 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perlado'de] 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Brindar apoyo en la atencién al usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspendencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Brindé apoyo en la atencién 6 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyé en la elaboracion de 6 rutas de las zonas 1, 2, 3, 4, 5 y aldeas de Santa Cruz del Quiché.
3 Brindé el apoyo de la entrega domiciliar de 6 rutas en diferentes zonas urbanas y aldeas de Santa Cruz del Quiché.
4 |Apoye en la actualizacion del libro de control de sellos postales.
Apoyé en la elaboracién del informe de usuarios beneficiados y reporte Departamental semanal durante el mes de
5 [Marzo.
6 |Apoyé en la recepcién de un envio internacional en esta Agencia Departamental.
7 |Brindé el apoyo en el orden y Ii;‘npieza del museo de esta Agencia Postal Departamental.
8 |Apoyé en la limpieza de la Aggficia Postal Departamental.

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

El presente informe responde ‘a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito el prestador de servigios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confe; ad, porﬂn C?S'T se autoriza.a quien
— = 7
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PEDR L IXTAN MEJA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del
Contratista:

NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ cul: 1766 37109 1401

NIT del

Nimero de Contrato: 203-2022-029-DGCT 838731-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Ploo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde [Subseccién Regién Noroccidental, Seccidén de Regionalizacién Postal del
presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencidn al usuarios en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 [1Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Brindé apoyo en la atencion a 10 usuarios en la Agencia Postal Departamental.
5 Apoyé en la elaboracién de 5 rutas de los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa, Joyabaj y Pachalum .
Brindé el apoyo de la entrega domiciliar de 5 rutas en los municipios de Chiché, Chiniqué, Zacualpa, Joyabaj y
3 [Pachalum.
4 |Apoyé en la limpieza de la moto institucional de esta Agencia Departamental.
5 |Brindé el apoyo en la elaboracién de rutas durante el mes de Marzo .
Apoyé en la elaboracion del informe de inventario semanal y rebaja de 75 paquetes en IPS durante el mes de
Marzo.
Brindé el apoyo en el orden y limpieza del museo de esta Agencia Postal Departamental.
g |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal Departamental.

gl
(F)

7 )
NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
| Contratista;
Nimero de Contrato: 204-2022-029-DGCT 997094-0

LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cui 1579 48277 1409

NIT del
contratista:

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perfodo del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se derive de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.
5 Apoyé en recepcionar la correspondencia enviada por los medios autorizados validando la cantidad de
paquetes en cada sacas.
5 Apoyé en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega en los municipios de San Antonio
llotenango, Patzité, San Pedro Jocopilas y San Bartolomé Jocotenango.
" Apoyé en la elaboracidn y presentacion de informes de inventario general de piezas postales y benificiarios
solicitados por las autoridades superiores.
5 |Apoyé en el registro de 25 piezas postales en el sistema IPS.
6 |Apoyé en la elaboracidn de reporte diario departamental de piezas postales.
7 |Apoyé en la gestién del pago de la recoleccién de basura de la Agencia Postal .
& [Apoyé en la gestion del pago de agua potable de la Agencia Postali .
9 |[Apoyé con el traslado 1 piezas certificada mal encaminada de la Agencia de Ixcan Playa Grande.
10 |Apoyé en la recepcion de 14 visitantes al museo de esta Agencia Postal Departamental.
11 |Apoye en la actualizacién del libro de control de sellos postales.
12 |Apoyéenla Iirp?ieza dela Age Postal Departamental.
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L/ ADA JHLIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

B EDVIN CASIMIRO IXIM JOM Cul: 2253 05011 1419
Contratista:
, NIT del
Namero de Contrato: 205-2022-029-DGCT . 9651821-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazodel 1 0 51 a131-03-2022
Contrato:
Peril |

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erfodo del 1, 03 a131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroccidental, Seccion de Regionalizacion Postal Del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal departamental.

Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencion a 2 usuarios en la Agencia Postal.

2 |Apoyé en la clasificacion de la correspondencia y elaboracién de 3 ruta de entrega.
Apoyé en la entrega de 8 piezas postales certificadas y 29 piezas estandar domiciliar en las rutas de
Chicaman, Nebaj y Uspantan de el departamento de Quiché.

Apoyé en la informacidn para la elaboracién de los informes semanales de piezas.

5 |Apoyé en contactar a los usuarios en entrega de notificaciones de avisos de fardos.
Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

J —
(. Etmeiti

EDVIN CASIMIRO IXIM JOM

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrati el presthdor de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encue i [0 w autoriza
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NOE BARRERA HERNANDEZ Cul: 1882 03435 1411

Numero de Contrato: 206-2022-029-DGCT 4504369-8

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Paroda:del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regién Suroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del

donde presta los servicios: |Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de

2 |paquetes en cada saca.

3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 |Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental.

5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé efectuando la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.

9 Apoyé en la recepcidn de 2 sobres manila y 1 saca de correspondencia con 20 piezas postales certificadas y
62 piezas estandar total 82 piezas.

3 |Apoyé en la clasificacidén de la correspondencia por municipio y elaboracién de 7 rutas de entrega.

4 |Apoyé realizando labores de limpieza en la Agencia Postal.

4 Apoyé en la entrega domiciliar de 11 piezas postales certificadas y 49 piezas estandar en las rutas de
Sacapulas, Chajul, Cunén, Nebaj, Cotzal y Uspantdn en el departamento de Quiché.

& Apovyé en la elaboracién y presentacién de informes de inventario diario, semanal y mensual de piezas
postales y beneficiarios de entrega de la Agencia Postal.

7 |Apoyé en el registro de 10 piezas postales certificadas en el sistema IPS.

8 |Apoyé en el reporte diario departamental de piezas postales.

9 |Apoyé brindando informacion a 4 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

' i
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NOE BARRERA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo rito con el prestador-de servicios y
ibido deconformi ad,ﬁor lo que §%

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
JULIO ROBERTO RODRIGUEZ Cul: 2488 24686 2101
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 207-2022-029-DGCT 4 . 3472029-4 ’
contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q20,548.39 / st 03-01-al 31-03-2022
Contrato: <
/ Periodo del /
Henorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Uridad Adminktetiva Subseccién Regién Noroccidental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre dee la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos
2 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por medio autorizado validando la cantidad de paquetes en cada saca
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en Apertura y cierre de |a Agencia Postal departamental cumpliendo con los horarios establecidos.
2 |Se apoyé en brindar informacién sobre el Servico Postal a 1 usuario que se presento en Agencia Postal
3 |Seapoyo enlarecepciony envio de un pequefio paquete certificado Internacional
Se apoyd en la recepcion de 2 sacas conteniendo 35 pequefios paquetes, 7 CP/EMS, 1 Fardo Postal, 4 Avisos de Fardos Postales asi como 79
4__lsobres estandar.
5 Se apoyd eningresar al IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
6 Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal para la Direccién General de Correos y Telégrafos
7 Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales entregadas seg(in controles de entrega
8 Se apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios bésicos en la Agencia Postal
9 Se apoyé en la elaboracién de Inventario de Piezas entregadas
10 |Se apoyd enla limpieza general de la Agencia Postal
Se apoyo en la entrega de 1 Fardo Postal como 29 pequefios paquetes certificados, tambien 38 sobres estandar en la zona 1, 5 pequefios
paquetes certificados 1 sobre estandar en zona 2, 2 pequefios paquetes certificados 1 sobre estardar en la zona 4, 1 paquete certificado en la
Aldea El Darien, 1 pequefio paquete en la Aldea Victioria 20 de Enero, 1 pequefio paquete certificado en Aldea Cimientos de la esperanza, 1
pequefio paquete certificado en la Aldea San Jose la 20, 1 pequefio paquete certificado en la Aldea Valle de Candelaria I, tambien se entregaron
sobres estandar en las Aldeas de Santiago Ixcan, Aldea Mayalan, Aldea El Afan, Aldea Nueva Esperanza, Aldea El Milagro, Aldea El Quetzal, Aldea
Santa Elena Copon, Aldea Santa Maria Dolores y Aldea San Juan Ixcan el municipio de Playa Grande Ixcén, en ef departamento de Quiché.
11
12 |Seapoyd en la entrega de 1 pequefio paquete certificado en la Aldea Salacuin, en el departamento de Cobin A, V.
se apoy6 en la devolucién de 7 sobres estandar 6 por direccién incompleta y 1 por ser desconocida la persona Y 4 avisos de fardos Postales mal
13 |encaminados
14 |Se apoyéd ingresando las piezas Postales certificadas al Inventario General

OF GUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIA TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES cun:

Niumero de Contrato:

NIT del
contratista:

208-2022-029-DGCT

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Manto total del Contrato: Q.17,612.90 Piste il 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Operaciones Postales.

Subseccidn Region Norte, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 |paquetes en cada saca.
3 |Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 |Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 |Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal departamental en los horarios establecidos.
2 |Se apoyd en la recepcion de 2 sacas conteniendo 225 piezas Postales certificadas y estandar.
3 |Se apoy6 en la validacién de 225 piezas Postales de acuerdo manifiesto de despacho.
4 |Se apoyd en la clasificacion de 225 piezas Postales para su distribucién.
Se apoy6 en la elaboracién de rutas para las entregas de las piezas Postales en los municipios de Salama y San
5 [Miguel Chicaj en el departamento de Baja Verapaz.
6 |Se apoyd en realizar limpieza general de la Agencia Postal departamental.
7 |Se apoyd en la entrega de 152 piezas certificadas y estandar a los usuarios del Servicio Postal.
8 |Se apoyo en el registro de paquetes certificados y entregados en el Sistema IPS WEB.
9 |Se apoyd en brindar informacién a 8 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
10 |[Se apoyd en la elaboracién de informe de actividades mensual realizadas en Agencia Postal.
Se apoyo en el registro de piezas Postales recepcionadas y entregadas en el formato de inventario de la
11 |Agencia Postal departamental.
12 |Se apoy6 en la elaboracién de reportes de piezas Postales entregadas por semana,
13 |Se apoyé en la recepcidn y envio de 3 piezas Postales Internacionales.

7

P -—«—-*—r ,{.,

. :‘.—’ / mf‘,

l?}/i“

CLEMEN?INQ-—RQD

RIGUEZ GONZALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

.i ,b

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

César Augusto Siney Ché

CULl:

2602 58318 1601

Numero de Contrato:

209-2022-029-DGCT

NIT del
contratista:

4634603-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Flags el 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Norte, Seccion de Regionalizacion Postal del
Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Brindar apoyo en la atencion al usuario en la Agencia Postal Departamental.

2 |Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracidn de la ruta de entrega.

3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.

4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 |[Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd en brindar informacion del Servicio Postal a 18 usuarios.

2 |Se apoyd en hrindar informacién a 16 usuarios, sobre 20 piezas certificadas.

Se apoyd en la recepcion y clasificacion de 4 sacas que contenian 112 piezas certificadas y 88 piezas
estandar.

Se apoy6 en la entrega de 114 piezas certificadas y 36 piezas estandar, en los municipios de Cobdn,
4 |San Pedro Carchd, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, Tamahu, Tucurd, La Tinta,
Panzos, Senah(i y Lanquin, Alta Verapaz.

5 |Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyd en la elaboracidn de la programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoyd realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

8 |[Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)_

César Augusto Siney_Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Jorge Antonio Choc CuUI: 1769 86308 1601
Contratista:

NIT del
Nimero de Contrato: 210-2022-029-DGCT de ; 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 az 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 T 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Norte, Seccidn de Regionalizacién Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la aperturay cierre de la Agencia Postal Departamental en los horarios establecidos.

2 Se apoy¢ brindando informacién a 30 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

3 Se apoyd brindando informacion a 20 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoy6 en la recepcién y clasificacién de 4 sacas que contenian 112 piezas certificadas y 36 piezas
estandar.

5 Se apoyd en la clasificacion de las piezas postales ingresadas y se elaboraron 6 rutas de entrega.

Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas parala Direccidn General de Correos y
Telégrafos.

8 Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

9 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal Departamental.

10 |Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.

11  |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal Departamental.

12  |Se apoyd ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.

13 |Se apoyo con la entrega de 57 piezas postales certificadas en la Agencia Postal Departamental
P&
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CUATEMALA ;-,
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ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre tomplato dal LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES  [CUI: 2512 55409 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 211-2022-029-DGCT T sl . 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 periuAaicel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccién de Regionalizacion Postal Del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos;

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca;

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega;

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la egencia postal departamental;

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar;

o |[»n [ jw M

Apoyar en elaboracidn y presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores;

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” debera desarrollar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER(ODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacién a 10 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.
2 Se apoyé en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de piezas postales.
3 Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
4 Se apoyd en la elaboracion y envio del reporte de contro! de paqueteria entregada y usuarios beneficiados.
5 Se apoyd en la elaboracién y envio de bitdcoras de combustible del vehiculo institucional de la Agencia Postal.
6 Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte diario de piezas postales entregadas.
7 Se apoyd en la entrega de 106 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
8 Se apoyd en la entrega de 260 piezas postales estandar en la cabecera departamental de Puerto Barrios.
9 Se apoyo en ingresar al sistema IPS 134 piezas postales certificadas.
10 |Se apoyd en liquidar en el sistema IPS 106 piezas postales certificadas.
11  |Se apoy6 en la elaboracién y envio del detalle de despacho semanal.
12 |Se apoyd en el archivo de manifiestos y controles de entrega de piezas postales entregadas.
13  |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JAIME FLORES LARIOS CUI: 1793 89866 1804
Contratista:

Numero de Contrato: 212-2022-029-DGCT NIT del contratista: 918378-7

Servicios (Técnicos o

2 Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2022

Unidad Administrativa

Subseccién Regién Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios:

Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.

5 Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracidn de ruta entregada.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia,

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por la autoridades superiores.

4 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la atencién a 6 usuarios en Ia Agencia Postal Departamental.

2 Se apoyd brindando informacién a 2 usuarios sobre el paquete certificado que estaban esperando.
3 Apoyé en la limpieza de vehiculo institucional asignado a la agencia Postal
4 Apoyé en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta entregada.

Aapoyeé en la entrega domiciliar de 44 piezas postales certificadas y 61 estandar, en: aldea Rio Negro, aldea [as Pozas,
5 aldea La Ruidosa, aldea Waytan, aldea Darmoth, barrio El Mitchal, barrio Carrizal, barrio Nuevo, barrio la Cancha,

barrio Moderno, barrio las Flores, barrio Milla 37.
6 Apoyé realizando una segunda visita a 5 usuarios que no se han logrado encontrar en sus domicilios.
7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal

() i

/" JINME FLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

¥ RIEUF‘ o 'uﬁ.“-i‘;ﬁm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |cu: 2365 82860 1804
Contratista:

Numero de Contrato: 213-2022-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3

Servicios (Técnicos o

N Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Plazo del Contrato: 03-01 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-03 al 31-03-2022
Unidad Administrativa Subseccion Regién Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de

dande presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de |a agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
2 paquetes en cada saca,

3 Apoyar en clasificarla correspondencia y elaborar rutas de entrega,

Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

4
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debers desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo brindando informacién a 14 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

5 Apoyé en recepcionar y clasificar 2 sacas de correspondencia que contenian 45 piezas postales certificadas y 104
estandar,

3 Apoyé en el envi6 de correspondencia mal encaminada para las oficinas Postales de Puerto Barrios y Fronteras Rio

Dulce

4 Apoyé en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal del municipio de Morales en los horarios establecidos.

Apoyé en archivar manifiestos de correspondenica recivida y controles de entrega firmados por los usuarios

se apoyd en el envio de reporte semanal de inventario de piezas postales

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal

AGER /W LEbNELPEREZCASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago :

. g et s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
Heomp . Elida Raquel Judrez y Judrez  [CUI: 1781 63414 0200 5
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 214-2022-029-DGCT 5058112-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q051839 , [Pazode 03-01-2022 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 / Reriaduidel 01-03-2022 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal Del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios

1 establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la
2 cantidad de paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

/




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal,

1
Se apoyd brindando informacién a 1 usuario sobre paquetes certificados.
2
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.
3
Se apoyéd en la limpieza general de la Agencia Postal.
4

5 Se apoyd en la elaboracién de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 1 saca conteniendo 5 piezas certificadas y 54 piezas
estandar.

Se apoyé en el envio de manifiestos con acuse de recibido para Direccion General de Correos y
Telégrafos.

8 Se apoyd archivando controles internos de piezas postales recibidas.

Se apoyd en la entrega de 6 piezas postales certificadas y 21 piezas estandar en Los Amates, /
Quirgua, La Palmia, Mariscos, Santa Ines, del Departamento de lzabal.

N

Iglida Raquel Judrez y Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
" SUR-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

% Lissy Ivonne Sagastume Solis Cul: 2408 68668 2001
Contratista:
. NIT del
Nimero de Contrato: 215-2022-029-DGCT . 1642607-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.9 Plaza dal 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 i 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa donde |Subseccién Regidn Nororiental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracion de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en al entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en al limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividaes que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar atencién e informacién a 18 usuarios en la Agencia Postal.
Se apoyo en la revisidn, clasificacidn y enrutamiento de 81 piezas certificadas, 184 piezas estandar,2 desaduanajes y
+ 27 notificaciones de aviso que ingresaron a la Agencia Postal.
Se apoyo con la entrega de 28 piezas postales certificadas, 91 piezas estandar, 14 notificaciones de avisoy 1
4 desaduanaje a usuarios en la cabecera departamental de Chiquimula, municipios de Camotan, Jocotan y San Juan
Ermita del Departamento de Chigquimula.
5 Se ayudo a despachar y recepcionar en el embalaje y revision de envios internacionales.
6 Se apoy6 en trasladar la informacion de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.
7 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
8 Se apoy6 en el [lenado de los controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.
Se apoyd en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados a la Agencia Postal para realizar el
2 proceso de logistica mas eficiente y eficaz.
ia Se apoyd en controlar, reportar y entregar la respectiva informacion sobre las piezas entregadas de la debida ruta de
la Agencia Postal.,
11 Se apoyo en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas
entregadas de la Agencia Postal.
=
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito c de servicios yAus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo g -.-..ﬂ:@ para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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~ ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIREC TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO |cul: 1683 35875 2001
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 216-2022-029-DGCT 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 Plazo del 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pariodadel 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde |Subseccidén Region Nororiental, Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de
presta los servicios: Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apovar en la clasificacion de correspondencia y elabaracién de ruta de entrega.

Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia .

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales .

4

5 Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 20 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

5 Se apoyo en la recepcion de sacas, conteniendo 81 piezas postales certificadas ,184 piezas estandar, y 02
desaduanajes y 27 notificaciones de aviso .
Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 36 piezas postales certificadas, 59 Piezas estandar, 01 desaduanaje

3 y 04 notificacionesde aviso. en la cabecera departamental de Chiquimula, aldeas Sabanagrande, San Esteban,
Sabana Grande, Maraxco, El Obraje, y en los municipios de: Ipala, San Jacinto, San José La Arada, del
Departamento de Chiquimula.

4 Se apoyd en el llenado de controles de entrega para entrega final al usuario.

& Se apoyd en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados en la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica eficiente y eficaz.

6 Se apoyd en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas postales
entregadas.

7 Se apoyd en el archivo de controles internos para su respectivo orden.

8 Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

El presente mforme responde a !o estlpulado en el contrato admmlstratlvo suscrito con el prestador de servicigs y sus

3 800¢

SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

Por ol e fechoffy 2 woados medec e

" ADAJULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Stephanie Alejandra Rodas Juarez CuUI: 3564 95191 0101
Contratista:
. NIT del
Nuamero de Contrato: 217-2022-029-DGCT . 10846584-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Region Nororiental, Seccidn de Regionalizacion Postal del Departamento

donde presta los servicios: |de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
de paquetes en cada saca
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
) Se apoyd en la apertura, conteo, recepcidn, revisién, clasificacién y enrutamiento de 2 envios que contenian 81 piezas
certificadas, 184 piezas estandar y 2 desaduanajes.
3 Se apoyo en la apertura, conteo, revision, clasificacion y enrutamiento de 2 sobres que contenian 27 notificaciones
de aviso ingresadas en la Agencia Postal.
4 Se apoyo en realizar los controles internos de paqueteria estandar y certificada de las 2 rutas a cargo de los técnicos
mensajeros de la Agencia Postal.
5 Se apoyd en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.
6 Se apoyd en realizar una base de datos interna de todas las notificaciones de aviso recibidas de Fardos Postales en la
Agencia Postal para eficientizar el control de éstas mismas.
4 Se apoyo en cargar y liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la
Agencia Postal.
8 Se apoyé en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.
9 Se apoy6 en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.
10 Se apoyd en realizar el detalle diario de piezas entregadas por dia y por ruta de la Agencia Postal.




11 Se brindé apoyo en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.

12 Se brindé apoyo en el registro e inventario de sellos postales utilizados en el mes en la Agencia Postal.

13 Se brindé apoyo en realizar el control de los sellos postales (FA-13) utilizados en la Agencia Postal.

14 Se brind6 apoyo en la realizacién y reporte del formato de Detalle semanal de visita de panel institucional a la
Agencia Postal.

15 Se apoyé en realizar el calendario de programacién de reparto semanal de rutas de la Agencia Postal.

16 Se apoyd en enviar como devolucién 5 piezas postales certificadas, 34 piezas postales estandar y 5 notificaciones de
aviso con previa justificacion.

17 Se apoyo en despachar y enviar 2 notificaciones de aviso que ingresaron como mal encaminados a la Agencia Postal.

18 Se apoyé en ingresar y trasladar 6 piezas postales con destino internacional en el sistema IPS WEB CLIENT.

19 Se apoyod en la revision y embalaje de las piezas ingresadas a la Agencia Postal con destino Nacional e Internacional.

20 Se apoyé en el conteo, control, adhesién y matasellado de los sellos postales en los paquetes y sobres de los envios
recepcionados en la Agencia Postal.

21 Se apoyo en realizar las declaraciones aduaneras de los envios recepcionados de la Agencia Postal en el CDS "Costums
Declaration System".

22 Se apoy6 en realizar las érdenes de pago en el Sistema Nacional de los envios recepcionados en la Agencia Postal,

23 Se apoyé en la realizacién de la base de datos de envios recepcionados de la Agencia Postal para poder brindar un
mejor servicio al usuario.

24 Se apoyé en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.

25 Se apoyé en la elaboracién y control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.

26 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

27 Se apoyo en la entrega de 12 piezas postales certificadas y 2 Notificaciones de aviso en la Agencia Postal.

)8 Se apoyo en el inventariado y reporte de unidades y en valor de los sellos postales, asi mismo las existencias y
utilizados por afio en la Agencia Postal.

29 Se apoyo en el control y correcto llenado de los libros de la Agencia postal a cargo de la Contraloria General de
Cuentas.

30 Se apoyo en el llenado en tiempo real del inventario de entrega diaria por Agencia Postal.

31 Se brindé apoyo en la realizacién de un control detallado de entrega diaria por colaborador.

32  |Se apoyd en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal.

J ALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
3UR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Allan Alberto Franco Darddn cut: 1984 01973 1901
Contratista:
Numero de Contrato: 218-2022-029-DGCT NIL.del . 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: 0.23,483.87 Clwzcidn] 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Pariadoade] 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién Regidn Nororiental, Seccidn de Regionalizacidon Postal del Departamento de

donde presta los servicios: |Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales
asignadas a su region,

5 Brindar apoyo en validar las sacas clasificadas e identificadas recibidas para su debida distribucion en las
agencias postales departamentales asignadas a su region.

3 Brindar apoyo en validar el correcto uso del Sistema Postal Internacional -IPS- (International Postal System,
por sus siglas en inglés) en las agencias postales departamentales a su cargo.
Brindar apoyo en validar que las agencias postales departamentales de su regién mantengan actualizado

4 en el Sitema Postal Internacional -1PS- (International Postal System, por sus siglas en inglés) los ingresos,
egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro necesario.

5 Apoyar en validar la recepcién y distribucién de correspondencia en las agencias postales departamentales
asignadas a su regidn.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar tadas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las Agencias Postales que conforman
las Regiones Nor y Suroriente.

5 Se apoyd en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regiones Nor y Suroriente.

3 Se apoyo en el reparto de piezas postales estandar y certificadas en el departamento de Chiquimula.

i Se apoyo validando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.

i Se apoyd en consolidar y validar las facturas para pagos de honorarios del personal de las Regiones Nor y
Suroriente.

& Se apoyd en consolidar, validar y confrontar los reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacion

de reparto semanal.




7 Se apoyo en la consolidacién y envio del reporte de formas con valor de las Regiones Nor y Suroriente,

8 Se apoyo enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

g Se apoyo en consolidar, validar y enviar el Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de
las Regiones Nor y Suroriente.

10 |Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente,
Se apoyo en consolidar, validar y enviar el Reporte detallado de recepcidn y envio de sacas que se reciben

11 |en las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente por medio de la Panel Institucional y servicio
tercerizado.

1 Se apoy6 en validar que la correspondencia de sacas llegue a las agencias postales departamentales de las
Regiones Nor y Suroriente.
Se apoyo en validar que las agencias postales departamentales de las Regiones Nor y Suroriente

- mantengan actualizado en el Sitema Postal Internacional -1PS- (International Postal System, por sus siglas
en inglés) los ingresos, egresos de despachos de correspondencia, asi como rebut y cualquier otro registro
necesario.

14 |Se apoyo en el reparto de piezas postales estandar y certificadas en el departamento de Zacapa,
Se apoyé enviando la Bitacora por kilometraje recorrido semanal del vehiculo Pick-UP Mitsubishi L200

15
placas P-254DWH.

16 Se apoyé re ;L,endo al personal de las Regiones Nor y Suroriente en Agencia Postal de Chiquimula para la

entrega de ¢ ;{tratos periodo del mes de Abil a Junio de 2022,

(F)

Wt e’

llan Alberto Franco Dardén

[ - T N . v s
El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo qye se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémlt

nfa
.'1! =
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NANhrE eorpleto de! MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO | CUL: 2403 09014 2103

Contratista:

Numero de Contrato: 219-2022-029-DGCT NIT del- 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

" Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,612.590 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en la clasificacién de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a 19 usuarios en la Agencia Postal departamental sobre los envios certificados
1 que esperaban.

2 Se apoyé en la clasificacién de 250 piezas de correspondencia y elaboracién de rutas de entrega.

Se apoyd en la entrega domiciliar de 83 piezas certificadas y 82 estandar en los municipios de Jalapa, San Pedro
3 Pinula, San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron, Monjas, Mataquescuintla y San Carlos Alzatate.

4 Se apoyo en la limpieza de los vehiculos institucionales.




5 Se apoy6 en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

Se apoyo en la devolucién de piezas no entregadas, al Departamento de Operaciones Postales de la Direccion
6 General de Correos y Telégrafos.

7 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) :
MARIO ANTO\NIO MARROQUIN OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectivo

DE GUMEMALA

P At 82 yoon mexeC BTG

) VARRIA
DA JULIETA GUINEA CHA
sun-mn&%rom ADM!N&STRATNAHNANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ campletodel RONALDO RAMON CRUZ COROY cul:
Contratista: 2543 14945 0501

Nimero de Contrato: 220-2022-029-DGCT NIT del contratista: 3878349-5

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |

Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Rzoe 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perinda:del 01-03 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion Region Suroriental, Seccién de Regionalizacidon Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad
2 de paquetes en cada saca

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega

4 Brinda apoyo en realizar labores de limpieza en la Agencia Postal departamental

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i] Apovyé en la apertura de la Agencia Postal departamental segiin horario establecido.

2 Se apoyd en recepcionar 2 sacas de correspondencia can 250 piezas postales y 18 notificaciones.

Apoyé en atencidon a 43 usuarios dandoles informacién sobre los envios nacionales e internacionales que ellos
esperan.

4 Apoyé en la clasificacion de 250 piezas de correspondencia previo a elaborar las rutas de entrega.

5 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal departamental.

6 Apoyé en la entrega de 18 certificados y 22 piezas estandar en la Agencia Postal de Jalapa.




7 Apoyé con la elaboracion y envio de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

8 Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.

9 Apoyé en el ingreso de paquetes entregados al inventario general interno segtin controles de entrega.
10 |Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

11 |Apoyé en el cierre de la Agencia Postal departamental segtn horario establecido.

(F)

()

Ronaldo Ra méFQrZLT}C{roy/
\../’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

DE'G
gL 9 Q8 B3R e eC 8705

"ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE culli e~ ZZOSY
Contratista: CENTES '
Numero de Contrato: 221-2022-029-DGCT R el 4955309-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,612.90 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Perfododel 1 5\ 43 a131-03-2022
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién Regidn Suroriental, Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento
donde presta los servicios: de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn al usuario en la Agencia Postal Departamental.

Apoyar en la clasificacion de correspondencia y elaboracién de ruta de entrega.

1
2
3 Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4

Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.

wu

Brindar apoyo en elaborar la programacion semanal de rutas de entrega.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd brindando informacion a 19 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyd con la entrega de piezas estandary paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilio en
2 Jutiapa, Comapa, Asuncidn Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, El Adelanto y Santa Catarina
Mita del Departamento de Jutiapa.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 190 piezas estandar y 118 paquetes certificados recibidos

3 para su respectiva entrega.
4 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccion General
. de Correos y Telégrafos.
. Se apoyé con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y

Telégrafos. ,

(F) [/(ﬁ// Lj% _

YADIRA Eu;AEEIfH QUING P’szﬁm DE CENTES

El presente informe responde alo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

. ( ; ’ FRRY - o
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ cul: 2496 91183 2201
Contratista:

Numero de Contrato: 222-2022-029-DGCT kT del. 1326815-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |

Monto total del Contrato: Q. 20,548.39 — 03-01 al 31-03-2022
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periododel | 1 13 4131-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacion Postal del Departamento de

donde presta los servicios: Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.

Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.

Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.

Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.

Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

~N OO e wNe

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo brindando informacién a 22 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyo en el enrutamiento de 513 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyo en controles de entrega interna para su respectivo orden.

Se apoy6 con la distribucidn de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa
Cabecera en el area urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José
Acatempa, Moyuta, del Departamento de Jutiapa.

=Y

Se apoyé en la distribucién de 113 piezas estandar y 158 piezas certificadas a domicilio.

Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd6 en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccion
General de Correosyy Telégrafos.

00 N[O

(F)

JULIO CESAR GARCFA ALVAREZ
El presente informe responde a lo estipulado en-ehcontrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimi
cor pa/rm

R
DE QUATEMALA |
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ADA JULIETA GUINEA C
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Jasé Vivgitio Tela Alvarada ‘C‘Uu‘.' 151837733 13

donde presta los serviclos:  |Operaciones Postales.

=
Contratista: SHAES:
3 NIT del
Niimero de Contrato: 223-2022-029-DGCT 1481070-0
contratista:
Servicios (Técnicos o -
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total de) Contrato:- 0.17,612.90 Flazadil 03-01 2 31-03-2022
Contrato:
Honorarlos por el perfodo: Q.6,000.00 Plazodel 01-03 al 31-03-2022
Contrato:
Unidad Adminlistrativa Subseccién Region Noroccidental, Seccién de Reglonalizacion Postal del Departamento de

No. ACTIVIDADES AEGUN CONTRATO
1 |Brindar apoyo en la atencién al usuario en la Agencia Postal Departamental.
2 |Apoyar en la clasificacidn de correspondencia y elaboracidn de ruta de entrega.
3 |Brindar apoyo en la entrega domiciliar de correspondencia.
4 |Apoyar en la limpieza de los vehiculos institucionales.
5 |Brindar apoyo en elaborar la programacién semanal de rutas de entrega.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en oiras auiividades gque sean asigiadas por fas auloridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 [todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la loglstica de atencién de 68 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de
1 |paqueteria y correspondencia.

Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 110 piezas ordinarias y 225 piezas postales certificadas
2 |en el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
3 |Apoyé en la entrega de 25 piezas estdndar y 73 piezas certificadas en la Agencia Postal.

Apoyé en la coordinacidn técnica para la entrega de 48 piezas certificadas en los municipios de Nentdn, San Pedro
4 [Necta, Ixtahuacan, San Gaspar Ixchil y Cuilco del departamento de Huehuetenango.

Apoyé en la logistica para la entrega de 12 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en las zona 2, 3, 4,
5 |y en el minicipio de Cuilco de la cabecera departamental de Huehuetenango
6 [Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) J//Q/ZZJ‘)Q/
APSE VIRGILIGFELLO ALVARADO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

que se autariza a quien
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\, DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA AOMINISTRATIVA FINANCIERA




ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

S 0 OR
o
S
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 e — i
ey
Nombr? canipleto del ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CuUl: 1754 65150 0602
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 224-2022-029-DGCT 2105027-9
contratista:
Serv:ci.os (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,548.39 Rlato ap! 03-01 al 31-03-2022
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe;
Unidad Administrativa Subseccion Regidn Suroriental, Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de
donde presta los servicios: |Operaciones Postales

No.
1 Apovyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos.
5 Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca.
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega.
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental.
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar.
6 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por la autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la apertura y cierre de la Agencia Postal en sus respectivos horarios.
2 Se apoy6 en brindar informacién a 102 usuarios que visitaron la Agencia Postal.
Se apoyé en el envio a Oficinas Centrales de 2 saca que contenia 2 piezas postales Internacionales de Origen vy
3 01 certificada y 17 estandar de Devoluciones de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa
de Lima en el departamento de Santa Rosa.
4 Se apoyd en la recepcion de 2 sacas que contenian 154 piezas postales 63 certificadas y 91 estandar de los
municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.




N7
Se apoyo en la clasificacion de las piezas postales de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjoy San\ta\"

5
Rosa de Lima en el departamento de Santa rosa

4 Se apoyo en la elaboracidn de la rutas respectivas para la entrega de la piezas postales en los municipios de
Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.

7 Se apoyo en coordinar la entrega de 129 piezas postales 60 certificadas y 69 estandar a su respectivo domicilio.

8 Se apoyd con la elaboracién y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacién semanal de reparto y usuarios beneficiados.

9 Se apoyd en el Despacho y Liquidacion del Sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.

10 |Se apoyé en la limpieza y cuidados general de la Agencia Postal.

ERVIN EZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘ OF GUATEMALA

P £ 0t C L (e T3 P ECBTCS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |CUI: 1996 75880 0611
Numero de Contrato: 225-2022-029-DGCT 7N de'_ 3069835-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Contrato: Q05830 ,  |Paredel o, ) a131.03-2022
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-03 al 31-03-2022
Informe:
Unicad -A.dm[mstratwa donda presta Departamento de Operaciones Postales
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en efectuar la apertura y cierre de la agencia postal departamental en los horarios establecidos
) Brindar apoyo en recepcionar la correspondencia enviada por el medio autorizado validando la cantidad de
paquetes en cada saca
3 Apoyar en clasificar la correspondencia y elaborar rutas de entrega
4 Brindar apoyo en realizar labores de limpieza en la agencia postal departamental
5 Apoyar en entregar correspondencia domiciliar
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy® en la actualizacién de los reportes de entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
2 Se apoy6 en la recepcién de saca de correspondencia conteniendo 10 piezas certificadas 4 estandar.
3 Se apoyo en la clasificacion y elaboracion de rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
5 Se apoyd en la entrega deQ piezas postales certificadas y 4 piezas estandar al usuario en su domicilio.
6 Se apoyé en la elaboracion y Béwfo semanal de informes de inventario de piezas postales entregadas,
detalle despachos recibidos, usuarios beneficiados.
7

Se apoyd en la elabofacién de informes, presentacion y envio mensual de actividades realizadas
\ 1

—{F) J\ “\—aw%&”‘

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

El presente informe responde a lo estipula&o en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
A . g - -

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tral‘mite de pago respectivo.

DE GU. ALA
PO & e neCio QU 13T PEr ALY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

zgmfgﬁsgmpleio _— Luis Enrique Lépez Alba cul; 9939799400101
Numero de Contrato: 227-2022-029-DGCT NIT del contratista: 8544170-8
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 20,548.39/ Plazo del Contrato: 03-01-2022 al 31-03-2022
Honorarlos Mensuales: Q 7.000.00 [Periodo del Informe: | 01-03-2022 al 31-03-2022

Uniclad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Transpores del Departamento Administrativo

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en redlizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman * LA DIRECCION®,

2 |Apoyar en las actividadees que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad

3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la finalidad de que se
encuentren en condiciones optimas cada vez que sean ufilizados.

4 |Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de |la DIRECCION.

& |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 |Participacion en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por avutoridades superiores

9 |Brindar apoyo en otfras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, '"EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar|
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyé en el traslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccidn
General.

2 |Apoyé en las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccién General.

3 |Apoyé en ellavado y lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccién General.

4 |Apoyé en le traslado de personal de la Direccién General a distintas instituciones.
Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccidn

General.’




Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilomeiraje y combustible de los vehiculos propiedad de |
Direccién General.

Apoyé en el traslado de los vehiculos de la Direccién General hacia el taller mecanico para respectivo
mantenimiento

8 |Apoyé en el traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccidén General.

Apoye en las actividdades que se realizan para gsarantizar el buien funcionamiento de los vehiculos
9 |propiedad" LA DIRECCICN" en cuanto a higuiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se
encuentre en condiciones optimas cada vez que sean utilizados.

10 |Apoyé en el fraslado de muebles que pertencen a” LA DIRECCION".

; /
F) e
7 Lui}Em Lépez Alba

N

El presente informe responde a lo eslipulado en el contrato adminisirativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al irdimite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIPECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Josué Adonias Quifionez Dubon Cul: 2052 84507 0101

Numero de Contrato: 235-2022-029-DGCT NIT del contratista: 71363890

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,000.00 Plazo del Contrato: 01-02-2022 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Pesiodo;del 01-02 -2022 al 28-02-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién Publicidad, Promocién y Ventas en el Departamento de Mercadeo y Ventas.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la elaboracién de estrategias de comercializacién a mediano y corto plazo

Apoyar en la evaluacion y control del cumplimiento de metas del servicio postal.

Brindar apoyo para aumentar la preferencia en los usuarios de servicio postal.

Apoyar en el aumento de los porcentajes de servicios postales en el mercado local.

Apoyar en la aplicacidn y diversificacidn de los servicios y productos postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

N ol e wW R e

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

apoye en el estudio de mercado con la competencia.

apoye en el estudio de la comparacion de tarifas del mercado contra las de la institucion.

apoye en la visita a combex para estudiar el movimiento y el proceso de la paqueteria.

se brindo apoyo para la elaboracion de informes solicitados por autoridades superiores.

se brindo apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

apoye en la redaccion de oficios solcitando apoyo a los demas deparamentos.

~Nlev|n s |w N -

apoye en el aumento de la preferencia en los usuarios del servicio postal.

wméﬁm

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Pablo César Lopez Oliva cul: 1817 37388 0101

Vi

Numero de Contrato: 236-2022-029-DGCT NIT del contratista: 66889731

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q16,000.00 / Plazo del Contrato: 01-02-2022 al 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Parlodo de] 01-03-2022 al 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y trdmites requeridos para circulacién de la flotilla de unidades
1 |propiedad de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las unidades propiedad de "LA
2 |DIRECCION".
3 Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de "LA DIRECCION",
4 |Apoyar en el monitoreo mecdnico a las unidades propiedad de "LA DIRECCION".
5 |Apoyar en la movilizacién del personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
6 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de transportes de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyo en traslado y montaje de actividad en CGC. '
2 |Seguimiento de la recepcién de documentos que puedan ingresar a la seccién solamente por un canal unico.
3 |Seguimiento a la reparacién del vehiculo JAC 323 de subdireccién.
4 |Apoyo para cambio de llantas para unidades de operaciones.
5  |Apoyo para compra de insumos para el mantenimiento de vehiculos tales como filtros, guaipe, hidraulico, entre otros.
6 |Apoyo en la coordinacién y elaboracién de comisiones en el interior de la Republica.
7 |Apoyo en traslado de compaiieros de la instucidn a varias entidades.
8 |Seguimiento a reparacion de bomba de clutch de la unidad Toyota Hilux 525
9
10
(F)

PBWZ Oliva




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P

—
.

3

T4 GUN
SUR-DIRECTORA AUMINI




INFORME PERIODICO DF PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Lourdes Beatriz Salvatierra Castillo cUi: 2596 08505 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 242-2022-029-DGCT NIT del contratista: 5882132-5

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q34,000,00 Plazo del Contrato: 01-02-2022 at 31-03-2022
Honorarios Mensuales: Q17,000.00 Periodo del 01-03 -2022 3l 31-03-2022
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta fos serviclos: Departamento de Mercadeo y Ventas.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 {Asesorar en la planificacidn, ejecucion y evaluacidn de estrategias de mercadeo.

Asesorar en el control y monitoreo para lograr un inceemento constante, significativo de prestacion del Servicio
Postal.

3 |Asesorar en programas de promocién del Servicio Postal,

4 |Asesorar en los registros estadistices del comportamiento de los Servicios Postales,

Apoyar en la supervision de las labores de campo y determinar la demanda potencial de mercado y de su
competencia.

& |Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

7  |Elaborar y presentar informes por autoridades superiores.

8 - |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Diseguimiento al Plan para actualizacién de tarifario nacional presentado a Direccién General

2 |Di seguimiento cambio de imagen comercial

3 |Diseguimientoa a propuesta de ampliacidn de pertafolio de servicios

Di seguimiento a propuesta presentada a Direccion General para la movilizacidn del inventario actual de sellos
postales

5 |Diseguimiento a afianza con MINECO para plataforma para emprendedores




6 |Apoyé en el desarrollo de Casillero Virtual

7 |Diseguimiento a supervicion de Call Center

8 [Diseguimiento de reuniones semanales de planificacién comercial-operativa S&0OP

9 |Apoyé en la apertura de Museo Postal fase 2

(F)

Lourdzﬁs Beatriz Sallatierra Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
carresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Elba Alicia Lobos Carrera de Hidalgo Cul: 2783338692001
Numero de Contrato: 248-2022-029-DGCT BT de'_ 70492077
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Contrato: 34,774.19 | P10 del L7/e1/2022 ]
+ | Contrato: 31/03/2022
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periado el 01/03/2022 aI/
7| Informe: 31/03/2022
Unidad Administrativa donde prestaTlos : . ) N .
L. Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en las actividades que se realizan para la generacidon e implementacion de estrategias y politicas de
comunicacién interna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza “LA DIRECCION, procurar su
1 divulgacién en los diferentes medios de comunicacion.
2 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
3 Brindar asesoria asesoria en las actividades de ediccién del monitoreo de los medios de comunicacion.
4 Asesorar en las actividades que se realizan para la elaboracién, redaccion y emision de publicaciones, boletines,
Brindar aasesoria en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién del
5 "Ministerio” y otros entes de comunicacion del estado
6 Asesorar a la "Direccién” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de logistica y rptoco de inauraciones
Z postales, talleres y evebtos a nivel naciona e internacional
8 Asesorar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
ii Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que "EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MARZO
1 Apoyé en la presentacidn de la postal conmemorativa de la Contraloria General de Cuentas
2 Se presentd a direccion el plan de comunicacion y mercadeo para la Direccién de Correos
3 Se coordind la donacion de pintura para el Museo Postal
4 Se cred nuevo contenido para promocionar el museo postal
b

g

(F) _—

Ell?a/t{mﬂobos Carrera de Hidalgo

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien-correspond
al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

a, pAra que precedan
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