INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ // Cul: 1608 65085 1202

NIT del

Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT 1698059-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:  |Q.47,870.97 lazodel 02-01 al 31-12-2019
/ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01-12 al 31-12-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de ‘LA
1 |DIRECCION’
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION” _
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
) debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y lavado de los vehiculos ubicados en el edificio central y en parqueo de la
bodega de la DIRECCION ubicada en zona 6
2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la DIRECCION.
3 |Apoyé en el ordenamiento de vehiculos del parqueo vehicular de la DIRECCION.
4 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la DIRECCION.




5 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predio de la DIRECCION ubicado en zona 6

6 |Apoyé en limpieza de bafios de bodegas de la DIRECCION ubicados en la zona 6.

7  |Apoyé en la limpieza del barandal y de los barios del sétano de la DIRECCION.

8 |Apoyé en el resguardo de las instalaciones de la carpinteria de la DIRECCION.

9 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la DIRECCION.

o Aot

Contratlsta (Arnulfo Raquel Garcia Lépez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. m@///d

. Bo. Nombre, Cargo y Sello
: A Carlos David Cuevas Girén
&z Sub-Director General

3 Dlrecfidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS ALBERTO TORRES /'

CUl:

2508 32038 0101

Numero de Contrato:

04-2019-029-DGCT ¢

NIT del
contratista:

1695640-0

Servicios {(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: [0.47,870.97 / i 02-01 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: ~ Q.4,000.00 Periododel 5, 1) a131-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién de Mantenimiento

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

3 |“LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenirniento de macetas del primery segundo nivel de

4 |Apoyaren el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la DIRECCION,

2 |Apoyé enla limpieza y mantenimiento de las gradas principales de la DIRECCION.

3 |Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la DIRECCION.

4  |Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la DIRECCION,

5 |Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la DIRECCION

6 |Apoyé en la limpieza de los bafios para caballeros del primer nivel de la DIRECCION

“rrugmL i



7 |Apoyé en el reemplazo de ldmparas en las distintas oficinas de la DIRECCON. B TN

8 |Apoyé en la limpieza de la clinica ubicada en el primer nivel del ala sur de la DIRECCON.

9 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivvel ala sur de la DIRECCION,

Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos, Recepcién y pasillos

= de la DIRECCION

A “ r/

Contratista (Luis Albgfta Torres)

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

. Bo. Nombre, car oysello |
Carlos David Cuevas Giron
sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ©
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Nombre completo del Contratista: [RUDY NOE RODRIGUEZ Cul: 2246 23869 0101
Numero de Contrato: 05-2019-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del Informe:  [01-12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento

lo. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bal;\os del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, Internacional, Juridico y Auditoria Interna de la DIRECCION.

2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de |a DIRECCION.

3 Apoyé en la limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.

q Apoyé en limpieza de bafios de caballeros del segundo nivel dela DIRECCION.

5 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la DIRECCION.

6 Apoyé en trasiado de documentacidn entre los departamentos de la DIRECCION.




A\_DE G
Apoyé en ordeny limpieza de mobiliario para capacitaciones en el segundo nivel de la DIRECCION. £

s
Apoyé en la logistica de mobiliario en la exposicion COLOR Y RAIZ de la DIRECCION. g
w o ADMINGTRAMVO

YyO3 ’

L:Q,

N/

(F) : ;
Contratista¥(Rudy Noé Rodriguez) ',

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Cmﬂbrff SRR SaYGirdn
Sub-Director General
Direccidn General de Correosy Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA CUL: 2413 61745 0101
Contratista:
IT
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT N del, 3850429-4
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.47,870.97 Flazode 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

s mlos servicios: Subseccién de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de ‘LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la DIRECCION,

2 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccion.

3 |Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

4 |Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la DIRECCION.

5 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.

6 |Apoyé en el cambio de papelera del sanitario de mujeres del primer nivel de DIRECCION.




7 |Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccion.

8 |Apoye en el desmontaje del asta de la Bandera de la DIRECCION.

9 |Apoye en trabajos de mantenimiento en la agencia de la DGCT ubicada en Nueva Santa Rosa.

| gv
(F)__ N

Contratista (Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. No oI5 AS@eeny Sello

Carlos Davi |
sub-Director Genera
Direccion General de Correos ¥ Telégrafos



O\RECC:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PAULA PINEDA SAY

Cul:

1998 60084 0502

Numero de Contrato:

08-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

1695628-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Serviclos Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.47,870.97

Plazo del Contrato:

02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales:

Q.4,000.00

Periodo del Informe:

01-12 al 31-12-2019”

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apovar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION”
A Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
5
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccion de la DIRECCION.
. Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela de la DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza de oficina de inventarios de la DIRECCION.




Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la DIRECCION.

4
5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la DIRECCION

6 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién social.

7 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la DIRECCION.

8 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la DIRECCION.

9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.

10 |Apoyé en la colocacion de aceite en las areas del zocalo del segundo nivel de la DIRECCION.

Lo Lt T

Contratista (Paula Pmeda Saﬁ)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo, Nombre, Car 0yS Sello
Carlos David Cuevas G iron

sub-Director General
Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BERNABE TRINIDAD PEREZ cul: 2188 12817 2011

Numero de Contrato: 09-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1637935-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: [Q.47,870.97 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales:  (Q.4,000.00 Periodo del Informe: |01-12 al 31-12-2019
Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Mantenimiento

servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION"
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION”
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION"
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION"
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA"debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
2 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la DIRECCION.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la DIRECCION.
4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones y areas de bronce de la DIRECCION.
5 |Apoyé en la vigilancia de la DIRECCION.
6 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la DIRECCION.
7 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la DIRECCION.
8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la DIRECCION.




CinypaBt>s

Apoyé en la limpieza de gradas del ala norte de la DIRECCION
10

&,

&
X

Apoyé en la instalacién de lamparas en la seccién de compras de la DIRECCION.

(F) ME%

~Conlratista (Befnabé T/'r’nidad Perez)

El presente informe/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC CuUl: 1993 20888 2106
Contratista:

Numero de Contrato: 11-2019-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: |Q.47,870.97 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del Informe: 01-12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa

L. Subseccion de Seguridad
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de ‘LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION”

2

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION"
3

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION”
4

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones
5 |de“LA DIRECCION"

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en el monitoreo de las areas de la DIRECCION a través del sisterna de camaras.

2 |Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.

3 |Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.




GINDEC
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4 |Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCh‘S)N.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

6 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION,

7 |Apoyé en la vigilancia del area de parqueo del edificio de la DIRECCION.

8 |Apoyé en la logistica de seguridad del edificio de la DIRECCION.

9 |Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

10 |Apoyé en el control del parqueo de vehiculos y motocicletas en el ala norte de DIRECCION.

(F)

Contratista (Leandro d

esUs Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

o\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




7
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILBERTO XOL MAAS cut: 2075 94600 1606

Numero de Contrato: 12-2019-029-DGCT NIT del contratista:  |8101590-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: |Q.47,870.97 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019"

Honorarios mensuales: Q4,000.00 e Periodo del Informe: 01-12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Seguridad

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION"

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION"

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de “LA DIRECCION"

63}

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones
de “LA DIRECCION"

[e)]

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el monitoreo de las areas de la Direccién General a través del sistema de camaras

Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la DIRECCION.

Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la DIRECCION.

Apoyé en la revision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la DIRECCION.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la DIRECCION.

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la DIRECCION identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé en la vigilancia del 4rea de parqueo del edificio de la DIRECCION.

Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de operaciones postales de la DGCT,del ala norte del
edifico central.




9 |Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al érea de procesamiento postal de la DIRECCION.

10 |Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la DIRECCION.

11 |Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas del sotano del ala norte de la DIRECCION.

(F) ﬁ

Contratista (Gﬂ\seﬂo Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

12

Vo. Bo. Nombre, Cargo y Sello

Carlos David Cuevas Girén
sub-Director General

Direccion General de Correas \ Telégrafos




oA
Zul

I
|
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 )
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Nombre completo del \
ombre comp JORGE BAUTISTA CORDERO cu: 1885 41446 0101 Vs
Contratista:
Numero de Contrato: 15-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1695027-5

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.57,445.16 Plazo del Contrato: 02-01 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q.4,800.00 Periodo del Informe: 01-12 af 31-12-2019

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en las actividades de reparacion y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION"

Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracién de mobiliario que es solicitado por las autoridades de “LA
DIRECCION’;

3 |Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores

4 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracion de 1 marcos de melamina ubicado en la unidad de relaciones Publicas y Comunicacion
Social del segundo nivel de la DGCT.

2 |Apoyé en el orden y limpieza de carpinteria de la DGCT ubicada en zona 6, ciudad capital.

3 |Apoye en el traslado de mobiliario de la Seccion de Compras hacia el segundo nivel de |la DGCT.

4 |Apoye en la elaboracion de un clasificador para ser ubicado en las bodegas ubicada en zona 6, ciudad capital.

= =

(F) P
Contratista (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Bo, Nomt_:re‘fcafjgo y sello
\Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
> completo AXEL DAVID QUIEJ ARREAGA cu: 2314 88025 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT Nifdel 7880327-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Rlazofde| 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 igieilgel 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracidn de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
2
Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacién del respectivo registro de inventario a todos los bienes
3 muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
4 estado o segln sea el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el caso que se
5 presente
Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
5 de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd apoyo , en la identificacidén de mobiliario y equipo de los bienes activos fijos de la DGCT adquiridos en el
1 mes de diciembre.
2 Se brindé apoyo en el registro de bienes en el sistema SICOIN.




Se brindé apoyo, en el cargo de bienes activos y fungibles en las tarjetas de responsabilidad al personal de la
3 institucion.

4 Se brindo apovo, en la entrega de bienes, a los nuevos empleados, en cada departamento.

Se brindd apoyo, en la distribucion de telefonia mobil de la institucién, en cuanto a la disponibilidad y registro.

6
Se brindo apoyo, en la rescision de contrado Administrativo en la Agencia de Huehuetenango el dia 04 de diciembre.
7 Se brindé apoyo en la recepcion y verificicion del mobiliario, de la agencias ubicada en el Departamento de
Guastatoya, Salama y Coban los dias 05, y 06 dediciembre.
8 Se apoyo en la elaboracién de informe FIN 1Y FIN 2 del mes de diciembre,
9 : e = . : "
Se brindé apovo, en la identificacion del mobiliario y equipo del 3% de inversion.
Se brindd apoyo en la actualizacién del libro de inventarios, y tarjetar de responsabilidad, por medio de la cual se
10 lleva el control de movimientos de los bienes muebles de {a institucidn.

11 Se brindo apoyo, en el traslado de equipo de computo y mobiliario del 3% de consecion, que se encontraban en la
bodega de mixo, a la imprenta de la bodega zona 6.

- o

(F) . Q%'{:,a-,‘ .
- A{é-lDavid Quiej Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

f) t_t:ij B// KC/’/J/

~
Wo. Bo. Mormbre, cargo y sello

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA | CUI: 2789 45139 0101 |<
Numero de Contrato: 28-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 8465101-6 i
Servicios (Técnicos o
Profesionales): B Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
02-01 al 31-12-2019
Monto total del Contrato: Q.83,774.19
Periodo del Informe: 01-12-2019 al 31-12-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2019
Unidad Administrativa
‘donde presta los servicios: Seccion de Cuentas Postales Internacionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de realizacién de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales
2 | Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMSy CN 43
3 | Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado
4 Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a =
distintas administraciones miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN 56, CN 61y CN52
5 | Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacion de cuentas postales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual
8 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revision, registro, modificacién y aceptacién de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Union Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS
7 | Apoyar en la presentacién de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores B -
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
K Se apoyé dando seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron este
| Departamento.

yo
A
—— e (T

DEPARTAMENTO
INTERNACIONAL

fr
®
oy



2 | Se apoyé en elaboracion de informes mensuales presentados a otros
Departamentos.

3 | Se apoyé en la logistica del Reporte Anual de Resultados 2019 de la DGCT.

4 | Se apoydé manteniendo comunicacion entre esta Direccion General y otras
Administraciones Postales.

5 | Se apoyé en la elaboracion de los oficios requeridos durante el mes.

6 | Se apoyo dando seguimiento a los procesos de compras y contrataciones de
servicios solicitados por el Departamento Internacional.
/<O CORR,
%

Se apoyé gestionando reuniones solicitadas por superiores. /e“" N

&
Z DEPARTAMENTO )
S

I

Cl MM )
(f) JOSE ANDRE R_[D GUEZ PADILLA
| INLY
v
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f) W/Cc}’(d

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

\Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
>3/ Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

Nombre completo del
Contratista:

RENE ANTONIO GOMEZ SOSA cul; 2549 13415 0101

NIT del

Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT 4518752-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.95,741.94 plazoidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 / Perioda del ¢ 1al 31-12-2019
% Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcién, clasificacién y organizacion de documentaciéon en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apovar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apovyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestion de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias y revision de la agenda de la unidad
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las cornisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando la informacién a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a tramites o
solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se apoyé en la recepcion de todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes
2 corresponden déndoles respuesta inmediata segln ha sido la necesidad del asunto.
Se apoy6 con la revision de los expediente de los bienes inmubles en el sentido de determinar el estado
3 actual de los mismos.
Se apoyd en realizar la visita de las siguientes instituciones, procurando los diferentes expexdientes segin
4 fuere el caso: Ministerio Publico, Procuradura General de la Nacién, Juzgado de Trabajo y Previsién Social,
Ministerio de Finanzas Publicas, Registro Mercantil. Registro General de la Propiedad.
Se apoyd con el trastado de los documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccion General de
) Correos y Telégrafos con relacion a los oficios y documentacion requerida.
- Se apoyd con la redaccién de los oficios para las diferentes Unidades de la Direccién de General de

Correos y Telégrafos, cumpliendo con lo requerido segln fuese el caso concreto.




Se apoyd en la entrega de la paqueteria que se traslado a los diferentes paises, se verificé la entrega de las
balanzas que utilizaran en las Agencias Postales.

8 Se apoyd¢ realizando consultas a distancia de Bienes Inmuebles, que ocupan las Agencias Postales.

Se continua revisando los expedientes de Bienes Inmuebles para determinar el status del departamento de
Santa Rosa v Totonicapan

Se cumplié con todos los requerimientos asignados, segun ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,
con el fin de obtener resultados positivos. '

(F)

René Antomo Gamez Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

H)MX A//J

Vo. Bo. Nomb\he, cargo y sello
Catlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
5/ Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE EUT 1573 758055910

Contratista: LOPEZ ’

Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT il del 1928001-7
contratista:

Serviclos (Técnlcos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del

.107,709.68 5 -12-

Contrato: Q Contrato: Rl gt
. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 1-12 al 31-12-2019

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Asesoria Juridica Administrativa

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” en la accién y procuracién de expedientes de tipo administrativo en
los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o
2 |demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala
y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
4 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
facciénamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que
5 corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
6 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, andlisis, redaccién,
archivo y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Unidad

7
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Elaboracién de informe mensual de actividades dinamicas de la Unidad de Asesoria Juridica,
para informe general de la Direccion General de Correos y Telégrafos
5 Revision y analisis de expediente para traspaso a favor de la Direccion Genera‘I de Correosy
Telégrafos, de tres Vehiculos, entregados por la concesionaria.
3 Revision, diligencias y Legalizacién de firma en certificado de Propiedad de Vehiculo, expediente
vehiculo placas P0254DHW , a favor de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
7 Gestiones ante la Direccidn De Bienes del Estado, derivado de expediente para traspaso de
Vehiculos a favor de la Direccién General de Correos y Telégrafos. '
Andlisis de expediente, solicitud autorizacion para la emisién postal "25 afios de labores
5 n
MUSAC
" Elaboracion de opinién juidica nimero AJ-013-2019 para la emision postal "25 afios de labores
MUSAC".
; Elaboracién de proyecto de resolucidn para aprobacion de la emisién postal "25 afios de labores
"MUSAC"
8 Elaboracién de providencias y oficios relacionados a los expedientes objeto de analisis.
g Asesoria verbal en materia administrativa a la Direccion General de Correos y Telégrafos y

diferentes Unidades que lo solicitan.




Gestiones ante la Superintencia de Administracion Tributaria, para revisién de expedientes de

10 ) o 7
traspaso de Vehiculos a favor de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F) Q |

IRIS HECICA HERNANDEZ GAL|CIADE LOPEZ/
—p——— = g 5 IS.‘.'_.. —

(-"'
El presente informe responde a lo'estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

A/

Vo. Bo. No%bre, cargo y sello

(AL . .,
§7eeonsi) Carlos David Cuevas Girdn
5 Sub-Director General
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% ' Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre compieto del

Contratista: JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ / CUIl: 1998 30541 0116
Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT/ . del. 2910405-K
. contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q191,483.87 fazordel 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Hex(cdolds] 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesorfa Juridica especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2
Brindar asesorfa durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de la
3 Republica para su registro correspondiente.
) Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcion, redaccidn y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".
7
8 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendid requerimientos de la Direccidn a efecto asesorar en temas presentados a esta Asesoria
Juridica en atencion a la Gestidn de la Direccién General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.
1

Se analizd los documentos enviados por la Direccién Administrativa para su revisidn, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen sean acorde a la legislacién nacional vigente,
segun las actas de negociacién y expedientes de cotizaciones remitidos.




Se gestiond convenios con distintas Instituciones del Pais, a efecto contar con espacios para ésta
Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se analizé el estado de los expedientes de la sanciones impuestas al Concesionario, procurando los casos
con el objeto de establecer la firmeza material y juridica de los procesos, a efecto iniciar los procesos
econdmicos coactivos si correspondiera, conformando lo mismos para que se inicie el cobro judicial por
medio de la Procuraduria General de la Nacién.

Se asesord a la Direccién, con el objeto de establecer los diversos incumplimientos por parte del
Concesionario del Servicio Postal, redactando los documentos respectivos a efecto requerir su
cumplimiento por la via administrativa, y de ser necesario requerirla segun el proceso judicial que
corresponda.

Se completd los expedientes laborales para hacer efectivo el pago de las sentencias judiciales, de las
cuales se requiridé de pago a ésta Direccidn.

Se asesord en temas relativos a procesos de donacién para ésta Direccidn General del Correos y
Telégrafos.

Se asesord en la elaboracién de actas notariales de recepcién de agencias postales en el interior de pais/

Analisis y recopilacion de informacion referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesidn de ésta
Direccidn. Desarrollando didlogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacion de
agencias postales.

Se asesord al Departamento de Operaciones Postales, en relacién a la normativa aplicable para las
operaciones de Seguridad Postal./

ol 3 <A

2\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Cul: 2580 35668 1001 NIemaLs.
contratista: Vdésquez

NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCI NIT del contratista: 1968319-7

Servicios (Técnicos o Servicios técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 188,903.23 Plazo del Contrato: | 7 enero al 31 diciembre
2019
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del informe: Del 1 al 31 de diciembre 2019
Unidad Administrativa Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la generacion e implementacion de estrategias y
politicas de comunicacion interna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacion en los diferentes medios de comunicacion.

2 | Brindar apoyo en las actividades que se efectian para el monitoreo sobre la informacién que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacion social y redes sociales.

3 | Brindar apoyo en las actividades de edicion del monitoreo de los medios de comunicacion.

4 | Apoyar en las actividodes que se redlizan para la elaboracion, redaccion, y emisiéon de
publicaciones, boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacion sobre
“LA DIRECCION". )

5 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

8 | Los actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la divulgaciéon de informacion de actividades de “LA DIRECCION" en los medios de
comunicacion: Prensa Libre, Relato GT, Emisoras Unidas y Radio Infinita.

2 | Dentro de las actividades que se implementaron como parte de la comunicacion interna se apoyo en el
envid, por medio del mecanismo de comunicacién interna, de 19 sintesis de monitoreo y 7
comunicados.

3 | Se apoyd con la edicidn de 19 sintesis de monitoreo.

4 | Se brind6 apoyo en la edicién de 7 comunicados.

avas Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que precedan al trdmite de pago respectivo.

‘3\0(3?']"}&){?@; @Ergo Y e
‘| cub-Director General

I Direccion General de Correos y Telegrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL 2229 23490 0101
Contratista: ZACARIAS ; |
NUmero de Contrato: 47-2019-029-DGCT / NIT del 780470-0
contratista: -
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-12 al 31-12-2019 Ji
- Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios: -
No. B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos paquetes.

4
Apovyar en las actividades que se redlizan durante el procedimiento de desaduandije.
5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7
- Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
_Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. S?opoyé en realizar los retormnos de 5 sacas, conteniendo 89 envios de la oficina de fardos postales
| hacia la planta de procesamiento. -

2. Se apoyé en la atencidn de 1,383 usuarios.
3. Se apoyd en la entrega de 690 piezas postales y su frdmite de desaduanaje, R

4, Se apoyd enla optimizacién de recursos.

5. Se apoyd en la recepciony o;_:er’ruro de 141 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 1,051 piezas postales, y en la ubicacidén de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

6. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente. o

7. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de framite

8. Se apoyd en la impresion de citaciones de las plezas postales que se envian a los usuarios por medio

de los carteros.

(F) —— S
KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS ZACARIAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

trdmite de pago respectivo.
(7 224 Y(< j

VQ. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director. .. ,
)\ Carlos (Dam?il&evas Giron
Sub-Director General

5/ Direcci6n General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del BRYAN ESTUARDO RAMIREZ Cul: 2242 71571 0101

Contratista: RAMIREZ B |

Numero de Contrato: 48-2019-029-DGCT NIT del 7617337-2

- contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales): -

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019

Contrato;

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 /’ Periodo del | 1-12al31-12-2019
- - - Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcidn de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea

. metropolitana y departamental. -

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

) S
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadunaje.

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

7

= Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
| Participar en las comisicnes asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTAD_OS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la atencién de 1,383 usuarios. B
02. Se apoyd en la entrega de 690 piezas postales y su frdmite de desaduangie.




=

03. Se apoyd en la recepcidn y apertura de 141 sacas procedentes de planta de procesamiento p"c;:gq].,
B conteniendo 1051 piezas postales, v en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterids.. |
04, Se apoyd en dar ingreso v egreso de |as piezas postales en el sistema diariomente.
05. Se apoyé en la reubicacion de piezas poslales pendienles de ramile
06. Se apoyd en la impresidn de citaciones de las plezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.

(Fl ——

= ',..?BR\ZNIES'TUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contfrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trédmite de pago respectivo.

\ Carlos SHRADTRGIRIGirin
5 Sub-Director General
5/ Direction General de Corraos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o
Nombn.e Completoicel Kevin Fernando Balan Rodriguez Cui: \i*hﬁy
contratista: 272719242 0108 s
NIT del
Numero de Contrato: 49-2019-029-DGCT

contratista: 94878455

Servicios (Técnicos . .
Servicios Tecnicos

postal):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.41,887.10 Contrato: 2-1 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Periododel | ) 31 122019
Q.3,500.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales

"arvicios: - -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apc;yar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la recepcion de 1,226 sacas de combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias
actualmente abiertas.

Se apoyo en, ingresar y clasificar paquetes en el sistema IPS en el area de Aperturas.

Se apoyo en digitar (Pequefiv paguele (PP) 2,743 a nivel capital, 500 departamental y 700 fardos postales)
(certificados (RR) 1,000 a nivel capital, 650 departamental y 900 fardos postales) (Encomiendas (CP) 320 a
nivel capital, 310 departamental y 620 para el drea de fardos postales).

(F)

vin Fernando Balan Rodriguez

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

i E}ﬁﬁ*@@ﬁﬁdﬁ'ﬁuﬁw@iﬁﬂn.
2% sub-Director General
& Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato:

Maria Angélica Osorio

CUl:

2708496881801

51-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

85979937

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019,
- Contrato: i
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del Del 01 al 31-12—2019/
_ / Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del

| drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones
clasificacién postal certificados , correo hibrido y comercio electrénico , distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 | Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores =

10 | Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / DICIEMBRE
01. Se apoyd en la atencidén de 1,383 usuarios. - -
02. Se apoyd en la entrega de 690 piezas postales y su trdmite de desaduanagje.
03. Se apoyd en larecepciéon y apertura de 141 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
| conteniendo 1051 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
04. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
05. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de tramite
06. Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios por medio
de los carteros.
07. Se apoyo en la resecion de llamadas total 577

(F) Z&@g%zm&a@%/éx

Maria Andelica Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
frdmite de pago respectivo.

" /w/@({j

Bo Ing. bquos Dawd Cuevas Girén




INFORME PERIODICO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS REGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
| Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe
| Unidad Administrativa j
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
| del drea metropolitanay departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes
4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
[
5 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
| 6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
K Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion -




No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DICIEMBRE |

1 Se apoyd en digi_ta_r en IPS (pequefio paquete: digitadas para la capital 4,155 vy
departamentos 2,616)

| (paquetes certificados: digitadas para la capital 539 y departamental 105 )

2 Se apoy6 en despacho ( pequefio paquete capital 4,155 y departamental 2,616 ) ( paquete
certificado capital 539 y departamental 105) { estandar capital 774 y departamental 1601 )

3 Se apoyé en clasificar piezas de la capital y departamental (estandar, pequefio paquete y
certificado)

4 Se apoy6 en pegado de stiker (capital 6,033 cartas y departamental 2,320 cartas)

FF:)' N B —",rl._:: )"—)\_J

J

~Siomaratsabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

fk%": \@au s WawiddC (avas. Giimn
= % 7% Sub-Director General

9%,
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o 5 S Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nancy Paola Hernandez Barrios | cut: 3452 31058 0101
Contratista: -
‘ Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT NIT del | 9061936- 6
| - Contratista: ]
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos )
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios: |
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
_ del drea metropolitana y departamental -

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
| paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion




No. ~ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en digitar (PEQUENIO PAQUETE fueron digitados para la capital 1,440 paquetes y

para departamentos 720 paquetes) PAQUETES CERTIFICADOS (173 a nivel capital y 57

departamental) FARDOS POSTALES (pequefio paquete 75 despachados y paquetes certificados
64) en el drea de Aperturas Generales.

Se apoy6 en pegado de estiker a nivel capital fueron 6,520 cartas distribuidas y departamental

3,210 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales -

Se apoyd en clasificar y despachar sobres estandar a nivel capital y departamental en el drea

de Aperturas Generales

Se apoyé en la clasificar y registrar paquetes Mal Encaminados dentro del sistema IPS, con

destino hacia los Estados Unidos.

N w | N‘

el

cy P: oIa Her andez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo

@44 ’Oﬁ

VogBo Ing. Carlos David Cuevas Girdn

2\ Carlos David Cuevas Girén
o Sub-Director General
& Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Contratista:

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc CUl: 2124 16332 0110
Contratista:
Numero de Contrato: 54-2019 029 DGCT NIT del 8509801-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 02-01 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:

' Unidad Ad ministrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Sl

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

paquetes

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

w |

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades qu_e le sean asignadas por las autoridades superiores

contratacion

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, pBr lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar (PEQUENO PAQUETE fueron digitados para la capital 818 paquetesy
para departamentos 272 paquetes)PAQUETES DE CERTIFICADOS (64 a nivel capital y 45
departamental JFARDOS POSTALES ( peyuefio pagquete 53 despachadosy paquetes

| certificados 41 ) en el drea de Aperturas General,

2 Se apoyd en pegado de estiker a nivel capital fueron 6,587 cartas distribuidas y 2,578
departamental.

3 SE apoyo en despachar a nivel departamental 3,787 piezas.

(F) W

Contratista: Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

.Larlo id Cuevas Girdn
% &%S%@%Cuevgs ng'rén

a5 Sub-Director General
Direccion General de Correos ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO CUl: 1965 79562 0917

Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT / NIT del
contratista: 3323240-7

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos .

profesionales):

Monto total del contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-201/9’
Contrato:

Honorarios mensuales: Q.3,500.00 / Periododel | 1-12 al 31-12-2019
Informe: /

Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 1,519 piezas postales certificadas libres de
impuesto.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 40 piezas postales estandar.

Apovye en la recepcidn de 179 piezas postales para envié nacional.

Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.

Apoye en la atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

Apoye en dar de baja en los sistemas las piezas postales entregadas a los usuarios.

0 N o | B~ W N

Apoye con la elaboracién del reporte y control de las piezas postales entregadas en el mes.

(F)

Contratista: Bré‘hﬂa EIizébeth Menchu Guillermo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

2 &1 $3

V Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giréh

?UP‘}'JF?FB% il Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

i L
o
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUIl: 2571444470110

Contratista: -

Namero de Contrato: 56-2019-029-DGCT NIT del 5257428-8
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

2
Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
meftropolitana y departamental.

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas gue se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduandje.

5
Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. -

10
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

. No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME :
01. Se apoyd atendiendo a 925 usuarios.

|
g



02. Se apoyd en la entrega de 690 piezas postales vy su trdmite de desaduanagje.

03. Se apoyd en la recepcion y apertura de 141 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo 1,051 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

04. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariomente.

05. Se apoyéd en la descarga de paquetes entregados.

04, Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de trédmite.

07. Se apoyd en la impresidn de citaciones y ordenarlas por departamentos y zonas de la capital que se
envian a los usuarios por medio de los carteros.

08. Se apoyd escaneo de citaciones por departamentos y zonas de la capital.

09. Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

o VL)

CARLOS ARTURO PATZAN

El presente informe responde lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
trdmite de pago respectivo.

d y(% /)

vb. Bo. T Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub- Director.

\ Carlos David Cuevas Girén
&) Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DIEGO ANTONIO CIFUENTES Cul
MONTUFAR

3001 52361 0101

Numero de contrato:

NIT del

58-2019-029-DGCT Contratista:

9835358-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: | Plazo del 2-1al 31-12-201
Q.41,887.10 oce @ i
B Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-201
(.3,500.00 eriodo de a 1 9
Informe:

' Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
|| piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental
3 Apovar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
'3 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la elaboracién de 305 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribuciéon.
Se apoyo en recepcion de 6,953 de piezas postales metropolitana y 10,615 piezas postales del
2 area departamental.
Se apoyd en recepcion de 430 piezas de envios nacionales y se distribuyé 365 en el area
3 metropolitana y 65 se envid a area departamental
Se apoyd con la clasificacion de 17,568 piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
4 departamental.
5 Se apoyd en la clasificacién y despacho de 2,861 piezas postales del drea metropolitana.
6 Se apoyd con la ublcaclén y entrega de 1,459 plezas postales al drea de Servicio al usuario.
Se apoyd en la elaboracién de despachos de 164 rutas departamentales. Con la cantidad de 7,757
7 paquetes distribuidos a los departamentos.
Se apoyé en la elaboracion de informes en la subseccidn de operaciones postales de los
8 movimientos que se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregas y retornos.
9 Se apoyd con la recepcién de 1,169 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.

DIEGO ANTONIO CIFUENTES MONTUFAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el y ()

Ing,.Carlos David Cuey l{ép on
e L

Sub- 1urec of Genera\f
fiercion General de Correos ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de contrato:

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI
ESTRADA

Cul

2743 10651 0501

59-2019-029-DGCT

NIT del

Contratista:

8527220-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Pl del 2-1al 31-12-2019
Q.41,887.10 ki i
Contratista:
Honorarios Mehsuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
i ehsu Q.3,500.00 eriodo de al3
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién postal

'No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales _

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6  Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. \\ s
2 Se apoy6 en la elaboracion de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental. .|
3 Se apoyd en la distribucién y entrega de 2,861 piezas postales del area metropolitanay 7,757 del
area departamental.
4 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del area
rmetropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoy0 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.
6 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,459 piezas postales. _
7 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.
8 Se apoyo en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

(F)

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F’Vf (o1 ‘ij

ln?g arlos Dawd Cuevas Giron

5 U{.,g 5

'-"‘\\ COMBOIRART CLevas Giron
| Sub-Director General
 ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA cul
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

60-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Pl d 2-1 al 31-12-
n el contra Q.41,887.10 azo c?l 1lal31 2019
! Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Iinforme:
Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa |

6 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoyd en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyd en la distribucién y entrega de 2,861 piezas postales del drea metropolitanay 7,757 del

area departamental.

4 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
| metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas poslales enlregadas en el drea metropolitana.

6 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
L | 1,459 piezas postales.

7 Se apoy6 en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoyd en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.

9 Se apoyé en el reparto de paqueteria en los municipios de: San Pedro La Laguna, Panajachel, Santa

_ Cruz La Laguna, San Andrés Semetabaj, Nahuala, San Juan Argueta y Santa Lucia Utatlan.

10 | Se apoyé en el traslado de sacas con correspondencia internacional a la agencia y municipios de: San

Pedro La Laguna, Panajachel, Santa Cruz La Laguna, San Andrés Semetabaj, Nahuala, San Juan
Argueta y Santa Lucia Utatlan.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ez &4l <

Ing;;Carlos David Cuevas Girén
7T Coubdliteatf Cuevas Giron
Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC cul
Contratista: ACOJ 2291 48204 1503
Numero de contrato: . NIT del 3855486-0 e

61-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o

‘ Servici P
Profesionales): ervicios Técnicos

Monto total del contrato: | Plazo del 2-01 al 31-12-201
Q.41,887.10 azo ae 02-01a b
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 -12-2
i 0.3,500.00 eriodo de al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién Postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de

_ piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

s
i

Sa

1 Se apoyo en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del rea metropolitanay 164~ |
del drea departamental.

2 Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 509 y 59 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoy6 en la preparacion de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropuolitana.

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 Se apoyo en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de

piezas postales.

7 Se apoy6 en el reparto de paqueteria en los municipios de: Antigua Guatemala, Santo Domingo

Nueva del Departamento de Guatemala.

Xenacoj, Sumpango, Santiago Sacatepéquez, San Lucas Sacatepéquez, Santo Tomas Milpas Altas,
San Bartolomé Milpas Altas del Departamento de Sacatepéquez y Carretera a Barcenas Villa

(" % G { r

Héctoyﬁe 6/Ca ajzi\&coj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

(F)'—’qf/g7 % /C/ﬂ

_,J-mg;_;l.;‘cérlos David Cuevas Girén

. '\ CstibaiRustisr Cuevas Giron
4/l Sub-Director General
bccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del YUNIR ANTONIO CORTEZ cul S
Contratista: GARCIA 1667 99025 2215
Num d trato: -
ero de contrato 62-2019-029-DGCT NIT del . 5192590-7
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Téchicos

Monto total de-l'contrato: PI del 2-1al31-12-2
Q.41,887.10 azo e e
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Q.3,500.00 HeoISe @
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente enh la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
B piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
| piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




! A
- [
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [ 5 <] &
1 Se apoyd en la elaboracion de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y I\Q"h\';‘ '
del drea departamental. _ \\é
2 Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 235 y 15 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.
3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyo en la preparacién de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.
5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
6 Se apoy6 en la logistica de atencion al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.
7 Se apoy6 en el reparto de paqueteria en los municipios de: Santa Cruz del Quiche, Joyabaj,
Chichicastenango, San Andés Sajcabajd, Canilla, Chiché, Pachalum, San Sebastian Lemoa del
[ departamento de Quiche.
72 )
(F) -
YUNIR CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)-V)? }’ (’(’C‘j

Ing. Carlos David Cuevas Girén

.. Su direct%; .
\ Carlos Dawvid Cuevas Giron

Sub-Director General
Direceion General de Correos y Telégrafos

ATEWM



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del Contratista: | -CTOR HERNANDEZ GARCIA | ¢, | 186079524 0101
e r—ime R HE——S——— L =
Numero de Contrato: E4:2012-02%DGT; NiFdel | 43172334

contratista: |

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

|
—
|

Monto total del Contrato: | CEG3AS7HD Plazodel | ) 41 a131-12-2019
| Contrato:
i a2 riod i o
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periododel |,/ 15 .131-12-2019

Informe: |

| Unidad Administrativa donde presta

. Subseccion de Distribucion Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucidn de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser e_ntregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




| _ S
‘_ No. | ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 | estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Seapoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros. _‘

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | sudestino final cada correspondencia.

| Se apoyo en la entrega de 714 piezas de correspondencia estandar zonas
4 !entregadas 1,6 y 8 ciudad capital. ‘

5 | Se apoy¢ a distribucién especial con la entrega de 124 pequefios paquetes |

6 ' Se apoyé en devoluciones 102 piezas, de correspondencia estandar.

Contratista Héctor Kérdndez Garcid

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

bdirector Carlos David Cuevas Girén
\Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del Contratista: COSME BOCELXICAY | ¢y, 1777400270408
L E— - !
| 65-2019-029-DGCT NIT del |
N : -
umero de Contrato contratista: 2405154-3 |
[ i T i
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos |
- _ |
. Q.41,887.10 Plazo del 0201 al 31-12- |
Monto total del Contrato: Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-12 al31-12-
Informe: 2019
Unidad A d ministrativa donde presta Subseccién de Distribucion Postal
los servicios:
No. B ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en [a clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e intemacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

7

| Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

| Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas corr;sbandiente_s p_ara ser entregados los envios a
los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa |

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores |

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Se apoyd al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
| 1 |estdndar separando para la zona metropolitana y departamentos.
|

2 |Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a |

| 3 |[sudestino final cada correspondencia.
|
' Se apoyd en la entrega de 834 piezas de correspondencia estandar zonas

4 |entregadas 3,5, 8 y 18 ciudad capital.

5

Se apoyé a distribucion especial con la entrega de 617 pequefios paquetes.

(F)

Contrafista C%Bocel Xicay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| T R |
' Nombre completo del Contratista: DAVID ENRIQUE AREVALO cul: 2317 22079 0501
OSORIO
) 66-2019-029-DGCT NIT del
‘ Numero de Contrato: contratista: | 17050561
— — [
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
‘ . Plazo del | 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Contrato: 2019
. ) Periododel |01-12ai31-12- |
| Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Informe: 2019 |
| 1 — i |
Unidad A d ministrativa donde presta Subseccién de Distribucion Postal
| los servicios: |
No. | - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

‘ 1

3 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
| Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
| 4 correspondencia |

5 Apoyar en [as actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a

8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autotidades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME .
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia

1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos. |
Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de

2 | carteros. - ]
Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calies y ‘

3 | avenidas asillegando a su destino final cada correspondencia estandar. . N
Se apoyd en la entrega de 1,083 piezas de correspondencia esténdar zonas ‘

4 | entregadas 4y 10 ciudad capital.

5 |Se apoyé en devoluciones 110 piezas, de correspondencia esténdar. ‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
() ¢/( ‘}( - A

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt? Completo del Joel Antonio Veldsquez Soto Cui:

contratista: - 1972 59030 0101
NIT del

Numero de Contrato: 67-2019-029-DGCT contratista: | 1193177-9

Servicios (Técnicos . , .
Servicios Técnicos

postal):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.47,870.97 Contrato: 02-01 al 31-12-2019

"‘onorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Q.4,000.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los seccion de Operaciones Postales

__servicios: -

_NB. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueterfa en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

] Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcic’)n de 1,226 sacas de Combex.

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agencias postales
2 actualmente abiertas.

Se apoyo con la apertura de las 1,226 sacas y la clasificacién de las categori_as EMS, RR, CP, PP y"
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario
Se apoyo en e_ti(_yuetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP)
850 a nivel de la capital, 400 departamental y 385 Fardos Postales). Certificados RR 670 a nivel Capital, 456
departamental y Encomiendas CP 200 a nivel capital, 360 departamental y 385 fardos postales.

(F) K W-

J(’Z’ Zf el

Joel Antonio V asquez ?{)tU

El presente informe resporfde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
recedan al tramite de pago respectivo.

oL X 4

Ing. Carlos David Cuevas Girén
7 '“*o:“"‘. Carlos David Cuevas Girén
=1 %5 & Sub-Director General

«/ Direccion General de Correos y Telégrafos

corresponda, para que




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUI: 2255070560606
_Contratista: OVANDO / _ \ _|

Ndmero de Contrato: 68-2019-029-DGCT NIT del 7250500-1

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
| _ Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
| Informe: |

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccidn de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada seccién que

conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de pagqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental;

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub- secciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y peguenos

paguetes;
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje;
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal,
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,

9 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la atencién de 925 usuarios, brinddndole la informacion solicitada
2 Se apoyéd en la entrega de 690 piezas postales y su trdmite de d_esoduonoje.
3 Se apoyd enla recepci_én y apertura de 141 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 1,051 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

4 Se apoyé en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariomente.

5 Se apoyé en llevar el control de llamadas que se realizan diariamente, total de paguetes que se
entregan diario y cuantos usuarios se presentan diariamente.

6 Se apoyd en la impresién de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los carteros a su
respectiva direccién

7 Se apoyd en la clasificacién de las citaciones que se envian a los usuarios por direccién

‘WM
(F)

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)_¢ (%64

Vo. Bo. __ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON

\ CarSETRIRE B as Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Numero de Contrato:

LServicios (Técnicos o Profesionales):

| Monto total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

I Unidad Administrativa donde presta los servicios:

No.

JOSE ISRAEL
HERNANDEZ
FLORES

69-2019-029-
DGCT
Servicios
Técnicos

Q.50,862.90

Q.4,250.00

cul:

NIT del

contratista:

Plazo del
Contrato:

Informe:

Periodo del

1866 65377 0606

2565399-7

02-01 al 31-12-

2019

01-12 al 31-12-

2019

| Subseccién de Distribucion Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

| 3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

4 correspondencia

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

g9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

| 10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

12

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de ‘

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
| 1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

| Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -5AT-;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” |
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su ‘
3 | destino final cada correspondencia.

Se apoyé en la entrega de 1,304piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 14 ciudad capital y municipio de Santa Catarina Pinula.

5 | Se apoyd en devoluciones 160 piezas, de correspondencia estandar. |

oL et A

Contraﬁé José Israel Hernandez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

bdirector Carl id Cuevas Girén
CUSHS aRT Rvses G
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACIGON DE SERVICIOS, RENGLON 029

' ARNALDO JOSUE | "
Nombre completo del Contratista: LOPEZ Cul:
B CHAVARRIA |2225 212600101
70-2019-029- | NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 8127190-5 |
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q5086200 |Flazedel ., o a131-12-2019
: St Contrato: |
Honorarios Mensuales: Q425000 |Feriododel |, 5 o 131-12-2019
informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucion Postal

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO [
|
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréaficos y para postales, de no ser posible darlI
1 avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apovyar en {a clasificacion y distribucidon de correspondencia a domicilio
3 | Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 |correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
: Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los
8 | usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
| 9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

3 |destino final cada correspondencia.

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar
1 |separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su

Se apoyé en la entrega de 67 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas
4 [12,21, ciudad capital; Municipios zona 1, 3, 4,5, de Villa Nueva y San Miguel Petapa.

5 |Se apoyé a distribucién especial con la entrega de 92 pequefios paquetes.

6 | Se apoyd en devoluciones 36 piezas, de correspondencia estandar.

RN

. )
Contratista AI"TIEM,&?\IHG;)GZ Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo

el &A

) |rector CarIoJ David Cuevas Girén
\ Catlos David Cuevas Giron

Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del Contratista:
|

Numero de Contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Monto total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

No.

GERVER DANILO GUZMAN [
MORAN Cu: | 2209 73970 0601
|
71-2019-029-DGCT NIT del_ Neam7em.5
contratista: l
Servicios Técnicos
Plazo del '=
Q.50,862.90 Contrato: r 02-01 ai 31-12-2019
Q.4,250.00 Periodo del [ B ST BT
Informe: |

Subseccion de Distribucion Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

4 correspondencia

Apovar en [a distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio

Apovyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de

" Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

6

: Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 1 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

|| Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas corr'e'spondient-es péra ser entregados los envios a
8 | los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

[ - iy}
g | Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa

10 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




‘_ ‘No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 | estandar separando para la zona metropolitana y departamentos. -
|
2 |Seapoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | sudestino final cada correspondencia. B
Se apoyé en la entrega de 75 piezas de correspondencia estandar areas entregadas
zona 1y 8 de Mixco zona 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa Canales y
4 | Amatitlan.
5 | Se apoyd a distribucién especial con la entrega de 84 pequefios paguetes B
6 |Se apoyo en devoluciones 43 piezas, de correspondencia estandar.
(F)¢

Cor\{rayta Gerver géﬂlo Guzman Mordn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pagor;%io.
m%‘g{

Vo -

0\Subdirector Carlos David Cuevas Girén
\ Carlos David Cuevas Giron

2\ sub-Director General

5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del Contratista: MIGUEL ANGEL CHIROY BACH | ;). 2426 40451 1410
| Numero de Contratos: 72:2013:023:0GET HiFdel* 3878613-3
' contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 0201 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: 000 Periododel |, \, 31.12-2019
Informe:

Uinidad A d ministrativaTdonde prese Subseccién de Distribucion Postal |
los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUE CONTRATO

Apoyar en {a distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e intemacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Kp_oyar en el traslado de fardos postales, y_ sacas « correspondientes pa_r-a ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién |

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estdndar y pequefios paquetes.

Se apoyd en la recepcién de 12,226 piezas postales estdndary 2,327 pequefios paquetes se le ‘

2 distribuyo a cada cartero conforme a su area asighada ‘

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga de los aparatos Pidion asi determinar la
3 j entrega exacta de cada uno diariamente.

| se apoyod en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandary pequefios
4 | paquetes. |

Se apoyd al drea de aperturas a clasificar y poner stiker a las piezas postales estandar, separando
5 para la zona metropolitana y departamentos.

6 Se apoy¢ en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.

] Se apoyo en la entrega de 437 piezas postales estdndar drea entregada zona 11 ciudad capital.

9 Se apoyd en la devolucion de 953 plezas postales estdndar al area de aperturas.

10 | Se apoyd en mensajerias externas area metropolitana.

- m

CONTRATISTA Mlguelfl\ngei Chiroy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de zjwu
{f} ¢/ )(

Sub-Director General
/Direcci6n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| WILMER MANUEL ORELLANA |
| Nombre completo del Contratista: SAMAYOA CuUl: 2122 33041 0101
| |
i = — i __ ’ ] m 1
' Numero de Contrato: | OSRSINEReCE ::‘tdr:'ﬁsta_ 77246977 |
) E— jeonmtise: | |
[
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Técnicos i
|
) | “P_lazo del | 02-01 al_31—12- |
| Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: l 2019 .
. Periododel |01-12al31-12- |
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: ) 2019
Unidad A d kS trativ e, donde, presta Subseccién de Distribucién Postal
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

—

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio |

Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apovar en la realizacidn y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia

Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apovar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

10
11

: Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas cc;rrespondien_tes para ser entregados los envios a
| los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su
3 | destino final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 249 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 7 ciudad capital y 4, 7, del municipio de Mixco.

5 |Se apoyo a distribucion con la entrega de 332 pequefios paquetes

6 |Seapoyd en devoluciones 26 piezas, de correspondencia estandar.

(F)

Contratista Wilmer fvianuel Orellana Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

re torCa(Bos David Cuevas.Girdn
\ @tr‘ns David Cuevas Giron

Sub-Director General
7/ Diraccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| _HORACIO JOSE CENTENO
Nombre completo del Contratista: RUIZ Cul; 2533 41728 0101
Numero de Contrato: 42019202 P GER o del- 4960691-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 02-01 al 31-12-
Monto total del Contrato: l Q.50,862.90 Contrato: 2019
. Periodo del |01-12al31-12-
. Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Informe: 2019
[[Unidad A d ministrativa donde presta Subseccién de Distribucién Postal
! los servicios:
No. | N ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO I

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible |
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio |

Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de |
correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

Apovyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios |

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas_correspondientes para ser entregados los envios a !
los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;,

—
Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10
11

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. | B ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 | estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Seapoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al 4rea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia. !

Se apoyo en la entrega de 1,473 piezas de correspondencia estandar areas
entregadas zona 13 ciudad capital, municipios zona 3,11 de Mixco y San José
4 | Pinula.

|

‘Se apoyo a distribucién especial con la entrega de 90 pequefios paguetes

5
6 | Se apoyo en devoluciones 27 piezas, de correspondencia estandar.

Conftratisfa Hofaelo José Centefio Ruiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respatytivo.

2&b

2\ Carlos ©avid Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| JOSE ANTONIO DELEON | ] R
Nombre completo del Contratista: | 'l Cul: 2741 23401 1213
1
| - | 752019-029DGCT  |NITdel | ._
 Numero de Contrato: | | contratista: | 67353371
| — | ; 8
|
; Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Técnicos l
|
! — | : -
| Monto total def Contrato: | Q.50,862.90 | piato del | oo a3tz
| — i | - .
| | parr ™ a5y
| Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 | Periodo del |01-12 als1-12

! Informe: I 2019

| Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible |

1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apovar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia |
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
i. —
| 10 |Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

entregada zona 10 ciudad Capital y municipio de Fraijanes.

Se apoy6 en devoluciones 128 piezas, de correspondencia estandar.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
su destino final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,626 piezas de correspondencia estandar dreas

Contratista Jésé Antonio De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

()

(f)

Vo. ubdirector Carlos David Cuevas Girén

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: EL[AS BOTEO ROQUE cul: 3088 06824 0608 ‘
Numero de Contrato: 76201902 RGET bl del' | 9512656-2 ‘
| contratista: ‘
Servicios (Técnicos o Profesionales): , Servicios Técnicos
| Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Plazo del ‘ 02-01 al 31-12-2019
| Contrato: i
| = — — -
. |
' Honorarios Mensuales: Q023090 Periododel |, ;5 .131-12-2019
Informe:
fnidad A d [EUStve donde/prests Subseccién de Distribucion Postal
los servicios:
|
No. N ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o B

Apoyar en [a distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacmnal e intermacional

Apovar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia |

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apovyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
su destino final cada correspondencia. - |

Se apoyo al compafiero de la ruta municipio de Fraijanes.

Se apoyo en la entrega de 912 piezas de correspondencia estdndar areas
entregadas zona 15 ciudad capital, zona 2 y 10 del municipio de Mixco.

Se apoyd a distribucién especial con la entrega de 91 pequefios paquetes

| Se apoyd en devoluciones 58 piezas, de correspondencia estandar.

Fa

) ) ()
(F) L [1045 Du)‘w \\o &

Contratista Elias Boteo Rogue

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servic

jos y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ector Carlos David Cuevas Girén
Carlos ©avid Cuevas Girén

s Sub-Director General
s Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VICTOR ALFONSO QUIN

Nombre completo del Contratista: BARRERA CuUl: 2393 91209 0101
|
" — = = — - |
| Numero de Contrato: 2015202 DG & NIT del_ 7950725-5 |
| contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del 0201 al 31-12- |

| Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Contrato: | 2019 |

| . Q.4,250.00 Periodo del |01-12 al31-12-
| Honorarios Mensuaies:
| Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
| 1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

| Apovar en la realizacion y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
‘ 4 | correspondencia

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa

10 | Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

|
‘ 11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores



No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
‘ 1 |estdndar separando para la zona metropolitana y departamentos.

‘ 2 |Seapoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 | sudestino final cada correspondencia.

|
i Se apoyd en la entrega de 582 piezas de correspondencia estandar areas ‘
4 entregadas zona 9y 19 ciudad capital zona 5y 6 del municipio de Mixco.

5 | Se apoyé a distribucion especial con la entrega de 91 pequefios paquetes.

6 lSe apoy6 en devoluciones 62 piezas, de correspondencia estandar.

(F) :
Contratista \/ctm Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 7048 <)

% "-‘E‘B@ffb}ﬁd?ﬂvcﬁhgymjﬁmn
Sub-Director General
Direceion General de Correos y Telégrafos

2
5
¢




INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya | CUI: 2292 25675 0101

Contratista: -

Numero de Contrato: 78 -2019-029-DGCT NIT del 4138340-0
Contratista: B

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel | 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional

3 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccion de Express Mall Service-EMS-Correo Urgente

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Wl ol N &

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en el traslado de 1226 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RRy PP del 4rea de Combex
hacia planta postal para su respectivo procesamiento.

2 | Se apoyo en el ingreso de 1190 piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto en las diferentes categorias.

3 | Apoye en la elaboracién de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia al drea de
Distribucién Postal

4 | Apoye en el desarrollo de los procesos designados.

L

Selvin Omar Jiménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

e porRapid cn ngga?i on
7 Sub-Director General

Directidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completodel | FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUL: 1807 82919 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 79-2019-029-DGCT NIT del 1693728-7
contratista:
_Servicios_(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 / Periodo del 1-12 al 31-12-2019 |
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada
seccion gue conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;
3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio
electréonico, distribucidn, envios postales internacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequenos paguetes;
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
desaduanagije; B
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e infernacionales que regulan las
i actividades postales.
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
- B
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades
| superiores. o




/- e
: (Q@
L

10 O\
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que,&
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

No. ~ ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en atencién al 925 Usuarios, se hicieron desaduanagje,

| localizacién y busqueda de los envios en las estanterias de Fardos Postales.

2 Se apoyo en el escaneo de los 1,051 envios portales que ingresaron a
Fardos Postales

3 Se apoyo en la enfrega de 690 envios postales y descargarlos en
enfregados en IPS en Fardos Postales.

4 Se apoyo en la apertura de 141 sacas y 1,051 envios postales en Fardos
Postales. B

S Se apoyo en la impresion y clasificacion de las 1,051 citas enviadas a

| usuarios.

6 Se apoyo en el retorno de 5 sacas y 8% paquetes.

(F) @%M |

FLOR DE MARIA HERR!?RA VARGAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivw

o LY _

Vo.Bo.{_ ING. CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
SUB-DIRECTOR DE LA DIRECCION GENERAL
) CORREOS Y TELEGRAFOS.
AN Carlos David Cuevqs Girén
:-';)&@;; Sub-Director General

oS Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIO, RENGLON 029
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354Nombre completo del JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ cul: 1719137010101
Contratista: L -
Numero de Contrato: 80-2019-029DGCT NIT del 5790410-3
- Contratista:
Servicios Técnico postal: Servicios Técnicos
Monto total del Q.53854.84 Plazo del 02-01-31-12-2019
Contrato: Contrato:
" Honorarios Mensuales: Q.4500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa Donde 3
presta los servicios Subseccién de Clasificacién Postal
No. o ACTIVIDADES_SEGGN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccién de clasificacion postal de DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar de destino

2
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en.las siguientes dreas: certificados, correo hibrido y
comercio electrénico, distribucién postal envios postales internacionales,Express Mail Service -EMS- correo
urgente, pequefios paquetes, para el drea ,metropolitana y departamental

3 a ]
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados, correo hibrido y
comercio electrénico, distribucién postal, envios postales internacionales , Express Mail Servicie —-EMS- correo

4 urgente, encomiendas y pequefios paquetes , para el drea metropolitana y departamental

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones postales en el rea de
clasificacién postal

Apoyar en las actividades que se realiza para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 internacionales

Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
]

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIO, RENGLON 029

No. AC_T|VIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se a_poyé en ir a retirar un total de 1,226 sacas de correspondencia en Combex en el mes de septiembre
del presente afio.

2 Se apoyo en la clasificacién de Encomiendas, Pequefio paquete, internacionales, Express Mail Servicie ~
EMS- correo urgente), Paqueteria Certificada y correspondencia estandar.

3 Se apoyd en realizar la apertura de CE (encomiendas) EMS (internacional Express Mail Servicie ~EMS-
correo urgente), para su digitacion y clasificacién despacho y distribucién correspondiente

4 Se apoy6 en la supervisién de la digitacién de Cp. (Encomiendas), EMS (Correo urgénte) Paqueteria
Certificada. , Paqueteria Certificada y correspondencia estandar.

5 Se apoy6 en imprimir stickers para pequefio paquete un total de 2500 stickers igualmente se imprimic’)p
para correspondencia estandar (Cartas) un total de 25000 stickers.

6 Se apoyd en la supervisién de pegado de stickers y clasificacién de correspondencia estandar (Cartas)
Se_apoyé en la supervisién de la digitacidn e ingreso al sistema IPS de Pequefio Paquete Cp. (Encomienda)

7 EMS (Correo urgente) Paquetes Certificados para las diferentes areas de distribucién de la correspondencia
digitada.
Se apoyé en la elaboracién de despachos de drea metropolitana y departamental la cual se le entrega la

8 correspondencia al drea de Distribucién Especial y los despachos de lo que va para aduana al drea de
Fardos Postales -

9 Se apoyé en hacer listados de mal encaminado de la paqueteria que se apertura la cual no vienen para
Guatemala. B
Se apoyd en la entrega de correspondencia estandar (Cartas) para el area de carteros.

10 B ~ |
Se apoy6 en llevar un control de lo mal encaminado de paqueterfa tanto de Estados Unidos como de otros

11 pafses y trasladar al departamento de Internacional.
Se apoyé en la clasificacién de facturas para el departamento de Internacional de la correspondencia de

12 Cp. (Encomiendas) EMS (Internacionales, Express Mail Servicie —EMS- correo urgente).

(F)

= ul
Josrk%uﬁjdg}t{ez Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

)
/»"/(? }/{? .=~

. Carlos David Cuevas Giron,
Carlos fD(wuf Ciedas %ﬁron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDGAR YOVANY YAS ECOMAC Cul: 1836 39650 0109

NIT del

Numero de Contrato: 81-2019-029-DGCT 7995840-0

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 azo el 3-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periododel | | 1) 131-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Certificados

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de certificados de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que se ingresa con pago adicional

2 para garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental
Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
3 en el sistema correspondiente
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
4 Subseccion de Certificados
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de Certificados por las
6 autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores
p Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcién de aperturas drea metropolitana con 6,953 piezas y 10,615 piezas areg’| '\~
departamental con un total de 17,568 piezas postales piezas.

2 Se apoyo en la realizacién de despachos departamentales siguientes: Huehuetenango, Todos santos,
Aguacatan, Chiantla, San mateo ixtatan, Villa canales, Jalapa, Jutiapa, Puerto barrios, Morales,
Fronteras, Los amates Izabal, Antigua Guatemala, Chimaltenango, Santa lucia cotzumalguapa,
Quetzaltenango, Amatitlan, Guastatoya, Salama, Chiquimula, Concepcién las minas, San José la
maguina Suchitepéquez, San marcos.

3 Se apoyo con la ubicacién y entrega de 1,459 piezas al drea de atencidn al cliente

4 |se apoyo con la clasificacion de 6,953 piezas en las zonas metropolitana y 10,615 piezas en las dreas
departamentales con un total de 17,568 piezas.
5 Se apoyo con la recepcidén y despachos de 430 piezas de origen nacional

6 Se apoyo en la realizacién de informes a la seccion de operaciones postales con relacion a los
movimientos efectuados con la recepcién ,rutas ,distribucion,entregas,rebut,e inventarios existentes
de las piezas postales

7 Se apoyo con la realizacién de 164 rutas para las dreas departamentales y 305 rutas para las areas
metropolitanas y areas de Mixco, con un total de 469 despachos a nivel nacional.

“Tesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

i .

: "ju_[ﬁjg&?,@ar[os-')a"id Cuevas Girén
.'r~‘\..r'__ 'l- - ) e P

et _f-’éﬁb_&}réctmmr'f'.«a.v Girén

- ub-Director Genera|

y Telarafos

I'u'-L-:'w'-_'v.-- ifeccion Genergl fle Corraos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC | CUL: 1627 67277 0108
Contratista:
Numero de Contrato: 82-2019-029-DGCT NIT del 4166073-0
Contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Q53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales
| servicios:
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en las actividades de preparacion de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional

3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del drea metropolitana y
departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccién de distribucion postal

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de distribucién postal
por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [ S
1. | Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccién de almacenaje sk" e
distribucién de envios en la seccién de operaciones postales, recepcionando 6,953 piezas\|” . / )/
para el drea metropolitana y 10,615 para el drea departamental del drea de apertura. e
2. | Se apoyo en la preparacion de 469 rutas para entrega de correspondencia nacional, siendo
un total de 305 para las zonas de la ciudad y 164 departamentales que incluian Villa Canales,
Amatitlan, Santa Lucia Cotzumalguapa, Guastatoya del departamento El Progreso, San
Marcos, Tejutla San Marcos, San Juan Sacatepéquez, Ciudad Quetzal, Salamd del
departamento de Baja Verapaz, Cobdn del Departamento de Alta Verapaz, El Rico Los
Amates, Morales y Puerto Barrios del departamento de Izabal, Nueva Santa Rosa, Pueblo
Nuevo Vifias, Jutiapa, Jalapa del Departamento de Jalapa, Chiquimula del Departamento de
Chiquimula, Antigua Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, Chimaltenango del
departamento de Chimaltenango, Playa Grande Ixcan, Santa Cruz del Quiche, Todos Santos,
Aguacatan, Chiantla, Huehuetenango del departamento de Huehuetenango, Zacapa,
Totonicapan del departamento de Totonicapén, San Juan Sacatepéquez, Solola, San Pedro
La Laguna, Concepcidn Solold, San José La Maquina, Suchitepéquez.

3. | Se apoyo en la clasificacién y despacho de 2,861 piezas postales del drea metropolitana de
ellas se movilizaron de las cuales se entregaron 2,619 teniendo un retorno de 242,

4. | Se apoyo en la clasificacién y despacho de 10,615 piezas postales departamentales, de las
cuales se distribuyeron 7,757 en agencias departamentales.

5. | Se apoyo en la coordinacién y entrega de 1,459 piezas a la oficina de atencidn al cliente.

6. | Se apoyo en la coordinacién de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periddica
para la atencién de las rutas establecidas.

7. | Se apoyo en la coordinacién de actividades logisticas y operativas dentro de la subseccion
de operaciones postales.

8. | Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacion de
piezas postales, asi como la seccién de Atencidn al Cliente y Distribucion Especial.

9. | Se presentaron informes a la coordinacion de la subseccién de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas, retornos y
ubicacién para su almacenaje en bodegas.

10. | Se apoyo en la distribucién de 365 envios nacionalizados a nivel metropolitano
entregéndose 321 de los cuales se retornaron 44, de igual manera se distribuyeron 65
despachps departamentales.

(F—

N \
Mario Enrigue R§ynoso Cac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

/
e (”J (T

in&g Carlos David Cuevas Girén
: \ Carlos David Cuevas Girén
ubdirettoyp-Director General
ireccion General de Correasy Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del | Maria Elizabeth Ixcayau Cul: 2739 59107 0101
Contratista: Alvarado
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3
/ Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019

Informe: ’
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefios Pagquetes
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo
asignado a la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relacién a encomiendas y pequefios paquetes del drea
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del drea metropolitana
y departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de encomiendasy
pequefios paquetes por las autoridades superiores

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apove en la entrega de 1519 paquetes certificados en el drea de atencion al usuario

2 Apoye en la entrega de 15 sobres de correspondencia estandar en el drea de atencién al
usuario

3 Apove en la elaboracién del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes

4 Apoye en dar de baja en el sistema los paquetes entregados

5 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados

6 Apoye en atender llamadas entrantes en el drea de atencion al usuario

7 Apoye en la recepcién de 179 piezas postales para envio nacional.

(7 ( A,

Contratista:}vla ialElizabe h xcerau Alvarado

{/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

C@fl%hiiwdf@k!&w& Gironn
“| Sub-Director General
o Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 2533 28438 0101

NITd
Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT el 4587175-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2-1al 31-12-2019
o - Contrato:
, Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. . Subseccidn de Envios Postales Internacionales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccién de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacién de correspondencia

2 segun la linea aérea con la que se realice el encaminamiento

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios

3 internacionales

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la presentacidn de informes solicitados de la Subseccidn de envios internacionales por las
5 autoridades superiores

Participar en las comisiones asighadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la elaboracién de 305 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.

Se apoy6 en recepcion de 6,953 de piezas postales metropolitanay 10,615 piezas postales del &rea
2 departamental.

Se apoy6 eh recepcidn de 430 piezas de envios nacionales y se distribuy6 365 en el drea metropolitana
3 y 65 se envid a drea departamental

Se apoy6 con la clasificacion de 17,568 piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
4 departamental.

5 Se apoyo en la clasificacién y despacho de 2,861 piezas postales del drea metropolitana.

6 Se apoyd con la ubicacién y entrega de 1,459 piezas postales al drea de Servicio al usuario.

Se apoy6 en la elaboracién de despachos de 164 rutas departamentales. Con la cantidad de 7,757
7 paquetes distribuidos a los departamentos.

Se apoyd en la elaboracién de informes en la subseccién de operaciones postales de los

8 movimientos que se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas y retornos.

9 Se apoyd con la recepcién de 1,169 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.

[
b

Jorge Alrmando Pérez Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(F)ﬂ%’?{ }( /C"J

ng;;garlos David Cuevas Girén
\ Casabdivectb€uevas Giron
o Sub-Director General
</ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE Cul
Contratista: 1688 35010 0306
Numero de contrato: NIT del 500792-5

85-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: N ' Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.53,854.84 zo ce @
Contratista:
Honorarios Mensuales: Peri | 01- -12-201
i suales .4,500.00 eriodo de 1-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidén de Distribucion Postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo6 en la elaboracion de 305 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoyé en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

3 Se apoyd en la distribucion y entrega de 2,861 piezas postales del drea metropolitana.

4 Se apoyo en la preparacién de 1,135 despachos en las zonas: 8 y 15 de la Cuidad y 3,4y 11 de
Mixco.

5 Se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

6 Se apoyd en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

7 Se apoyo en la distribucidn y entrega de 1,017 y 118 devoluciones de piezas postales del drea
metropolitana.

8 Se apoyd en la recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.

EI presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

G2

Ing. Carlos David Cuevas Girén
IC(’J@RmN\ﬂtD OR DE QPERACIONES 1
Y gub-Diractor General
/direccion General de Cor reos | Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 X

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON Cul
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: NIT del 4126474-6

86-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

: ici i
Profesionales): Servicios Téchicos

Monto total del contrato: Pl del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 azo de i o1
Contratista:
Honorarios Mensuales: Period | 1-12 -12-2
io ua 0.4,500.00 eriodo de 0 al 31 019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y

particulares

Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

00 Njoowm

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [
1 Se apoyo en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. | | 4=
2 Se apoy6 en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del area departamental. ‘ §
3 Se apoyd en la distribucién y entrega de 469 y 29 devoluciones de piezas postales del drea '
metropolitana.
4 Se apoyo en la preparacién de 498 despachos en las zonas: 2 y 6 de la Cuidad, 4 de Mixco.
5 Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.
6 Se apoyd en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal,
7 Se apoy6 en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.
8 Se apoyo en la distribucién y entrega de 2,861 piezas postales del 4rea metropolitana.

5 T
\wlio 2422
o\

JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A e,

Ing. Carlos David Cuevas Girén
ORDINADOR DE OPERACIONES

Carlos David Cuevas Girén

\ UE COpp
Q¥ o
(S7ECOTND

e D@ .
26 TS 55 Sub-Director General
R ; " ]
8 S Direceidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES cul 2447 14541 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 7855038-6

87-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
(.53,854.84 E0SS )
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Q.4,500.00
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion Postal

donde presta los

servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitanay
departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales

4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asighadas

7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las hormas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apovyar eh la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la elaboracidn de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea
metropolitana. [ATEMRLE

2 Se apoyé en la distribucién de piezas postales en las areas de zona 5 de Villa Nueva y San José
Pinula.

3 Se apoy6 en la distribucion de 2,861 piezas postales, entrega de 2,619 y 242 devoluciones

| del drea metropolitana.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales
del drea metropolitanay 10,615 piezas postales del area departamental.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

6 Se apoyé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

7 Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores: Se
apoyo en transportar sacas con correspondencia de COMBEX a oficina central DGCT.

8 Se apoy6 en el reparto de paqueteria en las agencias y municipios de: Santa Cruz del Quiche,
Joyabaj, Chichicastenango, San Andrés Sajcabaja, Canilla, Chiché, Pachalum, San Sebastian
Lemoa del Departamento de Quiche.

9 Se apoyd en la preparacion de 695 despachos en las zonas: 5 de Villa Nueva y San José Pinula.

—
(F)
CARLOS LOPE}/ﬁEYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

(Fr;c/{ HTL ]

Ing. rlos David Cuevas Giron
COQ_RplNADOR DE OPERACIONES
\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccitin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA CUl 2345 37906 0101
Contratista: /
Numero de contrato: 88-2019-029-DGCT NIT del 1244493-6

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profeslonales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q. 53,854.84 Plazo (E[el 2-1 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios del Periodo: Q.4,500.00 Periodo del 1-12 al 31-12-201/9
/ Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
5 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas en el area metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
4 | particulares
5 | apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 | Apoyar en transportar al personal de "LADIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas
7 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
' Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y
Viviendas.

2 | Se apoyd en el traslado de personal de la DGCT hacia el Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviendas.

3 | Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de vehiculos Propiedad de DGCT.

(F) /{%X

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito

correspondiente.
(F) ¢/€ M /GA

Car[os (Davu{ Cuevas Giron
b, _- Sub-Director General
/.57 Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE cul: 2513 26705 0101

Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 1254819-7

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q.59,838.71 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios mensuales: Q.5,000.00 Periododel | 1-12 al 31-12-2019/

/ Informe:
Unidad administrativa Seccién de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéon que
conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME e

1 Apoye realizando aproximadamente 750 llamadas a usuarios para brindar informacién
acerca de sus piezas postales.

2 Apoye en la recepcién de aproximadamente 1,000 llamadas para buscar en el sistema el
numero de tracking y darle solucion.

3 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.

4 Apoye en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
5 Apoye en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

(F)

Contraﬁtakh gtte Hernandez OvaIIe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(n "C//CB/(

Vo._. 0. Ing. Carlos David Cuevas Girén

U@Q%S“Bﬁmc{ Cuevas Girén
'| Sub-Director General

raccion Genare! de Correos y Teléorafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO Cut: 2631 67577 0101

NIT del

Numero de Contrato: 90-2019-029-DGCT 1801109-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.59,838.71 Plazo del 21 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:

Honorarios Q5,000.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
5 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
3 clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

| deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye con la entrega de 1519 piezas postales certificadas

2 Apoye con la entrega de 15 piezas postales estandar

3 Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el drea de atencion al usuario

Apoye con la elaboracién de informe diario y mensual de los paquetes entregados en el drea de
atencidn al usuario.

5 Apoye con la recepcion de 179 piezas postales para envio a nivel nacional.

6 Apoye con la busqueda en el sistema de piezas postales.

Evelyn Jga_tj)leth Mendoza Choto

El presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e L3C e

g;:Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
A Carley Gamedcdrievas Girén
Sub-Director General

7 Lireccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ;

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
° pietode DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO [cut:

Contratista: 1915 16139 0101

Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT NIT del. 547644-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 peiisdeldel 1-12 al 31-12-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa

. . Seccion de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”
1
Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios basicos de las agencias postales de
" todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacién
Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
5
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéh
8




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion Generat en la visita a Antigua Guatemala del
departamento de Sacatepequez para apoyar en la elaboracion de croquis y cableado para energizar las
1 camaras de video
2 Se apoyo en la realizacion de los informes de comision en la fecha solicitada
Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion General para la verificacidn postal y cableado para
energizar las camaras en las agencias ubicadas en Concepcidon Sololay San Pedro La Laguna del
Departamento de Solola, asi mismo en la agencia de Chimaltenango del Departamento de
Chimaltenango
3
ol % 4

cisco Sagastuie-Agui

9/--. /4 /t{/a_x/;é{ eceeX _

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

I8 SRR GRS Gion
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembrelcompietordel WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO cut:
Contratista: N

Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT P . 837045-1
Contratista:

ATEMALR

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / gl 2-1al31-12-2019
B Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-12 al 31-12-2019 /
Informe: - /]

Unidad Administrativa donde

Diettalosersiting Seccién Regionalizacidn Postal // /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas o_perativas @proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién a 183 usuarios con relacidn a la informacion de envio de correspondencia.

Se apoyd con la recepcién y apertura de 4 Sacas conteniendo 153 piezas postales certificadas.

Se apoyd con la clasificacidn y entrega de 203 piezas postales certificadas.

 Se apoyo con el envio de 3 plezas postal como devolucidn a planta central.

1
2
3
_ 4  Se apoyd con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas.
5
6

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
() ?/6)/( 'Cﬁ

A UELTR

VO B0y l0s David Cuevas Giron
Sub-Director General
7 Direcclin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ CUI:
Contratista:

Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT fiirdel . 7233585-8
Contratista:

Servicios [(Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Rlazoldel 2-1 al 31-12-2019
B B Contrato: -
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 RSgeds ol 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

Drestsliosisanvicios: Seccién Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 | manera  eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacioniles e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. -
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé con la atencién a 80 usuarios con relacién a la informacién de envio de correspondencia.
2 Se apoyé con la recepcion y apertura de 5 Sacas conteniendo 383 piezas postales certificadas.

Se apoyd con la clasificacion y entrega de 194 piezas postales en las areas de Villa Hermosa, Boca del Monte
3 y Villa Canales.

Se apoyé con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como
4 informe del inventario general de las mismas.
5 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

-

/ )
(F) UL .{jup : )

Ingrid Mar{B}TAquino Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

\Hay Carlos (David Cuevas Giron
£ Sub-Director General

Pl A aaa| A C Lo
Dieeecliin Genersl de Corraos y Telearaics




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /

Contratista: JORGE ANTONIQ CHOC Cuh: 1769 86308 1601
NIT del

Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT ) 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

esionales): Serviclos Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / lazoidsl 2-1a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,800.00 Periododel |, ), a 3112201
Informe:

Unidad Administrativa . .

e los servicios: Subseccion Region Norte /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apayar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcién de plezas pastales a los usuarios de la agencia postal

A Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e Internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de Informes solicitados por las autoridades supetiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se le apoyo a 24 usuarlos en dar informacion sobre el envio de las piezas postales.

2 Se apoyo en la elaboracion de 24 rutas para |a entrega de piezas postales.

3 Se apoyo en la logistica de la entrega de 78 piezas postales certificadas.
Se apoyo en la elaboracion de los siguentes informes: inventario de sellos postales, inventario de forma

4 63-A2, inventario diario de piezas postales, inventario de ingreso de piezas postales, entregadas, mal
encaminadas, dgﬁlthqnes del mes de diciembre 2019. :

5 Seapoyoenla programa'q?on semanal de distribucion de envios postales y formato de sociolinguistica al
usuario del mes de diciembre 2019.

6 Se apoyo en elfllenado de {ps libros contables de control con valores.

7 Se apoyo en la Verificacion/del inventario del mobiliario de y equipo de la agencia postal,

8 |Seapoyd con el manteninlento de las Instalaciones de fa agencia postal.

/’ 1

El presente informe respornde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedari al trdmite de pago respectivo.

irector General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del N Gua,
> comp CESAR AUGUSTO SINEY CHE / cul: 2602 58318 1601 |~ SMAL

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT / . 4634603-1
contratista:

Servicios {Técnicos o . .

: Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Feeodcl 2-1al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 / eriarordel 1-12al 31—12—2019/
Informe:

Unidad Administrativa

a i Subseccién Region Norte
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de 1as normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencidn a 28 usuarios.

2 Se apoyo en la elaboracidn de 12 rutas para la entrega de fas piezas postales.

Se apoyo en la entrega de 99 piezas postales certificadas y 72 piezas standar a nivel local y en 12
municipios del departamento.

4 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de 1a Agencia Postal.

(F)
_‘F___,ﬂ./crésar Augusto Siney Chg

N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trAmite de pago respectivo.

-

CO7AN o. Bo .
o \.- Carlos %a'uu{ Cuevas Giron
1) Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

" Nombre completo del
Contratista:

RODIN OSBELi LOPEZ VASQUEZ cul:

NIT del

Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT 2267873-5

Contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): - -
Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Flazgidel 2-1 al 31-12-2019
Contrato: -
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 1-12 al 31-12-2019
Informe: il

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal /

_No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la regién
1 nororiental de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién nororiental para que
2 se realicen oportunamente y no afectar la operacion.
Apovyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de la region
3 ' nororiental. -
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales. -
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la region nororiental por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la elaboracién y presentacién de informes solicitados, como inventario de piezas postales. Programacion '
1 semanal para entrega de correspondencia.
2 Se apoyé en participacién en una reunién de trabajo en correo Central el dia 02 de Diciembre 2019
Se apoy¢ en la verificacién de la operacién de agencia postal de Guastatoya El progreso y entrega de envios postales en
3 Sanarate y area urbana de Guastatoya el dia 03 de diciembre 2019.
Se apoyd en entrega de correspondencia en San Pedro Carcha, San Juan Chamelco, Santa Catalina la Tinta, Alta Verapaz
4 el dia 04 de diciembre 2019.
5 Se apoyd en entrega de envios postales en Lanquin y Cahabon, Alta Verapaz el dia 05 de Diciembre 2019
Se apoyd en Verificacién de agencia postal de coban y entrega de correspondencia en drea urbana de Coban, y Tact|c
6 Alta Verapaz el dia 06 de Diciembre 2019.
Se apoy6 en movilizacion y entrega de envios postales en Rabinal, Santa Cruz El Chol y Granados, del departamento de
7 Baja Verapaz el dia 10 de Diciembre 2019.
8 Se apoyo en verificacion de la Operacidn postal en agencia Salamd Baja Verapaz el dia 11 de Diciembre 2019,
Se apoy6 en entrega de envios postales en San Miguel Chicaj y Salama del Departamento de Baja Verapaz el dia 12 de
9 Diciembre de 2019.
10 Se apoy6 en mantenimiento y limpieza interior y exterior en agencia postal de Salamé Baja Verapaz

(F) /ﬁ@@@

Rodin Osbeli I#’)pez Vasquez
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

w/@%’c/

o. Car}os David Cuevas Girén
Carlos BaiBiceetars Giron
Sub-Director General
lreccian General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NI Bl etorel CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES | CUI: 1873 98399 15
Contratista: B
NIT del
Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT . 1708041-K
. Contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Técnicos
Profesionales): - -
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.59,838.71 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 periodo del 112 al 31-12-2019 /
) Informe:
Unidad Administrativa donde .. . A
Seccién de Regionalizacion Postal
presta los serviclos:

No. o ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

0N |

Atender otras actividades que le sean asigna_das por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con atencién a 15 usuarios que requerian informacion sobre sus paquetes y del servicio postal.
Se apoyé con la preparacién de rutas a Aldea Uni6n Barrios, Rabinal, Cubulco, San Miguel Chicaj, El Chol y
Granados

Se apoy6 con la logistica de entrega de 128 piezas entre estandar y certificadas.
Se apoy6 con.reportes de inventarios semanal y mensual de las piezas postales estandar y certificadas.
Se apoyé con la.recepcion de 01 Saca conteniendo 32 piezas postales entre certificadas y estandar.

Se apoy6 con el resguardo de correspondencia certificada y estandar segtin inventarios actual.
Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

NN ~WN

Se apoyé con proporcionar informacion a la superioridad para la localizacién de muebles inventariado.
Se apoyé con la localizacién de otros nimeros de inventario de los muebles y elaboracion de informes para

9 la comparacigprde los nijpreros.

O /J‘%’/J /

7 Y il ' = Ll "
Cle/r,r{entmgﬂotinguez Gonzéles
/) ——")

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

““'ﬁ&'{s\ﬂa s Diavid Cuevas Guron
b Sub-Director General
# Directian General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del
Contratista:

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE CULl:

NIT del

Numero de Contrato: 102-2019-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 e 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en brindar informacidn a 11 usuarios que estan interesados en los servicios postales de envios nacionales e
1 internacionales.
Se apoy6 en la entrega de 70 certificados y 58 piezas estandar en las zonas 1,2,5 y 6 de Salama, asi como en las Aldeas
de Llano Grande, los Paxtes,Payaque,la Unién Barrios, Trapiche de Agua y en los municipios de Rabinal, Cubulco, El Chol,
2 Granados y Purulhd de Baja Verapaz.
Se apoyé en la recepcién de dos sacas conteniendo 110 piezas postales tanto certificados y estandar para su
3 distribucidn en las diferentes rutas de Baja Verapaz.
4 Se apoyd en la actualizacién de envio semanal del inventario de piezas postales en existencia de la agencia.
Se apoy6 en llamar a usuarios para pedirles referencias de sus domicilios y asi coordinar la entrega de sus piezas
5 postales.
Se apoy0 en la limpieza general de la agencia postal como limpieza de pisos, érden y limpieza de muebles, limpieza de
6 bafios y lavamanos,limpieza de patio y resguardo de parqueo a usuarios que nos visitan.

——

Léf T o
r{' eovar(by R{'J:Errguez Ché

Contratista

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trdmite de pago respectivo.

”rwfaf«/

Vp— Q, Ing\taric}s David Cuevas Girdn
5 \ Carlos Wbdifectevas Girén
Sub-Director General
“Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ cul: 1688 42289 0204

Numero de Contrato:

“NIT del

Contratista: 1038781-1

103-2019-029-DGCT

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

1 del ) Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Contrato: 2-1 al 31-12-2019 /
'_H e o Periodo del ' N
onorarios Mensuales: Q.3,800.00 Informe: 1-12 al 31-12-2019 /
Unidad -Afiministratwa donde presta sul 16n Regibn Norori )
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO
1 Apoyar en la fogistica de atenci6n a los usuarios del servicio postal.
] Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia
postal.
2
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la_logfstica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios. N -
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que
5 regulan las actividades postales.
N Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superﬂ)res.
6
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de |a presente contratacién
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 2019
I 1 Se 2poyo con la atencién a 25 usuarios informéndotes sobre los servicios a prestar por |z institucién.
2 Se apoyd con la distribucion y entrega de 22 piezas postales en la agencia postal.
3 Se apoyd con la entrega de 09 piezas postales en el domicilio de los usuarios.
Se apoyd con la logistica en la elaboracién de rutas para fos siguientes municipios: San Cristobal Acasaguastlan, El Jicaro y Guastatoya
4 {Cabecera).
Se apoy6 con la elaboracién de los slguientes Informes:
a)  Reporte de usuarios que necesitan enviar correspondencia.
b) Reporte de piezas postales entregadas a los usuarios.
¢}  Reporte de inventario sobre la existencia de piezas postales, certificadas y estdndar.
5 d) Reporte de programacién de rutas, recorrido semanal.
Se apoyé6 con las sigulentes actividades:
a) Seguimiento y realizacién de los pagos de los servicios bésicos (agua, luzy drenaje).
| 6 b)  Mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F)

=
El presénte infoprie responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de Aferencla, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.

.

e
3 Bﬁ \ Carlos (David Cuevas g'n’on

| -_‘Ii sub-Director General

Uireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombreicompietojciei DAVID HERNANDEZ cut: 234991348 1804 ' |7
| gontratlsta:

NIT del

Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT 35122870
Contratista:

Serviclos (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q,38,296.77 e 2-1al 31-12-2019 /

Honorarlos Mensuales: Q3,20000 / RStiodio.del 1-12 a1 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde . . .

presta los servicios: Sub seccién Regién Nororiental.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apavar en brindar atencion a las usuarias de la agencia postal,
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan [as actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superlores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las actividades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.
ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la logistica de entrega de piezas certificadas y estdndar a 92 usuarios en su debido tiempo.

Se apoyé en la distribucién de 67 piezas certificadas y 25 piezas estdndar en Cabecera Departamental y
2 Municipios: San Antonio La Paz, Sansire, Sanaréte, El Jicaro, San Agustin y San Cristobal Ac.
3 Apovyé en la distribucién o entrega de piezas certificadas y estandar a usuarios de esta agencia.

Se apoy6 can reportes de inventario de piezas postales distribuidas en barrios y aldeas de esta Cabecera
4 departamental y en todos los municipios de éste departamento.
5 Se mantuvo el apoyo de limpieza diaria y mantenimiento a la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

(Frvx(a// </

V B\ Carlos Davud Cuevas Girén.
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

Direceicin General de Correos y Telégrafos

7Y




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES | ¢, 2512 55409 1801
Contratista: / *
i 105-2019-029-DGCT / NIT del 3840204-1
Numero de Contrato: Contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: 2 RiSzaTdel 2-1al31-12-2019
_ Contrato:
Honorarlos Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa donde Subseccién Regién Nororiental
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyvar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribuciéon de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

- ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindado informacién a 2 usuarios que visitaron la agencia postal
Se apoyé en clasificacién de dos sacas que contenian 122 Piezas certificadas y 107 Piezas estdndar

Se apoyé en la_entrega de 120 Piezas certificadas y 85 estdndar

Se apoyo enviando piezas postales como devolucién para DGCT. Central

_Se apoy6 archivando controles de entrega de certificados
_Se apoyd en presentacion de programacién semanal para el reparto de correspondencia

Se apoyé en la presentacion semanal y en\né mensual de inventario diario de Piezas postales

Se apoy6 en mantenimiento y limpieza |nterﬂ y exterior en agencia postal de Puerto Barrios

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

) (A

f o Bz; C(céo}o@mau{cfeﬁ%§€i%n

l subfuipestesgeneral
JDireceion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | .0\, aN | EONEL PEREZ CASASOLA ok
Contratista
Numero de Contrato: 106-2019-029-DGCT NIT del contratista: \ 2577345-3
Servicios (Técnicos o Profesionales) { Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: \ Q. 45,477.42 / Plazo del Contrato 2-1 al 31-12-2019
Honorarios mensuales \ Q.3,800.00, Periodo del Informe | 1-12 al 31-12-2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios Subsecciéon Regién Nororiental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuario
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye brindando informacién a 15 usuarios sobre el servicio postal
2 Apoye en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales
3 Apoye en el envid de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para DGCT
central
4 Apoye en el enviado piezas postales como devolucion para DGCT central
5 Apoye liquidando en sistema IPS WEP CLIENTE las piezas postales certificadas entregadas segun
controles de entrega
6 Apoye archivando controles internos de piezas postales entregadas
7 Apoye en la elaboracién y envié de la programacion de reparto semanal de piezas postales
8 Apovye en la elaboracién y envié de reporte de inventario diario de piezas postales entregadas
9 Apoye en la limpieza general de la agencia postal
10 Apoye enviando el informe mensual de actividades realizadas

Contratista



El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el\
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

o AN -/

\carlos David Cuevas Girén
Subdirector
Direccidén General de Correos y Telégrafos

0\ Carlos avid Cuevas Giron
I} Sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | |\ \\\c o\ opes | aRios / cul: 1793 89866 1804
Contratista -
Numero de Contrato: 107-2019-029-DGCT | NIT del contratista: | 918378-7
Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos |
Monto total del Contrato: | Q. 38,296.77 | Plazo del Contrato | 2-1al 31-12-2019
Honorarios mensuales | Q.3,200.00 | Periodo del Informe | 1-12 al 31-12-2015 /|
Unidad Administrativa donde presta los servicios | Subseccion Region Nororiental
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
| disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar informacion del servicio postal a 4 usuarios.
2 Apové en la entrega 43 piezas postales certificadas y 26 estandar en Ruta de Morales.
3 Apoyé en la limpieza de agencia postal.
4 Apoye enviado el informe mensual de actividades postales.

(F)

Cf/ oy e

Jaime Flores Larios
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

. “;//@74/

Carlos David Cuevas Girén
Subdirector
_Direccion General de Correos y Telégrafos
S0 Carlos David Cuevas Girén
© 1| Sub-Director General
o/ Dirantin General de Correos y Telégrafos




/

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i e gy ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ cut:
Contratista: B _
Numero de Contrato: 108-2019-029-DGCT hiifidel ) 5058112-0
B | Contratista: -

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periado del 1-12 al 31-12-2019
Informe: . /_

Unidad Administrativa donde
&esta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. -
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y
2 | distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia
3 | postal. ) _ ) _
Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los
4 | usuarios. ) .
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de
las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
5 | actividades postales.
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 | superiores. )
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas. B
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
9 | deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL MES DE DICIEMBRE
1 Se apoyo brindando informacion a 2 usuarios sobre el servicio postal
2 Se apoyd brindando informacién a 1 usuarios sobre envios que ellos esperan
~ 3 | Seapoyd6 en larecepcion y cla5|f|caC|on de 2 sacas que contenian 34 piezas certificadas
Se apoyo en el envio de manifiestos formacién y sellados de recibo en agencia postal para
4 DECT central.
Se apoyé en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal
5 | correspondiente. B
6 Se apoy6 enviando piezas postales como devoluciones para DECT central.
7 Se apoyo en la entrega de 29 piezas postales.
Se apoyé contactando 6 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paquete que
8 | esperaba. -
9 | Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregados
Se apoyd en elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales
10 | entregadas. -
11 | Se apoyd en el inventario y conteo de activos de la agencia postal.
12 | Se apoyd en la limpieza general de la agencia postal.
13 | Se apoyd en el enrutamiento de piezas postales recibidas para sus respectivas entregas
14 | Se apoyd enviando el informe mensual de actividades realizadas. B

e

Elida Raquel Judrez y Judrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

: 7/‘% %’C/’

Carlos David Cuevas Girén
CarRediresiQruevas Girén
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




/
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

gr:?:artiesf:mpleto del ) JASONFSIglggR%iAMAJO . cul 3346 54130 1805% 2
NGmero de contrato 109-2019-029-DGCT aiCe 10015691-6 T
Servicip S (Técpicos ° Servicios Técnicos
Profesionales): i
Monto total del Contrato: Q. 3819355 g 3-1 2l 31-12-2019
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 A e 112 al 31-12-2019
ggg;d| édgp\;iséiroa;i:va_ doﬁdei Subseccion Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SE__GDN CONTRATO B
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2
3

“Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

disposiciones nacionales e intemacionales que regulan las actividades postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5

'Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

“Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

6
7 Atender otras actividades que le sean a'siéjnadas por las autoridades superiores
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberéa desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la limpieza general de la agencia postal

Apoyé en el enrutamiento de las piezas postales recibidas para sus respectivas entregas.

Apoyé enviando el informe mensual de actividades realizadas.

Apoyé en la entrega de 11 certificadas y 18 Estandar

1—
2
3
4| Apoyé en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales
L]
6

Apoyé brindando informacion a 4 usuarios sobre el servicio postal.

vzl :
) a8 77—

~Jasoft Syick Gr majo Figueroa
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

|' ' _f-_'_'_-l}':‘- Sub-Director General
oo Direceion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre let | 7
emBIEEompIte & ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ cul; 1581 44643 200
Contratista:
Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT ES i 2275144-0
N L Contratista:
Servicios (Técnicos o et T
. Servicios Técnicos
Profesionales): (. T o I L B
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 e 2-1al31-12-2019
— | Contrato: — |
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-12 al 31-12-2018
- - / Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regional Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGLIN CONTRATO
| Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
1
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
) agencia postal.
7 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal, o
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios. o
N Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientoae las normas y disposiciones nacionales e internacionales
: que regulan las actividades postales.
5 Apoyar enla presentacnon de informes solicitados por las autoridades supen&s_— R
7 '_Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores,
o _8 Atender otras actividades que le sean asignadas - - N
Las actividades descritas son enunciativas mas no IimEativas, p_or lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquel_las otras
g actividades que se deriven de la presente contratacion
No. - ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ,‘
1 Apoyé con brindar informacién necesaria a 12 usuarios que visitaron la agencia postal, siguiendo los protocolos estableudos
2 Apayé en la recepcion de 03 sacas conteniendo 80 piezas postales certificadas y 121 piezas estandar, -
3 Apoyé en ingresar al IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas internacionales recibidas.
4 Apoyé liquidando en sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas entrcgadas segun control de entrega,
5 Apoyé en liguidar como devolucién en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que es imposible su entrega.
Apoyé en liquidar como mal encaminado en el sistema IPS WEB CLIENT las piezas postales certificadas que no pertenecen al
6 departamento.
7/ Apoyé en coordinar la Pntmga de 30 piezas postales certificadas y 28 estandar en las direcciones correspondiente de los usuarios.
8 | Apoyé en liguidar en el SISTEMA NACIONAL pieza postal entregada.
Apoyé en ingresar las piezas certificadas al formato despacho de certificados como control interno de piezas que ingresan de planta
9 central y su respectiva descripcion, - -
10 Apoyé en la elaboracién de un calendario como |Jl'|n de dIStrlbUCIOI] de |dS FJI(,‘zd‘i postales. - B
11 _Apoyé enla elaboracion de inventario diario de piezas postales.
12 Apoyé enviando informacién de los barrios, colonias, aldeas caserios y kilémetros en que se divide la ruta deI departamento.
|13 Apoyé enviando informacién de los libros contables y formato de control de sellos postales. -
14 Apoyé en realizar la llmplom general de la agencia postal, asi como el reﬁguardo del mobiliario de la misma,
15 ,{\pgye enviando el informe mensual_de actividades reahz_a_da_s I

/ _ CZ b

L=

i

Antonia isabel Gaspar Hernandez.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gde se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trédmite de pago respectivo.

(7 '/@/{ A1

'lr*gd arlos David Cuevas Girén
\ CarBubdivectarCucvas Giron

Sib-Director General
/ [iaccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

cut: 1683 35875 2001

Numero de Contrato:

111-2019-029-DGCT

NIT del 939119-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del . }

onto total de Q.38,296.77 Plazo del 91 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
H i . . fi

onorarios Q.3,200.00 Periodo del 1-12 al 31_12_2019/
Mensuales: Informe: ’

Unidad Administrativa
donde presta los

Subseccién Regional Nororiental /

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
1 ta regidn nororiental de “LA DIRECCION”,

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién
2 nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacién.

Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de la

3 region nororiental.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
3 Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la regidn nororiental por las autoridades superiores,
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en dar informacion necesaria de envios de paqueteria a 16 usuarios.

N

Apoyé en la recepcidn de 03 sacas conteniendo 80 certificados y 121 estandar.

Apoyé en clasificar la correspondencia que ingresé en sus respectivas rutas, las cuales se clasifican en 7
zonas en cabecera departamental, kildmetros, aldeas y 07 municipios.

Apoyé en entregar correspondencia de 50 Sobres Estandary 75 Certificados.

Apoyé contactando a 3 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paquete que esperaban.

Apoyé en el envié de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para DGCT Central

Apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Apoyé en la planificacién del calendario de distribucidn de piezas postales.

O N ||~ W

Apoyé en limpieza general de agencia postal de Chiquimula.

Soffa Esperanza Cruz Morales de Romero.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

“’4'//5 y-c?

3 ‘QT.JQ%PGWQ SHOAS GHOR Girdn

i

Sybdiser&R%or General
ireccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL / cul: 192450077 0614
Contratista:
Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT BT e 1688424-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Z::’::’r::" 2-1al31-12:2019 /
. ) Periodo de!
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Informe: 1-12 al 31-12-2019 /|

/

Unidad Administrativa donde - o 3
Seccién Regién Nororiental

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidnydistribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién de 60 usuarios con relacion a informacién de envio de paqueteria y
1 correspondencia.
Se apoy0 con la entrega domiciliar de
2 17 piezas ordinarias y 4 piezas certificadas.

Se apoyé con la elaboracién de 12 rutas de distribucién de piezas postales, 6 rutas urbanas en las zonas 1, 2,
3 y 4 de la Cabecera Municipal, asi como 6 rutas de los municipios de Casillas, San Rafael, Las Flores y Nueva
3 Santa Rosa.

Se apoyé con la recepcidn de 2 sacas conteniendo 8 piezas certificadas y piezas ordinarias para su respectiva
4 distribucién.

Se apoy6 con la elaboracién de informes sobre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de
5 forma semanal y mensual.

6 Se apoyé con el mantenimiento general de la agencia postal

Se apoyé en el ingreso de piezas al sistema IPS para su respectivo control de fecha de recepcién y fecha de
7 entrega

(F)

= 7. —
Maria Hortenaa*éarcm Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformjflad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

R

s OO PRI S GG
| SubSH Ry EEEal

57 Direcein General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CuUl:
Contratista:

Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT NIT del . 21050279
_ Contratista:

Servicios (Técnicos o o o
Servicios Técnicos

_Profesionales): B _
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Eegidst 2-1 al 31-12-2019
I Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 feriodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe: |8

Unidad Administrativa donde Subseccidn Region Suroriental

presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
N Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal. B
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agenma postal. R
Participar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan par‘; _garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
i 7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,_”EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente cc_;_ntratacién
No. ~ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con brindar informacién a 69 usuarios que visitaron la agencia postal.
2 Se apoyo en la recepcion de 2 sacas conteniendo 74 piezas certificadas y 42 piezas estandar.
3 Se apoy6 en clasificar por municipios la correspondencia que ingresé de Barberena, Santa Cruz Naranjo y
Santa Rosa de Lima.
4 |se apoy6 en coordinar la entrega de 65 piezas postales a las dlreccmnes correspondientes de los usuarios.
Se apoy6 con la elaboracién y entrega de informes sobre el inventario; asi como el informe de las plezas
5 postales entregadas semanal, quincenal y mensual.
Se apoyé en realizar la limpieza general de la agencia postal asi como el resguardo del mobiliario de la
6 misma.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Car[os Darvid Cuevas Girén
%B9.) Sub-Director General
./ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del R

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA | CUI: 1865299610601

Contratista: B . T - s
Numero de Contrato: 114-2019-029-DGCT NIT del 932179-9
) Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Elezoidel 02-1al31-12-2019
| . o Contrato: - .
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIV|DADES S SEGUN CONTRATO
1 Apoyar enla Ioglst|ca de atencién a los usuarios del servicio postal. -
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal, -
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterla de [a agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
| Apoyar en las actividades qu'e se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la presentacidon de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
3 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién all usuarios en la agencia postal, brindéndoles informacion acerca de envios ¥
1 | servicios.
Se apoyé con la recepcidn y apertura de 03 sacasde correspondencia enviadas de planta central de la DGCT,
2 conteniendo 47 piezas de las cuales son: 27piezascertificadas y 20 piezasestandar.
Se apoyd con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacion de 04 rutas, para la entrega de
corresponcencialas cuales fueron: Cuilapa, Oratorio, Ixhuatan yChiquimulilla del departamento de Santa
3 Rosa.
4 Se apoy6 con la entrega de 65 piezas postales a usuarios,siendo 26 plezas certificadas y 39 piezas estandar.
Se apoy6 con la elaboracidn y presentacién de informes de inventarios semanal de piezas postales, de |gual
~ 5 | forma se presenté programacion de distribucién de piezas postales.
Se apoy6 realizando diferentes envios desde la agencia por medio de la empresa de transportes LEX en 3
6 diferentes oportunidades del mes. B
7 Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F) ?ﬂy’

Christian Manuel Escalante del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo/cj
(F) | ?/( }{

&\ Carlos David Cuevas Girén
J Sub-Director General
/Direccion General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ | CUI: 2496 91183 2201

Contratista: o |
Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT piFal 4962294-3
. ' Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Contrato: Q.45,477.42 Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Eetiadolde] 01-12 al 31-12-2019
] I | Informe: -
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Region Suroriental
servicios: -
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de
2 piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
9 contratacion. -
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 dando informacién a 18 usuarios sobre el servicio postal.
Se apoy6 con realizar 8 rutas, repartiendo 45 piezas estandar y 75 paquetes certificados a
2 domicilio. B
3 Se apoyo con el reporte semanal de la informacidn sobre el inventario de piezas postales.
Se apoyé recibiendo despachos de correspondencia procedentes de Planta Central,
4 | conteniendo 68 piezas estdndar y 154 piezas certificadas.
Se apoy6 con la distribucion de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes
|5 | rutas: Jalpatagua, Asuncion mita, Quesada, El Adelanto, Zapotitlan y Aldeas de Jutiapa.
6 Se apoy¢ en la distribucién de piezas postales a usuarios a domicilio. -
7 Se apoyd con limpieza general de la agencia postal.
8 Se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas |
Se apoyd en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia postal para
\ DGCT. Central
\\

(F)

\\\

JulioCésar Garcla, Alva-r\e“z\]

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo. ;_1
(F) ¢/( }(

V. Bo.
o Cartos David Cuevas Girén
Sub-Director Genera|

eceifin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE CUl:
del Contratista: CENTES ’ 2212 77587 2205
Nu d
R Es 116-2019-029-DGCT NIT del 4955309-7
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o L )
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
Q.38,296.77 LISz 21 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:
Honorario: i

) Q.3,200.00 enododel 01-12 al 31-12-2015
Mensuales: Informe:
IUhidad
Administrativa ., ., .

Subseccién Regidn Suroriente

donde presta los
[senvicins:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 |Apoyaren la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

g |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyd con la atencidn a 25 usuarios en la agencia postal, brindando informacién sobre la ubicaclén de sus paquetes.
2 [se apoyo con la entrega de 55 piezas estandar y 81 paquetes certificados en la agencia postal y adomicilio
3 |Apoyé en el enrutamlento de plezas postales recibdas para sus respectiva entrega.
4 |Se apoyo con la limpieza general de la Agencia,
5 |Se apoyo con la recepcién de sacas conteniendo 68 -piezas estandar y 154 certificados, procedente de Correo central.
6 |se apoy6 archivando controles internos de piezas postales entregadas
7 [Se apoyd en el ingreso al sistema de piezas postales recibidas de Correo Central
8 |se apoyo en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en Agencia postal para DGCT Central.

(F) T

Contratista Yadira Elizabeth Aq‘din% Phlma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en ei contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

"V/(’X(’C/A

'q Bo. . Nombre, Cargoy Sello
N Cartos Davnd Cuevas Giron

Sub-Director General
7 Direcclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

mpl | .
fombis compigtede RONALDO RAMON CRUZ COROY Ccul:
Contratista: 2543 14945 0501
NIT del
Numero de Contrato: 117-2019-029-DGCT 3878349-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

1 }
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Riazolde 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con la atencidn a 42 usuarios sobre el servicio postal.

2 Se apoy6 brindando informacién a 10 usuarios sobre envios que ellos esperan

3 Se apoy6 con recepcion de 3 sacas conteniendo 95 piezas postales certificadas y 27 estandar.

4 Se apoyé en ingresar al IPSweb client las piezas postales internacionales recibidas.

5 Se apoyd en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para DGCT central.

6 Se apoyd en el traslado de piezas mal encaminadas para LA DGCT Central por 1 pieza de Jalisco Mexico.
Se apoyé liquidando en sistema IPS WEB CLIENTE las piezas postales certificadas entregadas segtin controles de
entrega.

3] Se apoyd en la entrega de 33 piezas certificadas y 10 estandar en agencia postal.
Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas.

10  |Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de reparto semanal de piezas postales.

11 |Se apoy6 en la elaboracién de envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

12  |Se apoyd en el inventario y conteo de activos de la agencia postal.

13 |Se apoyé en el llenado de libros contables para llevar control de las formas con valor.

14 |Se apoyé ingresando al Sistema Nacional las piezas postales que envian los usuarios para la Capital.

15 Se apoy6 en el enrutamiento de piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y sus municipios.

16 |Se apoyd enviando el informe mensual de actividades realizadas.
Se apoy6 con la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la

17 |agencia postal.

El presente informe responé

0 (A

\ 7]
7 Ir._.-’
Ronaldo R'E\\%E’C rdz Coroy

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectivo.

2\ Carlos David Cuevas Girén
il Sub-Director General
s ‘ :
=7 Directifin General de Correos y Telégrafos

NPt



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

H N . [
Nombre completo del Contratista: | MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO |CUI: 2403 09014 2&\——/ UATEMALA
NIT del
Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT 1796675-2
contratista:

Servicios (Tecnicos o

Servicios Téchicos

| Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, 31122019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 brindandole informacion a 9 usuarios sobre los envios postales.
Se apoyo con la entrega de 53 piezas postales certificadas y 46 piezas postales estandar en las zonas 1,2,3,4,5
y 6 de Jalapa, asi como los municipios de Mataguescuintla, San Manuel Chaparren, San Luis Jilotepeque, San
2 Pedro Pinula, Monjas y sus aldeas.
3 Se apoy6 contanctando a 72 usuarios via telefénica para indicarles que ingresé el paquete que esperaban
Se apoyd en el enrutamiento de 142 piezas postales certificadas y estandar recibidas para su entrega en las
zonas de Jalapa y los municipios de San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron, San Pedro Pinula, Monjas,
4 Mataquescuintla y sus aldeas.
5 Se apoy6 en podar arbolitos ficus que se encuentran al frente de la agencia postal.
Se apoyd en la limpieza y mantenimiento, asi como el resguardo del mobiliario y equipo de la
6 agencia postal

1eﬂarroqu|\6 orio

e

El presente informe resfionde'a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

w(’ M/J

‘m' )\ Carlos’ !l.:nur ‘Cuevas Giron
Sub-Director General
/ Direccion General de Correos Y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Rk WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CuUl:
Contratista:
T del
Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT Nilice .
contratista:
Servicios {Técnicos o o _—
. Servicios Técnicos
Profesionales):
P del
Monto total del Contrato: 0.59,838.71 82940 02-01 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 € 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde L, .,
. Subseccién Regidn Central
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Se apoyd con la atencién a 217 usuarios, informandole el estado de las piezas postales y del servicio en general.
2 Se apoyé con las actividades de recepcidn y clasificacion de 267 piezas certificadas y 263 piezas ordinaria.
3 Se apoy6 coordinacién y distribucién de las siguientes rutas: San Lucas, Santiago, Jocontenango, Sumpango, Santo Domingo
Xenacoj y Antigua Guatemala.
4 Se apoyd con la entrega de 90 paquetes certificados y 10 piezas ordinarias en la agencia postal.
5 Se apoyd con realizar los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas entregadas a los usuarios.
6 Se apoyo con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoyo con la realizacién de las siguientes actividades administrativas: resguardo de documentacién de Soporte, resguardo
7 de documentacién de control de entrega, resguardo de documentacién control de recepcién y envios de agencia central.
8 Se apoyo con la realizacidn de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en su domicilio.

%
e

(F) /f 5=
W.@ﬂ"do’(fo/nt’reras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al trdmite de pago respectivo. d
i Zi e
. o) L . . ,
Carlos David Cuevas Giron

g Sub-Director General
7 Direcion General de Correos y Telégrafos

i
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del A
Contratista: 1993 18085 061

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul:

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT 4066166-0

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazodel |, 01 a131-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 EHIBA0;HEl 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 52 usuarios, brindandoles informacién de nuestro servicio postal.
Se apoyd con la entrega de 250 piezas postales certificadas y 430 piezas postales ordinarias a los
2 usuarios del municipio de San Lucas, Santiago, Alotenango, Sumpango, Santo Domingo Xenacoj y
Antigua Guatemala.
3 Se apoyd en la recopilacidn, actualizacidn y entrega de informacién para la elaboracién de inventario
de piezas postales semanales.
4 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal.
Se apoyd con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en tesoreria municipal de Antigua
5 Guatemala.
6 Se apoyd en la distribucién de notificaciones a usuarios que no se encontraron en su domicilio.

Cesar Estuardo Carbajal Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

<

] ;:j' \ Carlos David Cuevas Girén
W Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIC{)ICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

‘ NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO cur 2699 98039 0501

Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT / Contratista: 8754554-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: .45,232.26 2:‘::’::: 4-13l31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / ::;:‘zi:_del 12l31-12-2019 /
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccidn Regién Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - -
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la atencién a 23 usuarios en el seguimiento de las piezas postales.
2 Se apoyd con la recepcidn de 4 sacas conteniendo 102 sobres ordinarios y 199 paquetes certificados.
3 Se apoyd en la entrega de 41 piezas postales en Agencia Santa Lucia Cotzumalguapa

Se apoy6 con la elaboracion de rutas de entrega para la distribucion de pieza postales para las zonas del
casco urbano y los diferentes municipios.




Se apoyé con la elaboracion de informes sobre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de
forma semanal y mensual.

Se apoy6 con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y equipo
de la misma.

i /‘ i
Nineth Azucena Santos Arredondo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
" w2

"

Vo.Bo »
Carlos David Cuevas Giron

sub-Director General
3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

fombrecompletoide] MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO / cul: 1696 27209 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT NIT del 5308839-5

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
' -1al 31-12-201
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Contrato: 2-1al 31-12-2019
/ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 ki € 1al 31-12-2019 /
Informe: |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencidn a 20 usuarios de la agencia postal con relacidn al seguimiento de las piezas
1 postales.
2 Se apoyo con la entrega de 126 piezas postales certificadas y 178 piezas postales ordinarias.
3 Se apoyd con la elaboracion de informes semanales de las piezas postales entregadas.
Se apoyé con la preparacién de rutas para los siguientes municipios: Escuintla, Santa Lucia
Cotzumalguapa, Nueva Concepcién, Democracia y Palin.
5 Se apoyd con el mantenimiento general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y




equipo de la misma.

(F)

g
Marc-6 H'arO'IEB Garcua Castlllo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

\‘:F cafpg. Carlos David Cuevas
o 1‘515 Carlos David Cuevas Giron

ﬁ 1 Stpiiasigy Genera

Diraccion Ganeral de orrﬂosyTeIevraf

u
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cut:

Contratista: 1793 69601 0401

NIT del

Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
b) de manera eficiente de la agencia postal
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con la recepcion de 3 sacas conteniendo 202 piezas certificadas y 81 piezas ordinarias.
Se apoyd con la elaboracién de las siguientes rutas: Santa Cruz Balanya, Acatenango; San Pedro
2 Yepocapa, Patzicia, Patzun, El Tejar, Zaragoza.
9 Se apoy6 con la entrega de 50 paquetes certificados en la agencia postal.
Se apoyd con realizar los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de devoluciones
4 v de piezas entregadas a los usuarios.
5 Se apoyd con el rastreo y ubicacion de 68 piezas de correspondencia en el sistema IPS.
6 Se apoy6 con g|.mantenimiento y limpieza general de |a gencia postal.

“Ciaudia (orena Inay Patridio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

nzalCcAn




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cut:

Contratista: 2322 59534 0411

NIT del

Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.38,296.77 filazo dEl 2-1al 31-12-2019
Contrato:
i I
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, |, 31120019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |a agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd con la entrega de 40 piezas ordinarias y 129 piezas certificadas en el domicilio del Usuario.
Se apoyd con garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 Se apoy¢ en la limpieza y mantenimiento de |a agencia postal.
Se apoyo en elaboracion de las siguientes ruta: Zona 1, Zona 2, Zona 3 y 4, Tecpan, Patzun, San Martin
4 y San Juan Comalapa.

{F)

\./H:7/c1r Joel Matzul Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Z&(

Carlos Duvid Cuevas Giron
Sub-Director General
ireceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ECORBR
AN

Nombre completo del
Contratista:

DAVID JUAN TOC CANIZ cul:

2277 46112 0801

Numero de Contrato:

NIT del

125-2019-029-DGCT .
contratista:

1229670-8

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 RiazoCel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

) Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la logfstica de atencion a 21 usuarios en la agencia postal

2 Se apoyd en la recepciony procesamiento de 1 saca conteniendo 1 pieza estdndar para su distribucion

3 Se apoy$ en la coordinacion de la logistica de 8 rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

4 Se apoyd en la logistica de entrega de 12 piezas certificadas y 15 piezas estandar a los usuarios en la agencia
postal,

e Se apoys en brindar informacion y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la
consignacion de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

6 Se apoy6 en la presentacién de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
mensual de actividades.

7 Se apoyo en realizar la limpieza en la Agencia Postal.

E! presente inform

(F)

ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos térmirjos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a2 X 21 d

_{Vo.Bo. Carlos David Cuevas Girén
oo SUPHFESIIARRI Phuevas Giron
‘4l Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cut
Contratista:

Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT NI del' 4559770-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Feiedoc 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Suroccidental
donde presta los serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencién a 14 usuarios de la agencia postal

Apoyé en la entrega de 21 piezas certificadas y 18 piezas estandar alos usuarios en su domicilio; en 4 rutas de la
2 cabecera departamental, 2 ruta de aldeas y 2 rutas de municipios de Totonicapan.

Apoyé en brindar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion
de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.

Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales

5 Apoyeé en la limpieza de la agencia postal.

(F) _/4‘11

C(arlos Francisé?fégez Vasquez
-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) _VX)/(M

V Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Subdirector General
arlos David Cuevas Giron

' 5 Sub-Director General
- Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SANTIAGO IGNACIO UIPAN BIZARRO Cul:

Contratista: 1792 960190717

NIT del

Numero de Contrato: 127-2015-029-DGCT 28401190

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.45,477.82 jilazo,d| 2-1- al- 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |\ 15 a131-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 manera eflciente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en |a presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en la logistica de atencion a 10 usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales tanto la
1 ubicacién e igual como la entrega.
2 Apoye en la recepcién de 30 piezas certificadas y 51 piezas estandar en la agencia postal
3 Apove en la logistica de 8 rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Apoye en la logistica de la entrega de 36 piezas certificados v 56 plezas estandar a los usuarios.
5 Apovye en presentar informe de las piezas postales entre%adas y recibidas.
Apoye en la localizacion de usuarios, en (a reaiizacion de fabores de limpieza de ia agencia postal y apoye a
6 realizar actividades administratlivas.

g =

Santi-l

gwatlo Ujpan Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

T@( <

o Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn.
7w Subdirector General. .
\ s Clievas Girén
| Sub-Director General
lireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JUAN SISAY | .
Contratista: XTETELA cul

Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT NIT del l 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

otalde Q.45,477.42 Plazo del 2-1al31-12-2019

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 rencdortel 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién Regidn Suroccidental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en Ja logistica de atencién a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 |eficiente de la agencia postal
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 |internacionales que regulan las actividades postales
6 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
5 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo en brindar atencion a 10 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia.
2 |Apoye la recepcion de dos sacas conteniendo 70 certificados y 145 piezas estandar
3 [Se apoyo en la distribucion domiciliar de 111 paquetes certificados y 109 piezas postales ordinarias.
4 |Se apoyo en la elaboracion de 7 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias
en los municipios de Panajachel, San Pedro la Laguna, Santiago Atitlan, San Lucas Toliman y San Andrés Semetabaj
Santa Cruz la Laguna y Santa Catarina palopo
5 [Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
6 |Apoye en el mantenimiento y limpieza de |a agencia.

A}

(F) = )

Juan Sisa “xte’telé

: |
El presente informe respondeé lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

“F//

,Carlos Dﬁwd uevas Glrgé
1rén

3:#&.:\(;2?.;' *ﬁ afievas
; Sub-Director General

"Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ CUl: 1913 97946 0101

NIT del

Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 EHi6da el 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la regién Suroccidental de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién
Suroccidental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

g Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de
la regidn Suroccidental

9 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la region Suroccidental por las autoridades
superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la coordinacion tecnica y operativa de las actividades de distribucidén de 814 piezas postales
certificadas y 420 estandar, en la regién suroccidental
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia

2 Electrica en agencias San Marcos y Quetzaltenango, asi como agua potable en agencias San Marcos y
Quetzaltenango
Apoyé en la coordinacién de actividades del personal, especificamente en relacién a la distribucion

" domiciliar de correspondencia, en el traslado de informacién de uso general para el desarrollo de las

operaciones, asi como instrucciones para la elaboracién de informes mensuales de actividades y facturas

de personal.




Apoyé con la verificacién de la realizacién de actividades de recepcién, clasificacién y distribucion
4 correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan |
actividades postales.

Apoyé en la recopilacién de informacidn, integracién y traslado de informe semanal inventario de piezas
postales en agencias de la regién asignada a la coordinacion del departamento de operaciones

Apoyé en el cumplimiento de requerimientos de traslado segln oficios numeros: SD/OFICIO
142/REG/NOM?2019/CDCG/clpc en donde se me desigha para constituirme a agencia Correo Central
departamento de Guatemala; SD/OFICIO 149/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me designa para
constituirme a agencia y municipios San Marcos, Malacatan, Tectin uman, Ayutla, Océs, San Pedro
Sacatepéquez del departamento de San Marcos; SD/OFICIO 151/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me
designa para constituirme a agencia y municipios Quetzaltenango, Coatepeque, Bethania, La Esperanza,
La Felicidad, San Agustin Pacaya, Genova y Colomba Costa Cuca del departamento de Quetzaltenango;
SD/OFICIO 155/REG/NOM2019/CDCG/clpc donde se me designa para constituirme a agencia postal y
municipios: Quetzaltenango, La Esperanza, Olintepeque, Salcaja, Cantel, Almolonga y Zunil del
departamento de Quetzaltenango;

Apoyé en el traslado de requerimiento, recepcién, revision primariay envio de facturas de prestacién de
servicios e informes mensuales de actividades del personal de la region asignada

Apoyé en labores de limpiezg en la agencia Quetzaltenango, asi mismo en la entrega domiciliar de 75
piezas Certi.fm-adbq_{ﬁ\\ordinz%ias en las zonas 7. 8 y 9 de la ciudad de Quetzaltenango.
- .l %

(F) <

- —Tuis de?o 5$ras Lopez\

—_

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-'V/@/(M

Vo\Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén

o '\,\ C(S# oglgf)cﬁ?m%&} Girén
) sub-Director General
{reccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul:

Contratista: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 eniSdotdel 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencién a 115 usuarios en la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacion fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacion de
1 piezas pendientes de recibir y servicios gue prestamos;
Apoyé en las actlvidades técnicas;'pperativas de la recepcién de 9 sacas de correspondencia conteniendo
576 piezas certificadas y 232 estandar;
2

Apoyé en la coordinacion Logistica para entrega de correspondencia en los municipios de: Almolonga,
Cajola, Cantel, Coatepeque, Colomba C. C,, Flores C. C. Genova C. C. , La Esperanza, Olintepeque,
Salcaja, San Maeo, yenzonasl, 3, 5,6, 7, 8,9,y Aldeas de Quetzaltenango;




Apoyé en la logistica de entrega de 124 pezas certificadas en Agencia postal de Quetzaltenango;

Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Apoyé en la, preSentaCIon de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalme te ql departamento de coordinacién de operaciones e informe de piezas postales pendientes
de entrega

Apoyé en s I|C|tar la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios bésicos;
Apoyé enl K\Il%{on de act)/idades de limpieza y mantenimiento del edificio;

El presente informe resp
sus respectivos término

ipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
& referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LT 2,

‘i?rg Carlos David Cuevas Girén

Csar?o? I z%? %elr}%gﬁj glron
| sub-Director General
siroccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2602 69565 1202

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUL:

NIT del

Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT 4412787-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 periodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

3 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
) Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencién a 72 usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postaies y
1 servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales

Apoyé en la entrega domiciliar de 291 piezas postales certificadas y 140 piezas estdndar en las zonas 1, 2,
2 y 3 de Quetzaltenango;

Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la elaboracién oportuna de la informacion para la presentacién de informe semanal de piezas
4 entregadas.

511 de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.

Apoyé en la realizacj

(F)

Janner !Jém lérto Vel_ajaq uezrNavarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago rejecctw
(0 ; /(ﬂ

Ba. g Car 0s D)a id Cuevas Giron
% _1{ IO J YA GY e Giron

o Sub- [).I“( tor fa{ neral
}?/ Direccion General de Correos y Telégrafos

U
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

D R :

Contratista: MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Pyl 1603 78192 1101

Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT st 3933131-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total de! Contrato: Q.45,477.42 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarlos Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, ), .131-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacién a 35 usuarios sobre el funcionamiento de la agencia postal.
Se apoyo en [a logistica de |a elaboracion de las siguientes rutas: zona 1,2,3,4,5 y 6 de [a cabecera
2 Departamental de Retalhuleu.
3 Se apoyo en la entrega en agencia de 26 _piezas certificadas
Se apoyo en la presentacion de siguientes informes: Mensuales , piezas entregadas, piezas por
4 entregar, piezas para devolucion.
5 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
Se apoyo en la labor de recepcion y pracesamiento de 5 sacas conteniendo 113 plezas certificadas y 11/
6 |piezas ordinarias.

-
Mirza Judith Garcia Ramirez

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. M
Vo. Bo. ; /( M

lngémero Carlos David Cuevas Girén

\ Carlos B ideGrEdieairon
/&l Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb I I )
oIS CAmpISt . FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  |cul:
Contratista: 1612 41255 1105

Numero de Contrato: 133-2019-029-DGCT i del' 1758782-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 L 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, 1) 131122019
Informe:

Unidad Administrativa

N Subseccién Regién Suroccidental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUIN CONTRATO
N Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica de rutas en las zonas 1, 2, 3, 4, 5y 6 de la cabecera Departamental y los
1 Municipios de: San Felipe, San Martin Zapotitlan, Santa Cruz Mulua y Nuevo San Carlos.
2 Se apoyo en la entrega de 75 piezas postales certificadas y 58 piezas ordinarias.
3 Se apoyo en la elaboracion de informes de piezas entregadas e informes de piezas por entregar.
4 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

77

A

FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A

S n .C;}_los Dayid Cuevas Girdn
ay A Cartossipdiveldr Genersi (170
. 34 Sub-Director General
75 Direceion General de Correos y Telégrafos

TN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 //’

o . GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO .
Nombre completo del Contratista: MENDOZA CUl:
Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 1290664-6
'Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del Contrato: | ;5 4 531.17.5019 /
Honorarios Mensuales: 0.3,800.00 Periodo del Informe: | 4 15 5131.12.2019
i ini tal 2 i . -
Umd‘a.d Administrativa donde presta los Subsecci6n Regi6n Suroccidental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
' 1 IApoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
3 lApoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de_piezas postales de
2 |manera eficiente de la agencia postal. )
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios. R
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 Inacionales e internacionales_que regulan las actividades postales. ) - |
g [(Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en las comisiones asignadas;or las autoridades superiores.
8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar
9  [todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. -
No. ACI_'ﬂI[_)__ADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N
Se apoyd con la atencidn a 45 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientandolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el area de Fardos Postales y de
1 Jlacorrespondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.
Se apoyd con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 8 Sacas conteniendo 248 piezas
2 [ertificadas. -
Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada y Estandar para
cubrir los municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Pablo, Nuevo Progreso, Malacatan y Tecun
3 |Uman, La Blanca, Pajapita. San Rafael Pie de la Cuesta.
Se apoyd con la logistica para la entrega de correspondencia de 80 piezas certificadas en el casco urbano de San
4 Marcos, San Pedro Sacatepéquez; asf como en la agencia postal. |
Se apoy6 con la presentacién de informes solicitados por el departamento de operaciones, enviando el informe
5 de inventario de forma semanal de las piezas postales.
6 [Se apoyd al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la agencia postal.
7 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

(F)

Tl

GilmarGutbertdfscobedo Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectiw
r.jrq;, < /g

}
; ’\V'ka@‘ IHE Ealrgs D wé‘ eyt ‘E?:Illrron

2y ekt -Benaral - ©

¥ Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029,

Nombre completo del

) BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ Cul: 1991 73427 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT R asl , 1301666-0

Contratista: N
Servicios (Técnicos o . .
Servicios Técnicos
Profesionales); - -
Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
_ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Eetiodoldel 1-12 al 31-12-2019 ;
/ _ |Informe: _ /

.Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logfstica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

w

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Nl »n |

(o]

Atender otras actividades que le sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Se apoyé en brindarles informacién a 22 usuarios con relacién de los servicios que actualmente se prestan en

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

la agencia postal.

Se apoy6 con la recepcion de 8 Sacas con correspondencia postal conteniendo 15 piezas estandar, mismas

Se apoyd con la entrega de 125 piezas postales certificadas y 50 piezas estdndar en los municipios de San
Marcos, San Pedro Sacatepéquez, San Pablo, Nuevo Progreso, Malacatdn y Tecun Uman, La Blanca, Pajapita.
San Rafael Pie de la Cuesta.

que se clasificaron de acuerdo a los municipios y aldeas que corresponden.

Se apoy6 con proporcionar el dato de las piezas postales entregadas para la elaboracién del informe semanal
de inventario de piezas postales.

|informacién al departamento administrativo.

Se apoyé con la realizacion de gestiones ante la municipalidad para requerir informacion de los servicios
basicos pendientes de pago de la agencia postal; asi como la realizacién del pago de las mismas para

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

[t

Byron Ribahi Girén Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P b Ak

Vo BoN N CAPOHW CaEGa OG8N
SubditbetdFasine@pneral

»/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA cui: 1586 68790 1315
Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT Nirdel . 3293662-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, , .131-12-2019
Informe:
Unid‘a-d Administrativa donde presta los Subseccién Region Noroccidental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 40 usuarios de la agencia postal con relacion a la correspondencia .
2 Se apoy6 con la logistica de coordinacién de 3 rutas para entrega de 25 piezas certificados
3 Se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de correspodencia de usuarios
4 Se apoyd en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

P
//Froiqueroa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. /J
(f) a/e M

Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén

uhdirect rGe
(‘_:’nf fos D u?? nevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT Bice i 4677172-7
| Contratista:

PEDRO PABLO CANO LOPEZ cut: 1707 65091 1302

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 il 02-1 al 31-12-2019
- B Contrato: B
Honorarlos Mensuales: Q.3,800.00 Reriodalds] 01-12 al 31-12-2019
_Informe: _

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion Regién Noroccidental

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas ope_rativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Participar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios. B
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e mternacmnales que regulan las actividades postales. -
3 Apoyar en la presentaaon de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores. o
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacioén,
No. ACTIVIDADES/ RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencién a 13 usuarios en la agencia postal, brindandoles informacién acerca de envios y
1 servicios.
Se apoyo con la recepcién por parte de planta central de 2 sacas conteniendo 16 piezas postales certificadas
2 y 22 sobres postales estandar.
R Se apoyd con la entrega de piezas postales dentro del casco urbano, habiendo entregado 12 Piezas postales
3 certificadas, y 4 sobres postales estandar.
4 Se apoyé con la logistica en la elaboracién de 3 dentro del MunIC|p|o de Chiantla en las zonas 1 3y y4.
Se apoyd con la elaboracién y presentaciéon de informes de inventarios semanal de piezas postales, asi como
5 la programacién de distribucién de piezas postales.
| s Se apoyd con el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal,
(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomirelcompletoldet GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA / cul:
Contratista: |
Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT iedel
Contratista:
Servicios (Técnicos o - .
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 L 2-1al31-12-2019
. — - o Contrato:

] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-12 al 31-12-2019

B - ! | Informe:
Snidad Admin!s!:rativa dapde Subseccién Regién Noroccidental
presta los servicios: o

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas po_stales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Participar en la logfstica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

(e BN IE ) SRS, ]

Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 65 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueteria vy
1 _correspondencia. ) -
Se apoyd con la logistica de 13 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 2, 3,4, 5,6,7,8,9,10, 11,12y 13
de Huehuetenange v los municipios del departamento.

Se apoyd con la coordinacidn y entrega de 30 piezas ordinarias y 50 certificados en el casco urbano Y5 en los
municipios de La Democracia.

| Se apoyé con la elaboracién de informe de las piezas durante el mes.

Se apoyd con la recepcién de dos sacas conteniendo 226 piezas postales para su respectiva distribucion,

Se apoyd con la elaboracién de informes de inventariogs de las piezas postales entregadas.

Se apoyd con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

o Q)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

e ]

Vo. B‘oﬂ.__lng. Carlos David Cuevas Girén
wonbdirestasfeperaluas Giron

"l Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES Cul: 1937 38732 1327
Contratista:

Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT NIt del. 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Serviclos Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, 1) .131-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Subseccién Regién Noroccidental

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

3 |Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

6 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en proporcionar informacién a 12 usuarios que visitaron la agencia Postal

Se Apoy6 en la recepcion, enrutamiento de 4 piezas postales certificadas, 9 estandar

Se apoyo6 en la ubicacion de zonas y aldeas del municipio para la entrega de piezas postales

Se apoyo en ventanilla en la entrega de 1 piezas postales certificadas y 1 estandar

Se apoyo en dar informacion a los usuarios de los servicios postales que se presta en la agencia

AN HWIN|-

Se apoyé en realizar los reportes semanal y mensual de entrega de piezas postales

S€ apoya al SUPervisor regional y éncargado ae agencias en restabiecer el Servicio de imternet y
configuracién del equipo de computo se les proporcioné informacién de las necesidades de la agencia
postal

~

8 |Se apoy6 en el mantenimiento, limpieza, de la agencia postal

(F) ) ’
JUAN LUIS @MA\{DO CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s¥ autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(A UW/( )/(

Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
O Gutfdirextuidianeral Giron

| Sub-Director General
irecclon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
ombre completo Maricela Patricia Hernandez Lopez |CUI: 1720 79985 1301

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 142-2019-029-DGCT . 7230348-4
contratista:

Servicios (Técnicos o . .

. Servicios Tecnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 38,296.77 Plazodel |, ) 31.12-2019
Contrato: .

Honorarios Mensuales: 3,200.00 Perlodo del |, ) 4131-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servici

0S:

Subseccién Regién Noroccidental

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyar en brindar atencidn a los usuarios la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

WIN =

Apoyar en la recepci6n de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Niojv | s~

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en dar informacion a 10 usuarios que visitaron la Agencia Postal

Se apoyéd en la distribucidn de 4 piezas postales certificadas, 9 estandar

Se apoyé en coordinar la recepcién de piezas postales de la cabecera departamental al municipio

Se apoyd en dar informaci6n a los usuarios de los servicios la Agencia Postal

U B WiN| =

archivos internos de

la agencia

Se apoy6 en dar informacién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales y organizar

Se atendié al supervisor regional y encargado de agencias postales se facilité informacién requerida, se
promociond el envio de cartas a Santa Claus, y al adorno navidefio de la agencia postal

7 |Se apoyd en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal

(F__> /"“"716

Mancela Pat

ricia Hernandez Lopez

El presente intorme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia,asimismo, se encuentra recibido de conformid

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)

ad, por lo que ge autoriza a quien

V&" Bo, Ing Car}os David Cuevas Girén

Subditactar General, Giron
Sub-Director General
<2/ Directién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

I
Nombreicompleto de NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ Cul:
Contratista: 1766 37109 1401
NIT del
Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT . 238731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Blazojdel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q3,200.00 Periododel |, .. . 31-12.2019
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn Regién Noroccidental

donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y receptién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la atencton a 65 usuarios sobre |a ubicacion de fas plezas postales
2 Apoye en la rececepcion de 1sacas conteniendo 136 piezas 80 certificados y 56 estandar
3 Apoye en cargar y descargar en el sistema IPS las piezas recibidas en esta agencia
4 Apoye en la distribucion de una ruta siendo la zona 4 de Santa Cruz del Quiche
5 Apove en la limpleza de la agencia postal

NELSOR OBDU

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respeciivo.

oA

'eﬁq}f mrmmwmmvmwvﬂs GIRON
56

makctorctnERneral
>, H‘/Ihreccmn General de Correos y Telégrafos
FERR




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Ccul: ! 1579 48277 140%-
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT ) 997094-0
Contratista:

Servicios (Técnic;o
| Profesionales_}:_

Servicios Técnicos

Plazodel

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 ‘ 2-1al31-12-2019
i - - o Contrato: - _
| Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del ) 1-12 al 31-12-2019
- | Informe: |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion Regionalizacién Postal

| No. - - " ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO h
1| Apoyar en brindar atencidn a los usuarios del servicio postal.
B 2— Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal. )
- 3 — | Apoyargla recepcion deﬁzas postales a los usuarios de la agelﬁ postal. |
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dﬁoskﬁes 1
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
| 5— Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. -
6 Participam Iﬁmﬁesﬁgnade pﬁ a@ridades superiores. R
[ 7 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades Escra son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
| 8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion. ]
_No. [ ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| _Se_apoy_/é_con la atencion a 39 usuarios de la age_nc_ia_ postal con relacién al seguimiento de las piezas_
1 postales. B B
Se apoyd con la ent@dor_ni_ciliar de 141 piezas postales certificadas y 157 p_ie_zas ordinarias en 7 rutas
2 Quiché Cnilla San Andres Sajcabaja Pachalum Joyabaj Zacualpa Chinique
o 3| SeTpochn Felabo_raciér_ngé irﬁnes s:marEes dﬁ piez?s pc@!es eﬁregaﬁ. o ]
i Se époyé con el mantenimiento general de Fagencia postal, asi como el resguardo del mobiliario y equipo
| 4 de la misma.

_-) /"".,'I
(F _ Al fes .l/
Luis Humbert6Grave Pelicé

e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago
respectivo.

2\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

Carlos René Girdn Maica

CUl:

1609 64636 0101

Numero de Contrato:

147-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

1275452-8

Servicios (Técnicos o

Servicios TécniCOS/

Profesionales):
Monto total del Pl del
Q.88,000.00 | azo 01-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato: 1
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo del | 41 12 a131-12-2019 |
/ Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacién

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de tecnologia.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
3 inalambrica de “LA DIRECCION”.
A Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 para atender requerimientos internos y externos.

Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria

Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




rNo. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccién General

Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Agencia Antigua
2 perteneciente a la unidad de Operaciones, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Agencia Guastatoya
3 perteneciente a la unidad de Operaciones, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Agencia San Marcos
4 perteneciente a la unidad de Operaciones, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Agencia Chiantla
5 perteneciente a la unidad de Operaciones, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,
sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

Se apoyo con la instalacion de equipo de computo asignado a Agencia Huehuetenango
6 perteneciente a la unidad de Operaciones, se cofiguro sistema operativo, actualizaciones,

sistema de antivirus y todos las diferentes configuraciones del equipo pertenecientes a la

Direccion General.

(F)

Carlos René Giron Maica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/

\ Carlos David Cuevas Girén
il Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Estuardo Enrique Martinez Serrano CUl: 2581521920101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 150-2019-029-DGCT ) 2644497-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

servicios:

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.83,142.86 azodel | 18.02al31-12-2019
Contrato:

, Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

d¢ e presta los Seccion de Prensade la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de base de datos de periodistas y su
1 actualizacidn oportuna.
Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencia de prensa sobre divulgacion de acciones
2 delagestidny losservicios de"LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para lagira de medios de informacion
3
Brindar apoyo en la redaccion y edicion de comunicados notas periodisticas material informativo y
4 boletines
5 Apoyar en la edicién de sintesis noticiosay administracion de redes sociales
Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacion de protocolo de atencion al ciudadano en
las agencias postales
6
7 Apoyar en la capturay edicién de fotografias y videos para boletines y material informativo
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre "LA DIRECCION" y los
3 medios de comunicaciéon
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la actualizacion de Base de periodistas de los departamentos de Quetzaltenango,
1 Petén, Quiché y lutiapa.

2 Se apoyo en la redaccidn y edicién de dos comunicados y un boletin de prensa.

3 Se apoyo en la toma de dos fotografias para la elaboracién de dos comunicados.

4 Se apoyo en la edicion de 19 sintesis noticiosas.

5 Se apoyo en la captura de cinco fotografias para la elaboracion de afiches y revista.

Se brindé apoyo en una entrevista para establecer relaciones entre "LA DIRECCION" y los medios
de comunicacién; con el periodista Rosa Maria Bolafios, de Prensa Libre.

X L7
.i/&
Estuardo EnrigteMartinez Serrano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Catlos David Cuevas Girén
& ISulb~Director General
s Direccidn General de Corregs ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 )

Nombre completo del
B ] P Reyna Nohemy Calderén Lopez CUl:
Contratista: 1922 40889 0917
/ NIT del
Numero de Contrato: 154-2019-029-DGCT ¢/ ) 5589040-7
/ contratista:
Sorvicios (Téeni
erV|C|.os iischlcosio /Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q120,000.00 Elazorde) Q0 d52UnSd)
Contrato: 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 Eeriodojdal 1al 31-12-2019 /
Informe:
Unidad Administrati
nida inistra N?, Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictamentes y opiniones legales que le sean requeridos en el menor tiempo
posible
Asesorar en la accién y procuracién de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea
2 parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilimente demandado o demandante que se
sean asignados
3 Analizar la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion postal sistematizando las acciones que
deberan efectuarse por medio de la presentacion de informes periddicos.
: Asesorar en el proceso de recepcion y liguidacién de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
Accionar legalmente en maeria penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
5 obligaciones previametne establecidasen el Contrato de Concesién del Servicio Postal, ello con el
Mandato que se le otorgara por medio de la Procuraduria General de la Nacion.
6 Asesorar en las gestiones administrativas ante las oficinas publicas que se sean requeridas por "LA
DIRECCION"
. Asesorar a "LA DIRECCION", durante el proceso de recepcién, redaccién, tramite y archivo de los
diferentes documentos que ingresen a la unidad
8 Aesorar en materia administrativa a "LA DIRECCION", cuando asi sea requerido o que tenga que ver con
los documentos que faccione
9 Asesorar en la realizacion de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
hecesario, fuera de "LA DIRECCION"
10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se contintia con el andlisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion de los bienes y
servicios derivados del contrato de concesién del servicio postal a efecto que se establezcan las acciones
que deberan efectuarse por las Unidades y Departamentos de la Direccion General de Correos y
Telégrafos involucrados

Se evaluo el estado de la recepcidén y liquidacion de la Concesion del Servicio Postal, en lo
correspondiente a la competencia de la Unidad de Asesoria Juridica.

Andlisis y elaboracién de opinién juridica sobre la posibilidad de otorgar al Director General de la
Direccidn General de Correos y Telégrafos

Se continla con las gestiones para obtener la autorizacion del Ministro de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda para el inicio de los Procesos Econdmicos Coactivos que correspondan a
través de la Procuraduria General de al Nacién.

Apoyo en la recepcidén de bienes muebles que se encontraban bajo resguardo en el inmueble donde
funcionaba la Agencia Postal del municipio de Mixco, departamento de Guatemala y trasladados a la
bodega de la Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en la zona 6 de la Ciudad de Guatemala.

Elaboracidon del acta de recepcidon de los bienes muebles que se encontraban bajo resguardo en el
inmueble donde funcionaba la Agencia Postal del municipio de Mixco, departamelnto de Guatemala y
trasladados a la bodega de la Direccidon General de Correos y Telégrafos ubicada en la zona 6 de la
Ciudad de Guatemala.

Participacién con personal de Correo de Guatemala Sociedad Andnima, sobre el estado actual del
estado de la recepcién de bienes y servicios derivados de la finalizacién del contrato por medio del cual
se otorgd en concesion el servicio postal.

Andlisis de los expedientes administrativos derivados de la imposicién de sanciones al concesonario por
diversos incumplimientos durante el periodo de la concesion del servicio postal./

(F)

Reyna Nohemyﬁa!derén Lépez

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

P <
WFQ Bo. Nombre cargo y sello

A Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

Q%E;;\‘/@* Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

! ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ |CUI: 1731 54719 0101

Contratista: _ _ |
NIT del

Numero de Contrato: 155-2019-029-DGCT . 2993304-8
contratista:

Servicios (Técnicos o . ,

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: Q.47.258.06 Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q2.5,000.00 LTIGEIGAg] 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidén de Servicio al Cliente de la Secretaria General

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

]

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los clientes internos, externos,
visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en el proceso de recepcioén, archivo, frémite y registro de la correspondencia
intferna y externa que ingresa y egresa a la seccién de servicio al clienfe.

cliente.

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de servicio al

4 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo eh otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA"

7 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la recepcion de 1,350 llamadas para apoyar en la atencion a los usuarios para
brindar informacion sobre el seguimiento de sus paquetes
2 Apoye a 25 usuarios que pasaron d recoger sus paguetes postales para poder ser
entregados, revisando en el sistema la informacion que nos brindan y solicitando los
documentos necesarios para poder ser enfregados
3
Apoye con la atencion y el traslado de 85 llamadas a las diferentes extenciones
4
Apoye con el proceso del area de fardos postales a 15 usuarios
D Apoye en 120 llamadas de seguimiento para indicarle al usuario que ya estaba su paquete
postal en la agencia correspondiente
6 Apoye con dar informacion y seguimiento a 90 usuarios que se comunicaron por medio de
la pagina de Facebook que solicitan informacion de seguimiento de sus paquetes postales
(F) ﬂ”’?/x’ﬁg 7

ONELIA CAROLINA MONTERROSO RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago

respectivo.

(<

A
4] A .,
o) L‘;':rhay@)(ﬁ?d Cuevas Giron
f 5% sub-Director General
3 5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ADRIANA LISSETTE GUERRA LOPEZ  |CUL: 2560 06539 0101

NIT del

Numero de Contrato: 156-2019-029-DGCT 2641682-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Plazo del 18-03 al 31-12-

//
Contrato: Quf 5,81290) Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 /’ Fericdo del 0lal 31-12-201 9/
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacion y
Desarrollo Institucional

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION" en materia de desarrollo institucional,
tomando como base los procedimientos establecidos.

Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre evaluacion de ia
estructura organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento

2 Orgdnico Interno de acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios
administrativos y operativos aplicables en el dmbito postal.
Asesorar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los
3 procesos financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA
DIRECCION".
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de
4 organizacién y funciones -MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se
consideren necesarios por “LA DIRECCION.
5 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL
7 CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aqguellas otras actividades que se deriven de

la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindar asesoria en la revision final y entrega de 46 (cuarenta y seis) procedimientos
incluyendo jerarquizacién autorizada y detalle de actividades, de un tofal de 137
(clento treinta y siete procedimientos elaborados).

Asesorar en la revision final y entrega de 22 (veintidos) flujogramas de 22
procedimientos finalizados (de un total de 46 procedimientos que ya cuentan con
revisidn final).

Asesorar en la actudlizacion final del Listado de Procesos y Procedimientos elaborados,
revisados y en revision, para establecer el status y avance en la elaboracion del
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la DGCT durante el afio 2019
(quedando entregados 46 procedimientos finalizados).

o
i
_me

.1“ W

ADRIANA us? TTE J jﬁaRA LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al frdmite de

pago respectivo. ]

N Car[os Y23 Cuevas Girén
Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EUbISTegmBiStor! CARLOS RAUL CORONADO CHOC  |cut: 2622 49588 0101

Contratista:

Numero de Confrato: 158-2019-029-DGCT NITdel o5 5959
contratista: -

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del _ Plazo del 18-03 al 31-12-

Contrato: Sl Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del {5, 5, 152019 /
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria durante la recoleccidn de informacién que componen los ingresos de

1 e
acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria durante el andlisis de pagos recaudados derivados del contfrato de
concesion.

Asesorar a “LA DIRECCION" durante el proceso de recepcion, redaccion, trdmite y
archivo de los diferentes documentos que ingresen a la unidad.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante la evaluacién del cumplimiento de los
4 procedimientos establecidos para el registro y confrol de las cuentas internacionales
derivados del contrato de concesion.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacién de soporte y
5 lo adecuado del registro y control de los bienes adquiridos por el concesionario con el
3% de inversion minima anual de acuerdo al contrato de concesion.

Prestar asesoria a “LA DIRECCION" durante la inspeccién y validacién de los activos
que forman parte del 3% de inversién.

Asesorar a “LA DIRECCION" con la realizacion de andlisis de las inversiones realizadas
para cada afio sea el establecido bajo el contrato de concesion.

8 Presentar inforrmes solicitados por las autoridades superiores

9 Realizar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
10 |CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en andlisis, revision y tabulacién de la informacion que se presentard en el
informa Final del afio 2019 relacionada con los Gastos Terminales ocasionados por el
intercambio postal con los paises miembros de la Unidn Postal Universal, ,
correspondientes a los afos del 2004 al 2016, hecho por la Concesionaria CORREO DE
GUATEMALA, S.A.

Asesoré en la elaboracion del Informe final del aiio 2019, determinando si el
concesionario Correos de Guatemala, S.A. cumplié con todos los aspectos financieros y
9 legales, segun lo estipulado en el contrato Administrativo de Concesidén No. 150-2003-
DSM y sus modificaciones, en relacién a la Inversion minima del 3%, Pago del Canon
del 5%, pago del Arrendamiento de Activos Fisicos y Pago del Derecho de Llave del
negocio, emision de sellos postales y control de los Gastos Terminales, presentando las
recomendaciones correspondientes.

Asesoré enla planificacién y ejecucién de varias reuniones con el personal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos para recopilar informacion y

3 |documentacion, asi como para informar de los avances obtenidos, relacionado con el
proceso de recepcion de bienes y servicios del contrato de Concesidn del servicio
postal, correspondientes a los afios 2004 al 2016, hechos por el Concesionario CORREO
DE GUATEMALA, S.A.

|

(F) VS
CARLOS RAUL CORONADO CHOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, porlo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de

pago respectivo.

Lo

.Bo. »
Carlos David Cuevas Giron
( } Sub-Director General
'" /direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DORA GLADYS GONZALEZ ROMERO  |CUL: 2573 57319 0101

NIT del

Numero de Contrato: 159-2019-029-DGCT 659708-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

18 de marzo al 31

Monto tolal del Q.94,516.13 Plazo del 1. iciembre del/
Contrato: Contrato: 019
Periodo del derrarst ae

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 , a0 diciembre del

/ Informe: N
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos
servicios: /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a “"LA DIRECCION".

Asesorar al personal de “LA DIRECCION" en la realizaciéon de exdmenes, diagndstico y

2 tratamientos médicos que deban practicarse.

3 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas
médicas y de la salud.

Asesorar al personal de la clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones,

4 suturas, cauterizaciones y otros procedimientos relacionados a la salud del personal de
" A DIRECCION", con el fin de brindar asistencia necesaria a cada uno de los usuarios
de la clinica.

5 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre procedimientos de
abastecimiento de medicamentos e informes de pacientes atendidos.

6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL
8 CONTRATISTA’' deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Atendi a 30 pacientes por diferentes enfermedades que acudieron para ser atendidos
por enfermedad de atencidn primaria.

2 Atendia 10 pacientes que solo acudieron por dolores pasajeros, heridas, curaciéon e
hipodermia.
3
Atendi 2 pacientes que fueron referidos @ emergencias
4 Atendi pacientes presentaron esguince de tobillo y rodilla
5 Las enfermedades mds comunes encontradas son las siguientes: infecciones
respiratorias, digestivas, dermatoldgicas, ansiedad.
)

Apoyé en la elaboracion de 36 contratos del renglén 029

q{; ."; I,!"'lll
(F). \"Q{‘ "‘rﬁ};ﬂﬂ

DORA gm%@eﬁﬂww ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al trdmite de

pago respectivo.

y
w1k ﬂ
02K s o=

\ Vo. Bo.
Carlos David Cuevas Giron

& Sub-Director General
3/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Otto Daniel Recinos Rodriguez cul: 2664-41971-2212

NIT del

Numero de Contrato: 161-2019-029-DGCT 8318892-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Pl |

Q. 36,000.00 azodel |\, 4 131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Reiiodo def 01-12 al 31-12-2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los seccion de Transportes Del Departamento Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
2 departamentos vy unidades que conforman “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
3 propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
4 |Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de los
5 vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
6 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el traslado de 60 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones infraestructura y
vivienda.

5 Se apoyo en el traslado de mobiliario, equipo y personal en 10 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el traslado de personal de la DGCT en 25 ocaciones.

4 Se apoyo con la limpieza y revisién de vehiculos de la DGCT.

5 Se apoyo en el traslado de 8 documentos urgentes.

6 Se apoyo en el control de 4 hitacoras

(F)

Contratista (Otto Daniel Recinos Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

v BD;I? gm&ﬁaf?{ﬁ {)X& &Itro'n

2 sub-Director General
5/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) LUISA FERNANDA SICAJA RAMOS CUl: 2986 55691 0101 /
Contratista: \

Numero de Contrato: 162-2019-029-DGCT [/ c”;::::l.sta 9863800-9
1 H

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 Plazodel =,/ 131-12-2019
Contrato:
Periodo del

Informe:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00/ 01-12 al 31—12-2019,/

Unidad Administrativa

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional /
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, distribucién y tramite de la
correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa de la unidad.
Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccién de correspondencia a la unidad.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la unidad.

Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos.

Apoyar en la reproduccion de fotocopias.

Apovyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general.

[any

ik iwN

Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA
DIRECCION”,

Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

~

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

. debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, distribucién y tramite de 8
oficios que ingresaron y egresaron de la Unidad de Planificacién.
5 Se brindd apoyo en la reproduccién de fotocopias y escaneo de documentos solicitado por personal

de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

3 Se brindé apoyo en la gestién de firmas de documentos que fueron requeridos,

4 |Se brindd apoyo en la redaccién de 1 requisicion de insumos de almacén general.

Se brindd apoyo en la integracién y entrega del informe de actividades dindmicas, rutinarias y otras

> de diciembre 2019.
6 Se brindd apoyo en la elaboracién y modificaci(}n de 5 flujogramas de los Depto. de Recursos
Humanos y Depto. de Filatelia, Arte y Cultura./
o N
P
{F) N J/

LUISA FERNANE)_K SICAJA RAMOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago resgectivo.

\CMOR B RAELNE s Giron
a0 Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



Nombre completo del SILVIA FRANCISCA DEL CID CUl:
Contratista: RODRIGUEZ
Numero de Contrato: 163-2019-029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 40,500.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: |01-12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa

. Seccion de Mantenimiento y Seguridad industrial del Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcioén, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que
ingresa a la seccion de mantenimiento y seguridad industrial.

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial.

Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccion de

2 mantenimiento y seguridad industrial.

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento y
seguridad industrial.

5 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales
y planta central de “LA DIRECCION".

6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de

mantenimiento y seguridad industrial.

7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.

8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le seah asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

i desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el archivo de documentacion de la seccion de mantenimiento y seguridad industrial de la
DIRECCION.

2 |Apoyé en la reproduccion y escaneo de documentos oficiales de la DIRECCION.,

3 |Apoyé en la redaccion y distribucién de documentos entre los departamentos de la DIRECCION.

4 |Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la DIRECCION.

5 |Apoyé en la realizacion del inventario de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la DIRECCION.

6 |Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la DIRECCION.,




7 Apoyé en la gestién de expedi'entes para pago de los servicios generales de la Direccion y agencias ostal -:71
de la DIRECCION. [F‘la‘ ADurtoA 0
e — 0
8 |Apoyé en la presentacion de informes del departamento de mantenimiento de la DIRECCION. \ - A '
9 |Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la DIRECCION. ke’
Apoye en el traslado de documentos del departamento Administrativo a los diferentes departamentos de la
1 |pIRECCION

(F) }//,LL. lf_.,:g/j Q/[_\’

SIEVIA FRA 'C|sc,7‘7a CID RODRIGUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

Ca 33.%%?3?‘%&%%‘{%”@@%'0
sub-Director Genell'al
Direccion General de Correos ¥ Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratlsta:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO

Cul:

1992 75882 0101

Numero de Contrato:

169-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del

Q.108,000.00 Plazo del Contrato: 01-04 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del Informe: 01 al 31-12-2019
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién Administracién de Personal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesorla especializada en el campo de adminlstracién de personal a “LA DIRECCION”
2 Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedlentes de tipo administratlvo relacionados con nombramientos,
licenclas, amonestaclones, sanclones, ascensos y flnalizacién de labores.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de
Guatenominas y sus serviclos conexos.
4 Asesorar en las actividades que se reallzan para la gestién de plazas ante la Oflcina Nacional de Servicio
Clvil y otros érganos segtin las necesidades de “LA DIRECCION”.
g Brindar asesorla durante las actlvidades que se realizan de recepcion, archivo y tramlite para pago de
prestaciones labores.
6 Brindar asesorla en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los
pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
. Prestar asesorfa en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos para los
distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,
8 |Presentar informes solicitados por |as autoridades superiores.
9 [Participar en las comisiones en |as que sea asignado por la autorldad superlor.
10 |Atender otras actlvidades que le sean asignadas por las autoridades superlores.
1 Las actividades descritas son enunclativas mas no limlitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se derlven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore en la conformacién del expediente de pago de prestaciones del sefior Carlos Mazariegos qulen

1
laboro bajo el renglén presupuestario 021 hasta el 15 de noviembre de 2019.

5 Se asesoro en la programacién de cuota de caja en compromiso y devengado del grupo de gasto 000
“Servicios Personales” correspondiente al mes de Diciembre.

3 Se asesoro en el tema de descompormisos de contratos bajo el renglén presupuestario 029 que dejaron
deprestar servicios técnlcos y profesionales en el transcurso del afio 2019.

4 Se asesoro en la entegracién de los CUR de pago del personal bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
remuneraclones de personal temporal" correspondiente al mes de diciembre del presente afio.

S Se asesoro en la revislén del pago de la némina de sueldos de los renglones de gasto 021 y 022 “personal
supernumerario y personal por contrato”.

6 Apoye generando las constancia de retencién de VA e ISR del personal bajo el renglén presupuestario 029

y a la vez se apoyo en la entrega de las mismas.

7 Asesore a la Direccién General ante la SAT en el tema de actualizaclén de RTU.

Se asesoro en la conformacién del expediente de pago de honorarios del mes de diclembre de los corrientes
adjuntando facturas de honorarlos con sus respectlvas verificaclones emitidas por la Superintendencla de

8 Adminlstracién Tributarla =SAT-, informes de actividades, reporte generado en GUATENOMINAS, de devengado
correspondientes al mes de noviembre del personal que presta serviclos técnicos y profesionales bajo el renglén
presupuestarlo 029 “Otras remuneraclones de personal temporal” de la actlvidad 001 y 002.

Apoye asesorando a las personas contratadas en los distintos renglones presupuestarios en referencla al
9  |censo llevado acabo por el INstituto Nacional de Estadistlca -INE- y Oficina Nacional de Servicio Clvil -
ONSEC-,

5e asesoro en la creacidn, aprobacidn y registro de pago de un (01) contrato en el sistema

10 GUATENOMINAS.

11  [Asesore en [a rescisién de un contrato y apoye en la notlficacion.

12 |Seasesoroenla prﬁsrntaciérl de la Metas Fisicas a la Unldad de Planlficacién.
/

13 |Se asesoro er!/la Iﬁ\{o}tmacién correspondiente al mes de Diciembre de 2019 para actualizacién de la LAIP.
|

(F)

——tarlos Emillo Cristales Cerezo

El presente informe respondg a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos ¥ sus
respectivos térmlnos de referencia, asimismo, se encuentra recibldo de conformidad, por lo que se autorlza a qulen
corresponda, para que precedan al trdmlte de pago respectivo.

- -

4/? :/ .'7/ .

ff}?/'{ d}( Lf"'/ |

: ﬁfp"» Carlts ﬁﬁrr(-’uf(..lu"ma i
Sub-Director Gene

Direcci6n General de Correosy Telgrafos

G won




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N let del ,
ombre  completo  de MARTIR TERCERO ESPINOZA cul: 2460 11963 1416
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 170-2019-029-DGCT . 2436711-7
contratista:
Servicios (Tecnicos o . .
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.108,000.00 ey dell ) 4a131-12-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / periodo dell 4131-12-2019/
Informe:
Unidad Administrati
nida m|n|‘s .ra va Unidad de Auditoria Interna/
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION".
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias -PAA-.
Asesorar a LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion de cumplimiento del manual de
4 procedimientos para la ejecucion presupuestaria.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacion de registros sobre inventarios y activos
5 fijos.
Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria que
6 permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, analisis y estudio de expedientes para
7 elaboracién de dictdmenes.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
[as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera
10 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria sobre los registros de activos y fijos.
2 Asesoria al Departamento de Operaciones, respecto al inicio de actividades del servicio postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos.
3 Asesoria en la elaboracidn de procesos y flujogramas.
4
Asesoria en la elaboracién de informes de actividades dindmicas, Ley de la informacidn Publica.
5 Asesoria en la verificiacion de informes del personal de la UDAL.
6 Asesoria en el arqueo de sellos postales
7 Asesoria en la actualizacién de la base de datos de Formulario de cupones de combustibles.
8 Asesorfa en la atenci6n a las recgmendaciones propuestas por la Auditoria del MICIVI.

D/ opohus ]
iblico y Auditor
. dé Colegiado 8474

Contratista (Nombre completo)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oy sello

&1%?11? i nevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 \ &

Nombre completo del JOSE ANTONIO DE JESUS CUI
Contratista: GOMEZ LOPEZ 3309 84861 1609
'Numero de contrato: NIT del 9865850-6 I

174-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 1-5al 31-12-2019
Q.28,000.00 .
B Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apovyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el érea metropolitanay
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las corhisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
2 Se apoyo en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
3 Se apoyd en la distribucidn y entrega de 2,861 piezas postales del 4rea metropolitanay 7,757 del

area departamental.
4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del 4rea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

6 Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,459 piezas postales. _

7 Se apoyo en la presentacién de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

8 Se apoyo en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

9 Se apoyo en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

10 | Se apoy6 en la preparacion de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

2

JOSE ANTONIO DE JESUS GOMEZ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F)V/ﬁ/ J

Ing. arlosbawt}Cuevas Girén

Coron CaslobdiaseibEuevas Giron
: Sub-Director General

firoction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del HUGO HENRY PANIAGUA SOTO CUl
Contratista: 2266 64643 0101
Numero de contrato: NIT del 4761796-9

175-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 01-05 al 31-12-2019
Q.32,000.00 e
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
i ensu 0.4,000.00 eriodo de a
Informe:
Unidad Administrativa Seccidon de Distribucidn Postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitanay departamental

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

8 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asighadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME H [
Se apoyd en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.  \%|. -

Se apoyé en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental. \ )

NN

Se apoyd en la distribucién y entrega de 481 y 52 devoluciones de piezas postales del 4rea —
metropolitana.

4 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del
drea metropolitana y 10,615 piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyd en la preparacién de 533 despachos en las zonas: 2 y 3 de la Ciudad, 1y 6 de Mixco.

Se apoy¢ en transportar al personal de “LA DIRECCION” a COMBEX y otras actividades asignadas.

[NoRNo-RE N NiNey)

Se apoyd en el traslado de sacas con correspondencia internacional y en el reparto de paqueteria
en las agencias y municipios de: San Pedro La Laguna, Panajachel, Santa Cruz La Laguna, San Andrés
Semetaj, Nahuala, San Juan Argueta y Santa Lucia Utatlan del Departamento de Solol3.

(F)
HYGJ HENRY PANIAGUA SOTO

El presente (nforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y susTespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B ad -/

: }Qg;.\\\:a rlos David Cuevas Gir6n
INADOR/DE GPERACIONES!
| Sub-Director General
ccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

leto d
NombiS ompiStords] JOSE LUIS CORDOVA MOTA Ccul: 1610 42465 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 176-2019-029-DGCT Nilidel 2534849-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.64,000.00 1-5al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad de Tecnologias de

donde presta los servicios: Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes

1 externas cumpliendo con estandares internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
2 comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido
Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia analoga, movil e IP y de
3 |videaconferencias a nivel institucional
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
4  |DIRECCION”
Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
5 video-vigilancia de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a los requerimientos
operativos y de seguridad que se establezcan [enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
6 remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema [reconfiguraciones, cambios de
7 equipos, componentes, software de red, entre otros]
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la instalacion de cableado en drea de antigua imprenta para oficina de aperturas
2 Apoyo en la reparacion de cableado en drea de Operaciones
3 Apoyo en el mantenimiento del sistema de Video Vigilancia
4 Apoyo en el monitoreo de enlaces de comunicacion hacia agencias postales
5 Apoyo en el monitoreo de enlace de comunicacion de servicios digitales de la DGCT
6 Apoyo en el monitoreo de tareas de backup




Apoyo en el monitoreo del servidor de IPS

7

8 Apoyo en el monitoreo del servidor de Dominio de la DGCT

9 Apoyo en la actualizacién de parches en los servidores de la DGCT
10 Apoyo en el monitoreo de politicas del Dominio de la DGCT

11 Apoyo en el monitoreo de politicas de navegacion del Firewall

12 Apoyo en la monitoreo de servidor para servicios internos de la DGCT
13 Apoyo en inspeccion de agencia postal Guastatoya Proyecto CCTV
14 Apoyo en inspeccién de agencia postal La Union Proyecto CCTV
15 Apoyo en inspeccién de agzncia postal Usumatlan Proyecto CCTV

.'l)-‘
Q il
Jl_ k [ = _
e /
e

—//905é Lyi Céirdova Mata

(F)
[
SEE

rd
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Oﬁ‘rgﬁmbfﬁaﬁ?z?g ﬁ:fvﬁﬁgog‘ir{in
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

I I

Nombre completo del

Conirafista: JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA  (CUE: 2353 56352 0101
Numero de Contrato: 178-2019-029-DGCT NIT del 166893-5
confiatista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del / Plazo del 01-05 al 31-12-
Contrato: Q'80'000'00/ Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / Periodo del \, ) 31 122019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Finonciero/
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria a "LA DIRECCION" en la recoleccion e integracion de informacion que
1 conforma los ingresos percibidos durante la vigencia de la concesion, segin contrato
suscrito para el efecto

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacion del cumplimiento de los
2 |procedimientos establecidos pora el regisiro y control de as cuentas infernacionales
derivadas del contrato de concesion

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la evaluacién de la documentacioén de soporte y
3 |el adecuado registro de los bienes adquiridos por el concesionario, con el 3% de
inversiéon, de conformidad con el contrato de concesion

Prestar asesoria a “LA DIRECCION" para la inspeccién, validacion, verificacion y
4 |confirmacién de los activos que forman del 3% de inversion, de conformidad con el
contrato de concesion

Prestar asesoria a “LA DIRECCION" durante la inspeccion, validacién, verificacion y
confirmacion del 5% del canon sobre ingresos

Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en materia de su competencia y lo relacionado al
cumplimiento de los establecido en el contrato de concesion

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

8 |Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

"\“’-—-—




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL
10 |CONTRATISTA"' deberd desamollar todas aquellas oiras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord a "LA DIRECCION" en la afinacion de las integraciones, detalles y andlisis
de los gastos e inversiones efectuadas por el Concesionario y documentados con
fotocopias de los documentos que se tuvieron a la vista, correspondientes a los afnos
1 del 2005 a) 2016. Es importante hacer notar que en ningon momento se tuvo la
oportunidad de verificar o confrontar esta documentacién contra los documentos
originales.

Se asesord a LA DIRECCION®, respecto alas conclusiones y recomendaciones que se
consideraron mas viables, como resultado del trabajo de verificacion y andlisis
efectuado.

(F)
JOSE FELIX GONZALEZ CHUGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pagd e qcedan al trémite de

pago respectivo.

(f)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: CARLOS ESTUARDO MELCHOR RODAS Cul: 1709 80812 0101

Numero de Contrato: 181-2019-029-DGCT ALLCE, i 3821839-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 52,612.90 16-05 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 nepiogs &5t 01 al 31/12/2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
) Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del Plan Anual de Compras y Plan
Operativo Anual del departamento.
5 Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacién presupuestaria para
atender requerimientos internos y externos del departamento.
3 Brindar apoyo durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual del departamento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades y presentacién de informes en cuanto a metas fisicas y
4 actividades dindmicas del departamento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacion
5 postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién, envios postales internacionales,
servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.
Apoyar en las actividades que se realizah para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superior,
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
= desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en 3 reuniones con distintas Unidades de la Direccion General de Correos y Telegrafos,
1 concernientes a temas de interés del Departamento de Operaciones Postales.
Apoyé en la elaboracidn de rutas departamentales para supervisores y personal de apoyo, para el
2 reparto de correspondencia departamental.
3 Apoyé en la elaboracion de rutas, para comisiones departamentales, del personal del Departamento de

Operaciones Postales, a realizarse en el mes de Diciembre de 2019,

S



Apoyé en la elaboracion de rutas, para comisiones departamentales, del personal de apoyo en reparto

4 de piezas postales en distintas Agencias postales departamentales, a realizarse en el mes de Diciembre
de 2019, _
Apoyé en el seguimiento, coordinacién y envio de documentacién a las distintas areas y departamentos
> de la DGCT.
6 Apoyé en la elaboracién de 7 oficios, enviados a distintas unidades y departamentos de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.
; Apoyé en dar seguimiento y resolucién de dudas, sobre como llenar el libro de control de sellos postales,
en las Agencias Postales que prestan el servicio.
g Apoyé en dar seguimiento y resolucién de dudas, sobre como llenar el libro de control de formas 63-A2,
en las Agesncias Postales que prestan el servicio.
Apoyé en la elaboracién de un Archivo en Excel, para llevar el control interno de piezas postales, en cada
) una de las Agencias Postales que prestan el servicio. _ :
10 Apoyé en el control de los libros contables, del Departamento de Operaciones Postales, para el Control
de formas 63-A2, autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyé en el control de los libros contables, del Departamento de Operaciones Postales, para el Control
N de Sellos postales, autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
12 Apoyé en hacer y presentar informe de Consolidacién de Saldos de Sellos postales y formas 63-A2, por

cierre fiscal del presente afio a la Direccién Financiera de la Direccién General de Correos y telegrafos.

(F)

CARLOS ESTUARDO MELC OR RODAS

El presente informe respontle a lo estiplilado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de\referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P .04 </

Vt!>80 Ing Carlos David Cuevas Girén
yeiirscipr RN eiatas Girén

£ sub-Director General

Directi6n General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA PINEDA COQUE/ Cul:

Numero de Contrato: 182-2019-029-DGCT /, 5107094-4

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.34,666.67 / oo 3-6a31-12-2019,
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 / :’nef:;:rc:‘c;.del 1-12 al 31-12-2019/

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal del Departamento de Operaciones/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, reproduccién de fotocopias y
tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa a la seccién
1 de regionalizacién postal.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de regionalizacion postal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa de la seccién de regionalizacidn postal.
4 Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales de la seccién de
5 regionalizacién postal.
Apoyar en la presentacion de informes de la seccién de regionalizacién postal (agencias postales a
nivel nacional) solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. B ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la revision y entrega de 11 oficios naimeros con el correlativo del 163 al 173
1 correspondiente a las agencias departamerntales. /
Se apoyd con la revisién y traslado de 62 facturas de contratistas departamentales, la cuales se
2 trasladaron al Departamento de Recursos Humanos.
3 Se apoyé con la revision y traslado de 3 informes al departamento Financiero.
Se apoyo con la reproduccién de 100 de 3 copias de los informes Regionales correspondiente al mes
de diciembre 2019 para ser entregados a los departamentos de financiero, Direccién y el respectivo
4 archivo. |
Se apoyd con el traslado de 3 informes a la Sub Direcciéon General correspondiente al mes de
5 diciembre 2019.
Se apoyd con el escaneo de 33 formularios 63-A2 de los envios postales nacionales, para traslado al
6 Departamento Financiero.




7 Recursos Humanos.
Se apoyd con la revisién de una Saca conteniendo piezas postales “Rebut”, pertenecientes ala|
8 agencia postal de Huehuetenango, las cuales fueron trasladados a la Seccién de Distribucién.
Se apoyé con la elaboracién y traslado de oficio de 33 formularios 63-A de envios postales a
9 Guatemala al Departamento de Financiero
Se apoyé con la revisién y traslado de 62 informes de contratistas departamentales, la cuales se
10 trasladaron al Departamento de Recursos Humanos.;

(F) / A

CIaLWined&oque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

m%%d

IAg. Carlos David Cuevas Girén

ubdirector, »
' C$ar2)s avid Cuevas Giron
Sub-Director General
37 Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- RENE MAURICIO RIOS MARTINEZ Cul: 2958 01395 2207
Contratista:
‘ NIT del
Numero de Contrato: 183-2019-029-DGCT / . 472839-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del I
Q. 64,333.33 RIGEO.CE] 18-06 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 cgiodorat 01-12 al 31-12-2019
. Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria especializada en |a gestion de activos fijos y bienes fungibles del "ESTADOQ".

5 Brindar asesoria en las gestiones que se relaizan sobre el registro, control, administracién y resguardo
de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".

3 Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre el registro, control,
administracién y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles propiedad de la "LA DIRECCION".

a Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de

5 los activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Rublica para
los registros correspondientes.

Asesorar a "LA DIRECCION" durante las actividades de gestién para dar trdmite a los traslados de

6 activos fijos entres diferentes Departamentos y/o unidades de "LA DIRECCION" conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

7 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las gestiones que se realizan par dar de alta y baja a los bienes
segln sea el caso que se presenten.

) Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en la regularizacion del registro de altas y bajas de bienes,
productos de convenio, acuerdos, contratos y otros.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores




10 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
B Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
) Coordinar la recepccién de bienes entregados por el consecionario a la Direccion General de Correos
y Telégrafos, segun lo requerido por el Departamento Financiero.
5 Gestiones el traspaso y registro de cambio de uso a los vehiculos entregados por el concesionario de
comercial a oficial, en la Superintedencia de Administracidn Tributaria -SAT-.
3 Coordinar la actualizacién del reporte de Inventarios afios 2018 y 2019, para elaborar el informe final
FIN-O1y FIN-02, de la subseccidn de inventario 2019.
Continuar con las gestiones de traspaso del vehiculo en la Superintendencia de Administracion
4  |Tributaria -SAT-, recibido por la aseguradora del CHN en calidad de reposicién por el que fue objeto
de robo a solicitud de la Subdireccién General de Correos y Telégrafos.
: Coodinar y apoyar las diferentes actividades a realizar en la Subseccion de Inventarios de la la
Direccion Financiera.
g Actualizar los datos para el informe de FIN/O2 en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental
; Coordinar el status actual de los bienes recibidos por el consecionario para la elaboracion del acta de
recepcion de bienes.
8 Apoyar y asesorar las diferentes actividades solicitadas por la Direccion Financiera

//,,._...-// >
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RENE MAUWFOS MARTINEZ
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del KATERIN YARENI CRUZ CUI
Contratista: BERMUDEZ 3045 89969 0115
Numero de contrato: 184-2019-029-DGCT NIT del . 10245228-8
Contratista:
Servicios (Técnicos o . .
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: 0.22,516.67 Plazo d(?| 18-06 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
donde presta los servicios: Postales
['No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes

subsecciones: clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico,
distribucién postal, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS,
encomiendas y pequefos paquetes.

4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

2 Se apoyé en la elaboracidn de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

1 Se apoyd en la elaboracidon de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitarﬁ»@m’r"'

3 Se apoy0 en la distribucién y entrega de 2,861 piezas postales del area metropolitanay 7,757 del
area departamental.

4 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del area departamental.

5 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

6 Se apoyo en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,459 piezas postales.

7 Se apoyd en la presentacion de informe de actividades mensuales solicitados por autoridades
superiores.

8 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

9 Se apoyo en la recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.

10 | Se apoyd en la preparacion de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.

(F).< /”‘f e
KATERIN YAREN! CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(F)WV/( y ( ’(/g

|ngh rlos David Cuevas Girén

S uisditBetord Cucvas Giron
| Sub- Oirector General
occitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

_Contratista:

Nombre completo del MARIA DEL CARMEN Cul: 1834 84630 0207
FAJARDO FLORES
NUmero de Contrato: 185-2019-029-DGCT NIT del 5622794-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto Total del Q.22,516.67 Plazo del 18-06 al 31-12-2019

Contrato: Contrato: |

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-12 al 31-12-2019 ,
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de

servicios: Operaciones Pos’roles/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
B conforma el proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.
2

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
postales del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes

subsecciones: clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico,
distribucion postal, envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS,
encomiendas y pequefios paguetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadundje.
5
| Apoyar en la legistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
7
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,
10

_contratacién.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA™
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME NS

01.

Se opoyéﬁ la atencién de 925 usuarios.

02.

Se apoyd en la entrega de 690 piezas postales y su tramite de degoduonoje.

03. Se apoyd en la recepcidn y apertura de 141 sacas procedentes de planta de
procesamiento postal, conteniendo 1,051 piezas postales, y en la ubicacién de dichas
piezas en sus respectivas estanterias.

04. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

05. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite

06. Se apoyd en la impresién de citaciones de las piezas postales que se envian a los usuarios

07.

por medio de los carteros.

Se apoyd en atender llamadas de los usuarios.

(F)

(1

MARIA DEL' CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(F"V/%M

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director.

Carlos David Cyeygs Girén

‘Su“b-Director General

s Direccin General de Correos ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

FRANSISCA ROSALES MONROY

CuUl:

2230 65439 0107

Numero de Contrato:

186-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

7674242-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q20,887.10

Plazo del Contrato:

02-07 al 31-12-2019

Honorarios por periodo:

Q3,500.00

Periodo del Informe:

01-12 al 31-12-2019

« _.idad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION”;
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La DIRECCION.
) Apoyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la DIRECCION.




Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la DIRECCION.

Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de bafios de la DIRECCION.

5 |Apoyé en el lavado de manteleria utilizada en las diferentes actividades de la DIRECCION.

6 |Apoyé en la limpieza de las oficinas de Administrativo, Compras, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la DGCT.

7 |Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de La DIRECCION.

o Pzns /SR oS /le s,

Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

. Bo. Nombre, cargo y sello
__\%m%s%m? Ciievas Girén
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Teldgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CuUl:

Contratista: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 188-2019-029-DGCT 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del . I
Q.29,838.71 Plazodel 1, - 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Period |
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 eriododel |, 1, 5019 AL 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y trdmite de la correspondencia interna y externa

1 que ingresa a la seccién de compras

2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras

3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de compras

4 Brindar apoyo en la conformacién de expedientes de pago para publicar NPG en el sistema correspondiente
. Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro correspondiente

6 Brindar apoyar en las actividades que se realizan sobre registro y control de pagos a proveedores

7 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

G desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé en la conformacién de expedientes para la liquidacion de facturas.

2 Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

. Apové en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-.
4 Apoyé en solicitud de cotizaciones.

. Apoyé en la elaboracién y seguimiento de expedientes de servicios del edificio central de la DGCT, bodegas

de la DGCT y agencias postales ubicada en el interior de la Republica.




Apoy€ en [a solicitud de firmas de personal y autoridades de la DGCT que son necesarias en expedientes para

§ pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos departamentos, unidades y secciones de la DGCT.
8 Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.
9 Apovyé en la revision de expedientes que ingresan al drea de compras de la DGCT.
10 |Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
11 |Apoyé en la recepcion de facturas por productos y servicios adquiridos a favor de la DGCT.
12 Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccion de compras y al departamento administrativo de
la DGCT.
13 [Apovyé en la revisidn de la agenda de la seccién de compras.
14 |Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
15 |Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR y Fondo Rotativo
16 |Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
17 |Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
18 |Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apoyé en el proceso de anexar documentacién al Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones
i del Estado GUATECOMPRAS.
20 |Apoyé en publicacione de NPG por reconocimiento de gastos.
Apoyé en la digitacion de datos al sistema de la informacion publica de la seccién de compras mediante
21 |pagos por CUR, por Fondo Rotativo. Y apoyo al Departamento financiero en datos por reconocimiento de
gastos.
22 |Apoyé en la elaboracién de oficios de la Seccion de Compras.
23 |Apoyé en la revisidon de expedientes para la elaboracién de Orden de Compra.
24 |Apoye en la elaboracién de las actividades dinamicas de la Seccién de Compras de la DGCT
25 |Apoyé al departamento administrativo en |a elabarocién de oficios.
26 |Apovyé al departamento administrativo en la distribucién de documentos.
27 |Apoyé en atencién telefénica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.
28 |Apoyé en la elaboracion del Plan Anual de Compras PAC 2,020.
29 |Apoyé en la elaboracién de solicitud de cuota para el primer cuatrimestre 2,020.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

m%@ %d

Car[os Q)avu{ Cuevas Giron
5% Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1718 18261 0101

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE CUkL

NIT del

Numero de Contrato: 190-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,806.45 a0 del 2-7 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 1al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento
Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
2
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
3 del departamento
Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento
4
Brinda apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia internay externa
5 del departamento
Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
6
Apoyar eh la logistica de atencion de llamadas telefonicas y a usuarios del servicio postal
7
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de pedidos, manejo y registro de
9 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
11
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
1 Se apoyo en la elaboracion de 07 hombramientos, 06 solicitudes de combustible y 10 oficios
Se apoyo en la reproduccion de 400 fotocopias
Se apoyo en la revision de facturas e informes del personal contratado en el departamento de
3 operaciones area central
4 Se apoyo en la revision de informes de comision
5 Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.
6 Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paguetes
7 Se apoyo en el envio de papeleria a los contratistas departamentales
8 Se apoyo en la entrega de 5 uniformes _
9 Se apoyo en dar insumos de oficina, limpieza y cafeteria al personal de operaciones
10  |Se apoyo en el area de aperturas para el proceso de apertura de sacas.
11  |Se apoyo en realizar la programacion semanal de pilotos de distribucion postal
12  |Se apoyo clasificando y pegando stickers a la correspondencia estandar
Se apoyo realizando el proceso de retiro de b paquetes del area de Tardos postaies de usuarios
13  |departamentales
14 |Se apoyo en la elaboracion del buzon de Santa Claus para la agencia central
Se apoyo contestando y enviando cartas a los nifios que colocaron cartas en el buzon de la agencia
15 |[central
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E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) ‘VX WO[/

Bo. Ing Carlds David Cuevas Giron
)\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 /

Nombre completo del

Cantratista: Beatriz Elena Bobadilla Godoy CUl: 2197-27023-0101
Numero de Contrato: 191-2019-029-DGCT NI d.eI 4085150-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 35,806.45 Plazodel | ) 07 al31-12-2019
Contrato:
Honorarios mensuales. Q. 6,000.00 Periododel | ) 15 Al 31-12-2019
y Informe: ;

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Unidad de Asesoria Juridica

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspopndencia de la Unidad

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la Unidad

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad

ikjw | IN |-

Brindar apoyo en la revisidn de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se sealizan sobre control de correspondencia interna y externa,

6 llevando el registro correspondiente.
7 Apoyar en la reproduccion de fotocopias.
8
9

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actiivdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aqueltas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién de oficios enviados a los diferfentes departamentos de la DGCT
Apoyé en revisar expedientes que ingresan a la unidad de los diferentes departamento de la DGCT
Apoyé en archivar documentos que me entregan los Asesores de 1a unidad.

Apoyeé en atender las llamadas telefénicas
Apoyé en llevar la agenda de los Asesores de la unidad
Apoyé en elaborar y revisar listado de actas elaboradas por Correo de Guatemala.

Apoyé en la reproduccidn de fotocopias.

Apoyé en fotocopiar documentos para enviar al Servicio Civl de la sefiora Ana Vilma Estrada Gamboa
Apoyé en atender a las personas que visitan la Asesoria

Apoyé en fotocopiar documentos de las Resoluciones de las Demandas de Correo de Guatemala.

(Yo ool RNE Ne I RO, I P~ OV N G I
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Vo.Bo. tng. Carlos Dévid Cuevas Girdn

Subdirector

e Tl Dt g TabéGrabors
& Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




ONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/

Nombre completo del
Contratista:

JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ Cul: 2523 31583 0101

NIT del
Numero de Contrato: 192-2019-029-DGCT € . 8887274-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
35,806.45 Plazodel |, _ 131-12-2019
Contrato: / Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Rt 1-12 al 31-12-2019 ,
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Financiero
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa al departamento

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento

Apoyar en la reproduccién de fotocopias

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

0|l NN | AW

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven en la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la recepcién, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa que ingresay
egresa del departamento.

Se apoy6 en la redaccién de oficios, reportes y circulares para diferentes entidades y departamentos.

Se apoyd atendiendo llamadas telefénicas internas y de otras entidades.

Se apoyd en el manejo y organizacién de agenda del jefe financiero.

Se apoy6 en la reproduccion de documentos ingresados y egresados.

Se apoy6 en el archivo de Informes del personal 029 de los meses de Noviembre y Diciembre.

Nl s|lw N

Se apoyé en la elaboracidn de Leitz para correspondencia de todo el departamento.




8 Se apoyd en la preparacion y envio de CUR.

9 Se apoyo con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10 Se apoyd en la busqueda de expedientes de CUR, para su archivo respectivo.

11  |Se apoyd en la elaboracién de cuadros y reportes.

Se apoyd en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR, coordinar y enviarlo a UDAF y

12 USEPLAN

13 Se apoyd en recibir requisiciones, darles ingreso y salida las veces que fueron presentadas en el departamento.

14 Se apoyd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones a todos los departamentos de la DGCYT.

15 Se apoy6 en completar formularios para firmas de BANRURAL

16 Se apoyé en archivar expedientes que son escaneados y registrados debitamente en archivos electrénicos y fisicos.

17 Se apoyé en el registro de documentos enviados al departamento Administrativo.

18 Se apoyd en el registro de documentos enviados atraves de la Seccién de Transportes.

19 Se apoyé en el traslado de documentos e informacidn de forma interna a cada una de las secciones del

departamento.

20 Se apoyd en el escaneo y la elaboracién de reporte de informes mensuales del personal 029, para el cumplimiento de
la Ley de Presupuesto, para actualizar la pagina web, de los meses de noviembre y diciembre.

2 Se apoyd en la elaboracién de reporte de SICOIN para el cumplimiento de la Ley de Presupuesto, para actualizar la
pagina web.

2 Se apoyé en la elaboracidn de reporte de ejecucion presupuestaria para Diputados del Congreso de la Republica de
Guatemala.

23 Se apoyd en la elaboracidon de informes para la LAIP.

24 Se apoyo en la entrega de documentos a otros departamentos.

25 Se apoyé enviando correos electrdnicos a diferentes destinatarios.

26 Se apoyo en el escaneo de CUR’S de fos meses de noviembre y diciembre, para su archivo.

27 Se apoyé en la preparacidn y envio de documentos anexos para la UDAF.

28 Se apoyd en la elaboracién de cuadros excel para diferentes reportes e informacién solicitada.

29 Se apoyd en el ingreso de datos presupuestarios al sistema de SIGES y SICOIN,

30 |Se apoyd ala seccion de presupuesto en la elaboracion de CDP’S solicitados por RRHH.

31 Se apoy6 enfla\revisién de ep&’r’éfias de la seccidn de tesoreria.

' 3
JahJFI Abigail Mejia Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativosfiscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de'&gnf rmidldd, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. '
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101

Contratista: MOLINA PELLECER

Numero de Contrato 193-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del Contrato: Q.35,806.44 Plazo del 02/07 al 31/12/19
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01/12 al 31/12/19
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.
Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kardex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas del departamento.

v | (W N

Brindar apoyo en !a revisién de la agenda del departamento.

Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma
6 personal o por via telefénica.

7 Apovyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente.

Brindar apoyo en la redaccién de constancias de trabajo, solvencias de reintegros, constancias para
trdmite de IGSS vy certificaciones u otros documentos.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y la de Reclutamiento y Seleccién.

Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al plblico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias , Auxilio P6stumo solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcién de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de la Unidad de Asesora Juridica.

Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de diciembre 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de noviembre 2019
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglén 011.

Apoye en la elaboracién de 260 constancias laborales, para trabajadores activosy para
ex trabajadores.

Apoye en la certificacién de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2020

Apoye en certificacion de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracion de constancias de contribucién, al IGSS para trdmite de jubilacion.
Apoye en la certificacion de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglén
021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracién de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en tramite de jubilacién que laboraron en esta Direccién.

Apoye en la redaccion de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
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Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con el
Licenciado Melvin Omar Orozco Aguilar y de Reclutamientoy Seleccién

Apoye en archivar y revisar expedientes de contratistas de nuevo ingreso y reingreso del
afio 2019 renglén 029

Apoye en foliar expedientes de los contratistas de nuevo ingreso del afio 2019

Apoye en preparar documentacion solicitada por la Unidad de Asesoria Juridica de los
renglones 021,y 029 de esta Direccion.

Apoye en Escanear constancias de recepcién ante la Contraloria General de Cuentas
Apoye en generar las constancias de retencién del IVA del mes de diciembre 2019

3 Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de diciembre 2019
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.

Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

Apoye en realizar el informe del mes de diciembre de actividades dindmicas del
departamento.

4 Apoye en la recepcién de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de diciembre 2019

5 Apoye en la revision y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista con el Licenciado Melvin Omar Orozco Aguilary Sonia Ovares Monroy.

Apoye en realizar el informe del mes de diciembre de actividades dindmicas del
departamento.

6 Apoye en la reproduccidn de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

Apoye en dar informacién a personas que solicitan realizar tramites de jubilacién o otros

8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores, En recopilar
informacién para el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Contraloria
General de Cuentas, Ministerio Publico, Asesoria Juridica en relacién a Sentencias
Judiciales, Unidad de Acceso a la informacién Publica.

10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.
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Marijtza Judith Molji
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite

pago respectivo.

80, NBMBLBiLRIE0N ESHR:
&l Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ |CUI: 2341463110101

NIT del

Numero de Contrato: 194-2019-029-DGCT 8416979-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

p d

Monto total del Contrato: Q.35,806.45 lazodel 1, 1721311219
Contrato:

] Periodo del /

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 1-12 al 31-12-19 /
Informe: /

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan de creacion de disefos de

1 contenidos del departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros
medios de comunicacién.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan parala elaboracion de bocetos, productos

2 filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.

3 Asesorar a "LA DIRECCION" en la logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefio y
publicidad para el desarrollo, difusion, promocién y venta de sellos postales.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION™ durante las actividades que se realizan para creaciones de

4 disefios, ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concernientea la emisién desellos
postales.
Brindar asesoria en lalogistica de disefio einstalacion de exposiciones para eventos en los que sea

> |parte “LA DIRECCION”;

6 Brindar asesoria a "LA DIRECCION" en lalogistica y aplicacién delineamientos de disefios en todo
el material grafico.

7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

L Brindé asesoria en la elaboracién de disefios de invitaciones para la participacion de
capacitaciones por medio del Departamento de Recursos Humanos.

2 Brindé asesoria en la elaboracion de material gréafico para el Departamento Internacional.
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Brindé asesoria en la elaboracién de material gréfico a utilizarse en informes de la DGCyT.

[§V]

ey,

Ao

(A (o
Brindé asesoria y realicé material grafico a utilizarse en las agencias destinadas para la operacion e
4 postal a nivel nacional por medio del Departamento de Operaciones MAPA / TARIFARIO AGENCIA

PRIORIZADA / AFICHE CORREQS INFORMA.

Brindé asesoria en la elaboracion de material grafico parala Unidad de Planificacion y Desarrollo

5 i

Institucional
6 Brindé asesoriay realicé material grafico informativo en el Departamento de Filatelia, Artey

Cultura.
7 Brindé asesoria en |a realizacidn de afiche cumpleafieros mes de Diciembre para el Departamento

de Recursos Humanos.
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Wfﬁcfiyjannetﬁ Recinos Hernandez

El presenteinformerespondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

"Vo.Ba.
VA Carlos Diinnd Cuevas Girdn
a5 Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

Cul: 1729 48983 0101
Contratista: DE CAMARERO

Numero de Contrato: 195-2019-029-DGCT i deI. 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Q.35,806.45 Plazo del 2.7 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios por el 0.6,000.00 Periodo del 1-12 al 31-12-2019
periodo: Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcion, clasificacion, archivo y tramite de la
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
3 Apovyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
4 Apoyar en la redaccién de actas del Consejo Nacional Filatélico
5 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y visitas del departamento
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias
8 |Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea asignado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
Apoyé en la elaboracidén de 14 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion
1 General, asi como de otras Instituciones.
2 Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccion Oficial e Internacional.
3 Apoyé con el requerimiento de cotizacion de impresion de emisiones postales.
4  |Apoyé con la atencion de llamadas telefénicas y atencidn al publico en general .
Apoyé con el control y registro en la base de datos de la éorrespondencia que ingresa y egresa
5 al Departameto.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias para los Departamentos de la Institucion.




Apoyé con la elaboracién del expediente para la autorizacion de impresién de las emisiones
7 postales "25 afios de Labores de la MUSAC" y " Tema America UPAEP 2016"

Apoye con el inventario de los sellos postales de protocolo

Apoye con la apertura , conteo y resguardo de los sellos postales que envia la Unidn Postal
9 Universal para la coleccion Internacional.

Rebeca Esperanz?@eﬂ‘zaiez 'I(Aorales de Camarero

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

(f) W/ M 'C’

mbre carﬁoysello i
(;ar[ vs David Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo del : AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA CUL: 1684 75499 1301 o
contratista:
Numero de contrato: 196-2019-029-DGCT NIT del 480063-K
- contratista:
Servicios {Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): ]
Monto total del Q.41,774.19 Plazo del 02-07 al 31-12-2019
contrato: - contrato:
Honorarios mensuales : Q.7,000.00 Periodo del
- | informe: 01 al -31-12-2019
Unidad administrativa
donde presta los Direccidn General
| servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia
interna y externa que ingresa a la Direccién y Subdireccion General
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién y Subdireccion General
E3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direcciony
Subdireccion General
4 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del Director y Subdirector General
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General
6 Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas con la )
finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.
7 ‘Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y externa,
llevando el registro correspondiente.
8 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
9 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores; -
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y_externa gue ingresa a
Direccion y Subdireccién General
2 |se apoyé con la elaboracién de oficios_y providencias de subdireccidn
3 | se apoyd con la actualizacién del archivo de secretaria general
4 Se apoyo con la recepcion de llamadas telefénicas que ingresan a Secretaria General
6 Se aﬁoyé con la atencidn a visitas que vienen a Direccién y Subdireccién General.
7 Se apoy6 con el control y registro de la mensajeria interna y externa de Direccién y Subdireccién
8 Se apoyo con la reproduccién de fotocopias
9 Se apoyd con la presentacion de informe solicitado por el subdirector — |

(F) Q«AC?&!J

Aura Yola‘éda Ram{s de Arrivillaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. (F}L?/g X(/C/J

SO\ Carlos David Cuevas Giron
%% % Sub-Director General
. ?DIreccibn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA
. CuUl: 2155 32864 1601
Contratista: GOMAR
NIT del
Numero de Contrato: 197-2019-029-DGCT . 7338179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.41,774.19 azodel 5.7 a131-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Direccidn General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de correspondencia interna y

1 externa que ingresa a la Direccidn y Subdireccion General.
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General.
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa de la
3 Direccion y Subdireccién General.
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccion y Subdireccién
4 General.
. Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General.
Brindar apoyo en la revisién de la agenda y bitacora de sesiones de trabajo programadas, con
6 la finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.
Brindar apoyo en la actividades que se realizan sobre control de la mensajeria interna y
7 externa, llevando el registro correspondiente.
. Apovyar en la reproduccidn de fotocopias
9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en la actividades en las que sea designhado por las autoridades superiores.

11

Atender otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé apoyo en la recepcién, clasificacidn, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos y
correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccion y Subdireccion General.

Brinde apoyo en la redaccién de a) 18 Nombramientos, b) 15 Oficios, c) 05 Providencias, d) 25

2 . . . L
Hojas de tramite de la Direccién General.

3 Brinde apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingreso y se emitio en la
Direccidn General.

i Se brindé apoyo en la atencién de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccion General, asi

como llamadas de atencién a los usuarios por consultas de paqueterias.

5 Se brindd apoyo en la revision de agenda del Director General.

6 Brinde apoyo en la revision 11 sesiones agendadas y bitadcora de sesiones programadas

7 |Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria externa.

8 Se apoyd en la reproduccién de 1755 fotocopias durante el mes de diciembre.

Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
Contralo[[aﬁeaﬁril de Cuentas y Ministerio del Ramo.

(F) (

Fe-ble la Roca Gomar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pégo respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

%
Nombre completo del Contratista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA [CUI: 1778 29990 0101 o
NIT del \-9"‘?! ,
Numero de Contrato: 198-2019-029-DGCT . 5461304-3 b \
contratista: I
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total def Contrato: Q.41,774.19 Plazodel |, 5 ai3112-2019 /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 peroto del 1-12 al 31-12-2019 /
{ Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Planificacion y Programacion de la Unidad de Planificacion y Desarrolio
servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de
1 avances y resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o

Unidades de la "Direccién".

Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros de costo, programacion

2 .
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de la "Direccién”.

3 Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o
decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente.

B Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados
en los sistemas correspondientes.

. Brindar apoyo en las actividades de elaboracidn de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas ho limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Se apoyo en la elaboracion de cuadros en Excel para la ejecucion de metas fisicas
correspondientes a diciembre para la actividad 001 y actividad 002.

5 Se apoyd en ingresar al Sistema SIGES la ejecucién de metas flsicas correspondientes a diciembre

para el producto y subproducto en la actividad 001 y actividad 002./

Se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de ejecucion de metas fisicas correspondientes a
3 diciembre en el sistema SIGES y SICOIN e imprimir comprobantes y reportes para las
transferencias presupuestarias en el sisterna SIGES y SICOIN.

Se apoyéd en monitorear y elaborar cuadros en Excel para las transferencias presupuestarias
correspondientes a diciembre y ingresar al sistema SIGES, las metas correspondientes para las

4 ; . .
transferencias presupuestaria y archivarlas donde corresponde llevando el control paralelo.
Se apoyd en la elaboracién de flujogramas del departamento de Filatelia Arte y Cultura, Proceso
: No. 1 atencidn de visitas en museo, Proceso No. 2 coleccidn sellos postales, Proceso No. 3
servicio abonados filatelistas, Proceso No. 4 Servicio coleccionistas Filatelistas./
i Se apoy$ en la integracién de imagenes en formato Word de flujogramas para el manual de

Normas, Procesos y Procediemientos para el Reconocimiento de Gastos.
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Participacién en 1 capacitacién organizada por USEPLAN - MCIV en la que se trato el tema de
7 Proceso para la Distribucién de Beneficiados en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-

Se apoy6 en recibir y entregar documentacion a las diferentes unidades organicas gestionar las
firmas de la informacién que se genera. \
J

(F)

! /
Contratista (Nombre completo) /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.

)

o
£ _ﬁé;f Direccion General de Cotreos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del Contratista:

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA

MARTINEZ MILIAN CUl: 1845 34755 0114

NIT del

Numero de Contrato: 201-2019-029-DGCT 3398639-8

contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
| B -12-
Monto total del Contrato: Q.53,709.68 Flazefds QDI EL 2
Contrato: 2019
; Period
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Erfodofdel 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el ambito de adquisicion de bienes, suministros, equipos y
1 servicios de “LA DIRECCION”.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se
2 cumplan las formalidades legales establecidas para el efecto.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria.
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo de la seccién de compras que
4 ingresen al departamento.
Asesorar al departamento administrativo en las actividades que se realizan para el control de las
5 requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccién de compras.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para efectuar procesos de
cotizacidn, comparacién de ofertas y adjudicacién de compras de acuerdo a los establecido en la
6 Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para verificar la
7 documentacidn de soporte de cada expediente de compra.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
10

11

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en revision de manuales de compra de baja cuantia y compra directa.
Asesoré en descarga de ofertas de compra directa presentas para la compra de 11 motocicletas.
2
Asesoré en la revision de expedientes previo a ser trasladados al Departamento Financiero.
3
Asesoré en la elaboracion de resolucién de sub-direccion para ampliacion de plazo para presentar
4 ofertas para la compra de dos servidores rack.
5 Asesoré en elaboracién de bases de compra directa
6 Asesoré en revision de ofertas de proveedores en las diferentes compras directas
7 Asesoré en elaboracion de reporte de programacion de compras.
8 Asesoré en la elaboracion de cuota correspondiente al mes de diciembre.
9 Asesoré en los tramites de pago correspondientes al mes de noviembre.
Asesoré en descarga de documentacion de los proveedores en fas diferentes compras directas
10 (oferta electrdnica) cargadas en el sistema de Guatecompras.
Asesoré en elaboracidn de resoluciones para los eventos de compra directa cargados en el sistema
11 de guatecompras.
12 Asesoré en la participacion de reuniones concernientes a temas administrativos y de compras.
Asesoré en dar respuesta a requerimiento de la Contraloria General de Cuentas
13 Asesoré en los tramites de pago.
14 Asesoré en elaboracion de pre érdenes de compra.
15 Asesoré en la elaboracién de érdenes de compras.
16 Asesoré en la elaboracion de liquidaciones de expedientes de pago.
17 Asesoré en elaboracidn de reporte de metas fisicas correspondiente a octubre de 2019 .
18 Asesoré en el proceso de compra por medio de la modalidad negociaciones entre entidades del
Asesoré en dar respuesta a los requerimientos por el auditor gubernamental de la Contraloria
19 General de Cuentas.
20 Asesoré en dar respuesta al Of. No. 0163-UDAI-DGCT-2019/MTE/mte
Asesoré en el proceso de compra por medio de la modalidad negociaciones entre entidades del
21 Estado.

-
ry
s

A
(F) o
/

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
. g )Z)
L H T

\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

RecTUNER FAERRK 7518 rafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

)

G DEPARTAMENTO i1
'Lj)j INTERNACIONAL &
2

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA NJemai
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA Cul: | 2496 42379 0101
Ntimero de Contrato: | 202-2019-029-DGCT g LR B 6799366-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: 02-07-2019 al 31-12-
2019
Monto total del Contrato: Q.59,677.42 / -
Periodo del Informe: 01-12-2019 al 31-12-
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: __Departamento Internacional
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
2 | Asesorary dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
| operacion postal internacional.
3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener la comunicacién con los Departamentos Internacionales de las R
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
drea postal. N
B 6_ Brindar asesoria durante el control y revisién del ingreso y egreso de vollimenes por administracion postal.
7 | Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién para atender
requerimientos internos y externos. ]
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la culminacién del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala” con
financiamiento del Fondo de Disponibilidad de la Union Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP). Se
apoyo al area de Inventarios para la solicitud de firma en la UPAEP con el objetivo de inscribir los bienes como
donacién.
2 Asesoré en la implementacion de proyecto “Instalacion de CCTV” con financiamiento del Fondo para el
Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la Unién Postal Universal (UPU).
3 Asesoré en la implementacién de proyecto “Innovacion Tecnoldgica en agencias postales” con financiamiento del
Fondo de Disponibilidad de la Unién Postal de las Américas, Espafia y Portugal (UPAEP).
4 Asesore en la formulacién de proyecto “Instalacion y capacitacion del sistema CDS” con financiamiento del Correo
de Estados Unidos. Se inici6 la realizacion de los reportes finales.

A
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S DEPARTAMENTO

5 [ Asesoré en el seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas de los afios 2017, 2018 y 2 @HM
75, CN 56 EMS). &, '
Gb.dr- -"\I
6 Asesoré en la actualizacion de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo coh'(-ﬂfmZ
con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacion financiera en dichos términos.
7 Asesoré en la liquidacién de Cuentas Internacionales Postales con el El Correo, S.A. correspondientes del afio
2004 al 2016. Se culmino el 100% de los paises.
8 Asesoré para |la implementacién de la hoja de ruta nacional y el plan de accién nacional que propone el Proyecto
Regional POCE "Preparacion Operativa para el Comercio Electronico”.
9 Asesoreé en la realizacion de los procedimientos para envios internacionales.
10 Asesoré en la respuesta de CN 48 (Indemnizaciones) de los afios 2017, 2018 ;1 2019.
11 Asesoré sobre el manejo y administracion de los Reclamos Internacionales. Se les dio respuesta en el pIazo_
establecido, seglin la respuesta del Departamento de Operaciones.
12 | Participé en el 5to taller POCE “Preparacion Operativa para el Comercio Electronico”, el cual se llevod a cabo del
2 al 6 de diciembre en Montevideo, Uruguay.
13 | Asesoré en los procedimientos de devolucién a varias administraciones postales en conjunto con El Correo, S.A.

4

f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

WA Carlos David Cuevas Girén
il Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MAIBY EMPERATRIZ GONZALEZ MOLINA CuUl: 1995 70450 0101

NIT del

Numero de Contrato: 203-2019-029-DGCT 2486426-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q. 59,677.42 02-07 al 31-12-2019
Contrato: Ji Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: 10,000.00 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa :
donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
5 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 |y némina de conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
7 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que le sea designado por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA",
debeerd desarrolar todas aquellas otras actividaes que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacion presupuestaria en cuadros de registros auxiliares para los diferentes
renglones del presupuesto asignado a la Direccién General de Correos y Telégrafos, de compras

programadas, pago de salarios y pago de honorarios, durante el mes de diciembre del aio 2019.

Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacién y registro del presupuesto asignado a la Direccién para el presente ejercicio fiscal en
la base de datos en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB, registros correspondiente al mes
de diciembre 2019.

Brinde asesoria en el proceso de las siguientes modificaciones presupuestarias, realizando los
registros correspondientes en el Sistema de Gestidn -SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada y
preparando la documentacidn de soporte que acompaiia las modificaciones:

TIPO INTRA 2 Para readecuar las asingaciones de los grupos de gastos 100 "Servicios no personales”
y 200 "Materiales y suministros", de la Actividad 02 "Servicios Postales", por el monto de
Q.2,416.00, la cual permitira contar con la disponibilidad presupuestaria para realizar el registro del

diferencial cambiario generado por del Comprobant Unico de Registro -CUR- 479.

TIPO INTRA 2 Para readecuar las asingaciones presupuestarias que permitieran el pago de impustos
de circulacién y traspaso de vehiculos a cargo de la Direccién General de Correos y Telégrafos, vy
para el pago de transporte de personas, por el monto de Q.16,536.00.

TIPO INTRA 1: Para poner a disposicién del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

Vivienda, los saldos no ejecutados durante el ejercicio fiscal 2019, por el monto de Q. 5,995,190.00

También asesore, en el anélisis e integracién de la cuota financiera solicitada para el mes de enero
2020, tanto en cuota normal, como en cuota de regularizacién. Asi como también en la
reprogramacion de cuota del mes de diciembre para el pago de expedientes por servicios prestados
y bienes adquiridos para la Direccion General, mediante Comprobante Unico de Registro -CUR-
compromiso y devengado durante el mes de diciembre 20189.

Asesore en la elaboracion de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y
actualizacién de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestién -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los
registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero,
correspondientes al mes de diciembre 2019.

Asorere en la revision de la disponibilidad presupuestaria, y en la emsién de las Contancias de
Disponibilidad PresupuestaRIA -CDP-, solicitadas por el Departamento de Recursos Humanos para la
emision de los contratos 029 para el afo 2020.




Asesore en la elaboracién Comprobantes Unicos de Registro -CUR- de Ingresos, por los ingresos

percibidos por la Direccién General de Correos y Telégrafos de la venta de servicios postales.

Asesore en la elaboracidn de informes mensuales de la ejecucion de la cuota ejecutada. Asi mismo,
se generaron los reportes solicitados.

MAIBYEMPEﬁAT |Z GONZALEZ MOLINA

El presente informe respgnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de,freferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)

el Pirez Visquez
Jefe Financiero
S S Departamento Financiero
e [m-.;ucl@'on General de Correos Y elégrafos
\

L3 L

ictor Raf

\




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del Luis Anibal Morales Gudiel CuUl
Contratista: 2998 47926 0101
Numero de contrato: | NIT del 10168625-0

204-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: P del 02-07 al 31-12-201
Q.20.887.10 azo (.e 2-07 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Q.3,500.00 ©
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal del Departamento de Operaciones Postales

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
B postales.
2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental. |
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos
de piezas postales.
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
- disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

Se apoyd en la elaboracidn de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana yiﬁd
del drea departamental.

Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 241y 26 devoluciones de piezas postales ~
_comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en la preparacion de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

Se apoy¢ en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

es Gudiel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Py

Ing Carlos David Cuevas Girén
SN C§%QW Cuevas Girén

: '3.‘] Sub-Director Genera|

- Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : " ] )
Contratista: Christian Alfonso Pefia del Agwla/ Cul: 1970 86101 0101
Numero de contrato: 205-2019-029-DGCT NIT del 6846443-6

contratista:

Servicios (técnicos o

A Servicios Técnicos
profesionales):

Plazo del

Monto total del contrato: Q. 20,887.10 2-7 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios mensuales: Q. 3,500.00 , 1-12 al 31-12-2019
/ Informe:

4

Unidad administrativa

. . Seccidn de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 1,519 piezas postales libres de impuesto.
2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 15 pieza de apartados postales.
3 Apoye en la recepcidn de 179 pieza postal para envio nacional.
1 Apovye en la busqueda de paquetes para el usuario.
5 Apoye en la atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales
7 Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios. T
8 Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paquetes entregados en el mes.
9 Apoye en clasificacion de apartados postales.
10

Apoye en otras dreas como aperturas para recepcién de sacas en COMBEX y proceso inicial
de aperturas. i

-\ CarlsatittivedtOnevas Girén
| Sub-Director General



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \ “’

Nombr letod . s
£ (SorpISto e} GUSTAVO ALEJANDRO GARCIA LOPEZ | cul: 1771 56104 010145
Contratista:

Numero de Contrato: 206-2019-029-DGCT lifide) 4845245-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total de Contrato: Q41,774.19 Plazodel | ) 17 131-12-2019
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo
1 estadistico relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION “
tanto en la ciudad como en los departamentos de la Republica
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacién de registro de datos en el sistema
IPS
3 Apoyar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accién enfocados a mejorar la
eficiencia del departamento
4 Brindar apoyo en la elaboracién de presentaciones e infortes para la "LA DIRECCION", con base
en las estadisticas de eficiencia en la entrega de envios postales
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en la elaboracion de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y de
gestion en el Departamento
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
11 , v . -
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
] No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTEEI__ PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en el registro de las recepciones de piezas postales, recolectadas en Combex, del mes de
1 diciembre de 2019 para el dato estadistico comparativo respecto al mes anterior para determinar

el aumento o disminucién de las recepciones internacionales.




Se apoyd en la realizacién de la presentacién de datos estadisticos de las Entregas de En\nos
Postales totales hasta el mes de diciembre.

Se apoyé en la realizacién de la presentacion de datos estadisticos de los Envios Posta]e’é:
Nacionales hasta el mes de diciembre.

Se apoy¢ en la elaboracion de 200 etiquetas de la categoria LC y 200 etiquetas de la categoria RR
de envios nacionales para la Agencia Central.

Se apoyo en el registro y analisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual, semestral y anualmente de las agencias a nivel departamental.

Se apoyo en el registro y analisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
| de Entrega mensual, semestral y anualmente de la Agencia Central.

Se apoy6 en el registro y analisis estadistico de datos de entregas finales para medir la Eficiencia
de Entrega mensual de los 4 pilotos de la Agencia Central.

Se apoyé en el registro y andlisis estadistico de datos de entregas para medir el porcentaje de
Entregas mensuales por parte de cada una de las 4 personas de Atencién al Usuario.

A

GUSTAVG‘A%CANDR/G GAREIALOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

: boistDuGRNe#bas Giron
& Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
Contratista: MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ Cul: 2348 25898 0101
Numero de Contrato: 207-2019-029-DGCT NIT del contratista: |1403094-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Conirato: Q.71,6129 / Plazo del Contrato:|{02-07 al 31-12-2019

r i/

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Feligdodel 01 al 31-12-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de seguridad postal a “LA DIRECCION”
5 Prestar asesoria duromg la redaccion y elaboracién de la normativa interna en materia de seguridad
postal de "LA DIRECCION"
3 Brindar asesoria durante la implementacién y desgrrollo de estrategias, programas, proyectos y
normativa sobre seguridad postal de "LA DIRECCION"
4 Asesorar a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para la aplicacién de disposiciones
relacionadas a la seguridad postal
5 Asesorar a "LA DIRECCION" durante el estudio y andlisis de seguridad a nivel naciondl
4 Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan sobre inspeccién de envios postales con el
objeto de mejorar la seguridad
7 Brindar asesoria a “LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Comisionado para visitar la agencia de Jutiapa y realizar la instalacién de acometida electrica para
1 energizar las cdmaras de vigilancia que serdn instaladas para el funcionamiento del centro de control y
monitoreo
Comisionado para visitar la agencia de Jalapa y realizar la instalaciéon de acometida electrica para
2 energizar las cdmaras de vigilancia que serdn instaladas para el funcionamiento del centro de control y
monitoreo
Comisionado para visitar la agencia de Barberena y realizar la instalacion de acometida electrica para
8 energizar las cdmaras de vigilancia que serdn instaladas para el funcionamiento del centro de control y

monitoreo




Comisionado para visitar la agencia de Nueva Santa Rosa y redlizar la instalacién de acometida
4 electrica para energizar las cdmaras de vigilancia que serdn instaladas para el funcionamiento del
centro de control y monitoreo

Comisionado para visitar la agencia de Antigua Guatemala y realizar la instalacion de acometida
5 electrica para energizar las cédmaras de vigilancia que serdn instaladas para el funcionamiento del
centro de control y monitoreo

Apoyo en la supervisidn y direccién al personal responsable de la instalacion de las cdmaras de circuito
6 cerrado que serdn colocadas en las diferentes ubicacién del edificio central de la DGCT

(F).
MARVIN ESTUARDO ALFARO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo.

Vo. ‘Bo‘_ -
Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR HAROLDO LUTIN JACOBO CUL 1989 98368 0101

NIT del

Numero de Contrato: 208-2019-029-DGCT 4057381-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

z

Monto total del | |
Qa1,774.19 filazolde 02-07 al 31-12-2019 /
Contrato: Contrato:
/ .
. Period |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 / LUCETgL 01 al31-12-2019

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Compras del Departamento Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracion de bases de cotizacién o licitacion segun sea el caso,

1 proponiendo el modelo de contrato
Apoyar en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacion vy licitacion, comparacion de ofertas y adjudicacidn de
compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes
2
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre tramites, suscripcidn y aprobacién de contratos con
3 los proveedores adjudicados
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de logistica de invitaciones a proveedores que seran llamados a participar
4
Brindar apoyo en la redaccién y elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de la comisidn de recepcion y
5 liquidacién de evento
Apoyar en la redaccidn de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las autorizaciones
6 correspondientes
7 Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacién
8 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la elaboracién de resoluciones.

2 |Apoyé en la elaboracién del Plan Anual de Compras PAC 2,020.

3 Apoyé en la élaboracién de certificaciones de actas administrativas.

4 Apoyé en trasladar documentos oficiales de la DGCT, para revisién de Asesoria Juridica.
5 Apoyé en la publicacién de NPG para expedientes de pago.

6 Apové en la publicacién de NPG por reconocimiento de Gastos.

7  |Apoyé en la elaboracién de oficios de la Seccién de Compras

8 |Apoyé en la digitacién de datos para la Informacién Publica.

9 Apoyé en el seguimiento de pagos ya programados.

10 |Asisti a reuniones convocadas por autoridades superiores.

11  |Apovyé en la reproduccién de fotocopias y escaneo de documentos oficiales.

12 |Apoyé en la revision de expedientes para liquidacién.

13 |Apoyé en la elaboracién de liquidaciones de pago en el sistema de SIGES.

14  |Apoyé en la elaboracion de solicitud de cuota para el primer cuatrimestre 2,020.

15 |Apoyé en la elaboracién de terminos de referencia para adquisiciones.

16 |Apovyé en atencion telefénica y presencial de proveedores que visitan la DGCT.

(F) "

GITKIAR HAF : ACOBO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

Ny
. BO. [Gos s
{a'?' r’wﬂqjl%%f %8&){[,%1&‘4 i_?, tron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA  |CUL:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 209-2019-029-DGCT / ' 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del Contrato: Q.41,774.19 a0 el 2-7 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 FEHocolect 1-al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacion Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Publica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
5 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacién Publica.
Brindar asesorfa a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
e Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Minsiterio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informaciéon que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacién de la pagina web.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia movil y fija), combustible (facutras y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencidn y protocolo, alimentos servidos y a granel.
8 Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 )
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd asesoria en respuesta a lo solicitado al Departamento Financiero sobre los montos asignados,
los criterios de acceso y padrones de beneficiarios de los programas de subsidios, becas o transferencias
1 otorgadas con fondos Publicos.




Se asesoro en seguimiento oficio No 01154-UDAI-2019-MTE/mte.

Se dio respuesta y bridé asesoria en seguimiento a cuantas solicitudes ingresaron duarante el mes de
3 noviembre de 2019 a la licenciada Jennifer Roxana Herrera Hernandez .

Se brindo asesoria en seguimiento a la Solicitud oficio No.0166-UDAI-DGCT-2019/MTE/mte

Se dio respuesta y brindé asesorfa en seguimiento a la circlar UAIP-DS-056-2019-crq

6 Se dio respuesta y brindd asesoria en seguimiento a la circular UAIP-DS-053-2019-crq /

Carlos Fernando Duarte Orellana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

{'/{W@

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

& Sub-Director General
Y

5

e Direccidn General de Correos y Telégrafos

S e




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO CuUl: 1959 59884 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 210-2019-029-DGCT NiFiGel . 5707470-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del P del
Q.29,838.71 lazodel 1, 5 2131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Almacén
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |mediante la emisidn de los ingresos

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera

3 del almacén

Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros

4 |Apoyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes

Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general

6 general

Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén

7  |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en elaborar cinco ingresos 1-H del almacén general de los solicitantes de los
departamentos de la DGCT.

5 Apoye en elaborar veintiuno requisiciones de almacén de las solicitudes de los departamentos
de la DGCT y Agencias postales.

3 Apoye en elaborar tres requisiciones de la seccion de mantenimiento para proporcionar
suministros de limpieza y cafeteria.

4 Apoye en realizar la limpieza y acondicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, utiles de
oficina v electricidad en la bodega.

5 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener
el almacén con el stock necesario.

6 Apoye en registrar en las tarjetas kardex los formularios de 1-h.

7 Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las

entregas a los distintos departamentos de la Direccién General.

(7). ﬁ\F/LT'

Contratista (Ligia Mariela DJ& SVIoscoso)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JARSON LEONIDAS HERNANDEZ CHEN Cul: (
1968 02970 1507 \u
NIT del e
Numero de Contrato: 212-2019-029-DGCT . 4454562-2 d
contratista:
Servicios (Técnicos o . AF
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: 0.20,961.29 . 16-07 al 31-12-2019
Contrato: N
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 i 01-12 al 31-12-2019 ,
; Informe: /
Unidad Admlm.sfratlva donde Subseccion Region Norte
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Se apoyd en atencién a 12 usuarios que se acercaron a solicitar informacién a la agencia postal.
Se apoy6 en la distribucidon de 11 piezas postales estdndar en drea urbana y aldeas del municipio de San
2 _IJerénimo B.v. B
Se apoyd en la presentacién del informe de inventario de piezas postales correspondiente al mes de Diciembre
4 Se apoy6 en la presentacién de la programacién semanal de distribucién de piezas postales de la agencia postal.
5 Se apoy6 en el chapeado y limpieza del terreno de la agencia postal.
6 Se a.pdféd;\qb\limpieza interior y exterior, del mobiliario y patio de la agencia postal.

o JK

Jarm\ﬂﬂéumdds Herndndez Chén

Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo., d
(f) ; ﬂ

Q/o Bo. Ing Carlos David Cuevas Girdn

Sub Director
Carlos David Cuevas Giron

,'| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telegrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: ESTEBAN CLEMENTE BULUMIXIM /| Cui: 157593568 1614
: " | NIT del

Numero de Contrato: ~ 213-2019-029-DGCT contratista: 1413321-0
_Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,961.29 contrato: | 16-7al31-12-2019
, Periodo del

Honorarios Mensuales Q.3,800.00 / informe: 01-12 al31-12-2019 /

Unidad Administrativa donde presta

los servicios Subsecciéon Regién Norte /

ACTIVIDADES /RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME ]

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién postales de manera eficiente de
| laagencia postal
) Apoyar en la l6gica de las rutas para entr ng de paqueteria de la agencia postal
4 | Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el camplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
| | internacionales que regulan las actividades postales
| 6 | Apoyar en laelaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
' 7 | Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales dlsmbuldas
'8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las  autoridades superiores ]
10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presenta contratacion. B
N
1 Se apoy6 con la elaboracién y envio de la programacion semanal de distribucién de envios postales. |
| 2 Mu_uyg con la elaboracién del informe mensual del inventario de las piezas postales. 1
‘_3 Se apoyé con el mantenimiento y hm]aiem general de la agencia postal,
4

‘Se apoyé a 5 usuarios en dar informacién sobre el envio de piezas postales. B ]

——

(F) L sl b

Esteban Clemente Bulum Ixim
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios respectivos términos de referencia, asf mismo, se encuentran recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precﬁl tramite de

pago respectivo. /( %
(F) ¢

VO BO Ing. farlos David Cuevas Girén

\Sub-Rirectors cuevas Girén
Sub-Director General
Jlieecion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE |CUl: 2530 35465 1909
Numero de Contrato: 214-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1716931-3
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 Plazo del Contrato: 16-07 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del Informe: | 01-12al31-12-2019

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
de la agencia postal

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales &
internacionales ¢ue regulan las actividades postales

6 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

e Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé con la entrega de 7 piezas postales certificadas en el municipio de gualan.

2 |Se apoyé con la entrega de 13 piezas certificadas en aldeas del municipio de Zacapa.

3 |Se apoyé con la entrega de 18 piezas postales certificadas en la cabecera departamental del municipio de Zacapa.

4 |Seapoyé a 11 usuarios brindandoles informacién sobre el funcionamiento que tiene la Agencia Postal.

5 |Se apoyd con la limpieza general de la agencia postal.

6 |Seapoyd en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

7 |Se apoyé enviando el informe mensual de actividades realizadas .

8 |se apoyo archivando controles internos de piezas postales entregadas.

9 |Se apoyé en el envio de manifiestos firmados y sellados de recibido en agencia postal para central.

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo. w

(f)__f
B oS MRVl CUavas SIiTn
S&ib-Direetoror General

/ Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ cut:

Numero de Contrato: 215-2019-029-DGCT NIT del contratista: 2628865-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 Plazo del Contrato: 16-07 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del Informe: 01-12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
) Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
: Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcién y clasificacién de 2 sacas que contenian 185 piezas certificadas y 4 estandar.
2 Se apoyd en el traslado de 1 pieza postal mal encaminada para Agencia Postal correspondiente.
3 Se apoy6 con la distribucion y entrega de 71 piezas certificadas.
4 Se apoyd con la distribucion y entrega de 1 piezas estandar.
5 Se apoyd en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
6 Se apoy6 contactando a 8 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paguete que esperaban.
7 Se apoyd enviando el informe mensual de actividades realizadas.
8 Se apoya en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales diarias entregadas.
9 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.
10 Se apoyé a la Agengia-dgla Unién en la entrega de piezas postales certificadas en la cabecera departamental.

A

(F)

LEONIDAY RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

Contratista

. - . . - - . = s . v
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago

respectivo. J
(f) /( )/(

Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén

N CaMbsLIReted Cuevas Giron
": Sub-Director General

-/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Gloria Eli Garci :

Contratista: loria Elizateh Garcia Batres Cul 1902-03374-1802

Numero de Contrato: 216-2019-029-DGCT ' UL, ) 6161005-4
contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20, 961.29 Flazoies 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, ;2131122019
Informe:

Unidad Administrativa donde

tal rici Subseccion Regién Nororiental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidén y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” dehera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en limpieza interior y exterior , en agencia postal de Rio Dulce, Izabal.
2 Apoyé en atencion a 3 usuarios que se acercan a la agencia postal, Rio Dulce
3 Apoyé brindando informacion a 10 usuarios sobre el servicio postal
4 Apovyé brindando informacion a 12 usuarios sobre envios que ellos esperan
5 Apoyé en la recepcion de 4 paquetes que contenian 60 Piezas estandar y 30 certificadas
6 Apoyé en envio de manifiestos firmados y sellados de recibidos en agencia postal Rio Dulce
7 Apoyé en devoluciones de piezas postales para agencia postal DGCT Central
8 Apoyeé en la entrega de 27 piezas postales certificadas y 38 estandar
9 Apoyé contactando a 9 Usuarios via telefonica para informarles que ingreso el paquete que esperaban
10 Apoyé Archivando controles internos de piezas postales enrtregadas
11 Apové en la elaboracion de programacion de reparto semanal de piezas postales
12 Apoyé en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas
13 Apoyé en el enrutamiento de piezasa postales recibidas para sus respectivas entregas
14 Apoyé enviando el informe mensual de actividades realizadas

(F)

_Gloia Flizateh Garcia Batres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respeu
LR ¢ /(

no.‘ o, (mff&'nébid BB Tron
| SublpiRiggictor General
Oljecciin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ CUL: 1601 73396 2009
Contratista:
Numero de Contrato: 217-2019-029-DGCT L) . 4962294-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o -

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,961.39 Kiszoidal 16-7 al 31-12-2019

o - | | Contrato: B

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 e = 01-12 al 31-12-2019
| Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién Region Nororiente

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de_recepcio'n y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agenc?a postal.

3
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 — Participar en las comisiones asignadas por las autoridades_su;;e;iores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas - o
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No._i N - - -

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL lNFORME

1 Se apoyd con la atencién a 06 usuarios sobre el servicio postal

Se apoyd con la recepcién v apertura de 5 Sacas conteniendo 39 piezas postales certificadas y 79 plezas ordinarias.
Se brindando informacién a 02 usuarios sobre envios que ellos esperan.

Se apoyd en el envié de manifiestos firmados y sellados de recibidos en agencia postal para DGCT central.
Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas para agencia postal correspondiente. o
Se apoyd enviando piezas postales como devolucién para DGCT central.
Se apoyd contactando a 18 usuarios via telefénica para indicarles que ingreso el paguete que esperaban.
Se apoy6 archivando contrales internas de piezas postales entregadas.

N AWN

[+

Se apoy6 con la distribucién de 121 piezas postales en los municipios de Concepcién Las Minas, Esquipulas,
9 | Quezaltepeque y Olopa.

10 | Se apoyé en la elaboracion y envi6 de la programacion de reparto semanal de piezas pothe‘;
S n Se apoyé en la elaboracién y envi6 del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
12 Se apoyd con la clasificacion y “elaboracién de rutas paralae entrega de las piezas postales, -
13 | Se apoyd con el mantenimiento y HITI}’]I(‘IEI general de la agﬂnﬂg_f_}g_rlaj . o

(F)

Utnrdu*ﬁbundlo LGpez y Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(3 wa: i Crevas Giron

Vé\ Bm Sub Director General
;o7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

e VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO cut: :

Numero de Contrato: 218-2019-020-DGCT i 689960HEA.
‘ contratista: MALR:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

. Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,961.29 Contrato: 16-07 al 31-12-2019

Periodo del

Informe: 1-12 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion Regién Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal

Apoyar en la loglstica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
Apovar en la logistica de entrega y recepci6n de piezas postales a los usuarios

HIWIN

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

@ I~ND >

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarroliar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la distribucion de 1 pieza certificada en el municipio de Morazéan, El Progreso.
2 Se apoyé en atencién a 10 usuarios interesados en el servicio en agencia postal.
3 Se apoy6 en la presentacion de informe de inventario de piezas postales.

Se apoy6 en reporte de piezas postales entregadas a los usuarios.

Se apoyo en realizar actividades de limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

Reporte de programacién de rutas, recorrido semanal.

~ | o |

Se apoy6 en envié de manifiestos firmados a DGCT Central.

D

F_Nalesi, Mesaadie Nnooce  Rooug
VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

Contratista.
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a gliien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo. /@(

V&_BQ .Ing. Carlos Dawd Cuevas (Gil{rgr]

Carlos David (Cuevas

S§ub Birestaror Gene ral

Nirecoion General e Lorreasy Tel fratos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: | Adonias Otoniel Vasquez Gémez Cul: 1996 75880 0611
N
b 219-2019-029-DGCT NIT del contratista: 3069835-9
Servicios (Técnicos . . e ]
o Profesionales): Servicios Técnicos
M I del
contropraldel 1 0,20,961.29 Plazo del Contrato: 16-07 al 31-12-2019
- = . =
i Q. 3,800.00 Perlodo del Informe: | 01-12-2019 al 31-12-2019
—
Unidad
Admi i . - .
do::,:i::;as:: ,aos Subseccién Regién Suroriental
servicios:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
2 de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan [as actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
9 otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la atencidn a 7 usuarios dando informacién del servicio que se presta.
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de 2 sacas conteniendo 12 piezas postales certificadas 8 piezas esténdar. |
Se apoyé con la entrega de 19 piezas certificadas y 17 piezas estandar en los municipios de Guazacapan y
3 Taxisco.
4 Sgapoyg con la clasificacién y elaboracién de rutas para la entrega de las piezas postales.
5 :fe apoyd\con la elaboracién de informe semanal y mensual del inventario de las piezas postales.
6 $e apoyé\:on el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

4H—"QVMUT

Adonias Otoniel Vasquez GHmez

El presente informe responlie a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
(F)__

precedan al tramite de pago respectivo.

\ Carlos David Cuevas Giron
J Sub-Director General
57/ Direction General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
. P VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ Cul:
Contratista: 1780 46663 1001
NIT del
Numero de Contrato: 220-2019-029-DGCT ) 1024393-3
contratista:
Servicios (Técnicos o L. )
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Pl
Monto total del Contrato: Q.20,961.29 az0 del 16-07 al 31-12-2019
Contrata:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde . , ,
Subseccion Regién Suroccidental
presta los setvicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logfstica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en brindarle informacion a 11 usuarios de los servicios que presta la agencia postal asi como Ia
1 informacién general de la institucién.
Apoye en |a realizacion de actividades tecnicas y operativas del proceso de recepcion de 4 sacas conteniendo 189
2 piezas estandar y 94 piezas certificadas.
3 Apoyé en la logistica de coordinacién de 08 rutas para la entrega de la paqueteria de la agencia postal.
Apoyé en la logistica para la entrega de 12 piezas en la agencia postal asi como en la entrega domiciliar de 84
piezas certificadas y 133 estandar en los municipios de Mazatenango, San Francisco Zapotitlan, San Bernardino,
4 Samayac, San Antonio, La Méguina y Cuyotenango, tanto en el casco urbano como en las aldeas de los municipios.
5 Apoyé en la elaboracién de informe semanal de piezas asi como programacién semanal de envios.
Se apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimientos de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Y
(F) . =

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago réfpectivo.

m"-qz?/( 27

Vo Bn\ 13 Car}os I) vid,

?u(ava Grehiran
"'] Sub SieelSf eneral
1 General de Correos y Telégrafos

\ (i 0as ' uli




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 | ‘*i%f ;
TR p— ' o\ kg
fombre completo del ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ BARRIOS | CUI: 1934 71442 1 .
Contratista:
e e —— _ o
Numero de Contrato: 221-2019-029-DGCT NIFdel 5730925-6 ~
Contratista: _
Servicios (Técnicos o - .
i Servicios Técnicos

Profesionales): Il
Monto total del Contrato: Q.20,961.29 Flazo del 16-7 al 31-12-2019
) I Contrato: B
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 jictiodo,del 1-12 al 31-12-2019

_ Informe: y
fiidad Admml.s?rativa dande Subseccién Region Suroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de !
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y_disposiciones -
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. o
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades s_uf)erit_)res.
T Las actividades descritas son enunciativas mas no Iiﬁw_itativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencién a 28 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan. En algunos casos,
orientdndolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y
1 de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra agencia postal.
Se apoy6 con las actividades técnico-operativas con la recepcion y apertura de 4 Saca conteniendo 23 piezas
2 certificadas.
Se apoy6 con el traslado de correspondencia postal de la cabecera departamental de San Marcos a la Agencia
3 Posta de Tejutla, siendo 29 piezas certificadas. -
Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia Certificada para cubrir los
municipios de Comitancillo, San Jose Ojetenam, San Miguel Ixtahuacan, Sibinal, Sipacapa, Tacana,
4 Tajumulco, Tejutla,
Se apoy6 con la logistica para la entrega de correspondencia de 29 piezas certificadas; distribuidos de la
siguiente manera: 7 Comitancillo, 1 San Jose Ojetenam, 1 San Miguel Ixtahuacan, 1 Sibinal, 9 Sipacapa, 1
5 Tacana, 1 Tajumulco, 8 Tejutla,
Se apoy6 con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por el departamento de operaciones,
6 enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.
7 Se apoyd con.el mapenimiento y limpieza general de la agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confgrmidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Jiron

(| Bay, Rzt Gatlos GavidO@sAks Giron
Direccion BuainRta s Teigios



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A NORA YASMINA MOTA Cul: 1775835330701
Contratista:
Numero de Contrato: 222-2019-029-DGCT jirds . 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

., Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,961.39 RISE0 sl 16-07 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 frerioto;del 01-12 al 31-12-2019

Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Suroccidental
donde presta los servicios:

[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EI. PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencién a 1 usuarios en la agencia, proporcionandoles informacion general de

los servicios que se prestan.
2 Se apoyo en la recepcion de 44 certificados y 24 piezas estandar .
Se apoyo en el proceso logistico de elaboracion de una ruta para entrega de correspondencia en la

cabecera departamental de Solola.
Se apoyo en el reparto domiciliar de 42 piezas certificadas y 21 piezas ordinarias en el casco urbanoy

aldeas del municipio de Solold departamento de Solola.
5 Se apoyo en presentar informes semanales e inventario general de piezas postales.
6 Se apoyq e el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.

TNORA YASMINA-WIOTA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido ge conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

-

__{_Vo. Bo. CaMos David Cuevas Girén

. CayPBYRSIPTHEDEE @irén
| Sub-Director General
Uireccion General de Correos y Telégrafos

(F)




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: PABLO FRANCISCO PABLO CUl: 1991 53787 1317

Numero de Contrato: 223-2019-029-DGCT NI del X 5871354-9
contratista:

S |

erviclos {Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,961.39 ] 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 j Scsiogel 01-12 al 31-12-2019

b Informe:
Hinidad Admlnistratlva dands Subseccién Regién Suroccidental
presta los servicios:

No. P ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logisticd de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de,recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal . ' .
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
1 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la atencion a usuarios de la agencia postal, proporcionandoles informacién general de los servicios que se
1 prestan.
Se apoyo en la distribucion de 140 piezas postales en los municipios de San Mateo Ixtatan, Santa Eulalia, San Juan
2 Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Cruz Barillas, San Sebastian Coatan, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan.
Se apoyo en el proceso logistico de elaboracién de ruta para entrega de correspondencia en los 8 municipios de la zona
3 norte de Huehuetenango.
Se apoyo en la observacién y cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
4 actividades postales.
5 Se apoyo en el mantenimiento y limpieza general de la agencia postal.
6 Se apoyo en la recepcién de tres sacas conteniendo piezas postales certificadas para su respectiva distribucién.
7 Se apoyo en la elaboracién de informes, inventarios semanal y mensaual de piezas postales.




= -
PABK{FRANCBCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
0 F ’C ){

0. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
;}u ?ﬁ'!rrefﬁtf{?‘?ﬂlﬁ'at Hevis gifén
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

1
Y



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

NOE BARRERA HERNANDEZ CuUl: 1882 03435 1411
Contratista:
Numero de Contrato: 224-2019-029-DGCT NPRdel . 4504369-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,961.29 16-07 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Feviodatel 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

S ién Regidn Norocci |
donde presta los Servicios: ubseccién Regidn Noroccidenta

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

4
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar atencién a 12 usuarios de la agencia postal

Se apoyo en la elaboracion del inventario diario de piezas postales y la programacion de rutas del mes de
diciembre 2019

Se apoyo en la recepcion de 1 saca que contenia 29 certificados y 21 estandar total 50 piezas
Se apoyo en la distribucién de 14 certificados y 29 estandar en rutas Chajul,Cotzal,Nebaj,Uspantan

i jlwiN

Se apoyo en la limpieza de la agencia postal

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

trw/( ¥

it Bo: N&ﬂbre cargﬂysello
arlos David Cuevas Giron

-J Sub-Director General
‘ "Direccion General de Correos y Telégrafos

T—



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b t
Nom r? LIl Julio Roberto Rodriguez Cutk:
Contratista: 2488 24686 2101
Numero de Contrato: 225-2019-029-DGCT NiT .de!. . 3472029-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,961.29 RISZOldE| [I5:l07]al 81,5525
Contrato: 2019

Honorarios Mensuales: Q. 3,800.00 Periodo del |51 15 4131-12-2019
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
; Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
3

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar atencion a catorce usaurios en dar informacion sobre el envio de las piezas
1 postales
: se apoyo en en la distribucion de ocho paquetes certificados en las diferentes rutas.

Se apoyo en el seguimiento de solicitar informacion y requisitos para la introduccion del agua potable,
3 como el tramite para el pago de la energia electrica.

[

Se apoyo ¢ ntenimiento de limpieza en la oficina como fumigacion enfrente y en el terreno de la

4 agenpaﬁijlfw)

El presente informe respos
sus respectivos té

iguez

o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
fos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pagw
W@k
/a H},"

=

Vr} Bo._
Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
Dircccidn General de Correns v Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA cul 2756 90245 0106
Contratista: LUNA
Numero de contrato: NIT del 9746243-8

226-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

. vici Achi
Profesionales): Servicios Tecnicos

Monto total del contrato: Pl del 16-07 al 31-12-201
Q.22,064.52 azo ¢ ) )
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Q.4,000.00
/ Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.

2 | Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “EL CONTRATISTA”.
3 | Apoyar en las actividades que realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos
propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la
finalidad de que se encuentren en condiciones 6ptimas cada vez que sean utilizados.
Apovyar en las actividades de monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustibles,
lubricantes, repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean requeridas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

u:ool\lcn




DECy .
Qb .

’{A
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME b NJMMS‘HAWO ®
1 | Se apoyo en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y\| .
Viviendas. N TR D
2 | Se apoyd en el traslado de personal de la DGCT hacia el Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Viviendas.
3 | Se apoyé en el mantenimiento y limpieza de vehiculos Propiedad de DGCT.
4 | Se apoyd en el traslado de mobiliario y equipo de DGCT hacia Archivo zona 6
5 | Se apoyd en el mantenimiento de la agencia ubicada en Nueva Santa Rosa.
6 | Se apoyé en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y

_IViviendas en horario nocturno.

2

F) )
En}uﬂ@g&ﬂﬁﬁﬁ;\ GARCIA LUNA

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien ‘corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito

correspondiente.

?mbre cargo y sello
Carlos Datnc (ru'ms Girén

1 Sub-Director General
3 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre. Gomipistodel Celso Bayron Veldsquez Lopez CuUl: 2374 36256 0917
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 228-2019-029-DGCT . 3816900-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

ontoitotai e Q. 27,580.65 azodel 11607 al 31-12-2019

Contrato: Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 " 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las acciones relacionadas con los
procesos de caja, caja chica, fondo rotativo y fondos privativos de “LA DIRECCION".

1
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes para liquidaciones parciales y finales de los
Fondos de “LA DIRECCION” acorde a la fuente de financiamiento [revisar, completar, foliar,
5 fotocopiar y escanear todos los documentos de los expedientes incluidos en cada liquidacién].
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre las necesidades de pago solicitadas por las
3 unidades sustantivas y administrativas de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre los ingresos percibidos por “LA
4 DIRECCION” en concepto de servicios postales.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean requeridas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en los procesos para las respectivas publicaciones de los reconocimientos de gastos en
1 guatecompras.
Se apoy¢ en la verificacion de la documentacion de los informes de las actividades de los
2 reconocimientos de gasto a liquidar.
/
3 Se apoyd en el ordenamiento y preparacién para las liquidaciones de fondo rotativo.
4 Se apoyé en el ingreso de la documentacién en SICOIN para liquidar las respectivas entradas.
5 Se apoyo en la revision, ordenamiento y scaner de la documentacién a enviar a UDAF.
6 Se apoyé en la entrega de cheques para reconocimiento de gastos y pago a proveedores.
7 Se apoyd en el ingreso de datos al sistema SIGES para modificacién presupuestaria.
8

(F)

Se apoyd en la revision de CDP de personal 029,/

Celso Bayron Veldsquez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Lic. Wictor Rgfael Pérez ’}I/é.s'qurz.
|efe Financiero
h inancielo

(F)

\amadtamento
e

Vo. Bo. Nt 7€) SRR Benetiae Correos ¥ jelggrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Erick Roberto Aquino Lépez CUL: 2405580730101
Numero de Contrato: 229-2019-029-DGCT NIT del Contratista: 6900193-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos / |
Plazo del Contrato: 16 de Julio — 31 de
Diciembre 2019
Monto total del Contrato: Q.33,096.77 / .
Periodo del Informe: | 01-12-2019 al 31-12-
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / . 2019 /
Unidad Administrativa '
donde presta los servicios: Seccidén de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional /_
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacién y
regularizacién de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones
postales pertenecientes a la Unidn Postal Universal y otros organismos internacionales.

2 | Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra
de Guatemala a distintas administraciones postales , miembros de la Unién Postal Universal ( UPU ),
de CP 94, CP75, CN48, CN51, CN55, CN56, CN61 Y CN52.

3 | Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios
conexos a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal ( UPU ),
| trimestral y anual B
4 | Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales -
S | Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales B

6 | Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por Iasﬁoridades_sﬁp_)eriores

9 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas , por lo que “ EL CONTRATISTA” debera
desarroliar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se_apoyé en la clasificacion por Administracion Postal de férmulas CN31 , EMS, CP87 del 2do
3ery 4to Trimestre 2019

2 | Se apoyd en la registro de las formulas Postales Internacionales al sistema IPS de CN31 , EMS, K
CP87 del 2do 3er y 4to Trimestre 2019

3 | Se apoy6 en generar y presentar informes de las Cuentas Postales Internacionales a favor de
Guatemala hacia las distintas Administraciones Postales de las férmulas CP94 , CP75, CN55,
CN56 , EMS del 2do y 3er Trimestre 2019

4 | Se apoyo en escanear las férmulas de las Cuentas Postales Internacionales CP94 , CP75, CN55,
CN56, EMS del 2do y 3er Trimestre 2019

5 | Se apoyo en archivar las férmulas CN31, EMS , CP87 por Administracién Postal del 2do , 3ery .
4to Trimestre 2019

6 | Se apoyd en elaborar un reporte de cuentas pendientes de aceptar por parte de las distintas

Administraciones Postales a favor de Guatemala de los afios 2017 , 2018 y 2019 (3er Trimestre)

M Piils

(f) ERICKR/ E

Vi /» )
”rﬁ{qQUI‘No LOPEZ ‘/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

rgo y sello
.u%‘? uw(‘ a m? Giron

% 95 Sub- Dlrector General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del FREDY ALEXANDER LUNA CUI 2616 67882 2212
Contratista: FLORES
Numero de contrato: NIT del 3921569-5

231-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del contrato: Pl del 1-8 al 31-12-201
C a 0.20,000.00 azo (? 8al 31 2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-12 al 31-12-2019
n e Q.4,000.00 eriodo de 01-12 a 20
Informe:

Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal

donde presta los

_servicios:
"No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
_departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolltana NS '
2 Se apoyo en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental. '
3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del area
metropolitana y 10,615 piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de

1,459 piezas postales.

Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoy6 en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa.

Se apoy¢ en la distribucién y entrega de 2,861 piezas postales del drea metropolitana.

(o RR R NEE RNS, |

Se brindé el apoyo en las actividades de entrega de 326 y 21 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

(F
FREDY ALEXANDER LUNA FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago
respectivo.

" w%%(ﬂj

Ing Carlds David Cuevas Girén

a#b 08 &SavtarCue vas Giron

| sub-Director General
/Direccian General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ALLAN ALBERTO FRANCO DARDON CuUl: 1984 01973 1901

NIT del
Contratista:

Numero de Contrato: 232-2019-029-DGCT 1933974-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.30,000.00 01-08 al 31-12-2019
Contrato: -
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la regién
1 | nororiental de “LA DIRECCION".
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales que conforman la seccién
5 | De regionalizacién postal de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas Operativas designadas a cada seccién que conforman el proceso de recepcion y
3 distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales: metropolitana, norte,
4 | nororiental, central, suroccidental, noroccidental y peten.
Apoyar en el seguimiento de actividades que se realizan el personal de operaciones correspondiente a la seccién de
5 | regionalizacién postal de la “DIRECCION"
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 | internacionales que regulan las actividades postales.
; Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que me sean designadas por las autoridades superiores.
Las actividades enunciativas soh enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 | aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en el requerimiento de traslado SD/OFICIO147/REG/NOM2019/CDCG/clpc de fecha 25 de Noviembre de 2019 en el
cual se me designa me constituya a las agencias postales y municipios: Puerto Barrios, Santo Tomas, Punta de Palma, Entre
Rios, Morales, La Libertad, Playitas y la Ruidosa del Departamento de 1zabal los dias martes 03, miércoles 04, jueves 05y
viernes 06 de Diciembre de 2019, para apoyo en la verificacion de la Operacién Postal y reparto de envios postales, y se
1 | logré con los objetivos requeridos satisfactoriamente.
Apovye en la consolidacién de la siguiente documentacién: facturas para pagos de honorarios, informes de actividades
2 mensuales, Apoye en la consolidacién de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién de reparto semanal,

Apoye dando seguimiento a correos enviados por Agencias Postale y Monitoreo de las mismas, Apoye en las liquidaciones de
los requerimientos de traslados que se me designaron en el mes, apoye enviando reportes solicitados por mis superiores.




Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se ehcuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.

Carlos David Cuevas Girdn

Caritd DEAY Cuevas Giron
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DENNIS DANIEL DIEGUEZ
Contratista: MONTERROSO e 502 SISm0
) NIT del
Numero de Contrato: 233-2019-029-DGCT e . 1596474-4
_ _ Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 01-08 al 31-12-
Monto total del Contrato: (.30,000.00 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Refiosc'esl 01 al 31-12-2019
B Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de la "LA DIRECCION".
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que
2 conforman la seccion de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucion de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera
3 eficiente. B
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones
regionales: metropolitana, norte, hororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y
4 Petén.
Apoyar en el seguimiento dé las actividades que realiza el personal de operaciones
5 correspondiente a la seccién de regionalizacion postal de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
. Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asighadas por las autoridades superiores.
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "EL CONTRATISTA"
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la verificacion postal, reparto de paqueteria y correspondencia internacional de las
agencias de Huehuetenango, La Democracia, La Libertad, San Gaspar Ixchil, Cuilco, San Pedro
Necta, Tectitdn y Aguacatan del departamento de Huehuetenango. Los dias martes 3, miércoles 4,
jueves 05 y viernes 06 de diciembre de 2019. Seglin nombramiento SD/OFICIO
1 418/NOM2019/CDCG/djbd

Se apoyd en la verificacion postal de la agencia de Santa Cruz del Quiche el dia 18 de diciembre de
2 2019. Segln nombramiento SD/OFICIO 444/NOM2019/CDCG/djbd

Se apoyd en la verificacién de los inventarios de las agencias de Huehuetenango, Chiantla,
Aguacatan, Todos Santos Cuchumatdn, San Mateo Ixtatan del departamento de Huehuetenango,
3 Santa Cruz del Quiche y San Miguel Uspantan del Departamento de Quiche.

Se apoyd en la programacion de rutas de logistica a carteros en Agencias Departamentales.

(F) ' “"7\/ f\//

Dennis Daniel Diégldez Monterroso

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

CartPBEIO uevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ESWIN GEOVANNY BOCH PULUC CuUl: 1818 79867 0111
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 234-2019-029-DGCT . 4112542-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.19,000.00 Elazolds] 1-8 al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Metropolitana

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.
f 4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

-

F No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con el mantenimiento general de la agencia postal y asi como el resguardo de valores y mobiliario de la
1 agencia postal.
Se apoy6 con la atencién e informacion a 5 alcaldes auxiliares de diferentes aldeas con relacién a envios de
2 correspondencia postal.
Se apoy6 con la atencién e informacién a 9 usuarios con relacién de envios y recepcién de paqueteria vy
3 correspondencia postal.
Se apoyé con la recepcién de 139 piezas certificadas y 3 pieza estandar un total de 142 piezas compuestas: San Juan
Sacatepéquez Area Urbana 24 piezas certificadas y 3 pieza estandar, San Juan Sacatepéquez Area Rural 12 piezas
certificadas, San Pedro Sacatepéguez Area Urbana 2 piezas certificadas, San Pedro Sacatepéquez Area Rural 8 piezas
4 certificadas, Ciudad Quetzal 72 piezas certificadas, San Raymundo Area Urbana 2 piezas certificadas, San Raymundo




| Rural, San Raymundo Area Urbana y San Raymundo Area Rural.

Se apoyo con la entrega de 110 Piezas entre ellas RR, PP, CP Y EMS compuestas en San Juan Sacatepéquez Arca Urbana, ]
San Juan Sacatepéquez Area Rural, Ciudad Quetzal, San Pedro Sacatepéquez Area Urbana, San Pedro Sacatepéquez Area

Se apoyé con la devolucién de 21 piezas certificadas compuestas: 10 piezas mal encaminado, 3 pieza se mudd de
residencia, 4 piezas no existe nimero de casa, 1 pieza direccién incompleta, 1 pieza usuario no quiso recibir y 2 piezas

Se apoyé con la elaboracién de informes sobre el inventario de las piezas postales y de piezas entregadas de forma

6 usuario desconocida.
7 semanal y mensual
8 postales

(F)

Se apoyé en el reparto de piezas postales conjuntamente con un vehiculo de la direccién y colaboracion de operaciones

5

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. “(M/( /)

Vo. Bo."
Ing. Carlos David Cuevas Girén
Subdirector General de Correos y Telégrafos
NN Carlos David Cuevas Giron
J Sub-Director General




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Unidad administrativa
donde presta los

Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO DE Cul: 257983384 1220
contratista: PEREZ
Numero de contrato: 235-2019-029-DGCT NIT del 3925636-7
- - - | contratista:
Servicios {técnicos o Servicios Técnicos
 Profesionales): -
Monto total del Q.22,500.00 Plazo del 01-08-2019 al
_contrato: N - contrato: 31-12-2019
Honorarios mensuales : Q.4,500.00 Periodo del 01-12-2019 al
informe: 31-12-2019

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

DIRECCION”

DIRECCION”

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 “Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA o

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer nivel y segun_do nivel de “LA

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery
segundo nivel de “LA DIRECCION”

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la “LA DIRECCION”

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que, “EL CONTRATISTA” debera




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 con Ia-Iimpieza e higiene de las oficinas asignadas )
2 Se apoy6 con la limpieza del bafio de mujeres del segundo nivel
3 se apoyo con el riego de macetas del segundo nivel
4 Se apoyd con el servicio de cafeteria en el drea de direccién y visitas que vienen a direccion
5 Se apoyd en la limpieza de puertas y ventanas de las dreas asignadas
6 _mn Limp_ieza e higiene de barandas y balcones del drea de Direccién
7 | se apoyé con el lavado de cristaleria de Direccion

R Edeliva -Sac tos

Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
) Sub-Director General
& Direcrion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
. Jose Alejandro Hernandez Yac CUIl: 1675 98295 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 236-2019-029-DGCT . 4852987-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q. 25,000.00 Plazodel ., o 131122019 |
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Feuiododel 01-12 al 31-12-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal
1 |asignado que utilizan los vehiculos de la propiedad de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para tramite de firmas del formulario
numerado y autorizado por la Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones
2 |de combustible.

Apoyar en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de
3 |control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

Apovyar en el archivo y registro del correlativo numerico de los formularios de entrega
4 |de combustible.

Apoyar en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la
entrega de copias de formularios de cupones de combustible a: Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccidn de Logistica y Transportes de la
5 "LA DIRECCION"

Apoyar en la conformacion del Archivo de los formularios originales con sus copias
6 |correspondientes de cupones de cobustible y documentos de soporte.

Apoyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 |superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que sean asignadas por las autoridades superiores, las
actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
10 |contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyar en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones
1 Infraestructura y Vivienda, urgentes y en turnos Extraordianrios.

Apoyar en la emision y elaboracion de formularios para el despacho de combustible
semanal y comisiones oficiales y la entrega de cupones de combustible al personal

2 asignado.
Apoyar en el registro de cupones en el libro de combustible autorizado por la
3 Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en el archivo de formularios de entrega de cupones de combustible asi como
4 su resguardo.

Apoyar en el traslado de documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructuray
Vivienda, urgentes y turno extraordinario.

\'“‘(E} )/é//% \ P
Cor_\tg_q,t/_stg__{;los&#&eﬁndfa Hernandez Yac)
/
/
i
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

% OCI;IS[SE %?wg? Gie e‘ua% IElron
‘ Sub Director General



DRECC:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |, ¢ ,onaTAN QUINTANILLA RODRIGUEZ|CUI: 1814 60823 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 237-2019-029-DGCT . |s702283-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.40,000.00 azodel 14 8al31-12-2019 /
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Sniodorcel 1-12 al 31-12-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacion de
1 |laflotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las
2 |unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo
propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
5 asignadas
6 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyar en el traslado de 84 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones

1 infraestructura y vivienda
Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 2 ocasiones de carpinteria zona 6 a
2 DGCT
Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior de la
3 Republica.

Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente
a la agencia postal de Nueva Santa Rosa del departamento de Santa Rosa.

Apoyar en la revisién de manual de manejo de combustible con planificacién, y normativa
5 administrativa para el despacho de combustible y resolucién para la asignacién de combustible

6 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucién de combustible para comisiones al interior

(F)
Contratista (Sila: -Jﬁfatén Quintanilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0: Nombrer EALeas LHen
Sub-Director Ge'nera1
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY | CUI: 1761 11182 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 238-2019-029-DGCT NIT del . 3718267-6
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q.50,000.00 azo ce 1-8 al 31-12-2019
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del érea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:

clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
5

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales.

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la coordinaciéh de 05 técnicos operativos regionales, realizando su agenda de
1 trabajo.

Se apoyo en el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales departamentales que
2 se encuentran en funcionamiento.

Se apoyd con las gestiones y seguimiento a las necesidades de mobiliario y equipo de las agencias
3 postales departamentales; asi como suministros de limpieza y de oficina.

Se apoyd con el trdmite y gestiones para la conexidn del servicio de energia eléctrica de las

4 agencias postales de San Juan Sacatepéquez y Villa Canales del departamento de Guatemala.

Se apoyé con la coordinacién y revisién de 64 informes realizados por los contratistas de las

5 agencias postales departamentales.




<I
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. . SEG R O H
Se apoyd a las agencias postales con el seguimiento de entregas de piezas postales, rebu ﬁ\k
procesos de entrega y control. "’,

| de entregas, rebut de cada agencia postal departamental.

Se apoyo con la elaboracién de informes y reportes con relacién a los inventarios y consolidado|

Se Apoyé con la coordinacién vy direccién de cinco supervisores departamentales con relacién al
seguimiento, apoyo y mejoras de las agencias postales departamentales.

Se apoy6 con la elaboracién de reportes de necesidades y requerimientos de mejora de los
inmuebles que ocupan las agencias postales departamentales, asi como la elaboracién de los
informes de las comisiones antes mencionadas.

Se apoyé en el Requerimiento de Traslado a la agencia postal de Huehuetenango del
departamentales de Huehuetenango, asi como los municipios de La Democracia, La Libertad, San
Gaspar, Ixchil, Cuilco, San Pedro Necta, Tectitdn y Aguacatan del mismo departamento, de acuerdo
al nombramiento nimero SD/OFICIO 419/NOM2019/CDCG/djbd. Este elemento de traslado se
realizd con el objetivo de revisar y verificar las agencias postales con relaciéon los controles
soportes, seguimiento y rebajas de las piezas postales; asi como la verificacién de la recepcién de
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las piezas postales, las necesidades bésicas para su funcionamiento y reparto de paqueteria.
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Raul Ale;(a'hder"'He?ﬁ‘?ﬂ%éz Hey

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ing. Carlos David Cuevas Girén

Subdirector, "
Carlos David Cuevas Giron

‘g Direccidn General de Correos y Telégrafos
ATEUNS-



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA

Cul:

2564 99373 2001

Numero de Contrato:

239-2019-029-DGCT

NIT del contratista:

4894627-3

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.50,000.00

Plazo del Contrato:

01-08 al 31-12-2019

Honorarios Mensuales:

Q.10,000.00

Periodo del Informe:

01- 12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa donde presta los

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de aplicacidn de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo, difusién y divulgacién de la filatelia, telegrafia y
cultura postal.
" Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de
eventos culturales especiales para la conformacion del programa anual de exposiciones.
5 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos v filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacian y desarrollo.
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia.
5 Brindar apoyo en la logfstica de atencién a los visitantes del musec de correos, telégrafos y filatelia.
6 Apayar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucion social sobre el servicio postal-
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy con realizar 4 reportajes en el mes, sobre el museoy sus piezas en el programa Centro América 502.
5 Se apoyd con el montaje de la exposicién de cuadros de pintura y tallado en madera de los alumnos de la Escuela Carlos Martinez Duran y Eco
filtra, en el que se repartieron volantes con la informacién basica de Eco filtro a la ecologia y a la salud de los guatemaltecos.
Se apoy6 en dar recorridos individuales a 1873 personas en el museo durante el mes, donde se les dio a conocer, sobre la importancia de la
3 historia de la comunicacién de nuestro pais, a través de las salas especificas que contiene el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia. Asi mismo
se atendié a CONGUATE v a grupos de la Municipalidad de Guatemala.
4 Se apoy en brindar el espacio para las presentaciones de bailes folkldricos de Joel Valdés, hip hop de Dar Temple Crea y Compafiia de Héroes de
Break Dance para promover el arte en sus diferentes manifestaciones.
= Se apoyd con brindar el espacio a la Asociacion de Dover Arte para que realizara reuniones en relacién a la camparia de Inauguracién de
Bibliotecas en el interior del pais. Asi mismo, se utilizé el museo como centro de recaudacién de libros.
6 Se apoy6 con incluir una exposicién itinerante de dos meses, sobre él Licenciado Francisco Maza riegos, inventor del eco filtro, como una
exposicion, repartiendo volantes en los que se cuenta el valioso aporte del inventor de Eco filtro y su aporte a la humanidad.
; Se apoy6 con brindar el espacio del museo para que la Direccién de comunicacion del Consejo Nacional para la atencidn de las personas con
Discapacidad CONADI, realizara entrevistas a personas de talla pequefia en la conmemoracién del dia de las personas de talla pequefia.
8 Se apoy6 con brindar el espacio del museo a la Asociacién Cazadores de Libros.




(f) Argelia Vic

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

Qengd Cuevas Girdn
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Ll . b
~HEpaLn.

RENGLON 029 L
Nombre completo
. SONIA MARISOL OVARES MONROY |CUIL 2188 40411 0101
del Contratista:
Numero de Contrato: 240-2019-029-DGCT NITdel g q)414.3
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Tecnicos
Profesionales):
Monto total del Plazodel | L deAsostoalsl
Q60,000.00 de Diciembre de
Contrato: Contrato:
2019
. 01 de Diciembre al
Honorarios i
Q12,000.00 Perfododel ) 4 p;ciombre de
Mensuales: Informe: ,
2019 /
Unidad .. . .,
. ] Seccién de Reclutamiento y Seleccién del Departamento de
Administrativa

donde presta los Recursos Humanos __

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y

1 Iseleccién de Personal de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION".

3 Brindar apoyo en las actividades de anélisis de los expedientes que se reciben en la

seccién de reclutamiento y seleccién de personal.

4 |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de
5 |documentacién que se envfan a las instancias respectivas sobre la contrataciéon
efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la preparacién de prorrogasy
7 |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA
DIRECCION”.




Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridad

8 .
superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
11 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
2 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y
Seleccién de "LA DIRECCION".,
Durante el presente mes se apoyo en el andlisis de los siguientes expedientes:
5 02 expedientes con cargo a renglén presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de
Personal Temporal"/
3 Se brindo apoyo en la preparacién de documentacién que se envia a las instancias
7/
respectivas sobre la contratacion efectuada./
¢ Se brindo apoyo en la preparacién, redaccién e ingreso de 198 contratos del renglén
029./
Se apoyo en la presentaci6n de informes de los siguientes informes:
Preparacién de néminas para contratacién del personal contratado con cargo al
6 |renglén presupuestario 029.

Preparacién de prérogas del personal contratado con cargo a renglén presupuestario
021y 022.




PUCEEN
e

LEA:

Se apoyo en las siguientes actividades;

Apoye en la elaboracién de oficios para el envié de expedientes.

Apoyo en la conformacién de expedientes de personal.

Apoyo en la reproduccion de fotocopias.

7 |Apoyo en la reproduccién contratos.

Apoyo en la colocacién de sellos de certificacion de contratos.

Apoyo en la preparacion de Acuerdos Ministeriales y Delegacién de Firma.
Apoyo en la preparacion de informacién solicitada de la seccién de reclutamiento y
seleccidn. (Logros 2019)

(F) A

X=F )
Soniahansol Ovares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS [CUI: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 241-2019-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Pl
Q.60,000.00 azodel |, ¢ 131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 fieilosio.del 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicolégico a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
2 |“LA DIRECCION” i
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas
3 psicologicos y laborales
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracién de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4 |DIRECCION".
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 |contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencién a la salud del
6 personal y sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”
7 Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”
Asesorar sobre registros de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
8 [DIRECCION”
Asesorar durante las actividades de organizacidn y preparacidén del plan de capacitaciones
9 |anual de “LA DIRECCION”
10 |Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores




11 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
B debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
Se brindo asesoria a dos personas de “LA DIRECCION” con consultas relacionadas a temas
2 psicolégicos, siendo una de ellas departamental.
Se asesoro al Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién del siguente
3 ltaller: “Reporte anual de Servicio de Operacién Postal en Guatemala”
4 Se asesoro en la logistica del taller de "Reposte anual de Servicio de Operacion Postal en
Guatemala" que se realizo_en “LA DIRECCION”
5 Se asesoro en el registro de 213 personas que asistieron al taller de “LA DIRECCION”
Se asesoro a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacion de la segunda y tercera
6 parte de 43 expedientes, para la recontratacion del afio 2020, del personal bajo el renglon
presupuestaio 029,
1 )
(F) / f”’//
Marfa José M4lebnado Higueros

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

57 T
\ Carlos David Cuevas Giron

.9 sub-Director General
/< Direction General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I I

Nombre completo de EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ  [cul:

Contratista: 2626 06925 0101
Numero de Contrato: 242-2019-029-DGCT il 3906169-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.60,000.00 Plazo del 1.8 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 periodo del 1-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccién que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéon que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
4 |seccién de operaciones postales de "LA DIRECCION"
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢é en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccién tanto de la recepcién como
de la distribucidn de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
1 departamentales.

Se apoyo en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.




Se apoy6 coordinando con los encargados de seccidén que todas las optimizaciones de recursos se lleven

3 a cabo.
4 Se apoy6 en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.
5 Se apoy6 a la presentacion de resultados de operaciones del mes.
6 Se apoy6 en la supervisién del cumplimiento de las normas mencionadas.
Se apoyd juntamente con la comisién de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de
implentacion de la Seguridad Postal, para una posible certificacién segtin las normas internacionales de
7 la UPU vy UPAEP
Se apoy6 con el seguimiento a los enventos de compra de la Direccidon General de Correos y Telégrafos
8 destinados al area de Operaciones Postales.
Se apoyd con el proceso de preparacion de rutas y despacho de sacas a las Agencias Postales
9 Departamentales.
Se apoyd en la coordinacion la logistica de recepcidn, traslado, procesamiento y entrega de envios
10 |locales.
1 Se apoyd en la cqopd'\ria\ién para la elaboracién de manuales de procedimientos de operaciones
1

(F) \ \ k ‘l

Edgardo Ledﬁ‘\hﬂé% Gonzélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ol " C M

Vo\Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

e Sub Director .
2\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
</ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA Cul: 1642 93760 0101

Numero de Contrato: 243-2019-029-DGCT N del. 790659-5
contratista:

Servicios (Técnlcos o Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 60,000.00 1-8 al 31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periododel |, 31/12/2019 /
Informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGLIN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se reallzan para la elaboracion del plan operativo anual -POA- y plan multianual de LA

1 SN
Emfdgcrlggoi/o en las actividades que se realizan para la elaboracion y redaccion de los manuales administrativos de LA
2 |DIRECCION”
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacién de la memoria de labores del informe ejecutivo
4 Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura organica y funcional de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracion de diagndsticos relativos a metas y objetivos a
5 alcanzar.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las Secciones de Planificacion, y
6 Programacion y Desarrollo Insticucional de "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autaridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividaes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA", deberé desarrollar todas aquellas
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en la coordinacién de capacitaciones a personal de las unidades orgdnicas de la DGCyT, sobre la elaboracién de la
1 herramienta técnica administrativa: Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.
2 Apoyar a los departamentos que presentan informes de ejecucion de metas fisicas para realizarlo acorde a lineamientos
Apoyar en la validacion de Informe de metas fisicas ubicadas en el Sistema SIGES y verificacion de informes fisicos
correspondientes al mes de diciembre 2019, previo a su envio a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN, en la fecha
3 astablecida.
Apovar a Direccién, Subdireccién y Secretaria General en elaborarcién de manuales de normas procesos y procedimientos para
4 validacion, segun cronograma de trabajo.
5 Apovar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, en brindar induccidn a personal de nuevo ingreso a la DGCyT.
6 Participar en reuniones convocadas par el Director General.
7 Apoyar en informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo Institucional.
Apoyar a Direccion y subdireccion, manteniendalos informados sobre el avance alcanzado al seguimiento en [a validacion del
8 Manual de Procesos y Procedimientos y otras herramientas administrativas.
Apoyar en la actividad de inducccion en la elaboracién de Manuales de Procedimientos a las Unidades Organicas de la Direccion
9 General.
Apovyar a la encargada de la Seccion de Desarrollo Institucional, estableciéndole calendarizacion para trabajar con cada unidad
orgénica en la validacién de Manuales de Procesos y Procedimientos de la DGCyT, asi como darle instrucciones a seguir en
10 |elaboracién de manuales de procedimientos v sus respectivos flujogramas.
Apoyar a personal de la Seccion de Desarrollo Institucional del Departamento de Planificacion de la DGCyT, en las actividades
11 |inherentes al puesto en la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional.
Apoyar en la induccion a personal de la Seccién de Planificacion y Programacion en el manejo del Sistema Siges y Sicoin, para
12 realizar ejecucion de metas fisicas mensuales, programacidn cuatrimestral y consolidacion de las mistmas.
Apoyar seguimiento de Manual de Normas y Procedirnientos para la Emision de Sellos Postales, verificando que el Departamento
13 |de Filatelia, realice modificaciones de acuerdo a ohservaciones realizadas por la coordinadora Esi;ec.{fica de USEPLAN-MCIV.
ApGyar en brindar neamientos a encargada de la Seccion de la unidad de Desarrolio ThsTitucional para realizar jnduccion sobre
15 |especificaciones que se requieren en la elaboracién del Manual de Procesos y Procedimientos.




Apovar a la encargada de la Seccién de Desarrollo Institucional en la elaboracién de los instrumentos de control que determinen

16 |el avance semanal de las recomendaciones espetificadas por USEPLAN y presentarlo a las Autoridades Superiores.
17  |Apoyar eninduccién a secretaria de la Unidad de Planificacién sobre las funciones inherentes al puesto.
18  [Mantener constante comunicacién con la Unidad Sectorial de Planificacién USEPLAN-MCIV, trasladando informacion sobre
avance en elaboracién de informes y manuales requeridos.
Apoyar en la elaboracién de los expedientes de transferencias presupuestarias varias, en la parte que corresponde al a la Unidad
19  |de Planificacidn y Desarrollo Institucional DGCyT.
Apoyar en la elaboracidn, revisién y visto bueno a informe de ejecucién de metas fisicas correspondientes a diciembre 2019, para
20 |su envio ala Unidad de la Ley de Acceso a la Informacién Plblica, para actualizacién de la pagina web de la DGCyT.
Apoyar en la coordinacion, elaboracion y presentacion a USEPLAN del IV Informe de Gobierno, con hase a lineamientos emanados
21 |de SEGEPLAN y enviado a USEPLAN para su integracion,
22 Participacidn en capacitacién de primeros auxilios y automedicacién.
Participar en reunion convocada por la Unidad Sectorial de Planificacién USEPLAN, para recibir lineamientos sobre nuevo
proceso a implementarse en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN, para trabajarse a partir de enero 2020, en la ejecucion
23 de metas fisicas, que incluird a la poblacién beneficiada por cada unidad ejecutora tornando en cuenta sexo, edad y etnia.
Fpovyar en responder salicitud de Contraloria General de Cuentas para desvanecer diferencia en reporte de SICOIN RODBI5611
Analitico de Ejecucién Fisica y Financiera, al respecto se entregé informacién que la sustenta, originado a que dicho reporte no
incluye la ejecucién del programa 99 "Cuotas Contributivas a organismos internacionales”, inicamente incluye el programa 17,
seguimiento que se presentd ante el Ministerio de Finanzas Publica, la cual fue respondida por medio de correo electrénico el 19
24  |de diciembre 2019 .
Trabajar transferencia, con base a Oficio Circular de UDAF 062-2019, para poner a disposicion los saldos presupuestarios y metas
25 |fisicas que no serdn ejecutadgsen el ejercicio fiscal 2018.
Elaboracién de procedimi?‘{o de "Reconocimiento de Gastos" y enviado a la Unidad Sectorial de Planificacion - USEPLAN, para la
26 revisién correspondiente,
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Contratista (Nombre, comfi eto)

El presente informe responde a lo estipulddo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos

(f) -
0. go. Nombre, cargoy sello
2\ Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROS/f\RIO DE LEON Ul
Contratista: FRANCO DERAMIREZ / 2254016730101
Numero de Contrato: 245-2019-029-DGCT , NFT ges . 2842308-9
/ contratista:
Servicios (Técnicos o - . ,
) Servicios Profesionales
Profesionales): A
Monto total del Contrato: Q.60,000.00 Plazodel 1, 4131122019
. Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Peliodods] 1-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Artey Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesorfa durante los trdmites que se realizan para la emision de sellos postales
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracidn de nuevas emisiones postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de
4 uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Codigo Postaly demds regulaciones
aplicables
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal
6 Universal —UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP-y alsistema de numeracién WNS de
la Unidn Postal Universal -UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisidn de sellos postales, sobres de primer
7 dia de circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacidn, afiches, invitaciones, carpetas,
entre otros
8 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de museo
de correos, telégrafos y filatelia, disefio grafico filatélico e investigacion y desarrollo filatélico de “LA DI RECCION”
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “ELCONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidon
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccidn y supervisién de informes sobre las actividades dinamicas y LAIP
Asesoré en la elaboracidn de cambios sugeridos por USEPLAN en el proyecto de Manual de Normas, Procesos y
2 Procedimientos para la emisidn de sellos postales en seguimiento administrativo para su autorizacion ante el

Ministerio del Ramo. El expediente se encuentra en el Departamento de Planificacién y Desarrollo.




Asesoré en la supervisién de las pruebas de impresion de la emisién postal "Orquideas de Guatemala" en el

3 .

Taller Nacional de Grabados en Acero.

Asesoré en la supervision de la resolucién del Consejo Nacional Filatélico para aprobar los artes de la emisién
4 postal "25 afios de labores del MUSAC", asi como del expediente final para la autorizacion de impresion por

parte de Direccién General. Actualmente el expediente se encuetra en Asesoria Juridica para que emitan
opinion.

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajoy supervisién del material grafico elaborado por la Seccién
5 de Disefio para: Rétulos del mes de diciembre/cumpleafieros, invitaciones a capacitaciones, material gréfico
para las agencias, reproduccion de material del Depto. de Comunicacion, entre otros.

Asesoré en la supervisién de la apertura, conteoy clasificacién de los sellos postales que envia la Unién Postal

6 L .
Universal para la Coleccion Internacional.

; Asesoré en la negociacién ante el Taller Nacional de Grabados en Acero para reanudar el tramite de impresién
de los sellos postales en el 2020.

g Asesoré en la digitalizacion de planos arquitectonicos del ala Norte y ala Sur del EdIfICIO de Correos con la

diStT‘lbUCiQﬂ de camaras de segurldad de la DGCyT para la Unidad de Seguridad Postal/

(F) ; _fZZ'Bgflftf%ﬁ

e A ‘._. =
Maria Ziomara ;{:Ielme{aﬂo de Leo
jl

Franco de Ramirez

El presente infarine responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos térnyinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0. Bo.
\ Car[os Q)awf Cuevas Girén
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. P ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ Cul:
Contratista: 1797 76150 0101
Numero de Contrato: 246-2019-029-DGCT / NI del. 2539460-6
/ contratista:
Servicios (Técnicos o . ,
) Servicios Profesionales
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.75,000.00 / 1-8 al 31-12-2019
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 ; Periodo del 1, 15 131-12-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa , L
.. Asesoria Juridica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
’ Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
5 Asesorar en materia laboral ante las instacias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
. DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
4 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictimenes y
5 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
6 entre otros
Asesorar a "LA DIRECCION" durante elproceso de recepcién, estudio, anélisis, redaccién, archivo y
7 trdmite de documentos y expedientes en material laboral que ingresen a la Unidad
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se elabord el proyecto de Convenio de Cooperacidn suscrito entre la Direccidn General de Correos y
Telégrafos y el Ministerio de Desarrollo Social para el uso a titulo gratuito de frac_cién de bien inmueble
1 ubicado en el municipio de Escuintla, Departamento de Escuintla.




Se revisd el proyecto del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos para el Reconocimiento de
Gastos para el personal que presta servicios técnicos o profesionales en la Direccién General,

2

Se revisé la opinidén juridica sobre la solicitud de aprobacién del Acuerdo Ministerial que faculte al

Director General de la Direccidon General para trasladar a la Procuraduria General de la Nacién los

expedientes que permitan dar inicio a los procesos econémico coactivos para el cobro de las sanciones
3 impuestas al concesionario.

Se revisé el acta administrativa por medio de la cual se establece el registro de las piezas que se
4 encuentran en exhibicién en el museo de La Direccién.

Se reviso el proyecto de resolucién para la emision de sellos postales "Orquideas de Guatemala" y su hoja
5 miniatura; y sellos postales emisidn postal "25 afios de labores del MUSAC".

Se revisé el proyecto de resolucién para prescindir de la compra directa para la adquisicién de 11
6 motocicletas para ser utilizadas en La Direccion.

El zucl;i Cuellar Gonzaélez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

e e

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello
3 08 C0Rp ! e
2\ Carlos David Cuevas Girén
& Sub-Director General
<37 Direccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ROSSANA MARGARITA CASTILLO RODRIGUEZ  |CUI: 2236 24403 2201
Numero de Contrato: 247-2019-029-DGCT e 1244792-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q 80,000.00 01-08 al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 16,000.00 Periodordel 1-08 al 31-12-2019
Informe:

Unldad Administrativa donde presta los

Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria técnica en el campo operativo postal a "LA DIRECCION"
Asesorar y dar seguiriento a "LA DIRECCION" sobre proyectos, programas y actlvidades desarrolladas en los diferentes procesos de
) operacién postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento postal
Asesorar y dar seguimiento a "LA DIRECCION" sobre las actividades que realiza el personal del departamento de operaciones postales y
5 seccidn y subsecciones de operaciones postales y seccién y subseccién de regionalizacién postal
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las diferentes secciones y
A subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales
Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de operaciones postales
5
Asesorar a "LA DIRECCION" en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
: internacionales que regulan las actividades postales
7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades supertores
8 Participar en las actlvidades designadas por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superlores
Las actividades descritas son enunciativas mas ho limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras
10 actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé asesorla para definir el cronograma de visitas a las agencias departamentales que se llevaré a cabo durante el meses de
septiembre a diciembre, a fin de proporclonar apoyo y detectar necesidades en la operacion.
) Se brind6 asesoria y acompafiamiento en reunién sostenida en la municipalidad de San José, Escuintla, con el objeto de restablecer el
servicio postal en la localidad
3 Mensualmente se participé en reunién con los técnicos postales que estah contratados en la subseccidn de regionalizacion postal y se

brindé asesoria con relacién a los seguimientos y controles que se tienen




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Se brind6 asesoria para elaborar plan de visitas a agencias pendientes de remozar durante el segundo semestre de 2019
5 Durante el mes de agosto se brind6 asesorfa para la contratacién de personal necesario en el Departamento de Operaciones Postales.
6 Se brind6 asesoria para la determinacién de necesidades prioritarias en las Agencias Postales departamentales
7 En el mes de septlembre se brindé asesorla y acompafiamiento en reunldn sostenida en la municipalidad de Nuevo San Carlos, Retalhuleu,
con el objeto de restablecer el serviclo postal en la localidad
8 Se brind6 asesoria para la elaboracién del Plan Estratégico Institucional
9 Se visitaron las agencias departamentales ubicadas en Chimaltenango, Retalhuleu, Santa Lucia Cotzumalguapa, Villa Canales,
Huehuetenango, y Quiché brindando asesor(a a los encargados de agencia sobre operaciones postales
10 Se visitaron las agencias departamentales ubicadas en Chimaltenango, Retalhuleu, Santa Lucia Cotzumalguapa y Villa Canales, brindando
asesoria a los encargados de agencia sobre operaciones postales
Se visitaron las Agencia Departamentales ubicadas en Nueva Santa Rosa, Barberena, Jutiapa, Jalapa, Puerto Barrios, El Rico y Morales, todas
11 |delzabal, brindando asesorfa al personal de agencia sobre operaciones postales y para verificar el lugar Idéneo para la colocacién de
cdmaras de videovigilancia
12 |Se brindé asesoria para gestionar el trastado de la subseccidn de aperturas a un espacio mds grande
13 Se participd en reunldn con los técnicos postales que estan contratados en la subseccidn de regionalizacién postal y se brindé asesoria con
relacién a los seguimientos y controles que se tienen
14 Se brindd asesorfa para preparar la logistica necesaria para que 6 agencias departamentales mas inicien a prestar el servicio de envios
nacionales en el mes de noviembre
15 |Se brindé asesorla para la determinacién de las Agencias Departamentales cuya apertura se priorizara para el afio 2020
16 |Se brind6 asesorfa para elaborar la proyeccldn de personal necesario en el Departamento de Operaclones Postales para el afio 2020.
17  |Se brind6 asesoria para definir el replantamiento del plan de compras del Departamento de Operaciones Postales para el afio 2020
18 Se brindé asesoria para la presentacién de informacién correspondiente a las actlvidades realizadas por el Departamento de Operaciones
postales, a ser incluido dentro del informe de Gobierno
19 |Se brindé asesoria para determinar compras necesarias para la operacién del Departamento de Operaciones Postales
20 Se brindé asesorfa para coordinar el traslado de la subseccién de Aperturas a un espacio mas grande, ubicado en el sétano del ala norte de
la Direccién General de Correos y Telégrafos
21 |Se brindd asesoria para elaborar la presentacién de resultados del Departamento de Operaclones Postales al 30 de noviembre de 2019
22 |Se brind6 asesoria para presentar solicitud de reasignacién presupuestaria del Departamento de Operaciones Postales para el afio 2020

P D
Rossdna Margarita-Ghatilla-Ro ngug}

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al otorgamiento del Finiquito correspondiente.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR Cui: 2369 41348 1202

Numero de Contrato: 248-2019-029-DGCT NIT del contratista: 1213859-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.80,000.00 Plazo del Contrato: 01-08 al 31-12-2019

Honorarios del Periodo: Q.16,000.00 Periodo del Informe: 01-12 al 31-12-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1  |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”.
2 |Prestar asesoria especializada en el tema de conflictos laborales a “LA DIRECCION”.
3 |Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos.
4 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de deteccion de necesidades de capacitacion del personal.
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccion y seleccion de talento humano.
6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los distintos
renglones presupuestarios
; Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, archivo y trémite de documentos gque
solicita el personal al departamento de Recursos Humanos
8 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DICIEMBRE
1] Asesore en la conformacion del expediente de pago de prestaciones del sefior Carlos Mazariegos quien laboro bajo
el rengldn presupuestario 021 hasta el 15 de noviembre de 2019.
5 Se asesoro en la programacion de cuota de caja en compromiso y devengado del grupo de gasto 000 “Servicios
Personales” correspondiente al mes de Diciembre.
3 Se asesoro en el tema de descompormisos de contratos bajo el renglén presupuestario 029 que dejaron deprestar
servicios técnicos y profesionales en el transcurso del afio 2019.
5 Se asesoro en la entegracién de los CUR de pago del personal bajo el renglén presupuestario 029 "Otras
remuneraciones de personal temporal" correspondiente al mes de diciembre del presente afio.
5 Se asesoro en la revisién del pago de la némina de sueldos de los renglones de gasto 021y 022 “personal
supernumerario y personal por contrato”.
Se asesoro en la conformacién del expediente de pago de honorarios del mes de diciembre de los corrientes
adjuntando facturas de honorarios con sus respectivas verificaciones emitidas por la Superintendencia de
6 |Administracion Tributaria =SAT-, informes de actividades, reporte generado en GUATENOMINAS, de devengado
correspondientes al mes de noviembre del personal que presta servicios técnicos y profesionales bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal” de la actividad 001 y 002.
7 Seguimiento y apoyo a las personas contratadas en los distintos renglones presupuestarios en referencia al censo
llevado acabo por el INstituto Nacional de Estadistica -INE- y Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-.
8 |Se asesoro en la creacién, aprobacion y registro de pago de un (01) contrato en el sistema GUATENOMINAS,
10 [Se asesoro en la presentacién de la Metas Fisicas a la Unidad de Planificacién.
11 |Se asesoro en la informacién correspondiente al mes de Diciembre de 2019 para actualizacién de la LAIP.
o Se asesord en la atencién de los diferentes requerimientos de ex-trabajadores de la Direccién General que
se encuentran en proceso de jubilacién.
0 Se asesord en el cumplimiento de los diferentes requerimientos de la Coordinacién de Recursos Humanos
y otras reas del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray Vivienda.
T Se Asesord en la gestion de certificacion de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes
areas de esta Direccion General.
15 |Se Asesord el faccionamiento de actas de tipo administrativo.
N Se asesord en la organizacién de capacitacion : tema “Principios Eticos y Valores del Servidor Publico",
"Factura Electrénica", "Induccién General a contratistas de nuevo ingreso".
T Se asesord en la preparacién del plan mensual de capacitacidn para las diferentes dreas de la Direccién
General.
18 |Se asesord en la elaboracién de requerimientos para ejecucion grupo O segun Plan Operativo Anual.




Se Asesord en la elaboracién de contratos administrativos, Acuerdos Ministeriales y su respectiva
Delegacidn en el tiempo oportuno de todos los renglones presupuestarios necesarios para la continuidad

19 . 7 7 ! i g
de la operacién postal, asi como sus respectivos registros de conformidad con la Ley y pago oportuno a los
contratistas.
Se asesord las actividades para la realizar el proceso de seleccién de la contratacién del personal que

20 |prestara sus servicios técnicos y profesionale bajo renglén 029 para las agencias postales proximas a
aperturar y necesidades con los departamentos administrativos.
Se atendieron los diferentes requerimientos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

21 |en la atencién a fortalecer controles en cuanto a conformacién de expedientes del personal que se
contrata.
Se asesord en la gestion de la solicitud de las transferencias presupuestarias para cumplir con las

5 obligaciones de pagar prestaciones laborales, segun pagos pendientes. y la recepcion de las facturas
mensuales del personal que labora en el renglén 029.

23 |Se asesord la gestion de los reportes de gasto de Grupo O para el el mes de abril 2019.

24 |Se asesoré las actividades para la atencidn al personal interno y extrabajadores de la Institucion.

o Se asesord en atender todas las solicitudes de: certificados de trabajo, constancias de servicios prestados y
otros requerimientos.

26 |Se asesord la elaboracién de record laborales para ex trabajadores de la Institucion.

27 |Se asesord la gestion oportuna de solvencias de inventario y de reintegro.

28 |Se asesord la preparacion de pagos del personal renglén presupuestario 021

- Se participé en reuniones de trabajo con el departamento financiero para revisar financiamiento para el
grupo “O” asignado a esta Direccidn General.

30 |Se asesoré en la elaboracién de requerimientos para ejecucion grupo O segln Plan Operativo Anual.
Se Asesord en la elaboracién de contratos administrativos, Acuerdos Ministeriales y su respectiva

31 Delegacidn en el tiempo oportuno de todos los renglones presupuestarios necesarios para la continuidad
de la operacién postal, asi como sus respectivos registros de conformidad con la Ley y pago oportuno a los
contratistas.
Se asesord las actividades para la realizar el proceso de seleccidn de la contratacién del personal que

32 |prestara sus servicios técnicos y profesionale bajo renglon 029 para las agencias postales proximas a
aperturar y necesidades con los departamentos administrativos.
Se atendieron los diferentes requerimientos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

33 |en la atencion a fortalecer controles en cuanto a conformacion de expedientes del personal que se

contrata.




23 |Se asesord la gestion de los reportes de gasto de Grupo O para el el mes de abril 2019.

24 |Se asesord las actividades para la atencién al personal interno y extrabajadores de la Institucién.

. Se asesord en atender todas las solicitudes de: certificados de trabajo, constancias de servicios
prestados y otros requerimientos.

26 [Se asesord la elaboracién de record laborales para ex trabajadores de la Institucién.

27 |Se asesord la gestion oportuna de solvencias de inventario y de reintegro.

28 |Se asesord la preparacién de pagos del personal renglén presupuestario 021

55 Se particip6 en reuniones de trabajo con el departamento financiero para revisar financiamiento para

EEU—F:{O“ asignado a esta Direccion General.

El presente infor

él in OmarOrozc Ag lar

responde a lo egtipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referéncia, asimismo, /se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trd

te de pago respectivo.

2\ Carlos David Cuevas Girén
1 Sub-Director General
/ Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del ALAN MAURICIO CHACON MONZON | Cui:

contratista: o 2871 21011 0101
NIT del

Numero de Contrato: 249-2019-029 DGCT

contratista: | g762363-3

Servicios (Técnicos - _—
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del

S Q.17,500.00 Contrato: 01-08 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: RETiodo,del 01-12 al 31-12-2019

Q.3,500.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del departamento de operaciones postales
servicios: -
No. : ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

a4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcién de 1226 sacas de Combex.
2 Se apoyo en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
I Se apoyo con la apertura de las 1226 sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PP y
3 correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario
[ Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete
4 (PP) 1300 a nivel de la capital, 526 departamental y 438 Fardos Postales). Certificados RR 326 a nivel Capital,

127 departamental y Encomiendas CP 101 a nivel capital, 61 departamental y 39 fardos postales.

VY,

/
)
(F) "

o . ,
Alan Maurtm%a on Monzén

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ERICK RIGOBERTO BALCARCEL GARCIA cut: 1606 74875 0101

NIT del

Numero de Contrato: 250-2019-029-DGCT 35577312

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 27,766.67 02-09 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e oiel 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion

donde presta los servicios: Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesorfa en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de “EL
MINISTERIO” y otros entes de comunicacion del estado.
2 | Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccidn de comunicados y revista mensual.
3 Brindar asesorfa a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas
a las autoridades correspondientes.
4 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional.
5 | Asesorar en la logistica de conferencias de prensa.
6 Brindar asesoria en las actividades de implementacién de campafias de comunicacion que fomenten la identidad y
la cultura organizacional para mejorar el servicio postal.
7 | Brindar asesoria en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para comunicados.
8 | Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 | Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 | Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberad desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Agesoré en la redaccién, diagramacidn y disefio de 2 comunicados.

Asesoré en la realizacién del guién, produccién, edicién y post-produccién del video institucional navidefio.




Asesoré en la logistica de tres eventos: Operaciones Postales el 6 de diciembre, actividad del viernes 13 de
3 | diciembre en el Museo del Palacio de Correos y evento “Reporte Anual del Servicio de Operacién Postal en
Guatemala” realizado en el salén Alvaro Arzu Irigoyen realizado también el viernes 13 de diciembre.

4 | Asesoré en la edicién de 2 fotografias para comunicados.

5 | Asesoré en la redaccion; diseio y diagramacién de la revista “Logros 2019”.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(" %7(’ D/( {’/4

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

” DOUGLAS JOEL FRANCO CASTANEDA  [cut: 2843 25295 0501
Contratista:
Numero de Contrato: 251-2019-029-DGCT LIEE, 24283053
contratista:

Servicios (Técnicos o

ERVICIOS TECNICOS
Profeslonales): 2 2

Monto total del Contrato: Q. 27.766.67 gl 02-09 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.7,000.00 ferodost 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

o Unidad de Relaciones Piiblicas y Comunicacién Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa que
ingresa y egresa a la unidad.

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia y requisiciones de la unidad.

3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la unidad.

4 Brindar apoyo log(stico en las actividades que realiza ia unidad.

5 Apoyar en la reproducciéon de documentos.

Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional.

7 Apoyar en la presentacion de Informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superlores.

9 Brindar asesorfa en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Apoyé en la recepcion de seis documentos que ingresaron a la Unidad de Relaciones Pablicas y Comunicacién Social.
2 Apoyé en el envio de siete documentos internos hacia otras unidades.
3 Apovyé en el archivo, trémite y registro de 13 documentos internos.
4 Apoyé en la recepcion de 60 llamadas telefonicas a la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social.
5 Apoyé en la loglstica de cinco eventos de divulgacion.

SN

DOUGLAS JOEL FRANCO CASTANEDA

El presente Informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviclos y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

{ﬂ - !_ _

[-\ Nﬁ)nsqqﬁa@fﬁo(‘fﬁ?%s Giron
| Sub-Director General
Jireecin General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del
Contratista:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

IRIS MAGALI SEIJAS SETINO Cul:

Numero de Contrato: 252-2019-029-DGCT 8515700-7

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
| Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.13,883.33 el 02-09 AL 31-12-2019
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Perodoide 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion Regionalizacién Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal,

Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No.

1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal,

2 manera eficiente de la agencia postal.

4

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 60 usuarios con relacidn a la informacion de envio de correspondencia.

Se apoy0 con la recepcidn y apertura de 5 Sacas conteniendo 383 piezas postales certificadas.

Se apoyo con la distincion y entrega de 194 piezas postales en las dreas de Villa Hermosa, Boca del Monte y_

Se apoy6 con la elaboracién de informe semanal y mensual de las piezas postales entregadas, asi como

No.
1
2
3 Villa Canales.
4 informe del inventario general de las mismas.
5

Se apoyé con el mantenimiento y limpieza general de |a agencia postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

w/% </

ﬁQ’nﬂh*e>!Q:&\rg;o(\,uselm,)glron
sub-Director General
irectin General de Correns y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del JOSE EDUARDO LOPEZ CHAVEZ| CUI
Contratista: 3650 54585 0101
Numero de contrato: NIT del 10533003-1

253-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

' Monto total del contrato: Plazo del 02-09 al 31-12-20
Q.13,883.33 = L =
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-20
Q.3,500.00 odo 4 2
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal del Departamento de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental.

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos
de piezas postales.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas

- postales comercial y particular.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

2 Se apoy6 en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyé en la distribucién y entrega de 2,861 piezas postales del area metropolitanay 7,757 del
area departamental.

4 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

6 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,459 piezas postales.

7 Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoyo en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.

(FI et

JOSE EDUARDO LOPEZ CHAVEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(F) %(}/( /C/;/J

ing. Carlos David Cuevas Girén

\Cr? %)? P[)%%?f&wvas Grom
| Sub-Director General
-/ ireccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 N\ ‘7'1 I.-::
4,0 o
Nombietogipleto|de} JASSON OSWALDO PAZ RODRIGUEZ cul: 2374-27052-0101
Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 254-2019-029-DGCT 84835966

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:  |Q12,500.00 PlRzolde] 16-09- al 31-12-2019
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,500.00 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”;
4 Apovar en el servicio y atencién de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacién de limpieza de los pasillos del ala norte de la DIRECCION.
) Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas del ala norte de |a DIRECCION.
3 Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de los bafios del ala norte de la DIRECCION.
4 |Apoyé en lalimpieza de oficnas y bafios del ala norte de la DIRECCION.




=
—

5 |Apoyé en limpieza de distintas areas del Museo de la DIRECCION.

6 |Apoyé en la realizacion de limpieza del area de carteros del ala norte de la DIRECCION.

7 |Apoyé en la limpieza y lavado de la imprenta ubicada en el ala norte de la DIRECCION.

8 |Apoyé en la colocacion del alumbrado de la imprenta ubicada en el ala norte de la DIRECCION.

(F) =
Contratista (JASSON OSWALDO PAZ RODRIGUEZ)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago
respectivo.

O NPBEBUHE VSR Giron
Sub-Director General
Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOHAN ANDRE SOTO ZALDANA Cul: 2987 58105 0101

Numero de Contrato: 255-2019-029-DGCT NIT del contratista: 10305055-8

Serviclos (Técnicos o
Profeslonales):

Serviclos Técnlcos

Monto total del Contrato: Q.14,000.00 Plazo del Contrato: 16-09 al 31-12-2019

Honorarlos Mensuales: Q.4,000.00 /, Perfodo del Informe: 1al 31-12-2019 /

Unldad Administrativa donde
presta los servicios:

s

Seccién de Almacén del Departamento Administrativo /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

" Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcién y almacenamiento de suministros y otros recursos, verificando
especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre claslficacién, codificacién y rotulacién de materiales, suministros y equipos
que ingresan al almacén.

3 Apoyar en las actividades que se realizan de recepcién, verificacién y despacho de requerimientos de suministros, materiales
y equipos de las diferentes unidades organicas.

4 Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacén.

5 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicltados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superlores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunclativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contrataci6n.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las actividades de recepcion y almacenamlento de suministros y otros recursos ven’r“cando especificaciones de los
mismos en base de facturas y requerimientos.

1
Apoye en las actividades que se realizan en la recepcion, verificacion y despacho en requerimientos de suministros,
materiales y equlpo de las diferentes unidades de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

2

3 Apoye en el archivo de facturas y requisiciones.

4 Apovye en actividades que se me asigno por los superiores.

5 Apoye en ingreso de formularios y talonarios en el libro de actas.

6 Apoye en las actividades de entrega de insumos del Almacen de los solicitantes de las diferentes unidades.

/@&W

DRE SOTO ZALDARA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

(urhn David evas (,m:n
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIMON ALEJANDRO COBAR Cul: 3010 95833 0101
_Contratista: HIDALGO
Numero de Contrato: 256-2019-029-DGCT NIT del 10107546-4
contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS |
Profesionales):
Monto Total del Q.12,250.00 / Plazo del 16-09 al 31-12-2019
 Contrato: | Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01 al 31-12-2019/
i | Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas d

cada seccién que conforma el proceso de recepcion y distribucion
de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de pagueteria
en las agencias postales del drea metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las
siguientes subsecciones: clasificaciéon postal, certfificados, correo
hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas vy
pequenos paguetes.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento
de desaduanagije.

Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el
cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

| internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por
las autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las
autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las
auvtoridades superiores.




10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, |:_>qor 1o
que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aqguellas
actividades que se deriven de las presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyé en atencion a 925 usuarios.

Apoyé en desaduanaje, localizaciéon y busqueda de 690 envios en
las estanterias de Fardos Postales.

Apoyé la recepcion y apertura de 141 sacas procedentes de
planta de procesamiento postal, conteniendo 1,051 piezas
postales, y en la ubicacidon de dichas piezas en sus respectivas
estanterias.

Apoyé en la en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el
sistema diariamente.

Apoyé en la reubicaciéon de piezas postales pendientes de tramite.

Apoyé en la impresidon de citaciones de las piezas postales que se
envian a los usuarios por medio de los carteros.

Apoyé en atender llamadas de los usuarios, particularmente los de
habla inglesa.

(F)

SIMOWRO COBAR HIDALGO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo. /&A
0 2l

Vo. BOKING CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
UBDIRECTOR DE LA DIRECCION
PEAQRREQS CTELECRINFDS
£ sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Irma Liliana Gonzalez Juarez Ccul: 1829368050206 |
Contratista:
Numero de Contrato: 257-2019-029-DGCT NIT del 8024948-5
B . Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos
Monto total del Q.12,250.00 Plazo del © 16-09 al 31-12-2019
Contrato: - Contrato: \
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:
| Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento
servicios: - de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma
el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
B paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en clasificar 9,716 piezas RR (Certificadas) y piezas PP 11,145 (Pequefios Paguetes) a
nivel departamental en el drea de Aperturas General.

2 Se apoyd en pegado de esticker a nivel capital fueron 15,741 cartas distribuidas y
| departamental 13,955 clasificadas y despachadas, en el drea de Aperturas Generales.

3 Se apoy6 en la clasificacién de facturas internacionales en el departamento de Aperturas
Generales.

>

MV

"-J.
Irmal Liliana Gonzalez Juarez

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

w2 3/( ?IA

.‘_Czﬂos David Cuevas Girén
& A\ Larlos David Cuevas Giron
5 %ﬁ%ﬁ & Sub-Director General

< Direccidn General de Correos y Telégrafos

respectivo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MILTON ALEJANDRO GUZMAN PRADO | Cui:

contratista; - 3003-14361-0101
NIT del

Numero de Contrato: 258-2019-029 DGCT contratista:

19495690-1

Servicios (Técnicos - _—
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del
flontetatalide Q 12,250.00 Plazodel |, ¢ 9 2131-12-2019
ontrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: ref:)'::f el | 1112 al 31-12-2019
Q.3,500.00 SATES
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
Ee[vicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO N

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucidn postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADES_DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la recepcion de 1500 sacas de Combex.

2 Se apoyd enh la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Se apoyd con Ia_aiBertura de las 600 sacasy la clasificacién de las categorias RR, CP, PP y correspondencia Carta
3 e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencion al Usuario

Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas. (Pequefio paquete (PP)_
1500 a nivel de la capital, 300 departamental y 250 Fardos Postales). Certificados RR 200 a nivel Capital, 150
departamental y Encomiendas CP 100 nivel capital, 35 departamental.

(F)

d
Milton Alejandro Guzman Prado

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del GERALD ARNOLD BOOKER CuUIl
Contratista: ALVAREZ 3005 70090 0101
Numero de contrato: NIT del 9550366-8

259-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 16-9 al 31-12-2019
Q.12,250.00 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-20
Q.3,500.00 loco @ N
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental.

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos
de piezas postales.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




/A
F
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME [

Se apoyd en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 164 N i
del drea departamental.

Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 234 y 14 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del area
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la preparacién de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

P

GERALD ARNOLD BOOKER ALVAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LY (/QA

Ing Carlos David Cuevas Girén

) C%VB?W@WCW"WS Girén
Sub-Director General
-/ Direccion Generalde Correos y Telégrafos

St Gl Ty




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JACQUELIN SUSANA CARDONA RECINOS cul: 2354082470101

Numero de contrato: 260-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 63611910

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos

profesionales):

Monto total del contrato: Q.12,250.00 Plazo del 16-09 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales

donde presta los servicios: | ja| Departamento de Operaciones

Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paguetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 1,519 piezas postales certificadas libres de
impuesto.
2 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 15 piezas postales estandar.
3 Apoye en la recepcién de 179 piezas postales para envié nacional.
4 Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
5 Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
7 Apoye en dar de baja en el sistema IPS 1,189 las piezas postales entregadas a los usuarios.
8 Apoye en el reporte mensual de piezas postales.

(F)

CWIM&S»?H% Cardona Recinos
J/ -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Subdirector. »
9\ Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director General
>/ Direccion General de Correos Y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LUIS RODOLFO TOC SANTIZ Ccul: 1695 18191 0101
Numero de Contrato: L e iy de'_ 5112621-4
contratista:
|
: Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
| ——i | et S—
| Monto total del Contrato: Q.14,875.00 Plazodel |, - 19 a131-12-2019
. | Contrato:
Honorarios Mensuales: Q4250100 Pepodoldel 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Linidsd A fimmistratlva dondelpeesta Subseccién de Distribucién Postal
los servicios:
No. | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B

Apoyar en la distribuciéon de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacidn y distribucidn de correspondencia a domicilio

Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
correspondencia

4 — — —— — —
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apovar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
_ '_Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientés_pa?a ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
L1 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N
' Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
it ' Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar, de aperturas al area de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia. -
Se apoyo en la entrega de 1,071 piezas de correspondencia estandar areas
4 |entregadas zona 16y 17 Ciudad Capital.
5 |Se apoyé a distribucién con la entrega de 459 pequefios paquetes
6 | Se apoyd en mensajerias externas area metropolitano. o
7 | Se apoyd en devoluciones 22 piezas, de correspondencia estandar.
_r‘\: }‘ N\
A N ’l i |
N __—F [ '
Al |\ L L3
Contrétista Luis Redolfo Toc $aptz .7~ w i
(. O{].__Fl’ifis a Luis Redolfo Ttg{‘_.___/Sgntlz ., e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respect

AOpGRSARRN I evaeg AN
?) sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos

.’/H_
(




<

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 I_;iff’ £

S (5

TS LS
Nombre completo del "fi%
Contratista: MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ CuUl: 1856 64016 01% ;
NIT del ~N

Numero de Contrato: 262-2019-029-DGCT 46188444

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 flazewel 16-09 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 REitodo del 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control y monitoreo en prevencién de fallas.

2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el almacenamiento de visualizacion.

3 Brindar apoyo en las actividades de seguimiento a través del uso del sistema IPS.

4 Apoyar en las actividades de disefio y control a cddigos QR y de barras.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para el buen funcionamiento del circuito de cdmaras.

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la revision de cada croquis para definir la ubicacion de cdmaras,

2 Apoyé en la supervisién de instalacidén de camaras centro de procesamiento.

3 Apoye en la supervision de instalacion de cdmaras centro de monitoreo.

4 Apoyé en la supervision de instalacion de camaras ala sur.

(F) %1177

MANUELBENITO AJQUUAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

L&t

b AGH ARt doresann Giron
Sub-Director General
Direcclin General de Correos y Teléerafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JUAN FRANCISCO RODAS CASTILLO Cul: 1695 50230 0101

NIT del

Numero de Contrato: 263-2019-029-DGCT 570295-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.21,000.00 16-09 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 R 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la seccién de
regionalizacién postal de “LA DIRECCION.

) Apovyar en el segulmiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman la seccidn de
regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

3 Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de recepcién y
distribucién de piezas postales de la secci6n regionalizacién postal de manera eficiente.

4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales; metropolitana,
norte, nororlental, surorlental, central, suroccidental, noroccidental y Petén.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la seccién de
regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales,

7 Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE DICIEMBRE 2019

1 Se apoyd con la verficacién de la informacion de inventarios de piezas postales de las agencias de la region central.

) Se apoy6 con la solicitud de informacién y los controles de inventario de piezas postales para la preparacion de informes
semanales y mensuales.
Apove en el requerimiento de traslado del 7 al 8/DIC designa me constituya a las agencias postales de: Antigua
Guatemala y Chimaltenango del Departamento de Gautemala, requerimiendo de traslado los dias12 y 13/DIC para apoyo

3 en la verificacién de la Operaclén Postal y reparto de envios postales, en agencias Nueva Santa Rosa y Barberena y
traslado los dias 19 y 20/DIC a la agencia Postal de Villa Canales para apoyo en la verificacidn de la Operacién Postal y
reparto de envios postales, lograndose los objetivos requeridos satisfactoriamente.

4 Se apoyé con la participacén reunion mensual para la programacion de rutas a las agencias postales de la Direccion de
Operaciones.

S Se apoyd con la verificacién de informes mensuales del mes de noviembre de personal de la regién central

6 Se apoyé con la verificacion de las agencias postales: Amatitlan, San Juan Sascatepequez, Puerto de San Jose, Santa Lucia

Cotzumalguapa, Barberena, Nueva Santa Rosa, Pueblo Nuevo Vifias, Chimaltenango, Antigua Guatemala y Cuilapa

(F)

SLUAN FHAstco RODAS CASTILLO

El presente informe retpaiide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de segyﬂuius y sus respectivos

/

s //
K ) (e~
Carlos Do { Cuevas Giron

Sub-Director General
Direccion General de Correasy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AMED CASTILLO MALDONADO Cul: 2598 72059 1304

NIT del

Numero de Contrato: 264-2019-029-DGCT 748912-9

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Contrato: Q.14,000.00 Blazoide| 16-09 al 31-12-2019
L Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.516.13 Renouode] 01-12 al 04-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 | eficiente de la agencia postal.
3 | Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 | Participaren la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
5 | einternacionales que regulan las actividades postales.
6 | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 | todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 con la atencidn a 50 usuarios de la agencia postal, brindandoles informacién acerca de envios y servicios
1
Se apoy®6 con la recepcién por parte de planta central dos sacas conteniendo 13 piezas postales certificadas y 120
2 | piezas estdndares.
Se apoy6 con la entrega de piezas postales dentro del casco urbano, habiendo entregado 5 piezas postales
3 | certificadas y 2 piezas postales estdndares.
Se apoyé con la logistica en la elaboracién de 13 rutas del casco urbano del departamento de Huehuetenango de
4 |laszonasi,?2,3,4,56,7,8,9, 10, 11, 12,y 13 y los Municipios de Huehuetenango.
5 | Se apoyd en la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales asi como la
programacion de distribucién de piezas postales.
6 | Se apoyd con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal.

‘Amed Castillo Maldonado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autgri
procedan al tramite de pago respectivo.

Sl (<

Vo. Bo\lng Carlos David Cuevas G\
Subdirector General.




NFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 P 1S
’/‘.!T{@W

OSMAR ROLANDO LOPEZ VILLATORO Ccul: 2194 06065 1301

| Nombre completo del

Contratista:
NIT del i -
Numero de Contrato: 265-2019-029- -
_ -029-DGCT Con ista: “ 4019957-6

Servicios (Técnicos o

P rofesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.10,500.00 220 del 16-09 al 31-12-2019
- R I — R — __| Contrato: o
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 periododel 1-12 al 31-12-2019
informe:

| Unidad Administrativa donde .

presta los servicios: Subseccion Region Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de rece_paé;w y distribucién de piezas postales de
2 _manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal. l
4 Participar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios. R
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumﬁlimiento de las normas y disposicione;
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. -
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. -
7 Par{icipar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas -
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién -
~ No. ' ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
Se apoydé con la atencién a 23 usuarios con relacién a la informacién de envios de paqueteria y
1 correspondencia. -
Se apoyd con la logistica de 6 rutas de la cabecera central de las zonas 1, 5, 6, 7, 11, 12, 13 de
2 Huehuetenango. -
Se apoy6 con la coordinacién y entrega de 101 piezas ordinarias y 77 certificados en el casco urbano y 19 def
3 municipio de Malacatancito, San Sebastidn Huehuetenango, La Libertad, La Democraciay Colotenango..
4 | Segpgyé con la elaboraci6n de informe de las piezas durante el mes.
5 Se apoyo con la recepcion de dos sacas conteniendo piezas postales, 226 certificados para su respectiva
distribucién. B B
6 Se apoyd con la elaboracién de informes de inventarios de las piezas postales entregadas.
7 Se apoy6 con el mantenimiento y limpieza de los muebles, puertas y vidrios de la agencia postal. |

— J . /
(F)

Osmar Rolando Ldpez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tranajte de pago
respectivo.
(F) & Aﬂ ,
0

NVorRg. Ing. Ca_rlos David Cuevas Girén
TP “:iubd!'me ctan fFenerals Giron
&8 | Sub-Director General
N » Direceidn General de Correos y Telaerafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del BILLY STEEV SAM PASTORES Cul
Contratista: 2268 96897 0101
Numero de contrato: NIT del 6764380-9

266-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 16-9 al 31-12-2019
Q.12,250.00 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Q.3,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucién postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental.

3 Apovar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos
de piezas postales.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la elaboracion de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. \?2\%‘29 i

Se apoyd en la elaboracion de 164 rutas de reparto de piezas postales del area departamental. \ }

Se apoyd en la distribucidn y entrega de 2,861 piezas postales del area metropolitanay 7,757 del T~
area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del area departamental.

Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el d&rea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de
1,459 piezas postales.

Se apoyd en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

Se apoyo en la recepcidn de piezas postales provenientes de COMBEX.

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2l yed/J

Ing. Garlos David Cuevas Girén
¢ CoHBABEAY Cuevas Giron
) Sub-Director General
2/ Direcidn General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~ JENNIFER JOSSELINE

CuUl:

Contratista: MONTEPEQUE SOSA 11696 27209 0101 -
Numero de Contrato: 267-2019-029-DGCT NIT del contratista: 8123507-0
Servicios {Técnicos o o i
. Servicios Técnicos
Profesionales): - - -
Mantoltots] del Q.9,600.00 Plazo del Contrato: | 1-10a131-12-2019
Contrato: = —
Honorarios Q.3,200.00 Periodo del informe: 1al 31-12-2019
‘Mensuales:
Unidad
Administrativa donde Subseccidn Region Central
presta los servicios:
c o = —
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superlores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supenores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarroflar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica de atencidn a los 40 usuarios de la agencia postal con el seguimiento de las
piezas postales )
Se apoyo en la presentacién de informe mensual de piezas entregadas _
| Se apoyo en la logistica de 40 piezas certificadas y 60 estandar postales entregadas a los usuarios |
Se apoyo en la distribucién de piezas certificadas y estandar en las dreas de Puerto San José, Puerto
, 4 lztapa, Masagua, Guanagazapa. B

(F)

Y § di s

JENNIFER JOSSELINE MONTEPEQUE SOSA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) _”6//( )/(/C/

(Car!os David Cuevas Girén

Subdirector
\ Car 0s David Cuevas Giron

HY Sub-Director General
< Direceion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del

. ‘ JOSUE DAVID PINEDA DE LEON Cul: 2678 11977 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 268-2019-029-DGCT . 4558046-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Pi‘éfééibhéléé/

Monto total del '
ek Q.21,000.00 Plazodel | ), 4 .131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel |, . 31.12.2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan en el proceso de compras de conformidad a Ia
Ley de Contrataciones del Estado y los principios de honestidad, transparencia y eficacia

1

Brindar asesoria en las actividades que se realizan en el dmbito de adquisicién de bienes,
2 suministros, equipos y servicios de “LA DIRECCION”.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante los procesos de compras y contrataciones, observando que se
3 cumplan las formalidades legales establecidas para el efecto.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan durante la elaboracién del plan anual
4 de compras de acuerdo a los requerimientos y disponibilidad presupuestaria.

Brindar asesoria con los expedientes de tipo administrativo de la seccién de compras que ingresen
5 |al departamento.

Brindar asesorfa en las actividades que se realizan en el departamento administrativo sobre el
6 registro de las requisiciones de bienes y servicios recibidas en la seccién de compras.

Asesorar a “LA DIRECCION” &h las actividades gue se realizan para efectuar procesos de baja

cuantia, oferta electrénica, compra directa, cotizacién, comparacién de ofertas y adjudicacion de
; compras de acuerdo a los establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y las normas vigentes.
8 Elaborar y presentar informes solicitados por 1as autoridades superiores.
g |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Asesore en la revision de solicitudes de adquisiciones de bienes y servicios requeridos por los
distintos Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos
expedientes administrativos.
2 |Asesore en el proceso de compras directas y baja cuantfa que realiza la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
3 |Asesore en la cotizacién de adquisicién de bienes y servicios que solicitan los distintos
Departamentos, Unidades y Secciones de la Direccién General de Correos y telégrafos.
4 |Asesore en las actividades que se realizan en el proceso de compras de conformidad a la Ley de

w

de honestidad, transparencia y eficacia.

lica a
1

i andp’l&g

&

Con;ratarcicxr_j_es-del--‘l_f y.frasparentar el gasto por medio del sistema de acceso a la informacidn
ic principio
i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del
Nombre. COIPIELe CARLOS HUMBERTO MORALES LEMUS [CUI: 261172522 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 269-2019-029-DGCT . 139274-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesional

o total del
Monto to .36,000.00 Plazo del 01/10 al
Contrato: Contrato: 31/12/2019
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.1,161.29 erodo del 141 a103/12/2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en los ambitos administrativos a las secciones de; compras,
almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”

1

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacién de anteproyecto de compras para el
5 presupuesto anual

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria

Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al

4 departamento

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de

edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de

carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional
5

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
6 insumos al almacén general

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestién y uso de los
7 vehiculos
g Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la reprogramacion de las cuotas de Noviembre y Diciembre 2019

1
Asesoré en gestiones de compras y pagos a proveedores, que se ajuste a la solicitud de cuota
normal y cuota de regularizacién correspondiente al mes de diciembre 2019.

2
Asesoré en la distribucion del combustible a los vehiculos propiedad de la institucién a solicitud

X de las diferentes unidades de la DGCT, en diciembre 2019.
Asesoré en la coordinacién de las actividades del departamento administrtivo, en las areas de
Mantenimiento, Transportes, Almacén, Seguridad y Compras llevando a cabo revisién de
expedientes, oficios, providencias correspondientes a diciembre 2019.

4

/ ( //ﬁ K///)

Carlos Humberto Morales Lemus e N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago reTectlvo

%ﬁ ¥ s

Vu Bo. Nombre cargo y sell Ilo
C“ (IR (RIVN -' S
47 Ssub-Director Goneral

Jtjeeccifin General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del FRANCISCO DAVID BERNAL cul
Contratista: OSORIO 2209 30783 0101
Numero de contrato: NIT del 8139423-3

270-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q.10,500.00 Plazo de-:l 1-10 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: 0.3,500.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales del departamento de Operaciones

donde presta los servicios: Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el érea metropolitanay

" departamental.
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos

de piezas postales.

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nhacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

2 Se apoyé en la elaboracién de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

3 Se apoyd en la distribucion y entrega de 2,861 piezas postales del area metropolitanay 7,757 del
area departamental.

4 Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del area
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

6 Se apoyé en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
1,459 piezas postales.

7 Se apoy6 en la organizacién de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoyd en la recepcion de piezas postales provenientes de COMBEX.

RA@R
(F) L‘wm._ﬁ__ | diaar

FRANCISCO DAVID BERNAL OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

oA (/(-’/4

Ing G}qwlos David Cuevas Girén
7 2\ Gibyifeetsf Cuevas Girén

ool Sub-Director General
e/ Lireccion General de Correos y felégrafos




NSRS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: GONZALO ORTIZ PEREZ cun: 1801 32644 0101—‘

Numero de Contrato: 271-2013-029-DGCT . deI. 3572428-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Q.10,500.00 Plazo del 01-10al 31-12-
Contrato: 2019

Monto total del Contrato:

Q.3,500.00 Periodo del |01-12al31-12-

rari ;
Honorarios Mensuales Informe: 2019

Unidad Administrativa donde presta

o Subseccion de Distribucidn Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4&rea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificaciéon de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia
1 |estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 |Seapoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a
3 |sudestino final cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 911 piezas de correspondencia estandar zonas
4 entregadas 2 y 14 ciudad capital.

5 |Seapoyo a distribucion especial con la entrega de 266 pequefios paguetes.

6 |Se apoyo en devoluciones 77 piezas, de correspondencia estandar.

( -7)
(F) A/t
3

Contratista G ryi'alo Ortiz Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

irector Carlos David Cuevas Girén
Carlos David Cuevas Giron

Sub-Director Gene,ral
Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del | gy ALEXANDER DE LEON AREVALO | Cui:
contratista: 2332 25307 0101 |
NIT del
Numero de Contrato: 273-2019-029 DGCT contratista: | 9g2716.2
Servicios (Técnicos . .
Servicios Tecnicos

postal):
Monto total del Plazo del
Contrato: Q 10,500.00 Contrato: 01-10 al 31-12-2019

. Periodo del | 01-12 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales del departamento de operaciones postales
servicios: -
" No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de
recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

) Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepciéon de 1400 sacas de Combex. B

2 Se apoyo en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Se apoyo con la apertura de las 350 sacas y-la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PPy

3 correspondencia Carta e Impresos para las dreas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Usuario
Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el &rea de aperturas. (Pequefio paquete
(PP) 1300 a nivel de la capital, 1000 departamental y 300 Fardos Postales). Certificados RR 275 a nivel Capital,

225 departamental y Encomiendas CP 75 nivel capital, 50 departamental.

. e

By\tn-#\lexander de Ledn Arevalo

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

%@r"' ﬁA

Ing. Carlos David Cuevas Girdn
\ Carlos David Cuevas Girén

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CATHERINE ESMERALDA CAMPOS Cul: 2093 16330 0101
Contratista: ROSALES )
Numero de Contrato: 274-2019-029-DGCT iy de'_ 7048515-1

/ contratista:

/
Servicios (Técnicos o

X SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del |
Q.18,000.00 Plazo de 01-10 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 j Slisdorel 01 al 31-12-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los clientes internos,
externos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
2 |conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias

. postales del darea metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
subsecciones: clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio

4 electronico, distribucidn postal, envios postales internacionales, servicios de
correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

c Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de

desaduanaje.

6 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
7 |normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las

: autoridades superiores.

Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades
9 superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
N superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
11 |CONTRATISTA"” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye en el proceso y se hizo entrega de 1519 piezas postales certificadas libres

1 .
de impuesto.
2 |Apoye en el proceso y se hizo entrega de 15 piezas postales estandar.
3 |Apoye en la recepcién de 179 piezas postales para envio nacional.
4 |Apoye en la busqueda de piezas postales para usuarios.
5 |Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal.

apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades
6 |postales.

.00)

Esma{ Ida Campos Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

(f)’W/ X /C/A

3!0 Bo. Carlos David Cuevas Giron

N\ CarlSUPAISRLI evas Giron
Sub-Director General
2 Direction General de Correos y Telégrafos




INEFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del ANDERSON DE JESUS LOPEZ | CUI
Contratista: TZUL 298997487 0101
Numero de contrato: NIT del 9931061-9

276-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Plazo del 16-10 al 31-12-2019
Q.8,806.45 z0 ¢ L )
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-201
Q.3,500.00 @ )
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal del Departamento de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de piezas
postales.
2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y
departamental.
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos
de piezas postales.
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas
postales comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
7 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 | Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME D&
1 Se apoyé en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y 164 e ’
del drea departamental. N\ '
2 Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 326 y 22 devoluciones de piezas postales
B comerciales y particulares.
3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.
4 Se apoyd en la preparacion de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del area metropolitana.
5 Se apoy0 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.
6 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de
piezas postales.

(F) =
ANDERSON DE JESUS LOPEZ TZUL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

’ 7//5 14 v,

Ing‘ ka rlos David Cuevas Girén

\ C8dbdiPectdrCuevas Giron
Sub-Director General
recein General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del MARIO GERARDO PALENCIA Cul
Contratista: PAIZ 215398823 0101
Numero de contrato: NIT del 7884072-4

277-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técni
Profesionales): rvicios Tecnicos

Monto total del contrato: Plazo del 16-10 al 31-12-2019
Q.8,806.45 : )
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 01-12 al 31-12-2019%9
Q.3,500.00 eriodo
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién postal del Departamento de Operaciones Postales

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de piezas
postales.

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental.

3 Apovar en las actividades que realizan sobre el registro de ingresos y egresos de los despachos
de piezas postales,

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachosy devoluciones de las piezas

i postales comercial y particular.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa. |

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

7 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




, /

(L3

4 =
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 51 |

1 Se apoyd en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del &rea metropolitana y 165!( N
L del drea departamental. NGy

2 Se brind6 el apoyo en las actividades de entrega de 508 y 59 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

3 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del area
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

4 Se apoy6 en la preparacién de 2,861 despachos y 242 devoluciones de las piezas postales,
comerciales y particulares del drea metropolitana.

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa a nivel metropolitano.

6 Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario oficina zona 1, en la localizacién y el despacho de

piezas postales.

_n D
(F( LIVLLKKLL,/

MARIO *SERARDO PALENC\Q PAIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/ A7 /

it

(F) %’C} ( L
____‘.I.!Flpg. Garlos David Cuevas Girén

\ CabDEREN cvas Girén

75 Sub-Director General
~/ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N d
grpre compietoldel SAUL BLANCO GALVEZ cul:
Contratista: 2282 47810 0101

Numero de Contrato: 278-2019-029-DGCT A del. 6927805-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q.8,806.45 A 16-10 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q3,500.00 periodardel 1al 31-12-2019
Informe:
'Unidad Administrativa Seccién de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
n Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada secciéh que confortna el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
7 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area

metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
3 |postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedifniento de desaduanaje

5 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el curmplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 [Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 . ) ‘g
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoye con la entrega de 1519 piezas postales certificadas
2 |Apoye con la entrega de 15 piezas postales estandar
4 |Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el érea de atencidn al usuario
c Apoye con la elaboracién de informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de atencion al
usuario.
6 |Apoye con la recepcidn de 179 piezas postales para envio a nivel nacional.
7 |Apoye con la blsqueda en el sistema de piezas postales.

El presente/informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

CarttPBEAT Cevas Giron
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA Cul 2239 729400101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 8544170-8

279-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Q.10,064.52 Plazo d(?I 16-10 al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del 01-12 al 31-12-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidén Postal
donde presta los
servicios:
‘No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas
postales
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME A

1 Se apoy¢ en la elaboracién de 305 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. S5

2 Se apoy6 en la elaboracion de 164 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental. |

3 Se apoy6 en la distribucion y entrega de 2,861 piezas postales del area metropolitana.

4 Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 6,953 piezas postales del drea
metropolitana y 10,615 de piezas postales del drea departamental.

5 Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

6 Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario oficina zona 1, en la localizacion y el despacho de

| | 1,459 piezas postales.

7 Se apoyd en la organizacion de la bodega de suministros de la agencia central zona 1.

8 Se apoyé en la recepcién de piezas postales provenientes de COMBEX.

9 Se apoyé en transportar al personal de “LA DIRECCION” a COMBEX y otras actividades asignadas.

10 | Se brindd el apoyo en las actividades de entrega de 240 y 26 devoluciones de piezas postales
comerciales y particulares.

(F). cz‘% ffl

LUIS ENRIQUE LOPEZ ALBA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.
A

Ing \Carlos David Cuevas Girén
: B\ ,ml%s%ﬁ £PEuevas Giron
S .:.|-:',' sub-Diractor General
: bitection General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: " E':;SALESE‘;ESXQSLEZ cu: | 1933 16021 0101
|

Numero de Contrato: 280°2015:022:DGEN :‘::rgltista- } 68775415
| = - . B

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del ‘

Monto total del Contrato: Q.10,693.55 ! 16-10 al 31-12-2019
| J Contrato: |
. — .
' Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 :’nef';""::fie' 01-12 al 31-12-2019
| I ! -

|

| Unidad Administrativa donde presta
| los servicios:

|

Subseccion de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en fa distribucién de los productos postales, telegriaficos y para postales, de no ser posible
1 | dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio

3 Apovyar en la recepcion de despachos de carrespondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particuiar

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios |

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas_correspondientes para ser e;vtregados los envios a |
8 | los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

12




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|

Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia

| estandar separando para la zona metropolitana y departamentos. B |

Se apoyo en trasladar la correspondencia estdndar de aperturas al area de carteros. |

Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y
| avenidas asi llegando a su destino final cada correspondencia estandar.

Se apoyo en la entrega de 888 piezas de correspondencia estandar zona entregada
11 ciudad capital.

Se apoy6 a distribucidn especial con la entrega de 81 pequefios paquetes

Se apoyo en devoluciones 62 piezas, de correspondencia estandar.

//M_
7

Contratista Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servic

ios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivgy

(f) /()/(

Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DEYBIT ALBERTO GARCIAYOC / cul: 3030708620108

Contratista:

Numero de Contrato: 281-2019-029-DGCT

/ NIT del contratista: [9898579-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

.. . . /
Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q8,806.45 Plazo del Contrato: |16-10 al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q3,500.00 rnef';:’:‘:_de' 01-12 1 31-12-2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Mantenimiento

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”
1
. Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA
3 |DIRECCION”;
A Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”
. Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
10 |aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacién de limpieza de los pasillos del primer nivel del ala norte de la DIRECCION.
2 Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas del ala norte de la DIRECCI_ON.
3 Apoyé en la limpieza de puertas de las oficinas y de los bafios del ala norte de la DIRECCION.
4 Apoyé en limpieza de distintas areas del Museo de la DIRECCION.
5 Apoyé en la realizacion de limpieza del area de carteros del ala norte de la DIRECCION.




6 Apoyé en la limpieza y lavado de la imprenta ubicada en el ala norte de la DIRECCION.

7 Apoyé en la limpieza de oficnas y bafios del ala norte de la DIRECCION.

" 7

DEYBIT ALBERTO GARCIA YOC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

B_?..N_umbre, Cargoy Sello
arios ¢ D{I’UI ¢ f Cl 1evas gz'ro'n
Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PABLO ANDRES ROSALES ESPANA CUL: 1618 57442 1101

Numero de Contrato: 282-2019-029-DGCT 6812945-9 |

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 4-11 al 31-12-2019
Contrato: /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / 1-12 al 31-12-2019
Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Tecnologias de Informacién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindarapoyo en las actividades que se realizan sobreimplementacionde nuevos sistemas de informacidnque
1 requieran las distintas areas de "LA DIRECCION", para obtencidn y andlisis de informacién.
5 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de "LA DIRECCION".
Brindarapoyo en las actividades de adquisicionde software, instalacion de equipos e implementacionde nuevos
3 sitemas.
p Brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de "LA DIRECCION".
5 Aproyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
Apoyar en las actividades que se realizan para desarroliarsistemas para la creacidény consulta de las bases de
& datos que requieran las areas de "LA DIRECCION".
Brindarapoyo en la clasificaciény publicaciénde los documentosfuente para su procesamientoen la pagina web
7 de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de implantacion y administracién de la Red - DGCT- asi como los servicios que
8 esta se derivan,
9 Aproyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en resplados de informacién del servidor de ftp
2 Apoyo e n mantenimiento de sistemas informaticos de la DGCT
3 Apoyo en extracion de informacidén del Sistema Nacional en drea de Operaciones
4 Apoyo en monitoreo de Firewall de la DGCT




5 Apoyo en administracion del Active Directory

6 Apoyo en el drea de planificacién por problemas de aplicacion Word

(F)

fabloAndrés Rosales Espafia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

’W/@f 5,

b
;r Mrl.?h:rrer'f ?‘ﬁuow\ffr??,unn
|l Sub-Director General
-/ Dlractitn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEPTG. m
INFORMATIG

|

Nombre completo del

. PABLO ANDRES ROSALES ESPANA cul: 161857442 1101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 282-2019-029-DGCT . 6812945-9
contratista:
Servicios (Técnicos o » .
i Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,800.00 4-11al31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,800.00 4-11 al 30-11-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Unidad de Tecnologias de informacion

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacién que
1 requieran las distintas dreas de "LA DIRECCION", para obtencién y anilisis de informacion.
) Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de adquisicion de software, instalacién de equipos e implementacién de nuevos
3 sitemas.
i Brindar apoyo en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de "LA DIRECCION".
5 Aproyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.

6 datos que requieran las dreas de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de las bases de

7 de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la clasificacién y publicacién de los documentos fuente para su procesamiento en la pagina web

8 esta se derivan.

Brindar apoyo en las actividades de implantaciony administracién de la Red - DGCT- asi como los servicios que de

Aproyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en extraer informacion del sistema IPS del mes de octubre en drea de fardos postales
2 Apoyo en creacion del query / consulta para extrar todos los registros del sistema |PS
3 Apoyo en extracién de informacién del Sistema Nacional en area de Operaciones
4 Apoyo en mantenimiento de sistemas informaticos de la DGCT




5 Apoyo en la publicacién de documento Tarifario de Servicios Postales en el sitio web de la D({% INFORMA
6 Apoyo en la publicacién de actualizacion de presupuestos en el sitio web de la DGCT \"
7 Apoyo en inspeccién y creacidn de planos para la instalacion de cdmaras de seguridad enla DGCT{%-EM

(F)

Pablo Andréé Rosales Espafia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(n_ V/ X7

_ =
Sako. Bo, Nompre, e9180, 819,
" il%] Sub-Director General
Diraccion General de Correos y Telégrafos




