INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. FRANSISCA ROSALES MONROQY CuUl: 2230 65439 0107
Contratista:

Numero de Contrato: 01-2019-029-DGCT NIT del 7674242-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.35,903.23 az0 A€l 102.01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,000.00 seilodoldel 01-02 al 28-02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”;

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficinas, pasillos y bafios de la Direccién General.
2 Apoyé en la limpieza del jardin y macetas de La Direccién General.
Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacidn de reuniones y capacitaciones
3 de La Direccion General.
4 Apoyé en traslado de documentacién entre departamentos de La Direccién General.
5 Apoyé en la limpieza y lustrado de barandas y gradas de la Direccién General.
6 Apoyé en la limpieza de puertas de los departamentos y bafios de la Direccion General.
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Contratista (Fransisca Rosales Monroy)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

LOEL DR S
VB NambE, £ATBR YA
i Sub-Director General
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del

. WENDY JANNETH RECINOS HERNANDEZ/ CuUl: 2341463110101 /
Contratista:
N
Numero de Contrato: 02-2019-029-DGCT / T del. 8416979-6 -
contratista: s

Servicios (Técnicos o

) Servicios Tecnicos /'
Profesionales):

Monto total del 0.47,870.97 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato: 4 Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / periadojdel 1-2 al 28-2-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Disefio Grafico Filatélico
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de creacion de disefios de contenidos del
1 departamento de filatelia, arte y cultura para la difusién en redes sociales y otros medios de
comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos,
2 productos filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional
vigente para las emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”
3 Apoyar en la logistica sobre aplicacidén de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales
3 Apoyar en las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones, avisos,
articulos y publicidad en general concerniente a la emision de sellos postales
5 Apoyar en la logistica de disefio e instalaciéon de exposiciones para eventos en los que sea
parte “LA DIRECCION”;
6 Brindar apoyo en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el material
grafico de “LA DIRECCION”
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo en la elaboracién de disefios de invitaciones para la participacion de capacitaciones por
. medio del departamento de Recursos Humanos.




Apoyo con adapactacion de presentacion para induccion del departamento de Recursos

2 Humanos de acuerdo a la imagen institucional.

Apoyo en la elaboracion de afiches para el area del comedor por parte del departamento de
: Recursos Humanos.
i Apoyo con la elaboracion de gafetes de visita y nimeros de identificacién para el

departamento de Opereciones.

5 [Apoyo en la elaboracion de disefios para la guia de uso de imagen institucional.

Apoyo al departamento de Recursos Humanos para la conformacién de expedientes del
personal, en atencidn a la solicitud del Congreso de Guatemala.

Apoyo en la elaboracion de disefios para materiales empleados por el dia de la mujer.

Apoyo en la realizagion de afiche cumpleafieros mes de marzo.

(F)

Wendy Jannetly Recinos Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ecomaan CarlonBapll Cuevas Gliron
) Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 o},} &
LEmara, 05

Nombre completo del

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ .
Contratista: Q / CuUl 1608 65085 1202/
NIT del
Numero de Contrato: 03-2019-029-DGCT . 1698059-K,
/ contratista: /

Servicios (Técnicos o

. Servicios Téchicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019/
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / Reilodo Se 01-02 al 28-02-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
8 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la limpieza y lavdo de los vehiculos de la Direccién General ubicados en el edificio
central y en parqueo de bodega de zona 6

Apoyé en limpieza de bafios del garage de la Direccién General

3 Apoyé en limpieza y mantenimiento de puertas y ventanales del garage de la Direccion General

4 Apoyé en limpieza y mantenimiento de la Guardiania de la Direccién General




v [=
Apoyé en traslado de mobiliario e insumos del area de mantenimiento de la Direccién Genera\\@o

Apovyé en el ordenamiento de vehiculos del parque de la Direccién General.

Apoyé en limpieza y mantenimiento de gradas del primer nivel de la Direccién General.

Apoyé en limpieza, mantenimiento del predio de la Direccién General ubicado en zona 6

(o R No ol NN Ne B NV

Apoyé limpieza de bafios de bodegas de la Direccién General ubicados en la zona 6

10 |Apoyé en el mantenimiento de Jardineria del predio de la Direccién General ubicado en la zona 6

11 |Apoyé en la limpieza de vehiculos ubicados en predio de la Direccion General ubicado enla zona 6

12 [Apoyé en la limpieza del barandal del sétano de la direccién General

13 [Apoyé en el resguardo de las instalaciones de |a carpinteria de la Direccién General.

o A Ft

Contratista (Arnulfo Raquel Garcia Lépez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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st Tl 2 .
i Sub-Director General
2/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LUIS ALBERTO TORRES CUl: 2508 32038 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 04-2019-029-DGCT ol del- 1695640-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Q.47,870.97 02-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del |/ 1, a1 28-02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo
Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia, Administrativo, Recursos Humanos,
2 Recepcidén y pasillos de la Direccién General.
3 Apoyé en la limpieza de los bafios primer nivel de la Direccién General.
4 Apoyé en la logistica de limpieza y mobiliario del salén de capacitaciones

Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién General.
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Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de |a Direcci

6 General
Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de la direccidn General

) //

Contratista (Luis Alb

o Torres)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

-;_--%{}?g,o..\l\lqmbre, cargo y sello
o \1( artos Do Creeves (i-f-',.(m
) :

r{ sub-Director General
Uiteccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ,
. RUDY NOE RODRIGUEZ / CuUl: 2246 23869 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 05-2019-029-DGCT / ) 6575309-7/
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 N 02-01 al 31-12-2019/
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del | 07 al 28-02-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
7 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION”
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
segundo nivel de “LA DIRECCION”

4 Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

) deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en limpieza de los departamentos , Financiero, internacional, Juridico y Auditoria Interna

de la Direccidn General.

2 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General.

Limpieza, mantenimiento y pulido del bronce de las barandas del segundo nivel ala Sur de |a
Direccién General.
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Apoyé en logistica, traslado de mobiliario para capacitaciones realizadas por la Direccién

General.
5 Apovyé en traslado de documentacion entre los departamentos de la Direccién General.

Apoyé en traslado de mobiliario a bodega de la Direccién General ubicada en la zona 6 para su

reparacién y mantenimiento.
Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién

General.
8 Apoyé en gestiones bancarias de la Direccién General.

(F) ﬂ"y‘dy Lol /‘*L()V‘rpfvwwu« i

Contrdttsta (Rudy Noé Rodrlglfez) ;3’

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

; @ﬂ@%b@a%&@/\éﬁﬂlg‘zMn
Sub-Director General

%m N ~7 Direccltn General de Correas y Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO CUl: 2579 83384 1220
contratista:
Numero de contrato: 06-2019-029-DGCT NIT del 3925636-7

contratista:

Servicios (técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

contrato:

Monto total del Q.47,870.97 Plazo del 2-1al 31-12-2019
contrato:

Honorarios mensuales : Q.4,000.00 Periodo del 01 al 28-2-2019
informe:

' Unidad administrativa
donde presta los

Subseccion de Mantenimiento

servicios: _)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ,&poyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
DIRECCION” ]

2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de baiios del primer nivel y segundo nivel de “LA
DIRECCION”

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene riego y mantenimiento de macetas del primery

segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las p_ersonas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de la “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

4
5
6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la “LA DIRECCION”
7
8

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
| desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la limpieza e higiene de las oficinas asignadas

Se apoyd con la limpieza del bafio de mujeres del segundo nivel

se apoyd con el riego de macetas del segundo nivel

Se apoy6 con el servicio de cafeteria en el area de direccién y visitas que vienen a direccién

Se apoyd en la limpieza de puertas y ventanas de las dreas asignadas

Se apoyd con lavado de cristaleria de Direccion

~Nloon| kW

Se apoyd con el lavado de manteles de la DGCT
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Fidelina Mariel Santo Ardiano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

) L -/

respectivo.

!

A Carlos David Cuevas Girsn
Sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] LUIS ANTONIO ESTEBAN PINEDA cuL: 2413 61745 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGCT . 3850429-4/
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del
Q.47,870.97 azodel  102.01al31-12-2019
Contrato: _ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, ) a1 28-02-2019,
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA

2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas de!l primer y

3 [segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de las gradas y pasillo del arco de la Direccién General.
Apoyé en la limpieza mantenimiento y pulido de bronce de barandales del ala norte de la
2 Direccién General.

Apoyé en la limpieza y pintura del comedor del ala norte de la Direccién General.

4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccion General.
5 Apoyé en la limpieza de los bafios del segundo nivel del ala Sur de la Direccién General.




6 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién General

7 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidon General.

Apoyé en la logistica de mobiliario para capacirtaciones llevadas a cabo en la Direccién General.

AdEnd®

Contratlsta {Luis Antonio Esteban Pineda)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. PAULA PINEDA SAY CUI: 1998 60084 0502
Contratista:

Numero de Contrato: 08-2019-029-DGCT i del. 1695628-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.47,870.97 azodel  102-01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Feniedo &S] 01-02 al 28-02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primery
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presenle conlralacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la limpieza e higiene en las oficinas asignadas
Se apoyd con la limpieza del bafio de subdireccion
Se apoyd con el riego de macetas que se encuentran en la pasarela
Se apoyd con el servicio de caferteria del segundo nivel
Se apoyd en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel
Se apoyo en la limpieza barandas del segundo nivel
Se apoyd en la limpieza y pulido de las areas de bronce
Se apoyd en el drea de cafeteria en los cursos de capacitacién




X u_,u/ \\uﬂ, //) ;V

Contratista (Paula Pineda Say)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A %‘gr%?sr@a%aiagguyesgs 1rén
Sub-Director General
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BERNABE TRINIDAD PEREZ CuUl: 2188 12817 2011

Numero de Contrato: 09-2019-029-DGCT A del_ 1637935-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.47,870.97 azo el 192.01 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |, ) .1 28.02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1  |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
2 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA

3 |DIRECCION”

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
g debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccién General

2 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccién General

3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccién General

4 Apoyé en la limpieza del comedor y bafios del ala Sur de la Direccién General




5 Apoyé en limpieza mantenimeito y pulido de balcones y areas de bronce de la Direccién Generh‘E

6 Apoyé en la vigilancia de la Direccion General \

7 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién General.

Apoyé en instalacién electrica y canaletas en museo, administrativo, salén de capacitaciones del
ala sur de la Direccién General

Apoyé en ordenamiento de cableado e instalacién de canaletas del comedor ala norte de la
Direccion General

10 |[Apoyé en la logistica de limpieza y traslado de mobiliario de la Direccién General

11 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién General

(F}. /mr‘ i

Contr tht'a}f{ernabé Trinidad Perez)

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

BoAMORbre carEoy splo
! Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC CUl: 1675 98295 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 10-2019-029-DGCT ALl del. 4852987-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.47,870.97 azodel 15 1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 erlodo ael 191-2 al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

Apoyar en realizar las comisiones que sean requeridas por el personal de las distintas
2 subdirecciones, departamentos y unidades que conforman “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los
3 vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y

Apoyar en el monitoreo mecanico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apoyar en la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios

5 |de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contrataciéon




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el traslado de 165 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
infraestructura y vivienda.
5 Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo en 6 ocaciones hacia la carpinteria
ubicada en la zona 6 propiedad de la DGCT.
3

Se apoyo en el traslado de 7 documentos urgentes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Contratista/{José Alejandro Hernandez Yac)

(f) V(@X %S

1o8 WEMBe i:érgo Ysellgon

SUb Dlrﬁt lor General
irecclin General de Correos y Telégrafos

QT



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC [cul: 1993 20888 2106
Contratista:

Numero de Contrato: 11-2019-029-DGCT Biilicle) 5905201-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl I
Q.47,870.97 azodel 1, ) 2131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periododel |1 02 a1 28-02-2019
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Seguridad ,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3  |DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4 |“LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales
5 de las instalaciones de “LA DIRECCION”

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn

8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el monitoreo de las dreas de |a Direccion General a través del sistema de cdmaras

5 Apoyé en la elaboracién de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la
Direccidn General.

) Apoyé al departamento de Inventarios en el retiro e ingreso de mobiliario y equipo de la
Direccién General, para su reparacion.

4 Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la

Direccidon General




Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccy%
General

Apoyé en el ingreso a las instalacoones de la Direccién General identificando a los proveedores y
visitantes.

7 Apoyé en la vigilancia del area de parqueo del edificio de la Direccién General.

8 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de |a Direccién General.

(F)

Contratista (Leandro &Jesus Esteban Caguec)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o

Yo Bo. MofntsPayddrge ap 46IfgTon
“¢) sub-Director General
Difeccion General de Correosy Telcgrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] GILBERTO XOL MAAS CUI: 2075 94600 1606
Contratista:

Numero de Contrato: 12-2019-029-DGCT plldel 8101590-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos /
Profesionales): /

Monto total del Plazo del

Q.47,870.97 azodel  15.1al31-12-2019
Contrato: Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 Periodo del |, 1, a128-02-2019

Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Seguridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de
1 |“LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA
3 |DIRECCION”

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo y vigilancia de las instalaciones de
4 |“LA DIRECCION”

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales
5 |delas instalaciones de “LA DIRECCION”

6 Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
: Apoyé en el monitoreo de las dreas de la Direccién General a través del sistema de camaras
5 Apoyé en la elaboracidn de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la
Direccién General.
3 Apoyé al departamento de Inspeccién Postal en el retiro de mobiliario de la Direccién General,

hacia bodega de zona 6.




Apoyé dando seguridad en la apertura y cierre de puertas principales, rejas internas de la ’

4 Direccién General
Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccidn

> General

6 Apoyé en el ingreso a las instalacoones de la Direccién General identificando a los proveedores y
visitantes.

7 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién General.
8 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién General.
9 Apoyé en el ingreso de bicicletas a area de carteros de la Direccién General

(F)

Contratista (Gilt(;arto Xol Maas)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

oy

sello
Samﬁ?x vas Giron
Sub-Director General
Jreccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] LIGIA MARIELA DUQUE MOSCOSO CUI: 1959 59884 0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 13-2019-029-DGCT . 570747-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Q.53,854.84 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 erlodo del 112 al28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Almacén
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 mediante la emisién de 10s ingresos
Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera

2 regular de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros

3 del almacén

4 Apoyar en la entrega de los insumos del almacén a los solicitantes

Apoyar en dar seguimiento a las actividades de ordenamiento y limpieza del almacén general

5
Brindar apoyo en la elaboracion de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén
6 general
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior
g9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

10




4=

7
&
&

/"_ C
oW g Uﬂ‘?ﬁ)

DEPTO.
ADMINISTRATIVO

/-/\
@
n
w
2
&g

6‘ ‘-
Ureuan, o

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en elaborar requisiciones de almacén de las solicitudes de los departamentos de la
DGCT y Agencias postales.

5 Apoye en elaborar requisiciones de almacén del personal de mantenimiento de suministros de
limpieza y cafeteria.

3 Apoye en realizar la limpieza y acondicionamiento de insumos de cafeteria, limpieza, dtiles de
oficina y electricidad en la bodega.

4 Apoye en enviar a la seccién de compras el listado de necesidades de insumos para mantener
el almacén con el stock necesario.

5 Apoye en registrar el descargo de insumos en el sistema para el control de almacén, de las

entregas a los distintos departamentos de la Direccién General.

“.i 5 ] / -
Contvatiéta (Ligia Marwmoso)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

BEATRIZ ELENA BOBADILLA GODOY Cul:

Contratista: 2197-27023-0101

NIT del

Numero de Contrato: 14-2019-029-DGCT 4085150-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Contrato: Q. 53,854.84 Flazogel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 Periodojdel 01 AL 28/02/2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién al publico en general que solicite trdmites administrativos y procesos
legales pendientes de resolver por la unidad

Brindar apoyo en la recepcién, clasificacidn y organizacion de documentacion en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad

w

Apoyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas

~

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
instituciones del Estado

Apoyar en la gestién de mensajeria de la unidad

Apoyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la unidad

Apovar en la reproduccion de fotocopias y revisidn de la agenda de la unidad

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

W ||| |1

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en trasladar documentos marginados para los Asesores de la Unidad

Apoyé en darle seguimiento a expedientes que requieran autorizacién u opinion del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyé en revisar expedientes de las distintas materias

Apoyé en revisar los expedientes de las demandas de Correo de Gualemala y sdcarle una copia a cada
expediente.

Apoyé en llevar el control de la agenda de los Asesores.

Apoyé en archivar los diferentes documentos que me entregan los Asesores de la Unidad.

&l




7 Apovyé en contestar llamadas telefénicas, apoyé en elaborar oficios y resoluciones.

8 Apoyé en fotocopiar 6 expedientes solicitados por la Contraloria General de Cuentas.

Apoyé en preparar expedientes que solicita el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

Apoyé en clasificar, fotocopiar y ordenar expedientes que solicitaron del Congreso de la Republica de

10
Guatemala.

—

(F)

BEATRIZ ELENA BOBADILLA GODOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 va%)(‘ﬁ

g:;-{;ARLOS DAVID CUEVAS GIRON
BHIREC]OR GEMERANDRE LORREORY THLBBRAFOS
(52591 sub-Director General
7 ireceion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. JORGE BAUTISTA CORDERO CUI: 1885 41446 0101
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 15-2019-029-DGCT . 1695027-5 /
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.57,445.16 2-1al 31-12-2019
Contrato: _ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.4,800.00 01-02 al 28-02-2019
/ Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de “LA DIRECCION”
1
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las
2 lautoridades de “LA DIRECCION”;
3 Apovyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
5 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracién de dos estaciones de servicio de cafeteria para ser utilizados en el primer
y segundo nivel del ala sur de la Direccién General.
5 Apové en la reparacion y mantenimiento de cuatro escritorios para el departamento de
Inventarios de la Direccién General.
3 Apoyé en el armado de un modular utilizado en el departamento Administrativo de la Direccién
General.
4 Apoyé en la elaboracién de un clasificador de documentos para ser utilizado en el departamento
de Inspeccién Postal.
c Apoyé en la cotizacién de materiales para carpinteria y accesorios para el mobiliario de la
Direccién General.




e @<

Contratista (Jorge Bautista Cordero)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o bre, cargo y sello
0s (Zja'uzag Cuevas Giron

) Sub-Dlrector General
Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29990 0101

Numero de Contrato: 16-2019-029-DGCT NiFdel . 5461304-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Plazodel |, 131122019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel |, , 2822019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
1 externa gue ingresa y egresa a la unidad
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia y requisiciones de la unidad
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas de la unidad
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la unidad
5 Apovar en la reproduccién de documentos
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en archivarlos los oficios correlativamente en donde corresponde a c/u de los
1 departamentos y unidades.
5 Se apoyé en recibir, registrar, clasificar, distribuir y enviar correspondencia.
Se apoy6 en atender e informar todas las llamadas telefénicas de los departamentos y
3 unidades.
4 Se apoyd en informar los asuntos de la agenda de la unidad.
5 Se apoy6 en copiar documentos a CD, sacar copias, imprimir y escanear.

Se apoyo¢ a la coordinadora en la impresién de informe de metas fisicas y adjuntar los
informes de metas fisicas de los departamentos involucrados en esta actividad, se apoyo
en integrar los informes de actividades dindmicas de los departamentos y unidades
involucradas, clasificacion de los documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos

\correlativamente en donde corresponde.




Se apoyd entrega de documentacion a las diferentes unidades y departamentos y
gestionar firmas de la informacién que se genera.

Se apoyd en laborar reportes para la ejecucion de metas fisicas e impresién de reportes
que se generan de SIGES y SICOIN.

(F)

Contratista (Nombre completo)

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

ﬂfr/%a(d

AT
Uﬁfa‘i‘ bre, cargo y.sello
. 851 yn aw} Cuevas Giron
_ub Diractor General

01 General de Corregs Y Telégrafos




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Eompleto del AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA Ccul: 1684 75499 1301
contratista:
Numero de contrato: 17-2019-029-DGCT NIT del 480063-K
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q.59,838.71 Plazo del 2-1al31-12-2019
contrato: contrato:
Honorarios mensuales : Q.5,000.00 Periodo del 01 al 28-02-2019
| o - | informe: -
Unidad administrativa
donde presta los Direccién General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa
que ingresa a la Direccion y Subdireccién General
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Direccién y Subdireccion General N
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la Direccién y
Subdireccién General
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién y Subdireccién General
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del Director y Subdirector General
6 Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitacora de sesiones de traba_jo p;og_ramadas por_la n
Direccidon y subdireccion General
7 Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
| correspondiente
8 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
9 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las Autoridades Superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores
No. | ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd con la recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a
Direccién y Subdireccién General -
2 Se apoyd con la elaboracién de oficios y providencias de subdireccion
3 Se apoyd con la depuracién del archivo de secretaria general




Se apoyd con la recepcién de llamadas telefénicas que ingresan a Secretaria General

Se apoyd con la reproduccion de fotocopias

Se apoy6 con la atencion a visitas que vienen a Direccién y Subdireccién General.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
Vo. Bo/ (R 6 /6 J

\l’ rifog ')}f.riff‘f ‘iifrfkglrdﬂ
) sub-Director General
Uireccign General de Correas y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA s 2\,
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS | £ PEPARPRMENTO 2 )

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES

Contratista: DE CAMARERO . Cul: 1729 48983 0101

NIT del
Numero de Contrato: 18-2019-029-DGCT . 16937783
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pi [
Monto total del Q.59,838.71 azodel 1) ) 0131-12-2019
Contrato: Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 eriododel |, 5 2128-2-2019
/ Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
Servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de redaccion, recepcion, clasificacion, archivo y tramite de la
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el manejo, conservacion y clasificacion de
Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones postales que salen a
Apovyar en la redaccién de actas del Consejo Nacional Filatélico
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y visitas del departamento
Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento
Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la correspondencia interna y externa,
Apoyar en la reproduccién de fotocopias
Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

P4
o
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Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracién de 8 oficios para los diferentes Departamentos de la Direccion
General, asi como de otras Instituciones.

Apoyé con mantener en resguardo las series de la Coleccién Oficial e Internacional

Apoyé con la suscripcion del acta de la reunién de trabajo del CNF

Apoyé con la atencién de llamadas telefénicas y atencion al publico en general

Apoyé con la agenda de trabajo para la reunién del Consejo Nacional Filatélico

Apoyé con el control y registro en la base de datos de la correspondencia que ingresa y egresa
6 |al Departameto

12

VA IWIN|F-




15 BPAMENTO
7 Apoye en la reproduccion de fotocopias para los Departamentos de la Institucion :\t& FILATELIA

>
n [
D
] .

Apoye en la reproduccion de fotocopias de expedientes del Departamento de Recursos W
8 |Humanos. 3

Apoye con el tramite de publicacion en el Diario de Centro América del Acuerdo de
9 Nombramiento de los nuevos integrantes del CNF

10 |Apoyé con la revisidn de las cuentas de los abonados filatelistas

Rebeca Esperanza Gé‘ﬁz’biéﬁ/horales de Camarero

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del
Finiquito correspondiente.

(0 W/é@( d
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Tos (Eitid

Sub-Director General
7 Dlrecciin General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del
Contratista:

JAHEL ABIGAIL MEJIA ORTIZ CuUl: 2523 31583 0101

NIT del

Numero de Contrato: 19-2019-029-DGCT 8887274-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Mignto oAl gel Q.59,838.71 azodel  15.1al31-12-2019

Contrato: Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 SHESD)CS 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Financiero

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia

1 . .
interna y externa que ingresa y egresa al departamento

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del jefe del departamento

5 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidén

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la recepcidn, archivo, escaneo, tramite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa al departamento.

2 Se apoy6 en la redaccidn de oficios, para diferentes entidades y departamentos.

3 Se apoyé atendiendo llamadas telefénicas.

4 Se apoyd en el manejo y organizacion de agenda del jefe financiero.

5 Se apoyé en la reproduccién de todos los documentos ingresados y egresados.

6 Se apoyd en la elaboracidén de centros de costos en los sistemas correspondientes.




7 Se apoy6 en la elaboracién de Leitz para correspondencia de todo el departamento.

8 Se apoy6 en el escaneo, archivo y envio de CUR.

9 Se apoyd con diferentes actividades a las secciones del departamento financiero.

10 |Se apoyo en la elaboracién de CDPS, solicitados por Recursos Humanos.

11 |Se apoyd en la elaboracion de cuadros y reportes.

Se apoyod en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR,

. coordinar y enviarlo a UDAF y USEPLAN

13 Se apoyo en recibir requisiciones que llegan y darle ingreso y salida todas las veces que sean
presentadas en el departamento.

14 Se apoyd en trasladar expedientes, documentos y requisiciones al departamento

administrativo.

15 |Se apoyo en folear documentos solicitados por UDAF y Contraloria General.

Se apoy6 en archivar todos los expedientes mismos que son escaneados y registrados

16 ] . s o
debitamente en archivos electrénicos y fisicos.

17 [Se apoyd en el traslado y elaboracién de calendarios para entrega de papeleria.

18 [Se apoyd en la elaboracion de reporte de la Ley de Presupuesto, para actualizar la pagina web.

Se apoyd en la elaboracién de reporte de ejecucion presupuestaria para Diputados del

19
Congreso de la Republica de Guatemala.

20 |Se apoyd en la entrega de documentos a otros departamentos.

21 |Se apoyd enviando correos electrénicos a diferentes destinatarios.

22 |Se apoyo al departamento internacional en consultas y busqueda de documentos.

(F) ——
Jdhel Abigail Mejla Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encueptra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tra ﬁ pago respectivo.
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75 Deparlamento Financiero
Direccion General de Corteos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH cutl: 2199636650101
_Contratista: _MOLINA PELLECER | |
Numero de Contrato 20-2019-029-DGCT NIT del 1693747-3
| _contratista: ]
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /
profesionales): Zl
Monto total del Contrato: Q.65,822.58 / Plazo del 02/01 al 31/12/197
Contrato: .
Honorarios Mensuales: Q.5500.00 , Periodo del 01/02 al 28/02/19 ,
Informe:
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacidn, archivo, registro y trdmite de la
1 correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento. -
—13 Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kardex del personal de “LA DIRECCION”. _
4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y visitas del departamento.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.
6 Apovar en la reproduccién de fotocopias. |
Brindar apoyo para la atencidn del personal interno y externo gue solicita audiencia de forma
7 personal o por via telefénica.
Apoyar en |a presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
|9 Apovyar en las comisiones que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 _desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la atencion a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y la Encargada de Reclutamiento y Seleccion.

Apoye en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en atencién al publico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Pdstumo solicitudes de practicas y otros

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.

Apoye en archivar las constancias de recepcidn de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2019 del personal activo.

Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.

Apoye en la elaboracién de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.

Apoye en realizar 10 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.

Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo

Apoye en el folio y archivo de toda la documentacion que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de enero 2019.

Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de febrero 2019
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan del renglon 011.

Apovye en elaborar 12 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores.

Apovye en la certificacion de record de servicio de ex trabajadores que lo solicitan.

Apoye en la formacién de expedientes para el 2019

Apoye en certificacién de documentos varios que solicitan otros departamentos.

Apoye en la elaboracion de constancias de contribucidn, al IGSS para trdmite de jubilacion.
Apoye en la certificacion de actas de toma de posesion y de entrega del cargo de renglon
021y 022 de 2019.

Apoye en mantener actualizado el kardex del personal de la dependencia que se encuentra
activo.

Apoye en operar oportunamente el kardex de todos los trabajadores.

Apoye en actualizar la Base de Datos del personal activo y de nuevo ingreso.

Apoye en la elaboracion de Solvencias de Reintegros de ex trabajadores que se encuentran
en trdmite de jubilacidn que taboraron en esta Direccidn.

Apoye en la redaccién de oficios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.

Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento. Apoye
en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
coordinadora de Recursos Humanos y con la Encargada de Reclutamiento.




&
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Apoye en la elaboracion de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a

3
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso
Apoye en el control de la bitacora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de febrero 2019
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales
Apoye en poner sello y fecha de certificacion a 152 contratos 029.

4 Apoye en la recepcion de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de febrero 2019

5 Apoye en la revisién y atencién de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinadora de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccion de fotocopias de documentos varios.

7 Apovye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.
Apoye en dar informacién a personas que solicitan realizar tramites de jubilacion o otros

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

| nﬂ
akuaa v
Marita Judith Molina Pellecer
Cont s tista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

/@(J |

Vo/ 8o bl{/fslé“bl ety Gl‘fén
ub-Director General
Direcclon General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 Gf"”mm ¢.B

Nombre completo del

. MARIA BETHZABE SEY OSORIO CUl: 2558 40675 0410 /
Contratista: /

Numero de Contrato: 21-2019-029-DGCT NIT del. 4457098-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.71,806.45 2-1al 31-12-2019
Contrato: _ Contrato: /
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Elipdoc 01- al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo registro y tramite de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa al departamento

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del departamento

4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento

Brindar apoyo en las actividades sobre el registro de la mensajeria externa, llevando el registro
5 correspondiente
6 Apoyar en la reproduccién de fotocopias

7 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

3 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la elaboracién de Oficios, Providencias y Circulares del Departamento

2 Se apoyo en la elaboraién de formularios entrega de Combustible

3 Se apoyo en atencion telefonica y visitas al departamento

4  |Se apoyo en la revision de agenda del jefe del departamento

5 Se apoyo en reproducir fotocopias

6 Se apoyo en la elaboracion de informes solicitado por autoridades superiores




(F) \.ﬂ-’}fb s 00U L J
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

% NRWRIGSATBON 55
ISub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA
. CUl: 2155 32864 1601
Contratista: GOMAR
NIT del
Numero de Contrato: 22-2019-029-DGCT €

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del PI del
Q.71,806.45 azodel  15.1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Direccién General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
correspondencia interna y externa de la Direccién y Subdireccién General

1
) Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la Direccidon y Subdireccién
3 General
a Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones programadas, con la finalidad
5 de atender de manera puntual cada uno de los compromisos
6 Brindar apoyo en las actividades de registro de la mensajeria externa
7 Apovyar en la reproduccién de fotocopias
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en la recepcion, clasificacion, archivo, registro y tramite de correspondencia
1 entre las diferente coordinaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos y

correspondencia externa del Ministerio del Ramo, Correo de Guatemala, Municipalidades y
otras Dependencias dirigidas a la Direccion y Subdireccién General.




Brinde apoyo en la redaccidn de a) 02 Circulares, b) 10 Nombramientos, c) 10 Oficios, d) 03
Providencias, e) 20 Hojas de tramite de la Direccion General.

Se brindé apoyo en la atencidnb de llamadas teléfonicas y visitas a la Direccién General, asi
como llamadas de atencidn a los usuarios por consultas de paqueterias.

4 Se brindé apoyo en la revisidon de agenda del Director General.

5 Brinde apoyo en la revision 11 sesiones agendadas y bitacora de sesiones programadas

6 Se brindé apoyo en el registro de la mensajeria externa.

7 Se apoyo en la reproduccion de 1398 fotocopias durante el mes de febrero.

Se apoyd en la presentacion de informes solicitados por autoridades superiores, dirigidas a la
Contraloria General de Cuentas y Ministerio del Ramo.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trér/n;edjgo respectivo.
Gl

arTos aei NCoas ;IEIHITTI
Sub- Dlrector General
/ Direceion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AXEL DAVID QUIE) ARREAGA CuUl: 2314 88025 0101

NIT del

Numero de Contrato: 23-2019-029-DGCT 7880327-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 F eifodajdel 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
1 responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos entre diferentes Departamentos
y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas establecidas
2
Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacidon del respectivo registro de inventario a todos los
3 bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”
Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se encuentren en mal
A estado o segun sea el caso que se presente
Apovar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segln sea el caso que se
5 presente
6 Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes fungibles a nivel nacional
Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema, tarjetas] de activos
7 fijos y bienes fungibles
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberéd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindé apoyo del chequeo fisico del inventario que se encuentra dentro de la institucién de la DGCT.
Se brind6 apoyo en la identificacién de mobiliario y equipo de los bienes de activos fijos y bienes fungibles de la
2 DGCT.
3 Se brind6 apoyo para la realizacién de inventario fisico de los bienes entregados a los nuevos empleados.
4 Se brind6 apoyo de busqueda de los de mobiliarios y equipos que se encuentran en mal estado.




Se brindé apoyo en los registros en cuanto a la disponibilidad de equipo, ubicacién y distribucion, estado fisico, valor

5
y otros.
6 Se brindo apoyo en la reparacion de bienes que se encontraban en mal estado.
Se brindé apoyo en la recepcidn , verificicion e inspeccion del mobiliariode la agencia ubicada en San Jeronimo del
7 departamento de Baja verapaz el dia 13 de febrero .
Se brindé apoyo en la recepcién y verificicion e inspeccidn del mobiliario de las agencias ubicadas en La Maquina
Departamento de Suchitepequez, Pueto de San Jose del departamento de Escuintla y la Agencia Postal de
8 Chiquimulilla Departamento de Santa Rosa los dias 21y 22 de febrero.
9 Se brindé apoyo en el registro de bienes en el sistema SICOIN.
10 Se brindo apoyo en la entrega de bicicletas a operacién postal.
11 Se brindo apoyo en la verificacidn del inventario del 3% de inversion que realizo el Correo de Guatemala S.A.,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritofore

(F) s 7
Axel David Quiej Arreaga

estador de servicios y sus
0 gque se autoriza a quien

(f)

Vo. Bo. Nomb rgo y sello

Rafael Pérez Visquez
Jeile Financiero

Departamento Financiero

Y ireccion Geferal de Correos y Telégrafos




S DERHIQA
RECURSOS %
HUMANO S
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 reppn S
Hombgecempisto del HEIDY MARILU DE LA CRUZ ROMAN  |cut: 1957 80825 0108
Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 24-2019-029-DGCT 58656162

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.95,741.94 azo g€l 15 1al31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo d
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 eriodo del 01 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Capacitacion
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades que se realizan para la formacién y desarrollo del personal que

1 N
conforma “LA DIRECCION”

5 Apovar en la logistica de las actividades relacionadas con la atencion a la salud del personal y
sistemas de evaluacién del desempefio acorde a la naturaleza de “LA DIRECCION”

) Apovyar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”

4 Apoyar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA
DIRECCION”

5 Apovyar en las actividades que se realizan para la evaluacién de los programas de capacitacion
con el propdsito de verificar que los mismos respondan a los objetivos establecidos

: Apovyar en las actividades de organizacién y preparacion del plan de capacitaciones anual de
“LA DIRECCION”

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

- Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ RECHR

Se apoyo en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados, y registro de participagesen
1 listados correspondientes a las siguientes capacitacidnes: Inteligencia emocional, Técnicai%ds
redaccién para reclutar mas talento y Optimice Operaciones en Bodega en 7 técnicas de 5"s"

2 Apoye en llevar registro de las capacitaciénes: Inteligencia emocional, Técnicas de redaccion
para reclutar mas talento y Optimice Operaciones en Bodega en 7 técnicas de 5"s"

Se apoyo en la coordinacion, elaboracién de agenda, listados y registro de participantes en

. listados correspondientes a induccion de personal de nuevo ingreso

Se apoyo en las actividades de organizacion y actualizacion del plan de capacitaciones anual
. de la Direccién.
: Apoyar en contactar y coordinar visita de proveedor Optico en relacion a la atencion y salud

del personal

Se apoyo en traslado de documentos a los diferentes departamentos.

Se apoyo en atencion de personal en el departamento de recursos humanos.

Se apoyo en solicitud de requisiciones de servicios para el personal

6 Se apoyo en la solicitud de afiches informativos del departamento de Recursos Humanos.
Se apoyo en la realizacién de oficios

Se apoyo en la solicitud de cotizaciones

o Mt

CoLhtF%tista (Heidy Marilu de la Cruz Roman)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)

W :-f-“Bo..rNombrerrta o yise N
) Sub-Director General
Direceidn General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ABDIAS LEVI MOX MOX CUI: 233012508 0412
Contratista:

Numero de Contrato: 25-2019-029-DGCT ISlFeE! 1053597-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos |
Profesionales): /

Monto total del PI del
Q.71,806.45 azo el 102-01 al31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel |1 1) a128-02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento correctivo y preventivo del edificio y de las distintas
1 |agencias propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en el seguimiento de las actividades de las areas de mantenimiento, limpieza y
conservacion del edificio y demds instalaciones fisicas de “LA DIRECCION” con la finalidad de
2 garantizar el buen funcionamiento

Apoyar en las actividades de distribuciéon de material de limpieza, equipos y demds bienes de
3 consumo a las secciones de mantenimiento y seguridad industrial

Apoyar en el seguimiento de las actividades de las secciones de mantenimiento, seguridad
4 industrial y reparacion de equipos y mobiliarios de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de mantenimiento y seguridad
industrial de las diferentes areas y agencias postales a nivel nacional que conforman “LA

> |DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea hombrado por la autoridad superior
8 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
9 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en logistica para instalacién de sanitizadores de los bafios de |a Direccién General.

Apoyé en el seguimiento de las actividades de las dreas de mantenimiento, reparacion de equipos
2 |y mobiliario de “LA DIRECCION”

Apoyé en la organizacién y logistica para el mantenimiento de aires acondicionados, jardineria y
3 fuente del jardin de la Direccién General.




7(S
Apoyé en la planificacidn y logistica para el mantenimiento, limpieza y reparacién del Iavatréﬂc‘%:
4 del ala Norte de la Direccién General. &
Apoyé en la logistica del personal de limpieza y mantenimiento que presta servicios al drea de
5 Operaciones Postales de la Direccién General.
Apovyé en la planificacidn y logistica para el mantenimiento, limpieza y reparacién del sistema
6 hydrico ubicado en la azotea del edificio central de la Direccién General.
Apoyé en el seguimiento de pago de los servicios basicos de las Agencias Postales de la direccién
7 General.
8 Apoyé en la compra de material para el drea de carpinteria, de la Direccién General
9 Apovyé en la coordinacion y logistica del duplicado de llaves de los departamentos de la Direccion
General.
10 Apoye en la coordinacidn y logistica para la entrega de insumos de limpieza para el personal de
mantenimiento de la Direccién General.
11 Apoyé en la coordinacién y logistica del personal de seguridad que presta servicios a la Direccion
General.
—n 4 - -
(F)

Contratista (Abdias Levi Mox Mox)

El presente inforne responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘Carb Y/ 3éiior "
Director'General

Jitecchin General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )
CARLOS RENE FUENTES I:
Contratista: c 1574 06105 0101
NIT del
Numero de Contrato: 26-2019-029-DGCT . 1232225-3 /
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.83,774.19 az0 el 15.1a131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 e 1 al 28-02-2019 /
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Logistica y Protocolo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién
de Comunicacién del “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacién del estado;

2 Brindar apoyo en la redaccion de comunicados y revista mensual

Apoyar en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas a
3 |las autoridades de “LA DIRECCION”;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica
y protocolo de inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e
4 internacional

Brindar apoyo logistico en conferencias de prensa

Apoyar en las actividades de implementaciéon de campafias de comunicacion que
fomenten la identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal

Apoyar en la captura y edicion de fotografias y videos para comunicados

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

W (00 |N |

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 [Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 [presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizaron 6 comunicados: Seguridad postal | Cumpleafieros de febrero | Bienvenida
a nuevos colaboradores | Presesentacion de colaboradores | Estadisticas enero 2019 |
1 |Tips de seguridad

2 [Serealizaron 24 monitoreos y sintesis de la agenda informativa diaria

Se apoy¢ en 2 talleres de RR. HH: Comunicacién Asertiva en dos ocasiones | actividad de
dia del carino | Induccion nuevos empleados

4 |Captura de fotos en talleres y celebracion interna

\ )
\, /

(F) f‘ ﬁ‘(: =}

Carlos Ren& Fué\n $
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) VW/C% 4

0. Bo Nombre, cargo y sello
N\ Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
‘Direccion General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |, ,¢ onaTAN QUINTANILLA RODRIGUEZ{CUL: 1814 60823 0101 /
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 27-2019-029-DGCT , 5702283-6
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl |
Q.89,758.06 azodel 1) 131122019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 SHOARISS 1-2 al 28-02-2019
Informe: /l
Unidad Administrativa i
donde presta los Seccion de Transportes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para circulacion de
1 la flotilla de unidades propiedad de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a cada una de las

2 unidades nraniedad de “L A DIRFCCION”
Apoyar en las actividades de recepcién, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo

propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en el monitoreo mecénico a las unidades propiedad de “LA DIRECCION”

4
Apovyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades

5 asignadas

6 Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones en las que sea nombrado por la autoridad superior

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyar en el traslado de 85 documentos oficiales al ministerio de comunicaciones
1 infraestructura y vivienda
2 Apoyar al traslado de 3 mobiliario y equipo de carpinteria zona 6 a DGCT
3 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones locales
4 Apoyar en la logistica de solicitud, distribucion de combustible para comisiones al interior

(F) i '
Contratista (Sjj_as/Jcinatjnﬁn;tqé‘nilla Rodriguez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

%C% </

\tpP_Bo Nombre, Cargo, Sello
Fion Carlos David Cuevas Girdn
] Sub Director General
in General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: JOSE ANDRES RODRIGUEZ PADILLA | CUI: 2789 45139 0101 §
Numero de Contrato: 28-2019-029-DGCT HiFdelfeantratus a: 8465101-6 NN
Servicios (Técnicos o e
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato:
2-1 al 31-12-2019
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 B
Periodo del Informe: 01-02-2019 al 28-02-
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccion de Cuentas Postales Internacionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de realizacién de actualizaciones de acuerdo a las distintas normas legales nacionales
e internacionales
2 Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31, EMS y CN 43
3 | Brindar apoyo en el ingreso de datos por servicio al Sistema Postal Internacional “IPS” u otro programa
designado
4 | Apoyar en generar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor de Guatemala a
distintas administraciones miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 93, CP 94, CP 75,CN 66, CN 55,
CN56,CN61yCN 52
5 | Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas pc;stales internacionales y servicios conexos a
distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual
6 | Brindar apoyo en las actividades que se realizan de revisién, registro, modificacién y aceptacion de cuentas
postales, presentadas por distintas administraciones postales miembros de la Unidn Postal Universal UPU,
encomiendas postales internacionales, cuentas generales, mal encaminado y servicio EMS
7 | Apoyar en la presentacion de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de
Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales
8 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se asisti6 a las reuniones de Seguridad Postal Internacional, con el fin de lograr la certificacion en esta materia
para Guatemala.




| Se formé parte de la mesa de trabajo con la comisién liquidadora del Correo S.A. con el fin de resolver el tema

de cuentas internacionales por pagar y cobrar atrasadas.

3 Se ordenaron las férmulas postales internacionales, CP 86, CN 31 y EMS del cuarto trimestre de 2018.

4 Se ingresaron al sistema IPS, las formulas postales internacionales, C_p 86, CN 31 y EMS del tercer trimestre de &f‘
2018.

5 Se generaron las formulas postales internacionales CN 55 y CN 56, del tercer trimestre de 2018, y se enviaron a
los paises correspondientes.

6 | Se elabord los oficios requeridos durante el mes.

7 Se dio seguimiento a los reclamos internacionales que llegaron al departamento internacional.

'8 | Se buscaron documentos antiguos, para poder trabajar en la quUidacic’)n de cuentas antiguas.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reci

/’C\T\TT € 0o
(,vb CRENTO 4 ’?'9@

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

A }fﬁ

"\ Boc\N?mbT‘eﬁF 8RN, 5?”9 Giron

1
i Sub-Director General
'/ Direccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE MENDOZA Cul: 2564 99373 2001
Numero de Contrato: 29-2019-029-DGCT NIT del contratista: 4894627-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.83,774.19 Plazo del Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 1-2 al 28-2-2019
Snigiad Adn':LrLisSter?\:ii\c/;sd:onde presta Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
q Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrolio, difusion y divulgacion de la filatelia, telegrafia y
cultura postal
5 Apoyar en las actividades de desarrollo y temética de exposiciones museisticas, artisticas, filatélicas, telegraficas y postales, asf como logistica de
eventos culturales especiales para la conformacién del programa anual de exposiciones
3 Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y filatelia de Guatemala, asi como procurar su
conservacién y desarrollo
4 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos, telégrafos y filatelia
5 Brindar apoyo en la logistica de atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia
6 Apoyar durante las actividades que se realizan para promover el arte, cultura, evolucién social sobre el servicio postal.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 |Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoye a la difucion de la informacion de la filatelia telegrafica postal, concediendo dos entrevistas a TGW radio nacional de las cuales surgieron
dos capsulas informando sobre el museo correos telegrafos y filatelia que se transmitieron en horarios diferentes del noticiero de dicha radio.
Apoye en la actividad de desarrollo de tematica de expocisiones museisticas inaugurando la exposicion del caso sepur zarco la cual estuvo
5 expuesta durante todo el mes, agregando tambien a una persona de mujeres trasformando el mundo quien guiaba a los visitantes en la
exposicion. Se apoyo al grupo chapin crew brindandoles el espacio de las instalaciones del museo para practicar diariamente el baile break dance
que ellos realizan apoyando asi a la cultura y jovenes de Guatemala.
Brinde apoyo en las actividades que se realizan para dar recorridos en el museo de correos telegrafos y filatelia indicandole a los visitantes de
3 forma personal la importancia de la coleccién que se tiene en el museo, asi como tambien entregandoles a los visitantes los ultimos ejemplares
dc la donacion de diario viejo que tuvimos en el museo y de los cuales se le dieron a todos los visitantes personalmente.
Brinde el apoyo en la logistica de atencion a los visitantes del museo correos telegrafos y filatelia poniendome en contacto con varios institutos y
4 colegios para realizar futuras en los proximos meses, asi como tambien poniendome de acuerdo con la municipalidad quienes constantemente

sus grupos de visitantes llegan al museo, tambien con CONGUATE poniendonos de acuerdo para realizar futuras visitas de grupos que ellos hacen

al museo.




B Brinde apoyo en el museo correos telegrafos y filatelia durante el mes de febrero del presente afio en el cual se atendieron a 325 personas en
total gulandolos personalmente por el museo y contandoles la historia de la comunicacién de nuestro pais de forma atenta y perzonalizada.

6 Se acudio a las reuniones solicitadas de MUSAC para planificacion del proximo noche de los museos 2019 para saber la logistica y la colaboracion
que tendremos como museo en dicha actividad.

7 Se le dio seguimiento a los cambios que se estan realizando dentro del museo para mejor atencion a los visitantes, asi como tambien se le da
seguimiento a todos los cambios que se realizaran para hacer el museo mas inclusivo.

ria Flores de Mendoza

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A >

Vo. e‘ol\l h: cargo y sello
A a«\.( .:-'Yl Dyavvid CIIE'U[IS' gzron

| Sub-Director General
Jireccidn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto aei

Contratista: RENE ANTONIO GOMEZ SOSA Cul: 2549 13415 0101 ;
Numero de Contrato: 30-2019-029-DGCT T el 45187525
contratista: /
Servicios (Técnicos o - a /
. Servicios Tecnicos /
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.95,741.94 . 2-1al31-12-2019
/ Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 1-2 al 28-2-2019 ,
Informe: VA
Pnidad Admmlstratlv.a . Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos
1 legales pendientes de resolver por la unidad
Brindar apoyo en la recepcién, clasificacién y organizacion de documentacién en medios impresos o
electrénicos que ingresan a la unidad
3 Apovyar a la unidad en las actividades de notificaciones administrativas
Apovar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y diferentes
4 instituciones del Estado
5 Apoyar en la gestion de mensajeria de la unidad
6 Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la unidad
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revision de la agenda de |a unidad
8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se les brindd la informacion a los usuarios que se presentaron a la Unidad, en relacion a tramites o
1 solicitudes pendientes de resolver, cumpliendo con lo requerido por dichos usuarios.
Se recepcidn todos los documentos que ingresaron a la Unidad, se trasladaron a quienes corresponden
2 dandoles respuesta inmediata seglin ha sido la necesidad del asunto.
Revisidn de los expediente de los bienes inmubles en el sentido de determinar el estado actual de los
mismos.
3
Se visité las siguientes intituciones, procurando los difentes expexdientes segutin fuere el caso: Ministerio
Publico, Procuradura General de la Nacidn, Juzgado de Trabajo y Prevision Social.
4
Se trasladd las Documentos dentro y fuera de las Unidades de la Direccién General de Correos y
Telégrafos. apoyo con el informe que solicitd el Congreso de la Republica de Guatemala, por medio de
5 Acceso a la Informacion.




Se redactd oficios para las diferntes Unidades de la Direccion de General de Correso y Telégrafos,
cumpliendo con lo requerido por segun fuese el caso concreto.

6
Se lleva la Agenda de las Reuniones de la Comision de Seguridad Postal, en las cuales se detalla los temas
y compromisos que se acuerdan en las reuniones que se estan llevando periddicamente, con el propdsito
de establecer las normas y procedimientos que nos lleven a obtener la Certificacién Postal que se
7 necesita para dar inicio a la Operacidn Postal.
Asistir en las reuniones como Secretario de la Comisidn de Seguridad Postal.
8
Convocar a reuniones de Seguridad Postal.
9
Se cumplié con todos las requerimiento asignado, seglin ha sido la necesidad y demanda de la Unidad,
10 con el fin de obtener resultados positivos.

onio Gémez Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o<

:E@".\ ?lﬁn?ﬂ?*?fﬁ%ﬁc’{‘t’e s8R Giron
| Sub-Director General
/ Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS |CUI: 2448 84927 0901

NIT del

Numero de Contrato: 31-2019-029-DGCT 6006578-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

MentsHtotalidel Q.119,677.42 Plazodel 1, | .131-12:2019
Contrato: Contrato: /
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-2 al 28-2-2019 ,
Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Salud Integral
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
Asesorar a "LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
2 |“LA DIRECCION”
Brindar asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realice consultas relacionadas a temas
3 psicolégicos y laborales
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacidon de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
4  |DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
6 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se prestd asesoria especializada en el campo psicoldgico a “LA DIRECCION”
Se brindd asesoria al personal de “LA DIRECCION” que realizé consultas relacionadas a temas
psicolégicos. Enfocadas en pruebas de admisién para cursos que el consultante esta
2 linteresado.
Se asesoro al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacion de
talleres y charlas motivacionales para ser impartidas al personal de la "Direccién"
3
Se brindo asesoria al personal de “LA DIRECCION” con temas relacionadas a temas
4 psicolégicos. Atendiendo a clientes y dandole un seguimiento psicolégico.
Se asesoro a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
5 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”
* Se atendio a actividades de Informacién Publica solicitadas por la Direccidn de Asuntos
Internacionales del Trabajo.
* Se apoyo en la integracién de la informacion solicitada por el Congreso de la Republica
(fotocopia de contratos, escéaner de contratos y tabulacién de datos).
* Se apoyo en la verificacion de 141 facturas en el portal de la SAT.
* Se apoyo en la entrega de las constancias de retencién del IVA de personal que presta sus
6 servicios técnicos y profesionales.

(F)

//"' ,

l\/)‘éi-%lvlaldonado Higueros

El presente informL responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘%MA

™ Carlos David Cuevas Girdn
il 5 S'lh Director Coneral
ion Gengral de Correos y Telégrafos
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INFORME DE ACTIVIDADES —
5 AOMNSTRATNO &

Nombre y Apellidos del contratista: Eliezer Esau Choc Hernandez \% —
Contrato Administrativo Nimero: 32-2019-029-DGCT

Plazo del contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2019
Monto del contrato: Q. 95,741.94

Periodo de prestacidon del servicio: Del 02 al 15 de enero del 2019
Tipo de servicios: Técnicos

Lugar de prestacién del servicio: Subseccidon de Compras

" & L
U TR AL
—

Objetivos:

1) Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de bases de cotizacién o licitacién segln
sea el caso, proponiendo el modelo de contrato;

2) Brindar apoyo en las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién y licitacion,
comparacion de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado y las normas vigentes;

3) Apoyar en las actividades de tramite, suscripcidon y aprobaciéon de contratos con los
proveedores adjudicados;

4) Brindar apoyo en la logistica de invitaciones a proveedores que serdn llamados a participar;

5) Apoyar en la elaboracién de resoluciones y nombramientos de los integrantes de la
comisién de recepcién y liquidacion de evento;

6) Apovyar en la elaboracién de resolucién de adjudicacién definitiva del evento solicitando las
autorizaciones correspondientes;

7) Brindar apoyo en las actividades de registro de los procesos de licitacidn;

8) Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

9) Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior;

10) Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;

11) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

Metas:

1) Brindé apoyo en la verificacién del PAC 2019.

2) Apoyé en darle seguimiento y aviso a proveedores por pagos realizados mediante CUR en
el mes de diciembre 2018.

3) Brindé apoyo en la elaboracidn del informe de metas y eventos a realizar para el afio 2019.

4) Apoyé en la elaboracién de solicitud de cuota normal y cuota de regularizacién para el
primer cuatrimestre del afio 2019.

>l

Elfezer Esau C _E_H_ema,ndﬁz (6B David Cuevas Girdn
Servicios Téc¢nlcos e Sub—DirectorGene!’al
Direcelin General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del DIOCELYN SUSEL CARRANZA
Contratista: MELENDEZ DE QUINTANILLA / Cul: 2496 42379 0101 /
Numero de Contrato: 33-2019-029-DGCT / NIT del Contratista: 6799366-4 |/
Servicios (Técnicos o ]
Profesionales): Servicios Profesionales /
Plazo del Contrato: 02-01-2019 al 31-12-
2019 v
Monto total del Contrato: Q.101,725.81 I
Periodo del Informe: 01-02-2019 al 28-02-
Honorarios Mensuales: Q.8.500.00 / 2019
Unidad Administrativa '
donde presta los servicios: Departamento Internacional / -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesorfa especializada en el &mbito Internacional y Cuentas Postales a “LA DIRECCION”.
2 | Asesorary dar_seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en los diferentes procesos de
operacion postal internacional.
3 | Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresan al departamento.
4 | Asesorar a “LA DIRECCION” en mantener Ia comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
administraciones postales como parte de la politica de intercambio.
5 | Asesorar a “LA DIRECCION” durante la realizacidn de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en el
area postal. - -
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores,
7 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores. o
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd —
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Implementacién del proyecto “Fortalecimiento de la Seguridad Postal para Guatemala”. Borrador de contrato entre
el proveedor y el beneficiario se encuentra en los Ultimos detalles. Se planifica firmar contrato en la primera semana
de marzo, luego de eso UPAEP envia el primer pago por el equipo de rayos X.

2 Formulacién de proyecto para la realizacion de un centro de monitoreo con financiamiento del Fondo para el
Mejoramiento de la Calidad de Servicio (FMCS) de la UPU. Se recibieron las cotizaciones, y se esta llenando el
formulario correspondiente para enviarlo durante la primera semana de marzo.

3 Se continud con el proceso sobre la contratacién de aerolineas. El proyecto de bases ya se coloco en el portal de
Guatecompras, ahora nos encontramos a la espera del dictamen técnico y junta de cotizacion.

4 Proceso de compra directa para la capacitacion del equipo de rayos x. Se trabaj6 en las especificaciones técnicas |
para luego entregarlo al Departamento de Compras.

5 Se le dio seguimiento a las Cuentas Internacionales enviadas del afio 2017 (CN 56, CP 75, CN 56 EMS).




6 Se envid con el area de Cuentas Internacionales el envio de las cuentas correspondientes al afio 2018, tercer
trimestre (CN 56, CP 75, CN 56 EMS)
7 Se asesoré para la actualizacién de Cuentas Postales Internacionales y gastos terminales. Se mantuvo
comunicacién con otras administraciones postales para actualizar nuestra situacién financiera en dichos términos.
8 Se mantuvo comunicacion con el personal de El Correo de Guatemala, S.A. para la liquidacién de Cuentas
Internacionales Postales correspondientes del afio 2004 al 2016. Se organizé una mesa de trabajo, el primer paso
sera realizar la conciliacién de los afos 2014, 2015 y 2016 para luego ir generando cuadros de liquidacién por
pais.
9 Se coordind la asistencia del Director General al Taller EMS, el cual se llevara a cabo en Lisboa, Poﬁugal del 18
al 22 de marzo y para el Debate Interno sobre la posible salida de Estados Unidos de la Unién Postal Universal y
el Sistema de Remuneracién, el cual se llevara a cabo en Berna, Suiza del 31 de marzo al 05 de abril de 2019.
10 | Se asesord sobre el manejo y administracion de los reclamos internacionales.
11| Seguimiento a Correos de Costa Rica sobre solicitud de informacion de nuestra operacion. Se trabajé en conjunto
con el Departamento de Operaciones.
12 | Se presentd a la Unién Postal Universal el informe final sobre el proyecto QSFGTM1403 Instalacion del IPS. El

informe se encuentra en revision mientras se da la aprobacion final.

v
(f) DIOCELYN SUSEL CARRANZA MELENDEZ DE QUINTANILLA
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

] Sub Dlrector General
"Direcclin General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA INDIRA MAZARIEGOS . Ui
Contratista: ALVIZURES DE BARRIOS / ' 1671 65550 0101
Numero de Contrato: 34-2019-029-DGCT NIT del 679862-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Plazo del
Q.143,612.90 / azodel 151 a131-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / Reriodordel 1-2 al 28-2-2019 /
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en los dmbitos administrativos a las secciones de; compras,
almacén, transporte, seguridad, mantenimiento y seguridad industrial a “LA DIRECCION”

1

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la formulacion de anteproyecto de compras para el
2 presupuesto anual _

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracidn del programa de compras de acuerdo a los
3 requerimientos y disponibilidad presupuestaria

Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo que ingresen al

4 |departamento

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realicen sobre el mantenimiento de

edificio que ocupa “LA DIRECCION”, Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, instalaciones de
5 carpinteria, asi como todas las agencias y sucursales a nivel nacional

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para el ingreso de
6 insumos al almacén general

Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los
7 vehiculos
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Asesorar en la cordinacion de las contrataciones de servicios y/o adquisicién de bienes segun
lo programado en el Plan Anual de Compras de la DGCT.

5 Apoyar en la distribucidon de combustible a los vehiculos propiedad de la institucién a solicitud
de las diferentes unidades de la DGCT.

5 Asesorar en la coordinacién de las actividades del departamento administrativo, en las dreas
de Mantenimiento, Transportes, Almacén, Compras .
Asesorar en el proyecto de bases de cotizacion de los eventos por enlaces de internet,

3 contratacion servicios de linea aérea para envios de paquetes y correspondencia al exterior del
pais, adquisicion de 4 pickups, adquisicion de 16 computadoras portétiles

4 Asesorar en la compra directa por la adquisicion de cupones de combustible

) Asesorar en la coordinacion del servicio de mantenimiento para el edificio que ocupa “LA
DIRECCION”, Museo de Correos, Operaciones Postales
Asesorar en gestiones de compras y pagos a proveedores, que se ajuste a la solicitud de cuota
normal y cuota de regularizacién correspondiente al mes de febrero 2019; en el cual se obtuvo

6 una ejecucion de 95%.

Contratista e ﬂ:’a—ri'@m'ﬁrlvizures de Barrios)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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| Goneral de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIA DE
i . Cul: 1873 73825 2214
Contratista: LOPEZ
Numero de Contrato: 35-2019-029-DGCT NiT del'
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

]

Monto total del Contrato: Q.107,709.68 Plazodel 1, ) 131122019
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 eHodprdel 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Asesoria Juridica Administrativa

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por “LA
DIRECCION”

1
Asesorar a “LA DIRECCION” en la acciéon y procuracién de expedientes de tipo administrativo
en los que sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado
2 o demandante
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos
inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de
Guatemala y el interior de la Republica para su registro y control correspondiente
3
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
4 |conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa
Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios,
faccionamineto de documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los
c que corresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que
5 conforman “LA DIRECCION” en materia administrativa




Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, estudio, andlisis, redaccion,
archivo y tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la
Unidad

7
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Revision final de contrato administrativo de provisién de equipo de rayos x, donado por UPAEP
Gestiones ante el Departamento Financiero, relacionadas al pago de sentencia judicial,
2 expediente 01173-2015-06034
Gestiones y seguimiento ante Procuraduria General de la Nacion, referente al expediente
3 laboral juicio 01173-2015-06034
Gestiones y seguimiento expediente laboral, en el cual se ataca resolucion emitida por la Junta
4 Nacional de Servicio Civil
Asesoria para elaboracion de informe relacionado al "Plan de Trabajo para Diagndstico del
estado actual del Revertimiento de la Concesidon, acompaniamiento y continuidad del servicio
5 postal oficial de la Republica de Guatemala
Diligencias y redaccion de documento para apersonarse como abogado director y procurador
6 en el expediente penal MP001-2017-37599
Seguimiento a expediente sobre inmueble (Oficina Postal) ubicado en San Cristobal Frontera,
7 Atescatempa, Jutiapa
Elaboracién de Informe mensual de actividades dinamicas correspondiente a la Unidad de
8 |Asesoria Juridica de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
9 Asesoria en temas administrativos
Diligenciamiento sobre solicitud remitida por la Direccién de Provial, sobre uso compartido de
10 |4 oficinas postales
11 [Procuracidn y seguimiento a expedientes en materia penal
Seguimiento y recopilacién de actuaciones, expediente nimero Unico 01081-2017-00105
12 |Juzgado Tercero de Primera Instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente.
13 |Elaboracion de oficios relacionados con los expedientes a cargo
14 |Elaboracidn de informes




15 |Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Atencidn de consultas verbales planteadas por personal de los diferentes departamentos de la

i

IRIS HECICA HERNANDEZ GALICIABELOPEZ
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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(S eoion Q‘\ Carlos David guevas Giron
Sub-Director General

frecci6n General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr leto d . .
ombore completo o ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ/  |cul:

Contratista: 1797 76150 0101 /

Numero de Contrato: 36-2019-029-DGCT / NIT del. 2539460-6
contratista: /

Servicios (Técnicos o @ }

) Servicios Profesionales

Profesionales):
Plazo d

Monto total del Contrato: Q119,677.42 / azodel 1, 1 131122019
Contrato:

iod

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 / Periodotdel 1-2 al 28-02-2019 /

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Laboral

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en material laboral ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas direcciones, subdirecciones, unidades y/o departamentos que conforman "LA
2 |DIRECCION" en materia laboral
Brindar asesoria en la accién y procuracién de expedientes laborales en los que "LA DIRECCION" sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le
3 sean asignados
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracidn de contratos, memoriales de demanda, dictdmenes y
4 opiniones legales en material laboral
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el faccionamiento de memoriales de demanda y tramite
que corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos,
5 entre otros
Asesorar legalmente a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, estudio, andlisis, redaccién,
. archivo y tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 [|desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se solicité al Departamento de Recursos Humanos la informacion solicitada por el Juzgado Quinto de
Primera Instancla de Trabajo y Previsién Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral ndmero 01173-2018-
1 02326.

Se remitié informacién requerida por el Juzgado Quinto de Primera Instancia de Trabajo y Prevision
Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2018-02326.




Se revisd la forma del acta de negociacién de Contratacion de los Servicios de Arrendamiento de las

3 Multifuncionales en el Edificio Central de la Direccién General de Correos y Telégrafos

Se revisé la forma del acta de negociacidn de la Compra Directa para el Servicio de Vigilancia y Seguridad
4 del Edificio, de la Direccién General de Correos y Telégrafos

Se revisé la forma del acta de negociacién de la Compra Directa para el Servicio de Mantenimiento y
5 Limpieza del Edificio Central de la Direccién General de correos y Telégrafos

Se revisé la forma del acta de negociacién de la Compra Directa para la Contratacién del Servicio de
6 Enlaces de Internet Para El Edificio Central de |a Direccidn General de Correos y Telégrafos

Se elaboré Acta de Declaracidn Jurada otorgada por el Director, solicitada por la Municipalidad de Jalapa,

indicando que la Direccién General de Correos y Telégrafos es ahora la encargada del pago de todos los
. servicios con los que cuentan las Agencias Postales, incluyendo el servicio de Agua Potable

Se revisid el proyecto de bases de cotizacién para la Contratacién del Servicio de Implementacion y

Configuracién De Una Red De Datos Privada o Corporativa Desde La Direccién General de Correos vy
8 Telégrafos Con 37 Delegaciones Departamentales

Se reviso elproyecto de bases de cotizacién para la contratacién de un Enlace De Internet De 100 MBPS y
9 Contratacidn del Servicio de Flete Aéreo Internacional Para El Envio De Sacas Postales

Se revisd elproyecto de bases de cotizacién para la Compra de 4 Pick Up Doble Cabina Para Uso de
10 |Transporte De La Direccion General de Correos y Telégrafos

Se revisé el proyecto de bases de cotizacién para la adquisicién de computadoras portatiles para uso de
11 la Direccién General de Correos y Telégrafos

Se reviso el proyecto de bases de cotizacién para la adquisicién de computadoras de escritorio para uso
12 |de la Direccién General de Correos y Telégrafos

(F)

e

% Cuellar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. /69(_4(;///4

M- Bo. Nombre, cargo y sello
0N Carlos David Cuevas Girén

1 Sub-Director General
2/ Direecion General de Correos y Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS LEONEL QUIROA HERNANDEZ |CUI: 252937759 0101

NIT del

Numero de Contrato: 37-2019-029-DGCT 613638-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo d
Q.119,677.42 azoidel 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato: {
. Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 , eriodo de 1-2 2l 28-2-2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Tecnologias e Informacién
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de

1 informacién que requieran las distintas areas de “LA DIRECCION”, para obtencién y andlisis de
informacion

2 Brindar apoyo en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION”

) Brindar apoyo en las actividades de adquisicion de software, instalacién de equipos e implementacién
de nuevos sistemas

4 Brindar apoyo en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”

5 Apoyar en la codificacion, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran

) Apoyar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta de las
bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”

. Apoyar en el proceso de recepcion, archivo, seleccién y clasificacion de los documentos fuente para su
procesamiento en la pagina web de “LA DIRECCION

g Brindar apoyo en las actividades de implantacién y administracion de la Red —DGCT- asi como los
servicios que de esta se derivan

9 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el analisis, disefio, construccién, integracion, pruebas e instalacion de un sistema para el
departamento Administrativo.
Apoye administrando y dandole mantenimiento a los sistemas operativos de los servidores de
2 dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de la Institucion
Apoye administrando y ddndole mantenimiento a los sistemas de Antivirus instalados en los servidores
2.1 |de dominio, de archivos, de Backus, de bases de datos y de aplicaciones Web, asi como del resto del
equipo de Ia Institucidn
o Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema SISENVIOSGT instalado en el servidor de
' bases de datos Web.
2.3 |Apoye administrando y dandole mantenimiento al sistema IPS para su perfecto funcionamiento.
2.4 |Apoye administrando y ddndole mantenimiento al sistema de mensajes EDI del sistema IPS.
Apoye administrando y déndole mantenimiento a las bases de datos desarrolladas para las diferentes
2.5 |dependencias de la Institucién (Desfragmentacion, lista de control de acceso, registro, administracion
de cuentas de seguridad, etc.)
3 Apoye instalando el sistema operativo Windows 10 en los equipos asignados a personal de nuevo
ingreso de los departamentos que conforman la Direccion General.
oKl Apoye instalando las herramientas ofimdticas a los equipos asignados a los lefes y Coordinadores de
' los departamentos que conforman la Direccién General.
Apoye instalando el sistema operativo Windows 7pro en equipos de computo para personal de nuevo
3.2 |ingreso para los departamentos de Recursos Humanos, Administrativo, Auditoria Interna y
Comunicacidn Social.
" No se desarrollo ninguno, debido a los que estan en funcionamiento cumplen con las demandas de los
usuarios de la Institucién.
B Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Rafael Arturo Navichoque, para la
Unidad de Auditoria Interna de la Institucién.
51 Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Estuardo Enrique Martinez, para la
' Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social de la Institucion.
c 5 Apoye registrando la cuenta (perfil) en el servidor de dominio para Mario Rolando Ramirez, para el
' departamento Administrativo de la Institucion.
53 Apoye creando las cuentas de correo electrénico oficial para 04 usuarios de nuevo ingreso a la

Institucién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
8 Apoye programando, disefiando y configurando la firma electrénica de 04 correos electronicos para
' personal de nuevo ingreso.
6 No se desarrollo ninguna, debido a las que estan en funcionamiento cumplen con las demandas de los
usuarios de la Institucion
7 Apoye en recibir, clasificar y procesar 35 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
portal Web, sobre la Ley de Acceso a la Informacién Publica.
Apoye en recibir, clasificar y procesar 07 archivos en formato PDF para su publicacién en nuestro
7.1 (s
portal Web, sobre la Ley Organica de Presupuesto.
75 Apoye en diagramar 27 paginas Web para la actualizacion de nuestro portal Web correspondiente al
' mes de febrero del afio en curso.
5 Apoye en publicar 27 paginas Web para la actualizacién de nuestro portal Web correspondiente al mes
' de febrero del afio en curso.
: Apoye administrando el hardware y software de los equipos de la institucion, asi como del engranaje
de la red (Switch, Routers y Repetidoras WiFi).
Apoye administrando el servicio de Internet dedicado para que los usuarios lograran desarrollar sus
8.1 |actividades diarias, en las plataformas de SIGES, SICOINWEB, GUATENOMINAS, GUATECOMPRAS,
SAGUDAI, ETC.
8.2 |Apoye administrando el servicio de correo electrdnico oficial de los usuarios de la Institucion.
9 No se desarrollo ninguno.
10 [No se desarrollo ninguna.
Apoye a Carlos Eduardo Mazariegos, Encargado de Compras y Suministros, exportacién de archivo en
11 |formato PDF del sistema de compras para la actualizacién del articulo 10 inciso 22 de la Ley de Acceso
a la Informacion Publica.
- Apoye elaborando el informe del monitoreo de nuestro portal Web de acuerdo a lo normado en la Ley
"~ |de Acceso a la Informacién Publica
165 Apoye al departamento de Recursos Humanos, generando e imprimiendo 7 contratos de trabajo con
" |cargo al rengldn presupuestario 029.
s Apoye a Edwin Montesdeoca, de la oficina de Fardos Postales, exportacién de archivo en formato

Excel del sistema IPS.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

5 Apoye al departamento de Recursos Humanos, creando y subiendo 148 contratos de trabajo con cargo
" |alos renglones presupuestarios 021y 029 en la plataforma Web de la Contraloria General de Cuentas.

e Apoye al departamento de Recursos Humanos, generando e imprimiendo 148 constancias de
"~ |recepcion de de contratos en la plataforma Web de la Contraloria General de Cuentas.

116 Apoye a Heidy De La Cruz, del departamento de Recursos Humanos, instalacién y desinstalacion de
" |equipo audio visual, para induccion a personal de nuevo ingreso.

T Apoye a Maria Bethzabé Sey, Secretaria del departamento Administrativo, solucién con arranque del
" |sistema operativo en su equipo de trabajo.

R Apoye a Jahel Mejia, Secretaria del departamento Financiero, instalaciéon de aplicaciéon PDF Split en su
" |equipo de trabajo.

. Apoye a la Licda. Maria José Maldonado, Psicologa del departamento de Recursos Humanos, cambié
"~ |de Mouse en su equipo de trabajo.

11.10 Apoye a Ana Maria De La Roca, Secretaria en la Secretaria General, solucién con acceso a carpeta
' compartida en esa unidad administrativa.

11.11 Apoye a Edgar Yovanny Yas, del departamento de Operaciones, solucién con acceso a formulario de
' rutas en el sistema SISENVIOSGT.

T Apoye a Lic. Victor Pérez, Jefe Financiero, instalacién de aplicacién para elaboracién de etiquetas para

CD/DVD.

"
/’ T Ty
- P S S O

(F)

Carlos Leefiel Quitoa Hernandey~ 5

7\\. 2o /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 //'/

Nombre completo del

R NORA YOLANDA LETONA MEJIA CuUl: 1642 93760 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 38-2019-029-DGCT . 790659-5 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 Fazds 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periododel 1, .\ 58/02/2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan operativo anual -POA- y plan
1 |multianual de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién y redaccion de los manuales
2 administrativos de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan sobre redaccion y preparacidn de la memoria de labores e informe
3 ejecutivo
Apovyar en las actividades de seguimiento y actualizacién de de estructura organica y funcional de “LA
4 DIRECCION”
Apoyar en las actividades de seguimiento y actualizacién de de estructura organica y funcional de “LA
5 |DIRECCION”
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER/ODO DEL INFORME
Realizar modificaciones especificadas por |a licenciada Violeta Pérez, Asesora de USEPLAN, al proyecto del
Manual de Organizacién y Funciones -MOF- de la Direccién General de Correos y Telégrafos y realizar el envio
correspondiente al MCIV, actividad que se inicié con la evaluacion del Manual de Especificaciones de clases de
1 Puestos de ONSEC, para homologar todos los descriptores de puestos del MOF-DGCyT.
Envio a jefes del area operativa, administrativa y Recursos Humanos, calendarizacién para el ejercicio fiscal
2019 de ejecucion de metas fisicas de la Actividad 01y 02, para que envien de forma mensual, cuatrimestral y
2 anual sus respectivos informes para evidenciar su ejecucion en cada una de las diferentes dreas involucradas.

Solicitar a las areas de: Inspeccion Operativa, Administrativo, Financiero y Recursos Humanos, la
programacién de metas fisicas a ejecutar de forma anual, mensual y cuatrimestral para el ejercicio fiscal
2019.




Subir al Sistema SIGES la ejecucién de metas fisicas de febrero 2019, a nivel de estado aprobado vy, trasladar

4 informe consolidado de SICOIN a USEPLAN-MCIV, con visto bueno de la autoridad superior DGCyT.
Apovyar al Departamento de Recursos Humanos-DGCyT, para brindar induccidn a personal de nuevo ingreso a
5 la DGCyT.
6 Participacidn en reuniones convocadas por el Director General.
7 Elaboracidn del informe de actividades relevantes de la Unidad de Planificacion
Solicitar a la jefe del Departamento Administrativo, retroalimentacién de los Manuales de Procedemientos de
Adquisiciones y Contrataciones en la modalidad de Baja Cuantia y Compra Directa, asi como el Manual de
combustible, derivado a que la Unidad de Auditoria-DGCyT, lo solicita para evidenciar seguimiento ante
8 Auditoria-MCIV.
Enviar respuesta a las recomendaciones provenientes de la Unidad de Auditoria DGCyT, sobre
9 recomendaciones No. 9 y No. 10
Reunidn con el licenciado Claudio Rodriguez de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del MCIV, en
10 la que solicitd a la Unidad de Planificacion informes para comparar los propios.
Reunidn con el Asesor Juridico de la DGCyT, para tratar tema de entrega de informacién solicitada por el
licenciado Claudio Rodriguez, de la Unidad de Concesiones y Desincorporaciones del MCIV (cuadre de ingresos
presentados por el Concesionario en Ecuacion Matematica desde su inicio hasta que se dio el revertimiento
11 del servicio postal), ademas del informe de multas y sanciones.
Envio de informe a licenciada de Contraloria General de Cuentas, sobre metas fisicas y/o volimenes de
12 trabajo, asignadas, ejecutadas, reprogramadas y resultado final durante el ejercicio fiscal 2018,
Entrevistar a personal para el puesto de Seccion de Desarrotlo Institucional del Departamento de Planificacidn
13 |de la DGCyT.
Solicitar a Jefe Financiero DGCyT, infomes varios que requieren de su apoyo para solventar la ejecucidn de
14 metas fisicas del area operativa.
Envio de proyecto de Manual de Normas y Procedimientos para la Emisién de Sellos Postales a la Unidad
15  |Sectorial de PIanlflcacmnf -USEPLAN-, para su evaluacién y recomendaciones.

(F)

Contratista (Nombre c{émpleto)
/
Vs

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. '(A

/ “*-“vn Bo, Norhibré)catdd yeens Giron
e Sub DlroctorGeneral




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i ,
] MARTIR TERCERO ESPINOZA / |CUI: 2460 11963 1416
Contratista:
Numero de Contrato: 39-2019-029-DGCT NIT . del 2436711-7
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Pl del
Q.119,354.84 azo 3.1 a1 31-12-2019
Contrato: Contrato: /
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo  del| | . 8 022019 /
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones
2 administrativas, financieras y operativas de “LA DIRECCION”
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de auditorias —PAA-;

Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de

4 procedimientos para la ejecucién presupuestaria
Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y
5 activos fijos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacién de procedimientos de auditoria
6 que permitan determinar el cumplimiento razonable del marco juridico vigente
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién, andlisis y estudio de
7 expedientes para elaboracién de dictdmenes
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoria sobre los registros de activos y fijos.
2 Capacitacidn, reunién sobre asuntos de Direccidn, verficacién del 3% de inversién y de
3 Respuesta al seguimiento de recomendaciones planteados por parte de Auditoria Inerna del
Ministerio.
4 Auditoria de seguimiento de recomendaciones




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

5 Informes de actividades dinamicas, Ley de la informacién Puablica.

6 Induccidn al nuevo personal sobre el uso del sistema SAG-UDAI

(F)_Lic.

I
Contratista (Nombre completo)
/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

Jo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

'/W/C%(A

3 .‘.' ] BQ(’ NomsgyrAERYaederin
7 & J Sub-Director General
./ Digeceién General de Correos y Telégrafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS &
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029
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Nombre completo SONIA MARISOL OVARES MONROY  |CUI: 2188 40411 0101
del Contratista:
Numero de Contrato: 40-2019-029-DGCT NITdel ¢ 014143
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
) Servicios Tecnicos
Profesionales):
02 de Enero al 31
Monto total del
Q.119,677.42 Elazo del de Diciembre de
Contrato: Contrato:
2019
Honorarios Periodo del 01 de Febrero al 28
10,000.00
Mensuales: QU000 Informe: de febrero de 2019
Unidad
Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccién

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y
Seleccién de Personal de “LA DIRECCION”.

5 Apoyar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los
diferentes renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo en las actividades de andlisis de los expedientes que se reciben en la
seccion de reclutamiento y seleccién de personal.

4  |Apoyar en las actividades de induccién al personal de nuevo ingreso.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de

5 |documentacién que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion
efectuada.

6 |Apoyar en las actividades de elaboracién de cuadros de movimientos de personal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan parala preparacién de proérrogasy

7  |redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA

DIRECCION".




e aXYe T

8 |Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 |Participar en las comisiones en las que sea asignada por la autoridad superior.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo apoyo en las actividades que se realizan en la Seccién de Reclutamiento y Seleccién
de "LA DIRECCION".

5 Se apoyo en las actividades de convocatoria interna y externa de los diferentes renglones
presupuestarios de "LA DIRECCION"
Durante el presente mes se apoyo en el andlisis de los siguientes expedientes:

3 7 expedientes con cargo a renglén presupuestario 029 "Otras Renumeraciones de Personal
Temporal”

4  |Se brindo apoyo en las actividades de induccién a personal de nuevo ingreso

c Se brindo apoyo en la preparacién de documentacion que se envia a las instancias respectivas
sobre la contratacion efectuada.

6 Se apoyo en la elaboracién de cuadros de movimientos de personal contratados con cargo a
renglén presupuestario 021.

7  |Se brindo apoyo en la preparacién, redaccion e ingreso de 7 contratos del renglén 029.

8 |[Se apoyo en la presentacion de informes.
Se apoyo en las siguientes actividades;
Apoye en la elaboracién de resoluciones de recision de contrato.
Apoye en la elaboracién de oficios para el envi6 de expedientes.
Apoyo en la conformacién de expedientes de personal.
Apoyo en la reproduccién de fotocopias.

9 |Apoyo en la reproduccién de 148 contratos.

Apoyo en la colocacién de sellos de certificacion de 1148 contratos.

Apoyo en la preparacién de respuestas para Contraloria General de Cuentas y Congreso de la
Republica.

Apoyo en carga de contratos de 148 contratos a Guatecompras.

Apoyo en escaneo de 148 contratos.

—)
(F)

N
Senia M/arl.-sol Ovares Monroy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pagoﬁo

InZé:¢

'?' \ Catlos David Cuevas Giron
%) sub-Director General
teccion General de Correos y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

= DEPTO.
% RECURSOS
HUMANOS

et £

. »
Lrepah

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Cul:

1992 75882 0101

Numero de Contrato:

NIT del

41-2019-029-DGCT .
contratista:

2478390-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

M ota Pl del
onto total del Q.119,354.84 azode 2-1 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 riododel 115 al28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Seccién Administracion de Personal

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Prestar asesoria especializada en el campo de administracion de personal a “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo relacionados con
5 nombramientos, licencias, amonestaciones, sanciones, ascensos y finalizacion de labores.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcion de contratos de trabajo en el portal
3 de Guatenominas y sus servicios conexos.
Asesorar en las actividades que se realizan para la gestion de plazas ante la Oficina Nacional de
4 Servicio Civil y otros drganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcién, archivo y trdmite para pago
5 de prestaciones labores.
Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para
6 cubrir los pagos de honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas de contratos
7 para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las comisiones en las que sea asignado por la autoridad superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME,

Apoyo en el faccionamiento de actas de toma de posesion del personal bajo el renglén
1 |presupuestario 021.

Se apoyo en la elaboracién de cuestionarios, cuadros de situacidn actual y propuesta, analisis
7] financieron para la creacién de 83 puestos bajo el renglon presupuestario 011.

Se apoyo en la elaboracién dela cuota de caja para el grupo 0 correspondiente al mes de marzo
3 de 2019.

Se apoyo en la preparacién de informe circunstanciado del sefior Juan Jose Lopez Pereira quien
4 presto sus servicios técnicos.

Se apoyo a dar respuesta al Oficio No. 015/2019/LAIP/JAML/beb de fecha 08 de febrero de 2019
donde solicita copia certificada de las retenciones del Impuesto Sobre la Renta —ISR- aplicados
mensualmente a la sefiora Maria José Pepio Pensabene de los afios 2013, 2014 y 2015

Se apoyo en la integracién del expediente de pago de honorarios del personal bajo el renglén
presupuestario 029 del mes de febrero de 2019.

Se apayo en la realizacién de estudio técnico para ceder espacio presupuestario en el renglon
;|45

Se apoyo enla creacu&n y aprobacién de 4 contratos en el sistema GUATENOMINAS y se
8 recibieron 148 fﬂuyqs para el pago de honorarios del mes de febrero 2019.

[ T[]

(F) O/

— ]
“Carlos Emilio Cﬁistales Cerezo

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

W’_. Bﬂ(ﬁlﬂm%svﬁf@wa%eg%n
| Sub-Director General
7 Ulreccion General de Correas y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEON cul:

Contratista: FRANCO DE RAMIREZ ' 2254 01673 0101
NIT del

Numero de Contrato: 42-2019-029-DGCT 2842308-9,

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 / 2-1 al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 1-2 al 28-2-2019 ,
d Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
2 Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emision de sellos postales
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracion de nuevas emisiones
3 postales
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales
temaéticas y de uso corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Codigo
Postal y demas regulaciones aplicables
4
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la
Unién Postal Universal —UPU-, Uni6n Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al
6 sistema de numeracion WNS de la Unién Postal Universal ~-UPU
Asesorar a “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emision de sellos postales,
sobres de primer dia de circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacién,
7 afiches, invitaciones, carpetas, entre otros
8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la direccién y supervision de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP




Asesoré en la direccién y supervisién de la revision y confrontacidn de datos de las cuentas

2 i . :

expedientes de los Abonados Filatelistas.
. . . .z . TNy O

3 Asesoré en el control del archivo de documentos correspondientes a la Coleccién Internacnonal\&s_i
Sellos Postales.

a Asesoré en el control del seguimiento al tramite de nombramiento y publicacién de los nuevos
integrantes del Consejo Nacional Filatélico, a la fecha se encuentra ya publicado.
Asesoré en el control del seguimiento al tramite de aprobacién del proyecto del Manual de
Procesos y Procedimientos para la emisidn de sellos postales ante Asesoria de Direccion General y

5 Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional para poder continuar con el trdmite de
autorizacién de dicho manual ante el Ministerio del Ramo. El expediente ya se encuentra en
USEPLAN.

6 Asesoré al asistir y participar en una reunién de Jefes de Departamento, relacionada a la
coordinacion y lineamientos del trabajo.
Asesoré al dar lineamientos de trabajo para el material elaborado por el drea de disefio para:

7 Rotulos del mes de febrero /cumpleaiieros, Invitaciones a capacitaciones, Elaboracion de piezas
adicionales para el Manual de Identidad Gréfica Institucional, afiches en general entre otros.

8 Asesoré en la atencion de filatelistas nacionales e internacionales.

9 Asesoré en la respuesta al cuestionario electrénico sobre "Tendencias y desarrollo del mercado
filatélico" enviado por la Unidn Postal Universal" y "Necesidades de Capacitacién".

10 Asesoré en la planificacion y realizacién de la primera reunién del Consejo Nacional Filatélico para
elaborar conjuntamente el Plan Anual de Emisiones de Sellos Postales 2019.
Asesoré en materia filatélica ante embajadores en el Miniserio de Relaciones Exteriores sobre la

11 |viabilidad de realizar emisiones de sellos postales conjuntas por relaciones diplomaticas
bilaterales con Nicaragua y Korea.

12 Asésoré y apoyé al Departamento de Recursos Humanos para la organizaciéon de la capacitacion

(F)

sobre el Dia de la Muﬁer. A

(/&_

A k{ﬂm;‘- -

iy o
Maria Ziomara d%l_:Rﬁéno de Ledh Franco de Raniirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que sd autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

(f) W/{ 9/

A0 _Vo.Ba., ..
(,."‘ g Carfos David Cuevas glron

4% sub-Director General
Jireccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

';Iombre completo del Contratista: MELVIN OMAR OROZCO AGUILAR |CUL: 2369 41348 1202
NIT del
Numero de Contrato: 43-2019-029-DGCT . 1213859-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 02-01- 2019 al 31-
g .179,516.13
Monto total del Contrato Q Contrato: 122019
: Perfodo del [01-02-2019 al 28-02-
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 .
Informe: 2019
Unidad Administrativa donde presta .
Y. Secretaria General
los servicios:
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de derecho a las autoridades de “LA DIRECCION”;
5 Prestar Asesoria durante las actividades de estudios, anélisis, resclucién de expedientes y otras actividades
legales, técnico y administrativas de la gestién del despacho superior
3 |Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de lo relacionado con el protocolo de visitas
4 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la mediacién de controversias de los usuarios del servicio postal a nivel
nacional e internacional
5 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, redaccién, archivo y tramite de documentos
que ingresan a la secretaria general
6 Asesorar en las actividades que se realizan para el registro v emision de actas de las distintas unidades v
departamentos que conforman “LA DIRECCION”
7  |Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en la documentacién que extienda “LA DIRECCION”
8 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
» Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por fo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 _~ Seguimiento expediente para creacion de plazas 011 en Ministerio de Comunicaciones
2 L Diligenciamiento para traspaso de vehiculos a favor de la Direccién General
3 /~ \_——Dbiligenciamiento para realizar endoso de vehiculos a favor de la Direccion General
4 \C o\ Segﬁjmi?:)ﬁc}y dele para verificacion agencia postal San Pedro La Laguna, Solola
\}:. . \ .);’
(P4 S
pall MELVIK O AR OROZCOIAGUILAR

El presente informe res

respectivos términos de feferencia, asimis '

corresponda, para que ;p‘ﬁece an al tramite de pago respectivo.
[

ndefa lo estipula:jen el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

//
/
/

g~ ~

. Bo. Nombre, cargo y sello
\Carlos David Cuevas Girdn

) Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compieto dei

Contratista: JORGE ARMANDO MONTERROSO LOPEZ  |CUI: 1998 30541 0116
Numero de Contrato: 44-2019-029-DGCT / NIT del_ 2910405-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q191,483.87 , ke 2-1al31-12-2019  /
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 PEHOBGIGE] 1 al 28-2-2019
/ Informe: Y

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar Asesoria Juridica especializada en el dmbito administrativo, laboral y penal a "LA DIRECCION"
1
Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman "LA DIRECCION" en materia Juridica.
2
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles
con los que cuenta en propiedad "LA DIRECCION", en el departamento de Guatemala y el interior de |a
3 Republica para su registro correspondiente.
4 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo, laboral y penal de la Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos y convenios en los que esta sea parte.
5
Asesorar en el proceso de recepcion, redaccion y tramite de documentos que ingresan a la Unidad.
6
Autenticar fotocopias de documentos y firma signadas en documentos que extienda "LA DIRECCION".
7
3 Prestar oportunamente informes solicitados por las Autoridades Superiores.
9 Participar en las comisiones en las que le sea nombrado por la Autoridad Superior.
10 Atender otras actividades que le sean asignadas por las Autoridades Superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendid requerimientos de la Direccidn a efecto asesorar en temas presentados a esta Coordinacion
en atencidn a la Gestidn de la Direccion General, en materia laboral, civil, administrativo y penal.
1

Se analizd los documentos enviados por la Direccidn Administrativa para su revision, con el objeto de
verificar que los procesos y los términos que se establecen son acorde a la legislacidon nacional vigente,
segun las actas de negociacion y expedientes de cotizaciones remitidos.




En el presente mes, se me comisiond a los municipios de San Jerénimo del departamento de Baja
Verapaz, La Maquina del departamento del Suchitepéquez y San José del departamento de Escuintla, con
el objeto de elaborar las actas notariales en donde se hizo constar, la entrega de los bienes muebles y
bienes inmuebles de parte del concesionario a esta Direccidn.

Se integrd y desarrollé estragecias para asesorar en material legal a la comisién receptora y liquidadora
4 de la Concension del Servicio Postal.

Se elabord los documentos requeridos por la Comision de receptora y liquidadora de la Concensién del
Servicio Postal, con el objeto de crear un diagnostico basico a partir del cual se reprogramaran
5 actividades.

Se coordind reuniones y acciones a tomar para la implementacién de estrategias de Seguridad Postal,
6 seguin las normas S58 y S59 de la Unidn Postal Universal.

Se analizd los documentos relativos a la certificacién en seguridad postal $58 y S59, con el objeto de
desarrollar una sistematizacion de las acciones a seguir para un implementacién de los protocolos de
seguridad postal.

Actualizacién de controles y desarrollo de estrategias para el desarrollo de las politicas en los procesos
8 judiciales con los que se cuenta en ésta Direccion.

Andlis y recopilacién de informacién referente a los bienes inmuebles propiedad y en posesién de ésta
Direccién. Desarrollando dialogos con autoridades municipales o locales, para la recuperacién de
agencias postales.

Asimismo se atendié reuniones de trabajo para coordinar actividades con los distintos Departamentos de
la Direccidn, elaboracién de providencias, oficios y notas internas para el requerimiento y traslado de
informacién necesaria para el desarrollo de las actividades. Se atendieron los requerimientos de
informacién publica, via escrita y en el portal web, de la misma forma se coordiné incluir la informacion
requerida segln la Ley de Acceso a la Informacién Publica a la pagina web de la Direccién.

10 -

»
(F) ‘4 / -

Fl

Jorge Armandp‘Mantetros ez

El presente informe resfionde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos térmihos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

V/CB(J

. NmBQ. Nombre, cargo y sello
\ Carlos David Cuvvds Giron

Sub-Director General
recclon General de Correos y Telégrafos




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

donde presta los servicios:

Nombre completo del Ronny Antonio Navas Vasquez | CUL 2580 35668 1001 /
_contratista: B . _
NUmero de contrato: 45-2019-029-DGCT / NIT del 1968319-7 /
contratista: |
Servicios (Técnicos o Servicios técnicos
Profesionales): B
Monto total del Contrato: Q. 188,903.23 / Plazo del 1 enero al 31
- Contrato: diciembre 2019
Honorarios Mensuales: Q16,000.00/ Periodo del | Del1al28de |
! - - informe: febrero 2019/
Unidad Administrativa Unidad de Relaciones PUblicas y Comunicacién Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en las actividades que se realizan para la generacion e implementacion de estrategias y
politicas de comunicacién interna y externa que permitan comunicar las actividades que realiza * LA
DIRECCION", y procurar su divulgacion en los diferentes medios de comunicacion.

2 Brindar apoyo en las actividades que se efectian para el monitoreo sobre la informacién que se
genera de “LA DIRECCION" en los medios de comunicacién social y redes sociales.
Brindar apoyo en las actividades de edicién del monitoreo de los medios de comunicacion.

4 | Apoyar enlas actividades que se realizan para la elaboracién, redaccion, y emision de publicaciones,
boletines, comunicados y otros documentos para dar a conocer informacién sobre “LA DIRECCION".

§ | Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 | Atender otras actividades que le sean dsignodo_s por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

[ No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Dentro de las actividades que se implementaron como parte de Ia comunicacion interna se apoyd
en el envid, por medio del mecanismo de comunicaciéninterna, 24 sintesis noticiosas y 6 comunicados
al personal de la DGCyT. _|
Se apoyd con la edicidn de 24 sintesis de monitoreo.
Se brindé apoyo en la edicién de 6 comunicados. R R

6 | Se participd en una reunién de la comisién de seguridad postal.




Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Unidad de Recursos Humanos

7 |e Elaboracién informe sobre la distribucion de revistas del CIV a todos los municipios de la RepuUblica
y gobernadores.
* Requerimiento de los indices de homicidios por municipio.

T

ntratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,

para gue precedan al frdmite de pago respectivo.

2 st-¢.2

—

mbre, cargoysello .
A\ Carlos David &tevas Girén
sub-Director General
uecion General de Correas y Telégrafos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CARMEN LETICIA VELASQUEZ RODAS

Nomb ista: 5
ombre completo del Contratista DE CASTILLO Cul 2367 78641 0101
NIT del
Numero de Contrato: 46-2019-029-DGCT R 1605743-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.191,483.87 02/01 al 31/12/2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 01/02 al 28/02/2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Departamento de Recursos Humanos

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Prestar asesoria especializada en el campo de Recursos Humanos a “LA DIRECCION”,
2 |Prestar asesorfa especializada en el tema de conflictos faborales a “LA DIRECCION”,
3 |Asesorar a “LA DIRECCION” con los expediente de tipo administrativo del departamento de Recursos Humanos
4 |Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de detencidn de necesidades de capacitacidn del personal
5 |Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de atraccién y seleccidn del talento humano.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de pago de honorarios, salarios y liquidaciones de los distintos
6 [renglones presupuestarios
Asesorar a "LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, redaccion, archivo y tramite de documentos que
7 |solicita el personal al departamento de Recursos Humanos
8 |Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
9 |Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior
10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera desarrollar
11 |todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se gestiond nuevamente en el presente periodo fiscal seguimiento al expediente de la creacién de 83 plazas
1 |operativas en el renglén 011 “Personal Permanente” para la operacion de las agencias postales a nivel nacional.
Actualmente el expediente se ingresara al Ministerio.
5 Se realizé estudio técnico financiero para determinar las necesidades de contratacion en la Institucién en para el
primer cuatrimestre 2019, correspondiente al grupo 0.
3 |Se elabord informe mensual de febrero de Actividades Dindmicas y rutinarias para Unidad de Planificacién.
4 |Se elaboré informe mensual de febrero de Metas fisicas para Unidad de Planificacion.
5 |Se elabord el reporte mensual de febrero de la Ley de Acceso de Informacién Publica de este Departamento.
6 Se elabord reporte mensual de planillas de febrero para la Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicacidn, Infraestructura y Vivienda.
- Se elabord reporte mensual de ejecucidn del grupo O. requerida por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
8 |Se planificé y coordind el cumplimiento legal y administrativo relacionado al departamento de recursos humanos.
9 |Se gestionaron reportes de control del personal.
10 |Se gestiond la certificacidn de actas segun requerimientos.
. Se atendieron diversos requerimientos urgentes de la Coordinacion de Recursos Humanos del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionadas a asuntos del Ministerio Publico.

12

Se asesord en la elaboracién de varios requerimientos del Departamento Financiero.




13 |Se asesord en la elaboracién de varios requerimientos de Contraloria General de Cuentas.

14 |Se asesord en la elaboracion de requerimientos de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

" Se superviso la atencién de los diferentes requerimientos de ex-trabajadores de 1a Direccién General que se
encuentran en proceso de jubilacion.

16 Se atendid requerimientos de la Unidad de Recursos Humanos y otras dreas del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

i Se gestionaron certificacidn de actas del personal permanente, requeridas por las diferentes dreas de esta
Direccion General.

18 |Se Asesord el faccionamiento de actas de tipo administrativo.
Se coordinaron el complemento de capacitacion ; tema "Inteligencia Emocial”, y Técnicas de Redaccion de

19 |Reclutamiento, Optimizacién de Operaciones en bodegas basado en 7 técnicas de almacenamiento 5 S, dirigida a
personal de las diferentes dreas de la DGCT.

20 |Se asesord en la coordinacidn del plan anual de capacitacién para las diferentes areas de la Direccion General.

21 |Se asesord en la elaboracion de requerimientos para ejecucion grupo O segin Plan Operativo Anual.
Se Asesord en la elaboracion de contratos administrativos, Acuerdos Ministeriales y su respectiva Delegacion en

22 |el tiempo oportuno de todos los renglones presupuestarios necesarios para la continuidad de la operacion postal,
asi como sus respectivos registros de conformidad con la Ley y pago oportuno a los contratistas.
Se coordinaron actividades para la realizar el proceso de seleccidn de la contratacion del personal que prestara sus

23 |servicios técnicos y profesionale bajo renglén 029 para las agencias postales proximas a aperturar y necesidades
con los departamentos administrativos.

B Se atendieron los diferentes requerimientos del ministerio en atencidn a fortalecer controles en cuanto a
conformacion de expedientes del personal que se contrata.

o Se continta con la planificacién y coordinacién del proceso de la contratacidn para el ejercicio fiscal 2019, para las
diferentes areas de la Institucion previa autorizacion de la Direccidn General.
Se gestiond Ia solicitud de las transferencias presupuestarias para cumplir con las obligaciones de pagar

= prestaciones laborales, segtin pagos pendientes. Supervisar la recepcién de las facturas mensuales del personal
que labora en el rengién 029.

= Se asesord la coordinacion de entrega de informe mensual de actividades de conformidad con su contrato
administrativo de las personas que prestan sus servicios técnicos y profesionales en el renglon 029.

28 |Se Asesord la gestion de los registros oportunos de contratos y pagos del personal en el sistema de Guatenominas.

29 |Se asesoré la gestion de los reportes de gasto de Grupo O para el el mes de marzo 2019.

30 |Se coordinaron las actividades para la atencién al personal interno y extrabajadores de la Institucion,

31 |Se supervisé que todos los registros del personal estén actualizados.

3 Se supervisé que se atendieran todas las solicitudes de: certificados de trabajo, constancias de servicios prestados
y otros requerimientos.

33 |Se coordind la elaboracidn de record laborales para ex trabajadores de la Institucion,

34 |Se gestionaron solvencias de inventario y de reintegro.

35 |Se asesord la preparacion de pagos del personal renglén presupuestario 021

36 |Se participé en reuniones semanales de trabajo programadas por la Direccién General.

37 Se participd en reuniones de trabajo con el departamento financiero para revisar financiamiento para el grupo “0”
asignado a esta Direccion General.

38 Se participd en reunion requerida por la Direccién General para apoyar la Gestién de revertimiento de acuerdo a
la comision nombrada por el Ministerio de Comunicacidnes, Infraestructura y Vivienda,

39

40




(F)

Contratista (Nombre com letn}-'

El presente informe responde a lo estifiiilado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. |

Vo. Bo, Nembre, capgo, v sell e
\ ( wrlos Davn fgk Y 30ds g’lron

sub-Director General
'JDlrecuon General de Correos Telegrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS | CUL: 2229 23490 0101

Contratista: ZACARIAS

Numero de Contrato: 47-2019-029-DGCT NIT del 7804370-0

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos /

Profesionales): -

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 / Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

Apovyar en las actividades que se readlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanagije.

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. -

6

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

7

Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10




ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME "~

No.
01. Se apoyd en larecepcidn de 520 sacas procedentes de COMBEX,
02. Se apoyd en la atencidn de 296 usuarios.
03. Se poyo en la entrega de 160 piezas postales y su trdmite de desoduonaje.

04 Se apoyd en la recepcidn y apertura de 15 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

conteniendo 112 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterics.

05. | se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

 06. Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.
07. Se opoyg en la reubicacion de piezas postales pendientes de tramite.
08. | se apoyd en la impresion de citaciones que se envian a los usuarios por medio de os carteros.
09. Se apoyd en el inventario y limpieza de mobiliario ubicado en la bodega de zona 6.

L(( / /
(F)

KEVIN ESSTIVENS YARDANY LEMUS ZACARIAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

trdmite de pago respectivo.

L)

(F)

Vo. Bo !ng Carlos David Cuevas Girdn

CIQ,OS%Z? ?j%{;w vas Cuon

Sub-Director Ge nerql
I Diracciin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del BRYAN ESTURDO RAMIREZ Cul 2242 71571 0101

Contratista: RAMIREZ B

NUmero de Contrato: 48-2019-029-DGCT NIT del 7617337-2

- contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,387.10 Periodo del | 2-1 al 31-1-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
proceso de recepcién de piezas postales de manera eficiente.,

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea

| metropolitana y departamentall.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

3 -

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadundije.

5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se redlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades supericres.

9
Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

| No ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcion de 408 sacas procedentes de COMBEX. B
02. Se apoyd en la atencidén de 366 usuarios.
03. Se apoyd en la entrega de 207 piezas postales y su frdmite de desaduandgije.




Se apoyd enla recepcion y apertura de 59 sacas procedentes de planta de procesamiento posid‘i-.\\\;

04.
conteniendo 435 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente. B

06. Se apoyd en la redlizacién de inventario de 17,463 piezas postales.

07. Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite

08. Se apoyd en el fraslado de las piezas postales de bodega #2 que se encontraba en primer nivel del
ala norte al segundo nivel. -

(F)

: ﬁﬁYAN WDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

ﬁ%%&ﬂ

Ing Carlos David Cuevas Girén
- Sub-Director.

TR Carlos David Cuevas Giron
2% sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 Nombre completo del BRYAN ESTURDO RAMIREZ | cur: 2242 71571 0101
Contrdtista: RAMIREZ
NOmero de Contrato: 48-2019-029-DGCT NIT del 7617337-2
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): | - ‘
Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al31-12-2019  /
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-2 al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidén de Operaciones Postales
servicios: |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el

| proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de pagueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paguetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desadungie.

5
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

- disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. B

7
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente confratacion.

No. ACTIVIDADESFESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
01. Se apoyd en la recepcién de 520 sacas procedentes de COMBEX.
02. Se apoyd en la atencién de 296 usuarios.
03. Se apoyé en la entrega de 140 piezas postales y su frdmite de desaduanagie.




04. Se apoyd enlarecepciony operTuro de 15 sacas procedentes de planta de procesamiento pég N,
conteniendo 112 piezas postales. y en la ubicacidn de dichas plezas en sus respectivas estanter 3

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

06. | Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite

07. Se apoyé en la impresién de citaciones de las piezas postales que se le envian a los usuarios por
medio de los carferos . 3

08. Se apoy6 en el departamento de Recursos Humanos en el fotocopiado y escaneo de contratos de

los afios 2018 y 2019 para entregar al congreso de Guatemala, los dias 8, 11,12y 13 de febrero de
2019.

(F)

...-f_"/ ' ol A i,
BRYAN ESTURDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

trémite de pago respectivo.

o o

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director.

'_‘\ . .
"\ Carlos David Cuevas Girén

/') Sub-Dircctor General

0 Lliection General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt.a Compictode] Kevin Fernando Balan Rodriguez , | Cui:
contratista: 2727 19242 0108 / ]
8 T — NIT del

umero de Contrato: 49—2019-029—DGCTI contratista: | 94878455

Servicios (Técnicos . -
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del
4 A ] o 12-
Contrato: Q.41,887.10 / Contrato: 2eiali 3 2-2015
Honorarios Mensuales: REioRoIdE! 1-2 al 28-2-2019
L Q.3,500.00 / Informe: i
Unidad Administrativa
nde presta los Seccion de Operaciones Postales |
| servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucién postal, envios postales
3 internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
10 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /@/%
[ 1 Se apoyo en la recepcion de 520 sacas de combex. 3 l// (}';

Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las agenuas\ N
2 actualmente abiertas.

Se apoyo con la apertura de las 520 sacas y la clasificacién de las categorias EMS, RR, CP, PPy
correspondencia Carta e Impresos para las areas de fardos postales distribucidn especial, atencién al cliente y
3 al encargado de despacho departamental.

Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de Aperturas

. e R

Se apoyo en el departamento de Recursos Humanos en fotocopiado y escaneo de contrato de los afios 2018
5 y 2019 para entregar al congreso de Guatemala los dias 07,08, 11, 12 y 13 del presente mes.

(") W/’%/

Conj;r}fm;_/,lféfm Fernando Balan Rodriguez

El presente lnforme responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. Sub Dlrector General
Duu:um General de Correos y Telégrafos



INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Shayla Sarai Cifuentes Rodriguez CuUl: 3000 60688 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 50-2019-029-DGCT . 8731404-5
contratista:
Servicios (Técnicos o .
. Tecnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del
Q. 41,887.10 € 02/01 al 31/12/2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 2,596.77 SR s 02 al 24/01/2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

1
Apovar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios pagquetes
3
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
< Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
. Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Apoye en la recepcién de documentos que ingresaron a la Dependencia.
5 Apoye en la atencion al usuario interno y extreno.
i Apoye en el archivo de documentos en la Direccién General.
A Apoye en la elab{)racic’m de oficios en la Direccion General
(F)

ntes Rodriguez

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Finiquito correspondiente.

(f)_ﬁ/é% ’C/‘J

,‘\-r_?'ﬁ"{B».BO. Nombre, cargo y sello
\ Catlos David Cuevas Giron

|| Sub-Director General
 Direccién General de Correas y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria Angélica Osorio  / Cul: 2708496881801

Contratista:

Numero de Contrato: 51-2015-029-DGCT NIT del 85979937
__ - - / contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales): ] /

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 / Plazo del 2-1al 31-12-2019
o o Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 / Periodo del 1-2 al 28-2-2019
| - Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el

proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de de paqueteria en las agencias postales del
area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes sub-secciones

clasificacidn postal certificados , correo hibrido y comercio electrénico , distribucion postal, envios
postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimientos de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoya en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

disposiciones nacionales que regulan las actividades postales

7 Ap_oglar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores, o

9 'Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores N
10 Las actividades descritas son enunciativa mas no limitativas por lo que “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. - ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Se apoyo en la realizacion y recepcién de llamadas275

2 Se apoyo en la recepcion de 520 sacas procédentes de COMBEX

3. Se apoyo en la atencion de 296 usuarios -

4. Se apoyo en la entrega de 160 piezas postales y su tramite de desaduanaje

5. Se apoyo en la recepcién y apertura de 15 sacas procedentes de planta de procesamiento postal
conteniendo 112piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas su respectiva estanteria

6. Se apoyo en brindarle informacidn solicitadas de usuarios del extranjero a través de llamadas
entrantes

' J A r' a
GY Y

MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ok Pl

V680G CARLOS, PAVID.GHEUAS BIRON

1 Clietas

Sub-Director General

SUB-DIRECTOR /Tireccidn General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

[ No. ‘ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista: -

Numero de Contrato: 52-2019-029-DGCT NIT del 2314401-7

Contratista:

Servicios (Técnicos Servicios Técnicos

Postales):

Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019

Contrato: . Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
- Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccidn de Operaciones Postales

servicios:

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepciéon y distribucidn de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
| paquetes
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
7 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en digitar, despachar paquetes dentro del sistema de IPS cumpliendo con las normas de
seguridad postal

Se apoy6 en pegado de estiker, clasificacidon de piezas, en escaneo de piezas y en despacho de piezas
para sus respectivas areas.

(Fm
W r<')J1szﬂ:ﬁeﬁamfrez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

\ .7
‘ O(nl? g SR8 tasles Giron
"\ syb-Director Genelral
'/ Direccion General de Correosy Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA o
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS in

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Nancy Paola Hernandez Barrios/ CUI: 3452 31058 0101 ¢
Contratista:

Numero de Contrato: 53-2019-029-DGCT NIT del 19061936 6 /

I Contratista:

Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos

Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1 al 31-12-2019

Contrato: o | Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del | 1-2 al 28-2-2019

. 7 | Informe:

Unidad Administrativa | - N

donde presta los Seccién de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar.apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del drea metropolitana y departamental -

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:

clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal,

envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes -

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

O [>%) | o)) w1 N ‘

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes dentro del sistema IPS en el

L area de Aperturas.
2 Se apoyd en atencidn y entrega de paquetes a clientes en el drea de Fardos Postales.

3 Se apoyd en la busqueda de Nimeros de Teléfono de paquetes en el drea de Bodega.

4 No se apoyd en esta actividad.

vl ]

Contratlsta I\T}ancy PaoI Hernandez Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo

3 L5 2\ ( (u(n". ‘15:1 ﬁ?f?ﬂﬁé?@ﬁmn

2 sub-Director General
Durecuon General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc Cul: 2124 16332 0110
_Contratista:
Numero de Contrato: 54 -2019-029-DGCT NIT del 8509801-9 /
Contratista:
Servicios (Técnico Servicios Técnicos /
Postal):
Monto total del Q.41,887.10 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato: - I - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 , Periodo del | 1-2 al 28-2-2019 )/
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
_servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma
el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de de;aduanaje

5 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 | Atender otras actividades que le sean asig_nadas por las autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente
contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes dentro del sisterna IPS en el
area de aperturas.

2 Se apoyo en atencién y entrega de paquetes a clientes en el drea de Fardos Postales.

Se apoyd en la busqueda de Nimeros de Teléfonos de paquetes en el area de Bodega.

w

4 No se apoyé en esta actividad.

.

, v
Contratista: Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

seNombre Cargado y Sello
Eoowyen Carlos ©avid Cuevas Girdn

= Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BRENDA ELIZABETH MENCHU GUILLERMO CUl: 1965 79562 0917
Numero de contrato: 55-2019-029-DGCT NIT del
contratista: 3323240-7
“Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del contrato: | Q.41,887.10 / | Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
“Honorarios mensuales: Q.3,500 Periodo del | 1-2 al 28-2-2019/
Informe:
Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales |

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que
conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del drea metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DUDANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el proceso y se hizo entrega de 172 piezas postales libres de impuesto.

2 Apoye_en el proceso y se hizo entrega de 226 piezas de apartados postales.

Apoye en el proceso y se hizo entrega de 21 piezas postales estandar.

..Apoye en la busqueda de paquetes para al usuario.

Apoye en la atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoye en dar de baja en los sistemas los paquetes entregados a los usuarios,

Apoye con la elaboracién del reporte y control de los paguetes entregados en el mes.

3
4
5
6 Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales
7
8
9

Participe en el curso taller Inteligencia emocional y Resolucién de conflictos.

(F)

Contratista: Brenda Ellzaﬁe(h Menchu Guillermo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\ Enrlos Pavid trsyas irdn
6 B ?H@Etﬁ'irector General
%ﬂ_g Direccion General de Correos y Telgrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 2571444470110

Contratista: |

Nimero de Contrato: 56-2019-029-DGCT NIT del 52574288
contratista: -

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos Bl

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.41,887.10 | Plazo del 2-1al 31-12-2019

B _Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcion de piezas postales de manera eficiente.

2
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitona y departamental,

3
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se recliza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
postales internacionales, servicios de correcs exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduangije.

5
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7
Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.

8
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9
Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mdés no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contfratacion.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

01. Se apoyd en larecepcion de 520 sacas procedentes de COMBEX.
02 Se apoyd atendiendo a 296 usuarios.
03. Se poyo en la entrega de 160 piezas postales y su trdmite de deso_duonoje.
04. Se apoyd en larecepcion y apertura de 15 sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

confeniendo 112 piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

05. Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.

0é. Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

07. Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendientes de trdmite.

08. Se apoyd en la impresidn de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los carteros.
09. Se apoyd en elinventario y limpieza de mobiliario ubicado en la bodega de la zona é.

(F)

CARLOS ARTL TEO PATZAN

El presente informe respon lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

trdmite de pago respectivo.
) /6 >C 'ﬁ/ﬁ&

Vo Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn

TR Sub- Director.
750N Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General
</ Uliection General de Correos y Teléarafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS :
Contratista: / cul

2989 24900 0101

Numero de Contrato: 57-2019-029-DGCT i ael 9054930-9
) contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del Plazo del
47,870.97 2-1al 31-12-2019
Contrato: . 4 Contrato: ) 013,
Honorarios Mensuales: Q.4, 000.00 Periodo del 01-02-2013 al 28-
Informe: 02-2019 /

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Compras
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo registro y tramite de la correspondencia

1 interna y externa que ingresa a la seccion de compras.

2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la seccién de compras

3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas de la seccion de compras
Brindar apoyo en la revision de la agenda de la seccion de compras
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro

5 correspondiente

6 |Apoyar en la reproduccién de fotocopias

7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

9 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Conforme expedientes para la liquidacion de facturas.

2 Redacte correspondencia de la seccion de compras.

3 Realice el razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la DGCT.

4 Realice la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién
Tributaria —SAT-.




Solicite firmas y sellos correspondientes en los diferentes departamentos de la DGCT/

Apoye en el seguimiento de pago de servicios basicos de la DGCT.

Realice la distribucién de expedientes a las areas que corresponden.

5
6
7 Archive de forma correcta y adecuada documentacion.
8
9

Revise expedientes que ingresan al drea de compras de la DGCT.

10 |Llene formularios de requisiciones.

11 |Apoye en la atencion de proveedores que visitan la DGCT.

12 |Recepcione llamadas.

13 |Apoye en la revision de la agenda de la seccidén de compras.

14 |Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

15 Emiti llamadas.

16 |[Reproduje Fotocopias.

17 Realice escaneo de documentos.

Utilice de forma adecuada el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado —GUATECOMPRAS-.

19 |Realice pagos en el banco CHN que fueron requeridos para complementar expedientes que
estan a cardo de ia seccion de Compras.

20 |Apoye en publicacione de NPG de reconocimiento de gastos.

21 |Conforme expedientes para ser enviados a empresas que nos prestan servicios basicos y asi no
fueran cortados dichos servicios.

22 |Conformacién de expedientes para pago por CUR.

23 |Tramites de pago de cuota normal correspondiente al mes de febrero de 2019.

- .f;l,{ bt A
Cofitratista (Cayfmen M’anel Pérez Santos)

(F=

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el > A

\r:;'h?“\ifa( EQ Nombirey U‘é!fgﬂ'y Sé‘ﬂﬁ‘”"
/ ' ',-“ Sub Director General
57 [lreccld |1 General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del DIEGO ANTONIO CIFUENTES CuUl
Contratista: MONTUFAR 300152361 0101
Numero de contrato: I NIT del 9835358-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

58-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del | 2-1a131-12-201
Q.41,887.10 o 019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Q.3,500.00 € b
_Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales |

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apovyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 '_Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyo diariamente en la elaboracion de 49 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoy6 en la distribucién y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitanay
departamental. i

3 Si se apoyd en las actividades que ue realizan sobre el control de i ingresos de 432 plezas y 328 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacion de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Si se apoyo en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Si se apoy6 en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Si se apoyo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores S

8 Si se atendié las actividades asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no llmltatlvas por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

T {,;4&/ e
(=7 ™

DIEGO ANFONICQ CIFUENTES MONTUFAR
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

24 s /)

Ingwl;a\los David Cuievas Girdn
r: 2\ CHssEBeiaYy Cuevas Girén

i
¢ 7l Sub-Director General
s Direccion General de Correos y Telégrafos




Nombre completo del ROBERTO ESTUARDO SPILLARI | CUI
Contratista:

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029 |7

ESTRADA 2743 10651 0501

| Numero de contrato: NIT del

8527220-5

59-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Técnicos

| Monto total del contrato: _ Plazo del 2-1 al 31-12-2019 ]
Q.41,887.10 .
Contratista:
H ios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-2019
onorarios nsuales Q.3,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién postal

donde presta los servicios:

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales
2 " Apoyar en las actividades de distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
L comercial y particular |
5 Apovyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal N
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantlzar el cumpllmlento de las normasy
_ disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales |
8 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores |
|9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion |




'_ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Si se apoyd diariamente en la elaboracion de 49 rutas de reparto de piezas postales. |5 \

1
| 2 Si se apoyd en la distribucion y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitana y
| departamental. |
3 Si se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 432 piezas y 328 egresos
de los despachos de piezas postales. -
4 Sise brindé el apoyo en las actividades de preparacién de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
L comercial y particular, -
15 Si se apbyé en prestar el servicio de mensajeria interna y externa -
| 6 Si se apoyo en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores -
|7 | Sise apoyo en las comisiones asignadas por las autoridades superiores - -
8 | Sise atendio las actividades asignadas por las autoridades superiores N
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

(F)

ROBERM ESTUARDO SPILLARI ESTRADA
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

oA d

In_g._ga\Los David Cuevas Girén
“i‘e"' \ EHRBN I Cuevas Giron

11 Sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del BRYAN GABRIEL ORELLANA CUI
Contratista: ROSALES 3713 10156 0101
Numero de contrato: NIT del 10110410-3

60-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al31-12-2019
Q.41,887.10 .
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Q.3,500.00
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracion de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
| departamental
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
| piezas postales
4 | Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular i
5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 ' Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé_
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il Si se apoyd diariamente en la elaboracion de 49 rutas de reparto de piezas postales.
2 Si se apoyd en la distribucidn y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitanay
| departamental.
3 Si se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 432 piezas y 328 egresos
de los despachos de piezas postales.
4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacién de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
| comercial y particular. ]
5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Si se apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Si se apoyd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Si se atendid las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

(F) //éﬁ/m

BRYAN GABRIEL ORE[[KNI\ ES

Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

s David Cuevas Girdn

NSObdisebrotid Cuevas Girén
o sub-Director General

1"' Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del HECTOR RENE CAHUEC ACO)J CUl
Contratista: 2291 48204 1503
Numero de contrato: NIT del 3855486-0

61-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: "Plazo del 2-1 -12-
Q.41,887.10 z I.E al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 -2-
0.3,500.00 eriodo de al 28-2-2019
o Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales -

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
comercial y particular

5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
7 Apoyar en las actividades que se realizan pz;ra garantizar el cumplimiento de las normasy
o disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

8 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoy6 diariamente en la elaboracion de 49 rutas de reparto de piezas postales.

2 Si se apoyd en la distribucidn y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitanay
departamental.

3 Si se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 432 piezas y 328 egresos
de los despachos de piezas postales. -

4 Si se brindé el apoyo en las actividades de preparacién de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Si se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa N

6 Si se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Si se apoyd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Si se atendid las actividades asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




Departémer o de’'Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

YUNIR ANTONIO CORTEZ

GARCIA

Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

62-2019-029-DGCT

Cul

1667 99025 2215

| NIT del

Contratista:

5192590-7

Servicios Técnicos

Monto?otal del contrato:

Honorarios Mensuales:

Q.41,887.10

Q.3,500.00

Plazo del

Contratista:

Periodo del
Informe:

2-1al31-12-2019

11-2 a1 28-2-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucion postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
piezas postales
2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitanay
B departamental B
3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
| piezas postales
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
| comercial y particular -
5 | Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa -
6 | Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal ]
7 ABoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Si se apoyé diariamente en la elaboracion de 49 rutas de reparto de_pigzas postales.

2 Sise apoyd en la distribucidn y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitana y

| departamental.

3 Si se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 432 piezas y 328 egresos
de los despachos de piezas postales.

4 Sise brindd el apoyo en las actividades de preparacién de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.

5 Si se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Si se apoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Si se apoy6 en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Si se atendi6 las actividades asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

® @»

QX@;&D‘}CORTEZ GARCIA
Departa 0 de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

] 'rF)'ngctor General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos

AN ?DBV%\ S’Pw:ﬁé( HeVAs Giron



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del EDUARDO SANTANA GARCIA Cul
Contratista: LUNA 2756 90245 0106
Numero de contrato: NIT del 9746243-8 1

63-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o

: vici .7
Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del contrato: P del 2-1al 31-12-2
Q.41,887.10 azo ae @ 019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Q.3,500.00
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucién postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar diariamente en la actividades que se realizan para la elaboracién de rutas de reparto de
_piezas postales

2 Apoyar en las actividades de distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
departamental

3 Apoyar en las actividades que realizan sobre el control de ingresos y egresos de los despachos de
piezas postales B

4 Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachosy devoluciones de las piezas postales
comercial y particular -

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

10 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores -

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

© | oo




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Sise apoyd diariamente en la elaboracion de 49 rutas de reparto de piezas postales.
2 Si se apoyd en la distribucion y entrega de 328 piezas postales en el area metropolitana y
departamental.
3 Si se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingresos de 432 piezas y 328 egresos
. de los despachos de piezas postales. B o -
4 Si se brindd el apoyo en las actividades de preparac_ién de 363 y 35 devoluciones de piezas postales
comercial y particular.
5 Si se apoy¢ en prestar el servicio de mensajeria interna y externa ) -
6 | Siseapoyd en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
A Si se apoy6 en las comisiones asignadas por las autoridades superiores . -
8 Si se atendid las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé |

desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

—r//@(%

ah-ios David Cuevas Girén

\ CotloaRasish Cuevas Giron

Sub-Director General
7 Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: HEGTARHERNANDEAGARCIAY, Fryy: 1860 79524 0101
Numero de Contrato: 64-2013-029-DGCT . del. 43172334
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato:

Q.41,887.10 Plazo del

2-1al 31-12-2019
Contrato: a 0

Honorarios Mensuales:

Q.3,500.00 Periodo del

1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingrese y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacidn de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apovyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deber4 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
2 | destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 1,584 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas
3 |1,3y6 capital.

4 | Se apoyo en devoluciones 30 piezas, de correspondencia estandar.

/f;z/_-——-

H'EJ’\TEZ/)‘{ERNAN DEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago’r‘eythm
(f) é /@

VO. BOLSUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS
Carlos David Cuevas Girén
Sub-Director General

7 Direcion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

COSME BOCELXICAY /|, 1777400270408

Numero de Contrato: Sr20E00R50CET i I ER) 24051543 /
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /‘f

Monto total del Contrato: QAT EE10 Rlazojdel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: (R27>a0ie0 REK(cToTs] 1-2 al 28-2-2019
Informe: /i

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucidn Postjl/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B |
Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
) Apovar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
1 | destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 498 piezas de correspondencia estandar zonas visitadas 3, 5,
) y 18 capital.

3 | Se apoyo en devoluciones 39 piezas, de correspondencia estandar.

4 Se apoyo a otros compaiieros zonas visitadas 08,10 y 11 canital.

(F) a
CONTRATISTA GOSME BOCEL XICAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiyo.

(f) V/C E)(

Va:B0:-.CARLOS DAVID CUEVAS

TN Carlos David Cuevas Girén
: /4 Sub-Director General

_ _“ < Ulieccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: RAVID EREIQUE REVATO OSORIO/ Cul: 2317 22079 0501

Numero de Contrato: 66320100250 GET il del . 1705056-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: @4:;887:10 Plazojas! 2-1al31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q37500:00 Fegiodo ¢Sl 1-2 al 28-2-2019 ~
Informe: /

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Subseccion de Distribucién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible dar avisos
sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a los usuarios
8 previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajerfa interna y externa

10

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores




Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

11 q
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
1 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
1 cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 737 piezas de correspondencia estindar zonas entregadas 2, 3,4y 8
2 capital.
3 Se apoyo en devoluciones 18 piezas, de correspondencia estandar.
4 Se apoyo a otros compaiieros zonas visitadas 10,15 Capital y 5 de Mixco.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

el o)

‘ff’--‘f-'*‘*.‘-i’..%'sih“l‘f”cea°} o BSLRHA GV BEn
| : Sub-Director General
eceiin General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- / B
Joel Antonio Velasquez Soto/ Cui: 1572 550300101 /
/

Nombre Completo del
contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 67-2019-029-DGCT / contratista: | 11031779
,

Servicios (Técnicos . __—
Servicios Técnicos

postal):
Monto total del Plazo del 7
S Q.47,870.97 | Contrato: 2-1al31-12-2019 ¢
Honorarios Mensuales: j jcuiodo(del 1-2 al 28-2-2019 b
S Q.4,000.00 - Informe:

ridad Administrativa
donde presta los seccion de Operaciones Postaley’
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales dela area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones: clasificacion
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deber3
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la recepcnon de 520 sacas de Combex.
Se apoyo en la preparacién de rutas de carteros en la ciudad capital y departamental de las ageficias

2 actualmente ablertas.
Se apoyo con la apertura de las 520 sacas y la clasificaciéon de las categorias EMS, RR, CP, PP y
correspondencia Carta e Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucién Especial, Atencién al Cliente

3 y al encargado de Despacho Departamental .
Se estd apoyando en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas.

(F) g@/@%ﬁf’dﬁ/

Contratista: Jo Antonio/(/elésq@/Soto

™ sresente informe responfle a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

; bre cargo y sello

"‘340 Ca arlos Bavid Crevas Giron
’sf : & Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA | CUI: 2255070560606 o
Contratista: OVANDO -
Numero de Contrato: 68-2019-029-DGCT/ NIT del 7250500-1
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos .
| Profesionales): -
Monto Total del Contrato: Q.47,870.97 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
| - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,000.00 / Periodo del 1-2 al 28-2-2019 /
| B Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales ,
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada seccidon que

conforma el proceso de recepcidén y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para enfrega de paqgueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental;

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se redliza en las siguientes sub- secciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucion postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequenos

paquetes;
4 Apoyar en las oucﬂvidc:d_es que se redlizan durante el procedimiento de desaduanaije;
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal. |
6 _A;)OYOI‘ en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.




9 Atender otfras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd enlarecepcidon de 520 sacas procedentes de COMBEX.
2 Se apoyd en la atencidn de 296 usuarios, brinddndole la informacidn solicitada
3 Se poyo en la entrega de 160 piezas postales y su tfrdmite de desaduandgije.
4 Se apoyd en la recepcidn y apertura de 15 sacas procedentes de plcm‘ro de proc_ego_mﬁ’ro postol

conteniendo 112 piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

5 Se apoyd en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
6 Se apoyd en la apertura de 59 sacas y 112 envios postales en Fardos Postales. )
7 Se apoyd en la impresidon de citaciones que se envian a los usuarios por medio de los

carteros a su respectiva direccion

""\

(F) /( /// ﬂ/

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
L s1a! QI ECL[LOr{ nevas Giron
 SPEQIRECT

clor General
{icion General dc Correos y Telégralos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA \
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS '

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /"

JOSE ISRAEL
Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ | CUL:
FLORES 1866 65377 0606
69-2019-029- | NIT del
Numero de Contrato: DGCT contratista: 2565399-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): SeerI.C 108
Técnicos
Monto total del Contrato: Qso,s62.00 |Plazodel o 31122019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 figtiododel 1-2 al 28-2-2019 .
Informe: :
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
1
5 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
5
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
» | destino final cada correspondencia.

[4

Se apoyo en la entrega de 987 correspondencia estindar zonas entregadas 14 capital y
3 | municipio de Santa Catarina Pinula.

4 |Se apoyo en devoluciones 37 piezas, de correspondencia estandar.

(F) C—/k AU %

CONTRATISFA JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pagc:zsitlvjo
(f Z /63 (

VO BQ SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS
S9N Carlos David Cuevas Girén

1) sub-Director General
ireccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ARNALDO JOSUE
Nombre completo del Contratista: LOPEZ cul:
CHAVARRIA 222521260 0101
70-2019-029- NIT del
N ] :
umero de Contrato DGCT contratista: 8127190-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
zod
Monto total del Contrato: Q5086200 |Pazodel ;131122019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 F280ido;del 1-2 al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Subseccién de Distribucién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio
3 |Apoyarenla recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovar en la realizacidn y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 |correspondencia
. Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 | Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 | los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




[ '_. -
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME &) @

No.
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
1 | destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 779 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 12,
2> | 21,16 capital; Municipios zona 1, 3, 4,5, de Villa Nueva y San Miguel Petapa.
3 | Se apoyo en devoluciones 27 piezas, de correspondencia estandar.
Se apoyo con 4 mensajerias externa a los municipios de Villa Nueva, San Miguel Petapa,
4 | Villa Canales y Amatitlan.

(F) ,lrmi\ﬁ

CONTRATISTA XR SUE LOPEZ CHAVARRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A

VO. BO, SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS

AR .:'I;" Sub-Director General
N 11 General de Correos Y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

GERVER DANILO GUZMAN
MORAN
Nombre completo del Contratista: Ccul:
2209 73970 0601
Numero de Contrato: 71-2019-023-DGCT pifdet ) 5377901-0
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: goil REtiodoE! 1-2 al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa don resta . s
. . dep Subseccidén de Distribucidn Postal
los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
2 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del é&rea metropolitana
5
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
2 | destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 518 piezas de correspondencia estdndar zonas entregadas
de estos municipios 1 y 8 de Mixco 2, 6,7 de Villa Nueva, Boca del Monte, Villa Canales
3 |y Amatitlan.
4 | Se apoyo en devoluciones 37 piezas, de correspondencia estandar.

=7
(F)

?NTRA ISTA GER DANILO GUZMAN MORAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago r‘eﬂ
U A

Vo. B0, SUBDIREETAR CARLRE QAVIR QRIS

e 7)1} Sub-Director General
-/ Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: HAIGUEL ANGESCHIROYIBACH sy 2426 40451 1410

Numero de Contrato: G o agenal NIT del . 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Plazodel 1, .131.12.2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: QE2s0I00 j pioso €c] 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
5 Apoyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio
3 Apovyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
a correspondencia
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
5
Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6 P y p
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
) Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
1 destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 613 correspondencia estandar, zona visitada 11 Capital

2 | Se apoyo en devoluciones 18 piezas, de correspondencia estandar.

3 | Se apoyo en mensajerias externas.

Como encargado de apoyo tengo a mi cargo la logistica de entrega de correspondencia
standar, supervisar el trabajo de cada uno de ellos, realizar los reportes de entrega por
cartero, apoyo incondicional a ellos y ante cualquier evento que tengan; Y que los
4 escaner estén en buenas condiciones para que la medicién de productividad sea real.

(F).

CONTRATISTA ﬁIGUE{ ANG{L CHIROY BACH
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

U ‘V/( X J

V°')3 ﬁsuﬁm*‘lﬂm CARLOS BAVID'CUEVAS
3 oy b-Director General
D\recuon General de Correasy Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA A
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS \ N

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

WILMER MANUEL ORELLANA

Nombre completo del Contratista: SAMAYOA CuUl: 2122 330410101

Numero de Contrato: g gt LI O 7724697-7
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel |, ; ) 8.2.2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegréficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
’ Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 | correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y det area metropolitana
. Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apovyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
1 |destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 595 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 7
> |capital 4y 7 de Mixco.

3 |Se apoyo en devoluciones 22 piezas, de correspondencia estandar.

4 Se apoyo a otros compafieros zonas visitadas 3 y 10 de Mixco.

(F) P

CONTRATIST@/WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f) /69/( {J

VO. Bo \SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS

ST Cutrlos Duvid Cuevds G Eirén
3% Cuh[nrutorﬁﬂneral
S et Goneral da Correos y Telcgrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA \ ' N "
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HORACIO JOSE CENTENO

Nombre completo del Contratista: RUIZ cul: 2533 41728 0101

Numero de Contrato: 74-2013-029-DGCT NIT del' 4960691-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel |, > . 55-2-2019
Informe:

pLLE .A.dmlmstratwa dondciprests Subseccidn de Distribucion Postal

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en fa distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio

3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia

Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular

7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios

Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidon Tributaria, -SAT-;

9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

10 |Apovarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

11 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

12




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \i \-

Se apoyo en trasladar {a correspondencia de aperturas al area de carteros %
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su

1 |destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 771 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas 13

> | capital, municipios 3,11 de Mixco y San José Pinula.

3 Se apoyo en devoluciones 18 piezas, de correspondencia estandar.
Se apoyo con mensajerias externa a Santa Catarina Pinula, San José Pinula Fraijanes y

4 2zoha 14. 1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago w
-

VO. BQ SUBDIRECTOR\CARLOS DAVID CUEVAS
E

\ Carlos David Cuevas Girdn
" ‘ Suh Director General
"/ Direcion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JOSE ANTONIO DE LEON

Nombre completo del Contratista: Cul: 2741 23401 1213

Numero de Contrato: el 02 SO e l del' 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,250.00 Periododel |, , 1892019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucidn de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
’ Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apovyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
B Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apoyar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros E
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a

1 | su destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 1,394 piezas de correspondencia estandar zona
entregada 10 Capital.

2 | Se apoyo en devoluciones 53 piezas, de correspondencia estandar

3 | Se apoyo a otros companieros zonas visitadas 11 capital y 2 de Mixco

4 | Se apoyo con dos mensajerias externas a los municipios de San José del Golfo y Palencia

(F)

Contratlsta .Iosg Antonlo De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

f,V/%d

Uo B_ Subdlrector Carlos David Cuevas
SO C(zr[os David Cuevas Giron
; sub-Director General

3 Direte 1 General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ELIAS BOTEO ROQUE

Nombre completo del Contratista: cul: 3088 06824 0608

Numero de Contrato:

76-2019-029-DGCT NIT del

1 -
contratista: 251265622

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: @:50)862:30 Plazodel | | 131152019
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0:2;,250.00 Feriodojdel 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
6 p p Y P
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacién de envios
Apoyar en el trasfado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-;
9 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros. \

Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
1 | destino final cada correspondencia.

Se apoyo en la entrega de 985 piezas de correspondencia estandar zonas entregadas
15 capital 2 y 10 de Mixco.

2 Se apoyo en devoluciones 56 piezas, de correspondencia estandar,

3 Se apoyo a otros compafieros zonas visitadas 2,10 capital 3,7 de Mixco.

Se apoyo con dos mensajerias externa a los municipios Charrancho y san Pedro
4 Ayampuc.

(F) ())- G5 '{1)(')‘\1(’(’} GO /r a3

CONTRATISTA ELAS BOTEO ROQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pag‘j@.
o LA

VO BG. .SUBDlRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS
P ATIaRON Car[os David Cuevas Giron

(75 1< 3§} sub-Director General
‘Tiieccitn General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA *
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS "

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

VICTOR ALFONSO QUIN

Nombre completo del Contratista: BARRERA CUl: 2393 91209 0101

Numero de Contrato: 21025 Sl T el . 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.50,862.90 Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Qe O Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la distribucion de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios

1
) Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Apoyar en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana
Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Apoyar en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Apovar en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios a
8 los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-;
) Apovar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
10 | Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




Vel

_ S 1
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \ (_-
&
Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros
Se apoyo en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
1 | destino final cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 757 piezas de correspondencia estdndar zonas entregadas 9
y 19 capital municipios 5 y 6 de Mixco.
5 | Se apoyo en devoluciones 106 piezas, de correspondencia estandar.
3 | Se apoyo a otros compaiieros zonas visitadas 3,7 y 10 de Mixco
Se apoyo con mensajerias externa a los municipios de san Pedro Sacatepéquez y san
4 Raymundo.

CONTRATISTA AIETOR ALFONSO QUIN BARRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

Vo BO SUBDIRECTOR CARLOS DAVID CUEVAS

.If

,r".r T O \Cdr/‘us David Cuevas Girdn
G ire @il SubsDirector General
oo iroecion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

Nombre completo del Selvin Omar Jiménez Morataya /| CUI: 2292 25675 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 78 -2019-029-DGCT NIT del 4138340-0 i

Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al31-12-2019 /

— - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 20-1 al 20-02-2019 /
- B ] - Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: | Subseccién de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccion de Express Mail Service-EMS-[Correo Urgente] de “LA DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades de clasificacién y establecimiento de ruta diaria de entrega de
correspondencia internacional - -

3 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacidn y rastreo de
correspondencia en el sistema correspondiente

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
Subseccién de Express Mail Service-EMS-Correo Urgente

5 ' .&poyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan la actividad postal.

6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en las comisiones asignac]as por las autoridades superiores.

8 Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoye en el traslado de 520 sacas en las diferentes categorias EMS, CP, RR y PP del drea de Combex
hacia planta postal para su respectivo procesamiento.
~ 2| No se apoyo en esta actividad.
3 | Se apoyo en el ingreso de piezas postales en el sistema IPS con estatus liberado y las destinadas a
pagar impuesto.
4 | Apoye en la elaboracion de rutas y manifiestos con traslados de correspondencia a las agencias
departamentales.
5 | No se apoyo en esta actividad.
6 | No se apoyo en esta actividad.
7 | No se apoyo en esta actividad.
8 | Nose apoyo en esta actividad.
9 | Apoye en el desarrollo de los procesos desighados.

=S
LT

Selvin Omar liménez Morataya

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

y sus respectivos términos en referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que proceda al tramite de pago respectivo.

rJos avid Cuevas Girén
\ Larlos {Drr'r.fz({ Cueva s gl'fdﬂ

ISu_!a—Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




fo
=g
B\ G
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029\ S—

.
Nombre completo del FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS | CUI: 1807 82919 0101
_Contratista:
Numero de Contrato: 79-2019-029-DGCT NIT del 11693728-7
contratista: |
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos 1
Profesionales): _ -
Monto Total del Contrato: Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
| - Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019 o
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Seccién de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas a asignadas a cada

seccion que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las
agencias postales del drea metropolitana y departamental;

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes
sub- secciones: clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio
electronico, distribucién, envios postales internacionales, servicios de correos
exprés EMS, encomiendas y pequeinos paguetes;

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de
desaduanagije;

5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento
de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores. ]

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9

Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades
superiores.




10 N
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo q&‘EL‘/
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas actividades que se
deriven de las presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Apoyo en sacar de la bodega de importacion de COMBEX-IM 520
SQCaSs. B

2 Se apoyo en atencidon al 296 Usuario se hicieron  desaduanagje,
localizacién y brusquedad de los envios en las estanterias de Fardos
Postales. o

3 Este mes no se apoyo en el Inventario en Fardos Postales porque no hubo.

4 Se apoyo en el escaneo de |los 112 envios portales que ingresaron a Fardos
Postales -

S Se apoyo en la entrega de 160 envios postales vy descargarlos en
enfregados en IPS en Fardos Postales.

6 Se apoyo en la apertura de 15 sacas y 112 envios postales en Fardos
Postales.

/ Se apoyo en tener comunicaciéon con los supervisores en de COMBEX-IM y
Delegados de SAT para acelerar la salida de las 520 sacas de la bodega
de importacién.

(F)

FLOR DE MARIA HERRERA VARGAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o <

Vo.Bo.\  ING.CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
SUB-DIRECTOR DE LA DIRECCION GENERAL

.'.'=-DE ORREOS ¥ TELEGRAFOS,
- C R l’-: (DawE Cuevas Giron

L B J Sub-Director ant‘r?,l
— “3/ Diieceion General de Correos y TelZgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
c . JOSE EDUARDO PEREZ MARTINEZ CUI:
ontratista: 1719 13701 0101
Numero de Contrato: 80-2019-029-DGCT el . 5790410-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o

\ Servicios Técnhicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
.53,854. = -12-
Contrato: Q = Contrato: EeLaDFIZ 200
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Pelicdo|dsl 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal,
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de clasificacion postal de “LA DIRECCION”

1
Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar de
destino

2
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realizan en las siguientes areas: certificados, correo
hibrido y comercio electrénico, distribucidn postal, envios postales internacionales, Express Mail Service
—EMS- correo urgente, Encomiendas y Pequefios Paquetes, para el area metropolitana y departamental

3
Apovyar en las actividades que se realizan para que la correspondencia sea clasificada acorde a las rutas de
entrega de paqueteria en |as agencias postales del drea metropolitana y departamental

4

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en el area de
5 |clasificacién postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 [nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

se apoyo en esta actividad en la clasificacion de correspondencia estandar a nivel capital

se apoyo en esta actividad en la clasificacion de Pequefios Paquetes, EMS, Cartas, Encomiendas

se apoyo en la clasificacion de 65 Cp. (Encomiendas) 19 EMS(Express Mail Service) y 339 de paqueteria
3 [standar

Se apoyo en 1.Clasificacion de cartas 2.Escaneo de correspondencia 3.Despacho de la correspondencia para
su distribucion

|

o Lou]

Contratis}a Jose Eduardo Perez Martinez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asi mismo se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. NombBre, Cargo y Sello
Elmt?r:x i.i)awz% Cuevas Giron
Sub-Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del Edgar Yovany Yas Ecomac cul
Contratista: - 1836396500109
Numero de contrato: NIT del 7995840-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

81-2019-029-DGCT .
Contratista:

Servicios Técnicos

Monto total d : | Pl 2 12-
onto total del contrato 0.53,854.84 Plazo dt?l 2-1al 31-12-2019
(_:onEtlsta:
H i : i - -2-
onorarios Mensuales 0.4,500.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Certificados

donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccién de certificados “ LA DIRECCION”

Apovyar en las actividades de seguimiento de la correspondencia que ingresa con pago adicional para
garantizar el rastreo y oportuna entrega en el drea metropolitana y departamental

Apoyar en realizar en el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en el sistema correspondiente

Apovyar en las actividades que se realiza el personal de operaciones postales en la Subseccion de
Certificados

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

| superiores

Apoyar en la presentacién de informes solicitados de la Subseccion de Certificados por las autoridades

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “ EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la elaboracién de 49 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.

Se apoy6 en recepcion de 432 de piezas postales de parte del drea de aperturas.

Se apoyd con la clasificacién de piezas postales a las distintas zonas de |a capital, asi como
departamental.
Se apoyo en la clasificacion y despacho de 363 piezas postales del drea metropolitana,

Se apoyd con |a ubicacion y entrega de 106 piezas postales al drea de Servicio al Cliente.

Se apoy6 con la recepcién de 524 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.

Se apoyo en la elaboracién de despachos de los departamentos Villa canales, Puerto barrios, Morales,
Los amates, Santa lucia cotzumalguapa, Amatitlan, Chiquimula. Con la cantidad de 148 paquetes
distribuidos a los departamentos mencionados




Se apoyo en la elaboracion de informes en la subsecion de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucidn, rutas, entregas, retornos y ubicacion
8 | parasualmacenaje en bodegas

Se apoyo en la organizacién, preparacion de materiales para las actividades de integracién,
9 | capacitacidon de personal de la institucion

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autori8za a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[No.| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Nombre completo del MARIO ENRIQUE REYNOSO CAC | CUL: 1627 67277 0108
Contratista:
Numero de Contrato: 82-2019-029-DGCT NIT del 4166073-0
Contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Q53,854.84 Plazodel | 2-1al31-12-2019
Contrato: - Contrato: ‘
Honorarios Mensuales: Q4,500.00 Periodo del ‘ 1-2 al 28-2-2019
_Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Operaciones Postales
servicios:
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en las actividades de preparacidn de rutas diarias de entrega de correspondencia
nacional -
3 Apoyar en las actividades de logistica de entrega de correspondencia clasificada acorde a las
rutas previamente establecidas den las agencias postales del area metropolitanay
“departamental __ |
4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de operaciones
postales en la subseccion de distribucidn postal
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de distribucién postal
| por las autoridades superiores _
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignhadas por las autoridades superiores
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
| contratacion




[ No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a la seccién de almacenaje y
distribucion de envios en la seccién de operaciones postales, recepcionando 432 piezas

_ postales del drea de apertura. -

| 2. | Seapoyoenla preparacién de 49 rutas para entrega de correspondencia nacional

| 3. | Se apoyo en la clasificacién y despacho de 363 piezas postales del drea metropolitana, asi
como la recepcidn y movilizacién de 524 sacas procedentes de COMBEX.

_ Se apoyo en la clasificacion y despacho de 148 piezas postales en agencias departamentales

| 4. | Se apoyo en la coordinacién y entrega de 106 piezas a la oficina de atencién al cliente

| Se apoyo en la coordinacion de equipos de trabajo (pilotos y auxiliares) de forma periddica

[ para la atencién de las rutas establecidas.

' Se apoyo en la coordinacién de actividades logisticas y operativas dentro de la subseccién

| de operaciones postales

| 5. | Se apoyo organizando y preparando espacios clasificados y seguros para la movilizacién de

] piezas postales -

| 6, | Se presentaron informes a la coordinacién de la subseccion de operaciones postales de los
movimientos que se realizaron de ingreso, distribucién, rutas, entregas, retornos y
ubicacién para su almacenaje en bodegas.

’ 7. | Se apoyo en la organizacidn, preparacién de materiales para las actividades de integracion,

(F)

capacitacién de personal de la institucion.

V]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo

: os David Cuevas Girén .. ,
N Carlos David Cuevas Giron

ub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 2019

'Nombre completo del Maria Elizabeth Ixcayau CUl: 2739 59107 0101
Contratista: “Alvarado
Numero de Contrato: 83-2019-029-DGCT NIT del 4399649-3 /
Contratista:
Servicio Técnico Postal Servicios Técnicos 7
Monto total del Q.53,854.84 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
I Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo

asignado a la Subseccién de Encomiendas y Pequeiios Paquetes de “LA DIRECCION GENERAL
DE CORREOS Y TELEGRAFOS”

2 Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso establecimiento de ruta diaria
de entrega correspondiente con relaciéon a encomiendas y pequefos paquetes del drea
metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades de cumplimiento de entrega de correspondencia clasificada
acorde a las rutas previamente establecidas en las agencias postales del area metropolitana
y departamental

4 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales
- en la Subseccién de Encomiendas y Pequefios Paquetes
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

disposiciones nacionales e internacionales que regulas las actividades postales

6 Apoyar en la presentaciéon de informes solicitados de la Subseccion de encomiendas y
pequeios paquetes por las autoridades superiores
7 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" |
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion




 No. | ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la entrega de 172 paquetes certificados en el drea de atencion al cliente
2 Apoye en la entrega de 226 sobres de apartados postales a usuarios en el area de atencion al
_cliente
3 Apoye en la entrega de 21 sobres de correspondencia estandar en el area de atencién al
clientes
4 Apoye en la elaboracién del reporte del cuadre de los paquetes entregados en el mes
5 Apoye en dar de baja en el sistema todos los paquetes entregados
6 Apoye en el archivo de papeleria de los paquetes entregados
7 Apoye en atender llamadas entrantes en el area de atencién al cliente

(F)

et

Contratis Mar rzabfl/]xcayauAlvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

(7 ”W/CR’"A

Carlos David Cuevas Girén
S A Carlos David Cuevas Girén
f i '-_; Sub-Director General
Direccion General de Corrags ¥ Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .

Contratista: JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN | CUI: 2533 28438 0101
NIT del N

Numero de Contrato: 84-2019-029-DGCT . 4587175-2
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 Flazeice 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 henodordel 1-2 al 28-2-2019
o Informe:

Servicios Técnicos

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Envios Postales Internacionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 Subseccion de envios postales internacionales de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia
2 segun la linea aérea con la que se realice el encaminamiento
Apovyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Subseccién de envios
3 internacionales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normgy
4 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales .
Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la Subseccién de envios internacionales por las
5 autoridades superiores
) Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ___
1 Se apoy6 con la elaboraciéon de 49 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion.
2 Se apoyo en recepcion de 432 de piezas postales de parte del drea de aperturas.
Se apoyd con la clasificacion de piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi como
3 departamental. -
4 Se apoyo en la clasificacién y despacho de 363 piezas postales del area metropolitana,
5 Se apoyd con la ubicacién y entrega de 106 piezas postales al area de Servicio al Cliente.
6 Se apoyd con la recepcién de 524 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.
Se apoyo en la elaboracion de despachos de los departamentos Villa canales, Puerto barrios,
Morales, Los amates, Santa lucia cotzumalguapa, Amatitlan, Chiquimula. Con la cantidad de 148
7 paquetes distribuidos a los departamentos mencionados S
Se apoyo en la elaboracién de informes en la subsecién de operaciones postales de los movimientos
8 que se realizaron de ingreso, distribucion, rutas, entregas, retornos y ubicacion para su almacenaje




[' en bodegas B \Z\b3%
Se apoyo en la organizacion, preparacion de materiales para las actividades de integracion,
9 | capacitacion de personal de la institucién

(F)-

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

W10 pﬁ\flﬁrg}fﬁyﬂﬁ@! ?ﬁm’ n
5 SUBIBREor General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del VICTOR QUEL YUCUTE Cul
Contratista:

1688 35010 0306

' Numero de contrato: NIT del

'500792-5
85-2019-029-DGCT 00732

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Q.53,854.84 i
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-201
Q.4,500.00 )
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO )
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
Kl Apovyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales o
4 Apoyar en la preparacion de despachos'y devoluciones de las piezas postales comercial y :
particulares |
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa '}
6 Apoyar en transportar al personal de “ A DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas ]
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
- disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 | Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
[12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd|
desarrollar todas aquellas otras actividades que <e deriven de la presente contratacion I




| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la elaboracion de 49 rutas de reparto de piezas postales
2 Se apoyd en la distribucidn y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitanay
. departamental.
'3 Se apoy6 en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Se apoy6 en la preparacién de 363 despachosy 35 devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares
5 Se apoy6 en prestar el servicio de mensajeria interna y externa ]
6 Se apoyo en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas |
7 Se apoy0 en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal i
8 Se p-articipé en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
9 Se atendi6 a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

VICTOR QUELYUTUTE

Departamentb de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

n el 1»(%

Ing. Carlos David Cuevas Girén
ACB%E %aqon}z)iEguAe%laos I\éEi%n
9% sub-Director General




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON CUl
Contratista: 1984 88270 0101
Numero de contrato: R ] 'mT del 4126474-6

86-2019-029-DGCT

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-
0.53,854.84 Z0 ¢? al 31-12-2019
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del - -2-
0.4,500.00 eriodo de 1-2 al 28-2-2019
) Informe:
Unidad Administrativa Subseccion de Distribucidn postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apovyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares -
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
8 _Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo apoyo en la elaboracién de 49 rutas de reparto de piezas postales

N e

Se apoyd en la distribucion y entrega de 328 piezas postales en el area metropolitana y
departamental.

-b‘w

Se apoyd en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

Se apoyd en la preparacion de 363 despachosy 35 devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

Se apoyd en prestar el servicio de rpenséjeria internay externa
Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

Se apoy0 en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal

Se participé en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

[KoRNe R NNE NNV,

Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

JULIO ROLANDO RUIZ DE LEON
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2.4 %”‘A

__Ing. Carlos David Cuevas Girdn
' INATQ HREPCERACIGIES
1 %)k Sub-Director General
& Direccldn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del CARLOS LOPEZ REYES Cul 2447 14541 0101
Contratista:
Numero de contrato: NIT del 7855038-6

87-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del contrato: 'PI del 2-1 1-12-201
Q.53,854.84 s ol
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-
Q.4,500.00 eriodo de al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y eﬁtrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacion de c_jespachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
- particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa B
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
10 | Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores |
11 | Atender otras actividades gque le sean asignadas por las autoridades superiores
12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé apoyo en la elaboracidn de 49 rutas de reparto de piezas postales

Se apoyd en la distribucién y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitana y

| departamental.

Se apoyo en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

Bw

Se apoyd en la preparacién de 363 despachos y 35 devoluciones de las piezas postales comercial y
particulares

‘Se apoy¢ en prestar el servicio de mensajeria mterna y externa
Se apoy0 en transportar al pe personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras act|V|dades asignadas

Se apoy9 en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal

Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

[NelNo N NNEe )RRV,

Se atendid a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

(F)

CARLOS LOPEZ REYES
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o1 <

_Ing. (€ &arlos David Cuevas Glron

\DORDEOPERACTON %’"
g sub- Director Genera

J Direccion General de Correosy Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVISIOS, REGLON 029

Nombre completo del WALTER HORACIO LEE CABRERA Cul 2345 37906 0101

Contratista:

Numero de contrato: NIT del 1244493-6

88-2019-029-DGCT Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del contrato: Plazo del 2-1al 31-12-2019
Q.53,854.84 : @
Contratista:
Honorarios Mensuales: Periodo del 1-2 al 28-2-201¢
0.4,500.00 eri e a 2019
Informe:
Unidad Administrativa Subseccién de Distribucion postal

donde presta los servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales

2 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y
. particulares -

5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades a5|gnadas

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar_el cumplimiento de las normasy

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales |

9 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores |
| 10 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

11 | Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la elaboracién de 49 rutas de reparto de piezas postales B
2 Se apoyo en la distribucién y entrega de 328 piezas postales en el drea metropolitana y
departamental. -

3 Se apoyo en la realizacién de informes de ingresos y egresos de los despachos de piezas postales

4 Se apoyo en la preparaciéon de 363 despachos y 35 devoluciones de las piezas postales comercial y
L particulares

5 Se apoyd en prestar el servicio de mensajeria interna y externa

6 Se apoyd en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas

7 Se apoyd en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

8 Se participd en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

9 Se atendi6 a otras actividades que se fueron asignadas por las autoridades superiores

(F) ;/iM

WALTER HORACIO LEE CABRERA
Departamento de Operaciones Postales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

P GA

Ing. Carlos David Cuevas Girén

JANADOR DE OPERACIONES , ,
%wqf"ﬂ Carlos David Cuevas Giron

w Sub-Director General
Direcci6n General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los servicios:

“Nombre éompleto del .
Contratista: LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE CUl: 2513 26705 010;/
"Numero de contrato: 89-2019-029-DGCT/ NIT del
contratista: 1254819-7/
Servicios {técnicos o Servicios Técnicos /
profesionales):
Monto total del contrato: | Q.59,838.71/ Plazo del 2-1al 31-12-201y
/ Contrato:
Honorarios mensuales: Q.5,000 N Periodo del | 1-2 al 28-2-2019
Informe: /
Unidad administrativa Seccion de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que
conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en Ia_p_reE)argcién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postale;
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacion postal, certificados, correo hibrido y comercio electrdnico, distribucién postal,
envios postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios
paquetes

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

7 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores R

9 Atender otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

10 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion




"No. ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1 Realice 1000 llamadas a usuarios para brindar informacién acerca de sus piezas postales. )
2 Apoye con la atencidn de la linea telefénica.
3 | 'Apoye en garantizar el cumplimiento de las normas que regulan las actividades postales.
4 Participe en el curso taller: Inteligencia Emocional y Resolucion de Conflictos.

(F) c
Con@%ey&tem;: Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

R

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn

ibdirector .
m,ow'f?"-& Carlos David Cuevas Giron

2% Sub-Director General
Y, 4
Diraccion General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EVELYN JEANNETH MENDOZA CHOTO | CUL: 263167577 0101
Contratista /|
N de Contrato: 90-2019-028-DGCT NIT del 1801109-8

umero de contrato: a N N contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q5983871 g'j'rft‘;adtﬁ' 2-1 al 31-12-2019"
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Y, Eef:')l:)n(::.del 1-2 al 28-2-2019

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO .
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones:
3 clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electronico, distribucidon postal, envios postales
internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5) Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la prestacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
9 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con la entrega de 226 apartados postales
2 | Apoye con la entrega de 172 paquetes certificados
3 Apoye con la entrega de 21 piezas de correspondencia estandar
4 Apoye con la atencion de la linea telefonica
5 | Apoye con dar de baja a los paquetes entregados en el area de atencién al usuario




Apoye con la reproduccion de fotocopias del documento de identificacién de los usuarios para entre—g&f?

) de sus encomiendas. -

7 Apoye con la elaboracién del informe diario y mensual de los paquetes entregados en el area de servicio
__ | al usuario.

8 Apoye con la busqueda en el sistema de paquetes.

9 Participe en el curso taller: “Inteligencia emocional y resolucién de conflictos”.

F)

g5

Evelyn Jeanneth Mendoza Choto

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al framite de pago respectivo.

VoXBo. Ing. Carlos David Cuevas Girdn
Subdirector
Carlos David Cuevas Giron
¥ % Sub-Director General
'/ Direccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DARLENNE JOHANNA BOCHE DUQUE Cul

Contratista: 1718 18261 0101

NIT del

Numero de Contrato: 91-2019-029-DGCT 946216-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 flazoldel 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel |, > 2822019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccidn de fotocopias y tramite de
1 la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento
Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento
3
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
4 del departamento
5 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apovyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8
o Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-4
°

Se apoyo en la elaboracion de 27 nombramientos, 22 solicitudes de combustible, 38 hojas de ruta y 27
oficios

Se apoyo en la reproduccion de 150 fotocopias

Se apoyo en la revision de facturas de todas las agencias

Se apoyo en la revision de informes de comision

Se apoyo en la elaboracion de rutas para futuras comisiones.

Se apoyo brindado informacion especifica a los usuarios para la entrega de paquetes

Se apoyo en la recepcion de material de almacen para la distribucion a las agencias

O iIN|O | |hA W N |

Se apoyo en el envio de papeleria a los contratistas departamentales

Loy

enne Johagina Boche Duque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

a8 (A

Vo Bo. Ing Carlos Dawd Cuevas Gll'on
: ' *'r ron
; arlos Dat { ( He ,lr
h-Directol ner !.
al (e Cotreas y Telogiaios




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . i
Contratista: RAUL ALEXANDER HERNANDEZ HEY CuUl: 176111182 0101
Numero de Contrato: 92-2019-029-DGCT Bl el . 3718267-6

I Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.95,741.94 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
) S Contrato: FE SR
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Reflocdel 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la regionalizacion postal de “LA DIRECCION”
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales_ del rea
2 metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las siguientes subsecciones:
clasificacién postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucién postal, envios
3 postales internacionales, servicios de correos exprés EMS, encomiendas y pequefios paquetes
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
4
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales
. Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en el seguimiento de los servicios basicos de las agencias postales metropolitana y
1 departamental.
Se apoyé con el seguimiento de conexion de energia eléctrica de las agencias postales de Morales,
2 lzabal; Coban, Alta Verapaz; Chantla, Huehuetenango; Aguacatén, Huehuetenango. |
Se apoy6 con las gestiones y con reconexiones del servicio de agua potable de las agencias
3 postales de Jalapa y Coban, Alta Verapaz.
Se apoyé con la verificacién de ingreso de los colaboradores a las agencias postales del drea
4 departamental metropolitana. - B
5 Se apoyd en recepcion de 432 de piezas postales de parte del area de aperturas.
Se apoy6 a las agencias postales con relacién a seguimiento de entregas de piezas postales, rebut,
6 y procesos de entrega y control.




Se apoyd con la clasificacién de piezas postales a las distintas zonas de la capital, asi comb.

7 departamental. _
Se apoyd con la elaboracion de 49 rutas de la ciudad capital para su respectiva distribucion y'

8 entrega, totalizando 363 piezas en rutas del drea metropolitana.

9 Se apoy6 con la ubicacidn y entrega de 106 piezas postales a al drea de Servicio al Cliente.

10 Se apoyd con la con la recepcion de 524 sacas procedentes de COMBEX para el drea de Aperturas.

Se apoy6 con la elaboracidon de rutas de despachos a las agencias postales departamental y
metropolitana, especificamente a Villa Canales, Puerto Barrios, Morales, Los Amates, Santa Lucia
11 Cotzumalguapa, Amatitlan y Chiquimula.

(F) — 7/ y
Raul Alexander’ Hérnandez ﬁey

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

s Pavid Cuevas Girén _ .
B rg 1id Cuevas Giron

\ i‘é'lﬁfli‘rc or
BSU N Birector General

Direccion General de Correos y Telégrafos




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb
SIDTS SOMESSED E DOUGLAS FRANCISCO SAGASTUME AQUINO  |cu:
Contratista: 1915 16139 0101
Numero de Contrato: 93-2019-029-DGCT H del . 547644-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las actividades de remozamiento de las agencias postales de todo el territorio nacional de “LA
DIRECCION”
1
Apoyar en las actividades de seguimiento de pagos de los servicios basicos de las agencias postales de
5 todo el territorio nacional para que se realicen oportunamente y no afecten la operacién
Apoyar en las actividades que garantizan el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
3 internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
5
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
6
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
7

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las actividades asignadas por la Direccion General en el remozamiento de agencias
Se apoyo en las comisiones que fueron asignadas a los departamentos de Sacatepequez, Escuintla, Santa

Rosa y Totonicapan

3 Se apoyo en la realizacion de los informes de comision en la fecha solicitada

4 Se apoyo en la participacion de la Comision de Seguridad Postal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

W/%M

Vc&. Bo. Ing g Carlos David Cuevas Giron

B om0 Carlos David Cuevas Giron
! ; ) Sub-Director General
&N = Direce iy General de Correos y Telégrafos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del <
i ) EDGARDO LEONEL PEREZ GONZALEZ /' |CUL:

Contratista: 2626 06925 0101

Numero de Contrato: 94-2019-029-DGCT NIV del . 39061698
contratista:

Servicios (Técnicos o - .

. Servicios Tecnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.119,677.42 2-1al31-12-2019
Contrato: /

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 fieiiodoidel 1-2 al 28-2-2019
Informe: /

Unidad Administrativa ¥ -

.. Seccidon de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a cada
1 seccidn que conforma el tratamiento de correspondencia de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
2 recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones: clasificacién
postal, certificados, correo hibrido y comercio electrénico, distribucidn, envios postales internacionales,
3 servicios de correos exprés EMS, encomiendas v pequefios paquetes
4 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
7 Atender otras actividades gue le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en coordinar diariamente los procesos realizados en cada seccién tanto de la recepcién como
de la distribucién de las piezas postales a las distintas zonas de la ciudad capital y agencias
departamentales.

Se apoyd en coordinar y supervisar las actividades en las distintas secciones durante todo el proceso
postal.

Se apoyd coordinando con los encargados de seccion que todas las optimizaciones de recursos se lleven
a cabo.

Se apoy6 en elaborar las metas proyectadas para el presente mes.

Se apoyd a la presentacion de resultados de operaciones del mes.




Se apoyé en la supervision del cumplimiento de las normas mencionadas.

Se apoyd juntamente con la comisién de Seguridad Postal para dar seguimiento al proceso de
implentacién de la Seguridad Postal, para una posible certificacién segln las normas internacionales de
la UPL v UPAFP

ity i F
_‘_"‘__J'LI

Se apoy6 con la logistica de entrega de correspondencia del Ministerio de Comunicaciones a todas las
Alcaldias y Gobernadores a nivel nacional

Se apoy6 con el analisis y negociacién con los proveedores de servicios de distribucién como socios
estratégicos pa}',a\i?p{ementar el proyecto de entregas locales a nivel nacional
1]

U

(F) Je
Edgardo Legnel P%’ez Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7/6 Ed <

V Bo. Ing. Carlos Dav1d Cuevas Giron
' Sub Director

VA N\ Carlos ©avid Cuevas Girdn
7 o . Sub-Director General
NG, e Dliacelén General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

C . WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO Cul:

ontratista: 2490 82837 0101

Numero de Contrato: 95-2019-029-DGCT bl del. 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Eepiodoidsl 1al 28 feb. 2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Seccién de Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
9
No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el mantenimiento y limpieza de agencia postal
2 Apoye en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
3 Apove en la clasificacion y entrega de 04 piezas postales
4 Apovye en [a Apertura de 1 saca y conteo de 52 piezas postales
9N 0
= L Wy

Wrendy Ellzabellh Rufzjrancn

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de ;:Eiyec‘m.
(M ¢ /6_ 5( 2

Vo.‘ﬁn. Ing. Carlos [2avid Cuevas Girén

Sub Director General

\ Carlos David Cuevas Giron
2 sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ﬁombre completo del o
INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ Cut:
Contratista: | a __! 1622 95944 0101
Numero de Contrato: 96-2019-029-DGCT NiFael 7233585-8
contratista:
Servicios (Técnlcos o - .
Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q45,477.42 Plazodel |, ; 2131-122019
Contrato: Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q,3800.00 1-2 al 28-2-2019
e | Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Region Metropolitana
serviclos: o -
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
9
No. B . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME B B
1 se apoyo en la logistica de atencién a 50 usuarios en agencia postal
2 se apoyé en la distribuclén de piezas de manera eficiente de la agencia postal
3 seapoydenla grgentacién_dg_informes solicitadas por autoridades superiores -
4 Se apoyo en la recepcién de la 4ta saca proveniente de la planta de DGCT Zona 1

(F) f\ﬁlw ym

Ing;i&_ﬁﬁgel Aquino Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo.

ol =

Ing\Carlos David Cuevas Girén
AT Subdirect0( B 3.7
e CarloveBauvid Cuevas Giron
1% sub-Director General
NG 54 cacion Ganeralde Correos y Telegralos

I



INFORME PERIODICO DE EREST/:\CIC')_N DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . T
[o] H
Contratista: ALAN_MAURICIO CHACON MONZON cul 2871210110101
=
Numero de Contrato: 97-2019-029-DGCT iNidel 8762363-3 !
contratista:
Servicios (Técnicos o 1 - P
Servicios Técnicos
| Profesionales):
Monto total del Contrato: 0,38,296.77 Placs ool 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q,3200.00 NLLLED) 1-2 al 28-2-2019
B - Informe: B
L Admlnistratlv-a . Subseccion Region Metropolitana
donde presta los servicios:

B No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
1
5 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
. Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
—_ 4 —
’ Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
= Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
8 B Pr——
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en Jogistica y en la distribucion de 30 paquetes en agencia postal de villa canales
2 Se apoy6 en segunda recepcion de 4ta saca proveniente de DGCT ]
3 Se apoyé en brindar informacién a compafieros de la DGCT de zonal -
4 se apoyd en presentacipn de informes y facturas solicitados por autoridades superiores

(F)

" 4
Alan ﬁf{%ﬁ Chacén Monzén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo,

”7/6%( «(/J

1\g Carlos David Cuevas Girén
Cuﬁqt’sdlfgg? oid Cuevas Giron
Sub-tirector Ge crieral
£i6n Ganeral de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

JORGE ANTONIO CHOC cul:
Contratista: 1769 86308 1601
NIT del
Numero de Contrato: 98-2019-029-DGCT 2808906-5
contratista;

Serviclios (Técnicos o

Profasionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 0.45,477.42 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perododel |, , | 2822019
Informe:

Unidad Administrativa

Subsecci id t
donde presta los servicios: ELE =Ll g

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de |3 agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

E~Y

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0N (|

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se les apoyo a 25 usuarlos en dar informacion sobre el envio de piezas postales
Se apoyo en la entrega de 75 piezas postales.
Se apoyo en la elaboracion de 19 rutas para la entrega de piezas postales.
Se apoyo en |a logistica de la entrega de 75 plezas postales tanto certlficadas como basico.

SWIN | b

Se apovo en la realizacion de inventario mensual v clasificacion de las piezas postales.

6 Se apoyo|en los sig{{entes informes: reporte de ingresos de piezas postales ,reporte de entregadas,

reporte de hal encaminadas y devoluciones, reporte diario del mes de febrero 2019.
Se apo\io enla ?bmk.:on designada para la distribucion de 19 revistas a 19 municipalidades del

artaments-enfos dias 1,4,6 y 8 de febrero 2019,

(f)

lorge
talrombre comfleto)

El presente in I‘orn];e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al trdmite de pw
(f ¢ /6 %

Vo. \10 Ing. Carlos DaVid Cuevas Girén

\ Carlos David Cuevas Giron
Sub-Director General

Direccién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

RO et Ol CESAR AUGUSTO SINEY CHE cut:

Contratista: 2602 58318 1601
NIT del

Numero de Contrato: 99-2019-029-DGCT 4634603-1
contratista:

pervicias (Fécnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 T 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perododel |, , 28 2.2019
Informe:

[ ndifdministrative Subseccién Regién Norte

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencién a 54 usuarios.

Se apoyo en la entrega de 150 piezas postales a nivel local y en 2 municipios del departamento.

4 Si se apoyo en esta actividad.

Se apoyo en la presentacién de informe de reclamos de usuarios por inconformidades en el envio de sus
[ piezas postales a Nivel Nacional e Internacional.

Se apoyo en el mantemimiento y limpieza de la agencia postal, se le dio seguimiento al pago de los
8 servicios bésicos de la agencia postal.

.

1Al l
(F)

=

e

César Augusto Siney Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

2l s )

).(l:}a lng Carlos\()awd Cuevas Girén

c““’?}\‘“ A (,ar[im David Cuevas Giron
ﬁ by Sub Director General
numon General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) RODIN OSBEL( LOPEZ VASQUEZ Cul:
Contratista: 1908 69992 1507
Numero de Contrato: 100-2019-029-DGCT Ndet . 2267873-5
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 [aze.del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel 1, , 2822019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidén de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la region nororiental de “LA DIRECCION”

Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la regién
2 nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacién

Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de
3 la regidn nororiental

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la regién nororiental por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades de proceso logistico y operativo como movilizacion a rutas de deistribucion y
1 otros Municipios

Apoyé en brindar informacién de los servicios basicos para tramite de pagos de las agencias postales de
2 la regién nororiental para que se realicen oportunamente y no afectar la operacion

Apoyé en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccién de
3 la regién nororiental

Apovyé en la presentacién de informes solicitados de la regién nororiental por las autoridades superiores

Apoyé en Comisidn al Departamento de peten en distribuir conrrespondencia internacional los dias, 4,
5 5,6,7 y 8de Febrero de 2019.

Apoyé en mantenimiento de las instalaciones, patio, ventanales de la agencia, salama, BV.

(F)

. A
Contratismeﬂépez Vésquez)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

4 s~

0 Bo. Carlos David Cuevas Girén
Sub Director
/DFBCCIOI'I General De Correos y Telégrafos
e N\ Carfos David Cuevas G'irén
ki Sub-Director General
2/ Ulreccidn General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES Ccul:

Contratista: 1873 98399 1502

NIT del

Numero de Contrato: 101-2019-029-DGCT 1708041-k

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Flazoics] 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 pefiode gst 01-02 al 28-02-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar atencidn a un aproximado de 35 usuarios de la agencia postal.
2 Se apoy6 en la recepcion de 658 piezas postales, entre certificadas y estandar.
3 Se apoyd en la preparcién de rutas para las entregas a las 8 municipios y cabecera deptal.
4 Se apoyé6 en la logistica de entrega de 70 piezas postales eficientemente
5 Se apoyé en la actualizacion del formato de inventario semanalmente de piezas postales
6 Se apoyd en la actividad de medicién interior y exterior de la agencia postal




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)vﬁ/@% fA

Vo. Bo.
Carlos David Cuevas Girdn
Sub-Director. Direccién General de Correos y Telégrafos

 Carlos David Cuevas Giron

45 Sub- D\recgefoGenera\f
207 Tnirecan General de Correos Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE

Cul:

1684 15208 1501

Numero de Contrato:

102-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

1429593-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel | 1 a128-02-2019
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Seccidn de Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

w

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

~N oy o

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera desarrollar




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en atender a 20 usuarios que se muestran interesados en los servicios y envios postales.

Se apoyo en la entrega de 71 piezas postales tanto certificadas como estandar en las diferentes zonas de salama,
2 asi como en los municipios de baja verapaz.

3 Se apoyo en la recepcidn de 658 piezas postales tanto certificadas como estandar para su distribucién,

Se apoyo en la medicién de paredes tanto interior como exterior de la agencia postal de salam4, b.v. asi como en
la actualizacion y envio de formato de piezas postales en existencia de la agencia postal.

5 Se apoyo en la entrega de 9 certificados a todos los municipios del departamento de baja verapaz.

Se apoyo en el mantenimiento de la agencia postal como limpieza de pisos, limpieza de bafios y lavamanos,
chapeo de patio, limpieza de ventanales y puertas, limpieza de muebles y equipo y resguardo de parqueo para
6 los usuarios.

(F) @17@77

HWGeovann$~ Rodr;g{z Ché

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

_Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub-Di !fettor\ E{!]‘chlén Gengtal/de CorredsiyiTelégrafos
2% Sub-Director General
>/ Uireccion General de Correas y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JOSE LEONEL ECHEVERRIA cul:
del Contratista: PEREZ ) 1688 42289 0204
Numero de 103-2019-029-DGCT NI el 1038781-1
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos - o
. Servicios Técnicos

o Profesionales):
& ontopiakdel Q.45,477.42 Plazodel |, , 34 152019
Contrato: Contrato:
Honorarios Q.3,800,00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa .. - )
donde presta los Subseccién Region Nororiental
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y
distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal

2

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades

5 |postales

5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

g Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven

9 |de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \&} = ; /

Apoyé en la logistica de 37 usuarios interesados en los servicios a prestar por la
institucion.

Apoyé en la recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal.

Apoyé en la logistica para la entrega de piezas postales en los siete municipios que
conforman el departamento.

Apoyé en la entrega de 93 piezas postales a los usuarios y publico
general.

Apoyé en la elaboracién de los siguientes informes:

A) Reporte de usuarios que necesitan enviar paquetes postales.

B) Reporte de reclamo de usuarios por paquetes postales.

C) Reporte de ususarios que recibieron piezas postales.

D) Reporte de piezas en existencia certificadas y estandar.

E) Reporte de recepcién de piezas recibidas de agencia postal central.

Apoyé en la elaboracion del reporte de entrega de revistas para siete municipios y
cabecera departamental.

Apoyé en las siguientes actividades:
A)Dar mantenimiento a la Agencia Postal.

B)Dar seguimiento a los pagos del servicio.

F)

Elpr

Contratista .,Le{ i/ Echeverria Pérez

sente inféfme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de’servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.

e e

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
Sub Director
Direccion General de Correos y Telégrafos
é’f“. [_W‘;?" ) Car[os (Davu{ Cuevas Giron




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] DAVID HERNANDEZ Cul:
Contratista: 2349 91348 1804
NIT del
Numero de Contrato: 104-2019-029-DGCT ) 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Mense-ogl el Q.38,296.77 Plazodel |, | 34 122019
Contrato: Contrato:

Honorarios Q.3,200.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Mensuales: Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion Region Nororiental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal:
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal:
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal:
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
4 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales:
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores:
Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores:
6
. Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores:
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
8 |la presente contratacion:




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se informo y atendio a 37 usuarios deseosos por el uso del servicio postal.

5 Se distribuyeron 93 piezas estandar y una certificada en tres rutas distintas en esta
jurisdiccion.

3 Se apoy6 solo informando al usuario la proxima recepcion y envio de sus piezas
postales.

4 Se apoy6 en estas actividades garantizando lo establecido para el buen servicio
postal.

5 Se dio el apoyo con informes estadisticos e inventario sobre piezas postales y de rutas
distribuidas.

5 Se distribuyeron en tres dias revistas para municipalidades de ocho municipios
incluyendo Gobernacion Departamental en esta cabecera.

Contratista Vld Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

%@(/c/\

Bo Carlos David Cuevas Giron
Sub Director

_ ‘eral de Correos y Telégrafos
N ( ‘arlos David Cuevas Girdn

| Sub-Director General
ueaifm General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
pinbesitomplotgidel LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES  |CUI:
Contratista: 2512 55409 1801
NIT del
Numero de Contrato: 105-2019-029-DGCT . 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Perfododel |, , 12822019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal

=N

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

(o< N = I V]

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la logistica y atencion de 32 usuarios interesados en el Servicio postal.

Se apoy6 en actividades Técnicas operativas y distribucién de 56 piezas postales.

Se apoyé con la coordinacién para el recorrido de 7 rutas de distribucién de paquetes

Se apoy6 en la presentacion de informes mensual de inventario de entrega de piesas postales

NipwW N =

Se apoyo en liflpleza_inf@rior y exterior de agencia, ventanales, limpieza de patio, mobiliario y equipo,

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pagow
1) é/( ‘g ;

\[o. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén
ATEER Sub Director L

/. DifeceionGetieral BB Edribdsy fikatos
7o \8ellg) i Sub-Director Ganera

N2 27 i necién General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre com?leto del GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA CuUIl: 2365 82860 1804
_ Contratista -
Numero de Contrato: | 106-2019-029-DGCT NIT del contratista: | 2577345-3
Servicios (Técnicos o Profesionales) |  Servicios Técnicos !' B J
Monto total del Contrato: [ Q.45,477.42 | Plazo del Contrato 2-1al 31-12-2019
Honorarios mensuales | Q.3,800.00 _ | Periodo del informe | 1-2 al 28-02-2019
Unidad Administrativa donde presta los servicios I{ Subseccién Regién Nororiental
_ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal. |
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de
| piezas postales de manera eficiente de la agencia postal. |
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal -
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuario
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores !
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

_contratacion.

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoye en la logistica de atencién a 33 usuarios que se muestran interesados en el servicio
postal.

Apoyen en la recepcidn de 8 piezas certificados para su respectiva distribucién.

Apoye en realizar los informes y solicitudes: Inventario de piezas postales, informe de
actividades, medicion de la agencia postal para su respectiva pintura,

| Apoye en darle seguimiento a la reconexidn de la energia eléctrica

Apoye en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal.

(F)

F \_F/"—- ] - 'k:'_"
Germarn Lgpnel Pérez Casasola

" Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pr?%ramlte de pago

ti
respectivo. 0 EW @7

Carlos David Cuevas Girén
— Subdirector
/ Dlretuén GerlesaDde/Caiveossyiebégrafos
\ele fasl 88 Sub-Director Goneral
Ny Llreccion General de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

nombre completo del | Ve FLORES LARIOS cut: | 1793 89866 1304

 Contratista |

Numero de Contrato: | 107-2019-029-DGCT | NIT del contratista: |  918378-7

Servicios (Técnicos o Profesionales) | Servicios Técnicos I

| Monto total del Contrato: | ~ Q.38,296.77 | Plazo del Contrato | 2-1al31-12-2019
_ Honorarios mensuales | Q.3,200.00 _ | Periodo del Informe | 1-2 al 28-02-2019
_Unidad Administrativa donde presta los servicios | Subseccién Regidn Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en  brindar atencién a los usuarios de la agencia postal .
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3
4

Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales I
|_5S Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberé desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.

| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
1 Se apoy6 en atencidn 16 usuarios que se presentan interesados en los servicios de
enviar postales.

2 Se apoyd en la entrega 13 piezas postales.

j3 Se apoy¢ en la medicién de paredes tanto como interior como inferior |l
4 Se apoyd en la entrega de certificado para alcaldes municipales

5 Se apoyo en el mantenimiento de agencia postal en lo que es limpieza de pisos, ]

puerta, bafios y lavamanos.

(F) (h pefeies / wtf
/' /7 /taime Flores Larios
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago

respectivo.
() ’7/657 'Z/d

Carlos David Cuevas Girén
T Subdirector

/ leLLCIBI’T G@ﬁ&@d@'é&#@%‘ﬁl’é‘f@grafcs
- 4 5ub-Director General

"5/ Ulaacidn General de Correos y Telégrafos

\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOON 029

]
ng:?r';:;gmp'ew del ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ | CUI 1781 63414 0206
NUmero de contrato 108-2019-029-DGCT NIT del 50581120
/ contratista

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total del Contrato: Q. 45,477.42 AL | 2.4 2131122010 /
! / Contrato:
. - Periodo del
| Honorarios Mensuales | Q. 3,800.00 % e 1-2 al 28-2-2019
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regional Nororiental
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 | Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
| 7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
[ 8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORM
1 Se apoyo en el mantenimiento de limpieza de la agencia postal.
| 2 Se apoy0 en dar informacién a los usuarios de servicio postal.
| 3 Se apoyo en la entrega de la revista para el alcalde municipal
4 i Se apoyd en la entrega de una pieza postal

(F)

lida Raquel Juarez y Judrez

Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

. W/Cﬁ( /]

o Bo. Carlos David Cuevas Girén
//FH“ >\Subdirector
= Dlrector Generai de Cereos y ?’elegrafos /

ireccidn Ganeral de Correos y Tefl grafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLOON 029

Nombre completo del JASON STICK GRAMAJO
contratista FIGUEROA cul 3346 54130 1805
NUmero de contrato 109-2019-029-DGCT NIT del 100156916
contratista
Servicios (Técnicos 0 - o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 38,193.55 Plazo del 3-1 al 31-12-2019
) T ) Contrato:
Honorarios Mensuales Q.3,200.00 fgilodergel 1-2 al 28-2-2019
ac ’ informe:
Unidad Adminigt_r ativa donde Subseccién Regional Nororiental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 | Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORM
1 Se apoy6 en el mantenimiento de la limpieza de la agencia postal
2 Se apoyé en brindar atencién a los usuarios de la agencia pustal
3 Se apoy0 en la entrega de 1 pieza postal en las distintas rutas de la agencia postal.

“Jadon S}/ck Gn(amajo Figueroa
Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscribo con el presentador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de paigo;{nectwvo

(f)

\ Vo. Bo. Carlos David Cyevas Girén
AT o Suhdiréler’™ '
/,_ Dlt\eotor Generalbde Cb:'reczsf y Telégrafos
o,  General de CorreosY

1‘ e,



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ lcTu: 1581 44643 20072
Contratista: \ ]
— NG
Numero de Contrato: 110-2019-029-DGCT as i 2275144-0
o - - Contratista:
Servicios (Técnicos o . c . )
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 fleeg gol 2-1al31-12-2019
- - Contrato: -
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Eeradoidel 1-2 al 28-2-2019
| informe: _
Unidad Administrativa donde L . -
- Subseccién Regional Nororiental
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal. B
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
| 3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
' Participar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para gér;mtizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas -
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
Apoyé con brindar informacién necesaria a los usuarios que visitaron la agencia postal siguiendo los |
1 protocolos establecidos.
2 Se apoyé con la recepcién de 2 sacas conteniendo 62 piezas estandar y 37 piezas certificadas.
3 Se apoys en clasificar por municipios y cabecera departamentales la correspondencia que ingresé.
4 Se apoyo en coordinar la entrega de 30 piezas postales a las direcciones correspondiente de los usuarios.
Se apoyé en solicitarles a los usuarios su documento de identificacion para la entrega de su pieza certificada,
5 esto como soporte y control interno. - B
6 Se apoyé con la entrega de 17 piezas certificadas.
7 Se apoyé con las actividades de cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales.
8 Se apoyd con la elaboracion de informes de inventarios y de las piezas postales entregadas.
| Se apoyo en realizar la limpieza general de la agencia postal, asi como el resguardo del mobiliario de la
9 misma.

=X
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

wg{ ?IGE{E)%\H& Plelie gy firn
| Subiiireaisr General
>/ Direccion General de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SOFiA ESPERANZA CRUZ MORALES DE cuL:

Contratista: ROMERO : 1683 35875 2001

Numero de Contrato: 111-2019-029-DGCT i del- 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o - .

) Servicios Techicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Nororiental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
" e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
: todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en dar informacion necesaria a nuestros usuarios .
2 Se apoydé en entregar correspondencia de 13 Sobres Estandar y 17 Certificados
3 Se apoyd en recibir 2 sacas con 62 piezas estandar y 37 certificadas.
4 Se apoyd en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones Nacionales e Internancionales
5 Se poyd a la encargada en el conteo de piezas postales para la realilzacidon del inventario semanal.
6 Se apoy6 en mantener ordenada, limpia la agencia postal y resguardo del mobiliario.

A ®)

(F)._ Mﬂ]

Contratista (Nombre completo)
Sofia Esperanza Cruz Morales de Romero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

: \ N\ Carlos Qavid ( " W Q/%

.;_!:'_}) Sub- Dwector --;|
3 Direccion General de Correos y Tel

{fo Bo. Nombre, Cargo y Sello



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: MARIA HORTENCIA GARCIA PIVARAL cut:

1924 50077 0614

Numero de Contrato: 112-2019-029-DGCT

NIT del
contratista:

1688424-8

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 RiSEQIS! 2-13l31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Berlodo.del 1 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la

2 agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

5

6 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion

9

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en atencidn al usuario sobre paqueteria y correspondencia

2 Se realizé entrega domiciliar de 15 sobres ordinarios y 2 paquetes certificados.

3 Se apoyd en la elaboracion de rutas de distribucidn de piezas, 4 rutas municipales y 4 urbanas.

6 Se apayd en el envio semanal de informacién para el inventario de piezas postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

o CATED

Contratisté: Kﬂa@rtencia Garcia Pivaral

respectivo.

"W/@?f o

o Ing. Carlos David Cuevas Girén

\Carlos David Cye: vds
gub Director General
€080 General do Correns v Teléerafos

Juon




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ Cul:

Contratista: 1754 65150 0602

NIT del

Numero de Contrato: 113-2019-029-DGCT / 2105027-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 pizorde] 2-1a131-12-2019 |
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Reilotlodel 1-2 al 28-2-2019 /
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
) Apovyar en {as actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

= Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la distribucion de 77 piezas postales en las diferentes rutas.

2 Se apoyd en la logistica y rutas para entrega de 77 piezas postales

3 Se apoyd en la entrega de 77 piezas postales a usuarios.

4 Se apoyé en dar cumplimiento a las normas y disposicién nacionales e internacionales.

5 Se apoy6 en la realizacién de informe sobre las necesidades y suministros para agencia postal asi mismo
el inventario de piezas de forma semanal.

6 Se apoy6 en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal, se apoyd en brindar informacion a

usuarios y publico en general de nuestros servicios, se apoyé en la entrega de 77 piezas postales.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W/@( /A

».‘.-;‘ X Vq Bo. Nombre, CargoySeIlo
‘r. A A \\ fos'Dan r[' It 1.5 ;; rOI
} Sub Director General
1 General de Correos y Telégrafos

._;




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI:

Contratista: 1865 29961 0601

Numero de Contrato: 114-2019-029-DGCT iiTigel 9321799 /
contratista:

genvicisl(Ecnicos,0 Servicios Técnicos /

Profesionales):

Monto total del Contrato: 0.45,477.42 / Plazodel 1, ; .131-12-2019
Contrato:

Honorarlos Mensuales: Q.3,80000 / Periododel |, ; ) 782.2019 /

/ Informe:
el et i Subseccién Regidn Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1 B

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
5 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindarles informacién a clientes y publico en general.

Se apoyo en la recepcion y apertura de saca enviada de planta de procesamiento postal y asi continuar
2 con el proceso de entrega.

Se apoyo en la clasificacion y planificacién de las 4 rutas, tanto del area urbana como rural para la

3 distribucién de piezas postales

Se apoyo en la entrega de 37 piezas certificadas y 138 piezas estandar a usuarios y publico en general.
4
5 Se apoyo a dar cumplimiento a las normas y disposiciones nacionales e internacionales.
6 Se apoyo en presentar informe sobre inventario de piezas postales semanales.

Se apoyo en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal; Se apoyo en dar informacién a usuarios
5 y publico en general acerca de de corespondenica y servicios; Se apoyo en la entrega de

correspondencia en los municipio de Chiquimulilla, Guazacapan y Taxisco, Santa Rosa el dia 18-02-
2019; Se apoyo en llamar a usuarios para informarles sobre envios en agencia postal.

(F),

Christian Manu®l Escalante del Aguila  /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ffl
iR "fﬁ‘lrrm\hauld Cuevas Girén, EDlrector ; I
(75018 30N Carlos Q)am{s sievis Gron

A Sub-Dire ctor General
N % S accibn General de Correos y Tekafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ Cul:
2496 91183 2201
Numero de Contrato: 115-2019-029-DGCT ilael
contratista:  |1376815-5

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazo del - =
Contrato: 2-1al 31-12-2019
Honorarios M les: Periodo del
os Mensuales: Q.3,800.00 1-2 al 28-2-2019
Informe;
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn v distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencla postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal

F-9

Apovyar en la logfstica de entrega y recepclén de plezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

0 IN | Ut

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en atender a 20 ususarios, en la orientacion en |a entrega de sus paquetes

Se realizo entrega domiciliar de 35 sobres ordinarios y 10 paquetes certificados

Se apoyo en realizar 7 rutas para entrega de la correspodencia

BIWIN| =

Se apoyo en el envio semanal del inventario de piezas postales

(F)

Q&a’@*\

Contratista | u\'{n Ce&r G@w\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite pago respective

el

Gueeydello




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE
Contratista: CENTES Ci; 2212 77587 2205
Numero de Contrato: 116-2019-029-DGCT NIT del
contratista: SR
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Plazo del
Contidto: 2-1al 31-12-2019
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periodo del - -
Informe: 01-2 al 28-2-2019
Unidad Administrativa )
donde presta los servicios: Subseccién Regién Suroriental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en fa presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Si se apoyo esta actividad se atendieron 15 usuarios dando informacion
2 Si se apoyo esta actividad entregado 32 piezas certificadas y 45 piezas ordinarias.
3 Si se apoyo esta actividad informando semanalmente del inventario de correspondencia
4 5e apoyo en el mantenimiento de la limpieza de la Agencia, en organizar y resguardar el mobiliario de la agencia postal,

(F) \%y/l?

7

Contratista Yadira Elizabeth Aaﬁino Palma de Centes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

WG o s B Cypvas
e (e-Gererd|

4RS ,
T FokenniGentitfs CaiEd FoRN0




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . > )
RONALDO RAMON CRUZ COROY / cut:

Contratista: / 2543 14945 0501

Numero de Contrato; 117-2019-029-DGCT NIE de‘_ 38783495
contratista: /

Servicios (Técnicos o - ..

. Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q4547742 | R ape 21 al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Periododel |, ) 28-2-2019 /
Informe: 4

Unidad Administrativa Subseccién Region S iental

donde presta los servicios: eccion Regidn Surorienta /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales

2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en |la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deber3
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la logistica de atencion a los usuarios anotando telefonos y datos de los usuarios.
Apoye en las actividades tecnicas operativas de recepcion de 4 sacas clasiicacion de piezas postales y
2 logistica para entrega de 9 revistas a los municipios del departamento en febrero.
3 Apoyé en |a logistica y clasificacion de 18 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyé en la logistica, para entrega de 56 piezas postales en los municipios de Jalapa y aldeas.
Apoye enviando informes semanales de estadisticas de piezas postales e inventario Tinal del mes
5 de febrero.
6 Apoyé en manteriimiento Ihmyieza del edificio y resguardo de mobiliario y equipo en agencia postal

AL _%fﬂ

gn‘i’o ﬂruz

El presente informe respghde afo esttpulatlu en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos e

ferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

’ ’@6%

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello
Ing. Carlos David Cuevas Girén
Suhdirecmr General de Correos y Telégrafos

/ / A\ Carles David Cucvas Girdi
t ) Stih-Director General
Iraccin Ganeral de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

)
A MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO | cui:
Contratista: 2403 09014 2103

Numero de Contrato: 118-2019-029-DGCT NIT del . 1796675-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técni
Profesionales): ervicios Téchicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 il 21 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |,/ ) 2128022019
Informe:

Unidad Administrativa

X Subseccion Region Suroriental
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

785

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por [as autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

N [y (s

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en esta actividad brindandole informacion a los usuarios y anotando sus datos en agencia postal en
1 el mes de febrero.

Apoye en la recepcion de 4 sacas de correspondencia asl Como fNsUmos de impieza para ia
agencia postal Y 9 revistas para los municipios del Departamento.

3 Se apoyd en la entrega de 56 piezas en 18 rutas, en los municipios y aldeas del departamento.
Se apoyo en la limpieza y mantenimiento del edificio y resguardo del mobiliario y equipo de la
4 agenciapostal.

Contratis mm n_o__rroqun Osorio

El presente informe ré{a onde s lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago resw
(0 Z/ 16

Vo. o, Nombre, cargo y sello
ring 'Caflos David Cugvas Giron
" Sul;n:llire:qtort General de Cor‘ens v fd&gr‘fh}s
o3 5 ;;-,5 Sub-Director Canerzl
./ Direeian General e Correos y Tek giafos

W\



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1809 50959 0611

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ cul: 1

Numero de Contrato: 119-2019-029-DGCT i del ) 3482905-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.59,838.71 Rlazaidel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

resta los servici Subseccién Regién Central
pres ios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal;
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la logistica de atencién a los usuarios, informéndole el estado de las piezas postales y proceder a la entrega de
la misma.
2 Se apoyo en la distribucidn de 80 piezas postales certificadas y 459 piezas postales ordinarias.
3 Se apoyo en la realizacidn de 5 rutas para la entrega de paqueteria.
4 Apoye en la logistica de entrega de 80 piezas postales certificadas y 459 piezas postales ordinarias.
Apoye en la realizacion de los siguientes Informes:
5 1. Inventario de Piezas postales.
2. Piezas postales entregadas en la semana.
 Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
* Apoye a la Realizacién de actividades administrativas.
. » Apoye a la realizacién de llamadas a usuarios.
» Apovye a la Realizacion dengtas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.
— 3

Fd

{F}/

‘Wité}/ iffelo Contreras Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

24 za(f/&

V BQ Ing Carlc}q Da\.f}d Cyevas @“?511
bdlrec}ar Ggp.&crlellc aneral
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul:

Contratista: 1993 18085 061

NIT del

Numero de Contrato: 120-2019-029-DGCT 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye al encargado de agencia atendiendo a usuarios dandoles informacién del estatus de paqueteria y
. procediendo a la entrega de la misma.

Apoye en la entrega de 80 piezas postales certificadas y 459 piezas postales ordinarias a los usuarios del
2 Departamento de Sacatepéquez.

Apoye en la realizacidon de los siguientes Informes:
3 1. Inventario de Piezas postales.

2. Piezas postales entregadas en la semana.

 Apoye en Limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

i  Apoye a la Realizacién de actividades administrativas.

* Apoye a la realizacién de llamadas a usuarios.
* Apoye a la Realizacién de notas de visita a los usuarios que no se encontraron en sus casas.

Cesar Estuardo Carbaja'l Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

\Bo Ing. Carlos David Cuevas Girén
G Subd:l’é’ctmfGenarai}, on
IJI' tor G iy -.f

teln Gereral de Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 2699 98039 0501

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO  |CUk:

Numero de Contrato: 121-2019-029-DGCT 8754554-3

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,232.26 Plazo del 4-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, | 2852019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
5 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postalton el seguimiento de las piezas pos
2 Se apoyo en la presentacion de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades
3 5e apoyo en la logistica de entrega de 343 piezas postales a los usuarios
4 Se apoyo en recibir saca de 50 piezas y utensilios de limpieza
5 Se apoyo en dar informacion a los 327 usuarios

(F)

>

Nineth Azt€ena Santos Arredondo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

V/@f

\ln arl id as Girén
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
§ COmIBCEOMCE MARCO HAROLDO GARCIA CASTILLO  |cut:
Contratista: 1696 27209 0101

Numero de Contrato: 122-2019-029-DGCT NIT del ) 5308839-5
contratista:

Servicios (Técnic
v (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, ;|78 2.2019

Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Region Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL {INFORME I

5e apoyo en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postalcon el seguimiento de las piezas postales
Se apoyo en [a presentacion de informe mensual de piezas entregadas, solicitados por las autoridades superiores

Se apoyo en la logistica de entrega de 343 piezas postales entregadas a los usuarios
Se apoyo en recibir saca de 50 piezas y utensilios de Hmp:eza !
Se apoyo en dar informacidn a 327 usuarios

VWi N

7
G i

7Y
>
)éa/gp'ﬁa/raido Garcia Castillo

4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

W/@/%

Carlos Davitt Cuevas Girén
CarlsutBimetdrCnovas Glrdn
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \@'%

Nombre,completoldel CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO cut:
Contratista: 1793 69601 0401

Numero de Contrato: 123-2019-029-DGCT NI del, 5673209-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

R Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, |589.2019
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Central
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

a Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
) desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion de 2 saca conteniendo 49 Certificados y 143 piezas Ordinarias.
2 Se apoyo en la logistica de 17 rutas para la entrega de paqueteria a los usuarios.

3 Se apoyo en la entrega de 16 piezas ordinarias y 19 paquetes certificados.

Se apoyo en realizar los reportes solicitados por las autoridades superiores como: reporte de

4 inventario mensual y semanal; reporte de devoluciones y de piezas entregadas.
5 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
6 Se apoyo en el rastreo de correspondencia en el sistema IPS.

laudiaLorena Inay Patricio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. (CA
:r} Z /( B(

a Bo Ing., Carlof Cuevqs Glr_cr;
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

hlombiSicompletordel HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cut:

Contratista: 2322 59534 0411

Numero de Contrato: 124-2019-029-DGCT NIT del_ 982815-k
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.38,296.77 fildze,de 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, 5552019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Central

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la entrega de 16 piezas Ordinarias y 19 piezas Certificadas.
Se apoyo en garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
2 e internacionales
3 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.
4 Se apoyo en la logistica de 17 rutas para la entrega de pagueteria a los usuarios.

/ Hjéc:r Joe\-&@:}ﬂ Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

AN

\Vo B, Ing Carlos CuevasiGled | 1)
“Subdiregtr Geferal-i or 2|
cctidn Goneral de Correos y TelZoraros




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERV!CIQOS, RENGLON 029

N ;
ombre: completoss! DAVID JUAN TOC CANIZ CUL:
Contratista: 2277 46112 0801

Numero de Contrato: 125-2019-029-DGCT NI del. 1229670-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 fulszoiie] 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 f eFiouotE 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios Subseccién Regidn Suroccidental
vicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal .

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Lo B LN Ko s RN N0, |

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy®6 en la logistica de atencidn a 15 usuarios en la agencia postal
2 Se apoyd en la recepcion de 22 piezas Certificadas y 43 piezas estandar durante el mes.
3 Se apoyG en la logistica de 5 rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Se apoyd en la logistica de entrega de 15 piezas certificadas y 43 piezas estdndar a los usuarios

Se apoyd en brindar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacion

5 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.
Se apoyd en la presentacion de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe de

6 distribucion de de revistas a municipalidades. C) Informe mensual de actividades.
Se apoyd en [a entrega de 9 revistas a las Municipalidades del Departamento y a la Gobernacion de manera

7 urgente.
8 Se apoy0 en realizar la limpieza en la Agencia Postal

(F)

@vir)man Toc Caniz

El presente jhforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivgs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e oy’

Bo Carlos\Uavld Cuevas Glrorl
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:

Contratista: 1858 51142 0801

NIT del

Numero de Contrato: 126-2019-029-DGCT 4559770-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 Flazoldel 2-1al 31-12-2019
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencion a los usuarios de |la agencia postal
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencidn a 18 usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en |a entrega de 15 piezas certificadas y 32 piezas estandar en 5 rutas de la agencia postal
Apoyé en brindar informacién y seguimiento al cumplimiento de la norma postal en relacion a la consignacién
3 de datos en controles de entrega de piezas postales a los usuarios.
Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: A) Informe semanal de inventario de piezas. B) Informe
mensual de actividades; C) Informe de dsitribucién de revistas a alcaldias.
Apoyé en la limpieza de la agencia postal.
(F)

~ Tarlos Frarfifco Lopez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

w2l )

Ve VCL Ba. Ing. Cd!’|05 David Cuevas Girén
_/_f'jj SiubdrrbfctoKtheraI;- on
R gy Su “:’F cror General
S Liraqcifn Ganeral 2 Correos y Telgrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO Ccul:

Contratista: 1792 96019 0717

Numero de Contrato: 127-2019-029-DGCT 2840119-0

NIT del
contratista: /

Serviclos (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q4547742 / Pl ol 2-1- al- 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 periodo del 01- al- 28-02-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de |a agencia postal

IS

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

00 | |Oy |1

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la logistica de atencion a los usuarios informandoles sobre el estado de las piezas postales
tanto la ubicacién e igual como la entrega.

Apoye en la recepcion de ocho piezas postales certificadas en la agencia postal.

Apoye en la logistica de ocho rutas para la entrega de las piezas postales.

Apoye en la logistica de |a entrega de ocho piezas postales certificados a los usuarios.

nih|win |-

Apoye en presentar informe de |as piezas postales entregadas y recibidas.

(22}

Apoye en localizar al usuario por via telefonica. Apoye en realizar la limpieza y mantenimiento de la
agencia postal y apoye a realizar actividades administrativas.

Santiago Ignacio Ujpén Bizarro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o /]

10 Vo,Bo, Ing. Garles David Cueyas iromn.
/. ! D.B0, M. Haries 4
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DESERVICIOS, RENGLON 029

RemI ompIcto o JUAN SISAY IXTETELA CUk:

Contratista: 1789 11054 0719

Numero de Contrato: 128-2019-029-DGCT il del' 3180961-8 /
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 / Plazo del 2-1al31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 Periododel |, | 85,2019 /
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidon de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 14 usuarios sobre el servicio postal y su correspondencia.
2 Se apoyo en la distribucion de 4 paquetes certificados y 52 piezas postales ordinarias.
3 Se apoyo en la elaboracion de 11 rutas para entrega de paqueteria y piezas postales ordinarias
4 Se apoyo en la entrega de 56 piezas postales entre certificados y ordinarias a los usuarios
5 Se apoyo en presentar informes semanales e inventario mensual del estado de piezas postales.
6 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la agencia, atencion a los usuarios

.

Juan Sisi v Ixteteld

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

o=

e \ Ing.Carlos David Cuevas Glrén
D6 subditecton Gerferal: (8 (!
”‘1 } sub-Dircctor Guneral

AN e General de Correos y Teicgialos




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ / Ccul:
1913 97946 0101 /

Numero de Contrato: 129-2019-029-DGCT /

NIT del

1576570-9
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Monto total del Contrato: Q.71,806.45 / flaze/dsl 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 F piogo ac] 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidon de Regionalizacion Postal

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

a Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la region Suroccidental de “LA DIRECCION”

5 Apovar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales de la region
Suroccidental para que se realicen opertunamente y no afectar |a operacion

3 Apoyar en las actividades que realiza el personal de operaciones postales correspondiente a la seccion de
la regidn Suroccidental

q Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

< Apoyar en la presentacion de informes solicitados de la region Suroccidental por las autoridades
superiores

6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la coordinacion tecnica y operativa de las actividades de distribucion de piezas postales,
certificadas y estandar, en la regidn suroccidental
Apoyé en el traslado de informacion para el pago oportuno del servicio de Energia Electrica en agencias

2 Huehuetenango, Quetzaltenango, San Marcos y Retalhuleu, asi como agua potable en agencias San
Marcos, Retalhuleu, Huehuetenango, Quetzaltenango y Antigua
Apoyé en [a coordinacion de actividades del personal, especificamente en relaclon a la distribucion
domiciliar de correspondencia, en la recopilacion de informacién de pagos por servicios

3 correspondientes a cada localidad, asi como en la consolidacion y traslado de informacion de uso

generalizado para el desempefio de las operaciones, realizacidn de actividades ante situaciones de
emergencia y elaboracion de informes y facturas




Apoyé con el traslado de informacidn al personal relacionada con procedimientos internos de manejo de
correspondencia y procesos administrativos

Apoyé en la elaboracion de informes referentes al inventario de piezas en agencias de la region asignada.

Apoyé en el cumplimiento de [as comisiones asignadas segun nombramiento  No.
SD/OFICI022/NOM2019/CDCG/djbd y SD/OFICIO24/NOM2019/CDCG/djbd especificamente para el
traslado de sacas con correspondencia a los municipios de los departamentos de Quetzaltenango vy
Suchitepéauez

Apoyé en la coordinacién del traslado de documentacidn proporcionada por el departamento de
Recursos Humanos

Apoyé en el traslado de informacién y consolidacion de facturas del personal; apoyé en la distribucion
dommﬂnar&i\;—icorrespondenﬂa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

,(9’/(%

Vo. Bo. Ing. Carlos David Cuevas Giron
P -S\ubcdir,?ctor General

[ o Cartos David Cuevas Girén
Ry | Suk-Diractor Ganerz
T Direccion General ¢c Correos y Telzizfos
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul:

Contratista: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 130-2019-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.53,854.84 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Fisiado del 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacidn Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales
7 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de |as rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en |a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion
9
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal al proporcionar informacion
referente a la ubicacién fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos, asi como informacion de
il piezas pendientes de recibir y servicios que prestamos;
Apoyé en la recepcion de 3 sacas de correspondencia conteniendo 111 piezas certificados y 409
estandar, distribucion de 56 piezas postales certificadasy 60 standar, domiciliar en la cabeceray en los
2 municipiods del departamento de Quetzaltenango, asi como en agencia,
Apoyé en la logistica de elaboracién y recorrido de 24 rutas para la entrega de piezas postales en los
3 municipios y en la cabecera departamental de Quetzaltenango;

Apoyé en la logistica de entrega de 116 piezas postales a los usuarios;




Apoyé en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales referentes a
la entrega de piezas postales;

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas
semanalmente al departamento de coordinacién de inspeccién postal, e informe de piezas postales asi
como detalle de piezas entregadas;

Apoyé en la Distribucién de revistas los dias 6, 7 y 8 en las Municipalidades del departamento de
Quetzaltenango, y el dia Lunes 11 en Municipalidades del departamento de Suchitepequez.

"

[ ;
Apoyé en solir\?r,la la empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de servicios basicos;
Apoyé erpla realizacién de actividades de limpieza y mantenimiento del edificio;

El presente informe regponde a |t

stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos térn;”i os de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)‘W/( 2( ’CA

'_o, Ing. Carlos David Cuevas Girén
[FREEETS C@Lfbﬁd@émfr@enemlﬂmn

& e gl Sub-Director Gunerel
' o/ Lizeccian Ceneral de Correos y Telérafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘
; cta: JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUL:

ontratista: 2602 69565 1202
Numero de Contrato: 131-2019-029-DGCT NIT del 4412787-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 piazorcel 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 peracos 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
o) Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autcridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™ deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar atencién a los usuarios al resolver dudas, proporcionar informacién de piezas postales
1 y servicios que se prestan en la agencia y en oficinas centrales

Apoyé en la entrega de 56 piezas postales certificadas y 60 piezas estandar en los domicilios vy en la
2 agencia;

Apoyé en la observancia de procesos y procedimientos de acuerdo a la regulacién postal vigente en lo
3 referente a la entrega de piezas postales;

Apoyé en la preparacién oportuna de la informacién para la presentacion de informe semanal de piezas
4 entregadas.

Apoyé en al Distribucion de revistas en las municipalidades del Departamento de Quetzaltenango los dias
5 7vy8.

Apoyé en la realizacion de actividades de limpieza y mantenimiento del inmueble.
6 e _/

. .!(
(F)

Janner Humberto Veldsquez Navarro

El presente informe responde a 'o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

A oD

N Yo Bo ing. Ca(rlqs Daynei ‘Cugyas Girén

& ] S!J.b- Sub D1rec|arGeneraI

7o/ Diraccion General de Correos y el gialos

Of



B T e L IR

MRS AT s e,

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ Ccul:

Contratista: 1603 78192 1101

NIT del

Numero de Contrato: 132-2019-029-DGCT 3933131-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 perodordel 1-2 al 28-2-2019

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que |le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacidn a usuarios sobre sus piezas postales.
2 Se apoyo en la recepcion de 2 sacas conteniendo 36 piezas certificadas y 152 piezas ordlnanas
3 Se apoyo en la logistica de 6 rutas para la entrega de las piezas postales.
4 Se apoyo en la entrega de 24 piezas certificadas y 66 piezas ordinarias.
Se apoyo en la presentacion de los siguientes informes: informe de piezas entregadas, informe de piezas
6 por entregar, informe mensual.
9 Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

(F)_/ ﬁ’ ’d 'f";"féavD

Mirza Judlt\!‘rﬁgrcia Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1612 41255 1105

FREDY ALEXANDER MARTINEZ HIDALGO  cul:

NIT del

Numero de Contrato: 133-2019-029-DGCT 1758782-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 jazg det 2-1 al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Periododel |, , | 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

* |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar informacion a los usuarios sobre sus piezas postales.

Se apoyo en la logistica de 6 rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyo en la recepcion de 2 sacas conteniendo 36 piezas certificadas y 152 piezas ordinarias.

Se apoyo en la entrega de 24 piezas postales cerificadas y 66 piezas ordinarias.

Se apoyo en la elaboracién de informes de piezas entregadas e informes de piezas po entregar.,

O ||WIN |-

Se apoyo en realizar la limpieza y mantenimiento en la agencia postal.

MR A et R A e

N EXANDER MARTINEZ HIDALGO.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

2.4 ﬁfﬂ
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA  [CUL:

Contratista: 1950 6189¢ :315

NIT del

Numero de Contrato: 134-2019-029-DGCT 12906:4-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 placardc 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 peilodo ge] 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispasiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATIST,.' debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la logistica de brindarle informacion a los usuarios sobre los servicios que actual.nente
1 prestamos.

Se apoyo en la logistica coordinando las 31 rutas de entrega de Revistas “Infraestrusiura Vial
Avanzada” correspondiente a las 30 municipalidades y Gobernacion del departamento de San Marcos
habiendo hecho efectiva la entrega de 50 piezas resistradas y 135 estandar cumpliendo con las normas
nacionales e Internacionales que regulan esta activdad.




Se apoyo atendiendo los requerimientos que nos fueron solicitados en su oportunidad de los
diferentes departamentos de la Direccion General de Correos y telégrafos, solicitando vy enviando
documentos para cubrir los servicios basicos de esta agencia, se recibio una saca con correspndencia,
39 certificados y 127 piezas estandar. mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios que
3 corresponden y se encuentra en proceso la entrega, asi mismo suministros de limpieza.

4 Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de |a agencia postal de San Marcos.

(F)

Gilmar Gutberto Escgbedo Mendoza

El presente informe k€sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de wervicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se 3utoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

0 V{bfd

f:\{és' Bo. :Ing. Carlos David Cuevas Girén
(e Sd_b‘f:illrécfor' EUHEA e vas Girdn

Give 8 Sub-Dircctor Ganeral
Uireqcion General de Correos y Tel grafos
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I
omifercompletolcel BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ cut:
Contratista: 1991 73427 1211
Numero de Contrato: 135-2019-029-DGCT NIT del' 1301656-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,887.10 Plazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:
iod )
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 fiefiododel 1-2 al 28-2-2019 |
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
A nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores _
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATIST/." deberi
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindarle informacion a los usuarios sobre los servicios que actualmente prestamos.




Se apoyo en las 31 rutas de entrega de Revistas “Infraestructura Vial Avanzada” correspondiente a
las 30 municipalidades y Gobernacién del departamento de San Marcos habiendo hecho r‘ectiva la
entrega de 50 piezas resistradas y 135 estandar cumpliendo con las normas nacionales e
Internacionales que regulan esta activdad.

Se apoyo atendiendo los requerimientos que nos fueron solicitados en su oportunidad de los
diferentes departamentos de la Direccion General de Correos, solicitando y enviando docume:tos para
cubrir los servicios basicos de esta agencia.se recibio una saca con correspndencia, 39 certificados y
127 piezas estandar. mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios que corresponden y se
encuentra en proceso la entrega, asi mismo suministros de limpieza.

Se apoyo en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal de San Marcos.

Byron Ribai:l'Glrén Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a.loriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(") 7/ . {/j

Vo Bo. Ing. Carlos David Cuevas Girén

Suhd rector General
ﬁw (Lt\w C'u(‘»tc Giion

¢ ; } sub-Lirecior € ierel
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

NURIA ANABELLA CASTILLO TANCHEZ

CUI:

2400 51351 1301

Numero de Contrato:

136-2019-029-DGCT

NIT del

contratista:

2530091-1

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Flazo del 2-1al 31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 FSjiodoTdel 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Subseccién Regién Noroccidental,

‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
B 1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de [a agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de fa agencia postal
Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la la logistica de atencion a 110 usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en la logistica de 13 rutas y 25 municipios para entrega de paqueterifa de la agencia postal
[ 3 Apoyé en la logistica de entrega de 111 piezas ordinarias y 27 certificados a los usuarios.
4 Apoyé en la presentacién de informes de inventario semanal y mensual de corespondecia de usuarios.
Apoye en la realizacion y coordinacion de Tabores de limpleza en la Agencia Postal asl mismo en 1a coordinacion
de la logistica de distribucién de las revistas "Infraestructura Vial Avanza" en la totalidad de los municipios del
5 departamento.

" (AJ( ) %/;L( {('/(//

l\}\lrla Anabella Castfllo Tanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adm!niirativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE JERONIMO SALES cul: 3517 64445 1328

Numero de Contrato: 137-2019-029-DGCT NIT del 9111292-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 o 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 Perfododel |, ) 25,2018
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccién Regidn Noroccidental

servicios:
B No. ACTIVIDADES SEG(IN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en brindar atencién a 80 usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en la entrega de 111 piezas ordinarias y 27 certificados en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apoyé en la presentacion de informes solicitados de entrega de correspandencia a usuarios.
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

Bernabé Jerénimo Sales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponde, para que

precedan el trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del Contratista: FROILAN BOSBELl GOMEZ FIGUEROA cul: 1586 68790 1315
Numero de Contrato: 138-2019-029-DGCT HiFas 3293662-1 /
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos P
Monto total del Contrato: Q.45,477.42 Plazodel |, | 131122018
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 FEodoce 1-2 al 28-2-2019
Informe: /
Unidad Administrativa donde presta los , i
. ot b p Subseccidn Regién Noroccidental
servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones-asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apayé en la logistica de atencién a 30 usuarios de la agencia postal
2 Apoyé en la logistica de 6 rutas para entrega de 6 revistas "Infraestructura Vial Avanza"
L 3 Apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y menusal de correspodencia de usuarios
4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la agencia postal.

e

F rzﬂ;fn Bo/bef,ﬁorﬂerﬁglf (1a

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
(f) —W /69( (J
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: 1707 65091 1302

PEDRO PABLO CANO LOPEZ Cut:

NIT del

Numero de Contrato: 139-2019-029-DGCT 46771727

contratista:

Servicios {Técnicos o

Servicios Técnicos /

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q4547742 Flazoc 2-1al31-12-2019
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,800.00 / Fopadoids] 1-2 al 28-2-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
a Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
lLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 se apoyd en la logistica de atencién a 15 usuarios, en la agencia postal.
2 se apoyo en la recepcion de 1 pieza postal certificada, la misma fue entregada.
3 se apoyo en la logistica de 1 ruta.




4 se apoy6 en la logistica de entrega de 1 pieza postal certificada.

se apoyo en la presentacion de informe de entrega de pieza postal a ususario.

1. Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal.
2. Se apoy0 en regar y chapear jardines de la agencia postal.

(f EEL .arfrn

Pedro Pablo Cano Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

W@(Vﬁ
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr I | ista: GABRIEL MIGUEL GARCIA :

e completo del Contratista CANO GA cul 2051 67217 1301
NIT del

Numero de Contrato: 140-2019-029-DGCT 7749089-4
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del ,

Monto total del Contrato: Q.38,296.77 / 2-1al 31-12-2019 /
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.3,200.00 - Periododel |, , 8.2.2019 /

/ Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccion Regidn Noroccidental /

los servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
1
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas
2 postales de manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” debera
; desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

Atender otras actividades que les sean asignadas por las autoridades superiores.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd al encargado de agencia en la logistica de atencién a 15 usuarios en la agencia postal.

Se apoyé al encargado de agencia en la recepcion de una pieza postal certificada, la misma fue
entregada.

Se apoy6 al encargado de logistica en una ruta del municipio de Chiantla.

Apoye en garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones nacionales e internacionales en la
entrega de piezas postales.

Se apoyd en la logistica de entrega de 1 pieza postal certificada.

Se apoy6 en la presentacidn de informe de entrega de pieza postal a usuario.

1. Se apoyd en el mantenimiento y limpieza de la agencia postal.
2. Se apoyd en regar y chapear jardines de la agencia postal.

Se apoyd esta actividad con la entrega de correspondencia a los siguientes municipios: San luan
Ixcoy, Soloma, Santa Eulalia, San Mateo, Santa Cruz Barillas, San Sebastian Coatan, San Miguel
Acatan, San Rafael la Independencia.

ZJ’C t,mﬂﬂf
(7 }J‘”T

I_.

Gabnej !g@}']/?/ano arcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7’/@( e

Vo BQ Ing Calos David Cuevas Giron
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘N°mbfe completo del JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES cul: |
[Contratista: | - - | 1937387321327 /|
Numero de Contrato: 141-2019-029-DGCT |, NIl <! 6352153-9

o contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos |

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 3800.00 1-2 al 28-2-2019
Informe:

/

Unidad Administrativa donde

tal . Subseccién Region Noroccidental
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
2 leficiente de la agencia postal
3 gbﬂaoxar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal
|
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
9 aguellas otras actividades 5 gue se deriven de la presente contratacidn
[ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
[ Apoyeé en proporcionar informacién a 25 personas en relacion al servicio y paqueterla
—— 1 ——— —
Apoyé en labares de logistica para procesamiento eficiente de piezas postales
— 2 R — ————————— —
3 Apoyé en la coordinacién de rutas para la entrega de la pieza postal recibida
4 Apoyé en labores de procesamiento de 1 pieza postal dirigida a la municipalidad
5 |Apoyé en el traslado y cumplimiento de normas que regulan las actividades postales
6 Apoyé en el facilitamiento de informacion para la elaboracién del inventario semanal de piezas
8 Apoyé para la averiguacion y traslado de la situacion del servicio de energia eléctrica o
9 Apoyé en labores de mantenimiento y limpieza de la agencia postal
—
A—
m_ _/ ‘
Juan Liﬁh rimafilo Cifuentes

El presente informe respofide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pago respectivo. J
{f]__ % /6

L _;"Vo B0, Ing, Garjosh Savid Enevas ﬁlrﬂn
/_ N .‘ it S\de|rect06 General

! «
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Maricela Patricia Hernandez Lopez ~ |CUI: 1720 79985 13
Contratista: i Aeeen 500
NIT del
Numero de Contrato: 142-2019-029-DGCT . 7230348-4
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Tecnicos §
Profesionales): /

Monto total del : Plazo del
. 38,296.77 - -12-
Contrato: < / Contrato: D
Honorarios Mensuales: 3,200.00 Periododel |, 1 55.02-2019
J/ Informe: /
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén Regién Noroccidental
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
4 y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en dar informacion a 25 personas que visitaron la Agencia Postal

especificamente en relacion a la entrega de correspondencia

Se apoyo en el cumplimiento de éstandares y normas que regulan fas actividades postales

Se apoyd en el facilitamiento de informacidn para la elaboracidn del inventario de piezas

Se coordino con la agencia departamental para el envio del control de entrega

i

Se apoyo en a limpieza y mantenimiento de la agencia postal

(7 @ — f‘) /

‘Maricela Patricia Hernandez Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviclos y sus respectivos términos dereferencia,asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pagc%pect'/o.

(f) 7/69(

Va. Bo: Ing. Carlos David Cuevas Girén
L Subdirectdf General § G0
s ouh-Diracior € =il
oy biceddn General de Correos y 12 iaios

’/..




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i NELSON OBDULIO PEREZ PEREZ CuUl:
Contratista: 1766 37109 1401
Numero de Contrato: 143-2019-029-DGCT parde R 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Maonto total del Contrato: Q.45,477.42 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q3,800.00 ' 1-2 al 28-2-2019
Informe:
Unidad Administrativa
Subseccién Regién Noroccidental
donde presta los servicios: .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la loglstica de atencién a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
6 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencion a 15 usuarios sobre la ubicacién de las piezas postales
2 Se apoyo en esta actividad en la distribucion de 21 piezas certificados y 13 piezas esténdar
3 Se apoyo en la coordinacion de 8 revistas en igrual numero de municipios
Se apoyo en la distribucion de 21 piezas certificados y 13piezas estadndar para un total de 34 piezas
4 postales
5 Se apoyo en el marjtenimignto y limpieza de la agencia postal

NELSON OBDQLW%EREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

A Carlos David 1kl uW{(%

sub-Director GU¥ndalING CARLOS DAVID CUEVAS GIRON
- General de Correos y RWPHURECTOR GENERAL

Direcclo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

;A LUIS HUMBERTO GRAVE PELICO Cul: U '
Contratista: 1579 48277 1409 SLLEARLR
NIT del
Numero de Contrato: 144-2019-029-DGCT . 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del
Maonto total del Contrato: Q.41,887.10 2-1al 31-12-2019
Contrato:
Peri
Honorarios Mensuales: Q.3,500.00 eriododel |, 12822019
Informe:
Unidad Administrativa
Seccidn de Regionalizacién Postal
donde presta [os servicios: £
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal
3 Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
2 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superlores
6 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se detiven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar atencion a 21 usuarios de la agencia postal

2 Se apoyo con la entrega de paqueteria en las distintas rutas 21 piezas certificados 13 piezas estandar

3 Se apoyo en fa presentacion del informe de inventario de piezas diarias
Se apoyo en la observacion y cumplimientos de normas y dispocisiones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales espesificamente en la entrega de corespondencias

4
5 Apovye ep las laboresde mantenimiento y limpieza de la agencia postal

Gt
DTS HUMBERTO GRAVE PELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
\ Carlos David Cuevas Giron

f 4 /< 2( Sub-Director General

Vo. Bo. ING. CARLOS DAVID CUEVRS §/ Direccidn General e Correos y Telégrafos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ

< Cul: 1845 34755 011
Contratista: MILIAN 8453 4

Numero de Contrato: 145-2019-029-DGCT NIT d_el 3398639-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.77,000.00 azodel | 11-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 erfodordel 01-02 al 28-02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria durante la elaboracién de bases de cotizacion o licitaciéon segun sea el caso,
1 proponiendo el modelo de contrato.

Asesorar durante las actividades que se realizan para los procesos de cotizacién vy licitacion,
comparacion de ofertas y adjudicacion de compras de acuerdo a los establecido en la Ley de
>  |Contrataciones del Estado y las normas vigentes.

Asesorar a “LA DIRECCION” en los tramites, suscripcién y aprobacién de contratos con los
3 proveedores adjudicados.

Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la logistica de invitaciones a proveedores que serdn llamados
4 a participar.

Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de resoluciones y nombramientos de los
5 integrantes de la comisién de recepcion y liquidacidn de evento.

Asesorar en la redaccion de resoluciones de adjudicacion definitiva de los eventos solicitando las
6 autorizaciones correspondientes.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro de los procesos de licitacion.

8 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores,

g Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

10 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la revisién del borrador proyecto de bases de cotizacion para la contratacion de una red
enlace de internet y se plantearon observaciones.
5 Asesoria en la revisién del borrador proyecto de bases de cotizacién para la contratacién se un

servicio de flete aéreo internacional para el envio de sacas postales.
Asesoria en la elaboracién del proyecto de bases de cotizacién para la contrataciéon de una red de
3 enlace de internet y servicio de flete aéreo internacional.




4  |Apoyo en elaboracién de providencia para trasladar los proyectos de bases a la unidad de asesoria
juridica.

5 Asesoria en la elaboracion del proyecto de bases de cotizacion compra de 4 pick up para uso de
transporte de la Direccion General de Correos y Telégrafos

6 Asesoria en la elaboracion de providencia para trasladar a la unidad de asesoria juridica el proyecto
de bases de los 4 pick up.

7 Creacion de leitz para archivar los proyecto de bases que se han generado.
Asesoria en la elaboracién de proyecto de bases para la compra de 90 motocicletas para las

8 agencias postales ubicadas en los diferentes Departamentos de la Republica de Guatemala.

9 Asesoria en la elaboracién de borrador de proyecto de bases de cotizacion para la compra de 5
paneles para uso de transporte de logistica operativa.

10 Colaboracién a los compafieros del Departamento en la impresién de documentos para entrega de
cupones de combustible.

11 |Apoyo en la elaboracidn del reporte de actividades dindmicas enero 2019

12 Asesoria en la elaboracion del proyecto de bases de cotizacion para la adquisicion de computadoras
portatiles para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyo en la elaboracidn de providencia para traslado de proyectos de bases a la unidad de asesoria

13  |juridica. Apoyo en la realizacion de cambios planteados por la unidad de asesoria juridica en los
proyectos de bases de cotizacion enlace de intenet, flete aéreo y pick up.

14 Asesoria en la elaboracidn del proyecto de bases de cotizacidn para la adquisicion de computadoras
de escritorio para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

15 Apoyo en la creacion en Excel del listado de requisitos fundamentales no fundamentales de las
bases de cotizacién.
Apoyo en la publicacién del proyecto de bases de cotizacion en el Sistema de Guatecompras de los

16 |eventos de cotizacion; Enlace de internet, flete aéreo, pick up, computadoras laptop, computadoras
de escritorio.

17 En conjunto con la unidad interesada en la compra de los pick up se dio respuesta a las preguntas
planteadas en el sistema de Guatecompras.

18 |Apoyo en la revision de expedientes para registro de pago .

19 |Apoyo en asignacion de coédigo de insumo,

20 Apoyo en elaboracién de providencia para traslado de bases de cotizacién a la unidad de asesoria
juridica para su visto bueno.

)’//
(F) [

/

ANA VICTORIA YENIFER DEVORA MARTINEZ MILIAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

“%@/ A

Vo Bo. Nombre cargo y sello
(3 N\ Carfos David Cuevas Giron
"; 2B sub-Dirsctor General

e "o ieccion General de Correos y Tekigralos




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | oy epperaTRIZ GONZALEZ MOLINA /| cut: 1995 70450 0101 /
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 146-2019-029-DGCT ) 2486426-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Mont | del Plazo del

o tota Q.99,000.00 | =0°° | o1-02a131-12-2019
Contrato: Contrato:

N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 enodo A€t 1 01-02 al 28-02-2019
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
2 con el sistema SICOIN WEB.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesorfa en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y némina de conformidad con las necesidades de “LLA DIRECCION”,
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demads informacion presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores y empleados de “LA DIRECCION” en los
6 sistemas establecidos.
7 Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
actividades de operacidn presupuestaria cuadros de registros auxiliares para los renglones 021 y sus
1 complementos y 029, compras programadas con cargos a los diferentes renglones presupuestarios.




Asesore a la Direccién General de Correos y Telégrafos, a través del Departamento Financiero, en
la actualizacidn y registro del presupuesto asignado a la Direccidn para el presente ejercicio fiscal en

la base de datos en excel, conciliando con el Sistema SICOIN WEB

Brinde asesoria en el proceso de modificaciones presupuestarias, que conllevan movimientos en los
renglones 021 y 029, en el registro en el Sistema de Gestidon -SIGES- y en la documentacion de
soporte que acompaia las referidas modificaciones. Asi como también asesore, en el analisis e
integracion de la cuota financiera solicitada para el mes de marzo del afio en curso, en la
reprogramacion de cuota en el grupo "00" Servicios personales del mes de febrero y en los
procesos de elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, tanto de compromiso como
de devengado del mes de febrero de 2019.

Asesore en la generacién de reportes de Cuota Financiera y de ejecucién presupuestaria, para ser,
remitidos al Departamento Administrativo y de Recursos Humanos, para la toma de decisiones y
actualizacién de la disponibilidad de saldos presupuestarios y de cuota.

Brinde asesoria en las actividades de registro de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, en el
Sistema de Gestidon -SIGES-, tanto de compromiso como de devengado, asi como también en los

registros auxiliares del Presupuesto y Cuota Financiera, del Departamento Financiero.

/

I Correos -y-Telégrafos. Asi como también, asesore en el registro de operacién de documentos

~|afectados a traves del Fondo Rotativo, tanto en cuota como en presupuesto, ejecucion en el mes de
]

Brinde asesoria en la revisidon, elaboracién y registro de Constancia de Disponibilidad
_Bres'u'puégt‘éi'ria__l -CDP-, requeridas para la contratacién de servicios para la Direccién General de

febrero.

N
(F)

)

~ S » ({ 'I c
%ﬁm{( ) 21107 ‘ffcr(.'mi
MAIBY EMPERMRFI:Z GONZALEZ MOLINA
|

|

El presente informe res}l,'oonde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuéntr

. . — o
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite(de pag

recibido de conformidad, por lo

(f)

[alfie Pérez Visquez
FINANCIERO
< Direccion Géserd| de Correos y Telégrafos



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del s .
) Carlos René Girdn Maica CUl: 1609 64636 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 147-2019-029-DGCT ) 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del
Q.88,000.00 azo A€l | 11-02 al 31-12-2019
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo del | 01-02 al 28-02-2019
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias de Informacion
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1  |DIRECCION”.
5 Apoyar en las actividades de redaccién de estudios sobre la evolucién de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e
A inaldmbrica de “LA DIRECCION”.
) Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacion presupuestaria
5 para atender requerimientos internos y externos.
6 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
7 Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo con soporte técnico en las diferentes unidades de la Direccién General
2 Se apoyo a colaborador Douglas Sagastume en elaboracidn de reporte para la unidad de
operaciones de la Direccién General
3 Se apoyo con traslado de equipo de computo a nueva ubicacion de la Licenciada Leticia
Velasquez de la unidad de Recursos Humanos de la Direccion General.
4 Se apoyo con resolucién de problema de comunicacién (Red) en el area de Recursos Humanos de




Direccion General.

5 Se apoyo con la solucién a problema de maquina virtual a la colaboradora Sonia Ovandes de la
unidad de Recursos Humanos de la Direccion General.

6 Se apoyo con atasco de papel en la impresora ubicada en la unidad de Control de Gestion de la
Direccion General.

7 Se apoyo con la solucién de problema de arranque de windows 7 en la computadora ubicada
en la unidad Administrativa de la Direccion General

8 Se apoyo con resolucidn de problema de comunicacién (Red) en el unidad administrativa
para monitoreo de camaras de seguridad de la Direccién General.

9 Se apoyo con problema de atasco de papel en impresora ubicada en la unidad de Secretaria
General de la Direccidn General.

10 [Se apoyo con la instalacion de equipo de computo para la unidad de Comunicacién Social de la
Direccion General.

11 [Se apoyo en la Unidad Internacional en la instalcion de impresora y compartida para toda la
unidad de la Direccién General.

12  |Se apoyo con la instalacion de equipo de computo para la unidad de Auditoria Interna de la
Direccion General.

13 |se apoyo con instalacion de equipo de computacion y cafionera para induccion de nuevo personal.

14  |Se apoyo con cable de red mas extenso para la unidad de Fardos Postales de la
Direccion General.

16 |se apoyo con la instalacion de sistema operativo windows 7, antivirus, ofimatica para equipo de

computo perteneciente a la Unidad de Fardos Postales de la Direccion General.

17 |Se apoyo con problemas de comunicacién (Red) en la unidad de Aperturas de la Direccion General

18 |Se apoyo con problemas de carga de sistema operativo con la colaboradora Aura Coc en la
unidad de Aperturas de la Direccién General.

19 |se apoyo con asesoria para reubicacion de puntos de red para la unidad de Servicio al Cliente
perteneciente a Operaciones de la Direccion General

20 |se apooyo con asesoria para requerimiento necesarios para la instalacién de planta telefonica

para la Direccién General.

(F)

0,

Carlos René Girén Maica




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Carlos David Cuevas Giron
| Sub-Director General
Direccion General de Correos y Telégrafos



